& Al Instituto Andaluz de la Mujer
gl CONSEJERIA PARA LA IGUALDAD Y BIENESTAR SOCIAL

TRAMITES Y PROCEDIMIENTOS DE INSCRIPCION DE UNA ASOCIACION/
FEDERACION DE ASOCIACIONES DE MUJERES.:

A. SECUENCIAS DE TRAMITES PARA CUALQUIER ACTO DE INSCRIPCION.

1. Precisar con claridad el acto que se pretende inscribir: constitucion, modificacién,
disolucién, etc.,

2. Ver procedimiento de inscripcion, siempre.

3. Cumplimentar el modelo normalizado respectivo, siempre. Instancia de solicitud
(Formulario de inscripcion actos Registrales), solicitud de Certificacion Registral
(Formulario de solicitud de Certificacion Registral).

4. Cumplimentar los modelos orientativos, en su caso (Modelos 1 al 7):
Tener presente:

l. Lugar y fecha.
Il. Firma.
M. Dirigirlo al érgano competente (Delegacion de Gobierno de la Consejeria de Gobernacion
y Justicia correspondiente al domicilio de la Asociacion).

Iv. Acompaniar la documentacion resefiada en el procedimiento de inscripcion en cuestion.

NOTA
Con relacion a la identidad personal, se puede optar por autorizar a la Administracion a recabar el dato o presentar

fotocopia del DNI.

B. PROCEDIMIENTOS DE INSCRIPCION DE UNA ASOCIACION O FEDERACION DE
ASOCIACIONES DE MUJERES.

1 Las secuencias de tramites y los procedimientos de inscripcion proceden de la web de la Consejeria de Justicia y
Administracion Publica de la Consejeria de Gobernacion y Justicia, y han sido adaptados a asociaciones y
federaciones de asociaciones de mujeres.
2 Los modelos orientativos son los mismos que se presentan en la web de la Consejeria de Justicia y Administracién
Publica de la Consejeria de Gobernacion y Justicia, pero adaptados a la singularidad de las asociaciones y
federaciones de asociaciones de mujeres.
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El ambito territorial en el que la asociacion realice principalmente sus actividades ha de estar

comprendido en la Comunidad Auténoma.

Documentacion necesaria:

. Solicitud de inscripcién (original y copia) que se dirigira a la Delegacion de Gobierno de la
Consejeria de Gobernaciéon y Justicia correspondiente al domicilio de la asociacion. Debera
contener la identificacién de la persona solicitante, cargo que ostenta en la asociacion o condicion
en la que actua y numero de identificacion fiscal. lgualmente se identificara la asociacion,
denominacién, domicilio y la direccién de Internet que, en su caso, utilice (el Cddigo de

Identificacion Fiscal se aportara al Registro una vez se haya obtenido).

. Acta fundacional (2 originales) que debera estar firmada por todas las personas socias fundadoras

(tres como minimo) asistentes a la asamblea fundacional. Modelo 2

. Estatutos, que deberan estar firmados por, al menos, dos personas socias promotoras o sus
representantes si fueran personas juridicas o por las personas titulares de la presidencia y de la

secretaria del organo de gobierno, si estuvieran designadas ( 2 originales). Modelo 1

. Documentacion relativa a cada una de las personas socias fundadoras:

o Si es una persona fisica: una fotocopia del DNI, en vigor el dia de la presentacion de la

solicitud.

o] Si es una persona juridica: codigo de identificacion fiscal y certificado (original) del
acuerdo validamente adoptado por el 6érgano competente, en el que conste la voluntad
de constituir la asociacion, asi como la designacién de la persona fisica que la

representara.

o] Si es una persona extranjera, copia de la tarjeta de residencia en vigor el dia de la

presentacion de la solicitud.
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. Si la denominacion de la asociacion coincide con la de cualquier persona juridica publica o privada,
con la de entidades preexistentes, sean o no de nacionalidad espafiola, o con la de personas
fisicas, debera aportarse el consentimiento expreso de la persona interesada o de quienes la
sucedan. Si incluye en su denominacion la de una marca notoria, debera aportarse el

consentimiento de su titular.

Seran objeto de este tramite todas aquellas modificaciones que afecten al contenido de los estatutos.

Documentacion necesaria:

. Solicitud de inscripcion (original y copia) que se dirigira a la Delegacion de Gobierno de la
Consejeria de Gobernacién y Justicia correspondiente al domicilio de la asociacién. Se acompafara
copia del DNI o documento acreditativo de la identidad de las personas representantes de la
entidad. Debera contener la identificacion de la persona solicitante y el cargo que ostenta en la
asociacion o condicion en la que actua. lgualmente se identificara la asociacion, denominacién,

domicilio direccion de Internet que, en su caso, utilice y el codigo de identificacion fiscal.

. Certificacion del acta de la asamblea general extraordinaria donde se adopté el acuerdo de
modificacion (2 originales) que debera estar firmada por las personas titulares de la presidencia y
de la secretaria, en la que constard expresamente los articulos modificados, el quérum de

asistencia y el resultado de la votacion. Modelo 4

. Texto integro de los nuevos estatutos (2 originales); conteniendo las modificaciones efectuadas en el
articulo, firmados por las personas que ostentan la secretaria y la presidencia de la entidad. La
primera de sus hojas contendra una diligencia en la que se exprese que los nuevos estatutos se
ajustan a las modificaciones aprobadas en la asamblea general extraordinaria, con indicacion de su

fecha. Modelo 1y Modelo 4

. Certificacion del acta de la asamblea general en la que se nombré la ultima Junta Directiva (2
originales), firmada por quienes ostentan la secretaria y la presidencia. Debera contener el nombre,
apellidos, DNI y cargo que ocupan cada persona componente de la misma (razén social, domicilio y

persona fisica representante con sus datos identificativos y las personas juridicas). Modelo 3
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Documentacion necesaria:

. Solicitud de inscripcion (original y copia) que se dirigira a la Delegacion de Gobierno de la
Consejeria de Gobernacién y Justicia correspondiente al domicilio de la asociaciéon. Se acompafara
copia del DNI o documento acreditativo de la identidad de las personas representantes de la
entidad. Asimismo, se identificara la asociacion, denominacion, domicilio y el codigo de

identificacion fiscal. Formulario de inscripcion de actos Registrales

. Certificacion del acta de la reunion del 6rgano competente (2 originales) en la que se haya acordado

la apertura, cambio o cierre de delegaciones. Modelo 6

. Certificacion del acta de la asamblea general en la que se nombrd la ultima Junta Directiva (2
originales), firmada por las personas titulares de la secretaria y presidencia. Debera contener el
nombre, apellidos, DNI y cargo que ocupa cada una de las personas componentes de la misma
(razén social, domicilio y persona fisica representante con sus datos identificativos, las personas

juridicas). Modelo 3

Inscrita una Federacion de Asociaciones de Mujeres , en el Registro de Asociaciones de Andalucia, y
adaptada a la Ley Organica 1/2002, se producen posteriores incorporaciones o separaciones a las
mismas, de asociaciones o federaciones de asociaciones de mujeres también inscritas en el registro

indicado y adaptadas a la Ley Organica 1/2002.

Documentacion necesaria:
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1. Solicitud de inscripcion:

Dirigida: A la unidad registral de Asociaciones donde tenga su domicilio la Federacion de
Asociaciones de Mujeres (Adscrita en la Delegacion de Gobierno de la Consejeria de Gobernacién y
Justicia de la provincia respectiva). Formulario de inscripcion de actos Registrales

Documento: Original y copia.

Contenido:

o Identificacion de la persona solicitante.
o Cargo que ostente en la asociaciéon o condicion en la que actua.
o Numero de identificacion Fiscal, en su caso.

Descripcién de la documentaciéon que se acompana.

Plazo: Un mes desde que se haya adoptado el acuerdo.

Peticion que formula.

Lugar, fecha y firma de la persona solicitante.

2. Requisitos previos:

La incorporacion de asociaciones a una federacion ya inscrita debera solicitarse junto a la siguiente

documentacion:

Certificado de que la Federacion de Asociaciones de Mujeres esté inscrita en el Registro de
Asociaciones de Andalucia y adaptadas a la Ley Organica 1/2002.
Certificado de que la Asociacion de Mujeres a incorporar esté inscrita en el Registro de

Asociaciones de Andalucia y adaptadas a la Ley Organica 1/2002.

3. Documentos:

Acta certificada de la asamblea general extraordinaria de la asociacion de Mujeres en la que se
adopto el acuerdo de incorporacion a la entidad federativa. Modelo 5

Acta certificada de la asamblea general u 6rgano competente de la Federacion de Asociaciones de
Mujeres en la que se contenga el acuerdo de aceptacion de integracion de la Asociacion de Mujeres

que lo solicita. Modelo 5.
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Actual composicion de la Junta Directiva de la Asociacion de Mujeres, en la que se contenga los
datos personales de las personas que la componen (nombre, apellidos, NIF y cargo que ocupa),

indicando la fecha de la asamblea general en la que fue elegida. Modelo 3

Documentacion necesaria:

Solicitud de inscripcién (original y copia) que se dirigira a la Delegacion de Gobierno de la
Consejeria de Gobernacion y Justicia correspondiente al domicilio de la asociacion. Se acompanara
copia del DNI o documento acreditativo de la identidad de las personas representantes de la
entidad.

Asimismo se identificara la asociacién, denominacion, domicilio y codigo de identificacion fiscal.
Formulario de inscripcion de actos Registrales.

Certificacion del acta de la asamblea general extraordinaria (2 originales) en la que se aprobd la
nueva composicion de la Junta Directiva, firmada por la persona titular de la secretaria con el visto
bueno de la persona titular de la presidencia . Expresara el quérum de asistencia y resultado de la
votacion, la nueva composicion del dérgano de representacion, con el nombre, apellidos,
nacionalidad, numero de DNI o del documento acreditativo de identidad para las personas fisicas,
razon social o denominacién si son personas juridicas, con los datos de identificacion de sus

representantes. Modelo 3

Documentacion necesaria:

Solicitud de Inscripcion de la disolucién en el Registro (original y copia) que se dirigira a la
Delegacion de Gobierno de la Consejeria de Gobernacion y Justicia correspondiente al domicilio de
la asociacion. Se acompafiara copia del DNI o documento acreditativo de la identidad de las
personas representantes de la entidad. Asimismo, se identificara la asociaciéon, denominacion,

domicilio y codigo de identificacion fiscal. Formulario de inscripcion de actos Registrales.

Certificacién del acuerdo de disolucion (original y copia) adoptado en Asamblea General

Extraordinaria. Debera expresar, ademas del quorum y el resultado de la votacion, la causa de la
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disolucion, el balance de la entidad a la fecha de la misma, el cese de los drganos de gobierno o su
conversion en liquidadores, los datos identificativos de las personas encargadas de la liquidacion del
patrimonio (acompafando copia del DNI o documentacion acreditativa de su identidad), normas

adoptadas para la liquidacion del patrimonio social y destino del mismo. Modelo 7.

. Certificacion del acta de la asamblea general en la que se nombro la ultima Junta Directiva (2
originales), firmada por las personas titulares de la secretaria y de la presidencia. Debera contener
el nombre, apellidos, DNI y cargo que ocupa cada una de las personas componentes de la misma
(razén social, domicilio y persona fisica representante con sus datos identificativos, las personas

juridicas). Modelo 3

. Documentos que acrediten el destino dado al patrimonio remanente, si lo hubiere.

Adaptacion a la Ley Organica 1/2002.

Las Asociaciones de Mujeres inscritas en el correspondiente Registro con anterioridad a la entrada en
vigor (27 de mayo de 2002) de la Ley Organica 1/2002, de 22 de marzo, reguladora del Derecho de

Asociacion, deberan adaptar sus Estatutos a dicha Ley en el plazo de dos afios.

Transcurrido el plazo de dos afios no se inscribira en el registro documento alguno de las asociaciones no
adaptadas, hasta que se haya efectuado ante el mismo la oportuna adaptacién a la Ley Organica 1/2002.
Las asociaciones no adaptadas, ni disueltas, que actuen sin haber regularizado su situacion registral se
asimilaran a las asociaciones no inscritas, respondiendo las personas promotoras, personal y
solidariamente por las obligaciones contraidas por cualquiera de ellas frente a terceros, siempre que

hubieran manifestado actuar en nombre de la asociacion.
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Documentacion necesaria

. Solicitud de inscripcidén de adaptacion a la Ley Orgénica 1/2002 en el Registro (original y copia)
que se dirigirda a la Delegacion de Gobierno de la Consejeria de Gobernacién y Justicia
correspondiente al domicilio de la asociacién, haciendo constar el nombre de la asociacion, el
numero de inscripcion registral, el codigo de identificacion fiscal y el domicilio social de la misma.
Se acompanara copia del DNI o documento acreditativo de la identidad de las personas
representantes de la entidad. Formulario de inscripcion de actos Registrales

. Certificado de la persona titular de la secretaria de la entidad, con el visto bueno de la persona

titular de la presidencia, haciendo constar: Modelo 4

o] El acuerdo de adaptar los Estatutos a los preceptos de la Ley Organica 1/2002, y la
sumision a la misma.

o] Que la entidad se encuentra en situacion de actividad y funcionamiento.

o] El domicilio social, indicando la calle, numero, localidad, municipio, provincia y codigo
postal.

o La actual composicion del érgano de gobierno o representacién, con el nombre,
apellidos, nacionalidad, numero de DNI o del documento acreditativo de identidad para
las personas fisicas, domicilio y cargo que ocupan, razon social 0 denominacion si son
personas juridicas, con los datos de identificacién de sus representantes. Constara

expresamente la fecha de eleccion de cargos y su vigencia.

. Texto integro de los nuevos estatutos adaptados (2 originales) conteniendo las modificaciones
efectuadas en el articulo, firmados por las personas titulares de la secretaria y de la presidencia de
la entidad. La primera de sus hojas contendra una diligencia en la que se exprese que los nuevos
estatutos han sido modificados para adaptarlos a la Ley Organica 1/2002, de 22 de marzo, por
acuerdo de la Asamblea General celebrada al efecto, con indicacion de su fecha. Modelo 4 y
modelo 1.

. Acta o certificacion del acta de la Asamblea general de personas socias convocada especificamente
para la adaptacion de estatutos en la que figure el quérum de asistencia, el resultado de la votacion

y el acuerdo adoptado.
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El ambito territorial en el que la federacién de asociaciones de mujeres realice principalmente sus

actividades ha de estar comprendido en la Comunidad Auténoma.

Documentacion necesaria:

. Solicitud de inscripcién (original y copia) que se dirigira a la Delegacién de Gobierno de la
Consejeria de Gobernacién y Justicia correspondiente al domicilio de la Federacién. Formulario

de inscripcion de actos registrales.

. Acta funcional (2 originales) que debera estar firmada por todas las personas representantes de las
asociaciones de mujeres (al menos tres asociaciones de mujeres) que pretenden federarse.

Modelo 3.

. Estatutos, que deberan estar firmados por, al menos, dos personas socias promotoras o sus
representantes si fueran personas juridicas o porla personas titulares de la presidencia y la

secretaria del organo de gobierno, si estuvieran designadas ( 2 originales) Modelo 1.

. Certificado de cada una de las asociaciones de mujeres que desean federarse, en el que conste el
Acuerdo de la Asamblea General Extraordinaria de las mismas para constituir la federacion de
asociaciones de mujeres el nombramiento de la persona representante, el nimero de inscripcion v,
en su caso, la unidad registral provincial en la que esté inscrita en el Registro de Asociaciones de

Andalucia, ademas de la denominacién y el domicilio social. Modelo 2

. Una fotocopia del DNI o de la tarjeta de residencia, en su caso, en vigor el dia de la presentacion de
la solicitud de cada una de las personas representantes de las asociaciones de mujeres que se

federan.
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