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RESOLUCIÓN DE LA SECRETARÍA GENERAL DE SERVICIOS JUDICIALES POR LA QUE SE  ABRE EL
PLAZO PARA LA CONSTITUCIÓN DE LOS LISTADOS DE PERSONAS FUNCIONARIAS DE AUXILIO
JUDICIAL  PARA  LAS  SUSTITUCIONES  VOLUNTARIAS  Y  RETRIBUIDAS  SIN  RELEVACIÓN  DE
FUNCIONES

Con fecha 2/02/24 se aprobó la Resolución de la Secretaría General de Servicios Judiciales de la Con-
sejería de Justicia, Administración Local y Función Pública, por la que se establecen criterios para la
provisión de puestos de trabajo con carácter provisional del personal funcionario al servicio de la Ad-
ministración de Justicia en la Comunidad Autónoma de Andalucía, cuyo capitulo V regula las sustitu-
ciones sin relevación de funciones en el cuerpo de Auxilio Judicial.

El artículo 14.4. de los criterios recogidos en el anexo a la resolución referida establece que mediante
Instrucción aprobada por la personal titular de la Jefatura de Gestión de Recursos Humanos de la Ad-
ministración de Justicia, previa la consulta y participación de la organizaciones sindicales presentes
en la Mesa Sectorial de la Administración de Justicia en Andalucía, se establecerá el orden de prela-
ción y sistema de sustitución del personal que constituya cada uno de los grupos que se formen para
la organización de los turnos de tales sustituciones.

En virtud de las competencias que ostenta esta Secretaría General de Servicios Judiciales de la Consejería
de Justicia, Administración Local y Función Pública, conforme a lo dispuesto en el artículo 6.2.e. del Decre-
to 164/2022, de 9 de agosto, por el que se establece la estructura orgánica de la Consejería de Justicia, Ad-
ministración Local y Función Pública, para el ejercicio de las competencias atribuidas a la Comunidad Au-
tónoma de Andalucía con relación al personal funcionario de los cuerpos al servicio de la Administración
de Justicia, incluido su régimen jurídico y retributivo, en los términos establecidos en la Ley Orgánica del
Poder Judicial y demás disposiciones aplicables

RESUELVO

Primero.- Apertura del plazo para la presentación de solicitudes para conformar las listas del personal
de Auxilio Judicial para sustituciones

Conceder un plazo de quince días hábiles de presentación de solicitudes, a partir del día siguiente a la pu-
blicación de esta resolución en el Portal Adriano, para formar parte de las listas de personal del cuerpo de
Auxilio Judicial para realizar sustituciones voluntarias y retribuidas, conforme a lo regulado en el capítulo
V de la Resolución de la Secretaría General de Servicios Judiciales, de fecha 2/02/24, de la Consejería
de Justicia, Administración Local y Función Pública, por la que se establecen criterios para la provi-
sión de puestos de trabajo con carácter provisional del personal funcionario al servicio de la Adminis-
tración de Justicia en la Comunidad Autónoma de Andalucía.

Segundo.- Presentación de solicitudes

Las solicitudes se dirigirán a los siguientes correos electrónicos de las Delegaciones Territoriales corres-
pondientes al  ámbito provincial en el que el personal de Auxilio Judicial interesado esté adscrito.

• Delegación Territorial de Almería:   fax.serviciosgenerales.almeria.dgob@juntadeandalucia.es  

• Delegación Territorial de Cádiz:   dtca.concurso.justicia.ctrjal@juntadeandalucia.es  

• Delegación Territorial de Córdoba:   gestionpersonal.cordoba.dgob@juntadeandalucia.es  

Consejería de Justicia, Administración Local

y Función Pública 
Secretaría General de Servicios Judiciales
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• Delegación Territorial de Granada:   personaljusticia.granada.cjalfp@juntadeandalucia.es  

• Delegación Territorial de Huelva:   l-gestion.personal.justicia.huelva.dgob@juntadeandalucia.es  

• Delegación Territorial de Jaén:   personal.jaen.dgob@juntadeandalucia.es  

• Delegación Territorial de Málaga:   personal.malaga.dgob@juntadeandalucia.es  

• Delegación Territorial de Sevilla:    sustitucionauxilios.sevilla.cjalfp@juntadeandalucia.es  

Tercero. Conformación y gestión de las Listas y procedimiento para las sustituciones

El procedimiento para la conformación y gestión de las Listas de personal de Auxilio para las sustituciones
seguirán lo establecido en la Instrucción de la Jefatura de Servicio de Gestión de Recursos Humanos de la
Administración de Justicia, de fecha 21/02/24, anexa a esta resolución, para la regulación del procedi-
miento de conformación y gestión de los listados de personas funcionarias de Auxilio Judicial para las sus-
tituciones voluntarias y retribuidas sin relevación de funciones.

Cuarto. Publicación

Disponer la publicación de la presente resolución y la Instrucción anexa en la siguiente dirección del 
Portal Adriano de la Consejería de Justicia, Administración Local y Función Pública:

https://www.juntadeandalucia.es/justicia/portal/adriano/personaladmon  

Contra la presente resolución, que pone fin a la vía administrativa, podrá interponerse potestativa-
mente recurso de reposición ante este órgano en el plazo de un mes o ser impugnada directamente
ante el Juzgado de lo Contencioso-Administrativo competente en el plazo de dos meses, ambos a
contar desde el día siguiente a a la fecha de la recepción de su notificación, todo ello de acuerdo con
lo establecido en los artículos 123 y 124 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Admi-
nistrativo Común de las Administraciones Públicas y en el artículo 46 de la Ley 29/1998, de 13 de julio,
reguladora de la Jurisdicción Contencioso Administrativa.

 

Fdo.: Rosalía de los Ángeles Espinosa López

Secretaria General de Servicios Judiciales
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INSTRUCCIÓN  DE  LA  JEFATURA  DE  SERVICIO DE GESTIÓN DE  RECURSOS  HUMANOS DE LA
ADMINISTRACIÓN  DE  JUSTICIA,  PARA  LA  REGULACIÓN  DEL  PROCEDIMIENTO  DE
CONFORMACIÓN  Y  GESTIÓN  DE  LOS  LISTADOS  DE  PERSONAS  FUNCIONARIAS  DE  AUXILIO
JUDICIAL  PARA  LAS  SUSTITUCIONES  VOLUNTARIAS  Y  RETRIBUIDAS  SIN  RELEVACIÓN  DE
FUNCIONES

Con fecha 2/02/24 se aprobó la Resolución de la Secretaría General de Servicios Judiciales de la Con-
sejería de Justicia, Administración Local y Función Pública, por la que se establecen criterios para la
provisión de puestos de trabajo con carácter provisional del personal funcionario al servicio de la Ad-
ministración de Justicia en la Comunidad Autónoma de Andalucía, cuyo capitulo V regula las sustitu-
ciones sin relevación de funciones en el cuerpo de Auxilio Judicial.

El artículo 14.4. de los criterios recogidos en el anexo a la resolución referida establece que mediante
Instrucción aprobada por la personal titular de la Jefatura de Gestión de Recursos Humanos de la Ad-
ministración de Justicia, previa la consulta y participación de la organizaciones sindicales presentes
en la Mesa Sectorial de la Administración de Justicia en Andalucía, se establecerá el orden de prela-
ción y sistema de sustitución del personal que constituya cada uno de los grupos que se formen para
la organización de los turnos de tales sustituciones.

Por ello, y en base a la habilitación concedida a la persona titular de la Jefatura del Servicio de Ges-
tión de Recursos Humanos de la Administración de Justicia, por el apartado tercero de la Resolución
de la Secretaría General de Servicios Judiciales de la Consejería de Justicia, de fecha 2/02/24, se dic-
tan las siguiente instrucción.

INSTRUCCIÓN PARA EL DESARROLLO DE LAS SUSTITUCIONES SIN RELEVACIÓN DE FUNCIONES EN
EL CUERPO DE AUXILIO JUDICIAL

Conforme al artículo 14.1. del anexo a la resolución referida, en aquellos partidos judiciales en los que
no esté implantada la oficina judicial, por razones de urgencia y necesidad y para evitar la suspensión
de un acto procesal inaplazable o vista, y antes de proceder al nombramiento de personal interino, se
podrá atribuir  al personal funcionario del Cuerpo de Auxilio Judicial una sustitución, voluntaria y
retribuida, sin relevación de funciones en órganos, servicios o unidades diferentes a los de su destino
pero dentro de la misma localidad.

Esta sustitución también procederá en aquellos casos en los que solo haya una persona disponible
del cuerpo de auxilio judicial en el órgano, servicio o unidad a cubrir, y dicha persona se encuentre
disfrutando de permisos, vacaciones o licencias que no sean de larga duración.

El sistema de turnos a establecer se cubrirá con personal voluntario y de forma retribuida.

Para  ello,  las  Secretarías  Generales  Provinciales  con  competencia  en  Justicia,  realizarán  las
siguientes  actuaciones  para  la  elaboración  y  gestión  de  unas  listas  de  personal  funcionario  en
disposición de realizar tales sustituciones.

Consejería de Justicia, Administración Local

y Función Pública 

Secretaría General de Servicios Judiciales
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I. CONSTITUCIÓN DE LAS LISTAS  PARA LAS SUSTITUCIONES DE AUXILIO JUDICIAL

a) La Secretaría General de Servicios Judiciales convocará la apertura de un plazo de 15 días
hábiles  para  que  el  personal  funcionario  interesado,  perteneciente  al  cuerpo  de  Auxilio
Judicial,  pueda  solicitar  su  inclusión  en  la  Listas  provinciales  para  la  realización  de
sustituciones.

Este  plazo  para  las  solicitudes  se  establece  con  carácter  general,  sin  perjuicio  de  la
presentación en cualquier momento por el personal de nueva incorporación y cualquier otro
personal por causas razonadas.

b) La convocatoria se anunciará en el Portal Adriano, y establecerá el día de inicio y finalización
del período para la solicitud y la dirección de correo de cada Secretaría General Provincial a
la  que  dirigirla  en  cada  una  de  las  provincias.  Para  ello,  el  personal  funcionario  que  se
encuentre en activo interesado tan solo deberá indicar en el asunto del mensaje: “SOLICITUD
LISTA SUSTITUCIONES” y en el cuerpo del mensaje su nombre, DNI, órgano o unidad al que
pertenece, email y teléfono de contacto.

c) Finalizado el plazo de solicitudes, cada Secretaría General Provincial formará un listado de
personal para las sustituciones, ordenado con los siguientes criterios:

1.º En  primer  lugar  el  personal  funcionario  de carrera,  ordenado de menor a  mayor
número de escalafón.

2.º A continuación el personal interino perteneciente a las Bolsas vigentes, ordenado de
mayor a menor posición en la bolsa correspondiente, seguido del personal interino
en activo nombrado conforme a una Bolsa anterior y que no pertenece a las bolsas
vigentes, ordenado de mayor a menor posición en la bolsa por la que fue llamado.

3.º Por  último,  el  personal  interino  perteneciente  a  las  Listas  de  Reserva  vigentes,
ordenado  de  mayor  a  menor  posición  en  la  Lista  correspondiente,  seguido  del
personal interino en activo nombrado conforme a Listas de Reserva anterior y que no
pertenece a las Lista de Reserva vigentes, ordenado de mayor a menor posición en la
Lista de Reserva por la que fue llamado.

Los  listados  se  publicarán  en  la  página  de  entrada  al  sistema  Hermes,  con  la  siguiente
información:  Número  de  orden,  nombre,  DNI  anonimizado  y  órgano  o  unidad  al  que
pertenece.

d) En cualquier momento se podrá alegar contra la publicación de las listas, dirigiendo
la misma a la misma dirección de correo electrónico donde se envió la solicitud.

e) La Secretarías Generales Provinciales actualizarán los listados de personal voluntario
de  Auxilio  Judicial  para  las  sustituciones  con  una  periodicidad  semestral,  mediante  su
publicación en la página de entrada al sistema Hermes.
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II. GESTIÓN DE LAS LISTAS  PARA LAS SUSTITUCIONES DE AUXILIO JUDICIAL

a) La sustitución sin relevación de funciones será solicitada, con carácter previo, por el Letrado
de  la  Administración  de  Justicia correspondiente  mediante  comunicación  dirigida  a  la
Secretaría General Provincial.  Dicha solicitud deberá justificar el carácter de urgencia y la
necesidad de la sustitución.

b) Una vez analizada la solicitud, desde la Secretaría General Provincial se emitirá resolución
con el nombramiento de la persona que deba realizar la sustitución en función del turno
correspondiente. Está resolución deberá indicar el día y órgano judicial en el que se llevará a
cabo la  sustitución y será notificada a la  persona funcionaria,  preferentemente mediante
correo  electrónico,  con  la  suficiente  antelación  cuando  fuera  posible,  sin  perjuicio  de la
comunicación inmediata por teléfono cuando sea urgente la sustitución.

c) La  persona  que  realice  la  sustitución  solicitada  será  aquella  que,  atendiendo  al  orden
establecido en las Listas conformadas, acepte voluntariamente su realización, conforme a los
siguientes criterios:

1.º Con objeto de promover la rotación, se establecen las siguientes limitaciones:

• El número máximo de sustituciones mensual a realizar por una misma persona
será de diez sustituciones. No obstante, este límite no se se aplicará en el caso
de  que  no  exista  otro  personal  funcionario  disponible  para  realizar  una
sustitución.

• El  número  máximo  de  sustituciones  consecutivas a  realizar  por  una  misma
persona, para un mismo tipo de juzgado o un mismo grupo de los definidos en el
apartado siguiente, será de tres sustituciones. Realizadas tres sustituciones por
una misma persona, en las condiciones mencionadas, se pasará a la siguiente
persona de la lista que pertenezca al mismo tipo de juzgado o, en su caso al
mismo  grupo  de  los  definidos  en  el  apartado  siguiente,  sin  perjuicio  de  que
agotada la lista se vuelva al principio de la misma. 

2.º La sustitución se llevará a cabo entre los Juzgados de un mismo tipo. No obstante,
se constituirán los siguientes grupos a efectos de sustituciones de personal de Auxilio
Judicial:

• Salas de Tribunal Superior de Justicia y Secretaría de Gobierno

• Secciones de la Audiencia Provincial, sustituyéndose inicialmente entre sí las del
mismo orden jurisdiccional.

• Juzgados de Primera Instancia y Juzgados de lo Mercantil

• Juzgados de Instrucción y Juzgados de Violencia sobre la Mujer

• Juzgados de lo Penal, Juzgado de Menores y Jugados de Vigilancia Penitenciaria

• Juzgados de lo Contencioso-Administrativo

• Juzgados de lo Social.
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En caso de que por dispersión de sedes no sea operativo realizar los grupos según el
criterio establecido con antelación, se podrán realizar otros grupos adecuados a la
singularidad  de  la  sede  judicial,  con  la  consulta  y  participación  de  la  Junta  de
Personal correspondiente. 

Cuando  no  haya  posibilidad  de  sustituciones  sin  relevación  de  funciones  entre
auxilios  judiciales  del  mismo  grupo,  las  mismas  se  realizarán  por  personal
funcionario  destinado  en  el  Servicio  Común  de  Notificaciones  y  Embargos o
Decanato que formen parte voluntariamente de los listados para participar en los
turnos de sustituciones.

d) En cualquier momento se podrá solicitar la baja de la lista a la que se pertenezca, mediante
comunicación a la dirección de correo de la Delegación Territorial correspondiente.

Fdo.: Jesús Solís Ruiz

Jefe del Servicio de Gestión de Recursos Humanos
de la Administración de Justicia
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