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1 INTRODUCCION

La Ley 5/2000, de 12 de enero, reguladora de la Responsabilidad Penal de los
Menores, establece la normativa juridica en relacion con las infracciones penales
cometidas por menores, entendiendo como tales personas con edades
comprendidas entre los catorce y los dieciocho anos

En relacion con estas causas judiciales, los equipos técnicos realizan tareas de
mediacion, elaboraciéon de informes, propuesta de medidas judiciales o
extrajudiciales, seguimiento de medidas impuestas, etc.

A fin de facilitar estas tareas, se ha desarrollado una aplicacion informdtica
(GEMA) para el uso especifico de los equipos técnicos de menores. Dicha
aplicacion permite mantener un fichero informatizado para el almacenamiento y
gestion de los datos de los expedientes de los menores. En dicho fichero se
recogen, aparte de los datos bdsicos identificativos de los menores y de su
entorno familiar, su historial judicial completo (expedientes, hechos, exploraciones,
medidas propuestas, audiencias, medidas impuestas, seguimientos,...). Esta
informacion permite, ademds de las citadas tareas, la elaboracion de un elevado
nuUmero de listados y estadisticas con base en un amplio conjunto de variables
sociales, proporcionando una valiosa informacidn a nivel provincial y de
comunidad auténoma.

La Aplicaciéon es de tipo centralizado WEB, por lo que no precisan un despliegue
especifico. Se accede a ella mediante protocolo seguro SSL, a fin de garantizar la
confidencialidad de los datos. Ha sido registrada convenientemente en el
Registro General de Proteccion de Datos con nivel de seguridad alto, cumpliendo
todos los requerimientos exigidos por la legislacion actual aplicable sobre
proteccién de datos personales.

El presente manual incluye las instrucciones necesarias para la gestion de esta
Aplicacion.
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1.1 NOTAS DE LA VERSION 1.1

Con esta fecha se libera la versiéon inicial 1.1 de esta Aplicacion. A esta versidon
bdsica seguirdn nuevas versiones recogiendo las propuestas de mejora o
adaptaciones necesarias para el buen funcionamiento de los equipos técnicos
usuarios del a misma.

2 OPERAR CON LA APLICACION

2.1 ENTRADA EN LA APLICACION

La aplicacion serd accesible desde Escritorio Judicial por los usuarios forenses del
IML.

El acceso al Escritorio Judicial se realiza en la direccion (URL):

http://escritoriojudicial.justicia.junta-andalucia.es

Se presenta entonces la pantalla inicial del Escritorio Judicial:
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//R Escritorio JUDlplAL

JUTITA DE ANDRLUCTA

Consejeria de Justicl e Interior

martes, 15 de enero de 2013 0930

# Version 2.5.2 del Escritorio Judicial Usuario I:I

10/02/2005 - Dispanible |2 nueva versidn del Escritaria Judicial en DESARROLLO. e 200 |
En esta versidn se ha afiadido principalmente soporte para autenticacidn de
clientes mediante cedificados, acceso directo a las aplicaciones desde el propio
menl mediante un doble click, e identificacidn de las aplicaciones a las gue tiene
accesn el usuaro mediante cedificado. httpfiusslad0? 808 0EScritoriol

Acceso certificado

2 Version 2.5.1 del Escritorio Judicial
03/01/2005 - Disponible |3 versidn 2.5.1 del Escritorio Judicial en DESARROLLD.
En esta version se incluyen los forosy  SUMErencias.

Pinche aqui para acceder al nueyo escritorio

CONSEJERIA DE JUSTICIA E INTERIOR

Figura 1: Pantalla Escritorio Judicial

El primer paso para la entrada en la aplicacion es completar con éxito un
proceso de identificacion de usuario mediante la entrada de:

¢ Usuario

¢ Contrasena
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Pulsando el Escritorio Judicial valida los datos de entrada, determina un
perfil de usuario y muestra una lista de las Aplicaciones a las que es posible
acceder, en virtud de dicho perfil.

2 MALAGA MALAGA, . Gestion Procesal - Juzgado de Primera Instancia N°3 de Sevilla v Civil
- - Agenda . . . . .
Ap"cac'ones Telefnica Cuestionario Cuestionario Impresion
Administracién Necesidades Valoracion de
B ) de Justicia S.G.Procesal Equipamiento Tarjetas
» Agenda de Sefialamientos de Andalucia @driano Tecnologico Identificativas
» Agenda ETM

» Agenda IML Formulario
de Solicitud
» Archivo IML - Local de
Nuevo Puesto
» Asistencia Remota (Sevilla)

» Consumibles Noticias

» eMaat . . . . . - .
2 Disponible el cuestionario sobre el nuevo sistema de gestion procesal @driano

» Expediente Digital 2611012018 - Durante los préximos cuatro afios se va a desarrollar e implantar el nuevo @driano, que proporcionara un modelo

de trabajo flexible, intuitivo y con alto nivel de automatizacion en la labor de todos los profesionales.

Su opinidn es importante, le invitamos a participar.

» Himilcom .
2 COMPARTIR VISTAS ENTRE ORGAMNOS JUDICIALES

Figura 2: Pantalla Escritorio Judicial, usuario identificado

Pulsando (haciendo clic con el botdn izquierdo del ratdn) sobre la aplicacion
“Gestion Menores” en la lista a la izquierda de la pantalla, se lanzard la
aplicacion.

2.2 INTRODUCCION

La Aplicacion opera con tres entidades bdsicas:

¢ Menores
¢ Expedientes
¢ Audiencias

Para cada menor se gestionan principalmente los siguientes datos:

¢ Datos identificativos bdsicos
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¢ Datos familiares
¢ Variables sociales
¢ Historial

El historial de un menor (ficha) registra la tramitacion

expedientes en los que esté involucrado.

Ficha

Menor

Imputacion en Exped. X

Imputacién en Exped. Y

Exploracion

Citacion

Jyn
i
izfedst
fidii
Expediente.Judicial Electranict

=
=<

en relacidbn con

Asistencia a Andiencia

Medida Propuesta

Asistencia a Audiencia

Esquema.udicial de. [nlempémpi\?dau‘ y.Sgb a
S arquitecturacatalogo.servicios” i |

firma.electroni

los

La tramitacion de cada expediente (para cada menor) podrd incluir diferentes
eventos tales como citaciones, exploraciones, propuestas de medidas, efc. A fin
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de facilitar la gestion de esta informacion, la aplicacion permite dos gestiones
opcionales, en modo arbol (Figura 2) o en modo ficha (tal como las actuales en
papel). El modo drbol facilita una vision estructurada de la informacion: la
citacion, exploracion, propuesta, etc. se asocian visualmente a @ su
correspondiente expediente. El menor constituye la raiz del drbol, las ramas a
primer nivel los expedientes, etfc.

El modo ficha presenta todos estos eventos secuencialmente, en orden inverso de
ocurrencia, de forma que la primera linea a la vista presente la informacion del
ultimo evento ocurrido en la ficha del menor seleccionado.

El usuario puede conmutar en cualquier momento enfre ambas vistas, frabajando
en una u ofra de acuerdo a sus preferencias personales.

Los afectan en general a uno o varios menores y por ello reciben un
tratamiento independiente. Se dan de alta cuando tienen entrada en los Equipos
Técnicos y se relacionan posteriormente con los menores afectados. Pueden
acumularse.

Las pueden afectar asimismo a mds de un menor, por log ue reciben
también un tratamiento independiente. Se crean y se relacionan posteriormente
con los menores afectados de forma similar a los Expedientes.

Menor
*  Expediente
o Audiencia Menor
o Citacién o Exploracion
o Incidencia o Informe
o Medida Cautelar
o Medida Extrajudicial
o0 Medida Judicial

o Propuesta Equipo Técnico

P&gina 6 de 57



Justicia Digital

Gestion de Expediente de Menores

o Seguimiento

Cuadro 1

De cada fipo de elemento, siempre podrdn depender: ¢ Anotaciones

2.3 MENORES

Al enfrar en la aplicacion se presenta la pantalla inicial:

aﬂusmnda de Ma

es - Microsoft Internet Explorer prupurcmalhptr]unta de Andatu

I a n
DiNka

tal de fusticla o=

{] Gﬁuon de

o

juawes, 20 de mays do JI00S

Brisqueda de fichas de menores por:

Busqueda

De prasha, scuaricEH1

H* da filcha

ldentificacidin parsanal

Apellides

Provinsia ¥y munisipie | aw-Fpa=ba Ll
J_- Selzeciane un elements -- ;]
@Bnnarsﬁepﬁ'ir
; Huewa ficha Biizqueda (i 500 }}I
b Bisgueda
Busqueda de
Crear nueva fichas de
ficha menores

i ol |

Figura 3: Pantalla Principal
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Esta pantalla consta de diferentes zonas. En la barra superior, se presenta la fecha
actual y el nombre y apellidos del usuario que inicid la sesidn en la aplicacion.

Las funciones bdsicas en esta pantalla son:

¢ BUsqueda de la ficha de un menor, con la ayuda de un amplio conjunto de
criterios
¢ Alta de una ficha para un nuevo menor

2.3.1 BUSQUEDA DE FICHAS DE MENORES

Para la localizaciéon rapida de menores se ofrecen los siguientes criterios:

N° ficha

|dentificacion personal: por ejemplo D.N.I

Nombre

Apellidos

Provincia y municipio

Los criterios son acumulativos, facilitando la busqueda por mds de un criterio
simultdneamente. La introduccion del nombre y apellidos no es sensible a

mayusculas y mindsculas.

L 2K IR IR R 4

En cualguier momento, se pueden borrar todos los criterios de busqueda
introducidos, pulsando sobre . Una vez establecidos los criterios,
se inicia el proceso de buUsqueda pulsando sobre el botdn:

El nUmero mdaximo de registros devueltos serd de 5 0S.i la ficha del menor buscado
no se encuentra entre las devueltas, habrd que volver a repetir el proceso de
busqueda afinando sobre los criterios establecidos.
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3 Busqueda de Menores - Mickosoll Tnternet Buplorer ¥ 3 = nlﬁl
reas - = - @ 0 | Dsisqueds wiFavortos @mutmeds (3| G- S A 5 |-
Google~ | | WhEscarenlaweh + TR g ondones .
A" Adw':ai.‘nunm' e
Yok @l porta LRl il o Andaliacia = —
s g€ weeanseon 1 () | [ :‘ 1 ’ - = —
Resultado ;
:': jusves, 0f de saere de FO09 i Ito por i, msuaneFld ﬁ} [ ? @
la bisqueda
Bisqueda de fichas de menores por
maeis Lopes, Joze fnlonio
Bl saired a 7 PR Balagucr Valbuens, Gonzaks
H* de ficha [ 1mER Col® | oD LUE
ldentificacion pemonal | 13PFR 2ATEEST0: Cazorka Menfrosr, Jose Ramin
Mombre [ | 15-PR Gabsrdo Bermsl, Maris del Carman
Apellides [ | EFE ilavas Earcs, Jomé By
Prewincia v muanicipio ij'.,.P.u;_.H L’. PR Ramiez Faz, Gabirel
& PR Rizta Lmersa, Jozé M |
|- Felecdane un elements - x| z
@ ; < FR Folin Het iz, Jes
L Bomar s leoaidn 12PR 2RE442EAR I, pepe
i Mueva ficha |letﬂn(ﬂmm] ?'?I 1.2
Seleccion de
Paginacion, una ficha
ejemplo:
iin =
pagina 1/1 MR, :
[] [T Bt bcd 4

Figura 4: Resultado de la busqueda

El resultado aparecerd paginado, esto quiere decir que si el nUmero de registros
devuelto es superior a 10, para acceder a los restantes habrd que hacer clic en el
hipervinculo de la parte inferior de la tabla. Habrd hasta un mdximo de 5 paginas
con 10 fichas como mdaximo en cada una.

Ejemplo:
Si el nUmero de fichas devuelto por la consulta fuera 38 apareceria:
1234

La pagina mostrada aparece en negrita y con un tamano mayor al resto.
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Inicialmente el resultado viene ordenado por numero de ficha en orden
descendente, siendo posible ordenar también por identificacion o por nombre
con tan solo hacer clic sobre el texto de cabecera de cada columna de la tabla.

2.3.2 OTRAS FUNCIONES
Funciones Administrativas. Acceso a gestion de usuarios, etc.

@ Cierre de Sesion. Pulsar este boton para finalizar el trabajo con este programa.

<

Gestion de Expedientes

=)

[

Gestion de Audiencias

= Generacion de listados/estadisticas.

2.4 CREACION DE FICHAS DE MENORES

2.4.1 DATOS IDENTIFICATIVOS

Desde el hipervinculo de la pantalla principal accedemos a este
formulario en el que podemos dar de alta una nueva ficha de un menor.
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i Actualizacién de la Ficha

[Ficha Menor

Equipo técnico
H® Ficha
Hombre y apellidos

Alias

Identificacidén
Provinecia
Poblacidn
Domicilio
Teléfonos
Otros

Ocupacidn

Fecha de nacimiento l:l

Lugar de nacimiento | |

lEquipo Técnico de Menores H91 de Frow-Frueba

I

|Men0r "de Frueba 8 |

—

¥ Hombre £ hdujer

|-- Seleccione un elemento -I

I-- Seleccione un elemento ‘= I"unicipio I Seleccione un elementa - ""I

|Barrio I Seleccione un alémento - ':I

e-p ] |

Hivel Estudios|

Himere de Hermanos IIZI 'I

i |»

Yariables sociales.

ETTETT RRTTR TR

_Guardar cambios

|@ Listo

¢ Equipo técnico

Figura 5: Formulario Nueva Ficha

[ | [EEmranet ocal

¢ N° Ficha: Generado automdaticamente por la aplicacion, aunque se ofrece
la posibilidad de cambiarlo.

Sexo

L R R 2R R R BN 4

Domicilio

Nombre y apellidos

Fecha de nacimiento

Lugar de nacimiento

Alias: Alias con el que se conoce al menor.
Tipo de identificacion e identificacion
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Codigo postall

Provincia

Poblacion

Municipio

Barrio

Teléfonos: Lista de teléfonos del menor
Oftros: Cualquier anotacion susceptible de serrecogida
Ocupacion

Nivel de estudios

NUmero de hermanos

Ampliacion

No se permitird la modificacion del nimero de ficha si dicho numero se
corresponde con ofro ya existente previamente en la aplicacion.

La funcidn Guardar cambios inicia el proceso de alta de una nueva ficha en el
sistema. Previomente se hard una validacion de los datos del formulario, no
inicidndose el alta si no se han cumplimentado los campos nombre y apellidos del
menor, o si la fecha no se ha infroducido con el formato correcto: dd/mm/aaaaq,

etc.

A fin de prevenir la doble inscripcidon de un mismo menor en la Aplicacion, el
sistema realiza como parte del proceso de alta una busqueda previa de menores
cuyo nombre y apellidos sean similares a los del menor a catalogar. Caso de
coincidencias se presenta una relacion de dichos menores en pantalla:
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Ficha Menor

Equipo técnico | Equipo Técnice de Menares N2 de Sevilla (prustas) &
N® Ficha [ =3|rse

Mombre y apellidos |Ju-5ln | |FE~I'EZ |
Alias | |

Fecha de nacimiento I:I G Hirtibie ,:r:':, Mijes

Lugar de nacimiento | | Pais. i-gpsl:'i—a vI
Identificacion | - Seleccione un slemento (W | | |

Provincia L | Municipio !:_Eelea:i:}ne municipio — b |
Poblacién | Barrn | — Seleccions bamic — v |
Domicilio | [:_|:I_| |
Teléfonos |

Otros |

Ocupacion Mivel |=_-.iudiu5|

Nomero de Hermanos | 0

#®# Sz han detectado coincidencies reviss s lista.

I L [ =
340 T/SE Perez, Jose 8
ars 18/5E Perez Perez, Luiz L

Figura 6: Coincidencias

Para cada menor posiblemente coincidente se visualiza su nUmero de ficha,

nombre, apellidos y umbral de coincidencia (Bajo, Medio, Alto).

Si alguno de los menores presentados coincide con el que se va a catalogar,
pulsando sobre sus datos se accede a su ficha para su consulta, gestion. No se da
de alta enfonces ningun nuevo menor al disponer ya de ficha en la Aplicacion. En
caso contrario, completando los datos y pulsando Guardar cambios la Aplicacion

procederd a realizar el alta.
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Para cancelar el proceso y volver a la pantalla anterior, se hard clic en el

hipervinculo situado en |la parte inferior izquierda.
La funcion genera un listado con los datos del menor.
La funciéon permite catalogar informacion adicional sobre el

menor, de cardcter eminentemente estadistico, como por ejemplo, datos de
actividad, consumo, antecedentes familiares, nivel cultural, nivel econdmico, etc.

E: Actualizacion de Variables del Menor

arables Socialeg | Variables Educativas | “arables Peicolbgicas

Actividad | Educstiva v |
Consumo

Alcohol | Habitual v |

Tabaoco | Hakbitusl b |

o | Mo feccnacatia fetin____ 01

FPegamentos y disolventes ! Mo reconocoe/Ma fiable b |
r;.rlnr?:ss-l-x_slisndss TR | Mo fec::mc}oe.-'N; EE}TE b |
Antecedentes familiares

I:I Drogadiccion § alcoholismo Delincuencia I:I Anomalias psiquicas
Estructura familiar | kMonoparentsl b |
Convivencia | |I1-E|EpEI1CiiE-I‘It-E b |
Mivel cultural de la familia I_Fﬁtu-ui::s p(imu:il}s.Gwﬂua\I&EﬂJ.G.S&c L !
Nivel economico II_ng:F_‘-Ds suficientes V_!
Tipo de vivienda | Wiviends social R |
Mecesidad de intervencisn I_Elaja v |
Soporte para la intervencion ! Bajo VI

Posible alteracion psicologica I:l Reincidencia I:I Historia de proteccion
Trayedcioria academica imegular I:I Exclusion social
Dinamica familiar

l:I Cumplimiento de responsabilidades

Educacion transmitida a hijos | — Seleccions un_el_ement::-il
Tipo de socializacion !_—_Seleca:i one un elemanto — I
Riesgo social | — Seleccions un elemsento — W |
Responsabilidad de los padres | — Seleccione un elemento — W |
Nivel socioecontmico | - Seleccions un elemento — W |
Adaptacion familiar | —-Beleccione un elements — % |
Conductas antisociales | — Selsccione un elemsanto — W |

== Volver

Figura 7: Variables del Menor
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En principio la ficha de un menor sélo puede ser mo dificada por personas
pertenecientes a la provincia en la que se cred dicha ficha. La funcién Traspaso
permite fraspasar la ficha de un menor entre equipos técnicos de diferentes
provincias, de forma que sélo pueda ser modificada por el Ultimo equipo
responsable de la misma.

2.4.2 FAMILIARES

La funcidn del formulario anterior Actualizacion de ficha no s reenvia a
una pantalla para la gestion de los datos de los familiares del menor:
e A r]lane —
i % A e tal o Rl O el :
MlHI.IMIL(IHP(}[ id Iﬁll}-jﬂ ot o Aok e — = —
Paileites
Lopier tlcantara, Jacita W adie
Eaens Riguakne, Arlonio ——__ Faiig
Aoregarss T
\_& T Seleccionar
e, familiar
'““ml Apgregar nuevo — =
: | familiar J—
Volverala
ficha del menor

e

Figura 8: Familiares

Desde el hipervinculo se pasa a una pantalla en donde se da de alta
una nueva ficha de familiar, para el menor seleccionado.
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Pulsando sobre el nombre de un familiar existente se accederd a esta misma

pantalla para la consulta/modificacion/eliminacion de los datos del familiar
seleccionado.

@Atrés - -_./I |£] @ ,_:] j'jl Bisqueda ﬁj\:‘f Favoritos @Mulﬁmedia @ E‘-;' lf _*J Lﬁ rr?‘g

A . —— = :
i A d I LU S
el por e justicla Lcia — =
JUNTA DE ANDALICTR Porta I R ! = =
Parentesco | Madre v |
Mombre y apellidos |PEDEI. ILDI}EZ
Fecha de nacimiento [01/10/1970 |
Lugar de nacimiento |F'arnp|ona |
Identificacion [ i | [1zaz7eser
Provincia | Cadiz b |Mun!-c:'pio| Algecirss b
Poblacién | |
Domicilio |Alcazars 1 le.pfos154]
| |
Teléfonos |sezE5214 |
Situacion laboral | |
Profesidn | |
MNotas
=<Volver =
i

&) Listo D Internet
Figura 9: Alta Nueva Ficha Familiar

Pulsando Guardar cambios queda creado el nuevo familiar en el sistema.
Previamente se hard una validacion de los datos del formulario, no real izdndose
el alta si no se han cumplimentado los campos nombre y apellidos del tutor o
pariente, o si la fecha no se ha infroducido con el formato correcto:
dd/mm/aaaa, etc.
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Si el familiar ya estaba creado previamente, pueden modificarse sus datos,
pulsando a continuacion Guardar cambios. Pulsando Eliminar se borrard este
familiar de la ficha del menor.

cancela el proceso con retorno a la pantalla anterior.
2.4.3 TRASPASO DE FICHAS DE MENORES

La funcion en la ficha del menor abre un formulario para el traspaso de
dicha ficha a un Equipo Técnico de Menores de ofra provincia.

Esta accidon provoca que la ficha deje de estar disponible para el Equipo Técnico
de Menores que la cred, siendo necesario para poder volver a trabajar con ellq,
un nuevo traspaso.

.: Traspaso ficha

Provincia | — Seleccione provincia — W |

Equipo técnico |—S-EIE|:::1'::-nE un ocfganismao — v|

<= Wolver

Figura 10: Traspaso fichas

2.5 HISTORIAL DEL MENOR

Para trabajar con los expedientes de menores, se ofrecen dos alternativas:

« Vista Arbol
¢ Vista Ficha
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La aplicacion ofrece un modo por defecto, pero este se puede cambiar de
manera permanente por el usuario, frabajando de la manera que le resulte mads
comodo o sencillo.

Para cambiar el modo, habrd que hacer clic en los isguientes iconos que se
muestran en la barra superior de las pantallas de Gestion de Expedientes .

A vista Ficha

Si vemos este icono quiere decir que la vista actual es la vista en Modo Arbol, y se
nos ofrece la posibilidad de cambiarla.

D%A vista Arbol

Si vemos este icono quiere decir que la vista actual es la vista en Modo Ficha, y se
nos ofrece la posibilidad de cambiarla.

En cualquier caso, la funcionalidad disponible en ambas vistas es similar.
2.5.1 VISTA ARBOL

Se accede a este formulario desde la creacidn de un a nueva ficha de menor o
desde la seleccidon de una ficha del resultado devuelto por la bUsqueda de
menores.

En el primer caso la ficha tendrd un Unico nodo que serd el raiz.

La informacidn relativa a expedientes en los que ha sido imputado el menor, se
presenta con una estructura en forma de arbol. El primer nivel de la jerarquia lo
constituye un elemento raiz, seguido de un segundo nivel, en el que habrd, en
principio, tantos elementos como expedientes tenga el menor.

De cada expediente, pueden colgar a su vez nuevos elementos, y de estos
elementos siempre podrdn colgar en todo caso anotaciones.

La profundidad mdxima para este arbol es de 4 niveles.
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mares. 25 de sepliembe de 2007

Volver a
bisqueda de

Ficha del menor- men —
-.I::n:.-lc-r- ‘:d:?:"ﬁr-, /‘\. _Df_____.,«f N | Pasar a Vista Ficha

Tipo de ldemtilicacidn: NIF

Idenlificacion: 123450702
HN® Expedienbes. 2

Figura 11: Ficha del Menor Vista Arbol

Normalmente el nUmero de elementos existentes hard que el espacio destinado para
el arbol no sea suficiente. Para el desplazamiento por el drbol se hard uso de los
siguientes hipervinculos:

r N Desplazamiento hacia arriba

w Desplazamiento hacia abajo

.‘.. Volver al principio del Arbol
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2.5.2 VISTA FICHA

Se accede a este formulario desde la creacidn de un a nueva ficha de menor o
desde la seleccion de una ficha del resultado devuelto por la busqueda de
menores.

Los elementos se muestran de forma tabular (lineas de la ficha), ordenados
descendentemente por fecha de creacién. Por defecto aparecen mezclados
elementos de distintos Expedientes.

Las acciones que se pueden readlizar en el dmbito de esta pantalla son:

¢ Acceso ala ficha del menor para consulta/modificacion.
¢ Filtrado de elementos.

¢ Seleccién de un elemento para su consulta/modificacion.
¢ Catalogacion de nuevos elementos.

f/T-\\Adrlan,q . -

1] s= e = el portal de justicia o= Srdalacia ————
on senmen P O L 3 [7 Pl = 15 = —i

Consultar /

Innes, 24 do mayoe deo 2004 Modificar la ficha weha, uesanaEH E—’EI
|
|

. . del menor
.. T i e i~
e s
M . oruchat, Menor — | —
Filtrar: L Pasar a Vista Arbol
[~ 2elandiana un elamanta - ;l@ =50
|-- Sl eCEaN & LN ElEm e - ;l@ Aplicar filtrs —
S : Expediente al
| | 19002009 Expadients ZRERUE, 0SS, Contia Agantss de 13 Sutoridadicontra Order FUblico que pme
r_ 18052004 Ewpla racién SEEA0A, 010, Contra Age e de la Aatorided’contrs Orden Ptl,'p/ el elemento
| 19052004 Cilasdn ZUER0E 00, Contia Agantsd de |8 fatoridadieantra Ordes __,_,c.\j\_ >,
r 190520048 dedida Caulelar TRE0E, 0 1A0E Contbra Sgenies de s Buigridadicontra _,.-rl".-F-“iHiw
C AQOALN0E 5eguimizntn PR 0ANS. Cowtia Agentes de 13 Aatoridadicondrz Ordes Piblico
r 19002004 AudienEa Menal ZRER0S, 0100, Conlia Agenlzs de la sulonidadioen e Ondes FODIC)
r 10OERO0A Bnetsdidn FARANA 010408, Cantra Sgantse da s Bataridadicantts Order Piblise
19052009 Expadients 23404, 010, Robo Tusza
|_ 40082004 Anotacion 20e204, 010008, Contra Agantas de la ftoridadieontra Order Piblizo
I 190520048 Medida Judiasl 232104, DU0E Rabo faerrs
e
—
e —

—Epu —

Figura 12: Ficha del Menor Vista Ficha
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La aplicaciéon permite filtrar el contenido de la fi cha a fin de facilitar la operacion

con la misma, muy Util en el caso en que la ficha contenga muchas lineas. Los
filtros disponibles son por:

. Se presentardn en la ficha solo los elementos (lineas)
correspondientes al expediente seleccionado.
. Se presentardn en la ficha sélo los elementos (lineas) del

tipo seleccionado, de uno o varios expedientes.
Por ejemplo, seleccionando en el primer filtro el expediente:

"2983/04, 01/04/04, Contra Agentes de la Autoridad /contra Orden PUblico”, vy
haciendo clic en el botdon , se presentarian soélo los elementos que
pertenecen a ese expediente.

Seleccionando ademds en el segundo filtro “Audiencia Menor” ", y haciendo clic
en el botén , se mostrarian todos los elementos del tipo Audiencia
Menor, que existen en el expediente anterior.

IiE Inhabilita el filtro correspondiente.

Para obtener de nievo la ficha completa, una vez inhabilitados los filtros, bastaria
pulsar

Pagina 21 de 57



Justicia Digital

EN ANDALUCIA

Manual de usuario

’/"\*Adri

r 2] ! 1 el portal g Justick & Andalucia =_=
JUk ! RO HA f r et
Tumes, ¥ de magn de P00 De prieha, vsaariaEL

&
n che Fruehal, Menon

Fillvan

| 2920004, 010404, Conba Agantes de 1o Auloil dadioenba x| [

[ Citasidn FE A
I AQNE2004 Evpadierts SR, D000, Contra Agentas da la Auteridadiconita Didan Fakliss
N 19052004 Esploracion 200504, 010404, Contia Agentes de la Autoridadfeonirs Dden P blice
r 1905009 Anolacidn FAEEM, 010404, Contia Agentes do 1a dutorid adfconina S iden Fiblico
W AE2T04 Casion 20050, D040, Candra Agardes d= o Mderidadicandrs Orden Pdbliss
I__ 4 Medids Caubslar TR, 010408, Condies Agentes de la & otorid adfconine Dden Fiblico
r FREE0G, 0040, Contra Sentes de 13 Sutoridadiconire Odan FOb)co
r Seleccion de ZHB 0, 0904049, Gendra Agentes de la Autoridadfoonira Den P dblion
r elemento FARSME, D4, Conlia Apentes de | &utorid adfeonits 0iden P Aol o

_Aurenon elementy [l Selescionar elomento |

= .'
Agregar un elemento .'II \
dependiente del elemento
i Loto seleccionado Tl i E]ntrﬂt[} I'l,
Pag. L7 =ec 1 8= |4 Ui 6 I R S B I:s;pnl'-:l (Ee | o | Chauidiaid
elemento
seleccionado
po

Figura 13: Seleccion de elementos
Se selecciona un elemento marcando la casilla situada a su izquierda. Una vez

seleccionado un elemento, se pueden realizar dos acciones:

& Agregar un nuevo elemento que dependa jerdrquicamente del elemento
seleccionado (ver Cuadro 1).
¢ Acceder ala informacion asociada al elemento seleccionado.
Si no se selecciona ningun elemento, pulsando el botdn
la aplicaciéon ofrece la creaciéon de un nuevo elemento bdsico
del tipo
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2.5.3 CONSULTA / MODIFICACION DE DATOS MENOR

Haciendo clic en el hipervinculo existente sobre el nombre del menor en
cualguiera de las dos vistas, accedemos al formulario especifico para la
consulta/modificacion de los datos del menor.

En Vista Arbol, se presenta inicialmente un breve resumen de la ficha del menor,
con la siguiente informacion:

¢ Tipo y NUmero de Identificacion
¢ N°de expedientes catalogados para el menor

2.5.4 CREACION DE NUEVOS ELEMENTOS

Al hacer clic sobre el botéon en cualquiera de las vistas, se
presenta en pantalla un formulario con una lista para le seleccion del fipo de
elemento a crear.

El proceso a seguir para la creacion de un nuevo elemento es el siguiente:

& Seleccionar primero el elemento de la lista (o del drbol) para el que se
desea crear un elemento dependiente. No seleccionar ningun elemento
(vista ficha), o seleccionar el elemento raiz (vista drbol) si lo que se va a
crea res un elemento del tipo “Imputacion en expediente”

¢ Pulsar

¢ Seleccionar el tipo de elemento a crear. Pulsando se crea un
nuevo elemento (elemento hijo) que dependerd en su caso del elemento
seleccionado (elemento padre).

¢ A continuacion se presenta el formulario especifico para la edicion de los
datos del nuevo elemento creado. El formulario serd especifico para el fipo
del elemento creado.
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/fr\'-\ Adriano —
e P P G r E:.a le portal ce justicia o Andaluca %
- o s i Al I=171°}

Agregar:

=3 Raiz
-
HL' Expadants

F Nueva impufacian an Expadiente

Anotaciin
Audienca Menor
Cracion .
Exploracion ~—
Incidenca STE 5 =
Listado de elementos
[ que se pueden crear.

Informe

Meadida Cautelar

Mzdica Extrajudicial
Madida Judizial
Propuesia Eguipo Técice
SEeguIMiEnto

LA B . S B A S B B

(]|

L&) [nide

| Agregar.. | | Datoselements |

Figura 14: Formulario de edicion

2.5.5 MODIFICACION DEL TITULO DE UNE ELEMENTO (VISTA ARBOL)

Los elementos reciben inicialmente un nombre por defecto pudiendo cambiarse
en cualguier momento por el usuario.

Para ello se selecciona en el drbol el elemento a modificar y se pulsa a
continuacion el botén Se presenta entonces un formulario para
la modificacion de los datos del elemento seleccionado. Se permite aqui:

& Editar el titulo del elemento
& Agregar un sufijo al titulo (afectard a todos los elementos de tipo igual al
seleccionado), por ejemplo la fecha de creacion del elemento
Pulsando en se actuadliza la lista de elementos de la parte
derecha reflejando los cambios producidos.
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GOEJS]E ! l ;” %Buscar enlatel - | F,ia.g_.e._f‘i'l',‘ | EOpciones J

//r\\ A Foig ¥ @ i
e justicia i

Bl e P O f‘ !. E _1EI portal de justicia e Andalacia

jueves, 08 de enero’ de 2004 De prueba, wsuarioEH

Ficha del menor: e

Baena Lopez, Joze Antonio

Datos generales del alemento

g F_icha
L] Exp 001902
- Exp noo1/03

Tipo elemento |Es<pedien{e |

Texto elemento (7} |Exp |

Sufijo ... | =
Fecha creacidén 2601142003
Usuario

|De prueba, uswarioEH |

Equipo Téenico — -
niel 2 |EqUi|'.-c- Tacnico de Menoms % de Prov-Proebs |

- = |_Yolver [J Guardar cambios
BElpice [& [

[Agregar elemento| | Datos elemento |

| e
|&] Listo l_l_l_ Irkraret facal v

Figura 15: Modificar titulo

2.6 ELEMENTOS DEL HISTORIAL

A continuacion se relacionan los diferentes tipos d e elementos (lineas de ficha)
que se pueden incorporar al historial de un menor. Para cada elemento se
indican sus datos especificos. Aparecen marcados con (*) los datos procedentes
de tablas o dominios fijos de la Aplicaciéon. En el Anexo | se detallan las tablas y
dominios principales de la Aplicacion.

P&gina 25 de 57



jinterg

i
(5 FY

J U Sii C iq D i g ii.q I | E%?emen(e }udiﬁial.ﬂectmn[zﬂ?

Esquema.udicial de. [nterop:érapj\lwrtau‘ y.Seg
itecturacatalogo.servicios  i{

Manual de usuario

¢ EqQuipo técnico (*)
¢ Fechay hora
Texto

*

Audiencia

Medida propuesta fiscal (*)
Medida propuesta letrado (*)
Observaciones

L K 2R B 4

Equipo técnico (*)
Fecha y hora
Comparecencia S/N
Observaciones

L K R R 4

Equipo técnico (*)
Fecha y hora

Tipo de infervencion (*)
Intervinientes
Metodologia
Observaciones

L K IR IR IR R 4

¢ Equipo Técnico (*)

¢ Expediente (*)

¢ Acumulado a Expediente (¥
¢ Edad (¥

¢ Estado Expediente (*)

¢ Observaciones

¢ Fecha salida informe o fecha devolucidn sin informe

¢ Tipo de incidencia (*)
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L K IR IR R 4

2.6.1 IMPUTACION MENOR EN EXPEDIENTE (VISTA ARBOL)

Equipo técnico (*)
Fecha

Medida incumplida (*)
Propuesta (*)

Medida propuesta (*)
Observaciones

Equipo técnico (*)
Fecha y hora
Tipo de informe (¥)
Descripcion
Observaciones

Medida (*)

Desde / Hasta fecha
Excepcion
Observaciones

Equipo técnico (*)
Fecha y hora
Propuesta (*)

Medida propuesta (*)
Tipo de informe  (¥)
Observaciones

Equipo técnico (*)
Fecha y hora

Equipo de medio abierto

Revisidon
Observaciones

| i’l;

s I 012U Calidad ==
b e.micial.nmmaNuevqéﬂﬁpm_a.iudtmal
HH 1

ud_icial.de.lnter’o;{érapj\linad.y:Sggu
itecturacatalogo.servicios  i{

Los expedientes deben catalogarse previamente a la imputacion de los menores
en los mismos. En un expediente puede estar imputado mds de un menor. Dicha

catalogaciéon puede realizarse entrando en

desde la
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pantalla inicial. No obstante, a fin de facilitar el frabajo del usuario, la funcién de
posibilita la creacidn inmediata de nuevos expedientes
como parte del proceso de imputacion en los mismos.

an M d riano | =
~ == |2| portal de justicia de Andalucia = -
e P O 13 | =— =

maries, 20 de junio de 2006 ( ')I = I[E]I? Il
= s | utacion menor en iente
T — | imputacién menor en expediente |

[N Hernandez Cuesta, Ramir
Equipo tecnico | Eauips Téonice de Menores N2 de Sevilla {prusbas) (% |
Zoaa = Cod: Fiscalia:2178/04, Dilig. Prelim.; 122304
Wedida Extrajudicizl Exped i E "
1 e Apartura: 02/04/04, Hurto
Wedida Cautelar
_— Acumulado a Exp. B Seleccione un elementc - b |
Propuesta Eguipo Tecnico 1 S =
: D Fropuestz Eguipo Téonicn Edad | - E-EIEEE':HE un elemento — W
Ell:l Expedients Estado BExp. | — Seleccicne un elements — ¥ :
Observaciones
|F. Sal. Informe |+ | [02/0812005 |
[Z] Inicie [&] [*]

= Exp. acumulados | Guardar cambios]] Eliminar |

|agregar elemento| | Datos elementa

Figura 16: Seleccién de expedientes

¢ Expediente: Expediente al que se realiza la imputacion.

¢ Acumulado a Exp.: Indica el expediente al que estd acumulado, si
corresponde.

¢ Rango de edad: Rango de edad del menor en el momento de realizar la
imputacion a expediente.

¢ Estado del expediente

Observaciones

¢ Fecha Salida Informe/Devolucion sin informe

*
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Al hacer clic en el hipervincquE|se muestra una ventana emergente, para la
seleccion del expediente ol que se desea realizar la imputacion.

N < =| Aceptar

- Diligencia preliminar
-- Expediente Exp. Der. Trans,
Cod. Fiscalig| Exped. Fiscalia i
Cod. Fiscalig|Expad, Juzgado Contra el orden piblico

Cod. Fiscalig| Exped.Auxilio Fiscal Contra el orden pidblico

Cod. Fiscalia-0021/03, Apertura- 01/12/02, Robo fuerza

Cod. Fiscalia:1/04, Apertura: 01/04/04, Robo fuerza

Cod. Fiscalia:1222/04, Aperfura: 12/04/04, Robo fuerza

Cod. Fiscalia:1128/04. Apertura: 05/04/04. Dafios

Cod. Fiscalia:2983/04, Apertura: 01/04/04, Conira Agentes de la Autoridad/contra Orden Pdblico
Cod. Fiscalia: 111, Apertura: 09/03/05, Agresion/abuso sexual

Cod. Fiscalia:0D01/04, Aperiura: 02/03/04, Conduccion ifemeraria o sin seguro

Cod. Fiscalia-0D002/05, Apertura: 04/03/05, Conduccion temeraria o sin seguro

Cod. Fiscalia:1872/04, Apertura: 21/05/M 4, Conduccion temeraria o sin seguro

Cod. Fiscalia:0012/05, Aperfura: 24/03/05, Agresion/abuso sexual

Cod. Fiscalia:1302/04. Apertura: 22/04/04, Agresionfabuso sexual

Cod. Fiscalia:100/032, Apertura: 14/10/04, Hurto/robo uso vehiculos

Cod. Fiscalia:0222/05, Aperfura: 10/03/05, Amenazas, coacciones, insultos, vejaciones, maltrato
Cod. Fiscalia:2341/04, Apertura: 01/04/04, Robo fuerza

Cod. Fiscalia:100/04, Apertura: D4/05/04, Robo fuerza

Cod. Fiscalia:1873/04, Aperiura: 08/04/04, Robo fuerza bt

TR ETTETTT T

[

Figura 17: Seleccion del expediente

Se presenta en pantalla un mdaximo de 50 expedientes ordenados de mds nuevo
a mads antiguo por coédigo de fiscalia. En la parte superior se ofrece la posibilidad
de buscar el expediente por diferentes criterios. Seleccionando un criterio y un

nUmero de expediente, pulsando , se presentard una relacion de los
expedientes que cumplan dicho criterio. Marcando un expediente con el ratén y
pulsando , se selecciona un expediente ya catalogado para la

imputacion del menor.

De no estar catalogado aun el expediente, pulsando en se
presentard un formulario para el alta abreviada de dicho nuevo expediente:
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2 Nuevo Expediente - Microsoft Internet Explorer

Exp. Fiscalia
F. Entrada
Funcionario
Hechos

Calificacion

Registro entrada 706 - SE

[ ] oiigereim [ ]
[ 1@ Faeee[ ][

| — Seleccicnes un elements —

| — Selecoicns un elements — L

<< Volver

o)X

Figura 18: Formulario para el alta abreviada

Los datos requeridos para la catalogacion de un nuevo expediente son:

Fecha de entrada
Fecha de apertura

L K IR R IR R B 4

Hechos
¢ Cadlificacion
Pulsando

Registro de entrada (NUm./Ano)
NUmero de expediente de fiscalia
NUmero de expediente de diligencias preliminares

Identificacion abreviada del funcionario que lleva el expediente

el expediente queda creado y seleccionado.
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La funcion permite consultar los datos generales del expediente,
ademds de poder modificar rdpidamente el dmbito del expediente:

il T :}A d L L — %7 '
- f= szl por] 2 JUsTicla o2 icia = =
e P O £ 3 [P ' =
martes, 25 de sepliembre de 2007
Ficha del menor.
I W Bermudez Hidalgo, Jose
Eg R&Z — Exp. Fiscalia: 0002/05 Dilig. Preliminares:
£ EXEEETR Fecha Entrada: 28/06/2005
B Expedientz Fecha Aperfura: 21/08/2005
Hechos: Contra Agentes de la Autoridad/contra Orden Pablico
Calificacion: Falia
Cautelar: Mo
Auxilio Fiscal: No
Menores imputados:
® Bermudez Hidalgo. Jose
®* Rosales Basza, Jeronimo
® Trujillo Revueito, lgnacio
Ambita: .__FEII'n”iEI[ b |_'|:_i|
@ Inicic |;-| IE|
Volver
| Agregar.. | | Datos elemento |
Figura 19: Datos generales del expediente
La funcion del formulario “Imputacidon Menor en Expediente”

abre un formulario en el que se presentan, en su caso, los expedientes que han
sido acumulados a éste.

2.6.2 ASISTENCIA A AUDIENCIA (VISTA FICHA)

Las audiencias deben catalogarse previamente a la asignacion de los menores a
las mismas. En un expediente puede participar mds de un menor. Dicha
catalogaciéon puede redlizarse entrando en desde la
pantalla inicial. No obstante, a fin de facilitar el tfrabajo del usuario, la funcidon de

posibilita la creacion inmediata de nuevos expedientes
como parte del proceso de asignacion a las mismas.

firma.electroni
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AN Ad

JURTH II RHONLUCTA |

| [-. - |el portal de justicia de Andalucia
| | 1

- —f=

martes, 20 de junio de 2006

Ficha del menor:
Hernandez Cuesta, Ramiro

<< Volver a la Ficha

ol 17]oH

. . 18/06/2004, Crganc Judicial de Menores
Audiencia de Prueba IE‘
Medida prop. fiscal | Amonestacién (Medida Judicial) v |
Medida prop. letrado | Asistencia s centro de Dia (Medids Judicisl) v|
Observaciones
Ve e

L IR R 2

4

Al hacer clic en el hipervinculo

Figura 20: Datos audiencia menor

Audiencia (Seleccionar)

Medida propuesta por el fiscal
Medida propuesta por el letfrado

Observaciones

se muestra una ventana emergente para la

seleccion de una Audiencia previamente catalogada:
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2 SeleccionAudiencia - Microsoft Internet Explorer

Seleccionar audiencias

Fecha celebracion < Aceptar |

08/03/200% 0:00, Jurgado de menores n® 1B de Sevilla
04/03/2005 11:00, Juzgado de menores n® 1 de Sevilla
01/03/2005% 10:00, Juzgado de menores n® 1B de Sevilla
01/03/200% 0:00, Juzrgado de menores n® 1B de Sevilla
02/11/2004 0:00, Juzgado de menores n® 1 de Sevilla
20/10/2004 0:00, Organc Judicial de Menores de Prueba
04/06/2004 0:00, Organo Judicial de Menores de Prueba
18/05/2004 0:00, Organc Judicial de Menores de Prueba
21/04/2004 0:00, Organc Judicial de Menores de Prueba
12/01/2004 0:00, Organo Judicial de Menores de Prueba
02/01/2004 11:00, Organo Judicial de Menores de Prueba
1811272003 0:00, Organc Judicial de Menores de Prueba
03/12/2003 10:00, Organo Judicial de Menores de Prueba
021272003 12:00, Organo Judicial de Menores de Prueba
01/11/2003 12:00, Organo Judicial de Menores de Prueba
12/10/2003 12:00, Organo Judicial de Menores de Prueba
08/01/2003 11:00, Organo Judicial de Menores de Prueba
01/01/2003 13:00, Organo Judicial de Menores de Prueba

T e e e

Figura 21 : Seleccién de una audiencia previamente seleccionada

Se presenta en pantalla un maximo de 50 Audiencias ordenadas de mds nuevo a
mas anfiguo por fecha de celebracion. En la parte superior se ofrece la
posibilidad de buscar la Audiencia por fecha (menor que). Pulsando , se
presentard una relacion de las audiencias que cumplan dicho criterio de fecha.
Marcando una audiencia con el ratén y pulsando , e selecciona una
audiencia ya catalogada para la asignacién del menor.
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De no estar catalogada aun la Audiencia, pulsando en se
presentard un formulario para el alta abreviada dicha nueva Audiencia:

Juzgado menores | — Seleccione juzgado — W |
Fecha y hora | | | |

Fecha sentencia I:I

Sosom s Osi ®ne

Observaciones

Figura 22 : Formulario Alta abreviada Nueva Audiencia

Los datos requeridos para la catalogacion de una nueva Audiencia son:

Juzgado de menores
Fecha y Hora
Fecha de la sentencia
Suspendida S/N
¢ Observaciones
Pulsando Guardar Cambios, la Audiencia queda creada y seleccionada. La
funcion permite consultar los datos generales de la Audiencia:

L K R R 4
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7 W Adriano
D - 4= |e| portal de justicia ce Andalecia
s semonsen 12 O 'L 3 - -

i1 martes, 20 de junio de 2006 -. Admin OI I ? I@l

- .2 Audiencia
T p—— - Avdienca |

Hernandez Cuesta, Ramiro

Juzgado de Menores : Organo Judicial de Menores de Prueba
Fecha y hora Audiencia: 18/05/2004 0:00
Fecha Sentencia:

<< Volver a la Ficha

Figura 23 : Ver Audiencia

En la se presenta un enlace para el retorno a la
pantalla principal de dicha vista.

2.6.3 OTRAS FUNCIONES

En la zona superior derecha de la pantalla se dispone de un grupo de botones
con las siguientes funcionalidades:

Q Volver. Permite volver al ment principal.
Cierre de Sesion. Pulsar este boton para finalizar el trabajo con este programa.

Seleccionar modoe Vista Ficha

@ Seleccionar modo Visia Arbol

Generacion e impresion de Listados [ Estadisticas

=Y
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La pantalla presentard/admitird el uso sdlo de aquellos botones/funciones
adecuados al perfil del usuario (permisos) y a la funcidn en la que se esté
trabajando.

2.7 GESTION DE EXPEDIENTES

Se accede a la Gestion de Expedientes desde las pan tallas principales de
Gestion de Menores o de Audiencias pulsando el botdn:

@ Gestion de Expedientes

Se presenta entonces la pantalla inicial para la gestion de expedientes.

—

/—\ . ==
. mﬁmm P& r 'df-] i!e-l polrtal ad'e jﬂitia{ge Andalucia g

martes, 20 de junio de 20068 o il ;IEEI[E]II ? IO.

Bisqueda de expedientes por:
Bisqueda

Expediente | Diligencia prelimin vl
NReg Emada [ ]
Desde fecha apertura I:I

MNombre menor | |

Apellidos menor | |

Froha e —
EI orrar seleccién

@ Nuevo expediente | Bisqueda (max: 50) »> I

Figura 24 : Pantalla inicial para gestion de expedientes

2.7.1 BUSQUEDA DE EXPEDIENTES
Para la localizacion rapida de se ofrecen los siguientes criterios:

¢ Tipo de expediente
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¢ Codigo: El codigo ird en funcion del fipo de expediente seleccionado.

¢ Desde fecha de apertura: Todos los expedientes con fecha igual o
posterior a la indicada.

¢ Nombre y apellidos menor: Busca todos los expedientes en los que haya
sido imputado el menor.

¢ Ficha menor: Busca todos los expedientes en los que haya sido imputado el
menor que tiene ese nUmero de ficha.

Cualguiera de los criterios indicados es acumulativo, esto quiere decir que es

posible buscar un expediente indicando varios criterios simultdneamente. La
infroduccion del nombre y apellidos no es sensible a mayUsculas y minUsculas.

En cualguier momento, se pueden borrar todos los criterios de busqueda
infroducidos, pulsando en Una vez establecidos los criterios, se
inicia el proceso de busqueda pulsando sobre el boton:

El nUmero mdaximo de registros devueltos serd de 50. Si el expediente buscado no
se encuentra entre los devueltos, habrd que volver a repetir el proceso de
busqueda afinando sobre los criterios establecidos.

El resultado aparecerd paginado, esto quiere decir que si el nUmero de registros
devuelto es superior a 10, para acceder a los restantes habrd que hacer clic en el
hipervinculo de la parte inferior de la tabla. Habrd hasta un mdximo de 5 pdaginas
con 10 expedientes como mdaximo en cada una.

Ejemplo:
Si el nUmero de expedientes devuelto por la consulta fuera 38 apareceria:
1234

La pagina mostrada aparece en negrita y con un tamano mayor al resto.
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2.7.2 OTRAS FUNCIONES

&

M Gestion de Menores
i,
= Gestion de Audiencias
=) Listados.

2.7.3 LISTADOS
Desde este punto de entrada, la aplicacion presenta dos tipos de listados:

¢ Listado de Expedientes.
¢ Listado de Expedientes pendientes por equipo.

2.7.4 CREACION DE EXPEDIENTES

Pulsando sobre Nuevo Expediente >> en la pantalla principal de gestiéon de
expedientes se presenta un formulario para la catalogacion de nuevos

expedientes.
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> Huevo Expediente

Expediente

Cadigos

Registro entrada 07 - SE
Fecha entrada I:I
[ ]

Fecha aperiura

Diligencia preliminar I:l
S Focatia [ ]
Sp dugada  [__][1 ]
e Der Trars. [
[ ]

—
Prov. Auxilio fiscal !—F'n:win-:iaﬁ— bl

Exp. Auxilic fiscal

Funcionario v]
Hechos | - Beleccions un slemanto - o |
Calificacion hechos | — Beleccicne un elemento | W
Fecha hechos -
[ ]
Cautelar e Osi
Auxilio fiscal ®ine s

Observaciones

() Ambito familiar
'f:'-'ﬂmhi!u de parsja
G‘ Ambifo escolar

':::'Amhifu noctumo {discotecas/botelion)

Dﬁuﬂhf!n no especificado

== Volver

Figura 25 : Formulario para la catalogacion de nuevos expedientes

Registro entrada Equipo Técnico
Fecha de entrada

Fecha de apertura

Funcionario

Hechos

Cdlificaciéon de los hechos
Fecha de hechos

L R R 2R R R BN 4
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Cautelar Si/No
Auxilio fiscal Si/No
Observaciones
Ambito

L K R B 4

Diligencia preliminar
Exp. Fiscalia
Exp. Juzgado + NUmero de Juzgado
Exp. Derecho Transitorio
Exp. Auxilio Fiscal
¢ Provincia Auxilio Fiscal
No se permite la modificacién del nUmero de registro de entrada si dicho niUmero

se corresponde con ofro ya existente previomente en la aplicacion.

L 2K IR R R 4

La funcidon da de alta un nuevo expediente en el sistema.
Previamente se hard una validacion de los datos del formulario, no realizdndose el
alta si no se han cumplimentado correctamente los datos.

Para cancelar el proceso y volver a la pantalla anterior, se hard clic en el

hipervinculo situado en la parte inferior izquierda.

La funcion permite consultar los menores imputados a este expediente.
La funcion genera un listado con los datos del Expediente.

La funcion permite eliminar un expediente ya catalogado.

2.8 AUDIENCIAS

Se accede a la Gestion de Audiencias desde las pant allas principales de Gestion
de Menores o de Expedientes pulsando el botdn:

“' . 7 . .
i Gestion de Audiencias

Se presenta entonces la pantalla inicial para la gestion de Audiencias:
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Bisqueda de Audiencias por:

Bisqueda

Juzgado de menores | — Seleccione organismo — w
L

Desde fecha :

Nombre menor | |

Apellido menor | |

Ficha menor l:l
Bomar seleccion

=
TN s - Budicncia | Bisqueda [mazx: 50) >> |

Figura 26 : Pantalla inicial para la gestion de Audiencias

2.8.1 BUSQUEDA DE AUDIENCIAS

Para la localizaciéon rapida de se ofrecen los siguientes criterios:
Juzgado de menores
Desde fecha

Nombre y apellidos de un menor: Busca todas las audiencias para el menor
indicado.

Ficha de un menor: Busca todas las audiencias para el menor con el nUmero de
ficha indicado.

Cualguiera de los criterios indicados es acumulativo, esto quiere decir que es
posible buscar una audiencia indicando varios criterios simultdneamente. La
infroduccion del nombre y apellidos no es sensible a mayusculas y minUsculas.
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En cualguier momento, se pueden borrar todos los criterios de busqueda
infroducidos, pulsando el hipervinculo Una vez establecidos los
criterios, se inicia el proceso de busqueda pulsando sobre el botdn:

El nUmero mdximo de registros devueltos serd de 50. Si la audiencia buscada no
se encuenfra entre los devueltos, habrd que volver a repetir el proceso de
busqueda afinando sobre los criterios establecidos.

El resultado aparecerd paginado, esto quiere decir que si el nUmero de registros
devuelto es superior a 10, para acceder a los restantes habrd que hacer clic en el
hipervinculo de la parte inferior de la tabla. Habrd hasta un mdéximo de 5 pdaginas
con 10 expedientes como mdximo en cada una.

Ejiemplo:
Si el nUmero de audiencias devuelto por la consulta fuera 38 apareceria:
1234

La pagina mostrada aparece en negrita y con un tamano mayor al resto.

2.8.2 OTRAS FUNCIONES

]
M\ Gestion de menores

@ Gestion de expedientes

2.8.3 CREACION DE AUDIENCIAS

Pulsando sobre en la pantalla principal de gestion de
audiencias se presenta un formulario para la catalogacion de nuevas audiencias.

Pagina 42 de 57



Justicia Digital

EN ANDALUCIA

maJuticial de.Jutéroperahilidad g’ﬂnn;
tecturacatalogo.servicios: |

Gestion de Expediente de Menores
a Audiencia - Microsoft Internet Explorer proporcionado por Junta de andall;lg:i"a = Iﬁltﬂ
| s - = @ [ A Qetsaeds GiFsvortos Wmteds (B | 2. 5 = (5 [« |
//'I'\\ A ri.a n o ,
s Eioea PO rt a Ial portal de justicia de Andalucia
Juzgado menores I Seleccione un elemento - ;I
Fecha y hora | | | |
Fecha sentencia I:I
Suspendida g % o
Obsewaciones
5
‘Menores || Eliminar
. =l
€] Listo [ [ [BE mbranet local
Figura 27 : Formulario catalogacion Nuevas Audiencias
¢ Juzgado de menores.
¢ Fechay hora
¢ Fecha sentencia
¢ Suspendida Si/No
¢ Observaciones.
La funcion nos permite consultar los menores para la audiencia
seleccionada.
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2.9 LISTADOS Y ESTADISTICAS

2.9.1 SELECCION DE LISTADOS

Pulsando el botdn de Informes en la pantalla principal de la aplicacion se
accede a un formulario, en el que podemos seleccionar el fipo de listado o
estadistica que queremos generar.

E Listados.

Desde este punto de entrada, la aplicacion presenta dos tipos de listados:
¢ Listados generales.
¢ Estadisticas.

Cada ftipo de listado incluye un grupo de listados. Seleccionando un listado en
concreto, accedemos a una pantalla en la que aparecen las condiciones
(criterios o filtros) que aplicaremos en nuestro listado. Por defecto siempre
aparecen aquellas de cardcter obligatorio, por ejemplo condiciones de fechas,
provincias, efc.

MEstadisticas - Mrosolt Internct ERplorer proporoonato por Junta-oe U .,.,_.L_E_L_JSJ

| Ehwas - = - 1 D) 4 OiBlsquda dFevorkss @r-utmda ﬂILé, S=3
A 4 rian.o _ =——

s w&&u.mn FI |::} |a--‘L :} |-=I portal de fustic la de Srdalocin -r —

Indicadores y

Zithers ————  agrupaciones Generar
{infoirn iv swicitadon 5] listado
Tadiecadan Irfarm ga aefizilades =

AT ar I Range dasdad al cometar |a bamsgregien _-.l

Feowineia Fraw-Friaba

Feeha de enliad o ardie 001 G002 0 3122002

.

Quitar un filtro,
seleccionandolo
previamente

=

Figura 28 : Condiciones listados
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A la izquierda de cada condicidon aparece una casilla de seleccion. Para quitar
una condicién, seleccionamos su correspondiente casilla y pulsamos el botdn
. Las condiciones obligatorias tienen deshabilitada esta opcion.

Para agregar una nueva condicidon pulsamos el botdn . Se presenta
entfonces una pantalla en la que se oferta una lista con todas las posibles
condiciones que se pueden aplicar al listado en cuestidon. Seleccionamos aqui
una condici on de la lista ofertada e infroducimos las acotaciones
correspondientes, por ejemplo fecha desde/hasta, con o sin informe, funcionarios
que han intervenido, etc.

¢ Para agregar una condiciéon pulsamos el botdn

¢ Para cambiar una condicidon pulsamos el botdn

Si la condicidon no ha sido aun seleccionada, la Unica opcidn posible serd la de
Agregar. Si por el confrario, ya se ha creado una condicién de ese tipo, se podrd
por una nueva del mismo tipo, o bien, cuando esté permitido,

una nueva condicion (OR logico) a la condicion actual. Por ejemplo:

Funcionarios: Luis Lopez Lopez, Juan Garcia Garcia

Indicando que el listado o la estadistica se realizard para datos de ambos
funcionarios.

Una vez que ya se han seleccionado todas las condiciones con las que queremos
generar el listado, haciendo clic con el ratén en el botdn , se iniciard la
generacion del listado, mostrandose finalmente en el visor.

2.9.2 ESTADISTICAS

En el caso de que el tipo de listado que queramos generar sea una estadistica,
podremos ademds seleccionar un y un

El indicador es el dato a acumular, por ejemplo, niUmero de informes
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El criterio de agrupacion es el dato por el que se agrupan y suman los
indicadores.

Por ejemplo:

Para generar una estadistica que muestre informes agrupados por el rango de
edad al cometer la transgresion, deberemos seleccionar “Rango de edad al
cometer la fransgresion” en la lista “Agrupar por”. El resultado que obtendremos
serd el siguiente:

f/-‘\‘\ Equipn Tacnico da Menoros N*1 do Prov Pl Filiros

L SR seleccionados

w P indPr o Priethin

w Facha da andrada entro 01082004 y 31922004

Rangode'edad al comeberla tran=gresion IFiammes Fesa
T1-13 8HG3 1 TZ50%
1315 AN i 3 ETETE)
1547 aHES _fll" F1 50,00 %
a 100%

TOTAL FERIQDD

Criterio de
agrupacion

Figura 29 : Informes agrupados

3 ADMINISTRACION

3.1 FUNCIONES ADMINISTRATIVAS

7] Pulsando el botdn de Funciones Administrativas en la pantalla principal de
!'la aplicacion se accede a un conjunto de opciones de Administracion. En
este momento estdn disponibles las opciones:
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¢ Gestion de Barrios

¢ Gestion de Funcionarios

3.2 GESTION DE BARRIOS

Para acceder al formulario de gestion de barrios, hacemos clic en el enlace
situado en la parte izquierda de la pantalla. A continuacién se nos presenta en la
parte derecha el formulario.

3 menuAdministracion - Microsoft Internet Explorer ;Iil_ﬂ
G atras - o= - (53 ﬁl Q) Bsqueds  EFavoritos  GlfMukimedia 4 | Ey- & =4 |
Gaogle - I jl BhBuscar enlaweb ~ |'F,'i_9m£’,‘ | opciones 8
= b
b d ria.n. o | = :
T P{) !-ta Iel portal de justicla de Andalucia %
i jueves, D8 de enero de 2004 De prueba, usuarioEt1
0
== Gestion Barrios R I i ;I
Municipio | Municipic de Pruzba =]
o e
[T Barrig Munt Prusha 1
[T Bartio Munt Prughs 2
[T Bartio Muni Prusha 3
[ Barrio del Arizcal _:
[T Barriada del Tarascdn
[ Barriada de la Paz
[T Barriada de prusha
1 f
Nuevo | Darde baja | Cerrar
b

|@ Listo l_ l_ I_.! Intranet local

Figura 30 : Gestion de barrios
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Para consultar los barrios existentes, seleccionamos una provincia de la lista, a
continuacion seleccionamos un municipio y se muestran los barrios pertenecientes
a dicho municipio.

Para dar de baja uno o mds barrios, se marca la casilla situada a la izquierda del
nombre del barrio y se hace clic en el botdn

Para consultar o editar los datos de un barrio almacenado, se hace clic en el
hipervinculo situado sobre el nombre del barrio.

La funcion permite dar de alta un nuevo barrio, para el municipio
seleccionado.

-'3 menusdministracion - Microsoft mr.e_t_-ne;_l:'xplqre_[__ e L ¥
Garas » o= - @[] A | Qedsqueds [EgFavorites §PMulimedia B | BY- S = |
Google - I :_' gBuscarenlaweh - | F29sMank | lopciones @

A d

- i-rl Itlf::rl'nlo‘ieﬁﬁclal'
ijf'l'ﬂ qe portal de justicia ¢ ucia

|»

JUTTA DE ANDALICTA 1[

n
©

== Gasztidn Barrios Bamios

Provincia I Prow-Prusba

Municipio I-.d.,,-_.,.l-..-. de Prueba

Hombre |__Bil__[i_° Muni Prusba 3

[&] tisto [T [@wtranetiocal
Figura 31 : Alta nuevo barrio
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3.3 GESTION DE ABREV. FUNCIONARIOS

En la aplicacién se manejan abreviaturas para la identificacion de los funcionarios
judiciales relacionados con los expedientes de los menores. Se mantienen estos
datos mediante la opcidén administrativa “Gestion funcionarios™:

.: Funcionarios

Provincia | Sevilla Vl

Sel. Abreviatura Funcionario

F] F1 Funcionario

[] F2 Funcionario2

[] Fa Funcionario3

[] F4 Funcionario4

[] Fs Funcionarios

[] e Funcionario&

1

Figura 32: Gestion funcionarios

4.1 TABLAS Y DOMINIOS

¢ Actividades socio-educativas (Medida Extrajudicial)
¢ Amonestacion (Medida Judicial)
& Asistencia a centro de Dia (Medida Judicial)
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Conciliacion (Medida Extrajudicial)

Convivencia persona o grupo (Medida Cautelar)
Convivencia persona o grupo (Medida Judicial)
Infernamiento en régimen abierto (Medida Cautelar)
Internamiento en régimen abierto (Medida Judicial)
Infernamiento en régimen cerrado (Medida Cautelar)
Infernamiento en regimen cerrado (Medida Judicial)
Infernamiento en régimen semiabierto (Medida Judicial)
Internamiento en régimen semiabierto (Medida Cautelar)
Internamiento terapéutico (Medida Judicial)

Infernamiento terapéutico (Medida Cautelar)

Libertad vigilada (Medida Judicial)

Libertad vigilada (Medida Cautelar)

Medida Jud 2 (Medida Judicial)

Oftras medidas (Medida Judicial)

Permanencia de fin de semana (Medida Judicial)
Prestacion en beneficio de la comunidad (Medida Judicial)
Privacion de permisos o Licencias Administrativas (Medida Judicial)
Realizacion de Tareas socio-educativas (Medida Judicial)
Reparacion a favor de la comunidad (Medida Extrajudicial)
Reparacion a favor de la victima (Medida Extrajudicial)
Tratamiento ambulatorio (Medida Judicial)

Acto de conciliacion

Contacto con centros educativos
Contacto con EAMA

Contacto con ofros profesionales
Contacto con servicios sociales
Exploracion

Visita domiciliaria
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¢ Archivo

& Derivacion al SAFI

+ Desistir de incoacion
¢ Medida cautelar

¢ Medida extrajudicial

¢ Medida judicial

¢ Informe de actividad educativa
+ Informe de actualizacién

¢ Informe de cambio de medida
+ Informe de conciliacion

¢ Informe de reparacion

¢ Informe inicial

¢ Nota de incomparecencia

¢ Nota del art. 19.1

¢ Nota del art. 27.4

¢ Nota-informe

¢ Ofros

& Agresion /abuso sexual

¢ Amenazas, coacciones, insultos, vejaciones, maltrato.
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¢ Conduccioén temeraria o sin seguro

¢ Confra Agentes de la Autoridad /contra Orden Publico
¢ Contra el orden puUblico

¢ Danos

¢ Hurto

& Hurto /robo uso vehiculos

¢ Lesiones

¢ Malos tratos, maltrato familiar

¢ Ofros

¢ Robo fuerza

¢ Robo violencia /intimidacién

5 ANEXOII

5.1 LOS DATOS EN LA APLICACION

En la aplicacion se solicitan diferentes tipos de daftos:

¢ Textos
¢ Fechas
¢ Horas
¢ Efc.
Los Textos se infroducen simplemente mediante teclado:

Texto: Un Texto

Las Fechas deben infroducirse en el formato “dd/mm/aaaa”, es decir separando
el dia, el mes y el ano mediante el cardacter “/”. En la mayoria de los casos se
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dispone de la ayuda de un botdn calendario situado junto al campo de entrada
de la fecha:

=21

Fecha: 10/12/2003

Pulsando el botén calendario, se abre un calendario para la seleccidon de la
fecha

B agenda... [2)[0)[X]
mayaos 2003

L WM MW J v 5 D
1 2 3 4
5 & 7 & 9 10 11
12 13 14 1% 16 17 18
19 20 21 22 23 24 25
IR 27 DR 24 EM 34

Las Horas deben intfroducirse en el formato hh:mm, es decir con el cardcter *:"”
separando las horas de los minutos. Por ejemplo:

Hora: 10:30
Si no hay minutos, no es necesario especificar *:00 .

Determinadas entradas de datos se readlizan mediante la seleccidn sobre un
grupo de valores ofertados. Por ejemplo:

mavo V

Mes:
Pulsando en la flechita de la derecha, se abre el conjunto de posibilidades,

pudiendo seleccionar la deseada

5.2 UTILIZACION DEL PUNTERO GRAFICO (RATON)

La utilizacion de la Agenda hace un uso intensivo d el ratén. En todos los casos,
siempre que se diga en el manual ‘pulsar el botdn’, supone situar el puntero del
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ratén sobre el botdn en cuestion y, a continuacidén, hacer un clic con el pulsador
iz quierdo del ratdn (derecho si es ratdn para zurdos).

- /O
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