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Resumen Proceso celebraciéon

1. INTRODUCCION

La implantacién de EVID (Escritorio Virtual de Inmediacion Digital) constituye un
importante paso en el proceso de modernizacion de la Administracién de Justicia
en Andalucia.

Viene avalada por uso extendido, consolidado y estable en territorio del Ministerio
de Justicia.

Con su implantacion en Andalucia, se pretende dotar a los érganos judiciales
andaluces de una herramienta tecnolégica que permite ampliar la celebracién
telemdtica de un mayor nUmero de actuaciones dotdndolas de las maximas
garantias procesales y de seguridad y que igualmente permite realizar la
identificacion de los intervinientes de forma telemdatica con plenas garantias y
posibilitar que, en los supuestos en que el trdmite consista en una manifestacion
de voluntad y exija la firma del interviniente, pueda realizarse la misma a través de
la reidentificacion del interviniente, procediendo a la firma electrénica no
criptogrdfica.

Viene asi a complementar las soluciones implantadas en Andalucia, esto es, la
plataforma de videollamadas y videoconferencias Cisco-Webex (en concreto la
solucién iReunion) y sistema de grabacién Aurea, a las que no sustituye niimpacta
en sus operativas propias.

En su Ultima version (1.11.0) se permite la realizaciéon de vistas por comparecencias
mixtas, es decir, alguno de los convocados acude presencialmente a las
dependencias del érgano judicial.

Para ello seria necesario disponer de tabletas digitalizadores de firma.

En este documento se recoge resumidamente el proceso de realizacion de actos
telematicos a través de la Plataforma EVID.

Para mads detalle ir al documento de "Atencion ciudadana. Guia Rdapida del
Funcionario” que se encuentra en Portal Adriano.
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Los medios tecnoldgicos utilizados para llevar a cabo la celebracion y grabacion
de un Acto Procesal Telemdtico por parte de un Organo Judicial, son los
siguientes:

 Herramienta de videoconferencias online EVID, donde se planificard y
llevard a cabo la sesion virtual.

» Disponibilidad de WebCam y Auriculares con Micréfono o en su defecto
altavoces y micréfono.

e Cerfificado electréonico o Cl@ve PIN

Ver el Apdo 2.1 Requisitos técnicos del doc de “Restricciones, Incidencias,
Preguntas Frecuentes, Trdmites Disponibles” que se encuentra en Portal Adriano.

Las actuaciones a realizar por un Organo Judicial, para llevar a cabo un acto
procesal telemdatico, deberdn ser:

=» Planificar la reunion en EVID, senalando:
¢ Datos Convocatoria : Principalmente Tipo Acto, fecha y hora del acto
& Intervinientes
¢ Orden del Dia
¢ Documentacion
= Convocary Noftificar a los participantes
=» Preparar Sala
& Ajustes sobre la convocatorias
¢ Consulta documentacion recibida
¢ Enviar Credenciales de Sala
= Abrir Sala
=» Iniciar Reunidén
= |dentificacion Participantes

= Orden del Dia
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gestion.Procesal

Resumen Proceso celebracion

Edicion Justificante

Volver a Identificar Participantes

Finalizar Reunion

Edicion y generaciéon Justificante

Finalizar y Aprobar el Documento Justificante
Envio Justificante

Firma Grabacion

2 2 N R R

Incluir documentacion generada al Procedimiento.

Los roles, funcionales del érgano , participantes en estos actos son los siguientes:
» Cuerpo de Gestion Procesal y Administrativa
» EI Cuerpo de Tramitacion Procesal y Administrativa
e El Cuerpo de Auxilio Judicial

La herramienta no limita su uso por roles funcionales del érgano ya que todos
tienen los mismos privilegios, se han de establecer por protocolo de uso.

Privilegios Participantes:
* Activar/Desactivar Sonido.
* Activar/Desactivar Cdmara.
e Compartir Pantalla.
 Enviar mensaje a Organo.

e Pedir Palabra
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» Establecer Ajustes

* Establecer Atajos de Teclado

* Administrar Mi Documentacion.

« Acceso a Documentacion Organo

» Darrespuesta alas cuestiones del Orden del Dia

Privilegios Organizador:

Mismos permisos que los participantes ademdas de los siguientes:

* Enviar a sala espera /Permitir entrada

e Expulsar Participantes

* Activar/Desactivar sonido Participantes

» Desactivar/Activar cémara Participantes

e Cancelar Emision Participantes.

* Listado de conexiones a sala.

* Captura Participante

 Fondo de Pantalla

* Proyectar Pantalla

e Anadir Participantes

» Consultar Notificaciones

* |dentificar participantes

* Pausar/Reanudar Reunidn

e Enviar Credenciales de acceso a sala a todos los participantes o a los que
no hayan enfrado en sala.

* Informar de no celebracion de la reunion.

* Asignar Identificador del Procedimiento.

* Ver Convocatoria Original

e Informaciéon de la reuniéon
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Descargar Lista de asistentes.

Mostrar aviso a participantes
Gestion del Orden del Dia
Administrar Documentacion
Gestion Justificante

Solicitar Firma Digitalizada

Finalizar la Reunién
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2. RESUMEN DE PASOS

« Comprobar que el Organismo es en el que queremos trabajar

o Se comprueba en la parte Superior izda.

* Sise desea cambiar de Organismo, se ha de seleccionar desde la opcion:

Reuniones E'ﬂ! iR EVID Demos

Mdas detalle en Apartado 4.1 del documento de "Atencion ciudadana. Guia
Rdpida del Funcionario™” que se encuentra en Portal Adriano.

Rol: Todos

La reunion una vez guardado algunos de los datos pasa el Estado “Borradores”

[,ﬁ,'::’ == EVID Demos

curso

[+ 4

MNueva reunitn Er

Reuniones

Pdgina 7 de 32


https://portaladriano.justicia.junta-andalucia.es/portal/adriano/personaladmon/Aplicaciones-Judiciales/Escritorio-Virtual-de-Inmediacion-Digital-EVID/index.html

U
Expediente Judicial Electronico I

Fiston Procesal

Resumen Proceso celebracion

2.2.1. CONVOCATORIA

Mdas detalle en Apartado 4.1.1 del documento de “Atencion ciudadana. Guia
Rdpida del Funcionario™ que se encuentra en Portal Adriano.

Rol: Todos

Datos Obligatorios:

Tipo de Reunion:

o Al seleccionar el Tipo de Reunidon se establece por defecto la
Informacion de la convocatoria, si asi estd configurado.

Fecha Convocatoria: Fecha y Hora de la convocatoria.

Titulo de la Reunidn:

o El fitulo de una reunidn por defecto se creard con la dupla fipo de
reunion + nuUmero de expediente, siempre y cuando el nUmero de
expediente esté relleno, sino estuviera relleno el titulo de una reunidon se
creard con la dupla fipo de reunidn + fecha.

o Se recomienda informar del NUmero de Expediente.

* Informacion de la Convocatoria: Texto que aparece en el email enviado
por el sistema a los participantes.

e La nueva version de la aplicacion permite celebraciones mixtas
(Presenciales y Online)
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Tipode reunién®

Aceptacion de cargo de perito - Lugar de celebracién: Celebracion en remoto

Fecha de 1 convocatoria® Identificador de procedimiento

18 de Abril de 2023 12:27 m 2023-1234567

Titulo de la reunién”

Aceptacion de cargo de perito - 18/04/2023 Procedimiento 2023-1234567

Informacién de la convocatoria®

G - [ —
A K B I USS ” o == HL H =
Recuerde que. para poder proceder aatenderle con plena seguridad juridica digital, debera estar dado de alta en alguno de los siguiente métodos de autenticacion:

e Cl@vePIN.Sidispone de certificado, puede darse de alta a través de Internet en el siguiente enlace de la agencia tributaria: https://www.agenciatributaria.gob.es/AEAT.sede/procedimientoini/GC27.shtml
® DNl electrénico

e Poseer un certificado electrénico cualificado de firma electr6nica expedido por prestadores incluidos en Ia “Lista de confianza de prestadores de servicios de certificacion’.
Si no dispone de certificado digital. puede darse de alta en el siguiente enlace: https: /www.sede.famt.gob.es/certificados/persona-fisica

Pie de convocatoria

AK B I UGBS 9 &= HH = Cp Pt

Otros Datos

e |dentificador de Procedimiento

2.2.2. CENSO

Mds detalle en Apartado 4.1.2 y 4.1.3 del documento de "Atencion ciudadana.
Guia Rapida del Funcionario” que se encuentra en Portal Adriano.

* Al menos ha de anadirse un participante.

* Los datos Obligatorios para dar de alta un partficipante:
o Nombre: Necesario para la Identificacion.
o Apellidos: Necesario para la Identificacion.
o DNI/NIF: Necesario para el acceso e Identificacion.
= Elsistema valida el formato. Se ha de incluir la fecha en mayuUsculas.
o Email: Donde se le enviard la convocatoria

* No se incluye como convocante al personal del Organismo.
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Resumen Proceso celebracion

e Podremos incluir nuevos participantes en otros momentos:

o Enla fase de Preparar Sala

o Desde la propia sala

e El sistema incluye al participante en el sistema la primera vez que se
convoca al mismo, para poder acceder a sus datos en sucesivas
convocatorias y asi evitar tener que incluir todos sus datos.

e Podemos realizar la validacion del usuario en Cl@ve .

* No es indispensable estar de alta en Cl@ve Justicia.

o Siestd de alta en Cl@ve se podrd establecer la opcidon de identificacion

mediante Cl@ve Justicia

istros del 1 al 1 de un total de 1 registros

2.2.3. ORDEN DEL DIiA

Convocatoria &8 Censo [E] Ordendeldia
20 v
O Datos de participante DNINIF
PRUEBAS EIDAS CERTIFICADO 99999999R

Copyright ©2023v1.10.0- Councilbox Technolos

evid (=S 0

(P Documentacién = Opciones Previsualizacién
Filtrar por
Datos de participante  + Q
Cargo Tipointerviniente

Sin determinar

o [ rmitn o]

Mdas detalle en Apartado 4.1.4 del documento de “Atencion ciudadana. Guia
Rdpida del Funcionario™” que se encuentra en Portal Adriano.
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* No es obligatorio incluir Orden del dia

* Elsistema permite anadir el Orden del dia mediante 3 tipos de Puntos:
o Confirmacién o consentimiento
o MlUltiples Respuestas
o Campo de Texto Libre

* Los puntos del Orden del dia permiten intferactuar con los asistentes de
manera que estos han de dar respuesta a cada uno de los puntos.

* Podremos editarlos antes y durante la convocatoria.

2.2.4. DOCUMENTACION

Mas detalle en Apartado 4.1.5 del documento de “Atencion ciudadana. Guia
Rdpida del Funcionario™” que se encuentra en Portal Adriano.

* Elsistema permite incluir documentacién a la convocatoria.

* En el email enviado al convocado se anexa un enlace a esta
documentacioén siendo esta disponible antes y durante la celebracion.

* Asi mismo el usuario podrd anexar, en dicho repositorio, documentacion
que serd disponible por el Organo convocante.

e El sistema permite acceder a este repositorio desde todas las fases del
proceso.

e Cada participante podrd ver su Documentacion y la compartida por el
6rgano. NO podrd acceder a la documentacion de otros participantes.

2.2.5. OPCIONES

Mds detalle en Apartado 4.1.6 del documento de "Atenciéon ciudadana. Guia
Rdpida del Funcionario” que se encuentra en Portal Adriano.

e Elsistema permite establecer ciertos aspectos de configuracion, de manera
general no requiere que se modifique lo indicado por defecto.
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Resumen Proceso celebracion

* Se ha de marcar “Permitir el acceso de los participantes mediante PIN si se
quiere incluir en el email de la convocatoria el cddigo para acceder a la
misma.

2.2.6. PREVISUALIZACION
Muestra como queda el cuerpo del email de la convocatoria.

2.2.7. CONVOCAR Y NOTIFICAR
Mds detalle en Apartado 4.1.7 en DOC-GR-EVID_Funcionario_V.1.10.0.pdf

* Desde la Opcion de Previsualizacion: Se ha de pulsar el botdn Convocar y notificar

e EL sistema Avisa sobre el envio:

Enviar preconvocatoria x

Permite el envio de una preconvocatoria. La reunion seguird en borradores.
La notificacion no tiene validez legal.

e Elsistema enviard un email a cada uno de los participantes con la siguiente
informacion:

o Acceso a Repositorio de documentacion donde podrd acceder a
documentacidon anexada a la convocatoria e incluir documentacion.

o Informacioén indicada en el cuerpo de la convocatoria.
o Acceso a manualy Contacto.

o Adjunto se incluye convocatoria (fichero *.ics) para importarlo en
aplicacion de agenda.

o Lareunion pasa al Estado “Convocadas”
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app=counci

Para: Valle Deluis

= 2023ics
T3 bytes

Ibox.com@notify-pre.councilbox.com en nombre de "EVID ORGANODE @ © € &

[#== e/id

Ratificacion de mutuo acuerdo en materia de
divorcio o separacion - 19/06/2023

Estimado/a, PRUEBAS EIDAS CERTIFICADO. Puede acceder a su documentacion

pulsando el siguiente enlace.
Mi documentacion

i no puede hacer dick en el enlace, obpiio y péguelo en a bara de su navegador web
hitps://evid.pre.councilb (OWIUZINilSInRSCCIBIKpXVCS €ydp
ZC\GM]MSMDchchth]ImEZODcxNzVZMZVS vynNKJ Kb5a4HjUUIGI0-BLNdFyLZGe-

FApAVe

Acceso a la reunion

El dia y hora sefialados, reci
acceso a la reunion.

un correo electrénico con las instrucciones de

Lugar de celebracién: Celebracion en remoto
Fecha de celebraci6n: 19/06/2023 14:00h (GMT 19/06/2023 1200 GMT)

Ratificacién de mutuo acuerdo en materia de
di io o ion -

Recuerde que, para poder proceder a atenderle con plena seguridad juridica digtal,
debera estar dado de alta en alguno de los siguiente métodos de autenticacion:

« CI@vePIN. Si dispone de certificado, puede darse de alta a través de Interet
en el siguiente enlace de la agencia tributaria:
htips: EAT.

shtmi

« DN electrénico

« Poseer un certificado electrénico cualificado de firma electrénica expedido por
prestadores incluidos en la “Lista de confianza de prestadores de servicios de
certificacién”.

i no dispone de certificado digital, puede darse de alta en el siguiente enlace:
fnmt.gob, i

Puntos del orden del dia

Confirmacién Acto

¢Confirma Acuerdo enviado?

ADJUNTOS

lexnet.png (2.31 KB)

IIFQT') Guia de ayuda rapida al cludadano @

¢Quiere probar Ia aplicacion antes del dia de Ia cita? Puede solicitar una
prueba de conexion puisando aqui (no olvide indicar sus datos de contacto. @
y disponibilidad horaria en horario de 10:00h a 13:00h)

Puede contactar con el

¢Necesita ayuda? Pregiintenos en este enlace

st
s g i uade coteso ptsim: e o
e S L3 emacin oo U 1 sk i e o o S i, o e e e 3
< per: o S perm g ovs persn cistors 4 103
o S S b Tt YRt ot Oa e r
Irmacn e o oguers oy S omade o1 a0 an | i G o) Buse o e 1
inescamers s pa1a o cporacn  schros e, s arecsiones el emac o o o En consecueni o roce oo
Chras o ar 1 Gt G TS, . o3 PoCSAR S Snacia T e onocmens e it WS consn eonaces on
oo inchein ectits. o e Coiaca con o erene 6 el

=]

CBXCODE 96db18b2.5921-4c72-817d-17207b9431d5

€ Responder > Reenviar
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Resumen Proceso celebracion

Mdas detalle en los Apartados 4.1.7 y 4.3.3 del documento de “Atencion
ciudadana. Guia Rdpida del Funcionario” que se encuentra en Portal Adriano.

Rol: Todos

* Mediante esta opcidn visualizamos la pantalla previa a la apertura de sala.

* La convocatoria estard en Estado "Pendiente” y con posibiidad de
“Preparar sala” hasta que no se abra la sala.

e Pulsaremos el botdn

e En este estado los participantes No pueden acceder. AUn no les ha llegado
enlace a la reunion.

e Las opciones disponibles:
o Participantes:
= Anadir Participantes.

= Consulta de Notificaciones: Estado de las noftificaciones enviadas por
correo electrénico a los participantes

= Listado de Participantes: |
e |dentificaciones realizadas por los participantes
e Orden del Dia: Edicion del Orden del dia

e Documentacion: Gestion de Documentacidon aportada por cada
participante y por el propio Organo.

o Se ha de proceder a la revision de la documentacion aportada por los
participantes.
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Mdas detalle en los Apartados 4.1.7 y 4.3.3 del documento de “Atencion
ciudadana. Guia Rapida del Funcionario” que se encuentra en Portal Adriano.

Rol: Todos

* Se pulsard el botdn de abrir sala previo a la celebracidén de la misma. Se
trata de una “Sala de espera’.

e El sistema envia a los participantes un email con los datos de acceso. A
partir de este momento podrian acceder los participantes y acceder a la
“Sala de espera’.

e Ejemplo de email de acceso areunion

Ratificacion de mutuo acuerdo en materia de divorcio o separacion - 19/06/2023:

o : @ .
Seguimiento en directo £ -
o app=councilbox.com@notify-pre.councilbox.com en nombre de "EVID ORGANO[ @ © € &« ~

Para: Valle Deluis Lun 19/06/2023 14:10

L=~ e/id

Ratificacién de mutuo acuerdo en materia de divorcio o separacion - 19/06/2023

Estimado/a, PRUEBAS EIDAS CERTIFICADO. Ya puedes entrar a Ia sala.

Acceder a la reunion

Si no puede hacer click en el enlace, copielo y péguelo en la barra de su navegador web

https:fevid pre.councl b, tioken’ay  hbGeiOWIUZITNilsInRScCIGkpXVCI 8. eylp ZCIGMTQZMEZLC) De X Biljol 0V C S USELAISImMInGCIBMT Y 4NZE3N] Y 1Mn0.o GTMYTInrJz AFRRVDWNGD JQhaSkz Zd311IBGE30ekg

|[ ®I Guia de ayuda rapida al ciudadano @

Puede contactar con el administrader escribiendoe a este correo o pulsando aqui

iMecesita ayuda? Pregintenos en este enlace

» Pulsaremos Unirnos y aparecerd una pantalla similar a :
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<] [&== EVIDDemos (PREPRODUCCION) Aceptacion de cargo de perito - 18/04/2023 Procedimiento 2023-1234567 e/id m

Participantes Ordendel dia Documentacion

Afadir participante +&, | Notificaciones . |

No conectado 0

& Piloto Andalucia

& COUNCILBOX

* Hasta no Pulsar Unirnos no estamos en la “Sala de Espera”.

e Podremos volver a enviar las credenciales de acceso manualmente
pulsando el boton “Enviar credenciales de sala”

* Se ve el estado de los mismos en la opcion de Partficipantes.  Si el
usuario estd conectado aparece el simbolo
Conectado
 En este momento los partficipantes se encuentran como en

una sala de espera.

« Si el participante accede a la reunién antes que el Organo convocante
pulse “Unirse” se muestra una pantalla similar a la siguiente:
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®1 0100

E@ﬁl |
D)

‘\o\ »
- 14

¢ 7
5

ﬂ;-
)
N\
A
(

El moderador ha tenido algtin problema de conectividad y la sala se esté creando de
nuevo. Su conexion es estable. Por favor manténgase a la espera hasta que se recupere
la senal automaticamente.

Administrar documentacién

Cuando el érgano convocante accede a la Sala aparece una pantalla similar a

la siguiente:

&1 0100

PRUEBAS EIDAS CERTIFICADO W Piloto Andalucia

Administrar documentacién
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Mdas detalle en Apartado 4.4.1 del documento de "Atencion ciudadana. Guia
Rdpida del Funcionario™ que se encuentra en Portal Adriano.

Rol: Todos

 Se procederd a Iniciar Reunion cuando todos los participantes hayan
accedido a la sala.

e Para ello pulsaremos el botdn

» Se procede ala grabaciéon del acto

e Lareunién pasa al Estado “Celebrandose”

* Una vez iniciada la Reunidon podremos realizar, entre ofras, las siguientes
opciones por cada uno de los participantes:

o uConceIor Emision: El participante deja de verse aunque accede a la
convocatoria.

o @) Expulsar Participantes
o [/} Enviar a sala de espera

Mdas detalle en Apartado 4.4.2 del documento de “Atencion ciudadana. Guia
Rdpida del Funcionario™” que se encuentra en Portal Adriano.

Rol: Todos

» Se ha de Identificar a los participantes.
* 3 métodos de Identificacion:

o Certificado Electrénico
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Manual Actos Procesales Telematicos EVID. Resumen Proceso celebracion

o Cl@ve PIN
o Captura de Pantalla: Mostrar el Usuario su documento Identificativo.

= [l sistema incluye automdaticamente la captura a la documentacion
del acto.

= Ejemplo de Peticion Certificado Digitales

« Al solicitar Identificar con certificado digital aparece al
participante un cuadro modal Informando que se ha solicitado su
identificacion

Se ha solicitado su identificacién por medio de certificado digital.

« Si todo es correcto le aparece al participante un cuadro modal
indicdndole que todo es correcto

Identificacion por certificado digital

Certifi

Su identificac
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Resumen Proceso celebracion

e Al érgano convocante le aparece un check sobre el usuario

<] [®=% EVIDORGANO DE PRUEBAS (FICTICIO) (PRE PRODUCCION) Adhesion convenio de acreedores - 20/06/2023

Participantes

Afadir participante +8

| Solicitar firma | | Notificaciones l

PRUEBAS EIDAS CE ﬁ fovt m Identificar con certificado digital

PE

X PRUEBAS EIDAS CERTIFICADO

© counciLBox

Mds detalle en Apartado 4.4.3 del documento de “Atencion ciudadana. Guia
Rdpida del Funcionario” que se encuentra en Portal Adriano.

Rol: Todos

» Este paso sélo es necesario si se ha establecido Orden del dia o se requiere
seguir determinados puntos.

e El sistema permite la gestion del mismo de manera que permite anadir,
eliminar y reordenar los puntos del orden del dia.

* Se pueden redlizar ciertas cuestiones sobre cada uno de los puntos:

o Toma de Acuerdos.

o Comentarios en Acta: Pueden agregar comentarios todas las partes.

o Respuestas de los Parficipantes.
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Manual Actos Procesales Telematicos EVID. Resumen Proceso celebracion

o Las respuestas estan abiertas por defecto. Cuando el participante haya
aceptado todos los consentimientos, clicamos sobre el botdén Cerrar
Respuesta , quedando las respuestas desactivadas.

* Una vez hayamos finalizado con la discusion del primer punto del orden del
dia, debemos pulsar sobre el boton “Cerrar Punto”

» Por defecto, el botdn viene habilitado en el primero de los puntos del orden
del dia, para continuar con el siguiente debemos cerrar el que precede.
Sino, el sistema avisa que debemos cerrarlo.

Reunién i

E =

Administrar documen tacion

1

Confirmacién Acto
Confirmacion o Consentimiento

iConfirma Acuerdo enviado?

X ElviraDominguez X Piloto Andalucfa

Aceptar v/

Rechazar

EDITAR O Respuesta registrada 20 de Junio de 2023
COMENTARIO - 10:54

N PRUEBAS EIDAS CERTIFICADO

0 % I

Menssje

Ejemplo de Visualizacién de un Participante.

Mds  detalle  en los  Apartadoa 444 'y 445 en DOC-GR-
EVID_Funcionario_V.1.10.0.pdf

Rol: Todos.

e A través de esta pestana Justificante, podemos visualizar el mismo y
modificarlo mientras tiene lugar la reunidn. Los cambios que introducimos se
guardan automdticamente y aparecen en el formulario de edicion ya que
ambos estan conectados.
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Resumen Proceso celebracion

El cuerpo del Justificante se establece de manera automatica al tener la
convocatoria un Tipo de convocatoria asignado.

Es decir, para cada Tipo de Convocatoria se establece una plantilla base
con determinadas marcas.

Pulsar “Resolver marcas de Asistencia” para sustituir las marcas (campos
establecidos entre dobles llaves {{}} Jcon los valores de manera automatica.

Podremos compartir el documento justificativo con los participantes
mediante el botdén “Compartir”. Una vez pulsado le aparece a los
participantes en la pestana de Justificante.

De la misma manera podemos Ocultarlo a los participantes mediante el
botdn “Ocultar’, de manera que desaparece la previsualizacion del
Justificante.

El sistema permite editar posteriormente otros aspectos del Justificante una
vez finalizada la reunion.

Por defecto, el justificante no aparece compartido

e/id B v a3

Justificante i

Acceso denegado.

Solicite al trabajador que comparta el contenido del documento
justificativo.

¥ Piloto Andalucia

PE

% PRUEBAS EIDAS CERTIFICADO
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Manual Actos Procesales Telematicos EVID. Resumen Proceso celebracion

Rol: Todos

* Procederemos a Identificar de nuevo a los participantes antes de finalizar el
acto.

» Se procede de la misma manera que para el Apartado 2.6 Identificacion
de Participantes

Mdas detalle en Apartado 4.4.6 del documento de "Atencion ciudadana. Guia
Rdpida del Funcionario” que se encuentra en Portal Adriano.

Rol: Todos

e Pulsando el botdn de “Finalizar Reunién” se finaliza la misma para todos los
asistentes.

» Para poder finalizarlo deberdn de estar cerrados todos los puntos del Orden
del dia. Si no estan cerrados, el sistema informard qué puntos estan
abiertos.

* Lareunion pasa al Estado “Redactado Justificante”.

e Al finalizar la reunidon aparece una pantalla, similar a la siguiente, a cada
uno de los participantes, donde podrdn readlizar una encuesta de
valoracion del uso de EVID que podremos consultar desde la aplicacion:
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Resumen Proceso celebracion

Mds detalle en Apartado 4.5.1 del documento de “Atencidon ciudadana. Guia

Rdpida del Funcionario™” que se encuentra en Portal Adriano.

Rol: Todos

Se accede a esta opcion fras finalizar la reunion o mediante la opcién de

“Historico/Redactando Justificante.”

Podremos editar los diferentes puntos del justificante.

Iremos previsualizando I\ para ver la vista previa del justificante vy

comprobar correcto.

Mds detalle en Apartado 4.5.1 del documento de "Atencion ciudadana. Guia

Rdpida del Funcionario” que se encuentra en Portal Adriano.

Rol: Letrado Administracion de Justicia
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Manual Actos Procesales Telematicos EVID. Resumen Proceso celebracion

» Pulsaremos “Finalizar y aprobar justificante”.

e Se procede a la fiirma mediante Autofirma. Es necesario disponer de
Certificado electronico para su utilizacion.

. . M Gmail
;Abrir AutoFirmalA?

https://evid.pre.councilbox.com quiere abrir esta aplicacién.

[] Permitir siempre que evid.pre.councilbox.com abra este tipo de enlaces en la aplicacion asociada

Abrir AutoFirmalA

Firmar justificante

Generando justificante con CSV v
Esperando firma con AutoFirma
Comprobando justificante firmado

e Se activa la Pestana “Envio del Justificante”

N,
4

Se recomienda utilizar Autofirma del Estado.
AutofirmalJA deja de tener soporte y se promueve el cambio a
Autofirma del Estado

P e S
R e d

’
N,
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Fiston Procesal

U
Expediente Judicial Electronico I

Resumen Proceso celebracion

Mdas detalle en Apartado 4.6.1 del documento de “Atencion ciudadana. Guia
Rdpida del Funcionario™ que se encuentra en Portal Adriano.

Rol: Todos

Pulsamos la pestana “Envio del Justificante” , pulsando el boton “Enviar
justificante”

» Seleccionaremos los destinatarios a enviar el Justificante generado.
* Por defecto seleccionaremos “Enviar a todos los asistentes”.

A cada uno de los destinatarios seleccionados les llegard un email con el
justificante del acto realizado.

« Si vamos a la pestana de “Lista de Partficipantes” podemos consultar el
estado del envio.

* Lareunion pasa al Estado “Histérico de Justificante”

Mds detalle en Apartado 4.5.2 del documento de "Atencidon ciudadana. Guia
Rdpida del Funcionario” que se encuentra en Portal Adriano.

Rol: Letrado Administracion de Justicia

* Nos situaremos en la Opcidn de grabaciones y por cada uno de las
grabaciones asociadas al acto realizado, Pulsaremos “Firmar”.

e Al firmarlo se actfivan ofras opciones, enfre las que destaca
“Ver/Descargar” Videoacta
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Manual Actos Procesales Telematicos EVID. Resumen Proceso celebracion

Rol: Todos

« Enlaley 18/2011, de 5 de julio, reguladora del uso de las tecnologias de la
informacion y la comunicacion en la Administracion de Justicia, en el
articulo 26, se define el Expediente Judicial Electréonico, EJE, como:

o 1. El expediente judicial electronico es el conjunto de datos,
documentos, frdmites y actuaciones electronicas, asi como de
grabaciones audiovisuales correspondientes a un procedimiento judicial,
cualquiera que sea el tipo de informacion que contenga y el formato en
el que se hayan generado.

e Para que el Expediente Judicial Electronico sea completo deberd de
anadirse los documentos correspondientes que evidencian la realizaciéon
del acto.

e Los pasos para acceder a ellos:
o Opcidn de MenU Historicos/Historicos Finalizados
o Accedemos al acto correspondiente.

e Se deberdn de anexar al Procedimiento Judicial, para que pueda formar
parte del Expediente Judicial Electrénico, los siguientes documentos,
siempre que técnicamente sea posible:

o Justificante

= Pestana “Justificantes” mediante la opcidbn de descarga de
justificante

Justificante Envio del justificante Comentarios de reunién Encuesta | Listade participantes = Mostrar lista de asistentes ~ Archivos adjuntos = Convocatoria

| Descargar justificante original [& | ‘ Enviar para firmar

o VideoActa:

= Pestana “Grabaciones”, opcion de Ver/Descargar VideoActa
o Grabacion

» Pestana “Grabaciones”, opcion de Descargar ¥
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Resumen Proceso celebracion

 Se ha de incluir como acontecimiento IDOD para que sea candidato a
formar parte del EJE sin necesidad de firma digital por el juzgado.
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Manual Actos Procesales Telematicos EVID. Resumen Proceso celebracion

3. PREGUNTAS FRECUENTES.

En el Apartado 4 del doc Requisitos técnicos del doc de “Restricciones,
Incidencias, Preguntas Frecuentes, Trdmites Disponibles" que se encuentra en
Portal Adriano.

tendremos respuesta a los siguientes preguntas:
2Como dar de alta un nuevo érgano?
2Como gestionar Trdmites para un érgano?
3Como dar de alta un usuario en EVID?
5Como dar de alta una IP de Acceso?
5Como Consultar IP de Salida para acceso?
sDonde se pueden realizar pruebas de la herramienta?

2Cuales son los datos de contacto del CAU del Servicio de Informdatica
Judicial?
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Fiscalias. Provinciales

Resumen Proceso celebraciéon

MANUAL ACTOS PROCESALES TELEMATICOS EVID
Resumen Proceso celebracion

A

Junta de Andalucia
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