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01. INTRODUCCION

La implantacion del constituye uno de los ejes principales del proceso
modernizador de la Administracion de Justicia en Andalucia. Su implantacion implica una fransformacion
completa del contexto en el que se desarrolla actualmente la administracion judicial, evolucionando no
solo el soporte de papel a elecironico, sino también las aplicaciones informaticas y la propia relacion de los
usuarios, profesionales y ciudadanos con la Administracion de Justicia.

El contexto normativo del Expediente Digital Electronico se encuentra en la Ley 18/2011, la cual en su
disposicion adicional segunda, establece que el 7 de julio de 2016 “las Administraciones con competencia
en materia de Administracion de Justicia dotardn a las oficinas JUdICIO|eS y fiscalias de sistemas de gestion
procesal que permitan la framitaciéon electronica de los procedimientos.”

Para conseguir la framitacion electrénica de los procedimientos que exige el expediente digital electronico
se han realizando numerosas actuaciones; en concreto se ha implementado el sistema de gestidn procesal
Adriano en su version 'y se ha adoptado el uso del sistema como principal sistema
de comunicaciones, tanto para la remision de los actos de comunicacion como para la presentacion de
escritos de trdmites y demandas y el envio de los actos de comunicacion. Al mismo tiempo, se han creado
y puesto a disposicion de los érganos judiciales herramientas informdticas que dan soporte al manejo de la
informacioén y de la documentacion digital.

El presente documento se constituye como una herramienta para adaptar las metodologias de trabajo y
los criterios de gestion de la sede judicial a la tramitacién de los procedimientos judiciales en formato
“DIGITAL". Para su elaboracion se ha tomado como punto de partida la operativa actual de la sede judicial
para, seguidamente, pIonTeor la respuesta a los cambios que lleva aparejada la implantacion del modelo
de funcionamiento de

Para ello se han adaptado e integrado distintos sistemas de informacion para que las comunicaciones
(demandas, escritos, nofificaciones y expedientes administrativos), operaciones de firma, visionado y
consulta de documentos sea integramente digital, de manera que se elimina el papel del proceso y se
otorgan mayores garantias a todos los actos juridicos.
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Las principales herramientas y soluciones informdticas son las siguientes:

Justicia Digital. Aplicativos

Expediente digital — - b
Expediente Judicial SGP Adriano SEI%?:. d_léﬁlif:l;ﬂ\
\ o, r ‘\
; : |

Electronico

Firma
electrénica

Consultas

Expediente
administrativo

Figura 1

Todas estas herramientas, principalmente el Expediente Digital, se contextualizan en un escenario de
Justicia sin papeles, donde se requiere no solo de estos frabajos relacionados con el cambio
tecnoldgico, facilitadores de la gestion de la documentacion de forma eficaz, sino fambién un cambio
organizativo. Esto supone acabar con una tradicion basada en el papel y adaptar la Administracion
de Justicia a las nuevas necesidades de una administracion avanzada.
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i La implantacion y el uso del expediente digital incidird en el escenario de la administracidon
% judicial, evolucionando no sélo el soporte de papel a electréonico, sino también las herramientas y
Y los procedimientos para gestionarlos, ademds de la propia relacion de los usuarios, profesionales
% y ciudadanos con la Administraciéon de Justicia.
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CZ> El objetivo Ultimo es llegar de forma progresiva a una Administracion de Justicia con “papel cero”,
@) simplificando la gestion de los documentos judiciales, lo que supondrd mayor celeridad en la resolucion
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a de los procedimientos judiciales.
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02. SISTEMAS INFORMATICOS IMPLICADOS EN JUSTICIA DIGITAL

La implantacion de parte de la integracion del sistema de gestion procesal Adriano
con una serie de aplicaciones y herramientas que permitirdn la tramitacion del Expediente Judicial
Electronico.

actualizacion del sistema de gestion procesal utilizado en los érganos judiciales
andaluces para framitacion telematica.

sistemna de comunicaciones electronicas para la presentacion de escritos iniciadores y de
trdmite por los representantes y resto de colectivos que se relacionan con la Administracion de
Justicia, asi como para realizacion por los drganos judiciales de las nofificaciones telematicas.

herramienta de firma digital infegrada con Adriano. Se estd actualizando el sistema de
manera que la Firma se realizard a traveés del Expediente Judicial.

* La firma de esta herramienta estd siendo sustituida gradualmente en los érganos judiciales
para realizarse desde el Expediente Digital.

aplicacién de creacién y seguimiento del Expediente Judicial Electrénico.
Especialmente disenada para un seguimiento del expediente de Adriano y facilitador de las
gestiones del 6rgano judicial sin necesidad del papel. En el presente documento se expondrdn
cada una de sus funcionalidades.

plataforma digital mediante la que se readlizan actuaciones,
procedimientos y servicios que requieran la autenticacion de la Administracion de Justicia o de la
ciudadania y los profesionales en sus relaciones con ésta por medios electronicos, asi como
aqguellas ofras actuaciones respecto a las que se decida su inclusion.
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03. ALCANCE

PORTADA

La presente “Guia de Buenas prdcticas y procedimientos para la Implantacion de Justicia Digital” aplica a
los siguientes érganos judiciales de Andalucia:

Decanato (Servicio Comun de Registro y Reparto)
Servicio Comun de Actos de Comunicacion y Ejecucion.
Audiencias Provinciales.

Juzgados de 19 Instancia.

Juzgados de Instruccion .

Juzgado de Violencia sobre la Muijer.

Juzgados de lo Penal .

Juzgados de lo Social .

Juzgados de los Contencioso-Administrativo.
Juzgados de Menores.

Juzgados de Vigilancia Penitenciaria.

Tribunal Superior de Justicia de Andalucia: Salas de lo Contencioso, de lo Social y de lo
Civily Penal.

Oficina Judicial (Upad's y Servicios Comunes) y Oficina Fiscal.
Fiscalias Provinciales.
Fiscalias de Menores.
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04. OPERATIVAS DE FUNCIONAMIENTO DE JUSTICIA DIGITAL
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% 4.1. PRESENTACION E INCORPORACION DE ESCRITOS EN LOS ORGANOS JUDICIALES DE FORMA

% PRESENCIAL

(NN}

)

2  En este apartado se describe la incorporacién al expediente judicial electrénico de los escritos que se

= presenten ya sea en formato papel o incluyendo documentacion en dispositivos
electronicos o material no digitalizable, o por exceso de cabida en el caso de la presentacion por LexNet,

4 asi como la presentacion directa en la (comparecencias, documentos aportados por otros

a colectivos tales como peritos, notarios, administraciones publicas y resto de colectivos que aun no se han

z  incorporado ala tramitacion telematica).

Z

8 La presentacion de escritos de forma presencial se puede realizar, en funcién del fipo de escrito, iniciador o

W de frdmite, en el Servicio ComuUn de Registro y Reparto y en el propio érgano judicial que tramita el

a procedimiento.
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4.1.1.ESCRITOS QUE SE PRESENTAN EN EL SERVICIO COMUN DE REGISTRO Y REPARTO
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5 ﬂ Fecha | Diescripeidn Acontecimiento [ Diescripeidn Documenta I e
Z _

Estos escritos, presentados de forma presencial, se

8 adjuntardn al asunto registrado en la aplicacion

% ‘Adriano de Registro y Reparto’ mediante el botdon _
i Documentos ubicado en el formulario de registro del kL of
= X

O m IS m O . O Muevo Documenta |

U Sexo

w ; . i Diatas def Dacumento

O Se deberdan OdeﬂTOr de forma Descripeién Documento Principal: _ (=] % x

(Llj S e ’ Grabar Visualizar Eliminar

e recomienda borrar el fichero de la carpeta local, una S d

— vez incorporados los documentos al asunto.

i Con el reparto del asunto, los escritos se remitirdn a los Fitero Adset -

= organos judiciales a través de la aplicacion ‘Nautius’. - =l

Z

< °

E Figura 2
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4.1.2.ESCRITOS QUE SE PRESENTAN EN EL ORGANO JUDICIAL DE FORMA PRESENCIAL.

Se realizard mediante el acontecimiento
“Recepcion de Escritos (Sede
Judicial)RERDJ”, previsto  para la
incorporacion en el tframitador Adriano
de los escrifos de trdmite que se
presentan en el mismo oérgano judicial y
no son remitidos por LexNET, es decir los
que se presentan de forma presencial en
el

Estos escritos se proveen de la misma
forma que los escritos que se presentan e
integran por LexNET.

Acepkar

Nuevo Acontecimiento

Cancelar

Fecha del Acontecimiento

Tipo de Aconkecimiento
Acont, | Descripidn ;I
REA Resolucidn Tipo Auto
REAE Reabierto en tramite
REC Elevacion rec, Sobre la Resolucicn de Fondo
RECUMEFE  Elevacion recurso un sdlo efecto (]
RED Resolucion Tipo Decreto
RERL] Recepcion de escritos (SEDE JUDICIALY -
[l ot Memmel i Tim e Mem ke =i
4| | ]

05,20
'05,/20

15,201

4791;

nta de

tueskic

A B

Tipa Escrito:

Fecha Presentacion:
Frovisit:

Fecha Cancelacidn:

Praviens SCHED:
— Presentadores ——

jz7/06/2018

[ESCRITOR DE PARTICULARES ©

Objeta 1
QTROS

1

ESCRITOS DE PROFESIONALES
ESCRITOS OTRAS ADMINISTRACIONES

PAR

AEX
el=a)
OTR

Tipo Persona:

Tipo Intervencion:

|
—

—
—

Mombre Interviniznke: I [
Mombre Abogada: I '
Mornbre Procurador: I [
Mombre Otro Repres.: I '
Afiadic | Eliminar Aceptar |
Aceptar I Lancelar Anular |

Figura 3
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< Operativas
<
= Z Z
o) 4.1.3.INCORPORACION DE ESCRITOS DIGITALIZADOS O EN OTROS SOPORTES ELECTRONICOS.
o
e Se realizard mediante el acontecimiento "Incorporar _ e |
; documentacién digitalizada “ IDOD Acontecimiento Corcelar |
o para la incorporacion de los documentos en papel o
w en soportes electronicos (CD, DVD, pendrive u otfros -
L_) . 1_ _I_ d b . s fl . . _I_ Tipo de Acontecimiento Fecha del Aconkecimiznta
= insfrumentos de grabacion, filmacion y semejon”es) e T = ST
Z aportados en el curso de una declaracion, EXF  Entrega Expediente
. . .o .. e EXT Incorparar Fichera Externa
interrogatorio de las partes, testifical, pericial, juicio oral | |rs  acualizar Fases v Estados o
. . Gla Gestion Justicia Gratuita
8 etc., por comparecencia en el juzgado. Este
% acontecimiento estd disponible en todos los -
i tramitadores Adriano de todas las jurisdicciones.
5
8 A diferencia de los documentos que se generan en
a) Adriano (y de los que se incorporan a fravés del
L . . "
@) acontecimiento “Incorporar Fichero”)
2 mediante el uso del
— acontecimiento de Envio a Firma, la incorporacion
- definitiva al expediente judicial electréonico se realizara
= en la aplicacion del Expediente Digital, como se R
Z explicard mds adelante. E—
2 Descripcion del Documenta: ﬂ *
m . . =l Grabar | Wisualizar | Eliminar
a En este caso, al igual que en los anteriores, la s
‘sz_.’ cumplimentacion de la ficha implica la catalogacion S
O correcta del tipo de documento. En este punto, deberd —
g identificarse corectamente
=) para luego poder reconocer los frdmites del *
c'é procedimiento, tanto en Adriano como en el | | e —— b
= Expediente Digital.
s o o s moan ;o
AN Figura 5
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con los
acontecimientos Incorporar fichero Externo
(EXT), Incorporar fichero Sentencia (IFS),
Incorporar Auto (IFA) e Incorporar Decreto
(IFD).
, cuya finalidad es la
Adriano
gue no se han realizado a través
de las plantillas del sistema, sino que se han
elaborado fuera del sistema, y se
incorporan con posterioridad. Al igual que
los generados en el sistema, se firman vy
nofifican de la misma forma.

—Acotaciones a la Consulka

Incoar Procedimientao IMC

Descripoion:

Uizl Ce st ACOFparar FICherd Exerno

OCor oo ar Sentencis
Unidad: Liquidacian de Intereses LIGU
Lista Expurgo LISExF
Estada Asun | Medidas preventivas dickadas par aktro drgano EF'R'-.-'_ILI
< | v 4
Figura 6

F. fco, Desde:
Tipo Aco.: » I iI
Ervin al Archivo Provisional EMYARCI
Estada: Ervin de Burofax a Correns BUROFA _
Envio de Motificacidn wia LexMET EMWLEX
Expurgo Autorizado AUTEXP
Tipo Proc, Gestidn Justicia Gratuita 315
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< Operativas
é 4.2. PRESENTACION TELEMATICA (CIUDADANOS Y PROFESIONALES)
2
4.2.1.PRESENTACION POR LEXNET
2 Incorporacion al Sistema Adriano de los escritos iniciadores y de trdmite que se presenten de forma
o telemdatica por los (abogados, procuradores, graduados sociales y otros representantes) y
3
(NN}
% Los usuarios de los érganos judiciales tendrdn que integrar desde LexNET los escritos presentados.
Z
§ D= LT . .
Z
E Aaman. Jusis v e
& Los pasos a seguir para Incorporar Escritos L L,
< (Iniciadores y de Trdmite) son:
(@) jBienveride a LexMET!
(j ‘| Acceder a |O del E-;ml-i.nd-nzcln:rh!liddnsu-muﬂm:nnexmn]
2 buzdn. —
— 2. Comprobar los datos del escrito y la s
2 documentacidén sobre el que se envia el -
> escrito de frdmite. . . - Figura 7
< 3. , s decir, el escrito se Eiancicja e cnirada
E incorporard en el sistema de Gestion
a procesal Adriano. e
N g Ejecuiana Fanal § Exsedis: - FENA
| [ Remitente: o I
5 Una vez incorporado el escrito pasard a la [“—.., ——
O carpeta “Pendiente de Tramitar” de LexNET e S
2 dénde se realizardn validaciones logicas del
‘Z’ asunto. Documentos “J:;ﬂu:—qus:_&-_ml-:'
S o— Figura 8 W__ f::”“;:"
umnmlam"lu —
B (),
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4.2.2. TRAMITACION EN ADRIANO DE LOS ESCRITOS PRESENTADOS POR LEXNET
4.2.2.1.ESCRITOS INICIADORES

En Adriano, los escritos iniciadores incorporados generan el registro de un nuevo asunto en Adriano,
asignandose de forma automdtica el NUmero de Registro General consecutivo que le corresponde
conforme al IDLEXNET ENVIO,

Para acceder al asunto incorporado usaremos preferentemente la Consulta de Asuntos ya
que, de un lado, nos permitird verificar que se han incorporado correctamente y, de otro, permitird
abrir el asunto para iniciar su tramitacion.

ATESTADOS Y PARTES DE HOSPITAL

En el caso que los escritos iniciadores sean y se dirijan a los Juzgados de
Instruccion en funciones de guardia, se ha incluido una nueva funcionalidad denominada

tanto en el framitador Adriano como en Registro y Reparto que permitird indicar qué
organo judicial es el competente para la entrada inicial y framitacion del asunto penal en Adriano, de
forma que el atestado o parte se descargue en el érgano indicado y en la aplicacion correspondiente.

Esta herramienta procesa los siguientes indicadores consignados en LexNET por los CYFSE (Cuerpos y
Fuerzas de Seguridad del Estado) y los Centros Sanitarios en la confeccion de los atestados y partes de
hospital:

~

~

X/
X4

L)

Urgente

Detenido

Con preso

Violencia Sobre la mujer

X/
X4

L)

X/
X4

L)

X/
X4

L)

-
-
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Destino

f)rgano destino Q E

Organo(*)
Orden(?):

Traslado de copias Q E
Datos Atestado

Atestado

Numero de atestado(*):

Afio del atestado(*)

Delito(*) Elija una opeidn h

Localidad delito(®):
Fecha delito{dd/mmiaaaa)(*): ﬁ

l [ con detenido I

_ICon oreso

[ Iviclencia de género

Hora delito(*)

Figura 9

La carga de las asignaciones o configuraciones en el “Calendario de LexNET” de Adriano se realizardn
por un rango de tiempo (dia y hora) determinado conforme a las guardias establecidas en el Partido
Judicial.

% Puede realizarse declarando uno a uno los registros correspondientes, o utilizando la funcionalidad
de para copia multiple de la configuracion de un periodo de guardia precedente.

% Se podrd indicar el destino de los atestados en caso de que concurra mds de un check en los
atestados y partes de hospital. Por ejemplo, si el atestado es marcado como de violencia y urgente.

% Enlos casos en que el atestado no venga marcado por ninguno de los criterios anteriores y deba ir a
un juzgado de instruccién concreto o a Decanato (Servicio de Registro y Reparto de Instruccion) se
deberd dar de alta una nueva linea de registro, indicando el érgano judicial, el intervalo de tiempo, y
sin Ningun indicador marcado.
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INDICE GENERAL
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. Configuracion LexNET il
Desde: Hasta:
Fecha: [01j01/2017 |
Criterios: [¥ Guardia [¥ Urgente [¥ Detenide [# Viclenca Buscar | Limpiar |
Yinlencia Fecha inicial Fechs final =

4109143008
4109143001

08/11/2017 0e:00

07112007 08:00

0811/207 15:30
071207 15:00

-
4| 3
r Configuracién
Muevo |
Giardat |
Criterios: [T Guardia I~ Urgente [~ betenida; [T Wiclencia
) Eliminar
Organo: I _I 4'
Inicio: Final:
Fecha/Hora: I I Réplica |
Salir |
Figura 10
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Operativas

que asocia el

<
a
<
'—
o
a Una vez integrados, los asuntos se localizardn en la Consulta De Asuntos, donde se podrd activar el
check de "origen telemdtico” para distinguirlos del resto de asuntos.
—
é —; onsulta de Asuntos segun estado actual - |
LUl —Acotaciones a la Consulta Tt T B -
é — N°Reg. Grdl. | Fecha Entrada @“14;07{2015 | I Igd::c::utu
o Hestai [ Fechalkmascuscén (| | F;IE’::;&
5 Estado: l—_l ™ Procedimiento
™ Estado
Z MotvoEstado: [~ | @“ [ I Fass
I” Anotadén
Fase! [ @l | [~ Mat, Estadist,
(%) I
:  Violencia doméstica? -
8 Anotacion: l—_l @“ I [¥ Indferente
Z de genero?
E Tipo Proc. : [—_I Clase: I—_I |7ulr|:i’crente
CZ) Mat. Estadist.: [ Tipo As. | _| ——
O Unidad: li_] Grupo Trabajo: l— |70r|7ige§ﬁ
L Id Envio Tele.: I'—x HE
o
Ll
(;) Inicializar Acotaciones Imprimir Resultado er Resultado
% F. Entrada §5
= 14/07/2016 IHICIN:DRMJALH(IDEN\'DLEKHEF 20161 1806731 120160000006 4/2016 | ASUNTOS CIVILES | CIVIL
14/07/2016 (IDENVIO LEXNET: 2016010000114809) 1805731 120160000007 5/2016 ASUNTOS CIVILES CIVIL
14/07/2016 (ID ENVIO LEXNET: 2016010000114813) 1805731220160000022 11/2016 ASUNTOS PENALES PENAL
—
<
:) .
z Figura 11
=
—l . . . . . . .
A En todos los casos descritos, iniciadores, atestados y partes de hospital los acontecimientos del asunto
¢ adjuntan los documentos con la informacién sobre la
% remitente en LexNet a cada uno de los documentos.
@]
O
)
(0’4
[—
)
Z

AR
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< Operativas
<
b + INFORMACION | INTERVINIENTES ACONTECIMIENTOS | 08JETOS |
8 Achiafizae Ejeruitar
[ 14407/ 16, Documentos Recibidos INICTADOR A SALA
:‘h INICTADOR A SALA (ESCRITO DE ACLARACTON)
<_(' :'h JUSTIFICANTE DE LEXMNET {JUSTIFICANTE DE LEXMNET)
&
Z
L
O
(NN}
)
a
Z Crpano  SALA DE LO CIVIL ¥ PENAL DEL TRIBUNAL SUPERIOR
Procedimierio;
8 Acorteoimierio - Dooumentos Recibidos
@) Himerrs : r—"“'“_""_-" Fecha m
s
L L
= S0
@) st I_ Hutlvu:l :I
@) Descri £
g |n-|rmnnn A SALA ﬁ
Ll
O Fichero asociado:
=)
Z
—
< .
> Figura 12
<
=
g Se frata de escritos en los que LexNET obliga al presentador a cumplimentar en el formulario
a correspondiente los campos identificativos del procedimiento vinculado al nuevo asunto el cual se
4 generard con la incorporacion en el sistema Adriano del escrito iniciador presentado.
O Ejemplos de este tipo de escritos iniciadores son aquellos en que el tipo de documento adjunto
g principal es 'Recurso de Queja’, o los escritos iniciadores de ejecuciones.
p
ff;‘\\
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)

JUNHA I AMUBLACIA

4.2.2.2.ESCRITOS DE TRAMITE

En el apartado 4.1.2 ya tratamos sobre el acontecimiento por el que el 6rgano judicial puede
incorporar al asuntfo los escritos de trdmite que se presentan en el drgano judicial de forma presencial
(acontecimiento “RECEPCION DE ESCRITOS (SEDE JUDICIAL) RERDJ").

En este apartado nos ocupamos de la incorporacion de los escritos de trdmite desde LexNET. Cada
usuario o negociado incorporard desde LexNET los escritos cuya tramitacion le corresponda para
facilitar que se provea en plazo. El escrito de tramite integrado se relaciona en la lista de
acontecimientos del asunto:

Una vez integrado, el siguiente paso en Adriano serd proveer el escrito mediante el acontecimiento

para después notificar al Profesional dicha
resolucion.
REPRO ' incluye la siguiente tramitacion:
1. se hace la provisidon sobre el escrito

seleccionado, siguiendo el funcionamiento existente en la actualidad:

N?Registro Escrito: IUOUOIO;'ZOI?
Objeto Presentaddn: IOBJ:[ _I Objeto 1

Tipo Escrito: ECD ;llscnnonfconnsrménnu
Fecha Presentaddn: |31.'II01.'II201?
Prayisicn: rd

Fecha Cancelacidn: I31;01;201?

Figura 13
Se realiza el documento y se actualiza la fase y el estado de forma manual.
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<
% 2. En cambio, , ademas del seleccionado en
a la asociacién, se muestra la lista de los escritos pendientes:
*El usuario puede hacer una seleccidon multiple con todos los escritos que desea proveer
» conjuntamente. Para seleccionar los escritos, se debe hacer un sobre la fila del
= escrito. Igualmente para desmarcarlo.
(NN}
&
@) *El escrito inicial, el del acontecimiento seleccionado para asociar el REPRO por defecto viene
(NN} s
O marcado y no se podrd desmarcar.
5
MN*® Registro Escrito: IUUUUUQ;ZUI?
(%)
8 Objeto Presentadan: IDBJI _I Objeto 1 '
é Tipo Escrito: IECD J ESCRITO DE CGH'I'FSI'AC[DTI ALA
zZ Fecha Presentadan: |31’.'01’.'3_01;.-
O
O Pravisidt; =
g Fecha Cancelacion: |31‘r31‘r101}-
Ll
O] — Ezcrita
=)
Z | M2 Escrito | Objeto Presentacién | Tipo Escrito | Fecha Presentacidn
a/2017 Chijeto 1 ESCRITO DE CONTESTE 31/01/2017 12:46:32
o 10/2017 Objeto 1 ESCRITO DE COMTESTS 31/01/2017 12:46:32
g {x) |[9/2017 Objeto 1 ESCRITO DE COMTEST#| 31012017 12:46:32
Z
<
=
o
) | Aceptar I Anular |
)
L
Z .
O Figura 14
@]
O
)
Z Si se elimina un acontecimiento REPRO asociado a mds de un escrito, se elimina la asociacion de todos
- los escritos y sus estados pasan a ‘No Proveido’.
'
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+ INFORMACION | INTERVINIENTES ~ ACONTECIMIENTOS |

Eljpnipar | Agtualizarl Registrar | Asociado | Ejecutar |
L 1

PORTADA

31/01/17, Proveer Escritos TEXTO LIBRE ABSOLUTO (DOBLI
Escrito personandose en el 'procedimiento - ESCRITO DE C
JUSTIFICANTE DE LEXNET - JUSTIFICANTE DE LEXNET (2017
1/01/17, Recepcidn de escritos (remitidos desde LEXNET) Es
Escrito personandose en el 'procedimiento - ESCRITO DE C
- JUSTIFICANTE DE LEXNET - JUSTIFICANTE DE LEXNET (2017( -

n 31/01/17, Recepcion de escritos (remitidos desde LEXNET) Esj

Grgano :
Procedimiento: Arbitraje
Acontedmiento : Recepcion de escritos (remitidos

Fecha : |31;‘01;‘201?

INDICE GENERAL

Mimero : 0000092017

Estado : kao\,r _| PROVEIDO

Fecha i [31/01/2017 i I Escritos proveidos: 6/2017,9/ =
Descripcion:
Escrito personandose en el 'procedimiento ;l

Fichero asodado:

Editar I Imprimir |

Figura 15

INDICE DE CONTENIDOS

e

4.2.2.3. ESCRITOS DE PERSONACION Y CONTESTACION A LA DEMANDA

En el supuesto de que el presentador desconozca alguno de los datos necesarios para completar con
éxito la logica del ciclo de vida del mensaje, los

y desde estos érganos se
turnardn al érgano o Tribunal correspondiente junto a la documentaciéon incorporada en el formulario
LexNet (documento principal y anexos).

Si por parte del profesional al que debe dirigirse el escrito, se
presentardn como Escrito de trdmite dirigido a dicho asunto.

INSTRUCCIONES DEL MANUAL

)

JUNHA I AMUBLACIA
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PORTADA

INDICE GENERAL

INDICE DE CONTENIDOS

e

INSTRUCCIONES DEL MANUAL

En estos supuestos, los escritos presentados donde el remitente esté activo en LexNet pero no han sido
incluidos como representantes de ningun interviniente en el procedimiento judicial (Asunto)

(evitdndose el motivo de rechazo “Profesional no consta en el procedimiento”). Una vez
incorporados pasardn a la bandeja de 'Pendientes de framitar', debiendo ser registrado el profesional en
el asunto de Adriano para que se lleve a cabo la incorporaciéon del escrito de forma correcta.

Los Escritos de personacion que también incluyan la y el profesional no se
haya personado aun, deberd indicarse en la “Catalogacion” del formulario de LexNET que se frata de un
Escrito de personacion.

4.2.2.4. ESCRITOS DE DEFENSA

(presentados en Juzgados de lo Penal): en la presentaciéon de este tipo de escritos
se contemplan dos hipotesis debido a que con frecuencia los profesionales suelen desconocer el fipo y
numero del procedimiento incoado por los Juzgados de lo Penal, y esto sucede con frecuencia porque
los procedimientos tardan en llegar unos dias al juzgado de lo penal, especialmente si procede de ofra
localidad, y el profesional tiene un plazo de cinco dias para presentar este dia:
a. Que esté dirigido al procedimiento penal.
b. Que esté dirigido al procedimiento origen.

En ambos casos, siempre que el tipo documental del documento principal sea “escrito de defensa”,
primero se comprueba que el érgano destino sea un Juzgado de lo Penal.
Después se hacen las

1. Primero se valida el procedimiento en el juzgado destino como el resto de escritos de framite.

2. Si no lo encuentra, se comprueba si existe un asunto con el procedimiento origen igual al
procedimiento del escrito. Solo se busca por el tipo y el nUmero de procedimiento origen, el érgano
origen no viene informado en el escrito:

2.1. Si no hay coincidencia se genera un acuse de recibo indicandose esta circunstancia.

2.2. En caso contrario, se carga en el Es decir, la integracion en el asunto
concreto , ya que lo que se frata de evitar es que en ningun
Ccaso se integre el escrito en un asunto incorrecto.
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PORTADA

4.2.3.PRESENTACION DE ESCRITOS EN LA SEDE JUDICIAL ELECTRONICA POR LAS PERSONAS FiSICAS Y

JURIDICAS
b El Servicio de Presentacion de escritos permite a cualquier persona fisica o juridica realizar la presentacion
; telemdatica de escritos de tradmite e iniciadores si dispone de un DNI electronico o certificado digital.
L
8 La funcionalidad de presentacion de escritos estd disponible para la presentacion de escritos iniciadores y
% de frdmite. Dicho servicio estd actualmente disponible para , que
Z selleven a cabo ante Juzgados de Primera Instancia y para de lo Social.
9]
O  Los escritos enviados por la SJE se reciben en el érgano judicial por LexNET de la misma forma que se
ﬁ realiza actualmente con los profesionales, para lo que se seguirdn los pasos indicados en el apartado 4.2.1
& delapresente guia.
O
Ll
o
O hitps://sede.justicia.juntfadeandalucia.es/portal/adriano/es/tramites-y-servicios/escritos/guiasEscritos/
)
Z
—
<
-]
Z
<
=
—
L
a)
)
L
4
o
@)
@)
-
[2'4
7
Z
Zre
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https://sede.justicia.juntadeandalucia.es/portal/adriano/es/tramites-y-servicios/escritos/guiasEscritos/
https://sede.justicia.juntadeandalucia.es/portal/adriano/es/tramites-y-servicios/escritos/guiasEscritos/
https://sede.justicia.juntadeandalucia.es/portal/adriano/es/tramites-y-servicios/escritos/guiasEscritos/
https://sede.justicia.juntadeandalucia.es/portal/adriano/es/tramites-y-servicios/escritos/guiasEscritos/
https://sede.justicia.juntadeandalucia.es/portal/adriano/es/tramites-y-servicios/escritos/guiasEscritos/
https://sede.justicia.juntadeandalucia.es/portal/adriano/es/tramites-y-servicios/escritos/guiasEscritos/
https://sede.justicia.juntadeandalucia.es/portal/adriano/es/tramites-y-servicios/escritos/guiasEscritos/
https://sede.justicia.juntadeandalucia.es/portal/adriano/es/tramites-y-servicios/escritos/guiasEscritos/
https://sede.justicia.juntadeandalucia.es/portal/adriano/es/tramites-y-servicios/escritos/guiasEscritos/
https://sede.justicia.juntadeandalucia.es/portal/adriano/es/tramites-y-servicios/escritos/guiasEscritos/
https://sede.justicia.juntadeandalucia.es/portal/adriano/es/tramites-y-servicios/escritos/guiasEscritos/
https://sede.justicia.juntadeandalucia.es/portal/adriano/es/tramites-y-servicios/escritos/guiasEscritos/
https://sede.justicia.juntadeandalucia.es/portal/adriano/es/tramites-y-servicios/escritos/guiasEscritos/

4.2.4 SEGUIMIENTO Y CONTROL DE LOS ESCRITOS DE TRAMITE POR EL LAJ

PORTADA

Se puede realiza de dos formas:

7

NOIODONAOYLNI

—
<
5 1 : En el menu Consultas de Adriano a fravés de la Consulta Escritos Recibidos mediante LexNet
& odemos realizar un seguimiento del estado de framitacion de los escritos y generar la relacion de los
O
Y escritos incorporados por su fecha y, mediante la funcionalidad “Copiar”, exportar la relacion a otros
% ficheros (OpenOffice; hoja de cdiculo, etc).
Z
. Consulta de escritos recibidos mediante LexNET
Uo7 —Acotaciones a la Consulta Ordenasian
esde: asta:
9 Fecha Fresentacion: ID r t V¥ Fecha presentacién del escrito
E . Desde: Hasta: ™ Fecha de aceptacidn en &l drgano
E Regimee el @II I [ Nimero de identificacion general
o Procuradar Remitente: B
8 MNombre: I Llnot:::r;l:ante: I
E Primer Apellido: I ——
(_) Sequndo Apellida: I - I
% et Load I__I Sequndo Apelida: I
Z entificativo Legal: l—
dertificativo Legal: l—
Colegio: l— ceieeta e I__I

INSTRUCCIONES DEL MANUAL

)
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B

Mim, Colegiado: I
Organismo: I _I

Tipo Organismo: I__I

Id Enwvio LexMET: I

Tipa Procedimiento: I _I

Mum. Procedimiento: I I

MIG: I

Grupo Trabajo: I

lnicializarAcotacionesl Imerimin Besutada | Wer Besultado |

I, Registro 1d Enwio LEXMET E. Presentacién

F. Aceptacion

Figura 16

Cgpiarl Aebrir Asunta LCerrar |ﬂ

Tipo Procedimiento Y
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< Operativas
<
'—
(2’4
O
n_ . . 7 . . . . . .

2. Aplicacion disponible en el Escritorio Judicial, se trata de
B una herramienta para la consulta a partir de diferentes criterios de buUsqueda, de la provision de
g escritos de asuntos judiciales presentados en los diferentes juzgados, recibidos telemdticamente a
= través de LexNet.
L
O
(NN}
% Consulta de escritos proveidos
Z

Buscador de escritos
(%)
@]
) Tipo rganc:(*) [ Tipa Organo — v|
é Jurisdiccién:’) |~ Jurisdiccion — V|
CZ> Organa: - Org Kimero procedimiento: Nimero | Ao
8 Tipo procedimi |- Tipo Procedimiento - v | ::m& incorporacion a
@ Fecha incorporacion 1
(Uj desde: -
a) Estado: @ jndiferente ' Proveido | Mo proveido
Z
= Limpiar | | Buscay |
—
< .
> Figura 17
s
- https://portaladriano.justicia.junta-andalucia.es/portal/adriano/.content/recursosexternos/Consulta Proveidos Decanato.pdf
a)
)
L
Z
o
@]
O
)
(0’4
[—
)
Z
ff;‘\\
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https://portaladriano.justicia.junta-andalucia.es/portal/adriano/.content/recursosexternos/Consulta_Proveidos_Decanato.pdf
https://portaladriano.justicia.junta-andalucia.es/portal/adriano/.content/recursosexternos/Consulta_Proveidos_Decanato.pdf
https://portaladriano.justicia.junta-andalucia.es/portal/adriano/.content/recursosexternos/Consulta_Proveidos_Decanato.pdf

4.3.ACTOS DE COMUNICACION

PORTADA

Se explica en este apartado el modo en que se deben realizar los actos de comunicacion los érganos
judiciales al resto de colectivos que se relacionan con la Administracion de Justicia.

—
<
&
% 4.3.1.NOTIFICACIONES LEXNET PROFESIONALES
Lu . . .o .
% La realizacion de las notificaciones se lleva a cabo en dos fases:
Z
1. Readlizacion del acontecimiento NOTLEX de manera asociada a la resolucion que va a notificarse en
m Adriano.
@]
)
z
Z —hsociado al Acontecimienta. ..
8 Resolucion Tipo Auto de IW Aceptar |
g Auto de Resolucidn Cancelar |
L
)
o
\Z Tipo de Acontecimiento Fecha del Acontecimienta
Acont. | Descripion [[=] [27/06/2018
IFS Incorporar Sentencia
—]] I Incoat Procedimisnto
2() INT Actualizar Situacion Intervinientes
LI Liquidacion de Ink
B Ther —
2 Peticion de Motificacion via LexMNET | |
1 eficion de Motifrcacion via LexMEe | (Hscalla} LI
LLI LTI EY O Dabicicrn RlakFic acidn Cibeac v anicroe wia | awhbIFT
o
‘JZJ Figura 18
8 2. Remision por LexNET a los profesionales.
O
)
(0’4
—
%)
Z
7z
JUNHA I AMUBLACIA
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4.3.2.DILIGENCIAS DE NOTIFICACION AL SCNE

PORTADA

Los actos de comunicaciéon a practicar por el SCNE se gestionardn del siguiente modo:

7

NOIODONAOYLNI

—
< o, . e e
= 1. Redlizacion del acontecimiento EMIN “Emitir Documento con Notificacion al SCNE”" de manera
% asociada a las resolucion que se remite desde Adriano.
(NN}
@]
5
Z
— —fsaciado al Acontedimienta. ..
Resolucion Tipo Auto de Iu4fu5;2|]13 Aceptar
(%)
8 fuko de Resalucidn Cancelar
Z
Ll
'_
Z
(@) Tipo de Acontecimiento Fecha del Acontecimiento
LI
a) [27/06,/2018
LIl
)
&)
Z LT
EMWAR,.. Enwio al Archivo Definitivo
EMYAR,.. Erwio al Archivo Provisional
<—(' EMYFIR  Envio a Firma
) EMYLEY  Enwio de Motificacian via LexMNET
Z FYD Frtranz Furadianka j
<
P
o
a) Figura 19
i
5
) 2. Generaciéon de Lote y obtencién de la “Relacién Entrega SCNE”
o 3. Remision por Nautius al SCNE.
= 4. Devolucion del resultado de la nofificacion por el SCNE con la firma digital del documento
Z adjuntando la diligencia de nofificacion realizada Una vez recibido en el juzgado se actualiza en
Adriano el resultado de la notificacidn con una nuevo acontecimiento.
an

JUNTA [E AMELNGA
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PORTADA

INDICE GENERAL

INDICE DE CONTENIDOS

INSTRUCCIONES DEL MANUAL

4.3.3.NOTIFICACIONES EN SJE A PERSONAS FiSICAS Y JURIDICAS

Las nofificaciones a personas fisicas y juridicas en SJE se realizard del siguiente modo:

= Consulta en el de esta forma el érgano judicial
conocerd los intervinientes que han optado en ser comunicados de ésta forma.

= Para el caso de las como novedad, una vez gestionada el alta de comunicacién
telemdtica en cualquier procedimiento, se recibirdn, tanto las notificaciones de los procedimientos que
se inicien a partir de este momento, como las de los procedimientos ya iniciados, desde el 2 de octubre
de 2016, fecha en la que entra en vigor la obligacién para las personas juridicas de relacionarse con la
Administracion telemdticamente, impuesta por la Ley 39/2015, de 1 de octubre de 2015, del
Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones PUblicas y Ley 40/2015, de la misma
fecha, de Régimen juridico del Sector PUblico, sin que, por tanto, haya que gestionar nueva alta para
comunicacion telemdatica, al inicio de cada procedimiento. El justificante a descargar, serd el Ultimo
firmado por el usuario.

2l Consulta Fase y Estado
e

n Consulta Mig

U

Consulta Centralizada Paor
Intervinientes

Consulta Maotificables en Sede
Judicial Electrinica

Figura 20
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<( e
(@)
<
'—
o
e * Readlizacion del acontecimiento en Adriano de manera asociada a la resolucidn que pretendamos
noftificar denominado:
—
.
< - Asnciado & Acontecimiento. ..
8 Emitir Documento J W e |
% ACTA COMPARECENCIA MEDIDAS-RECONDUCEN cancelar |
Z
Tipo da Acontecmients Fecha del Acontecimients
8 heont, Inm - |zs/06,/2018
@) Liguidaciin de Irbereses
zZ LISEXP  Lista Expurgo
= MOTLER  Peticidn de NotFicacion vis LexNET
z MNOTLEXF  Peticion de Motificacion wis LexhET (Fiscaia) —d
8 MNOTLE =R, e
Ll
o
Ll
Q
@)
Z
b 4.3.4.BUROFAX
o)
Z s ope ’ . . 7 . .
‘2‘ Para el envio de los burofax se utilizard la aplicacion de intercambio documental desde la que se
= podrdn realizar envios, consultas y cancelaciones individuales o masivas de burofaxes.
@)
m . .
o El acceso se realizard a fravés de la ULR https://nexea.es/juntanexo/home.html, y el funcionamiento de
8 la aplicacion se puede consultar en el siguiente enlace:
@)
) o . o o o o o
o hitp://portaladriano.justicia.junta-andalucia.es/portal/adriano/.content/recursosexternos/Burofax.pdf
Z
'
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4.4 PROCEDIMIENTO DE DIGITALIZACION

En todos los casos en que el escrito se presente en papel, una vez recepcionado se procederd a la
digitalizacion y catalogacion conforme a las siguientes pautas de digitalizacion, para después
incorporarse en el sistema Adriano conforme a las pautas indicadas.

Antes de empezar el proceso de digitalizacion se comprobard que el escdner tiene la siguiente
configuracion, siempre que €l mismo lo permita:

i.  Resolucion del Escdner a 200x200 ppp o, en su defecto, la minima que permita el dispositivo.

i. Tipo de salida de documento: PDF/A.

iii. Tipo de salida: un solo documento.

iv. OCR (Reconocimiento de Caracteres) activado, en los casos en que esté disponible.

v. Salida Blanco y Negro por defecto. Unicamente se utilizardn caracteristicas de color, cuando el

contenido de la informaciéon a adjuntar asi lo requiera.

Con cardcter previo a la digitalizacion, se verificard que el documento no contiene duplicados,
borradores u ofros elementos carentes de valor informativo. Se verificard que los documentos no tienen
elementos de sujecion y que estdn correctamente ordenados. La digitalizacién se realizard por
documento, de modo que el usuario deberd separar y fratar independientemente cada uno de los
documentos que se presenten.
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C.

Se obtendrd una captura digital de la imagen de la carpetilla o portada de cada documento, asi
como de cada folio parte del documento.

Se prestard especial atencion a la configuracion del escaner en modo “Unica cara o doble cara”, de
forma que los documentos impresos en una Unica cara no tengan una representacion digital a doble
cara (una de ellas en blanco).

Se contabilizard el nUmero de pdaginas digitalizadas que habrd de ser igual al nUmero de pdaginas
contenidos en el documento en papel mds la carpetilla o portada.

d.

Una vez digitalizado el documento, deberd verificarse que la captura digital:
i. Estd correctamente alienadas
i. No tiene mdrgenes anadidos
ii. Esunarepresentacion fiel e integra del documento
iv. Eslegible

e.

Se deberd dar un nombre descriptivo al documento digitalizado (y posiblemente realizar la
clasificacion documental, si el sofftware lo permite), de acuerdo con las pautas de gestion documental
que se establezcan al efecto.

El nombre deberd ir precedido del nUmero cardinal correspondiente al lugar u orden que ocupardn al
ser anexados o adjuntados. Deberd incluirse su clase y breve descripcion, sin que sirva Unicamente una
alusidon genérica o numeral.
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Una vez validado el proceso de digitalizacion y proporcionado un nombre descriptivo al mismo segun las
normas establecidas, deberd mover el documento al repositorio ubicado en L.//... para que el sistema
procedo a las transformaciones automdaticas oportunas.

iv.

V.

vi.

Vii.

Resolucion a 200x200.ppp o, en su defecto, la minima que permita el dispositivo.

Tipo de salida de documento PDF/A.

Tipo de salida: un solo documento.

Activar el OCR (Reconocimiento de Caracteres),en los casos en que esté disponible.
Seleccionar el color de Salida Negro. Unicamente se utilizardn caracteristicas de color, cuando
el contenido de la informacién a adjuntar asi lo requiera.”

Escanear las imagenes, en senfido vertical u horizontal, correctamente alineadas y orientadas
para su correcta visualizacion en pantalla.

Utilizar programas de edicion de imdgenes (funciones: recortar, girar y voltear) para enderezar
la imagen.

Si el escrito o documento principal se ha generado en formato electronico, debe convertirse a
formato PDF/A.

Si el escrito o documento principal estd en papel, serd necesario digitalizar el documento
haciendo uso del escdner.

El documento debe ser frmado electronicamente.

Comprobar que los documentos electronicos nativos son de alguno de los formatos
reconocidos: pdf,.rf,.jpeg..jpg..tiff,.odt.

Escanear los documentos en papel, generando un fichero por cada documento, en alguno de
los formatos establecidos.

Valorar la posible agrupacion, mediante archivos comprimidos permitidos, de aquellos
documentos que sean de la misma naturaleza y puedan presentarse en bloque (por ejemplo,
facturas del mismo concepto correspondientes a diferentes periodos).
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Operativas
4.5.INFORMACION Y CONSULTAS

Toda la informacion que registradas en los sistemas y aplicaciones judiciales son susceptibles de guardarse
y acceder desde las distintas consultas disponibles.

4.5.1.ORGANOS JUDICIALES

consultas propias de la aplicacion (Asuntos, Antecedentes, Intervinientes, y dependiendo
de la jurisdiccion: Consulta de Detenidos e Inferv. Violencia domeéstica), destacando la posibilidad de
localizar asuntos por en la Consulta de Asuntos.

&, Consulta Asuntos HI=

Desde Hasta

Fecha Entrada: IW ,W @I
Tipo Asunto: l—_l

Clase Reparta: l—_l

Subclase Reparto: l—_l

NG |

Id Envio Telemlcs: [ 5ca016010120960218 | |
. I Si
; =

Asuntos del Organa Fig Ura 22

R Eap-N
Wer Limpiar 1M Selecc. Irnprirnir

ME%sunta MG F Entrada NeR eqistro Descripcidn %

m Comsula Fase y Eslado

Corsula Ng

u Consula Ceniralizada Por
Intevinertes

Corsuta Notific sbles e Secle
Judicia Elzctionica

Consulla Sefizlamienios Fig UrCl 23
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El funcionamiento de estas consultas estdn disponibles en el propio Escritorio desde donde se pueden
descargar los manuales y desde el Portal Adriano.

Ademds de las consultas mencionadas anteriormente destaca en la jurisdiccidon penal la Aplicacion
eMaat, consulta accesible desde el Escritorio Judicial que unifica la informacion de todos los érganos de
la Jurisdiccion Penal en Andalucia: Juzgados de lo Penal, Juzgados de Instruccion, Juzgados de
Violencia sobre la Mujer, Juzgados de Primera Instancia e Instruccion / Mixtos (procedimientos penales), y
Secciones Penales de las Audiencias Provinciales.

Recoge los datos del Sistemas de Gestion Procesal Adriano con una periodicidad diaria, permitiendo:

= Realizar consultas y buUsquedas de procedimientos por diferentes conceptos: personas, empresas o
NIG.

= Presentar los procedimientos inactivos sobre los que no se ha realizado ningun frdmite en un periodo
superior a tres meses, o con sentencias en estado borrador por un periodo superior a fres meses.

= Establecer un sistema de alertas, para el control de las situaciones de busca y captura, y prision
provisional de préoximo vencimiento. /,s

JUNR O RITALLCA

EMEI at Centralizacion de Informacion Judicial
US55 Kz de Prinea sorcs s cc e ot [50]

Los wusuarios con acceso a eMaat son sélo los ™™= @ e
Jueces/Magistrados y Letrados de la Administracion de
Justicia de los Organos penales unipersonales.

También pueden acceder a eMaat, sin la funcionalidad
de Consulta de Procedimientos Inactivos los Fiscales de
las ocho provincics.

El manual de uso de la aplicacion asi como el acceso a
la misma se encuentra en el siguiente enlace:

http://escritoriojudicial.justicia.junta-andalucia.es

o5 81 10ce ke riner Arte-ior B 2 squents | Jtims

Figura 24
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< I EEEEEEEEE——
(@)
é 4.5.2.CONSULTA DE LOS PROFESIONALES
2
A través de la SJE en la los procuradores, abogados y graduados
sociales) podrdn consultar el Estado y Senalamientos de los procedimientos judiciales en cualquier
— . . .« e ’ . . .
< partido judicial de Andalucia, siempre que consten debidamente registrados como representante en
2 procedimientos registrados con fecha posterior a 31/12/2015 y se identifiquen con el certificado digital
o correspondiente. Esta consulta facilitard el acceso a la a las sedes judiciales. informacion judicial prevista
o) legalmente, de forma telemdtica y sin necesidad de desplazamiento.
% ramites y oervicios
Sede Judicial Electrénica
8 Sede Judicial Electronica -
9 i . _ PN ‘ Presentacion de
z ¢ Quée es la Sede Judicial Electronica’ | 4“ Escritos
E /\ //\ La Sede Judicial Electronica es la direccion electrénica de la u‘
Z \Q Administracién de Justicia de la Comunidad Auténoma de Andalucia,
o / . disponible en https://sede justicia juntadeandalucia.es, a través de la | - Notificaciones
cual los ciudadanos y profesicnales de la justicia pueden ejercer su Electronicas
8 derecho de acceso a\‘r \: informacion, a IosI ser‘.f\clops ya \usjlra'm\tes
D jle-dc_lr_él‘wiws ?e la :dm:mslracién hd?‘ Jubslw.ci?, aquel\fs oﬁzina‘ls
(uj Administra:m'nde la Junladelndalucl’a ' g l '\\\\/, m{gcedimientos
5 La responsabilidad de su gestién, de sus contenidos y de los servicios puestos a disposicién de los ciudadanes es / 4 Judiclales
z responsabilidad de la Consejerfa de Justicia e Interior.
N Novedades T
& Consulta del Estado de Tramitacion de los Procedimi Judiciales para Profesional z para Profesionales
g()l # Notificaciones Electrénicas [
§ & Presentacion de Escritos | ‘!.i eﬁﬁ‘gr jd?gales
.\:\h\ Verificacion de " i mEm  Punto de Acceso General de
- _G Beurmentos por | Portat aanano ii_m_ R o A I F
D : - _ § - - = = = ‘ Electronico
daludia. es/portal/adriano/es ftramites-y-servidos/ramitesProfesionalesinfo/ | de Edictos
)
% Figura 25
8 Desde el Portal Adriano y a través de la Consulta telemdtica de escritos presentados, tanto los
@ profesionales como los usuarios de los érganos judiciales tienen disponible una herramienta para la
2 bUsqueda de asuntos originados a partir de escritos iniciadores presentados desde LexNET con la
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Esta busqueda serd accesible desde internet, accediendo directamente mediante cerfificado digital.
Tendrd como pardmetro de filfrado obligatorio el identificador de LexNET y la Oficina de Registro y Reparto
a la que fue dirigida el escrito.

El mostrard la siguiente informacion del asunto enconfrado.
= Organo: Organo al que se ha repartido el asunto.
= Fecha de reparto.

= NUmero de registro del asunto en el érgano.

La informacion del funcionamiento de esta herramienta de consulta asi como el acceso a la misma se
encuentra disponible en el siguiente enlace:

https://portaladriano.justicia.junta-andalucia.es/portal/adriano/profesionalesdelajusticia/consultaEscritosiniciadores/

Portal Adriano

Y Consulta telematica de escritos iniciadores presentados

La aplicacidn integracion Lexnet — Adriano — Consulta Asuntos de escritos Iniciadores proporciona una herramienta para la bisqueda de
asuntos originados a partir de escritos iniciadores presentados desde Lexnet

® Manual de usuario

. L Consulta Telematica
® Presentacion Consulta Repartos [Modo de compatibilidad] de Escritos
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4.5.3.CONSULTA DE LOS CIUDADANOS Y PROFESIONALES

PORTADA

A fravés de la SJE en la éstos podrdn conocer la fase y
estado en que se encuentfra el expediente en un dérgano judicial de la Comunidad Auténoma de

{é’ Andalucia. Es necesario que el interesado sea parte en el procedimiento judicial.
z
o Para poder realizar la consulta deben disponer de certificado electronico y deben ser parte en un
s procedimiento judicial. A fravés de esta consulta se informard de todos los procedimientos judiciales en
9 los que conste como interviniente el ciudadano a partir del 31/12/2015 y en concreto:
= Organo judicial que lo estd framitando.
o) = Los datos concretos del expediente judicial: nUmero de procedimiento, tipo de framitacion y NIG.
% = Fecha y Fase Procesal del procedimiento.
= = Senalamientos si los hubiere.
O
@)
g Informacién General Tramites y Servicios
L
Q Sede Judicial Electronica
a
Z Sede Judicial Electrénica -
i ¢ Qué es la Sede Judicial Electronica? |f ?(“‘
E() /\ /\ La Sede Judicial Electronica es la direccion electronica de la H’
z \Q Administracion de Justicia de la Comunidad Auténoma de Andalucia
< disponible en htips:/fsede justicia juntadeandalucia.es, a través de la : Notificaciones
2 cual los ciudadanos y profesionales de la justicia pueden ejercer su ‘N Electronicas
— derecho de acceso a |z informacién, a los servicios y a los tramites
g glectrénicos de la Administracion de Justicia, aquellas oficinas
Judiciales y oficinas Fiscales que se hallen bajo la competencia de la
(L{J) Administracion de la Junta de Andalucia. g:gcedimientos
% La responsabilidad de su gestion, de sus contenidos y de los servicios puestos a disposicion de los ciudadanos es Judiciales
— responsabilidad de la Consejeria de Justicia e Interior.
O
O Novedades T l Consulta de
) e g Procedimientos
g # Consulta del Estado de Tramitacion de los Procedimientos Judiciales para Profesionales E para Frofesionales
Z # Notificaciones Electronicas

## Presentacion de Escritos Descarga de
‘ y Vistas Judiciales
Figura 27
JUNTA .E AL
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4.6.ITINERACIONES DE ASUNTOS

PORTADA

Desde el envio desde las oficinas de reparto a los érganos judiciales que framitan como
los exhortos entre los distintos partidos judiciales.

<

[2'4

L

& Los principales supuestos de itineraciones son los siguientes:

O

(NN}

% 4.6.1.ELEVACIONES

Z

Elevaciones de recurso enfre los juzgados de primera instancia, instruccion, de lo social, de lo penal y

% de lo contencioso administrativo a las instancias superiores.

o

a Se redlizard la remision mediante el acontecimiento en Adriano de Elevacion de Recurso

'Ci) (REC/RECUNEFE) a la Oficina de Registro y Reparto correspondiente y su remision y devolucion del

O Resultado mediante Nautius. Se remitirdn los documentos firmados digitalmente.

Ll

o

3 La podrd consultar la documentacion de los Expedientes recibidos por

9 Nautius, a través de la opcidn “Gestion Visibilidad” de la herramienta de Expediente Digital y asi

= poder repartir el asunto o recurso al Organo correspondiente.

<_:<)' Una vez repartido, el asunto o recurso recibe en Antes de aceptar el

Z asunto, dicho Organo puede consultar la documentacion a través de “Gestion de Visibilidad”. Una

> vez que lo , tendrd acceso al Expediente desde la pestana “Expediente” de la herramienta

= Expediente Digital”

)

L

5 Podemos buscar el asunto por el NIG, que es el concepto que aglutina todos los procedimientos del

O expediente.

@)

-

(a4

('7) B A - B " —

Z O . _ NAUTIUS NAUTIUS ACCESO AL

ADRIANO({ Asunto, Recurso) e =ler A ° A ACEPTACION
. | |:> ORGANO |:> ORGANO |:> |:> PEDIENTE

P~ ORIGEN DESTINO

A
JUK

A O AMELAEIY
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4.6.2.INHIBICIONES Y ENJUICIAMIENTOS

Remision de los procedimientos entre drganos judiciales del mismo o distinto partido judicial con
motivo de una inhibicidén o enjuiciamiento.

Se remitirdn por Nautius después de la actualizacion de la fase y el estado del asunto en Nautius. Se
remitirdn los documentos firmados.

El procedimiento de remision desde el Expediente Digital es idéntico que el descrito para el caso de
la Elevacion de recurso.

4.6.3.EXHORTOS

Procedimiento de remision de exhortos y solicitudes de diligencias entre los érganos judiciales y los
servicios comunes de la CA de Andalucia, asi como el resto de comunidades del Estado a través del
Punto Neutro Judicial. Este procedimiento toma como referencia la Instrucciéon 1/2018 del Secretario
de Gobierno (TSJA) sobre el uso obligatorio de envio y recepcion de solicitudes de cooperacion
judicial (exhortos) a través del Sistema de Gestion Procesal Adriano y Servicio de Punto Neutro
Judicial.

Atendiendo a dicha Instruccion y a la experiencia a nivel de implantacion de estas comunicaciones,
podemos resumir como puntos fundamentales a tener en cuenta:

Seleccion de en funcion del 6érgano que deba practicar la diligencia. A fin de
facilitar esta selecciéon, se ha elaborado un documento con las particularidades detectadas en esta
materia en los distintos partidos judiciales.

diligencias que remiten los Organos Judiciales
al SCNE de su propio partido judicial. Es el Unico supuesto en el que, ademds del envio
telemdtico, se redlizard el envio fisico de la documentacién correspondiente, a fin de no
sobrecargar a los SCNE.
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diligencias que remiten los
Organos Judiciales a la Oficina de Registro y Reparto de ofro partido judicial para reparto al SCNE.
En estos casos, el envio es exclusivamente telemdtico, salvo en los casos en que haya copias de
escritos presentadas por Profesionales para fraslado a la ofra parte (demandas,
fundamentalmente), en cuyo caso, se remitfiradn fisicamente al SCNE, con independencia del
numero de hojas que tenga. A fin de evitar confusiones y duplicidades en el SCNE de destino, se
recomienda que los Organos Judiciales incluyan en el documento del exhorto una referencia al
envio de las copias fisicas.

diligencias que remiten los Organos Judiciales a la
Oficina de Registro y Reparto para reparto a otro juzgado. En este supuesto, el envio es
exclusivamente telemdtico.

en estos casos se hard uso del servicio de Comunicacion de
Exhortos del Punto Neutro Judicial.

= Los exhortos o diligencias se remitirdn por regla general a las

correspondientes, salvo las practicadas por el SCNE del propio partido (EMIN), o en aquellos casos
que la urgencia o falta de servicio de la Oficina en cuestion, justifiquen el envio directo. Las Oficinas
pueden detectar a fravés de Nautius si el acontecimiento realizado por el Organo exhortante es el
correcto, observando si aparece como “Envio Exhorto” (SCJ) o “Envio de Diligencia” (EMINSCRR)

. de la diligencia practicada: en todos los casos, una vez se practique la diligencia, se
procederd a su digitalizacion y firma digital, a fin de enviarlo telemdticamente a su Organo de

origen. En cuanto al documento original, serd enviado por correo postal para su custodia por el
Organo exhortante.

La guia sobre estas funcionalidades estd disponible esta Guia en el Portal Adriano:

https://portaladriano.justicia.junta-andalucia.es/portal/adriano/.content/recursosexternos/Guia _de Exhortos 1.0.0.pdf

NOIODONAOYLNI

SYAILLYY3dO IDONVOIV WYO4NI SYWALSIS

OX3aANV


https://portaladriano.justicia.junta-andalucia.es/portal/adriano/.content/recursosexternos/Guia_de_Exhortos_1.0.0.pdf
https://portaladriano.justicia.junta-andalucia.es/portal/adriano/.content/recursosexternos/Guia_de_Exhortos_1.0.0.pdf
https://portaladriano.justicia.junta-andalucia.es/portal/adriano/.content/recursosexternos/Guia_de_Exhortos_1.0.0.pdf

< Operativas
< P
% 4.7.0TROS SERVICIOS DE LA SEDE JUDICIAL ELECTRONICA
o
La Sede Judicial Electronica es aquella
» a través de redes de telecomunicaciones cuya fitularidad, gestion y administracion
é corresponde a cada una de las Administraciones competentes en materia de Justicia.
Z
L
O En el caso de Andalucia la direccion es:
L
O
2 https://sede.justicia.juntadeandalucia.es/portal/adriano/es/index.html
8 Sede Judicial Electrénica e
% ¢ Qué es la Sede Judicial Electronica? l!‘\?{‘.
E f\_ \ La Sede Judicial Electrdnica es la direccidn electronica de la
Z ' ) Administracidn de Justicia de la Comunidad Auténoma de Andalucia,
O | / ) i dizponible en hitpe:izede justicia juntadeandalucia.es, a través de la . Notificaciones
O F N \ cual los ciudadanos v profesionales de la justicia pueden ejercer su r Electronicas
g derecho de acceso a la informacion, a los servicios v a los tramites .
W electronicos de la Administracion de Justicia, aguellas oficinas
Judiciales y oficinas Fizcales gue se hallen bajo la competencia de la
(E) Administracion de la Junta de Andalucia. l .\\\\\\ iﬁﬂrgcedimientos
\Z La rezponsabilidad de su gestion, de sus contenidos v de los servicios puestos a disposicion de los ciudadanos es / Judiclales
responsabilidad de la Consejeria de Justicia e Interior. .
— Novedades T l Consulta de
< o . y _ = para Profesionales
) 4 Consulta del Estado de Tramitacion de los Procedimientos Judiciales para Profesionales z P
E: & MNotificaciones Electronicas
E & Presentacion de Escritos D_escar 3 tj‘-’-_
m ‘ F Vistas Judiciales
&) |
f_ﬁ) A3 | Verifieacion de Eayaih, i | Punto ce Acceso General de
Z @{/ E?‘jumenrospor T sl FPortal Adriano ".‘:,'."_-:::. la Adminkstracion ge Justicia Tablén
O Electronico
G de Edictos
O
= Figura 28
(%)
p

A continuacion se describen los servicios de la Sede Judicial Electronica en Andalucia.
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4.7.1.VERIFICACION DE DOCUMENTOS FIRMADOS

PORTADA

Los documento firmados de forma digital pueden ser consultados en esta direccion web, en relacion con

< la proteccion de datos, se excluyen los documentos firmados que se hayan generados en un
; procedimiento judicial penal que haya sido declarado secreto del sumario. Los documentos firmados
o electronicamente en el dmbito de la Administracion de Justicia en la Comunidad Auténoma de
o Andalucia tienen disponible un informe de firma en el que figura un cédigo, denominado
a que permite comprobar la autenticidad del documento impreso en papel (el
Z informe de firma) por un interesado.
o} Para llevar a cabo la verificacién de un documento en el que figure un CSV, se debe acceder al Servicio
% de Verificacion de Documentos Electronicos e introducir su cédigo. Obtendrd un documento electréonico
w que podrd imprimir y cotejar, para verificar la coincidencia de los datos que figuran en los Sistemas de
§ Gestion Procesal y el documento papel del que se dispone.
&) http://portaladriano.justicia.junta-andalucia.es/portal/adriano/.content/recursosexternos/VerificacionCSV.pdf
Ll
O
=)
Z
—
<
o)
Z
<
=
—
L
a)
)
L
Z
o
@]
O
)
(a4
7
Z
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4.7.2.EDICTOS

PORTADA

La publicacion electréonica de Edictos se realiza en las siguientes fases:

7

NOIODONAOYLNI

b 1. Nuevo Acontecimiento en Adriano, el cual recogerd los datos necesarios para la publicacion en SJE
& del edicto.
% 2. Se crea un nuevo acontecimiento asociado PUBLE (Publicacion de Edicto en SJE) de forma asociada
W en un documento preexistente ya emitido.
@)
(@) 5~ ADRIAND- - INDRA
\Z Asunto Wer Consultas Listados Herramientas Envios Agenda Ayuda
& el % BgldE ol B
(%] CIVIL "+ INFORMACION | INTERVINIENTES ACONTECIMIENTOS ]
8 S8joo0004/2017 &I [21— Eliminar | fictuglizar | Al [ Registrar | Asociado | Ejecutar |
= Entrada: IW MISMO NIG U?I]SIT, Proveer Escritos EDICTO - EXP. LIB. CARGAS
& nIG: m@ Regstrar
E Organo: JUZGADO DE PRIMERA INSTANCIA N°® 3 DE ZalﬂzfiT:Ele'vacién 5itar
o s gg;ﬂi;i:: :::::;lﬂ I‘JE SENTENCIA O AUTO QUE QUEDA ENI
(@) Procedimiento: Juicio Monitorio 09/02/17, TESTIMONIO DE SENTENCIA O AUTO QUE QUEDA EN1 _
LlJ 4 I F=U v S S A AR IR R R T e . -.-vr e e . ri,.J
o
Ll
O
D 3
Z Figura 29
» 3. Recepcion en Port@firma del edicto para su firma por el LAJ o Magistrado.
S
Z
<
= =
—
L
a)
)
L
Z e | g
O BBOSEOI g Acwaizede: DRBNRONTIRE. ] -
G ne-:%ﬁ:ﬁw edictos ‘
U Ha llegado una nueva solicitud de irma pare el procedimienta Adepeion 15/2017 procedente del usuaio
D ADRIANO1: DILIGENCIA DE ADVERACION DEL TESTAMENTO
(0’4
—
)
Z
Comentanos (0)  Histdrico oe estacos.
Nombre & Tipo ¢ Acciones H
-ﬁ bl 410314212017000003°_31ead424-3246-cc5c-3... TIPO DE DOCUMENTO WSFIRMADOR i‘ F, Ura 30
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4. Publicacién del edicto a través en SJE a partir de los datos indicados en Adriano.

PORTADA

Sede Judicial Electronica » Tramites y Servicios > Tablero de Edictos I

Lunes, & Mayo 2017 - 14:00:34 h
* Informacion General

Tablero de Edictos (3

~ Tramites y Servicios

- Descarga de Vistas Judiciales
Edicto:
< Apoderamiento Apud Acta dete: ) a
% Consulta de estado de
zZ procedimientos judiciales
L Quejas y Sugerencias
O cion de Documentos por Edictos
L
9 Presentacion de Escritos p L
;) Mis escritos o e ’ - >
\Z Comprobacion equipo
R 182017 4100142120170000031 QW
rio chvil
%) rio de comunidad de
a
Z
=
. . s . . . . .

z 5. Actualizacion del estado de firma del edicto en el acontecimiento de Adriano.
O
L Asunto  Wer Consultas Listados Herramientas Envios Agenda  Ayuda
@) || mlel7 B B il B ol e
L .
O CIVIL + INFORMACION | INTERVINIENTES ACONTECTMIENTOS |
— Mo l— :I_
D 000015/2017 & Eliminar | Actualizat I Ampliar I Registrar | Asoriado | Ejecutar |
\Z Entradsi [o4 05,7017 E ) o8/05/17, DlLlGENCIA DE ADVERACION DEL TESTAMENTO -

W.LG.: L Ol ' i h

) 41091421201 70000031 H To (ADP - 00DD15/2017)

Crgano: JUZGADO DE PRIMERA INSTANCIA N 3 DE acion de hltns O i acidn de

Unidad Tramitacidn:

Procedimienta; Adopcidn

Clase: CONCILIACION .
Organo : JUZGADD DE PRIMERA INSTANCIA N° 3 DE SEVILLA
Fase: Inicio/Instruccién 08,/05,/2017 i
Procedimiento: Adopcidn
Estada: En trémite 08/05,2017 - L -
. Acontecimiento ; Solicitar Publicacion de Edictos
F.prescrip. jcad. I F.ilt.act. ¢ IOB/DS/ZDIT
- _ Hidmero : | Fecha @ IUB/US]ZUI?
Descripcion: DBSERYACIONES DEMANDAS (ID ENVIO -
LEXNET: 2017010140922551; FECHA: Efado ! [EpupL _I Edicto publicado

Crganismo:  Sede Judicial Electrénica de la Junta de g T - | %l

Descripoidn:

|DILIEENEIR DE ADYERACION DEL TESTAMENTO —
Mat Estadistica [1n1 |Derecho de la persona =i

Figura 32

http://portaladriano.justicia.junta-andalucia.es/portal/adriano/.content/recursosexternos/Publicacion-Edictos.pdf

INSTRUCCIONES DEL MANUAL
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PORTADA

4.7.3.CONSULTA DE PROCEDIMIENTOS POR LOS PROFESIONALES Y CIUDADANOS

Las que se han descrito en el apartado de consultas de este documento.

—
<
& 4.8.PUESTO DE USUARIO
3
w En este apartado se incluyen las principales cuestiones sobre el uso adecuado de los equipos (equipos,
@)
a impresoras, portdatiles, etc) de acuerdo a la normativa de seguridad.
Z
S
Q Mientras no se esté en el puesto de trabajo, mantener el equipo bloqueado.
&
CZ> Almacenar la informacién en repositorios corporativos ya que la informacién guardada en el equipo no
8 dispone de copias de seguridad. Las carpetas de red estdn segmentadas para que sélo accedan los
@) usuarios que lo requieran, segun sus funciones.
Ll
O
2 Realizar una navegacion segura y evitar las pdginas welbs no confiables.
» Cambiar peridédicamente las confrasenas, no enviarlas por correo electrénico, ni mensajeria.
<
Z
<§( Asegurar que se desconecta la tarjeta criptogrdfica del tarjetero al finalizar e trabagjo.
—
& Los equipos se desconectardn diariamente de manera automdtica a los 20, con lo que hay que
‘szj asegurarse que estd todo guardado para no perder informacion.
o
@]
O
)
(0’4
—
)
Z
e\
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PORTADA

INDICE GENERAL

INDICE DE CONTENIDOS
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—
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Z
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Conftrolar la impresion de la documentacion. No imprimir documentacion confidencial o secreta si no
es estrictamente necesario.

Las copias en papel que contengan informacion confidencial, secreta o personal deben ser destruidas
segun los procedimientos previstos para la destruccion segura de documentos.

Romper manualmente los papeles confidenciales antes de depositarlos en las bandejas para su
reciclaje.

Cuando se imprimen informaciones confidenciales o secretas, el usuario debe estar presente cerca de
la impresora durante toda la duraciéon de la operacion.

Antes de enviar un correo electronico, se debe revisar las direcciones de todos los destinatarios.
Revisar los archivos adjuntos y enlaces que se reciban en los mensajes.
Utilizar el correo electréonico de forma segura y eliminar todo correo sospechoso que se reciba.

No deben enviarse correos que contengan datos personales ni sensibles.
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PORTADA

INDICE GENERAL

INDICE DE CONTENIDOS

e

INSTRUCCIONES DEL MANUAL

4.9.BUENOS USOS ADRIANO

Se explican a continuacion pautas concretas en el uso de Adriano que deben observarse en la
tramitacion de los asuntos judiciales.

Este acontecimiento es el que ofrece Adriano para proveer los escritos recibidos en el Organo Judicial,
ya sea a fravés de LexNET o por cualquier ofra via (fisicamente, soporte digital, etc.).

Se realiza siempre de forma asociada al escrito que queremos proveer e incluird la resolucion
correspondiente. Como consecuencia de su readlizacion:

* El escrito constard como “ESCRITO PROVEIDO". De este modo, Adriano nos permitird controlar
el estado de la gestidn de nuestros escritos, a través de la “Consulta de Provision de Escritos”

= Se actualizard el sistema de colores que acompana a la recepcidn de escritos. Asi,
controlaremos si el escrito ha sido proveido, si la resolucidon ha sido firmada vy si, finalmente, ésta
ha sido nofificada a las partes.

Es importante tener presente que, en el caso de no generarse la resolucién con este acontecimiento, el
sistema de colores dejaria de ser operativo y la resolucion quedaria desvinculada del trdmite concreto,
tanto en Adriano, como de cara a la creacion del Expediente Judicial Electronico.

En el siguiente enlace, enconfrard la guia relacionada:

http://portaladriano.justicia.junta-
andalucia.es/portal/adriano/.content/recursosexternos/presentacionEscritosTramitelntegradosAdriano.

pdf
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Estos tres trdmites, a pesar de poseer alguna similifud en su ejecucion, conviene diferenciarlos pues
cumplen funciones distintas en Adriano, asi como en el Expediente que queremos conformar:

* Incorporar Fichero Externo (EXT): resoluciones no definitivas del érgano judicial para las que
utilizamos documentos externos a la herramienta y que, por lo tanto, deben firmarse
digitalmente.

= Recepcion de Escrito en Sede Judicial (RERDJ): este acontecimiento se utiliza para registrar
aquellos escritos presentados por vias distintas a LexNET, esto es, presentados directamente en la
oficina judicial (fisicamente, CD...)

Si lo que recibimos por estas vias son documentos anexos a un escrito presentado previamente
via LexNET (supuesto del exceso de cabida), NO se utiliza este acontecimiento.

Operaciones asociadas a este frdmite:

> Incorporacion de los documentos, indicando la descripcién vy tipologia de cada uno de
ellos.
> Posibilidad de proveer el escrito (acontecimiento REPRO)

= Incorporar documento digitalizado (IDOD): acontecimiento previsto para incorporar a Adriano
la documentacion digitalizada (escaneada o recibida en soporte digital), siempre que no se
trate de resoluciones o escritos presentados. Por ejemplo: documentos anexos a un escrito
presentado previamente via LexNET (supuesto del exceso de cabida); pruebas documentales
presentadas en juicio...
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Acontecimiento especifico de Adriano para grabar la informaciéon de las vistas o juicios acordados
judicialmente. Como consecuencia de su realizacion:

* Indicamos especificamente los datos del senalamiento y de |os intervinientes citados.

= Podemos generar la resolucion por la que se acuerda el sehalamiento.

= Listado de Senalamientos, del menu Listados.

= Consulta Sede Judicial Electrénica (SJE): Las personas fisicas y juridicas pueden consultar esta
informacion respecto a los procedimientos de los que forman parte.

= Consultas Adriano: posibilita la Consulta de Senalamientos a la Oficina Fiscal respecto a los
procedimientos donde se ha realizado el framite procesal.

Todos estos acontecimientos estdn previstos para registrar en Adriano una resolucion definitiva, segun
se frate de sentencias, autos o decretos. Para ello, podemos utilizar los modelos disponibles en Adriano,
o bien, incorporar un documento externo a la herramienta.

El elemento comuUn de estos acontecimientos es lo que denominamos “Ficha de la Resolucion”, en Ia
qgue encontraremos los datos bdsicos de la misma. Aungue no todos los campos sean obligatorios, es
conveniente completar otros datos, como por ejemplo, la fecha de dictado o de publicacion, que a
posteriori facilitard la gestion de la informacion.

Para dicha gestion, podemos acudir a la “Consulta de Resoluciones” del menu Consultas de Adriano.
Podrd encontrar mds informaciéon en la pildora formativa “Tramitacion de Resoluciones” de la
plataforma de formacion:

https://ws059.juntadeandalucia.es/moodle/course/view.php<id=47
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Adriano dispone de dos acontecimientos para elevar recursos a la Audiencia Provincial o Tribunal Superior
de Justicia, en funcion de si la resolucion recurrida es definitiva, por ejemplo una sentencia, o a un solo
efecto, como podria ser un auto de prision. Para el primer caso utilizariamos el acontecimiento REC y para el
segundo RECUNEFE. En ambos casos, es fundamental que se anexe en la ficha del acontecimiento el
documento de la resolucién recurrida, a fin de que vigje junto con el recurso al Organo de destino.

Una vez realizado el acontecimiento, éste se posicionard en Nautius para su envio. Es decir, que no hace
falta ningun trdmite mas para la elevacion, mads alld del acontecimiento indicado vy su ifineracion. El asunto

NUNCA puede quedar en Solo Consulta, pues el Organo de origen sigue siendo el propietario del mismo.

Podrd encontrar mds informacion en la pildora formativa “Elevaciones de Recurso sobre la Resolucion de
Fondo” de la plataforma de formacion:
https://ws059.juntadeandalucia.es/moodle/course/view.php<2id=22
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<( | L. ________________________________________________________________|

(@)

<

[ -

(2’4

O

o

|

5’ Realizaremos un envio de asunto en los casos de inhibicion, enjuiciamiento, acumulaciones, etc. Por ello,
] previamente debemos asegurarnos de que el asunto en Adriano se encuentra “Terminado”.

O

5 Esta operacioén se realiza a través del menuU desplegable “Asunto”, escogiendo la opcidon de “Enviar”. Una
a vez seleccionada, es importante anadir la resolucion que justifica el envio para que vigje junto con el asunto
< al Organo de destino.

6 Unavezenviado, el asunto debe quedarse en SOLO CONSULTA.

a)

z —_ .

w Debemos tener en cuenta que, por regla general, los acontecimientos y documentos relacionados NO
5 viajan con el asunto, solo se remite lo que hayamos anadido a la hora de hacer el envio. Para poder ver la
8 documentacion de todo el expediente, deberemos acudir a la herramienta del Expediente Digital.

o

L P , . .z , . o o PR

O Podrd encontrar mads informacion en la pildora formativa “Funcionalidad Enviar” de |la plataforma de
2 formacién:

2 https://ws059.juntadeandalucia.es/moodle/course/view.php2id=27

Z

<§t O en la guia publicada en el Portal Adriano:

o

o  https://portaladriano.justicia.junta-

‘LTZJ’ andalucia.es/portal/adriano/.content/recursosexternos/Itineraciones Adriano 1.0.0.pdf

o

@]

O

)

(a4

—

)

Z
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5’ Este acontecimiento de la jurisdiccion penal, tiene como fin incluir los datos concretos sobre las medidas
w cautelares u érdenes de proteccidén acordadas en el asunto, asocidndolas al interviniente afectado.
L
5 Por ofro lado, constituye uno de los pasos previos y necesarios para el envio de este tipo de informacidn al
a Punto de Coordinacién (Real Decreto 355/2004 de 5 de Marzo), que se encargard de nofificarla a los
Z organismos e instituciones competentes en materia de proteccidon social.
& Podrd encontrar mas informacion en la pildora formativa “Punto de Coordinacion” de la plataforma de
% formacion:
L
& https://ws059 juntadeandalucia.es/moodle/course/view.php2id=20
O
Ll
o O en la guia publicada en el Portal Adriano:
Q
2 hitps://portaladriano justicia.junta-
andalucia.es/portal/adriano/.content/recursosexternos/Envio_al Punto de Coordinacion.pdf
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En los casos en que el Ministerio Fiscal interviene en el procedimiento, es muy importante grabarlo como
interviniente en el asunto, no solo por la congruencia de datos, sino también para que la Fiscalia pueda
acceder a la documentacién de los procedimientos a fravés de la herramienta Expediente Digital.

En el caso de la jurisdiccion penal, accederian por defecto a la documentacion de todos los
procedimientos, mienfras que para el resto de jurisdicciones, necesariaomente |la Fiscalia debe estar
grabada como interviniente en el asunto.

Para su correcto registro, debemos indicar:

. Persona Juridica PUblica.
= Fiscal.

. Indocumentado.

] Ministerio Fiscal, o similar.

La grabaciéon de este dato forma parte de los requisitos exigidos por el CGPJ.

Su alcance va mas alla del propio Adriano, pues resulta ser un presupuesto imprescindible para que los
intervinientes (personas fisicas o juridicas), asi como sus representantes (profesionales), puedan consultar
a fravés de la Sede Judicial Electrénica el estado de sus procedimientos.
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El domicilio es otro de los requisitos exigidos por el CGPJ a la hora de incluir a los intervinientes de un
asunto.

Con el fin de grabar correctamente estos datos, disponemos en Adriano de distintos campos dentro de
la pestana “Domicilio”, siendo imprescindible destinar cada uno de ellos a la informacién requerida. Es
decir, debemos evitar, por ejemplo, incluir foda la informaciéon en el campo “Nombre via”. De no ser asi,
pueden producirse incongruencias en operaciones relacionadas (por ejemplo, cuando mandamos una
diligencia de nofificacion al SCNE)

= Adriano

El avance en el proyecto del Papel 0 implica necesariamente la identificacion concreta de cada uno
de los documentos que se incluyen en el asunto. De este modo, tfendremos en cuenta:
* Indicar la tipologia de cada uno de los documentos incorporados, conforme al listado
disponible.
* Infroducir una descripcidon concreta de cada uno de los documentos.
= No incorporar en ningin caso ficheros comprimidos, que no permiten identificar cada uno de
los documentos que lo conforman.

Para registrar correctamente una pieza separada, debemos seguir los siguientes pasos:

= Asignarle el mismo NIG del asunto del que deriva. De este modo, vinculamos un asunto con el
ofro. Una de las consecuencias bdsicas de no hacerlo de este modo, es que no se podrdn realizar
noftificaciones via LexNET.

= |ndicar como “Clase de Asunto”, “Pieza Separada”.

= Asignarle como n° de registro el mismo n° de registro general que tiene el asunto de origen, con
el subindice .01, .02, .03, y asi sucesivamente, mds el ano correspondiente.
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La grabacion de la situaciéon personal de un interviniente se lleva a cabo a fravés del campo “Situaciéon
Personal” de la pestana de “Intervinientes”. La infroduccion de esta informacion y su actualizaciéon a lo
largo del procedimiento, es lo que permite controlarla a nivel del Organo Judicial a través de la
Consulta de Intervinientes de Adriano. En esta consulta se puede filtrar por cada una de las situaciones
personales y las fechas correspondientes.
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4.10.GRABACION Y ACCESO A LAS VISTAS.

Se utiliza Arconte el cual es un Sistema o conjunto de aplicaciones que permite grabar las Vistas en las
Salas, firmarlas y consultarlas.

El sistema tiene varios niveles o aplicaciones:

= La aplicacion de las salas ( ): con ella grabamos y certificamos las Vistas en tiempo real.
También podemos grabar CDs.

= La Web de Gestion | ): Para uso interno, en la red Judicial. Desde aqui podemos
consultar las Vistas, reproducirlas, descargarlas y firmarlas. También podemos autorizar copias a
Representantes.

= El Sistema central ( ): Para uso técnico. Con él centralizamos y salvaguardamos los
millones de procedimientos y grabaciones que se han generado a lo largo de |a historia.

= La Web de Descargas ( ): Para uso externo, desde Internet. En este Portal se publican las
Vistas autorizadas a los Profesionales.
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El Proceso que siguen los videos y las Vistas, podria resumirse en

PORTADA

1. Preparacion de la Vista, recuperando la informacion desde la Gestion Procesal.
2. Grabacién de la Vista, anadiendo marcas de intervencion, documentos o actas.

Finalizacion del Vista, aplicando una firma de la de aplicacion y, opcionalmente, aplicando firma del
LAJ.

INDICE GENERAL
w

4. Copia de la Vista a Participantes, tras finalizar la grabacion se puede autorizar las copias a las partes.
También se puede generar una copia en CD para el Organo.

5. Catalogacion en el Servidor de la Sede. Los videos y datos se sincronizan con el catdlogo de la sede,

gue se podrd consultar desde la Web de Gestidon. Se mantiene una copia en la Sala durante un ano.

6. Consulta y Modificaciéon del Acto o Procedimiento. Previo a la firma, el LAJ puede consultar vy
reproducir las sesiones.

INDICE DE CONTENIDOS

e

7. Firma del Procedimiento. Desde la web se pueden firmar Procedimientos completos (todos sus videos
y actas a la vez), aunque no es posible firmar conjuntos de Procedimientos.

8. Sincronizaciéon con el Sistema Central. Tras ser firmados, las Vistas y Procedimientos, se sincronizan vy
almacenan en el Sistema Central. Permanecen sin ser borrados, tanto en el Servidor de la Sede como
en el Central, de por vida.

9. Publicacion en la Web de Descargas. Una vez en el Sistema Cenftral, se publican automdaticamente
para cada Profesional, todas aquellas Vistas que tengan autorizaciones y estén firmadas. Podrdn
descargar una copia del original que siempre quedard en custodia del Sistema de Informacion.

INSTRUCCIONES DEL MANUAL

La Peticion mds frecuente es la modificacién del N.° de Procedimiento, del tipo de Procedimiento o del
/;.:.\‘\ Organo asociado y en el caso del Portal es no estar dado de alta en el Procedimiento adecuadamente
e 0 NO haber sido autorizado para obtener copia.
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4.11.GESTION DEL EXPEDIENTE DIGITAL

Como conocen los usuarios judiciales, tradicionalmente las actuaciones que se van sucediendo en un
proceso judicial siempre se han asentado por escrito para dejar constancia. Esos escritos se van
compilando en carpetas o legajos, que también reciben el nombre de “autos” aludiendo a que alli
consta todo lo actuado en el procedimiento de que se trata.

El concepto de expediente judicial fradicional encuentra su traslado tecnoldgico en el la Ley 18/2011,
el predmbulo establece que el Expediente judicial electronico (EJE) es el heredero digital de los *autos”.
En su articulo 26.1 define el EJE como "“el conjunto de documentos electronicos correspondientes a un
procedimiento judicial, cualquiera que sea el tipo de informacidon que contenga.”

A tenor de dicho precepto se consideran documentos judiciales electronicos las resoluciones vy
actuaciones que se generen en |os sistemas de gestion procesal, asi como toda informacién que tenga
acceso de ofra forma al expediente.

Desde Andalucia se ha implantado en el Expediente Digital como un sistema de informaciéon con
capacidad de generar y procesar el Expediente Digital y fratar los documentos y visualizar los
expedientes. Esta aplicacion interactla principalmente con Adriano Digital para poder conformar
finalmente el Expediente Judicial Electronico. A modo de resumen queda asi:
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Operativas

<
(a)
L
[a'4
2
s N SGP Adriano
= * Visorde Adriano.
(24
(NN}
Z . w
O Gestion de Tareasy notas. » Tramitacion de los asuntos
3 . C icacion int Minuta * Firma de los documentos
= omunicacion interna. Minutas. generados por el 6rgano
Z S _ judicial.
+ Consolidacién de Exp.EdlentES. . |ncorporaciﬁn de documentos
4 de las partes.
a * Gestion de Visibilidades. * Incorporacion de
b documentacion Digitalizada.
p - * Actualizacion de documentos
5 \ Expediente consolidados.
° Digital
O
[a)
- \
<
z Figura 33
b
o
(@)
uz".u’ La aplicacién serd accesible desde el Escritorio Judicial, en la direccidn (URL):
o
o
> http://escritoriojudicial.justicia.junta-andalucia.es/Escritorio/Inicio.do
2
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Una vez se accede al Expediente Digital las funcionalidades se distribuyen
principales:

‘ : | Visor Adriano I
JUHTA DE ANDRLMCIA

Mi Mesa Buscador Procedimientos Consultas Especificas ~
Usuario: AM188100 AHASSACAN185100 F|
Etiquetas:
Mostrar | 25 E| registros
Tipo - Namero =
Procedimiento Procedimiento Estado
4109142120180000015  Juicio Monitoria 000014/2018 Archivadao
par

acumulacidén

4109142020180000004 Juicio Manitario 000001/2018 MNotificacién,
Recursos/
Otros
tramites

41091421201732000007 Juicio Monitorio Qo0008,/2017 Notificacidny
Recursos/
Otros
tramites

4109142120180000020 Juicio Monitorio 000018/2018 Archivado

por
acumulacicn

.

Usuarios inactivos:

Grupo
Trabajo

Decisoria Auto

Inicio/Instruccidn

Decisoria AL
Sentencia

Traslado del
expediente

Figura 34

s
-

Fecha
Oitima
Actuacion

14/05/2019

16/05/2010

14/05/2019

25/04/2019

Prioridad:

Expediente Digital

LU

en cinco pestanas

-— Prioridad — |'|

T

Buscar:

Etigueta ¥
Mota

minuta

minuta

Prioridad #
Mota

MNormal

Mormal

Mormal

MNormal

Limpiar

Usuario

IUsS13728

AHASSACANIES1 ~

AHASSACANISSL
(25/2/2019)

IUS13728
AHASSACANIESL
AHASSACANISESL
(11/4/2019)

IUS13728
AHASSACANLES1
AHASSACANLISS1
(21/3/2019)

WUS13728
AHASSACANISE]
AHASSACANIBEL
(21/3/2019)
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1.

Visor Adriano: Para el acceso a los procedimientos registrados en el Adriano del érgano judicial al
que pertenece el usuario desde cualquier ferminal de la red judicial. Este acceso incluye, ademds de

la documentacion, las vistas firmadas en el procedimiento.

Asimismo, esta pestana incluye las siguientes funcionalidades.

. En esta pestana encontraremos los procedimientos que nos hayan sido “Asignados”
para su framitacion. La no representa al Negociado, sino que permite controlar los
procedimientos sobre los que tenemos que frabajar en un momento determinado.

. Una vez el procedimiento ha sido asignado, se podrdn crear notas vinculadas al mismo

a modo de “Pos-it" o bien, utilizarse como mecanismo de comunicacion interna entre los
integrantes del 6rgano judicial. Es decir, digitalmente, sin necesidad de carpeta fisica o papel
se podrdn readlizar anotaciones para todo aquello que resulte relevante, por ejemplo, las

minutas.

. para agrupar los documentos de un expediente.

. Posibilidad de crear un borrador con OCR que permita hacer
busquedas, copiar contenido.....

. consulta por interviniente.

Expedientes: Para la gestion del Expediente Digital (
organos vy visibilidad en los casos en que ésta proceda.

), su consolidacion, envio a ofros

. de Expedientes: se recomienda busqueda en base al NIG, especialmente en los
casos en que nos han remitido un Expediente desde otro Organo Judicial.

. en un solo paso, a través del botdn “Consolidar” (consolidacién individual) o
bien, a través de la “Consolidacion Multiple”.

. el envio del asunto / recurso a través de Nautius y su

consiguiente aceptacion, serd la que determine que el Organo de destino pueda acceder al
expediente digital consolidado. Por ello, se recomienda realizar la consolidacién con cardacter
previo a la consolidacion.
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. esta funcionalidad estd disenada con dos objetivos:

a) Visualizacién de documentos por el Organo de destino (inhibiciones, recursos, etc.) con
cardcter previo a la aceptacion por Nautius.
b) Gestidn de solicitudes de visibilidad para otros organismos.

. posibilidad de crear un borrador con OCR que permita hacer
buUsquedas, copiar contenido...

. . permite la descarga de la documentacion del Expediente
(parcial o completa) en el equipo o en cualquier soporte digital. Esta descarga contiene un fichero
HTML con el indice numerado del expediente, que supone una referencia fiable, tanto para la oficina
judicial como para los profesionales y organismos que se relacionan con ella. Esta referencia se puede
completar con el nGmero de pagina del PDF correspondiente, en el caso que proceda.

= Enla actual desaparece el Cambio de Responsable en los casos en los que el Expediente
digital se remite a otro érgano judicial con motivo de una inhibicidn, enjuiciamiento o recurso cada uno
de ellos puede consolidar su parte del procedimiento de forma independiente. Ya no se precisa la
consolidacion previa de los documentos que haya generado el primer érgano judicial que framitd el
asunto.

= Acceso a las grabaciones de las Vistas celebradas.
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3. Expedientes Administrativos: Buzén para la descarga de Expedientes Administrativos y ofros
documentos provenientes de una Administracién PUblica e integracion en Adriano.

4. Firmas: El sistema permite al usuario la firma o rechazo, dentro de la aplicacién Expediente Digital, de
los documentos que son enviados desde Adriano, en lugar de realizar esta operativa en la aplicacion
Port@firmas, como se venia haciendo hasta ahora.

5. Mensajeria: Es una nueva funcionalidad dispuesta como mecanismo de comunicacion entre los
organos judiciales pero que en ningun caso sustituye a la framitacion de los procedimientos. Como
ejemplo, podemos citar los supuestos en los que necesitamos comunicar a otro Organo la falta de
documentacidon en un expediente.

Las ventajas principales son:

= Acceso desde cualqguier terminal de Ia red judicial sobre los asuntos que estén registrados en el Sistema
Adriano, a diferencia del Sistema Adriano el cual solo es posible desde el puesto de trabajo del usuario.

= Acceso al procedimiento judicial desde la Sala de Vista durante el desarrollo de la misma para
consultar un procedimiento o documento.

= Los expedientes podrdn visudlizarse y exhibirse en las pantallas dispuestas en las Salas de Vistas, por
ejemplo para la exhibicién de una prueba pericial.

Se encuentran disponibles manuales y guias sobre la herramienta en los siguientes enlaces:

https://portaladriano.justicia.junta-
andalucia.es/portal/adriano/.content/recursosexternos/ManualUsuarioExpedienteDigital.pdf

https://portaladriano.justicia.junta-
andalucia.es/portal/adriano/.content/recursosexternos/NovedadesExpedienteDigital.pdf

https://portaladriano.justicia.junta-
andalucia.es/portal/adriano/.content/recursosexternos/ConsolidacionyRemisiondeExpedienteDigital.pdf
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4.12.INFORMACION Y SOPORTE DEL SERVICIO DE (INCIDENCIAS)

Operativas

Las incidencias sobre el uso de los sistemas y aplicaciones disponibles se realizardn a través del Centro
de Servicio al Usuario en el teléfono 955.040.955.

4.13.FAQ

Documento publicado en el portal Adriano con las Buenas Prdacticas de las
Telemdticas publicados en el Portal Adriano.

http://portaladriano.justicia.junta-

andalucia.es/portal/adriano/.content/recursosexternos/pautasPapel0.pdf

4.14.0TRAS APLICACIONES RELACIONADAS

4.14.1 .ESCRITORIO JUDICIAL

La aplicacion Escritorio Judicial proporciona a los usuarios de la red judicial un
El conjunto de aplicaciones accesibles a traves de €l son:

TY VY YFY FYEFYFYVEY

Agends de Senalamientos
Agenda ETM

Agenda IML

Asistencia Remota
Biblioteca

Consultas Adriano
Consumibles

ehlaat

Equipos Tecnicos de Familia
Gestion de Incidencias
Gestidn Historiales ML
Gestion menores

YY¥FYYVYYYYYY

HIMILCOM

Integracion Adriano-Fortuny
Jara

Libros Adriano

Portafirmas

Protocolo de Adicciones 1ML
Punio de Coordinacian
Registros de EFS (Juzgados-Fiscalia)
SAVA

‘Verifirna

Web Mercantil

Figura 35

http://escritorio-pre.justicia.junta-andalucia.es/Escritorio/Inicio.do
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PORTADA

4.14.2.DESCARGAS DE VISTAS.

Una vez finalizada la grabacion de las vistas, existen dos formas de autorizar descargas de Vistas a
profesionales desde el Portal de Descargas, una desde la Sala de Vistas y ofra desde la Web de Gestion
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< Arconte.

L

O La operativa para realizar dicha autorizacion se describe en el siguiente enlace:

(NN}

&)

2 https://portaladriano.justicia.junta-
— andalucia.es/portal/adriano/.content/recursosexternos/AutorizacionescargaVistas.pdf

(%)

8 4.14.3.FORTUNY

%

= La aplicacion Fortuny se presenta como la aplicacion de gestion de expedientes en Fiscalia. Permite
8 agilizar la tramitacion de procedimientos, causas o asuntos judiciales en el dmbito del Ministerio Fiscal,
W tanto con origen en la propia Fiscalia (Diligencias Preprocesales), como con origen en los organos
0 judiciales que estdn bajo la jurisdiccion de la Fiscalia. En este sentido, podemos decir que FORTUNY
% nace con el objetivo de dinamizar las comunicaciones entre las Fiscalias.

Z

<_(| éﬁémg@ﬁm E .

o)

Z

<

= .

3 Figura 36

LU = Usuario Registrado

Z

@) O —

O

=

c'é Para conocer las Ultimas novedades incluidas en la misma se accede a fravés del enlace:

- http://portaladriano.justicia.junta-

andalucia.es/portal/adriano/.content/recursosexternos/AU _SF MF Novedades Fortuny V513 131106.pdf

)

A
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4.14.4. AGENDA DE SENALAMIENTOS

PORTADA

Agenda compartida en la que obtener y anotar reservas de tfiempo de juzgado/sala y realizar
citaciones y/o senalamientos para los érganos judiciales, en particular: Citaciones para comparecencia

5’ en Juzgado de guardia para diligencias urgentes. Juicios por delito. Senalamiento de juicios rapidos
o para Juzgados de Penal. Senalamiento de Juicios Inmediatos de Faltas.
L
O
L & Agenda de Seiialamientos - Internet Explorer
% @ https://agenda.justicia. junta-andaluda.es/Agenda findex. asp
Z N Adriano ——
i — yrta el portal de justicia de Andalucia -
- EEO
o i £ junio julio .)
al [ L omes, 25,52 3220 e et R e
E Hora Desde Hasta T.R. Sala 1 2 3 1
— 4 5§ 6 7 8 3910 2 3 4 5 6 7 8
Z 11 12 13 14 15 16 17 9 10 11 12 13 14 15
8 Mo se han encontrado reservas 18 19 20 21 22 23 24 16 17 18 19 20 21 22
g @ AN
Ll
)
N Datos de Ia Reserva
\Z Tipo de reserva:
E:;;;ef:i:?ipnh
| Fecha:
g Para:
=z Sala:
< Realizada por:
=
—
L
D 3
9 Figura 37
4
o
5 El acceso a la aplicacion se realiza a través del Escritorio Judicial y el manual de funcionamiento se
é’ encuentra disponible en el siguiente enlace:
http://portaladriano.justicia.junta-
= andalucia.es/portal/adriano/.content/recursosexternos/DD_AP_MU AGENDA-3-0-0 1-0.pdf
i
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4.14.5.REGISTRADORES.

https://www.redgistradores.org/reqgistroonline/home.seam

4.14.6.SIRAJ

SIRAJ es el sistema de Registros Administrativos de apoyo a la Administracion de Justicia que permite la

Operativas

conexion entre los distintos registros facilitando el trabajo a Juzgados y Tribunales.

El acceso a la aplicaciéon estd disponible desde el Escritorio Judicial y los aspectos prdacticos sobre el uso
del SIRAJ, el alta de un asunto en RCMC, cdmo anadir un requerimiento, una rebeldia, la regulaciéon del

&) MINISTERIO DE JUSTICIA - Google Chrome:

& Es seguro | hitps://rrj.justicia

11 TR
W3 oewsmcia

es/IntegracionWebylogin.go

Integracién Registros Judiciales

Intranet del Ministerio de Justicia

Para acceder debe introducir sus datos

= Usuarie Registrado

T
Figura 38

‘‘‘‘‘‘‘

FONDO DOCUMENTAL DE
REQUISITORIAS VINCULADO AL
SIRAJ.

LEGISLACION DE LA UNION EUROPEA

OTRA LEGISLACION APLICABLE
CIRCULARES

MANUALES DE USUARIO Y OTRA
DOCUMENTACION ESPECIFICA

DOCUMENTACION PARA LA COMUNICACION

CON REGISTROS CENTRALES

B

NOVEDADES

ESPECIFICACIONES TECNICAS

SIRAJ, asi como la Guia para el registro de sentencias estd disponible en el siguiente enlace:

http://portaladriano.justicia.junta-andalucia.es/portal/adriano/personaladmon/Aplicaciones-

Judiciales/siraj/

B O

b 2
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Operativas

4.14.7.HERMES

Aplicacion para la gestion de permisos, licencias y confrol de presencia accesible desde el Escritorio
Judicial.

Fichajes

Usuario

Fichaje Entrada Fichaje Salida

| ENTRAR

Los manuales y preguntas frecuentes se encuentran publicados en el siguiente enlace:

http://portaladriano.justicia.junta-andalucia.es/portal/adriano/personaladmon/Aplicaciones-

Judiciales/Hermes/

B (),
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< Operativas
<
'—
o) 4.14.8.INFOREG
o
Aplicacién que da soporte documental a las labores que se realizan en el del Registro Civil.

<
(2’4
(NN}
Z
L
O
w Biewvenido al
O Ministerio de Justicia
2 Espana
8 Jerarquia de Registros Civiles
a)
LIZ.I ‘ F RARCELORA [ROEED
— ¥ HOSTOLES jCO0m)
CZ> b PaLMA DE MALLDACA RIF
O
(W] LISLLARTO:
3 PASSWORD:
@)
o Limgia | Sl
?:c)' Figura 40
Z
E La consulta del manual de usuario de la aplicacion estd disponible en el siguiente enlace:
LU
a)
Q http://portaladriano.justicia.junta-
CZ) andalucia.es/portal/adriano/.content/recursosexternos/manual_registro _civil.pdf
@)
@)
o]
(0’4
5
Z
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4.14.9.PUNTO NEUTRO JUDICIAL

PORTADA

El Punto Neutro Judicial es una red de servicios que ofrece a los érganos judiciales los datos necesarios

< en la tramitacién judicial mediante accesos directos a aplicaciones y bases de datos del propio CGPJ,
ir de organismos de la Administraciéon General del Estado y de otras instituciones con objeto de facilitar y
é reducir los tiempos de tramitacién, de aumentar la seguridad, y de mejorar la satisfaccion de los
Ny usuarios.
©)
o ,
Z Los objetivos principales de la aplicaciéon son:
4 = Servir de apoyo a la gestion de los drganos judiciales.
a = Proporcionar servicios de ayuda al juez.
@ = Automatizar la gestion de los érganos de gobierno.
CZ) = Facilitar la compatibilidad e interoperabilidad entre los sistemas informdaticos al servicio de la
@) Administracion de Justicia.
fa
Ll
O
2 El acceso al PNJ se realiza desde el portal:
» http://www.poderjudicial.es/cgpj/es/Temas/e Justicia/Servicios informaticos/Punto Neutro Judicial
S
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< Operativas
é 4.14.10.WEBMAIL (CORREO CORPORATIVO)
2
Cuenta de correo personal que la Junta de Andalucia pone a disposicidon del personal funcionario.
< Accesible desde el Portal Adriano mediante usuario y contrasena.
g
o) http://portaladriano.justicia.junta-andalucia.es/portal/adriano/personaladmon/Aplicaciones-Judiciales/
(NN}
=
Zz
JUNTA DE ANDALUCIA
SOweb

) Sistema de login unica
8 ‘ Pulse para iniciar sesion, o para acceder siya la ha iniciado ‘
s
E INFORMACION PARA EL USUARIO ACCESQ ALTERNATIVO SIN ACCESO UNICO
Cz) : gz?:::raar::ssd:ome €l sistema de acceso inico Nombre df usuario ]
O B :__m_mm Figura 41
E W Te0 Corpo 12.0
Ll
(5) 4.14.11.PROTOCOLO DE ADICCIONES (INFA)
Z

Esta aplicacion integra el procedimiento segun el cual un drgano judicial solicita un informe
< toxicolégico acerca de un interviniente de un asunto al Instituto de Medicina Legal para que sea
> atendida por un médico forense.
s
= Protocolo de Adicciones (INFA) es una aplicaciéon web que permitird al Juzgado cumplimentar el
E, formulario de solicitud, firmarlo digitalmente, y enviarlo al IML. Este, tras la recepcion de la solicitud de
i informe remitida por el juzgado, podrd elaborar el informe, firmarlo y enviarlo telemdaticamente al
Q .
© juzgado.
=
2 La aplicacién se encuentra disponible en el Escritorio Judicial y su funcionamiento se describe en el
b manual bdsico que se puede consultar en el siguiente enlace:

https://portaladriano.justicia.junta-

/f\ ps://p | |

andalucia.es/portal/adriano/.content/recursosexternos/DD _AP_MU INFA-1-4-1 1.pdf

T . O .
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4.14.12. APODERAMIENTOS APUD ACTA (REAJ)

PORTADA

Aplicaciéon desarrollada por Ministerio de Justicia y de uso en Andalucia desde julio 2017 que permite a
los ciudadanos otorgar apoderamiento apud acta mediante comparecencia electrénica. El propdsito de

< la aplicacion es posibilitar a través de un archivo electronico que se inscriban y consulten los
i apoderamientos -y sus alteraciones- otorgados bien mediante comparecencia electronica ante la Sede
é Judicial Electrénica, bien presencialmente en una Oficina Judicial.
(NN}
% Existen varios al Archivo Electronico de Apoderamientos Judiciales (REAJ) en funcidn del
Z tipo de usuario:
3 1. Acceso destinado a las con la finalidad de realizar un
a\ apoderamiento apud acta mediante comparecencia electronica en favor de un profesional de la
@ Justicia: procurador, abogado o graduado social, segun los casos, o bien para revocarlo, prorrogarlo
& temporalmente, para ser consultado u obtener un certificado del mismo. Este acceso se ha habilitado
@) en la Sede Judicial Electronica en la siguiente direccion:
&) https://sede.justicia.juntadeandalucia.es/portal/adriano/es, accediendo desde el MenU Trdmites vy
L|J . .
(_) S erV|CIOS # Inicio &k Mapa Web
% A SEDE JUDICIAL ELECTRONICA Andaluda == =
= Jumia of anoaoR - CONSEJERIA DE JUSTICIA E INTERIOR se mueve con Europa | ~. Texioa buscar..
Informacion General Tramites y Servicios
2‘ Sede Judicial Electronica > Tramites Y Servicios
Z
< » Informacion General Tramites y Servicios Martes, 2¢
2 ~ Tramites y Servicios Estos son los tramites y servicios que podrd realizar a través de la Sede Electrénica o
d Apoderamiento Apud Acta de la Consejeria de Justicia e Interior:
o Descarga de Vistas Judiciales I > Apoderamiento Apud Acta I
(L{J) Consuita de procedimientos para > Descarga de Vistas Judiciales
4 Profesionales + Consulia de estado de procedimientos judiciales para profesionales
Q Mis procedimientos judiciales = Mis procedimientos Judiciales
8 Notificaciones Electrénicas = Nofificaciones electronicas
=) ig‘“ﬁgumdén de mis > Presentacion de escritos
E feasianss > Quejas y Sugerencias
%) E;?;::j;i?ls = Registro Electrénico de Apoderamientos
- . > Tablén Electrénico de Edictos
Pr::n:;;!:e Eseritos > Verificacién electrénica por CSV
Tk igura 42
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. Acceso para los , que a fravés de la Sede Judicial Electronica podrdn renunciar a un
apoderamiento asi como consultar los apoderamientos inscritos y su situacion. El acceso serd igual
que el punto 1.

3. Acceso para los de la Administracion de Justficia y para los

PORTADA
N

j;(' que el Letrado de la misma determine, con las siguientes
= finalidades:
) = Recoger los apoderamientos apud acta que se oftorguen ante el Letrado de la
3 Administracion de Justicia mediante comparecencia presencial en la Oficina Judicial.
9 = Llevar a cabo su posterior inscripcion en el REAJ.
= = Consultar el otorgamiento, vigencia, revocacion o renuncia de un apoderamiento concreto
- por serinvocado en un expediente determinado ante cualquier érgano judicial.
0
% El acceso a REAJ esta disponible desde el Area privada de
E http://www.mjusticia.gob.es/cs/Satellite/Portal/es/inicio, y desde el Portal Adriano ya que serdn los
8 Letrados los que habiliten, revoquen, gestionen los accesos al personal de su oficina.
fa ‘
2
_ PR e ]
<Z:(> Figura 43
<
=
g 4.14.13.SISTEMA DE GRABACION DE SALAS DE VISTA.
)
5 Arconte es el sistema de grabacion utilizado en las Salas de Vista.
8
E‘)
7
Z
'
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PORTADA

INDICE GENERAL

INDICE DE CONTENIDOS
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4.15.COMUNICACIONES DE ADRIANO CON OTROS SISTEMAS Y ORGANISMOS.

El Sistema de Gestidon Procesal de Andalucia, Adriano, estd en fase continua de adaptacion para
cumplir con los requisitos de interoperabilidad que se van aprobando en el seno del CTEAIJE.

Actualmente

o o

. Desde los Decanatos se envian telemdticamente los asuntos a los juzgados. Permite el envio de

asuntos entre diferentes instancias (elevacion de recursos a Audiencia o Salas del TSJA). Envio de
asuntos entre érganos: inhibiciones, exhortos...

. Interoperabilidad con el sistema de telemdtico LexNET, que permite la presentacion de escritos y el

envio de notificaciones a diferentes colectivos: Procuradores, abogados, graduados sociales,
gabinetes juridicos de los diferentes organismos, Fuerzas y Cuerpos de Seguridad del Estado, centros
hospitalarios, Centros Penitenciarios

Interoperabilidad con el sistema de informacion para la Fiscalia (FORTUNY): permite la remision
telemdtica de procedimientos penales tramitados en los Juzgados de Instruccidon a las Fiscalias
Provinciales. Durante el 2018 se extenderd al resto de jurisdicciones (civil, contencioso y social).

. Interoperabilidad con los Puntos de coordinaciéon de las Ordenes de Proteccion de violencia

domeéstica y de género en la Comunidad Auténoma de Andalucia. Los érganos judiciales de la
jurisdiccion penal pueden realizar el envio de las érdenes de proteccion, medidas cautelares vy
penas al sistema usado en los Puntos de Coordinacion existentes en nuestra Comunidad de manera
telemdtica a través de Adriano.

Interoperabilidad con la Sede Judicial electronica de Andalucia.

Interoperabilidad Adriano-JARA. Se ha integrado el sistema de Adriano con la aplicacién de
Archivos (JARA) permitiendo el envio de asuntos archivados provisional o definitivamente de forma
digital.

Interoperabilidad con el Sistema Diraya del Servicio Andaluz de Salud (SAS). Permite a los Médicos
Forenses realizar consultas sobre la Historia de Salud Unica existente en el SAS de la Consejeria de
Salud de la Junta de Andalucia.
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8. Interoperabilidad Adriano-Cendoj. Envio de sentencias al Centro de Documentacion Judicial del
Consejo General del Poder Judicial (Cendoj). Se envian autos de fin y sentencias desde los érganos
colegiados, concretamente desde las Audiencias Provinciales y las Salas de lo Social y Contencioso-

PORTADA

< Administrativo del Tribunal Superior de Justicia de Andalucia.
; 9. Interoperabilidad enfre Minerva (Sistema de Gestion Procesal del Ministerio de Justicia) y Adriano.
o Minerva lo utilizan los juzgados de lo social y contencioso de Ceuta y Melilla, y Adriano las salas del
8 TSJA de Sevilla y Mdlaga. Esta conexion posibilitard la framitacion telemdatica de las elevaciones de
o) recursos y otros asuntos que intercambien, y reducird considerablemente los tiempos de framitacion
Z de los asuntos.
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< ANEXO |
< V4 V4
% 05. ANEXO I. PAUTAS PARA LA ADECUACION DE LOS ORGANOS JUDICIALES A LOS PRINCIPIOS
a BASICOS DEL PROYECTO DE JUSTICIA DIGITAL
<
i Atendiendo a los contenidos descritos en el presente documento, podemos extraer una s,erie de
& cuestiones que nos permitirdn comprobar hasta qué punto las prdacticas de los distintos Organos
8 Judiciales se ajustan a los principios bdsicos del proyecto de Justicia Digital.
©)
2 A fin de facilitar el andlisis de dichas cuestiones, las clasificaremos en funcidn de la aplicaciéon
informdtica o la funcionalidad con entidad propia afectada.
8 Por otro lado, éstas se podrdn evaluar atendiendo a los siguientes criterios:
Z
L
z
8 I: Nunca 2: A veces 3: Siempre
o
O
)
Z
<
o)
Z
<
=
o
a)
of]
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PORTADA

INDICE GENERAL

INDICE DE CONTENIDOS

INSTRUCCIONES DEL MANUAL
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Anexo |

slncorpora a Adriano los escritos recibidos a
través de LexNET?

sMiliza el acontecimiento EEPRO  para
proveer los escritos recibidos via LexNET?

1. RECEPCION DE ESCRITOS Y TRAMITES ASOCIADOS

1

sUtiiza el acontecimiento REPRO para
proveer |los escritos recibidos por otras vias?

sUMiliza el acontecimiento “"Recepcion de
Escritos en sede judicial” (RERDJ} para los
escritos recibidos en el Organo por vias
distintas a LexMNET?

sComprueba  que la documentacion
aportada por los profesionales a fravés de
LexNET cuenta con  una descripcion
apropiada para su uso v gestidon en |la oficina
judiciale

slncorpora @ Adriano la documentacion
recibida fisicamente v en soporte digital a
fraves del acontfecimiento “Incorporar
documento digitalizado™ (IDOD)2

1

Los documentos incorporados a Adriano por
el Organo Judicial, scuentan con una
descripcién  concreta  gue permita su
identificacion?

Al recibir ficheros comprimidos (Zip), zestos se
descomprimen y se incorporan a Adriano uno
a uno para su correcta identificacion?

1

B ()
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PORTADA

INDICE GENERAL

INDICE DE CONTENIDOS

INSTRUCCIONES DEL MANUAL
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2-. FIRMA DIGITAL Y NOTIFICACIONES

Las  resoluciones  judiciales, zse  firman
digitalmente?

aSon nofificadas a través de LexNET las
resoluciones judiciales del Organo?

Las resoluciones notificadas, zvan  siempre
firmadas digitalmente?

sAplica correctamente &l protocolo
establecido para el "exceso de cabida” en la
documentacion remitida via LexNET? (cuando
hay que remitir mas de 15 Mb de documentos)

1
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3. SOLICITUDES DE COOPERACION JUDICIAL Y ENVIO DE DILIGENCIAS

Si su partido judicial cuenta con SCNE/SCACE, zle remite sus
diligencias de notificacion a través del acontecimiento EMINZ 1

INDICE GENERAL

sUtiliza el acontecimiento “Solicitud de Cooperacion Judicial”
(SCJ) para remitir exhortos a Organos Judiciales de otros
partidos, adjuntando la documentacion correspondientes 1

sUtiliza el acontecimiento “Emitir diligencia de notificacion a
servicio comun de registro y reparto” (EMINSCRR]} para remitir
exhortos a un SCNE/SCACE de otro partido judicial,
adjuntando la documentacidon correspondiente? 1

INDICE DE CONTENIDOS

sEnvia los exhortos dirigidos a ofras Comunidades Autdnomas
a través del servicio de "Comunicacion de Exhortos” del
Punto Neutro Judicialg 1

sReadliza la devolucidon telematica de los exhortos recibidos a
fravés del acontecimiento “Devolucion de Solicitud de
Cooperacion Judicial” (DEVSJE)2 1

Lo documentacion que se adjunta en la dewvolucién
telematica, zestd firmada digitalmente segun lo establecido
en el Protocoloe 1
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4, OTROS TRAMITES ESPECIFICOS

sUtiliza los acontecimientos especificos de
Adriono  para  grabar  las  resoluciones
definitivas? (RES, REA, RED/IFS, IFA, IFD)

slos sefialamientos a juicio se graban en
Adriano con el acontecimiento
“Sefalamiento a Juicio®?

sHace uso del acontecimiento “Hewvacidn de
Recurso sobre resolucidon de fondo” (REC) v
“Elevacion de recurso a un solo efecto”
(RECUNEFE} para las elevaciones de recurso
a otros Organos?

Si es un Organo de la AP o TSJA, sdevuelve
telemdticamente los recursos recibidos a
través del acontecimiento “Devolucidn de
Recurso”?

Cuando ha de enviar un asunto a ofro
Organo Judicial (inhibiciones, enjuiciamiento,
acumulaciones, efcl, slo envia
telemdaticamente a través de Adriano vy
Nautiusg

1

sActualiza las fases y estados de los
procedimientos, de manera que Adriano
ofrezca una imagen real de la situacion en la
gue se encuentran los mismos?

sUtiliza el acontecimiento “MNotificacidn a
ofros  Organismos” (NOTLEXO) para  sus
comunicaciones con los IML?2
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5. IDENTIFICACION DE INTERVINIENTES Y ASUNTOS

slntroduce en Adriano el identificativo
legal de las partes o intervinientes en un
procedimiento? 1

sGraba al Ministerio  Fscal como
interviniente en los procedimientos
correspondientes? 1

sAsigna el mismo NIG a las piezas
separadas  registradas  por la  propia
oficina judicial? 1
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] slmprime los expedientes judiciales? 1 2 3

L

g a5e utiliza en Sala el Visor de Expedientes? 1 2 3

a sUtilizan el sistema de asignaciones y notas de

4 .

= la herramientae 1 2 3

§ aConsolidan los expedientes? 1 2 3

z sRemite los expedientes judiciales a fravés de

T

CZ) la herramienta [automdatica o manualmente,

< segun el caso)? ] 2 3

(&)

L

: [SEDEJUDICIALELECTRONICA ]

&)

Z sPublica los edictos en de la SJE mediante el

» acontecimiento "Publicacion Edictos” (FUBLE)

< de Adriano? 1 2 3

E En procesos monitorios vy juicios wverbales,

o satiende a los mensgjes informativos de

E, Adriano para conocer si una persona fisica o

% juridica debe ser notificada via SJE? 1 2 3

8 Si una persona fisica o juridica solicita ser

= notificada wvia SJE, sutiliza el acontecimiento

—

b NOTLEXR para ello? 1 2 3
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El Manual de Buenas Prdcticas para Justicia Digital es un documento PDF disenado y elaborado para ser

El formato de este manual estd basado en el manual de Operativas para
Justicia Digital del Ministerio de Justicia.

Al tratarse de un documento PDF para ser consultado en formato electréonico, el desplazamiento por las pdginas
del manual puede realizarse tanto empleando las teclas de movimiento fradicionales que se usan en cualquier
documento PDF para ir visualizindolo en pantalla (“Av Pag”, “Re Pag”, “Inicio”, "Fin” y teclas de flechas) como
pulsando en las pantallas y vinculos que se van mostrando en las diferentes paginas del manual.

Para el desplazamiento a través del manual utilizando sus menus y vinculos estdn disponibles las siguientes
opciones:

1° Utilizar el menu situado en el margen izquierdo de cada pdgina para dirigirse a uno de los siguientes apartados
del manual:

Q Portada: Primera pdgina del manual.

Q indice: Menu de los principales capitulos del manual.

Qindice de Contenidos: MenU de cada uno de los apartados del manual.
Q Instrucciones del manual: Esta misma pdagina.

2° Utilizar el menu situado a la derecha de cada pdgina para dirigirse a un apartado especifico.

Y

3° Pulsar sobre cualquiera de los apartados de los indices.

4° Utilizar los botones de desplazamiento (apartado anterior, apartado siguiente e inicio) que se muestran a pie
de pdagina a lo largo del manual.

5° Utilizar los vinculos que aparecen en el propio texto del manual para dirigirse a un punto especifico del
documento. Estos vinculos figurardn resaltados en el propio texto para mostrar que puede pulsarse sobre ellos.

6° Si se pulsa sobre el pié de una ilustracién se mostrard la imagen ampliada. Para volver hacia atrds se pulsa el
botdn con la leyenda “VOLVER A LA PAGINA” que se muestra en la misma pdgina.

6° Al ser un documento PDF, son aplicables las funcionalidades de cualquier documento PDF: buUsqueda,
seleccion y copiado de texto, zoom, etc.
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LISTADO DE ILUSTRACIONES

A partir de esta pdgina se muestran las ilustraciones
que corresponden a las distintas figuras del contenido
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Figural. Principales herramientas y soluciones informaticas

Justicia Digital. Aplicativos

Expediente digital -
Expediente Judicial
Elecfrénico

Firma
electronica

Expediente
administrativo

. Sede Judicial
SGP Adriano Electronicay

s

LeXNET Consultas
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Figura 2. Pantalla Documentos del formulario del registro de asuntos

10 Asunto;

122 Fe

Sexo

im. Documentos adjuntos

| Fecha | D ezcrpoidn Acontecimiento

| D ezcrnpoidn Docurmento

Muesya Docurmento

- atos del Dacumemto

Descripcidn D ocumento Principal;

Tipo Documental:

| u

Fizhern Adjunto:

Grabar

h

Wisualizar

o

Elirninar
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Figura 3. Acontecimiento Recepcidon de Escritos (Sede Judicial) RERDJ

Nueyo Acontecimiento

Lcepkar |

Cancelar |

Fecha del Acontecimiento

Tipa de Acontecimienta
Acont, | Descripcion
RER, Resalucidn Tipo Auko
REAB Reabierto en tramite
REC Elevacion rec. Sobre la Resolucion de Fondo
RECUMEFE  Elewacidn recurso un sdlo efecto _|
RED Resolucion Tipo Decreto
RERD] Recepcion de escritos (SEDE JUDICTAL) -
e Flmmmlimid e T e e bm e =im
| | _>I_I

'05/20
'05/20

15,201

4791;

nta de

tuestic

=] |e/06/2018

Tipa Escrita: ESCRITOS DE PARTICIULARES ¢ PAR.
. ESCRITOS DE PROFESICMALES EFR.
Fecha Presentacion: | pcpiTos 0TRAS ADMINISTRACIONES  AEX
R Objeto 1 OBJL
[OWISIGH: ATROS oTR
Ferha Cancelacidn:
Eroviens SCRED:
 Presentadores ——
l i ©
Tipo Persona: I J
Tipo Inkervencion: I J
Mombre Interviniente: I (8
Marbre Abogada: I '
Mombre Procurador: I '
Mombre Otro Repres, | '
Afadin | Elimimrar | Aoeptar
Soeptar I Lancelar | Anular

<
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Figura 4. Acontecimiento Incorporar Documento Digitalizado

Muevyo Acontecimiento

Acepkar

Cancelar

Tipo de Acontecimiento

Fecha del Acontecimiento

acont. | Descripeién [=l" [z7/06/2018
ExP Entrega Expediente

EXT Incorporar Fichero Externo

FAs Actualizar Fases v Estados |

3Jiz Geskion Justicia Gratuita

00

TEM Trememer 2eidn Daceaka ;I
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—Datos del fichero a incorporar

Figura 5. Acontecimiento Envio a Firma

Muewvo Documento

Descripcidn del Documento;

Tipo Documental:

Grabar

Wisualizar

llustraciones

Elirminar

x

ATESTADD JUICIO RAPIDD COMN DETEMIDG
ATESTADC JUICTO RAPIDO SIM DETENIDO
ATESTADO ORDEM DE PROTECCION CON DETEMIDO
ATESTADO ORDEM DE PROTECCION SIN DETEMIDO
ATESTADOC SIM ESPECIFICAR.

COPTA DE RESOLUCION JUDICIAL

DEMANMDA

= | DENUNCIA

DICTAMEN DEL COLEGIC DE ABOGADCS
DICTAMEN DEL MIMISTERIC FISCAL

DICTAMEM SIM ESPECIFICAR

DO PROB.ACUERDO TMSOLYEMCTA TECHICA
DO, PROB, HOA HISTORICO-PEMAL

DO, PROB. HOMORS, fMINUT A/ CUEMTA PROCLUR.,

)

AR
ARS
APC
&PS
ATE
R
DEM
CEN
DA
DMF
DSE
AIT

FHP
MIN
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o) Figura 6. Acontecimientos Incorporacion Adriano
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F. &co. Desde:

"07 Tipo Acont [y T = B
% Envio al Archivo Provisional EMWARCI
w Estada: Ervio de Burofax a Correos BUROFA _
z Envio de Motificacian wia LexMET EMWLEX
O Expurgo Autorizado AUTERP
8 Tipo Proc,: Gestian Justicia Gratuita 215
) Incoar Procedimiento IrC
(j Descripcion: ff i
o
Z -
= rliziCs st ncorporar Fichero Exberno

OCcor oo ar Sentencia
< Unidad: Liquidacian de Intereses LIGU
) Lista Expurgo LISExP
% Estada Asun | Medidas preseentivas dickadas por okro drgano ZF'R'-.-'_ILI _
> Kl | M 4
—
w
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Figura 7. Bandeja de Entrada de LexNET
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o) Figura 8. Boton Incorporar al SGP
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z
o
8 Eianceja de entrada
o
Z
Tipo Mensaje: Esciim
%)
O Asunto:
Q SUNT Epcueria Fenal  Exsedicne de sgecuciin (FENAL}
Z
= Remitente: Unuarics [
CZ) Colegio de Procuradores:  lLsirs Colegic ds Frocusssoms s SeilalF1051]
8 Destnatanos: Brgano: T.5.JANEALUCLA TALA CIVEE da Sraneda | Sranada [ 1E2ET11000)
a) Tipo de Grgano: T.5.J. SALA [E LD GIVILFENAL
L A
gt
O
[a) Fecha: BENTIN - BT 12
Z
Do mentos: .
Daseripeidn © Excaia
Cabalagacion: ESCAITO S0LICTAKDO ADICIAH
Dartees: Frocediniento destne Ejcutana Fanal / Exsedionta 4 sicusin (FENAL) MR 12000
Iderieatior an LesfiET: T 4EF
T 1
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Figura 9. Configuracion Atestados LexNET

Destino

[ lf)rgano destino Q E

:f)rgan of*): |
Orden(*): |

Traslado de copias Q E

7
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Mimero de atestado(®): [
Afio del atestado(®): [
Delito{*): | Elija una opcidn bl |
Localidad delito®): [ |
Fecha delito{dd/mm/aaaa):(*): | | E
Hora delito(*): I |

l |:| Con detenido I
j C.on preso

| 1violencia de género
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Figura 10. Configuracion Calendario LexNET

. Configuracion LexNET x|
Desde: Hasta
Fecha: [01/01/2017 [
Criterios: [¥ Guardia [¥ Urgente  |# Detenido [# Viclenda Buscar | Limpiar |

071142017 15%:00

4103143001 07/11/2017 08:00

-
1 | 3
rConfiguracion
Muevo |
Guardar; |
Criterios: [~ Guardia [T Urgenter [T Detenido [© | Yiclencia
. Elimimar:
Organo: I _I 4'
Inido: Final:
Fecha/Hora: I I Réplica |
Salir |
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Figura 11. Consulta de Asuntos

ik onsuita de AsSUntos sequn estado actua
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b —#Acotadones a la Consulta
o N° Reg. Gral. —Ordenacion
z Dasl:la:l IV Tipo Asunto
O . .
o Hasta: | Fecha Uitima Actuacidn @“ | m 5 Entrada
% I~ (. Actuacién
Z Estado: I _l I™ Procedimiento
™ Estado
Mativo Estado: | !
% _l @“ | ™ Fase
&) ™ Anctacién
Z Tere | [ jualf | [~ Mat, Estadict,
e B ~Violencia doméstica? |
Anotacion: | g
8 _| @“ I [V Indferente
(@)
de generay

0 i
(5) Tipo Proc.: | _] Clase: | ’7 [V Indiferente
Z Mat, Estadist.: | _| Tipo &s.: | J

idad: abaio: Origen telemético
2 Unidad: | Grupo Trabajo: | F@
%) 1d Envio Tele.: I|_x
<
>
m
&) Inicializar Acotaciones Irnprirnir Resultado Yer Besultado
)
L
z F. Entrada | WG | Reg.General|Clase |Tipo Asuntc )
8 14072016 B INICIADOR A SALA (ID ENVIO LEXNET: 20161 1808731120160000006 4f2016 | ASUNTOS CIVILES | CIVIL
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Figura 12. Descripcion y Tipologia documental
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o) Figura 13. Provision de Escritos
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= . o o 7/ . . . . 3 .
o) Figura 14. Provision de Escritos. El acontecimiento seleccionado para asociar el REPRO por defecto viene
o marcado y no se podra desmarcar
—
<
(24
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L
O
(NN}
8
a)
zZ
\_ M? Registro Escrito: Inuunugfzu:[;
8 Objeto Presentacidn: IDBJI _I Objeto 1
a Tipo Escrito: ECD _I ESCRITO DE CONTESTACION A LA
pra .
% Fecha Presentaddn: |31f011"2'31?
8 Prowision: v
E Fecha Cancelacidn: |31;01;101;
"'_d — Escrito
)
Z | Me Escrite | Objeto Presentacisn | Tipo Escrito |Fecha Presentacidn
/2017 | Objeto 1 ESCRITO DE CONTEST#| 31/01/2017 12:46:32
> 10/2017 | Objeto 1 ESCRITO DE CONTEST#| 31/01/2017 12:46:32
< 9/2017 ESCRITO DE CONTESTZ| 31/01/2017 12:46:32
zZ
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< llustraciones
<
'_ . o o 7/ . . ) ) 3 3 0 r .
o) Figura 15. Provision de Escritos. Si se elimina un acontecimiento REPRO asociado a mas de un escrito, se
o elimina la asociaciéon de todos los escritos y sus estados pasan a “No Proveido”

5 + INFORMACION | INTERVINIENTES  ACONTECIMIENTOS |
|
% EIIiJ:n['nar | Actualizar | Registrar | Asociado | Ejecutar
i 1
L : a 31/01/17, Recepcidin de escritos (remitidos desde LEXNET) Es =
% { I 31/01/17, Proveer Escritos TEXTO LIBRE ABSOLUTO (DOBLI
Zz i Escrito personandose en el 'procedimiento - ESCRITO DE C
. JUSTIFICANTE DE LEXNET - JUSTIFICANTE DE LEXNET (201 71—
a 1/01/17, Recepcion de escritos (remitidos desde LEXNET) Es
8 LI Escrito personandose en el 'procedimiento - ESCRITO DE C
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Figura 23. Escritorio Judicial: Consulta Notificables en Sede Judicial Electrénica
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Figura 31. Publicacion Edicto en la Sede

Sede Judicial Electronica » Tramites y Servicios » Tablero de Edictos

* Informacién General

~ Tramites y Servicios
Descarga de Mistas Judiciales

Apoderamiento Apud Acta

Consulta de estado de

Tablero de Edictos £)

Lunes, 8 Mayo 2017 - 14:00:24 h.

Edicto: [

[ <

Biisqueda Avanzada

procedimientos judiciale
Quejas y Sugerencias

‘erificacion de Documentos por
csv

Presentacion de Escritos
Mis escritos
Comprobacion equipo

Escritos iniciadores

Monitorio civil

Monitorio de comunidad de

Edictos

PUBLICACION
DE EDICTO
PRUEBAS

152017

4109142120170000031

Adopeion

(0000152017 )

po Dets
Juzgado de
Edicto T -
5 Instancia on
Sucesoro

! N*3 de
Sevilla
_— Primera

VOLVER A LA PAGINA

7

NOIODONAOYLNI

FONVOTVY "'WAOANI SYWALSIS

SYAILYIIdO

OX3aANV



PORTADA

INDICE GENERAL

INDICE DE CONTENIDOS

e

—
<
)
Z
<
=
—
L
@)
(%2)
Ll
Z
O
Q
O
>
o
—
(%)
Z

JUNTA [E AMELNGA

Figura 32. Actualizacion Estado

;- ADRIANO- - INDRA

fsunto Mer Consulbas  Listados  Hetramientas Envios  Agenda  Avuda

=|d| mlvel7 % B#[-dE| 5]

-CIVIL

mo |unuulsfzu17 GT: |

Entrada: |ng /05,2017
MNILG: |4109142120170000031
Grgano: JUZGADO DE PRIMERA INSTANCIA N° 3 DE

Unidad Tramitacian:

Procedimiznto: Adopcién

Clase: CONCILIACION

Fase:! Inicio/Instruccion Iﬂﬁfﬂ-'i.-"ZUlT
Estado: En trdmite IUBJ"UHZUIT
F.prescrip. fcad, | F.dlc.act.: [og, /05,2017

Descripcidn: DBSERYACIONES DEMANDAS (ID ENYIO ﬂ
w

LEXMET: 2017010140922551; FECHA:

Crganismmo; Sede Judicial Electrdnica de la Junta de
Mat.Estadistica [1n1 |perecho de la persona

'+ INFORMACION | INTERVIMIENTES ACONTECIMIENTOS |

Elirninar | .ﬂ.;tualizarl Ampliar | Reqistrar | Asociado | Ejecutar |

EI . 08/05/17, DILIGENCIA DE ADYERACION DEL TESTAMENTO -~
B iR0&, 05,17, Solicitar Publicacion de Edictos DILIGENCIA DE A
EI H DB,I’I]E,I‘IT Incoar Procedimiento {(ADP - 000015,/2017)
| 08,05/17, Cumplimentacion de hitos Cumplimentacion de
E| . 04,05/17, Documentos Recibidos descripcion Principal

P, descripcion Principal - JUSTIFICANTE DE CONSIGNACION/D
-, descripcion Principal - JUSTIFICANTE DE EDNSIGNAEIﬁMle

3

HI T —— ...._I..— T et e o e Lt o e st o]

<

érgann P JUZGADO DE PRIMERA INSTANCLA N 3 DE SEVILLA
Procedimiento: Adopcion

fconkecimiento : Solicitar Publicacion de Edictos

Mimera : | Fecha ! Iuﬁm‘-j}azu”
Efado : IEPUBL ;lEdicto publicado I
I

|-

1

Descripcion:
|DILIEENEIA DE ADYERACION DEL TESTAMENTO -

VOLVER A LA PAGINA

7

NOIODONAOYLNI

FONVOTVY "'WAOANI SYWALSIS

SYAILYIIdO

OX3aANV



.,)) INSTRUCCIONES DEL MANUAL INDICE DE CONTENIDOS INDICE GENERAL PORTADA

Figura 33. Expediente Digital

)

Visorde Adriano.

Gestion de Tareas y notas.

Comunicacion interna. Minutas

Consolidacion de Expedientes.

Gestion de Visibilidades.

Digital

~

Expediente

llustraciones

e SGP Adriano

+ Tramitacion de los asuntos

* Firma de los documentos
generados por el 6rgano
judicial.

* Incorporacion de documentos
de las partes.

* Incorporacion de
documentacion Digitalizada.

+ Actualizacion de documentos

consolidados.
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Figura 34. Pestanas Expediente Digital

JUHTA DE ANDRLMCIA

Mi Mesa

.

Usuario:

Etiquetas:

Mostrar 25

4109142120180000015

4109142020180000004

41091421201732000007

4109142120180000020

Buscador Procedimientos

Consultas Especificas

: IUS12728 AHASSACAN1ES100 AHASSACANIES100 Fl

E| registros

Tipo

Procedimiento

Juicio Monitoria

Juicio Monitorio

Juicio Monitorio

Juicio Monitorio

Namero

Procedimiento

00001472018

000001/2018

000008/2017

000018/2018

a
v
Estado

Archivadao
por
acumulacidén

Matificacidn,
Recursos/
Otros
tramites

Motficacidn)
Recursos/
Otros
tramites

Archivado
por
acumulacicn

Usuarios inactivos: =

Decisoria Auto

Inicio/Instruccidn

Decisoria
Sentencia

Traslado del
expediente

Fecha
Grupo # Oitima
Trabajo Actuacidn

14/05/2019

16/05/2010

Al 14/05/2019

25/04/2019

Expediente Digital

LU

Prioridad: -— Priaridad — |'|

T

Buscar:

Etiqueta % Prioridad #

Mota

minuta

minuta

Mota Usuario

Mormal IUS13728

AHASSACANIES1 ~

AHASSACANISSL
(25/2/2019)

Mormal IUS13728
AHASSACAMNIEEL
AHASSACANISESL
(11/4/2019)

Mormal IUS13728
AHASSACANILIEE]L
AHASSACANLIEE1
(21/3/2019)

Normal WUS13728
AHASSACANISE]
AHASSACANIBEL
(21/3/2019)
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Figura 35. Conjunto de Aplicaciones accesibles a través del Escritorio Judicial

L L B

Agenda de Senzlamientos
Agenda ETM

Agenda IML

Asistencia Remota
Bibliotecs

Consultas Adriano
Consumibles.

ehMaat

Equipos Técnicos de Familia
estion de Incidencias
Gestion Historiales |ML
Gestion menores

FTYTYFYYVYFIYFYIYTYY

HIMILCOMN

Integracion Adriano-Forbuny
Jara

Libros Adriano

Portafirnas

Protocolo de Adicciones IML
Punto de Coordinacidn
Registros de EFS (Juzgados-Fiscalia)
SAWVA

\Verifirma

Web Mercantil

llustraciones
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llustraciones
Figura 36. Fortuny

MINISTERIO -; i Ayuda f e ot
-E FISCAL Fiscalia Novedades | CAU | Inicio | Salir e v
£

@dminishau’ﬂn .m.ml

lectrdnica

Fiscalia General del Estado

Para acceder debe introducir sus
datos

—=* Usuario Registrado

Us-uarin:|| |

Clave | B Entrar |
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Figura 37. Agenda de Senalamientos

“ Agenda de Senalamientos - Internet Explorer

@ https:/fagenda.justida. junta-andaluda.es/Agendafindex. asp

’;':\\A_dri

el portal de justicia de Andalucia

JUNTR DE BACALLCTR

— =

— =

= Tipo de vista

= o

A

0

EE®

Lunes, 25 de Junio de 2018
Juzgado de Primera Instancia N? 1 de Sevilla

Hora Desde Hasta T.R. Sala

Mo se han encontrado reservas

E Dias

<] junio 2018

L M MJV 5D
i 2 3

4 5 6 7 8 9 10

11 12 12 14 15 16 17

18 19 20 21 22 23 24

@zﬁzrzszaan

julio 2048 =

L MM JV 5D

1

2 3 4 5 6 T 8

9 10 11 12 12 14 15

16 17 18 19 20 21 22

23 24 25 26 27 28 29
a0 3

Datos de la Reserva

Tipo de reserva:

Procedimiento:
(tipe ! n®)

Fecha:
Para:
Sala:

Realizada por:
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Figura 38. Sirqj

| £.0 MINISTERIO DE JUSTICIA - Google Chrome

llustraciones

jl @ Esseguro | https://rrj.justicia.es/IntegracionWeb/login.go

L] ﬂﬂlﬁ“m
4 % DE 11§

Integracién Registros Judiciales

Intranet del Ministerio de Justicia

Para acceder debe introducir sus datos

= Usuario Registrado

Usuaricﬁ |
h Entrar

Clave |

@:

dministracion
lectranica

|

[+

= [

[

[+

&=

[+

[+

S O W A N e s

s v 2 202

FFEIEY

Ayuda | CAU

FONDO DOCUMENTAL DE
REQUISITORIAS VINCULADO AL
SIRAJD.

LEGISLACION DE LA UNION EUROPEA
OTRA LEGISLACION APLICABLE
CIRCULARES

MANUALES DE USUARIO Y OTRA
DOCUMENTACION ESPECIFICA

DOCUMENTACION PARA LA COMUNICACION
CON REGISTROS CEMNTRALES

NOVEDADES

ESPECIFICACIONES TECNICAS
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INTRODUCCION  SISTEMAS INFORM. ALCANCE OPERATIVAS ANEXO
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Figura 39. Hermes
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llustraciones

Figura 41. Correo Corporativo

LE DAMOS LA BIENVENIDA AL CORREOQ CORPORATIVO

INICIO DE SESION CON ACCESO UNICO

JUNTA DE ANDALUCIA
SSOweb

Sistema de login unico

Pulse para iniciar sesion, o para acceder si ya la ha iniciado

INFORMACION PARA EL USUARIO ACCESO ALTERNATIVO SIN ACCESO UNICO

* Conozca mas sobre el sistema de acceso nico Mombre de usuario I |
* Obtener ayuda. .
' Soporte para conzultas o incidencias. Contrasena | |

+ Yer los terminos de uso. | Entrar |

[ Mo cerrar |z sesidn

WebMail corres corporative - versian: 2.132.0
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o) Figura 42. Apoderamiento Apud Acta
a
= /A\ / # Inicio | &Mapa Web
& ‘l SEDE JUDICIAL ELECTRONICA Andalucia ’-’
= Jurrh ot anoacr - CONSEJERIA DE JUSTICIA E INTERIOR se mueve con Europa Texto a buscar..
O
) Informacién General Tramites y Servicios
(@)
Z
Sede Judicial Electronica > Tramites Y Servicios
[%2)
8
= * Informacion General Tramites y Servicios Martes, 2¢
= - . 14:0
CZ) ~ Tramites y Servicios Estos son los tramites y servicios que podra realizar a través de la Sede Electrdnica
O Apoderamiento Apud Acta de la Consejeria de Justicia e Interior:
L
S Descarga de Vistas Judiciales > Apoderamiento Apud Acta
O .
9 Consulta de procedimientos para > Descarga de Vistas Judiciales
= Profesionales = Consulta de estado de procedimientos judiciales para profesionales
. Mis procedimientos judiciales = Mis procedimientos Judiciales
<
g Notificaciones Electronicas > Motificaciones electrdnicas
< " :
s Configuracién de mis > Presentacion de escritos
— Notificaciones
"'DJ = Cluejas y Sugerencias
A Consulta de mis
= nofificaciones = Registro Electronico de Apoderamientos
o) = Tabldn Electrénico de Edictos
8 Presentacidn de Escritos - )
= ; : =Verificacion electrénica por CSV
Y, Mis escritos
—
(%]
Z

AR
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Figura 43. REAJ
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