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1. INTRODUCCION

El presente documento desarrolla el manual de usuario para el perfil Usuario de la
aplicacién Expediente Digital.

El objetivo de la aplicacion Expediente Digital es proporcionar una herramienta
que permita la gestion online de los Expedientes Judiciales, asi como la consulta
de procedimientos en el sistema Adriano.

Expediente Digital es una aplicacion web accesible a través del escritorio Judicial
para aquellos usuarios adscritos.

2. ACCESO A LA APLICACION
La aplicacion serd accesible desde el Escritorio Judicial en la direccion (URL):

http://escritoriojudicial.justicia.junta-andalucia.es/Escritorio/Inicio.do

Tras acceder a dicha URL, nos encontraremos con una pantalla similar a la
siguiente:

midrcoles, 28 de noviemone de 2018 1426

Acceso

Noticias

+ Desconvocada la convecatoria de huelga del 30 de Noviembre

26/11/2018 - 5= informa gue se ha desconvoczdo 13 Huelga gensral de das horas prevista para el proximo diz 30 de noviembre Usuanio I:l
de 2018 de 12003 14:00 h Contraseiia I:’
# Disponible el cuestionario sobre ¢l nuevo sistema de gestion procesal @drano
26M 02018 - Durania los priximas cualro afios se va a desamollar & implantar el nuevo @driano, que proporcionard un madelo ACCELO il Ca0

die framajo Aexise, infuitivo ¥ Con aite nivel de automatizacién en 12 labor e 10808 108 profesionales. #Dfvido su contrasena?

Su opinicn &5 iImportante, 2 indtamos & patticipar,

# Compartir Vistas entre drganos judiciales

2010312018 - Para compartir comectamentes una Vista con ofro drgane, ha de seleccionarse en la aplicacidn Arconte Gestidn al
organo concreto sobre el que ha recaido el asunto. Juzgado, Saccion de Audiencia o Sala del TSJA no debiendo habiltarse a
drganos gubernativos, de presidencia o de cardcler general, siempre tras ser conocido el repario, o en su defects Iras ser
solicilado por la Seccidn_ Sala v Juzgads destinalario

La comparticidn con drganes og cardcter general, Impasiblita el acceso & las Vistas por parte de 105 Maglstrados y Letradas de
las drganos destinatarios, requinéndose anular |a comparticidn incomecta y realizar de nueva 13 autorizacicn de acceso 3l drgano
cancrelo

Figura 1
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El primer paso para la enfrada en la Aplicacion es completar con éxito un
proceso de autenticacion de usuario mediante la entrada de:

¢ Usuario
¢ Contrasena

Tras pulsar en Aceptar, se validardn los datos introducidos, lo que determina el
perfil del usuario y, en base a ello, se le mostrard el listado de Aplicaciones a las
que tiene habilitado el acceso.

También es posible el acceso al Escritorio Judicial haciendo uso el usuario de su
certificado digital, pulsando en el enlace Acceso Certificado que se encuentra
en la seccidon Acceso justo debajo del botdn Entrar de validacion de usuario y
contrasena.

Una vez superado el proceso de validacion en el Escritorio Judicial, nos
enconfraremos con una pantalla similar a la siguiente, donde se muestra a la
izquierda de la pantalla el listado de aplicaciones a las que tiene acceso el
usuario, y entre ellas, observard la aplicaciéon “Expediente Digital”, donde deberd
hacer clic con el botdn izquierdo del ratén para navegar a la pantalla de acceso
a la aplicacion.
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2 AHASSACAN21330 RANTAMPLAN, SECRETARIO Secrelario Judicial - Juzgade de Primera Inslancia N°2 de Sevilla » Chil miércoles, 28 de noviembre de 2018 14:38 I

= = Agenda > ) s
Aplicaciones Telefanica Cuestionario Cuestionario Impresién
Admiristracian Necesidades Valoracion de
i i de Justicia 5.0.Procesal Equipamiento Tarjetas
+ Agenda de Sefialamientos de Andaluca wdriano Tecnolbgico Identificativas

» Agenda IML

» Asistencia Remota (Sevilla)
» Consumibles o

* Encuesta Mejora Eficiencia

Formularia
de Solicitud
de
Nueva Puesto

» Expediente Digital Noticias

» JARA . . . ! : " .
# Disponible el cuestionario sobre el nuevo sistema de gestion procesal @driano

» Pruaba 26/1012018 - Duranle los prodmos cuatro afios se va a desamollar e implantar el nuavo @driano, gue proporcionara un madelo
trabajo fexitie, intuitivo ¥ con alto nivel de automatizacidn en la labor de todos los profesionales.

* Prueba Cuestionario g g i
Su opinign es importante, le invitamas a parficipar,

formacion

» TSJA Permisos

Figura 2

Desde la pantalla de acceso a la aplicacion, pulsaremos en el botdon “Ir'" para
lanzar la aplicacion.

3. PANTALLA PRINCIPAL

En todas las pantallas de la aplicacion observaremos, en la parte superior, una
serie de pestanas en las que podremos seleccionar la funcionalidad de la
aplicacion, ademds de un enlace con informacién del usuario activo.

& Expediente Digital

o

/ ‘ - ‘ Visor Adriano |

Penal
JUNTA DE ANDALUCIA

Figura 3
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¢ Pestana Visor Adriano: engloba la funcionalidad de consulta de
procedimientos judiciales en Adriano, asi como una gestion de notas
asociadas a los procedimientos.

¢ Pestana Expedientes: engloba Ila funcionalidad de consulta de
expedientes. Consta a su vez de varias pestanas:

o En la pestana Buscar Expedientes se accede a un buscador de
expedientes para localizar expedientes en los que el érgano del usuario
es o ha sido responsable.

o En la pestana Consolidacion Masiva se podrd realizar la consolidacion
de varios expedientes a la vez.

o En la pestana Gestion Visibilidad se podrd solicitar la visibilidad de un
expediente al que no tenga acceso, ver los datos del expediente y las
pefticiones de Visibilidad recibidas.

¢ Pestana Firmas: El sistema permite al usuario la firma o rechazo, dentro de la
aplicacion Expediente Digital, de los documentos que son enviados desde
Adriano, en lugar de readlizar esta operativa en la aplicacion Port@firmas,
como se venia haciendo hasta ahora.

¢ Pestana Mensajeria: Es un mecanismo de comunicacion entre los érganos
judiciales pero que en ningun caso sustituye a la tramitacidon de los
procedimientos.

+ Usuario activo de la aplicacion: este enlace, situado en Expediente Digital
la parte superior derecha de la aplicacidon, mostrard [0

una ventana con la informaciéon del usuario activo al hacer clic en él:
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NOMBRE APELLIDOS USUARIO

Juez

Juzgado de Instruccion N°1

Cerrar

Figura 4

Esta cabecera muestra también la Jurisdiccion con la que el usuario ha
entrado en la aplicacién:

& Expediente Digital

O

Penal

¢ Cierre de la aplicacion e ehiCHANEIEllc fravés de este  enlace,
resalfado en rojo, Ulsituado en la parte superior

derecha, se podrd cerrar la sesidn de la aplicacidon en cualquier momento.

¢ Icono de Avisos: Junto al titulo Expediente Digital aparece una campana
gue indica en nuUmero de nuevos avisos que tiene el usuario.

Avisos
Firmas

O 2 e

Pet Visibilidad
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¢ Pie de la aplicacion: en la parte inferior de la aplicacion se mostrara el
nombre de la aplicacion, su version. Y la Conserjeria a la que pertenece
esta aplicacion.

expdigital v X.X.X - Consejeria de Justicia e Interior ©

Figura 5

4. PESTANA VISOR ADRIANO

En esta pestana, el usuario podrd disponer de toda la funcionalidad del Visor
Adriano. Constard de dos pestanas, una con las tareas asignadas al usuario
conectado y otra con un buscador de procedimientos.

Mi Mesa Buscador Procedimientos

Figura 6

4.1. PESTANA MI MESA

En dicha pestana se le mostrard por defecto al usuario conectado un listado de
sus tareas asignadas, tal como muestra la siguiente figura:
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Usuario: NOMBREPRUEBA APELLIDO1PRUEBA APELLIDOZPRUEBA  [w] Prioridad: - Prioridad [ ]

Etiguetas:

o

Moslrar 25 _w| regisiros Buscar.

>

Fecha
¥ Tipo Niamern { Ultama Prioridad §
Procedimiento Procedimiento ] Actuacién| Mota Usuario

&

4102143220171000042 DILIGS.PREVIAS 0000142017 Tramite Ejecutoria  13/10/2017 Urgente APELLIDD1

APELLIDO?
[16/01/2018)

B

4102143220161000044  luicio sobre 000002/2016 Tramite Ejecutoria  22/05/2017 Normal APELLIDOD1

delitos leves APELLIDOZ2
(07/12/2017)
4109143220161000012  Juicio de Faltas 00000172016 Motificacion Decisoria = 09/05/2017 Alta APELLIDO1 ¥
Recursos/ Decreto APELLIDOZ2
Otros (07/12/2017)
tramites
4109143220170000004  Causa especial oo0003s2017 Archive Archivo 01/03/2017 APELLIDO1 Ir
definitivo APELLIDO?Z2
(06/02/2018)
W
4109143220161000020  Ejecutoria 0000252017 Tramite Ejecutoria | 05/09/2017 APELLIDO1 [
Figura 7

El usuario dispondrd de un buscador que permitird filirar por:

& Usuario: lista con los usuarios del érgano. Por defecto, el usuario que
accede al sistema.

o Efiquetas: permitird seleccionar sobre Ia nube de etiquetas el conjunto de
procedimientos con la efiqueta asociada por el que deseamos filtrar. Por
defecto no habrd ninguna seleccionada. En este tipo de filtro, el usuario
empezard a escribir la etiqueta y el sistema le mostrard todas las que
cumplen con los datos introducidos, pudiendo seleccionar varias etiquetas
para la busqueda.
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Etiquetas:
e x

( Etigueta 1
(Evqueta2 )
Ebqueta 3
Etgueta 4
Etiqueta 5
Etiqueta 6
Ebqueta 7
etiquetal 231203891 2093781290
Etiguetas 54

eliqueta

Prueba de etiquetas

Figura 8

& Prioridad: permitird filtrar por la prioridad de las notas asociadas a los
procedimientos asignados. Por defecto, no habrd ninguna seleccionada.
Podrd seleccionar entre prioridad: normal, alta y urgente.

El sistemna mostrard el conjunto de procedimientos que cumplen con los criterios
especificos. S6lo mostrard los procedimientos asignados a los usuarios del érgano.

En la pestana encontraremos una serie de botones que nos permitirdn llevar a
cabo distintas acciones:

L= Eliminard los filtros intfroducidos.

: Tras hacer clic en el botdn se mostrard un listado con los procedimientos
que concuerden con los filtros infroducidos.

: Permite ocultar el filtro de bUsqueda de la pantalla.

LL=ER il Permite visualizar el filtro de busqueda de la pantalla.

Al poner el cursor del ratén sobre el bo’rénoporeceré un mensaje con la
descripcidon de la Ultima nota de ese procedimiento.
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tracadas awchisiamante para o fines propios Se & SSministrac on de Justicia (e Loy Orparic 1579, de 13 te diderbs, de protecciin de datre de cacoer persasal] €7 readin 3 s dabos 4 cordcter persora), sobee e corfidencaidad y
prafibsoin de bransmigon ¢ comunceoon par cesipeer medo 0 procedimients, detendn se-innedes sadloorsmecte cerx los fines prozios dele ddmnsirazer de lebos jex Ley Organica 1595, de 13 de dosmbe, de prefecoon de daios de caracter
perseral] En relacidn 3 los dates de coricoer poeral, sobry 52 confidendialdad v prorizizisn e tonemsie £ SrurizIcidr par cuahquitr midio o procesimiette, Sebele R TREICAs aYclsvanente pan ios fives popes 8 b Afminismadin fe

£100147F Dustos [ex Ley Orgarice 13795, de 13 de Smemtre. de probecoin de debos de cerdcier persome ) Enrslacide & ks 2atcs de caiebe pevsonal, socne su confdemmsicad v prohbocn de rarsmesan o comunicazin por cesigees medie o procsdments,
deberdn sertratades avrlusvamente per ios Sres prages e |y Sdministrazion fe Jusbiea e Lev Orgdeis 1599, de 13 de doiembre, di proteonidn ds davne e cwscker personel] Ev remdin 3 los debas de coricter persoral, wobre s corfisencalided n
# orzhibiesds de ransmisen o comencectn oo sfowe medo o precedmento, dabecn e aledis esdoanemerts sars bos Tnes cropizs oo (B Admnetrace 8 Jetas le Ley Orgdnics 1358, de 17 de dioemire. de profecndn de datos de

r— caricrer personal} Br nefacitn 3 los datos de caricer personal, sobne s corfidenciaided y probbicde de careriser s amuncadin sor culiuer medio o proopdimioes, deterin ser ratedze e usivamierte pars ios fines prgios de 3 Administraciin (kimo
de Justicia (e Lay Orgimica 155, dk I3 de doenbre, de pralecoiin de datoe b2 carddter personsl]

Figura 9

4.2, PESTANA BUSCADOR DE PROCEDIMIENTOS

Desde la pestana Buscador Procedimientos se podrd realizar consultas de
procedimientos. Al acceder a esta pestana se mostrard un filtro de bUsqueda con
los criterios que se muestran en la siguiente ilustracion:

Provincia:
Jurisdiccidn:
Tipo Organo:
Organo:

Tipo Procedimiento:

Sevilla |

Penal [~]

Juzgado de Instruccion

Partido Judicial;

Sevilla [+]

M

Juzgado de Instruccion Ne1 de Sevilla [v]

-- Tipo Procedimiento --

v

Procedimiento: [ 2018 Procedimientos No Incoados; []
Estado Asunto: -- Estado Asunto -- v
Fase Asunto: —- Fase Asunto — ]| Grupo Trabajo:

Fecha Incoacion Desde: Hasta:
Tipo Acontecimiento: -- Tipo Acontecimiento --
NIG: IDLEXNET:
Fecha Entrada Desde: Hasta:

Figura 10

Ciertos criterios de bUsqueda aparecerdn deshabilitados, ya que este perfil solo
puede consultar procedimientos de su érgano.

Pagina 9 de 89
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Cuando se pulse el botdn Buscar se mostrardn los procedimientos que cumplan
con los criterios introducidos.

Mosirar| 25 [*] registros Buscar
Fecha de .
Nimeros Grupo de | Uitima

Tipo Procedimiento |  Procedimiento Estado Trabajo Actuacidn |
4109143P2008000031 | Causa espedal 000005/2016 airchivo definitive Admision 2001042016 ﬁ
4109143F20160000002  DILIGS. PREVIAS 0000012016 archiva definitive Juicio sefialado 24/02/2016 n
4109143P20160000017  DILIGS. PREVIAS 00001172016 Reabierto en tramite Admision FP 27jo1/2017 n
4109143P20161000010  Abstencidn secretarios  000001,/2016 #rchivo provisional Decisoria Autn 09/12/2016 ﬁ
4109143P20161000067  Cyestién jurisdiccional  000001/2016 Notificacidn/ Recurses/  Decisoria Sentencia 09/11/2016

internadonal Obros tramites
4109143P2016100007%  Comunicaciones 00004, 2016 Tramite Admision 14/09/2016 n
Mastrando registros del 1 al & de un total de 6 regisiros Primero Anterior 1 Siguiente (itimo
Figura 11

Al pulsar en el bo’rénuse accederd a la ventana de detalle del
procedimiento.

En general, para todas las pantallas de busqueda, existen una serie de
consideraciones comunes, que se explican a continuacion:

Campos de filtro: los hay de diferentes tipos, texto, desplegable, checkbox, radio,
calendario,etc. A continuacion se muestran algunos de ellos:

NIG: 4109| x

Figura 12
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Estado : -- Estado -- v
Hast
T PENDIENTE
| CONSOLIDADO
Figura 13

Fecha Alta Desde: |

7 .t

Lu Ma Mi Ju Vi Sa Do

1/2([3|a|5]6]7
g 9 10/11/12 13 14

15 161718 19|20 (21

. ) T- L:-‘ l‘: -l:' . =

Figura 14

& Botones sobre los criterios de filtfrado: en todo momento el usuario dispondrd
de la posibilidad de ocultar el filtro de busqueda, pulsando en el [EIEEEN
botdn

Cuando se encuentfren ocultos los criterios de busqueda, tendrd la
posibilidad de volver a mostrarlos, pulsando el botén

El usuario podrd limpiar los criterios de bUsqueda, pulsando en el bo’rén

Al pulsar en el bo’rén, aparecerdn en pantalla los resultado que
cumplan los criterios de bUsqueda infroducidos.

& Resultado busqueda: en las tablas resultado de las busquedas, en la parte
superior derecha, se dispone de un filiro que permite realizar bUsquedas
sobre los contenidos de la mismas. El filiro a aplicar consiste en una caja de

Pagina 11 de 89
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texto, en la cual, al escribir, se filfrardn los registros obtenidos por
coincidencia de sus campos con el texto infroducido.

Buscar:

Figura 15

También se dispone de un selector en la parte superior de la izquierda, en el cual
se puede seleccionar el nUmero de registros mostrados en pantalla:

Mostrar| EEGG ¥ | | reqistros
Figura 16

En la parte inferior se muestra una leyenda con el nUmero de registros mostrados
en pantalla y el total de registros recuperados.

También en la parte inferior existen unos botones de navegacion con los cuales
podemos desplazarnos por las diferentes pdginas de resultados que se han
recuperado en la aplicacion.

Primero Anterior 1 | Siguiente Ultimo

Figura 17

En las cabeceras, al lado de los nombres, existen unos iconos con forma de
flechas para ordenar de forma ascendente y descendente los datos de las
columnas.

Figura 18
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4.2.1. BUSQUEDA DE PROCEDIMIENTOS NO INCOADOS

Desde la pestana Buscador de Procedimientos, se podrdn consultar tanto los
procedimientos incoados como los no incoados haciendo uso del siguiente
criterio del filtro:

Buscador Procedimientos

Provincia: sevilla 5 Partido Judicial: Sevilla ﬂ
Jurisdiccion: Civil |:|
Tipo Organo: Juzgado de Primera Instancia|]|

Tipo Procedimiento:
Procedimiento:

Estado Asunto:

Organo: Juzgado de Primera Instancia N3 de Sevilla i}
-- Tipo Procedimienta -- Ei
! | Procedimientos No Incoados: ) |
-- Estado Asunto -- i

Fase Asunto:

Fecha Incoacion Desde:
Tipo Acontecimiento:
NIG:

Fecha Entrada Desde:

Fase Asunto [*]| Grupe Trabaje:
Hasta:

-- Tipo Acontecimiento -- [~]
IDLEXNET

Hasta:

D

Si dejamos ese criterio sin seleccionar, se podrd filtrar por cualquiera de los criterios
de busqueda y se redlizard la busqueda de procedimientos incoados. Si
seleccionamos ese criterio, se deshabilitaran en el filtfro los campos Tipo
Procedimiento, Procedimiento (nUmero y ano de Procedimiento), Grupo Trabajo y
Fecha Incoacion (Desde y Hasta) y se realizard la busqueda de Procedimientos
no Incoados.

Figura 19

A la hora de acceder al detalle de un procedimiento no incoado, se hard de la
misma manera que al acceder a un procedimiento incoado, aunque ciertas
funcionalidades no estardn disponibles para procedimientos no incoados.
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4.3. DETALLE DEL PROCEDIMIENTOS

Cuando se accede al detalle de un procedimiento, se visualizard una pantalla
dividida en dos partes. En la parte izquierda de la pantalla aparecerd una
estructura en forma de drbol con todos los acontecimientos del procedimiento, y
en la parte derecha, una serie de pestanas con informacion del procedimiento, y
otras dos pestanas, donde se gestionardn las notas y filtros del procedimiento, tal
como se muestra en la siguiente pantalla:

& Procedimiento abreviado 000001 /2018 asociado a IUS8579 AHASSACAN117559

a [ Frocedimiento abreviado 000001/2018
4 Saligitud 2 las Adm. Pablicas (SA4F) (25/08/2018)
ACTA INICIAL DE JUICID POR PROCED. ABREVIADO.rtf
4 Emitir Documents {25,009/ 2018) Color: | ___ color — m Prioridad:| ___ prigridad - m Estado:| ___ Estado - H O 4
ACTA INICIAL DE JUICIO FOR PROCED. ABREVIADO.RTF
Solicitud 2 las Adm. Publicas (SAP) (30/08/2018)
TESTIMONIO TEXTO LIERE.rif
4 Emitir Documents (30/08/2018)
TESTIMONIO TEXTO LIBRE.RTF <

Solicitud a las Adm. Pablicas (SAP) (30,/08,/2018]
(54 50/ g Titulo Nota SECRETARIO AHASSACANZ21330 RANTAMPLAN Yeve
OFICID TEXTO LIBRE rtf

29/11/2018

Datos Generales Intervinientes y Profesionales Notas Filtros

Etiquetas:

1Y

1Y

4 Emitir Documento (30/08/2018)
OFICIO TEXTO LIBRE.RTF
Solicitud a las Adm. Publicas (SAP) (02/07/2018)
OFICIO REMISION AUTOS A LA SALAFT ) . ) % &
4 Emitir Documents [02/07/2018) Titulo Anotaclén SECRETARIO AHASSACANZIZ30 RANTAMPLAN
OFICIO REMISION AUTOS A LA SALARTF 29/11/2018
a Recapcidn de escritos (TRAMITE SEDE JUDICIAL) (21,/06,2018) /
I-DOCUMENTACION INDETERMINADA. rif
Solicitud a las Adm. Pblicas (SAF) (15,06, 2018) Nota 2 SECRETARIO AHASSACANZIZ 30 RANTAMPLAN
4 Emitir Documents (15/06,"2018) 29/11/2018
DECRETO INADMISION REPOSICION ART 102 BIS 1.RTF.RTF Mota de Prueba
Solicitud a las Adm. Publicas (SAP) (15/06/2018) \. J
111.pdf
a Incorporar documento digitalizada (06/04/2018)
11I-ATEST, JU.RAF C/DETEN. ¥ ORD. PR./ALEL. pdf
Incorporar documento digitalizado (05/04/2018)
dda-ATESTADO JUICKO RAFIDG CON DETENIDO, pdf
Cumplimantacian da hitos (05,/03/2018)
Incoar Procedimiento (05,03,/2018)

Descripcion Mota

1Y

Wt

1Y

1Y

<>

c J Descargar Contenido | Generar Copia de Trabajo | Enviar a Expediente

Figura 20
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4.3.1. ARBOL DEL ACONTECIMIENTO

En la estructura de drbol de la parte izquierda se muestran los acontecimientos
del procedimiento seleccionado para el érgano del usuario. Cada vez que se
pulse un elemento del darbol se refrescard su informacién en las ventanas de la
parte derecha. Las ramas del arbol se pueden expandir / colapsar pulsando sobre
los iconos 1y 4.

Si un documento puede ser enviado a expediente, aparecerd un check a su
izquierda para poder seleccionarlo. También aparecerd en el acontecimiento del
gue proviene, para que se pueda seleccionar o quitar la seleccion de todos los
documentos que forman parte del acontecimiento.

4 |¥| procedimients abreviade 000001,/2018
4 Solicitud a las Adm. Piblicas (SAP) (25/08,/2018)
ACTA INICIAL DE JUICIO POR PROCED. ABREVIADO.rif
4 Emitir Documents {25/09/ 2018)
ACTA INICIAL DE JUICIO POR PROCED. ABREVIADO.RTF
4 Solicitud a las Adm. Publicas (SAP) (30/08/2018)
TESTIMONIO TEXTO LIBRE.rif
4 Emitir Documents {30,008/ 2018)
TESTIMONIC TEXTO LIBRE.RTF
4 Solicitud a las Adm. Piblicas (SAP) (30/08/2018)
OFICIO TEXTO LIBRE.rif
4 Emitir Documents {30/08/ 2018)
OFICIO TEXTO LIBRE.RTF
4 Solicitud a las Adm. Publicas (SAP) (02/07/2018)
OFICIO REMISION AUTOS A LA SALA.rif
4 Emitir Documents {02/07/2018)
OFICIO REMISION AUTOS A LA SALA.RTF
4 Y] Recapcion de escritos (TRAMITE SEDE JUDICIAL) (21,/06/2018)
1-DOCUMENTACION INDETERMINADA. rif
Eolicitud a a5 Adm. Publicas (GAP) (15,08, 2015):

Figura 21
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Al lado de la descripcion del procedimiento, puede aparecer un icono con forma
de candado, que indica que el usuario no tiene permisos para enviar
acontfecimientos al expediente.

4 Diligs_Previas 000002,/2016 B
Figura 22

Si se posiciona el cursos sobre ese icono, se mostrard un mensaje emergente
indicando esta falta de permisos:

No dispone de los permisos necesarios para enviar los documentos al
expediente

4 .
4 Diligs Previas 000011/2016 g

Figura 23

Si en el procedimiento hay acontecimientos que ya han sido enviados a
expediente aparecerdn con el siguiente iconoﬁ, y en color verde para
diferenciarlos de los no enviados:

4 Juicic Monitorio Q00002/2016 |m
Emitir Documento (25/11/2016)
4 Emitir Documento (257 11/2016)

4 Emitir Documanto (25,11 72016)
d Emitir Documerts |25_.-' 11,901E)
# Recapcion de escritos (TRAMITE LEXNET) (11,/03/2018)

Resclucion Tipo Acto (22/02/2016)
Rezolucion Tipe Decreto (22/02,/2018)
Proveer Escritos [18/02/2016)
4 Recepchon de esortos (rec. direct. e o Juzgade] (18/02/2018)

E-.--".— tos externos incorporados. PO

Figura 24
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Ademas, al posicionar el cursos sobre el icono  , se mosfrard un mensaje con el
estado del acontecimiento dentro del expediente y la fecha de dicho estado,
como se muestra en la siguiente ilustracion:

AL i =5 A I\CNE [2
[ Documento enviado a Expediente. Aceptado. {25/04,/2017) ]1

é EXPEDIENTE ORIGEN .zip

Envio de Notificacion via LexNET (15/02/201
Figura 25

Al pulsar sobre el nombre de un documento en el drbol de acontecimientos, éste
se abrird automdticamente. Si es un documento PDF se abrird en una pestana
nueva vy si es otro tipo de archivo el sistema dard la opcidn de descargarlo.

Es posible que al abrir un detalle de un procedimiento no aparezcan
acontecimientos en el drbol de la derecha. El motivo puede ser que el
procedimiento tenga acontecimientos que no son visibles para el usuario, o que
realmente no tenga acontecimientos.

4 LEV000004/2016 g

No existen acontecimientos ascciados al procedimiento o el usuano no tiene
permisos para visualizarios

Figura 26

Asi mismo, para los procedimientos bajo secreto de sumario no serd posible
visualizar la informacidén relativa a los acontecimientos, mostrdndose un mensaje
indicativo en el drbol de acontecimientos.

4 Diligs Previas 000009/2017 (g

Asunto declarado secreto de sumanio. El usuario no tiene parmiscs para ver les

acontecimientos

Figura 27
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4.3.2. PESTANA DE INFORMACION DEL PROCEDIMIENTO

Estas pestanas mostrardn la informacion del procedimiento que se estd
consultando. A continuacién se enumeran dichas pestanas.

4.3.2.1. DATOS GENERALES

En esta pestana se mostrard los datos generales del procedimiento o
acontecimiento seleccionado.

NIG 4109143220161000020

Tipo Procedimiento Juicio de Faltas Nuamero Procedimiento 000001/2016

Fase Asunto Decisoria Sentencia Fecha Fase 05/09/2017

Organo Juzgado de Instruccién Fecha Ultima Actuacién 05/09/2017
N°1 de Sevilla

Estado Asunto Notificacion/ Recursos/ Fecha Estado 05/09/2017

Otros tramites

DATOS ACONTECIMIENTO

Descripciéon ACTA DE SUBASTA ART 649
Tipo Acontecimiento  Emitir documento Namero Acontecimiento
Estado Acontecimiento Fecha Estado
Fecha Creacion 24/10/2017
Figura 28
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Si el acontecimiento es de tipo ejecutoria, o bien es un envio a firma asociado a
una ejecutoria y estd firmado, en la pestana de datos generales se mostrardn,
debajo de los datos del acontecimiento, los datos adicionales de la ejecutoria.

DATOS ADICIONALES
Namero Ejecutoria 000024/2017 Fecha Incoacion  05/09/2017

Naomero Sentencia 000012/2017 Procede Sentencia No
Conformidad

INTERVINIENTES

Buscar:

Tipo Identificador| 1dentificador] Nombre| Intervencion

DNI 45585412K GGG Demandado

Ver Detalle
DATOS INTERVINIENTE
Interviniente GGG
Delito Asociado Lesiones (Art. 147-148 CP) Causa con Preso No

Clase Pena Pena Principal Pena Impuesta DECOMISO DROGA

Descripcion

Figura 29
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Entre los datos adicionales de ejecutoria se muestra una tabla con los
intervinientes de la misma. Podremos filtrar resultados en esta tabla mediante el
buscador que se encuentra encima de la cabecera. El buscador realizard el filtro
por coincidencia con el texto intfroducido.

INTERVINIENTES

Buscar | G

Tlipo Identificador Identificador

DMl 45585412k GGG Demandado er Detalle

Figura 30

Se podrd consultar el detalle de cada interviniente de la ejecutoria desde el
boton BEEREELN,  que se encuentra en la Ultima columna del registro
correspondiente al interviniente. El detalle se mostrard debajo de la tabla.

Tipo Identificador * Nombre Tipo de Intervencion

INDOCUMENTADO OO XXX XXK Denunciado

Ver Detalle
INDOCUMENTADD KUK XXX XHK Denunciado Ver Detalle
DATOS INTERVINIEMTE
Interviniente X D00
Delito Asociado Sobre alimentos por imprudencia {Art Causa con Preso S0
367 CP)
Clase Pena Pena Principal Pena Impuesta MULTA
Descripcion Pena impuesta al interviniente
Estade Ejecutoria EN EJECUCIGON Fecha Estado 14/12/2016
Importe 13.245,67 Moneda Buro
Afios 2 Mesas 3
Dias 4 Fines de Semana 5
Fecha Inicio Cump. Condena 01/01/2017 Fecha Cump. Condena 01/01/2020

Figura 31
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Si el acontecimiento es de tipo sentencia, o bien es un envio a firma asociado a
una sentencia y estd firmado, en la pestana de datos generales se mostrardn,
debajo de los datos del acontecimiento, los datos adicionales de la sentencia.

DATOS ACONTECIMIENTO

Descripcion Sentencia
Tipo Acontecimiento Resolucion Tipo Sentencia  NdGmero 000010/2016
Acontecimiento
Estado Acontecimiento DICTADA RESOLUCION Fecha Estado 17/11/2016
DEF.
Fecha Creacion 17/11/2016

DATOS ADICIONALES

Numero Resolucion 000010/2016 Magistrado/Juez
Estado Resolucion Firme Fecha Estado 17/11/2016
Signo Condenatoria Fecha Dictado 17/11/2016
Fecha Publicacion 17/11/2016 Recurrida No
Resolucion Recurso Fecha Firmeza

Figura 32

Si el acontecimiento es de tipo solicitud de cooperacion judicial, o bien es un
envio a firma asociado a una solicitud de cooperacion judicial y estd firmado, en
la pestana de datos generales se mostrardn, debajo de los datos del
acontecimiento, los datos adicionales de la solicitud.
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DATOS ACONTECIMIENTO

Descripcion Pendiente de cumplimentar exhorto

Tipo Acontecimiento  Solicitud Cooperacion Namero

Judicial Acontecimiento

Estado Acontecimiento PENDIENTE DE Fecha Estado 13/03/2017
COMPLETAR

Fecha Creacion 13/03/2017

DATOS ADICIONALES

Organo Exhortado REGISTRO Y REPARTO DE INSTRUCCION DE SEVILLA
Resultado Exhorto No Realizado

Fecha Exhorto 13/03/2017 Fecha Vencimiento 13/03/2017
Diligencias Solicitadas enviar documentacion.

Fecha Envio 15/05/2017 Fecha Devolucion

Situacion

Figura 33

Si el acontecimiento es de tipo elevacion de recurso, o bien es un envio a firma
asociado a una elevacion de recurso y estd firmado, en la pestana de datos
generales se mostrardn, debajo de los datos del acontecimiento, los datos
adicionales del recurso.
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Descripcion Elevacion rec. Sobre la Resolucion de Fondo
Tipo Acontecimiento Elevacion rec. Sobre la Ndamero

Resolucion de Fondo Acontecimiento
Estado Acontecimiento Fecha Estado
Fecha Creacion 27/01/2012

DATOS ADICIONALES

Numero Resolucion

Fecha

Tipo Recurso

Objeto Recurso

Ampliacion

Fecha Envio

000001/2012 Tipo Sentencia
Resolucion

27/01/2012 tjrgano AUDIENCIA PROVINCIAL
Destino DE SEVILLA

Recurso de apelacion

apelacion

27/01/2012 Fecha
Devolucion

Figura 34

Si el acontecimiento es de tipo senalamiento de juicio, o bien es un envio a firma
asociado a un senalamiento de juicio y estd firmado, en la pestana de datos

generales se mostrardn,

los intervinientes:

debagjo de los datos del acontecimiento, un listado con
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Tipo Acontecimiento Sefialamiento juicio Nuamero
Acontecimiento
Estado Acontecimiento JUICIO SENALADO Fecha Estado 30/11/2016
Fecha Creacion 30/11/2016
Buscar

Tipo Identificador Identificador ¥| MNombre

45585412K T
DNI ANDRES MATA Ver Detalle

DATOS INTERVINIENTE
Interviniente
Tipo Identificador Identificador
Estado Fecha
Descripcion

Motivo

Figura 35

Pulsando desde el bo’rénde un interviniente, se podrd visualizar el
detalle del interviniente.

Si el acontecimiento es de tipo nofificacidon LexNet, o bien es un envio a firma
asociado a un acontecimiento de tipo nofificacion LexNet y estd firmado, en la
pestana de datos generales se mostrardn, debajo de los datos del
acontecimiento, un listado con las notificaciones.
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DATOS ACONTECIMIENTO

Descripcion Peticién de Notificacion via LexNET
Tipo Acontecimiento Peticion de Notificacién via Namero
LexNET Acontecimiento
Estado Acontecimiento Envio preparado Fecha Estado 05/07/2017
Fecha Creacion 05/07/2017
DATOS ADICIONALES

Buscar:

Tipo A A F. Acuse Recibo 4 F. Acuse Recibo ,
¥

Nombre Representacion Y| F. Acuse Envio Y| Origen ¥ | Destino

RCQUOL VOLLC MOROLLC Procurador

Figura 36

4.3.2.2. INTERVINIENTES Y PROFESIONALES

En esta pestana se mostrardn los datos de los intervinientes en el procedimiento:
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MAGISTRADOS/JUECES
Buscar:

MUGESTRUDO DOMO2 DOMO2

LETRADOS DE LA ADMINISTRACION DE JUSTICIA

Buscar

SOCROTUREO DOMO1 DOMO1

INTERVINIENTES
Buscar

Tipo de
Nombre Intervencion

Tipo Identificador | jdentificador

455621241 A A AA Interviniente

DNI

DATOS INTERVINIENTE

Tipo Identificador Identificador

Figura 37

La informacion se muestra dividida por categorias: Magistrados / Jueces, Letrados
de la Administracion de Justicia e Intervinientes. Dentro de cada categoria

disponemos de un buscador que filtrard los resultados por coincidencia con el

texto infroducido.
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MAGISTRADOS/JUECES

Buscar. | Tansan|

TANSAN SAAN SSACA GANZASAZ

Figura 38

Ademds en la categoria intervinientes, disponemos de un bo’rén
qgue muestra los datos de interviniente seleccionado. Los datos se mostrardn
debajo de la tabla, en la categoria DATOS INTERVINIENTE.

Tipo de

& ik
Tipo Identificador Identificador || Nombre Intervencion ¥

- 51060144K PRUEBA 2.95  Demandante VerDotlie

DATOS INTERVINIENTE

Tipo Identificador DNI Identificador 51060144K
Nombre NOMBRE Primer APELLIDO Segundo APELLIDO
Apellido Apellido
Tipo de Intervencion Demandante
Domicilio Urbanizacion 102 89A Sevilla Sevilla Esparfia
Nombre Abogado
Nombre Procurador NASAA CANO NASAHAANA
Figura 39
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4.3.2.3. NOTAS

En esta pestana se mostrardn las notas de los diferentes usuarios asociadas al
procedimiento seleccionado.

Color: --- Color --[%] | Prioridad: --- Prioridad -- i‘ Estado: ——Estado - [¥] Y C$

Etiquetas:
i Sl Pt s e e e S e L ol et 1 A S e e s s S i e Sy e T =
] [
v ' !
i i
E € Minuta escrito i
i ;
v 1
] = i
] :
H Necesito minuta del escrito :
' ;
' manuta i
0 i
e S s e ’
L .
H ;
: 4
1 Minuta LIS13728 AHASSACANIBE 100 AHASSACANI8E100 '
L} i
9/ 04/ 2018
E 09/04/2018 i
[] 4 ]
H Proveer solicitando aportacion de certificado de matrimonio |
] '
s e e i s i s s i /

Figura 40
Habrd un primer nivel donde se definen las notas, las cuales tienen ftitulo, texto
descriptivo, color, efiquetas para su identificacion, indicativo de si es publica o
privada, prioridad, usuario que la cred, fecha de creacion y, en caso de tener
asociado un documento, un enlace para abrirlo.
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i ™
Yeav

0 titulo 513728 AHASSACANISE 100 AHASSACANIZE100

16/04/2018

ACTA DE EXAMEN DE LA INCAPACITADA.RTF

descripcion
lar=as propias

L. -

Figura 41

Las notas pueden tener asociadas una o varias anotaciones, que se mostrardn en
un segundo nivel debajo de ella, tal como se muestra en la siguiente pantalla. Las
anotaciones constan de un fitulo, descripcidon y usuario creador, fecha de
creacioén vy, en caso de tener asociado un documento, un enlace para abrirlo.

&
eSS
Tltulo prueba 13:22 FSANHANHA NANOOT FSANHA 21/7/2016

Descripcion prueba 13:22

'

Respuesta de la nota FSANHANHA NANOOT FSANHA 21/9/2016

Segunda respuesta de la
nota

Figura 42

Dependiendo de la prioridad de la nota, se mostrard un icono indicativo, siendo
para las notas@con prioridad alta  y®para las notas con prioridad
urgente. Las notas con prioridad normal no tienen icono.
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DPR 000003/2014 asociade a FSANHANHA NANOOT FSANHA NASANA
Datos Generales  Intervinientes y Profesionales ~ Notas

Color : --- Color --[&] Prioridad : Estado : --- Estado -- |7 C 4+

Etiquetas :

waeave

MNota 14:22 FEANHANHA NANOOT FEANHA NASANA 14/07/2018
Descripcion nota 14:22. Descripcion nota 14:22. Descripcion nota 14:22_ Descripcion nota 14:22. Descripcion nota 14:22.
Descripcion nota 14:22. Descripcion nota 14:22. Descripclon nota 14:22_ Descripcion nota 14:22. Descripcion nota 14:22.
Dascripcion nota 14:22. Descripcion nota 14:22. Descripclon nota 14:22 Descripcion nota 14:22. Descripcion nota 14:22.
Descripcion nota 14:22. Descripcion nota 14:22. Descripcion nota 14:22. Descripcion nota 14:22. Descrpcion nota 14:22
Dascripcion nota 14:22. Descripcion nota 14:22. Descripelon nota 14:22. Descnipcion nota 14:22. Descnpcion nota 14:22
Dascripcion nota 14:22. Descripcion nota 14:22. Descripeion nota 14:22

Figura 43
DPR 000002/2016 asociado a FSANHANHA NANOOT FSANHA NASANA Asignar
Datos Generales  Intervinientes y Profesionales = Notas

Estado : --- Estado - & F o+

Color : " Color —.—.'

Etiquetas :

1-1 FEANHANHA NANOOT FEANHA NASANS 12/07/2018
Incorporar Fichero Exermoe

asdazd FEANHANHA NANOOT FEANHA NASANA 11/07/2016
Emitir documenio

Anctaclon 30 FSANHANHA NANOOT FSANHA NASANA 11/07/2016
incoar Procedimeenio

Anotacion 30 11072016

Figura 44
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El color de la nota se aplicard al borde del cajetin donde se encuentra la nota.
Los colores pueden ser rojo, negro, azul o verde.

En la parte superior de la pantalla existen unos campos para filtrar las notas en
base a los criterios siguientes:

¢ Color

& Prioridad

¢ Estado: No finalizada o finalizada

¢ Etiquetas: se permite filtrar por multiples etiquetas asociadas a las notas

Por defecto, no estard marcado ninguno, apareciendo todas las notas asociadas
al procedimiento.

Datos Generales Intervinientes v Profesionales MNotas Filtros
Color: | .- Color --[] Prioridad: | ___ prioridad --[w] | Estade: . Estado - [v] | ¥ O 4
Etiquetas:
Figura 45

Una vez seleccionados los criterios por los que filtrar, pulsando el icono ¥ se
mostrardn las notas que corresponden con los criterios de bUsqueda. El usuario
dispondrd en todo momento de la posibilidad de limpiar el filtro de buUsqueda
pulsando en elicono C*

Acciones sobre las notas

Se contemplan las siguientes acciones sobre una nota:

o Editar: “& Permitird modificar cualquiera de los valores de la nota, siempre y
cuando no se encuentre en estado Finalizada. Si el usuario conectado no
es el usuario creador, este icono aparecerd deshabilitado.
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Responder Nota: 4 Permitird la creacion de anotaciones asociadas a la
nota principal, siempre y cuando no se encuenfre en estado
finalizada.

Finalizar: J Permitird cerrar la nota y todas sus anotaciones.

Eliminar: g Eliminard la nota del procedimiento, asi como tfodas sus
anotaciones asociadas, en cualquier estado de la misma.

Las acciones posibles a realizar sobre una anotacion son las siguientes:

o Editar Anotacion: “& Permitird modificar cualquiera de los valores de una

anotacion, siempre y cuando no se encuentre en estado Finalizada. Si el
usuario conectado no es el usuario creador, este icono aparecerd
deshabilitado.

Eliminar Ano’rocién:' Eliminard la anotacidon asociada a la nota, en
cualquier estado de la  misma.

Las notas se mostrardn en orden descendente, y las anotaciones dentro de una

nota se mostrardn en orden ascendente.

Creacion / Edicion de notas

Se podrd crear una nota desde la pantalla principal de las Notas, mediante el
icono +. Con el icono % existente dentro d ella nota, se podrd modificar el

contenido de dicha nota.

Al pulsar en cualquiera de los dos iconos se visualizard una pantalla tal como se
muestra a confinuaciéon, en la cual el usuario podrd infroducir la informacion

necesaria para la nota:
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Crear Nota
Titulo:
Descripcion:
Color: Negro|¥|
Etiquetas:
Privado: O 5 @ No
Prioridad: ® MNormal (O alta O Urgente

Anadir Documento: () Si @ Mo

Figura 46

Para crear una etiqueta nueva, el usuario escribird el texto de la nueva etiqueta
en el campo “Efiquetas” y pulsard “Intro”. Para seleccionar una existente, a
medida que el usuario va escribiendo irdn apareciendo las etiquetas existentes
qgue contengan esos caracteres escritos. El usuario podrd seleccionar una de la
lista tanto con el ratdn como con las flechas del cursor e “Intro” del teclado.
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Color: Azul [v]
Etiquetas: tareas propias . Subsanar|
Privado: -(Subsanar
Prioridad: tareas propias

preso
SENALAMIENTOS

tasacion de costas

Afadir Documento:

Documento Asociado

Figura 47

La nueva etiqueta se almacenard en el sistema en el momento en que el usuario
complete el resto de informacién de la nota y pulse el botén “*Guardar”.

Se puede anadir un documento a una nota, seleccionando la opcidn “si” del
campo “Anadir Documento”. Cuando se seleccione, se mostrard un recuadro
que contendrd los documentos existentes en el procedimiento. Dicho documento
serd unico en la nota, por lo que sdélo se puede seleccionar un documento por
nota. También se puede definir la pdgina a la cual se desea acceder cuando se
pulse el enlace. Esta opcidn solo estard disponible para documentos PDF.
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Prioridad : & MNormal © Alta © Urgente

Aradir Documento "8 si © No

Documento Asociado

Pagina

4 |ncorporar Fichero Ederng
D Doouwmenios sxtemos incomporedos 2xml
4 Emar documants
O CEDULA CITACION DENUNCIADO.RTF
O cepus oe noTIRCACION ATF
D CED.CITACION SIN OBUG.DE COMPARECERFIRMA SECRET-RTF
4 Peticon de Notificacian vie LexMET
] cepuLa pe crracion PROCESADO
4 Emar documenta
[ cepuLa De crTACION PROCESADO

A Erein o B

Figura 48
Este documento serd el que se abra cuando se pulse en el enlace con el nombre
del documento que aparece en la nota, debajo de la fecha de creacion.
Creacion / Edicidon de anotaciones

El usuario podrd crear una anotacion asociada a una nota que no se encuentre
en estado Finalizada, pulsando en el icono “Responder” #& de la nota. Una
anotacién podrd editarse, pulsando en el icono “Editar” % de una
anotacion. La pantalla que se muestra es similar a la siguiente:
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Crear Anotaclén
Titulo:
Descripcion:
Afiadir Documento: @ 5 @ MNo

Figura 49

Al igual que en las notas, en las anotaciones el usuario podrd asociar un
documento, asi como indicar la pdgina a la que hace referencia.

Finalizar Nota

Se podrd finalizar una nota que no se encuentre Finalizad y todas sus anotaciones

pulsando el icono que se Jencuentra en la nota. Al pulsar dicho icono,
se mostrard un mensaje de confirmacién tal como se muestra en la siguiente
pantalla:

Finallzar Nota

Va a finalizar la nota Titulo Nota
;Esta seguro que desea continuar?

Continuar Cancelar

Figura 50
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En esta dlfima pantalla modal, al pulsar en el boton [EETEI=g el usuario
finalizard la nota y todas sus anotaciones.

Eliminar Nota

Se podrd borrar una nota y todas sus anotaciones en cualquier estado, pulsando
el icono gue se g encuentra en una nota. Al pulsar dicho icono, aparecerd
un mensaje de confirmacion tal y como se muestra en la siguiente pantalla:

Eliminar Nota

Va a borrar la nota Titulo Nota y todas las anotaciones asociadas a esta
(Esta seguro que desea continuar?

Continuar Cancelar

Figura 51

Al pulsar en el boton ,eI usuario eliminard la nota y todas sus
anotaciones, desapareciendo del listado d notas para ese procedimiento.

Eliminar anotacion

Se podrd borrar una anofacion de una nota, pulsando el icono # que se
encuentra en la anotacion. Al pulsar dicho icono, aparecerd un mensaje de
confirmacion tal como se muestra en la siguiente pantalla:
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Ellminar Anotaclén

Va a borrar |z Anotacion Respuesta de la nota
;Esta seguro que desea continuar?

o

Figura 52

Al pulsar el botoniEalils & el usuario eliminard la anotacién, despareciendo del
listado de las anotaciones asociadas a la nota para ese procedimiento.

4.3.2.4. PESTANA DE FILTROS

Un filfro va a consistir en un subconjunto de los acontecimientos y documentos
que forman parte de un procedimiento. La finalidad de un filtro es mostrar al
usuario que consulta un procedimiento, Unicamente aquellos que forman parte
del mismo. Es decir, cuando un usuario consulte el detalle de un procedimiento,
primero se buscard si el usuario tiene activo algun filtro para dicho procedimiento.
Si es asi, se mostrard en el arbol solo los acontecimientos que formen parte del
filtro. Cuando en el detalle de un procedimiento hay un filtro aplicado, se
mostrard un icono junto a la descripcidn del procedimiento indicdndolo como se
muestra en la siguiente ilustracion:
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e Procedimiento abreviado 000001/ 2018 asociado a 1US8579 AHASSACAN117559

4 [¥] procedimients abreviado 000001201
4 Solicitud & las Adm. Publicas (S4P) (25/03/2018) Datos Generales Intervinientes y Profesionales ~ Notas Filtros
ACTA INICIAL DE JUICIO POR PROCED. ABREVIADO rf
« Emitr Documents 25/09/2018) Color:| ___ calor — FIPrioridad: - Prioridad -- F| Estado: - Estado — F| YO+
ACTA INICIAL DE JUICIO POR PROCED. ABREVIADO.RTF
Solicitud 3 las Adm. Publicas (S4F) (30/08/2018)  Etiquatas:
TESTIMONIO TEXTO LIBRE rif
4 Emitir Documents (30/08/2018)
TESTIMONIO TEXTO LIBRE.RTF
Solicitud a las Adm. Publicas (SAP) (30/08/2018) N
OFICIO TEXTO LIBRE it Thtulo Nota SECRETARIO AHASSACANZI330 RANTAMPLAN Yeave
4 Emitir Documents (30/08/2018) 29/11/2018
OFICIO TEXTO LIBRE.ATF
Solicitud a las Adm. Pablicas (SAP) (02/07,/2018)
OFICIO REMISION ALTOS A LA SALA rif -
@ Emir Documents (02/07/2018) Titulo Anotacién SECRETARIO AHASSACANZ1330 RANTAMPLAN S
OFICIO REMISION AUTOS A LA SALARTF -
4 [¥] Recepcidn e escritos (TRAMITE SEDE JUDIGIAL) (21/06/21
1-DOCUMENTACION INDETERMINADA.rtf g
Solicitud a las Adm. Pablicas (SAP) (15/06,/2013) Wy
4 Envitir Documento (15/06/2018) Nota 2 SECRETARIO AHASSACANZI330 RANTAMPLAN
DECRETO INADMISION REPOSICION ART 102 BIS 1RTFRTF 29/11/2018
Solicitud a las Adm. Pablicas (SAP) (15/06,/2018) Mota de Prueba
111 paf \ J
4[] incarporar decumento digitalizado (06/04/2018)
11I-ATEST. JU.RAP C/DETEN. ¥ ORD. PR /ALES. pdf
4 [¥] incarporar decumento digitalizado (05/04/2018)
dde ATESTADO JUICIO RAFIDO CON DETENIDO paf
Cumplimentacién de hitos (05,03,/2018)
Incoar Procedimients (05/03/2018)

B

1Y

Descripcion Nota

1Y

J

[ 9

<>

c J Descargar Contenido | Generar Copia de Trabajo Enviar a Expediente

Figura 53

Cuando se posicione el cursor sobre el icono del filtro, se mostrard en un mensaje
emergente el nombre del filtro aplicado:

Fittra Enwio al Punto de Coordinacikin 2103 aplicado _

4 Ejecutona 000002/ 2017 m
o Geshon ge envios al PLOR ¢ REPYWD (copia PJ) (210352017}
ANOTACIIN DE PROCEDIMIENTO EN TRAMITE [Ejemplar Procedsmesnta £G4 BTF
ANOTACIN DE PROCEDIMIENTO EN TRAMITE (Ejemplar Policia -PC-) RTF
4 Preparacssn amao al Punto de Coordineoon (21,/03,/2017
ANOTACHON DE PROCEDIMIENTD EN TRAMITE [Barradar -PC-) RTF

Figura 54
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Para un mismo procedimiento y usuario solo se podrd aplicar un filiro cada vez, es
decir, solo podrd existir un filtro activo.

Para tener mds detalles del filtro activo, o cualquier accion o consulta que se
quiera realizar sobre cualquiera de los filtros para un procedimiento, el usuario
deberd dirigirse a la pestana Filtros. En esta pestana se podrdn gestionar los filtros
que el usuario conectado tienen disponibles para ese procedimiento, tanto los
filtros de dmbito privado que hayan sido creados por el usuario, como los publicos
existentes para el procedimiento del érgano seleccionado.

Al acceder a la pestana Filtros, se mostrard un listado de los filtros disponibles en el
que se mostrard el dmbito (Privado/PuUblico). El nombre del filtro y si estd activo,
pudiéndose ordenar por cualquiera de estos campos. Inicialmente estardn
ordenados por el dmbito, apareciendo primero los privados y después los

publicos.
Nombre: YyC+
Ambito: ...,imbﬂg_._ﬂ Activa .- Estado ﬂ
Mostrar | 25 'v| regstros Buscar
Ambilo » Mombre : Active #
Piblico Actas No

T
Pidblice Filtro Solicitud Cooperacidn No
Eliminar

Mostrando regisiros del 1 al 4 de un total de 4 registros Primero  Anterior 1 Siguiente Uktimo

Figura 55
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En la parte superior, existen una serie de campos para localizar los filtros existentes
para el procedimiento seleccionado. Los criterios son los siguientes:

¢ Nombre del filtro
& Ambito: PUblico o Privado
¢ Estado: Activo o Inactivo

Por defecto no estard marcado ninguno, apareciendo todos los filtros disponibles
para el procedimiento y el usuario conectado.

Una vez seleccionados los criterios por los que buscar, el usuario pulsard en el
icono Y, mostrando en el listado los filtros que corresponden con los criterios de
buUsqueda. El usuario dispondrd en todo momento de la posibilidad de limpiar el
filtro de bUsqueda pulsando en el icono

Acciones Sobre Los Filtros

Creacion de Filtros

Se podrd crear un filfro mediante el icono +. Al pulsar sobre este icono se
visualizard una pantalla como se muestra a continuaciéon, en la cual el usuario
podrd introducir la informacidén necesaria para el filtro.
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Crear Filltro

Mombre
Privado: @ Si @ No
Activo @ Si D No

4 D Procadimianto abreviade 000001/ 2018 Seleccionar Documentos

| »

4[] solicitud a las Adm. Pabiicas (SAP) (25/09,2018)

m

[ AcTA INICIAL DE JUICIO POR PROCED. ABREVIADO M
[ Emitir Documento (25/09,2018)

(] ACTA INICIAL DE JUICIO POR PROCED. ABREVIADD.RTF
[ salicitud a las Adm. Publicas (SAP) (30,/08/2018)

[] TESTIMONIO TEXTO LIBRE rtf
[ Emitir Documento (30,08/2018)

[

[

b

[ TesTIMaNIO TEXTO LIBRE.RTF

[

[ solicitud a las Adm. Publicas (SAP) (30,08,/2018)
] oFICIo TEXTO LIBRE.rf -

Figura 56

El formulario cuenta con los siguientes datos para cumplimentar por parte del
usuario:

¢ Nombre: nombre con el que identificar el filtro
¢ Privado: Si /No, siendo el valor por defecto No.

¢ Activo: Si/ No, siendo el valor por defecto No.
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Asociaremos aconfecimientos y documentos al filfro empleando el darbol
contenido en el recuadro “Seleccionar Documentos”. Los acontecimientos vy
documentos que seleccionemos en este drbol son los que se mostrardn en el
darbol de acontecimientos del detalle de un procedimiento cuando el filiro esté
activo.

Acciones sobre filtros existentes
Se contemplan las siguientes acciones posibles sobre un filtro existente:

e Activar: Si un filtro o estd activo, se mostrard la accidén de activarlo.
Al pulsar sobre este botdn se activard el filtro, y como Unicamente puede
haber un filtro activo por procedimiento y usuario, se desactivard el anterior
filtro activo, si existiese.

¢ Desactivar: ‘Si un filtro estd activo, se mostrard la opcidon de
desactivarlo. Al pulsar sobre este botdn, se desactivard el filtro y, por tanto,
se mostrardn todos los acontecimientos y documentos del procedimiento,
pero permaneciendo en la pestana Filtros.

¢ Modificar: Permitird modificar cualquiera de los valores de un
determinado filtfro. Esta opcidén solamente se mostrard si el usuario
conectado es el usuario creador del filtro.

¢ Guardar como:Si el usuario no es el usuario creador del filtro,
este botdn le permitird crear un nuevo filtro con los datos
infroducidos, pero siendo el propietario el usuario conectado, es decir,
creard una copia del filtro actual para el usuario conectado.

Al ejecutar cualquiera de estas dos Ultimas acciones, se mostrard una pantalla
emergente de modificacion de filtros con los valores del filtro seleccionado. El
usuario puede modificar cualquier informacion del filtro, asi como marcar /
desmarcar los documentos.
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Privado: © Si @ No

Activo @ S © No

4 7] procedimiants abravisdo 000001/2018
s [ solicitud 3 fss Adm. Publicas (SAF) (25/09/2018)
ACTA INICIAL DE JUICIO POR PROCED. ABREVIADO.rif
4[] gmitir Documento (25/09/2018)
ACTA INICIAL DE JUICIO POR PROCED. ABREVIADO.RTF
4 [ solicitud 2 fas Adm. Publicas (SAF) (30/08/2018)
TESTIMONIO TEXTO LIBRE.rif
s [ gmitir Documents (30/08/2018)
TESTIMONIO TEXTO LIBRE.RTF
4 [ solicitud 2 fas Adm. Publicas (SAF) (30/08/2018)
OFICIO TEXTO LIBRE.rif

Figura 57
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Seleccionar Documentos

. Eliminor:\ Si se pulsa este botdn se eliminard el filtro y no serd visible
para ningun usuario. Solo el propietario puede eliminar un filtro, por lo que
este botdn aparecerd si el usuario es el propietario del filtro.

Cuando el propietario decida borrar un filtro publico. Se mostrard al usuario un
aviso en la pantalla en la que se informe que dicho filtro dejard de estar
disponible para todos los usuarios y se solicitard confirmaciéon para continuar con

el borrado.
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Ellminar Flltro

Va a borrar el filtro Recepcion de escritos Este filtro es publico y dejara de
estar disponible para el resto de usuarios
iEsta seguro que desea confinuar?

Figura 58

Cuando se realice una modificacion sobre un filtro, se actualizard el darbol con los
acontecimientos del procedimiento.

4.3.3. BOTONES DE ACCION

Se podrd maximizar o minimizar el espacio de pantalla dedicado al arbol o las
pestanas de informacion del visor utilizando los botones ¢ »situados en la parte
inferior de la pantalla. También se podrdn redimensionar las ventanas del drbol y
de informacién con el icono & situado en la parte superior de la pantalla.
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o Procedimiento abreviado 000001,/2018 ascciado a 1US8579 AHASSACAN117559
4 [¥] procedimianto abreviade 000001 /2015 [l o _ )

4 Solctud 2 las Adem. Publcas (S47) (25/09/2015) Datos Generales Intervinientes y Profesionales MNotas Filtros

ACTA INICIAL DE JUICIO POR PROCED. ABREVIADO.rif
4 Eritir Documento (25/08,2018) Nombre: yC+

ACTA INICIAL DE JUICIO POR PROCED. ABREVIADO.BTF _
4 Solicitud a las Adm. Publicas (SAF) (30/08/2018) Ambito: | — Ambito — F\ Activo: | — Estado — IT‘

TESTIMOMIO TEXTO LIBRE rff
4 Emitir Documento (30/08,2018)

TESTIMOMIO TEXTO LIBRE.RTF Mostrar 25 B registros Buscar:
4 Soligitud 2 las Adm. Piblicas (SAP) (30/08/2018)

OFICIO TEXTO LIBRE.rf Ambito ¥ Nombre ¥ | Activo ¥

4 Emitir Documento (30,/08/2018)

OFICIO TEXTO LIBRE.RTF Publico filtro Terrveozs o T
4 Solicitud 5 las Adm. Publicas (SAF) (02/07 /2018)

OFICIO REMISION AUTOS A LA SALA rif

4 Emitir Documents (02,07, 2018)
OFICIO REMISION AUTOS A LA SALARTF

4 Y] Recapcidn de escritos (TRAMITE SEDE JUDICIAL) (21/06/2018)
L-DOCUMENTACION INDETERMINADA.rif

Solicitud 3 las Adm. Publicas (SAP) (15/06/2018)

4 Emitir Documents (15/06/ 2018}
DECRETO INADMISION REPOSICION ART 102 BIS 1RTFRTF

4 Solicitud 2 las Adm. Publicas (SAP) (15,/06/2018)
111.paf

4 Y] incorporar documents digitalizads (06/04/2018)
111-ATEST, JU.RAB C/DETEN. ¥ ORD. PR /ALEL. paf

4 ¥ incorporar documento digitalizado (05/04/2018)
Gdg-ATESTADS JUICIO RAPIDO CON DETENIDO. pof

Cumplimentacion de hitas (05,/03,2018)

Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros

Primero Anterior 1 Siguiente Ultimo

Incoar Procedimients (05,/03,/2018)
c J Descargar Contenido Generar Copia de Trabajo Enviar a Expediente

Figura 59

En la parte inferior de la pantalla encontraremos una serie de botones que nos
permitirdn llevar a cabo las diferentes acciones:

+ Volver: [REEIPermite regresar al usuario a la pantalla de origen.

¢ Descargar Contenido: Permite la descarga de los documentos del
procedimiento en un fichero comprimido. Al pulsar este botdn se mostrard
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una ventana emergente donde se podrdn seleccionar los documentos que
se quieran descargar.

DESCARGAR CONTENIDO

Seleccionar Documentos

4 Solicitud 2 las Adm. Publicas [SAP) [25/09,2018) it
(] ACTA INICIAL DE JUICID POR PROCED. ABREVIADO.rif
4 Emitir Documento (25,03, 2018)
[ ACTA INICIAL DE JUICIO POR PROCED. ABREVIADO.RTF
4 Solicitud 2 las Adm. Publicas [SAP) (30/08,/2018)
O] TesTIMOMIO TEXTO LIBRE.rif
4 Emitir Documents (30,/08,2018)
[ TESTIMONIO TEXTO LIBRE.RTF
4 Solicitud 2 las Adm. Publicas [SAP) (30,08,2018)
[ oFicio TEXTD LIBRE rif
4 Emitir Documentn (30/08/2018)

m

Limpiar
seleccion

Descargar Todos Descargar Seleccionados

Figura 60

Dentro de la ventana emergente de descarga de contenido aparecen los
siguientes botones:
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. Pulsando este botdn se limpia la seleccidon de los
documentos seleccionados para descarga.
. Al pulsar en este botdn se descargardn en un zip

los documentos que hemos seleccionado. Si no se selecciona ningun
documento y se pulsa sobre el boton Descargar Seleccionados, aparecerd
el siguiente mensaje de aviso.

Debe selecclonar al menos un acontecimlento

Figura 61

* Al pulsar en este botdn, se descargardn en un zip todos los
documentos del expediente.

Dentro del fichero zip descargado, a parte de los documentos, habrd un
documento con extension html donde aparecerd el drbol de acontecimientos y
enlaces a los documentos que nos hemos descargado.

Mombre Tamafic Tamafic comp. M
s 349 333 103718
) ACTA DE FORMACION DE CUERPO DE ESCRITURARTF.rtf 4134 1578 20
] ACTA DE FORMACION DE CUERPO DE ESCRITURARTF.RTF 4134 1578 20
W ACTA CONSTITUC.FIANZA AUTORIZAC. EXTRAMIEROS AUSEMTARSE.... 3956 1688 20
) ACTA DE JUICIO ORAL.RTF 3478 1333 20
B ACTA CONSTITUC.FIANZA AUTORIZAC. EXTRAMIEROS AUSEMTARSE.... 3956 1688 20
B ACTA ACEPTACION V JURAMENTO-PROMESA PERITO 639.1.rt 4 486 1756 20
W) ACTA ACEPTACION Y JURAMENTO-PROMESA PERITO 639.1.RTF 4 486 1756 20
a ListaDlocumentos.html o577 2155 X
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El erden aqul reflelade no debe uzarze para referenclar un documente,
estando dizponible para ello el indlce glectrénico, una vez consolldado,
en la pestafia Expediente del aplicative
4 A35 00000172019
Envio de Motificacian wia LexNET (27,/08,/2019)
4 Peticicn de Mofificacion via LexMET (27,/08/2019)
ACTA DE FORMACION DE CUERPC DE ESCRITURA.RTF rif
4 Emitir documento {27/08,/2015)
ACTA DE FORMACION DE CUERPO DE ESCRITURA.RTF.RTF
Envio de Motificacion wia LexNET (27/08/2019)
4 Peticién de Mofificacion via LexMET (27,/08/2019)
ACTA COMSTITUC. FIANZA AUTORIZAC. EXTRANJEROS AUSENTARSE.rif
Ervio al Archivo Definitive (34,/06,2015)
4 Emitir documento {04,/08,/2019)
ACTA DE JUICIO ORALRTF
4 Emitir documento {27,/02,/2015)
ACTA CONSTITUC. FIANZA AUTORIZAC. EXTRANJERDS AUSENTARSE.RTF
Envio de Maotificacian wia LexNET (27,/02/2019)
4 Peticién ds Mofificacion wia LexMET (27,/02/2019)
ACTA ACEPTACION Y JURAMEMTO-PROMESA PERITO 5391 rif
a4 Emitir documento {27,/02,/2015)
ACTA ACEPTACION Y JURAMENTO-PROMESA PERITO 539.1 RTF
Cumplimentacidn da hitos (11,/02/2019)
Senalamients juicio (11,/02/2019)
Cumplimentacidn da hitos (05/02/2019)
Acumulacion. Resolucion dictada proc. hijo (05,702 2019)
Cumplimentacian da hitos (05,/02/2019)
Incoar Procadirmiants (05,/02,/2019)

Figura 62

. Cuando en el procedimiento haya documentos que se
puedan enviar al expediente, entre los botones de la parte inferior de la
pantalla se hallard este botdn. Como se ha indicado anteriormente, en el
drbol de acontecimientos aparecerdn una serie de simbolos relacionados
con el envio al expediente, como los checks al lado de los documentos
que pueden ser enviados, el candado si el usuario no tiene permisos para
enviar, icono para los documentos enviados, efc...
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. : Permite asignar el procedimiento a un usuario, simulando tener el
procedimiento en la mesa del usuario. Al pulsar este botdn se mostrard una
ventana para realizar la asignacion:

Aslgnar Usuarlo

FSANHANHA NANOOT FSANHA ¥

Figura 63

La pantalla mostrard una lista de los usuarios del érgano. En caso de que un
usuario fenga ya asignado el procedimiento, aparecerd preseleccionado en esta
lista. Es posible quitar una asignacion, seleccionando la opcién “Sin Asignar”.

En la parte superior de la pantalla encontraremos la informacion del usuario al
que se encuentra asignado el procedimiento consultado.

DURGE 000001 ,/2016 asociado a FSANHANHA MANOOT FSANHA MASAMA

Figura 64

5. PESTANA EXPEDIENTES

Accederemos a esta pantalla pulsando la pestana Expedientes. La pestana
Expedientes, estd a su vez dividida en varias pestanas en las que se hallard toda
la funcionalidad que se puede realizar sobre los expedientes.

5.1. PESTANA BUSCAR EXPEDIENTES

Dentro de la pestana Expedientes el usuario dispondrd de un buscador, con el
cual filtrard por los criterios deseados para realizar la busqueda de Expedientes. El
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buscador es la pestana seleccionada por defecto, y se podrd acceder a él
desde cualquier otfra pestana de Expedientes pulsando sobre la pestana Buscar
Expediente. Al acceder a esta pestana se mostrard un filtro de busqueda con los
criterios que se muestran en la siguiente ilustracion:

Provincia:
Jurisdiccidn:

Tipo Organo:
Organo:

Tipo Procedimiento:
Procedimiento:
NIG:

Fecha Alta Desde:

Sevilla [>]
Penal IT|
Juzgado de Instruccion il

Juzgade de Instruccidén Ne1 de Sevilla [¥]
-- Tipo Procedimiento --

2018

Estado:

Hasta:

Figura 65

Partido Judicial;

]

-~ Estado --

sevilla [+]

¥

T e

Aparecerdn una serie de campo deshabilitados, ya que este perfil solo puede
consultar procedimientos de su érgano.

Al pulsar en el botdn BUSCAR, aparecerdn en pantalla los expedientes que
cumplan los criterios de bUsqueda infroducidos.
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Mostrar 25 [~] | registros Buscar

H] Organo Responsable H Fecha Estado § Fecha Alta

4109143220161000026  juzgade de Instruccidn No91 de CONSOLIDADO 27/03/2018 27/03/2018

[+ Sevilla Ver
pediente
4109143220161000047  juzgado de Instruccidn NO1 de CONSOLIDADO 03/04/2018 27/03/2018 Niex
[+ sevilla
pedien
4109143220160000029  juzgado de Inctruccidn N91 de PENDIENTE 27/03/2018 27f02/2018 Ver
I+ Sevilla
£ Expediente
4109143220161000044  juzgado de Instruccidn No1 de CONSOLIDADO 03/04/2018 23/03/2018 Ver
i+ Sevilla
2 Expediente
4109142120170000007  juzgado de Instruccidn No1 de PENDIENTE 22/03/2018 22/03/2018 Ver
[+ Sevilla
£ Expediente
Mostrando registras del 1 al 5 de un lolal de 5 registros Primero Anterior 1 Siguiente Ukime
Figura 66

En los resultados mostrados se dispondrd de la siguiente informacion estructurada
en columnas:

¢ Botdn Ver procedimientos: [+l mostrard y ocultard una tabla que contiene
los procedimientos pertenecientes al expediente. Cuando dicha tabla este
visible, este botdn cambiard de apariencia al=,y si pulsamos en él, ocultard

dicha tabla.
- & Fecha &
UOrgano Responsable Estado Estado Fecha Alta
41091432 20161000026 Juzgado de Instruccion Mol de CONSOLIDADO 27/03/2018 27/03/2018 Ver
= Sevilla
Expediente
Nimero
Organo Jurisdiccion | Procedimiento Tipo Procedimiento
Juzgado de Instruccion M2l de Sevilla Penal 000001,/2016 Abstencidn secretarios
Figura 67

¢ Columna resultado del expediente: se muestra el NIG, Organo responsable,
Estado, Fecha Estado y Fecha.
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Fecha Alta % | Fecha Estado

4109143F201 31000246 CONSOLIDADO 130772016 0e/10/201%

B

Figura 68

¢ Botdn "“Ver Expediente”: abrird la pestana de detalle del expediente con los
datos del expediente en cuestion.

5.2. DETALLE DEL EXPEDIENTE

Cuando se accede al detalle de un expediente, se visualizard una pantalla
dividida en dos partes, muy similar a la de detalle de un procedimiento. En la
parte izquierda de la pantalla aparecerd una estructura en forma de drbol con
todos los procedimientos (y sus acontecimientos) que forman parte del
expediente, y en la parte derecha, una serie de pestanas con informacion del
procedimiento o acontecimiento seleccionado en el arbol de la izquierda, y otras
con funcionalidades como reordenar, tal como se muestra en la siguiente

pantalla:
Datos Generales  Intervinientes y Profesionales  Reordenar  Consolidar
NIG 4109143220170000082
Figura 69

5.2.1. ARBOL DE SELECCION

En la estructura de drbol de la parte izquierda se muestran los procedimientos que
forman parte del expediente, junto con sus acontecimientos. Al igual que en la
pantalla detalle de un procedimiento, cada vez que se pulse en un elemento del
arbol se refrescard su informacion en las ventanas de informacion de la parte
derecha.
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Si el responsable del expediente es el érgano del usuario, aparecerdn unos
checks en el drbol de procedimientos para que el usuario seleccione los
documentos para eliminarlos del expediente pulsando el botdn Rechazar, que,
igualmente, sélo aparece si el responsable es el drgano del usuario.

5.2.2. PESTANAS DE INFORMACION DEL EXPEDIENTE

Estas pestanas mostraran la informacion del procedimiento que se estd
consultando. A continuacién se enumeran dichas pestanas.

5.2.2.1. DATOS GENERALES

En esta pestana se mostrardn los datos generales del procedimiento o
acontecimiento seleccionado en el drbol:

4 B8]0 AR B0000TE

™ [atos Generales Intervinentes y Profesionales Reordenar  Consofidar Motas Filtros
# Bt Gacumenio (247 10/ 2017
4.ACTA DS SUBASTA ARIT 649 BTF
# [Emibr documenio 27/ 102016 MNIG AL09143F20L 50000075
3-CEDLLA DE CITACION DE TESTIGOS RTF
# [Emir documents (26/ 1072016
2-AUTD SCERESEIMENTD LERE JURCK) DELITOS LEVES FOR MUERTE
AT 130 GRATF

DATOS PROCEDIMIENTO

Estado Procedimiento Consolidado

# Emoroxcumeniz (18102018
LLEDULA BE CITACION DE TESTIGOS RTF
o Epcuiona 000027/2017
# [Emir documants 102/ 1072017
11.-PROV RECEFSOUCITUD F.SEFRA. v TRASLADD FISCALRTE

Tipo Procedimiento Juscia inmediato sobre Niamere Procedimiento D001 01T
delitos leves

Fate Asunto Decigaria Auta Facha Fasae 1771042018

# [Emitr oscumenio (09 L0y 201N
10 AUTO INTERMAMENTO CIERTF

Organo Juzgado de Instrucditn Fecha Ultima Actuacién  30/04/2019

Nol de Savilla
4 [Emdr documenio (091072017

2 AT INTERMAMIENTO CIE RTF Estado Asunto
o Erite Setumeis 1 S600T
BFROV. FERSONAMENTORTF
& Ermite Sotimenis (127062007
TALIUGENCE DE ORDENACION TEXTO LIBRE RTFRTE
& Emil decwemenals 08/06/ 2017
£ FROTOCOLD SERVICK COMUNATS
& Emitr acumentn (07/03/2017)
EAUTD INCOACION ¥ BOUMULACION A FREVIAS WISMd D5 BTF
4 LARPETA DE PREVIAS ATF W

<>

[$) Rechazar | Descargar Expediente Consolidads

Remitide a otro drganc Fecha Estado 17/10/2018

Imprimmir fnce: Elecindnico

Figura 70
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Datos Generales Intervinientes y Profesionales Reordenar  Consolidar
NIG 4109143220170000082 Estado Expediente Consolidado
Organo Responsable Juzgado de Primera Instancia N23 de Sevilla

DATOS PROCEDIMIENTO
Tipo Procedimiento Auxilio judicial nacional Niaimero Procedimiento 000001/2018
Fase Asunto Inicio/Instruccian Fecha Fase 02/04/2018
Organo Juzgado de Primera Fecha Ultima Actuacién  09/04/2018

Instancia N23 de Sevilla

Estado Asunto Remitido a érg. Fecha Estado 02/04/2018
Procedencia

Figura 71

5.2.2.2. PESTANA INTERVINIENTES Y PROFESIONALES

En esta pestana se mostrardn los datos de los intervinientes y profesionales que
existen en el procedimiento seleccionado del arbol.

P&gina 55 de 89



Gl ===

Justicia Digital ol

Esquema.udicial de. [nlemp_érapi\?dau‘
tecturacatalogo.servicios |

SUBTITULO

MAGISTRADOS/JUECES

Buscar:

MUGESTRUDO DOMO2 DOMO2

LETRADOS DE LA ADMINISTRACION DE JUSTICIA

Buscar:

SOCROTUREQ DOMO1 DOMO1

INTERVINIENTES

Buscar:

" Tipo de

&~
Tipo Identificador Identificador | | Nombre Intervencion

45562124L ini :
DNI A A AA Interviniente

DATOS INTERVINIENTE

Tipo Identificador Identificador

Figura 72

5.2.2.3. PESTANA REORDENAR

Pulsando en la pestana reordenar es posible modificar la ordenacion. Si
necesita hacerlo, debe arrastrar el elemento a la posicion deseada vy
posteriormente pulsar en reordenar. En cualquier caso, solo va a permitir
reordenar acontecimientos no consolidados. [ TEresass
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Sl desea modificar la ordenaclén, debe arrastrar el elemento a la posiclén deseada y posterliormente pulsar en

Reordenar

(&3]

Ejecuioria 001003,/201

4
Emitir documeanto
ACTA DE JUICIO ORAL RTF
F
Emitir documsnic
CEDULA DE CITACION DENUNCIADO -FORMATO ESPECIAL- RTF
CEDULA DE CITAGION DENUNGIANTE RTF
CEDULA DE CITAGION DENUNCIADO -ART. 636 COD_PENAL-RTF
4

Emitir documeanto

ACTA DE CONSIG DE LA TOTAL DEL PRECIO REM 650-670.RTF

Figura 73

Si dentfro del expediente no hay posibilidad de reordenar elementos, al entrar en
esta pestana no aparecerd ningun documento y se mostrard un mensaje al

usuario indicandolo.
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Mo exlsten documentos a reordenar en ¢l expedlente para este érgano

Figura 74

5.2.2.4. PESTANA CONSOLIDAR
Mediante esta pestana podemos consolidar el expediente:

Datos Generales  Intervinientes y Profesionales  Reordenar ~ Consolidar

Consolidar

Buscar:

Nimero i

Descripcion Acontecimiento Tipo Procedimiento W Procedimiento ¥ Estado

Devolucion Solicitud C.J. - (DEVOLUCION DE Auxilio judicial nacional D00001/2018 CONSOLIDADO
EXHORTO..RTF)

Documentos Recibidos - (Solicitud Cooperacién Auxilio judicial nacional 00000172018 CONSOLIDADO
Judicial.PDF)

Figura 75

Pulsamos el botdn Consolidar y se muestra un mensaje en el que se nos indica que
se va a realizar la Consolidacion y se pregunta si Aceptar o Cancelar la accion.

Consolldar Expedlente

Va a consolidar los procedimientos pendientes del expediente.

;Desea continuar?

Continuar Cancelar

Figura 76
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5.2.2.5. PESTANA NOTAS Y FILTROS

Funcionan de la misma manera que en la Pestana Visor.

Buscar Expediente  Consolidacion Multiple  Gestion Visibilidad =

=

# [ s0004200183000004

o 1] suetio jugicial nacional 0000032013 Datos Generales  Intervnientes y Profesionales Reordenar  Consolidar MNolas Filtros
4 E Incanpanar deoumentn digializads (27,05 2018
[ 3 -gututyityt-ATESTADG AICI BAFIDO CON DETENIDO.pat
NIG A10914202019300000:4
Figura 77

5.2.3. BOTONES DE ACCION

o Volver: BEENPermite regresar a la pantalla desde la que se ha accedido
al Expediente.

¢ Descargar Contenido del Expediente: Jia tle b == = Permite o
descarga de los documentos asociados a un expediente en un fichero

comprimido. Al pulsar este botén se mostrard una ventana emergente
donde se podrdn seleccionar los documentos que se quieran descargar.

DESCARGAR CONTENIDO

Seleccionar Documentos

4 4109143220170000082
4 Ailio judicial nacional 000001,/2018

4 Envio a Firma - Incear Procedimients (09,/04,2018)
D PROW. ADMISION EXHORTO. pdf

4 Devolucidn Solicitud C.J. (02/04/2018)
D DEVOLUCION DE EXHORTO..RTF

4 Documentos Recibidos (02/04,/2018)
D Solicitud Cooperacidn Judicial PDF @

Limpiar [£] Descargar copias de trabzjo

seleccion

Descargar Todos Descargar Seleccionados

Figura 78
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Esta pantalla es similar a la descarga de contenido de un procedimiento
del Visor Adriano.

o Imprimir Expediente: Al pulsar en el botén Imprimir indice Electrénico se
genera un documento PDF con la informacion del expediente, indicando
los procedimientos con sus intervinientes y documentos. EI documento
generado fiene el siguiente aspecto:

NIG: 4109143220191000041 Fecha: 12/09/2019 14:53:27

Procedimientos
Procedimiento A39 00000172019

'Drganﬂ Juzgado de Instruccion N°1 de Sevilla
Identificador 410914322386050545052019

Intervinientes
A OXY2ZNVNKH3U42C5RQXCL1W==

Identificador: ES201941091430010000447074121908
ACTA ACEPTACION Y

Nombre: JURAMENTO/PROMESA PERITO
639.1.RTF

Orden: 2

Identificador: ES201941091430010001677470879768
ACTA CONSTITUC.FIANZA

Nombre: AUTORIZAC. EXTRANJEROS
AUSENTARSE.RTF

IDI‘dEI‘l: 1 I
Figura 79
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Al visualizar el PDF solo se mostrardn los documentos consolidados del
expediente, incluyendo el orden y numeracion de cada uno de ellos.

5.3. GESTION VISIBILIDAD

Desde esta pestana se gestionard las visibilidades sobre los documentos que
forman parte de un expediente. Al pulsar sobre la pestana se mostrard un menu
desplegable en el que se podrd seleccionar la funcionalidad a la que se quiere
acceder, como muestra la siguiente ilustracion:

Gestion Visibilidad ~

Solicitar Visibilidad Expedientes
Ver Expedientes
Peticiones Visibilidad Recibidas

Figura 80

Desde las pestanas de Gestion visibilidad se podrd solicitar la visibilidad de un
expediente a su érgano responsable o ver el contenido del expediente de una
solicitud aceptada.

5.3.1. SOLICITUD VISIBILIDAD EXPEDIENTES

En esta pestana se podrd buscar un expediente para solicitar su visibilidad. Se
podrd solicitar visibilidad de expedientes de los cuales el érgano del usuario no
sea ni haya sido responsable.
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Buscar Expediente  Consolidacion Multiple

Solicitar Visibilidad Expedientes

Provincia: -~ Provincia -- H
Jurisdiccidn: —- Jurisdiccian -- F|
Tipo Organo: - Tipo Organo - F|

Organo: —- Organo -- F|
Tipo Procedimiento: -- Tipo Procedimiento -- F|
Procedimiento: / | 2019

MNIG:

Gestion Visibilidad ~

Partido Judicial:

SUBTITULO

-- Partido Judicial -- m

Figura 81

El usuario fiene dos opciones de filfrado ( es obligatorio seleccionar, como minimo,

uno de los dos criterios de bUsqueda):

e Por Organo, seleccionando los valores de los desplegables hasta llegar al

érgano deseado

Provincia : Sevilla » Partido Judicial : Sevilla
Jurisdiceién : Penal r
Tipo Organo : Juzgado de Instruccidn v
Organo : Juzgado de Instruccidn N21 de Sevilla -
Figura 82

¢ Por NIG, infroduciendo el NUmero de Identificacion general del expediente:

Pagina 62 de 89



Justicia Digital

EN ANDALUCIA

maJuticial de.Jutéroperahilidad g’ﬂnn;
tecturacatalogo.servicios: |

Adriano

MNIG :

Figura 83
Aparte de estas dos opciones, el usuario podrd, ademds, filtrar por tipo y nUmero
de Procedimiento.

Una vez seleccionados los criterios de buUsqueda, pulsando el botdn Buscar, se
mostrard una tabla con los expedientes que cumplan con los criterios de filirado.

Mostrar 10 [»] registros Buscar:
NIG % | Organo Responsable &
4100143P20161000010 Juzgado de Instruccidn N2l de Sevilla m
4109143P20150000002 Juzgado de Instreccién N1 de Sevilla

Mostrando registros del 1 al 2 de un total de 2 registros Primero Anteror | 1 | Sigulente Ultimo

Figura 84

Para cada expediente aparecerd un botdn Solicitar para solicitar la visibilidad del
expediente, o Solicitado (el boton estard deshabilitado), que indica que ya se ha
realizado esta solicitud de visibilidad por parte del érgano al que pertenece el
usuario conectado.

Al pulsar en 'Solicitar' se mostrard una ventana emergente para confirmar la

solicitud, en la cual el usuario también podrd anadir unas observaciones sobre la
solicitud.

Visibllidad Expedlente

Va a solicitar visibilidad para el expediente 4109143P20160000006.

corin

Figura 85
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Para confirmar la solicitud hay que pulsar sobre el botdn Continuar. Al pulsar sobre
este botdn aparecerd un mensaje de aviso indicando que la solicitud se ha
realizado correctamente:

Sallchud reglzirada con éxfin

Figura 86

5.3.2. VER EXPEDIENTES

En esta pestana se mostrard un listado con los expedientes cuya solicitudes de
visibilidad, realizadas en el érgano del usuario, han sido aceptadas. se mostrardn
aquellos procedimientos que en peticiones de visibilidad aparezcan como no
terminadas. Es decir, se eliminaradn del listado todas aquellas peticiones
terminadas.

Ver Expedientes

[ Solicitados por mi

Mostrar 10 E| registros Buscar:
Organo Responsable | Fecha A A
Solicitado Y| Solicitud Y| Estado ¥ Y| oObservaciones Finalizacion ¥
4109142120160000033  Juzgado de Primera 16/04/2018  Aceptada
Instancia N21 de Sevilla
Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros Primero Anterior ‘ 1 ‘ Siguiente Ultimo
Figura 87

Se podrd filirar solamente por los expedientes solicitados por el usuario
conectado, seleccionando la opcidn

m Solicitados por mi

Figura 88
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Cada expediente contard con un botdn Ver, que nos llevard a la pestana de
detalle del expediente, donde se mostrard la informaciéon de los acontecimientos
a los cuales ha dado visibilidad su érgano responsable.

Al visualizar el contenido de un expediente desde visibilidad, sélo se podrdn hacer
las acciones de consultar el expediente y de descargar su contenido.

Si no existe ningun documento visible del expediente, cuando se pulse el botdn
Ver aparecerd el siguiente mensaije:

“No existen documentos visibles para el expediente”

Si el boton Ver aparece deshabilifado es porque el érgano responsable del
expediente ha finalizado la visibilidad sobre él, por lo que no serd posible acceder
a su contenido.

6. PESTANA FIRMA EN EXPEDIENTE DIGITAL

El sistema permite al usuario la firma o rechazo, dentro de la aplicaciéon
Expediente Digital, de los documentos que son enviados desde Adriano, en lugar
de realizar esta operativa en la aplicacion Port@firmas, como se venia haciendo
hasta ahora.

IMPORTANTE:

Port@firmas
Port@firmas

Al logarse en en el Expediente Digital, se muestra la siguiente pantalla:

)

‘ : ‘ Visor Adriano
JUNTA DE ANDALUCIA

Figura 89
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La gestion de las peticiones de firma enviadas desde el sistema Adriano se realiza
en el Expediente Digital en la pestana de Firmas.

Se muestran las peticiones para el érgano v la jurisdiccion del usuario logado.

Dentro de esta pestana de Firmas se incluyen diferentes bandejas (subpestanas)
que clasifican las peticiones segin el estado en que se encuentran para el
usuario.

| /A | Expediente Digital

' i
‘ : ‘ Firmas O
JUNTA DE ANDALWUCIA

Pendientes  En Espera  Terminadas

Figura 90

Para facilitar la gestion de peticiones de firmas, la informacion se muestra
organizada en varias pestanas segun el estado de las peticiones de firma para el
usuario logado.

Por defecto el sistema carga la bandeja de peticiones Pendientes.

6.1. PENDIENTES

En esta pantalla se visualiza el listado de peticiones que el usuario autenticado
tiene pendientes de firma.

6.1.1. PANTALLA PRINCIPAL

Se muestra al usuario un listado con todas las peticiones de firma que tiene
pendientes de su firma, en orden descendente por fecha de la peticion. Al
acceder a la pestana pendientes de la Firma, se muestra un botdn Ver Notas que
permite acceder a las notas del Visor, sin necesidad de abandonar la bandeja de
firma.
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Pendientes En Espera Terminadas
Remove current filter
Mastrar | 10 [v] | registros Buscar
| i | - ¥ IN° :
[ ] | Remitente Y| Asunto ¥  Referenda F. Peticion | Firmant Documento
[0 Aplicacion Adriano295 CARGA_FIRMADORHILO LEI - 1/2017 30/04/2019 1 1692017 _27566_DOC.pdf Detalle
WSFIRMADOR  12:18:14
[ Aplicacion CARGA_FIRMADORHILO LEI-1/2017 30/04/2019 1 1692015_27566_DOC.pdf
Adriano295 WSFIRMADOR 12:18:13
[ Aplicacion CARGA_FIRMADORHILO VAR- 2/2016 30/04/2019 1 1691993_26666_DOC.pdf Ver Notas
Adriano295 WSFIRMADOR 12:18:12 ;
1 Aplicacion CARGA_FIRMADORHILO VAR - 2/2016 30/04/2019 1 1691987_26666_DOC.pdf -
Adriano295 WSFIRMADOR 12:18:11 Betalic: | Pver N
[] Aplicacion CARGA_FIRMADORHILO VAR -2/2016 30/04/2019 1 1691989_26666_DOC.pdf Nor Nobrs
Adriano295 WSFIRMADOR 12:18:11 : &
[] Aplicacion CARGA_FIRMADORHILO VAR - 2/2016 20/04/2019 1 1691991_26666_DOC.pdf m Ver Notas
Adriano295 WSFIRMADOR 12:18:11
] Aplicacion CARGA_FIRMADORHILO VAR -2/2016 30/04/2019 1 1691981_26666_DOC.pdf Ver Notas
Adriano295 WSFIRMADOR 12:18:10 =
] Aplicacion CARGA_FIRMADORHILO VAR -2/2016 30/04/2019 1 1601983_26666_DOC.pdf ver Hotan
Adriano295 WSFIRMADOR 12:18:10 :
1 Aplicacion CARGA_FIRMADORHILO VAR - 2/2016 30/04/2019 1 1691985 _26666_DOC.pdf | = |
Adriano295 WSFIRMADOR 12:18:10 Detalle §' Ver Nolas
[] Aplicacion CARGA_FIRMADORHILO VAR - 2/2016 30/04/2019 1 1691975_26666_DOC.pdf - -
Adriano295 WSFIRMADOR  12:18:09 SEEE | MRS
Mostrando registros del 1 al 10 de un tolal de 115 registros
Figura 91

Si la peticion no ha sido aun leida por el usuario se mostrard destacada en
negrita. Cuando se acceda por primera vez al detalle de la peticién o al enlace
al documento a firmar, la peticion se considerard leida.

El enlace al documento original permite su visualizacion o descarga.

Al pulsar el boton Ver Notas se accede a la siguiente informacion:
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Firmar documentos
L

MUS23656 IUS23656 IS23656

s NS D ST
e U VLS

1 06/09/2019

-

MINUTA

Minutar procedimiento

b

fU523056 1523056 IUS23656

-

minutado

b,

Ademds del listado con la informacién de las peticiones, se dispone de un campo
Buscar situado en la parte superior derecha, que permite filtrar por cualquier dato
de cualquier columna de la tabla.

En la pantalla encontraremos una serie de botones que nos permitirdn llevar a
cabo distintas acciones:

23 szros marcar los checks de las peticiones a firmar y pulsar el botdn
de “Firmar” se mostrard una ventana de confirmacién de la
operacion especificando el nUmero de peticiones que se van a firmar:
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. |
Firmar Peticiones
éDesea firmar las 2 peticiones seleccionadas?
Tiene peticiones sin leer
[ Manifiesto |a aceptacidn de conocimiento del documento
2 =3
[n el

Figura 93

Si en la seleccidon se anade alguna peticidn no leida previamente por el usuario
éste deberd manifestar el consentimiento marcando el check.

Al Aceptar se lanza el miniapplet de @firma, al cual debemos dar acceso:

Advertencia de Seguridad
i U :Permitir acceso a la siguiente aplicacion desde este sitio web?
Sitio Web:  http:/Mocalhost:B0E0

Aphcacign: MiniApplet Sfirma
Fublicador:  JUNTA DE ANDALUCTIA

Este sitio web estd solicitando acceder y controlar la aplicacién Java anterier.

Permita el acceso solo si confia en el sitio web y sabe que la aplicacién se tiene que
gjecutar en este sibio.

[ Mo volver a mostrar este para esta aplicacion o [ Permitir Mo permitir
pagina web.

[ I\_\!(_ll Hu: ]rl‘-’l.lrr-"ldLiIl.'lrl

Figura 94

El usuario deberd seleccionar su certificado digital, cuyo DNI debe coincidir con
los datos del usuario autenticado:
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P \
| Didlogo de Seguridad [ 8]

Seleccione un certificado @] E _6

Confirme el certificado pulsando Aceptar. Si no es este el certificado
que desea usar pulse Cancelar.

APELLIDO APELLIDO NOMEBRE - 00000000T

Emisor: AC FNMT Usuanos. Usa: Firma y autenticacidn
Valido desde: 08/07/2015 hasta 08/07/201%

Aceptar | | Cancelar |

Figura 95

Una vez seleccionado el cerfificado e infroducida la clave (si es requerida),
comenzard el proceso de firma, mosfradndose una ventana indicandolo:

Proceso en curso

Por favor, espere mientras se completa el proceso de firma

Figura 96

Si todas las operaciones se realizan correctamente, las peticiones pasardn a un
estado Firmado, actualizadndose el listado, y por lo tanto, desaparecerdn de la
pestana de Pendientes.

. : Tras marcar los checks de las peticiones a rechazar y pulsar el
botdn de "Rechazar” se mostrard una ventana de confirmacién de la
operaciéon especificando el niUmero de peticiones que se van a rechazar y
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donde el usuario puede incluir el motivo del rechazo. Si sélo se va a
rechazar una peticion (seleccionando una peticion en el listado o
realizando el rechazo desde la pantalla de detalle), también se podrd
adjuntar un documento justificativo del rechazo:

Rechazar Peticiones

cDesea rechazar la peticion seleccionada?

Motivo del rechazo:

Documento de rechazo:

Examinar...

Tiene peticiones sin leer
1 Manifiesto la aceptacién de conocimiento del documento

Rechazar Cancelar

Figura 97

Si en la seleccion se anade alguna peticion no leida previaomente por el
usuario, éste deberd manifestar el consentimiento marcando el check de
conocimiento del documento.

Si fodas las operaciones se realizan correctamente, las peticiones pasardn a
estado Rechazado, actualizindose el listado, y por lo tanto, desaparecerdn
de la pestana de Pendientes.

« Detalle: Para cada peticidn de firma del listado hay un botén “Detalle” que
mostrard una ventana que se indica a continuacion.

6.1.2. PANTALLA DETALLE

Esta pantalla se muestra cuando el usuario logado pulsa el botdon “Ver” de alguna
peticion del listado. La informacién se presenta tal y como se muestra en la
siguiente ilustracion:
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Detalle peticlén

B — " Firmar

Remitente:  Aplicacion Adriano295 Estado: | PENDIENTE
Asunto: | CARGA_FIRMADORHILO
Referencia: | WAR - 212016 WSFIRMADOR F. Creacién: | 30/04/2019 12:18:12
Texto:

Ha llegado una nueva solicitud de firma para el procedimiento Causa especial 2/2016 procedente del usuario
WEFIRMADCR : CARGA_FIRMADORHILO

Firmantes:
F. F.
Nombre y Apellidos Lectura Estado Estado

Doc.
Comenlario Rechazo

IUS23656 IUS23656 08/09/2019 PENDIENTE
IU523656 12:35:03
1691003_26666_DOC. pdf &
&S
Figura 98

Se muestra la informacién relevante de la peticion de firma (remitente, estado,
asunto, referencia, fecha de creacion y texto de la peticion), un listado con los
firmantes que participan en la firma del documento (indicando si estd leida, el
estado de su intervencion y su fecha, el comentario y documento de rechazo), v,
por Ultimo, el documento original, que podrd ser descargado o visualizado
cuando se pulse elicono * .

En esta pantalla también se permite realizar las acciones de firma y rechazo para
la peticion seleccionada.

Existe un botdn “Ver Procedimiento” en la pantalla del detalle de peticidon de
firma, que permite acceder de forma directa al procedimiento en Visor a fraveés
de una nueva pestana.
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6.1.3. MENSAJES DE ERROR

Al realizar una accion de firma o rechazo sin marcar ningun registro del listado se
mostrard un mensaje de error:

Dehe seleccionar alijuna pelicidn a firmar

Uehe seleccionar alguna petician a rechazar

Figura 99

Sien el proceso de firma se selecciona un certificado cuyo DNI no coincide con el
del usuario logado, se visualizard el siguiente mensaje:

El DMl del usuario conectado y el del certificado no coinciden

Figura 100

Si se produce un error en el proceso de firma o rechazo se mostrard un mensaje
de error genérico:

Error general en el proceso de firma. Si persiste contacte con e administrador

Se ha producido un ermor en el rechaso de documentos
Figura 101

6.2. EN ESPERA

En esta pestana, se muestran al usuario las peticiones que se encuentran en
espera debido a que estdn pendientes de la firma previa de ofros usuarios, ya
que las peticiones de firma pueden ser enviadas a varios firmantes y deberdn
firmarse en el orden establecido.

6.2.1. PANTALLA PRINCIPAL

Se muestra al usuario un listado con todas las peticiones de firma que tiene en
espera, en orden descendente por fecha de la peticion:
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Expediente Digital
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j g Firmas

JUHTH DT RNDRUIR

Pendientes  En Espera = Terminadas  Madificacidn

Mostrar 10 Tl registros Buscar

Referencia %| F.Peticibn | N°Firmantes § | Documento

Remitente % Asunto
Aplicacion Adnano TEXT LIBRE MOM - 18/2018 ADRIAND 1 25/04/201% 2 450502_22321_DOC.pdf
091232 =

Mosirande regisiros del 1 al 1 de un fofal de 1 registros Primana Anterlor 1 Slgulante Uitimo

Figura 102

El enlace al documento original permite su visualizacion o descarga.

Ademds del listado con la informacién de Ias peticiones, se dispone de un campo
Buscar situado en la parte superior derecha, que permite filtrar por cualquier dato
de cualquier columna de la tabla.

En este caso, el usuario autenticado, no podrd realizar ninguna operacion sobre
dichos documentos, Unicamente consultar el detalle de la peticion.

6.2.2. PANTALLA DETALLE

Esta pantalla se muestra cuando el usuario logado pulsa el botdn “Ver” de alguna
peticion del listado. La informacién se presenta tal y como se muestra en la

siguiente ilustracion:
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Detalle peticlén

Remitente: | apjicacion Adriano Estado:  PENDIENTE

Asunto: TEXTO LIBRE

Referendia: | \ON - 18/2018 ADRIANO1 F.Creacion: | 25/04/2019 09:12:32

Texto: | 3 llegado una nueva solicitud de firma para el procedimiento Juicio Monitorio 18/2018 procedente del usuario

ADRIANO1 : TEXTO LIBRE

Firmantes:
F. Doc.
Nombre y Apellidos Lectura Estado F. Estado Comentario Rechazo
IUs13331 PENDIENTE
AHASSACAN182661
Al EADA
PENDIENTE

SECRETARIOZ2 FIRMA FIRMA

o _-
+,

450502_22321_DOC.pdf

Figura 103

Se muestra la informacion relevante de la peticion de firma (remitente, estado de
la peticion, asunto, referencia, fecha de creacion y texto de la peticion), un
listado con los firmantes que participan en la firma del documento con la
informacion del estado de su intervencion, y, por Ultimo, el documento original,

que podrd ser descargado o visualizado cuando se pulse el icono & .

6.3. TERMINADAS
En esta pestana, se muestran al usuario las peticiones que se encuentran firmadas
o rechazadas por el usuario, independientemente del estado global de la
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peticion, es decir, que la peticiobn aun puede estar en un estado pendiente
porque No haya sido rechazada o firmada por todos los firmantes.

6.3.1. PANTALLA PRINCIPAL

Se muestra al usuario un listado con todas las peticiones de firma terminadas para
el usuario, en orden descendente por la fecha del estado.

A

JUHTR BT RNDRLUXIR

Pendientes  En Espera | Terminadas

Asunto

[ Referencia

¥ | Estado

-] F. Estado

- NT Flrmantes

Romiftenta
b Aplicaoan Adrizng
W Aplicaoan Adriana
b Aphcaoan Adrizng
B Aplcaoon Adrizng
B Aplicagan &driama
] Aplcacon Adrizna
2;1 Aphcasan Adriana
L Aplicacan Adriana

5 Aplcacan Adriand

.ﬁ Aphcaoan adriana

360

TEXTO LIBRE

TEXTO LIERE

ddd

PRUEBA-FRAMN

TEXTO LIERE

PRUEBA-FRAN

PRUEEA-FRAN

PRUEBA-FRAN

PRUEBA-FRAMN

MON - 12/20139
ADRIANGL

MON - 12/2019
ADRIANG]

MON - 12/7019
ADRIANO1

MON - 12/2019
ADRIANG ]
CON = 1/2008
WSFIRMADOR

MON - 1/2013
ADRIANG1

CLA - 272008
W SFIRMADOR

CLW - 22003
WEFIRMADOR

CLA - 272003
Ve SFTRMADDOR,

CLIA = 22005
WEFIRMADOR

Moesirange registros del 1 al 10 de un botal g 197 registros

FIRMADO 24/04/2019 1 150450_22305_00C. pdf n
0E:41:34

FIRMADG 20472015 1 450448_22304_0OC, paf
13:55:36

FIRMADC 23/04/2019 1 450445_27303_DOC.pdf
11:40:57 ]

FIRMADG 230472019 1 450440_22301_00C.pdf
10:13:55

FIRMADG 22/04/2019 1 3154164_3194164_DOC pdf
0E:42:07

FIRMADD 17/04/201% 1 150417_22281_00C.pdf
13:52:32

FIRMADC 15/03/2019 1 3155260_2155360_DOC.pdf i
14:07:52

FIRMADO 15/03/2019 1 3155362_3155362_DOCpadl
14:07:52

FIRMADG 15/03/201% 1 I155356_3155356_DOC.odf
14:07:52

FIRMaDO 150032019 1 3155358 31553%6_DOC pdf -
14:07:52 sl

Primerg Anterior 1 l 2 | 3 | 1 | § | | ki | Siguiente | Uitime
L L 1L 1L | L L L
Figura 104

La primera columna del listado especifica el estado global de la peticidon. El
estado de la peticion no tiene por qué coincidir con el estado del usuario logado
(columna Estado) si hay varios firmantes. Asi, las peticiones que estdn en esta
pestana pueden tener los siguientes estados:

« & Pefticion pendiente de firma o de rechazo por parte de algun firmante.
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« X Peticion rechazada por cualquiera de los firmantes.
e u:Peticion firmada por todos los firmantes de la peticion.

La columna Estado especifica el estado del fimante (Firmado o Rechazado)
respecto a esta peticion.

La columna F. Estado es la fecha en la que el firmante realiza la accidn de firma o
rechazo.

La columna Documento es un enlace al documento original para su visualizacion
o descarga.

Ademds del listado con la informacién de Ias peticiones, se dispone de un campo
Buscar situado en la parte superior derecha, que permite filtrar por cualquier dato
de cualquier columna de la tabla.

En este caso, el usuario autenticado, no podrd realizar ninguna operacion sobre

las pefticiones, Unicamente consultar el detalle de las mismas.

6.3.2. PANTALLA DETALLE

Esta pantalla se muestra cuando el usuario logado pulsa el botdn “Ver” de alguna
peticion del listado. La informacién se presenta tal y como se muestra en la
siguiente ilustracion:
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Detalle peticlén

Remitente:  aplicacion Adriano Estado: | FIRMADO

Asunto: GGG
Referendia: MON - 12/2019 ADRIANCA F. Creacion: 23/04/2019 09:45:40

Ha llegado una nueva solicitud de firma para el procedimiento Juicio Monitorio 12/2019 procedente del usuario

Texto:
ADRIANO1 : GGG
Firmantes:
Doc.
Nombre y Apellidos F. Lectura Estado F. Estado Comentario Rechazo
SECRETARIOZ FIRMA FIRMADO 24/04/2019
FIRMA 08:41:34

B _-

450450_22305_DOC.pdf

Figura 105

En esta pantalla se muestra:
¢ La informacion relevante de la peticion de firma: remitente, estado de la
peticidon, asunto, referencia, fecha de creacidon y texto de la peticion.

Firmantes
Hombre v Apellidos F. Leclura Comenlario
SECRETARIOZ FIRMA FIRMAD 240472019
FIRME 09:41:34
Figura 106

¢ Un listado con los firmantes que participan en la firma del documento, el
estado de su intervencion y los comentarios y el documento de rechazo. El
estado para los firmados aparecerd en verde, y para los rechazados en

rojo:

06082015 ke 0N
R HIE

Figura 107

P&gina 78 de 89



i
(5 FY

J U Sﬁc iq D i g ill.q I : fé??diéi{é i Besrnics U i0 !

Esquema.udicial de. [nterop:érapj\lwrtau‘ y.5¢g 2
quitecturacatalogo.servicios  }f |

o=
=<

Adriano

El icono & de la columna Doc. Rechazo permite la visualizacidon o
descarga del documento de rechazo, en el caso de que haya sido
incorporado.

¢ Los documentos de la peticion. El icono # permite la visualizacion o
descarga del documento original. Si la peticion estd en estado FIRMADO,
se muestra también un icono para la descarga del fichero de firma [24, y un
icono para la visualizacion o descarga del informe de firma [§. si el
documento original fiene formato PDF:

Humbirs:

Figura 108

7. MENSAJERIA

Es una nueva funcionalidad dispuesta como mecanismo de comunicacion entre
los drganos judiciales pero que en ningun caso sustituye a la tramitacion de los
procedimientos.

IMPORTANTE:

Se utilizard en los siguientes casos:

¢ En el ambito de la elevaciéon de recurso, la mensagjeria puede utilizarse
cuando no hay fraslado de autos desde el SGP Adriano a fravés de Nautius,
y Unicamente falte algun documento o frdmite en el érgano origen.

¢ En el ambito del SCNE cuando falta documentacion para la realizacién de
la Diligencia.

Se accede ala funcionalidad a fravés de la pestana Mensaijeria:
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. Expediente Digital
‘ Mensajeria o

JUNTR DE ANDRLUCIA

Recibida Enviada

Crear Eliminar

Mostrar| 1g E| registros Buscar:

Prioridad Organo Origen 4| Tipo Procedimiento 4| Procedimiento 4

Ningln dato disponible en estatabla

Primero Anterior Siguiente Ultimo

Mostrando registros del 0 al 0 de un total de 0 registros

Figura 109
La herramienta cuenta con dos bandeja: Recibida ( es la que aparece por

defecto) y Enviada.
Podemos o bien Crear un huevo mensaje o borrar una que se haya creado con

anterioridad o que nos haya sido remitido a través de otro érgano judicial.

7.1. CREAR MENSAIJE
Se pulsa en el botdn Crear y accedemos a la siguiente pantalla:
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Crear Mensaje

Asunto:
Descripcion:
Provincia Destinatario: — Provinca -- E| Partido Judicial: — Municipio — B
Jurisdiccion Destinatario: - Jurisdiccidn -- E|
Tipo Organo Destinatario: -- Tipo Organo - E|
Organo Destinatario: — Grgano — E|
Tipo Procedimiento: -- Tipo Procedimienta -- |Z|
Procedimiento: !
Prioridad: @ Normal @ Alta ©® Urgente
Figura 110

Se rellenan los datos necesarios y se pulsa en el botén Guardar.

En caso de que se haya creado satisfactoriomente, se obtiene el siguiente
mensaje en:

Recibida Enviada

Se ha creado correctamente el mensaje

Figura 111
En la pestana Enviada, se pueden consultar los mensajes que se han creado:
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Recibida | Emiada

Crear

Mostrar 10 F registros Buscar
IR
" a echa |
Prioridad Organo Desting Tipo Procedimiento " | Procedimiento ¥ | Lectura ¥
03/05/2019 Mensaje de Prusha Audiencia Provincial - 0000012019 ﬁ
O&:46:59 Seccitn 22 - Civil de Sevilla
Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros Primero  Anterier | 1 | Siguiente  Ultimo
Figura 112

Se pueden consultar los datos del mensaje, pulsando en el botdn Ver.

Detalle Mensaje

Asunto: Mensaje de Prueba
Descripcion: Falta de documentacion
Organo Remitente: Audiencia Provincial - Seccion 3° - Penal de Sevilla
Organo Destinatario: Audiencia Provincial - Seccién 22 - Civil de Sevilla

Tipo Procedimiento:
Procedimiento: 000001/2010
F. Creacion: 03/05/2019 08:46:59 Prioridad: @ Normal Alta Urgente

F. Lectura:

Figura 113

Los mensajes que se han enviado, no pueden Eliminarse. Con el botén Eliminar,
solo se pueden borrar aquellos mensajes que se han recibido y que, una vez
consultados, sean susceptibles de eliminarse.

8. PESTANA EXPEDIENTES ADMINISTRATIVOS

En la pestana Exp. Administrativos, se mostraran las remisiones de expedientes
administrativos recibidas desde érganos administrativos de la Junta de Andalucia
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Fecha Presenlaciin

26/06/2018 14:33:54

25/046/201% 10:15:56

DE/06/2019 12:39:4E

030046/201% 12:38:02

I/05/20149 0:39:0%

2052015 10:23:38

2BM5F201% 11:57:34

26/05/2018 11:57:534

2B/05/201% 11:57:24

14/05/2019 15:20:55

14005/201% 12:10:40

ver un drbol

s Origen

Junia de
Andaluda
Junta de
anedaluicla

Junta da
Anvdalucia

Junta de
Andaluca

Junta da
Andalucia

Junka de
andalucdz

Junka de
andalucia

Junka de
Andaluda

Junta de
Anedalucia

Junta da
Andaluda

Junka de
Andalucia

Drganismo LsUSno

O Qaniamo usuang

Qrganismo usuana

Crganismo usuand

Drganismo usuana

Crganismo UsUand

Organismo usuana

Drganismo UsUSTa

O ganisme uSuang

Qrganismo LsuaEra

Organisme Usuand

Ver Documentos §

con el

&
£30504 5020061000004
30504 5020161000004
F3050450320161000004
230504 5020161000004
FANS043020151000004
230504 5020161000004
FI05045320181000002
230504502016 1000004
230504502016 1000004
F30504502005 1000004

230504502016 1000004

Figura 114

Tipo &

Procedimiante

Ejecucién de tulos
judiciales

Ejecuciin de tulos
judicizles

Ejecuciin de tiulos
Judiciales

Ejecuciin de thulos
Jjudiciales

Ejecucidn da ttulos
Judiiales

Ejecuciin de thulos
judiciales
Procedimienta
Abraviado
Ejerucidn de tkulos
judiciales

Ejecuciin de tules
Judiziales

Ejecuciin da tiulos
judiciales

Ejecuciin de tiulos
Judiciales

Mnsero

Procedimiento

00000022017

OOO0002/2017

DOaa0nz2017

00000022017

DOAO0022017

D0a0002/2017

DOa000L 2018

DOQ000Z/2017

DOa0002/2017

DOa00ni2017

00000022017

o del Ministerio, que se encuentren en estado pendiente de aceptacion por parte
del érgano judicial del usuario.

Ver Documentos

Ver Documentos | Aceplar

S

Aceplar

Wt DOCUmentos

Ver Documentos

Se podrdn ver los documentos recibidos en una remision pulsando en el botdn

Al pulsar sobre este botdn se abrird una ventana emergente en la que se podrd
listado de documentos de la remisidon seleccionadaq,
permitiendo la descarga o visualizacion de cada uno de los documentos.
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Documentos Reclbldos

|| indice de Ia remision: ES_A01024513_2018 EXP 9955599 2018 00000000000000034. POF
L | Incidencia comunicada en ke remisian: incidancia POF
|| Oficia de remisicn: oficio. POF
4 || HREX0210000002148
4 1 EXPICAMCANA
|| ES_AD1024513_2018 0S89895898767676565454343232125.POF
4 | EXP2CANCANA
|| ES_AD1024513_2018 12345675%0123456759012 34557850 . POF

Cerrar

Figura 115

Si se pulsa el botdn , se mostrard una ventana emergente en la que se
pedird confirmacidén para la aceptacion de la remision:

Aceptar Recepclén

Va a confirmar la recepcion de documentos para el NIG 2305045020161000004
con fecha de presentacion 26/06/2019 14:38:54.
;Esta seguro que desea continuar?

Continuar cancelar

Figura 116
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Al pulsar sobre el botdn Continuar, la recepcion pasard a estado Aceptado, se
realizard la integracion de los documentos en el sistema Adriano, y la remision
dejard de visualizarse en el listado de recepciones pendientes. Se mostrard que el
cambio de la recepcion ha sido correcto mediante el siguiente mensaje:

Se ha aceptado correctamente la recepclén

Figura 117

En caso de que ocurra algun error a la hora de aceptar la recepcion, ésta se
segquird mostrando en la tabla de recepciones pendientes, y se mostrard el
siguiente mensaje:

Se ha producido un error al aceptar la recepcion

Figura 118

9. RECARGA DE SESION

El fiempo de inactividad en la aplicacion es de dos horas. Antes de que vaya a
expirar el tiempo de sesidon de la aplicaciéon, se mostrara un mensaje al usuario
para indicarle que su sesidon va a expirar. El usuario podrd continuar frabajando
ddndole al botdn Continuar o terminar la sesion ddndole al botdén Cancelar

SU SESION ESTA A PUNTO DE EXPIRAR

Pulse en Continuar si desea seguir trabajando.

=

Figura 119
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Este mensaje tendrd una vigencia de cinco minutos, pasado ese tiempo la sesion

se considerard expirada, por lo que cualquier accion redirigird a la siguiente
Expediente Digital

pantalla:

Ha ocurrido un error por falta de permisos.

Normalmente sucede porque la sesion ha caducado o ha intentado acceder a un area restringida a la que no tiene el permiso
necesario.

Figura 120
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