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Introduccion.

ADRIANO es el proyecto de informatizaciéon integral de la Administracion de Justicia de la
Comunidad Auténoma promovido por la JUNTA DE ANDALUCIA, en el que se utiliza el sistema
SEINSIR, desarrollado por SEINTEX para la gestién procesal en los Organos Judiciales.

Caracteristicas y Funcionamiento de la aplicacion.

Las caracteristicas a destacar de la aplicacion informadtica, descrita en el presente manual, son su
sencillez de uso y el completo dmbito de cobertura de las actividades propias de la Oficinas de
Registro y Reparto. Se utiliza el término “Oficina de Registro y Reparto” en referencia a aquella
entidad que realiza funciones de recepcion de asuntos, registro y posterior reparto a los érganos

adscritos a la misma.

En el Anexo I se incluye la configuracién especifica de la aplicacién para su uso en el
Registro y Reparto del Decanato de Sevilla. Aunque ello no excluye otras potencialidades de la

aplicacion, nos hemos limitado a aquellas necesarias en el supuesto anteriormente citado.

En el primer aspecto resaltamos:

e Fl disefio se ha efectuado bajo un entorno Windows, con pantallas claras, de facil comprension

y manejo intuitivo.

e Para facilitar su empleo se ha previsto el ratén o, alternativamente, unas teclas de funciones que

no han de memorizarse, ya que aparecen en pantalla.

e Los campos que ofrecen distintas opciones estdn asistidos por tablas, siendo suficiente la

seleccidn del valor correspondiente para su cumplimentacion.

En el segundo aspecto cabe destacar:
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e La adaptabilidad a las caracteristicas propias del Reparto a Juzgados de lo Social y al mismo

tiempo al Reparto entre las distintas Secciones de las Salas del Tribunal Superior de Justicia.

La aplicacién comprende un registro inicial de los datos bdsicos del asunto a repartir y su reparto
posterior e itineracion a los distintos 6rganos de lo Social, Juzgados o Secciones, mediante las

normas de reparto propias.

El Reparto mediante el sistema informadtico, se efectiia automaticamente de acuerdo con las normas
y férmulas de reparto previamente definidas para cada Oficina de Registro y Reparto, tanto
Decanato como Salas. Se puede acceder a los expedientes registrados mediante consulta, a través

de datos propios de Asunto o del interviniente.

Como consecuencia de todo ello se obtiene lo siguiente:
e Libros de Registro.

e Estadisticas.

e Monitorizacién de la aplicacion.

¢ Consultas

e Estandarizacion del método de trabajo.

e Posibilidad de asignacién directa de expedientes a distintos Organos Judiciales.
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Consideraciones generales.

Teclas de acceso réapido.

Para facilitar el empleo de la aplicacion se han habilitado las siguientes teclas:

¢ F4 :Valida los datos del interviniente.

¢ FS: Guarda los datos del Asunto.

e F6: Cancela la operacion de registro.

e F7: Elimina el Asunto registrado.

e F8: Aparecen los tltimos Asuntos registrados en el dia.

e F9:Presenta la pantalla para registrar un nuevo Asunto.

Cumplimentacién de los campos

Seguidamente, se detalla un ejemplo de cémo se han de cumplimentar los campos

independientemente de su descripcion y de la pantalla en que aparezcan.

e Campos que permiten escribir texto en su interior

Al pulsar este boton, se desplaza

_4/' el texto en sentido ascendente.
.

= | » Al pulsar este boton, se desplaza el
» .
texto en sentido descendente.
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Al pulsar la tecla F2, aumentara el tamafio de este campo permitiendo escribir mas facilmente, tal

como se ve en la siguiente imagen.

Al pulsar nuevamente la tecla F2, queda la pantalla en su tamafio original.

e Campos cuya cumplimentacion se efectda mediante codigos definidos en tablas.

El aspecto de dicho campo serd parecido al siguiente.
Al pulsar este boton, se abre el mend asociado a

este campo permitiendo seleccionar el registro
|ntervencian: correspondiente.

Al pulsar la tecla F2 o el botén indicado con tres puntos en la imagen, aparecen todas las

posibilidades de cumplimentacién de este campo, para seleccionar la que interese.
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Al pulsar este boton, se cierra Pulsando esta barra, se cambia el Pulsando esta barra, se cambia el
la ventana sin efectuar la orden de clasificacion de la orden de clasificacion del codigo
seleccion. descripcién del registro de del registro de ascendente a
ascendente a descendente y descendente y viceversa
viceversa
X 1
DETERMINADA : D
INDETERMIMADE I
MC PROCEDE M

Caso de no poder verse entera la descripcion por no caber en el
cuadro, al pulsar esta flecha, se desplazara el texto en el sentido de la
misma permitiendo su lectura.

Para seleccionar el registro serd suficiente con posicionarse encima del que nos interese y pulsar dos

veces con el ratén, o pulsar la tecla “ENTER”.
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Algunos campos presentardn un asistente mas completo que el anterior, dependiendo del concepto

en cuestion.

El asistente seguird un patrén como el siguiente:

i, Seleccion de Conceptos Tl |
- Datos del Concepto
Codi — ' - Didenacicn——
sdgos | ¥ Procedmisnto
'!;frgés'ﬁ_rjgri_éu;jgfl = [~ Dieseripeidn
I™ Mostrar Dbsalstos.

Yer Besultada | LiﬂTpiar - . Zmeptar I S e

[ an
EXECUTORIA
EXHORTOS
JUICIO RAPIDO
\PROC,ABREY.

(PIEZA,SEP.

Gracias a este asistente se podrdn buscar conceptos filtrando por c6digo y/o descripcion. Elegir la
ordenacion del resultado e incluso incorporar conceptos obsoletos si se desea marcando la casilla

destinada a tal fin.

Una vez rellenados los criterios de biisqueda y ordenacién podemos obtener la lista resultado
mediante el botén “Ver Resultado”. El botén “Limpiar” inicializard los controles de bisqueda a su

estado por defecto, los vaciara.

Mediante el botén “Aceptar” se escogerd el concepto seleccionado y se saldrd del asistente. El

botén “Cancelar” nos cerrard el asistente sin ninguna seleccion.
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e Campos de fechas.

La cumplimentacién de este campo se podré efectuar indicando manualmente la fecha o pulsando la

tecla F2, con lo que nos aparecerd un calendario como el siguiente.

Pulsando este botén se sitda el Pulsando encima del afio, aparecen dos Pulsando este botdn se sitda el
calendario en el mes anterior. botones que permiten seleccionar el afio calendario en el proximo mes..
anterior o el siguiente.

_alendario

octubre 19939

lun mar mié jue  wie sab dom
2028 029 0 1 2 3
4 5 B 7 8 89 10
1112 12 @EW 15 16 17
18 13 20 A1 22 23 024
2k 27 X\ 29 d00H
1 2 3 4 5 B8 7
2 Hoy: 14410/99

Para indicar el dia, serd suficiente posicionar el cursor sobre el deseado y seleccionarlo.

Para salir de esta pantalla, se pulsard nuevamente la tecla F2 incorpordndose la fecha

automaticamente en el campo correspondiente.

Ejemplo de campos de fecha con cumplimentacion Desde-Hasta.

F. Entrada Desde; Hasta:
| |
iMesAntenor
ez Actual
Ao dnterior
Al pulsar este botén, apareceri el Afio Actual
siguiente cuadro para seleccionar el > 1uE!f Tr_lmestre
periodo de fechas. 2 T”!T'ESUE
Jer Trimesztre
42 Trimestre
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Seleccionado el periodo de fechas del cuadro anterior, se cumplimentardn automdticamente los dos

campos.

F. Entrada Desde: Hasta:

jo1/11/1999 [30/11 /1999

Los posibles modos de cumplimentacion de estos campos son los siguientes:

1. Efectuar el proceso antes indicado para seleccionar el periodo de fechas que nos interese.

2. Posicionar el cursor sobre cualquiera de ellos y pulsar F2, aparecerd el calendario tal como se ha

explicado anteriormente.

3. Cumplimentar ambos campos manualmente.

¢ Podremos cumplimentar los campos Desde y Hasta con una misma fecha, con lo que solo

indicamos un dia.

¢ Indicar la fecha Desde y dejar la de Hasta en blanco, con ello seleccionaremos los datos desde la

fecha indicada en Desde hasta la fecha en que estemos trabajando.

e Dejar la fecha Desde en blanco y cumplimentar la de Hasta la que nos interese con lo que

seleccionaremos los datos desde el inicio del registro hasta la fecha indicada en Hasta

e Campos referentes a érganos judiciales.

La cumplimentacion de estos campos podrd efectuarse indicando manualmente el cédigo de 6rgano

o su descripcion (segun el caso), o accediendo a un asistente de busqueda de 6rganos judiciales,

mediante la pulsacion del botén de busqueda o mediante la tecla F3.

La pantalla del asistente de busqueda de 6rganos judiciales es la siguiente:

indra
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Nota.- Los campos sombreados de color amarillo son de cumplimentacion obligatoria.

Confeccidn del Cadigo de Organo

—Datoz del Organo

Provincia: ||__|
Seds: I
Tipo de Grgana: |__|
MNumero: |—

Descripcian; I

LL|

Yer Besultado | Lirnpiar | Areptar Salir

Las posibles acotaciones a realizar son las siguientes:

= Provincia
= Sede
* Tipo de 6rgano

=  Nudmero

11
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= Descripcion
Mediante el botén Ver Resultado se mostrardn los 6rganos judiciales que cumplan las acotaciones

indicadas (siendo obligatoria al menos una acotacién).

Mediante el botén Limpiar se limpiardn los campos de acotacion.

Mediante el botén Aceptar se capturard el codigo o la descripcidn del 6rgano seleccionado (segun el

caso) a la pantalla de donde se provenga.
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o Campos referentes a hechos/delitos

En el caso de pulsar la tecla F3 sobre un campo destinado a la seleccion de un hecho/delito, se
mostrard el asistente para facilitar la seleccion del mismo.

En dicho asistente apareceran los distintos hecho/delitos con jerarquia de niveles.

Seleccion de Delito .

~ Asisterite bisqueda:
Bliscar por: I
Heshore Yislercia Bomesica [
b astiar Dhsoletos [
Biracar | Binzcary Expardr Inicializar
% (@ CONTRA ADMINIST. PUBLICA -

# {8 CONTRA COMUNIDAD INTERNA.
=% CONTRA D® TRABAJADORES

&-fH| CONTRA EL ORDEN POBLICO

-~ ATENTADOS CONTRA AUTORID.
T DE LOS DESORDENES PUBLICO -
T SEDICION

- TENENCIA, TRAFICO DE ARMAS

Hﬂ ™ CONTRA LA ADMON DE JUSTL.

& (B CONTRA LA CONSTITUCION

-8 CONTRA LA HACIENDA PUBLICA

& [® CONTRA LA INTIMIDAD

&8 CONTRA LA LIBERTAD SEXUAL

@B CONTRA LA SEGUR.COLECTIVA

# ™ CONTRA LAS REL.FAMILIARES

1 ' I

Seleccian ; IDE LAS FALSEDADES

E =panzion por niveles ¥
Expansian total [

Aceptar Lancelar

En la parte superior tenemos opciones para acotar la busqueda, pudiendo filtrar por los que sean o
no de violéncia doméstica, estén o no obsoletos o por un texto que introduzcamos en la casilla

“Buscar por:”.
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Podremos expandir y contraer los niveles haciendo doble clic sobre ellos. Existen diferentes niveles
de profundidad. En la parte inferior aparecen casillas para facilitarnos la expansiéon y hacerla de

forma automatica o bien anular la expansion por niveles.

A continuacion se detallan los diferentes campos del asistente:

e Buscar Por:
Texto por el que se buscard el hecho/delito. Asi aparecerdan las hechos/delitos que en su
descripcidn incorporen el texto introducido.

e Hechos Vioéncia Doméstica:

Apareceran los hechos/delitos que sean de violéncia doméstica si esta casilla aparece
seleccionada. Asimimo aparecerdn los hechos/delitos que no sean de violéncia doméstica si esta
casilla no esta seleccionada.

o  Mostrar Obsoletos:

Apareceran los hechos/delitos incluyendo los que estén obsoletos si esta casilla aparece
seleccionada. Si por el contrario no queremos que aparezcan los conceptos obsoletos
mantendremos esta casilla sin seleccionar, tal y como nos sugiere por defecto.

® Buscar:
Con este botén ejecutaremos la biisqueda.

e Buscar y Expandir:

Con este boton ejecutaremos la biisqueda y nos aparecerd expandidos los diferentes niveles.
¢ Inicializar:
Con este botdn se inicializardan los conceptos de bisqueda. Se vaciard la casilla “Buscar Por”.

e Expansion por niveles:

Se podra expandir por niveles si esta casilla estd seleccionada. Si por el contrario esta casilla
aparece sin seleccionar no podremos expandir los niveles mostrados.

e Expansién total:
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En caso de seleccionar esta casilla se expandirdn autométicamente todos los niveles de la lista.
Pudiendo contraerlos de nuevo automaticamente si desmarcamos la casilla.

e Aceptar:
Se seleccionard el hecho/delito elegido y se saldra del asistente.

e (Cancelar:

Se saldra del asistente sin seleccionar ningtin hecho/delito.

indra 16
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Acceso al sistema informatico.

Cuando el usuario encienda el ordenador deberd acceder al programa de Registro y Reparto, previa
identificacion de su c6digo y clave de acceso. En funcién del nivel de acceso asignado al usuario, le

permitird efectuar unas acciones u otras tal como se explicard posteriormente.

Niveles de usuario:

Se han definido dos niveles de acceso a la aplicacién, cada uno de ellos permite efectuar unas
acciones determinadas tal como se explica seguidamente. La asignacion de este nivel de acceso al

usuario se efectuard segun criterio del Sr. Secretario.

El nivel 2.- Permite al funcionario realizar todos los trabajos propios de su categoria mediante el
ordenador, sin limitacion alguna. No obstante, tendrd el acceso restringido a ciertas operaciones que
se explican en este manual, y que no podrén ser vistas por este usuario ya que se han definido para

ser ejecutadas por los usuarios de nivel “1”.

El nivel 1.- Permite efectuar las mismas acciones que el nivel 2 y ademads, se ha potenciado con el
acceso a las tablas de Usuarios y Organos Judiciales etc. posibilitando el dar de alta a funcionarios e

indicar el titulo del Sr. Juez respectivamente.
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(Qué es el N.1.G.?

El N.I.G (Numero de Identificacion General) es un nimero asignado por el ordenador al Asunto, es

identificativo del 6rgano en que se efectud su registro y lo acompaiia durante toda su vida procesal.

Composicion del N.I.G.

El N.I.G., estd compuesto por 19 caracteres y su representacion se explica seguidamente.

—

Identifica al Organo Judiefal Indica el Ambito Jurisdiccion

99999 99 9 9999 9999999

N° correlativo dentro del

afio. Indica el Tipo de Organo Judicial Ao del Asunto
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Pantalla principal

Una vez conectados a la aplicacion, aparecerd la siguiente pantalla:

Reqgiztio y Reparto [ Juzgado de lo Social]
Aguntos  Heramientas  Apuda <

K o .
V| | & B
Feqistio | Fleparta| Consulta)| Listados 5 alir

! Barra de mends desplegables

Barra de botones

Al seleccionar cualquiera de los menus desplegables, se abrird una nueva ventana indicando las

posibles acciones que se puedan efectuar.
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Barra de Menus Desplegables.

Relacion de posibles acciones a realizar:
¢ Asuntos:
Registrar.- FO.
Reparto:
Repartir.
Anular reparto.
Anular asuntos repartidos.
Excluir asuntos del reparto.
Por ()rgano.

Por Ponente.

Consultas:
Asuntos.

Intervinientes.

Listados:
Libros
Estadisticas
Monitorizaciéon
Carpetillas
Asuntos repartidos por procurador.

Monitorizacidn historica

e Herramientas.

Mantenimientos:
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Organos.
Usuarios.
Abogados

Procuradores.

e Ayuda.

Acerca de.

La barra de botones, se ha disefiado para agilizar el empleo de la aplicacién, permitiendo
efectuar directamente las acciones que se emplean con mds frecuencia. La mayoria de estas
acciones, estdn incluidas en las que se pueden realizar mediante los menus desplegables, con lo cual

no es necesario tener que acudir a ellos y seleccionarlas.

Tanto el funcionamiento de los botones como de las posibles acciones a realizar desde los

menus desplegables, se verd en el transcurso de este manual.
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Barra de botones.

Situados en la pantalla principal, se verdn estos botones:

w % e

iy

o

Registro | Reparto | Consulta| Listados

B

Hiztarial Salir

Hiztarial

I‘;!':'Il-'-'l—b

Con este botén podremos
saber el ciclo de
itineracion del asunto.

Cuando pulsemos este boton nos mostrara la siguiente pantalla en la cudl podremos
ver en que 6rgano esta actualmente y por cuales ha pasado el asunto.

. Historial de Itineraciones

1

Desting

| ! tativa ltineracion Ampliacion Motivo
142001 SECCION W® 2 DE LA AUDIEMCLS PROVING Reparto

b
Salir

El funcionamiento del resto de los botones no se explica por considerar que es suficientemente

representativo.

Para que estén activados los botones, serd condicion indispensable el estar situado en esta pantalla.

indra
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Registro.

El registro de un asunto, es la primera accién indispensable para poder efectuar el reparto a los
distintos 6rganos adscritos a la oficina de registro y reparto.
El reparto de los asuntos mediante ordenador, se efectuard manteniendo las normas de reparto

vigentes en el 6rgano.

Método operatorio:
Para poder abrir la pantalla de registro, nos tendremos que situar en la pantalla principal y efectuar

una de las tres acciones que se describen seguidamente:

1. Pulsar la tecla de funcion F9.
2. Seleccionar la opcion Registrar del menu desplegable de Asuntos.
3. Pulsar el boton. QﬁF‘

Registro

Efectuado esto, aparecerd la siguiente pantalla, que estd compuesta por dos partes claramente
diferenciadas:
e La parte superior, que muestra los datos comunes a cualquier tipo de asunto y que va
cambiando, incorporando nuevos datos, en funcién del Tipo de Asunto seleccionado.

e La parte inferior, en la que aparecen los datos relativos a los intervinientes.
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Numero interno asignado por el

denador.
ordenador Se indicara la Clase de
reparto.
Fecha de entrada del asunto.
Se indicar4 el Tipo de Se indicar4, si procede, la SubClase de

Aannto Renarta an fiinecidn de la (Mace de Renartn

4 Registio y Reparto [ JUZGADO DE LO SOCIAL NUMERO 2 DE SEYILLA] - [Registro]

S
T 1\ |

Nimero de Identificacion Se introducird el n°® de Registro General del asunto Se efectuard una descripcion del
asunto.
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= ¥ _ @
F& Boarrar F
Gugrdar Cangelar Ultirhos

v

Al pulsar este boton
se elimina el asunto.

v

IAl pulsar este boton, se
cancela la operacion.

v

Al pulsar este botén aparecen
los dltimos registros grabados
v durante el dia.

Al pulsar este botén, se graban los
datos del asunto.

Cumplimentacion de los datos comunes del asunto:

e Nuamero de Asunto.- Este campo lo cumplimenta automaticamente el ordenador y no permite
su modificacién. Es un dato interno de la aplicacion.

¢ Fecha de entrada.- El ordenador propone la fecha del dia, aunque permite su modificacion.

¢ Tipo de Asunto.- Se empleard para indicar el Tipo de Asunto. En funcién del tipo indicado, se
podran registrar los datos especificos del mismo, asi como seleccionar una de las Clases de
Reparto permitidas.

¢ N.LG..- En este campo se indicard el Numero de Identificacion General del asunto. Si se pulsa
F3, lo proporciona automaticamente el ordenador.

e Numero de Registro General.- Se indicard el nimero de registro general del asunto (en el

servicio comin).
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¢ (lase de Reparto.- Se indicard la Clase de Reparto que corresponda al asunto, de acuerdo con
las normas de reparto establecidas en dicho 6rgano. Si la Clase de Reparto especificada permite
una asignacion manual del asunto, aparecerd un nuevo campo para indicar, si procede, el
Organo de Destino al que el asunto en cuestién deba ir destinado. En todo caso, si el asunto ha
sido repartido, aparecerd el organo destinatario del mismo, independientemente del estado de la
itineracion del mismo.

¢ SubClase de Reparto.- Este campo se cumplimentara si la Clase de Reparto estd dividida en
subClases. Por ejemplo en los despidos colectivos, se pueden indicar subClases de reparto en
funcion del nimero de persona afectadas.

e Descripcion.- En este campo se puede efectuar, opcionalmente, una anotacién de datos
generales del asunto.

Tal como se ha comentado anteriormente, existen tres Tipos de Asuntos:

. Exhortos.

o Sociales.
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Registro de un exhorto.

Para registrar un exhorto, se tendra que proceder del mismo modo que se ha indicado en Registro de
un asunto y cumplimentar los datos comunes. A continuacién indicar en Tipo de asunto: exhorto.

Apareciendo la siguiente pantalla:

ME Asunto: Fech. Entrada; Tipo Asunto;

| 000015/2000 [17/01 /2000

NG N Registo: Claze Reparto: SubClase R eparto:

| [ 00000472000 | | | |

Organo Origer; Descripcian; J
| I =

Tipa Proc Qriger: [2 Proc. Origen

Tipo Exharto:

T -

Se indicard el 6rgano de
procedencia del exhorto.
Se indicara el nimero correspondiente al

L procedimiento en el érgano de origen.

v

A

Se indicara el procedimiento en
el 6rgano de origen.

Se indicara el medio como
se ha recibido el exhorto.

Aparecerd la descripcion del
organo de origen seleccionado.

En esta pantalla, se detallan los datos relativos a un exhorto, complementarios a los ya explicados

anteriormente en la pantalla de datos generales de un asunto.
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Datos propios de un exhorto:

e Organo de origen.- En este campo se indicard la procedencia del exhorto.

e Tipo procedimiento origen.- Se indicard el Tipo de procedimiento en el Organo de origen.

e Niimero de procedimiento en Origen.- Se indicar4 el nimero del procedimiento en el Organo
de origen.

¢ Tipo de exhorto.- Se indicard el medio como se ha recibido el exhorto. (correos, procurador

etc.)

Efectuado esto, se procederd a registrar los datos del interviniente tal como se explicard en Registro

de intervinientes.

Exhortos de Registro y Reparto al SCNE

Es posible el registro de exhortos que llegan a Registro y Reparto y cuyo destino es el SCNE.
Se crea y gestiona un nuevo tipo de mensaje para la aplicacién de itineraciones Nautius que
permite su envio desde Registro y Reparto al SCNE.

Debera estar parametrizada una clase de reparto directo propia para este tipo de exhortos, de
forma que cuando se indique dicha clase de reparto se habiliten las siguientes modificaciones:

e Los campos Organo origen, tipo de procedimiento origen y nimero de procedimiento
origen pasardn a ser obligatorios.

e Se solicitardn nuevos campos obligatorios para cada interviniente: tipo de notificacion,
tipo de domicilio de notificacion (domicilio del interviniente, domicilio del abogado,
domicilio del procurador o Sala de Procuradores) y datos del domicilio (nombre via,
nimero de via y cdédigo postal o poblacidn, excepto en el caso de que el tipo de
domicilio de notificacion sea Sala de Procuradores) .

e Opcionalmente se pueden indicar los siguientes datos: pais (por defecto Espafia) y
piso.
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ésqn_tos Herramientas  Enwvios  Ayuda

w | &8 | m| %

Registro | Reparto | Consulta | Listados Histoﬁél Salir
M2 Azunto: Fech. Entrada; Tipo &aunto
| 00034772009 | 07/05/2004 [INSE=H .. |Exhorto
MG M2 Registe: Llase Reparta: SubClase Reparto:

| | o0 83/2009 MSENE ... |pmECTO SCNE

‘Organo Origen: M2 Prac. Origen Dezcripoidn:

- I =

Tipo Proc Origer: Tipo Exhiorto: _:I

i
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Registro de un asunto social.

Para registrar un asunto social, se tendrd que proceder del mismo modo que se ha explicado en

Registro de un asunto. Se cumplimentardn los datos comunes, tal como ya se ha indicado, y

seguidamente indicar en Tipo de asunto social, con lo que nos aparecera la siguiente pantalla:

M Azunto: Fech. Entrada: Tipo Azunto:
| ooooos,2000 | 28/04/2000 Jsoc
M.IG.: M Regiztro: Clase Reparto:

4109144520002 | 0000052000 1

ME Expdte. Adm.: I

Origen Documenta: I _I
Imparte Cuantia: I Manega: I_
Tipo Cuantia: J

v

Se indicard el tipo de cuantia

® Moneda.- Se indicard el Tipo de moneda.

indra

|.n.suntns Sociales

_l Invalidez

SubClase Reparta:

Dezcripcidn:

Se indicard el tipo de moneda
Se ha de indicar el n° de expediente.

Se indicard el origen del documento

Se indicara el importe de la cuantia

Tipo de Cuantia. Se indicara el tipo de la Cuantia.

Cuantia.- En este campo se indicara el importe de la Cuantia.

N° de expediente.- En este campo se indicard el n° de expediente.

Origen del Documento.- En ente campo se indicaré el origen del documento.
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Efectuado esto, se procederd a registrar los datos del interviniente tal como se explicard en Registro

de Intervinientes.

Registro de un asunto gubernativo

Para registrar un asunto gubernativo se tendrd que proceder del mismo modo que se ha explicado en
Registro de un asunto. Se cumplimentardn los datos comunes, tal como ya se ha indicado, y
seguidamente indicar en Tipo de asunto Expediente Gubernativo, con lo que nos aparecerd la

siguiente pantalla:

N2 Azunta: Fech. Entrada: Tipo Asunto:
| booo31 /2005 [ 13/05/2005 [SEI .. |EXPEDIENTE
EARER M2 Registra: Clase Reparta: SubClase Reparta:
| | 0001372005 [ [ [ [
N2 Expte. Adm. I Descripoion;
Origen Documentao; _I
Importe Cuantia M-:-neda:l
Tipo Cuanti _I
Se indicardel  Seindicardel  Se indicard el Se indicar el Se indicard el tipo de moneda
nimero de origen del tipo de cuantia importe de la
expediente documento cuantia

e N°Expdte. Adm.: En este campo se indicard el nimero de Expediente.

¢ Origen Documento: En este campo se indicara el origen del Documento.
¢ Importe Cuantia.- En este campo se indicara el importe de la Cuantia.

®* Moneda.- En este campo se indicard el Tipo de moneda.

¢ Tipo de Cuantia. En este campo se indicara el tipo de la Cuantia.
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Efectuado esto, se procederd a registrar los datos del interviniente tal como se explicard en Registro

de Intervinientes.
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Registro de un interviniente.

El registro de un interviniente, se efectuara:
¢ En el momento en que registra un Nuevo Asunto tal como ya se ha explicado.

e Localizando el asunto ya grabado, y no repartido, con sus intervinientes y afiadiendo el nuevo.

En ambos casos aparecerd la siguiente pantalla:

Al pulsar el botén “Validar” se

aceptan los datos editados en la parte
Se indicara el tipo de intervencion. Se indicard el D.N.I. o C.LF. izquierda de la pantalla, pasando a la
A derecha.

Se indicard el Tipo

de persona: fisica o Se indicardn los apellidos del Interviniente

juridica. o el nombre de la empresa.
Tipo| persona: 12 Apglida: 29 Apelide:
Ident. Legal I TP | MNombre / ~ =

Iterancicn: I___I - / (= LI
Abogado: l—_l

Procuradar: I __I -

v

Aqui se introducirdn
abogado y procurador
respectivamente

Al pulsar este botdn, se mostraran en la
parte izquierda de la pantalla los datos del
interviniente seleccionado, en la derecha,
para poder ser modificado.

Al pulsar este boton, se
eliminara el Interviniente

ealecrianadan

indra 33



Y e N

f?ﬁ«f\%\ ADRIANO Junta de Andalucia SEINSIR

JUNTA DE RNDALUCTR Registro y Reparto Descripcion operativa del Sistema Informético

de la Jurisdiccion Social

Datos de un interviniente:

e Nombre.- En este campo se indicard el nombre del interviniente.

e Apellidos.- Aqui se indicardn los apellidos del interviniente o el nombre de la razén social.

e DNI/CIF.- Se empleard para indicar el D.N.I. del interviniente o la Cédula de Identificacién
Fiscal.

¢ Intervencion.- En este campo se indicard el tipo de intervencion del interviniente.

e Abogado.- Se podra escoger uno de los abogados de la lista desplegable, o bien registrar uno
nuevo pulsando la tecla F3.

e Procurador.- Se podra escoger uno de los procuradores de la lista desplegable, o bien registrar

uno nuevo pulsando F3.

v

F4
Yalidar Ink

Efectuado esto, se pulsard el botén y se efectuard la grabacion de los datos del

interviniente, pasando los mismos dentro del recuadro situado a mano derecha.

Para finalizar con la grabacion de los datos del asunto, se pulsara el boton F5
Guardar

Para asociar el mismo abogado y procurador a un conjunto de intervinientes del asunto se debe
pulsar el boton Gestién de Representantes. Al hacerlo, se desactivan todos los campos de la pantalla
excepto los relativos al Abogado y Procurador, asi como los botones Aceptar y Cancelar. Entonces
se debe seleccionar el conjunto de intervinientes de interés e indicar el Abogado y Procurador. Para
grabar los cambios de sede pulsar el botén Aceptar. Para cancelar los cambios se debe pulsar el

boton Cancelar.

Para afiadir mas intervinientes a un mismo asunto, se repetird el mismo proceso.
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Modificacién de los datos de un interviniente.

Para modificar los datos de un interviniente de un asunto, se procedera del siguiente modo:

Localizar el asunto al que pertenece y abrirlo.

Seleccionar el interviniente de entre todos los del asunto.

'}

(=~
Editar

Pulsar el boton para editar los datos.

Modificar los datos del interviniente.

v

Pulsar el botén F4
Yalidar Ink

=
F&

Gardar

Cerrar el asunto pulsando el boton.

indra

para grabar las modificaciones efectuadas.
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Dar de baja un interviniente.

Para dar de baja un interviniente de un asunto, se seguiran los siguientes pasos:

1. Localizar el asunto al que pertenece el interviniente y abrirlo.
2. Seleccionar el interviniente a dar de baja de entre todos los del asunto.

3. Pulsar el boton.

4. Cerrar el asunto pulsando el boton. =
FS
Guardar
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Modificacién de los datos de un asunto.

Para modificar los datos de un asunto, se procedera del siguiente modo:

1. Localizar el asunto y abrirlo.

2. Modificar los datos.
=

F5
Guardar

3. Grabar las modificaciones pulsando el boton.

Baja de los datos de un asunto.

Para dar de baja un asunto, se procedera del siguiente modo:

1. Localizar el asunto y abrirlo.

2. Pulsar el botén F?'
Borrar

Hecho esto, aparecera la siguiente pantalla:

Avizol E

@ fSequro que desea eliminar estos datos?
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Al contestar Si, se efectia la eliminacion del asunto y aparece nuevamente la pantalla anterior.

Si se contesta No, no se efectiia la baja del asunto y aparece de nuevo la pantalla anterior.
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Reparto.

Esta operacion consiste en efectuar el reparto de los asuntos registrados en esta oficina de registro y
reparto, a los distintos 6rganos adscritos a la misma.

El reparto de los asuntos mediante ordenador, se efectuard manteniendo las normas, métodos y
Clases de Reparto establecidas para este 6érgano. La relacion de dichas Clases y métodos de reparto

se encuentra en el anexo I del presente manual.

Exclusiones.

Cuando por alglin motivo se quiera evitar que un érgano entre en el reparto de un asunto concreto,
previamente al reparto, debe utilizarse la opcidén Excluir asuntos del Reparto por Organo, situada en

el menu de reparto dependiente del de Asuntos.

Mediante esta opcidn se seleccionardn los asuntos a excluir y posteriormente los érganos afectados.

Para la seleccion de asuntos se mostrard la siguiente pantalla:
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. Seleccion de Asuntos para la Excluzion del Reparto

Campos de acotacion.

Estos campos se empleardn para facilitar la localizacion de los asuntos a los que se les va a anular el
reparto.

Se podra efectuar acotaciones por cualquiera de los siguientes campos o combinacion de ellos:

¢ Fecha de Entrada. (Desde-Hasta).- Se indicara el rango para la fecha de entrada de los asuntos

deseados.
¢ Tipo de asunto.- Se indicaré el tipo de asunto.

¢ Clase de reparto.- Se indicard la clase de reparto.
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Subclase de reparto.- Se indicard la subclase de reparto.

NIG.- Se indicara el NIG de los asuntos deseados

Meétodo operatorio:

1.

Seleccionar esta opcién del mend de Reparto dependiente del de Asuntos, con lo que nos
aparecerd la pantalla anterior.

Acotar por el campo o campos necesarios para localizar el/los asuntos a excluir para érganos

28

concretos, pulsar el botén L' , con lo que aparecerdn los asuntos en la parte inferior de
la pantalla.

Seleccionar los asuntos a excluir. Si se ha de excluir a mas de un asunto, se podrd facilitar
dicha labor de dos modos distintos. El primero de ellos se empleard para seleccionar los asuntos
que no estén en orden consecutivo y consiste en mantener pulsada la tecla de Ctrl y sin soltarla,
se marcan los distintos asuntos afectados. El segundo, se empleard para seleccionar los asuntos
que aparezcan en orden consecutivo, para ello se pulsard la tecla de Mayiisculas y a
continuacién sin soltarla seleccionar el primer asunto de la lista y luego el dltimo. De este
modo, quedardn seleccionados todos los asuntos comprendidos entre el primero y el dltimo

marcado.

=<
4. Pulsar el botén —ooeee:

Una vez seleccionados los asuntos se debe proceder a la seleccion de 6rganos. Para ello se mostrara

la siguiente pantalla:
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Seleccion de Organos para la Exclusion del Reparto

[ Ll

Campos de acotacion.

Estos campos se empleardn para facilitar la localizacién de los érganos a los que se quiere excluir

del reparto de los asuntos previamente seleccionados.
Se podra efectuar acotaciones por cualquiera de los siguientes campos o combinacion de ellos:

¢ Provincia.- Provincia de los érganos.
e Sede.- Sede de los 6rganos

e Tipo de Organo.- Tipo de los érganos
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e Nuamero.- Nimero de los érganos

e Descripcion.- Descripcion de los 6rganos
Meétodo operatorio:

1. Acotar por el campo o campos necesarios para localizar el/los 6rganos a excluir, pulsar el botén

Wer Resultado | . . . .
, con lo que aparecerdn los 6rganos en la parte inferior de la pantalla.

2. Seleccionar los o6rganos a excluir. Si se ha de excluir a mas de un 6rgano, se podra facilitar
dicha labor de dos modos distintos. El primero de ellos se empleard para seleccionar los érganos
que no estén en orden consecutivo y consiste en mantener pulsada la tecla de Ctrl y sin soltarla,
se marcan los distintos 6rganos afectados. El segundo, se empleard para seleccionar los érganos
que aparezcan en orden consecutivo, para ello se pulsard la tecla de Mayiisculas y a
continuacion sin soltarla seleccionar el primer 6rgano de la lista y luego el ultimo. De este
modo, quedardn seleccionados todos los 6rganos comprendidos entre el primero y el ultimo

marcado.

Seleccionar |
3. Pulsar el botén .

Tras la seleccion de los 6rganos afectados se mostrard el siguiente mensaje:

Excluir Azuntos del Heparto B

@ La Exclusidn del Reparto ha terminadao satisfactoniamente.

Desde este momento, el sistema excluird del reparto de los asuntos seleccionados a los drganos

indicados.
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En el caso de que el sistema esté configurado para realizar el reparto a ponentes, se podran realizar

exclusiones a ponentes de forma similar a las realizadas a 6rganos.

Cuando por algiin motivo se quiera evitar que un ponente entre en el reparto de un asunto concreto,
previamente al reparto, debe utilizarse la opcidén Excluir asuntos del Reparto por Ponente situada en

el menu de reparto dependiente del de Asuntos.

Método operatorio:

1. Seleccionar esta opcion del menu de Reparto dependiente del de Asuntos, con lo que nos
aparecerd la pantalla de seleccion de asuntos a excluir detallada en la opcion anterior.

2. Seleccionar los ponentes afectados por la exclusion.

Para la seleccion de los ponentes afectados por la exclusion, tras una seleccion de asuntos similar a

la descrita en el apartado anterior, se mostrard la siguiente pantalla:
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Seleccion de Ponentes para la Excluzion del Reparto

[

[ L
[
-

Campos de acotacion.

Estos campos se emplearan para facilitar la localizacién de los ponentes a los que se quiere excluir

del reparto de los asuntos previamente seleccionados.

Se podra efectuar acotaciones por cualquiera de los siguientes campos o combinacién de ellos

(todos referidos a los 6rganos de los ponentes):

e Provincia.- Provincia de los érganos.

¢ Sede.- Sede de los 6rganos
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e Tipo de Organo.- Tipo de los 6rganos
e Numero.- Nimero de los érganos

e Descripcion.- Descripcion de los 6rganos
Meétodo operatorio:

1. Acotar por el campo o campos necesarios para localizar el/los ponentes a excluir, pulsar el

botén w' , con lo que aparecerdn los ponentes en la parte inferior de la pantalla.

2. Seleccionar los ponentes a excluir. Si se ha de excluir a mds de un ponente, se podrd facilitar
dicha labor de dos modos distintos. El primero de ellos se empleard para seleccionar los
ponentes que no estén en orden consecutivo y consiste en mantener pulsada la tecla de Ctrl y
sin soltarla, se marcan los distintos 6rganos afectados. El segundo, se empleard para seleccionar
los ponentes que aparezcan en orden consecutivo, para ello se pulsard la tecla de Mayiisculas y
a continuacion sin soltarla seleccionar el primer ponente de la lista y luego el ultimo. De este
modo, quedardn seleccionados todos los ponentes comprendidos entre el primero y el tltimo

marcado.

, Seleccionar |
3. Pulsar el botén .

Tras la seleccion de los ponentes afectados se mostraré el siguiente mensaje:

Excluir Asuntos del Reparto B

@ La Exclusion del Reparto ha terminado satizfactonamente.
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Exenciones.

Cuando, por una determinada razon, un juzgado deba quedar al margen del reparto de una o
varias Clases se indicard en la tabla REP_CARGAS_ORGANO. Esta tabla, indica los organos
conectados a reparto segtn las Clases de Reparto que acepten y, conserva las cargas de los repartos.
Para desconectar temporalmente un 6rgano deben indicarse las fechas de inicio y final de

desconexion, pudiendo indicar el porcentaje de desconexién en las desconexiones fijas.

Dos posibilidades:

a) Temporal: Durante el intervalo de fechas que se indique, el érgano no recibird ningtin
asunto de la Clase de la que se le declare exento. Una vez cumplido el periodo de
exencion, se asignardn al 6rgano todos los asuntos de esta Clase de la cual habia estado

exento, hasta lograr el equilibrio de las cargas de trabajo respecto al resto de 6rganos.

b) Fija: El 6rgano recibird asuntos de la Clase en la que se le declare exento en funcidn del
porcentaje indicado. Es decir, si a un determinado 6rgano se le aplica una exencion fija
de un 30% en una determinada Clase de Reparto, recibird un 30% menos de asuntos de
esa Clase durante el tiempo que dure la exencion. Una vez finalizado el periodo de
exencion, el 6rgano recibird el mismo nimero de asuntos que los demds ya que durante

éste se le habran sumado Asuntos Tedricos por Exencion.
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Repartir asuntos.

Para poder repartir asuntos, serd necesario seleccionar esta opcion del menu de reparto dependiente

del de Asuntos, o pulsar el botén.

Hecho esto, aparecera la siguiente pantalla:

El ordenador propone la fecha del En estos campos se indicard si se va a En este campo se indicara la Clase o método
dia, pero permite su modificacion. repartir segtn la Clase o el método. de Reparto a repartir en este momento.

. Reparto a Organos

T A

] — I

e EN

— |

Este bot6n se empleard

niciar el repart Se indicara entre que fechas
para iniciar el reparto.

se ha efectuado el registro de
los asuntos a repartir.
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Datos de reparto.

¢ Tipo de reparto (por Clase).- Se indicara si se va a efectuar el reparto por Clase.

¢ Tipo de reparto (por Método). - Se indicar4 si se va a efectuar el reparto por método.

¢ C(Clase de Reparto.- En este campo se indicard la Clase de Reparto.

e Método de reparto.- En este campo se indicard el método de reparto que se empleara.

¢ Fecha de reparto.- Se indicard la fecha en que se va a efectuar el reparto. El ordenador propone
la del dia pero permite modificarla.

¢ Fecha de registro (Desde- Hasta).- En este campo, se indicard el periodo de fechas en que se

ha realizado el registro de los asuntos a repartir.

Método operatorio:

]
1. Seleccionar esta opcidon del menu de reparto dependiente del de asuntos o pulsar

2. Indicar el Tipo de reparto. Si se escoge “por método” se efectuard un reparto de aslfflir(t)z por el
método que se escoja, directo o aleatorio, independientemente de la Clase de reparto a la que
estén asignados.

3. Indicar la Fecha de reparto.

4. Indicar la Clase o Método de reparto.

a) Si se escoge método directo, al pulsar sobre el botén “repartir”, aparecerd una pantalla en
la que se seleccionardn los asuntos a partir de su Clase y se asignardn al 6rgano que se
desee. Esta opcion estd especialmente indicada para aquellos asuntos que, por su

naturaleza, se corresponderian con una determinada Clase de reparto aleatoria, pero que

por alguna razén, deben asignarse directamente a un érgano determinado.

b) Si se escoge aleatorio, al pulsar sobre el boton repartir, se repartirdn todos los asuntos
cuya Clase de reparto sea “aleatoria”. Este método, totalmente automatico, realiza el

siguiente proceso:
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Para cada asunto, y en funcion de la Clase de Reparto a la que pertenece, se localizan
los 6rganos susceptibles de ser objeto del reparto.

De entre los 6rganos localizados se asigna el asunto al que tenga una carga de
trabajo inferior al resto. Si hubiera mds de uno en esta situacidn, el sistema realizard

un nuevo reparto aleatorio entre ellos.

Se pueden parametrizar las clases de Reparto de forma que la carga de trabajo de un

organo para esa Clase de Reparto tenga en cuenta, ademds de los asuntos propios de esa

Clase de Reparto, aquellos asignados a ese 6rgano a través de otra Clase de Reparto. De

esta forma puede darse el caso de que un érgano pueda recibir menos asuntos de una

Clase de Reparto por el hecho de tener muchos de otra, con lo que una carga compense a

la otra.

c) Si se escoge turno ordinal, al pulsar sobre el botén repartir, se repartirdn todos los

asuntos cuya Clase de Reparto sea “turno ordinal”. Este método, totalmente automatico,

realiza el siguiente proceso:

Para cada asunto, y en funcidn de la Clase de Reparto a la que pertenece, se localizan
los 6rganos susceptibles de ser objeto del reparto.

De entre los 6rganos localizados se asigna el asunto al que tenga una carga de
trabajo inferior al resto. Si hubiera mds de uno en esta situacion, se tomard él que

tenga un cédigo de 6rgano menor.

Este método de reparto también tiene en cuenta el sistema de compensaciones detallado

en el punto anterior (en caso de que asi se haya parametrizado).

5. Indicar el periodo de fechas en que se ha efectuado el registro de los asuntos a repartir.
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6. Pulsar el boton. | ¥

Repartir

Una vez realizado el reparto serd necesario ejecutar la aplicacion de Itineraciones para completar el

envio de los asuntos a los diferentes 6rganos.
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Anulacion de un Reparto. (Solo para usuarios nivel 1).

Para poder anular un Reparto, se seleccionard esta opcioén del menu de reparto dependiente del de

Asuntos y aparecerd la siguiente pantalla:

. Anulacion de Reparto _ O] x|

Seleccione el Reparto que desea anular

Fecha Beparto Método Ambita =
1 10401400 ALEATORIA Fieparto a Organos I
2 221289 ALEATOR A Fieparta a Organos
3 2141299 ALEATOR LA Reparto a Organos
4 2011299 ALEATOR LA Feparta a Organos
] 1512/99 ALEATOR A Fieparta a Organos

anular

En esta pantalla, aparece una relacion de los repartos efectuados y que todavia estdn pendientes de

ser aceptados por los 6rganos destinatarios de los mismos.

Meétodo operatorio:

1. Seleccionar esta opcion del menu de Reparto dependiente del de Asuntos.

2. Seleccionar el reparto a anular.

indra 52



ADRIANO Junta de Andalucia SEINSIR

JUNTR TE ANDALUCIA Registro y Reparto Descripcion operativa del Sistema Informatico
de la Jurisdiccion Social

3. Pulsar el botén

Anular asuntos repartidos.

Esta opcidn, permite anular los asuntos repartidos y que todavia no han sido aceptados por el
6rgano de destino.
Para efectuar esta operacidn, se seleccionard esta opcioén del ment de reparto dependiente del de

Asuntos y aparecera la siguiente pantalla.

Se indicard si procede, el

tipo de asunto. Se indicard si procede, el periodo de
Se indicar4 si procede, la fechas en que se ha efectuado el
Clase de Reparto registro del asunto

&, Anulacion de Reparto

[/ i &

Al pulsarlo, se veran los  Se empleard para borrar las Al pulsar este botdn, se Se empleard para salir
asuntos cuyos datos acotaciones efectuadas anula el reparto de los de esta opcidn.
coinciden con las permitiendo efectuar asuntos seleccionados.

acotaciones efectuadas nuevas.
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Campos de acotacion.

Estos campos se empleardn para facilitar la localizacion de los asuntos a los que se les va a anular el

reparto.

Se podra efectuar acotaciones por cualquiera de los siguientes campos o combinacion de ellos:

Fecha de entrada (Desde-Hasta).- Se empleara para indicar entre que fechas se ha producido el
registro del asunto.
Tipo de asunto.- En este campo se indicard el tipo de asunto.

Clase de Reparto.- Se indicard la Clase de Reparto a la que pertenece el asunto.

Meétodo operatorio:

5.

Seleccionar esta opcién del mend de Reparto dependiente del de Asuntos, con lo que nos
aparecerd la pantalla anterior.

Acotar por el campo o campos necesarios para localizar el/los asuntos cuyo reparto se ha de
anular, pulsar el botén y G aparecerdn los asuntos en la parte inferior de la

pantalla. Yer

Seleccionar el asunto al que se le ha de anular el reparto. Si se ha de anular el reparto a mas de
un asunto, se podrd facilitar dicha labor de dos modos distintos. El primero de ellos se empleara
para seleccionar los asuntos que no estén en orden consecutivo y consiste en mantener pulsada
la tecla de Ctrl y sin soltarla, se marcan los distintos asuntos afectados. El segundo, se empleara
para seleccionar los asuntos que aparezcan en orden consecutivo, para ello se pulsard la tecla de
Mayiisculas y a continuacion sin soltarla seleccionar el primer asunto de la lista y luego el
ultimo. De este modo, quedardn seleccionados todos los asuntos comprendidos entre el primero

y el dltimo marcado.
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8. Pulsar el boton.
anular

9. Para finalizar, se pulsard el botén. El?i”f

Salir

Para facilitar la identificacion del asunto cuyo reparto se ha de eliminar, se ha dispuesto que en la

parte inferior de la pantalla aparezcan los siguientes campos:

e Numero de registro.
e Numero de asunto.
® Fecha de entrada.

e Organo.

e N.IG

e Descripcion.

¢ C(lase de Reparto.
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Consultas.

Esta es una opcién que permite localizar los asuntos o intervinientes facilmente.

Consulta de asuntos.

Para poder efectuar esta consulta, se seleccionard esta opcion del ment de Asuntos y aparecerd la

siguiente pantalla:

Se indicara el tipo de asunto, la

Se indicard el intervalo Clase de reparto y, si la hubiere,
de fechas de entrada la Subclase

del asunto A

. Consulta Asuntos

Fecha Entrada: I o Lﬂ
Tipo Asunto: | _l
Claze Reparto: I _i
Subclase Reparta: I _'_"‘I_ Al cumplimentar este campo,

WG I se indicarén los digitos del NIG
(pueden ser el NIG completo o

Asunkos de mi Qrgano [ parcial).
Lover | Limpiar Selecc. | _Imprimir
/

v

-

Al cumplimentar este
campo, apareceran los
asuntos pertenecientes a
este organo.

v B
Al pulsar este botén veremos e—— r

3 Para abrir el Para imprimir el
el resultado de la consulta L

Limpiaremos las asunto resultado de la

acotaciones seleccionado consulta

indra 56



T

@ ADRIANO Junta de Andalucia SEINSIR

JUNTA DE RNDALUCTR Registro y Reparto Descripcion operativa del Sistema Informético

de la Jurisdiccion Social

Posibles acotaciones a efectuar:

¢ Fecha de entrada (Desde-Hasta).- En este campo se indicard entre que fechas ha efectuado
entrada el asunto buscado.

¢ Tipo de asunto.- Se indicard el Tipo de Asunto que estamos buscando. Cada Tipo de Asunto
despliega mds acotaciones especificas.

¢ C(Clase de Reparto.- En este campo se indicard la Clase de Reparto que le corresponde al asunto
a consultar.

¢ SubClase de Reparto.- En este campo se indicard la SubClase de Reparto que corresponde al
asunto a localizar.

e Asuntos de mi Organo.- Al cumplimentar este campo, aparecerdn todos los asuntos registrados
y no repartidos.

e Nig.- Al cumplimentar este campo, aparecera el asunto relacionado con el NIG (completo) o en
caso que el NIG no contenga todos sus digitos, se resolverd la consulta con los asuntos que
comprendan el rango de digitos que contenga citado campo.

Los asuntos que cumplan las condiciones indicadas en las acotaciones aparecerdn en la parte

inferior de la pantalla, mostrandose, para cada uno de ellos, los siguientes datos:

Organo (propietario del asunto en la fecha).
N° Asunto

N.I.G.

Fecha de entrada

N° Registro

Clase Reparto

Subclase de Reparto

Tipo de asunto.

Al seleccionar un asunto accederemos a la edicién de los datos registrados en el mismo. En el caso
de que dicho asunto ya haya sido repartido podremos consultar los datos registrados pero no

editarlos.
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Consulta de intervinientes.

Con esta opcion de mend, se podrdn localizar todos los asuntos en los que conste un interviniente

determinado, cuyos datos coincidan con los criterios de busqueda especificados en las acotaciones.

Una vez seleccionado el asunto, se posibilitard su apertura para ser modificado o dado de baja tal

como se ha explicado en el apartado Registro de un asunto.

Si el asunto ya ha sido repartido, no se podré efectuar la edicién de dicho asunto desde este érgano.

Para poder efectuar esta consulta, se seleccionard esta opcion del ment de consultas dependiente del

de Asuntos y aparecerd

la siguiente pantalla:

Aqui se indicara

la Clase de
Reparto. o

En este campo se
indicara el Tipo
de asunto.

. Consulta Intervinientes

En este campo se
indicard la subClase de
Reparto.

En estos campos, se
indicard entre que fechas
ha gntrado el asunto.

Se empleard para
indicar el nombre y
apellidos del

Aqui se

indicard el tipo

de persona

Desde

Fecha Entrada:

Tipo Asunto:

Claze Reparta:

Subclase Reparto:

NG I

Asuntos de mi Organo

[ / @I Tipo Persona: |__|
: \ [ Mornbre: I / 7
[ = 1= Apeliida: | /
e 20 Apellida: | 7
Intervencidn: I—_I

.—\\

Se indicardn los digitos

&R
Wer Lirnpiar
|

4

del NIG (pueden ser el
NIG completo o parcial).

Al cumplimentar este
campo, aparecerdn los
asuntos pertenecientes
a este 6rgano.

Selecc,

\ Irnprirmir |
n r

-

Se indicard el/tipo

de intervencjon

[

L A . 4

7

Se pulsard este
botén para ver el
resultado de la
consulta.

indra

Este botén se
empleara para
anular las
acotaciones
efectuadas.

Al pulsar este botén
<e abrira el asnnto

v

Al pulsar este boton,
saldra por la impresora
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Para la localizacion de los datos, se podrd acotar por cualquiera de los campos o combinacion de
ellos. Cuantas mds acotaciones se efectien, mds se centrard la respuesta, mostrandose los asuntos

que cumplan las condiciones exigidas.

Posibles acotaciones a efectuar:

¢ Fecha de entrada (Desde-Hasta). - En este campo se indicard entre que fechas ha efectuado
entrada el asunto en el que consta el interviniente buscado.

¢ Tipo de asunto.- Se indicard el Tipo de asunto en que estd registrado dicho interviniente.

¢ C(Clase de Reparto.- En este campo se indicard la Clase de Reparto asignada al asunto.

¢ SubClase de Reparto.- En este campo se indicard la SubClase de Reparto.

e Asuntos de mi Organo.- Al cumplimentar este campo, aparecerdn todos los asuntos de este
organo registrados y no repartidos.

¢ Nombre. Se cumplimentara el nombre del interviniente buscado.

¢ Primer Apellido.- Se cumplimentard total o parcialmente el primer apellido del interviniente
buscado.

¢ Segundo Apellido.- Se cumplimentara total o parcialmente el segundo apellido del interviniente
buscado.

¢ Intervencion.- Este campo se cumplimentara con el Tipo de intervencién del interviniente
buscado.

¢ Nig.- Al cumplimentar este campo, aparecerd el asunto relacionado con el NIG (completo) o en
caso que el NIG no contenga todos sus digitos, se resolverd la consulta con los asuntos que

comprendan el rango de digitos que contenga citado campo.
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Método operatorio:
1. Seleccionar la opcion de Consulta de intervinientes del mend de Asuntos.

2. Cumplimentar los campos de biisqueda necesarios, y pulsar el botén con lo

que aparecerdn en la parte inferior de la pantalla todos los asuntos cuyos datos coincidan con los
criterios de busqueda indicados.

3. Si en este momento se pulsa este botdn, Im?mir | aparecerd el resultado de la consulta
por la impresora.

4. Seleccionar el asunto localizado. Si interesa abrirlo, se pulsard el botén

Si el asunto pertenece a otro 6rgano, se podrdan consultar los datos registrados del mismo pero sin

poder realizar modificaciones.

Para efectuar una nueva acotacion, se pulsard el boton y se borrardn todas las
acotaciones efectuadas anteriormente. Lirmpiar
Los asuntos que cumplan las condiciones de especificaciones de las acotaciones, aparecerdn en la
parte inferior de la pantalla encolumnados de izquierda a derecha segun el siguiente orden:

* Asunto.

e Organo.

¢ Fecha de entrada.

e Numero de registro.

e Apellidos y nombre del interviniente..

¢ Tipo de intervencion.

e N.IG.

¢ Tipo de asunto.
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Consulta/Anulacién de Exclusiones por Organo

Con esta opciéon de menu se podran localizar las exclusiones por Organo realizadas, asi como

anularlas.

Para poder efectuar esta consulta, se seleccionard esta opcion del ment de consultas dependiente del

de Asuntos y aparecerd la siguiente pantalla:

i, Consulta/Anulacion de Exclusiones por Organo ! - |I:I|i|
Organo: I _I — Ordenacion
MG I [~ Tipo asunta
Tipo Azunto: I—_I [~ NeReg Gral
Dezde Hasta [~ Organo
M? Registro: I I ™ Fecha
Desde Hazta
F. Exclusian: I | @I
Mokivo: ;I
Mastrar exclusivamente asuntos no repartidos v
[ER, v =1
Wer Lirmpiar 5413 Selecc. Irmprirmir
Organo I MIG | Tipo Asunto I MR eq.Gral | F.Exncl | -
SECCION M2 2 DE La ALDIEMCLA PROY 41031 37P20002000002 | PEMAL E/2000 |
SECCION M2 3 DE La ALDIEMCLA PROY 41031 37P20002000002 | PEMAL E/2000
SECCION M2 2 DE La AUDIEMCLA PROY 41031 37P20002000003 |RECURSO 8/2000
SECCION N2 3 DE La AUDIEMCLA PROY 41031 37P20002000003 | RECURSO
SECCION M2 4 DE LA AUDIEMCLA PROY 41091 37P: RECURSO
SECCION M2 2 DE La AUDIEMCLA PROW 4109137G20000000004  GUBERMATIO
SECCIOM M2 3 DE La AUDIEMCLA PROW 41091 37G20000000004  GUBERMATRO 1042000
SECCIOM M2 2 DE La AUDIEMCLA PROW 41091 37G20000000007 | GUBERMATRO 1./0000
SECCIOMN M2 3 DE La AUDIEMCIA PROW 41091376G:20000000007 | GUBERMATRO 1./0000
SECCIOMN M2 4 DE La alDIEMCLA PROW 4109137C20040000017  |RECURSO 16/2004
SECCION M2 4 DE L& ALDIEMCLA PROY 41031 37P20040000003 | PEMAL 172004
SECCION M2 4 DE L& ALDIEMCLA PROY 4103137C20040000018  |RECURSO 18/2004 -
1 N 3
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Para la localizacion de los datos, se podrd acotar por cualquiera de los campos o combinacion de
ellos. Cuantas mds acotaciones se efectien, mds se centrard la respuesta, mostrandose los asuntos

que cumplan las condiciones exigidas.

Posibles acotaciones a efectuar:

e Organo.- Se indicard el Organo para el que se ha realizado la exclusién.

¢ Nig.- Al cumplimentar este campo, aparecerd el asunto relacionado con el NIG (completo) o en
caso que el NIG no contenga todos sus digitos, se resolverd la consulta con los asuntos que
comprendan el rango de digitos que contenga citado campo.

¢ Tipo de asunto.- Se indicara el Tipo de Asunto de los asuntos excluidos.

e Numero de Registro General (desde-hasta).- En estos campos se cumplimentard el rango de
los numeros de registro general de los asuntos a localizar.

¢ Fecha de Exclusion (desde-hasta).- En estos campos se cumplimentara el rango de fechas en el
que se ha realizado la exclusién

® Motivo.- Se indicara el motivo de la exclusion.

e Mostrar exclusivamente asuntos no repartidos.- Al marcar esta opciéon se mostrardn

tnicamente exclusiones de asuntos no repartidos.

Meétodo operatorio:
1. Seleccionar la opcién de Consulta de Exclusiones por Organo del ment de Asuntos.

2. Cumplimentar los campos de biisqueda necesarios, y pulsar el botén con lo

que aparecerdn en la parte inferior de la pantalla todos las exclusiones cuyos datos coincidan
con los criterios de bisqueda indicados.
3. Si en este momento se pulsa este botdn, , @ _ | aparecerd el resultado de la consulta
MPrimir

por la impresora.
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4. Para anular la exclusion se pulsard el botén , tras lo cual se pedird la

confirmacién mediante el siguiente mensaje:

Consulta;/Anulacién de Exe x|

Desea anular la exclusion de reparta?

Mo |

Pulsando S{ se hara efectiva la anulacion.

Para efectuar una nueva acotacion, se pulsard el boton y se borrardn todas las
Limpiar

acotaciones efectuadas anteriormente.

Los asuntos que cumplan las condiciones de especificaciones de las acotaciones, aparecerdn en la

parte inferior de la pantalla encolumnados de izquierda a derecha segun el siguiente orden:

e Organo.

e NIG.

¢ Tipo de Asunto.

® N°de Registro General.
e Fecha de exclusion.

e  Motivo.
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Consulta/Anulacién de Exclusiones por Ponente

Con esta opcién de menud se podran localizar las exclusiones por Ponente realizadas, asi como

anularlas.

Para poder efectuar esta consulta, se seleccionard esta opcion del ment de consultas dependiente del

de Asuntos y aparecerd la siguiente pantalla:

. Consulta/Anulacion de Exclusiones por Ponente - 0] x|
Organo: __I — Ordenacion
MG I [~ Tipo asunto
Tipo Azunta: I _I [~ NeReg Gral

Dezde Hazta [~ Organo
M2 Reqgistro: I I ™ Fecha
Desde Hazta
F. Exclusion: I | @I
Mokivio; ;I
[~
Mastrar exclusivamente asuntos no repartidos v
&,
Wer Lirmpiar Select, Irmprirmir

1 -]
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Para la localizacion de los datos, se podrad acotar por cualquiera de los campos o combinacion de
ellos. Cuantas mds acotaciones se efectien, mds se centrard la respuesta, mostrandose los asuntos

que cumplan las condiciones exigidas.

Posibles acotaciones a efectuar:

e Organo.- Se indicar el Organo para el que se ha realizado la exclusién.

¢ Nig.- Al cumplimentar este campo, aparecerd el asunto relacionado con el NIG (completo) o en
caso que el NIG no contenga todos sus digitos, se resolverd la consulta con los asuntos que
comprendan el rango de digitos que contenga citado campo.

¢ Tipo de asunto.- Se indicara el Tipo de Asunto de los asuntos excluidos.

e Numero de Registro General (desde-hasta).- En estos campos se cumplimentard el rango de
los numeros de registro general de los asuntos a localizar.

¢ Fecha de Exclusion (desde-hasta).- En estos campos se cumplimentara el rango de fechas en el
que se ha realizado la exclusién

® Motivo.- Se indicara el motivo de la exclusion.

e Mostrar tnicamente asuntos no repartidos.- Al marcar esta opcion se mostraran tnicamente
exclusiones de asuntos no repartidos.

e Ponente.- Se indicara Ponente excluido.

Método operatorio:
1. Seleccionar la opcion de Consulta de Exclusiones por Ponente del menud de Asuntos.

2. Cumplimentar los campos de biisqueda necesarios, y pulsar el botén con lo

que aparecerdn en la parte inferior de la pantalla todos las exclusiones cuyos datos coincidan
con los criterios de busqueda indicados.
3. Si en este momento se pulsa este botdn, , @ _ aparecerd el resultado de la consulta
rrprimir |

por la impresora.
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4. Para anular la exclusion se pulsard el botén

confirmacién mediante el siguiente mensaje:

Consulta;/Anulacién de Exe

Desea anular la exclusion de reparta?

Mo |

, tras lo cual se pedird la

Pulsando S{ se hara efectiva la anulacion.

Para efectuar una nueva acotacion, se pulsard el boton

acotaciones efectuadas anteriormente.

y se borrardn todas las
Limpiar

Los asuntos que cumplan las condiciones de especificaciones de las acotaciones, aparecerdn en la

parte inferior de la pantalla encolumnados de izquierda a derecha segun el siguiente orden:

e Organo.

e NIG.

¢ Tipo de Asunto.

® N°de Registro General.
¢ Fecha de exclusion.

e Ponente.

e  Motivo.
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Listados.

Esta opcidn, permite obtener los distintos listados que se emplean en un 6rgano de registro y
reparto. Para acceder a ella, serd necesario acceder al menu de Asuntos y seleccionar de entre las

siguientes opciones:

Libros.

Esta opcion también es accesible al pulsar sobre el boton

Liztadoz

Se pueden obtener tres tipos de listados:
- Libro de registro
- Reparto por 6rgano de origen

- Reparto por 6rgano destino
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Aquif se indicard el Estos campos se emplearan
listado a efectuar. para indicar entre que fechas
se ha registrado el asunto.

@ Listados de Registro y Reparto

Hasta: \
| X
F. Salida Desde: Hasta:
Reparto por drgano arigen @l I I
Libros Registro:
Repatto por drgano desking I \
|
*
&
& I Impresora ﬂ?"'
‘e [ Trnprimnir Limnpiar | Salir
\
v \4 v
Al pulsar este botén, se Se indicard si ha de Estos campos se empleardn Al pulsar este botdn, se
conseguird el listado por la aparecer el resultado para indicar entre que fechas abandona la opcién de
pantalla o por la impresora por la impresora. se ha efectuado el reparto. Listados.
Este bot6n se empleard para borrar Se indicard el Libro de registro a
las acotaciones efectuadas. emitir.

Datos de esta pantalla:
® Registro.- Este campo se empleard para indicar que se desea obtener los Libros de registro.

¢ Reparto por organo de origen.- Este campo se utilizard para indicar que se desea obtener el

listado de los asuntos segun el 6rgano de origen.
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e Reparto por o6rgano destino.- Este campo se empleard para indicar que se desea obtener el
listado de los asuntos repartidos a cada érgano.

¢ Fecha de entrada (Desde-Hasta).- En este campo se indicard entre que fechas se ha efectuado
el registro de los asuntos.(S6lo accesible desde el listado de Libros de registro).

¢ Fecha de salida (Desde-Hasta).- En este campo se indicard entre que fechas se ha efectuado el
reparto de los asuntos.

e Impresora.- Al cumplimentar este campo, se obtendra el resultado por la impresora.

Método operatorio:

Para obtener estos listados, es necesario efectuar una de estas opciones:

i
1. Seleccionar esta opcion del menu de Asuntos, o pulsar el boton e

Liztadoz
2. Indicar el listado a obtener.

3. Efectuar las acotaciones pertinentes.

Lirnpiar

4. Para borrar las acotaciones efectuadas por error se empleara el boton.

5. Indicar si se desea el resultado del listado por pantalla o por impresora y pulsar el botén

&

Ser  Imprimir

6. Si se ha indicado por Impresora, el listado se imprimird directamente.

By

Salir

7. Para salir de la pantalla de listados, serd necesario pulsar el siguiente boton.
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Si no se ha solicitado la impresora, aparecerd una pantalla como la siguiente.

Al pulsarlo, va a la
primera pégina.

Al pulsarlo vaala
pagina anterior.

&% Listados de Registro y Repario

Al pulsarlo va a la
pagina posterior.

Al pulsarlo va a
la Gltima pagina.

—Acotaciones al Liskado

F. Entrads Desde:

—Tipo de lisfado

Has;/

{+ Renqi

7

e (B[ 28042000

F. Salida Desde:

/wazuuu

Hasta

= Regatta par drgano Arigen

@l [ z8i04 /2000

Libros Reqisifo:

|
L

/
@ Impr
Vet Imprighir Limpiar
/ /

Salir

|I{|‘/| 1of 1+

§ K] =] Bl&| = =] Toaz

100% 22 of 22

Indica la pagina actual

y el total de ellas. Al pulsarlo saldran los

datos por la impresora.

indra

Fecha aepmide 280400 LIBRO DE ASUNTOS SOCIALES Fai 1
JUZGADODE LOSOCIAL NUMERD 2 IDE SEVILLA
GESTING ORIGER
OCHEQEUAO | E.EATAACA  OAGECEAEFMATO ESMLM  MOTMORENIDN [T T BOECMENTD
TERIMIENTE ATER VRGN
1L 00 Canaan 2EH 00
Calf Faifad , COBC Efzcutads
Errar 440, Runiki
Char Faw o4
2m IE MO0 Cantaag Jthm CE 10 50C1AL m)tm
MLIMERD B GE SEWI LA
S,
L] L5000 Bedamadonss conlra = hopag JUZEALD DE 12 2001 AEpHy
asqarantas WU MERD & DE SEWI LLA
mm% FEDRG
am E00 ConHIche col actiin JUZ{ACT DE 10 Z00IAL 2
LI MERD & DE SENLLh
Femd’rmszr.épez, Cmanaang=
| \ \

Al pulsarlo, permitira
exportar los datos.

Se empleard para aumentar o
disminuir el tamafio de los
datos en pantalla.
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En el Libro de registro, aparecen de izquierda a derecha los siguientes campos encolumnados:

e Numero de registro.

e Fecha de entrada.

e (lase de Reparto.

e Organo de destino.

e Fecha de salida.

® Motivo de la remision.

e Organo de origen.

® Procedimiento de origen.

e Numero de procedimiento de origen.
¢ Interviniente.

¢ Tipo de interviniente.

indra
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Al acceder a esta opcion del menu desplegable Asunto aparecerd una pantalla previa en la que
podremos acotar por los siguientes campos:

e Estadistica: Permite seleccionar la estadistica que queremos ejecutar, Por érgano
destino /Clase reparto 6 Por 6rgano origen / Clase reparto.

¢ Fecha Reparto (Desde/Hasta): Permite contabilizar todos aquellos asuntos cuya fecha

de reparto se encuentre dentro del rango de fecha introducido.

e Organo (Destino/Origen): Permite contabilizar todos aquellos asuntos cuyo 6rgano
destino u 6rgano origen sea el seleccionado.

& Estadisticas de Asuntos Repartidos _ 1=l
—Estadistica Acokaciones 4l Listado
) F. Reparto Desde: Hasta:
{* Par Organo Destino EE“ I
. (rgano D esting:
(" Par Organo Origen E
*
I@‘ [~ Impresora ﬂ}‘:’
et Imprirnir Linnpiar Salir

Rk

101 y [ 0] =] &|&| 100z =]

juzgado de lo social n°6 de cadiz

ESTADISTICADE ASUNTOS REALES REPARTIDOS DESDE LAFECHADE INICIO HAS

Total:41

100% 41 of 41

Organos
Clases 1101237001 1101257002 Total
2 1 1
Rl 26 10 36
R2
B3
Total 26 11 37

5

El resultado que se obtendra reflejard el nimero de asuntos reales asignados a cada 6rgano

segun la Clase de reparto.
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Monitorizacion.

Desde la Monitorizacién del reparto, se podran obtener dos listados acotados por fechas que se
podran emitir a la vez. Estos listados son de obligada impresion diaria, de este modo, se posibilita el

seguimiento y control del equilibrio de las cargas de trabajo entre 6rganos.

- Listados de asuntos Registrados y Repartidos: Donde se podra comparar el total

de asuntos registrados y repartidos clasificados segiin la Clase de reparto.

& Monitorizacion de Reparto

Listados Acotariones al Listado
¥ Asuntos Registrados v Repartidos Fecha Desde: Hasta:
I Estado de las Cargas [ﬂ” 28/04/2000 | z8in4jz000
.
@ ™ Impresora ﬂm’
et Irnprinnir Lirnpiar Salir

Hl 4 | Taofl ) | Nl ll %l@l |?5°/o 'l Totak19 100% 13af13

JUZGADD DE LD SOCIAL NUMERD 2 DE SEVILLA
ASUNTOS REGISTRADOS DESDE 28/ 042000 HASTA 28/04/2000 ¥ REPARTIDOS
Pig. 1

Facha: 2&/04/00
Hora: 10:25

CLASE DE REPARTO REGISTRADDS REPARTIDOS
Inwalidez
Materia electoral
Impugnacion Estabutos Sindicales
Tutela libertad sindical
Reclaraciones contra el fondo de garantias
Despido y extincion contrato
Desemplec
Cantidad
Clasificacidn prafesional
Conflicto colectivo
Sanciones
Eijecuciones

HFN RN RN
E IR M

TOTALES
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- Estado de las Cargas: Se mostrard, para cada 6rgano asignado a la oficina de
Registro y Reparto, el nimero de asuntos reales y asuntos ponderados repartidos
a dicho 6rgano, desglosados segun la Clase de reparto y el método de asignacion

empleado.

&% Monitorizacién de Reparto

Listados feotationes &l Listada
I~ Asuntos Registradas v Repartidos Fecha Desde: Haska:
¥ Estado de las Cargas LTE”
+
R [ Impresora ﬂ‘ﬂ’
WerfImprimir Limpiar Salir

|‘| 4 | 1aof 1+ » | Nl l| %l@l IBEX 'l Total: 160 100% 160 of 160

ESTADO DE LAS CARGAS DE REPARTO
avimines 20 de abil de 2000 & Lis 11:21 Pig: 1

ORGAND 4009141 JUZGADD DE LD SDCTAL NUMERD 1 DE SEVILLA

Aot Rea besi Acanmrios

CLASE d= REPARTD ARF ARD ARD TOTAL AP AR AE ATR TOTAL

] Tl K] 78 7500 TE00

n Varchmes 1 1 100 100

11 Mterts sbactoral 3 E] 300 300

12 Impuonckn Bttt Sl

13 Tut=ts Ehartad < Indkol 2 2 200 200

" Reactumarianas ot o fanda de gt 1 1 100 100

15 Warbas 54 5 5400 54,00 -
4 »

Asuntos reales: Es el nimero de asuntos que se han repartido al 6rgano, especificindose:

ARF: Asuntos repartidos aleatoriamente.
ARD: Asuntos repartidos por asignacion directa.
ARI: Asuntos a descontar por devolucion.
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TOTAL: Total de asuntos reales repartidos obtenido a partir de la operacion

ARF + ARD - ARL

Asuntos ponderados: Es el peso tedrico de los asuntos que se han repartido al érgano,

especificandose:
AP: Asuntos Ponderados por reparto. Equivalente al producto de la
operacion ARF + ARD.
AR: Asuntos Ponderados a descontar por devolucion, equivalentes a ARI
AE: Asuntos tedricos por Exencion. Lo utiliza el sistema para la aplicacion
de las exenciones fijas.
ATR: Asuntos tedricos por Regularizacion.

TOTAL: Total de asuntos ponderados obtenido a partir de la operacion AP —
AR + AE + ATR. Este es el valor que se considera a efectos del

equilibrio de cargas de trabajo.
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Monitorizacion Historica.

La monitorizacion histérica mostrard la evolucion del estado de las cargas detallado en el apartado

anterior a través de los sucesivos repartos.

Se mostrard la siguiente pantalla:

& Monitorizacién histérica

~Listados Acotaciones al Listado

Fecha Desde! Hasta:

oyl

¥ Estado de las Cargas

[ Estado de las Cargas por Ponente

28 I Impresora ﬂ&’

“er  Trnprinmir Limpiar Salir

|4| 4 | Tof 1+ » | Nl l| %l@l |1UU°/= | Totak1195  100% 1195 0f 1155

ESTADO DE LAS CARGAS DE REPARTO
jueves, 07 de octubre de 2004 11:45:19

ORGAND 4109137000 AUDIENCIA PROYINCIAL DE SEVILLA
Asuntos Reales Asuntos Ponder
CLASE de REPARTO ARF ARD ARI TOTAL AP AR AE
38 ADMON. AUTONOMA ¥ PERIFERICA DEL ESTADO,Y RESOLUCIONES 100 100 100,00
ORGANOS SUPERIORES
TOTALES ORGAND 100 100 100,00
ORGAND 4109137001 SECCION N@ 1 DE LA AUDIENCIA PROYINCIAL DE SEVILLA
Asuntos Reales Asuntos Ponder
CLASE de REPARTO ARF  ARD ARI TOTAL AP AR AE
37 ADMON. AUTONOMA. SANCIONES ADMINISTRATIVAS 4 4 4,00 1,33
Jrnicio Final
Exancidn Fija S0% 250701 | 270701 0
38 ADMON. AUTONOMA ¥ PERIFERICA DEL ESTADO,Y RESOLUCIONES 21 21 21,00

DRGANDOS SUPERIORES

| o

Ofrecerd el estado de las cargas antes y después de cada reparto (identificados por fecha y hora de

inicio y de finalizacion del reparto) dentro del periodo de fechas indicado (opcionalmente).
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Se mostrard, para cada

reales y asuntos ponder

organo asignado a la oficina de Registro y Reparto, el nimero de asuntos

ados repartidos a dicho 6rgano, desglosados segtn la Clase de reparto y el

método de asignacion empleado.

Asuntos reales: Es el nimero de asuntos que se han repartido al 6rgano, especificandose:

ARF:
ARD:
ARI:
TOTAL:

Asuntos repartidos aleatoriamente.

Asuntos repartidos por asignacion directa.

Asuntos a descontar por devolucion.

Total de asuntos reales repartidos obtenido a partir de la operacion

ARF + ARD - ARL

Asuntos ponderados: Es el peso tedrico de los asuntos que se han repartido al 6rgano,

especificandose:

AP:

AR:
AE:

ATR:
TOTAL:

indra

Asuntos Ponderados por reparto. Equivalente al producto de la
operacion ARF + ARD.

Asuntos Ponderados a descontar por devolucidn, equivalentes a ARI
Asuntos tedricos por Exencion. Lo utiliza el sistema para la aplicacion
de las exenciones fijas.

Asuntos tedricos por Regularizacion.

Total de asuntos ponderados obtenido a partir de la operacion AP —
AR + AE + ATR. Este es el valor que se considera a efectos del

equilibrio de cargas de trabajo.
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Carpetillas.

Para cada asunto repartido se generard una “carpetilla” con informacién sobre el asunto y el
organo al que ha sido asignado, asi como los datos del origen. Dicha carpetilla podra ser visualizada
e impresa desde esta opcion del menu desplegable Asunto. El orden de visualizacion e impresion de

estas carpetillas estard en funcion de la clase de asunto y el n° de registro.

& Listado de Carpetillas

—#cotaciones al Listado

F. Reparto Desde: Hasta:
¥ Todos los Funcionarios Ea”w;mjznm |19,|’ID,|’ZDD4

Funcionatio: I J

: = [ Impresora ﬂ‘ﬂ,
YerfImprimir Limpiar o

I<| 4 | 2af3 3 | >|| I| %|®| |1nnz - Total2 100% 2af2

RECURSO

NO Registro 214/04 N.I.G.: 4109137C20040000190
Fecha de Registro: 19/10/04

Fecha de Reparto: 19/10/04

Clase Reparto: A09 ENTRADA ¥ REGISTRO

Subclase Reparto:

Destino: SECCION NC 1 DE LA AUDIENCIA PROVINCIAL DE SEVILLA
Observaciones:

Proc. Origen: Diligencias Previas - 12/04

Res. Recurrida: 12/04 Fecha: 19/10/04

PARTES

NOMBRE DEL INTERYINIENTE TIPO DE INTERYENCION
LOPEZ GOMEZ, LIS

PROCURADOR:

PONENTE:

78




//%’z:\& ADRIANO Junta de Andalucia SEINSIR

JUNTA DE ANDALUCIA Registro y Reparto Descripcion operativa del Sistema Informatico

de la Jurisdicciéon Social

Carpetillas.

Para cada asunto repartido se generard una “carpetilla” con informacién sobre el asunto y el
organo al que ha sido asignado. Dicha carpetilla podrd ser visualizada e impresa desde esta opcion
del menu desplegable Asunto.El orden de visualizacion e impresion de estas carpetillas estard en

funcion de la clase de asunto y el n° de registro.

& Listado de Carpetillas

—#cotaciones al Listado
F. Reparto Desde: Hasta:
¥ Todos los Funcionarias Ea”w,rw,fzom |19,|’10,|’2004
Funcionatio: I J
+
@ I Impresora ﬂ“‘m’
e Irnprimir Limpiar Salir

I<| 4 | 1 0f 1+ > | >I| I| %|®| |1uoz - Total1 100% Dof0

SOCIAL

NP Registro 13/04 N.I.G.: 4109142C2004C000033
Fecha de Registro: 19/10/04

Fecha de Reparto: 19/10/04

Clase Reparto: 8 EJECUCIONES
Subclase Reparto:

Destino: Seccion Segunda
Observaciones:

PARTES

MNOMBRE DEL INTERVINIENTE TIPO DE INTERVENCION
LCOPEZ PEREZ, LUIS

PROCURADOR:

PONENTE:
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Asuntos repartidos por procurador.

Esta opcidn permite emitir un listado de todos los asuntos repartidos en un determinado

periodo de fechas ordenados segtin el procurador:

g Listado de Asuntos Repartidos por Procurador
—#fcotaciones &l Liskado

F. Reparto Desde: Hasta:
[+ Todos los Procuradaores @II 2/04/2000 I 25/04/2000
Pracuradar: _I
.
& [ Impresora ﬂm’
Vet Irprimi Limpiar Salir
I<| 4 | 1of1+ » | >I| l| %|®| ||35°/° v[ Total4 100% 4of 4

Fedha ae emigén  25-04-00

LISTADD REGISTRO ¥ REPARTO POR. PROCURADOR.

DESDE 28/ 03, 200 HASTA 26/ 04, 2000

Procurador: DOLORES MJ’\RQUEZ HUERTA

25000 Gedamadones conlra o bonac as

qarantag

2500 Inallasr

120400 Bfedadenss

IUTEADD D 10 S0CIAL WUMERD £ DE
SEWILLA

JUTEADD [ 10 SOCIAL WUMERD E DE
SEWI LA

JUTEADD DE 10 SOCIAL UMERD S DE
SEWI LA

indra
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Herramientas.

Al seleccionar esta opcion de la barra de ments, se accederd al Mantenimiento de tablas, que
mostrara unas u otras en funcién del nivel de usuario.

Mantenimientos.

Al pulsar esta opcion del mend, aparecerd la siguiente pantalla:

Aparecerén los registros de  Se emplear4 para seleccionar Al pulsar este botén, Al pulsar este botén, aparecerd
la tabla seleccionada. una tabla. aparecerdn los datos. el resultado por la impresora.

M antenimienta de tablas
— Tabla: \ |
ORGANDS = & |-
Refrescar | Imprimf
\
ORGANE | DESCRIFCION | CODIGO EDI | -

1 |1100380°02 Organo de prueba [mantenimiento)

2 |4100105500 Sala de lo Contenciozo-administrativa Seccl? Sevilla

3 (11003300 Fegistro v Reparto C diz

5 ch Primera

5 |11003002 Seccith Segunda C diz

E_|11003003 1} Instancia n& 3 C diz

= R inini=lnint | Commmitim meb o | I il
4| 3
ORGAMD: 11003001 DESCRIPCION: S eccien Primera =
CODIGO_EDH: | ClUDAD: CDIZ
DOMICILIO: C/Cuesta de las Calesas 3/ ;I TELEFONOS: |24.E1.D4
s E_MalL: |
FROVINCIA: IC-DIZ SECRETARIO:  [1uan Ramen Gemez Bouza ;I
PRESIDENTE: |G onzalo Morales Gargia ;I CARGO: ;l

Al pulsar este botdn, finalizara el
[Q £ x 0 Salir b

»  mantenimiento de tablas

Guardar Cancelar Borrar Musvo
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Las posibles tablas a mantener son:

Tabla de 6rganos.

Tabla de usuarios.

Tabla de cargas de reparto, por 6rgano. REP_CARGAS_ORGANO.
Tabla exclusiones. EXCLUSIONES_ORGANO.

Tabla de abogados

Tabla de procuradores.

indra
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Anexo 1. Decanato de Sevilla.

Meétodos de reparto.

En la aplicacion de informética se utilizan dos métodos de asignacidn de asuntos que se han

asociado a las correspondientes Clases de Reparto.

1. - Asignacion aleatoria:

Realizard un reparto de asuntos aleatorio tipo “sorteo”, teniendo en cuenta el

equilibrio de las cargas.

2. - Asignacion directa:

A través de este método se podrd asignar directamente un asunto a un determinado

organo. Ello puede realizarse en tres momentos diferentes:

a) Alrealizar el registro del asunto.
b) Realizado ya el registro del asunto y previamente a la realizacién del
proceso de reparto.

¢) Una vez realizado el reparto de asuntos.

En los casos a) y b) la asignacion directa puede realizarse para asuntos cuya Clase
de Reparto tenga asociado un método tanto aleatorio como directo. Si es aleatorio

estaremos en un supuesto excepcional.
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En el caso c), obviamente, se tratard siempre de asuntos con Clase de Reparto

directa.

Clases de Reparto.

Las Clases de Reparto vigentes en el Decanato de Sevilla se han incorporado a la aplicacion

ADRIANO Registro y Reparto manteniendo las propiedades y la codificaciéon numérica existente.

| CODIGO | DESCRIPCION | FORMULA |
1 Invalidez ALEATORIA
2 Despido y extincién contrato ALEATORIA
3 Desempleo ALEATORIA
4 Cantidad ALEATORIA
5 Clasificacion profesional ALEATORIA
6 Conflicto colectivo ALEATORIA
7 Sanciones ALEATORIA
8 Ejecuciones ALEATORIA
9 Otros contra Seguridad Social ALEATORIA
10 Vacaciones ALEATORIA
11 Materia electoral ALEATORIA
12 Impugnacion Estatutos Sindicales 'ALEATORIA
13 Tutela libertad sindical ALEATORIA
14 Reclamaciones contra el fondo de ALEATORIA
15 Varios ALEATORIA
16 Exhorto social ALEATORIA
84
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