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Introduccion.

ADRIANO es el proyecto de informatizacion integral de ldministracion de Justicia de la
Comunidad Auténoma promovido porJaNTA DE ANDALUCIA , en el que se utiliza el sistema

SEINSIR, desarrollado poBEINTEX para la gestiéon procesal en los Organos Judiciales.

Caracteristicas y Funcionamiento de la aplicacion.

Las caracteristicas a destacar de la aplicaci@mnrdftica, descrita en el presente manual, son su
sencillez de uso y el completo ambito de cobertdgdas actividades propias de la Oficinas de
Registro y Reparto. Se utiliza el término “Oficida Registro y Reparto” en referencia a aquella
entidad que realiza funciones de recepcion de asurggistro y posterior reparto a los 6rganos

adscritos a la misma.

En el Anexo | se incluye la configuracion espeeifide la aplicacion para su uso en el
Registro y Reparto del Decanato de Sevilla. Aunejlee no excluye otras potencialidades de la

aplicacion, nos hemos limitado a aquellas necesanael supuesto anteriormente citado.

En el primer aspecto resaltamos:

» El disefio se ha efectuado bajo un entorno Windouwrs pantallas claras, de facil comprensién

y manejo intuitivo.

» Para facilitar su empleo se ha previsto el ratGaternativamente, unas teclas de funciones que

no han de memorizarse, ya que aparecen en pantalla.

 Los campos que ofrecen distintas opciones estdtidas por tablas, siendo suficiente la

seleccion del valor correspondiente para su cungpifation.

En el segundo aspecto cabe destacar:
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 La adaptabilidad a las caracteristicas propias Keparto a Juzgados de Vigilancia

Penitenciaria.

La aplicacion comprende un registro inicial de diasos basicos del asunto a repartir y su reparto

posterior e itineracion a los distintos organosdiargte las normas de reparto propias.

El Reparto mediante el sistema informatico, setééeautomaticamente de acuerdo con las normas
y férmulas de reparto previamente definidas pada d@ficina de Registro y Reparto. Se puede
acceder a los expedientes registrados medianteltmns través de datos propios de Asunto o del

interviniente.

Como consecuencia de todo ello se obtiene lo sitpiie
» Libros de Registro.

» Estadisticas.

* Monitorizacién de la aplicacion.

+ Consultas

» Estandarizacion del método de trabajo.

« Posibilidad de asignacion directa de expedienttistantos Organos Judiciales.
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Consideraciones generales.

Teclas de acceso rapido.

Para facilitar el empleo de la aplicacion se havilitado las siguientes teclas:

* F4:Valida los datos del interviniente.

* F5: Guarda los datos del Asunto.

* F6: Cancela la operacion de registro.

* F7: Elimina el Asunto registrado.

* F8: Aparecen los ultimos Asuntos registrados enal di

* F9:Presenta la pantalla para registrar un nuevo Asunt

Cumplimentacién de los campos

Seguidamente, se detalla un ejemplo de como se dancumplimentar los campos

independientemente de su descripcion y de la pamsalque aparezcan.

« Campos gue permiten escribir texto en su interior

Al pulsar este boton, se desplaza

_4/' el texto en sentido ascendente.
e

= | . Al pulsar este botdn, se desplaza el
— " texto en sentido descendente.
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Al pulsar la tecla F2, aumentara el tamafio de estgo permitiendo escribir mas facilmente, tal

como se ve en la siguiente imagen.

D escripcidn:

Al pulsar nuevamente la tecla F2, queda la pangaillsu tamafio original.

 Campos cuya cumplimentacion se efectia medianiga®definidos en tablas

El aspecto de dicho campo seréa parecido al siguient

Al pulsar este boton, se abre el menu asociado a
este campo permitiendo seleccionar el registro
Intervercicn: /Correspondiente.

Al pulsar la tecla F2 o el botén indicado con tmstos en la imagen, aparecen todas las

posibilidades de cumplimentacidon de este campa, g&eccionar la que interese.
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Al pulsar este boton, se cierra Pulsando esta barra, se cambia el  Pulsando esta barra, se cambia el
la ventana sin efectuar la orden de clasificacion de la orden de clasificacion del cédigo
seleccion. descripcion del registro de del registro de ascendente a
ascendente a descendente y descendente y viceversa
VICeVerss
X ’ |
DETERMINADA : D
INDETERMIMALA I
MO PROCEDE M
<| L

Caso de no poder verse entera la descripcion poalper en el
cuadro, al pulsar esta flecha, se desplazaratel ¢exel sentido de la
misma permitiendo su lectura.

Para seleccionar el registro sera suficiente ceicjpmarse encima del que nos interese y pulsar dos

veces con el raton, o pulsar la tecla “ENTER”.

« Campos de fechas

La cumplimentacion de este campo se podra efectdaando manualmente la fecha o pulsando la

tecla F2, con lo que nos aparecera un calendamo &b siguiente.
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Pulsando este botoén se sitta el Pulsando encima del afio, aparecen dos Pulsando este botdn se sitta el
calendario en el mes anterior. botones que permiten seleccionar el afio calendario en el proximo me
anterior o el siguiente.

_alendario

octubre 1999 u

lun  mar mié jue  wie sab dom
2028 029 0 1 2 3
4 5 B F 8 89 10
11 12 12 @EW 15 16 17
18 13 20 #1022 23 24
2k 27 2 29 d00H
1 2 3 4 5 B8 7
A Hoy: 14410/99

Para indicar el dia, sera suficiente posicionauedor sobre el deseado y seleccionarlo.

Para salir de esta pantalla, se pulsard nuevamlanteecla F2 incorporandose la fecha
automaticamente en el campo correspondiente.

Ejemplo de campos de fecha con cumplimentacion ®etsta.

F. Entrada Desde: Hasta:
|
iMezdntenar
Mes Actual
Ao Anterior
Al pulsar este botén, aparecera el Afio Actual
siguiente cuadro para seleccionar el > 1u8r Trimnestre
periodo de fechas. 2% Trimestre
3er Trimestre
42 Trimestre

Seleccionado el periodo de fechas del cuadro anteg cumplimentaran autométicamente los dos
campos.
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F. Entrada Desde: Hasta:
[01/11/1999 [30/11/1999

Los posibles modos de cumplimentacion de estos @asgn los siguientes:

Efectuar el proceso antes indicado para seleccenmariodo de fechas que nos interese.
2. Posicionar el cursor sobre cualquiera de elloslygour2, aparecera el calendario tal como se ha
explicado anteriormente.

3. Cumplimentar ambos campos manualmente.

* Podremos_cumplimentar los campbDgsdey Hasta con una misma fecheon lo que solo

indicamos un dia.

» Indicar la fechdesdey dejar la de Hasta en blan@on ello seleccionaremos los datos desde la

fecha indicada en Desde hasta la fecha en que @steavajando.

» Dejar lafecha Desde en blango cumplimentar la dédasta la que nos interesen lo que

seleccionaremos los datos desde el inicio deltredissta la fecha indicada en Hasta

« Campos referentes a 6érganos judiciales

La cumplimentacion de estos campos podré efectirmigmndo manualmente el codigo de 6rgano
0 su descripcion (segun el caso), o accediendo asistente de busqueda de 6rganos judiciales,

mediante la pulsacion del boton de busqueda o meedia tecla F3.

La pantalla del asistente de busqueda de érgadimsgles es la siguiente:
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Confeccidn del Cadigo de Organo

—Datoz del Organo

Provincia: ||__|
Seds: L
Tipa de Grgana: |__|
Mumero: |—

Descripcian; I

Yer Besultado | Lirnpiar | Areptar

Salir

Las posibles acotaciones a realizar son las sitgsen

* Provincia

= Sede

» Tipo de 6rgano
= Numero

= Descripcion

11
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Mediante el boton Ver Resultado se mostraran Iganis judiciales que cumplan las acotaciones

indicadas (siendo obligatoria al menos una acatcio

Mediante el botén Limpiar se limpiaran los campesadotacion.

Mediante el botén Aceptar se capturara el codigodescripcion del érgano seleccionado (segun el

caso) a la pantalla de donde se provenga.

Nota.- Los camposombreados de color amarillo son de cumplimentacibigatoria.
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Acceso al sistema informatico.

Cuando el usuario encienda el ordenador deberé@ecakprograma de Registro y Reparto, previa
identificacion de su codigo y clave de acceso.Uwribn del nivel de acceso asignado al usuario, le

permitird efectuar unas acciones u otras tal camexplicard posteriormente.

Niveles de usuario:

Se han definido dos niveles de acceso a la aplicacada uno de ellos permite efectuar unas
acciones determinadas tal como se explica seguittaimea asignacion de este nivel de acceso al

usuario se efectuara segun criterio del Sr. Seweta

El nivel 2.- Permite al funcionario realizar todos los trakapropios de su categoria mediante el
ordenador, sin limitacién alguna. No obstante, t&redl acceso restringido a ciertas operaciones que
se explican en este manual, y que no podran gasi®r este usuario ya que se han definido para
ser ejecutadas por los usuarios de nivel “1”.

El nivel 1.- Permite efectuar las mismas acciones que el Biyeademas, se ha potenciado con el
acceso a las tablas de Usuarios y Organos Judi@tdeposibilitando el dar de alta a funcionagios
indicar el titulo del Sr. Juez respectivamente.
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¢ Qué es el N.I.G.?

El N.I.G (Numero de Identificacién General) es umero asignado por el ordenador al Asunto, es
identificativo del 6rgano en que se efectud sustegiy lo acomparfa durante toda su vida procesal.

Composicién del N.I.G.

ElI N.I1.G., estd compuesto por 19 caracteres ymesentacion se explica seguidamente.

99999 99 9 9999 9999999

PSS

Identifica al Organo Judicia ndica el Ambito ialiccional N° correlativo dentro del afio.

Indica el Tipo de Organo Judicial Afo del Asun

indra 14
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Pantalla principal

Una vez conectados a la aplicacion, aparecerguéesite pantalla:

Reqgiztio y Reparto [ Juzgado de lo Penal)
Azuntos  Hemramientas  Apuda < [ Barra de menlus desp|egab|s
]

w K
Fieqistio | Fleparta | Consulta| Listadn

Barra de botones

Al seleccionar cualquiera de los menus desplegabesbrira una nueva ventana indicando las

posibles acciones que se puedan efectuar.

Barra de Menus Desplegables.

Relacién de posibles acciones a realizar:

e Asuntos

15




T

@ ADRIANO Junta de Andalucia SEINSIR

A

JUNTA DE ANDALUCIA Registro y Reparto para Vigilancia Descripcion operativa del Sistema Informatico
Penitenciaria

Registrar.- F9.

Reparto:
Repartir.
Anular reparto.
Anular asuntos repartidos.
Excluir asuntos del reparto
Por Organo
Por Ponente
Consultas:
Asuntos.
Intervinientes.
Listados:

Libros

Estadisticas

Monitorizacion

Carpetillas

Asuntos repartidos por procurador.
Monitorizacion histoérica

* Herramientas.
Mantenimientos:
Organos.
Usuarios.
Abogados

Procuradores.

indra 16
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* Ayuda.
Acerca de.

La barra de botones, se ha disefiado para agilizzngleo de la aplicacién, permitiendo
efectuar directamente las acciones que se empleanmas frecuencia. La mayoria de estas
acciones, estan incluidas en las que se puedépareaediante los menus desplegables, con lo cual

no es necesario tener que acudir a ellos y selemdss.

Tanto el funcionamiento de los botones como dedesbles acciones a realizar desde los

menus desplegables, se vera en el transcursoalmastial.

Barra de botones.

Situados en la pantalla principal, se veran esttanes:

W | e8| B %

Reaistro | Reparto | Consulta| Listados Hizkaral S alir
EEEI Con este botén podremos
— > saber el ciclo de

Historial itineracion del asunto.

Cuando pulsemos este boton nos mostrara la sigydantalla en la cual podremos
ver en que Organo esta actualmente y por cualpasso el asunto.

. Historial de Itineraciones

Desting tativa ltineracion Ampliacion Maotivo

1/2001 SECCION We 2 DE LA AUDIEMCIA PROVING Reparto

Salir

indra 1



@ ADRIANO Junta de Andalucia SEINSIR

JUNTA DE ANDALUCIA Registro y Reparto para Vigilancia Descripcion operativa del Sistema Informatico
Penitenciaria

El funcionamiento del resto de los botones no g#i@x por considerar que es suficientemente
representativo.

Para que estén activados los botones, sera condidispensable el estar situado en esta pantalla.
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Registro.

El registro de un asunto, es la primera accionspehisable para poder efectuar el reparto a los
distintos 6rganos adscritos a la oficina de regigtreparto.
El reparto de los asuntos mediante ordenador, euaeird manteniendo las normas de reparto

vigentes en el 6rgano.

Método operatorio:
Para poder abrir la pantalla de registro, nos tands que situar en la pantalla principal y efectua

una de las tres acciones que se describen seguittame

1. Pulsar la tecla de funcion F9.
2. Seleccionar la opcion Regist@del menu desplegable de Asuntos.
3. Pulsar el boton. P

Registro

Efectuado esto, aparecera la siguiente pantalla,egth compuesta por dos partes claramente
diferenciadas:
* La parte superior, que muestra los datos comunesiafguier tipo de asunto y que va
cambiando, incorporando nuevos datos, en funcibmige de Asunto seleccionado.

» La parte inferior, en la que aparecen los dat@givels a los intervinientes.
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Numero interno asignado por el

ordenador. S
Seindicara la Clase de
reparto
Fecha de entrada del asunto. Se Indicara, si procede, la SubClase de

Se indicara el Tipo de Reparto en funcion de la Clase de Reparto.

Asiinto

d Reqgistro y Reparto [ Juzgado de reparto de Penal] - [Registro]

ONO002/2000 27 /0472000 ]

[ N . f» ' N
I

Numero de Identificacion Se introducira el n° de Registro General del &
asunto Se efectuara una descripcion del
asunto.
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KD

F&
Cangelar

&

F
Ulkirfios

F7
Eorrar

Gugrdar

v

Al pulsar este boton
se elimina el asuntd.

v

Al pulsar este boton, se
cancela la operacion.

v

Al pulsar este boton aparecen
los ultimos registros grabados
v durante el dia.

Al pulsar este boton, se graban los
datos del asunto.

Cumplimentacién de los datos comunes del asunto:

Numero de Asunto- Este campo lo cumplimenta automaticamente edrador y no permite

su modificacion. Es un dato interno de la aplicacio

Fecha de entrada El ordenador propone la fecha del dia, aunquaipe su modificacion.

Tipo de Asunta- Se empleara para indicar el Tipo de Asunto. dribn del tipo indicado, se
podran registrar los datos especificos del misrabcamo seleccionar una de las Clases de
Reparto permitidas.

N.I.G..- En este campo se indicara el Numero de Ideatidon General del asunto. Si se pulsa
F3, lo proporciona automaticamente el ordenador.

Numero de Registro General Se indicard el nUmero de registro general dehtas(en el

servicio comun).
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» Clase de Reparto- Se indicara la Clase de Reparto que correspahdsunto, de acuerdo con
las normas de reparto establecidas en dicho organa.Clase de Reparto especificada permite
una asignacion manual del asunto, aparecerd unoncewpo para indicar, si procede, el
Organo de Destinoal que el asunto en cuestion deba ir destinaddodimcaso, si el asunto ha

sido repartido, aparecera el 6rgano destinatationdsmo, independientemente del estado de la

itineracion del mismo.

« Organo de Destincal que el asunto en cuestion deba ir destinado.

» SubClasede Reparto.- Este campo se cumplimentara si laeCla Reparto esta dividida en

subClases. Por ejemplo en los despidos colectsmgueden indicar subClases de reparto en

funcion del nimero de persona afectadas.

» Descripcion- En este campo se puede efectuar, opcionalmemi@, anotacion de datos

generales del asunto.

Existen tres Tipos de Asuntos:
. Exhortos.
. Expedientes V. P.

. Gubernativos
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Registro de un exhorto (VPEEXH).

Para registrar un exhorto, se tendra que procedenidmo modo que se ha indicadoRegistro de
un asuntoy cumplimentar los datos comunes. A continuaciaicar enTipo de asuntoexhorto.

Apareciendo la siguiente pantalla:

M® Azunto; Fech. Entrada: Tipo Asunto:
| 00071 45/20111 | 04704720111 _..|ExHORTO
MN.LG.: N*® Registra: Claze Reparto:
[ [ 0000382011 | [ [
Organo Origen: < > Dezcripcidn:
Tipo Proc Origen; M2 Proc. Origen Fecha Exhorto
Centro Actual: - Fecha Wencimiento
v

Aparecerd la descripcion del
Se indicaré el 6rgano de 6rgano de origen seleccionado.
procedencia del exhor

Se indicara el numero correspondiente al
procedimiento en el érgano de origen.

VL

Se indicaré el procedimiento en
el érgano de origen.

En esta pantalla, se detallan los datos relatives exhorto, complementarios a los ya explicados

anteriormente en la pantalla de datos generales dsunto.

Datos propios de un exhorto:
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« Organo de origen- En este campo se indicara la procedencia dedréex

« Tipo procedimiento origen- Se indicara el Tipo de procedimiento en el Oogd origen.

« Numero de procedimiento en Origen Se indicara el nimero del procedimiento en glado

de origen.

Efectuado esto, se procederd a registrar los datasterviniente tal como se explicaraiRegistro

de intervinientes

Exhortos de Registro y Reparto al SCNE

Es posible el registro de exhortos que llegan das®egy Reparto y cuyo destino es el SCNE.
Se crea y gestiona un nuevo tipo de mensaje papliacion de itineraciones Nautius que
permite su envio desde Registro y Reparto al SCNE.

Debera estar parametrizada una clase de repaectalipropia para este tipo de exhortos, de
forma que cuando se indique dicha clase de repart@biliten las siguientes modificaciones:
* Los campos oOrgano origen, tipo de procedimientgeoriy nimero de procedimiento

origen pasaran a ser obligatorios.

» Se solicitardan nuevos campos obligatorios para tadeviniente: tipo de notificacion,
tipo de domicilio de notificacion (domicilio delterviniente, domicilio del abogado,
domicilio del procurador o Sala de Procuradoreglpips del domicilio (nombre via,
namero de via y codigo postal o poblacion, exceptoel caso de que el tipo de
domicilio de notificacion sea Sala de Procuradores)

* Opcionalmente se pueden indicar los siguientessdatais (por defecto Espafa) y

piso.
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Registro y Reparto [ Vigilancia Peniteciaria (inventado para pruebas)) - [Registro]

Asuntos  Herramientas  Ayuda

W S| e |8 | Gyl %

Reqistro | Reparto | Consulka | Listados Histarial Salir
M2 Asunto; Fech. Entrada; Tipo Agunto;
| Qoo146/2011 | 04/04/2011 |VF'EE><H J EXHORTO
MIG.: ME Reqiztro: Clase Reparto:
| [ 000039/2011 J DIRECTO SCNE J

Organa Origen: D escripcidn:
Tipo Proc Onigen: M2 Prac. Origen Fecha Erharta
Centro Actual: Fecha Wencimiento

—— —
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Registro de un asunto de tipo Expediente de Vigilam Penitenciaria (VPEGEN).

Para registrar un Expediente de Vigilancia Penitgia; se tendra que proceder del mismo modo
gue se ha explicado en Registro de un asunto.8plicaentaran los datos comunes, tal como ya se
ha indicado, y seguidamente indicar en Tipo detasbrpediente V.P. (VPEGEN), con lo que nos

aparecera la siguiente pantalla:

K by .
\G @ | %
Reqistro | Reparto | Consulta | Liskados Histaorial Salir
M2 Azunto: Fech. Entrada: Tipo Asunto:
| 0001472011 | 04/04/2011 YPEGEN ... | EXPEDIENTE V. P.
MNI1G.: M Registro: Claze Reparto:
| [ 0000302011 | [ | [N
Centra Actual: N2 E=p.Digciplinario Descripcidn:
Centro Origen;
Cektro Desting:
v
Se indicara el n° correspondiente al Se efectuara una breve
Expediente Disciplinario descripcion del hecho delictivo

Se indicara el Organo de
procedencia del asunto

Se indica el centro
actual: Apareceran todos
los Centros
Penitenciarios que
dependan del 6rgano
asociado al usuario.

Se indicaréa el Organo de
destino del asunto

» Centro Actual.- Se podra seleccionar cualquier Centro Penitenctaryo 6rgano dependiente
esté asociado al usuario con el que entramosaglitacion.

« Organo de origen- Se indicara el érgano de procedencia del asunto.

 Numero Expediente Disciplinaria- En estecampo se cumplimentard el numero del

Expediente Disciplinario asociado al asunto.
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Efectuado esto, se procederd a registrar los datasterviniente tal como se explicaraiRegistro

de Intervinientes
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Registro de un asunto Gubernativo (VPEGUB).

Para registrar un asunto Gubernativo, se tendrgpmeeder del mismo modo que se ha explicado
en Registro de un asunto. Se cumplimentaran lass datmunes, tal como ya se ha indicado, y al

indicar Gubernativo (VPEGUB) €Ffipo Asunto nos aparecera la siguiente pantalla:

| Registro y Reparto [ Vigilancia Peniteciaria (inventado para pruebas)) - [Registro]

Asuntos  Herramientas  Avuda

W E & | B
Reqistro | Reparto | Consulta | Listados Histarial Salir
ME Azunto: Fech. Entrada: Tipo Azunto:
| 0001472011 | 04./04./2011 YPEGLE J GUBERNATI¥O
MI1G.: M? Reqistro: Claze Reparta:
| [ 00002072011 [ .
Centro Actual: J Descripoion:

En ella se cumplimentara como dato especifico téetg® de asunto, el Centro Actual del
expediente. La aplicacion solo dara la posibilidadeleccionar uno de los Centros Penitenciarios
gue dependan del Organo al que esté asociadoaiasu
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Registro de un interviniente.

El registro de un interviniente, se efectuara:
* En el momento en que registra un Nuevo Asuntodmccya se ha explicado.

» Localizando el asunto ya grabado, y no repartido,sus intervinientes y afiadiendo el nuevo.

En ambos casos aparecera la siguiente pantalla:

Tipo de persona: Se indicaran el nombre y apellidos del intervirgest
Fisica o juridic es persona fisica, o el nombre de la empresa si es
persona juridica
| Identificativo leaal: Numero v tit |
Tipd perzona; Hombre: 12 Apelido: 22 Apeliido;
L] | | ’ |
Ident. Legal: a| G
J T.F. | Mombre E:_'p.
Intervencidn: J _— -
Editar
Abogado: J ™ Wer Procurader

Borrar
-
4 | | » |_ F4 Validar

Tipo de intervencion

Abogado/Procurador Cambia entre Ver Lista de Intervinientes
Abogado/Ver Procurador ya registrado

Datos de un interviniente:

» Tipo persona.-Permite identificar si es una persona fisica aljoai

* Nombre.- En este campo se indicara el nombre del intemwia.

» Apellidos.- Aqui se indicaran los apellidos del intervingentel nombre de la razon social.

* Ident. Legal.- Se empleara para indicar el D.N.I. del interimé o la Cédula de Identificacion
Fiscal.

* Intervencion.- En este campo se indicara el tipo de intervend# interviniente.
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» Abogado- Se podra escoger uno de los abogados de ladbsiaegable, o bien registrar uno
nuevo pulsando la tecla F3.
* Procurador.- Se podré escoger uno de los procuradores dgtdadkesplegable, o bien registrar

uno nuevo pulsando F3.

v

F4
Yalidar Ink

interviniente, pasando los mismos dentro del re@usiduado a mano derecha.

Efectuado esto, se pulsara el bot y se efectuara la grabacion de los datos del

=
Para finalizar con la grabacion de los datos dettas se pulsara el boton gs
Guardar

Para asociar el mismo abogado y procurador a ujuronde intervinientes del asunto se debe

pulsar el boton Gestion de Representantes. Al lrase desactivan todos los campos de la pantalla
excepto los relativos al Abogado y Procuradorcasio los botones Aceptar y Cancelar. Entonces
se debe seleccionar el conjunto de interviniengeimgrés e indicar el Abogado y Procurador. Para
grabar los cambios de sede pulsar el botén Aceptaa cancelar los cambios se debe pulsar el
botén Cancelar.

Para afiadir mas intervinientes a un mismo asuat@petird el mismo proceso.
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Dar de baja un interviniente.

Para dar de baja un interviniente de un asunteegeiran los siguientes pasos:

1. Localizar el asunto al que pertenece el intervileignabrirlo.
2. Seleccionar el interviniente a dar de baja de dottes los del asunto.

3. Pulsar el botoén.

4. Cerrar el asunto pulsando el boton. =
FS
Guardar
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Modificacion de los datos de un asunto.

Para modificar los datos de un asunto, se proceldtiguiente modo:

1. Localizar el asunto y abrirlo.
2. Modificar los datos.

3. Grabar las modificaciones pulsando el bot E

Guardar

Baja de los datos de un asunto.

Para dar de baja un asunto, se procedera del siguiedo:

1. Localizar el asunto y abrirlo.
>

F7
Borrar

2. Pulsar el boton

Hecho esto, aparecera la siguiente pantalla:

@ iSequro que desea eliminar estos datos?

Al contestar Si, se efectua la eliminacion del &syraparece nuevamente la pantalla anterior.
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Si se contesta No, no se efectla la baja del aguaptarece de nuevo la pantalla anterior.
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Reparto.

Esta operacion consiste en efectuar el repartogdaduntos registrados en esta oficina de registro
reparto, a los distintos 6érganos adscritos a lanais

El reparto de los asuntos mediante ordenador, etuara manteniendo las normas, métodos y
Clases de Reparto establecidas para este orgamelacan de dichas Clases y métodos de reparto

se encuentra en el anexo | del presente manual.

Exclusiones.

Cuando por algun motivo se quiera evitar que urgentre en el reparto de un asunto concreto,
previamente al reparto, debe utilizarse la opcigdlir asuntos del Reparto por Organo, situada en

el menu de reparto dependiente del de Asuntos.

Mediante esta opcion se seleccionaran los asurdsslair y posteriormente los érganos afectados.

Para la seleccion de asuntos se mostrara la stgypantalla:
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. 5eleccion de Asuntos para la Excluzion del Reparto

Campos de acotacion.

Estos campos se emplearan para facilitar la l@zbn de los asuntos a los que se les va a adular e
reparto.

Se podra efectuar acotaciones por cualquiera dgdagntes campos o combinacion de ellos:

* Fecha de Entrada (Desde-Hasta).- Se indicara el rango para laafeéehentrada de los asuntos
deseados.
» Tipo de asunto- Se indicara el tipo de asunto.

» Clase de reparto- Se indicara la clase de reparto.
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» Subclase de reparto Se indicara la subclase de reparto.

* NIG.- Se indicara el NIG de los asuntos deseados
Método operatorio:

1. Seleccionar esta opcion del menu de Reparto dep@eddel de Asuntos, con lo que nos
aparecera la pantalla anterior.

2. Acotar por el campo 0 campos necesarios para racadl/los asuntos a excluir para érganos

&

concretos, pulsar el bot(— ver , con lo que apareceran los asuntos en la pdeiear de
la pantalla.

3. Seleccionar los asuntos a excluir. Si se ha dkeiiex@ mas de un asunto, se podra facilitar
dicha labor de dos modos distintos. El primerolties ese empleara para seleccionar los asuntos
qgue no estén en orden consecutivo Yy consiste atemex pulsada la tecla @drl y sin soltarla,
se marcan los distintos asuntos afectados. El slegse empleara para seleccionar los asuntos
que aparezcan en orden consecutivo, para ello tsarfula tecla deMayusculasy a
continuacién sin soltarla seleccionar el primeun&és de la lista y luego el Ultimo. De este
modo, quedaran seleccionados todos los asuntosreondigos entre el primero y el ultimo

marcado.
S
4. Pulsar el botoi Selecc,

Una vez seleccionados los asuntos se debe pragdéaeeleccion de érganos. Para ello se mostrara
la siguiente pantalla:
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Seleccion de Organos para la Exclusion del Reparto

—Datos del Organo

Provincia: |__|

Sede: .
Tipo de Grgana: |__|

Ndmera: r

Descripion; I =
=
Yer Resultado | Lirnpiar | Selermmmar S alir
| {rgano | Dezcripoidn -

Campos de acotacion.

Estos campos se emplearan para facilitar la lax@Ebn de los 6rganos a los que se quiere excluir

del reparto de los asuntos previamente selecci@nado

Se podra efectuar acotaciones por cualquiera dgdagentes campos o combinacion de ellos:

* Provincia.- Provincia de los érganos.
» Sede- Sede de los érganos
« Tipo de Organa- Tipo de los 6rganos
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* NuUmero.- NUumero de los 6rganos

» Descripcién- Descripcion de los 6rganos

Método operatorio:

1. Acotar por el campo o campos necesarios para racadl/los 6rganos a excluir, pulsar el boton

Wer Resultado | , , ..
, con lo que apareceran los 6rganos en la pdgerear de la pantalla.

2. Seleccionar los o6rganos a excluir. Si se ha daiex@ mas de un érgano, se podra facilitar

dicha labor de dos modos distintos. El primerolties se empleara para seleccionar los 6érganos

que no estén en orden consecutivo y consiste ateme pulsada la tecla @4l y sin soltarla,

se marcan los distintos érganos afectados. El slegse empleara para seleccionar los érganos

que aparezcan en orden consecutivo, para ello tsarfula tecla deMayusculasy a

continuacion sin soltarla seleccionar el primegatio de la lista y luego el dltimo. De este

modo, quedaran seleccionados todos los dérganosrendigos entre el primero y el Ultimo

marcado.

. Seleccionar |
3. Pulsar el bot6i- .

Tras la seleccion de los 6rganos afectados se an@sf siguiente mensaje:

Excluir Azuntos del Heparto

@ La Exclusidn del Reparto ha terminadao satisfactoniamente.

Desde este momento, el sistema excluira del remirttns asuntos seleccionados a los 6rganos

indicados.
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En el caso de que el sistema esté configuradorpaliaar el reparto a ponentes, se podran realizar
exclusiones a ponentes de forma similar a laszesddis a érganos.

Cuando por algun motivo se quiera evitar que urepteentre en el reparto de un asunto concreto,
previamente al reparto, debe utilizarse la opcivclr asuntos del Reparto por Ponente situada en

el menu de reparto dependiente del de Asuntos.

Método operatorio:

1. Seleccionar esta opcion del menu de Reparto dep@eddel de Asuntos, con lo que nos
aparecerd la pantalla de seleccion de asuntodwreketallada en la opcién anterior.

2. Seleccionar los ponentes afectados por la exclusion

Para la seleccion de los ponentes afectados moclasion, tras una seleccion de asuntos similar a
la descrita en el apartado anterior, se mostras@glaente pantalla:
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Seleccion de Ponentes para la Excluzsion del Reparto

—Datoz del Organo

Pravincia: |__|

Sede: [
Tipo de Organa: |__|

Ndmero: r

Descripoion: I =l
=
Yer Rezultado | Limnpiar | Seleraimral | Salir
| (rgano Ponente | D ezcripcion Ponente | -

Campos de acotacion.

Estos campos se emplearan para facilitar la l@abn de los ponentes a los que se quiere excluir

del reparto de los asuntos previamente selecci@nado

Se podra efectuar acotaciones por cualquiera deitpsentes campos o combinacion de ellos

(todos referidos a los 6rganos de los ponentes):

» Provincia.- Provincia de los 6rganos.

e Sede- Sede de los érganos
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« Tipo de Organa- Tipo de los 6rganos
e NuUmero.- NUumero de los 6rganos

» Descripcién- Descripcion de los 6rganos
Método operatorio:

1. Acotar por el campo o campos necesarios para racadil/los ponentes a excluir, pulsar el

boton w' , con lo que apareceran los ponentes en la ipéetéor de la pantalla.

2. Seleccionar los ponentes a excluir. Si se ha deiiexa mas de un ponente, se podra facilitar
dicha labor de dos modos distintos. El primero tlesese empleara para seleccionar los
ponentes que no estén en orden consecutivo ystersi mantener pulsada la teclaGie y
sin soltarla, se marcan los distintos érganos aflest. El segundo, se empleara para seleccionar
los ponentes que aparezcan en orden consecudike efo se pulsara la tecla Beyusculasy
a continuacion sin soltarla seleccionar el prip@nente de la lista y luego el Ultimo. De este
modo, quedaran seleccionados todos los ponentegrendidos entre el primero y el dltimo

marcado.

. Seleccionar |
3. Pulsar el botoi .

Tras la seleccion de los ponentes afectados searisl siguiente mensaje:

Excluir Asuntos del Reparto [ <]

@ La Exclusion del Reparto ha terminado satizfactonamente.
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Exenciones.

Cuando, por una determinada razon, un juzgado geddar al margen del reparto de una o
varias Clases se indicara en la tabla REP_CARGASANRD. Esta tabla, indica los érganos
conectados a reparto segun las Clases de Repartacgpten y, conserva las cargas de los repartos.
Para desconectar temporalmente un o6rgano debeoaisdi las fechas de inicio y final de
desconexion, pudiendo indicar el porcentaje deatesddn en las desconexiones fijas.

Dos posibilidades:

a) Temporal: Durante el intervalo de fechas que sejugl el drgano no recibir4 ningin
asunto de la Clase de la que se le declare exemi@.vez cumplido el periodo de
exencion, se asignaran al érgano todos los asdetesta Clase de la cual habia estado

exento, hasta lograr el equilibrio de las cargasalmjo respecto al resto de 6rganos.

b) Fija: El érgano recibira asuntos de la Clase equiase le declare exento en funcion del
porcentaje indicado. Es decir, si a un determinagano se le aplica una exencion fija
de un 30% en una determinada Clase de Repartbiréean 30% menos de asuntos de
esa Clase durante el tiempo que dure la exencida. Wz finalizado el periodo de
exencion, el érgano recibira el mismo nimero dettasuque los demas ya que durante

éste se le habran sumado Asuntos Tedricos por Exenc
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Repartir asuntos.

Para poder repartir asuntos, sera necesario sahaca@sta opcion del menu de reparto dependiente

del de Asuntos, o pulsar el botén. i

Reparto

Hecho esto, aparecera la siguiente pantalla:

El ordenador propone la fecha del  En estos campos se indicara si se va aEn este campo se indicara la Clase o método
dia, pero permite su modificacién.  repartir segin la Clase o el método.  de Reparto a repartir en este mome

. Reparto a Organos

i Tipo de Reparto

{ Par Claze |

* Par Método

Fecha Beparto Método de Reparta

[ fro/n272000 ]

—Azuntos regiztrados entre laz fechasz

:@j Desde;‘wmw Hastam"m

| HEpartir Salir

;-Repartiendu \
I \

/ \

Este boton se empleara
para iniciar el reparto.

Se indicaréa entre que fechas
se ha efectuado el registro de
los asuntos a repartir.
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Datos de reparto.

» Tipo de reparto (por Clase)- Se indicara si se va a efectuar el reparto paseC

» Tipo de reparto (por Método). - Se indicara si se va a efectuar el repartayggodo.

» Clase de Reparto- En este campo se indicara la Clase de Reparto.

» Método de reparto- En este campo se indicara el método de repag®g empleara.

* Fecha de reparto- Se indicara la fecha en que se va a efectuapatto. El ordenador propone
la del dia pero permite modificarla.

* Fecha de registro (Desde- Hasta)En este campo, se indicara el periodo de feehapie se
ha realizado el registro de los asuntos a repatrtir.

Método operatorio:

|
Seleccionar esta opcion del menu de reparto depetediel de asuntos o puls

2. Indicar el Tipo de reparto. Si se escoge “por m&tee efectuara un reparto Féea:stfmtos por el
método que se escoja, directo o aleatorio, indeépetainente de la Clase de reparto a la que
estén asignados.

Indicar la Fecha de reparto.
Indicar la Clase o Método de reparto.

a) Sise escoge método directo, al pulsar sobre éhbfo¢partir’, aparecera una pantalla en
la que se seleccionaran los asuntos a partir d&deme y se asignaran al érgano que se
desee. Esta opcion estd especialmente indicada guprallos asuntos que, por su
naturaleza, se corresponderian con una determ@iada de reparto aleatoria, pero que

por alguna razén, deben asignarse directamenteegano determinado.

b) Si se escoge aleatorio, al pulsar sobre el botpartie, se repartirdn todos los asuntos
cuya Clase de reparto sea “aleatoria”. Este méttmlalmente automatico, realiza el

siguiente proceso:
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- Para cada asunto, y en funcién de la Clase de ®Repéa que pertenece, se localizan
los érganos susceptibles de ser objeto del reparto.

- De entre los érganos localizados se asigna elt@salnque tenga una carga de
trabajo inferior al resto. Si hubiera mas de un@®a situacion, el sistema realizara

un nuevo reparto aleatorio entre ellos.

Se pueden parametrizar las clases de Reparto oha fgue la carga de trabajo de un
organo para esa Clase de Reparto tenga en cudataaa de los asuntos propios de esa
Clase de Reparto, aquellos asignados a ese orgaaeea de otra Clase de Reparto. De
esta forma puede darse el caso de que un érgama peeibir menos asuntos de una
Clase de Reparto por el hecho de tener muchogs@aecoh lo que una carga compense a

la otra.

c) Si se escoge turno ordinal, al pulsar sobre el rbogpartir, se repartiran todos los
asuntos cuya Clase de Reparto sea “turno ordikaté método, totalmente automatico,

realiza el siguiente proceso:

- Para cada asunto, y en funcién de la Clase de ®epéa que pertenece, se localizan
los érganos susceptibles de ser objeto del reparto.

- De entre los érganos localizados se asigna elt@falnque tenga una carga de
trabajo inferior al resto. Si hubiera mas de uncesta situacion, se tomaré él que

tenga un codigo de 6rgano menor.

- Este método de reparto también tiene en cuentasen®m de compensaciones

detallado en el punto anterior (en caso de qusealsadya parametrizado).

5. Indicar el periodo de fechas en que se ha efectlaggistro de los asuntos a repatrtir.
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6. Pulsar el botor k2
&

Repartir

Una vez realizado el reparto sera necesario ejeleugglicacion de Itineraciones para completar el

envio de los asuntos a los diferentes érganos.
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Anulacion de un Reparto. (Sélo para usuarios riyel

Para poder anular un Reparto, se seleccionarpsitan del menu de reparto dependiente del de
Asuntos y aparecera la siguiente pantalla:

. Anulacion de Reparto _ O] x|

Seleccione el Reparto que desea anular

Fecha Beparta Método Ambita =
1 10401400 ALEATORIA Fieparta a Organos I
2 22M12/99 ALEATORIA Fieparto a Organos
3 21M2/M99 ALEATORIA Reparto a Organos
4 2011299 ALEATORIA Feparta a Organos
] 1512/99 ALEATORIA Fieparto a Organos

Anular

En esta pantalla, aparece una relacion de lostospafectuados y que todavia estan pendientes de
ser aceptados por los 6rganos destinatarios drifrsos.

Método operatorio:

1. Seleccionar esta opcién del menu de Reparto degreediel de Asuntos.
2. Seleccionar el reparto a anular.
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3. Pulsar el bot6

Anular asuntos repartidos.

Esta opcidn, permite anular los asuntos reparfidpge todavia no han sido aceptados por el
organo de destino.
Para efectuar esta operacion, se seleccionarpsian del menu de reparto dependiente del de

Asuntos y aparecera la siguiente pantalla.

Se indicaré si procede, el

tipo de asunto. Se indicara si procede, el periodo de
Se indicara si procede, la fechas en que se ha efectuado el
Clase de Repar registro del asunto

&, Anulacion de Reparto

[/ i @

Al pulsarlo, se veran lo¢ Se empleara para borrar las Al pulsar este boton, se Se empleara para salir
asuntos cuyos datos acotaciones efectuadas anula el reparto de los de esta opcid
coinciden con las permitiendo efectuar asuntos seleccionados.

acotaciones efectuadas nuevas.
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Campos de acotacion.

Estos campos se emplearan para facilitar la l@zEbn de los asuntos a los que se les va a arular e

reparto.

Se podra efectuar acotaciones por cualquiera dgdagentes campos o combinacion de ellos:

* Fecha de entradaDesde-Hasta).- Se empleara para indicar entréegbas se ha producido el
registro del asunto.

» Tipo de asunto- En este campo se indicara el tipo de asunto.

» Clase de Reparto- Se indicara la Clase de Reparto a la que peregieasunto.
Método operatorio:

5. Seleccionar esta opcién del menu de Reparto degrgeddel de Asuntos, con lo que nos
aparecera la pantalla anterior.

6. Acotar por el campo o campos necesarios para racadi/los asuntos cuyo reparto se ha de
anular, pulsar el boton vy G, apareceran los asuntdsa @arte inferior de la
pantalla. Wer

7. Seleccionar el asunto al que se le ha de anutapatto. Si se ha de anular el reparto a mas de
un asunto, se podré facilitar dicha labor de dodoms distintos. El primero de ellos se empleara
para seleccionar los asuntos que no estén en oahsecutivo y consiste en mantener pulsada
la tecla deCtrl y sin soltarla, se marcan los distintos asuntostad®s. El segundo, se empleara
para seleccionar los asuntos que aparezcan en asdsacutivo, para ello se pulsara la tecla de
Mayusculasy a continuacion sin soltarla seleccionar el prirasunto de la lista y luego el
altimo. De este modo, quedaran seleccionados tiodossuntos comprendidos entre el primero
y el tltimo marcado.

8. Pulsar el botoi
anular

Salir
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9. Para finalizar, se pulsara el boton.

Para facilitar la identificacion del asunto cuypago se ha de eliminar, se ha dispuesto que en la

parte inferior de la pantalla aparezcan los sigaenampos:

* Numero de registro.
* Numero de asunto.
* Fecha de entrada.

« Organo.

* N.LG.

» Descripcion.

» Clase de Reparto.
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Consultas.

Esta es una opcién que permite localizar los asumtotervinientes facilmente.

Consulta de asuntos.

Para poder efectuar esta consulta, se selecciestapcion del menu de Asuntos y aparecera la

siguiente pantalla

Se indicara el tipo de asunto, la

Se indicara el intervalo  cjase de reparto y, si la hubiere,
de fechas de entrada la Subclas

del asunt A

. Consulta Asuntos

Fecha Entrada: I '| Lﬂ
Tipo Asunto: | _l
Claze Reparto: I _i
Subclase Fieparta: | —'_"‘I— Al cumplimentar este campo,

LG | se indicaran los digitos del NIG
(pueden ser el NIG completo o

Asunkos de mi Organo [ parcial).
Lover | Limpiar Selecc. | _Imprimir
/

Al cumplimentar este
campo, apareceran los
asuntos pertenecientes a
este 6raanc

v

\4

'T

Al pulsar este botén veremos

— | . . . .
el resultado de la consulta . Para abrir el Para imprimir el
Limpiaremos las asunto resultado de la
acotaciones seleccionad consult:
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Posibles acotaciones a efectuar:

Fecha de entrada(Desde-Hasta).- En este campo se indicard entefephas ha efectuado
entrada el asunto buscado.

Tipo de asunto.-Se indicaréel Tipo de Asunto que estamos buscando. Cada Tépasdnto
despliega mas acotaciones especificas.

Clase de Reparto.En este campo se indicara la Clase de Repartceqeearesponde al asunto
a consultar.

SubClase de Reparto.En este campo se indicara la SubClase de Repaetcajresponde al
asunto a localizar.

Asuntos de mi Organo.-Al cumplimentar este campo, apareceran todosdostas registrados
y no repartidos.

Nig.- Al cumplimentar este campo, aparecera el asurdgiorlado con el NIG (completo) o en
caso que el NIG no contenga todos sus digitosesalvera la consulta con los asuntos que

comprendan el rango de digitos que contenga cdaohpo.

Los asuntos que cumplan las condiciones indicadata® acotaciones apareceran en la parte

inferior de la pantalla, mostrandose, para cadadengllos, los siguientes datos:

Organo propietario del asunto en la fecha).
N° Asunto

N.I.G.

Fecha de entrada

N° Registro

Clase Reparto

Subclase de Reparto

Tipo de asunto.

Al seleccionar un asunto accederemos a la edi@dngidatos registrados en el mismo. En el caso

de que dicho asunto ya haya sido repartido podretnosultar los datos registrados pero no

editarlos.
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En cuanto a las condiciones especificas, cadal@msunto permite filtrar por los campos que le
son propios, de forma que, por ejemplo, si sel@eciws tipo de asunto Exhortos, tenemos:

. Consulta Asuntos

Desde Hasta Organo Origen:
Fecha Entrada: | | @ J
Tipa Asunta: WPEE®H J EXHORTO . . ) .
Tipo Proc Origen: M Proc. Origen Fecha Exhorto
Claze Reparto: J | J |
Subclaze Reparto: J
MILG.: | Centro Actual:
Asuntos de mi Crgano I J
&R
War Lirpiar
ry
-
1 v
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Consulta de intervinientes.

Con esta opcion de menu, se podran localizar tlmdoasuntos en los que conste un interviniente

determinado, cuyos datos coincidan con los crgetimbisqueda especificados en las acotaciones.

Una vez seleccionado el asunto, se posibilitarapgutura para ser modificado o dado de baja tal
como se ha explicado en el apart&gistro de un asunto.

Si el asunto ya ha sido repartido, no se podrdwededa edicion de dicho asunto desde este 6rgano.

Para poder efectuar esta consulta, se selecciest@®pcién del menu de consultas dependiente del

de Asuntos y aparecera la siguiente pantalla:

Aqui se indicara
la Clase de

Reparto, En este campo se

indicara la subClase de

Reparta
En este campo se

indicara el Tipo

En estos campos, se
de asunto.

ha gntrado el asun

. Consulta Intervinientes

indicara entre que fechas

Se emplearéa para
indicar el nombre y
apellidos de

Aqui se
indicara el tipo
de persona

Desde Hasta
Fecha Entrada: [ / EEI Tipo Persona: I I
Tipo Asunto: I Mombre: | / !
Claze Reparta: I I 10 Apellido: I /
Subclase Reparto:
—I 20 Apellido: I /
MG I
Ink it I I
Asuntos de mi Organo 1 | remensan

Se indicaran los digitos
del NIG (pueden ser el
NIG completo o parcial).

R, J | \
er Limpiar
I

Al cumplimentar este
campo, apareceran los
asuntos pertenecientes
a este 6raanc

4

\ Salecc, Irmprirnic |
7 n

Se indicaré ¢l tipo
de intervengion

1+

A v

Se pulsara este  Este boton se
botdn para ver el empleara para

resultadode la ~ anular las
consults acotaciones
efectuadas.

indra

Al pulsar este boton
se ahrira el asini

v
Al pulsar este boton,
saldréa por la impresoil
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Para la localizacién de los datos, se podra agutacualquiera de los campos o combinacién de
ellos. Cuantas mas acotaciones se efectlen, n@ensara la respuesta, mostrandose los asuntos

gue cumplan las condiciones exigidas.

Posibles acotaciones a efectuar:

» Fecha de entrada(Desde-Hasta). - En este campo se indicara engedferhas ha efectuado
entrada el asunto en el que consta el interviniemseado.

* Tipo de asunto.-Se indicaré&l Tipo de asunto en que esta registrado dichoviniente.

» Clase de Reparto.En este campo se indicara la Clase de Repartoaakigai asunto.

» SubClase de Reparto.En este campo se indicara la SubClase de Reparto.

« Asuntos de mi Organo.-Al cumplimentar este campo, apareceran todos dastas de este
organo registrados y no repartidos.

* Nombre. Se cumplimentara el nombre del interviniente buscad

* Primer Apellido.- Se cumplimentara total o parcialmente el primezllao del interviniente
buscado.

* Segundo Apellido.-Se cumplimentara total o parcialmente el seguneédidp del interviniente
buscado.

» Intervencion.- Este campo se cumplimentara con el Tipo de inteidendel interviniente
buscado.

* Nig.- Al cumplimentar este campo, aparecera el asuragicglado con el NIG (completo) o en
caso que el NIG no contenga todos sus digitosesalvera la consulta con los asuntos que
comprendan el rango de digitos que contenga cdaohpo.

indra 55



,’/;:“i\%\ ADRIANO Junta de Andalucia SEINSIR

JUNTA DE ANDALUCIA Registro y Reparto para Vigilancia Descripcion operativa del Sistema Informatico

e

A

Penitenciaria

Método operatorio:

1.

2.

Seleccionar la opcion de Consulta de interviniedetsnenu de Asuntos.

con lo

Cumplimentar los campos de busqueda necesarioglsgrpel boton
gue apareceran en la parte inferior de la partiadlas los asuntos cuyos datos coincidan con los
criterios de busqueda indicados.

Si en este momento se pulsa este botélnﬁ,mfmir | aparelcegduitado de la consulta
por la impresora.

Seleccionar el asunto localizado. Si interesalabse pulsara el boto

Si el asunto pertenece a otro 6rgano, se podrésuttanlos datos registrados del mismo pero sin

poder realizar modificaciones.

Para efectuar una nueva acotacion, se pulsarad@i bo | y se borraran todas las
Limpiar

acotaciones efectuadas anteriormente.

Los asuntos que cumplan las condiciones de espetifines de las acotaciones, apareceran en la

parte inferior de la pantalla encolumnados deierga a derecha segun el siguiente orden:

Asunto.

Organo.

Fecha de entrada.

Numero de registro.

Apellidos y nombre del interviniente..
Tipo de intervencion.

N.I.G.

Tipo de asunto.
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Consulta/Anulacion de Exclusiones por Organo

Con esta opcion de meni se podran localizar lakisizsnes por Organo realizadas, asi como

anularlas.

Para poder efectuar esta consulta, se selecciest@®pcion del menu de consultas dependiente del

de Asuntos y aparecera la siguiente pantalla:

i, Consulta/Anulacion de Exclusiones por Organo ! - |I:I|i|
Organo: I _I — Ordenacian
MG I [~ Tipo asunta
Tipo Azunto: I—_I [~ NeReg Gral
Dezde Hasta [~ Organo
M? Registro: I I ™ Fecha
Desde Hazta
F. Exclusian: I | @I
Mokivo: ;I
Mastrar exclusivamente asuntos no repartidos [w
[ER, v =1
Wer Lirmpiar 5413 Selecc. Irmprirmir
Organo I MIG | Tipo Asunto I MR eq.Gral | F.Exncl | -
SECCION M2 2 DE L& ALDIEMCLA PROY 41031 37P20002000002 | PEMAL E/2000 |
SECCION M2 3 DE La ALDIEMCLA PROY 41031 37P20002000002 | PEMAL E/2000
SECCION M2 2 DE L& AUDIEMCLA PROY 41031 37P20002000003 |RECURSO 8/2000
SECCION M2 3 DE La AUDIEMCLA PROY 41031 37P20002000003  |RECURSO
SECCION M2 4 DE LA AUDIEMCLA PROY 41091 37P: RECURSO
SECCION M2 2 DE La ALUDIEMCLA PROW 41091 37G20000000004  GUBERMATRO
SECCIOM M2 3 DE La AUDIEMCLA PROW 4109137G20000000004 | GUBERMATRO 10/2000
SECCIOM M2 2 DE La ALUDIEMCLA PROW 41091 37G20000000007 | GUBERMATRO 1./0000
SECCIOMN M2 3 DE La AUDIEMCLA PROW 4109137G20000000007 | GUBERMATRO 140000
SECCIOMN M2 4 DE La alDIEMCLA PROW 4109137C20040000011  |RECURSO 16/2004
SECCION M2 4 DE La ALDIEMCLA PROY 41031 37P20040000003 | PEMAL 172004
SECCION M2 4 DE L& AUDIEMCLA PROY 4103137C20040000018  |RECURSO 18/2004 -
1 N 3
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Para la localizacién de los datos, se podra agatacualquiera de los campos o combinacién de
ellos. Cuantas mas acotaciones se efectlen, n@ensara la respuesta, mostrandose los asuntos

gue cumplan las condiciones exigidas.

Posibles acotaciones a efectuar:

« Organo.- Se indicar&l Organo para el que se ha realizado la exclusion.

* Nig.- Al cumplimentar este campo, aparecera el asundgicglado con el NIG (completo) o en
caso que el NIG no contenga todos sus digitosesavera la consulta con los asuntos que
comprendan el rango de digitos que contenga cdaohpo.

» Tipo de asunto.-Se indicarél Tipo de Asunto de los asuntos excluidos.

* Numero de Registro General (desde-hasta)en estos campos se cumplimentara el rango de
los nimeros de registro general de los asuntosadidar.

» Fecha de Exclusién (desde-hastaEn estos campos se cumplimentard el rango de fechels
gue se ha realizado la exclusion

* Motivo.- Se indicaré&l motivo de la exclusion.

* Mostrar exclusivamente asuntos no repartidos.-Al marcar esta opcidbn se mostraran

Unicamente exclusiones de asuntos no repartidos.

Método operatorio:
1. Seleccionar la opcién de Consulta de Exclusione©pgano del ment de Asuntos.

con lo

2. Cumplimentar los campos de busqueda necesarioslsgrpel boton
gue apareceran en la parte inferior de la pantatlas las exclusiones cuyos datos coincidan
con los criterios de busqueda indicados.

3. Si en este momento se pulsa este boté{\rﬁfmir | aparelceeduitado de la consulta

por la impresora.
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4. Para anular la exclusion se pulsara el bofiig# as tlo cual se pedira la

confirmacion mediante el siguiente mensaje:

Consulta/Anulacién de E x|

Desea anular la exclusion de reparta?

Pulsando Si se hara efectiva la anulacion.

Para efectuar una nueva acotacion, se pulsarad@i bo y se borraran todas las
. . Limpiar
acotaciones efectuadas anteriormente.

Los asuntos que cumplan las condiciones de espegifines de las acotaciones, apareceran en la

parte inferior de la pantalla encolumnados deierga a derecha segun el siguiente orden:

« Organo.

* NIG.

* Tipo de Asunto.

* NO°de Registro General.
* Fecha de exclusion.

+ Motivo.
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Consulta/Anulacion de Exclusiones por Ponente

Con esta opcion de menu se podran localizar lakis®oes por Ponente realizadas, asi como

anularlas.

Para poder efectuar esta consulta, se selecciest@®pcion del menu de consultas dependiente del

de Asuntos y aparecera la siguiente pantalla:

. Consulta/Anulacion de Exclusiones por Ponente - 0] x|
Organo: __I — Ordenacian
MG I [~ Tipo asunto
Tipo Azunta: I _I [~ NeReg Gral
Dezde Hazta [~ Organo
M2 Reqgistro: I I ™ Fecha
Desde Hazta
F. Exclusion: I | @I
Mokivio; ;I
Mastrar exclusivamente asuntos no repartidos [w
&,
Wer Lirmpiar Select, Irmprirmir
I A
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Para la localizacién de los datos, se podra agatacualquiera de los campos o combinacién de
ellos. Cuantas mas acotaciones se efectlen, n@ensara la respuesta, mostrandose los asuntos

gue cumplan las condiciones exigidas.

Posibles acotaciones a efectuar:

« Organo.- Se indicar&l Organo para el que se ha realizado la exclusion.

* Nig.- Al cumplimentar este campo, aparecera el asundgicglado con el NIG (completo) o en
caso que el NIG no contenga todos sus digitosesavera la consulta con los asuntos que
comprendan el rango de digitos que contenga cdaohpo.

» Tipo de asunto.-Se indicarél Tipo de Asunto de los asuntos excluidos.

* Numero de Registro General (desde-hasta)en estos campos se cumplimentara el rango de
los nimeros de registro general de los asuntosadidar.

* Fecha de Exclusién (desde-hastaEn estos campos se cumplimentard el rango de fechels
gue se ha realizado la exclusion

* Motivo.- Se indicaré&l motivo de la exclusion.

* Mostrar Unicamente asuntos no repartidos.Al marcar esta opciéon se mostraran Unicamente
exclusiones de asuntos no repartidos.

* Ponente.-Se indicar@onente excluido.

Método operatorio:
1. Seleccionar la opcidén de Consulta de Exclusione®poente del menu de Asuntos.

con lo

2. Cumplimentar los campos de busqueda necesarioslsgrpel boton
gue apareceran en la parte inferior de la pantatlas las exclusiones cuyos datos coincidan
con los criterios de busqueda indicados.

3. Si en este momento se pulsa este botélnﬁ,mfmir | aparelceeduitado de la consulta

por la impresora.
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4. Para anular la exclusion se pulsara el bot§ as tto cual se pedira la

]

Pulsando Si se hara efectiva la anulacion.

Para efectuar una nueva acotacion, se pulsarad@i bo y se borraran todas las
. . Limpiar
acotaciones efectuadas anteriormente.

Los asuntos que cumplan las condiciones de espegifines de las acotaciones, apareceran en la

parte inferior de la pantalla encolumnados deierga a derecha segun el siguiente orden:

« Organo.

* NIG.

* Tipo de Asunto.

* NO°de Registro General.
» Fecha de exclusion.

* Ponente.

+ Motivo.
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Listados.

Esta opcion, permite obtener los distintos listadae se emplean en un érgano de registro y

reparto. Para acceder a ella, sera necesario acgenhenu de Asuntos y seleccionar de entre las

siguientes opciones:

Libros.
Esta opcién también es accesible al pulsar sdtretén _z
Ligtadoz

Se pueden obtener tres tipos de listados:
- Libro de registro
- Reparto por 6rgano de origen

- Reparto por 6rgano destino
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Aqui se indicara el Estos campos se emplearan
listado a efectuz para indicar entre que fechas
se ha registrado el asunto.

& Listados de Registro y Reparto

=5 eb e — — — ———— — fcotaciones alfistado
F. Entpéda Desde: Hasta: \
| I N
F. Salida Desde: Hasta:

Reparto por drgana origen @l I

Libros Registro:

Repatto por drgano desking I

\

*
e
2N I Impresora ﬂ?"'
‘e [ Trprimnir Limnpiar | Salir
\
\ v v
Al pulsar este botén, se Se indicara si ha de EStOS_ campos se emplearan Al pulsar este botén, se
conseguira el listado por la aparecer el resultado para indicar entre que fechas  abandona la opcién de
pantalla o por la impresora por la impresora. se ha efectuado el reparto. Listados

Este botén se empleara para borrar - Se indicara el Libro de registro a
las acotaciones efectuadas. emitir.

Datos de esta pantalla:

* Registro.- Este campo se empleara para indicar que se dbsseer los Libros de registro.
* Reparto por 6rgano de origen- Este campo se utilizara para indicar que seadebtener el
listado de los asuntos segun el érgano de origen.
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Reparto por 6rgano destino- Este campo se empleard para indicar que se déseaer el

listado de los asuntos repartidos a cada 6rgano.

* Fecha de entrada(Desde-Hasta).- En este campo se indicaré entréeghas se ha efectuado
el registro de los asuntos.(Solo accesible desligtado de Libros de registro).

* Fecha de salidaqDesde-Hasta) En este campo se indicara entre que fechas setiaado el

reparto de los asuntos.

* Impresora.- Al cumplimentar este campo, se obtendra el resuied la impresora.
Método operatorio:

Para obtener estos listados, es necesario efectaate estas opciones:
. -7 7 7 S
1. Seleccionar esta opcion del menu de Asuntos, @paldoton
Ligtadoz

2. Indicar el listado a obtener.

3. Efectuar las acotaciones pertinentes.

Lirnpiar
5. Indicar si se desea el resultado del listado potgtla o por impresora y pulsar el boton

&

Ser  Imprimir

6. Sise ha indicado por Impresora, el listado seimpk directamente.

4. Para borrar las acotaciones efectuadas por erempkeara el boton.

By

Salir

7. Para salir de la pantalla de listados, sera neogsalsar el siguiente botoén.
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Si no se ha solicitado la impresora, aparecergantalla como la siguiente.

Al pulsarlo, va a la

primera pagina.

Al pulsarlo va a la
pagina anterio

Al pulsarlo va a la
pagina posteric

Al pulsarlo va a
la dltima pagin

&% Listado de Repartos por Clase

—Tipo de lisfado

{* Reqigtro

= Regatta par drgano Arigen

—Acotaciones al Liskado

Has;/

10442000
Hasta:

|27i04(2000

F. Entrads Desde:

()| [=7 /0472000

F. Salida Desde:

@l [27 /0412000

Libros Reqisifo:

28 B
Impr
et Imprighir Limpiar Salir
[I /
il l/| 1ot b | K] =] %|®||E4/ v]  Toszz  100% 22022
Facha aepmidén  27-04-00 LIBRO DE PENAL Pag: 1
Juzgads de reparto de Penal
GESTIRG GRIGER
BeAEGETRG | EERTBAGY OQLAECEAERMITO ESAEN oo BOECMERT:
NTERMMIENTE NTER MM
Lo IR0 F. foredans ITEACS CE 1o FERAL T
MERO 1 QESEYILLA
aadtaer g3t
ET) MO0 PR preso INTEACO CE 10 FEMAL 20400
WU MERD S DE SEYI LA
PLETAS CASTRD. (OUR0ES Oanumoiangz
il AN A0 P REedan o JUEEADD QE 1O FEMAL TR0
WIAMERD 3 BE SEYI LA
AR, oG anuncantz
) MO0 PR preso JUREACO CE 10 FEWAL 0
HUMHERD 4 QESEYILLA
SEd [WOEZ, raria animoiangz
B ATHNOD PR S eEoonom | o JUZGADD QE 1O FEMAL LT
WU MERD 30 DE SEY 1Lk
LOWET HIUERTH, P Qanumaangs il
v

Indica la pagina actual

y el total de ella:

Al pulsarlo saldran los Al pulsarlo, permitira
datos por la impresora. exportar los datos.

Se empleara para aumentar o
disminuir el tamafio de los
datos en pantalla.

En el Libro de registro, aparecen de izquierdaradia los siguientes campos encolumnados:
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Numero de registro.

Fecha de entrada.

Clase de Reparto.

Organo de destino.

Fecha de salida.

Motivo de la remision.

Organo de origen.

Procedimiento de origen.

Numero de procedimiento de origen.
Interviniente.

Tipo de interviniente.
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Estadisticas.
Al acceder a esta opcion del menu desplegAblemtoaparecera una pantalla previa en la
gue podremos acotar por los siguientes campos:

» Estadisticas:Permite seleccionar la estadistica que queremosatajgPor drgano destino
/ Clase Repartoo Por 6rgano origen / Clase Reparto.
» Fecha Reparto (Desde/Hasta):Permite contabilizar todos aquellos asuntos caeghd de

reparto se encuentre dentro del rango de fechaslutido.

« Organo (Destino/Origen): Permite contabilizar todos aquellos asuntos cugari destino

u organo origen sea el seleccionado.

% Estadisticas de Asuntos Repartidos _1=1xl
—Estadistica ——————— [~ Acotaciones al Liskado
) F. Reparto Desde: Hasta:
{* Par Organo Destino EE“ 01j01/2006 I 3107 /2006
. _ Organa Destino:
(" Par Organo Origen I—_I
*
I@‘ [~ Impresora ﬂ}‘:’
et Imprirnir Linnpiar Salir

R A 0 N = 1Y B e (O 5 of 5

juzgado de lo penal n°1 de sevilla

ESTADISTICADE ASUNTOSREAIES REPARTIDOS DESDE 01/01/2006 HAST

Organos
Clases 1101237003 1101257004 4109134001 Total
ca0 ; !
a6 1 3 .
Total 1 1 3 5

| of

El resultado que se obtendra reflejara el nimemsdatos reales asignados a cada érgano

segun la Clase de reparto.
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Monitorizacion.

Desde la Monitorizacién del reparto, se podran ridstelos listados acotados por fechas que se
podran emitir a la vez. Estos listados son de abhgmpresion diaria, de este modo, se posibilita e

seguimiento y control del equilibrio de las cardadrabajo entre érganos.

- Listados de asuntos Registrados y Repartidos: Deedmdra comparar el total

de asuntos registrados y repartidos clasificadg8rsk Clase de reparto.

&% Monitorizacién de Reparto

i~ Listados Acotaciones 4l Listado
¥ #Asuntos Registrados v Repartidos Fecha Desde: Hasta:
[~ Estado de las Cargas @l |2?"IE'4"IZDDD IZ?"IM"?DDD
& ™ Impresora ﬂ';l',
YerfImprinnir Lirnpiar Salir
I<| ‘| | 1ai1 b | >|| -| §|®| |?5°/° v[ Tatal:24 100% 24 of 24

Juzqado de reparto de Penal

ASUNTOS REGISTRADOS DESDE 277 04/ 2000 HASTA 277042000 ¥ REPARTIDOS

Fég 1
Fecha: 27 /04,00
Hora: 12:22

CLASE DE REPARTO REGISTRADDS REPARTIDOS
P P8 Con preso

IF Rec, ], de Faltas

Pa, P. abreviada

j=1e) P& Socioeconomico

TOTALES
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- Estado de las Cargas: Se mostrard, para cada oagagiado a la oficina de
Registro y Reparto, el nimero de asuntos realesigtas ponderados repartidos
a dicho érgano, desglosados segun la Clase deagpal método de asignacion
empleado.

&% Monitorizacion de Reparto

rListados Aratarones a Listadn
[ Asuntos Registrados v Repartidas Fecha Desde: Hasta:
¥ Estado de las Cargas Eall I
N
o
28 [~ Impresora ﬂ‘;ﬂ,
Wer Innprimir Limpiar Salir
Nl 4 | 1of 1+ 3 | Nl ll %l@l I?D°/o ‘l Tatal:55 1003 55 of 55
[
ESTADO DE LAS CARGAS DE REPARTO i
a jueves, 27 de abril de 2000 a las 12:25 Pig. 1
ORGAND 410915101 JUZGADO DE LO PENAL NUMERD 1 DE SEVILLA
Asuntos Reales Asuntos Ponderados
CLASE de REPARTO ARF ARD ART TOTAL AP AR AE ATR TOTAL
o F.& Con preso 3 T 7 7.00
EX Ex hirrts 9 79 79,00
I Rext, 1, de Fatias 1 1 L0 -
o P, Abreviado 181 1 182 182,00 1%
s P.ASGMELOn0m i 10 10 10,00 1
TOTALES ARGHHD 7% 3 279 779,00 _ Ea
[ | »

Asuntos realesEs el nUmero de asuntos que se han repartidgahd, especificandose:

ARF: Asuntos repartidos aleatoriamente.
ARD: Asuntos repartidos por asignacion directa.
ARI: Asuntos a descontar por devolucion.
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TOTAL:

Total de asuntos reales repartidos obtenido arpdetila operacion
ARF + ARD - ARI.

Asuntos ponderados:EEs el peso teorico de los asuntos que se hantickpat 6rgano,

especificandose:

indra

AP:

AR:
AE:

ATR:

TOTAL:

Asuntos Ponderados por reparto. Equivalente alymtocde la
operacion ARF + ARD.

Asuntos Ponderados a descontar por devolucionyagquies a ARI
Asuntos teoricos por Exencion. Lo utiliza el siségpara la aplicacion
de las exenciones fijas.

Asuntos teoricos por Regularizacion.

Total de asuntos ponderados obtenido a partir dpdaacion AP —
AR + AE + ATR. Este es el valor que se consideséeatos del

equilibrio de cargas de trabajo.
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Monitorizacion Histoérica.

La monitorizacion histérica mostrara la evolucidi dstado de las cargas detallado en el apartado

anterior a través de los sucesivos repartos.

Se mostrara la siguiente pantalla:

& Monitorizacién histérica
~Listados Acotaciones al Listado

Fecha Desde! Hasta:

¥ Estado de las Cargas
&

I Estado de las Cargas por Ponente

28 I Impresora ﬂ&’

“er  Trnprinmir Limpiar Salir

|4| 4 | Tof 1+ » | Nl l| %l@l |1UU°/= | Totak1195  100% 1195 0f 1155

ESTADO DE LAS CARGAS DE REPARTO
jueves, 07 de octubre de 2004 11:45:19

ORGAND 4109137000 AUDIENCIA PROYVINCIAL DE SEVILLA
Asuntos Reales Asuntos Ponder
CLASE de REPARTO ARF ARD ARI TOTAL AP AR AE
38 ADMON. AUTONOMA ¥ PERIFERICA DEL ESTADO,Y RESOLUCIONES 100 100 100,00
ORGANDOS SUPERIORES
TOTALES ORGAND 100 100 100,00
ORGAND 4109137001 SECCION N@ 1 DE LA AUDIENCIA PROYINCIAL DE SEVILLA
Asuntos Reales Asuntos Ponder
CLASE de REPARTO ARF  ARD ARI TOTAL AP AR AE
37 ADMON. AUTONOMA. SANCIONES ADMINISTRATIVAS 4 4 4,00 1,33
Jrnicio Final
Exancidn Fija S0% 250701 | 270701 0
38 ADMON. AUTONOMA ¥ PERIFERICA DEL ESTADO,Y RESOLUCIONES 21 21 21,00

DRGANDOS SUPERIORES

| o

Ofrecera el estado de las cargas antes y despugsldeaeparto (identificados por fecha y hora de

inicio y de finalizacion del reparto) dentro delipdo de fechas indicado (opcionalmente).
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Se mostrara, para cada 6rgano asignado a la ofierRegistro y Reparto, el nimero de asuntos
reales y asuntos ponderados repartidos a dichmdyrgesglosados segun la Clase de reparto y el
método de asignacién empleado.

Asuntos realesEs el nUmero de asuntos que se han repartidgahd, especificandose:

ARF: Asuntos repartidos aleatoriamente.

ARD: Asuntos repartidos por asignacion directa.

ARI: Asuntos a descontar por devolucion.

TOTAL: Total de asuntos reales repartidos obtenido arpdetila operacion

ARF + ARD — ARI.

Asuntos ponderados:Es el peso teorico de los asuntos que se hantickpat 6rgano,

especificandose:

AP: Asuntos Ponderados por reparto. Equivalente alymtodde la
operacion ARF + ARD.

AR: Asuntos Ponderados a descontar por devoluciényalquies a ARI

AE: Asuntos teoricos por Exencion. Lo utiliza el siségpara la aplicacion
de las exenciones fijas.

ATR: Asuntos teoricos por Regularizacion.

TOTAL: Total de asuntos ponderados obtenido a partir dpdeacion AP —

AR + AE + ATR. Este es el valor que se consideszéeatos del

equilibrio de cargas de trabajo.
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Carpetillas.

Para cada asunto repartido se generara una “d'pedin informacion sobre el asunto y el

organo al que ha sido asignado, asi como los dataxigen. Dicha carpetilla podra ser visualizada

e impresa desde esta opcion del menu desplegahblgo El orden de visualizacion e impresion de

estas carpetillas estaré en funcion de la classuaieto y el n° de registro.

& Listado de Carpetillas

—#cotaciones al Listado

F. Reparto Desde: Hasta:
W Todos los Funcionarios @IllQIIDIZDM |19,|’ID,|’ZDD4
Funcionatio: I J
+
@ B [ Impresora ﬂlﬂ’
e Irnprimir Limpiar Salir
I<| 4 | 2 of 2+ 3 | >|| I| %|®| |1nnz - Total2 100% 2af2

Penal

MO Registro

Fecha de Registro:
Fecha de Reparto:
Clase Reparto:
Subclase Reparto:
Destino:
Observaciones:
Organo Origen:
Proc. Origen:

236/04
19/10/04
19/10/04
AD9

N.I.G.:

ENTRADA ¥ REGISTRO

Juzgado de Instruccion n® 3 de Sevilla

Juzgado de Instruccion N96 de Sevilla

4100510P20040000225

PARTES

NOMBRE DEL INTERVINIENTE

FEREZ GOMEZ, LUIZ
PROCURADOR:

TIPO DE INTERVENCION
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Asuntos repartidos por procurador.

Esta opcion permite emitir un listado de todosdssntos repartidos en un determinado
periodo de fechas ordenados segun el procurador:

#% Listado de Asuntos Repartidos por Procurador

—Acokaciones al Listada

F. Reparto Desde: Hasta:
v Todos los Procuradares @lz?;m‘fzuuu |2?I|'E|4I|'2|jlju

Procurador: I J

.
28 ™ Impresora ﬂ‘ﬂ'
Wer/Tmprimir Limpiat Salir

|4| <| 3ok 3 b | >|| -| §|®| |?Dz v| oty 100% Tof 7

Fecha gesmidén  IT-04-00 LISTADO REGISTRO ¥ REPARTO POR PROCURADOR Pag.: 3

DESDE 27/04,/2000 HASTA 27/04,/2000

Procurador:  MARIA FUENTES LOPEZ

N> AEGISYAQ EENTRADS CLASEQEREPARTO  ORGAWDGESTIRO EREPARTO HOTVOREMDSION  GESCRIPCIONGELASUNTOD

INTERVINENTE INTERVENCIEN
1/00 IMID Bhartns IUTGADD DE U0 PEMAL WLIMERD T DE 270400
SENILA
EIREET WRTIN, Lid e Qanunciants
4/00 FrAlo e S N T JUZGADD DE U2 PEMAL YUMERD J DE T4 —
SENILA
GLWEZ GARCH, SO pud Danunciant:
500 D0 PACoN preso IUTGALD D 13 PEMAL WUIMERD 4 BE 2T 00
SEVILA
SEULLA FERMWDEZ, Riid =nungianéz
a/00 ITAI0 FACEN preso JUTGADD DE 10 FENAL WUMERD 11 DE pR ST
SENILA
FERMAWOES , PRANCISCD Qanunciants
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Herramientas.

Al seleccionar esta opcion de la barra de menuscsedera al Mantenimiento de tablas, que
mostrara unas u otras en funcion del nivel de usuar

Mantenimientos.

Al pulsar esta opcion del menu, aparecera la sigeipantalla:

Apareceran los registros d Se empleara para seleccionar Al pulsar este boton, Al pulsar este botén, aparecera
la tabla seleccionac una tabla. apareceran los dat el resultado por la impreso

M antenimienta de tablas
— Tabla: \ |
ORGANDS =l & |-
Refrescar | Imprimf
\
ORGANE | DESCRIFCION | CODIGO EDI | -

1 [1100380°02 Organo de prueba [mantenimiento)

2 |4100105500 Sala de lo Contenciozo-administrativa Seccl? Sevilla

3 11003300 C diz

5 |11003002 C diz

E_|11003003 1} Instancia n® 3 C diz

= R inini=lnin¥ | Commmitim meb o | I il
4| 3
ORGAMD: |110030m DESCRIPCION: [Seccicn Primera =
CODIGO_EDH: | ClUDAD: CDIZ
DOMICILIO: C/Cuesta de las Calesas 3/ ;I TELEFONOS: |24.E1.D4
s E_MalL: |
FROVINCIA: IC-DIZ SECRETARIO:  [1uan Ramen Gemez Bouza ;I
PRESIDEMNTE: [Gonzala Morales Garcja ;I CARGO: ;l

=] Ve p e 0 i Al pulsar este boton, finalizara el
il » mantenimiento de tabl
Guardar Cancelar Borrar Musvo
76
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Las posibles tablas a mantener son:

Tabla de 6rganos.

Tabla de usuarios.
Tabla de cargas de reparto, por 6rgano. REP_CARGR&ANO.

Tabla exclusiones. EXCLUSIONES_ORGANO.

Tabla de abogados

Tabla de procuradores.

indra
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Cambio de fecha de sesion

Mediante esta opcion del mend Herramientas se peaadbiar la fecha de trabajo del usuario. Este
cambio afecta solo al usuario conectado y solorderka sesion actual. Al salir de la aplicacion y

volver a entrar la fecha de trabajo pasa a seclaef actual.

La opcion presenta la pantalla mostrada a contibnanediante la que se puede indicar la nueva

fecha.

isi. Cambio de la fecha de o ] 4

Fecha de Sesidr: R RRliTe s

F& ESC
Aceptar LCancelar
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Anexo |. Decanato de Seuvilla.

Métodos de reparto.

En la aplicacion de informatica se utilizan dogadés de asignacion de asuntos que se han
asociado a las correspondientes Clases de Reparto.

1. - Asignacion aleatoria:

Realizara un reparto de asuntos aleatorio tipdésdrteniendo en cuenta el
equilibrio de las cargas.

2. - Asignacion directa:

A través de este método se podra asignar directamarasunto a un determinado
organo. Ello puede realizarse en tres momentosedifes:

a) Al realizar el registro del asunto.

b) Realizado ya el registro del asunto y previamenéeraalizacion del
proceso de reparto.

c) Una vez realizado el reparto de asuntos.

En los casos a) y b) la asignacion directa pueslezaese para asuntos cuya Clase
de Reparto tenga asociado un método tanto aleaimmo directo. Si es aleatorio
estaremos en un supuesto excepcional.
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En el caso c), obviamente, se tratara siempreuwtd@scon Clase de Reparto
directa.

Clases de Reparto.

Las Clases de Reparto vigentes en el Decanatovil&aSe han incorporado a la aplicacion

ADRIANO Registro y Repartoanteniendo las propiedades y la codificacionériga existente.

| CLASE REPARTO | DESCRIPCION | METODO |
JF Rec. J. de Faltas ALEAT/DIREC
SO P.A Socioeconomico ALEAT/DIREC
PA P. Abreviado ALEAT/DIREC
CP P.A Con preso ALEAT/DIREC
EX Exhortos ALEAT/DIREC
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