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INTRODUCCION.

ADRIANO es el proyecto de informatizacion integral de kministracion de Justicia de la
Comunidad Auténoma promovido por JWNTA DE ANDALUCIA , en el que se utiliza el
sistemaSEINSIR, desarrollado poSEINTEX para la gestion de tramites en los Organos
Judiciales.

Caracteristicas y Funcionamiento de la aplicacion.

Algunas de las caracteristicas importantes a d@ssao las soluciones a cuestiones como la

acumulacién, gestién de lotes y envio-recepciéredersos y exhortos.

La gestion de lotes es una utilidad que permitealaitacion conjunta de varios expedientes. Un
lote estara formado por una serie de asuntos.

Otros asuntos que, no teniendo identidad en aldarnas partes y en el acto recurrido, en los que
estan pendientes de ejecutar un mismo tramite. ven&jecutado dicho tramite cada expediente

seguird su propio camino procesal. Se trata de tetaporales.

En cuanto a la acumulacion, se han previsto meoasisa través de la tramitacion, que
permiten acumular actuaciones, tanto desde losdexges “acumulantes” como desde los
“acumulados”. La consecuencia principal es que dasos del expediente acumulado se

incorporan al acumulante, cambiando el estadoritekpo aterminado por acumulacion

Desde los mecanismos de tramitacion también satajeoperaciones que permiten el envio y la
recepcion tanto de recursos, como de exhortos .

También es importante destacar la asuncion de nliet@das caracteristicas de integracion
(itineracidén de expedientes, ...) y seguridad (firehectronica, ...). Dichas caracteristicas estan

ampliamente explicadas en sus manuales correspoeslie

indra



P

,’/;7:34\@\ ADRIANO Junta de Andalucia SEINSIR

JUNTA DE ANDALUCIA Juzgado de Vigilancia Penitenciaria Descripcion operativa del Sistema Informatico

Finalmente, enunciar el cumplimiento de dicha agii@n con el Test de Compatibilidad para los
sistemas informaticos de gestion procesal, apropadel Consejo General del Poder Judicial en
octubre de 1.999.

En cuanto al aspecto operativo de la aplicacidarmética resaltemos su sencillez de uso y el
completo ambito de cobertura de las actividadegiasade la Oficina Judicial:

* El disefio se ha efectuado bajo un entorno Windames, pantallas claras, de facil

comprension y manejo intuitivo.

» Para facilitar su empleo se ha previsto el rat@ternativamente, unas funciones que no
han de memorizarse, ya que aparecen en pantalla.

* Los campos que tienen distintas posibilidades deplimentacién estan asistidos por

tablas, siendo suficiente la seleccion del valorespondiente para su cumplimentacion.

La aplicacion comprende un registro inicial de dagos del asunto y su tramitacion posterior,
mediante acontecimientos predefinidos (incoaciomjsi®n de documentos, sefialamiento,
citacion, etc..).

Para la emisién de documentos, se emplea una @oiede documentos normalizados que ya
estan incorporados en la aplicacion, los cualessuerdicion, intercalan automéaticamente los
datos del asunto, del interviniente, o bien ldsootucidos por el usuario mediante teclado, en

funcidén de cémo esté definido el documento.

La tramitacion mediante el sistema informatico alita automaticamente la situacion del asunto

y del interviniente, quedando reflejados los trésitealizados y sus fechas.

Se puede acceder a los expedientes registradoamedonsulta, a través de cualquiera de sus
datos.

Como consecuencia de todo ello se obtiene lo sitpiie

» Libros de registro.

indra
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* Libro de resoluciones.

» Listado de recursos elevados..

» Estadisticas.

» Consultas varias (muy potenciadas).

» Estandarizacion del método de trabajo.

» Homogeneizacion en los documentos.

« Posibilidad de envio de expedientes entre distidiggmnos Judiciales.

indra

10




,’/;7:34\@\ ADRIANO Junta de Andalucia SEINSIR

JUNTA DE ANDALUCIA Juzgado de Vigilancia Penitenciaria Descripcion operativa del Sistema Informatico

CONSIDERACIONES GENERALES

Teclas de acceso rapido.

Para facilitar el empleo de la aplicacion se havilitado las siguientes teclas:

 CTRL+A: Elaborar acontecimiento. (situados en la pantilasunto).

* CTRL+D: Emision de documentos. (situados en la pantallaslinto).

¢ CTRL+F: Cambiar Fecha de sesion.

e CTRL+P: Imprimir Pantalla.

* CTRL+T : Mantenimiento de Tablas.

* TAB: Siguiente campo.

* SHIFT+TAB : Campo anterior.

* SHIFT+F5: Envio de un asunto a otro 6rgano judicial.

» SHIFT+F6: Incoar procedimiento. (situados en la pantallaadanto)

» F2:Situado en campo de fecha aparece el calendario.

* F2: Situado en campo numérico, aparece la calculadora

* F3: Se emplea en el campo N.I.G de la pantalla desRegle un nuevo asunto y para
dar de alta un nuevo profesional desde la pantildntervinientes de un Asunto.
También se usa para acceder al asistente de catbgrganos en caso de que el usuario
deba indicar este codigo en un determinado campmaré& acceder al asistente de
poblaciones y de hechos/delitos.

» F5: Abrir o Registrar asunto.

* F6: Guardar el asunto.

» F7: Situados en la pantalla del Aunto, cambia entnéofrmacion, Intervinientes y

+ Acontecimientos.

11
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» F8:Cerrar Asunto, ( situados en la pantalla de asjinto

* F9: Situados en la pantalla del Asunto, efectua lasOtta de Datos Histéricos.

» F11: Situados en la pantalla de intervinientes delmsuse empleara para cambiar desde
la

» pestafa en que estemos empleando, a la situaddiatamente a su derecha.

* CTRL+F11: Situados en la pantalla de intervinientes, selesn@ para cambiar desde la

» pestafia en que estemos en este momento, a laasituaeldiatamente a su izquierda.

* F12 Salir de la aplicacion.

12
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Cumplimentacion de los campos

Seguidamente, se detalla un ejemplo de como se dencumplimentar los campos

independientemente de su descripcion y de la pamsalque aparezcan.

« Campos que permiten escribir texto en su interior

Al pulsar este boton, se desplaza

/ el texto en sentido ascendente.
Y

=1 . Al pulsar este boton, se desplaza el
— " texto en sentido descendente.

Al pulsar la tecla F2, aumentara el tamafio de emtgpo permitiendo escribir mas facilmente,

tal como se ve en la siguiente imagen.

Dezcripcion:

| -

Al pulsar nuevamente la tecla F2, queda la pangaillsu tamafio original.

13
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« .Campos cuya cumplimentacion se efectua mediadiga® definidos en tablas

El aspecto de dicho campo seréa parecido al siguient

Tipo Cuantia: l— I > Al pul§ar este boton,.se abre el menu
Joaa]| adscrito, para seleccionar el registro
que corresponda.

Al pulsar el botén F2 o el indicado con tres purgnda imagen, aparecen todas las posibilidades

de cumplimentacion de este campo, para selecdiamge interese.

Al pulsar este bot6n, se cierra Pulsando esta barra, se cambia el  Pulsando esta barra, se cambia el
la ventana sin efectuar la orden de clasificacion de la orden de clasificacién del codigo
seleccion. descripcion del registro de del registro de ascendente a
ascendente a descendente y descendente y viceversa
viceversa.
X ]
DETERMINADA ;- D
INDETERMIMADA I
Mo PROCEDE i
. o

Caso de no poder verse entera la descripcion poaloer en el
cuadro, al pulsar esta flecha, se desplazaratel ¢exel sentido de la
misma permitiendo su lectura.

Para seleccionar el registro sera suficiente caicfpmarse encima del que nos interese y pulsar

dos veces con el raton, o pulsar la tecla “ENTER”.

14
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Algunos campos presentardn un asistente mas camglet el anterior, dependiendo del

concepto en cuestion.

El asistente seguira un patrén como el siguiente:

. Seleccion de Conceptos il gl .ﬁ[
Datos del Conceplo -
.;d': - ,Eirdeqa_sjﬁh,-_ .
Cadiga: || ¥ Frocedimienta
Descripdlén: | = [~ Dieseripeidn
[ Mostrar Dbsolstos

Yer Besultada | Limpiar ] Lizeptar I Salic

|EJECUTORIA
|EXHORTOS
JUICIO RAPIDO
PROC.ABREY.

(PIEZA,SEP.

Gracias a este asistente se podran buscar condijpéosio por cédigo y/o descripcion. Elegir
la ordenacién del resultado e incluso incorporarceptos obsoletos si se desea marcando la
casilla destinada a tal fin.

Una vez rellenados los criterios de busqueda ynaién podemos obtener la lista resultado
mediante el boton “Ver Resultado”. El boton “Limgianicializara los controles de busqueda a
su estado por defecto, los vaciara. Mediante ebrbdfceptar” se escogera el concepto
seleccionado y se saldra del asistente. El bot@m¢€lar’ nos cerrara el asistente sin ninguna

seleccion.

15
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 Campos de fechas

La cumplimentacion de este campo se podra efedhdicando manualmente la fecha o
pulsando la tecla F2, con lo que nos apareceralendario como el siguiente:
Pulsando este botén se cambia  Pulsando encima del afio, aparecen dos Pulsando este botdn se cambia el

el calendario al mes anterior. botones que permiten seleccionar el afio  calendario al proximo me
anterior o el siguiente.

L alendario

octubre 1999

lun  mar mié jue  wie =db dom
20X 2\ ;1 2 3
4 &5 B 7 8 9 10
11 12 12 @EW 15 16 17
18 19 20 2 22 23 024
22 X 28 29 30 A
1 2 3 4 5 B 7
T Hoy: 14410/99

Para indicar el dia, sera suficiente posicionauedor sobre el deseado y seleccionarlo.
Para salir de esta pantalla, se pulsarA nuevamantecla F2 incorporandose la fecha
automaticamente en el campo correspondiente.

Ejemplo de campos de fecha con cumplimentacion ®etsta.

F. Entrada Desde: Hasta:
|
Mesdntenor
ez Actual
Ao Anterior
Al pulsar este boton, aparecera el Afio Actual
siguiente cuadro para seleccionar el > Ter Trimestre
periodo de fechas. 22 Trimestre
3er Trimestre
4% Trimestre
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o

Seleccionado el periodo de fechas del cuadro antse cumplimentaran automaticamente los

dos campos.

F. Entrada Desde: Hasta:
[01/11/1999 [30/11/1999

Los posibles modos de cumplimentacion de estos @aisgn los siguientes:

Efectuar el proceso antes indicado para seleccemmariodo de fechas que nos interese.
Posicionar el cursor sobre cualquiera de ellos lggouF2, aparecera el calendario tal
como se ha explicado anteriormente.

Cumplimentar ambos campos manualmente.

Podremos cumplimentar los campddssdey Hasta con una misma fegltan lo que solo

indicamos un dia.

Indicar la fechaDesdey dejar la de Hasta en blanamn ello seleccionaremos los datos

desde la fecha indicada en Desde hasta la fechaee@stemos trabajando.

Dejar lafecha Desde en blangocumplimentar |la délasta la que nos interesen lo que

seleccionaremos los datos desde el inicio deltredissta la fecha indicada en Hasta.

Campos referentes a poblaciones

La cumplimentaciéon de estos campos podra efectimdggando manualmente el nombre de la

poblacion, o accediendo a un asistente de busqiegblaciones, mediante la pulsacion del

boton de busqueda o mediante la tecla F3.

La pantalla del asistente de busqueda de poblacEmnka siguiente:

17
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Asziztente de Poblaciones

Datos de la Poblacidn

Ordenacion

Poblacidn: ||— ¥ Cédigo
Descripci-ﬁn:l :I II: gee;zlipcién
Provincia: I__I

Sede: I—

Wer Besultado | Limpiar |

Leeptar I

Salir

Las posibles acotaciones a realizar son las sitgsen

» Poblacion

e Descripcién
e Provincia

* Sede

Mediante el botén Ver Resultado se mostraran lddapmnes que cumplan las acotaciones

indicadas .

Mediante el botén Limpiar se limpiaran los campesadotacion.

Mediante el boton Aceptar se capturara el cédigm adescripcion de la poblacién seleccionada

(segun el caso) a la pantalla de donde se provenga.

Nota.- Los camposombreados en color amarillo son de cumplimentaoibigatoria.
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o Campos referentes a hechos/delitos

En el caso de pulsar la tecla F3 sobre un campindds a la seleccion de un hecho/delito, se
mostrara el asistente para facilitar la seleccg&imdsmo.

En dicho asistente apareceran los distintos heelitsl con jerarquia de niveles.

Seleccion de Delito . _ -

~ Asisterite bisqueda:
Bliscar por: I
Hechos Yislenca: Bameshics  E
b astiar Dhsoletos [
Biracar | Bingcary Expardr Inicializar
%@ CONTRA ADMINIST. PUBLICA -

& {8 CONTRA COMUNIDAD INTERNA.

# [ CONTRA D° TRABAJADORES

|_:- ﬁ CONTRA EL ORDEN PUBLICO

. -7 ATENTADOS CONTRA AUTORID.
T DE LOS DESORDENES PUBLICO =
-7 SEDICION

. T2 TENENCIA,TRAFICO DE ARMAS

Hi ﬂk CONTRA LA ADMON DE JUSTL

&8 CONTRA LA CONSTITUCION

#- B CONTRA LA HACIENDA PUBLICA

#{M CONTRA LA INTIMIDAD

&8 CONTRA LA LIBERTAD SEXUAL

# {® CONTRA LA SEGUR.COLECTIVA

# [ CONTRA LAS REL.FAMILIARES

EW L R0F | A FAl GEDADES: =

4 - |l

Selection | DE LAS FALSEDADES

E =panzion por niveles
E=pansion total

15

Aceptar Lancelar
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En la parte superior tenemos opciones para a@taidqueda, pudiendo filtrar por los que sean
0 no de violéncia doméstica, estén 0 no obsolefus an texto que introduzcamos en la casilla

“Buscar por:”.

Podremos expandir y contraer los niveles haciedale clic sobre ellos. Existen diferentes
niveles de profundidad. En la parte inferior apanecasillas para facilitarnos la expansion y

hacerla de forma automatica o bien anular la expamer niveles.

A continuacion se detallan los diferentes campésasistente:

* Buscar Por:
Texto por el que se buscara el hecho/delito. Asrexqeran las hechos/delitos que en su
descripcién incorporen el texto introducido.

* Hechos Violencia Doméstica:

Apareceran los hechos/delitos que sean de violedoraéstica si esta casilla aparece
seleccionada. Asimismo apareceran los hechos/slglite no sean de violencia doméstica si
esta casilla no esta seleccionada.

* Mostrar Obsoletos:

Apareceran los hechos/delitos incluyendo los quénesbsoletos si esta casilla aparece
seleccionada. Si por el contrario no queremos quereacan los conceptos obsoletos
mantendremos esta casilla sin seleccionar, taimpawos sugiere por defecto.

* Buscar:
Con este botén ejecutaremos la busqueda.

e Buscar v Expandir:

Con este boton ejecutaremos la busqueda y noscaparexpandidos los diferentes niveles.
* Inicializar:

Con este boton se inicializaran los conceptos dgurda. Se vaciara la casilla “Buscar Por”.

20
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Expansién por niveles:

Se podra expandir por niveles si esta casillasdgxcionada. Si por el contrario esta casilla
aparece sin seleccionar no podremos expandir Vesessi mostrados.

Expansién total:

En caso de seleccionar esta casilla se expandit@maticamente todos los niveles de la
lista. Pudiendo contraerlos de nuevo automaticaerngrdesmarcamos la casilla.

Aceptar:

Se seleccionaré el hecho/delito elegido y se sdirasistente.

Cancelar:

Se saldra del asistente sin seleccionar ningunotaelito.
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Acceso al sistema informatico.

Cuando el usuario conecte el ordenador, le apaatiezctamente la aplicacion ADRIANO,
previa identificacion de su cddigo y clave de acc&n funcion del nivel de acceso asignado al
usuario, le permitir4 efectuar unas acciones sa#iacomo se explicara posteriormente

Niveles de usuario

Se han definido dos niveles de acceso a la aphicacada uno de ellos permite efectuar unas
acciones determinadas tal como se explica seguittamiea asignacion de este nivel de acceso
al usuario se efectuara segun criterio del Sr.e5aGo.

El nivel 2 (es el mas bajo), permite al funcionario realitados los trabajos propios de su
categoria mediante el ordenador sin limitacion reégu

El nivel 1 (es el méas alto), permite efectuar las mismasaesi que el nivel 2 y ademas, se ha
potenciado con el acceso a las tablas de Usuar@ganos Judiciales para poder dar de alta a
funcionarios e indicar el titulo del Sr. Juez retpamente .También posibilita efectuar la copia

de seguridad de accesos a la aplicacion (copia@e@).

¢Qué es el N.ILP.?

El N.I.P (Numero de Identificacion Persona) es umero asignado por el ordenador al Asunto,

el cual nos indica el afio y un numero correlatigottb del juzgado de Vigilancia Penitenciaria.

Composicién del N.I.P.

9999 99999

O\

. o N.° Correlativo dentro
Afio de inicio del del J.de V.P.

Asunto

22
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Pantalla principal

Una vez conectados con la aplicacion, aparecesigligente pantalla.

2= ADRIANO- Juzgado de Yigilancia Penitenciara - Pedro Lopez Rodriguez =l B¥3

Barra de menus desplegabl as.
] el

Barra de botones.

Fecha del sistema informatico.
Fecha de sesion de trabajo

23
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Al seleccionar cualquiera de los menus desplegabéeabrira una nueva ventana indicando las
posibles acciones que se puedan efectuar. En funeida pantalla en que estemos, trabajando,
se activaran unas acciones u otras, diferenciarelttse ellas por aparecer mas contrastadas las
gue lo estén.

Barra de Menus Desplegables.

Relacién de posibles acciones a realizar:

Asuntos.
Abrir.- F5.
Guardar.- F6.
Eliminar.- F8.
Cerrar.
Enviar.- Mayusculas + F5.
Incoar Procedimiento.- Mayusculas + F6.
Agregar a Lote.
Acumular.
Elaborar Documento.- Ctrl + D.
Registrar Acontecimientos.- Ctrl + A.
Cambiar de Clase.
Apuntes Agenda.
Salir.- F12.
Ver.
Datos/Intervinientes/Acontecimientos.- F7.
Datos e Hitos Histoéricos.- F9.
Pantalla Anterior Interviniente.- Ctrl + F11.
Pantalla Siguiente Interviniente.- F11.
Consultas.

Asuntos (Alarde).
Acontecimientos.
Asuntos (Historia).
Resoluciones.
Intervinientes.
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Exhortos.

Listado Asuntos.

Listado Intervinientes.

Listado Recursos

Listado Recursos Elevados.

Listado de Solicitud de Cooperacién Judicial.
Libro de Procedimientos.

Libro de Resoluciones.

Libro de exhortos.

Estadisticas.

Herramientas.

Envios.

Agenda.

Ayuda.

Fecha Sesion de Trabajo.- Ctrl + F.

Imprimir Pantalla.- Ctrl + P.

Ver Modelo detalladamente.

indice de Modelos.

Gestion de Lotes.

Mantenimiento de tablas de Cadigos.- Ctrl + T.
Mantenimiento de Organos.

Mantenimiento de Abogados.

Mantenimiento de Procuradores.

Usuarios de la Aplicacion.

Copia del Log.

Aceptar envios.

Apuntes Agenda.
Consulta Apuntes Agenda.
Actualizar Fechas Agenda.

Acercade.....

La barra de botones, se ha disefiado para agilieang@eo de la aplicacion, permitiendo efectuar

directamente las acciones que se emplean con md@&seficia. La mayoria de estas acciones,

estan incluidas en las que se pueden realizar ntedi@s menus desplegables, con lo cual no es

indra
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necesario tener que acudir a ellos y seleccionactidn deseada. El resto de las acciones
consisten en posibilitar abrir un nuevo asuntdivac una pestafia u otra o bien finalizar el
trabajo.

Los botones al igual que se ha dicho anteriormpata los menus desplegables, también se
podran activar o no en funcion de la pantalla em @gtemos trabajando. Los que estén activados
se distinguiran de los que no, por aparecer masastados.

Tanto el funcionamiento de los botones como dedagbles acciones a realizar desde los menus

desplegables, se vera en el transcurso de esteamanu

Barra de botones.

%

= @lselzle] B 2lEEl v

|—> Abandonar la Aplicacion

Afadir un asunto a un Lote.

v

RegistrarAcontecimientos.

v

v

Elaborar Documentos.

Consultar Datos e Hitos Historicos

v

v

Registro de Objetos

»  Activar pantalla de Acontecimientos.

v

Activar pantalla de Intervinientes.

Activar pantalla de + Informacién del Asunto.

v

Grabar las modificaciones.

v

v

Abre un Asunto o permite Grabar uno Nuevo.

26
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Cambio de fecha de trabajo

En la esquina inferior derecha de la pantalla @jearelos campos de fechas, el de la izquierda
indica la fecha con la que estamos trabajandodg éh derecha indica la fecha real del dia, esta
ltima no es modificable.

Al poner en marcha el ordenador ambas estan azadak con la fecha real del dia.

Para trabajar con una fecha distinta a la del digerd imprescindible cambiar previamente la

fecha situada a la izquierda de amboga que es la que constard en todas las operacione

efectuadas, de lo contrario se actualizara lozaadéi con la fecha real y posteriormente no se

podra cambiar siendo necesario para ello borrafdctuado y realizarlo nuevamente.

Para cambiar la fecha de trabajo, se puede efesituando el cursor encima del campo de la
fecha del dia y pulsando la tecla F2 o bien sedeecido la opcion cambio de Fecha de Sesion
de Trabajo situada en el menu desplegable de Heméas.

Hecho esto, aparecera la siguiente pantalla pdreainla nueva fecha.

Cambio de la Fecha Sezidn | x|
Fecha Sesion de Trabajo: I]_gll.-'lull.-'lggg

Aceptar Cancelar |

Realizados los cambios, se pulsara el bétéeptary quedara actualizada la nueva fecha. Caso

de no interesar efectuar la operacion, se pul$alé €ancelar.
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Otra posibilidad consiste en pulsar la tecla F2 vemsituados en esta pantalla, al igual que se
hace en cualquier campo de fechas, con lo que@garka siguiente pantalla.

Pulsando este botén se situa el  Pulsando encima del afio, aparecen dos Pulsando este boton se situa el
calendario en el mes anterior. botones que permiten seleccionar el afio calendario en el proximo me
anterior o el siguiente.

alendario

n octubre 1999 u

lun  mar migé  jue  wie zab dom

7 o2 2 W 1 2 3
4 5 B 7 8 3 10
11 12 13 @EW 15 16 17
1 13 20 21 2 23 M
25 X 27 o2 2 A A
1 2 3 4 85 & 7

T Hoy: 14/10/99

El funcionamiento de esta pantalla, ya se ha exgbticanteriormente en Consideraciones
Generales.

28
indra



ADRIANO Junta de Andalucia SEINSIR

JUNTA DE ANDALUCIA Juzgado de Vigilancia Penitenciaria Descripcion operativa del Sistema Informatico

ASUNTO.

Abrir un asunto.

Para abrir un asunto, se podré efectuar de tressmdidtintos:
* Pulsar el botdn situado en la barra de herramienthsado ﬁ:l con
» Activar el menu desplegable de Asuntos y seleccidbair.

e Pulsar F5.

Efectuada esta operacion, aparecera la siguientallaa

Abrir Azunto Ed |
Estos dos campos se emplearan

para efectuar blsquedas p\ Crgano: Juzgado de Vigilancia Penitenciaria de Sevilla
procedimiento y numero
\~ Tipa: Il ;I

I | Buscar por ME de Eracedimienta |

Indicaremos el

Numero de Asunto
a Abrir \
Asunto: | Buscar por e de Asunto |

Al activar este campo, tan solo N.LP.: | Eiscar @t W1, |
permitira abrir el asunto par
leerlo, pero no para modificarlg_‘\

™ Abrir como de sélo lectura Zancelar

La apertura de un asunto desde esta pantalla s& eledtuar del siguiente modo:
* Indicando el Procedimiento y su numero.
* Indicando directamente el nimero de N.I.P.

* Indicando solamente el niUmero de procedimiento.
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* Indicando el Niamero de Asunto.

.
En el primer caso, aparecera directamente la pamiah los datos Generales del Asunto.
En el segundo, aparecera la siguiente pantallatrama® todos los asuntos que tengan el mismo
namero de N.I.P., ya que puede haber mas de unm se ve en este caso.

Abrir Azunto Ed |

—Asuntos del NIP 200000077

Asunko  |Fecha entrada |Fecha actuacion |Clase | Asunto Tipo |Descri

WPEGEN

Registrar mueyo Ssumnbe |

[ Abrir como de sélo lectura Cancelar

Seleccionado el asunto que nos interese, trasrpelldoton de Abrir el Asunto seleccionado

aparecera al igual que en el caso anterior, laaplarton los Datos Generales del Asunto.

Si se activa el campo de Abrir como de soélo lectiana solo se podran leer los datos del asunto,

impidiendo su modificacion.
En el tercer caso (indicando solamente el numergrdeedimiento incoado), aparecera la

siguiente pantalla para seleccionar el asunto qeenterese ya que pueden aparecer mas de uno

por tener el mismo nimero, pero distinto procedmaencoado.

30




/ff% ADRIANO Junta de Andalucia SEINSIR

JUNTR DE RNDALUCIA Juzgado de Vigilancia Penitenciaria Descripcion operativa del Sistema Informatico
Buscar por H® de Procedimiento |
M2 de Procedimiento Il]l]l]l]l]l,.l"Zl]l]l]

Tipo de Procedimignto

Aceptar LCancelar

Seleccionado el asunto que pretendemos abrir,|sdpel botdon Aceptar, aparecera la pantalla
con los datos generales del Asunto.

Si pulsamos el botén Cancelar, regresamos a lalgmanterior.
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Registro de un asunto.

Se registrara un Asunto nuevo en los siguientesscas

» Cuando se reciban Asuntos Penales
» Cuando se reciban Peticiones de Auxilio Judiciah(tos).

» Cuando se tramiten Piezas separadas.

Para registrar un asunto, se podra efectuar denvdss distintos:

* Pulsar el boton situado en la barra de herramienthsado EI con
» Activar el menu desplegable de Asuntos y seleccidbair.
* Pulsar F5.

Efectuada esta operacion, aparecera la siguientalaa

Abrir Asunto Ed
(f)rgano: JUZGADO DE PRIMERA INSTANCIA MUMERD & DE SEYILLA
Tipo: I I
Estos campos los M2 I Buscat: par MY de Brocedimienta I
utilizaremos para
busquedas :
Asunto: I Buscar par WM de: ssunta I
M.IP.: I Buscat por: [4.1.2. I

[~ abrir coma de sélo lectura Cancelar |
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El registro de un Asunto nuevo se hace a partifdeP.(nUmero de identificacion Persona).
Para ello, nos situaremos en el campo del N.IlFsapemos F3 y el sistema nos asignara dicho

caodigo.

Hecho esto, cambiara la pantalla por la siguient gue se indicara la Clase de Asunto. En la
misma, el ordenador nos propondra el numero de sRegiGeneral, pero permitird su
modificacion.

Abrir Azunto Ed |

—MIG Desconocido

[

b [ = e e = = o = o I

Clase: I: _I
Al Registrar un asunto, se

indicara la clase del asunto B ERE | HETISthar ey E AUt |

[ Abrir u%le siilo lectura

El ordenador propondra un nimero de Registro
General. que se modificara obligatoriamente
cuando se registre una Pieza Separada.

Posteriormente, tras indicar la Clase de Asuntpussara el boton de Registrar nuevo Asunto y

cambiara esta pantalla por la de Datos Generaldssdato.
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Registro de un Asunto .

Pantalla de Datos Generales del Asunto

La pantalla de Registro de un Asunto, esta divigiaos partes. La izquierda es genérica para

NUmero de Registro proporciol
por el ordenador

Azunto Wer LConsultas  Listagos  Hermamierpés

Fecha de entrada del Asunto_ Lote

g ADRIAMO- Juzgado de Yigilancia Penitenciaria Zevilla - SE|NTEX

Beparto e ltineracis

Este icono, aparecera
cuando exista otro asunto
con el mismo N.I.P.

Este icono, aparecera cuando el
asunto pertenezca a un Lote

@MISMO NIP

@lﬂll@mléﬁ’lw

/% A0 B

Numero de Identificacién General
roporcionado por el ordenador

= ASUNTD/—| 27/ 2000

Entrada;
NG

os/05,/2000
|2uuuuuu?7

Oraano: Juzgado de Yigilancia Penitenciaria de Sevilla

Se indicaréa el Grupo de Trabajo al

/Q./’KK_—> que pertenece el usua

Descripcién del Organo Judicial.

>

— Ultimo Procedimiento incoado.

Procedimiento: I

Clase:

Fases I S
Esfado: TRAMITE 05,0
Fecha de la dltima ackuacian: Il'.",-’l]S,.-’Zl]l]l]

»  Clase asignada al Asunto.

Fase actual del Asunto.

Desctipcion;

Mat,Estatlistica

Estado actual del Asunto.

indra

Se indicara la materia para la
confeccion de las estadisticas.

Fecha en que se ha producido la
Fase actual del Asunto.

Fecha en que se ha producido el cambio
de Estado del Asunto.

"N
3

Indica la fecha en que se ha efectuado
el dltimo Acontecimiento.

Descripcion ampliatoria del Asunto.
34
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todos los tipos de asuntos y se muestra seguidameatderecha es propia de cada tipo de

asunto y se detalla posteriormente.

En esta pantalla tan solo se puede acceder aglaigrsies campos, sin que ninguno de ellos sea

obligatorio, los restantes los actualiza la pr@ukcacion conforme se va trabajando con ella.

GT- Este campo se empleara para indicar el gruporat®jb (negociado o seccion) y el

funcionario asignado a él.

Se empleara la siguiente codificacion.
N- Indicara el grupo de trabajo (Seccién) y su vatra de 0 a 9 ambos incluidos.
L- Indicara el funcionario adscrito a este grupdrdbajo y su valor serade laAalaZ
(mayusculas).
Cada funcionario tendra asignada una letra propia geberé asignarse la misma

letra a distintos funcionarios, aunque perteneacdistintos Grupos de Trabajo

Esta codificacién sera necesaria para posibitaohsulta de asuntos registrados en un grupo de

trabajo o por un funcionario.

Descripcion.-Se empleara para efectuar una descripcion delasunt

Materia de Estadistica.-Este campo se empleara en las Consultas de Aqutitode).
Tipo de Anotacion.-Se especificara el tipo de Anotacién que correspgnse empleara en las

Consultas de Asuntos (Alarde).

Fecha de Anotacion.-Corresponde a la fecha en que se ha efectuadotacgon y se empleara

en las Consultas de Asuntos (Alarde).
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Anotacién.- Este campo se empleara para efectuar una anotiidsunto.

N.I.P.- Este campo lo cumplimenta el ordenador, pero gersu modificacion, para indicar el

de otro expediente. El color amarillo, indica gseua campo de cumplimentacion obligatoria.

+Informacion para un Asunto Expediente V.P.

—EXPEDIEMTE ¥, P.
Se indicara el N° de expediente

M2 Expediente Disciplinin://—” disciplinario.

[12/99

Zenkro Penitenciario Actual: Se indicara el centro

|51l]1 — I| CEUTA penitenciario Actual

Centro Penitenciatio Destino:

|41l]3 o Il SEWILLA Se indicara el centro

\ penitenciario destino.

N

v

v

Este campo no sera visible en todos lo
expedientes V.P. variara segln la clase de
Asunto.

Esta pantalla no tiene ningiin campo de cumplimémabligatoria, por lo que si no se conocen
se puede dejar en blanco.

Finalizada la entrada de datos, se pasara a lallgaté registro de Intervinientes, ya que si se
intenta grabar mediante la opcion Guardar del ndesplegable de Asunto o pulsando la Tecla

F6 o el botdn |q| aparecera la siguiente pantalla. Se podra ampliar la

informacién del Hecho/Delito

@ Para poder arabar el azunta debe reaistrar un Interviniente coma mikimo.
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Pantalla Datos del Interviniente.

Esta pantalla tiene campos de cumplimentacion atoliga por o que no se podra dejar en
blanco.

+ INFORMACION 1

| rteryinsente Se indicara el Tipo de

Bamdh Riuberal / Persona
L—1
Se indicaré el Tipo de
Nombre Completo:  RAMON PER ENAL " Intervencio
Tipo Persona: Ip;:l Jpersuna Fisica
Inkervencion: DD J Demandado
IdentiicativoLegel: [30555777 [ _i DAI . Se indicara el Tipo de

. " Identificativo Legal
D.Personales | Fiiacian | Domiciio | Representantss ] Deftos | Vitencia dam. |

Nombre: IRHMI&H
17 Apelida:  |pfREZ i

20 Apelido; IRUBENH.L \Se indicara el Identificativo

Legal (D.N.I.,C.I.F. etc.)
Situacion Econdmica: Situaciin Intervin.: Fecha Situacion:  Fecha Fin Situacion:

o — |

Solvente
Chservaciones:

&l
hd

hueyvo | Borrar Interviniente | Grabar Inkerviniente |

En la parte superior de esta pantalla, aparecertdogpos de Tipo Persona, Intervencion e
Identificativo Legal. La cumplimentacion de los miss se explica seguidamente.
- Tipo de persona.-Este campo es de cumplimentacion obligatoriagnsgleara para
indicar la correspondiente a esta Persona (Finicalica etc.).
- Intervencion.- Este campo es de cumplimentacion obligatoria yngglesara para indicar
la correspondiente a esta Persona (demandantendadm Perito, etc.).
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» Identificativo Legal.- Este campo no es de cumplimentacion obligatoriagmspleara
para indicar el tipo y el cédigo del mismo, (D.MCLL.F.etc.).

En la parte inferior, aparecen cuatro pestafiagspondientes a los datos de una Persona Fisica,
caso de no serlo (Persona Juridica), desaparecpeitalla de datos de Filiacion y la de Datos
Personales aparecera con los campos corresporgdéeaste Tipo de Persona.

Datos Personales (Persona Fisica).

Esta pantalla no se podra dejar en blanco ya goe tiatos de cumplimentacion obligatoria

D.Personales | FiIiau:iuf-nI Domicilio I Representantesl Celitos I Yiolencia dom, I En este campo se indicara
el nombre del interviniente

Mombre: |RAMfIH —T |

12 Apeliido: |pEREz — 1  ySeindicara el primer apellido

del interviniente.

2° Apelido:  JRUBENAL ~
Situacion Econdmica: Situacion Intervin.: Fecha Situacion:  Fecha Fin Situacion: \ o .
Se indicaré el segundo apellido
IEDL J I del interviniente.
Solvente
Observaciones: )
J\_Est_e campo se gmplearq para
indicar la situacion econémica
ﬂ del interviniente.
Muevo Borrar Interviniente Grabar Interviniente
En este campo se indicaran las
observaciones referentes a este
interviniente.
Se pulsara este botén , cuando Pulsando este botén, se Introducidos los datos del interviniente, se
se desee dar de alta a otro eliminara el interviniente pulsard este boton para efectuar la grabacién
interviniente. seleccionado. de los mismos.
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Datos Personales (Persona Juridica).

Esta pantalla no se podra dejar en blanco ya goe tiatos de cumplimentacion obligatoria

+ INFORMACION  INTERVINIENTES | ACOMTECIMIENTOS |

|Hterviniente | |

| [l

MIGLUELOM

ELGAROMA
pio k. ul k; po ik po ) ul ol

IM
Se indicara el nombre de

la Razén Social.

Se indicara el Nombre

Mambre Completo:  pokopkpoik ™ po” poi

[P3U _..|PERSONA JURIDICA
IIN J Interno

Identificativo Legal; I

Tipo Persona:

Intervencian;

Dakos Personales | Domicilio I Repre

Comercial

Se indicara el Nombre del
Responsable

Se indicara la Situacion

Marnbre; I

Econdmica.

Marnbre Cial, ; I

Se indicara la situacion del

Responsable: I

Situacion Econdmica;

3 Situacion:

interviniente

Fecha Fin Situacian: | Se indicara la fecha de inicic

Ohbservaciones:

de la situacion del
interviniente

Se indicara la fecha de fin de
la situacién del intervinien

Muewvo ,

Grabar Inkterviniente

I

Borrar Intervir(ente
\

Se empleard para anotar

Se pulsara este bot6n , cuando
se desee dar de alta a otro

interviniente seleccionado.

SEINTEX

Pulsando este botén, se
eliminara el interviniente

observaciones relativas a es
Razon Social.

Introducidos los datos del interviniente, se
pulsara este boton para efectuar la
grabacién de los mismos
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Datos Filiacion (Solo para Personas Fisicas)

Esta pantalla no es de cumplimentacion obligatporia aparecera si se trata de Personas
Juridicas.

En este campo se insertara la
fecha de nacimiento.
[Diatos Personales  Dakos filiacian | Dromicilio I Fiepresentantes I

Se indicaré el lugar donde
nacio el interviniente.

Fecha Macimienko; I

Lugar de Macimignto: ,
I Este campo se empleard para

/'indicar la nacionalidad del
Macionalidad: /M/ interviniente.

| B

Mombre del Padre: Mombre de la Madre: \Se Cumplimentaré con
| | Hombre o Mujel

\
\Se indicara el nombre de la

madre
[dIeys Barrar Intersinente | grab.mwent\e |

Se indicara el nombre del
pedre

Datos del Domicilio.

Esta pantalla no es de cumplimentacién obligat@igue ninguno de sus campos lo es.

Se indicara el tipo de Via.
(Calle, Plaza, etc.)

Datos F'erscunalesl Datos Filiacion  Domicilio | Representante

Tipo Wia I—

Mornbre: I ;/
: : o En este campo se indicara el
Mmero; I Piso: I C.F. I /codigo postal.

Lugar de Domicilio: I /_ ¥ I
Se indicara piso, puerta y
Provincia: I _I escalera (A,B).

Pais: e o, , .
I _I IESDE"ﬂ > Seindicara el nimero de la finca.

TeIéFn:nnn:-s:I :I Faz: I \Il\

Direccian Electranica; I

Nombre de la via publica donde
reside el intervinien

——— Se indicara la Poblacion y
Provincia de residencia.

\Se indicara la direccion

electrénice
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Datos de los Representantes.

Esta pantalla no es de cumplimentacion obligatoria.

+ INFORMACION  INTERVINIENTES | ACONTECTMIENTOS | OBJETOS | ORDENES

[nterviniente i i ! I,
Maria BARAMNDIARAMN CE
Antanio RakALLD

Mombre Completo:  Antonio RAMALLD

Tipo Persona: IpFI _! Persona Fisica
Inkervencion: !ADD J Acusado

Identificativa Legal: il 1111 IE,_ _J DNI

D.Persunalesi Filiaciuﬁni Domicilic:  Representantes I Delitos i Wiolencia domm, i

Abogada: I __l

Procuradar; I -_l

T.Ckro Rep.:r—»:l_l
ObroRep.: I_"J

Gestion agrupada | Grabar Bepresentantes | CEMEElSL I

Mueyo | Eotrar-Interviniente I Grabar Inkerviniente I

Si se va a seleccionar un Abogado o Procuradonqguexiste en la tabla correspondiente, nos
situaremos en el campo de Abogado o Procuradorsammos la tecla F3 con lo que nos
aparecera una nueva pantalla que nos posibilitata de alta.

La operatoria de como dar de alta un nuevo Abogadd’rocurador, se describira
posteriormente en el apartado Herramientas, Mantento de Abogados o Procuradores.

Se afiade una gestion extra en la pestafia de nefane®s, que permite afadir, si es

menester, un representante y su tipo de repres@mi@dependientemente del abogado y/o
procurador).
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Solo se validaran de manera especifica los tiposegeesentacion que no requieran de
representante. Es decir, que cuando se pretendieddta otro representante (diferente de
abogado o procurador) indicando tipo de represenfaiferente de ‘Trabajador’ o ‘Por si
mismo’), habrd que indicar obligatoriamente un g@ldo del tipo de representacion
indicado (mostrandose en caso contrario un meesajécito).

Estos datos podrian ser contemplados también deeg@stion multiple (para varios
intervinientes a la vez).

Se permite la asignacién simultanea de un abogadoergcurador a un grupo de intervinientes.

El procedimiento para realizar esta accion egyeliente:

» Pulsar sobre el boton Gestion agrupada. En esteemtonse desactivan todos los
campos de la pantalla excepto los correspondiehta@sogado y al procurador, ademas
de los botones Grabar Representantes y Cancelar.

» Seleccionar los intervinientes deseados de ladistatervinientes.

* Indicar el abogado y/o procurador (o dejar los aasnacios).

e Pulsar el botdbn Aceptar para realizar los cambiogolyer a activar los campos
desactivados

* En el caso de desear salir del modo de Gestionpagausin grabar los cambios realizados

se debe pulsar sobre el botén Cancelar.

Si se pulsa la tecla F3 sobre el campo Abogado/Puvador nos aparece el asistente de
Abogados /Procuradorespara que el usuario pueda seleccionar el requertaio mayor
comodidad.

SEINTEX 43



ADRIANO Junta de Andalucia SEINSIR

JUNTR DE RNDALUCIA Juzgado de Vigilancia Penitenciaria Descripcion operativa del Sistema Informatico

l Asistente Abogados i

1 Datos del Abogado

Tipor Reprasentante: IABD ;I'Ahng_ﬁdﬁ

| ¥ Codiga
™ Mombre Compl.

Mombre:
| IT Identificativa

|
Frimer Apeides |
Sequndo fpelide: |
entticatva Legal: | | & Fi

s —

Miimero Colegiadn: [

._.-iéei,'ﬁ:es.uﬁéﬂﬂ_l__ LtFrq:lka[ | Bizentar I 1. Z'E.;aﬁs} |

o [Mombte - Compleka Tdentificakiwo legal

Mediante el mismo se podra acotar por:
* Nombre
* Primer Apellido
* Segundo Apellido
* Tipo Identificativo
* ldentificativo legal.
El usuario podra elegir si desea filtrar el ideatifivo legal por patrén o no.

Los campos que se mostraran como resultado de¢alta son los siguientes:
» Cddigo del Representante
» Nombre completo del Representante
* Tipo Identificativo legal
* Identificativo legal

El resultado de la consulta se podré ordenar por:

» Caodigo del representante
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» Nombre completo del representante
* ldentificativo legal.

Cuando el usuario seleccione el representante dieses cerrard el asistente y se
actualizaran los datos de la ficha del intervireent

En la pestafia de los representantes del interé@gnmuestra el nimero de identificacion y el

tipo de identificacion a la derecha del campo diecs@n del abogado o procurador.
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Registro de un Asunto Gubernativo.

+Informacion para un Asunto Gubernativo.
En esta pantalla no hay ningin campo de cumplim&mtabligatoria.

SEINTEX

Se indicara el Centro Penitenciario
Actual correspondiente al asunto.
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Registro de un Exhorto.

El registro de un Exhorto se efectuard del mismodangue en un Asunto normal,

diferenciandose en que en la pantalla de Abrir sanfg se tendra que indicar la Clase que le

corresponda este tipo de expediente.

+Informacion para un Exhorto.

—ExHORTO Se indicara el centro penitenciario actual, si
| » pulsamos F3 nos aparecera un asistente para

Centro Penitenciario Ackual obtener el 6rgano.
|51l]l = Se indicara el 6rgano de
Qrgano Crigen —  origen del exhorto.
|492?551|]|_'|1 0 PENAL UNICO DE 2AMORA

Procedimiento Tipo Crigen: o .
A imiento Se indicaré el tipo de procedimiento en

IAEE 00 | (e Lo I= » el 6rgano de origen.

Procedimiento Mamero Crigen

|oooozs,2000

Se indicaré el numero de procedimiento
en el érgano de origen.

v
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Eliminar un Asunto.

Cualquier asunto que haya sido registrado erronei@mneodra eliminarse a través de la opcién
Eliminar del mentAsunto Antes de eliminar el asunto, el programa peditésaario

confirmacion.

Todos los datos del asunto, incluidos los inteerites seran eliminados.

SEINSIR B

@ Se va a proceder a la eliminacion de este Asunta. ;i Esta de acuerda?

Cerrar un Asunto.

Para cerrar un Asunto sin salir de la aplicacioessmger&errar del menUAsuntg o bien se

pulsara la tecla F8.

Enviar.

Esta opcidon del menu de Asuntos, permite efectuando de un asunto desde un Juzgado de
lo Penal al Decanato al cual estd4 adscrito, pamsguefectie nuevamente el reparto, o la

asignacion del mismo a otro érgano segun corregpond
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Envio de Azuntos Ed |

—Enviar asuntos a:

Eﬁrganu:u Desting I j

Mativo l—_l

armpliacian mokivo

S L

LeeEtar |

Antes de entrar a la opcion, se valida que todesirtervinientes del asunto se encuentren

correctamente identificados, en el caso que alglellos no lo esté se muestra la siguiente

pantalla y se cancela el envio.

SEINSIR

Mo ez pozible realizar este envio: se han detectado intervinientes zin identificar.
Debe revisar los datos identificativos [Tipo ¢ M2 en los siguientes intervinientes:
Gamez Curva, Emilio

En esta pantalla se cumplimentaran los siguierstespos:

« Organo destino.
Se indicara el Organo al cual se quiere efectuaeneio del
asunto, (coincidird con el Decanato).

* Motivo.
Se indicaré el motivo por el que se efectia elefiéclinatoria,

otros, inhibicién y devolucién a origen para contgle
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* Ampliacion del motivo

Este campo se cumplimentara para indicar mas amgtite el
motivo del envio. Este campo no es de cumplimedmaci

obligatoria.

Incoar procedimiento.

Ver el apartado correspondiente_en TRAMITAR

Agregar a Lote.

Esta opcion del menu de Asuntos, se empleara fadiral asunto actual a un Lote ya

existente. Al seleccionarla, aparecera la siguipatgalla mostrando los Lotes existentes para

gue se indique a cual de ellos se quiere agregar.

Anadir Asunto a Lote

Descripcion

PRO 34, 35, 37/99

Detalles == |

Cancelar |

Afiadic Asuntao |
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Si se desea ampliar la informacién, para tenerezarde que se ha seleccionado el Lote
correcto, se podra pulsar el botdn petalles == | y aparecera la siguiente pantalla
mostrando todos los asuntos que componen el Lecsenado.

Pantalla mostrando todos los asuntos que comparneeeseleccionado.

Anadir Asunto a Lote

D, PRE
PROW 34, 35, 37/99 09/05/00

i Detales =< Afiadic Asuntao Cancelar

Fecha Entrada |Proc. Tipo Proc, Mum, [Fase Estado
050500 | DIL.PREYIAS 1/2000 | Ejecutaria
050500 | DIL.PREYIAS 212000 | Adrision
25/05/00 DIL.PREVIAS 412000 | Admision
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Al pulsar el boton | az_di acunto de esta pantalla o de la antesaldra el siguiente aviso

indicando que se ha efectuado correctamente laciper

SEINSIR-GESTION DE LOTES |

Q ASUNTO AHADIDOD

Al pulsar el boton ACEPTAR, finalizara el proceso.

Acumular.

Existen dos tipos de acumulaciones a saber:

* Acumulacion Resolucién dictada en procedimiento “pdre”.
Ver el apartado correspondiente en el menu de TRARIL

» Acumulacion Resolucién dictada en procedimiento “ho”.
Ver el apartado correspondiente en el menu de TRARIL

Elaborar documento.

Ver el apartado correspondiente en el menu de TRARL

Registrar acontecimiento.

Ver el apartado correspondiente en el menu de TRARL

SEINTEX
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Cambiar la Clase del Asunto.

Esta opcion del mena de Asuntos, estara activaidamente cuando existan mas de una clase
definidas para el Tipo de Asunto al que pertenektexpediente que queremos modificar.
Solamente se podrd cambiar la Clase a un Asuntodsivia no se ha realizado ningun

Acontecimiento
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Apuntes Agenda Asunto actual.

» Esta opcion de Apuntes Agendal menu de Asuntppermite efectuar anotaciones en

la misma,_unicamente para el asunto que esta al@erteste momentdSi no hay

ningan asunto abierto, esta opcidn permanecer&tilesia.

Para efectuar alguna operacion relacionada corgenda para un asunto distinto de este, se
tendra que seleccionar la opcion correspondierntaeel de Agenda.

Al seleccionar la opcion de Apuntes Agendiel menu de Asuntoaparecera la siguiente

pantalla.

ACTUALIZAR AGENDA,

Fecha Apunte Estado Diracion Tipo Apurke Descripion Tipo. Proc,

Qr10/00 12.00,00 oo, 3 amparecencia Citacion

Eliminar J, ahbrir

. /
/ /I
Se empleara para efectua  Se empleara para elimir Se empleara para abrir un apunte Al pulsar este botén,
un nuevo apunte. el apunte seleccionado. efectuado y modificar su contenido. finalizara el proceso.

Salir

Esta pantalla, posibilita efectuar las siguilen@aees para el asunto que aparece en pantalla:
* Nuevo apunte en la agenda.
* Modificar un apunte.

» Eliminar un apunte.
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Nuevo Apunte en la Agenda.

Para efectuar un nuevo apunte en la agenda, szisael@a en el mend ASUNT@a opcidn

Apuntes Agendaon lo que aparecera la pantalla anterior mostrdosl apuntes efectuados

para el asunto que hay en pantalla. Si esta esniena anotacion efectuada para este asunto,
aparecera la pantalla en blanco.
Seguidamente, al pulsar el boton Nuewaparecerad en blanco la pantalla para efectuar una

nueva anotacion.

Modificacion de un apunte.

Para modificar un apunte de la agenda, se selegdoen el mend ASUNTOa opcion

Apuntes Agendaon lo que aparecera la pantalla anterior mostrdosl apuntes efectuados

para el asunto que hay en pantalla. Seleccionaat@olacion, al pulsar el boton Abaparecera
la pantalla de modificacion del apunte, con lososlailel mismo para ser modificados o

ampliados.

Eliminar un Apunte

Para Eliminar un apunte de la agenda, se selecéi@mael meni ASUNTQOa opcion Apuntes
Agendacon lo que aparecerd la pantalla anterior mostrdasl apuntes efectuados para el
asunto que hay en pantalla. Seleccionada la anaotaai pulsar el botén Eliminaaparecera el

siguiente aviso para asegurarnos de la operaci@tueta.

{ CONFORMIDAD DE ELIMINACI. .. B2

iDesea ELIMIMNAR el apunte seleccionado?

Si se contesta Sise efectta la eliminacion del apunte y aparecevamente la pantalla

anterior.
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Si se contesta Nmo se efectla la eliminacion y aparece nuevanamantalla anterior.

Pantalla para efectuar una nueva anotacién o neadifk ya existente.

Apunte Agenda

Asunko: quuuuﬁfzmll]

Fecha: Il]EI,.-"ll],.-’Zl]l]l] Tipa ":"IZ"-'"":E:IEDMPAREE _I Comparecencia
Hora: I Duracidn: Il]l].l]l]
Estado: IPEND _I Pendiente I _I
Descripcion: |Citacidn ;I
Lugar; ;I
[~ [~
U zuarios: Intervinientes:
MANEL RIUS CAHADAS Pedro Juan
Ariadir SIEFTF Ariadir ST
Aceptar Zancelar

A esta pantalla se accedera solamente si antembernse ha indicado que se pretende efectuar

una nueva anotacion o modificar alguna ya existeStelo que se ha efectuado es la

eliminacién de una anotacion, no se tendra accé&smama

En esta pantalla aparecen los siguientes campodpsalatos del apunte seleccionado para ser

modificado o en blanco si se trata de un nuevotapun

de ser modificado.

SEINTEX

Fecha-Esta cumplimentado con la fecha del dia. Es ampoaObligatorio y es susceptible
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* Tipo Apunte -Esta cumplimentado con el tipo General. Es unpra@bligatorio y es
susceptible de ser modificado.

» Hora.-Esta cumplimentado con la que corresponda eroeiento de efectuar la anotacién
y es susceptible de ser modificado.
» Duracion.- Se empleara para indicar la duracion prevista pste acto.
» Estado-Se empleara para indicar la situacion en quesaeatra el acto anotado.
» Descripcién-Se efectuara una descripcion de la anotacionusfea.
* Ampliacion.- Se efectuara una ampliacion de la anotacioredda.

* Usuarios-Al pulsar el botérAiadir situado debajo de Usuarjagarecera una relacion

de los usuarios de la aplicacion, para efectuaelaccion de los afectados por esta
anotacion. Se puede seleccionar mas de uno.

* Intervinientes.-Al pulsar el botorAfadir situado debajo de Intervinientesparecera

una relacion de los Intervinientes del Asunto alaccionar el que interese. Se puede

seleccionar mas de uno.

Botones.

Afadir.- Este botdn situado debajo del campo de Usuariasrgdeara para afladir un nuevo
Usuario a esta anotacion.

Suprimir.- Este boton se empleara para eliminar un Usuariecsenandolo de entre la
relacion mostrada.

Afadir.- Este boton situado debajo del campo de Interviegese empleara para afiadir un
nuevo Interviniente a esta anotacion.

Suprimir.- Este boton se empleara para eliminar un Intervieiseleccionandolo de entre la
relacion mostrada.

Aceptar.- Al pulsar este botdn se efectuara la actualizaoodn los datos de la Anotacion.

Cancelar.-Al pulsar este boton finalizara el proceso sin sgidaya efectuado la anotacion.
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CONSULTAS.

Las consultas, permiten localizar los Asuntos quengtan con los posibles criterios de
acotacion indicados en las distintas pantallasididas para ello.

Cuantos mas criterios de acotacion se indiquera @msulta, mas limitada sera la respuesta
obtenida, pudiéndose dar el caso de no aparezgamasunto por no coincidir sus datos con

los criterios de acotacion especificados en la rism

A continuacién se muestra una pantalla de ejenmgula explicar su funcionamiento.

BY Consulta de Asuntos segin estado actual =1 E3
—Acotaciones a la Consulka Decde: Hasta:
. . — Ordenacian
Fecha Entrada [T_E“ | ¥ asunto
Fecha Ulkima Actuacion EE“ I F F e
Ule. Ackuacian
Estado: I J I~ Procedimiento
I~ Estado
Mativo Estada: I J EE“ | rE
ase
™ Anokacidn
Fase: I J LTE“ I [ Mat. Estadist,
Anotacion: I J EE“ I Grupo Trabajo: I
Tipo Proc.: I _I Clase: I _I
I
Mat, Estadist.: | [ Tipa As.: | I
Unicializar Acotaciones | Inprimi Fesultads | Wer Besultado Abih AUt | Cerrar | H

Tipo Procedimiento Mimero [T | F. Entrada | Uk Ackuacion

Tal como se puede ver en la pantalla anteriorisknths pantallas de consultas, constan de:
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. Campos de acotacion
Se emplearan para localizar los asuntos que estdmssando, su
cumplimentacion se efectuara segun se ha indicatwi@mente en el
apartado de Cumplimentacion de los Campos.
e Campos de ordenacion.
Se empleara para obtener el resultado de la canslasificado en un
orden u otro o combinacion de ellos, segun se urgden los mismos.
* Flechas verticales.
Estas barras situadas a mano derecha de la pamettaiten ver los
asuntos que quedan escondidos por no caber empatieslestinado a
ello, a pesar de haberse aumentado su tamafio segimdica en el
apartado de Botones. El desplazamiento de los msis@@ el indicado
por las flechas.
* Flechas horizontales.
Situadas en la parte inferior de la pantalla, permdesplazar los datos
hacia la izquierda o hacia la derecha segun indpasibilitando ver los
campos que quedan escondidos por no caber entilpan
Botones.
El funcionamiento de los mismos, se muestra seqadte.
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Pulsando este botdn, nos permitira Al pulsar este boton, apareceran en Este boton se empleara para
efectuar nuevas acotaciones pantalla una relacion de los asuntos finalizar las consultas y
borrando las que se habian que coincidan con las acotaciones regresar a la pantalla inicial
efectuado anteriormente. efectuadas anteriormente.

A

/ \

i Inicializar Acotaciones | g Eesultad Wer Besultado | SErinSsumta | Cerrar |ﬂ
// B
Mediantfe este boton, se conseguiré Al pulsar este botén, se abrira el Al activar este botén, se producira una
una copia impresa con los mismos asunto que esté seleccionado en ampliacién del espacio destinado a reflejar el
datos que aparezcan en pantalla este momento resultado de la consulta. Al pulsarlo
como resultado de la consulta nuevamente, quedara con su tamafio original.

Las posibles consultas a efectuar son:
* Asuntos (Alarde).

* Acontecimientos.

* Asuntos (Historia).

* Resoluciones.

* Intervinientes.

* Exhortos.
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Consulta de asuntos.

% Consulta de Asuntos Mi=] E3 |

—acotaciones a la Consulta
M2 Req. aral. —Ordenacian

Fecha
Desde:l Entrada @I I ¥ Reqg.General
Hasta: I Fecha L, F. Entrada
A= Actuacian @I I r

[ Ol Actuacion

= —I @I I I [ Procedimiento
Anotacion: I—_I @I I [ Estado

[ Fase

[~ Anotacidn

Desde; Hasta:

[~ En Tramite [ Finalizado

Estada: I _I @ I I
Tipo Proc, : I _I Clase; I J
Asunkos Usuario [ Tipa Asunta: I J

[~ Tipo &sunko

E. Disciplinario I Grupo Tral:uaj-:u:l

Mat, Estadistica: I _I

Inicializar Acaotaciones | [ iy Fezultado Yer Besulkado | Al &sunto LCerrar ‘l
E.Disciplinatio |Descripcion Asunko Centro Ackual Fel

Con esta opcion de menu se podra visualizar lostes registrados en el érgano judicial y la

situacién en la que se encuentran en el momenteatiear la consulta.
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Primeramente se haran las acotaciones, con ekfilindtar la consulta a nuestros intereses.

Estas serian las siguientes:

* Numero de Registro General.

* Fecha de entrada del asunto.

* Fecha ultima actuacion.

» Estado.

* Fase.

* Anotacion.

e Tipo de procedimiento.

* Clase de asunto.

» Expediente Disciplinario (s6lo en casos de asug¢o®ricos)
e Grupo de Trabajo.

¢ Asuntos del usuario.

Los cuatro primeros tipos de acotaciones puedetali®e por un intervalo de fechas ( Desde y
Hasta ).
Marcando la opcidsuntos del Usuaricse podra ver, con las mismas acotaciones, sotamen
aquellos asuntos que hayan sido actualizados poesugrio conectado en esos momentos al
sistema.
A través de laecha Ultima Actuaciose podra averiguar o responder a preguntas ael tip
» Asuntos que no se han movido desde una fecha detetan(se pondria la fecha en
el campadHasta).
» Asuntos que se han movido desde una determinata {ee pondria la fecha en el
campoDesde).
 Asuntos que se han movido desde una determinadsa feasta otra fecha

determinada (se pondrian las fechas en los cabDgsde - Hastd
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Asimismo se tiene la opcion de determinar el mauguwe aparecerd ordenado el resultado de

la consulta. Los criterios de ordenacion son Igsisntes:

» Asunto (el cual aparece por defecto).
* Fecha de entrada del asunto.

« Fecha de Ultima Actuacion.

* Procedimiento.

» Estado.

* Fase.

* Anotacion.

En el resultado de la consulta de asuntos se afdtéamdiguiente informacion:

* Asunto. * N° de procedimiento.
* N.L.P. del asunto. * Fase.

* N° del expediente disciplinario * Fechafase.

* Centro Actual » Estado.

* Fecha de entrada del asunto. * Fecha del estado.

« Fecha de Ultima Actuacion. * Grupo de Trabajo.

* Clase de asunto. * Anotacion.

» Descripcion. » Fecha anotacion.

» Tipo de procedimiento.
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Consulta intervinientes.

E.‘ Consulta de Intervinientes _ |EI|5|
—acotaciones ala Consulka
Tipo de P ] I ,
e R A== _| Par Patran
Identificativio Legal: I I_J v [ ©rdenacidn
Mombre I ¥ Reg.ceneral
ter. Apelido | MR
22 Apellida I [ Mombre
M.IP, Intervencian: I—_I I™ Intervencicn

|
. Penit, Actual: I _I

. Penit, Desking: I |
Situacion Interviniente: I |

[ sit. Inkervin,
Z, Penitenciario Origen: I _I

[ Fecha sit. Ink,
[ Fec. Entrada

Dbservaciones: I

Fecha Desde: Haska:
jaal | |
=
(=

Fecha de Entrada: I

5]

lnicializar.-’-'«cntacinnesl |rngrimir Besultada |

Wer Besultado | A &sunto

LCerrar | ﬁ

Fec. Entrada

Wly &~

Murn, Procedimiento | Tipo Procedimiento

Con esta opcion de menu se podran ver los intenies registrados en el sistema.

En esta consulta tenemos las siguientes acotaciones

esté grabado).

SEINTEX

Interviniente (busca cualquier apellido o nombie @gal sea el orden en que
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P.ej. si nos interesa localizar un interviniente apellido GARCIA nos

encontrard:
JOSE LUIS GARCIA SANCHEZ

MARIA GONZALEZ GARCIA

» Tipo de intervencion.

» Centro Penitenciario Actual

» Centro Penitenciario Origen
» Situacion Interviniente.

¢ Observaciones.

Estan habilitados los siguientes criterios de cadEm del resultado de la consulta:

¢ Asunto.
« Nombre.

* Intervencién.

Por otro lado, en la relacion detallada de la cibasyareceran los siguientes campos o

datos:

e Asunto. * Procedimiento Tipo

* Procedimiento NUmero * Sjtuacion de Interviniente

SEINTEX
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* Nombre

* Intervencion

* Fecha Situacién de Interviniente

* Observaciones

« Organo Origen

SEINTEX

Centro Actual
Centro Origen

Centro Destino
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Consulta de acontecimientos.

BN Consulta de Acontecimientos _ O]
—hcokaciones a la Consulka ER— pr—
. Ao, Desde: asta:
Tipo Aco.: I _I @“ I
Desde: Hasta:

Estado: I— _I @“ I

Tipa Proc, ; I—J Descripcion: ;I

. Periit, Actual: I—_I o
arupo Trabajo: I_

Ordenacion
’7 v Req.zereral [ F. Aconkecimisnto |_ Tipo Aconkecimiento [~ Estadao
Inicializar Acotaciones Irprimin Fezultado Wer Resultado Abrrdzunto Cerrar | ‘l

Reg.General Fecha Entrada Tipo Procedimiento M2 Proc,

Con esta opcion de menu podemos visualizar losteciomientos registrados en los asuntos
dados de alta en el Juzgado.

De igual manera que el resto de consultas, en ptugar se haran las acotaciones. En este

caso existen las siguientes:

» Tipo del acontecimiento.
» Estado del acontecimiento.
» Tipo de procedimiento.
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» Descripcion.
e Centro Penitenciario Actual

* Grupo de Trabajo.

Pudiendo las dos primeras acotaciones limitarseipantervalo de fechas (Desde y hasta).
Asimismo se tiene la opcion de determinar el moadajee aparecera el resultado de la
consulta, indicando la ordenaciébn en que se quigle aparezca. Los criterios de

ordenacion son los siguientes:

» Asunto (el cual aparece por defecto).
» Fecha del acontecimiento.
» Tipo acontecimiento.

» Estado del acontecimiento.

El resultado de la consulta de acontecimientotiexms los siguientes campos o datos:

* Asunto.

* N.I.P. del asunto.

* Fecha de entrada del asunto.
» Fecha del acontecimiento.

* Tipo de procedimiento.

* N° de procedimiento.

* Grupo de Trabajo.

» Estado.

* Fecha Estado.

* Tipo de acontecimiento.

» Descripcion del documento emitido.
» Centro Penitenciario Actual
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Consulta asuntos historia.

E.‘ Consulta de Asuntos por Fases y Estados M=l E3 |

—acotaciones a la Consulka

GrUpD Tral:uaju:u:l

. —iord i
F. historico Desde:  Hasta; rEsnacion

I I ¥ Reg.ceneral

I@

[ EnTramite [~ Finalizado Desde: Hasta: B s
. 1
Estada: I _I @I | I ™ Procedimienta
Desde: Haskta:
Fase! I _I @I | I [ Estado

M Proc, Desde; Hasta;

Tipa Proc. ; I—_I | | [ Fase

lnicializar.ﬁ.cutaciunesl |rprimir Besultada | Uerﬂesultadnl B et Cerrar |‘|

Murnero Registro Fecha Entrada | Fecha Hisks Tipo Procedimiento MO Profis

Esta consulta, también denominada Histdrico datasupermite visualizar los asuntos

dados de alta en el Juzgado, mostrando los candeiokse y estado que se han ido

produciendo en la tramitacién del mismo.
A través de esta consulta podra averiguarse erfageéo estado estaba un asunto en una

fecha determinada.
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También podremos obtener aquellos asuntos que dmdot una actualizacion de fase,
estado o procedimiento entre unas fechas deteraspadotando pdtecha Histérico

En esta consulta tenemos las siguientes acotaciones

. Grupo de Trabajo

. Fecha historico.

. Estado.

. Fase.

. Tipo de procedimiento y n° de procedimiento.

Igualmente se podra limitar el estado y la faseadahto por un intervalo de fechas (Desde
y hasta). Es posible introducir una acotacion gareeitravés del campBecha Historico
Desde/Hasta, la cual incluirda los cambios de fasstgdo producidos en un intervalo de

fechas.

Los criterios de ordenacion en esta consulta desasiguientes:

. Numero de Registro General
. Fecha Historico.

. Procedimiento.

. Estado.

. Fase.

En esta consulta los campos que apareceran elad#redetallada del resultado seran los

siguientes:

* Numero de Registro General

« N.I.P. del asunto.
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Fecha de entrada del asunto.
Fecha histérico.

Tipo de procedimiento.

N° de procedimiento.

Grupo de Trabajo

Fase.

Fecha fase.

Estado.

Fecha estado.
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Consulta resoluciones.

BN Consulta de Resoluciones =] E3 |

—acotaciones a la Consulka

Proced. Tipo: I _I

Estado: I J
Tipo Resolucion; I J

Desde;

F.Aconteci: @I

Proc. Mum, I

Desde; Hasta;

jeal| |
Resolucian: I—J

Haska: I Grupo Tral:uajc::l

Crdenacion
’7 ¥ Fecha [ Estado [ Resolucion
Inicializar Acotaciones |rprimir Besultada Yer Beszultado B et Cerrar

Req.General Fecha Acant. Miim. Resn

Tipo Procedimiento Mum. Procedimiento

A4
=

Esta consulta permite visualizar las resoluciones gp hayan dictado en relacién con un

procedimiento concreto.

En este caso disponemos de las siguientes acatacda consulta:

* Procedimiento tipo y nimero de procedimiento.
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» Estado (con un intervalo de fechas Desde/Hasta).

» Tipo Resolucion.

* Resoluciones (revocatoria, estimatoria, etc....;womtervalo de fechas).
* Fecha (Desde/Hasta).

* Grupo de Trabajo.

Estan fijados los siguientes posibles criteriogmkenacion:
* Fecha.
« Estado.

* Resolucion.

Una vez fijadas las acotaciones y la ordenaciotadmnsulta el resultado de la consulta

aparecera con los siguientes campos:

* Asunto. * Fecha del acontecimiento.

» Fecha acontecimiento. » Estado de la resolucion.

* Numero resolucion. * Fecha del estado de la resolucion.
» Tipo de resolucion. * Resolucion.

* NuUmero de procedimiento. * Recurso Resolucion.

* Grupo de Trabajo. * Recurrida (No; 1> Si).

» Estado del acontecimiento. * Resolucion tipo.
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Consulta exhortos recibidos.

Mediante esta consulta aparece una relacion dexiosrtos recibidos durante un

determinado.

%, Consulta de Exhortos Hecibidos !E

periodo

—Acotaciones a la Conzulta

Desde; Hasta: — Ordenacian

Fecha Entrada | | ¥ azunto

Grgano Crigen: I _I [ F. Ertrada

Tipo Proc. Actual: I
> _I [ Estado

™ Procedimiento

Tipa Proc, Crigen :I _I e

lnicializar.ﬁ.cntaciunesl | it Fesultads | Yer Besultado Sfrndsinto Cerrar |

Fecha Entrada | LIk, Actuacion

Se pueden efectuar las siguientes acotaciones:
. Organo Origen
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. Tipo de Procedimiento Origen
. Tipo de Procedimiento Actual

Igualmente se pueden fijar los siguientes critedi®®rdenacion en la consulta:
* Fecha de Entrada del asunto.
e Asunto (nimero).
* Procedimiento
» Estado

e Fase

En el resultado de la consulta se visualizarasipsentes campos:

* Asunto. * Fase

* N.LP. * Fecha Fase

« Ultima Actuacion « Estado

* Clase » Estado Fecha

» Descripcion Clase * Anotacion

» Tipo Procedimiento Actual * Fecha Anotacion
» Tipo Procedimiento Origen * Fecha Entrada

* N° Procedimiento
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Todos los listados disponen, a continuacion dadasaciones, de unos botones, cuyas

funciones son las siguientes:

Limpiar
Limpiar: para borrar los datos de una acotacion y efectuas wnuevas

acotaciones.

[ Impresora
Impresora: marcando esta casilla se prepara al sistema pdea pnprimir el listado

posteriormente al dar a Aceptar.

Aceptar: para ver en pantalla el listado segun las acatasique se hayan

efectuado.

Cancelar | Cancelar. para salir de la pantalla de listados.

1ef1+ p ] =] &S| e Zoom
mediante estas flechas
ra agin . - ara imprimir la Export:
se pasara de pagina con éstas se iraala para imp 4 b
cuando haya varias . L pagina que se esta exportar
como resultado de las ~ hieré paginay a viendo en ese el listado
acotaciones la dltima pagina momento. '
respectivamente.

efectuada:
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Listado asuntos

& Listado de ASUNTOS [ (&[]
—Acotaciones al Listado
Zen, Ack.: I _I
F. Entrada Desde: Hasta:
| [
™ En Tramite [T Finalizado F. Estado Desde: Haska:
Estado: @I I I
F. Fase Desde: Hasta:
Fase: I _I @ I I
Desde: Hasta:
Anotacin: I _I @I | [
Tipa Proc.: I _I Clase: I _I
Lirnpiar | [ Impresora Aceptar Cancelar |
|4| 4 | 1 of 1+ » | >|| l| %|®| |1nuz <] Tetst3s 100% 36 of 38
Fecha de Emision:  23/10/98 d
FECH!
ORGANO: 28005702 .- Juzgado de Yigilancia Penitenciaria N°2 Madrid
CLASE :Aplicacion Art. 182 del RP
ASUNTO CENTRO PENITENCIARIO ACTUAL PROCEDIMIENTO FASE ESTADO F.ULT.ACT. F.INCO
G808 2E5T0E0 SLCALAMECD  Expediortes 1398 Iicin 14/10/598  Enirdmite 14710055 4610088 L4108
6L 2857020 CARABAHNCHEL — Expedientes 1148 Inicio aMosms B trimite GMamg 28710098 &MaM
ARG 2857020 CARARAHCHEL E{pe_dienr.es 5898 Decicoria doo G485 B trimite IM2mg 270098 302 -
4] | _'IJ

A través de los listados se ofrecera una relacédalldda de la informacion que se solicite

en cada caso, con constancia de la fecha de emysegnformato preparado para su

presentacién por escrito de una manera mejor ésteugue las consultas.

De igual modo que las consultas, para la emisiGcudiguier listado, en primer lugar se

sefalara una serie de acotaciones que limiterdeide impresa en el listado.

En este primer caso tenemos las siguientes acoescitisponibles:

» Centro Actual

* Fecha de Entrada (con un intervalo de fechas Didadt).

» Estado (con un intervalo de fechas Desde/Hasta).

SEINTEX
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» Fase (con un intervalo de fechas Desde/Hasta).

» Anotacion (con un intervalo de fechas Desde/Hasta).

Tipo de procedimiento.

Clase de asunto.

En el listado de asuntos apareceran los siguieatepos:

. Asunto.

. Centro Penitenciario Actual

. Tipo y numero de procedimiento.
. Fase y fecha.

. Estado y fecha.

. Fecha ultima actuacion.

. Fecha incoacion.

. Anotacioén y fecha.
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Listado de intervinientes.

w# Listado Intervinientes
—Acotaciones

F. Entrada, Desde: Hasta: InEervencian: I _I

&

N.I.P.:I

Centro Ackual: I I

Interviniente: I

Lirnpiar | [~ Impresora Acepkar | Cancelar I
(44 1of1+ » | }Il | | %l@l I?EZ vl Total:95 100 95 of 95

LISTADO DE INTERVINIENTES Paz

Facha de emisidn: 26-11-58

ORGAND: DEMD JTURGADD DE VIGILANCIA PENITENCIARIA N° 2 MADRID

Tipo de Intervencion: Interno

ASUNTD PROCECIMIENTD F. ENTRACA IDENTIFICATIVR/NOMERE TELEFONOS OBSERVACIONES

a7 a7 pablo gdmes 91 734934

a7 FyE? Juen Fima s
as? 08 1798 971197 Joss Riosa

&7 05 3398 201197 Petns Petra ASERSEFR05] 1T

59 M\ 1S FoTp R XOEE LUIS CORRAL SANCHEZ ZR0NS AL 1 0RN0EE

597 08 1I597 = 1ye? Pedro Petrus

L] LIE ] 200198 XOEE LUIS CORRAL SANCHEZ ZRO05 AL 199800062

5% WE 39 18058
L] W2 598

e W05 498 31098
a5r08 W5 5 3jimyos

R | .

Con este listado podremos emitir una relacion isge los intervinientes en relacion con
un asunto y procedimiento, con indicacion de suasitn respecto al mismo.

Las acotaciones en este caso seran las siguientes:

* Fecha de Entrada (con un intervalo de fechas Ddadts).
* Tipo de Intervencion.

* Centro Actual

* N.LP.

* Nombre de Interviniente
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En el listado tendremos los siguientes campos:

e Asunto.

e Tipo y NUumero de procedimiento.

* Fecha entrada.

» Tipo de Intervencion

SEINTEX

Nombre del Interviniente.

Identificativo.
Teléfono.

Observaciones.
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Listado de recursos

Con este listado se consigue una relacion de lasrses presentados con relaciéon a un

asunto.

- Listado de Recursos presentados

|_[5]]

Acotaciones al Listado
F. Acont. Desde: Hasta:

@l Jo1,10,2000 [31/10;2000

Limpiar ™ Impresora

Aceptar I

Cancelar

W4 101 AL -| %|®| 100% =] Towsk4  100% 4of4

LISTADO DE RECURSOS PRESENTADOS

Pag.: 1
Fecha de emisién: 09-10-00
ORGAND: 4109142006 JUZGADOD DE PRIMERAINSTANCIANUMERD 6 DE SEVILLA

Desde: 1/10/00 Hasta: 31/10/00

NIP ASUNTO PROCEDIMIENTO FECHA DESCRIPCION

200000077 3/00 1/00 Expedientes GenUricos  2/10,00 RECURSO DE QUEA,
AUTO RECURRIDO 12/00
Interviniente Intervencicn
jover noguers, santi Interno

29/9/00

200000106 23700 2/00 Expedientes GenUricas  2/10,00
AUTO RECURRIDO 445700
Interviniente Intervencicn
FPabilto, Pablo Interno

2/10/00

200000113 29/00 2410400
AUTO RECURRIDO
Interviniente Intervencion
Formentera [nteli, Jose Luis Interno

200000110 25400 6/10/00
AUTO RECURRIDOD
Interviniente Intervencicn

gimenez , pedro Colectivo

Las acotaciones en este caso son dos:

* Fecha del acontecimiento Desde/Hasta.

Los datos que apareceran en el listado seran:
* N.LP.

* Numero de asunto.

» Tipo y Numero de procedimiento.

* Fecha del recurso.

SEINTEX
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» Descripcion del recurso.

+ Estado de la resolucion recurrida.

Listado de Recursos elevados.

Con este listado se consigue una relacion de mgses elevados con relacion al 6rgano

destino.

Wl Listado de Recursos Elevados

[_[5Tx]
Acotaciones al Listado
F. Acont, Desde: Hasta:
Grgano Destino: _I E” |
Limpiar [~ Impfesora Acepta Cancel
Ll 1 Tofl Ve | &l oo =] Totan  100% DofD

Fecha de emisisn  1j-10-2000

ORGANO: JUZGADO DE PRIMERA INSTANCIA NUMERO 6 DE SEVILLA

NIP FECHA  PROCEDIMIENTO RESOLUCION TIPO RECURSD RECURSO_OBJETO ORGAND DE DESTIND
RECURSO RECURRIDA INTERVENETON INTERVINIENTE
200000080 268/9j00  Expedientes Genlricos 125/00 Apelacion de sentencic objeto del reucros

LISTADO DE RECURSOS ELEVADOS

Fech

300 Eokectivo

SECCION N° 5 DE LA AUDIENCIA PROVINCIAL
DE CADIZ
Juan, Pedro

v

Pulsando F3 aparecera un
asistente para obtener el

Las acotaciones son :

+ Organo destino.

* Fecha Acontecimiento.

SEINTEX
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Los datos que apareceran en el listado: son

« NIP

* Fecha Recurso.

* Procedimiento.

* Resolucion Recurrida.
e Tipo de Recurso.

e Objeto del Recurso.

* Intervencion.

+ Organo destino.

* Interviniente.

+ Estado.

SEINTEX
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Listado de Solicitud de Cooperacién Judicial.
En este listado, apareceran todas las Solicitude€abperacion Judicial efectuadas en el
periodo de tiempo indicado.

% Listado de Solicitudes de Cooperacion Judicial
Acotaciones al Liskado

F. Acont. Desde: Hasta:

Srgano Destina: I—\_l @II I
Lirnpiar |

Aceptar | Cancelar

Pulsando F3 obte;ndremos
ayuda buscar el Organo.

Se podréa acotar el resultado del listado por lgsisntes campos o combinacion de ellos:

« Organo de Destino.
Se indicara el Organo de Destino al que se le ha
solicitado la Cooperacion Judicial.

* Fecha acontecimiento (desde-hasta).
Se indicara entre que fechas se ha solicitado la

Cooperacion Judicial.

El resultado del listado, aparecera en paginas ragdas y encolumnadas segun los

siguientes campos, conforme van apareciendo desizigua derecha:

e N.ILP.
* Fecha de Solicitud.

» Tipo de Procedimiento
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NUmero de Procedimiento.

Organo de Destino.

Intervencion.

Diligencias.

Interviniente.

Estado.
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Libros de registro por tipo de procedimiento

% LIBRO de Procedimientos por Tipo
Acotaciones Conkinuar impresian en:

Tipo Procedimiento: |1|15 | Pagina ndmero: Il
Expedientes Genéricos )
um. Procedim, Il‘]gﬁl]l]l]l]l]l

Lirmpiar | [ Imprirmir
W4 10t > | >|| -| §|@| [f22 =] Tetaln 100 of0

Cancelar |

LS PN AT ] LIBERO DE PREOCEDIMIENTOS: EXPEDIENTES GENERICDS

CRGARD:  Iwzgeda d= VidEands Panttondiaia k2 Hadid

MUK P ROC ASUKTO F. INCOACTON P AOC EDIMIENTO ORAIGEW
e =P 15000
DESCRIPCION: fradaacal CFSoho a2 Gzal INTERVINIENTES! inlzterls Flacal INTERVENCION: Rzcal
wils Garcks Cuenca Inkerno

bk -3 [==T- ] M0
DESCRIPCION: Jasshablbiadén arcqodependsnda INTERVINIENTES! “nizeris Aacal INTERVENCION: Rzcal
Wanue| Pérer Garda Interno

s =T 151058
DESCRIPCION: Aubofizadén parmizeHn as s2mara  INTERVINIENNES! Paara Wloanhe Sindver INTERVENCIOMN: Inberna
nlsberlo Flacal Flzcal

1556 TousE 151058

DESCRIPCION! dspunda malos irakes INTERVINIENTES! winlzterla Flscal INTERVENCION: RAscal
Roberbo Marln Marwez Inkerno

16456 B8 OF-0F-56

DESCAIPCION: Wadaisas CF ge Walgemorc al 4¢3 INFERVINIENTES:  Wnisteric Flacal INTERVENCION: Fscal
Carlos Férex Benvenlaa Interna
vinisterlo Ascal Flscal
Carlos Férex Benvenlaa Interna
Ministerlo Ascal FAscal
Carlos Férex Hentwenlas Interno

1TsE =358 I5-0T-EE
GESCAIPCION: aznunda C.F Carabanchel IWFERVIMIENWES:  Winisterlc Ascal INTERVENCION: Fscal
Carlos Férex Bentwenlaa Interno

Los Libros de Registro estan concebidos para qda paocedimiento tenga asociado su
Libro de Registro.

Estos Libros iran directamente a la impresora.

La idea es que cada vez que se necesite listaibom determinado, se presenta en pantalla
la dltima pagina que se listd de ese Libro anterémte. Si el usuario confirma, no sera

necesario imprimir todo el Libro de nuevo. Unicateese imprimira desde la ultima pagina.
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Libros de registro de resoluciones

4 LIBRO de Resoluciones

=] x]

Pagina nimera: |1 Mum. Resolucidn: |1993l]l][ll]l]1

"Continuar impresidn en;

Limpiar | [~ Imprirnic

Cancelar

R 1 of 1 » | >|| -| %|®| [B4z =] Tomlo 100

Fecha ae emiddn 25 1056 LIBRO DE RESOLUCIONES

DRGAND:

NI MERD ASUNTD PROCECTMIENTD

Ocf0

ESTADN: RECL RRID:

Este Libro ira directamente a la impresora.

La idea es que cada vez que se necesite listaibom determinado, se presenta en pantalla
la dltima pagina que se listd de ese Libro anterémte. Si el usuario confirma, no sera

necesario imprimir todo el Libro de nuevo. Unicateese imprimira desde la ultima pagina.
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Libros de registro de exhortos recibidos

4 LIBRO de Exhortos

Pagina nimera: |1 Mum, Exhaorto: |1993l]l][ll]l]1

"Continuar impresion en:

Limpiar | [ Imprimir

Acepkar I

=] x]

Cancelar

I4| 4 | 1 0f 1 » | >|| -| %|®| |B4°'/° v[ Total3 100%

R LIBRO DE EXHORTOS:

DRGAND: I i 4 Vigila ncla Penthenciana Ne 2

TIPD PEFROCECIMIENTD:  opRESTOS DE FiH DB SEAMMMS

NUM. FROC, ASLNTD F. INCOMCTON FROCECIMIENTO DRIGEN

3of 4

ORGAND DRIGEN

1 2409 L5-10-56
DESCRIFCION: INTERVIMIENTES: Canks Ldp=r Rokiin
Conbrs Ldper Rakidn

INTERVENCION:

Inmm
Inem

4 250 141059
LESCRIPCION: INTERVINIENTES:  Juan 4illrmoma Gamera

INTERVENCION:

Im=m

Este Libro ira directamente a la impresora.

La idea es que cada vez que se necesite listaibom determinado, se presenta en pantalla
la dltima pagina que se listd de ese Libro anterémte. Si el usuario confirma, no sera

necesario imprimir todo el Libro de nuevo. Unicateese imprimira desde la ultima pagina.
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ESTADISTICAS

% Estadisticas HEE
Qrgano: Fecha inicio perioda Fecha final periodo
|pEMO @l Jo1/11,/1998 |26/11/1998

Limnpiar | I Ienprirnir Aceptar I Cancelar |
M| T of 1 y o] = Sl&| [oox =]l Toms 00 Sofg

[ |

Organo JUZG ADO DE VISILANCIA PENITENCLARIA H* 2 MADRID Fecha emision 261198

Estadistica para el periodo comprendido entre 1/11/98y 26/11/98

Pendientes antes del Inmiciados durante el Finalizados durante  Pendientes al
Procedimientos

periodo periodo el periodo final del periodo |
Exharto recibido a a a a
Ingreso en el C.P. 1 1 i} 2
Libertad Condicional & ] ] &
Medidas de Seguridad 0 2 1 1
Expedientes Genéricos 13 10 2 21
Arrestos de fin de semana 1 4 1 4
Revocacion Libertad Condicional a a a a
Sanciones i) 5 2 6
Gubernativos a a a a

o ol

Célculo de las Estadisticas Mensuales para el Minisde Justicia.

Esta estadistica nos informa de los asuntos ablegtwados durante un periodo de tiempo

(y de los que hayan pendientes al inicio y al fokglperiodo). El resultado se da clasificado
por tipos de procedimiento.

Los Unicos datos que debe especificar el usuandestecha de inicio y la fecha final del
periodo que desee.
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Si al solicitar una estadistica el programa detegct@ ya se realiz6 con anterioridad, se
informara al usuario de ello y se le preguntardesiea calcularla de nuevo o aprovechar los

calculos anteriores.

Asuntos pendientes antes del periodo:

Aquellos Asuntos que al inicio del periodo no tamgpdavia Resolucion FIRME.

Asuntos ingresados en el periodo:
Aquellos Asuntos a los que se haya incoado unedigento durante el periodo

solicitado.
Asuntos finalizados en el periodo:
Aquellos Asuntos en los que se haya dictado umsolReon FIRME durante el

periodo.

Asuntos pendientes al final del periodo:

Aquellos Asuntos que no se haya dictado ResolUgiBME al finalizar el periodo.
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TRAMITAR.

Consiste en el empleo de unos tramites tipificatbr®minados Acontecimientos.

Los Acontecimientos estan disefiados de tal magescada uno de ellos realiza una serie
de operaciones de modo encadenado (unas a comdimugcotras) de acuerdo con un orden
preestablecido. Algunas de estas operaciones kearede un modo automatico, otras de
una manera controlada por el propio usuario.

Para poder emplear un Acontecimiento, es necesdectuar la operacion denominada

“Registrar un Acontecimiento”

Registro de un Acontecimiento

La primera accién que se ha de efectuar antes distRe un Acontecimiento, es verificar

gue la fecha de trabajo concuerde con la deseadapRegistro de este Acontecimiento, ya
gue si no lo es, se tendra que cambiar confornia @xplicado en el apartado “Cambio de
Fecha de Trabajo”. Caso de no hacerlo, el aconteciomquedara registrado con una fecha
incorrecta, siendo imposible su modificacion, polue serd necesario para ello eliminarlo

y registrarlo nuevamente con la fecha correcta.

El registro de un Acontecimiento, se puede inid&rsiguiente modo:

. Activar en el menu de Asuntos, la opcion de Regjidicontecimientos.
. Pulsar las teclas Ctrl + A.
. Pulsar el botén situado en la barra de botones.

» Activar la pestaiia de Acontecimientos de la pamtadincipal de Asuntos con lo que se
activara el boton de Registrargsarzpa . El resto de botones se irdn activando en

funcion de lo que se esté efectuando.
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Seguidamente se muestra una imagen explicatiamigbnamiento de cada uno de los
botones correspondientes a la pestafia de Acontstisi

+ INFORMACION | INTER'-.-'INIENTES ACONTECIMIENTOS |

Ellp'unar | .ﬁ.ctyallzar it | Feqistrar | Asociado | Eieu:utar\ |
\

VAN ,,

Elimina el Acontecimientg” Amplia la informacion mostrandg Asocia el Acontecimiento a
activo la ficha de la Resolucién realizar a uno ya realizado
v

Actualiza la Descripcion, Estado y Fecha del Se empleara para registrar L Este botén, se activara para efectuar el

Acontecimiento Activo, cuando se realice nuevo Acontecimien. acontecimiento seleccionado que esté
cambios en alguno de ellos. pendiente de realizar.

Una vez efectuada cualquiera de las cuatro patdoiis explicadas anteriormente que
permiten el Registro de un Acontecimiento, apagetzesiguiente pantalla

Huevo Acontecimiento |
SEEEkat:
Cancelar
Tipo de Acontecimiento Fecha del Aconkecimiento

Acont. | Descripeicn | = |26,/05/2000

iIT Cikacion a juicio

EJE Incoar ejecutaoria

EMI Ermitir documenta |

ExP Entreqa Expediente

EXT Incorporar Fichero Externo

Fas Actualizar Fases v Estados

IF& Incorporar Auto Resolukorio

TF= Thrarmnrkar Sanbancis ll
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Seleccionado el acontecimiento, se iniciara etgso. Si el asunto pertenece a uno 0 mas

Lotes, aparecerd la siguiente pantalla mostrangiaos poder efectuar su seleccion.

Loke Descripoion del Lote Fecha Lokte

| 05/05/00 13:15:37

éQué desea hacer?
Tramitar todo el Loke Tramitar salo el Asunko
Tram}élgunns Bsunkos del Ll:ul:\e Cancelar \
// \\ \\
Al pulsar este bot6n se efectuaré Permitira efectuar la Permitira la tramitacién Finalizara el proceso de
tramitacion de todo el lote tramitacion de los asunt del asunto actual Acontecimientos

seleccionadc

Posibles acciones a efectuar en esta pantalldsardas botones:

Finalizara el acontecimiento seleccionado apandoida
Cancelar

pantalla de datos del asunto.

Efectuarad el acontecimiento seleccionado sola @ste
Tramitar solo el Asunto

asunto, como si no perteneciera a un Lote.

Efectuara el acontecimiento seleccionado parasttubs

Tramitar todo el Lote
asuntos que componen el Lote.

Efectuara el acontecimiento seleccionado, sola pas

Tramitar algunos Asuntos del Loke

asuntos seleccionados mediante la pantalla quees®e v

seguidamente.
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. Azuntoz del Lote |

Fecha Entrada |Proc. Tipo Proc, Mum. [Fase Estado Descripcian
5100 | Juicio Yerbal En tramite
30/05/00 | Juicio Yerbal 312000 | Juicio Sefialado | En tramite

4 | »
Eliminar Asunko Lista Restaurar Liska | Acepkar | Zancelar

Al pulsar este botén, se eliminara Al pulsar este botén, se iniciara el

de la lista el asunto seleccionado. proceso.
Al pulsar este bot6én, apareceran nuevamente &sida | Al pulsar este boton, finalizara el proceso
los asuntos que se habian eliminado anteriormente. apareciendo la pantalla de datos del asunto

Posibles acciones a efectuar en esta pantalldsagrdas botones:

S | Finalizara el acontecimiento seleccionado apaneid la pantalla de
Cancelar

datos del asunto.

Eliminaréa el asunto seleccionado.

Eliminar &sunko Lista

Restaurar Lista | Apareceran nuevamente todos los asuntos que compbhete.
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S Empezara el proceso para todos los asuntos quguiealado

seleccionados.

Si se efectla un acontecimiento y el asunto ncee t@ocedimiento incoado, aparecera la

siguiente pantalla.

Gestion de Acontecimientos E3

@ Ma hay procedimignta abierta
Cancelar |

En esta pantalla, si pulsamos el boton Aceptaefesetuara el acontecimiento seleccionado
para el asunto/os o Lote seleccionado.

Al pulsar Cancelar, se abandonara la operacioegistro de acontecimientos.
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Incoar un procedimiento.

Diligencias Previas
Ejecutoria

Expdte. Gubernativo
Habeas Corpus

Impug. Justicia gratuita
Indeterminadas
Internamientos

Juicio de Faltas

Procd. Abreviado

Pro. Trib. Jur.

Sumario

Emitir Documento.

Actualizaciones.

Fase y estado

Datos de los Intervinientes.

Acumulaciones.

* Resolucioén dictada Proceso Padre.

* Resolucién dictada Proceso Hijo.

Recepcién de Escritos.

A contestar.

Sin contestacian
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Resoluciones.
» Tipo Auto.

* Tipo Sentencia

Incorporar datos externos.
* Fichero externo.
* Auto externo resolutorio.

* Sentencia externa resolutoria.

Recursos.
* Interposicion Recurso sobre la Resolucion de Fondo.

+ Elevacion Recurso sobre la Resolucion de Fondo.

Acontecimientos Varios.
» Solicitud de cooperacion judicial
» Citacion a juicio

* Seflalamiento a Juicio.

Esta extensa gama de Acontecimientos a realizanasgisefiado de tal modo que cubra
perfectamente todas las necesidades que el uguerita tener trabajando en un Juzgado de

Vigilancia Penitenciaria. Es por esto, qegeimprescindible seleccionar correctamente el

Acontecimiento gue se va a emplear, ya que de lontmrio la actualizacion de los

datos se efectuara incorrectamente.
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Para facilitar el funcionamiento de las pantallassdontecimientos, se muestra una a modo

de ejemplo, indicando el significado de los botam@s son comunes a todas ellas.

Arceptar Earlmelar Anular

Este boton, se empleara Al pulsar este botdn se cancelara est: Al pulsar este botdn, finaliza el Acontecimiento
para confirmarlos datos.  pantalla, pero contindia con la préxime cancelando esta pantalla y todas las acciones
accion del mismo Acontecimiento. asociadas al mismo.

El boton Cancelar, se empleara para anular la operacién que estiuafelo el

acontecimiento en este momento, pero enlazaraasosiguientes si las hay.

Al pulsar el botonAnular, finalizara con todas las operaciones asociadassta

acontecimiento, apareciendo la siguiente pantalla.

Anular Acontecimiento ? E2

@ Sequra que quiere anular el acontecimisnta ¥

Si se confirma, aparecera nuevamente la pantalldados generales del Asunto, caso

contrario proseguira con el registro del acontesima.
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Incoar procedimiento.

Normalmente serd el primer Acontecimiento a reelinda vez registrado el asunto, no

obstantegsta Incoacidon Genérica solo se empleara para losuatos antiguosya que los

nuevos tienen creadas sus propias incoacionesiitspepara cada Clase de Asunto.
Al escoger Registrar un Acontecimiento, si todaxdase ha incoado ningun Procedimiento,

aparecera la siguiente pantalla.
Gestion de Acontecimientos Ed

@ Ma hay procedimienta abierta
Cancelar |

Al seleccionar el Acontecimiento tiptncoar Procedimiento aparecerd la siguiente

pantalla.

Indique el Procedimiento a incoar |

Procedimiento:

—

Arceptar gancelar \.-’-'-.ﬂular
Este bot6n sleAemplea_ra_para Este bot6n se empleara para anular ~ Mediante este botén, se anulara
Zeglu“' con el Acontecimiento esta operacion, pero se efectuarala  todo el Acontecimiento de
€ Incoacion. siguiente encadena Incoacion.

En esta pantalla se indicara el procedimiento gueasa incoar, seguidamente el ordenador
asignara como numero de procedimiento incoado mique tiene de Registro General.

Al pulsar el boton Aceptar, actualizara el Asurimipcando al mismo en Fase de Inicio y en

Estado de Tramite.
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Si se pulsa el botén Cancelar, no se efectuarctacion, pero si la emision del documento
asociado.
El boton Anular se empleara para anular tantodadnién como el documento. Al pulsarlo

aparecera la siguiente pantalla.

Anular Acontecimiento ? E

@ Seguro que quiere anular el acontecimienta ?

En esta pantalla, si se pulsa el bo&infinalizard el proceso y si se pulsa el bobdm

actuara como si no se hubiera efectuado el acomto.

Incoaciones varias.

Bajo esta denominacion, se han englobado todamdaaciones creadas especificamente
para ser empleadas en un Juzgado de Instruccion.

» Diligencias Previas

* Ejecutoria

» Expdte. Gubernativo

* Habeas Corpus

* Impug. Justicia gratuita

* Indeterminadas

* Internamientos

» Juicio de Faltas

* Procd. Abreviado

e Pro. Trib. Jur.

e Sumario
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El funcionamiento de cada uno de ellas es el sigtie
* Incoa el Asunto con el Procedimiento indicado ¢gie nos lo solicite).
» Asigna como numero de Procedimiento Incoado el migoe tiene el asunto como
Registro General.
* Actualiza la Fase del Asunto dejandola en Inice EEstado en Tramite.

» Emite el documento creado especificamente parawaalde las incoaciones.

Emisién de un documento.

Se puede efectuar de distintos modos. Los mas agpidnsisten en pulsal botdn
correspondiente Ej,»| o pulsar Ctrl.+D. También se puede efectuar seleccionando
Elaborar Documentodesde el menu desplegable de Asuntos o pulsandmwtéh de
Registrar situado en la pantalla de Acontecimientos y s@&eendo seguidamente el

acontecimiento de emitir documentos De cualquiedanse llega a la siguiente pantalla.
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i, Seleccione el Modelo de Documento a emitir I x|
~Seleccion Ii
Grupo l_._l Moskrar I Areptar
Tipo modelo l __| Cancelar
Descripeidn: I ﬂ Apular |
Encadenamiento: I _]
Madela l J [ Inchur Obsoletos
™ Wisualizar
Cescripion | Modelo I GrUpD | Encaden:
4 | b
S | ‘PI [iezcripeidn i Miodela I Grpo |
Eliminar |
2 | | ol

En esta pantalla se emplearé el camjpdelopara indicar el codigo del documento a emitir.
En caso de no conocerlo se podra seleccionar de texs los que aparezcan ,al activar la
lista desplegable de este campo.

El siguiente paso sera pulsar la tecl&db Con lo que se activara el botonAleeptar para
empezar la emision del documento.

Si se pulsa el botddostrar sin haber empleado el boténMedelos apareceran en la parte
central de la pantalla todos los documentos pdsibdo la seleccion del que nos interese.
Para facilitar su localizacion, esta previsto gaepseda acotar la respuesta mediante el
empleo de los campos dépo de Modelo y/o GrupoPodemos incluir en la lista de
resultados aquellos documentos que estén obsotetdmnte la casilla “Incluir Obsoletos”,

siempre y cuando esté seleccionada.

La lista de modelos que nos presenta el sisterpads@ ordenar por descripcion, por cédigo
0 bien por grupo. Para ello se pulsard con el radcima del titulo de la columna
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correspondiente. Para cambiar el sentido de lanadi@ de ascendente a descendente o

viceversa, se pulsara nuevamente el ratén.

Para asegurarnos que se ha escogido el documemé&ztooy no otro, se podra ver su
contenido pulsando el bot&fisualizar.

Localizado el documento, se posicionara el cursminga del titulo y se seleccionara.
Seguidamente pulsaremos el botérAdadir con lo que nos aparecera en la parte inferior de
la pantalla. Si necesitamos seleccionar otro dootoneara este mismo Asunto, para
emitirlos uno detras de otro, lo marcaremos nuensnen la parte central de la pantalla,

pulsaremos el botGAnadiry se incorporara al anterior.

Caso de tener que seleccionar mas documentosyasdpra del mismo modo

Para cambiar el orden de los documentos selecasnad emplearan las flechas indicadas
en sentido ascendente o descendente.

La composicion y emision de documentos se efecemmm mismo orden en que aparecen
en la parte inferior de la pantalla.

Si se desea eliminar alguno de ellos, se seleaégnaeguidamente se pulsara el boton de
Eliminar.

Los botonedceptar, Cancelar y Anulase emplearan como en los casos anteriores
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. cedula citacion reconocimiento forense

Frocedimisnto: PROLA, 203,/1990, ﬂ
[.1.G.: 1402143P 19873000023,

De: MAMUEL RODRIGUEZ CUBILLO y RAFAEL PEREZ ESPARZA
Procuracorfa;

Letrado/a:

Contra:

Procurador/a:

Letrado/a:

CEDULA DE CITACION

En virtud de lo acordado en resolucion dictada por el Sr. MAGISTRADO/IUEZ en PRO.A, 20371990, secita a %, para que |
comparezca ante este Juzgado, sito en Pza. de la Constitucion s/h Saplanta de CORDOBA,el dia  en horario de

-
Kl I
—HORARIO

F9 - Copiar I Acepkar I Cancelar I Anular I

Una vez seleccionado el modelo se iniciara la canpim automatica delocumento.

El botonF9 Copiarse empleara para incorporar en este document® gartro documento
emitido anteriormente de este asunto. Su operaewigimilar a la de los documentos

encadenados que se explica en revisién de docusmento
El sistema incorporara automaticamente los datdspdmpio expediente pararandose
Unicamente ante aquellos en los que necesite p@diéon o ampliacién por parte del

usuario.

Para facilitar la seleccion de intervinientes, istesna mostrara en pantalla Unicamente los

del tipo de intervencion que se han definido esréacion del modelo.
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Si no hubiera ningun interviniente con el tipo dgeivencion que solicita el modelo,

apareceran en pantalla todos los intervinientegstie asunto, para que el usuario pueda

seleccionar el que le interese.

Si el documento seleccionado estd preparado plrapeesentara en pantalla distintos

parrafos para seleccionar el que proceda e incarpoen el propio documento. Se podra

seleccionar mas de un parrafo para el mismo dociomen

La seleccién de los parrafos y su operatoria edasim la de los documentos encadenados

gue se explica en revision de documentos.

Finalizada la composicién del documento, lo mo&tem pantalla permitiendo su revision y

efectuar si fuera necesario los cambios previasimpresion, con la posibilidad de realizar

una vista preliminar.
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Asi mismo, y durante la revision del documentopsdra hacer uso de la herramienta de
correccion ortografica disponible e integrada eediior de textos.

Esta herramienta permitird realizar una correcadéntodo el texto o de una palabra en
concreto (mediante un mend contextual que apareoeet boton derecho del ratén).
Dispondra de un diccionario de vocabulario y oteosthdnimos, en los que se basara para
realizar la validacion de una palabra concretaajizar una propuesta de sinébnimos de la

misma, respectivamente.

Dnogratia |

Mo en Diccionario: | Ignarar I
decididod |

Ignorar todo

Sugerencias: [ Ariadir
decididi
decididos Carmbiar

Eaniar adm

Cancelar

Escribir a:

|casTELLANO. SR =l

El usuario, durante la correccion ortografica, poeflectuar una serie de acciones sobre cada
una de las palabras detectadas como incorrectasaigsu correccion (o ignorar todas las
palabras incorrectas hasta el final del texto)dafia palabra al diccionario personalizado, y
cambiar la palabra incorrecta por la palabra caitee@ cambiar dicha palabra corregida por
la nueva corregida en todo e texto).

Ademas, el propio corrector ofrecerd sugerencikes galabra incorrecta, como ayuda a la

correccion.
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No obstante, se podran afiadir palabras a un dedéoxe usuario, que representara una
lista de vocablos validos que ampliara al diccianprincipal.

También podran definirse normas de autocorreccigande la escritura, de manera que el
propio editor autocorrija el texto si se corres@oadina de las normas definidas (p.e.: ‘uge’
pase a ser ‘que’ automaticamente).

A continuacion se muestra la ventana de configaradel corrector. Esta muestra los
accesos a las normas de autocorreccion, y al dadm personalizado, asi como algunos
parametros de funcionamiento del corrector, existeren otros editores de textos con

corrector integrado.

Dpciones

Idioma

Auktocarredion | Dicrionario personalizada

Crtografia
[# Revisar ortografia mientras escribe
[ Sugerir siempre
™ Omitir palabras con nimeros
[T omitir palabras en MaY(SCULAS

Acepkar I Cancelar
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Pantalla de revisiéon de documentos

» SEINTEX RTF Editor - [C:A\DOCUMENTOS5%1402143003%1387005005414299740.RTF]

Archivo  Edicisn  Mer Insertar Formato  Heramientas Tabla 2

| lelnl 'l%l .}le‘lﬁl nlﬁl _IlnﬁunChDdepagma l

ITlmesNewHDman _I |'|1 _I lel Sl _l_El

L1}
i
i
i
ki
i

JUZGADO DE INSTRUCCION NUMERO 3 DE CORDOBA
Pzm. de la Constitucion sin 5*plarta
Telefono: Fax .
Megociada:

Procedirniento; PROUVA. 203f]_';'9|].|
M. LG 1402143F 19873000023,

De: MANUEL RODRIGUEZ CUB ILLO
Procuradorf:

Letrado/a;

Contta: RAFAFL FEREZ ESPARZA
Procuradorfa;

Letrado/a;

Si se ha seleccionado méas de un documento pat@d@ihe un modo encadenado, en lugar

de aparecer un documento, aparecerd la siguientallpa
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. Seleccione el Documento a revizar

Acontecimientos:

I RELACION = PREVISUALIZACION |

CEDULA DE CITACICON

Aceptar |

Fichero | Titulo |
0.RTF CEDULA DE CITACICON

1.RTF CEDULA DE CITACICHN

Z.RTF EDICTO DE EMPLAZAMIENTO

Esta pantalla se empleara para efectuar la setedeidos documentos de entre todos los

gue aparecen en la lista. Para ello se situandrgbcencima del documento correspondiente

y se pulsara el botohceptar
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Si previamente a pulsar el botdoeptarpulsamos el dBrevisualizaraparecera la siguiente

pantalla:
. Seleccione el Documento a revisar x|
RELACION || PREVISUALIZACION Aceptar | Cancelar |
Acontecinisntos:
EDICTO DE EMPLAZAMIENTO

Fichera | Titulo

0.RTF CEDLULA DE CITACION

LRTF CEDULA DE CITACION PLAZO &l

2.RTF

EDICTO DE EMPLAZAMIENTO

MUEVE DIAS, siguientes a la publicacidn de este edicto en el Boletin
Oficial

PREVENCION LEGAL

D'e no comparecer en diche plazo se le declarara en rebeldia, dandose
por contestada la demanda, sigmendo el juicio su curse, notificandosele
en el Juzgado las resoluciones que se dicten.

En Sewvilla, a dieciséis de diciemnbre de il novecientos noventa v nueve,

EL/LA SECEETARIO

" of

Al seleccionar cualquier documento de los reladlosaen la parte izquierda de la pantalla,

se vera su contenido en la parte derecha de laanigara tener la certeza de que se ha

efectuado la seleccion correcta

Al pulsar el boténAceptar,enlazara con la revision de documentos tal combaseisto

anteriormente.

El documento emitido quedard guardado para postericevisiones e impresion en el

ordenador servidor de la aplicacion, dentro deaampeta propia para cada organo judicial y

dentro de ésta en una carpeta para cada asunto.
\DOCUMENTOS\ORGANO\ASUNTO\NOMBRE.RTF

Finalizada la revision, enlazara con la pantallaatdirmacion de datos del acontecimiento.
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Hay que indicar que la mayor parte de los tipos@mtecimientos definidos en el sistema

ya incorporan la emision de un documeiitor tanto se utilizara elacontecimientcEmitir

documentosodlo en el caso de gqueo exista un tipo de acontecimiento adecuaduara el

trdmite procesal que se quiera efectuar.

Cuando efectuamos un acontecimiento en lote & lielacionado alguna emision de
documento nos aparecerd la siguiente pantallaipdiGarnos la impresion de documentos
en lote.

i, Imprezion de Documentos del Lote

El Proceso ha generado documentos. éDesea proceder a su impresion?

Proceso de Impresion de los Documentos

Documentos a Imprimir: 3

Mo Copias:; |1_ Irnprirmir | Cancelar

N

Indicaremos el numero de Efectuaremos | Cancelaremos
copias por documento impresion la impresion
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Actualizaciones

Actualizar Fase y Estado

Al seleccionar este acontecimiento, aparecerapssttalla para indicar en que Fase ha de

guedar el asunto. El campo fecha vendra cumplirdenper defecto con la del dia, pero

Indique la Fase en que quedara el Asunto |

Fase:

—

Fecha
|13,-*uzfzuuu

Arceptar

LCancelar

| Anular |

permitird su cambio.

Al pulsar el boton aceptar, aparecera la siguipatgalla.

En esta pantalla, se seleccionara el estado emajue quedar el Asunto y se indicara la

fecha, por defecto aparecera la del dia.

Indique el Estado en que quedara el Asunto |

Estado:

—

Fecha

|1afuzfzuuu i|

Aceptar

LCancelar

| Apular |
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Datos del Interviniente

Este acontecimiento esta disefiado para poder i@etudbs datos del interviniente. Al

seleccionarlo aparecera la siguiente pantalla.

Intervinientes |

Inkerviniente

MER.CEDES HERMAMNDEZ MERCADAL
RAMOI HIERAR. GOMZALEZ

A& PERT | LT = CARSTELL S

MERCEDES HERMANDEZ MERCADAL

IF_I Persona fisica
lb'“"—_l DEMANDADO
|D__| DNI

Datos Personales | Datos Filiacidn I Domicilio I Representantesl

Mombre Completo:
Tipo Persona:

Intervencion:

Identificativo Legal: Il

Membre: — IMERCEDES

1% Apelido:  [HERNANDEZ

20 Apelido: IMEREAD-H-L

Situacian Economica:

S0OL _I

Solvente

Chservaciones:

Muevo Borrar Inkerviniente |

Grabar Inkterviniente

[ |
[ -]
|

[EanEe]ar |

Aceptar

Apuilar |

En esta pantalla, se podran efectuar las mismas@pees que se han explicado en el

registro de intervinientes
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Acumulaciones.

Esta opcion del menu de Asuntos, permite acumwantas entre ellos. Para facilitar su
empleo, se ha disefiado de tal manera que se pisetiaae de dos modos distintos tal como

se explica seguidamente:
* Acumular desde un asunto abierto (que sera el padaeos asuntos (que seran

hijos).

» Acumular desde un asunto abierto (que seré el, ldjo}ro (que sera el padre).
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Acumular a un Asunto abierto, varios Asuntos.

Para efectuar esta operacion, se tendra que alasueto al que se le han de acumular los
otros y seleccionar la opcién “Acumularle Asuntail mend de Asuntos, con lo que
aparecerd esta pantalla facilitandonos su selec@bfinalizar actualizara todos los asuntos
seleccionados como “Finalizados por Acumulacion”.

Al pulsar este botén, permite afiadir Al pulsar este botén, Al pulsar este botén, se Al pulsar este botédn, se

mas Asuntos a la seleccion efectuad se elimina el Asunto  borraran las acotaciones borran las acotaciones y

anteriormente. seleccionado. efectuadas, pero nolos los Asuntos seleccionados.
Asuntos seleccionados.

. Acumular al Procedimiento N® 1841999

— Acokacion
Clase: I J Mamero Expediente I
Tipo Proc, I _I Tipo de Expedignte I _I
Mat. Estadiit I _I Tipo Cuantia: I—J
Tipo Intervencion I _I e E b I—

Mom. § Raz| Com.:

Suspension del|Acto

Ller, Ape. [|Mom. Emp.:

Bl

|
|
2% Ape.f Mom. Resp.: I
L
Fecha Eritrfda @l |

Afiadir [Hitar | Lirnfiar Limpiar Tada |

Acumular | Cancelar

i

Este boton, se empleara para Acumular los Este boton se empleara para
Asuntos seleccionados al asunto actual. Anular la acumulacio
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Mediante los siguiente campos o combinacién deseBe indicaran las condiciones que

deben cumplir los Asuntos que se estan buscando garmular al actual.

* Clase.-Se indicara la Clase del Asunto.

» Tipo Procedimiento.- Se indicara el Tipo de Procedimiento.

* Materia Estadistica.- Se indicara la Materia de Estadistica.

» Tipo de Intervencion.- Se indicara el tipo de Intervencion

» Nombre/razdn Social.-Se indicara el Nombre de la persona o la RazéralSoc

* Primer Apellido / Nombre Empresa.- Se indicara el Primer Apellido del

interviniente o el Nombre de la Empresa.

* Segundo Apellido / Nombre ResponsableSe indicara el Segundo Apellido del

interviniente o el Nombre del Responsable.

» Fecha Entrada (desde — hastafse indicaré entre que fechas entré el Asunto.

* Numero de Expediente.Se indicara el nimero de Expediente

* Tipo de Expediente.Se indicara el Tipo de Expediente.

» Tipo de Cuantia.-Se indicara el Tipo de Cuantia.

* Importe de la Cuantia.- Se indicara el Importe de la Cuantia
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» Suspension del Acto.”Se indicara el texto que debe coincidir con el diesen la
Suspension del Acto.

El método operatorio es el siguiente:

* Se indicard en los campos antes mencionados, fascames que han de cumplir
los Asuntos que se van a acumular, seguidamenfrilsara el boton Afadiy
apareceran en la parte inferior de la pantallaAkstos seleccionados.

* Silo que se desea es afadir mas Asuntos a leslgec®nados, se pulsara el botdn
Limpiar y se borraran todas las condiciones que se hamadw anteriormente, pero
no los Asuntos seleccionados. Seguidamente sedacal igual que en el caso 1°.

e Para eliminar algin Asunto seleccionado que naésé&e se marcara y luego se
pulsara el botén de Quita®e puede eliminar mas de un Asunto al mismo tiemp
 Se marcaran los asuntos que se han de acumulamdenen cuenta que no se
podran dejar registros sin sefialar entre los qugisilo estan. Para poder efectuar
esto, primeramente se eliminaran los asuntos quesendan de acumular vy
seguidamente se marcaran. Cuando se tenga efedtuadkeccion de los Asuntos

correctamente, se pulsard el boton de Acumulafinalizar4 la operacion,
apareciendo la siguiente pantalla para actualadatos de la acumulacion.

» Para borrar las acotaciones y los Asuntos seleadam) se pulsara el boton Limpiar
Todo.

» Efectuada la acumulacion, enlazara con la emistgbadacumento correspondiente.

Acumular un Asunto abierto a otro.

Para efectuar esta operacion, se tendra que &bsueto y seleccionar la opcién “Acumular

al” del menu de Asuntos, con lo aparecera la sigaipantalla.
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— Datoz del Proc. Padre

M2, Proc, ||

Tipo Proc,: I _I
Acurnular | LCancelar | Anular

En esta pantalla, se indicara a que Asunto se hautaular el que estamos trabajando. Para

ello se tendra que indicar el Procedimiento, el enandel mismo y finalmente pulsar el
botén_Acumular Resto de botones actuan como se ha indicaddantente. Al finalizar,
nos emitira la resolucion de acumulacion correspgtd y dejara al asunto en situacion de

“Finalizado por Acumulacién”.

Recepcién de Escritos.

Recepcidn de un escrito sin respuesta.

Este acontecimiento efectla las siguientes acciones

1. Presenta la pantalla de cambio_de Fase del Aspata indicar la que proceda.(ver el

acontecimiento Cambio de Fase y Estado).
Cambia automaticamente el Estado del Acontecimi@@ompletado.

Presenta la pantalla con Datos del Interviniepgga efectuar las actualizaciones

oportunas.(ver el acontecimiento Actualizacién @od del Interviniente).

Por dltimo, se anotard en la Descripcion del Aadnieento aquellos escritos que se han

recibido en el Juzgado a los que no haya que rdspon
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Recibir un escrito a contestar.

Este acontecimiento efectla las siguientes acciones

* Presenta la pantalla de cambio_de Fase del Aspata indicar la que proceda.(ver el

acontecimiento Cambio de Fase y Estado).

» Cambia automaticamente el Estado del AcontecimigRendiente de Completar

* Presenta la pantalla con Datos del Intervinigndea efectuar las actualizaciones

oportunas.(ver el acontecimiento Actualizacién @od del Interviniente).

Por dltimo en la descripcion del Acontecimientoas®taran aquellos escritos que se han

recibido en el Juzgado a los que se haya de respohtigatoriamente.
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Devoluciones.

Devolucion de Solicitud de Cooperacion Judicial.

Este acontecimiento, se empleara para contestafalicitud de Cooperacion Judicial
efectuada por otro 6rgano que esté informatizapieegarado para ello.

No obstante, y aunque no se haya recibido infooadiente la solicitud en el 6rgano que
nos ocupa, se podra registrar la ficha de devahudedla solicitud (indicando manualmente
el rgano que realizo la solicitud). Este tranmigaé su inicio en el objetivo de comunicar
integradamente al origen las resoluciones propdasiacciones realizadas por el juzgado
destinatario de su elevacion de recurso o exhdigppniendo asi de los datos en el propio
sistema informatico. La nueva posibilidad de cumplhtacion de la ficha de devolucién
exclusivamente a nivel informativo dentro del poogigano, no pretende la comunicacion

de dicha informacion al 6rgano de origen del exgreei en cuestion.

Al seleccionar este acontecimiento, aparecerdglaesite pantalla.

. Devolucion de Cooperacion Judicial

Remikir a lf)rgann: I41m]1[|55|]|] J

(O o ™ Mo Realizado

" R esulladq"{ﬁ.ctuac__i_ﬁn

Observaciones:

Documento Anexo:

Eztado

Fecha de Envio: I Fecha de Recepcion: I

Situacion: I

| Aceptar I LCancelar | Anular |
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Cumplimentacion de los campos.

Remitir a Organo.

SEINTEX

Este campo vendra cumplimentado automaticamentesicoadigo y
descripcion del 6rgano que ha efectuado la PetidénAuxilio
Judicial, si la solicitud fue itinerada y regist@aitiformaticamente. Si
no fue asi, el usuario deberd indicar manualmehtérgano que
realizo la Solicitud, con caracter informativo.

* Resultado de la Actuacion (Realizada)
Se marcard si se ha realizado la peticion efectuada

Resultado de la Actuacion (No Realizada)
Se marcara si no se ha podido realizar la petigiéctuada.

Observaciones.
Este campo se empleara para efectuar las obsemeacpertinentes
caso de ser necesario.

Documento Anexo
Al pulsar el boton anexo, aparecera una pantala rqps permitird
seleccionar uno o mas documentos efectuados erxdsigo para ser
enviados junto con esta contestacion al érgano ropse solicito la
peticion de Cooperacion Judicial.

Fecha de Envio
Este campo se cumplimenta automaticamente corche féel dia en
gue se efectla el envio.

* Fecha de Recepcidn
Este campo se cumplimentara automaticamente cofedaa de
recepcion del 6rgano solicitante cuando se re@b=aoimunicacion de
la misma.

» Situacion.
Este campo se cumplimentara automaticamente castatio de la

comunicacion al érgano solicitante.
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Devolucién de Recurso Elevado.

Este acontecimiento, se empleara para contesaaEl@Vacion de Recurso efectuada por
otro 6érgano que esté informatizado y preparado géra

No obstante, y aunque no se haya recibido infonadtente el recurso elevado en el 6rgano
gue nos ocupa, se podra registrar la ficha de dewul del recurso (indicando manualmente
el 6érgano que realizo el mismo). Este tramite temenicio en el objetivo de comunicar
integradamente al origen las resoluciones promdagiacciones realizadas por el juzgado
destinatario de su elevacion de recurso o exhdidppniendo asi de los datos en el propio
sistema informatico. La nueva posibilidad de cumplhtacion de la ficha de devolucién
exclusivamente a nivel informativo dentro del poogigano, no pretende la comunicacion

de dicha informacion al 6rgano de origen del exgra@i en cuestion.

Al seleccionar este acontecimiento, aparecerglaesite pantalla.

. Devolucion de Becurzos Elevados M[=iE

- Documento Resolucion Recurso!

Estado

Fecha de Envio; I Fecha de Recepcian: I

Situacion: I

SEEERRRRR TR el 1 s |: Nl |:::::::::::::::::::
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Cumplimentacion de los campos.
« Remitir a Organo.
Este campo vendra cumplimentado automaticamentesicoadigo y
descripcion del 6érgano que ha efectuado la Elenad#ORecurso, si la
misma fue itinerada y registrada informaticamefieno fue asi, el
usuario debera indicar manualmente el oOrgano qudizde la
Elevacion, con caracter informativo.
* Resultado del Recurso
Se indicara el resultado del recurso, y ademampéiaaa el mismo
con un texto descriptivo.
» Documento Resolucion Recurso
Al pulsar el boton anexo, aparecera una pantal&a rgps permitird
seleccionar un documento efectuado en este regelrspie refleje la
resolucion del mismo) para ser enviados junto ga eontestacion al
organo que nos elevo el recurso.
» Fecha de Envio
Este campo se cumplimenta automaticamente corche féel dia en
gue se efectla el envio.
» Fecha de Recepcidn
Este campo se cumplimentard automaticamente cofedaa de
recepcion del 6érgano solicitante cuando se recl@municacion de
la misma.
» Situacion.
Este campo se cumplimentara automaticamente castatio de la

comunicacion al érgano solicitante.
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Resoluciones.

Resolucion Tipo Sentencia.

Este tipo de acontecimiento permitirA al usuarigistear la sentencia dictada en un
procedimiento. Se introducirdn los datos relatigos sentencia en una ficha destinada a

ello.

Resoluciones |

Nuevo

Jurisdiccion Ip _| PENAL
Tipo de Resalucidn IEENT _I Sentencia

Mimero de Resolucion I

Magiskrado I _I
Estado Resolucion I _I

Fecha de Estado I

Sigro I—_I

Fecha de Dictado I

Fecha de Publicacion I

Seleccionada I_

¢ Resolucion recurrida ?-|

LT} & Mo

Resolucidn del Regursu:ul |

Seeptar | LCancelar Anular

Posteriormente, esta ficha podré ser consultadadifitada, accediendo a ella a través del
boton Ampliar de la carpeta de acontecimientos. La informacidroducida en la ficha

permitira efectuar consultas y las sentencias tregias en un asunto podran imprimirse en
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el libro de resoluciones. El usuario podra emitirdocumento adecuado al tramite que esta

realizando tal como se explica en el acontecimiEmdir documento.

Resolucion Tipo Auto.

Aquellos autos que resuelvan el fondo de un ass@teoegistraran en la base de datos a
través del acontecimiento resolucion tipo auto. Goam el caso de las sentencias se
completara una ficha con los datos del auto resatutLa informacion de esta ficha podra
ser utilizada posteriormente para efectuar consyltaera modificable a través del boton

Ampliar de la carpeta de acontecimientos.

En este acontecimiento, se empleara una pantaié égla anteriormente explicada con la

salvedad de que en el campo Tipo de Resolucioneegr@Auto en lugar de&sentencia

La relacion de autos resolutorios registrados snakuntos podrd imprimirse a través del

Libro de resoluciones.

Incorporar un fichero externo.

Fichero externo.

Este acontecimiento se ha creado con la finalidadpdder incorporar al sistema un

documento escrito externamengggmpre y cuando no sea un Auto 0 Sentencia ya que

estan creados los acontecimientos especificos @do. Es requisito indispensable que el

documento a incorporar esté grabado en formata RTF

Los pasos a seguir una vez seleccionado este atcoigeto son los siguientes:
» Localizar el documento mediante el explorador (qpagece en pantalla.

» Revisar el documento mediante el editor de la jpraplicacion e imprimirlo.

» Actualizar fases y estado si procede.
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Cuando se quiera incorporar un documento generauargen del sistema pero con formato
RTF, a otro documento elaborado dentro de la apfinael usuario, en el editor de textos

STXWORD?2, utilizara la opcidmsertar Archivo del mendnsertar.

Incorporar auto Externo Resolutorio.

El Acontecimientdncorporar autoexterno resolutoripermite recuperar un auto redactado

en un Pc no integrado en el sistema, pero siem@ee haya grabado con formato RTF.

Muevo Acontecimiento |

Acepkar
Cancelar
Tipo de Aconkecimiento Fecha del Acontecimiento
Tipa | Descripcin =] 14/10/1999

EMI |Ermitir Docurnenta

E¥P | Entreqa Expediente

ExT | Incorporar Fichero Externo
Fas | Actualizar Fases v Estados
FLL | Registro de Fallos

Incorporar Auko Externo Resolutario
IFS | Incorporar Sentencia Externa ~

Tras seleccionar dicho Acontecimiento, pasaremaspantalla en la que podremos indicar
el lugar en el que se encuentra ubicado el Autodseamos incorporar, en este caso se

encuentra en la unidad:{) disketera
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ﬁ.ﬁ.UTD RESOLUTORIO. 12-1333.rf

Mombre de archivo: I

Abrir I

Tipo de archivios: IDu:u:umentu:u [*.doc,*. 1itf]

j Cancelar |

Z

Una vez seleccionado el Auto, pasaremos a la pantl registro de resoluciones.

Cumplimentados los campos conocidos, pasaremopantalla de edicion donde podremos

efectuar las modificaciones oportunas antes deiimpel documento.
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Resoluciones |

Nuevo

Jurisdiceidn Ip J PEMAL
Tipn de Resolucidn IAUT J Auto

mimera de Resalucidn I

Magistrado I _I
Estado Resolucian I _I

Fecha de Estado I

Signa I—_I

Fecha de Dictado I

Fecha de Publicacion I

Seleccionada I

¢ Resolucion recurrida ?-|

o5 * Mo

Resolucian del Regursu:ul J

SmEEtar | LCancelar Anular

El campo Seleccionada se empleara para indicgorosiede, que es una resolucién de
interés.

Esta preparado por si en un futuro se efectitanosrig las resoluciones al Centro de
Documentacién Judicial (C.E.N.D.O.J). Ello se lidvaa cabo mediante la adecuada

aplicacion informatica, ya utilizada actualmenteagas Audiencias Provinciales.

La informacion de esta ficha podra ser utilizadat@aormente para efectuar consultas y

sera modificable a través del bo#mpliar de la carpeta de acontecimientos.

La relacion de autos resolutorios registrados snakuntos podrd imprimirse a través del

Libro de Resoluciones.
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Incorporar Sentencia Externa.

El Acontecimientdncorporar Sentencia exterpéunciona exactamente igual que el descrito
anteriormente para el caso de un Auto, con la datvele que en la ficha de registro de

resoluciones estara seleccionada por defecto i@rofentencia en lugar de Auto.

Esta ficha podra ser consultada y modificada, aendd a ella a través del botdmpliar

de la carpeta de acontecimientos. La informacifmodiucida en la ficha permitira efectuar
consultas y las sentencias registradas en un afoumn imprimirse en el Libro de
Resoluciones. El usuario podra emitir un documeantruado al tramite que esta realizando

tal como se explica en el acontecimieBtaitir documento.

Recursos.

Interposicion de Recurso sobre la Resolucion de Fda.

Este acontecimiento, efectuara las siguientes ojoeres:
1. Cambia la Fase del asunto aRcurso

2. Emite el documento asociado.

Elevacion de Recurso sobre la Resolucion de Fondo.
Este acontecimiento efectla las siguientes operasio
» Cambia el Estado del asunto a ZRecurso Elevado
» Emite el documento asociado.

» Aparece la siguiente pantalla, para elevar el secil funcionamiento es parecido a
la mostrada en Peticion de Auxilio Judicial.
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Al pulsar este botén, incorporara automaticamenémero y
tipo de Resolucion. Si existe mas de una, aparecerpantalla
mostrandolas y permitird seleccionar la que nasése.

. Recursos Elevados
~Resolucion Recurnida

Miirnste Resolucisn: I

Tipo de Besakion: I

Fecha: [
Reriti 2 Orgare: | ll
ToRecusor | =

Objeto del Recurso: B
=t
Ampliacidn: =]
: =l

Documento de Interposician: | ;l

DPocumento de Resolucidn: |

Recurrents I:'ﬁ_ne?t@.‘i |

Merbre del Intervinients Tipo de Irterve

Estado
Fecha de Ervio: I /

Fechade Devalucién: [~ Situacion: -| /
‘Breptar I EEinc/I-a/ I Anular

i

Al pulsar este botén aparecera una pantalla Este botén se empleara para
para seleccionar el/los interviniente/es. anular la seleccion efectuada.
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Al pulsar el botén asociado al campo de “Documeletdnterposicion” o en “Documento de

Resolucion”, aparecera la siguiente pantalla que pesmitira seleccionar el documento a

enviar.
. Seleccione el texto a copiar x|
[ ReLacion | PREVISUALIZACION | aceptar |
Acontecimientos:
Incoar Rec. Cont.-adm Protec. Jurisdic,
Alegaciones Iniciales
OFICIO TRASLADAMDO ESCRITO & LAS ¥ PARTES [ Fichero [ Titulo

Incorparar Sentencia Externa

TEXTO LIBRE

PPRCY, OYEMDO & LAS PARTES SOBRE ACUMULACT
DOCUMENTOS DEL ACONTECIMIEMTC ACTLAL

Seleccionado el documento, se podra ver su comtgnidando el botdn. pREuISUALIzm@M

Al pulsar el botén|;’ """""" 1 ceptarl aparecera la pantalla principal “Solicitud de

Cooperacion  Judicial” con el campo “Descripcionimplimentad.

En esta misma pantalla, se empleara el bcﬂ paleaming el documento

seleccionado para su envio junto con el exhorto.
Si se pulsa el boton,  azadi de la pantalla de “Recur$esabBlos”, aparecera la relacion

de todos los intervinientes del asunto, para sileacel que nos interese.
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Seleccidn Intervinientes
- Tipo Interwencidn 5|tuacmn Libertad Fecha Sit, Libertad | Situacidn Econdrmica

PFI | JAYIER GARCIA LOZANO | DEMANDANTE | salvente

Seleccionar Yalver |

Una vez seleccionado el interviniente, pulsarereb®oton | seleccionar y quedara

registrado.

El boton yolver se empleard para anular la operacion deccsén de

interviniente.
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Solicitud de cooperacion judicial.

Este acontecimiento se empleara siempre que stiefana peticion de auxilio

judicial a

otro érgano. Para ello sera condicion indispensaiéeeste informatizado y preparado para

recibirlo de acuerdo con las normas establecidasgl® en el Test de Compatibilidad

Una vez efectuado el acontecimiento, la peticiéedgua en disposicién de ser enviado al

organo correspondiente mediante la aplicacion deerlicion de asuntos, creada

especificamente para ello.

Al seleccionar este acontecimiento, aparecerdglaesite pantalla.

Se empleara para indicar el cédigo del 6rgano  Se indicara el documento Se empleara

para borrar el

al que se solicita la cooperacion judicial a enviar adicionalmente documento indicado

. Solicitud de Cooperacion Judicial
Remitir a @rganu:

Diligencias Salicitadas:

Documento Adicional:

lls
i
1%

—Lista de Intervimentes que presentan la Solicitud de Cooperacion Judicial

Mombre del Interviniente Tipo de Intery

Anadic |
ElfmnitTar |

/

= Estado
Fecha de Enwvio: I Fecha deDey‘luciSw/l /

Sikuacian: | /

Lceptar q LCancelar | Lunular |/
Se empleara para seleccionar un interviniente Mediante este botdn se borrara el
e incorporarlo a la lista de intervinientes interviniente seleccionado.
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El campo “Remitir a Organo”, se cumplimentara putka el botén asociado con lo que

aparecera la lista con todos ellos, para seleccgnaddigo.

Para facilitar su cumplimentacion sin que sea regteefectuar la busqueda en la extensa
tabla de 6rganos, se ha previsto que pulsando &patezca la siguiente pantalla que nos
permitira confeccionar el codigo del érgano, indida la Provincia, Sede, Tipo de 6rgano y
numero. A medida que se va creando el cédigo,apameciendo en la parte inferior de la
pantalla los érganos cuyo codigo se parece al crbadta este momento permitiendo su
seleccion. Si finalizado el cédigo, no aparece winng indicara que el codigo no existe en
las tablas, entonces nos permitira escribir surgeEsén y se activara el botor: azad; |

con lo que se efectuara el alta en la tabla denésga

Confeccion del Cadigo de Organo |

—Datoz del Organo

Provincia: ||__|
Seds: .
Tipo de Grgana: |__|
Mumero: |—

Descripcian; I

L]

Sadin | SEemtar Salir
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Pulsando el boton  aceptar , aparecera nuevamente la paataterior de “Solicitud

de Cooperacion Judicial” con el cédigo cumplimeatad
El campo de diligencias solicitadas, se empleara ipdicar la peticion efectuada.

Al pulsar el botén asociado al campo de “DocumeAidicional’, aparecera la

siguiente pantalla que nos permitird selecciondoelmento a enviar.

%, Seleccione el texto a copiar =
| RELACION | PREVISLALIZACTON | m— |

Acontecimientos:

Incoar Rec. Cont.-&dm Protec, Jurisdic,
alegaciones Iniciales

OFICIO TRASLADANDO ESCRITO A LAS ¥ PARTES | [ Fichero [ Titulo
Incorporar Sentencia Externa

TESTZ LIBRE

PPROY, OYEMDO & LAS PARTES SOERE ACUMULACT
DOCUMENTOS DEL ACONTECIMIEMTS ACTUAL

Seleccionado el documento, se podra ver su comtgnildando el botdn. P'RE'-.-'ISLIP.LIZP.CI@N'

Al pulsar el botén|;’ """""" i ceptarl aparecera la pantalla principd “Solicitud de

Cooperacion Judicial” con el campo “Descripcion”q@limentado.

En esta misma pantalla, se empleara el bcﬂ padaming el documento

seleccionado para su envio junto con el exhorto.

Si se pulsa el boton ' agadi aparecerd la relacion destamointervinientes del asunto,

para seleccionar el que nos interese.
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Seleccion Intervinientes
- Situacion Liberkad |Fecha Sit. leertad Situacion Econdmica

PR | JAVIER GARCIA LOZANO |EIEI'1HHEIHI'JTE

Seleccionar Yolver |

Una vez seleccionado el interviniente, pulsareneb®oton | saleccionar y quedara

registrado.

El  botén yalver se empleara para anular la operacion decc@n de

interviniente.

Sefalamiento a Juicio.

Mediante este acontecimiento, el usuario indicari@t¢ha, el lugar y la hora de celebracion
del juicio o vista. Estos datos permitiran postenente consultar o listar por impresora los
juicios sefalados, con o sin indicacién de unadedbterminada, a través daktado de
sefialamientodglel men(Listados.

El usuario podra emitir un documento adecuadoaeatizacion que esta realizando, como se
explica en esta guia en el apart&aoitir documento

El sistema modificard autométicamente la fase siehta, situando al mismo en fase de
juicio sefialado. La modificacion realizada costamdo dato del asunto y se reflejara en la

historia procesal del mismo.
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Citacion a juicio.

Una vez sefialado juicio o vista, a través de gsbedie acontecimiento el usuario realizara
las citaciones a los intervinientes correspondgente

Se trata de una acontecimiento relacionad&edlalamiento JuicioPara su tramitacion
primeramente se seleccionard el acontecimi@#iBalamiento Juicjose pulsara el boton

Asociadode la carpeta acontecimientos y a continuacid@le €litacion a Juicio

AGENDA.

La Agenda es una herramienta a disposicion dehricsien la que se anotaran aquellas
cuestiones que se consideren de interés para eamuleado Asunto. La diferencia entre la
Agenda y la Anotacion en un Asunto consiste en lguagnotacion recuerda al usuario la
proxima actuacion a realizar en el Asunto, mientras la Agenda recoge el conjunto de
notas relevantes respecto de un Asunto (p.ej. acide sefialadas, citaciones a realizar,...).
Mediante esta herramienta se podran realizar dasesites operaciones:

Apuntes en la agenda.

Consulta de los apuntes efectuados en la agenda.

Actualizar fechas en la agenda

Apuntes agenda.

Esta opcion de la Agenda, permite efectuar nuemataeiones en la misma, o consultar y
modificar las ya existentes.

Para acceder a ella, se seleccionara entre lasapaecen en el menu desplegable
correspondiente a la Agenda, apareciendo la sitgupantalla.
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ACTUALIZAR AGENDA

Estado:

Hasta: I

@I Desde:

Isuario; I

N

Murm, Proc I _|
Tipo Apunte: I _I

—

Interviniente

ler Apelido |/ Razdn Social: I

Ordenacion
MNormbre [ Mombre Comercial: I _I " Mum. Proc,
" Estado

2o Apelido | Responsable: I

Tipo Persona:

Lirnpiar |

[ L

IiEriit: Ver
/ / =

" Tipo Apunke
™ Medio

Estado Duracin

en pantalla

v

Borra las acotaciones
permitiendo efectuar
nuevas consultas.

Tipo Apunte D

Tipa. Proc.

Eliminat: |

Mueso |

abrir:

l

las operaciones de la Agend

Se empleard para conseguir un /Al pulsar este botén, finalizan/ Se empleara para eliminar |

listado de los datos que aparece anotacion seleccionada

Se empleara para que aparezc se empleara para efectt Al pulsar este bot6n, se ampliara
en la parte inferior de la pantalla na nueva anotacion

el resultado de la consulta

el contenido de la anotacién
seleccionada.

Para visualizar todos los apuntes realizados é&gésda o Unicamente los que interesen, se

cumplimentaran el/los campos que aparecen en astalla y seguidamente se pulsara el

boténVer. Para efectuar una nueva anotacion, se pulsagidiHueva

Relacion de posibles campos a cumplimentar .
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T T

N.I.G:- Namero de identificacion general.

Num.- Procedimienta Numero de procedimiento del asunto que se quiere
visualizar como consulta o para introducir nueyosées en la agenda.

Estado.-Se seleccionara el estado en que se encuentraieioAs

Tipo de apunte.- Se seleccionara el tipo de apunte que se quialzaeen la
agenda.

Desde/Hasta.Estos dos campos seplearan parandicar entre que fechas se han
efectuado los apuntes de la agenda que se quistelizar.

Usuario.- Se seleccionara de una lista, el nombre del uswadeictado por algin
apunte en la agenda.

Interviniente.- PermitirA seleccionar un interviniente de un Asurgue tenga

anotaciones en la agenda, previa cumplimentacibcadepo N.I.P.

El resultado de los apuntes de la Agenda podranarde segun los siguientes criterios:

N° de Procedimiento
Estado.

Tipo apunte.

Medio.

Cumplimentados los campos correspondientes, alapwds botonVer apareceran las

anotaciones en la parte inferior de la pantallaokemenadas en el siguiente orden conforme

aparecen de izquierda a derecha.

* Fechay hora.

» Estado del apunte.

* Duracion del Acto.

* Tipo de Apunte.
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» Descripcion.

* Tipo de Procedimiento.

* Numero de Procedimiento.
* Registro General.

* Ampliacion.

* Medio en que se realiza el Acto.

El método operatorio es el siguiente:

» Dejar en blanco todos campos de acotaci@hpulsar el botér\/er apareceran en la

parte inferior de la pantalla todas las anotaci@fiestuadas en la Agenda. Si en este
momento se pulsa el botdmprimir, se conseguira un impreso con los mismos
datos que aparecen en pantalla como respuestaadalta efectuada.
Para ampliar la informacion relativa a una anotacidastara con seleccionarla y pulsar
el botdnAbrir. Si se pulsa el botdaliminar, se suprimira la anotacion seleccionada.
Una vez ampliada, permitira afladir o modificar quara de los datos grabados
anteriormente.

» Cumplimentar cualquier campmon el mismo criterio ya explicado en Consultas.

* Introducir el N.I.P.- Aparecera la siguiente pantalla con todos fasrvinientes

. Lizta de Intervinientes M=l E3

Tipo | Inkerviniente
JOSEFIMA RILS
EARCIA MERIZASAS

Arceptar I Cancelar

registrados con este N.I.P., para seleccionarespgoceda.
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Seleccionado el interviniente, apareceran todosajmentes efectuados para este N.IL.P.,
prosiguiendo el proceso como en el caso anterior.
Si se intenta seleccionar algun interviniente saben indicado previamente el N.I.P. del

asunto, aparecerd el siguiente aviso.

i CNMSIHI TAR INTFAVINIFNTES

-
| 1 ,] Debe cumainenta sl w2larer H P, &zanlo a Intzivinietts

Eliminar una anotacion.

Para eliminar una anotacion Unicamente se podi&Zaealesde la pantalla de Apuntes
Agenda,para ello se localizara efectuando las acotacioeessarias en esta pantalla, se
seleccionard y seguidamente se pulsaréa el lgtdnnar, con lo que aparecera la siguiente

pantalla.

{ CONFORMIDAD DE ELIMINACI .. B3

iDezea ELIMIMNAR el apunte seleccionada?

Si se confirma la accion se borrara el apunteesieshaza finalizara la operacién sin

efectuar la eliminacion del mismo.
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Ampliar una anotacion.

Para ampliar una anotacion, se puede efectuar desdeantallas distintas :
* Localizar la misma mediante las acotaciones efdemiaen la pantalla de Apuntes
Agenda seleccionarla y pulsar el bot@mpliar, con lo que aparecera la pantalla, con la

anotacion efectuadpermitiendo su actualizacion

* Localizar la misma mediante las acotaciones efdetiaen la pantalla de Consulta

Apuntes Agendaseleccionarla y pulsar el bot&mpliar, en este caso no se podra

anadir ni modificar ningun dato.

Apunte Agenda x| |
Tipo Proc, PRO.A.
Mumero Proc, Il]l]l]lﬁl],.l"lggl]
Fecha: Iugfuﬁfzuuu Tipao ":"PU"":E:IEDMPAP _I Comp.apud
Hora: Il 1:33 Duracicn: |
Estado; I _I I _I
Descripoion: ;I
ampliacion: ;I
|Jsuarioz: [mtervinientes:
JOSE MAMUEL FERHAMDES PARRA,
IMAMLEL VE A BAMOS
Afiadir | Suprirmir Ariadir SUpEimiF
Aceptar Cancelar
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En esta pantalla aparecen los siguientes campos:

* Fecha-Estad cumplimentado con la fecha del dia. Es umpca Obligatorio y es
susceptible de ser modificado.

* Tipo Apunte -Esta cumplimentado con el tipo General. Es unpoafbligatorio y es
susceptible de ser modificado.

* Hora.-Estd cumplimentado con la que corresponda en azhanto de efectuar la
anotacion y es susceptible de ser modificado.
» Duracion.- Se empleara para indicar la duracion prevista pste acto.
» Estada-Se empleara para indicar la situacion en quesaentra el acto anotado.
» Descripcién-Se efectuara una descripcion de la anotacionusfea.
» Ampliacion.- Se efectuard una ampliacion de la anotaciériedda.

» Usuarios-Al pulsar el boténAfadir situado debajo de Usuarjoaparecera una

relacién de los usuarios de la aplicacion, paratese la seleccion de los afectados
por esta anotacion. Se puede seleccionar mas de uno

* Intervinientes.-Al pulsar el botérAfiadir situado debajo de Intervinientesparecera

una relacion de los Intervinientes del Asunto psebeccionar el que interese. Se

puede seleccionar mas de uno.

Botones.

Afadir.- Este botdn situado debajo del campo de Usuariempéeara para afadir un nuevo
Usuario a esta anotacion.

Suprimir.- Este botén se empleara para eliminar un Usuarecsieinandolo de entre la
relaciébn mostrada.

Afadir.- Este boton situado debajo del campo de Interviefese empleara para afadir un
nuevo Interviniente a esta anotacion.

Suprimir.- Este boton se empleara para eliminar un Interviaisaleccionandolo de entre la

relacion mostrada.
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Aceptar.- Al pulsar este botdn se efectuara la actualizaocidn los datos de la Anotacion.

Cancelar.-Al pulsar este boton finalizara el proceso sin sgidaya efectuado la anotacion.
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Nueva Anotacion.

Si pulsamos el boton de Nuevo para efectuar unaddeotacion, aparecera la siguiente

pantalla.

Muevo Azunto

MR I

Asunko: I— _I

==

Esta pantalla se puede emplear de dos modos dsstint

1. Pulsar el botén ddlum Proc, con lo que aparecera la siguiente pantalla odost los

asuntos registrados para seleccionar el que ieteres

2. Cumplimentar con el nimero del N.I.P.

Seleccionado el Asunto, al pulsar el bo&geptar, aparecera la pantalla anterior de Nuevo

Asuntopara confirmar los datos.

Muevo Azunto

MR

Asunto;

[000023, 2000 _|

i
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Al pulsar el botérAceptar confirmando los datos, aparecera la pantalla pamgplimentar

con los datos del apunte.

M.IP. | Asunto | Proc. Tipo | Ceescripcion ﬂ
200000091 142000
200000093 152000
200000095 1712000
200000096 162000 _I
200000100 19/z2000
200000102 20/2000
200000104 212000
200000106 2312000 105 -
KI ;I_I
Aceptar Cancelar |

Si_cumplimentamos la pantalla de Nuevo Apunte cbiN.€P. aparecera la siguiente

pantalla.

En esta pantalla apareceran todos los Asuntosemggn el mismo namero de N.I.P., para
seleccionar el que corresponda para esta anotaciéon
Efectuado esto, al pulsar el botAoeptar, aparecera la pantalla para cumplimentar con los

datos del apunte.
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Pantalla para cumplimentar con los datos del apunte

Tipo Proc, PRO.A.

Mimero Proc, |uuulau;195m

Apunte Agenda E3 |

Fecha: Il]ﬁ,.-"l]ﬁ,.-"Zl]l]l] Tipo ":"PU”tE:IEDMPAP J Comp.apud
Hora: Il 1:33 Duracion: |
Estado: I _I I _I
Descripoidn: ;I
Arnpliacian: ﬂ

Izuarnios: Intervinientes:

JOSE MAMUEL FERMAMDES PARRA,

MAMLIEL WVE 34 BAMOS

Ariadir | Suprimir Ariadir SUptimir
Arcepkar Cancelar

En esta pantalla aparecen los siguientes campos:

Fecha-Esta cumplimentado con la fecha del dia. Es umpoa Obligatorio y es

susceptible de ser modificado.

Tipo Apunte -Esta cumplimentado con el tipo General. Es unpcafbligatorio y es

susceptible de ser modificado.

Hora.-Estd cumplimentado con la que corresponda en ahento de efectuar la

anotacion y es susceptible de ser modificado.

» Duracion.- Se empleara para indicar la duracion prevista pste acto.

» Estado-Se empleara para indicar la situacion en quesaeatra el acto anotado.

» Descripcién-Se efectuara una descripcion de la anotacionusfea.

» Ampliacion.- Se efectuard una ampliacion de la anotaciériedda.
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» Usuarios-Al pulsar el boténAfadir situado debajo de Usuarjoaparecera una

relacion de los usuarios de la aplicacion, parateée la seleccion de los afectados
por esta anotacion. Se puede seleccionar mas de uno

* Intervinientes.-Al pulsar el botérAfiadir situado debajo de Intervinientesparecera

una relacion de los Intervinientes del Asunto psebeccionar el que interese. Se

puede seleccionar mas de uno.

Botones.

Afadir.- Este botdn situado debajo del campo de Usuariempéeara para afadir un nuevo
Usuario a esta anotacion.

Suprimir.- Este boton se empleara para eliminar un Usuarecseinandolo de entre la
relacion mostrada.

Afadir.- Este boton situado debajo del campo de Interviegese empleara para afadir un
nuevo Interviniente a esta anotacion.

Suprimir.- Este boton se empleara para eliminar un Interviaisaleccionandolo de entre la
relacion mostrada.

Aceptar.- Al pulsar este botdn se efectuara la actualizaoign los datos de la Anotacion.

Cancelar.-Al pulsar este boton finalizara el proceso sin sgidaya efectuado la anotacion.
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Consulta apuntes agenda

Mediante esta funcién del mend Agenda se podrasuttan los apuntes realizados en la
misma.
Esta funcionalidad Unicamente permite visualizardpuntes que contiene la Agenda, pero

Nno permite crear un nuevo apunte o eliminar un oy realizado.

COMSULTAR AGEMDA,

Fecha Estado Duracion Tipo Apunte
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Para consultar todos los apuntes realizados egdada o Unicamente los que interesen, se
cumplimentaran el/los campos que aparecen en astalla y seguidamente se pulsara el
botonVer.

Relacién de posibles campos a cumplimentar .

* N.L.LP: Numero de identificacion general.

* Num. Procedimienta Numero de procedimiento del asunto que se quiere
visualizar como consulta o para introducir nueymsnées en la agenda.

» EstadoSe seleccionara el estado en que se encuentraiioAs

» Tipo de apunteSe seleccionara el tipo de apunte que se quielizaeen la agenda.

» Desde/HastaEstos dos campos senplearan parandicar entre que fechas se han
efectuado los apuntes de la agenda que se quistealizar.

* Usuario Se seleccionara de una lista, el nombre del uswddctado por algun
apunte en la agenda.

* Interviniente PermitirA seleccionar un interviniente de un Aeunjue tenga

anotaciones en la agenda, previa cumplimentacibcadepo N.I.P.

El resultado de los apuntes de la Agenda podranarde segun los siguientes criterios:
* N°de Procedimiento
» Estado.
» Tipo apunte.
* Medio.

Cumplimentados los campos correspondientes, alapwé botonVer apareceran las
anotaciones en la parte inferior de la pantallaokemsenadas en el siguiente orden conforme

aparecen de izquierda a derecha.

* Fechay hora.
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» Estado del apunte.

» Duracioén del Acto.

» Tipo de Apunte.

» Descripcion.

» Tipo de Procedimiento.

* Numero de Procedimiento.
* Registro General.

* Ampliacion.

* Medio en que se realiza el Acto.

El método operatorio es el siguiente:

» Dejar en blanco todos campos de acotaei@hpulsar el botor/er apareceran en la

parte inferior de la pantalla todas las anotaci@festuadas en la Agenda. Si en este
momento se pulsa el bot@mprimir, se conseguirad un impreso con los mismos datos
que aparecen en pantalla como respuesta a la tkoefedtuada.

Para ampliar la informacion relativa a una anotacliastara con seleccionarla y
pulsar el botém\brir.

e Cumplimentar cualquier campmon el mismo criterio ya explicado en Consultas.

* Introducir el N.I.P.- Aparecera la siguiente pantalla con todos tasrvinientes

registrados con este N.I.P., para seleccionarespgoceda.

im. Lizta de Intervinientes M=l E3

Tipo | Interviniente
JOSEFIMA RIS
GARCIA MERICASAS

Arepkar I Cancelar
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Seleccionado el interviniente, apareceran todosajmentes efectuados para este N.IL.P.,

prosiguiendo el proceso como en el caso anterior.

Si se intenta seleccionar algun interviniente saben indicado previamente el N.I.P. del

asunto, aparecerd el siguiente aviso.

i CONSH TAR INTFAYINIFNTES

-
L1 ,] Debe cumainenta siocavelarer H P, azanio o [ ntzrinienbe,
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Actualizar fechas agenda

A través de esta opcidn del mena desplegable Agdada, el usuario podra actualizar la

fecha y la hora de los apuntes anotados en la agé@hdeleccionar esta opcién, aparecera la

siguiente pantalla.

ACTUALIZAR AGENDA

9/10/00 _Omparecencia

Comparecencia

fueso |

MN.IP. I Asunto: I _I

Estado: I _I Tipo Apunke: I _I

Eﬂl Desde: Hasta: |

Usuario: I _I

Interviniente Ordenacion
Mombre [ Mombre Comercial: I _I (% Asunto
1er Apellido | Razdn Social: I ™ Estado
20 Apelido | Responsable: I ™ Tipo Apunte
1pa
Tipo Persona: I _I C MEdin
Lirpiar | Irnprirnir Yer Salir
Ferha Apunte Estada Duracidn Tipo Apunte Descripeidn Tipa. Prac.

Eliminar |

Exhortos

Abrir |

La cumplimentacion de esta pantalla es exactanigmaéa la de Consulta Apuntes Agenda.

La unica diferencia consiste en que aparece unonbetdnAct. Fechas al pulsarlo permite

cambiar la hora o fecha indicada en la anotacitatsienada.
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Seleccionado el apunte mediante la pantalla antesiguiendo los mismos criterios
indicados en Consulta de Apuntes Agenda, se puidddaton deAct. Fechasy aparecera

la siguiente pantalla para cumplimentar la Fechimna.

im. Actualizar Fecha Ed |

Mueva Fecha

Fecha: |12;12;1999
Hora: |

Grentar Cancelar |

El campo Fecha es obligatorio y aparece cumplindentzon la del dia, pero permite
modificarla por otra superior.

El campo Hora aparece en blanco, pero es obligasaricumplimentacion ya que de no
hacerlo no se activara el botAoeptar, impidiendo efectuar la actualizaciéon de los gato

Para finalizar sin efectuar ninguna actualizacg@pulsara el boté@ancelar.
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HERRAMIENTAS.

Cambiar la fecha de sesion de trabajo.

La opcionCambiar fecha sesidédel menu desplegable derramientasposibilita trabajar

con una fecha distinta a la propuesta por el odtemdor ejemplo en aquellos casos en los
que el asunto tuvo entrada en el Juzgado en urtza faoterior a la de puesta en

funcionamiento del sistema informatico o cuandtramite el asunto con fecha distinta a la
del dia.

También se podra efectuar pulsando directamente Etr

Seleccionada esta opcion, aparecera la siguientallza

Cambio de la Fecha Sezidn Ed
Fecha Sesidn de Trabajo: Ilgll.-'lull.-'lggg

Acepkar Zancelar |

Realizados los cambios tal como se ha explicad® @aalquier campo de fechas, se pulsara
el boténAceptar y quedara actualizada la nueva fecha, caso detecesar efectuar la

operacion, se pulsara el @ancelar.

Para mas informacién consultar en Consideraciomeefales el apartado correspondiente a

Cambio de Fecha de Trabajo
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Imprimir Pantalla

Mediante esta opcion del menu desplegable de Heméas, se podra efectuar una copia

por la impresora de los datos que aparecen enritallza También se podra efectuar

directamente pulsando Ctrl + P

indice de modelos.

. Indice Modelos

Jurisdiccion

GErupo

Tipo modelo

Ip _I Yigilancia Penitenciaria

¥ Todos [ Clasificar paor

¥ Todas [ Clasificar par

—

¥ Todos [ Clasificar paor

Encadenamienta: I _I

Irnprimir indice Zancelar

En esta pantalla aparece el candpoisdiccion cumplimentado coinstruccion el Grupo,

Tipo modelo y Encadenamientseleccionado combodos.

El usuario podra imprimir un indice de modelosipado de los siguientes criterios:

* Indicando Grupdodos,Tipo modeloTodos,Encadenamient®odosaparecerd el indice

de modelos clasificado alfabéticamente por desérpde modelos.

 GrupoTodosy sefialar la casilla d€lasificar por se obtendra el indice de todos los

documentos clasificados por grupo y dentro de alliabéticamente.
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» Desmarcar Grupo Todos e indicar el grupo que deseemos, aparedenddiee de

documentos del grupo especificado y dentro del misiasificado alfabéticamente.

Las combinaciones antes indicadas, se pueden armglieando ademas el Tipo de modelo

y Encadenamientos:

» Tipo de modeldodos: apareceran todos los modelos.

» Tipo de modeldodosy Clasificar porseleccionad@pareceran los modelos clasificados

por tipo.

» DesmarcandoTipo de modelos Todos indicando el Tipo de modeloaparecera el

listado de este tipo de modelo.

» Encadenamient®odos: apareceran todos los modelos Encadenados.

» EncadenamientoTodos y Clasificar por seleccionado apareceran los modelos

clasificados por Encadenamiento.

» DesmarcandoEncadenamiento Todos indicando el Tipo de modeloaparecera el

listado de este tipo de modelo.

Si ademas seleccionamos Imprimir modelos, sedigtbcontenido de los mismos.
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Ver modelo detalladamente.

Esta opcion del mena diterramientaspermite al usuario ver el contenido del modelo
seleccionado en la ventana de seleccion de modelos.

%, Seleccione modelo del que dezea detalles
— Seleccion
P [ Estrat | Srentar I

Jurisdiccidn Ip _I PENAL

Grupa I—_I Cancelar |

Tipo madelo I _I

Descripcian; I j

Madela I J ™ wisualizar

Descripcian | Modelo | Grupo |

Afadi | lI Descripcion | Modelo | Grupo |
Eliminar |

RARE | |

Al pulsar el botérMostrar, apareceran en la parte central de la pantallasttzs modelos
posibilitando la seleccidn del que nos interese.

Para facilitar su localizacion, esta previsto gaepseda acotar la respuesta mediante el

empleo de los campos dgo de Modelo y/o Grupo

La lista de modelos que nos presenta el sisterpads@ ordenar por descripcion, por cédigo
0 bien por grupo. Para ello se pulsar4 con el raigcima del titulo de la columna
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correspondiente. Para cambiar el sentido de lanadi@ de ascendente a descendente o

viceversa, se pulsara nuevamente el ratén.

Al pulsar el botorVisualizar, se vera el contenido del mismo sin interpretadexir con las

marcas(funciones creadas para incorporar datos autoamaénte)que incluye el modelo

para que incorpore automaticamente datos del gsimderte bloques, permita escribir

mediante el teclado etc.

Si lo que se quiere es ver el modelo interpretaodecir con las _marcasaducidas
explicando la funcion que desempefian, se posi@oshrcursor encima del titulo y se

seleccionara.
Seguidamente pulsaremos el botorAdadir con lo que nos aparecera en la parte inferior de

la pantalla.

. Seleccione modelo del que dezea detalles x|
BCEmbar I
Cancelar |

— Seleccian

Jurisdiceisn Ip _| PENAL
Grupo I J
Tipo modelo I _I

Ceescripcicn: IAUTD

Maskrar |

4

AUTO INCOACION PREVIAS U
AUTO DE INCOACION PREYVIA
AUTO INCOACION PREVIAS -[
AUTO INCOAC, PREVIAS-CON'
AUTO INCOACION PREVIAS -
AUTO INCOACTION PREVIAS -
AUTO INCOACTION PREVIAS -
AUTO ACEPTAMDC INHIBICIC
AUTO INCOACION PREVIAS Y
AUTO INCOAC,PREVIAS-IMAC
AUTO ADMITIENDO QUERELLY
AUTO TEMIEMDO POR APARTY
AUTO ADM. QUERELLA » INI-C
AUTO DE INCOACCION ¥ SOB

Modelo |15|]4|]45|] _I AUTO INCOACION PREYIAS -DELITO CONTRA LA PROPIEDAD |7 Msu
Destripcitn =l [rpc BLI16105600, —
AUTO DE INCOACION PRE'\.I'IF\_I gpc BL"\16100200 ﬁ

TINICO.- En este Jurgado se han recibido las actuaciones que preceden en wrtud de {B
ASTUNTOS _TNSPEN ORIGEN_ATESTADO} {BA ASUNTOS_TNSPEN MUM_AT
ASTUNTOS _TNSPEN HECHOY.

(P BLAE100300 11f)
PRIMERD.- Los hechos que resultan de las anteriores actuaciones presentan caracteris

la posible exmistencia de una infraccion penal.

SEGUNDO.- Mo estando determinadas la natiuraleza v circunstancias de tales hechos nt
han interverdde, es procedente, de conformidad con lo dispueste en el articule 7892 de” _

ALTO TMCOACCTON - TMHTRTC . =
1] I _r|J | | 3
Afadi | l| Descripcidn I todelo I Grupo I
Eliminar |
* [y | »
159
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» SEINTEX RTF Editor - [F-AMODELOS\JGRAN 6050120.1tf] [Sélo lectura) HEE
Archiva  Wer 2

[ |@ | él IAncho de pigina | T

Modeb: CEDULA DE CIT A CION
Fecha: L0600

Jurisdiceidn:  PENAL
Méiodo: Sin Método
Procedimi S P
Fase:  Sin Fase

Crupo: JUSTICIA CRATUIT A {LEY 196)
Tipo: CEDULA

--—= = Pdrrafs BLIIGIO5G00 rgfE 5 -

...Descripciéon del Organo...

.. Domicilio del Organo. ..

Teléfono: .. Teléfono del Organo.. Fax . IN°de fax del Organo.. .
Megociado: ...Grupo de TrabajoiNeqociado)

Procedimiento; ... Tipo v Mimero de Procedimiento. ...

M.LG: . Minero de NIG...

De: ...Listade Nombres de los Intervinientes seleccionados {Denunciantel..
Procuradorfa; ...Nomhre del P dordell inienie {Dy i
Letrado/a: ...Nombre del Abogado del iniente (D iarie k..
Contra: ..Lista de Nomhres de losIntervinientes seleccionados (Imp utadol..
Procurador/a: ..Nomhre del Procurad or delIntervinienie (Inp utado)..
Letrado/a: ...Nonbre delibogade del Interviniente (fmputade) -

Fag. 1 Lin. 1 [cal. 0 95 % CAPS[MUM |

Si necesitamos seleccionar otro documento para watgrpretado uno detras de otro, lo
marcaremos nuevamente en la parte central de tallsampulsaremos el botéiiadiry se
incorporard al anterior.

Caso de tener que seleccionar mas documentoyasdpra del mismo modo

CEDLLA DE EMPLAZAMIENTO -RECURRIDO- 22012520 0440
CEDULA DE CITACIOMN EM EXPEDIEMTE DE DOMIMIC 22013510 1230
CEDULA DE CITACIOMN 22014750 1250
i 22015000 1250
o Descripcidn | kodelo I Grup
&I il CEDULA DE CITACION EM EXPEDIEMTE DE DOMINIO 22013510 1230
— CEDULA DE CITACION 22014750 1250
Eliminar | EDICTO 22015000 1250
+]
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Para cambiar el orden de los documentos selecasnad emplearan las flechas indicadas

en sentido ascendente o descendente.

La visualizacién del documento interpretado, sectafga en el mismo orden en que

aparecen en la parte inferior de la pantalla.

Si se desea eliminar alguno de ellos, se seleddonaeguidamente se pulsara el boton de

Eliminar.

Los botonedceptar, Cancelar y Anulase emplearan como en los casos anteriores
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Gestion de Lotes.

Seleccionada esta opcion del menu de Herramieafasgecera la siguiente pantalla que
permitira la confeccién de Lotase Asuntos (grupos de Asuntos) que tengan tratdose

comunes posibilitando darles posteriormente uarmento Gnico conjunto.

Se empleara para afiadir los asuntos Se empleara para borrar unicamente
seleccionados. las acotaciones efectuac
A
Se empleara para eliminar los Asunjos Seempleara para borrar las acotaciones
previamenteeleccionado: efectuadas y los Asuni seleccionadc

—Acotaciongs
Tipo As.: I _I
Clase: I
Tipo Proc, I
Mat, Estadgist. I
Desde: Hasta
Fecha Entlada @I | /
/ /
i adir | L | = | Linnpiar | Limpiar Tu:-do Nu)fo Late | .C\gregapa [ate | §?Iir |

Fecha Entrada |Proc. Tipo Proc. Mum, |Fase Estado

Se empleara para crear un Se empleara para agregar los Asuntos Se empleara para finalizar el
nuevo Lote, con los asuntos seleccionados a un Lote ya existente proceso.
seleccionados.
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El Unico requisito obligatorio es que todos los htes que formen el Lote, deben tener el

mismo Tipo de Asuntosiendo este un campo de cumplimentacion obligat@aso de no

hacerlo, no se activara el botén de Adadir

Las posibles acotaciones a efectuar son:

Tipo de Asunto.-Se indicara el Tipo de Asunto, es un campo obligato
Clase.-Se indicara la Clase de Asunto.

Tipo de Procedimiento.-Se indicara el Tipo de Procedimiento.
Materia de Estadistica.-Se indicara la Materia de Estadistica.

Fecha de Entrada (desde — hasta®e indicara entre que fechas ha entrado el Asunto.

En funcion del Tipo de Asunteeleccionado, apareceran los siguientes datospgrasible

cumplimentacion

Tipo de Asunto Instruccion:

Origen.- Se indicara la procedencia del Asunto.
Procedimiento.-Seindicara el Procedimiento del Asunto.
Numero.- Se indicara el nimero del asunto.

Motivo.- Se indicara el motivo del procedimiento.

Hecho- Se indicar& el hecho Penal.

Fecha del hecho.Se indicara la fecha en que se produjo el hecho.

Origen del atestado- Se indicaré el origen del atestado.

Tipo de Asuntdexhorto:

Origen.- Se indicara la procedencia del Exhorto.
Procedimiento.-Seindicara el Procedimiento del Asunto en el 6rgano de origen
Numero.- Se indicara el nUmero del asunto para este progeation

Tipo.- Se indicara el medmomo ha llegado el Exhorto.
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Tipo de Asuntd’ieza Separada

Descripcion- Se cumplimentara con una descripcion que haodecidir con la

efectuada en la Descripcion de la Pieza Separada.

Tipo de Asuntdrecursa

Origen.- Se indicara el érgano de procedencia del recurso

Procedimiento- Se indicara el Procedimiento del Asunto en ghno de origen.
Numero de Procedimiento- Se indicara el Namero de Procedimiento en origen
Tipo de Recurso- Se indicaréa el Tipo de Recurso.

Objeto del Recurso- Se indicara el Objeto del Recurso.

Resultado del Recurse Se indicara el Resultado del Recurso.

El método operatorio es el siguiente:

Efectuar las acotaciones necesarias y pulsar éhbdiiadir con lo que apareceran
los Asuntos seleccionados a la parte inferior gefatalla.

Si se quiere afadir mas Asuntos a los anteriseepulsara el boton Limpiar se
borrardn las acotaciones indicadas anteriormentmifpendo efectuar nuevas tal
como se ha indicado anteriormente.

Si sobra alguno de los Asuntos anteriores, se@efera el mismo y seguidamente
se pulsara el boton QuitéBe puede seleccionar mas de un Asunto al mismmpdie
Caso de querer borrar las acotaciones efectuadas Asuntos seleccionados, se

pulsara el botén Limpiar Todo

En este momento se puede efectuar lo siguiente:
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e Crear un Nuevo Lote.

» Afadir los Asuntos seleccionados a un Lote ya exist

Crear un Nuevo Lote.

Para crear un Nuevo Lote, una vez efectuado loieadu anteriormente en Gestién de

Lotes, se pulsara el botén Nuevo Lote y nos apeadaesiguiente pantalla:

B Nuevo Lote O] x|
Fecha |14;m;1999

Descripcion Loke [ ;I

| |
Acepkar | Cancelar |

En esta pantalla, aparece como fecha la del sisyemaapermite cambiarla desde la propia
aplicacion.

En el campo Descripcion del Lote, se efectuarddeszripcion del mismo de manera que
nos permita identificarlo facilmente.

Efectuado esto, si se pulsa el botén Acearcrea el Nuevo Lote y finaliza el proceso
apareciendo la pantalla de Lates

Si se pulsa el boton Cancelae anula la creacion del Lote y aparece nuevaniemantalla

de Lotes.
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Agregar a un Lote

Seleccionados los Asuntos tal como se ha indicaderiarmente en este apartado, se

pulsara el botdn Agregar a Logenos aparecera la siguiente pantalla:

Agregar a Lote

Descripcion

D, PREVIAS 1, 2,
PROA 34, 35, 37/99
ii

Arcepkar Cancelar

Fecha Entrada

Este botén se empleara para agreg
los Asuntos seleccionados al Lote

indicado en esta pantalla.

Este boton se empleara para Anular
la operacion de Agregar a Lote.

Método operatorio:

Este boton se empleara para
crear un Nuevo Lote.

Este bot6n se empleara para ver
los Asuntos que componen el
Lote indicado en esta pantalla.

Se marcara en esta pantalla el Lote al que se agregar los datos seleccionados y se

pulsara el botén AceptaBi en este momento se pulsa el botén Anfilzaliza el proceso

sin efectuar la Acumulacién.
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Si una vez seleccionados los Asuntos, se pulsat@htNuevo Lotepermitira crear un

Nuevo Lote al igual que se ha indicado anteriormentCrear un Nuevo Lote.

Si cuando se tiene seleccionados los Asuntos, & @l boton_Detallesaparecera la

siguiente pantalla:

Aagregar a Lote

Descripcion
L, PREVIAS 1,
PROA 34, 35, 3799
ji

Aceptar Cancelar

1/0600

Muevo

Fecha Entrada |Proc, Tipo
5/05/00 | DIL . PREYIAS
5/05/00 | DIL PREVIAS

25/05/00  DIL,PREVIAS
25005000 | PROA,

Fase

000 | Decisaria Senktend
212000 Decisoria Sentenc
412000 Decisoria Sentenc
112000 | Admision

Estado
Enjuici:

TR.AMI
TR.AMI
TR.AMI
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En esta pantalla, si se pulsa el botén Acegagregaran los Asuntos seleccionados al Lote
indicado en la parte superior de la pantalla.

Si se pulsa el boton Cancelae anulard la operacion de agregar Asuntos aote ya
existente.

Si se pulsa el boton Nueyvpermitira crear un Nuevo Lote con los Asuntosaabnados.

Si se selecciona el botdn de Detgligsarecera la pantalla anterior.

Mantenimiento de Lotes.

Seleccionada esta opcidén del menu de Herramieafasgecera la siguiente pantalla que

permitira efectuar el mantenimiento de LotiesAsuntos.

Mantenimiento de Lotes

Descripoion Fecha Entrada
J. FALTAS 0

Detalles == Elirminar Lake Editar Cancelar

Al pulsar este boton, aparece una | pul rt/bt’n limin \sareste botén, se 4
pantalla mostrando los Asuntos qu’é puisar este boton, se elimina pul > » >€ Al pulsar este boton,
€l Lote que esta seleccionado en podra modificar la finaliza el mantenimiento

componen el Lote seleccionado. L
este momento. descripcion del Lote g | otes.
seleccionad
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Esta pantalla, nos permite:
* Eliminar un Lote.

e Eliminar un asunto de un Lote.

Eliminacién de un Lote.

Para eliminar un Lote, se puede efectuar desdepasttalla 0 desde la siguiente. Para
efectuarlo desde esta pantalla, se seleccionardpdedn de Mantenimiento de Lotes
perteneciente al menu de Herramientas y apareagyanitalla anterior. En esta pantalla se

seleccionard el Lote ha eliminar y se pulsara grb&liminar Lote.

Efectuado esto, aparecera la siguiente pantaliaqmnfirmar la eliminacién:

SEINSIR - LOTES [ 2¢]

ia a eliminar el Lote, Dezea Continuar’?

4 Cancelar |

Al pulsar el boton Aceptase efectia la eliminacion y finaliza el proceso.

Si se pulsa el boton Cancelao se efectua la eliminacion y finaliza el praces

Eliminar un Asunto de un Lote.

Para eliminar un Asunto de un Lote, se selecciolzagpcion de Mantenimiento de Lotes
perteneciente al menu de Herramientas y apareggranitalla de Mantenimiento de Lotes.

Al pulsar el boton Detallegparecera la siguiente pantalla:
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M antenimiento de Lotes

Al pulsar este botén, se
Acepta la operacién.

Descripcion

Detalles == Eliminar Lote

Editar

Al pulsar este botoén finaliza
el Mantenimiento de Lotes.

Al pulsar este botdn, se elimina el
Lote que estéa seleccionado en este
momento.

garu:elq |

Fecha Entrada |Proc. Tipo
13/10/99 | 1.FALTAS
211099 1. FALTAS
2312199 1. FALTAS

509194
5071999

Irnprirnir |

Fase

9 | Juicio sef

Admisian
Decisoria

Estad

Enjuici:
Tranmite
Trammite
Al pulsar este botén, aparece

nuevamente la pantalla
anterior.

RN

Al pulsar este botén, se elimina el

/Asunto seleccionado en la parte
inferior de la pantalla.

Eliminar/I’

Esta pantalla, posibilita efectuar las siguientzsames:

e Eliminar un

Lote.

e Eliminar un Asunto de un Lote.
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Eliminar un Lote.

Para eliminar un Lote se puede efectuar desdental@aanterior a esta tal como ya se ha
explicado, o bien desde esta.
Para eliminar un Lote desde esta pantalla, se Baglér el siguiente método operatorio:

e Seleccionar la opcion de Mantenimiento de Lotestepeciente al menu de
Herramientas, con lo que nos aparecera la primantéalla de Mantenimiento de
Lotes.

» Pulsar el boton Detallgsaparecera la segunda pantalla de Mantenimientmtes.

» Seleccionar en esta segunda pantalla el Lote @&elim pulsar el boton Eliminar.

Efectuado esto, aparecera la siguiente pantaliaqmnfirmar la eliminacién del Lote:

SEINSIR - LOTES [ 2¢]

ia a eliminar el Lote, Dezea Continuar’?

Cancelar |

Al pulsar_Aceptarse efectua la eliminacion y finaliza el proceso.

Si se pulsa el boton Cancelap se efectua la eliminacion y finaliza el praces

Eliminar un Asunto de un Lote

Para eliminar un Asunto de un Lote, se ha de sefjsiguiente método operatorio:
e Seleccionar la opcion de Mantenimiento de Lotestepeciente al menu de

Herramientas, con lo que nos aparecera la primantéalla de Mantenimiento de
Lotes.

» Pulsar el botén Detallgsaparecera la segunda pantalla de Mantenimientmtes.
» Seleccionar en la parte superior de esta segundtallpael Lote a eliminar con lo

cual apareceran en la parte inferior de la misreakuntos que componen este Lote
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» Seleccionar el Asunto a eliminar y pulsar el bd&fiminar.

Cambiar la descripcion de un Lote

Para poder cambiar la descripcion de un Lote, sec&sario seleccionar en el menu de
Herramientas, la opcion Lotes y dentro de esta Ikdntenimiento de Lotes con lo que nos
aparecera la siguiente pantalla.

Mantenimiento de Lotes

Descripcion Fecha Entrada
1. FALTAS f

Detalles == Eliminar Loke Editar | Cancelar

Al pulsar el botén Editar, aparecera la siguiendmtglla que nos permitird cambiar la
descripcién del Lote

iw. Modificar Descripcion

[ X]
Descripoion Lote: (1. FALTAS ;I
| -

Aceptar | LCancelar |
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Al pulsar el boton Aceptar, se grabaran los camleifestuados y finalizara el proceso
apareciendo la pantalla anterior. Si se pulsa &rb&ancelar finalizara el proceso sin
efectuar cambio alguno.

Carpeta de Firmas.

Seleccionada esta opcion del menu de Herramieapssgecera la siguiente pantalla que

permitira la firma manual para las resoluciones.

. Seleccién documentos a Firmar x|
—Acotaciones
Desde: Hasta:
Fecha Acontecimiento: Eal | | Descrip, Acont: I
Desde: Hasta:
Estado: I _I Fecha Estado: Eal I
Firrnarke: I _I
Desde: Hasta:
Estado Firma: I J Fecha Firma: Eal I
Tipo Resolucian: I _I Mim. Resolucidn: I
Desde: Hasta:
Estado Resolucion: I _I F. Estado Resolucion: Eal I
Yer Resulkado | Quikat; | Limpiar Yer Dacumenta | Salir |

[~ Marcar Todos

Hﬂ.ﬁeﬂl Tipo Piocedimients | Mimen | F. Acont | Deseripeioh | Degeripoidn Modelo | Eshﬁ
4 | »
—Acciones Manuales Acciones Tarjeta Sequridad

Eirrnar: Deshiacer Firma ’7 Firmar Deshacer Firma
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La firma de podra efectuar con las Acciones Marsudeeviamente seleccionando las/la

resolucion/es correspondientes que se requierapletando una busqueda de los

siguientes campos o combinacion de ellos:

» Descripcién Acontecimiento:

+ Estado:

 Fecha Estado:

* Firmante:

 Estado Firma:

 Fecha Firma:

SEINTEX

Fecha AcontecimientoDesde-Hasta).:

Al cumplimentar este campo apareceran todas las
Resoluciones cuya situacion se haya producido entre

las fechas indicadas entre Desde y Hasta.

Al cumplimentar este campo apareceran todas las
Resoluciones cuya Descripcion del Acontecimientd se

el descrito.

Al cumplimentar este campo apareceran todas las

Resoluciones con el Estado Indicado.

Al cumplimentar este campo apareceran todas las
Resoluciones cuya situacion de estado se haya
producido entre las fechas indicadas entre Desde y

Hasta.

Al cumplimentar este campo apareceran todas las

Resoluciones firmadas por el usuario indicado.
Al cumplimentar este campo apareceran todas las

Resoluciones con el estado de firma indicado. Geaa

acotacion obligatoria.
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» Tipo Resolucién:

*  Nudmero Resolucion

+ Estado Resolucion:

* Fecha Estado Resolucion:

Al cumplimentar este campo apareceran todas las
Resoluciones cuya situacion de firma se haya
producido entre las fechas indicadas entre Desde y
Hasta.

Al cumplimentar este campo apareceran todas las

Resoluciones cuyo Tipo coincida con el indicado.

Al cumplimentar este campo apareceran todas las
Resoluciones cuyo numero de resolucién coinciaa co
el indicado.

Al cumplimentar este campo apareceran todas las
Resoluciones cuyo estado de resolucion coincitga co
el indicado.

Al cumplimentar este campo apareceran todas las
Resoluciones cuya situacion de estado se haya
producido entre las fechas indicadas entre Desde y
Hasta.

En el resultado de la consulta efectuada, apamdesi campos encolumnados en el

siguiente orden conforme aparecen de izquierdarackie, para poder seleccionar las

resoluciones correspondientes;

SEINTEX
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* Registro General.

» Tipo Procedimiento.

* Numero.

* Fecha Acontecimiento.
» Descripcion.

» Descripcién Modelo.

» Estado Firma.

* Fecha Firma.

* Firmante.

La gestidon de firma se realizara a partir de |3 @solucion seleccionada. Accionando el

boton habilitado de Firma. Véase el ejemplo a segui
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. Seleccidn documentos a Firmar x|
—Acotaciones
Desde: Hasta:
Fecha Acontecimienta: @I I I Descrip. Acont: I
Desde: Hasta:
Estado: I _I Fecha Estado: @I [
Firmante: I J
Desde: Hasta:
Estado Firma: Iu _I Pendiente de Firma Fecha Firma: @I [
Tipo Resolucidn: I _I Mim, Resolucidn: I
Desde: Hasta:
Estado Resolucisn: I _I F. Estado Resclucisn: @I [
Yer Resulkada | Quikar | Lirmpiar Yer Documenta | Salir |
A Marcar Todos
| Descripcidn | Descripoion Modelo E stada Firmna | Fecha Firrpa Firmante
entencia PROY. UMASE ESCRITO & SUS EFECTOS Pendiente de Firma
h |
rfAcciones Manuales Acciones Tarjeta Seguridad
Eirmar A Deshacer Firma Firmar: Deshacer Firma |

Seleccionaremos todas Accionando el boton

las resoluciones que se Firmar: El documento

muestren en el Grid. gue contiene la
resolucion quedara
firmada Manualmente.

SEINTEX

Accionando el botén

Ver Documentos abrira

el documento a firmar.
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Para deshacer la firma lo vemos en la siguient&afian

. Seleccién documentos a Firmar x|
—Acotaciones
Desde: Hasta:
Fecha Acontecimiento: Eal | | Descrip, Acont: I
Desde: Hasta:
Estado: I _I Fecha Estado: Eal I
Firrnarike: I _I
Desde: Hasta:
Estada Firma: |4 _I Firmado Manual Fecha Firma: Eal I
Tipo Resolucian: I _I Mim. Resolucian: I
Desde: Hasta:
Estado Resolucidn: I _I F. Estado Resolucidn: Eal I
Yer Resulkado | Quitar | Limpiar ‘er Documento | Salir

I~ Marcar Todos

o |

—Acciones Manuales

Eirmar:

A Deshacer Firma

Acciones Tarjeta Seguridad

Firmar: Deshacer Firma

Accionando el botén
Deshacer firma:

Elimina

remos la firma

anterior.

SEINTEX
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Mantenimiento de las tablas de cédigos.

Esta opcidon que se encuentra en el menu de Hemtasi se empleara dar de alta a nuevos

Magistrados, dar los de baja o modificar algun digttos mismos.

25 Mantenimiento

=Entrada de datos:

—Blsgueda de datos:

O - |
[

Muewo

Barrar

Grabar / Cerrar |

/

Al pulsarlo, permitird seleccionar la tabla
de mantenimiento de Magistrados

Seleccionada la tabla, aparecera la siguiente lfmptaa proceder a su actualizacion.

SEINTEX
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Eq Mantenimiento de Magistrados | X|
—Entrada de datos: —Busgueda de datos:

MAGISTRADO || IMagistrast j

DESCRIPCION | MAGISTRAD| DESCRIPCIC ORGAND | CODIGD_EC

ORGANO 100105500 MARTIMEZ L| 4101
FERMANDEZ 4100105500
CODIGO_EDI | GARCIA MAI 4100105500

Mo Eorrar Grabar Cerrar |

v

Este boton, permitira dar de Este botén, se empleara eliming Al pulsar este botén, se Al pulsar este botén,
alta el nuevo Magistrado. el Magistrado seleccionado. actualizara con los datos  finalizara el proceso de
mostrados en la pantalla Actualizacion de tablas.

Alta de un nuevo Magistrado

Para dar de alta un nuevo Magistrado, se pulsabatéhNuevoy quedara la pantalla tal

como se ve con el campo de codigo de Orgamaplimentado automaticamente.
El resto de campos se cumplimentara segun sealsegjlidamente:
MAGISTRADO .- Con las iniciales del mismo.
DESCRIPCION.- Con los apellidos y el nombre del Magistrado.
CODIGO_EDI .- Se dejara en blanco.

Al pulsar el botorGrabar efectuara el alta del nuevo Magistrado, siendese@ pulsar el

boténCerrar para finalizar el proceso.
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Baja de un Magistrado.

Para dar de baja un Magistrado, se seleccionagntle los que aparecen en la relacién
situada a la derecha de la pantalla y se pulsaratéhBorrar, para finalizar se pulsaré el

boténCerrar.

Modificacion de los datos de un Magistrado.

Para modificar los datos de un Magistrado, se sieleara entre los que aparecen en la
relacion situada a la derecha de la pantalla. &h€ct esto, apareceran sus datos
cumplimentados en los distintos campos situada@sizguierda de la pantalla, permitiendo

su modificacion. Al pulsar el botdBrabar se actualizaran los cambios y seguidamente al

pulsar el deCerrar, finalizaré el proceso.
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Mantenimiento de Organos.

Esta opcion, posibilita visualizar y modificar ldatos asociados al Organo Judicial.

im. Mantenimiento de Organos E

Qrgano Descripcion Ciudad Dromicilio
0 | JUZGADD DE WTGILAMCTA F'Efl

Datos Generales | Direu:u:ilfnnl

Sede IMJ Malaga

Tipa Srgano IE_I Juzgado de ¥Yigilancia e Orden
Descripcion  [JUZGADO DE ¥IGILANCIA |« |

PEMITEMCIARIA NUMERD 3 LI

Guardar

003

Secrekario

|
Presidente I
Zargo I

-
=

Salir

Esta pantalla, consta de dos partes:

Parte superior.- Se visualizan los datos descriptivos del Orgaicial.

Parte inferior.- Consta a su vez de dos ventanas tal como sdererttiadas cada una de

ellas con las pestafias Datos Generaley Direccion

SEINTEX
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Ventana de Datos Generales

Catos Generales | Direu:u:ilfnnl

Sede IMJ Malaga

Tipa drgana IE_I Juzgado de Yigilancia M2 Orden 003
Descripeion  [JUZGADO DE VIGILANCIA |

PEMITENMCIARIA NUMERD 3 LI

Secrekario

|
Presidente I
Zargo I

-
=

En esta ventana, aparecen los siguientes campos:
Sede- Dato no modificable.
Tipo Organo.- Dato no modificable.
N° Orden.- Dato no modificable.
Descripcion- Se indicara la denominacion del Organo Judicial.
Secretario- Se cumplimentara con los apellidos y nombre dehro.

Presidente: Se cumplimentara con los apellidos y nombre det JMagistrado,
Presidente

Cargo.- Se indicara si es Juez, Magistrado, Presideate et
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Ventana con datos de la Direccion.

Ciudad

Drormicilio ;I

Poblacion/Provincia

Telefono

E_Mail

|
|
Fax I
|

En esta ventana, aparecen los siguientes campos:

Ciudad.- Se cumplimentara con la ciudad del Organo Judicial

Domicilio.- Se cumplimentara con el domicilio del Organo Jatlic

Poblacién.-Se cumplimentaré con la poblacion del Organo Jaidic

Provincia.- Se cumplimentara con la provincia del Organo Jaldic

Teléfono.-Se cumplimentara con el nimero de teléfono dea@rgudicial.

Fax.- Se cumplimentara con el teléfono del Organo Jadici

E_Mail.- Se cumplimentara con el E_Mail del Organo Judicial

Para grabar los datos modificados se pulsara éhiggtiardar. Para finalizar el proceso se

pulsara el botésalir.
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Mantenimiento de Abogados.

Mediante esta opcion, se podra dar de alta a nudbogados, darlos de baja, o modificar
algun dato de los ya registrados. Para accedéa,sselseleccionara entre todas las del menu

de Herramientas y seguidamente aparecera estdl@anta

. Mantenimiento de Abogados E3

Cédign |Mombre | Primer Apellido | Sequndo Apelido | T.1d. | 1dentificativa | Tipo Via [Mombre Yia |Mimera|pis » |

SE-126 Rogelioc | Markin Lopez D 36,455,694 L Rosales 15 22
Se 125 |Maria Serena Glmeru:n 36.?53.641 F'.'-.-' Del Sl:nl 44 0z
SE 215 Javwier Tbariez TDrrEEI"aS 34 843 69? CL Slerpes 3 |
SE-301 Francisco | Pomares Demetin (] 32,568,914 PL De Esparia 1221
*iF[17r i arlme imarcin P =kim [} 2F dE2 OCi Tl Trianz d EILI

| Direu:u:iu:'unl Conkacto

Cadign |SE-128
Mombre |l:|ara
Muewa
Primer Apellido |5ierra
7
Segundo Apelido IRumerD Slaiiel
Tipo Ident. |D__| DNI =
o Elirninar |
Idenkificakivo |35_1_:|1E..E.?5
Salir |
/

— S/

Se empleard,para dai Se empleara para guardar lo Se empleard para eliminar Se empleara para finalizar el
de alta un nuevo Datos registrados. el Abogado seleccionado. mantenimiento de Abogad:

Abogado

Esta pantalla consta de dos partes:
Superior.- Aparece una relacion de todos los abogadostragiis en la aplicacion.

Inferior.- Consta a su vez de tres ventanas diferenciadasioad#e ellas por las pestafias

deDatos GeneraledDirecciony Contacto
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Ventana de Datos Generales.

Datos Generales | Direu:u:iujnl Cantacko

Codigo ||

Mombre I

Primer Apellido I

Sequndo Apelido I

[l

Tipo Ident.

Identificativio I

En esta ventana se cumplimentaran los siguientepas

Cddigo.- Cddigo de colegiado precedido con la matriculaadaudad tal como se
indica en este ejemplo de un abogado colegiad@eiisSSE-1258

Nombre.- Nombre del Abogado.

Primer Apellido.- Primer apellido del abogado.

Segundo Apellido.-Segundo apellido del abogado.

Tipo de Identificacion.- Se indicara si es D.N.I.,C.I.F. o Pasaporte.

Identificacion.- Se cumplimentar la identificacion correspondieaitipo indicado.

Ventana de Direccion.

Datos Generales

Tipo de YWia:

Mombre

MUmero

Pais

|
|
Poblacion/Provincia I
|
Zodigo Postal I

SEINTEX
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En esta ventana se cumplimentaran los siguientepas
Tipo de via.-Tipo de via.

Nombre.- Se cumplimentara con el nombre de la via.
Numero.- Nimero del edificio.

Piso.-Se indicara con el piso, puerta y escalera sigu®c
Poblacion / Provincia.-Poblacion y la Provincia.

Cddigo Postal.-Codigo postal que le corresponda.

Ventana de Contacto

Teléfonos ;I
=
Fax I

E-Mail I

En esta ventana se cumplimentaran los siguientepast
Teléfonos.-Numero de teléfono del despacho, movil etc.
Fax.- Numero de Fax.

E_mail.-E_maill.
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Alta de un Abogado.

Para dar de alta un nuevo Abogado, se pulsara@h lsefialado comdNuevo y apareceran
los campos anteriores en blanco para proceder eusyplimentacion. Seguidamente se
pulsara el botérGuardar y finalizara el proceso apareciendo nuevamentpalstalla de
Mantenimiento de Abogados permitiendo efectuar adsalizaciones. Para finalizar, se

pulsara el boton Salir.

Baja de un Abogado.

Para dar de baja un Abogado, Se seleccionara elaves la parte superior de la pantalla y
seguidamente se pulsara el boElminar, con lo que aparecera la siguiente pantalla para

confirmar o anular el proceso.

£ Seguro que dezea eliminarlo 7

Si se pulsaSi, se efectuard la eliminacion y aparecera la pantld Mantenimiento de
Abogados. Si se pulsdo, no se efectuara la eliminacion. Para finalizaprceso se

pulsara el botésalir.
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Modificacion de los datos de un Abogado.

Para modificar los datos, se seleccionara en ta paperior de la pantalla el Abogado y sus
datos apareceran en la parte inferior de la mishtecho esto, se procedera a efectuar la
modificacion y se pulsara el bot@uardar. Para finalizar el proceso se pulsara el boton

Salir.
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Mantenimiento de Procuradores.

Mediante esta opcidén, se podra dar de alta a nuPvosuradores, darlos de baja, o

modificar algin dato de los ya registrados. Paceder a ella, se seleccionara entre todas

las opciones del menu de Herramientas y seguidanagatrecera esta pantalla

. Mantenimiento de Procuradores Ed

Primer fpellido  [Segundo Apelido
SAMCHES PEREZ
PED MEMIOR PEREZ

Codigo |Mombre

T.Id. | Identificativo | Tipo Yia |Mombre Yia |Mimero | Piso | F

3433334345

[« | b

Datos Generales | Direcciénl Contacko
Codigo IJUI
Mombre IMANEL

Muewo
Prirer Apellido ISANEHEE
Segundo Apelido |pEREZ Guardar
Tipo Ident, I__I
Identificativo I Eliminar

Salir

El mantenimiento de los procuradores, es exactameuél al de los abogados por lo que se

podran seguir las mismas explicaciones.

SEINTEX
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Alta de Procuradores.-

Ver alta de Abogados.

Baja de Procuradores.-

Ver baja de Abogados.

Modificacion de Procuradores.-

SEINTEX

Ver Modificacion de Abogados.
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Usuarios de la Aplicacion.

Mediante esta opcién, se podra dar de alta a nugsoarios, darlos de baja, o modificar
algun dato de los ya registrados. Para accedés,selseleccionara entre todas las opciones

del menud de Herramientas y seguidamente aparestargantalla

M antenimiento de Usuanos de la Aplicacion

Mombr e
Carmen Ramn
José Garcia Herrero

4100103500 1

Cadigo
Mombre

Organa

CRC
|Earmen Romnes Calderan Musyo
[+100105500 .|
Sala de lo Contencioso-administrativo S a Guardar
Mivvel
INiveI 2 /vJ/ /Eliminar |
Salir , |

— — / /

Se empleara para dar de Se empleara para guardar
alta un nuevo Usuario.

Se empleard para elimina Al pulsar este boton, finalizara

los datos registrados. el Usuario seleccionado. el mantenimiento de Usuarios

En esta pantalla aparecen los siguientes campos:

Alta de Usuarios.

Para dar de alta un nuevo Usuario, se pulsaratéhtsefialado comiNuevo y apareceran

los siguientes campos:

Cddigo.- Se cumplimentara con las iniciales del usuario.
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Nombre.- Se cumplimentara con el nombre y los apellidos.
Organo.-Vendra cumplimentado con el codigo del Organo@osm estemos
trabajando y no se podra modificar.

Nivel.-Se cumplimentara con un “2”, caso de dar de alt8agretario se
cumplimentard con un “1”.

Seguidamente se pulsara el bo@uardar y finalizard el proceso apareciendo nuevamente
la pantalla de Mantenimiento de Usuarios para e&ecimas actualizaciones si fuese

necesario. Para finalizar, se pulsara el botom.Sali

Baja de un Usuario.

Para dar de baja un Usuario, Se seleccionara ehonén la parte superior de la pantalla y
seguidamente se pulsara el boEliminar, con lo que aparecera la siguiente pantalla para

confirmar o anular el proceso.

Sequro que desea eliminar el usuana ?

Si se pulsaSi, se efectuard la eliminacion y aparecera la pantld Mantenimiento de

Usuarios. Para finalizar el proceso se pulsara@nsalir.

Modificacion de los datos de un Usuario.

Para modificar los datos, se seleccionara en k& gaperior de la pantalla el Usuario y sus
datos apareceran en la parte inferior de la mishiecho esto, se procedera a efectuar la
modificacion y se pulsara el bot&@uardar. Para finalizar el proceso se pulsara el boton

Salir.
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Copia del LOG.

Esta opcion de copia deDG, efectia una copia del control de acceso a lassdato hay
gue confundirla con la copia de seguridad de Iesnmos. Para acceder a ella, se seleccionara

en el menu de Herramientas apareciendo la sigupamtlla.

. Copia de Seguridad del Log |

Sélo el Organo 4100105500

Fecha Hasta: Iblflzflggg

™ | Barran de = Blaseide Matos

Acepkar Cancelar |

En la misma, aparece la fecha con que se estganaloa pero permite indicar otra inferior.
Caso de modificar la fecha por otra inferior, afecé la copia hasta la fecha indicada.
Al pulsar el botdn Aceptar, aparecera la siguigrdaatalla para indicar donde se ha de

efectuar la copia délOG.
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Guardar como EHEd
Guardar en: | = W38 T - &8 & ot mE
|1 Archivos de progranma [ ram Files
| Failzafe.drv CIRack
[ Imagenes 1 Rwin
| Lia C1'windows
55 Mis documentas LOG311239_4100105500.C5Y
|1 crawinds

Hombre de archivo: ([EE[ERpey sl RE Y Inpfuisaa ity

Guardar I

[Fuardar como

I Fichera Excel [*.cxv]
archivoz de tipo:

[ Abrir coma zdlo lectura

j Cancelar |
&

Si se pulsa el botdBancelar finaliza el proceso.

Si se indica donde efectuar la copia y seguidamsnfaulsa el botoGuardar, aparecera la

siguiente pantalla.

LOG311293_41007105500.C5Y & ha generado con Exito,

Al pulsar el botorAceptarfinaliza el proceso.
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