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1 INTRODUCCION

es el proyecto de informatizacion integral de la Administracion de
Justicia de la Comunidad Autébnoma promovido por la en
el que se ufiliza el sistema SEINSIR, desarrollado por SEINTEX para la gestion de

tradmites en los Organos Judiciales.

1.1 CARACTERISTICAS Y FUNCIONAMIENTO DE LA APLICACION.

Algunas de las caracteristicas importantes a destacar son las soluciones a
cuestiones como la acumulacién, gestion de lotes y envio-recepcidén de recursos

y exhortos.

La gestion de lotes es una utilidad que permite la tramitacidon conjunta de varios
expedientes. Un lote estard formado por una serie de asuntos, agrupados segun

dos criterios bdsicos:

1. Asuntos con la misma administracion demandada y acto recurrido, y en los
gue no se ha resuelto sobre su acumulacion. Toda la tramitacidon, hasta su

resolucion, se realizard conjuntamente.

2. Ofros asuntos que, no teniendo identidad en alguna de las partes y en el
acto recurrido, si estdn pendientes de ejecutar un mismo tramite. Por
ejemplo, expedientes en los que se ha de resolver sobre su caducidad. Una
vez ejecutado dicho trdmite cada expediente seguird su propio camino

procesal. Se frata de lotes temporales.
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En cuanto a la acumulaciéon, se han previsto mecanismos, a fravés de la
tramitacion, que permiten acumular actuaciones, tanto desde los expedientes
“acumulantes” como desde los *acumulados”. La consecuencia principal es que
los datos del expediente acumulado se incorporan al acumulante, cambiando el

estado del primero a ferminado por acumulacion.

Desde los mecanismos de tframitacion también se ejecutan operaciones que

permiten el envio y la recepcion tanto de recursos, como de exhortos.

También es importante destacar la asuncion de determinadas caracteristicas de
integracion (itineracion de expedientes, ...) y seguridad (firma electronica, ...).
Dichas caracteristicas estdn  ampliomente explicadas en sus manuales

correspondientes.

Finalmente, enunciar el cumplimiento de dicha aplicacién con el Test de
Compatibilidad para los sistemas informdaticos de gestion procesal, aprobado por

el Consejo General del Poder Judicial en octubre de 1.999.

En cuanto al aspecto operativo de la aplicacion informdtica resaltemos su
sencillez de uso y el completo dmbito de cobertura de las actividades propias de

la Oficina Judicial:

¢ El diseno se ha efectuado bajo un entorno Windows, con pantallas claras,

de facil comprension y manejo intuitivo.

¢ Para facilitar su empleo se ha previsto el raton o, alternativamente, unas

funciones que no han de memorizarse, ya que aparecen en pantalla.

¢ Los campos que tienen distintas posibilidades de cumplimentacion estdn
asistidos por tablas, siendo suficiente la seleccidon del valor correspondiente

para su cumplimentacion.
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La aplicacion comprende un registro inicial de los datos del asunto y su
tramitacion posterior, mediante acontecimientos predefinidos (incoacion, emision

de documentos, senalamiento, citacioén, etc..).

Para la emision de documentos, se emplea una coleccion de documentos
normalizados que ya estdn incorporados en la aplicaciéon, los cuales, en su
edicién, intercalan automdticamente los datos del asunto, del interviniente, o
bien los infroducidos por el usuario mediante teclado, en funciéon de como esté

definido el documento.

La tramitacion mediante el sistema informdtico actualiza automdaticamente la
siftuacion del asunto y del interviniente, quedando reflejados los frdmites realizados

y sus fechas.

Se puede acceder a los expedientes registrados mediante consulta, a través de

cualquiera de sus datos.
Como consecuencia de todo ello se obtiene lo siguiente:
¢ Libros de registro.
+ Libro de resoluciones.
+ Listado de recursos elevados..
+ Estadisticas.
¢ Consultas varias (muy potenciadas).
¢ Estandarizacion del método de trabaijo.
¢ Homogeneizacion en los documentos.
¢ Posibilidad de envio de expedientes entre distintos Organos Judiciales.
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2 CONSIDERACIONES GENERALES
2.1 TECLAS DE ACCESO RAPIDO.

Para facilitar el empleo de la aplicacion se han habilitado las siguientes teclas:

. Elaborar acontecimiento. (situados en la pantalla del asunto).
. Emision de documentos. (situados en la pantalla del asunto).
. Cambiar Fecha de sesion.

. Imprimir Pantalla.

. Mantenimiento de Tablas.

. Siguiente campo.

. Campo anterior.

. Envio de un asunto a ofro érgano judicial.

. Incoar procedimiento. (situados en la pantalla del asunto)

. Situado en campo de fecha aparece el calendario.

* Situado en campo numérico, aparece la calculadora.

. Se emplea en el campo N.I.G de la pantalla de Registro de un nuevo

asunto y para dar de alta un nuevo profesional desde la pantalla de
Intervinientes de un Asunto. También se usa para acceder al asistente de
codigos de érganos en caso de que el usuario deba indicar este cédigo en
un determinado campo o para acceder al asistente de poblaciones y de

hechos/delitos.

. Abrir o Registrar asunto.
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* Guardar el asunto.

* Situados en la pantalla del Asunto, cambia entre +Informacion,

Intervinientes y Acontecimientos.

. Cerrar Asunto, ( situados en la pantalla de asuntos).

. Situados en la pantalla del Asunto, efectud la Consulta de Datos
Historicos.

. Situados en la pantalla de intervinientes del Asunto, se empleard para

cambiar desde la pestana en que estemos empleando, a la situada

inmediatamente a su derecha.

* Situados en la pantalla de intervinientes, se empleard para
cambiar desde la pestana en que estemos en este momento, a la situada

inmediatamente a su izquierda.
. Salir de la aplicacion.

¢ Cumplimentacion de los campos
Seguidamente, se detalla un ejemplo de cémo se han de cumplimentar los
campos independientemente de su descripcion y de la pantalla en que

aparezcan.

Alpulsar este boton, se desplaza

J_/’,””J' el texto en sentido ascendente,
il

-] o Alpulzar este boton, se desplaza el
— texto en sentido descendents.

¢ Campos que permiten escribir texto en su interior
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Al pulsar la tecla F2, aumentard el tamano de este campo permitiendo escribir

mdas facilmente, tal como se ve en la siguiente imagen.

Dezcripoion:

| |

Al pulsar nuevamente la tecla F2, queda la pantalla en su tamano original.

¢ Campos cuya cumplimentacion se efectia mediante codigos
definidos en tablas.
El aspecto de dicho campo serd parecido al siguiente.

Tino Cuantia: I— | . ﬁlpu._lsa: este l::-mcmE sz zhre 2l meni
] zdscrito, parz seleccionar &l registre
que corresponda.

Al pulsar el botdn F2 o el indicado con tres puntos en la imagen, aparecen todas
las posibilidades de cumplimentacion de este campo, para seleccionar la que

interese.

Pagina 6 de 267



Justicia Digital

teJudical Electranico 1N L €'

iteroperab
uracatalogo.servicios

Juzgados Contencioso - Administrativo

Alpulsar este boton, se cierra
lz2 ventana sm efactuar la
zelaccion.

Pulzando esta barra, s& cambia &l
orden de clasificacion de la
descripcion del registro de
ascendents & descendents v
viceversa

Pulzando sta barra, s& cambia &l
orden de clasificacion del codigo
del registro de ascendente &
descendents v viceversa

(DETERMINADA © D

INDETERMINADA I
M PROCEDE M

| | o
Caso de no poder verse enters la descripeion por no czber en £

cuzdro, 2l pulsar esta flache s desplazars el texto en e sentide dela
mizsmz permitiende su lechirs.

Para seleccionar el registro serd suficiente con posicionarse encima del que nos

interese y pulsar dos veces con el ratdn, o pulsar la tecla “"ENTER”.

Algunos campos presentardn un asistente mdas completo que el anterior,
dependiendo del concepto en cuestion.

El asistente seguird un patron como el siguiente:
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. Seleccion de Conceptos ﬁl

vmﬂmlarhi Limpiar I | Scentar I Salr I

COmer siin

EXHORTOS
JUICIO RAPTDO
PROC.ABREY.

PIEZA,SEP,

Gracias a este asistente se podrdn buscar conceptos filfrando por codigo y/o
descripcion. Elegir la ordenacion del resultado e incluso incorporar conceptos

obsoletos si se desea marcando la casilla destinada a tal fin.

Una vez rellenados los criterios de busqueda y ordenacion podemos obtener la
lista resultado mediante el botdn “Ver Resultado”. El botdn “Limpiar” inicializard los
controles de buUsqueda a su estado por defecto, los vaciard. Mediante el botdn
“Aceptar” se escogerd el concepto seleccionado y se saldrd del asistente. El
botén “*Cancelar” nos cerrard el asistente sin ninguna seleccion.
¢ Campos de fechas.

La cumplimentacion de este campo se podrd efectuar indicando manualmente
la fecha o pulsando la tecla F2, con lo que nos aparecerd un calendario como el

siguiente:
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Pulzandoe est= boton se cambia
gl calendario al mes anterior.

Pulsando encima del zfie, zparecen dos
botones que permiten seleccionar & zfie
anterior © el siguiente.

octubre 1993

teutical Hctrinica

Calidad

ctilracatdlogo.senicios

Pulzande este boton s cambia el
calendaric 2l proxmo mes..

Iin

mar

me  jue  vie

zab  dom

27
4
11
13
25
1

28
4]
12
13
26
2

29 30 1
E 7 =@
12 @EW 15
0002 2
72|
i 4 5

T Hoy: 14410799

2
9
16
23
30
B

3
10
17
24
A

7

Para indicar el dia, serd suficiente posicionar el cursor sobre el deseado vy

seleccionarlo.

Para salir de esta pantalla, se pulsard nuevamente la tecla F2 incorpordndose la

fecha automdaticamente en el campo correspondiente.

Eiemplo de campos de fecha con cumplimentacion Desde-Hasta.

F. Entrada Desde;

Haska:

Alpulsar est= boton, aparecera 2l
siguients cuadro pars seleccionar el

periodo de fachas.

Y

iMes Antenor

ez Actual

Ao Ankerior
Ao Actual

Ter Trimestre
22 Trimestre
Jer Trimestre
4% Trmestre
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Seleccionado el periodo de fechas del cuadro anterior, se cumplimentardn
automadticamente los dos campos.

Los posibles modos de cumplimentacion de estos campos sén los siguientes:

1. Efectuar el proceso antes indicado para seleccionar el periodo de fechas
qgue nos interese.

2. Posicionar el cursor sobre cualquiera de ellos y pulsar F2, aparecerd el
calendario tal como se ha explicado anteriormente.

3. Cumplimentar ambos campos manualmente.

¢ Podremos cumplimentar los campos Desde y Hasta con una misma fecha,
con lo que solo indicamos un dia.

¢ Indicar la fecha Desde y dejar la de Hasta en blanco, con ello
seleccionaremos los datos desde la fecha indicada en Desde hasta la
fecha en que estemos trabajando.

¢ Dejar la fecha Desde en blanco y cumplimentar la de Hasta la que nos
interese con lo que seleccionaremos los datos desde el inicio del registro
hasta la fecha indicada en Hasta

¢ Campos referentes a érganos judiciales.

La cumplimentacion de estos campos podrd efectuarse indicando manualmente
el coddigo de oérgano o su descripcidn (segun el caso), o accediendo a un
asistente de busqueda de 6rganos judiciales, mediante la pulsacion del botdn de

busqueda o mediante la tecla F3.

La pantalla del asistente de bUsqueda de érganos judiciales es la siguiente:
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Las posibles acotaciones a realizar son las siguientes:

L IR R R 4

L 4

Confeccidn del Codigo de Organo

— Datoz del Organo

Provincia: ||__|
Sede: .
Tipo de Crgana! |__|
Mumera: |—

Descripcion: I

L]

Wer Besultado | Limpiar |

Azeptar

Organa Descripoion

Provincia

Sede

Tipo de érgano
NUmero
Descripcion

Salir

Mediante el botdn Ver Resultado se mostrardn los érganos judiciales que cumplan

las acotaciones indicadas (siendo obligatoria al menos una acotacion).

Mediante el botdn Limpiar se limpiardn los campos de acotacion.
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Mediante el botdn Aceptar se capturard el cddigo o la descripcion del érgano

seleccionado (segun el caso) a la pantalla de donde se provenga.

En el caso de pulsar la tecla F3 sobre un campo destinado a la seleccion de una
poblacién, se mostrard el asistente de poblaciones para facilitar la seleccion de la

misma.

La pantalla del asistente de bUsqueda de poblaciones es la siguiente:

Azislente de Foblaciones

| [Descripcién

Las posibles acotaciones a realizar son las siguientes:

¢ Poblacion
¢ Descripcion
& Provincia
¢ Sede
Mediante el botdn Ver Resultado se mostrardn las poblaciones que cumplan las

acotaciones indicadas .

Mediante el botdn Limpiar se limpiardn los campos de acotacion.
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Mediante el botdn Aceptar se capturard el coddigo o la descripcion de la
poblacién seleccionada (segun el caso) a la pantalla de donde se provenga.
Notfa.- Los campos sombreados en color amarillo son de cumplimentacion

obligatoria.

¢ Campos referentes a hechos/delitos
En el caso de pulsar la tecla F3 sobre un campo destinado a la seleccidén de un

hecho/delito, se mostrard el asistente para facilitar la seleccidon del mismo.

En dicho asistente aparecerdn los distintos hecho/delitos con jerarquia de niveles.

Seleccion de Delito

— Azistente blzqueda:

Buscar por: I
Hechos Yioléncia Domestica Ef
bl ostran 0 bzaletos B
Bizzar | Binzrar y Exparndi Inicializar
& CONTRA ADMINIST. POBLICA -

#-f@ CONTRA COMUNIDAD INTERNA.

#-{® CONTRA D® TRABAJADORES

é--ﬁ CONTRA EL ORDEN PUBLICO

. T ATENTADOS CONTRA AUTORID.

7 DE LOS DESORDENES PUBLICO

- SEDICION

¢ T TENENCIA, TRAFICO DE ARMAS

&-f@ CONTRA LA ADMON DE JUSTL

=-f® CONTRA LA CONSTITUCION

#-f® CONTRA LA HACIENDA PUBLICA

=% CONTRA LA INTIMIDAD

#-f® CONTRA LA LIBERTAD SEXUAL

&M CONTRA LA SEGUR.COLECTIVA

#-{ CONTRA LAS RELFAMILIARES

B ROF | 4o Fa cFpanEs: I;I
1| | ¥
Seleccion | |DE LAS FALSEDADES

Expanzion por niveles

1%l

Expanzion tokal

Aceptar LCancelar
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En la parte superior tenemos opciones para acotar la busqueda, pudiendo filtrar
por los que sean o no de violencia doméstica, estén o no obsoletos o por un texto

que infroduzcamos en la casilla “Buscar por:”.

Podremos expandir y contraer los niveles haciendo doble clic sobre ellos. Existen
diferentes niveles de profundidad. En la parte inferior aparecen casillas para
facilitarnos la expansion y hacerla de forma automdatica o bien anular la

expansion por niveles.

A continuacion se detallan los diferentes campos del asistente:

¢ Buscar Por:

Texto por el que se buscard el hecho/delito. Asi aparecerdn las

hechos/delitos que en su descripcion incorporen el texto introducido.
¢ Hechos Violencia Domeésticar:

Aparecerdn los hechos/delitos que sean de violencia doméstica si esta
casilla aparece seleccionada. Asimismo aparecerdn los hechos/delitos que

no sean de violencia doméstica si esta casilla no estd seleccionada.
¢ Mostrar Obsoletos:

Aparecerdn los hechos/delitos incluyendo los que estén obsoletos si esta
casilla aparece seleccionada. Si por el contrario no queremos que
aparezcan los conceptos obsoletos mantendremos esta casilla  sin

seleccionar, tal y como nos sugiere por defecto.
¢ Buscar:
Con este botdn ejecutaremos la busqueda.

¢ Buscary Expandir:
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Con este botdn ejecutaremos la busqueda y nos aparecerd expandidos 1os

diferentes niveles.
¢ Inicializar:

Con este botdn se inicializardn los conceptos de busqueda. Se vaciard la

casilla “Buscar Por”.
& Expansion por niveles:

Se podrd expandir por niveles si esta casilla estd seleccionada. Si por el
contrario esta casilla aparece sin seleccionar no podremos expandir los

niveles mostrados.
& Expansion total:

En caso de seleccionar esta casilla se expandirdn automdticamente todos
los niveles de la lista. Pudiendo contraerlos de nuevo automdticamente si

desmarcamos la casilla.
& Aceptar:

Se seleccionard el hecho/delito elegido y se saldrd del asistente.
¢ Cancelar:

Se saldrda del asistente sin seleccionar ningun hecho/delito.

2.2 ACCESO AL SISTEMA INFORMATICO.
Cuando el usuario conecte el ordenador, le aparecerd directamente la
aplicacion ADRIANO, previa identificacion de su cddigo y clave de acceso. En
funcidon del nivel de acceso asignado al usuario, le permitird efectuar unas

acciones u otras tal como se explicard posteriormente
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2.3 NIVELES DE USUARIO
Se han definido dos niveles de acceso a la aplicacion, cada uno de ellos permite
efectuar unas acciones determinadas tal como se explica seguidamente. La
asignacion de este nivel de acceso al usuario se efectuard segun criterio del Sr.

Secretario.

(es el mdas bajo), permite al funcionario realizar todos los trabajos propios

de su categoria mediante el ordenador sin limitacion alguna.

(es el mas alto), permite efectuar las mismas acciones que el nivel 2 y
ademds, se ha potenciado con el acceso a las tablas de Usuarios y Organos
Judiciales para poder dar de alta a funcionarios e indicar el fitulo del Sr. Juez
respectivamente. También posibilita efectuar la copia de seguridad de accesos a

la aplicacion (copia del LOG).

2.4 ;QUE ES EL N.I.G.?

El N..G (NUmero de Identificaciéon General) es un nUmero asignado por el
ordenador al Asunto, es identificativo del drgano en que se efectud su registro y lo

acompana durante toda su vida procesal.

2.5 COMPOSICION DEL N.I.G.

El N..G., estd compuesto por 19 caracteres y su representacion se explica
seguidamente.

99999 99 8 9999 9099999

Sede del Grgann Judicial Indica el Ambito urisdiccional N* comrelativo dentro del afio.
Indica el Tipo de Grgann Judicial Afio del Asunto
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2.6 PANTALLA PRINCIPAL

Una vez conectados con la aplicacion, aparecerd la siguiente pantalla.

= ADRIANDJuzgado de lo Contencingo-ad trativo n® 1 - JOSE FERMANDEZ MARTIM. BT ES

$u] il ol Hlela] @

Fecha del zsistema informatico.

Fecha de sesion de trabajo.

Al seleccionar cualquiera de los menuUs desplegables, se abrird una nueva
ventana indicando las posibles acciones que se puedan efectuar. En funcién de
la pantalla en que estemos, trabajando, se activardn unas acciones u oftras,

diferencidndose entre ellas por aparecer mdas contrastadas las que lo estén.

2.7 BARRA DE MENUS DESPLEGABLES.

Relacion de posibles acciones a realizar:

Pagina 17 de 267




Fm 81201 caiad

xpediente.Judicial Electrdnico

Justicia Digital

atalogo.servicios 1|

Manual de usuario

Asuntos.
Abrir.- F5.
Guardar.- Fé.
Eliminar.- F8.
Cerrar.
Enviar.- MayUsculas + F5.
Incoar Procedimiento.- MayuUsculas + Fé.
Agregar a Lote.
Acumular.
Elaborar Documento.- Cirl + D.
Registrar Acontecimientos.- Ctrl + A.
Cambiar de Clase.
Apuntes Agenda.
Salir.- F12.
Ver.
Datos/Intervinientes/Acontecimientos.- F7.
Datos e Hitos Historicos.- F9.
Pantalla Anterior Interviniente.- Ctrl + F11.

Pantalla Siguiente Interviniente.- F11.

Consultas.
Asuntos (Alarde).
Acontecimientos.

Acontecimientos Pendientes.
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Listados.

Asuntos (Historia).
Resoluciones.
Documentos Resolucion.
Profesionales.
Intervinientes.

Exhortos.

Pieza Separadas.

Asuntos Contencioso-Administrativos.

Listado Asuntos.
Listado Intervinientes.
Listado de senalamientos

Listado Recursos Elevados.

Listado de Solicitud de Cooperaciéon Judicial.

Listado de Extensiones de resolucion
Libro de Resoluciones.

Libro de Registro General.
Estadisticas.

Generar efiquetas y Lista de correos

Herramientas.

Fecha Sesiéon de Trabajo.- Ctrl + F.
Imprimir Pantalla.- Ctrl + P.

Ver Modelo detalladamente.

Caliad
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indice de Modelos.

Lotes.
Gestion de lotes
Mantenimiento de lotes
Tramitacion de lotes

Mantenimiento

Tablas de Cédigos.- Ctrl + T.
Organos.

Abogados.

Procuradores.

Usuarios de la Aplicacion.

Copia del Log.
Envios.
Aceptar envios.
Anulaciéon envios
Agenda.
Apuntes Agenda.
Consulta Apuntes Agenda.
Actualizar Fechas Agenda.
Ayuda.

Acerca de.....

La barra de botones, se ha disenado para agilizar el empleo de la aplicacion,

permitiendo efectuar directamente las acciones que se emplean con mads
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frecuencia. La mayoria de estas acciones, estan incluidas en las que se pueden
realizar mediante los menUs desplegables, con lo cual no es necesario tener que
acudir a ellos y seleccionar la accidon deseada. El resto de las acciones consisten

en posibilitar abrir un nuevo asunto, activar una pestana u otfra o bien finalizar el

trabajo.

Los botones al igual que se ha dicho anteriormente para los menUs desplegables,
también se podrdn activar o no en funcidn de la pantalla en que estemos
trabajando. Los que estén activados se distinguirdn de los que no, por aparecer

mas confrastados.

Tanto el funcionamiento de los botones como de las posibles acciones a realizar

desde los menuUs desplegables, se verd en el transcurso de este manual.

2.8 BARRA DE BOTONES.

|&| @mlsef7 Sl 3 gt iﬂ
Abandonarla Aplicacion

*  Afadirun azunto aun Lote.

Begstrar Acontecimientos.

v

L J

Elaborar Documentos.

Consultar Datos e Hitos Histoncos

¥

Activarpantalla de Acontecimientos.

Activarpantalla de Intervinientes.

¥

L

Activarpantalla de+ Informacion del Asumto.

Grabarlas modificaciones.

L

Abre un Asunto o penmnite Grabarune Nuevo.
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2.9 CAMBIO DE FECHA DE TRABAJO

En la esquina inferior derecha de la pantalla aparecen dos campos de fechas, el
de la izquierda indica la fecha con la que estamos frabajando y el de la derecha
indica la fecha real del dia, esta Ultima no es modificable.

Al poner en marcha el ordenador ambas estdn actualizadas con la fecha real del
dia.

ya que es la que constard
en todas las operaciones efectuadas, de lo contrario se actualizard lo realizado
con la fecha real y posteriormente no se podrd cambiar siendo necesario para

ello borrar lo efectuado y realizarlo nuevamente.

Para cambiar la fecha de trabajo, se puede efectuar situando el cursor encima
del campo de la fecha del dia y pulsando la tecla F2 o bien seleccionando la
opcidon cambio de Fecha de Sesion de Trabajo situada en el menU desplegable

de Herramientas.

Hecho esto, aparecerd la siguiente pantalla para indicar la nueva fecha.

Cambio de la Fecha Sezion
Fecha Sesidn de Trabajo: Ilg“uﬂggg
Acepkar Cancelar |
Realizados los cambios, se pulsard el botdn y quedard actualizada la
nueva fecha. Caso de no interesar efectuar la operacion, se pulsard el de

Cancelar.

Oftra posibilidad consiste en pulsar la tecla F2 una vez situados en esta pantalla, al
igual que se hace en cualquier campo de fechas, con lo que aparecerd la
siguiente pantalla.
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Pulszndo estz boton se situz & Pulsando encima del zfie, aparecen dos
calendzric en el mes anterior. botones que permiten seleccionar € afio
anterior o el siguiente.

i-alendario

n octubre 1999
lun mar mié e wie s8b dom
2P 28 I A 2 13
4 5 B ¥ 8 3 10
11 12 13 &EW 15 16 17
1| 19 20 21 22 23 024
A2k 28 29 30 A
1 2 3 4 5 B 7

‘A Hoy: 1441099

El funcionamiento de esta pantalla, ya

Consideraciones Generales.

3 ASUNTO.
3.1 ABRIR UN ASUNTO.

[Calidad

Pulzando est= boton s simia =l
calendaric en el proximo mes..

se ha explicado anteriormente en

Para abrir un asunto, se podrd efectuar de tres modos distintos:

¢ Pulsar el botdn situado en la barra deﬁ‘;herromien’ros indicado

con

¢ Activar el menu desplegable de Asuntos y seleccionar Abrir.

¢ Pulsar F5.

Efectuada esta operacion, aparecerd la siguiente pantalla.
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Abrnir Azunto |
Estos dos campos se emplearan Crganc: Sala de lo Contencioso
para efectuarbiisquedaspor *—nou-u_ | . I— ABREVIADO.LEY 98
procedimients v minmero — Pe—— |PAB _I
—12:  [oooo02,2006 [ Buscar par Mo de Procedimiento |
M.IG.: I Bisear mar L 1L G, |
M® Ext Resclucion: || Bilscar: Exbensian Fe sal i |
Al activareste campo,tansolo
pemitira abrr el asunto para
leerlo, pero no para modificarlo.
F P *— I Abrir como de solo lectura Eemrcler

La apertura de un asunto desde esta pantalla se podrd efectuar del siguiente

modo:
¢ Indicando el Procedimiento y su nUmero.
¢ Indicando directamente el nUmero de N.I.G.
¢ Indicando solamente el nUmero de procedimiento.

¢ Para abrir una extension de resolucion habrd que indicar el procedimiento
principal del que dimana, mediante el NIG o el tipo y niUmero de
Procedimiento, e indicar ademds el nUmero de registro de la pieza de

extension que se desea abrir

En el primer caso, aparecerd directamente la pantalla con los datos Generales
del Asunto.
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En el segundo caso, aparecerd la siguiente pantalla, mostrando todos los asuntos
que tengan el mismo numero de N.I.G., ya que puede haber mds de uno, como

se ve en este caso.

Seleccionado el asunto que nos interese, tras pulsar el botdn de Abrir el Asunto

seleccionado, aparecerd al igual que en el caso anterior, la pantalla con los

Datos Generales del Asunto.
Abrir Azunto
—Asuntos del NIG 410010501999000001

Reg. General | Fecha entrada |Fecha actuacion |Clase Asunko Tipo | De
1/1999 01f09)ag 050200

31999 100999 100999

abrir el Asunko seleccionado I

Clase: |'| _I

Reg.Gene I Begistrat puesy asinlo I

I~ abrir como de sdlo lectura Cancelar

Si se activa el campo de Abrir como de sélo lectura, tan solo se podrdn leer los

datos del asunto, impidiendo su modificacion.

En el tercer caso (indicando solamente el nUmero de procedimiento incoado),
aparecerd la siguiente pantalla para seleccionar el asunto que nos interese ya
que pueden aparecer mas de uno por tener el mismo nUmero, pero distinto

procedimiento incoado.
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Bugcar por H® de Procedimiento | x|
M® de Procedimiento Il]l]l]l]l]l,.-"l"_:l"_:l"_:l

Tipo de Procedimiento SRR EVIADD LEY Ga

Aceptar LCancelar

Seleccionado el asunto que pretendemos abrir, al pulsar el botdn Aceptar,

aparecerd la pantalla con los datos generales del Asunto.
Si pulsamos el botén Cancelar, regresamos a la pantalla anterior.

Nota: En el caso de que el nUmero de procedimiento se indique con el formato
exclusivo de las piezas (por ejemplo 000345.1/2000), el sistema asumird que se

quiere localizar una pieza, con lo que limitard la busqueda a este tipo de asuntos.

3.2 REGISTRO DE UN ASUNTO.

Se registrard un Asunto nuevo en los siguientes casos:

¢ Cuando se reciban recursos contra actos o disposiciones administrativas.
¢ Cuando se reciban Peticiones de Auxilio Judicial (Exhortos).
¢ Cuando se framiten Piezas separadas.

Para registrar un asunto, se podrd efectuar de tres modos distintos:

¢ Pulsar el botdn situado en la barra deﬁ,‘. herramientas

indicado con
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¢ Activar el menu desplegable de Asuntos y seleccionar Abrir.

¢ Pulsar F5.

Efectuada esta operacion, aparecerd la siguiente pantalla.

Abrir Asunto =
Estos dos campos se emplearan Crogano: Sala de lo Contencioso
para efe ctuar bﬁscp.l:eda.spor |__Tipos— IPAB InBREHIADD_LE‘r a8
procedimiento v nimero -« |
-— [oon002 /2006 Buscar por M2 de Procedimienta |
M.IG. I Bluscar: po WL 10 G, I
M2 Ext Resolucidn: I| Eiscar Extension Resal o I
Al activareste campo.tansolo ™ abrir como de sdla leckura |
permitira abrir el asumto para - Cancelar

leerlo, pero no para modificarlo.

El registro de un Asunto nuevo se hace a partir del N.I.G.(nUmero de identificacion
general). Para ello, nos situaremos en el campo del N.I.G., pulsaremos F3 y el

sistema nos asignard dicho cédigo.

Para reqistrar una Pieza Separadaq,

en lugar de pulsar F3 para que nos lo proporcione el ordenador.

Para registrar una deberd indicarse el
procedimiento principal del que dimana. Esto puede redlizarse mediante los
campos y o0 mediante el campo . Una vez
indicada la citada informacidén, el usuario se situard sobre el campo

y pulsard la tecla 2. El sistema verificard que los datos introducidos
correspondan a un asunto existente de tipo Contencioso-Administrativo.

Hecho esto, cambiard la pantalla por la siguiente en la que se indicard la Clase
de Asunto. En la misma, el ordenador nos propondrd el niUmero de Registro

General, pero permitird su modificacion.
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Abnr Asunto

—MNIG Desconocido

N

Abrir el Gsunte seleccionadn I

Clase: I . I
AlFegistrar un asunte, se -—
o Reg.Gene I

indicara la clase del asunto

Bemisthar fues oSSt I

I_ abrir 74:'3 sl e , ........... g ancEIar ............ I

El crdenzder propondra un numere de Begistro
Generzl. que se modificara oblipatoriaments

cuande se registre una Pieza Separada.

Posteriormente, tras indicar la Clase de Asunto, se pulsard el boton de Registrar

nuevo Asunto y cambiard esta pantalla por la de Datos Generales del Asunto.

Debe tenerse en cuenta que en caso de registrar una pieza de Extension de
Resolucion, la pantalla de datos propios del tipo de asunto aparecerd con la
informacion correspondiente al asunto principal, que es la que se ha indicado

inicialmente para registrar la pieza.

3.3 REGISTRO DE UN ASUNTO CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO.
3.3.1 PANTALLA DE DATOS GENERALES DEL ASUNTO
La pantalla de Registro de un Asunto, estd dividida en dos partes. La izquierda es

genérica para todos los tipos de asuntos y se muestra seguidamente. La derecha

es propia de cada tipo de asunto y se detalla posteriormente.
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Numere de Eegistro proporcionade
porel erdenador

Fecha de entrada del Asunto.

00000372003

25,/03/200
4109143C20031 000014

il !
rqul turac catalngu servn:m
»-cuntrul presupiiestario 4

Este icone, sparecera cuando ol
asunto pertsnezca 2 un Lote

Este icono, sparacers
cuzndo exista otro 2suntoe
conel mismo N.1G.

Semdicara &l Grupo de Trabajo 2l

#  (Clase zsignada al Asunto.

#  Fazeacmal del Asunte vy
fecha de la misma

Estade zctuzl del Asunto v
fecha del mizmo

ndica la fecha mqmsel’ﬂefechn
el tltimo Acontecimisnto.

Indicalz fecha en de
presripeion 'caducidad del asunto.
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Los siguientes datos son obligatorios salvo que se indique lo contrario por
configuracion

¢ Tipo de tframitaciéon
¢ Materia

Este campo se empleard para indicar el grupo de trabagjo (negociado o
seccion) y el funcionario asignado a él.

Se empleard la siguiente codificacion.

N

Indicard el grupo de frabajo (Seccidon) y su valor serd de 0 a 9 ambos
incluidos.

Indicard el funcionario adscrito a este grupo de frabajo y su valor serd de
la A ala Z (mayUsculas).

Cada funcionario tendrd asignada una letra propia y no deberd

asignarse la misma letra a distintos funcionarios, aungue pertenezcan

a distintos Grupos de Trabaqijo.

Esta codificacion serd necesaria para posibilitar la consulta de asuntos registrados

en un grupo de trabajo o por un funcionario.

Se empleard para efectuar una descripcidén del asunto.

Este campo se empleard en las Consultas de Asuntos
(Alarde).

Se especificard el tipo de Anotacidon que correponda vy se

empleard en las Consultas de Asuntos (Alarde).
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Corresponde a la fecha en que se ha efectuado la

anotacion y se empleard en las Consultas de Asuntos (Alarde).

Este campo se empleard para efectuar una anotacion del Asunto.

Este campo lo cumplimenta el ordenador, pero permite su modificacion,
para indicar el de otro expediente. El color amarillo, indica que es un campo de

cumplimentacion obligatoria.

3.3.2 +INFORMACION PARA UN ASUNTO CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO.

teindicard el Nimen de

Frrediente Adrninistrativ
+ INFORMACION IINTER'-.-'II"-.IIENTES | aconTECIMIENTOS |
— COMTENCIOS feindicard el ipo de Expediente

//,'

& Arnini At wn

M2 de Expdte Adm: I

Tipo de Expdte Adm: I Seindicara el Tipo de Cuantia.

teindicard el Importe dela Cuantia.

Tipo Cuantia: I

Importe Cuankia I -_

p 52 indimd el Tipo de moneda.

Fecha Suspensidn: I — Se indicara la Fedha de Suspensian.

Acto o Disposicidn recurrida

%e empleard para efeduar una
Descripddn del Acto o Disposidan

v

Ll

recurrida.
Seindicara la Naturaleza de la

L4

Mat. impugnacidn || _!

I MmpUgnadon.

Esta pantalla no fiene ningun campo de cumplimentacion obligatoria, por lo que

si N0 se conocen se puede dejar en blanco.

Finalizada la enfrada de datfos, se pasard a la pantalla de registro de

Intervinientes, ya que si se infenta grabar mediante la opcion Guordorlﬂldel
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menU desplegable de Asunto o pulsando la Tecla Fé6 o el botdn aparecerd la

siguiente pantalla.

3.3.3 PANTALLA DATOS DEL INTERVINIENTE.

Esta pantalla tiene campos de cumplimentacion obligatoria por lo que no se

podrd dejar en blanco.

Semndicara e Tipo de

Semdicara el Tipo de
Intervencion

Seindicara < Tipo de
Identificativo Legal

Semdicara el Identificativo
Legal (DNI CIF. etc)
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En la parte superior de esta pantalla, aparecen los campos de Tipo Persona,
Intervencion e Identificativo Legal. La cumplimentacion de los mismos se explica

seguidamente.

* Este campo es de cumplimentacion obligatoria y se
empleard para indicar la correspondiente a esta Persona (Fisica, Juridica
etc.).

. Este campo es de cumplimentacion obligatoria y se

empleard para indicar la correspondiente a esta Persona (demandante,
demandado, Perito, etfc.).

* Este campo es de cumplimentacion obligatoria y se
empleard para indicar el tipo y el cddigo del mismo, (D.N.I.,C.I.F.etc.). En el
caso de no disponer de dicho dato se elegird la opcidn

En la parte inferior, aparecen cuatro pestanas correspondientes a los datos de

una Persona Fisica, caso de no serlo (Persona Juridica), desaparecerd la pantalla
de datos de Filiacion y la de Datos Personales aparecerd con los campos

correspondientes a este Tipo de Persona.

Los siguientes datos son obligatorios salvo que se indique lo contrario por
configuracion:

Marmbre Completo:

Tipo Persona: I}:FI J Persona Fisica NUBEVO
Intervencion: | _I
Identificativo Legal: I |__|
Datos Personales | Diabos Filiacian I Darnicilic | Representantes
Mombre: I
12 Apellido: I
20 apelido: I
Situacion Econdmica: Situacion Intervin,: Fecha Situacion:  Fecha Fin Situacian:
Cbservaciones:
=]
J |
e (B[] Borrat: Interyviniente Grabar Interviniente |
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¢ Datos personales
o Nombre: incluye conversion a mayusculas
o Primer apellido: incluye conversion a mayusculas

o Segundo apellido: incluye conversion a mayusculas. La
obligatoriedad depende de si es nacional o extranjero

o Nacionalidad: Aunque el test no lo declara obligatorio es
imprescindible saberlo para determinar la captura del segundo
apellido en las personas fisicas

o Tipo y nuUmero de identificativo

o Sexo

Domicilio del Interviniente

TipoWia: I—J

M ambre: I ::I
Ftirmera; I F'isu:u:l E.P‘.I
Provincia: | _I

F'u:ul:ulau:iufun:l J

Faiz: I _I I

Borrar | Grabar Cerrar

¢ Datos de domicilio

(¢]

Tipo de via
o Nombre de la via: incluye conversion a mayusculas
o NUmero

o Cobdigo postal, dependiendo si el pais del domicilio es o no
extranjero.
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o Nombre de la poblacidn: incluye conversion a mayusculas

o Pais del domicilio: Aunque el test no lo declara obligatorio es
imprescindible saberlo para determinar la captura del cddigo
postal

¢ Datos personales y de colegiacion
o Tipo de representacion
o Colegio profesional
o NuUmero de colegiado
o Nombre: incluye conversion a mayusculas
o Primer apellido: incluye conversion a mayusculas
o Segundo apellido: incluye conversion a mayusculas
¢ Datos de domicilio
o Tipo de via
o Nombre de la via: incluye conversion a mayusculas
o NUmero
o Coddigo postal
o Nombre de la poblacidén: incluye conversion a mayusculas
Los datos indicados son obligatorios, excepto si se dice lo contrario

3.3.4 DATOS PERSONALES (PERSONA FiSICA).

Esta pantalla no se podrd dejar en blanco ya que tiene datos de
cumplimentaciéon obligatoria
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Semdicara &l nombre del

Datos Personales I Diatos Filiacidn I Dioricilio I Representantesl /’ mtervimiente
Semdicera &l primer zpellido
bewlaeg | /_f_fv del mterviniente
1° Apelido: | — Seindicard & segundo apellido
20 apellda: I — | —* del interviniente.
. ) . . . Seindicara la facha de fn de
Situacion Econdmica: Situacion Libertad: Fecha Situacion:  Fecha Fin Situacion: | w12 civiecisn de libertad
I I ' ‘_I\_ Seindicard 1z facha de micie
. *  dela situacion de libertad
Cbservaciones:
=] [T Seindicari la situacion de
——=l
[T ——® Seindicardn las obzervaciones

Mu?w:u | Barrar Interyiniente | arabar Inte\rviniM Seimdicars Lz sitiacion
1 S

LY - -
\ eCONOmica

Sepulsard este boton |, cuande Pulzando e3t= boton, s= Intreducidos los dates dal mtervinisnts, s
sedeses dar de alta 2 otre eliminarz ] mtervinients pulsard est= boton para efectuar la grebacicn
mtervinients. seleccionado. delos mizmos.

En funcion de la parametrizacion del Sistema, los campos Situaciéon Libertad,
Fecha Situacion y Fecha Fin Situacion pueden no mostrarse, ser obligatorios o
incluso proponer valores por defecto.

3.3.5 DATOS PERSONALES (PERSONA JURIDICA).

Esta pantfalla no se podrd dejar en blanco ya que fiene datos de
cumplimentacion obligatoria

Pagina 36 de 267



Justicia Digital

Juzgados Contencioso - Administrativo

Datos Personales | Camicilio I Representantes

Mambre; I

Mombre Cial.: ||

Responsable: I

Situacion Econdmica: Situacion Libertad: Fecha Situacion:

Fecha Fin Situacian:

e

[Calidad

te Judicial Electronico I 1€

avanzada ===+

§.S¢g
Uracatalogo.servicios

Semdicara el nombre de

la Bazon Secigl
Semdicara el Nombre

/ Comercizl

Semdicara el Nombre del
Eesponszble

Semdicara la fecha de fn de
lz simacion de libertad
Seindicara la fecha de micio
dela situacion de libertad

Seindicara la situacion de
libertad

Observaciones;
\N‘
Sepulsard este boton |, cuande Pulzando este boton, =
zadeses dar de altz 2 ofro glimmara &l mtervinisnte
mtervinisnte, selaccionado.

Semdicaran lzz observaciones

\ Seindicars 12 situacion

£Cconomics

Intreducidos los datos del mtervinients, z=
pulsard este boton para efectuar la grabacion
delos mizmos.

Como en el caso de Persona Fisica, en funcidon de la parametrizacion del Sistema,

los campos Situaciéon Libertad, Fecha Situacidn y Fecha Fin Situacion pueden no

mostrarse, ser obligatorios o incluso proponer valores por defecto.
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3.3.6 DATOS FILIACION (SOLO PARA PERSONAS FiSICAS)

Esta pantalla no es de cumplimentacion obligatoria y no aparecerd si se trata de
Personas Juridicas.

Secumplimentzra con
Hombre o Mujer.

I Enestz campo se msertars la
D.Personales  Filiacian Representantegl T facha de nacimiento.

Sexn; I_ Fecha Macimiento: I ——
| —» Seindicard ol lugar donde

Lugar de Macimienko: ____.-—-"" nzcio el mtervinients.

I — —

Este campo se empleard para

1 i
Frov. Mt I ] *  ndicar la provincia de nacimiento
Pais Mac. :I | I del mtervinients.

MNacionalidad: —_— Este campo se empleard para
[ ] indicar &l pais de nacimiento del
Mombre del Padre: Mombre de la Madre: mtsrvients.
I LS I _-_-_HT_'_'_"‘_‘—'—-—-——. Este campo se emplears para
T indicarls nacionalidad del
\ \ mtervinients.
Semdicara el nombre del Seindicara &l nombre de la
padre, madrs

3.3.7 DATOS DEL DOMICILIO.

Esta pantalla no es de cumplimentacidén obligatoria ya que ninguno de sus

campos lo es.
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Seindicara e tipo de Via

(Calle, Plazz ete)

Nombre de 12 via piblica donde
reside 2] mtervinients

Eneste campo se mdicars 2]
cidige postal.

Semdicard piso, puerta ¥
ezcalera (AB).

Semdicara el nimere de la fmeca.
Seindicard & lugar de domicilio
Semdicara 13 Provinga de

Aenci
Semdicara el fax.

Semdicers el Pais de residencia.

Semdicara la direccion Semdicaran los teléfonos
electronica.

Si se pulsa la tecla F3 sobre el campo Lugar de Domicilio nos aparece el asistente

de Poblaciones:
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3.3.8 DATOS DE LOS REPRESENTANTES.

Esta pantalla no es de cumplimentacion obligatoria.

+ INFORMACION  INTERVINIENTES | ACONTECIMIENTOS | OBIETOS | ORDENES

Interviniente I | | Inik.
Maria BARAMNDIARAM CE
Antonio RakdalLO

Mombre Completo:  Antonio RAMALLD

Tipo Persona: IpFI J Persona Fisica
Inkeryencian: lADu _l Acusado

Identificativa Legal: 11111 ID__! DNI

D.F‘ersu:unalesl Filiaciufunl Domicilio  Representantes | Delitos I Violencia dormn.

Abogado: I _l

Procurador: I _l

T.Okro Rep.:l—Ll
Okro Rep.: I— _I

Gestion agrupada | Gratar Representantes I Zancelar |

[uewa | Borrar Inkervinienke | Grabar Intervinienke |

Si se va a seleccionar un Abogado o Procurador que no existe en la tabla
correspondiente, nos situaremos en el campo de Abogado o Procurador y

pulsaremos la tecla F3 con lo que nos aparecerd una nueva pantalla que nos
posibilitard darlo de alta.
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La operatoria de cémo dar de alta un nuevo Abogado o Procurador, se
describird posteriormente en el apartado Herramientas, Mantenimiento de

Abogados o Procuradores.

Se anade una gestidn exira en la pestana de representantes, que permite anadir,
si es menester, un representante y su tipo de representacion (independientemente

del abogado y/o procurador).

Sélo se validardn de manera especifica los tipos de representacion que no
requieran de representante. Es decir, que cuando se pretenda dar de alta ofro
representante (diferente de abogado o procurador) indicando tipo de
representante (diferente de ‘Trabajador’ o ‘Por si mismo’), habrd que indicar
obligatoriaomente un colegiado del tipo de representacion indicado (mostradndose
en caso contrario un mensaje explicito).

Estos datos podrian ser contemplados también desde la gestion multiple (para
varios intervinientes a la vez).

Se permite la asignacion simultdnea de un abogado y/o procurador a un grupo

de intervinientes. El procedimiento para realizar esta accion es el siguiente:

& Pulsar sobre el boton Gestion agrupada. En este momento se desactivan
todos los campos de la pantalla excepto los correspondientes al abogado

y al procurador, ademds de los botones Grabar Representantes y Cancelar.

¢ Seleccionar de forma consecutiva o salteada (pulsando la tecla Ctrl

durante la seleccion) los intervinientes deseados de la lista de intervinientes.

+ Indicar el abogado y/o procurador (o dejar los campos vacios).
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¢ Pulsar el botdon Grabar Representantes para realizar los cambios y volver a

activar los campos desactivados.

¢ En el caso de desear salir del modo de Gestion Agrupada sin grabar los

cambios realizados se debe pulsar sobre el botdn Cancelar.

Si se pulsa la tecla F3 sobre el campo Abogado/Procurador nos aparece el

asistente de

requerido con mayor comodidad.

Asistente Abogados .

para que el usuario pueda seleccionar el

— Datos del Abogado

Tipo Representante: IABD

_l Abogado

Ordenacion

v Cadigo

Mombre:

[ Mombre Compl.
[T Identificativo

Primer Apelida:

|
|
Segundo Apellido: I
Identificativo Legal: I

B

Tipo Colegio: I _I

Mudmero Colegiado: I

v PorPatrdn

_.ﬁerﬂesuﬂada | Limpiar |

Loeptar

Codigo |Mombre  Completo

S alir

Identificativo legal
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Mediante el mismo se podrd acotar por:
¢ Nombre
¢ Primer Apellido
¢ Segundo Apellido
¢ Tipo Identificativo
¢ |dentificativo legal.
El usuario podrd elegir si desea filtrar el identificativo legal por patréon o no.
Los campos que se mostrardn como resultado de la consulta son los siguientes:
¢ Codigo del Representante
¢ Nombre completo del Representante
+ Tipo Identificativo legal
+ |dentificativo legal
El resultado de la consulta se podrd ordenar por:
¢ Codigo del representante
¢ Nombre completo del representante
¢ Identificativo legal.

Cuando el usuario seleccione el representante deseado, se cerrard el asistente y

se actualizardn los datos de la ficha del interviniente.

En la pestana de los representantes del interviniente se muestra el nimero de
identificacion y el fipo de identificacion a la derecha del campo de seleccion del

abogado o procurador.
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El registro de un Exhorto se efectuard del mismo modo que en un Asunto
Contencioso Administrativo, diferencidndose en que en la pantalla de Abrir un

Asunto, se tendrd que indicar la Clase que le corresponda a este fipo de

expediente.

El siguiente paso, serd cumplimentar la pantalla de Datos Generales de un
Asunto, que es exactamente igual a la de un Asunto Contencioso cambiando
Unicamente el literal de CONTENC-ADMIN por el de EXHORTO, efectuado esto, se
cumplimentardn las pantallas de +Informacidén para un Exhorto y las restantes

comunes a todos los asuntos.
3.3.9 +INFORMACION PARA UN EXHORTO.

Seindicars ol juzgado del que

procede el exhorto.
| + INFORMACION |INTERHINIENTES ACOMTECIMIEMTOS
—EXHORTO
Origen: Seindicard el Procedimiento del

zsunto n &l Jurgado de origen.

Semdicara el nimero de

F‘ru:u:eu:limientu:ul =R I — & procedimiento del asinte
en &l Juzgado de origen.

Tipa: I _I » Seindicars el medio con que ha llegado

el exhorto (corree, procurader, ete.).

El campo Organo Origen conduce (al picar en el botén de ampliacién asociado
o al pulsar la tecla F3), a un asistente de busqueda de érganos, con el cual se
puede localizar el érgano correspondiente mediante la combinacion de las

acotaciones que se muestran en la siguiente pantalla:
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Confeccidn del Codigo de Organo

—Datos del Organo

Praovincia: |__|
Sede: =
Tipo de Organa: |__|
Mumero: |—

Descripcion: I

L L

Yer Besultado | Linnpiar | Bceptar Salir

En aquellos supuestos excepcionales en los que no exista en la lista accesible por
el asistente el érgano deseado (p.e. 6rganos extranjeros en el caso de las
Comisiones Rogatorias), se podria prescindir del uso del asistente y teclear

manualmente en el campo érgano origen el érgano en cuestion.
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3.4 REGISTRO DE UNA PIEZA SEPARADA.

La fecha de sesion de frabajo debe ser la correspondiente a la real de apertura
de la Pieza, con independencia de la fecha de registro del asunto principal. En
este sentido, para los asuntos de tipo Pieza el programa no exigird concordancia
enfre el ano de registro de la pieza y el ano que compone el n° de la pieza en si
en los casos en que dimane de un asunto principal registrado en una fecha
anterior a la del ano en curso.

Verificada la fecha, el comienzo del registro puede efectuarse de 3 modos

distintos:

¢ Pulsando el botdn situado en la barra deg’:|herromien’ros

indicado con
¢ Activando el menu desplegable de Asuntos y seleccionar Abrir.

¢ Pulsando F5.

Efectuada esta operacion, aparecerd la siguiente pantalla:

Abrir Asunto |

If)rgan-:u: ORGANO DE PRUEEBAS
Estoz dos camipos se emplearan ‘

para efectunarbiisquedas de "F'B"‘—"F J

piezasyaincoadas. “‘—_N”"_I' Buscar por We de Bracedimients |

MIGE,: | Blscat: pot {0 & |

Al activareste campo,tansolo

enmitira abrr el azunto para : .
P °F " abrir como de s0lo lectura Cancelar
lzerlo, pero no para modificarlo.
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Para registrar una Pieza Separada,
en lugar de pulsar F3 como se hace normalmente para que nos

lo proporcione el ordenador.

Hecho esto, cambiard la pantalla por la siguiente que nos permitird indicar la

Clase de Asunto, como Pieza Separada.

Abrir Azunto |
—Asuntos del NIG 410914 2CZ2000000001

Reg, General|Fecha entrada |Fecha actuacion |Clase  |Asunto Tipo |De
1/2000 3000 a0/ |u::-:::ur-.jTEr-.|Ir-.j-_r..::I'.,.-

Aqui se mdicars comoe Clase

Piezz Separada
‘\‘\—\_‘ abrir el Asunta seleccionado |
Clase! "-FEEP _I PIEZA SEPARADA

Seindiczrd como nimero de Reg.Gen, |1 1/2000| Registrar nuevo Asunka |
Begistro Genersl el mismo del
asunto prmcipal, seguido de un
12 3 segin sez l2 primers
segunda o terceras Pieza
Separadz del zsunto.

[ abrir como de sdlo lectura Cancelar

En el campo de Registro General, se indicard el mismo nUmero que tiene
asignado el asunto principal, incorpordndole a su derecha un 1, 2, 3 segun sea la
primera, segunda o tercera Pieza Separada del asunto. Por ejemplo, si el nUmero
de Registro General del Asunto principal es el 1/2000, a la primera pieza separada
se le dard el n° 1.1/2000, a la segunda pieza se le dard el 1.2/2000 y asi

sucesivamente. Por defecto, el programa anade el subindice .1

Esta misma numeracion serd la que aparezca en los documentos.
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Posteriormente al pulsar el botdn de Registrar nuevo Asunto, cambiard esta
pantalla por la de Datos Generales del Asunto, en la que aparece como literal
PIEZA SEPARADA.

3.4.1 +INFORMACION PARA UNA PIEZA SEPARADA.

+ INFORMACION IINTERVINIENTES ACONTECIMIENTOS |
~PIEZA SEPARADA

Referencia: ;I Este campo se empleard

» para efectuar un exio
descriptivo que identifique a

;I la Feza Separada.

Al compartir el NIG del asunto principal, en la pestana Intervinientes, aparecerdn
propuestos los del asunto principal. Para que se queden grabados y poder
empezar a tramitar la Pieza hay que hacer click sobre el botdn que representa un
diskette.

En la pantalla principal del asunto el icono MISMO NIG permite conocer haciendo
doble clic sobre él, la historia procesal (procedimientos, fases y estados) de cada
asunto vinculado al NIG (asunto principal y asunto pieza) en cada érgano que los

ha framitado.

3.5 REGISTRO DE UNA PIEZA DE EXTENSION DE RESOLUCION.
Las Extensiones de resolucion se registran como se ha indicado en el apartado
correspondiente al registro de un asunto nuevo. Una vez realizado dicho proceso

se muestra la pantalla de datos generales del asunto y la de mds informacion
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correspondiente al tipo de asunto PER en la que se muestran ya precargados 1os

datos del asunto principal indicados durante el proceso inicial de registro.

Durante el registro de una pieza de extension se genera automdticamente un lote
asociado al asunto principal (si no existiera previamente) al que se asignard la
pieza que se acaba de registrar, de manera que el conjunto de piezas extension
de un mismo asunto principal componen un lote de tramitacion facilitando asi la

ejecucion de trdmites comunes.

3.5.1 +INFORMACION PARA UNA PIEZA DE EXTENSION DE RESOLUCION

Organo, tipo v nimero

del procedimiento del
asunto principal del que
dimana la pieza de
extension
ﬂ | Fecha del listado de

etiquetas v numero de
orden dentro del mismo.
Estainformacion se
calcula durantela
emision dellistado de
etiquetas v no se puede
modificar.
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3.6 GUARDAR UN ASUNTO.
Para que todos los datos infroducidos al registrar el Asunto queden guardados es

necesario realizar una de las siguientes acciones:
¢ Hacer click sobre el botdn que representa un diskette.
¢ Pulsarla tecla Fé.
e Elegirla opcion Guardar del menu de Asunto.

Para poder guardar un Asunto es necesario registrar al menos un Interviniente en

el mismo.

Cualqguier modificacion de los datos del Asunto exigird guardar los cambios
efectuados para que éstos formen parte del mismo.

Para realizar cualquier Acontecimiento, antes es imprescindible guardar el Asunto.

3.7 ELIMINAR UN ASUNTO.
Cualquier asunto que haya sido registrado errébneamente, podrd eliminarse a
través de la opcidn Eliminar del menU Asunto. Antes de eliminar el asunto, el

programa pedird al usuario confirmacion.

Todos los datos del asunto, incluidos los intervinientes serdn eliminados.

SEINSIR =

@ Sewa a proceder a la eliminacion de este Asunto. §Esta de acuerdo?
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3.8 CERRAR UN ASUNTO.
Para cerrar un Asunto sin salir de la aplicacion se escogerd Cerrar del menu

Asunto, o bien se pulsard la tecla F8.

3.9 ENVIAR.
Esta opcion del menU de Asuntos, permite efectuar el envio de un asunto desde
un Juzgado de lo Contencioso Administrativo al Decanato al cual estd adscrito,
para que se efectlUe nuevamente el reparto, o la asignacion del mismo a ofro

organo segun corresponda.

Envio de Asuntos

—Enviar asuntos a:

Ifilru;|a|'u:u Desking I j

Mativo I—_I

ampliacion mokivo

I 131

Lrentar; |

Antes de entrar a la opcidn, se valida que todos los intervinientes del asunto se

encuentren correctamente identificados, en el caso que alguno de ellos no lo

esté se muestra la siguiente pantalla y se cancela el envio.

SEINSIR =

Mo ez posible realizar este envio: =2 han detectado intervinientez zin identificar.
Debe revizar log datoz identificativos [Tipo v ME) en log siguientes intervinientes:
Gomez Curvo, Emilio
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En la pantalla de Envio de asuntos se cumplimentardn los siguientes campos:

¢ Organo destino.
Se indicard el Organo al cual se quiere efectuar el envio del asunto,
(coincidird con el Decanato).

¢ Motivo.
Se indicard el motivo por el que se efectua el envio (declinatoriq,
otros, inhibicién y devolucién a origen para completar). Cuando se
envia un asunto al Decanato, éste procederd a descontar la carga
generada en el momento del reparto del asunto que se remite,
siempre que asi se indique en la tabla de motivos de itineracion.

¢ Ampliaciéon del motivo
Este campo se cumplimentard para indicar mas ampliamente el
motivo del envio. Este campo no es de cumplimentaciéon obligatoria.

3.10 INCOAR PROCEDIMIENTO.

Ver el apartado correspondiente en TRAMITAR.

3.11 AGREGAR A LOTE.
Esta opcidn del menuU de Asuntos, se empleard para anadir el asunto actual a un

Lote ya existente. Al seleccionarla, aparecerd la siguiente pantalla mostrando los

Lotes existentes para que se indique a cual de ellos se quiere agregar.

Descripcion

Fecha Entrada
= 07 0

Medidas Cautelares 0703700
Ordinario Ley 95 07/osio0

Afiadir Asunto | Detalles == |
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Si se desea ampliar la informacidn, para tener certeza de que se ha seleccionado
el Lote correcto, se podrd pulsar el boton_Bstales== |y qparecerd la  siguiente
pantalla mostrando todos los asuntos que componen el Lote seleccionado.

Pantalla mostrando todos los asuntos que componen el Lote seleccionado.

Anadir Azunto a Lote

Descripcion
Abreviado Ley 98
Medidas Cautelares 070300
Crdinario Ley 95 070300

Cancelar | Afiadir Asunto |

Fecha Entrada |Proc. Tipo Proc. Mum. |Fase Estado
JO0 | ABRENTADO, LEY 95 G 00 | INICIC :
2z/0z/00 | ABREVIADO,LEY 95 632000 | INLCIO
22102100 | AEREVIADO,LEY 95 G42000 | INLCIO
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Al pulsar el boton de esta afiadir Asunta ‘pon’rollo o de la anterior, saldrd el siguiente
aviso indicando que se ha efectuado correctamente la operacion

SEINSIR-GESTION DE LOTES |

Q ASUNTO ARADIDOD

Al pulsar el botén ACEPTAR, finalizard el proceso.

3.12 ACUMULAR.

Existen dos fipos de acumulaciones a saber:

Ver el apartado correspondiente en el menU de TRAMITAR.

Ver el apartado correspondiente en el menU de TRAMITAR.

3.13 ELABORAR DOCUMENTO.

Ver el apartado correspondiente en el menU de TRAMITAR.

3.14 REGISTRAR ACONTECIMIENTO.

Ver el apartado correspondiente en el menu de TRAMITAR.
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3.15 CAMBIAR LA CLASE DEL ASUNTO.

Esta opcion del menU de Asuntos, estard activada Unicamente cuando existan

mds de una clase definidas para el Tipo de Asunto al que pertenezca el

expediente que queremos modificar.

Solamente se podrd cambiar la Clase a un Asunto si todavia no se ha realizado

ningun Acontecimiento.

3.16 APUNTES AGENDA ASUNTO ACTUAL.

¢ Esta opcidon de Apuntes Agenda del menuU de Asuntos, permite efectuar

anotaciones en la misma, Unicamente para el asunto que estd abierto en

este momento. Si no hay ningUn asunto abierto, esta opcidn permanecerd

desactivada.

Para efectuar alguna operacion relacionada con la Agenda para un asunto

distinfo de este, se tendrd que seleccionar la opcidon correspondiente del menu

de Agenda.

Al seleccionar la opcion de Apuntes Agenda del menuU de Asuntos aparecerd la

siguiente pantalla.
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Sals de lo Contencioso-administratieg Seccl®

Seempleard para efectuar Sesmplears para elimnar  Seempleard para abrir un zpunte Alpulsar est= botdn,
M Nueve Spunts. el apunte seleccionado. efectuade v modificar su contenido. finzlizars &l nroceso.

Esta pantalla, posibilita efectuar las siguiente acciones para el asunto que

aparece en pantalla:
¢ Nuevo apunte en la agenda.
¢ Modificar un apunte.
¢ Eliminar un apunte.

3.16.1 NUEVO APUNTE EN LA AGENDA.

Para efectuar un nuevo apunte en la agenda, se seleccionard en el menu

ASUNTO, la opcidn Apuntes Agenda con lo que aparecerd la pantalla anterior

mostrando los apuntes efectuados para el asunto que hay en pantalla. Si esta es
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la primera anotacion efectuada para este asunto, aparecerd la pantalla en

blanco.

Seguidamente, al pulsar el botdn Nuevo, aparecerd en blanco la pantalla para

efectuar una nueva anotacion.

3.16.2 MODIFICACION DE UN APUNTE.

Para modificar un apunte de la agenda, se seleccionard en el menUu ASUNTO, la

opcidn Apuntes Agenda con lo que aparecerd la pantalla anterior mostrando los

apuntes efectuados para el asunto que hay en pantalla. Seleccionada la
anotacién, al pulsar el botdn Abrir aparecerd la pantalla de modificacion del

apunte, con los datos del mismo para ser modificados o ampliados.

3.16.3 ELIMINAR UN APUNTE

Para Eliminar un apunte de la agenda, se seleccionard en el menu ASUNTO, la

opcidon Apuntes Agenda con lo que aparecerd la pantalla anterior mostrando los

apuntes efectuados para el asunto que hay en pantalla. Seleccionada la
anotaciéon, al pulsar el botdn Eliminar, aparecerd el siguiente aviso para

asegurarnos de la operaciéon efectuada.

+ CONFORMIDAD DE ELIMINACI ..

iDezea ELIMIMAR el apunte seleccionado’?

Si se contesta Si, se efectua la eliminacion del apunte y aparece nuevamente la

pantalla anterior.
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Si se contesta No, no se efectua la eliminaciéon y aparece nuevamente la pantalla

anterior.

Pantalla para efectuar una nueva anotacidon o modificar la ya existente.

Apunte Agenda

Tipo Proc. ABREYIADO.LEY 986
rOmero Proc, Inuuuull‘.-'lggg

Fecha: Ilj'll."ugll.-'lggg Tipo .ﬁ.punte:l-,-ista J Yista en sala

Hora: Ill]:l]l.'l Curacidn: | SALA
Estado: I _I I _I

Descripcion: :I

armpliacian: ﬂ

[ -] [ -

Intervinientes:

DELEGACION DE SEVILLA - DELEGACION DE SEVILL
SMGEL RUIZ MARTINEZ

Ariadir Suprinir Ariadir SR

Arepkar Cancelar

A esta pantalla se accederd solamente si anteriormente se ha indicado que se
pretende efectuar una nueva anotacidn o modificar alguna ya existente. Si lo
gue se ha efectuado es la eliminacién de una anotacidén, no se tendrd acceso a

la misma

En esta pantalla aparecen los siguientes campos, con los datos del apunte

seleccionado para ser modificado o en blanco si se tfrata de un nuevo apunte
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. Estd cumplimentado con la fecha del dia. Es un campo Obligatorio

y es susceptible de ser modificado.

. -Estd cumplimentado con el tfipo General. Es un campo

Obligatorio y es susceptible de ser modificado.

* Estd cumplimentado con la que corresponda en el momento de

efectuar la anotacidon y es susceptible de ser modificado.

. Se empleard para indicar la duracién prevista para este acto.

* Se empleard para indicar la situacidon en que se encuentra el acto
anotado.

. Se efectuard una descripcion de la anotacién efectuada.

. Se efectuard una ampliaciéon de la anotacion efectuada.

. Al pulsar el botéon situado debaqjo de Usuarios, aparecerd

una relaciéon de los usuarios de la aplicacion, para efectuar la seleccidn de

los afectados por esta anotacion. Se puede seleccionar mds de uno.

. Al pulsar el botdn situado debagjo de Intervinientes,

aparecerd una relacion de los Intervinientes del Asunto para seleccionar el

gue interese. Se puede seleccionar mds de uno.

. Este botdn situado debajo del campo de Usuarios se empleard

para anadir un nuevo Usuario a esta anotacion.

. Este botdn se empleard para eliminar un Usuario selecciondndolo

de entre la relacidon mostrada.
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* Este boton situado debajo del campo de Intervinientes se empleard
para anadir un nuevo Interviniente a esta anotacion.
. Este botdbn se empleard para eliminar un Interviniente
selecciondndolo de entre la relacion mostrada.
. Al pulsar este botdn se efectuard la actualizacién con los datos
de la Anotacion.
.

Al pulsar este botdn finalizard el proceso sin que se haya
efectuado la anotacion.

3.17 CONSULTA DE DATOS E HITOS HISTORICOS

Con un asunto abierto en pantalla es posible acceder a la Consulta de Datos e

Hitos Histdricos de dicho asunto, mediante la opcidn de situada en el menU Ver o
pulsando la tecla F9.

2~ Consulta de Datos e Hitos Historicos

NIG. @ 4109142C20050000195
= 05/

08,2005, 4142005, CIVIL

®05,/08,/2005, 414,/2005, CIVIL, 1. 12 Instancia N 1 Sevilla

05/08/2005, 414/2005, CI¥IL, 1. 12 Instancia N 1 Sevilla
i~y » 1. 13 Instancia N 2 Sevilla

=y »J. 12 Instancia N® 2 Sevilla

~ITINERACION

Oroano: J. 13 Instancia N® 1 Sevilla
Fecha de Entrada: 05,/08;,2005

Mo, Registro: 414 /2005, CIVIL

Organo Destino: J. 12 Instancia MN? 2 Sevilla
Fecha de Salida: 05/08,/2005

Cerrar |
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En la zona superior de la pantalla, y para cada érgano por el que haya pasado el

asunto, se muestran en una estructura jerdrquica los siguientes datos:

¢ ltineraciones por nUmero de registro en el érgano correspondiente.
+ Organo y Fecha de Entrada.

¢ Procedimiento Incoado (Tipo, NUmero y Fecha)

¢ Fasey fecha de fase.

¢ Estado y fecha de estado.

Pulsando sobre cada uno de los datos anteriores se muestra informacion adicional

(en funcioén del fipo de dato seleccionado) en la parte inferior de la pantalla.

4 CONSULTAS.

Las consultas, permiten localizar los Asuntos que cumplan con los posibles criterios

de acotacion indicados en las distintas pantallas disenadas para ello.

Cuantos mas criterios de acotacion se indiquen en la consulta, mas limitada serd
la respuesta obtenida, pudiéndose dar el caso de no aparezca ningun asunto por

no coincidir sus datos con los criterios de acotacion especificados en la misma.

A continuacion se muestra una pantalla de ejemplo para explicar su

funcionamiento.
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BN Consulta de Asuntos seqgin estado actual

A S S Sl R Y

e[

Tipo Procedimiento Mimero [GT | F. Entrada | Ul Actuacion  [Fase F. Anotacion  |Anokaciin

Tal como se puede ver en la pantalla anterior, la distintas pantallas de consultas,
constan de:

¢ Campos de acotacion.

Se empleardn para localizar los asuntos que estamos buscando,

su cumplimentacion se efectuard segiun se ha indicado

Pagina 62 de 267




I
i
izfedst

J U sllli C iq D i g ill.q I f%gédm’i(e fuditial Electrnic

1= ! ;
B Esquema.udicial de. [nteropﬁmpﬂ?dau‘ y.3g>
quitecturacatalogo.servicios  }f |

=
=<

Juzgados Contencioso - Administrativo

anteriormente en el apartado de Cumplimentacion de los

Campos.

4

Se empleard para obtener el resultado de la consulta clasificado en un orden u
otro o combinacion de ellos, segun se indique en 1os mismos.
.

Estas barras situadas a mano derecha de la pantalla, permiten
ver los asuntos que quedan escondidos por no caber en el
espacio destinado a ello, a pesar de haberse aumentado su
tamano segun se indica en el apartado de Botones. El
desplazamiento de los mismos serd el indicado por las flechas.

Situadas en la parte inferior de la pantalla, permiten desplazar
los datos hacia la izquierda o hacia la derecha segun indican,
posibilitando ver los campos que quedan escondidos por no
caber en la pantalla.

El funcionamiento de los mismos, se muestra seguidamente.
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Pulsznde este boton, nos permitira Alpulsar este boton, sparecerin en Este boton se empleard para
efechuar nusvas acotaciones pantalla una relacion de los zsuntos finzlizar 12z consultzs v
borrande las que se habian que comcidan con las acotacionss regresar 2 1a pantalla inicial
efectuzde anteriormente. efectuadas anteriorments.

&

/ \

i Inicializar Scotaciones I Imgrimir}HesuItadu YWer Besultado | glirii_r BELInkE | Cerrar |

7 —
Mediants este boton, 52 consegums Alpulssr este boton, se zbrird el Alzctivar este boton, se producirs uma
unacopia impresa con 1os mismos 2sunto que esté seleccionzdo en amplizcion del espacie destnado a reflejar &l
datos que aparezcan en pantalla este momento resultade de la consultz. Al pulsarle
como resultzdo delz consultz

nusvaments, quedara con su tamafio orignal.

Las posibles consultas a efectuar son:

¢ Asuntos (Alarde).

¢ Acontecimientos.

¢ Acontecimientos Pendientes.
¢ Asuntos (Historia).

¢ Resoluciones.

¢ Documentos de Resolucion.
¢ Profesionales.

¢ Intervinientes.
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¢ Exhortos.
¢ Piezas Separadas.

¢ Asuntos Contencioso Administrativos.

4.1 ASUNTOS ALARDES
Con esta opcidon de menuU se podrdn visuadlizar los Asuntos registrados en este

Juzgado, cuyos datos coincidan con los criterios de bUsqueda especificados.

El resultado de la misma, reflejard la situacion en que se encuentran los asuntos en
este momento.

BN Consulta de Asuntos segun estado actual

[
.

A i i

[
[
[

Tipa Procedimiento
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La acotacion de la respuesta, se podrd efectuar por los siguientes campos o
combinaciéon de ellos:

Al cumplimentar este campo, aparecerdn todos los
Asuntos con numero de registro incluido en el rango
Desde y Hasta. En el caso de que se indique con el
formato exclusivo de las piezas (por ejemplo
000345.1/2000), el sistema asumird que se quiere
localizar una pieza, con lo que limitard la buUsqueda

a este tipo de asuntos.
. (Desde-Hasta).

Al cumplimentar este campo, aparecerdn todos los
Asuntos entrados en este Juzgado durante el
periodo de tfiempo comprendido entre Desde vy

Hasta.
. (Desde-Hasta).

Al cumplimentar este campo aparecerdn todos los
Asuntos cuya Ultima Actuacion se ha producido en
el periodo comprendido entre las fechas indicadas

como Desde y Hasta.
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Al cumplimentar este campo con un Estado
determinado, aparecerdn todos los Asuntos cuyo

Estado coincida con el indicado.
. (Desde-Hasta).

Al cumplimentar este campo con un Motivo Estado
determinado, aparecerdn todos los Asuntos cuyo
Motivo Estado coincida con el indicado. Se podrd
limitar  la  respuesta  indicando la  fecha
(comprendida entre Desde y Hasta) en que se ha

producido dicho Motivo Estado.

. (Desde-Hasta).
Al cumplimentar este campo con una Fase
determinada, aparecerdn todos los Asuntos cuya
Fase coincida con la indicada. Se podrd limitar la
respuesta indicando la fecha (comprendida entre
Desde y Hasta) en que se ha producido dicho Fase.
. (Desde-Hasta).

Al cumplimentar este campo con una Anofacion
determinada, aparecerdn todos los Asuntos cuya
Anotacion coincida con la indicada. Se podrd
limitar  la  respuesta indicando la  fecha
(comprendida entre Desde y Hasta) en que se ha

efectuado dicha Anotacion.
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Al cumplimentar este campo con un Tipo de
Procedimiento determinado, aparecerdn todos los
Asuntos cuyo Tipo de Procedimiento coincida con

el indicado

Al cumplimentar este campo con una Materia
Estadistica determinada, aparecerdn todos los
Asuntos cuya Materia Estadistica coincida con la

indicada.

Al cumplimentar este campo con una Clase
determinada, aparecerdn todos los Asuntos cuyo

Clase coincida con la indicada.

Al cumplimentar este campo con un Tipo de Asunto
determinado, aparecerdn todos los Asuntos cuyo

Tipo de Asunto coincida con el indicado

Este campo estd disenado para ser consultado del
siguiente modo:

' -Aparecerdn los asuntos registrados en este grupo de trabagjo.
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|:|E| -Aparecerdn  los asuntos  registrados por este  funcionario

independientemente de si ha cambiado de grupo de trabajo.

INJA] -Aparecerdn los asuntos registrados por el funcionario en este grupo de
trabagjo.

Para el buen funcionamiento de esta consulta, es necesario que und

misma letra no esté asignada a distintos funcionarios aungue estén trabajando en

distintos grupos de trabagjo.

Los criterios de ordenacion sén:

¢ Tipo de Asunto

¢ Fecha de Entrada.

+ Ultima Actuacion.

¢ Procedimiento.

¢ Estado.

¢ Fase.

¢ Anotacion.

¢ Materia de Estadistica.

En el resultado de la consulta efectuada, aparecerdn los campos encolumnados

en el siguiente orden conforme aparecen de izquierda a derecha.
¢ Tipo de Procedimiento.
¢ NUmero
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¢ Tipo y numero del procedimiento principal de las piezas de Extension de

Resolucion
¢ Grupo de Trabajo G.T.
¢ Fecha de Enfrada.
+ Ultima Actuacion.
¢ Fase.
¢ Fecha Fase.
¢ Fecha Anotacion.
¢ Anotacion.
¢ Motivo Estado.
¢ Estado.
¢ Descripcion.
¢ N.IG.
¢ Registro General.
¢ Claose.
¢ Tipo de Asunto.

¢ Materia Estadistica.
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4.2 ACONTECIMIENTOS.
B Consulta de Acontecimientos

[
I

Tipo Aconkecimiento

Descripcion

Esta pantalla, se empleard para efectuar consultas de Acontecimientos

permitiendo acotar la respuesta por los siguientes campos o combinaciéon de
ellos:

¢ Tipo de Acontecimiento (Desde-Hasta).

Al cumplimentar este campo aparecerdn todos los

Asuntos cuyo Tipo de Acontecimiento coincida con
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el aqui indicado. Se podrd limitar la respuesta
indicando la fecha (comprendida entfre Desde y
Hasta) en que se ha producido dicho

Acontecimiento.
. (Desde-Hasta).

Al cumplimentar este campo aparecerdn todos los
Asuntos cuyo Estado coincida con el aqui indicado.
Se podrd limitar la respuesta indicando la fecha
(comprendida entre Desde y Hasta) en que se ha

producido dicho Estado.

Al cumplimentar este campo aparecerdn todos los
Asuntos cuyo Tipo de Procedimiento coincida con

el indicado.

Al cumplimentar este campo aparecerdn todos los
Asuntos que tengan una Descripcion que coincida

con la indicada.

Esta acotacidén sigue el mismo criterio que la

explicada en la consulta de Asuntos (Alarde).
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Al cumplimentar este campo aparecerdn todos los
Asunfos que tengan el campo Interés Estadistico

coincidente con el aqui indicado.

Los criterios de ordenacioén son:

¢ Registro General.

¢ Fecha de Acontecimiento.
¢ Tipo de Acontecimiento.

¢ Estado.

+ |Interés Estadistico.

En el resultado de la consulta efectuada, aparecerdn los campos encolumnados
en el siguiente orden conforme aparecen de izquierda a derecha.

Tipo de Acontecimiento.
Descripcion.

Fecha del Acontecimiento.
Tipo de Procedimiento.
NUmero.

Grupo de Trabagjo
Estado.

Fecha Estado.

Fecha de Entrada.

N.I.G.

Reqistro General.

Interés Estadistico.

L 2K IR R 2R 2K 2R 2R 2K 2R 2R 2R 4
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4.3 ACONTECIMIENTOS PENDIENTES.

BN Consulta de Acontecimientos Pendientes

—fcotaciones a la Consulka

F. fico, Desde: Haska:
Tipo Aco.: I _I @I I
Desde; Hasta:

Estado: I—_I @II I
Tipo Proc.: I—_I Grupo Trabajo: I_

Descripcion: I

Crdenacian
’7 ¥ F. Acontecimiento - Tipo Aconkecimienko [ Estado

Inicializar &cotaciones [ rgrinnin B esultado Yer Besultado S &sunto Cerrar | ,‘,

Tipo Aconkecimiento Drescripcion F. Acon.  |Tipo Procedimisnto Mdmero |GT |Eskad:

Esta pantalla, se empleard para efectuar consultas de Acontecimientos
Pendientes de efectuar, permitiendo acotar la respuesta por los siguientes
campos o combinacién de ellos.

¢ Tipo de Acontecimiento (Desde-Hasta).
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Al cumplimentar este campo aparecerdn todos los
Asuntos cuyo Tipo de Acontecimiento coincida con
el aqui indicado. Se podrd limitar la respuesta
indicando la fecha (comprendida entre Desde y
Hasta) en que se ha producido dicho Tipo de

Acontecimiento.
¢ Estado (Desde-Hasta).

Al cumplimentar este campo aparecerdn todos los
Asuntos cuyo Estado coincida con el aqui indicado.
Se podrd limitar la respuesta indicando la fecha
(comprendida entre Desde y Hasta) en que se ha

producido dicho Estado.
¢ Tipo Procedimiento.

Al cumplimentar este campo aparecerdn todos los
Asuntos cuyo Tipo de Procedimiento coincida con

el aqui indicado.
¢ Grupo de Trabagjo.

Esta acotacion sigue el mismo criterio que la

explicada en la consulta de Asuntos (Alarde).
¢ Descripcion.

Al cumplimentar este campo aparecerdn todos los

Asuntos cuya Descripcidn coincida con la indicada.
Los criterios de ordenacidon son:
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¢ Fecha de Acontecimiento.
¢ Tipo de Acontecimiento.
¢ Estado.

En el resultado de la consulta efectuada, aparecerdn los campos encolumnados
en el siguiente orden conforme aparecen de izquierda a derecha.

¢ Tipo de Acontecimiento.
¢ Descripcion.

¢ Fecha Acontecimiento.
¢ Tipo de Procedimiento.
¢ NUmero.

¢ Estado.

¢ Grupo de Trabagjo.

¢ Fecha Estado.

¢ Fecha Enfrada.

¢ Registro General.

¢ N.IG.
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4.4 ASUNTOS (HISTORIA)

Esta pantalla se empleard para efectuar consultas de los hitos mds destacables
de la historia procesal del asunto: Incoaciones, cambios de Fase y de Estado.

% Consulta de Asuntos por Fases y Estados _ |0l x|
—#hcotaciones ala Consulka

F. histarico Desde:  Hasta; —Ordenacion
Estado: I |
=tado l J LTE I I ¥ Reg. General
Desde; Hasta:
Mativo Estado: I _I @l | I [ e Procedim,
Desde; Hasta;
Estad
Fase; I J LTE“ I [ Estado
M2 Proc, Desde: Hasta: [ Motivo Estado
Tipo Proc, ! I _I I I
[ Mat. Estadist,
M? Reg.Gral. Desde: Hasta:

Mat, Estadist.: | m | |

Grupo Trabajo: I
[ Exclusivamente incoaciones s :

lnicializar.ﬁ.cntacinnesl [rngrimnir Fezultado | YWer Bezulkado | S Aeunto Cermrar |‘

Tipa Procedimiento Mimera [ET | F. Entrada

Pagina 77 de 267



EY T Calidad

e Juticial Electronico

Justicia Digital

squema.Judicial.de.Interoperabilida irid =
> arquigenturacatalugn.sminins HEEERE |

Manual de usuario

La consulta se podrd efectuar por cualquiera de los siguiente campos o
combinaciéon de ellos:

Al cumplimentar este campo aparecerdn todos los
cambios procesales de Asuntos cuyo Estado
coincida con el aqui indicado. Se podrd limitar la
respuesta indicando la fecha (comprendida entre
Desde y Hasta) en que se ha producido dicho

cambio de Estado.
. (Desde-Hasta)

Al cumplimentar este campo aparecerdn todos los
cambios procesales de Asuntos cuyo Estado
coincida con el aqui indicado. Se podrd limitar la
respuesta indicando la fecha (comprendida entre
Desde y Hasta) en que se ha producido dicho

cambio procesal.
. (Desde-Hasta).

Al cumplimentar este campo aparecerdn todos los
cambios procesales de Asuntos cuyo motivo de
cambio de Estado coincida con el aqui indicado.
Se podrd limitar la respuesta indicando la fecha
(comprendida entre Desde y Hasta) en que se ha

producido dicho cambio de Estado.
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. (Desde-Hasta).

Al cumplimentar este campo aparecerdn todos los
cambios procesales de Asuntos cuya Fase coincida
con la aqui indicada. Se podrd limitar la respuesta
indicando la fecha (comprendida entre Desde y
Hasta) en que se ha producido dicho cambio de

Fase.

Al cumplimentar este campo aparecerdn todos los
cambios procesales de Asuntos cuyo Tipo de

Procedimiento.
. (Desde-Hasta)

Al cumplimentar este campo aparecerdn todos los
cambios procesales de Asuntos cuyo NUmero de
Procedimiento se encuentre entre el rango Desde y

Hasta indicado.

Al cumplimentar este campo con una Materia
Estadistica determinada, aparecerdn fodos los
cambios procesales de Asuntos cuya Materia

Estadistica coincida con la indicada.

. (Desde-Hasta).
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Al cumplimentar este campo aparecerdn todos los
cambios procesales de Asuntos cuyo NUmero de
Registro General se encuentre entre el rango Desde

y Hasta indicado.

Al marcar esta opcidén se mostrardn Unicamente las

incoaciones de asuntos.

Esta acotacion sigue el mismo criterio que la

explicada en la consulta de Asuntos (Alarde).

Los criterios de ordenacioén son:

¢ NuUmero de Registro General.
¢ NuUmero de Procedimiento.
¢ Estado.

¢ Motivo de Estado.

¢ Materia Estadistica

En el resultado de la consulta efectuada, aparecerdn los campos encolumnados
en el siguiente orden conforme aparecen de izquierda a derecha.

Tipo de Procedimiento
NUmero de Procedimiento
Grupo de Trabagjo.

Fecha de Entrada.

Fase.

Fecha de Fase.

Estado.

L K R R R R BN 4
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Fecha de Estado.

Fecha Fase.

NIG.

NUmero de Registro General.
Materia Estadistica.

L R 2R 2R 2R 2

4.5 RESOLUCIONES.

Mediante esta pantalla, se podrdn efectuar consultas relativas a Resoluciones.

BN Consulta de Resoluciones

=10l x|

—Muim. Reqg. Gral:

Procedim, Tipo; || _I Proc. Mo, : I Grupo Trabajo: I

Magistrado-Juez: I _I Tipo Resolucion: I _I
Signo Res.: I _I Reso, Recurso: I J Estau:lu:u:l _I

[~ Acotar por Resolucion Recurrida? [T Resclucidn Recurrida [~ Acotar por Seleccionada? [T seleccionada

Desde: Haska: Desde: Hasta:

F.Estado: @ I I F.Dickado: @II I

F.&cant, @I I F. Firmeza; @II I

Crdenacian
¥ Fecha [ Magistrado-Juez [ Estadao ™ Tipo/MeResoluciin

lnicializar.ﬂ.cutaciunesl |rnigrimin Fesultado | Wer Resultado Sbrir Szt | LCermar

F.Acaonk, MPResolucion |Estado Res. F.Estado Res. | F. Dictado F. Public, F. Firmeza
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La consulta se podrd efectuar por cualquiera de los siguiente campos o
combinaciéon de ellos:

¢ Procedimiento Tipo.

Al cumplimentar este campo aparecerdn todos los
Asuntos cuyo Tipo de Procedimiento coincida con

el indicado.
¢ Procedimiento NUmero.

Al cumplimentar este campo aparecerdn todos los
Asuntos cuyo NUmero de Procedimiento coincida

con el indicado.
¢ Grupo de Trabagjo.

Esta acotacion sigue el mismo criterio que la

explicada en la consulta de Asuntos (Alarde).
¢ Magistrado-Juez.

Al cumplimentar este campo aparecerdn todos los
Asuntos con una Resolucidbn cuyo Magistrado

coincida con el indicado.
+ Tipo de Resolucion.

Al cumplimentar este campo aparecerdn todos los
Asuntos con una Resolucidn cuyo Tipo de

Resolucion coincida con el indicado.

+ Signo de Resolucion.
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Al cumplimentar este campo aparecerdn todos los
Asuntos con una Resolucion cuyo Signo de

Resolucion coincida con el indicado.
¢ Resultfado Recurso.

Al cumplimentar este campo aparecerdn todos los
Asuntos con una Resolucion cuyo Resultado

Recurso coincida con el indicado.
¢ Estado.

Al cumplimentar este campo aparecerdn todos los
Asuntos con una Resolucion cuyo Estado coincida

con el indicado.
& Acotar por Resolucidn Recurrida.

Al marcar esta opcidn se permitird la acotaciéon por

Resolucion Recurrida o no Recurrida.
¢ Acotar por Resoluciéon Seleccionada.

Al marcar esta opcidn se permitird la acotaciéon por

Resolucion Seleccionada o no Seleccionada.
¢ Fecha de Estado (Desde-Hasta).

Al cumplimentar este campo aparecerdn todos los
Asuntos con una Resolucidén cuya Fecha de Estado

se encuentre en el rango indicado.

¢ Fecha de Dictado (Desde-Hasta).
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Al cumplimentar este campo aparecerdn todos los
Asuntos con una Resolucidn cuya Fecha de

Dictado se encuentre en el rango indicado.
¢ Fecha de Acontecimiento (Desde-Hasta).

Al cumplimentar este campo aparecerdn todos los
Asuntos con una Resolucion cuya Fecha de Registro

se encuentre en el rango indicado.
¢ Fecha de Firmeza (Desde-Hasta).

Al cumplimentar este campo aparecerdn todos los
Asuntos con una Resolucion cuya Fecha de Registro

se encuentre en el rango indicado.

Los posibles criterios de ordenacion son:

¢ Fecha.

¢ Magistrado-Juez

¢ Estado.

¢ Tipo/NUmero de Resolucion.

En el resultado de la consulta efectuada, aparecerdn los campos encolumnados
en el siguiente orden conforme aparecen de izquierda a derecha:

¢ Tipo.
¢ Fecha de Acontecimiento.
¢ NUmero de Resolucion.

¢ Estado de la Resolucion.
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¢ Fecha Estado de la Resolucion.
¢ Fecha Dictado.

¢ Fecha de Publicacion.

¢ Fecha de Firmeza.

¢ Seleccionada.

¢ Signo.

+ Tipo de Asunto.

¢ Tipo de Procedimiento.

¢ NUmero de Procedimiento.
¢ Grupo de Trabagjo.

¢ Signo del Recurso.

¢ Magistrado-Juez.

¢ Recurrida.

¢ N.IG.

¢ NuUmero de Registro General.
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4.6 DOCUMENTOS DE RESOLUCION.

BN Consulta de Documentos de Resolucion

[ L
[ L
[
[ L
[ L
[ L
[ L

Tipo Resolucidn

La consulta se podrd efectuar por cualquiera de los siguiente campos o
combinaciéon de ellos:
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¢ Tipo de Procedimiento.

Al cumplimentar este campo aparecerdn todos los
Asuntos cuyo Tipo de Procedimiento coincida con

el indicado.
¢ Tipo de Recurso.

Al cumplimentar este campo aparecerdn todos los
Asuntos cuyo Tipo de Recurso coincida con el

indicado.
+ Tipo de Resolucion.

Al cumplimentar este campo aparecerdn todos los
Asuntos cuyo Tipo de Resolucidn coincida con el

indicado.
+ Signo de la Resolucion.

Al cumplimentar este campo aparecerdn todos los
Asuntos cuyo Signo de la Resolucidon coincida con

el indicado.
¢ Estado.

Al cumplimentar este campo aparecerdn todos los

Asuntos cuyo Estado coincida con el indicado.

¢ Naturaleza de la Impugnacion.
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Al cumplimentar este campo aparecerdn todos los
Asuntos cuyo Naturaleza de la Impugnacion

coincida con la indicada.
¢ Anotacion.(Desde hasta).

Al cumplimentar este campo aparecerdn todos los
Asuntos cuya Anotacion coincida con la indicada.
Se podrd limitar la respuesta indicando la fecha
(comprendida entre Desde y Hasta) en que se ha

efectuado dicha Anotacion.
¢ Tipo de Asunto.

Al cumplimentar este campo aparecerdn todos los
Asuntos cuyo Tipo de Asunto coincida con el

indicado.
¢ Materia de Estadistica.

Al cumplimentar este campo aparecerdn todos los
Asuntos cuya Materia de Estadistica coincida con

la indicada.
¢ Grupo de Trabagjo.

Al cumplimentar este campo aparecerdn todos los
Asuntos cuyo Grupo de Trabajo coincida con el

indicado.

¢ Visuadlizar Documento
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Al cumplimentar este campo, cambiard el valor del

botdn de Abrir Asunto por el de Visualizar.
El resultado se podrd ordenar por los siguientes campos o combinacion de ellos:
¢ Tipo de Procedimiento.
& Estado de la Resolucion.
¢ Materia de Estadistica.

En el resultado de la consulta efectuada, aparecerdn los campos encolumnados
en el siguiente orden conforme aparecen de izquierda a derecha:

¢ Tipo de Resolucion.

¢ NUmero.

¢ Estado de la Resolucion.
¢ Fecha Estado.

¢ Dictado.

& Publicacion.

¢ Fecha Acontfecimiento.
¢ Seleccionado.

¢ Resolucion.

¢ Tipo de Procedimiento.
¢ NUmero.

¢ Recurridao.
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¢ Recurso.

& Materia de Estadistica.

¢ Descripciéon del Asunto.

¢ Auto o Disposicion Recurrrida.
¢ Naturaleza de la Impugnacion.

Al pulsar el botdn_ &b &sunta |,se visualizard el asunto que esté seleccionado en este

momenfto.

Si se cumplimenta el campo de Resolucidn, cambiard’ abiir ssunte |e| valor  Wisualizar |
del botdn por el de y al pulsarlo se verd el texto de la Resolucion.

4.7 PROFESIONALES.
Mediante esta consulta se podrdn localizar los asuntos en los que interviene un

profesional (Abogado o Procurador).
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¥ consulta de Profesionales ) = | I:Ili[

—hcotaciones a la Consulta
Abogado: || = I — Qrdenacion

Iv Fecha enkrada

Mombre gbogado:

1er. Apelido Abogado: I Inkervencion

I Interviniente

|
|
20 Apelido Abogado: I
|

Procurador: ™ I

[T abogado
Mombre Procurador: I
1er. Apelido Procurador; I [ Procurador

20 apelida Procuradar: I

Tipa Ckro REpresentante:l |

Ctro Representante: I m I o Oi:rl:u_Re_prE.

| 1 Tipo Okro Repre,

1niu:ia|izar.-‘1'u:|:|ta|:iu:uné3| | mgrimin Besultada | Wer Besultado | AbrmAsunta LCerrar | ‘,l

Fl.tu:u;la dao Procuradar Tipl:l 2kro F!.E!p

Los posibles campos de Acotacion son:
.

Al cumplimentar este campo con el Cddigo, aparecerdn todos los asuntos en

los que intervenga algun interviniente que esté defendido por dicho abogado.

L 4
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Al cumplimentar este campo con el Nombre, aparecerdn todos los asuntos en
los que intervenga. algun interviniente que esté defendido por un abogado

cuyo nombre coincida con el indicado..
.

Al cumplimentar este campo con el Primer Apellido, aparecerdn todos los
asuntos en los que intfervenga algun interviniente que esté defendido por un

abogado cuyo Primer Apellido coincida con el aqui indicado.
.

Al cumplimentar este campo con el Segundo Apellido, aparecerdn todos los
asuntos en los que intervenga algun interviniente que esté defendido por un

abogado cuyo Segundo Apellido coincida con el aqui indicado .
.

Al cumplimentar este campo con el Codigo, aparecerdn todos los asuntos en
los que intervenga algun interviniente que esté representado por dicho

procurador.
.

Al cumplimentar este campo con el Nombre, aparecerdn todos los asuntos en
los que intervenga. algun interviniente que esté representado por un

procurador cuyo hombre coincida con el indicado.
.

Al cumplimentar este campo con el Primer Apellido, aparecerdn todos los
asuntos en los que intervenga algun interviniente que esté representado por un

procurador cuyo Primer Apellido coincida con el indicado.
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Al cumplimentar este campo con el Segundo Apellido, aparecerdn todos los

asuntos en los que intervenga algun inferviniente que esté representado por un

procurador cuyo Segundo Apellido coincida con el indicado.

El resultado se podrd ordenar por los siguientes campos o combinacion de ellos:

4

4

4

*

Fecha de Entrada.

Tipo de Interviniente.
Interviniente.

Abogado.

Procurador.

Tipo Ofro Representante

Oftro Representante

En el resultado de la consulta efectuada, aparecerdn los campos encolumnados

en el siguiente orden conforme aparecen de izquierda a derecha:

4

*

Asunto.

Asunfto.

Fecha de Entrada.
Tipo de Procedimiento.

Tipo de Persona.

Nombre del Interviniente.

Tipo de Intervencion.
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¢ Tipo de Procedimiento.

¢ Numero de Procedimiento.
¢ Nombre del Abogado.

+ Nombre del Procurador.

¢ Tipo Otro Representante

¢ Ofro Representante

4.8 INTERVINIENTES.
Mediante esta consulta, se podrdn localizar todos los Asuntos en los que

aparezcan los datos de Interviniente aqui indicados.

BN Consulta de Intervinientes
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Los posibles campos de Acotacion son:
¢ Tipo de Persona.

Al cumplimentar este campo, aparecerd una
relacion de todos los asuntos que tengan registrado

algun interviniente con dicho Tipo de Persona.
¢ |dentificativo Legal.

Al cumplimentar este campo, aparecerd una
relacion de todos los asuntos que tengan registrado
algun interviniente con dicho Tipo Identificativo

(tipo y/o codigo).
¢ Por Patrén.

Al seleccionar este campo, aparecerdn todos los
asuntos registrados con algin interviniente cuyo
cddigo identificativo  contengan el  valor
infroducido. En el caso de infroducir caracteres

extranos, estos no serdn eliminados de la busqueda.

Si no se selecciona el campo, solo aparecerdn los
asuntos registrados con algun interviniente con el
codigo identificativo igual al infroducido. En el caso
de introducir caracteres extranos, estos si serdn

eliminados de la busqueda.

¢ Nombre/Razdn Comercial.
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Al cumplimentar este campo, aparecerdn todos los
asuntos registrados con algin interviniente que

tenga este Nombre/Razon Social.
¢ Primer Apellido/Nombre Empresa.

Al cumplimentar este campo, aparecerdn todos los
asuntos registrados con algin interviniente que

tenga este Primer Apellido/Nombre Empresa.
¢ Segundo Apellido/Nombre Responsable.

Al cumplimentar este campo, aparecerdan todos los
asuntos que tengan registrados algun interviniente

con este Segundo Apellido/Nombre Responsable.
+ Tipo de Intervencion.

Al cumplimentar este campo, aparecerdn todos los
asuntos que tengan registrados algun inferviniente

con este Tipo de Intervencion.
¢ Situacion Econdmica.

Al cumplimentar este campo, aparecerdn todos los
asuntos que tengan registrados algun inferviniente

que tenga dicha Situaciéon Econdmica.
¢ Observaciones.

Al cumplimentar este campo, aparecerdn todos los

asuntos que tengan registrado en el campo
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observaciones, alguna que coincida con la aqui

indicada.
¢ Fecha Entrada (Desde/Hasta).

Al cumplimentar este campo, apareceran todos
intervinientes de los asuntos cuya fecha de enfrada
se encuentfre comprendida enfre las fechas

infroducidas.
El resultado se podrd ordenar por los siguientes campos o combinacion de ellos:
¢ Nombre.
¢ Apellidos.
& Intervencion.
¢ Situacion Econdmica.
¢ Fecha Entrada.

En el resultado de la consulta efectuada, aparecerdn los campos encolumnados
en el siguiente orden conforme aparecen de izquierda a derecha:

¢ Tipo de Persona.

¢ Inferviniente.

¢ Intervencion.

¢ Situacion Econdmica.
¢ Observaciones.

¢ Procedimiento Tipo.
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NUmero de Procedimiento.

N.I.G.
Fecha Entrada.
Registro General.

Materia de Estadistica.

4.9 EXHORTOS.

Mediante esta consulta se podrdn localizar los Exhortos recibidos.

im. Conzulta de Exhortos

I |

| F. Entrada

MN? Proc,

gestidn.del cambi
+ = inerdgerabiliad o

_UEVTBr20T]

£
= B

lnl_lﬂn.hnmsz(

Manual de usuario

Pagina 98 de 267




Justicia Digital

EN ANDALUCIA

Fistaliai

giitad

Juzgados Contencioso - Administrativo

Los posibles campos de Acotacion son:

¢ Organo de Origen.

Al cumplimentar este campo, aparecerd un
asistente de bUsqueda de érganos que se muestra

a continuacion.

Fl campo Organo Origen conduce (al picar en el botdén de ampliacion asociado
o al pulsar la tecla F3), a un asistente de busqueda de érganos, con el cual se
puede localizar el érgano correspondiente mediante la combinacion de las

acotaciones que se muestran en la siguiente pantalla.

Confeccidn del Cadigo de Organo

~Datos del Organo
Pravincia: |_J
Sede: |—J
Tipo de Srgano: |_J
Mumera: |—
Descripcidn: I j

Yer Besulbado | Limpiar | Beeptar I Salir |

Organa Descripcion
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En aquellos supuestos excepcionales en los que no se haya grabado en el asunto

exhorto un érgano de la lista accesible por el asistente (p.e. érganos extranjeros

en el caso de las Comisiones Rogatorias), se tendria que teclear manualmente en

el campo érgano origen el érgano en cuestion de forma literal a la grabada en el

asunto.

+ Tipo de Procedimiento.

Al cumplimentar este campo, aparecerd una
relacion con todos los Exhortos recibidos cuyo
Procedimiento en el Origen coincida con el aqui

indicado.

¢ NUmero de Procedimiento en el Origen .

¢ Tipo de Exhorto.

Al cumplimentar este campo, aparecerd una
relaciéon con todos los Exhortos recibidos cuyo
NUmero de Procedimiento en el Origen coincida

con el aqgui indicado.

Al cumplimentar este campo, aparecerd una
relacion con todos los Exhortos recibidos cuyo Tipo

de Exhorto coincida con el aqui indicado.

El resultado se podrd ordenar por el siguiente campo:

¢ Organo de Origen.

En el resultado de la consulta efectuada, aparecerdn los campos encolumnados

en el siguiente orden conforme aparecen de izquierda a derecha:
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e Origen Organo.

¢ Tipo de Procedimiento en Origen.

¢ NUmero de Procedimiento en Origen.
¢ Fecha de entrada.

¢ NuUmero de Procedimiento.

¢ Descripcion.

+ Tipo de Exhorto.

¢ N.IG.

¢ Registro General.

4.10 PIEZAS SEPARADAS.

. Consulta de Piezas Separadas M=] E3
Acotaciones a la Conzulta |
Fecha Desde:  Hasta:
Referencia; | ﬂ @IIEE 2 e Ias s
1

ﬂ Grupo Trabajo: I_ ‘

Iricializar Acotaciones | rngrimin Hesultado Wer Besultado | SbrinAsumto | Cerrar | ‘l

Reqg, General |GT | F. Entrada  |R Descripion
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Esta consulta permitird localizar las Piezas Separadas mediante la Referencia
anotada en el registro de la misma. Esta acotacion se podrd complementar

indicando entre que fechas se ha efectuado la misma.

Una vez cumplimentados los campos conocidos,  werBesutsda al pulsar el botdn
aparecerdn en la parte inferior de la pantalla todas las Piezas Separadas que
cumplan con las acotaciones indicadas. El resultado de la misma, aparece

encolumnado con los siguiente campos:

¢ Registro General.
¢ Grupo de Trabagjo.
¢ Fecha de entrada.
& Referencia.

¢ Descripcion.

¢ N.IG.

Para ampliar el resultado de la consulta, se seleccionard la Pieza Separada que
inferese y se pulsard el

dbrir Azunta | botdn

Para borrar las acotaciones efectuadas permitiendo efectuar nuevas
acotaciones, se pulsard el

Inicializar Acotaciones |bo’[(')n

Silo que se desea es conseguir un resultado impreso, se  Impinir Besultads  pulsard el
boton.
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4.11 ASUNTOS CONTENCIOSO-ADMINISTRATIVO

im. Conzulta de Azuntosz Contenciosos-Administrativos

re
[
[

[

| T e

iente [Tipo Cuantia Imporke [Acto o Disposicidn Recurrida

Se podrd acotar por los siguientes campos o combinaciéon de ellos:

¢ NuUmero de Expediente.

Al cumplimentar este campo, aparecerd una

relacion con todos los Asuntos Contencioso
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Administrativos cuyo NUmero de Expediente

coincida con el aqui indicado.
¢ Tipo de Expediente.

Al cumplimentar este campo, aparecerd una
relacion con todos los Asuntos Contencioso
Administrativos cuyo Tipo de Expediente coincida

con el aqui indicado
¢ Tipo de Cuantia.

Al cumplimentar este campo, aparecerd una
relacion con todos los Asuntos Contencioso
Administrativos cuyo Tipo de Cuantia coincida con

el aqui indicado
¢ Importe de la Cuantia.

Al cumplimentar este campo, aparecerd una
relacion con todos los Asuntos Contencioso
Administrativos cuyo Importe de la Cuantia esté
comprendido entre los indicados entre “Desde vy

Hasta™.
¢ Acto o Disposicion Recurrida.(Desde-Hasta)

Al cumplimentar este campo, aparecerd una
relacion con todos los Asuntos Contencioso
Administrativos cuyo Acto o disposicion Recurrida

coincida tfotalmente o en parte con la aqui
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indicada. Se podrd limitar la respuesta indicando la

fecha (comprendida entre Desde y Hasta).
¢ Naturaleza de la Impugnacion.

Al cumplimentar este campo, aparecerd una
relacion con todos los Asuntos Contencioso
Administrativos cuya Naturaleza de la Impugnacion

coincida con la aqui indicada.
El resultado se podrd ordenar por los siguientes campos o combinacion de ellos:
¢ NUmero de Expediente.
¢ Importe de la Cuantia.
¢ Fecha de la Suspension.

En el resultado de la consulta efectuada, aparecerdn los campos encolumnados

en el siguiente orden conforme aparecen de izquierda a derecha:
¢ NUmero de Expediente.
¢ Tipo de Expediente.
¢ Tipo de Cuantia.
¢ Importe.
¢ Acto o Disposicion Recurrida.
¢ Fecha de Suspension.
¢ Fecha de Entrada.

¢ NUmero de Procedimiento.
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¢ N.I.G.
¢ Registro General.

¢ Tipo de Procedimiento.

4.12 CONSULTA DE CUMPLIMENTACION DE HITOS

Manual de usuario

Esta consulta mostrard exclusivamente los hitos, respetando las acotaciones

definidas por el usuario en el formulario.

im. Consulta de cumplimentacion de Hitos

=101 x|

—Acotaciones & la Conzulta

— Acotaci Hit
cotaciones par Hito Desde: Hasta:

Hika: IF_I F.Curnpl. : @II I

Fecha de apertura de juicio oral

—Acotaciones por Asunto Basds: EiZrp

MIG: I F.Entrada.: @I I I
Tipo Proc, I—_I Murm, : I—

|nicializar Acotacionss | Imnprimir Bezultado “er Besultado Abrir Asunto

LCerrar | H

Tipo Procedimiento Nl.'lmerca MG Hito
2011000076| 4100510P20110000588 |Fecha de apertura de juicio oral

s
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En el resultado de la consulta efectuada, aparecerdn los campos encolumnados

en el siguiente orden conforme aparecen de izquierda a derecha:

4

L 4

Tipo Procedimiento

NUmero

NIG

Hito

Fecha Cumplimentacion

Fecha Acontecimiento Cumplimentacion
Tipo Procedimiento Hito

NUmero Procedimiento Hito

Usuario Acontecimiento

LISTADOS

Mediante esta opcidn, se podrdn efectuar los siguienes listados:

4

L 4

4

4

4

4

Asuntos.

Intervinientes.

Recursos Elevados

Libro de Resoluciones.
Libro de Registro General.

Estadisticas.

Seguidamente y a modo de ejemplo, se muestra una pantalla para facilitar las

explicaciones sobre el funcionamiento de las mismas.
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i Acotaciones

F. Entrada. ] Haska:

@ |

SRS

urpier | N yrorsor aceptar | Cancelar
¥ L ¥
Borrales acotzciones efectuadas Alactivar este hoton, Al pulsar este boton, se Al pulsar este boton,
permitisndo efectuar otro listado zaldra &l listzdo por la miciars el cdleulo del fimalizerd el proceso
con anotaciones distints. mmpresorz, de no hacerlo listado. del listado regresando
szldra por 12 pantellz. alz pantalla principal.

4.13 ASUNTOS.

En este listado, aparecerdn todos los asuntos registrados en este sistema

informdatico, cuyos datos coincidan con las acotaciones efectuadas. Los asuntos

vendrdn separados en pdginas distintas segun la Clase de los mismos.
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#* Listado de ASUNTOS

[Calidad

10 x|

—#fcotaciones al Liskado

Estada: I _I
Makivo Estau:lu:u:l _I

Fase: I—_I
Anokacicn: I—_I
Tipo Proc. ! I—_I

!

& |

& |

F. Entrada Desde: Hasta:
|

F. Estado Desde: Hasta:
|

F. Fase Desde: Hasta:
|

Desde: Hasta:

& |

Clase: I—J

Limpiar | r Impresora

Cancelar

Se podrd acotar el resultado del listado cumplimentando alguno de los siguientes

campos o combinacion de ellos:

¢ Estado.

¢ Fecha Estado (Desde-Hasta).

¢ Motivo Estado.

¢ Fecha Entrada (Desde-Hasta).

aparecer en el listado.

de aparecer en el listado.

se ha producido el cambio de Estado.

Se indicard el Estado de los asuntos que han de

En estos dos campos se indicard entre que fechas

Se indicard el Motivo Estado de los asuntos que han
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En estos dos campos se indicard entre que fechas

se ha producido la Enfrada del Asunto.
¢ Fase.

Se indicard la Fase de los asuntos que han de

aparecer en el listado.

¢ Fecha Fase (Desde-Hasta).

En estos dos campos se indicard entre que fechas

se ha producido el cambio de Fase.
¢ Anotfacion.

Se indicard una Anotacién, que ha de coincidir con
la efectuada en los Asuntos que aparecerdn en el

listado.
¢ Fecha (Desde-Hasta).

En estos dos campos se indicard enfre que fechas

se ha producido la Anotacion.
¢ Tipo Procedimiento.

Se indicard el Tipo de Procedimiento de los asuntos

que han de aparecer en el listado.
¢ Clase.

Se indicard la Clase de los asuntos que han de

aparecer en el listado.
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La cabecera de cada pdagina constard de los siguientes campos, conforme van
apareciendo de izquierda a derecha:

¢ N.IG.

¢ NUmero de Registro.

¢ Procedimiento.

¢ Fecha de Incoacion.

¢ Fecha de Ultima actuacion.
¢ Fase.

¢ Estado.

o G.T.

¢ Anotacion.

4.14 INTERVINIENTES.

En este listado, aparecerdn fodos los intervinientes registrados en este sistfema
informdatico, cuyos datos coincidan con las acotaciones efectuadas.

%% LISTADO de Intervinientes por Situacion !EI

Acotaciones

F. Entrada. Desde: Hasta:

@ I I Intervendcion || J
Limpiar | [~ Impresara Acepkar | Cancelar

Se podrd acotar el resultado del listado cumplimentando alguno de los siguientes
campos o combinacion de ellos:
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¢ Fecha de Entrada (Desde- Hasta).

En estos dos campos se indicard entre que fechas

se ha producido el registro del asunto.
+ Intervencion.

Se indicard el ftipo de Intervencidon de los

intervinientes que han de aparecer en el listado.

El resultado del listado, aparecerd encolumnado segun los siguientes campos,

conforme van apareciendo de izquierda a derecha:
¢ Tipo de Persona
¢ Interviniente.
¢ Tipo de Intervencion.
¢ Registro General.
¢ Procedimiento.
¢ Fecha de Enfrada.
¢ Observaciones.

¢ Situacion Econémica.

4.15 RECURSOS ELEVADOS.

En este listado, aparecerdn todos los Recursos Elevados en el periodo de tiempo
indicado.

Pagina 112 de 267



Justicia Digital

EN ANDALUCIA

ign.Procesal

T

Juzgados Contencioso - Administrativo

%% Liztado de Becurzos Elevados

Acotaciones al Listado

F. fconk, Desde: Hasta;

Srgano Destino: I _I @ I I
Limpiar |

Se podrd acotar el resultado del listado por los siguientes campos o combinacion
de ellos:

Acepkar | Cancelar

o Organo de Destino: conduce al siguiente asistente de buUsqueda de
organos:

Confeccion del Cidigo de Organo
—Datos del Organo

Prosincia: I_J
Sede: I—_I
Tipo de Srgana: I__I

Murnero: |
Descripeion: | =
ezl
War Hesultada | Lirnpiar | Aceptar S alir

Descripeidn
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¢ Fecha acontecimiento (desde-hasta).

Se indicard entre que fechas se ha efectuado el

envio del Recurso.

El resultado del listado, aparecerd en pdginas numeradas y encolumnadas segin

los siguientes campos, conforme van apareciendo de izquierda a derecha:
¢ N.IG.
¢ Fecha del Recurso.
¢ Tipo de Procedimiento
¢ NuUmero de Procedimiento.
¢ Resolucion Recurrida.
¢ Tipo de Recurso.
¢ Recurso Objeto.
¢ Intervencion.
¢ Organo Destino.
¢ Interviniente.

¢ Estado.

4.16 LISTADO DE SOLICITUD DE COOPERACION JUDICIAL.

En este listado, aparecerdn todas las Solicitudes de Cooperacion Judicial

efectuadas en el periodo de tiempo indicado.
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Se podrd acotar el resultado del listado por los siguientes campos o combinacion
de ellos:

I =] 3 |

%% Listado de Solicitudes de Cooperacidn Judicial
Acotaciones al Liskado

F. Acont, Desde: Hasta:

Srgano Destino: I _I @I I I
Limpiar |

Aceptar | Cancelar

ai

¢ Organo de Destino.
El botén de ampliacién y la tecla F3 conducen al asistente de

busqueda de érganos siguiente:

Confeccion del Cadigo de Organo

— Datos del Organo

Provincia: I__I
Sede! I—_I
Tipa de Grgano: I__I

Murnero: |

Descripcidn: I =]
==

Varﬂasultadnl Lirnpiar || Aceptar I S alir |

Descripoian
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Se indicard entre que fechas se ha solicitado la

Cooperacion Judicial.

El resultado del listado, aparecerd en pdginas numeradas y encolumnadas segin

los siguientes campos, conforme van apareciendo de izquierda a derecha:

*

*

*

4

4.17

N.I.G.
Fecha de Solicitud.

Tipo de Procedimiento

NUmero de Procedimiento.

Organo de Destino.
Intervencion.
Diligenciaos.
Interviniente.

Estado.

LISTADO DE EXTENSIONES DE RESOLUCIONES

En este listado aparecerdn todos aquellos asuntos de tipo Extensiones de
Resolucion.

i, Listado de Extensiones de Rezoluciones _ O] =]

Acotaciones al Listado

F.Ent.Extensidn Desde: Hasta:

Jud |

umpiar | T frpresora

aceptar

Cancelar
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El resultado del listado se podrd acotar cumplimentando el siguiente campo:

¢ Fecha Enfrada Extension (Desde-Hastal).

Se podrd cumplimentar este campo indicando
enfre que fechas se han registrado el asunto de

tipo extension de resolucion.

Para conseguir un listado impreso de lo representado en pantalla, se indicard en

el campo “Impresora”.

El resultado del listado, aparecerd encolumnado segun los siguientes campos,

conforme van apareciendo de izquierda a derecha:
¢ Tipo Procedimiento Principal.
¢ NUmero Procedimiento Principal.
¢ Fecha Entrada Principal.
¢ NuUmero Extension Resolucion.
¢ Fecha Enfrada.
¢ Nombre y Apellidos del Interviniente.
¢ Direccion del Interviniente.
+ Listada.

¢ Fecha Listado.

4.18 SENALAMIENTOS

En este listado aparecerdn todos aquellos asuntos en los que se haya registrado el
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acontecimiento Senalamiento a juicio, con los intervinientes que han sido citados
mediante el acontecimiento Citacion a juicio asociado al acontecimiento

Senalamiento a juicio.

& Listado de Sefialamientos
Bcotaciones al Liskado
F. Estado Desde: Haska:

jual) !
Lirnpiar | I_ Impresu:ura Aceptar | Cancelar

Se podrd acotar el resultado del listado por el campo Fecha de Estado (Desde-

Hasta).
.

Se indicard el periodo de fechas para el cual se desean obtener los datos del

resultado.

Debido a que el listado se abastece de los senalamientos registrados en el
sistema segun dos esquemas de tramitacion distintos, el rango de fechas
deberd ser anterior o posterior a la fecha de instalacion de la version 2.8.2 (o
posterior), pero en ningun caso podrd incluir fechas anteriores y posteriores.

El rango de fechas zeleccionado debe zer anterior o postenior a 01 /07 /2004

El resultado del listado, aparecerd en pdginas numeradas y con los siguientes

campos, conforme van apareciendo de izquierda a derecha (version 2.8.1):

¢ Asunto.
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*

4

Tipo de Procedimiento
NUmero de Procedimiento.
Fecha de Senalamiento.
Descripcion.

Citaciones.

Los campos que aparecen para la version 2.8.2 o posterior son los siguientes:

*

*

*

L 4

NUmero de registro General.
Tipo y nUmero de procedimiento
Fecha de Senalamiento
Descripcion

Intervinientes Citados

Intervencion

El listado sale totalizado por niUmero de senalamientos que se muestran en el

listado.

4.19 LIBRO DE RESOLUCIONES.

Mediante esta opcion, se obtendrd el Libro de resoluciones de este Juzgado.

% LIBRD de Besoluciones _ O

Conkinuar impresion en:

Pagina numero: Ill Rum. Resolucion: Il'El'ElEll]l]l]l]lZ

Limpiar | ¥ | Liii frcepkar Cancelar
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Para entender su funcionamiento, supongamos que ya se ha emitido el libro
anteriormente, que la Ultima hoja listada es la numero 10, que ha quedado
incompleta por falta de informacion, siendo el niUmero de la primera resolucion

que aparece en esta hoja el 56/99 y el Ultimo el 60/99.

La proxima vez que se emita este libro, se tendrd que repetir la Ultima hoja (la

numero10), por ser incompleta, para ello se indicard en el campo PAgina numero

la 10 y en el campo Numero Resolucion el 56/99 (que es el nUmero con que

iniciard la pagina).

Completada esta pdgina, seguird la impresidon en las sucesivas hasta llegar a la
ultima siendo lo mdas usual que quede incompleta, con lo que la proxima vez que

se emita el listado se tendrd que repetir siguiendo las normas ya explicadas.

En este libro aparecerdn las pdginas numerada y con una cabecera en la que
constan los siguientes datos encolumnados, ( conforme van apareciendo de

izquierda a derecha):
* N.IG.
¢ NUmero de Resolucion.
¢ Procedimiento.
¢ Descripcion.
¢ Magistrado/Juez.
¢ Tipo.

¢ Resolucion.
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4.20 LIBRO DE REGISTRO GENERAL.
Esta opcion nos permitird efectuar la confeccion de los distintos libros de Registro

General y para ello, previamente se indicard el que deseemos en el campo Tipo

de Asunto.
% Libro de Registro General M=l |
Acakaciones Continuar impresion en;

Tipo &sunto: I J Pagina ndmero; I

Mum, Procedinm, I

Limpiar Jo# [ it Bepbar Cancelar

Para entender su funcionamiento, supongamos que ya se ha emitido el libro
anteriormente, que la Ultima hoja listada es la numero 10, que ha quedado
incompleta por falta de informacion, siendo el niUmero del primer asunto que

aparece en esta hoja el 56/99 y el Ultimo el 60/99.

La proxima vez que se emita este libro, se tendrd que repetir la Ultima hoja (la

numero10), por ser incompleta, para ello se indicard en el campo PAagina numero

la 10 y en el campo Numero Procedimiento el 56/99 (que es el nUmero con que

iniciard la pagina).

Completada esta pdgina, seguird la impresion en las sucesivas hasta llegar a la
Ultima siendo lo mds usual que quede incompleta, por lo que la proxima vez que
se emita el listado se tendrd que repetir dicha pdgina siguiendo las normas ya

explicadas.
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En estos libros aparecerdn las pdginas numeradas y con una cabecera en la que

constan los siguientes datos encolumnados, ( conforme van apareciendo de

izquierda a derechaq):

*

*

L 4

4.21 ESTADISTICAS.

NUmero de Registro.
Asunfto.

Fecha de Entrada.
Hecho.

Intervinientes.

Tipo de Intervencion.

Procedimiento.

Esta opcion del menuU de Listados, se empleard para efectuar el cdlculo de las

Estadisticas de Resoluciones, Procedimientos, o Materias. Para ello se indicard en

la casilla correspondiente la opcidn deseada. El campo “F.inicioDesde-Hasta” se

cumplimentard con el periodo de tiempo a considerar.
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. Lo Seempleara para indicar que se Seemplears para mdicar que
Seempleard para indicar que efactie ol caleulo de l2 Estadistica seefectie o cdleulo dela
seefectie &l caleule dela 1 P iento Estadist . .
cstadistica de Besolucionss. segiin Procedimisnto. tadiztica segin Materia

% Estadisticas

Seemplezrs berrar las zcotaciones Alcumplimentsr este campo, saldra 5 indicar
efectuadas, permiiendo efectuar el resultado de las Estadisticas porla mﬂﬁ“ﬁ;ﬂw“fﬂﬁ
muevamente 2l cileulo de las mmpresora. considerar en &l cileulo delas
Estadisticas Estadisticas.

4.21.1 ESTADISTICA DE RESOLUCIONES.

Esta opcidn de estadisticas, se podrd acotar indicando el periodo de fechas para
los cuales se tiene que efectuar su cdlculo. Como resultado aparecerd un listado

similar al mostrado.
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Esta opcidn de estadisticas, se podrd acotar indicando el periodo de fechas para

los cuales se tiene que efectuar su cdlculo. Como resultado aparecerd un listado

similar al mostrado.

Organo: Organo Prueba

ESTADISTICA DE PROCEDIMIENTOS

Por tipo de procedimiento

Periodo: 01/01/004a 31/12/00

I Procoaimiania
ABREVIADOLEY 24

AUTORTE. ENTAA DY DOMDCILTO

CAPEST.COMFP ETERCIA
C.ABHIOKLEY 29
ELECTORAL LEY 99

EXHORTO
EXT.EFECT.LEY 99
MED.CAUTELARES

ORCIKARIO LEY 24
OTROS

PIEZA SEPARADA
P ROTIWALLEY 24
SARSP ACUELEY 94

IOIAL

ity
s
E

1=
i}
2
3
a
1a
El
)
18
El

111

Rsucttas
q

Feacha =m EMn 06 04 00
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4.21.3 ESTADISTICA POR MATERIAS.

Esta opcidon de estadisticas, se podrd acotar indicando el periodo de fechas para
los cuales se tiene que efectuar su cdlculo. Como resultado aparecerd un listado

similar al mostrado.

Fachm amis Kan 060 00
Ovgano: Ovgano Prucha
ESTADISTICA DE PROCEDIMIENTOS
Por materia estadistica

Periedo: 01/01/00a 31,/12/00

Bt aEsdsHoy slatE BesudbE Heblate
MITOA TN ES BN TRAGACOMOLI
0N TRATAO0N ACAIN TTRATIN
CERECHOIG AN CANEN TALES. 2 1
GO X0 PUBLY) F PRIOPESPEC
EPACRLAIC0N FOATOG 1 1
ExTRANIERL
TN PSOONES
MG AMEEN TE
TR AG MATER 1S
OTRCETRBITOS
PERSONAL ) a
RECURS. 00N TEN ELECTORAL
AEG.JURE: LA
TREITOSLOMES
ARG
= EFECFA =7

o

4.22 GENERAR ETIQUETAS Y LISTA DE CORREOS
Esta opcidon del menu de Listados, se empleard para seleccionar asuntos

mediante una consulta, ofreciendo como resultado final la Lista de Correos y/o

Efiquetas.

Cuando se seleccione la opcidon se muestra la siguiente pantalla:
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. Generar Etiqueta y Lista de Comreos

Eha EaTen

m2.Proc.Pral | F.Entrada Pral ian | F.Entrada |Mombre Interviniente

La seleccién de los asuntos se puede acotar por los siguientes campos:

¢ Tipo Procedimiento Principal.

Al cumplimentar este campo, aparecerdn todos los
Asuntos cuyo tipo de procedimiento del asunto
principal coincida con el infroducido. Este campo
serd requerido.
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Al cumplimentar este campo, aparecerdn todos los
Asuntos cuyo nuUmero de procedimiento del asunto
principal coincida con el infroducido.

. (Desde/Hasta).

Al cumplimentar este campo, aparecerdn todos los
Asuntos cuya fecha de entrada del asunto principal
se encuenfre comprendida entre los valores
introducidos.

. (Desde-Hasta).

Al cumplimentar este campo, aparecerdn todos los
Asuntos cuyo nuUmero de extension de la resolucion
se encuenfre comprendido entre los valores
introducidos.

. (Desde-Hasta).

Al cumplimentar este campo, aparecerdn todos los
Asuntos cuya fecha de entrada de la extension de
resolucion se encuenfre comprendida enfre los
valores infroducidos.

23 (Desde-Hasta).

Al cumplimentar este campo, aparecerdn todos los
Asuntos cuya fecha de listado se encuentre
comprendida entre los valores introducidos.

Si se activa se puede acotar por los asuntos que ya
han sido listados o los que no.
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El resultado se podrd ordenar por los siguientes campos o combinacion de ellos:

*

4

*

*

NUmero de Procedimiento Principal.
NUmero de Extension de Resolucion.

Fecha Entrada Extension.

Listadas.

En el resultado de la consulta efectuada, aparecerdn los campos encolumnados

en el siguiente orden conforme aparecen de izquierda a derecha:.

*

*

*

L 4

Tipo Procedimiento asunto Principal.
NUmero Procedimiento asunto Principal.
Fecha Entrada asunto Principal.

NUmero Extensidon Resolucion.

Fecha Entrada.

Nombre Interviniente.

Direccioén del Interviniente.

Listada.

Fecha listada.

En la pantalla se encuentra  Etiquetas/Lista Caen €] bOtON que sirve para acceder a

generar las etfiquetas, solo estard activo cuando se haya seleccionado como

minimo una extension de resolucion.

A parte de ese botdn se encuentran los siguientes:
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. Permite ejecutar la consulta con nuevas acotaciones, anadiendo
los asuntos resultantes a la lista actual (hasta que se confeccione la lista

definitiva)

. Permite ejecutar la consulta con las nuevas acotaciones,
eliminando previomente el contenido de la lista de asuntos resultante, y

anadiendo posteriormente el resultado de la consulta ejecutada.

. Elimina el registro seleccionado de la lista de asuntos resultante

(admitiendo la seleccidén multiple de registros).

. Elimina los valores infroducidos en las acotaciones pero mantiene

los registros de la lista de asuntos resultante.

. Elimina todas las acotaciones, asi como fodos los registros de

la lista de asuntos resultante.
* Cierra la consulta.

Si se pulsa el boton se mostrard la siguiente pantalla

. Generar Etiquetas y Lista de Commens

Lista de Carreos———— [~ Ehquetas
' Previsualizar O Previsualizar
» € Imprirnis
€ Impririr " Mo generar
| HBucepkar :-I Cancelar
v ¥

Permite mdicar si se quiere Permite indicar si s quiers
Previsualizar, o Imprimir ]2 Lista Previsualizar, Imprimir o Ne
de Correos. penerar las etiquetas.
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4

*

4

*

NUmero de Registro de la lista de correos.
Nombre y apellidos del interviniente.
NUmero de la extension de Resolucion.

Poblacioén

Los datos que se muestran en las etiquetas son |os siguientes:

*

*

NUmero de registro de la lista de correos.

NUmero de procedimiento del asunto principal.

Tipo de asunto.

NUmero Pieza Separada de Extension de Resolucion.
Nombre y apellidos del interviniente.

Domicilio del interviniente.

5 TRAMITAR.

Consiste en el empleo de unos tramites fipificados denominados Acontecimientos.

3y Calidad
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Los Acontecimientos estan disenados de tal manera, que cada uno de ellos

realiza una serie de operaciones de modo encadenado (unas a continuacion de

otras) de acuerdo con un orden preestablecido. Algunas de estas operaciones se

realizan de un modo automdtico, otras de una manera controlada por el propio

usuario.

Para poder emplear un Acontecimiento, es necesario efectuar la operacion

denominada “Registrar un Acontecimiento”
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5.1 REGISTRO DE UN ACONTECIMIENTO
La primera accion que se ha de efectuar antes de Registrar un Aconfecimiento,
es verificar que la fecha de trabajo concuerde con la deseada para el Registro
de este Acontecimiento, ya que si no lo es, se tendrd que cambiar conforme se
ha explicado en el apartado “Cambio de Fecha de Trabagjo”. Caso de no
hacerlo, el acontecimiento quedard registrado con una fecha incorrecta, siendo
imposible su modificaciéon, por lo que serd necesario para ello eliminarlo vy

registrarlo nuevamente con la fecha correcta.

El registro de un Acontecimiento, se puede iniciar del siguiente modo:

¢ Activar en el menu de Asuntos, la opcidon de Registrar Acontecimientos.
¢ Pulsar las teclas Ctrl + A.
¢ Pulsar el botdn g’|siTuodo en la barra de botones.

¢ Activar la pestana de Acontecimientos de la pantalla principal de Asuntos
con lo que se activard el botdn de Registrar. El resto de botones se irdn

activando en funciéon de lo que se esté efectuando.

Seguidamente se muestra una imagen explicativa del funcionamiento de cada

uno de los botones correspondientes a la pestana de Acontecimientos.

+ INFORMACTION | INTER'-.I'INIENTES ACONTECIMIENTOS |

Ellmlnar | .ﬁ.ctg,allzar Anpliar | Reqistrar | Asociado | Eieculzar.l |
1T

i
/ / L)
Elminz ¢l Acontecimisnte / Ampliz l2 mformacion moestrando Aszociael Acontecimisnto 2

active 1z ficha dela Resolucion, realizar 2 uno va realizado.
¥

Actualiza la Descripeion, Estado y Fecha del Seempleara pera registrar un - Este botén, se activers para efectuar &
thﬂﬂ_TEﬁIﬂlEﬂTD Active, cuando se realice nueve Acontecimisnto. zcontecimisnto seleccionado que esté
cambics en glguno de ellos. pendisnte de realizar,
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explicadas

anteriormente que permiten el Registro de un Acontecimiento, aparecerd la

siguiente pantalla

Nuevo Acontecimiento |

| Aceptar

_ancelar

Tipo de Acontecimiento

Tipo | Descripcian

EA
EE
EC
ED
EE

ACP | Acumulacion, Resolucion dickada proc, "padre”
ACU | Acurulacion. Resolucion dickada proc. "hijo™

Incoar Proc, Abreviado

Incoar Rec, Conk,-adm, Ordinario

Incoar Rec, Conk.-Adm Proktec, Jurisdic,
Incoar Rec, Cont.-adm Derecho Reunidn
Incoar Rec, Conk.-Adm. Suspension Acuerdos

Fecha del Aconkecimiento

jo7/02/2000

Seleccionado el acontecimiento, se iniciard el proceso. Si el asunto pertenece a

uno o mas Lotes, aparecerd la siguiente pantalla mostrdndolos para poder

efectuar su seleccion.

Pagina 132 de 267



21| Calidad ===
|.nemmaNuevqiﬂf|]c|n_a_._iu[§_lgual

Justicia Digital Hb

EN ANDALUCIA * VHEE = Equemauical e nteoperabildad . Segvida
. quitecturacatalogo.servicios i i=[3

==
-

Juzgados Contencioso - Administrativo

Loke Descripcion del Lote Fecha Loke
100151 | Abreviado Ley 5.

£Qué desea hacer?
Tramitar todo el Lote Tramitar sdlo el Asunto
ri ra
Tramitar allﬁnns Asuntgs del Lote Aelar
Y : ¥ -
Alpulsar este boton, se efectuars Pulzzando estz boton, s2 efectiara
12 tramitzcion de todo el Lote 1z tramitzcion del asunte achial
v Y
Alpulszr este boton , fimalizars el

Este boton permitied efectuzr solzments 1z

L N 00230 2CONtECIMISNtos .
tramitacion de los zsuntos seleccionados Pt

Posibles acciones a efectuar en esta pantalla al pulsar los botones:

Cancelar Finalizard el acontecimiento seleccionado apareciendo
la pantalla de datos del asunto.

Tramitar sélo el Asunto Efectuard el acontecimiento seleccionado solo para este
asunto, como si no perteneciera a un Lote.

Tramitar toda &l Lote Efectuard el acontecimiento seleccionado para todos los
asuntos que componen el Lote.

Tramitar algunos Asuntes del Lote |Efectuard el acontecimiento seleccionado, solo para los
asuntos seleccionados mediante la pantalla que se verd

seguidamente.
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i, Azuntos del Lote |

Fecha Entrada |Proc, Tipo Proc, Mum, |Fase Estado Descripcion
00| ABREVIADO,LEY 95 f 1| IMDCIC EM TRAMIT

22/02/00 | ABREVIADO LEY 93 6372000 INICIO EM TRAMIT

22102100 | ABREVIADO . LEY 93 G42000 | INICIO EM TRAMIT

[« | *
Eliminar Asunta Lista Restaurar Lista Acepkar ancelar
¥ Y
Al pulsar este boton, se eliminzrs Al pulsar este botén, se mictara =l
delz lista €] asunto seleccionade. Proceso.
Y Y
Alpulsar este botén, zpareceran nuevaments en lalista Al pulsar este boton, fmalizara el proceso
los asuntos que s hebian elimmado anteriorments. aparsciendo 1a pantalla de datos del asunto

Posibles acciones a efectuar en esta pantalla al pulsar los botones:

Finalizard el acontecimiento seleccionado apareciendo

Cancelar
la pantalla de datos del asunto.
Eliminar Asunto Lista Eliminard el asunto seleccionado.
Restaurar Lista Aparecerdn nuevamente todos los asuntos que
componen el Lote.
AR Y Empezard el proceso para todos los asuntos que han

quedado seleccionados.
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Si se efectud un acontecimiento y el asunfo no tiene procedimiento
incoado,aparecerd la siguiente pantalla.

Gestion de Acontecimentos K2 |

@ Mo hay procedimiento abierto
Cancelar |

En esta pantalla, si pulsamos el botdn Aceptar, se efectuard el acontecimiento
seleccionado para el asunto/os o Lote seleccionado.

Al pulsar Cancelar, se abandonard la operacion de registro de acontecimientos.

5.2 RELACION DE ACONTECIMIENTOS A REALIZAR:

¢ Exhorto.

¢ Pieza Separada.

¢ Procedimiento Abreviado.

& Autorizaciéon Entrada Domicilio.

¢ Recurso Contencioso Administrativo Ordinario.

& Recurso Contencioso Administrativo Proteccion Jurisdiccional.
& Recurso Contencioso Administrativo Derecho Reunion.

¢ Recurso Contencioso Administrativo Suspension de Acuerdo.

¢ Recurso Contencioso Administrativo Materia Electoral.
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¢ Faseyestado

¢ Datos de los Intervinientes.

¢ Resolucidn dictada Proceso Padre.

& Resolucion dictada Proceso Hijo.

¢ A contestar.

¢ Sin contestacion.

¢ Tipo Auto.

¢ Tipo Sentencia

¢ Fichero externo.
¢ Auto externo resolutorio.

¢ Sentencia externa resolutoria.

+ Inferposicion Recurso sobre la Resolucion de Fondo.

¢ Elevacion Recurso sobre la Resolucidon de Fondo.
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¢ Alegaciones iniciales.

¢ Llegada expediente Procedimiento Abreviado.
¢ Periodo probatorio.

+ Inhibicion.

¢ Caducidad.

& Juicio.

¢ Conclusiones/vista.

¢ Pendiente resolver fondo asunto.

¢ Mejor Proveer.

¢ Archivo.

¢ Enfrega de Expediente.

¢ Conversion a procedimiento Abreviado.
+ Solicitud de cooperacion judical.

Esta extensa gama de Acontecimientos a realizar, se ha disenado de tal modo
que cubra perfectamente todas las necesidades que el usuario pueda tener

trabajando en un Juzgado de lo Contencioso Administrativo. Es por esto, que
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Para facilitar el funcionamiento de las pantallas de Acontecimientos, se muestra
una a modo de ejemplo, indicando el significado de los botones que son

comunes a fodas ellas.

&cep&ar Eapcelar Bnular
Este boton, s= emplezra Alpulsar este boton s cancelara esta Alpulsar este boton, fmaliza o Acontzcimisnto,
para confumarlos datos. pantalla pero contimiz con la proxima cancelando esta pantzlla v todas las acciones
2ocion del mizmo Acontscimisnto. zsociadas 2l misme.
El botéon , se empleard para anular la operacion que estd efectuando el

acontecimiento en este momento, pero enlazard con las siguientes si las hay.

Al pulsar el botén finalizard con todas las operaciones asociadas a este

acontecimiento, apareciendo la siguiente pantalla.

Anular Acontecimiento ? E2 |

@ Seguro que guiere anular el acontecimiento ?

; No |

Si se confirma, aparecerd nuevamente la pantalla de datos generales del Asunto,

caso contrario proseguird con el registro del acontecimiento.

5.3 INCOAR PROCEDIMIENTO.

Normalmente serd el primer Aconfecimiento a realizar una vez registrado el

asunto, no obstante,
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ya gue los nuevos fienen creadas sus propias incoaciones especificas
para cada Clase de Asunto.

Al escoger Registrar un Acontecimiento, si todavia no se ha incoado ningun
Procedimiento, aparecera la siguiente pantalla.

Gestion de Acontecimientoz | x| |

@ Mo hay procedimiento abierto

; Cancelar |

Al seleccionar el Acontecimiento ftipo aparecerd la
siguiente pantalla.

Indique el Procedimiento a incoar

Procedimiento;

——

Aceptar

Cancelar | Anular |

7 X
/ ; \\

Este boton se empleard para Este boton se emplears parz anular

seguir con &l Acontacimisnto

- esta operacion, pero se efectuars la
deIncoacion. siguients encadenada

hiediante est= boton, 52 anulara
todo &l Acontecimisnto de
Incoacion.

En esta pantalla se indicard el procedimiento que se va a incoar, seguidamente

el ordenador asignard como nimero de procedimiento incoado el mismo que
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tiene de Registro General. Al pulsar el botdn Aceptar, actualizard el Asunto,

colocando al mismo en Fase de Inicio v en Estado de Trdmite.

Si se pulsa el boton Cancelar, no se efectuard la incoacion, pero si la emision del

documento asociado.

El boton Anular se empleard para anular fanto la incoacion como el documento.

Al pulsarlo aparecerd la siguiente pantalla.
Anular Acontecimiento ? |

@ Seguro que guiere ahular el acontecimiento 7

En esta pantallg, si se pulsa el botén &, finalizard el proceso vy si se pulsa el botdn

, actuard como si no se hubiera efectuado el acontecimiento.

Bajo esta denominaciéon, se han englobado todas las incoaciones creadas
especificamente para ser empleadas en un Juzgado de lo Contencioso

Administrativo.
¢ Exhorto.
¢ Pieza Separada.
¢ Procedimiento Abreviado.
& Recurso contencioso Administrativo Derecho de Reunion.

¢ Recurso contencioso Administrativo Proteccidon Jurisdiccional.
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¢ Recurso confencioso Administrativo Suspension de Acuerdo.
& Recurso contencioso Administrativo Ordinario.
¢ Recurso contencioso Administrativo Materia Electoral.
El funcionamiento de cada uno de ellas es el siguiente:
1. Incoa el Asunto con el Procedimiento indicado (sin que nos lo solicite).

2. Asigna como numero de Procedimiento Incoado el mismo que fiene el

asunto como Registro General.
3. Actualiza la Fase del Asunto dejandola en Inicio y el Estado en Tramite.

4. Emite el documento creado especificamente para cada una de las

incoaciones.

5.4 EMISION DE UN DOCUMENTO.

Hay que destacar que la mayoria de los tipos de acontecimientos definidos en el

sistema ya incorporan la emision de un documento.

En concrefo, los modelos de la coleccion de Adriano que sean de tipo
‘Sentencia’ o ‘Auto de fin de procedimiento’, tienen una consideracion especial
que impide que sean “emitibles”, o lo que es lo mismo, que se puedan realizar a
través del acontecimiento '‘Emitir Documento’. Estos modelos componen Grupos

de Sentencias/ Autos, asociados a dos Acontecimientos concretos que son los
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Unicos que permiten acceder a los mismos, y que se denominan respectivamente

“Resolucion Tipo Sentencia™ y “Resolucion Tipo Auto”.

Para seleccionar el acontecimiento de emision apropiado nos situamos en la
pestana Acontecimientos del asunto y picamos en el botdn Registrar,
seleccionando seguidamente el acontecimiento adecuado al trdmite procesal

concreto y, en su defecto, Emitir Documento.

(Al acontecimiento residual Emitir Documento se puede acceder también
picando directamente en el botdn, pulsando las teclas Cirl.+D, o seleccionando

Elaborar Documento desde el menU desplegable de Asuntos).

Cualqguiera que sea el acontecimiento de emision seleccionado, la ventana de

localizacion del/ de los modelo/ s serd la siguiente:

. Seleccione el Modelo de Documento a emitir i ' x|
— Seleccion ’—I
Grupo I—_I Moskrar | Lreptar
Tipo modelo I _I Cancelar |
Descripcidn: | j Anular |
Encadenamiento: I _I
Miadela I _I [ Incluir Obsoletos
I isualizar
Descripcion | Modelo | Grupo | Encaden:
1| | 3
i | + | Descripcidn I todelo I Grupo I
Eliminar |
RANRY | i
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En esta pantalla se empleard el campo Modelo para indicar el del

documento a emitir.

En caso de no conocer el codigo del modelo, para facilitar su localizacion estd
previsto que se pueda acotar la respuesta mediante el empleo de los campos de

Tipo de Modelo y/o Grupo y/o Descripcion.

La Descripcion debe corresponder literalmente al titulo del modelo y siempre en
mayusculas, por lo que se aconseja utilizar parte de palabras mds que palabras
completas. Podemos incluir en la lista de resultados aquellos documentos que
estén obsoletos mediante la casilla “Incluir Obsoletos”, siempre y cuando esté

seleccionada.

Tras realizar las acotaciones deseadas, al picar en el botdn Mostrar aparecerdn
en la parte central de la pantalla todos los documentos que respondan a las

acotaciones aplicadas, posibilitando la seleccidon del que nos interese.

La lista de modelos que nos presenta el sistema se podrd ordenar por descripcion,
por codigo o bien por grupo. Para ello se pulsard con el ratdn encima del titulo de
la columna correspondiente. Para cambiar el sentido de la ordenacion de

ascendente a descendente o viceversa, se pulsard nuevamente el ratén.

Para asegurarnos que se ha escogido el documento correcto y no ofro, se podrd

ver su contenido pulsando el botdn Visualizar.

Localizado el documento, se posicionard el cursor encima del ftitulo y se
seleccionard. Seguidamente pulsaremos el boton de Anadir (o tecla tab) con lo
qgue nos aparecerd en la parte inferior de la pantalla. Si necesitamos seleccionar

otro documento para este mismo Asunto, para emitirlos uno detrds de ofro, lo
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marcaremos nuevamente en la parte central de la pantalla, pulsaremos el botdn

Anadiry se incorporard al anterior.

Caso de tener que seleccionar mds documentos, se procederd del mismo modo.

Para cambiar el orden de los documentos seleccionados, se empleardn las

flechas indicadas en sentido ascendente o descendente.

La composicion y emision de documentos se efectuard en el mismo orden en que

aparecen en la parte inferior de la pantalla.

Si se desea eliminar alguno de ellos, se seleccionard y seguidamente se pulsard el

botdn de Eliminar.

Los botones Aceptar, Cancelar y Anular se empleardn como en los casos

anteriores.

Una vez seleccionado el modelo se iniciard la composicion automdatica del

documento.

El sistema incorporard los datos del propio expediente
pardndose Unicamente ante aquellos en los que necesite confirmacion o

ampliacion por parte del usuario.

-Ventana de ampliacidén de datos: se tecleard la informacion solicitada en el

espacio destinado a ello, y seguidamente se picard en Aceptar. Si no interesara

cumplimentar la ventana concreta, bastard con picar en Cancelar.

-Ventana de seleccién de intervinientes: para facilitar la seleccion, el sistema
mostrard en pantalla Unicamente los del tipo de intervencidén que se han definido

en la creacién del modelo.
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. CEDULA DE CITACION (8] x|

Sala de lo Contencioso-administrativa Secc1a

|»

M.I.G.: 410010501999000023

Procedimiento: PROT.JURLLEY 98 17/1999
Sobre

D= Dyfia. MANUEL HERMNAMNDEE MOGLER A
Procurador /2 Srfa. MANEL SANCHEZ PEREZ
(Contra D/fia. MARGARITA HERMANDEZ PALACIOS
Procurador /2 Srfa. PEDRO MENIOR PEREZ

CEDULA DE CITACION

i of

— INSERTE PROVIDEMCIA COM FS

F3 - Copiar | Acepkar I Cancelar I

Si no hubiera ningun interviniente con el tipo de intervencidn que solicita el
modelo, aparecerdn seleccionados en pantalla todos los intervinientes de este

asunto, para que el usuario quite la seleccidon a los que no interese que pasen al

dOCU menfo. . PROYIDENCIA TEXTO LIBRE = ||:||5|
SELECCIONE DEMAMNDANTE (DE)

ACT,Ackor MARIAND PEREZ GARCIA
ACT,Ackor BEYA
DM, Demandado GRACIA GONZALEZ SLAREZ

Areptar I Cancelar Anular Seleccionar todos
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-Ventana de insercién de pdrrafos: al picar en el botdn Mostrar presentard en

pantalla distintos pdrrafos para seleccionar el que proceda e incorporarlo en el
propio documento. Se podrd seleccionar mas de un pdrrafo para el mismo

documento:

o Botones Anadir: para incorporar pdarrafo/s al modelo que se estd
emitfiendo. Anadido/ s el/ los parrafo/s se picard en el botdon

Aceptar.

o Botdn Cancelar, para rechazar la ventana de Seleccion de

parrafos si no se desea insertar ninguno.
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- Ventana de seleccidn de pdrrafos:

i, SELECCIONAR SEGUN HAYA O MO RECURSD EI

—Seleccian
Grupo GE1 _| PARRAFOS JUZGADOS DE LO PENAL Mostrar | feeptar I
Tipo modelo I _I Cancelar |
Descripoion: I i’ Anular |
Modelo I J [ Inelir Obsaletos
[ Wisualizar
Descripcion | Madelo | Grupo | Encaden:

|
L | lI D escripoidn | todelo | Grupo |
Elirninar |
* 4 | ﬂ

-Ventana F? Copiar: se empleard para incorporar en el documento que se estd

emitiendo parte de ofro documento ya emitido anteriormente en el asunto. Esto
significa que debe hacerse uso de esta funcion si se tiene la total seguridad
de que la resolucion no necesita revisarse antes de ser insertada, revision que

Unicamente puede tener lugar al finalizar el Acontecimiento de emision.
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i, CEDULA DE EMPLAZAMIENTO _ |5 ] =]
ORGAMND DE PRUEBAS =
Megociado: P

Mormero de Identificacion General: 4109142C20000000026
Procedimiento: Quisbra 67,2000

Sobre RECLAMACION DE CANTIDAD

De Dfia. SOFfa CAMPOS RODRIGUEZ

Procuradar/a Srfa.

Letrado/a Srfa, alA CACERES

Contra Dffia, ANTOMNIO CASTRO HERMANDES
Procuradar/a Sr/fa.

Letrado/a Srfa, ANTOMNIO MaANZAND

CEDULA DE MOTIFICACION Y EMPLAZAMIENTO

En el procedimiento de menor cuantia de referencia se ha dictado la resolucion del tenor literal siguiente: -
4] b FI

—IMNSERTE RESOLICION CON F9

F9 - Copiar | Aceptar I Cancelar I Anular

Los pasos se explican a continuacion:

1. Cuando aparezca la ventana del documento que pide que se inserte el
texto de la resolucidn con F9, picar en el botdn que aparece en la misma

ventana o pulsar la tecla F9.

2. Aparecerd ventana con la relaciéon a la izquierda de los Acontecimientos
grabados en el Asunto mediante los cuales se haya emitido algin

documento.
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Si la resolucién a insertar se ha emitido en el Acontecimiento actual (porque esté
encadenada a la cédula, por ejemplo), el Acontecimiento se denominard

Documentos del Acontecimiento Actual.
3. Seleccionar el que interese, el cual pasa a la parte derecha de la ventana.
4. Picar en el botdon “PREVISUALIZAR”.

5. Con el texto previsualizado seleccionamos el texto concreto a copiar,

pinchando y arrastrando con el ratén o con los cursores.
6. Con el texto en negrita, pulsamos la combinaciéon de teclas CTRL+C.
7. Picamos en el botdn CERRAR de la ventana a la que accedimos con F9.

8. Con el cursor en la ventana-documento que estaba debajo de la ventana
que acabamos de cerrar, se pulsa CTRL+V para pegar el texto copiado en

los pasos anteriores.
9. Picamos en ACEPTAR para que se inserte lo copiado en el documento.

Al finalizar el proceso de emision si estamos trabajando un acontecimiento en lote
y se han generado documentos, antes de mostrar los documentos para revision
nos aparecerd la siguiente pantalla para indicarnos la impresion de documentos

en lote y poder indicar el n° de copias:
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w. Impresion de Documentos del Lote |

El Proceso ha generado documentos. {Desea proceder a su impresion?
E I I - I ! n !
|

Documentos a Imprimir: 3

N® Copias: |1_ Inprirnir | Cancelar |
o444 555 S S 4
Indicaremos el numero de Efectuarermos |a Cancelaremaos |a
copias por documento impresion impresion

Finalizada la composicion del documento, el documento emitido quedard
guardado para posteriores revisiones e impresion en el ordenador servidor de la
aplicacion, dentro de una carpeta propia para cada érgano judicial y dentro de

ésta en una carpeta para cada asunto:
\EMITIDOS\ORGANO\ASUNTO\NOMBRE.RTF

El documento ya terminado y guardado se mostrard en pantalla en el editor de
textos permitiendo su revision e impresion. La ventana serd distinta para los

documentos encadenados, como se explica mdas adelante:
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Lepresmrtante; AGOGADO DE 14 JINTA O AND ALTICIS |
[rxns drmandndms:

Lmradns: ARRCATODE LA TTWTA T'E ANMTIALT LA L

En la revision del documento, se podrd hacer uso de la opcidén de

y de la herramienta de

Esta herramienta permitird realizar una correcciéon de todo el texto o de una
palabra en concreto (mediante un menuU contextual que aparece con el botdn
derecho del ratéon). Dispondrd de un diccionario de vocabulario y otro de
sinbnimos, en los que se basard para realizar la validacion de una palabra

concreta y realizar una propuesta de sindbnimos de la misma, respectivamente.
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Ortografia E3

fo en Diccionario: | Ignorar

Ignorar kodo |

Sugerencias: [ Arfiadit
decidido
decididos Cambiar

Eanniiat bada

Cancelar

Escribir a:
|CASTELLANG LSR: =l

El usuario, durante la correccion ortogrdfica, podrd efectuar una serie de
acciones sobre cada una de las palabras detectadas como incorrectas: ignorar
su correcciéon (o ignorar todas las palabras incorrectas hasta el final del texto),
anadir la palabra al diccionario personalizado, y cambiar la palabra incorrecta
por la palabra corregida (o cambiar dicha palabra corregida por la nueva

corregida en todo e texto).

Ademas, el propio corrector ofrecerd sugerencias a la palabra incorrecta, como

ayuda a la correccion.

No obstante, se podrdn anadir palabras a un diccionario de usuario, que

representard una lista de vocablos validos que ampliard al diccionario principal.

También podran definirse normas de autocorreccion durante la escritura, de
manera que el propio editor autocorrija el texto si se corresponda a una de las

normas definidas (p.e.: ‘'uge’ pase a ser ‘que’ automaticamente).

A confinuacidon se muestra la ventana de configuracién del corrector. Esta

muestra los accesos a las normas de autocorreccion, y al diccionario
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personalizado, asi como algunos pardmetros de funcionamiento del corrector,

existentes en otros editores de textos con corrector integrado.

priones |

Idioma

Butocorrecion Diccionatio personalizado

Orbografia
[# Revisar ortografia mientras escribe
[ Sugerir siempre
[ omitir palabras con ndimeros
[ omitir palabras en Mar(SCULAS

Acepkar I Cancelar

Si se ha emitido mds de un documento en el mismo acontecimiento, al finalizar el
proceso de emision en lugar de aparecer directamente el editor de texto

aparecerd la siguiente pantalla:
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. Seleccione el Documento a revisar E2
| RELACION = PREWISUALIZACION | fceptar {

Bconkecimientas:

CEDULA DE CITACION

Fichero I Titula
0.RTF CEDULA DE CITACION
1.RTF CEDULA DE CITACION
2.RTF EDICTO DE EMPLAZAMIENTO

Esta pantalla se empleard para efectuar la seleccion de los documentos de entre
todo los que aparecen en la lista. Para ello se situard el cursor encima del

documento correspondiente y se pulsard el botdn Aceptar.

Si previamente a pulsar el botdbn Aceptar pulsamos el de Previsualizar aparecerd

la siguiente pantalla:
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i, Seleccione el Documento a revisar

RELACION || PREVISUALIZACION aceptar | Cancelar |
Aconkecimientos:
EDICTO DE EMPLAZAMIENTO
Fichero | Titulo
0.RTF CEDULA DE CITACION
1.RTF CEDIULA DE CITACION PLAZO Al
Z.RTF EDICTO DE EMPLAZAMIENTO
NUEVE DIAS, siouientes a la publicacidn de este edicto en el Boletin
(Oficial
PREVENCTON LEGAL
De no comparecer en dicho plazo se le declarara en rebeldia, dandose
por contestada la demanda, sigiendo el juicio su curse, notificandosels
en el Juzgado las resoluciones que se dicten.
En Sevilla, a diecizéis de diciembre de mil novecientos noventa ¥ nueve.
1] | | EL/LA SECRETARIO
-
Kl _'I_I

Al seleccionar cualquier documento de los relacionados en la parte izquierda de
la pantalla, se verd su contenido en la parte derecha de la misma, para tener la

certeza de que se ha efectuado la seleccidn correcta

Al pulsar el botdn Aceptar, enlazard con la revision de documentos tal como se

ha visto anteriormente.

En la pestana de Acontecimientos cada documento emitido se mostrard en la
pantalla de acontecimientos como un nuevo nivel, bajo la descripcion del

acontecimiento realizado, tal como se muestra a contfinuacion:
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+ INFORMACICN I INTERVIMIEMTES ACOMTECIMIEMTOS IOBJETOS I

Elimniniat: fetialiEar Ernpliat Registrat {Yelu = Efecutar

#-[¥] 05/02/04, AUTO DE INCOACION PREYIAS (GENERICO)
El 05/02/04, Incoar Procedimiento Previas

=-[%] 05/02/04, AUTO DE INCOACION PREY¥IAS (GENERICO)
: o'h COMUNICACION AL FISCAL DE LA INCOACION

- S ALITO DE INCOACION PREYIAS -GENERICO-

If:lrganu:u ]
Frocedimiento: DILIGEMCIAS PREYIAS

Arontecimiento | Emitir documento

MOmero ¢ I Fecha : IDS,-’I]Z,.-’ZI]Dci

Estado :I _I
Fecha ; I

Descripcion:
AUTO DE INCOACION PREYIAS {GENERICO)

HiE

Fichera asaciadao:
AUTO DE INCOACIONM PREYIAS -GEMERICO-

Editar | Irnprirnir |

La emision de documentos encadenados (bien sea por encadenamiento
definido en el esquema de tramitacion, bien sea por seleccion multiple del

usuario), se representa en la pestana Acontecimientos como un drbol plegado

con su correspondiente simbolo de informacidn asociada (+).

Si se pica en el botdn ‘Editar’ sin desplegar el drbol, conduce a la ventana de

‘Seleccidon del Documento a Revisar’, con la relacion de los documentos emitidos.
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Al picar en el signo (+) o hacer doble clic, se visualizan todos los documentos
emitidos, de modo que cada nodo hijo representa el documento emitido. Cada

nodo contiene la descripcidén asociada al modelo a partir del cual se generé.
Gestion de los documentos emitidos con el arbol desplegado:

-Para editar/ imprimir un documento concreto, no basta con que esté
desplegado el darbol, serd necesario que también esté seleccionado el

documento para que el botdn ‘Editar’ o ‘Imprimir’ lleve directamente a él.

Si estd seleccionada directamente la descripcion del acontecimiento, los botones

‘Editar’ o ‘Imprimir’ llevardn a la seleccion mdltiple.

-No se pueden eliminar/ actualizar descripciones/ asociar acontecimientos a

alguno/ s de los documento/ s encadenado/ s emitido/ s.

Estas operaciones, que afectan al acontecimiento requieren que se seleccione

directamente el apunte. En otro caso, aparecerdn deshabilitadas.

Para volver a visualizar/ revisar el/ los documento/ s emitido/s en el asunto, hay
que seleccionar el acontecimiento realizado en la pestana Acontecimientos vy

picar en el botdn Editar situado al pie de la misma.

5.5 SENALAMIENTO A JUICIO.

Para registrar un Senalamiento a Juicio se deberd seleccionar el Acontecimiento

tipo

Se seleccionard el documento correspondiente al Senalamiento, que se emitird

para todos los intervinientes implicados. El documento seleccionado se
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cumplimentard siguiendo los pasos explicados en el acontecimiento tipo

En la Descripcion del Acontecimiento se senalard el dia y la hora en el que se
celebrard el Juicio. Aparecerd por defecto como Estado del Acontecimiento el
valor PDTJ=Pendiente de Audiencia. En la Fecha del Estado del Acontecimiento

deberd indicarse obligatoriamente la fecha del juicio.

La pantalla es la siguiente:

Indique Descnpcion y fecha del senalamento

Dezcripoion | ﬂ Fecha Sefialamiento
B |22/02/2005

Aceptar Cancelar | Bplar

5.6 ACTUALIZACIONES

5.6.1 ACTUALIZAR FASE Y ESTADO
Al seleccionar este acontecimiento, aparecerd esta pantalla para indicar en que

Fase ha de quedar el asunto. El campo fecha vendrd cumplimentado por

defecto con la del dia, pero permitira su cambio.

Indique la Fasze en que quedara el Azunto |
Fase: Fecha
[ J [18/02,2000

Arceptar Cancelar | Anular |

Al pulsar el botédn aceptar, aparecerd la siguiente pantalla.
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En esta pantalla, se seleccionard el estado en que ha de quedar el Asunto y se

indicard la fecha, por defecto aparecerd la del dia.

Indique el Estado en que quedara el Azunto |

Estado:

[ L

Fecha

|13;uz,fzuuu i

Aceptar

Cancelar |

Anular

5.6.2 DATOS DEL INTERVINIENTE

Este acontecimiento estd disenado para poder actualizar los datos del

inferviniente. Al seleccionarlo aparecerd la siguiente pantalla.

Inkervinienkte -
MERICEDES HERMAMNDEZ MERCADAL

RAMON HIER.AR. GOMNZALEZ

-
Al PEFT LI ARAS S SASTELLSA
4 .4

Mombre Completo:  MERCEDES HERMNANDEZ MERCADAL

Tipo Persana: IpFI |Persuna fisica
Inkervencian: I:[;,M IDEMnNDADD
Identificativo Legal: Il ID |DN1

Datos Personales | Datos Filiacidn I Dornicilio I Representantesl

Mombre: |MERCEDES

12 Apelide:  [HERMANDEZ

2% Apellido: [MERCADAL

Situacion Economica:

SOL _I

Solvente
Cbservaciones:

[
[ -

Muewo I Baorrar Inktervinienke I Grabar Interviniente

| Aceptar I [BanEelar | Anular |
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En esta pantalla, se podrdn efectuar las mismas operaciones que se han

explicado en el registro de intervinientes

5.7 ACUMULACIONES.
Esta opcion del menu de Asuntos, permite acumular asuntos enfre ellos. Para

facilitar su empleo, se ha disenado de tal manera que se pueda efectuar de dos
modos distintos tal como se explica seguidamente:
¢ Acumular desde un asunto abierto (que serd el padre), varios asuntos (que
serdan hijos).

¢ Acumular desde un asunto abierto (que serd el hijo), a ofro (que serd el
padre).
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5.7.1 ACUMULAR A UN ASUNTO ABIERTO, VARIOS ASUNTOS.

Para efectuar esta operacion, se tendrd que abrir el asunto al que se le han de
acumular los ofros y seleccionar la opcidon “Acumularle Asuntos” del menU de
Asuntos, con lo que aparecerd esta pantalla facilitdndonos su seleccion. Al
finalizar actualizard todos los asuntos seleccionados como “Finalizados por

Acumulacion”.

Al pulsar este boton, permite afiadir Al pulsar este boton, Al pulsar este boton, se Al pulsar este boton, se
mas Asunts ala selecddn efecuada se elirmina el Asuntm hormmEn las acomdones barran |as amm@dones y

anterarmente. selecd onada. efecuadas, pero no los |05 Asuntos selecdanados.

w. Acumulai al Procedimiento M® 18/1339

: S Suspensidn delfscto =)
ler. Ape. fom. Emp.: [ | v
20 Ape.j Mgm. Resp.: | 7
Desda: Hasta:
FechaEniigda [0 | |
Afiad | e E Limpiar | LienpiarIT odo

|Fecha Entrada |Proc. Tipo Proc. Mum.  |Fase Estado |Descripcitn

Este boton, se empleara pam Acurnular los Este botdn se empleard para
Asuntos selecd onadas al asunto acal. Anular laaaimuladdn.
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Mediante los siguiente campos o combinacién de ellos, se indicardn las

condiciones que deben cumplir los Asuntos que se estan buscando para

acumular al actual.

*

*

Se indicard la Clase del Asunto.
Se indicard el Tipo de Procedimiento.
Se indicard la Materia de Estadistica.
Se indicard el tipo de Intervencion.

Se indicard el Nombre de la persona o la Razdn

Social.

Se indicard el Primer Apellido del

interviniente o el Nombre de la Empresa.

Se indicard el Segundo Apellido

del interviniente o el Nombre del Responsable.

Se indicard enfre que fechas entrd el

Asunto.
Se indicard el nUmero de Expediente.
Se indicard el Tipo de Expediente.
Se indicard el Tipo de Cuantia.
Se indicard el Importe de la Cuantia

Se indicard el texto que debe coincidir con el descrito

en la Suspension del Acto.

El método operatorio es el siguiente:
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1. Seindicard en los campos antes mencionados, las condiciones que han de
cumplir los Asuntos que se van a acumular, seguidamente se pulsard el
botdn Anadir y aparecerdn en la parte inferior de la pantalla los Asuntos

seleccionados.

2. Silo gque se desea es anadir mas Asuntos a los ya seleccionados, se pulsard
el botdn Limpiar y se borrardn todas las condiciones que se han indicado
anteriormente, pero no los Asuntos seleccionados. Seguidamente se

procederd al igual que en el caso 1°.

3. Para eliminar algun Asunto seleccionado que no interese, se marcard y
luego se pulsard el botdn de Quitar. Se puede eliminar mas de un Asunto al

mismo tiempo.

4. Se marcardn los asuntos que se han de acumular, teniendo en cuenta que
no se podrdn dejar registros sin senalar entre los que si que lo estdan. Para
poder efectuar esto, primeramente se eliminardn los asuntos que no se han
de acumular y seguidamente se marcardn. Cuando se tenga efectuada la
seleccion de los Asuntos correctamente, se pulsard el botdn de Acumular y
finalizard la operacion, apareciendo la siguiente pantalla para actualizar los

datos de la acumulacion.

5. Para borrar las acotaciones y los Asuntos seleccionados, se pulsard el botdn

Limpiar Todo.

6. Efectuada la acumulacidon, enlazard con la emisibn del documento

correspondiente.
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5.7.2 ACUMULAR UN ASUNTO ABIERTO A OTRO.

Para efectuar esta operacion, se tendrd que abrir el asunto y seleccionar la
opcién “Acumular al” del menU de Asuntos, con lo aparecerd la siguiente

pantalla.

— Datog del Proc. Padre

M2, Proc, ||

Tipo Praoc, ! I _I
Acurmular | Cancelar | Bnwlar

En esta pantalla, se indicard a que Asunto se ha de acumular el que estamos
trabajando. Para ello se tendrd que indicar el Procedimiento, el nUmero del
mismo y finalmente pulsar el botdn Acumular. Resto de botones actian como se
ha indicado anteriormente. Al finalizar, nos emitird la resolucion de acumulacion

correspondiente y dejard al asunto en situacion de “Finalizado por Acumulacion”.

5.8 RECEPCION DE ESCRITOS.
5.8.1 RECEPCION DE UN ESCRITO SIN RESPUESTA.
Este acontecimiento efectUa las siguientes acciones:

1. Presenta la pantalla de cambio de Fase del Asunto, para indicar la que

proceda.(ver el acontecimiento Cambio de Fase y Estado).

2. Cambia automdticamente el Estado del Acontecimiento a Completado.

Pagina 164 de 267



H 81201 caiad

Justicia Digital

Juzgados Contencioso - Administrativo

3. Presenta la pantalla con Datos del Interviniente para efectuar las

actualizaciones oportunas.(ver el acontecimiento Actualizacion de Datos

del Interviniente).

Por Ultimo, se anotard en la Descripcion del Acontecimiento aquellos escritos que

se han recibido en el Juzgado a los que no haya que responder.

5.8.2 RECIBIR UN ESCRITO A CONTESTAR.

Este acontecimiento efectia las siguientes acciones:

1. Presenta la pantalla de cambio de Fase del Asunto, para indicar la que

proceda.(ver el acontecimiento Cambio de Fase y Estado).

2. Cambia automdticamente el Estado del Acontecimiento a Pendiente de

Completar

3. Presenta la pantalla con Datos del Interviniente para efectuar las
actualizaciones oportunas.(ver el acontecimiento Actualizaciéon de Datos

del Interviniente).

Por Ultimo en la descripcion del Acontecimiento se anotardn aquellos escritos que

se han recibido en el Juzgado a los que se haya de responder obligatoriamente.

5.9 DEVOLUCIONES.
5.9.1 DEVOLUCION DE SOLICITUD DE COOPERACION JUDICIAL.

Este acontecimiento, se empleard para contestar a la Solicitud de Cooperacion

Judicial efectuada por otro érgano que esté informatizado y preparado para ello.

No obstante, y aungue no se haya recibido informdticamente la solicitud en el

drgano que nos ocupa, se podrd registrar la ficha de devolucion de la solicitud
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(indicando manualmente el érgano que realizé la solicitud). Este tramite tiene su
inicio en el objetivo de comunicar infegradamente al origen las resoluciones
propias de las acciones realizadas por el juzgado destinatario de su elevacion de
recurso o exhorto, disponiendo asi de los datos en el propio sistema informdtico.
La nueva posibilidad de cumplimentacion de la ficha de devoluciéon
exclusivamente a nivel informativo dentro del propio érgano, no pretende la
comunicacién de dicha informacion al érgano de origen del expediente en

cuestion.

. Devolucion de Cooperacion Judicial

Femitir a Organo: I _l

Rezultado Actuacion
’7 {* Realizado " Mo Realizado

Chservaciones:

Docurnento Anexo:

] |
=
X

— Anexos:

Docurnento

Afiadic

| [t

Elirriren

= Estado

Fecha de Envio: I Fecha de Recepcian:

Sikuacion: I

| Aceptar I Cancelar | Anular |

Al seleccionar este acontecimiento, aparecerd la siguiente pantalla.
Cumplimentacion de los campos.
.
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Este campo vendrd cumplimentado automdticamente con el
codigo y descripcion del érgano que ha efectuado Ia
Peticiobn de Auxilio Judicial, si la solicitud fue itinerada vy
registrada informdaticamente. Si no fue asi, el usuario deberd
indicar manualmente el érgano que realizé la Solicitud, con

cardcter informativo.

.
Se marcard si se ha realizado la peticidn efectuada.

.
Se marcard si no se ha podido realizar la peticion efectuada.

.
Este campo se empleard para efectuar las observaciones
pertinentes caso de ser necesario.

.
Al pulsar el botdn anexo, aparecerd una pantalla que nos
permitird seleccionar un documento efectuado en este exhorto
para ser enviado como contestacion al érgano que nos solicitd
la pefticion de Cooperacion Judicial. La seleccion del
documento se realiza de igual forma que en la solicitud, segun
se indica en el framite de solicitud de cooperacion judicial.

.
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Mediante los botones Anadir/Eliminar se cumplimentard la lista
de anexos que serdn remitidos al érgano que nos solicitd la
peficion de Cooperacion Judicial. La seleccion del documento
se realiza de igual forma que en la solicitud, segun se indica en

el framite de solicitud de cooperacion judicial.

.
Este campo se cumplimenta automdticamente con la fecha
del dia en que se efectua el envio.

.

Este campo se cumplimentard automdaticamente con la fecha
de recepcion del dérgano solicitante cuando se reciba la
comunicacion de la misma.

.

Este campo se cumplimentard automdticamente con el estado

de la comunicacién al érgano solicitante.

5.9.2 DEVOLUCION DE RECURSO ELEVADO.

Este acontecimiento, se empleard para contestar a la Elevacidn de Recurso
efectuada por ofro érgano que esté informatizado y preparado para ello. En la
recepcion informatizada del Recurso, se habrd creado un Acontecimiento
Pendiente de fipo Devolucion de Recurso, para recordar la necesidad de

ejecutarlo tras la Resolucion del Recurso.
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No obstante, y aunque no se haya recibido informdticamente el recurso elevado
en el érgano que nos ocupaq, se podrd registrar la ficha de devolucion del recurso
(indicando manualmente el érgano que realizd el mismo). Este trdmite tiene su
inicio en el objetivo de comunicar infegradamente al origen las resoluciones
propias de las acciones realizadas por el juzgado destinatario de su elevacion de
recurso o exhorto, disponiendo asi de los datos en el propio sistema informdtico.
La nueva posibiidad de cumplimentacion de la ficha de devolucion
exclusivamente a nivel informativo denfro del propio érgano, no pretende la
comunicacion de dicha informacion al érgano de origen del expediente en

cuestion.

Al seleccionar este acontecimiento, aparecerd la siguiente pantalla.

i, Devolucion de Becurzos Elevados =]

Remitir a Srgana: ||

l
Resultado Recursu:l _I

Documento Resolucidn Recurso: ;l | 'Xl

— Anexos:;

Documento Afadir

Elimimar

= Esfado

Fecha de Envio; I Fecha de Recepcion;

Sikuacian; I

Aceptar Cancelar | Aplar

Pagina 169 de 267



3 s Calitad

iente.Judicial.Electrdnico

Justicia Digital

squema.Judicial.de.Intéroperabilida urid
arquitecturacatalogoSenvicios if

Manual de usuario

Cumplimentacion de los campos.
.

Este campo vendrd cumplimentado automdticamente con el
codigo y descripcion del é6rgano que ha efectuado la
Elevacion de Recurso, si la misma fue itinerada y registrada
informdaticamente. Si no fue asi, el usuario deberd indicar
manualmente el érgano que realizd la Elevacion, con cardcter

informativo.

Se indicard el resultado del recurso, y ademds se ampliarda el

mismo con un texto descripftivo.

Al pulsar el botdn anexo, aparecerd una pantalla que nos
permitird seleccionar un documento efectuado en este recurso
para ser enviado como documento resolucion del recurso al
érgano que nos elevd el Recurso. La seleccion del documento
se realiza de igual forma que en la elevacién, segun se indica

en el frdmite de elevacidon de recurso.

Mediante los botones Anadir/Eliminar se cumplimentard la lista
de anexos que serdn remitidos al érgano que nos elevd el

Recurso. La seleccion del documento se realiza de igual forma
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que en la elevacion, segun se indica en el frdmite de elevacion

de recurso.

.
Este campo se cumplimenta automdticamente con la fecha
del dia en que se efectua el envio.

.
Este campo se cumplimentard automdticamente con la fecha
de recepcion del dérgano solicitante cuando se reciba la
comunicaciéon de la misma.

.

Este campo se cumplimentard automdticamente con el estado

de la comunicacion al érgano solicitante.

5.10 RESOLUCIONES. INTRODUCCION:

Los modelos tipo ‘Sentencia’/ ‘Auto de fin de procedimiento’, tienen una
consideracion especial que impide que sean “emitibles”, o lo que es lo mismo,
qgue se puedan realizar a través del acontecimiento ‘Emitir Documento’. Estos
modelos componen Grupos de Sentencias/ Autos, asociados a dos
Acontecimientos concretos que son los Unicos que permiten acceder a los
mismos, y que se denominan respectivamente “Resolucion Tipo Sentencia” y

“Resolucion Tipo Auto™.

Si los Acontecimientos denominados ‘Resolucion Tipo Sentencia’/ ‘Resolucion tipo

Auto’ permiten que este tipo de resoluciones se emitan a partir de las plantillas de

Pagina 171 de 267



Justicia Digital

EN ANDALUCIA

Manual de usuario

modelos de la coleccidon propia de cada aplicacion; =n cambio, los
acontecimientos ‘Incorporar Sentencia’/ ‘Incorporar Auto Resolutorio’ se utilizardn
en aquellos supuestos en que estas resoluciones se incorporen a partir de

documentos exiemos en los asuntos registrados en el programa.

A contfinuacidon se procede a explicar el funcionamiento primero de los

acontecimientos de resolucion, y luego los de incorporacion:

5.11 RESOLUCION TIPO SENTENCIA.

Se introducirdn los datos relativos a la sentencia en una ficha destinada a ello.

Resoluciones
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El campo Seleccionada se empleard para indicar, si procede, que es una

resolucion de interés.

Estd preparado por si en un futuro se efectuan envios de las resoluciones al Centro
de Documentacion Judicial (C.E.N.D.O.J). Ello se llevard a cabo mediante la
adecuada aplicacion informdtica, ya utilizada actualmente para las Audiencias

Provinciales.

Si, posteriormente, se readliza el acontecimiento Elevacion de Recurso sobre
Resolucién de Fondo, se actualizardn automdaticamente los campos relativos a la
inferposicion de recurso contenidos en esta ficha de resoluciéon, en concreto los

campos:
Estd Recurrida? - Se actualiza directamente a ‘Si’.
Estado - Se actualiza a ‘Resoluciéon recurrida érgano superior’.

Fecha Estado - Se actuadliza con la fecha del aconftecimiento de

elevacion.

Del mismo modo, en el caso de que se encuentre informatizado el proceso de
envio del Recurso y de Recepcidon del Resultado, tras registrar la recepcion, se

actualizardn los datos:
Estado (de la Resolucion Recurrida)—> Devuelto por Instancia superior.
Resolucion del Recurso = Con el resultado del Recurso.

Fecha de Firmeza - Con la fecha de firmeza de la Resolucidn del Recurso

en la Instancia superior.
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Ademds de la ficha, el usuario podrd en el mismo acontecimiento emitir un
documento adecuado al trdmite que estd realizando tal como se explica en el

acontecimiento Emitir documento.

Grabado el acontecimiento, posteriormente esta ficha podrd ser consultada vy
modificada, accediendo a ella a través del botdn Ampliar de la carpeta de

acontecimientos.

La informacion introducida en la ficha permitirad ufilizar la Consulta de
Resoluciones, y las sentencias registradas en un asunto podrdn imprimirse en el

Libro de resoluciones.

5.11.1 RESOLUCION TIPO AUTO.
Aquellos autos que resuelvan el fondo de un asunto se registrardn en la base de
datos a través del acontecimiento resolucion tipo auto. Como en el caso de las

sentencias se completard una ficha con los datos del auto resolutorio.

Si, posteriormente, se realiza el acontecimiento Elevacion de Recurso sobre
Resolucion de Fondo, se actualizardn automaticamente los campos relativos a la
interposiciéon de recurso contenidos en esta ficha de resoluciéon, en concreto los

campos:
Estd Recurrida? - Se actualiza directamente a ‘Si'.
Estado - Se actualiza a ‘Resolucién recurrida érgano superior’.

Fecha Estado - Se actuadliza con la fecha del aconftecimiento de

elevacion.
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Del mismo modo, en el caso de que se encuentre informatizado el proceso de
envio del Recurso y de Recepcion del Resultado, fras registrar la recepcion, se

actualizardn los datos:
Estado (de la Resolucion Recurrida)—> Devuelto por Instancia superior.
Resolucion del Recurso - Con el resultado del Recurso.

Fecha de Firmeza - Con la fecha de firmeza de la Resolucidn del Recurso

en la Instancia superior.

La informacion de esta ficha podrd ser utilizada posteriormente para efectuar
consultas y serd modificable a través del botdbn Ampliar de la carpeta de

acontecimientos.

En este acontecimiento, se empleard una pantalla igual a la anteriormente
explicada con la salvedad de que en el campo Tipo de Resolucion, aparecerd

Auto en lugar de Sentencia.

La relacion de autos resolutorios registrados en los asuntos podrd imprimirse @

través del Libro de resoluciones.

5.12 INCORPORAR UN FICHERO EXTERNO.
5.12.1 FICHERO EXTERNO.

Este acontecimiento se ha creado con la finalidad de poder incorporar al sistema
un documento escrito externamente,
No es

requisito indispensable que el documento a incorporar esté grabado en formato
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RTF, aunque este formato permitird hacer uso de funcionalidades especificas del

programa Adriano.

Los pasos a seguir una vez seleccionado este acontecimiento son los siguientes:

1. Localizar el documento mediante el explorador que aparece en pantalla.

2. Revisar el documento mediante el editor de la propia aplicacidon e

imprimirlo.

3. Actualizar fases y estado si procede.

Cuando se quiera incorporar un documento generado a margen del sistema pero

con formato RTF, a otro documento elaborado dentro de la aplicacion, el usuario,

en el editor de textos STXWORD?2, utilizard la opcién Insertar Archivo del meny

Insertar.

5.12.2 INCORPORAR AUTO EXTERNO RESOLUTORIO.

El Acontecimiento Incorporar autoexterno resolutorio permite recuperar un auto

redactado en un Pc no integrado en el sistema. No es requisito indispensable que

el documento a incorporar esté grabado en formato RTF, aunque este formato

permitird hacer uso de funcionalidades especificas del programa Adriano.

Huevo Acontecimiento

Acepkar

Cancelar

Tipo de Acontecimiento

Fecha del Aconkecimiento

ExT | Incorporar Fichero Externo
FAS | Actualizar Fases v Estados
FLL | Registro de Fallos

Incorporar Auto Externo Resolubario
IFS | Incorporar Sentencia Externa

Tipo | Descripcidn | [14/10/1999
EMI | Emnitir Documento
E¥P | Entrega Expediente _I
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Tras seleccionar dicho Acontecimiento, pasaremos a la pantalla en la que
podremos indicar el lugar en el que se encuentra ubicado el Auto que deseamos
incorporar, en este caso se encuentra en la unidad (A:\) disketera

Una vez seleccionado el Auto, pasaremos a la pantalla de registro de
resoluciones. Cumplimentados los campos conocidos, pasaremos a la pantalla de
edicion donde podremos efectuar las modificaciones oportunas antes de imprimir
el documento.

Resoluciones
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El campo Seleccionada se empleard para indicar, si procede, que es una

resolucion de interés.

Estd preparado por si en un futuro se efectian envios de las resoluciones al Centro
de Documentaciéon Judicial (C.E.N.D.O.J). Ello se llevard a cabo mediante la
adecuada aplicacion informdtica, ya utilizada actualmente para las Audiencias

Provinciales.

Si, posteriormente, se readliza el acontecimiento Elevacion de Recurso sobre
Resolucion de Fondo, se actualizardn automaticamente los campos relativos a la
interposicion de recurso contenidos en esta ficha de resolucion, en concreto los

Campos:
Estd Recurrida? - Se actualiza directamente a ‘Si'.
Estado - Se actualiza a ‘Resolucidon recurrida érgano superior’.

Fecha Estado = Se actudliza con la fecha del acontecimiento de

elevacion.

Del mismo modo, en el caso de que se encuentre informatizado el proceso de
envio del Recurso y de Recepcidon del Resultado, fras registrar la recepcion, se

actualizardn los datos:
Estado (de la Resolucidn Recurrida)-> Devuelto por Instancia superior.

Resolucion del Recurso = Con el resultado del Recurso.
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Fecha de Firmeza - Con la fecha de firmeza de la Resolucidn del Recurso

en la Instancia superior.

La informacién de esta ficha podrd ser utilizada posteriormente para efectuar
consultas y serd modificable a fravés del botdbn Ampliar de la carpeta de

acontecimientos.

La relacidon de autos resolutorios registrados en los asuntos podrd imprimirse a

través del Libro de Resoluciones.

5.12.3 INCORPORAR SENTENCIA EXTERNA.

El Acontecimiento Incorporar Sentencia externa, funciona exactamente igual que
el descrito anteriormente para el caso de un Auto, con la salvedad de que en la
ficha de registro de resoluciones estard seleccionada por defecto la opcion

Sentencia en lugar de Auto.

Esta ficha podrd ser consultada y modificada, accediendo a ella a fravés del
botdn Ampliar de la carpeta de acontecimientos. La informacion infroducida en
la ficha permitird efectuar consultas y las sentencias registradas en un asunto

podrdn imprimirse en el Libro de Resoluciones.

Si, posteriormente, se realiza el acontecimiento Elevacion de Recurso sobre
Resolucion de Fondo (ver pdgs. 148-151), se actualizardn automdticamente los
campos relativos a la interposicion de recurso contenidos en esta ficha de

resolucidon, en concreto los campos:
Estd Recurrida? - Se actualiza directamente a 'Si'.

Estado - Se actualiza a ‘Resoluciéon recurrida érgano superior’.
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Fecha Estado - Se actuadliza con la fecha del acontecimiento de

elevacion.

Del mismo modo, en el caso de que se encuentre informatizado el proceso de
envio del Recurso y de Recepcion del Resultado, tras registrar la recepcion, se

actualizardn los datos:
Estado (de la Resolucion Recurrida)-> Devuelto por Instancia superior.
Resolucion del Recurso = Con el resultado del Recurso.

Fecha de Firmeza = Con la fecha de firmeza de la Resolucidn del Recurso

en la Instancia superior.

5.13 RECURSOS.
5.13.1 INTERPOSICION DE RECURSO SOBRE LA RESOLUCION DE FONDO.

Este acontecimiento, efectuard las siguientes operaciones:

1. Cambia la Fase del asunto a 80
2. Emite el documento asociado.

5.13.2 ELEVACION DE RECURSO SOBRE LA RESOLUCION DE FONDO.

Este acontecimiento efectUa las siguientes operaciones:

1. Actudliza automdticamente los campos relativos a la interposicion de
recurso de la ficha de la resolucion recurrida en la primera instancia

(Sentencia o Auto) grabada en el asunto:
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Esta Recurrida? - Se actualiza directamente a ‘Si'.
Estado - Se actualiza a ‘Resolucion recurrida érgano superior’.

Fecha Estado = Se actualiza con la fecha del acontecimiento de

elevacion.
2. Cambia el Estado del asunto a ‘RECURSO ELEVADO'.
3. Emite el documento asociado.

4. Antes de generar el recurso, se validard que todos los intervinientes del
asunto se encuentren correctamente identificados, en caso contrario se

mostrard la siguiente pantalla y se cancelard el tramite.

SEINSIR

Debe revizar loz datos identificativos [Tipo y M2 en los siguientes intervinientes:

@ Mo ez posible realizar este envio: 22 han detectado intervinientes zin identificar.
Gomez Curva, Emilio

5. Aparece la siguiente pantalla, para elevar el recurso. El funcionamiento es

parecido al mostrado en Peticion de Auxilio Judicial.
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Al pulsar este boton, mcorporard automdticamente el
nimero, tipo v fecha de la. Resolucion Recurrida. St
exists mas de una, zparscera uma pantzlla mostrindolas v
permitira seleccionar la que nos mtersse.

Alpulsar zqui se permitirs sfiadi o
elimmar documentos snexos

-

ro Resolucidn; I

Tiglo de Resoludion: I

Fecha: |_
R a Organo: I_
r

Mombre del Interviniente

Tipo de Intervencion

Estado
Fecha de g I
Fecha de ; | Shuachdin: I
/ == (T
¥ \ //
Las fechas de envie’ develucion se cumplimentsn Al pulsar este boton aparecers Este boton se empleara para snular la

automiticamente con £l snvie mformatico del recurso unzpantalla para seleccionar seleccion efectuada de documentos de
2l organo superior, v la recepcion posterior d= la
devolucion del recurso elevado en el drgane que
CONOCHO e primera instancia respectivamente.

ellos mtervinisntz'es o mterposicion’ Resolucion.
documentos 2 anexar.
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Al pulsar el boton asociado al campo de “Documento de Interposicion”, en
“Documento de Resolucion” o "Anadir” (cuando se tenga seleccionada la lista
de documentos Anexos), aparecerd la siguiente pantalla que nos permitird

seleccionar el documento a enviar.

Seleccionado el documento, se podrd ver su contenido pulsando el botdn

‘PREVIEURLIEF*CI@NlAI pulsar el botdn aparecerd la pantalla principal de “Recursos

elevados con el campo “Documento de interposicion/ resolucion”
cumplimentado o con una nueva fila en la lista de documentos a anexar (en

funcion de cudl haya sido el origen de la seleccidn).

i, Seleccione el texto a copiar E3
| RELACION | PREVISUALIZACION | fceptar |

Aconktecimientas:

Incoar Rec. Cont,-Adm Prokec. Jurisdic,
flegaciones Iniciales

OFICIO TRASLADANDO ESCRITO A LAS ¥ PARTES [ Fichero |

Incorporar Sentencia Externa

TE=TO LIBRE

PPROY, OVEMDO A LAS PARTES SOBRE ACUMULACT
DOCUMENTOS DEL ACOMTECIMIENTO ACTLAL
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En esta misma pantalla, se empleard el botdn para eliminorﬂel documento
seleccionado para su envio junto con el recurso. La eliminacion de los
documentos anexados se realizard desde el botdn  Eliminar |(’reniendo

seleccionada la opcion Documentos)

Teniendo seleccionada la opcidon Infervinientes y pulsando el botdon
Afiadi  aparecerd la relacion de todos los intervinientes del asunto, para

seleccionar el que nos interese.

Seleccion Intervinientes
Tipo Intervencidn Situacion Libertad | Fecha Sit.Libertad | Situacion Econdmica

FFI | JAVIER GARCIA LOZANO | DEMANDAMTE | | |salvente

Seleccionar Molver |

Una vez seleccionado el interviniente,| seleccionar pUISQremos el botdn

y quedard registrado.

El botdn  wker |se empleard para anular la operacidon de seleccion de

interviniente.

En el caso de que se encuentre informatizado el proceso de envio/ devolucion de
Recursos se mostrardn automdaticamente los datos de los campos Fecha de Envio,

Fecha de Devolucion y Situacion.

Pagina 184 de 267



Justicia Digital

EN ANDALUCIA

Juzgados Contencioso - Administrativo

21| Calidad ===
|.nmmmNueva‘fﬂf|]c|n_a_._iu[‘i_lglal

! Fistalial
Esquema.lun{icial.de,lnter’o;{émpj\I{nad.ylﬁg’g’ﬂnnan
S arquitecturacatalogo.servicios " jf |

5.14 SOLICITUD DE COOPERACION JUDICIAL.

Este acontecimiento se empleard siempre que se efectle una peticion de auxilio

judicial a otro drgano. Para ello serd condicidon indispensable que este

informatizado y preparado para recibirlo de acuerdo con las normas establecidas

para ello en el Test de Compatibilidad.

Una vez efectuado el acontecimiento, la peticion quedard en disposicion de ser

enviado al érgano correspondiente mediante la aplicacion de ltineracion de

asuntos, creada especificamente para ello.

Al seleccionar este acontecimiento, aparecerd la siguiente pantalla.

Seempleara para indicar & codigo
del organe al que se solicitza la
cooperacion judicial.

Seindicara el resultade
dela solicitud, una vez
recibida la respuesta del
organo destmatario

Seempleara para borrar
el documente mdicado

Semdicara el documente
aenviar adicionalments

mm:l

Norbre del Interviniente Tipo de Intervencion

w. Solicitud de Cooperaciin Judicial [=]E3 I
\
El
H
=3 A

Ezstadn -~
Ftd‘lndlawhcl Fﬂludlb%;
Stuudﬂn:[

Seemplezra para seleccionar un
mtervinients/'documente e meorporatlo 2la
lista de intervinientes/znexos.

/
/

/

Mediante este boton se borrard el
interviniente/documento  seleccionado
dela lista de mtervinientes/anexos.

Pagina 185 de 267



Justicia Digital

EN ANDALUCIA

Manual de usuario

El campo “Remitir a Organo”, se cumplimentard pulsando el botdn asociado con
lo que aparecerd la lista con todos ellos, para seleccionar su cédigo. La tecla F3
conduce a un asistente de busqueda de organos que facilita la localizacion
mediante la combinacién de las acotaciones que se muestran en la siguiente

pantalla.

Confeccion del Codigo de Organo

—Datoz del Organo

Provincia: |_J
Sede: I
Tipo de Srgano: |__|
Mumero: |_

Descripcion:

L]

Yer Besultado | Limpiar | Bzeptar Salir

En aquellos supuestos excepcionales en los que no exista en la lista accesible por
el asistente el érgano deseado (p.e. 6rganos extranjeros en el caso de las
Comisiones Rogatorias), se podria prescindir del uso del asistente y teclear

manualmente en el campo érgano origen el érgano en cuestion.
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......

“Fl campo de Diligencias solicitadas, se empleard para indicar la peficidon
efectuada.

Al pulsar el botdn asociado al campo de “Documento Adicional”, o bien al pulsar
el botén “Anadir” teniendo activada la lista de Anexos, aparecerd la siguiente

pantalla que nos permitird seleccionar el documento a enviar.

. Seleccione el texto a copiar | X|
| RELACION | PREVISUALIZACION | fceptar |

#Acontecimientos:

Incoar Rec, Conk.-Adm Protec, Jurisdic,
Alegaciones Iniciales

OFICIO TRASLADAMNDO ESCRITO A LAS ¥ PARTES [ Fichera [ Titulo
Incarparar Sentencia Externa

TERTO LIBRE

PPROY, OYENDO & LAS PARTES SOBRE ACUMULACT
DOCUMENTOS DEL ACOMTECIMIENTO ACTILAL

Seleccionado el documento, se podrd ver su contenido pulsando el botdén. Al

PREVISUALIZACIGN |pulsar el boton|f Yoparecerd la pantalla principal

de “Solicitud de Cooperacidon Judicial” con el campo “Descripcion”

cumplimentado.

En esta misma pantalla, se empleard ¥lel botdn para eliminar el

documento seleccionado para su envio junto con el exhorto.
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Si se pulsa el botdn Afadi , aparecerd| Selecdonar |a relacion de todos los

intervinientes del asunto, para seleccionar el que nos interese

Seleccion Intervinientes |
- Situacidn Llhertad Fecha Sit.Libertad | Situacidn Econdmica

FFI | JAVIER GARCIA LOZANO | DEMAMNDANTE | solverte

Seleccionar Yolver |

Una vez seleccionado el interviniente, pulsaremos el botén y quedard registrado.

El boton  wawer S& empleard para anular la operacién de seleccidn de
interviniente.

5.15 ACONTECIMIENTOS VARIOS.

Este apartado engloba los siguientes acontecimientos que debido a sus

caracteristicas, tan solo se detallan en el manual anexo de

¢ Alegaciones iniciales.
¢ llegada expediente Procedimiento Abreviado.
& Juicio.

¢ Conclusiones/Vista.
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¢ Pendiente Resolver Fondo Asunto.

¢ Mejor Proveer.

¢ Archivo.

+ Inhibicion.

¢ Caducidad.

¢ Conversion a Procedimiento Ordinario.

¢ Periodo Probatorio.

5.16 GESTION DE HITOS
De acuerdo con las indicaciones del Test de Compatibilidad del CGPJ es posible

la obtencidn de informacidon sobre el estado de los asuntos en frdmite en un
momento dado a partir de una relacion de fechas correspondientes a los hitos

relevantes de su tramitacion

Cuando se acepta mediante Nautius el asunto recibido se generan los hitos 1020
y 1030. En el primero debe constar el érgano de la oficina de Registro y Reparto, y
la fecha de envio por Nautius. En el segundo debe constar el Juzgado que recibe

el asunto y la fecha de aceptacion del mismo.

Esto hitos pueden verificarse al abrir el asunto en la
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Consulta de Datos e Hitos Historicos i El

N.LG. 1 4100510P20110000615

=-11/11/2011, 250,/2011, Penal
El 11/11/2011, 389,/2011, Penal, Juzgado de instruccion n?1
. E-HITOS
1/11/2011, Fecha de registro en Decanato
11/11/2011, Fecha de reparto al Organo Judicial

B 1 1/11/2011, 250/2011, Penal, JUZGADO DE INSTRUCCION N
= HITOS

11/11/2011, Fecha de registro en el Organo {acepta

al |

—HITOS

Crgano: Juzgado de instruccion n®1
Fecha: 117112011 11:01

Hito: Fecha de registro en Decanato

Procedimiento:

Dbseryvaciones

Eliminat Modificar | Cerrar |
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El Hito 1020 — Fecha de reparto al érgano judicial, no es modificable ni eliminable

- Consulta de Datos e Hitos Historicos

N.IG. 1 4100510P20110000615
=-11/11/2011, 250/2011, Penal

iy | _1,.-"1 1/2011, 389,/2011, Penal, Juzgado de instruccion n?1
. E-HITOS

11/11/2011, Fecha de registro en Decanato

11/11/2011, Fecha de reparto al Organo Judicial

E| 1 1,.-"1 172011, 250/2011, Penal, JUZGADO DE INSTRUCCION N
- HITDS

11/11/2011, Fecha de registro en el Organo {acepta

| | M
—HITOS
Croano: Juzgado de instruccidn n?1
Fecha: 11/11/2011 11:15
Hito: Fecha de reparto al Organo Judicial
Procedimiento:
Observaciones

Elimirat Madificar | Cerrar |

Es posible registrar un acontecimiento de tipo

siempre que no exista previamente y la fecha del hito a cumplimentar no podré

ser superior a la fecha de sesidon ni anterior a la del hito previo o posterior a la del
siguiente.
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Nuevyo Acontecimiento )
Aceptar
Cancelar
Tipo de Acontecimienta Fecha del Acontecimienta

Acont, | Descripcicn [=] [io/11/2011

ExT Incorporar Fichero Externo

Fhs Actualizar Fases v Estados

FLL Regiskrar Fallos Ed

Cumnplimentacisn de hitos

1220 1210

IFA Incorporar Buko Resolutorio

IFS Incorporar Sentencia

TRIT Tremar Dracadirnianba j

Los datos a cumplimentar son (si procede).

Cumplimentacion de Hitos i x|

— Hitoz cumplimentadoz

Descripcion Dbz
Fecha de registro'en Decanato 05/ 11/2011 12:44:41 |
|Fecha de reparto al Srgano Judicial | 09112011 _
Fecha de registro en el Organo {aceptacidn informatice. 09/11/2011 12:27:34

1010

Hito a cumplimentar I _I

Fecha cumplimentacion |1"=’1 1/2011

Ohseryaciones

=l
=

Aceptar LCancelar Binular |
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Para poder cumplimentar el Hito, aparecerd el
permite buscar por y . Asi mismo es posible localizar
estdn obsoletos si previamente se selecciona la casilla

iw. Seleccion de Conceptos i

Datos del Eoncepto

o Ordenacion
Cadigo: [~ Cadigo
v Descripcian

Descripcion; ||

[ Mostrar Obsoletos

"-.r"er Besultado Lirnpiar Bceptar

el cual
los que
x|
Bl |

Descripcion

1050 | Fecha de apertura de juicio oral
2050 | Fecha de archivo de diigencias de Fiscalia con presentacion de denuncia o querel
2040 Fecha de archivo de diligencias de Fiscalia sin presentacion de denuncia o querell.
2070 | Fecha de calificacion del Fiscal
1110 Fecha de celebracion efectiva del ]LIIEID, vista o deliberacion

106007 | Fecha de conversion en diligencias urgentes

106006 | Fecha de conversian en Falka

106010|Fecha de conversian en jurado

106008 | Fecha de conversion en previas

106009 Fecha de conversion en sumario
1070 Fecha de de devolucidn al drgano instructor

Cadigo

Cumplimentacidn de Hitos il x|

—Hitoz cumplimentados

Hita | Descripeion | Fecha | ohe
1010 |Fecha de reqgistro en Decanato | 08/11/2011 12:44:41 |
1020 Fecha de reparto al érganu:u Judicial oaf11/2011

1030 Fecha de registro en el Grgano faceptacion informatics| 09011/2011 12:27:34

o[ | :
Hito a cumplimentar Iluau _I

Fecha de apertura de juicio oral

Fecha cumplirmentacian Il 0/11/2011

Chseryaciones [ :I

Aceptar LCancelar Anular |
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Los acontecimientos de modificacion y eliminacion de un hito aparecen como
acontecimientos asociados al de cumplimentacion del mismo. Esto puede
verificarse volviendo a abrir el asunto en la

Consulta de Datos & Hito

- |
N.I.G. : 4100510P20110000588
El--l]'!_:l,.l"ll,.l"Zl]ll, 237/2011, Penal

=-09/11/2011, 237/2011, Penal, JUZGADO DE INSTRUCCION N
. ~09/11/2011, DILIGENCIAS PREYIAS 76,2011
. E-HITOS

0971172011, Fecha de registro en el Organo {acepta
: 10/11/2011, Fecha de apertura de juicio oral
=8 l]I_EI,-’l 172011, 376,/2011, Penal, Juzgado de instruccion n?1

. Fecha de cumplimiento dél'ﬁ'i'fi-ﬁ

x|
; ficial
Indicar nueva Fecha Ilﬂfl 1/2011
Obsevaciones
Modificacion del hito ;I
e
4 k
J_ Aceptar | LCancelar | J
—HITOS
rgan; JUZGADD DE INSTRUCCION N°1 DE SEVILLA!
Fecha: 101152011 11:18
Hito: Fecha de apertura de juicio oral
Procedimiznto:
Observaciones
Eliminar Modificar CEFrar |
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En el caso de la Eliminacidon del hito desde la
éste queda reflejado en la pestana de como tal:

+ INFORMACION | INTERWINIENTES ACONTECIMIENTOS |OEJETDS|

Eliminar | .ﬁ.gtualizarl Bmpliar | Registrar | Asociado | Ejecutar |

=] 11711711, Cumplimentacion de hitos

11/11/11, Eliminacion de hito Eliminacion de hito cumpliment
11,/11/11, Cumplimentacion de hitos Cumplimentacién 1070 |
i 11/11/11, Incoar Procedimiento {DPR - 000077 ,/2011)

Sirgano |
Procedimierto:

Aconkecmiznto | Eliminacion de hito

Mimero : I Fecha Ill,.-"ll,.-"Zl]ll

Estado I _I
Fecha I

Drescripoion;
Eliminacion de hito cumplimentado 1070 Fecha de de devolucion ﬂ
al drgano instructor ;I

Fichero asociado:

Editar |
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6 ENVIOS
6.1 ANULACION DE ENVIOS

Esta opcidon de menu permite anular los envios realizados mediante el mecanismo
descrito en la opcidn del apartado

Al seleccionar la opcidn se muestra la siguiente pantalla, que permite seleccionar
los asuntos cuyo envio se desea anular vy, posteriormente, efectuar dicha
anulacion.

Muestra los envios
que cumplen la
acotacion

Permite seleccionar las fechas
de entrada delos asuntos

Anular Envios

F.Entrada: ]ngug;m [13/10/2005 @] ver Besultads I Mueve a la lista
/ de "No Enviar’
— Asuntos pendientes para enviar los asuntos

| seleccionados

leilz g =i

Muevelos asuntos
seleccionados a la
lista de ‘Pendientes
de enviar’

Efectiala anulacion delos envios
seleccionados
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7 AGENDA.

La Agenda es una herramienta a disposicion del usuario en la que se anotardn
aqguellas cuestiones que se consideren de interés para un determinado Asunto. La
diferencia entre la Agenda y la Anotaciéon en un Asunto consiste en que la
anotacién recuerda al usuario la proxima actuacion a realizar en el Asunto,
mientras que la Agenda recoge el conjunto de notas relevantes respecto de un

Asunto (p.ej. audiencias senaladas, citaciones a realizar,...).

Mediante esta herramienta se podrdn realizar las siguientes operaciones:
» Apuntes en la agenda.
» Consulta de los apuntes efectuados en la agenda.

» Actualizar fehas en la agenda

7.1 APUNTES AGENDA.

Esta opcion de la Agenda, permite efectuar nuevas anotaciones en la misma, o

consultar y modificar las ya existentes.

Para acceder a ella, se seleccionard entre las que aparecen en el menu

desplegable correspondiente a la Agenda, apareciendo la siguiente pantalla.
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[Estado Crar Schdn Tipo Apinte:

e empleard pam@ CoOnSEZUIT un &) pulsar este botan, finalizan %e ermpleara para eliminar la

listzdo de los datos que lasoperadones deladgenda. | anotdon selecdonada
aparecen en pantalla

¥
Borra las acotadones Se empleara parm que Se erpleard par efectuar Al pulsar este botdn, se
permitiendo efectuar gpareica ehlaparte infedor de LIha hueyva anotadon arnpliard el mntenido de la
nuevas consulizEs. la pantalla. el resultado dela ahotaddn sele cdonada.
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Para visualizar fodos los apuntes realizados en la Agenda o Unicamente los que
intferesen, se cumplimentardn el/los campos que aparecen en esta pantalla y
seguidamente se pulsard el botdn . Para efectuar una nueva anotacion, se

pulsard el botdon
Relacién de posibles campos a cumplimentar .
. - NUmero de identificacion general.

. NUmero de procedimiento del asunto que se quiere

visualizar como consulta o para infroducir nuevos apuntes en la agenda.

* Se seleccionard el estado en que se encuentra el Asunto.

. Se seleccionarad el tipo de apunte que se quiere realizar en
la agenda.

* Estos dos campos se empleardn para indicar entre que

fechas se han efectuado los apuntes de la agenda que se quieren

visualizar.

* Se seleccionard de una lista, el nombre del usuario afectado por

algun apunte en la agenda.

. Permitird seleccionar un interviniente de un Asunto, que
tenga anotaciones en la agenda, previa cumplimentacion del campo
N.I.G.

El resultado de los apuntes de la Agenda podrd ordenarse segun los siguientes

criterios:

*
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*
L 4

Cumplimentados los campos correspondientes, al pulsar el botdn aparecerdn
las anotaciones en la parte inferior de la pantalla encolumnadas en el siguiente

orden conforme aparecen de izquierda a derecha.
.

*

.
.
El método operatorio es el siguiente:

1. Dejar en blanco todos campos de acotacion.- Al pulsar el botéon

aparecerdn en la parte inferior de la pantalla todas las anotaciones

efectuadas en la Agenda. Si en este momento se pulsa el botdn ,se
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conseguird un impreso con los mismos datos que aparecen en pantalla

como respuesta a la consulta efectuada.

Para ampliar la informacion relativa a una anotacidon, bastard con
seleccionarla y pulsar el botéon Si se pulsa el botdon se

suprimird la anotacion seleccionada.

Una vez ampliada, permitird anadir o modificar cualquiera de los datos

grabados anteriormente.

2. Cumplimentar _cualquier campo con el mismo criterio ya explicado en

Consultas.

3. Infroducir _el N.I.G..- Aparecerd la siguiente pantalla con todos los

intervinientes registrados con este N.I.G., para seleccionar el que proceda.

i, Lista de Intervinientes M=l E3
Tipo | Intervinienke

JOSEFINA RIUS
FFI | JUARN GARCIA MERCASAS

Acepkar Cancelar

Seleccionado el interviniente, aparecerdn todos los apuntes efectuados para este

N.I.G., prosiguiendo el proceso como en el caso anterior.

Si se intenta seleccionar algun interviniente sin haber indicado previamente el

N.I.G. del asunto, aparecerd el siguiente aviso.
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7.2 ELIMINAR UNA ANOTACION.
Para eliminar una anotacion Unicamente se podrd realizar desde la pantalla de

Apuntes Agenda, para ello se localizard efectuando las acotaciones necesarias

en esta pantalla, se seleccionard y seguidamente se pulsard el botdn

con lo que aparecerad la siguiente pantalla.

+ CONFORMIDAD DE ELIMINACI...

iDezea ELIMIMAR el apunte seleccionado’?

Si se confirma la accién se borrard el apunte, si se rechaza finalizard la operacion

sin efectuar la eliminacion del mismo.

7.3 AMPLIAR UNA ANOTACION.

Para ampliar una anotacidn, se puede efectuar desde dos pantallas distintas :

¢ Localizar la misma mediante las acotaciones efectuadas en la pantalla de

Apuntes Agenda, seleccionarla y pulsar el botdn con lo que

aparecerd la pantalla, con la anotacidon efectuada, permitiendo su

actualizacion.

¢ Localizar la misma mediante las acotaciones efectuadas en la pantalla de

Consulta Apuntes Agenda seleccionarla y pulsar el botéon en este

Caso No se podrd anadir ni modificar ningun dato.

Pagina 202 de 267



Justicia Digital

[Calidad

Juzgados Contencioso - Administrativo

Tipa Proc, ORDINARID
Marmero Proc. |uuuulz,-’1999

Fecha: Izgll.flull.flggg Tipo -':"PU”':E:IEeneral |Tipu General
Hora: |1[|:33 Cruracian: Il]1:3l]
Estado: [pEy |RE'|||'ISADD I _I
Descripcion: ;I
Ampliacior ;I
| =uarios: Intervinientes:
Margarita Riera Costa JOSEFIMA RILS GARCIA
Ariadir ST : SRR |

Acepkar | Cancelar |

En esta pantalla aparecen los siguientes campos:

4

Estd cumplimentado con la fecha del dia. Es un campo Obligatorio

y es susceptible de ser modificado.

-Estd cumplimentado con el tipo General. Es un campo

Obligatorio y es susceptible de ser modificado.

-Estd cumplimentado con la que corresponda en el momento de

efectuar la anotacidon y es susceptible de ser modificado.
Se empleard para indicar la duracion prevista para este acto.

-Se empleard para indicar la situacion en que se encuentra el acto

anotado.
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. Se efectuard una descripcion de la anotacién efectuada.
. - Se efectuard una ampliacién de la anotacion efectuada.
. Al pulsar el botéon situado debaqjo de Usuarios, aparecerd

una relacién de los usuarios de la aplicacion, para efectuar la seleccion de

los afectados por esta anotacion. Se puede seleccionar mds de uno.

. -Al pulsar el botéon situado debagjo de Intervinientes,

aparecerd una relacion de los Intervinientes del Asunto para seleccionar el

gue interese. Se puede seleccionar mds de uno.

. Este botdn situado debajo del campo de Usuarios se empleard

para anadir un nuevo Usuario a esta anotacion.

. Este botdn se empleard para eliminar un Usuario selecciondndolo

de entre la relacidon mostrada.

. Este botdn situado debajo del campo de Intervinientes se empleard

para anadir un nuevo Interviniente a esta anotacion.

. -Este botdbn se empleard para eliminar un Inferviniente

selecciondndolo de entre la relacidn mostrada.

. Al pulsar este botdn se efectuard la actualizacidon con los datos

de la Anotacion.

* Al pulsar este botdn finalizard el proceso sin que se haya

efectuado la anotacion.
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7.4 NUEVA ANOTACION.
Si pulsamos el botdn de Nuevo para efectuar una Nueva Anotacion, aparecerd la

siguiente pantalla.

Huevo Asunto

M.I.G.: I
Murn Prac, I— _I
Tipa Froc. I j

Acepkar Cancelar |

Esta pantalla se puede emplear de dos modos distintos:

1. Pulsar el botdn de con lo que aparecerd la siguiente pantalla

con todos los asuntos registrados para seleccionar el que interese.
2. Cumplimentar con el nUmero del N.I.G.

Si_ se cumplimenta con el NUumero de Procedimiento, aparecerd la siquiente

pantalla.
. Conzulta NIG /Asuntos H=]E3
Proc, Mumero
501599000002 (1999 31999 [ |
410010521999000013  CAS 411999 411999
410010521'993000014  CAS 5/1999 5/1999
410010521999000015  ORD 1211999 12j1999
410010501999000016  APE 61933 61993
410010521999000015  CZAS 4/1999 g/1999
4100105%21999000019 QRO 13/1999 1311999
410010521999000020  EXT 14/1999 14)1999 -
4 I I [
Aceptar Cancelar |

Pagina 205 de 267



Justicia Digital

EN ANDALUCIA

Manual de usuario

Seleccionado el Asunto, al pulsar el botdn , aparecerd la pantalla anterior

de Nuevo Asunto para confirmar los datos.

Muevo Azunto

M.LG.: |41l]l]ll]5l]1'EI'El'Ell]l]l]l]l]'El
Murn Proc, Il]l]l]l]l]3,.-"l'3l"3l".3l J
Tipe Proc. [rasacion LEY 98 =l
fcepkar Cancelar |
Al pulsar el botén confirmando los datos, aparecerd la pantalla para

cumplimentar con los datos del apunte.

Si_ cumplimentamos la pantalla de Nuevo Apunte con el N.IL.G., aparecerd la

siguiente pantalla.

i, Consulta NIG fAsuntos M=l E3

M.I1.G. Proc. Tipo Proc. Mumero Registro General | Descripcion
410010521999000015 | ORD

Aceptar Cancelar

En esta pantalla aparecerdn todos los Asuntos que tengan el mismo niumero de

N.I.G., para seleccionar el que corresponda para esta anotacién
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Efectuado esto, al pulsar el botdn , aparecerd la pantalla para

cumplimentar con los datos del apunte.

Pantalla para cumplimentar con los datos del apunte.

Tipo Proc, CASACIOMN.LEY 98
Famera Proc. Il]l:ll]l]l:l3_."'lggg
Fecha: |23._.-'12l_.-'1ggg Tipo -‘:‘-F"'-'"'tE:IGeneral . I Tipo General
Hora: |15:24 Caracidn: |
Estado: I - I I _I
Descripcian: . I
Armpliaciar - |
= I -
=zuarios: Intervinientes:
Ariadir I SRR I Aariadir I ST I
acepkar I Cancelar I

En esta pantalla aparecen los siguientes campos:

. -Estd cumplimentado con la fecha del dia. Es un campo Obligatorio

y es susceptible de ser modificado.

. -Estd cumplimentado con el tfipo General. Es un campo

Obligatorio y es susceptible de ser modificado.

. -Estd cumplimentado con la que corresponda en el momento de

efectuar la anotacidon y es susceptible de ser modificado.
. - Se empleard para indicar la duracion prevista para este acto.

. -Se empleard para indicar la situacion en que se encuentra el acto

anotado.
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. -Se efectuard una descripcidon de la anotacion efectuada.
. Se efectuard una ampliaciéon de la anotacion efectuada.
. -Al pulsar el botdn situado debajo de Usuarios, aparecerd

una relacién de los usuarios de la aplicacion, para efectuar la seleccion de

los afectados por esta anotacion. Se puede seleccionar mds de uno.

. -Al pulsar el botéon situado debagjo de Intervinientes,

aparecerd una relacion de los Intervinientes del Asunto para seleccionar el

gue interese. Se puede seleccionar mds de uno.

. -Este boton situado debajo del campo de Usuarios se empleard

para anadir un nuevo Usuario a esta anotacion.

. -Este botdn se empleard para eliminar un Usuario selecciondndolo

de entre la relacidon mostrada.

. -Este botdn situado debajo del campo de Intervinientes se empleard

para anadir un nuevo Interviniente a esta anotacion.

. Este botdn se empleard para eliminar un Interviniente

selecciondndolo de entre la relacidn mostrada.

. Al pulsar este botdn se efectuard la actualizacidon con los datos

de la Anotacion.

* Al pulsar este botdn finalizard el proceso sin que se haya

efectuado la anotacion.
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7.5 CONSULTA APUNTES AGENDA
Mediante esta funcidon del meny Agenda se podrdn consultar los apuntes

realizados en la misma.

COMSULTAR AGENDA

Fecha Estado Diuracian Tipo Apunte Descripcion

I A

Esta funcionalidad Unicamente permite visualizar los apuntes que contiene la

Agenda, pero no permite crear un nuevo apunte o eliminar un apunte ya
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realizado. Para consultar todos los apuntes realizados en la Agenda o Unicamente

los que interesen, se cumplimentardn el/los campos que aparecen en esta

pantalla y seguidamente se pulsard el botdn

Relaciéon de posibles campos a cumplimentar .

*

*

NUmero de identificacion general.

NUmero de procedimiento del asunto que se quiere

visualizar como consulta o para infroducir nuevos apuntes en la agenda.
Se seleccionard el estado en que se encuentra el Asunto.

Se seleccionard el tipo de apunte que se quiere realizar en

la agenda.

Estos dos campos se empleardn para indicar entre que fechas

se han efectuado los apuntes de la agenda que se quieren visualizar.

Se seleccionard de una lista, el nombre del usuario afectado por

algun apunte en la agenda.

Permitird seleccionar un interviniente de un Asunto, que tenga

anotaciones en la agenda, previa cumplimentacion del campo N.I.G.

El resultado de los apuntes de la Agenda podrd ordenarse segun los siguientes

criterios:

4

4
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Cumplimentados los campos correspondientes, al pulsar el botdn aparecerdn

las anotaciones en la parte inferior de la pantalla encolumnadas en el siguiente

orden conforme aparecen de izquierda a derecha.

4

4

*

4

El método operatorio es el siguiente:

1.

Dejar _en blanco todos campos de acotacion.- Al pulsar el botdn

aparecerdn en la parte inferior de la pantalla todas las anotaciones
efectuadas en la Agenda. Si en este momento se pulsa el botdn .
se conseguird un impreso con los mismos datos que aparecen en

pantalla como respuesta a la consulta efectuada.

Para ampliar la informacion relativa a una anotacion, bastard con

seleccionarla y pulsar el botdn
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2. Cumplimentar cualgquier campo con el mismo criterio ya explicado en

Consultas.

3. Infroducir_el N.LG..- Aparecerd la siguiente pantalla con todos los

intervinientes registrados con este N..G., para seleccionar el que

proceda.

im,. Lista de Intervinientes

GARCIA MERCASAS

acepkar I Cancelar I

Seleccionado el interviniente, aparecerdn todos los apuntes efectuados para este

N.I.G., prosiguiendo el proceso como en el caso anterior.

Si se intenta seleccionar algun interviniente sin haber indicado previamente el

N.I.G. del asuntfo, aparecerd el siguiente aviso.
! CONSULTAR INTERVINIENTES |

@ Debe cumplimentar algiin walor en MG, Asunto o Interviniente.

7.6 ACTUALIZAR FECHAS AGENDA
A través de esta opcidon del menu desplegable de la Agenda, el usuario podrd
actualizar la fecha y la hora de los apuntes anotados en la agenda. Al

seleccionar esta opcidn, aparecerad la siguiente pantalla.
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ACTUALIZAR FECHA DE AGEMDA

Fecha Estado Diuracian Tipo Apunte Descripcion

La cumplimentacion de esta pantalla es exactamente igual a la de Consulta

Apuntes Agenda. La Unica diferencia consiste en que aparece un nuevo botdn

Act Fechas, al pulsarlo permite cambiar la hora o fecha indicada en la anotacion

seleccionada.
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Seleccionado el apunte mediante la pantalla anterior siguiendo los mismos

criterios indicados en Consulta de Apuntes Agenda, se pulsard el botdn de_

y aparecerd la siguiente pantalla para cumplimentar la Fecha y Hora .

i, Actuahzar Fecha |

Mueva Fecha

Fecha: |12;12;1999
Hora: |

Aceptar Cancelar |

El campo Fecha es obligatorio y aparece cumplimentado con la del dia, pero
permite modificarla por otra superior.

El campo Hora aparece en blanco, pero es obligatoria su cumplimentacion ya
que de no hacerlo no se activard el botdn , impidiendo efectuar la
actualizacion de los datos.

Para finalizar sin efectuar ninguna actualizacion, se pulsard el botdon .

8 HERRAMIENTAS.
8.1 CAMBIAR LA FECHA DE SESION DE TRABAJO.

La opcion Cambiar fecha sesion del menuU desplegable de Herramientas posibilita

trabajar con una fecha distinta a la propuesta por el ordenador. Por ejemplo en
aquellos casos en los que el asunto tuvo enfrada en el Juzgado en una fecha
anterior a la de puesta en funcionamiento del sistema informdatico o cuando se

framite el asunto con fecha distinta a la del dia.

También se podrd efectuar pulsando directamente Cirl + F,
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Cambio de la Fecha Sesion E3

Fecha Sesian de Trabajo: Ilgll.-'lull.-’lggg

Aacepkar I Cancelar |

Seleccionada esta opcidn, aparecerd la siguiente pantalla.

Realizados los cambios tal como se ha explicado para cualquier campo de
fechas, se pulsard el botdn y quedard actualizada la nueva fecha, caso
de no interesar efectuar la operacion, se pulsard el de

Para mas informacién consultar en Consideraciones Generales el apartado
correspondiente a Cambio de Fecha de Trabajo

8.2 IMPRIMIR PANTALLA
Mediante esta opcidn del menuU desplegable de Herramientas, se podrd efectuar
una copia por la impresora de los datos que aparecen en la pantalla. También se

podrd efectuar directamente pulsando Cirl + P

8.3 INDICE DE MODELOS.

i, Indice Modelos x|
Jurisdiccidn Ip J PENAL

¥ Todos [ Clasificar por
Erupo I _I
I¥ Todo: [ Clasificar por

Tipo modelo I J

¥ Todos [ Clasificar por

Encadenarniento: I _I

[ Imprimir modelos Imprimir indice Cancelar
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En esta pantalla aparece el campo cumplimentado con Instruccion,

el seleccionado como Todos .
El usuario podrd imprimir un indice de modelos partiendo de los siguientes criterios:

¢ Indicando Grupo . Jipo _modelo . Encadenamiento

aparecerd el indice de modelos clasificado alfabéticamente por

descripcion de modelos.

¢ Grupo y senalar la casilla de se obtendrd el indice de
todos los documentos clasificados por grupo y dentro de ellos

alfabéticamente.

Grupo Todos e indicar el grupo que deseemos, aparecerd el indice de
documentos del grupo especificado y dentro del mismo clasificado

alfabéticamente

Las combinaciones antes indicadas, se pueden ampliar indicando ademds el Tipo

de modelo y Encadenamientos:

¢ Tipo de modelo : aparecerdn todos los modelos.

¢ Tipo de modelo y Clasificar _por aparecerdan los

modelos clasificados por tipo.

* Tipo de modelos Todos e el Tipo de modelo:

aparecerd el listado de este tipo de modelo.

¢ Encadenamiento : aparecerdn todos los modelos Encadenados.

¢ Encadenamiento y Clasificar _por aparecerdn los

modelos clasificados por Encadenamiento.
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. Encadenamiento Todos e el Tipo _de modelo:
aparecerd el listado de este tipo de modelo.

Si ademds seleccionamos Imprimir modelos, se listard el contenido de los mismos.

8.4 VER MODELO DETALLADAMENTE.

Esta opcién del menu de Herramientas, permite al usuario ver el contenido del

modelo seleccionado en la ventana de seleccidon de modelos.

x
—Seleccion

Joisdicin o, |CONTENCIOSO Mosirer | aeepter |

Grupo I—_I Cancelar |

Tipo madelo I—_I

Descripoion: I i’

Modelo I J [ wisualizar

Descripcion | Madelo | Grupao |

Afadi | lI D escripoidn | Modelo | Giupo |

Elirninar |
|
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Al pulsar el botén Mostrar, aparecerdn en la parte central de la pantalla todos los

modelos posibilitando la seleccion del que nos interese.

Para facilitar su localizaciéon, estd previsto que se pueda acotar la respuesta
mediante el empleo de los campos de Jurisdiccion, Procedimiento, Fase, Grupo,

Tipo de Modelo, Descripcion y/o Encadenamiento.

La lista de modelos que nos presenta el sistema se podrd ordenar por descripcion,
por codigo, grupo o bien por encadenamiento. Para ello se pulsard con el ratdon
encima del fitulo de la columna correspondiente. Para cambiar el senfido de la
ordenacion de ascendente a descendente o viceversa, se pulsard nuevamente

el raton.

Al pulsar el botdn Visualizar, se verd el contenido del mismo sin interpretar, es decir

con las marcas (funciones creadas para incorporar datos automdaticamente) que

incluye el modelo para que incorpore automdaticamente datos del asunto, inserte

bloques, permita escribir mediante el teclado etc.
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. Seleccione modelo del que desea detalles x|
—Seleccidn |

Jurisdiccion ID _I CONTENCIOSO Moskrar
GErupa I J Cancelar
Tipa madelo I J

Descripcion: I ﬁ Encadenamiento

Encadenamiento: I J

Madelo [34007300 _| RESOL. SOBRE EXHIBICION DOCUMENTO DE 3% DISCONFORME ¥ wisuslizar

Descripcion = | {PC BL\34100100.1tf}

PROVIDENCLA &
PROVIDEMCTA & {PC BL\34101800 11}

PROVIDEMCLA It
PROVIDENCIAP  TTNTCO.- For la parte {TZ TECLEE DEMANDAINTE O DEMANDADO COWO SCOLICTTANTE EX

o e  |DE DOCUMENTOS,ZDED se ha solicitado como prusba documental la extibicién del documento {TZ

prusba DOCUMENTOS CUY A EXHIEICTON SE INTEEESA ZDE}  de propiedad exclustva de {TZ TECLEE

E\LusengSOBREE A CITAR ZTCYel cual, en comparecencia efectuada ante el MMagistrado Ponente, 2e ha mostrado opuesto :—

SENTEMCIA ALy |ET ESLE Proceso.

Brepbar |

b

SEMTEMCIA TER

TELEGRARMA PAF__ RAZONANMIENTOS JURIDICOS

TESTIFICAL POF o hl
et | o

el lI [ escripoidn | todelo | Grupo |

Llll | *

Si lo que se quiere es ver el modelo interpretado, es decir con las marcas
traducidas explicando la funcion que desempenan, se posicionard el cursor
encima del titulo y se seleccionard. Seguidamente pulsaremos el botdon de Anadir

con lo que nos aparecerd en la parte inferior de la pantalla.

Pagina 219 de 267



udicial Electronico IV

Justicia Digital

ilidad.

Esquema.udicial. erahilidad
itecturacatalogo.servicios : }

argu
fies

i

Manual de usuario

» SEINTEX RTF Editor - NZEUSASEINORGASCONTENCIOSOAMODELOSY1 25042201 4 750.rtf] [Solo lectura)

Archivo Ver 2

Dlﬁ'l |§| IAnchodepéqina v|

De Dffia ...Lista de Nomhres de Loz Inervinientes seleccionados {(DEMANDANTE)..
Procuradorfa Sr/a ...Nemwhre del Proc urador del Inderviniente (DEMANDANTE..
Contra [¥fia. ...Listade Nomwbies de los Inlervinientes seleccionados {(DEMANDADO}..
Procuradorfa Sr/a ...Newhre del Proc uralor del Interviniente (DEMANDAD O,

--—< = Fin ParegfoBL| 33 102 00rife = ——-
CEDULA DE CITACION

En el expediente de liheracidn de gravamenes referenciado se ha dictado la siguiente:
.. INSERTE PR OVIDENCIA CON Fo....
--—= 2 Parrafo BLEIIONES yfe 5aeme

Contra esta resoliciin cabe recurso de reposicidn en el plazo de TRES DIAS que se
nterpondra por escrito ante este Juzgado.

— = = Fin ParrafoBL | 33 J00350rgfe =
¥, para que sitva de cédula de ctacidn a ..lista de Nombres de los Intervinientes seleccionados
{Seleccionar de Msta)- expido la presente en . Cmdad del Organo. , a . Fecha de Sesidn en

letras....
EL/LA SECRETARID,
m= @ Pervafo BLEZI0IIT0 rif= 5emen
Pig. 1 Un. 1 |Gl 0 | 95% | | [ |

Si necesitamos seleccionar otro documento para verlo interpretado uno detrds de
ofro, lo marcaremos nuevamente en la parte central de la pantalla, pulsaremos el

botdn Anadir y se incorporard al anterior.

Caso de tener que seleccionar mds documentos, se procederd del mismo modo.
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CEDLLA DE EMPLAZAMIEMTO -RECURRIDD- 22012520 0440
EDHLA DE CITACION EM EXPEDIEMTE DE DOMIMIO . AT T 10) 1azn
CEDULA DE CITACION 22014750 1250
EDICTO 22015000 1250
L D ezcripoion | todelo | Grup
&I ll CEDULA DE CITACION EN EXPEDIENTE DE DOMINID 22013510 1230
— CEDULA DE CITACION 22014750 1260
Eliminar | EDICTO 2201 5000 1250
R4

Para cambiar el orden de los documentos seleccionados, se empleardn las

flechas indicadas en sentido ascendente o descendente.

La visualizacion del documento interpretado, se efectuard en el mismo orden en

que aparecen en la parte inferior de la pantalla.

Si se desea eliminar alguno de ellos, se seleccionard y seguidamente se pulsard el

botdn de Eliminar.

Los botones Aceptar, Cancelar y Anular se empleardn como en los casos

anteriores. El botdn Encadenamiento nos muestra la siguiente pantalla que

permite encadenar un tipo acontecimiento al modelo seleccionado.

. Acontecimientos a encadenar tras la emision del mude 10| x|
Encadenamientao: I J
Encadenar | Dezencadenar | Cancelar |
Lz funcionalidad de éste boton es o _ _ La funcionzlidad de éste boton ez
encadenzr &l Acontecimisnto La funcionalidad de este boton es volver ala pantlla previa
seleceionzdo 2l medele escogido. desencadenar de cualquier

Acontecimisnto seleccionado 2
modelo ascogido.
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8.5 GESTION DE LOTES.
Seleccionada esta opcidén del menU de Herramientas, aparecerd la siguiente
pantalla que permitird la confeccidon de Lotes de Asuntos (grupos de Asuntos) que
tengan fratamientos comunes posibilitando darles posteriormente un tratamiento

unico conjunto.

Se empleara para ver elresultado

3e empleara para

comrespondiente a las acotaciones Se empleara para refrescar el borrar el tipo de
miciales efectuadas. resultado, si se modifican las asunto, las
acotaciones iniciales. acotaciones
efectnadas v el
Se  empleara para eliminar resultado.

Se empleara para bomrar inicamente
las acotaciones efectuadas

asuntos de la zeleccion
resultante.

Mo Reg. Gral.: [ GT: [_
[I‘ mwmf’ﬁd‘\ r mﬂﬁm
Fi et
Il el I P.e-"rere'{l =, 1 I...h !.i'T-né:r I ur'r;gardzc.ﬁl |'_:.;.p-d'-.ro Lt I {-.g-e?!- a Lote I 5,*| I

[Fecha Entrada [Proc. Tipo [Prec. Mum. Fase [Estado [————

¥

K .
Se empleara para crear un Se empleard para agregar los asuntos Se empleara para
nuevo Lote con los asuntos zeleccionzdos aun Lote va existents. finalizar el procesa.
seleccionados en el resultado.
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El Unico requisito obligatorio es que todos los Asuntos que formen el Lote, deben

tener el mismo Tipo de Asunto, siendo este un campo de cumplimentacion

. Caso de no hacerlo, no se activard el botdn de Anadir.

Las posibles acotaciones a efectuar son:

* Se indicard el Tipo de Asunto, es un campo obligatorio.

. Se indicard la Clase de Asunto.

* Se indicard el Tipo de Procedimiento.

. Se indicard la Materia de Estadistica.

. Se indicard entre que fechas ha enfrado
el Asunto.

. Se indicard un rango para el

numero de registro General

En funcién del Tipo de Asunto seleccionado, aparecerdn los siguientes datos para

su posible cumplimentacion.

Tipo de Asunto

. Se indicard el nUmero de Expediente.

. Se indicard el tipo de Expediente.

. Se indica el Tipo de Cuantia.

. Se indicard el importe de la Cuantia.

. Se indicard la descripcion de la suspension del Acto.

Tipo de Asunto

Pagina 223 de 267



7 i Calidat

nte.Judicial Electranico

Justicia Digital

|
squemaJudicial.de.Intéroperahilidad.y.Segurid
arquitecturacatalogoSenvicios if

Manual de usuario

* Se indicard la procedencia del Exhorto.

. Se el Procedimiento del Asunto en el érgano de
origen.

* Se indicard el nUmero del asunto para este procedimiento.

. Se indicard el medio como ha llegado el Exhorto.

Tipo de Asunto

. Se cumplimentard con una descripcidn que ha de coincidir

con la efectuada en la Descripcion de la Pieza Separada.

Tipo de Asunto

. Se indicard el érgano de procedencia del recurso.

. Se indicard el Procedimiento del Asunto en el érgano de
origen.

. Se indicard el NUmero de Procedimiento en
origen.

. Se indicard el Tipo de Recurso.

. Se indicard el Objeto del Recurso.

. Se indicard el Resultado del Recurso.

Se podrd seleccionar una ordenacion por Tipo de Asunto y NUmero de Registro

General o por Tipo y NUmero de Procedimiento.

El método operatorio es el siguiente:
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1. Efectuar las acotaciones necesarias y pulsar el botdn Anadir, con lo que

aparecerdn los Asuntos seleccionados a la parte inferior de la pantalla.

2. Si se quieren buscar mdas u otfros asuntos distintos a los anteriores, se
realizardn nuevas acotfaciones y se pulsard el botdn Refrescar para que el

resultado recoja los asuntos correspondientes a las nuevas acotaciones.

3. Si sobra alguno de los Asuntos anteriores, se seleccionard el mismo vy
seguidamente se pulsard el botdn Quitar. Se puede seleccionar mas de un

Asunto al mismo fiempo.

4. Caso de querer borrar las acotaciones efectuadas y los Asuntos

seleccionados, se pulsard el botdn Limpiar Todo. Si sdlo se desea borrar las

acotaciones, manteniéndonos en el tipo de asunto, se picard en Limpiar.
En este momento se puede efectuar lo siguiente:
¢ Crearun Nuevo Lote.
¢ Anadirlos Asuntos seleccionados a un Lote ya existente.

8.5.1 CREAR UN NUEVO LOTE.

Para crear un Nuevo Lote, una vez efectuado lo explicado anteriormente en

Gestion de Lotes, se pulsard el botdn Nuevo Lote y nos aparecerd la siguiente

pon’rollo: E Muevo Lote M=]E3
Fecha |14,n‘1|]f1999
Descripcidn Lake [ d
|
Aceptar | Cancelar |
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En esta pantalla, aparece como fecha la del sistema y no permite cambiarla

desde la propia aplicacion.

En el campo Descripcion del Lote, se efectuard una descripcion del mismo de

manera que nos permita identificarlo faciimente.

Efectuado esto, si se pulsa el botdn Aceptar, se crea el Nuevo Lote y finaliza el

proceso apareciendo la pantalla de Lotes.

Si se pulsa el botdon Cancelar, se anula la creacidon del Lote y aparece

nuevamente la pantalla de Lotes.

8.6 AGREGAR A UN LOTE
Seleccionados los Asuntos tal como se ha indicado anteriormente en este

apartado, se pulsard el botdon Agregar a lote y nos aparecerd la siguiente

pantalla:

Agregar a Lote

Descripcion
COMTEMC_ADMIM, ORDIMARIC 120100
COMTEMC, _ADMIM, ABREVIAD L93 12101100
COMTEM, -A0MIM, DO REUMION LEY'2S 1Z/01/00
COMTEMNC, -ADMIN, ELECTORAL 1Z/01/00
COMTEMC, -ADMIN, EXT.EFECT.LEYSS 1Z/01/00
COMTEMC, -A0MIM, REUMIORM % MAMI 12/01/00

Fecha Entrada

Cancelar MNuewvo Detalles ==

|

Este botdn se empleara parmagregar
las Asuntos selecdonados al Lote
indicadoenesta pantalla.

Este botdn se ernpleara para
crear un Muewo Late.

¥ L 4
Este botdn se empleara para anular Este botdn se empleara para ver
la operadan de Agregar a Lote. los Asuntos que omponen el
Lote indi cado en esta oantalla.
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Método operatorio:

Se marcard en esta pantalla el Lote al que se van a agregar los datos
seleccionados y se pulsard el botdn Aceptar. Si en este momento se pulsa el

botdn Anular, finaliza el proceso sin efectuar la Acumulacion.

Si una vez seleccionados los Asuntos, se pulsa el botdn Nuevo Lote, permitird crear

un Nuevo Lote al igual que se ha indicado anteriormente en Crear un Nuevo Lote.

Si cuando se tiene seleccionados los Asuntos, se pulsa el botdn Detalles,
aparecerd la siguiente pantalla:
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Agregar a Lote

. ..'l .. 1
CONTENC _ADMIN, ORDINARIO [ 12/01/00

CONTENC._ADMIN, ABREVIAD L98
CONTEN.-ADMIN, D REUNION LEY9S
COMTENC.-ADMIN. ELECTORAL
CONTENC.-ADMIN, EXT.EFECT.LEYSS
CONTENC.-ADMIN, REUNION ¥ MANI

5/11/99 ORDINARIO

[4/11/99 CRDINARIC

- l

&) pulsar este botdn, se agre gardn : s
Al pulsar este botan, permit &

los Asuntos al Lote selecdonado.
rrear un Muewvn lote
k J ¥
Al pulsar este boton, aparecerala pantalla

Al pulsar este boton se anulara

el proceso sin efectuar nada. AntRAnr
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En esta pantalla, si se pulsa el botdn Aceptar, se agregardn los Asuntos

seleccionados al Lote indicado en la parte superior de la pantalla.

Si se pulsa el botdon Cancelar, se anulard la operacidon de agregar Asuntos a un

Lote ya existente.

Si se pulsa el botdn Nuevo, permitird crear un Nuevo Lote con los Asuntos

seleccionados.

Si se selecciona el botdn de Detdlles, aparecerd la pantalla anterior.

8.7 MANTENIMIENTO DE LOTES.

Seleccionada esta opcidén del menU de Herramientas, aparecerd la siguiente

pantalla que permitird efectuar el mantenimiento de Lotes de Asuntos.

M antenimiento de Lotes

Descripcion Fecha Entrada
COMTEMC_ADMIN, ORDIMARIO 12/01/00
COMTEMC, _ADMIN,  ABREWIAD L93 12/01/00
COMTEM. -ADMIN, D? REUMION LEYOS 12/01/00
COMTEMC, -ADMIN, ELECTORAL 12/01/00
COMTEMC, -ADMIN, EXT.EFECT.LEYOS 12/01/00

COMTEMC, -ADMIMN, REUMION % MANI 1240100

gancelar, Eliminar Lote Qetqﬂes =
F Y
Al pulsar este boton, Al pulsar este botdn, finaliza el Al pulsar este botdn, se elirmina Al pulsar este botdon, aparece una
se Aceptalaacddn. rmantenimiento de Lotes. el Lote que estd selecd onado en pantalla mostando los Asuntos que
este mamenta. camponen el Lote selecdonada.
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Esta pantalla, nos permite:
¢ Eliminar un Lote.
¢ Eliminar un asunto de un Lote.

8.7.1 ELIMINACION DE UN LOTE.

Para eliminar un Lote,se puede efectuar desde esta pantalla o desde la siguiente.
Para efectuarlo desde esta pantalla, se seleccionard la opcidn de Mantenimiento
de Lotes perteneciente al menuU de Herramientas y aparecerd la pantalla anterior.
En esta pantalla se seleccionard el Lote ha eliminar y se pulsard el botdn Eliminar

Lote.

Efectuado esto, aparecerd la siguiente pantalla para confirmar la eliminacion:

SEINSIR - GESTION DE LOTES

LMG_ESTA_SEGURO

Cancelar |

Al pulsar el botdn Aceptar, se efectUa la eliminacion vy finaliza el proceso.

Si se pulsa el botdn Cancelar, no se efectua la eliminacion vy finaliza el proceso.

Para eliminar un Asunto de un Lote, se seleccionard la opcion de Mantenimiento
de Lotes perteneciente al menU de Herramientas y aparecerd la pantalla de
Mantenimiento de Lotes. Al pulsar el botdn Detalles, aparecerd la siguiente

pantalla:
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— Al pulsar este botdn, se
Mantenimiento de Lotes .
Acepta laoperadon.
Descripcion Fecha Entrada /
CONTEMC _ADMIMN, ORDIMARIC 12/01/00

CONTEMC. _ADMIM,  AEREVIAD L9G 12f01/00
CONTEM.-ADMIN, D REUNION LEY9S Al pulsar este botdn finaliza
COMTEMC.-ADMIN, ELECTORAL

CONTEMC.-ADMIN, EXT.EFECT LEYSS

CONTEMC, -ADMIN, REUMION ¥ MANI 12/01/00

el Mantenirniento de Lotes.

Al pulsar este botdn, se elimina el
Lote que esta selecdonado en
este momento.

Acepkar Cancelar Elirminar Loke ;_Detalles <

Fecha Entrada |Proc. Tipo

08/11/93 | ORDINARIO 21993 | IUICIOMPRUEES | Archiv
05/11/99 ORDINARIO 13199 Archive
08/11/99 ORDINARIO 161999 Archive

0811199 | ORDIMARIC 17/1999

Al pul e botd
041199 ORDIMARIC 79/1999 pulsar este botar,

aparece nuevarmente |a
pantallaanteror.

Al pulsar este botan, seeliming el

/ Asuntoselecdonadoenla pare
inferor de lapantalla.
Elirninar |

Esta pantalla, posibilita efectuar las siguientes acciones:

¢ Eliminar un Lofte.

¢ Eliminar un Asunto de un Lote.
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8.7.2 ELIMINAR UN LOTE.

Para eliminar un Lote se puede efectuar desde la pantalla anterior a esta tal

como ya se ha explicado, o bien desde esta.

Para eliminar un Lote desde esta pantalla, se ha de seguir el siguiente metodo

operatorio:

1. Seleccionar la opcion de Mantenimiento de Lotes perteneciente al menu
de Herramientas, con lo que nos aparecerd la primera pantalla de
Mantenimiento de Lotes.

2. Pulsar el botdn Detalles y aparecerd la segunda pantalla de Mantenimiento
de Lofes.

3. Seleccionar en esta segunda pantalla el Lote a eliminar y pulsar el botdén
Eliminar.

Efectuado esto, aparecerd la siguiente pantalla para confirmar la eliminacién del

SEINSIR - GESTION DE LOTES

LMG_ESTA_SEGURO

Lote:

Cancelar

|

Al pulsar Aceptar, se efectia la eliminacion vy finaliza el proceso.

Si se pulsa el botdén Cancelar, no se efectia la eliminacion vy finaliza el proceso.
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8.7.3 ELIMINAR UN ASUNTO DE UN LOTE

Para eliminar un Asunto de un Lote, se ha de seguir el siguiente método

operatorio:
1. Seleccionar la opcidén de Mantenimiento de Lotes perteneciente al menu

de Herramientas, con lo que nos aparecerd la primera pantalla de
Mantenimiento de Lotes.

2. Pulsar el botén Detalles y aparecerd la segunda pantalla de Mantenimiento
de Loftes.

3. Seleccionar en la parte superior de esta segunda pantalla el Lote a eliminar
con lo cual aparecerdn en la parte inferior de la misma los Asuntos que
componen este Lote

4. Seleccionar el Asunto a eliminar y pulsar el botdn Eliminar

8.7.4 CAMBIAR LA DESCRIPCION DE UN LOTE

Para poder cambiar la descripcion de un Lote, serd necesario seleccionar en el
menuU de Herramientas, la opcidn Lotes y dentro de esta la de Mantenimiento de
Lotes con lo que nos aparecerd la siguiente pantalla.

0
07/03/00
07/03/00

gancelar Eliminar Loke Editar Detalles =
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Al pulsar el botdon Editar, aparecerd la siguiente pantalla que nos permitird
cambiar la descripcion del Lote

im. Modificar Descripcion

Descripcion Lote: [hhreviado Ley 98

Aceptar |

=
]

Cancelar |

Al pulsar el botédn Aceptar, se grabardn los cambios efectuados y finalizard el
proceso apareciendo la pantalla anterior. Si se pulsa el botdn Cancelar finalizard

el proceso sin efectuar cambio alguno.

8.8 TRAMITACION EN LOTE (SIN TENER ASUNTO ABIERTO).
Para acceder a dicha opcidn iremos al menu:

Hermramientas

mprimir paritalla

| pw

Fecha Sezidn de Trabajo
|

Chrl+F
Ctrl+F

Envioz Agenda  Ayuda

Yer Modelo detalladamente
Indice de kodelos

MFCRMACION | TMTERWINIED

EMJAL

= Mantenimientoz ...

¢ LCopia del LOG

Gestion de Lates
Mantenimiento Lotes
Tramitacion de Lotes

Al seleccionar dicha opcion mostrard la siguiente pantalla:

Tramitacion en Lote

Drescripcion
LOTE 1212

Asignar Grupo

Tramitar

Fecha Entrada
06,0400

Cancelar |
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Mediante el otdN " asignar Grupa |podemos asignar el lote seleccionado a un

grupo de frabagjo. Para ello la aplicacidon nos muestra la siguiente pantalla, en la

que se indicard el grupo correspondiente.

i, Azignacion de Grupo de ... E4
Grupo de Trabajo: |

Aceptar | Cancelar |

Mediante el boton|i

“loodemos ampliar la informacién de los

asuntos incluidos en el lote seleccionado, como se muestra en la pantalla

siguiente

Tramitacidn en Lote

Descriprion Fecha Entrada

LOTE 1212 06/04/00

Qetalles<:< fsignar Grupo Tramitar Cancelar |

Fecha Entrada |Proc, Tipo Descripcion
15/03/00| OTROS 15/2000| INICIO EM TRAMIT

02/11/01 QTROS 3042001 | INICIO EM TRAMIT

09/11/01 QTROS 3542001 | INICIO EM TRAMIT

12/11/01 QTROS 3642001 | INICIO EM TRAMIT

12/11/01 QTROS 46/2001 | INICIO EN TRAMIT

Imprimir |
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Mediante el botdn  Tramitar [realizaremos una framitacidn en lote de
todos los asuntos pertenecientes al lote seleccionado, y nos mostrard la pantalla

de seleccion del acontecimiento a realizar.

Muevo Acontecimiento |

SEEmtaf
Cancelar
Tipa de Acontecimienta Fecha del Acontecimisnto
fcont. | Deseripeién [1=~ J19/10,/2005
WP #eurmulacion, Resolucidn dickada proc, “padre” (I
Al Acumulacion, Resolucion dictada proc, "hijo"
BA Incoar Proc, Abreviado
BB Incoar Rec, Cont,-Adm, Ordinario
BC Incoar Rec, Cont.-Adm Prokec, Jurisdic,
BD Incoar Rec, Cont,-Adm Derecho Reunidn
BE Incoar Rec, Cont,-Adm, Suspensidn Acuerdos J
(=1~ Tremar Dac ank oAdee Mak Flare bl

A partir de aqui el proceso es como se describe en el apartado

del apartado

8.9 CARPETA DE FIRMAS.

Seleccionada esta opcion del menu de Herramientas, aparecerd la siguiente

pantalla que permitird la firma manual para las resoluciones.
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i, Seleccion documentos a Firmar

@r
[ L
.
[
[ L

Cifrnar:

La firma de podrd efectuar con las Acciones Manuales. Previomente
seleccionando las/la  resolucidn/es correspondientes que se requieran

completando una busqueda de los siguientes campos o combinacion de ellos:

& Fecha Acontecimiento (Desde-Hasta).:
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Al cumplimentar este campo aparecerdn todas las
Resoluciones cuya situacidn se haya producido

entre las fechas indicadas entre Desde y Hasta.

.
Al cumplimentar este campo aparecerdn todas las
Resoluciones cuya Descripcion del Acontecimiento
sea el descrito.

.
Al cumplimentar este campo aparecerdn todas las
Resoluciones con el Estado Indicado.

.
Al cumplimentar este campo aparecerdn todas las
Resoluciones cuya situacion de estado se haya
producido enftre las fechas indicadas entre Desde
y Hasta.

.
Al cumplimentar este campo aparecerdn todas las
Resoluciones firmadas por el usuario indicado.

.

Al cumplimentar este campo aparecerdn todas las
Resoluciones con el estado de firma indicado. Serd

una acotacién obligatoria.
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Al cumplimentar este campo aparecerdn todas las
Resoluciones cuya situacion de firma se haya
producido entre las fechas indicadas entre Desde y

Hasta.

Al cumplimentar este campo aparecerdn todas las

Resoluciones cuyo Tipo coincida con el indicado.

Al cumplimentar este campo aparecerdn todas las
Resoluciones cuyo nUmero de resolucidon coincida

con el indicado.

Al cumplimentar este campo aparecerdn todas las
Resoluciones cuyo estado de resolucidn coincida

con el indicado.

Al cumplimentar este campo aparecerdn todas las
Resoluciones cuya situacion de estado se haya
producido entre las fechas indicadas entre Desde y

Hasta.
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En el resultado de la consulta efectuada, aparecerdn los campos encolumnados

en el siguiente orden conforme aparecen de izquierda a derecha, para poder

seleccionar las resoluciones correspondientes;

*

*

*

L 4

Registro General.
Tipo Procedimiento.

NUmero.

Fecha Acontecimiento.

Descripcion.
Descripcion Modelo.
Estado Firma.

Fecha Firma.

Firmante.

La gestion de firma se realizard a partir de las o la resolucidon seleccionada.

Accionando el botdn habilitado de Firma. Véase el ejemplo a seguir:
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Seleprionaremos todas Accionando &l boton

las resolucionss que 32 Fumar: El decumento Accionande ¢l boton

musstren =n =l Grid, quecontiens la Ver Documentos zbrird
resolucion quedara £l documento a fumar.
fumada Manuzlmente.
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0% & Firmar

L AT
isnEE=Nueva:0ficinalhiscalr
£ x[g[sngma]udmal Ade.Interoperabilidad.y.Seguri
= S Iacatdlogo.Servicio
ig; control presupuestario ==
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8.10 MANTENIMIENTO DE LAS TABLAS DE CODIGOS.

Esta opcidn que se encuentra en el menU de Herramientas, se empleard dar de

alta a nuevos Magistrados, dar los de baja o modificar algun dato de los mismos.

0 Mantermmiento

Srieg ek el efome

Alpulsarle, permitird seleccionar 1a tabla
demantenimisnto de Magistrzdos

Seleccionada la tabla, aparecerd la siguiente pantalla para proceder a su

actualizacion.
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i Mantenimiento de Magistrados

—Entrada de datos:
MAGISTRADO |
DESCRIPCION | [MAGISTRAD [DESCRIPCIC [ORGANG  [CODIGO_EL [PUESTO. |FEC_C
CRGANO 4109142006
CODIGO_EDI |
PUESTO |
FEC_CESE |
hueva Borrar Grabar Cerrar
1 1 Y Il
Grabara los
cambios
Permitira dar de realizados "
ataunmuevo  permitirg eliminar el S
Magistrado Magistrado 6
seleccionado
8.10.1 ALTA DE UN NUEVO MAGISTRADO
Para dar de alta un nuevo Magistrado, se pulsard el botdn y quedard la

pantalla tal como se ve con el campo de cédigo de Organo cumplimentado

automdticamente.
El resto de campos se cumplimentard segun se detalla seguidamente:
Con las iniciales del mismo.
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.- Conlos apellidos y el nombre del Magistrado.
- Se dejard en blanco.

.- Con el cargo del Magistrado: 0 Presidente, 1 Magistrado 1 o 2

Magistrado 2.

La resolucion de marcas referentes a los Magistrados durante la

emision de documentos los diferenciard en funcidn de dicho cargo.
- Con la fecha de cese del Magistrado (si existe).

El Magistrado Ponente de un asunto o de una Resolucidon no podrd

estar cesado en el momento de su registro.

Al pulsar el botdn efectuard el alta del nuevo Magistrado, siendo
necesario pulsar el botdn para finalizar el proceso.
8.10.2 BAJA DE UN MAGISTRADO.

Para dar de baja un Magistrado, se seleccionard de entre los que aparecen en la
relaciéon situada a la derecha de la pantalla y se pulsard el botdn , para

finalizar se pulsard el botdn

8.10.3 MODIFICACION DE LOS DATOS DE UN MAGISTRADO.

Para modificar los datos de un Magistrado, se seleccionard enfre los que
aparecen en la relacion situada a la derecha de la pantalla. Efectuado esto,
aparecerdn sus datos cumplimentados en los distintos campos situados a la

izquierda de la pantalla, permitiendo su modificacion. Al pulsar el botdn se
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actualizardn los cambios y seguidamente al pulsar el de , finalizard el

proceso.

8.11 MANTENIMIENTO DE ORGANOS.

Esta opcién, posibilita visualizar y modificar los datos asociados al Organo Judicial.

i, Mantenimientoe de Organos

Qrgano Descripcion Ciudad Cromicilio Telefono  |Fax E_Ma
4109145001 |JIJEI;|-E|I:||:I de lo El:lrltEeru:il:l::l:l-F'.IZ|

4] | b
| Datos Genersles | Direccion|
Guardar

Sede W_I Sevilla
Tipo Grgano EJ JUZG.CONT-ADMIN e Orden D01
Descripcion  (Juzgado de lo -

Contencioso-Administrativ j
Secrekario I
Presidente I
Zargo I ;'

;I Salir

Esta pantalla, consta de dos partes:
Se visualizan los datos descriptivos del Organo Judicial.

Consta a su vez de dos ventanas tal como se ve diferenciadas

cada una de ellas con las pestanas de Datos Generales y Direccion.
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Ventana de Datos Generales.

En esta ventana, aparecen los siguientes campos:

Sede - Dato no modificable.

Tipo Organo.- Dato no modificable.

N Orden.- Dato no modificable.

Descripeion.- Seindicard la denominacién del Organo Judical.
Secretario- Se cumplimentard con los apellidos y nombre del mismo.

Presidente - Se cumplimentard con los apellidos y nombre del Juez,

Magistrado, Presidente

Cargo.- Seindicard si es Juez, Magistrado, Presidente etc.

Ventana con datos de la Direccidn.
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Ciudad

Cramicilio

K

PoblacianProvincia

Fax

E_Mail

|
Telefono I
|
|

En esta ventana, aparecen los siguientes campos:
Se cumplimentard con la ciudad del Organo Judicial.
Se cumplimentard con el domicilio del Organo Judicial
Se cumplimentard con la poblacién del Organo Judicial
Se cumplimentard con la provincia del Organo Judicial

Se cumplimentard con el nimero de teléfono del Organo

Judicial.
Se cumplimentard con el teléfono del Organo Judicial
- Se cumplimentard con el E_Mail del Organo Judicial

Para grabar los datos modificados se pulsard el botdn Guardar. Para finalizar el

proceso se pulsard el boton Salir.
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8.12

MANTENIMIENTO DE ABOGADOS.

Mediante esta opcidn, se podrd dar de alta a nuevos Abogados, buscar un

Abogado, darlo de baja, o modificar algun dato de los ya registrados. Para

acceder a ella, se seleccionard entre todas las del menu de Herramientas y

seguidamente aparecerd esta pantalla.

im. Mantenimiento de Abogados

Codign | Calegio Praf. |MNam,. Colegio|Mombre

Primer &pelida

Sequndo Apellida

(16 mpl_pruet| aaaaa
1011 rpl_pruet . .
0121 ADS211 1111 GOMZALEZ QUE PEREZ GABRIEL D
se-333: maria jose [
593 Pedro | Serna | Cortés
47 O =F=al P (TArnan

Dakos Generales | DirECCiIfII'II Contacka |

T.Id. [ Identificativa | Tipo & &

459633352-6 AP

a5
T
4

Segunda Apelido ILI]PEZ
Tipo Ident,

Identificativa

A

i Representante ABO J Abogado Buscar
=

Cadigo |234567 e T
e !

Colegio Praof, IA[IBEI 1 J Ilustre Colegio de Abogadds EEV

M, Colegio |2345573 / / / Guardar
Fa

Mombre IMANUEL / / / Elirniriar

Prirmer Spelido ILI]PEZ / /
/ Salir

= el
b = / ¥
/ / / Seemplests para fnalizar ol
. : ; mantenimisnte de Abegados.
Ceempleard para Seempleara para Seempleara para gnardar los -
buscarun Abogado darde alta mnueve  Datos registrados. ) s
existents Abogado Secmplears para eliminar

el Abogadoe seleccionado.
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Esta pantalla consta de dos partes:

Aparece una relacion de todos los abogados registrados en la

aplicacion.

Consta a su vez de tres ventanas diferenciadas cada una de ellas por las

pestanas de Datos Generales, Direccion y Contacto.

Dakos Generales I Direu:u:iufunl Contacko I

T, REﬂrESEFItaFItﬂflnﬂﬂ _I Abogado

Cadigo [234567

Colegio Prof, |ADBEI 1 _I Ilustre Colegio de Abogados Sant

Nim, Caolegio |23455T3

Mombre IMHNUEL

Prirer Apelida ILDPEZ

Segunda Apellido IanEz

Tipo Ident, |N_ _J NIF

Identificativo |93755431—B

Situacion LexMET I!“_ _| Alta

En esta ventana se cumplimentardn los siguientes campos:

Codigo de colegiado precedido con la matricula de la ciudad tal
como se indica en este ejemplo de un abogado colegiado en
Sevilla SE-1258

Colegio Profesional al que pertenece el agogado.

Nombre del Abogado.
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Primer apellido del abogado.
Segundo apellido del abogado.
Se indicard sies D.N.I,C.I.F. o Pasaporte.

Se cumplimentar la identificacion correspondiente al tipo

indicado.

Datos Generales  Direccidn | Cantacko I

Tipo de Via: i.:] _| CALLEJOM

Mombre [LEPANTD

Marmero |1 Piso I

PaoblacidnProvincia ISE'!I'ILLA

Pais [EsPafA

iCodigo Postal |41|]uz

En esta ventana se cumplimentardn los siguientes campos:
Tipo de via.
Se cumplimentard con el nombre de la via.
NUmero del edificio.
Se indicard con el piso, puerta y escalera si procede.
Poblacién y la Provincia.

Codigo postal que le corresponda.
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Dratos Generales

Teléfonos ;I
=
Fax i

E-Mail I

En esta ventana se cumplimentardn los siguientes campos:
NUmero de teléfono del despacho, movil etc.
NUmero de Fax.
E_mail.

8.12.1 ALTA DE UN ABOGADO.

Para dar de alta un nuevo Abogado, se pulsard el botdén senalado como Nuevo
y aparecerdn los campos anteriores en blanco para proceder a su
cumplimentacion. Seguidamente se pulsard el botdn Guardar vy finalizara el
proceso apareciendo nuevamente la pantalla de Mantenimiento de Abogados

permitiendo efectuar mds actualizaciones. Para finalizar, se pulsard el botdn Salir.
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8.12.2 BUSQUEDA DE UN ABOGADO.

Para buscar un Abogado se pulsard el botén Buscar, con lo que limpiardn los

datos mostrados en la lista y se permitird la busqueda por Codigo, Nombre, Primer
Apellido o Segundo Apellido. Una vez introducidos los criterios de busqueda se

pulsard el botdn Ver Resultados con lo que se rellenard la lista de Abogados con

aquellos que cumplan las acotaciones indicadas. Seleccionando un Abogado de

la lista se mostrardn sus detalles en la parte inferior de la ventana.

8.12.3 BAJA DE UN ABOGADO.

& Seguro gue desea eliminarlo 7

Para dar de baja un Abogado se seleccionard el mismo en la parte superior de la
pantalla (previamente puede utilizarse el botdn Buscar) y seguidamente se
pulsard el botdn Eliminar, con lo que aparecerd la siguiente pantalla para
confirmar o anular el proceso.

Si se pulsa Si, se efectuard la eliminacion y aparecerd la pantalla de

Mantenimiento de Abogados. Si se pulsa No, no se efectuard la eliminacion. Para

finalizar el proceso se pulsard el botdn Salir.

8.124 MODIFICACION DE LOS DATOS DE UN ABOGADO.

Para modificar los datos, se seleccionard en la parte superior de la pantalla el

Abogado y sus datos aparecerdn en la parte inferior de la misma. Para no
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recorrer la lista entera podrd utilizarse previomente la bUsqueda mediante el

botdn Buscar.

Una vez seleccionado el Abogado se procederd a efectuar la modificacion y se

pulsard el botdn Guardar. Para finalizar el proceso se pulsard el botdn Salir.

8.13 MANTENIMIENTO DE PROCURADORES.

Mediante esta opcidn, se podrd dar de alta a nuevos Procuradores, darlos de
baja, buscar un Procurador o modificar algun dato de los ya registrados. Para
acceder a ella, se seleccionard entfre todas las opciones del menU de
Herramientas y seguidamente aparecerd esta pantalla.

. Mantenimiento de Procuradores x|

Codign | Colegio Prof. |Mim. Colegio|Nombre | Primer apelidn |Segunda apelida | T7.1d. |1dentificative | Tipo s « |
854 Pedro Coronil Gomez D AP
206 Wickor Sanchis |Berna D _I
155 Ricardo  Molinero | Bermudez | AD
209 marial garcia | garcia D 46065956 | AL =
nn} carill

<] e

| Direcciénl Contacto I
T Representante:lpRD |Prncuradur Buscar |

Cadigo 123456 i |
Calegio Prof. ADSZ11 _I Ilustre Colegio de Abogados Sant
Mim, Coleqgio |12345 Guardar |

Mombre |J|:|5|5 Eliminar |

Primer Apelida |pEREz

Segundo Apelido IPEREZ Salir |
Tipo Ident. IN__I MIF

Identificativo |1234555?3—n

Situacion LexMET |n__| Alta
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El mantenimiento de los procuradores, es exactamente igual al de los abogados

por lo que se podrdn seguir las mismas explicaciones.

8.14 USUARIOS DE LA APLICACION.
Mediante esta opcidn, se podrd dar de alta a nuevos Usuarios, darlos de baja, o
modificar algun dato de los ya registrados. Para acceder a ella, se seleccionard
entre todas las opciones del menuU de Herramientas y seguidamente aparecerd

esta pantalla

Mantenimiento de Usuarios de la Aplicacion

4100103500 |1

Codign cRC
Marmbre IEarmen Romnes Calderdn " HEe
Qrgano |41l]l]1l]55l]l] _I
Sala de lo Contencioso-administrativo 5 g /,guardar
Mivel

[nivel 2 /v_J/ 7 Eliminar

—

Seemplears para dar de Seemplezrs para guerdar Seempleari para eliminar Alpulsar este boton, fmalizara
alta un mieve Usuario. los datos registrados. &l Usuario seleccionado. £l ment=nimiente de Usnarios
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Para dar de alta un nuevo Usuario, se pulsard el botén senalado como Nuevo 'y

aparecerdn los siguientes campos:
Se cumplimentard con las iniciales del usuario.

Se cumplimentard con el nombre vy los apellidos.

-Vendrd cumplimentado con el cédigo del Organo con que

estemos trabajando y no se podrd modificar.

Se cumplimentard con un 2", caso de dar de alta un Secretario se

cumplimentard con un “1".

Seguidamente se pulsard el botén Guardar y finalizard el proceso apareciendo

nuevamente la pantalla de Mantenimiento de Usuarios para efectuar mdas

actualizaciones si fuese necesario. Para finalizar, se pulsard el boton Salir.

8.14.2 BAJA DE UN USUARIO.

Para dar de baja un Usuario, Se seleccionard el mismo en la parte superior de la

pantalla y seguidamente se pulsard el botdn Eliminar, con lo que aparecerd la

siguiente pantalla para confirmar o anular el proceso.

Sequro que desea eliminar el usuario ?
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Si se pulsa Si, se efectuard la eliminacion y aparecerd la pantalla de

Mantenimiento de Usuarios. Para finalizar el proceso se pulsard el botdn Salir.

8.14.3 MODIFICACION DE LOS DATOS DE UN USUARIO.

Para modificar los datos, se seleccionard en la parte superior de la pantalla el
Usuario y sus datos aparecerdn en la parte inferior de la misma.. Hecho esto, se
procederd a efectuar la modificacion y se pulsard el botdn Guardar. Para finalizar

el proceso se pulsard el botén Salir.

8.15 COPIA DEL LOG.
Esta opcidon de copia del LOG, efectud una copia del control de acceso a los

datos. No hay que confundirla con la copia de seguridad de los mismos. Para
acceder a ella, se seleccionard en el menu de Herramientas apareciendo la

siguiente pantalla.

i, Copia de Seguridad del Log |

Sdlo el Organo 4100105500

Fecha Hasta: Ibulzjlggg

[N Baman de = Base de atas

Arceptar Cancelar |

En la misma, aparece la fecha con que se estd trabajando, pero permite indicar
otra inferior. Caso de modificar la fecha por ofra inferior, efectuard la copia hasta

la fecha indicada.
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Al pulsar el boton Aceptar, aparecerd la siguiente pantalla para indicar donde se

ha de efectuar la copia del LOG.

Guardar como E
Guardar e I = wis ) j ﬁl
|1 Archivos de programa [ ram Files
|| Failzafe.dre CARack
1 Imagenes 1 Rwin
[ Lia Cwindows
4 Mis documentos LOG211299_4100105500.05Y
1 orawings

L&t [elyyln (=R (== e L5 1 21 253 4700705500, C5

Guardar como I Fichero Excel [*.cav] j Cancelar |
archivoz de bipo:
=

[~ Abiir como sdlo lectura

Si se pulsa el botén Cancelar, finaliza el proceso.

Si se indica donde efectuar la copia y seguidamente se pulsa el boton Guardar,
aparecerd la siguiente pantalla.

LOG311299_41007105500.C5% =& ha generado con éxita,

Al pulsar el botédn Aceptar finaliza el proceso.
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9 RECEPCION DE ESCRITOS

Si asi se ha definido mediante la correspondiente configuracion, se activardn las
opciones de menU necesarias para la gestion de escritos recibidos del Servicio
Comun de Registro de Enfrada de Documentos (SCRED) o remitidos directamente

por los procuradores mediante LEXNET.

La recepcion de los escritos en el juzgado se efectuq, en los dos casos, mediante
procesos ajenos al dmbito de este manual. A titulo informativo, decir que los
escritos procedentes del SCRED se reciben mediante NAUTIUS, en el que deberdn
aceptarse los correspondientes envios, y los procedentes de LEXNET se reciben

mediante un servicio que los deja a disposicion del érgano.

En los dos casos los escritos quedan en un buzdn de entrada desde donde
deberdn ser incorporados al asunto correspondiente mediante los mecanismos
que se describen a continuacion. Sélo en el caso de los escritos procedentes de
LEXNET y si hay informacion suficiente asociada al escrito recibido, éste se
incorpora directamente al asunto sin intervencion del usuario. En los demds casos

debe ser el usuario el que ejecute manualmente el proceso de incorporacion.

Los pasos a efectuar son los siguientes:

9.1 SELECCION DE LOS ESCRITOS A INCORPORAR
Mediante el siguiente formulario, que se muestra al seleccionar la opcidon

del menu principal de la aplicacion.
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sultas  Listados Otros  Herramientas | Emwios  &genda  &wvuda

:| yl gjl El Q/l ¥ |;;:J|-| . Arulacidn de envios :

Devalucian Asunkos

Arceptar Asuntos enviados al Juzg, de Guardia
Acepkar Asunkos enviados al Juzg. de Instroccion
Aceptar Asuntos Rechazados

Aceptar Escritos

%, Aceptacion de Escritos 10| =|

—Acotaciones a la Conzulta

= D d ..
Organo Remitente: I J Idenacion

PorTipo de |dentificacion e
_I |dentificacian V
Tipa Escrita: I
Par nimero de Registro de r

Entrada en el SCRED

Chijgto Presentacién:l _l
Descripoion del escrito;

— 1 Identificacion del Asunto ;I

% Por Procedimiento

" Por T.Asu w M%Feg Gen,  T.Proc, I _l

{