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INTRODUCCION.

ADRIANO es el proyecto de informatizacion integral de kdministracion de Justicia de la
Comunidad Auténoma promovido por JWNTA DE ANDALUCIA , en el que se utiliza el
sistemaSEINSIR, desarrollado poSEINTEX para la gestion de tramites en los Organos

Judiciales.

Caracteristicas y Funcionamiento de la aplicacion.

Algunas de las caracteristicas importantes a d@ssao las soluciones a cuestiones como la

acumulacién, gestién de lotes y envio-recepciéredersos y exhortos.

La gestion de lotes es una utilidad que permitealaitacion conjunta de varios expedientes. Un

lote estara formado por una serie de asuntos, agogpsegun dos criterios basicos:

1. Asuntos con la misma administracion demandada ¢ ®durrido, y en los que no se ha
resuelto sobre su acumulacion. Toda la tramitacliasta su resolucion, se realizara
conjuntamente.

2. Otros asuntos que, no teniendo identidad en algenias partes y en el acto recurrido, si
estan pendientes de ejecutar un mismo tramiteejeorplo, expedientes en los que se ha de
resolver sobre su caducidad. Una vez ejecutadm diémite cada expediente seguira su
propio camino procesal. Se trata de lotes tempmrale

En cuanto a la acumulacion, se han previsto meoasisa través de la tramitacion, que
permiten acumular actuaciones, tanto desde losdexges “acumulantes” como desde los
“acumulados”. La consecuencia principal es que dasos del expediente acumulado se

incorporan al acumulante, cambiando el estadoritekpo aterminado por acumulacion
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Desde los mecanismos de tramitacion también satejeoperaciones que permiten el envio y la

recepcion tanto de recursos, como de exhortos.

También es importante destacar la asuncion de ndietgdas caracteristicas de integracion
(itineracidn de expedientes, ...) y seguridad (firehectronica, ...). Dichas caracteristicas estan

ampliamente explicadas en sus manuales correspoaslie

Finalmente, enunciar el cumplimiento de dicha agii@n con el Test de Compatibilidad para los
sistemas informéticos de gestion procesal, apropadel Consejo General del Poder Judicial en
octubre de 1.999.

En cuanto al aspecto operativo de la aplicacidorinética resaltemos su sencillez de uso y el

completo ambito de cobertura de las actividadegigsade la Oficina Judicial:

 El disefio se ha efectuado bajo un entorno Windavesy pantallas claras, de facil

comprension y manejo intuitivo.

» Para facilitar su empleo se ha previsto el ratoalternativamente, unas funciones que no

han de memorizarse, ya que aparecen en pantalla.

» Los campos que tienen distintas posibilidades degptimentacion estan asistidos por tablas,

siendo suficiente la seleccion del valor correspetd para su cumplimentacion.

La aplicacion comprende un registro inicial de dagos del asunto y su tramitacion posterior,
mediante acontecimientos predefinidos (incoaciomjsi®n de documentos, sefialamiento,

citacion, etc..).

Para la emisién de documentos, se emplea una @oiede documentos normalizados que ya

estan incorporados en la aplicacién, los cualesueadicion, incorporan automaticamente los

SEINTEX 6



T T

/}?EJ\%\ ADRIANO Junta de Andalucia SEINSIR

JUNTR DE RNDALUCIA Sala de lo Contencioso Administrativo| Descripcion operativa del Sistema Informatico

datos del asunto, del interviniente, o bien ldsonfucidos por el usuario mediante teclado, en

funcidén de cémo esté definido el documento.

La tramitacion mediante el sistema informatico alita automaticamente la situacion del asunto

y del interviniente, quedando reflejados los trésitealizados y sus fechas.

Se puede acceder a los expedientes registradoamedonsulta, a través de cualquiera de sus
datos.

Como consecuencia de todo ello se obtiene lo sitpiie

» Libros de registro.

* Libro de resoluciones.

» Listado de recursos elevados.

» Listado de recursos recibidos.

» Estadisticas.

» Consultas varias (muy potenciadas).

» Estandarizacion del método de trabajo.
» Homogeneizaciéon en los documentos.

+ Posibilidad del envio de expedientes entre disifimyanos Judiciales.
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CONSIDERACIONES GENERALES

Teclas de acceso rapido.

Para facilitar el empleo de la aplicacion se havilit@do las siguientes teclas:

 CTRL+A: Elaborar acontecimiento. (situados en la pantilasunto)

* CTRL+D: Emision de documentos. (situados en la pantallaslinto)

¢ CTRL+F: Cambiar Fecha de sesion.

e CTRL+P: Imprimir Pantalla.

* CTRL+T : Mantenimiento de Tablas.

* TAB: Siguiente campo

* SHIFT+TAB : Campo anterior.

* SHIFT+F5. Envio de un asunto a otro 6rgano judicial.

» SHIFT+F6: Incoar procedimiento. (situados en la pantallaadanto)

» F2:Situado en campo de fecha aparece el calendario.

e F2: Situado en campo numérico, aparece la calculadora

* F3: Se emplea en el campo N.I.G de la pantalla desRegle un nuevo asunto y para dar de
alta un nuevo profesional desde la pantalla devimientes de un Asunto. También se usa
para acceder al asistente de codigos de érganoasende que el usuario deba indicar este
codigo en un determinado campo.

* F5: Abrir o Registrar asunto.

* F6. Guardar asunto.

 F7: Situados en la pantalla del Asunto, cambia erti@ormacion, Intervinientes y
Acontecimientos.

» F8:Cerrar Asunto, ( situados en la pantalla de asjinto

* F9: Situados en la pantalla del Asunto, efectla lasOtta de Datos Histéricos.
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» F11: Situados en la pantalla de intervinientes delm@use empleara para cambiar desde la
pestafia en que estemos empleando, a la situaddiatamente a su derecha.

 CTRL+F11: Situados en la pantalla de intervinientes, seleang para cambiar desde la
pestafia en que estemos en este momento, a laasituaediatamente a su izquierda.

* F12 Salir de la aplicacion.

Cumplimentacion de los campos

Seguidamente, se detalla un ejemplo de como se dencumplimentar los campos

independientemente de su descripcion y de la pamsalque aparezcan.

Campos que permiten escribir texto en su interior Al pulsar este botén, se desplaza

/ el texto en sentido ascendente.
Y

=1 . Al pulsar este botén, se desplaza el
. " texto en sentido descendente.

Al pulsar la tecla F2, aumentara el tamafio de emtgpo permitiendo escribir mas facilmente,

tal como se ve en la siguiente imagen.

Descripcion:

SEINTEX 9



@ ADRIANO Junta de Andalucia SEINSIR

JUNTR DE RNDALUCIA Sala de lo Contencioso Administrativo| Descripcion operativa del Sistema Informatico

Al pulsar nuevamente la tecla F2, queda la pangallau tamario original.

.Campos cuya cumplimentacién se efectlia mediandiga® definidos en tablas

El aspecto de dicho campo seréa parecido al siguient

Tipa Cuantia: l— I > Al pul_sar este boton,_se abre el menu
| adscrito, para seleccionar el registro
que corresponda.

Al pulsar el boton F2 o el indicado con tres purgnda imagen, aparecen todas las posibilidades

de cumplimentacion de este campo, para selecdamge interese.

Al pulsar este boton, se cierra Pulsando esta barra, se cambia el  Pulsando esta barra, se cambia el
la ventana sin efectuar la orden de clasificacion de la orden de clasificacion del codigo
seleccion. descripcion del registro de del registro de ascendente a
ascendente a descendente y descendente y viceversa
VICReVerss
X i |
DETERMINADA | D
INDETERMIMADA I
Mo PROCEDE M

Caso de no poder verse entera la descripcion poalmer en el
cuadro, al pulsar esta flecha, se desplazaratel ¢exel sentido de la
misma permitiendo su lectura.
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Para seleccionar el registro sera suficiente caicfpmarse encima del que nos interese y pulsar
dos veces con el raton, o pulsar la tecla “ENTER”.
Campos de fechas

La cumplimentacion de este campo se podra efedhdicando manualmente la fecha o
pulsando la tecla F2, con lo que nos apareceralendario como el siguiente.
Pulsando este botén se sitta el Pulsando encima del afio, aparecen dos Pulsando este botdn se sitta el

calendario en el mes anterior. botones que permiten seleccionar el afio  calendario en el préximo me
anterior o el siguiente.

L alendario

octubre 1999

lun  mar mié jue wie sdb dom

27 28 2 a;m 1 2 3
4 5 B 7 8 9 1
11 12 12 &EW 15 16 17
12 13 20 21 22 23 4
25026 7 2@ 29 3 A
1 2 3 4 85 & 7

T Hoy: 14/10/99

Para indicar el dia, sera suficiente posicionauedor sobre el deseado y seleccionarlo.
Para salir de esta pantalla, se pulsard nuevamantecla F2 incorpordndose la fecha
automaticamente en el campo correspondiente.

Ejemplo de campos de fecha con cumplimentacion ®etsta.

F. Entrada Desde; Hasta:
| |
Mes Antenar
b ez Actual
Afio Anterior
Al pulsar este boton, aparecera el Afio Actual
siguiente cuadro para seleccionar el > 1uer Trirnestre
periodo de fechas. 2% Trimestre
Jer Trmestre
42 Trimestre
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Seleccionado el periodo de fechas del cuadro antse cumplimentaran automaticamente los

dos campos.

F. Entrada Desde: Hasta:
[01/11/1999 [30/11/1999

Los posibles modos de cumplimentacion de estos @asusgn los siguientes:

Efectuar el proceso antes indicado para seleccemmariodo de fechas que nos interese.
2. Posicionar el cursor sobre cualquiera de elloslygouF2, aparecera el calendario tal como se
ha explicado anteriormente.

3. Cumplimentar ambos campos manualmente.

* Podremos cumplimentar los camgdossdey Hasta con una misma fechzon lo que solo
indicamos un dia.

* Indicar la fechaDesdey dejar la de Hasta en blanomn ello seleccionaremos los datos

desde la fecha indicada en Desde hasta la fechaeeastemos trabajando.

» Dejar lafecha Desde en blangocumplimentar la délasta la que nos interesen lo que

seleccionaremos los datos desde el inicio deltredissta la fecha indicada en Hasta

« Campos referentes a 6rganos judiciales

La cumplimentacion de estos campos podra efectuadseando manualmente el codigo de
organo o su descripcion (segun el caso), o acogalianun asistente de busqueda de érganos
judiciales, mediante la pulsacion del boton de badg o mediante la tecla F3.

La pantalla del asistente de busqueda de Orgadmsgles es la siguiente:

SEINTEX 12
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Confeccidn del Cadigo de Organo

—Datoz del Organo

Provincia: ||__|
Seds: L
Tipa de Grgana: |__|
Numero: |—

Descripidn; I

L]

Yer Besultado | Limpiar | Ameptar

S alir

Las posibles acotaciones a realizar son las sitgsen

=  Provincia
=  Sede
SEINTEX
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Descripcion operativa del Sistema Informatico

» Tipo de 6rgano
= Numero

= Descripcion

Mediante el boton Ver Resultado se mostrardn lagan®s judiciales que cumplan las

acotaciones indicadas (siendo obligatoria al memasacotacion).

Mediante el botdn Limpiar se limpiaran los campesdotacion.

Mediante el boton Aceptar se capturara el codiga descripcion del 6rgano seleccionado

(segun el caso) a la pantalla de donde se provenga.

Nota.- Los camposombreados en color amarillo son de cumplimentaoibigatoria.

SEINTEX

14
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Acceso al sistema informatico.

Cuando el usuario conecte el ordenador le aparaetiszétamente la aplicacion ADRIANO,
previa identificacion de su cédigo y clave de acc&n funcion del nivel de acceso asignado al

usuario, le permitir efectuar unas acciones sa#iacomo se explicara posteriormente

Niveles de usuario

Se han definido dos niveles de acceso a la aphicacada uno de ellos permite efectuar unas
acciones determinadas tal como se explica seguittariea asignacion de este nivel de acceso
al usuario se efectuara segun criterio del Sr.e5aGo.

El nivel 2 (es el mas bajo), permite al funcionario realitados los trabajos propios de su
categoria mediante el ordenador sin limitacion régu

El nivel 1 (es él mas alto), permite efectuar las mismasaesi que el nivel 2 y ademas, se ha
potenciado con el acceso a las tablas de Usuarigignos Judiciales para poder dar de alta a
funcionarios e indicar el titulo del Sr. Juez retspamente. También posibilita efectuar la copia
de seguridad de accesos a la aplicacion (copia@@l).
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¢ Qué es el N.I.G.?

El N.1.G (Numero de Identificacién General) es umero asignado por el ordenador al Asunto,
es identificativo del érgano en que se efectudegistro y lo acompafa durante toda su vida

procesal.

Composicién del N.I.G.

El N.I.G., estd compuesto por 19 caracteres ymesentacion se explica seguidamente.

—

Sede del Organo Judickal Indica el Ambito Jugsitinal N° correlativo

99999 99 9 9999 9999999

dentro del afio. Indica el Tipo de Organo Jutlicia Afo del Asunto

Pantalla principal

SEINTEX 16
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Una vez conectados con la aplicacién, aparecesiglgente pantalla.

ADRIAND-5ala de lo Contencioso [Demo) - José Garcia Hemrero

Barra de menus desplegables
Barra de botones.

Fecha de sesion de trabajo. Fecha del sistema informatico

Al seleccionar cualquiera de los menus desplegabéeabrira una nueva ventana indicando las
posibles acciones que se puedan efectuar. En fudeida pantalla en que estemos, trabajando,
se activaran unas acciones u otras, diferenciarelttse ellas por aparecer mas contrastadas las

gue lo estén.
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Barra de Menus Desplegables.

Relacién de posibles acciones a realizar:

Asuntos.
Abrir.- F5.
Guardar.- F6.
Eliminar.- F8.
Cerrar.
Enviar.- Mayusculas+F6.
Incoar Procedimiento.- Mayusculas + F6.
Agregar a Lote.
Acumular.
Elaborar Documento.- Ctrl + D.
Registrar Acontecimientos.- Ctrl + A.
Cambiar de Clase.
Apuntes Agenda.
Salir.- F12.

Ver.
Datos/Intervinientes/Acontecimientos.- F7.
Datos e Hitos Histéricos.- F9.
Pantalla Anterior Interviniente.- Ctrl + F11.
Pantalla Siguiente Interviniente.- F11.

Consultas.
Asuntos (Alarde).
Acontecimientos.
Acontecimientos Pendientes.
Asuntos (Historia).
Resoluciones.
Documentos Resolucion.
Profesionales.
Intervinientes.
Exhortos.
Piezas Separadas.
Recursos Recibidos.
Asuntos Contencioso-Administrativos.
SCNE

Listados.

SEINTEX
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ADRIANO Junta de Andalucia SEINSIR

Sala de lo Contencioso Administrativo

Descripcion operativa del Sistema Informatico

Listado Asuntos.

Listado Intervinientes.
Listado Recursos Elevados.
Listado Recursos Recibidos.

Listado de Solicitud de Cooperacién Judicial.
Listado de Extensiones de resolucion

Libro de Resoluciones.
Libro de Registro General.
Estadisticas.

Generar etiquetas y lista de correos

Herramientas.
Fecha Sesion de Trabajo.- Ctrl + F.

Envios.

Agenda.

Ayuda.

SEINTEX

Imprimir Pantalla.- Ctrl + P.
Ver Modelo detalladamente.
indice de Modelos.
Lotes.
Gestion de lotes
Mantenimiento de lotes
Tramitacion de lotes

Mantenimientos

Tablas de Cdédigos.- Ctrl + T.

Abogados

Organos.

Procuradores.

Usuarios de la Aplicacion.

Copia del Log.

Aceptar envios.

Apuntes Agenda.
Consulta Apuntes Agenda.
Actualizar Fechas Agenda.

Acercade.....
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La barra de botones, se ha disefiado para agilizan@eo de la aplicacion, permitiendo efectuar
directamente las acciones que se emplean con m@seficia. La mayoria de estas acciones,
estan incluidas en las que se pueden realizar ntedias menus desplegables, con lo cual no es
necesario tener que acudir a ellos y seleccionactéon deseada. El resto de las acciones
consisten en posibilitar abrir un nuevo asuntdivac una pestafia u otra o bien finalizar el

trabajo.

Los botones al igual que se ha dicho anteriormpata los menus desplegables, también se
podran activar o no en funcion de la pantalla em @gtemos trabajando. Los que estén activados
se distinguirdn de los que no, por aparecer masastados.

Tanto el funcionamiento de los botones como dedagbles acciones a realizar desde los menus
desplegables, se vera en el transcurso de esteamanu

Barra de botones.

== mleef7 B gt R
\—> Abandonar la

Afadir un asunto a un

v

v

Registrar

v

Elaborar Documentos.

v

Consultar Datos e Hitos

v

Activar pantalla de Acontecimientos.

v

Activar pantalla de Intervinientes.

Activar pantalla de + Informacioén del

v

Grabar las

v

v

Abre un Asunto o permite Grabar uno Nuevo.

SEINTEX



T

%J\m ADRIANO Junta de Andalucia SEINSIR

JUNTR DE RNDALUCIA Sala de lo Contencioso Administrativo| Descripcion operativa del Sistema Informatico

Cambio de fecha de trabajo

En la esquina inferior derecha de la pantalla agswrelos campos de fechas, el de la izquierda
indica la fecha con la que estamos trabajandodg ¢h derecha indica la fecha real del dia, esta
tltima no es modificable.

Al poner en marcha el ordenador ambas estan aadab con la fecha real del dia.

Para trabajar con una fecha distinta a la del disera imprescindible cambiar previamente la

fecha situada a la izquierdaya que es la que constara en todas las opera@beetuadas, de lo

contrario se actualizara lo realizado con la festsl y posteriormente no se podra cambiar

siendo necesario para ello borrar lo efectuad@lyzalo nuevamente.

Para cambiar la fecha de trabajo, se puede efesituando el cursor encima del campo de la
fecha del dia y pulsando la tecla F2 o bien sadeerido la opcion cambio de Fecha de Sesion
de Trabajo situada en el menu desplegable de Hemtas.

Hecho esto, aparecera la siguiente pantalla pdieainla nueva fecha.

Cambio de la Fecha Sesion E3
Fecha Sesidn de Trabajo: I]_gll.-'lull.-'lggg

frcepkar Cancelar |

Realizados los cambios, se pulsara el bétéaptary quedara actualizada la nueva fecha. Caso

de no interesar efectuar la operacion, se puls$a@ €ancelar.

SEINTEX 21



ADRIANO Junta de Andalucia SEINSIR

JUNTR DE RNDALUCIA Sala de lo Contencioso Administrativo| Descripcion operativa del Sistema Informatico

Otra posibilidad consiste en pulsar la tecla F2 vemsituados en esta pantalla, al igual que se
hace en cualquier campo de fechas, con lo que@garka siguiente pantalla.

Pulsando este botén se situa el Pulsando encima del afio, aparecen dos Pulsando este botdn se sitla el
calendario en el mes anterior. botones que permiten seleccionar el afio calendario en el proximo me
anterior o el siguiente.

Calendario E

n octubre 1999 u

lun mar mié jue  wvie zAb dom

27 2@ 23 20 1 2 3
4 5 & 7 &8 9 10
11 12 12 &E® 15 16 17
17 19 20 21 2 23 4
25 2 27 28 29 A
1 2 3 4 &5 & 7

T Hoy: 14710799

El funcionamiento de esta pantalla, ya se ha exgbticanteriormente en Consideraciones
Generales.

SEINTEX 22



ADRIANO Junta de Andalucia SEINSIR

JUNTR DE RNDALUCIA Sala de lo Contencioso Administrativo| Descripcion operativa del Sistema Informatico

ASUNTO.

Abrir un asunto.

Para abrir un asunto, se podré efectuar de tressmdidtintos:

* Pulsar el boton situado en la barra de herramiéndésado con EI
» Activar el menu desplegable de Asuntos y seleccidbair.

* Pulsar F5.

Efectuada esta operacion, aparecera la siguientallaa

Abrir Azunto Ed |

Crgano: Sala de lo Contencioso

Estos dos campos se

; Tipo:  [paB ;IABRE'HIADD.LE\' 98

emplearan para efectuar -

bL’quuedas por «— | M IDDDDDZIZDDE | Buscar por M? de Procedimiento I
procedimiento y namero

MG, I Buscat por . L& |

e Ext Resolucidn; || Buscar Exbension ResalUsam |

Al activar este campo, tan
solo permitira abrir el
asunto para leerlo, pero no
para modificarlo.

—_
[ Abrir como de sélo lectura Cancelar |

La apertura de un asunto desde esta pantalla s& efedtuar del siguiente modo:

* Indicando el Procedimiento y su numero.
* Indicando directamente el numero de N.I.G.

* Indicando solamente el nimero de procedimiento.
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» Para abrir una extension de resolucién habra ciieanel procedimiento principal del que
dimana, mediante el NIG o el tipo y nimero de Rioo&nto, e indicar ademas el nimero
de registro de la pieza de extension que se désea a

En el primer caso, aparecera directamente la pamiah los datos Generales del Asunto.

En el segundo, aparecera la siguiente pantallatrama® todos los asuntos que tengan el mismo
namero de N.I.G., ya que puede existir mas de eomop se ve en este caso.

Seleccionado el asunto que nos interese, trasrpellsgotén de Abrir el Asunto seleccionado,

aparecerd al igual que en el caso anterior, laapjaron los Datos Generales del Asunto.

Abrir Azunto Ed |

—#Asuntos del NIG 410010501999000028

Reqg. General |Fecha entrada |Fecha actuacion |Clase | Asunto Tipo |De
1001199 12j11/99 ()

16{11}99 03/12/99

abrir el Asunto seleccionado I

HEgistrar mueyin St I

[ abrir como de séla lectura Cancelar

Si se activa el campo de Abrir como de solo lectiznra solo se podran leer los datos del asunto,

impidiendo su modificacion.
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En el tercer caso (indicando solamente el numergrdeedimiento incoado), aparecera la
siguiente pantalla para seleccionar el asunto qaenterese ya que pueden aparecer mas de uno

por tener el mismo nimero, pero distinto proceditaencoado.

Buscar por H® de Procedimiento |
M2 de Procedimiento quuuug;lggg
Tipo de Procedimiento IE":".S."E'.E“]N.LEY 98 j

Hi .
[FIEZ4 SEPARADA

Aceptar LCancelar

Seleccionado el asunto que pretendemos abrir,|sdpel botdon Aceptar, aparecera la pantalla
con los datos generales del Asunto.

Si pulsamos el botén Cancelar, regresamos a lalgmanterior.
Nota: En el caso de que el nimero de procedimeatiodique con el formato exclusivo de las

piezas (por ejemplo 000345.1/2000), el sistema méuque se quiere localizar una pieza, con lo

gue limitara la busqueda a este tipo de asuntos.
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Registro de un asunto.

Se registrara un Asunto nuevo en los siguientesscas

» Cuando se reciban recursos contra actos o disppsEadministrativas

* Cuando se reciban Peticiones de Auxilio Judiciah(tos).

* Cuando se tramiten Piezas separadas.

 Cuando se reciban recursos contra resolucionesddist por los Juzgados de lo

Contencioso Administrativo.

Para registrar un asunto, se podré efectuar denwdss distintos:

* Pulsar el boton situado en la barra de herramiéndésado con EI
» Activar el menu desplegable de Asuntos y seleccidbair.

* Pulsar F5.

Efectuada esta operacion, aparecera la siguientalfaa

Abrir Azunto Ed |

Crgano: Sala de lo Contencioso

Estos dos campos se
emplearan para efectuar _
busquedas por procedimiento +——1B2___[paB _..|ABREVIADO.LEY 98

y nimero Ne: [oooooz /2006 | Buscar por e de Brocedimiento |

P
<«

M.IG.: I Bl car: por [, I &, |
M@ Ext Resolucian: || Buscar Exbension Fesaluedbn |
Al activar este campo, tan
solo permitira abrir el
asunto para leerlo, pero no [ abrir como de sdlo lectura
e L Cancel
para modificarlo. — —I—EInEE =
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El registro de un Asunto nuevo se hace a partifdeG.(nUmero de identificacion general).
Para ello, nos situaremos en el campo del N.l.@sapemos F3 y el sistema nos asignara dicho

caodigo.

Para registrar una Pieza Separakdperd introducirse el mismo NIG gue el Asunto pricipal

en lugar de pulsar F3 para que nos lo proporciotenador

Para registrar un®ieza de Extension de Resoluciondebera indicarse el procedimiento
principal del que dimana. Esto puede realizarseianezl los campodipo y NUmero de
procedimiento 0 mediante el campdIG. Una vez indicada la citada informacion, el usuas
situara sobre el campd® Ext. Resolucién y pulsara la tecl&3. El sistema verificara que los

datos introducidos correspondan a un asunto ekgstkntipo Contencioso-Administrativo.

Hecho esto, cambiara la pantalla por la siguiengergps permitira indicar la clase de asunto.

Abrir Azunto Ed |

—MNIG Desconocido

[

8 [ = e = = o o = o I

Al Registrar un asunto, sg Clase: [ |
indicara la clase del asunto .
HEgistrar mueyin St I

[ abrir como de séla lectura ! Cancelar

En el caso de registrar una pieza de ExtensiORed®lucion, la pagina presenta el siguiente
aspecto, indicando la informacion correspondiehtasanto principal indicado en la pantalla

anterior:

SEINTEX 27



ﬁ:\& ADRIANO

Junta de Andalucia SEINSIR

JUNTR DE RNDALUCIA Sala de lo Contencioso Administrativo| Descripcion operativa del Sistema Informatico

Abrir Azunto Ed

Como en los demas casos,
se indicara la clase de

—Asunto principal del procedimiento PAE - 000002,/ 2006

Fecha entrada |Fecha actuacion |Clase  [Asunto Tipo |Descrip
|1E=,|'III1,|'IIIE. |1E:,|'|:|1,|'|:|E. |F'F'.E= |.::.:::.r-.1

abrir el Asunto seleccionado |

Clase: IEER _I PIEZA SEPARADA EXTENSION

asunto (en este caso, PER)

Reqg.Gen. |l]l]l]l]34,-"2l]l]ﬁ| Registrar nuesyao Asunko |

[~ abrir como de sdlo lectura Cancelar |

Posteriormente, tras indicar la Clase de Asuntpussara el boton de Registrar nuevo Asunto y

cambiara esta pantalla por la de Datos Generaldssdato.

Debe tenerse en cuenta que en caso de registrapiera de Extension de Resolucion, la
pantalla de datos propios del tipo de asunto apedecon la informacion correspondiente al

asunto principal, que es la que se ha indicad@inmente para registrar la pieza.

SEINTEX
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Registro de un Asunto Contencioso Administrativo.

Pantalla de Datos Generales del Asunto

La pantalla de Registro de un Asunto, esta divigiaos partes. La izquierda es genérica para
todos los tipos de asuntos y se muestra seguidameatderecha es propia de cada tipo de
asunto y se detalla posteriormente.

En esta pantalla tan solo se puede acceder agloigrsies campos, sin que ninguno de ellos sea

obligatorio, los restantes los actualiza la pr@gkcacion conforme se va trabajando con ella.
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Numero de Registro proporcionado
pcr el ordenadc

= |uuuuuafzuu3

Fecha de entrada del Asunto.

/.

- Lote

/

Este icono, aparecera cuando el
asunto pertenezca a un Lote

Este icono, aparecera
cuando exista otro asunto
con el mismo N.I.G.

@MISMO MNIG

Se indicaréa el Grupo de Trabajo al
que pertenece el usua

Numero de Identificacion General

Enradas 75 /03/2003 proporcionado por el ordenador
M.LG.: 4109143C2003100001 4
drgano: JUZGADO DE PRIMERAINGTANCIAE | > Descripcion del Organo Judicial.
Procedimiento: JYERBAL (N} —  Ultimo Procedimiento incoado.
Clase: JURISDICCION CONTENCIOSA —»  Clase asignada al Asunto.
Fase! Mejor Proveer J26,03,2003 — Fase actual del Asunto y
Eskada: Archivado por acumulacion IZEID3§§F\ fecha de la misn

o . Estado actual del Asunto y

Fecha de la dltima ackuacian: Izﬁfu3fzuu3 ~—~ fecha del mism
Fecha de prescripcian)caducidad I
o \ ndica la fecha en que se ha efectuado

Descripeion: ;I \ el ultimo Acontecimiento.

||

Mat,Estadistica

IHNEENER _I Anobacion genérica

Fecha Anokacian:

IDS,-’D4,-’2I]I]3

[
| |

Pendiente contestar demanda

Se indicara la materia para la
confeccion de las estadisticas.

GT- Este campo se empleard para indicar el

funcionario asignado a él.

SEINTEX

Indica la fecha en de
presripcién/caducidad del asunto.

gruporatsjp (negociado o seccion) y el
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Se empleara la siguiente codificacion.
N- Indicara el grupo de trabajo (Seccién) y su vatré de 0 a 9 ambos incluidos.
L- Indicara el funcionario adscrito a este grupdrebajo y su valor serade laAalaZz
(mayusculas).
Cada funcionario tendra asignada una letra propia geberd asignarse la misma

letra a distintos funcionarios, aunque perteneacdistintos Grupos de Trabajo

Esta codificacion sera necesaria para posibiktaohsulta de asuntos registrados en un grupo de

trabajo o por un funcionario.

Descripcion.-Se empleara para efectuar una descripcion delasunt

Materia de Estadistica.-Este campo se empleara en las Consultas de Agutitode).

Tipo de Anotacion.-Se especificara el tipo de Anotacién que correspgnse empleara en las

Consultas de Asuntos (Alarde).

Fecha de Anotacion.-Corresponde a la fecha en que se ha efectuadotacégn y se empleara

en las Consultas de Asuntos (Alarde).

Anotacidn.- Este campo se empleara para efectuar una anotiidsunto.

N.I.G.- Este campo lo cumplimenta el ordenador, pero pgersu modificacion, para indicar el

de otro expediente. El color amarillo, indica gseua campo de cumplimentacion obligatoria.
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+Informacion para un Asunto Contencioso Administraivo.

Se indicara el Numero de

+ INFORMACION | INTERVIMIENTES | ACONTECIMIENTOS | /EXpedlente Administrativ
~ CONTENCIOSO

Se indicaré el tipo de Expediente

Mimern Expediente: I /Administrativo

Tipo de Expedierte: | J/ Se indicar4 el Tipo de Cuantia.

/

Se indicaré el Importe de la Cuantia.
Tipo Cuantia: I .

Importe Cuantia I /_I o
P |

Seindicaré el Tipo de moneda.

v

Se indicard la Fecha de Suspension.

v

Fecha Suspensian: I

Suspensidn del Acto . Se empleara para efectuar una

" Descripcion de la Suspension.

Mat. impugnacicn I || » Se indicara la Naturaleza de la

Impugnacion.

ST L

Esta pantalla no tiene ningiin campo de cumplimémabligatoria, por lo que si no se conocen
se puede dejar en blanco.

Finalizada la entrada de datos, se pasara a laljgaté registro de Intervinientes, ya que si se
intenta grabar mediante la opcion Guardar del ndesplegable de Asunto o pulsando la Tecla

F6 o el boton |E| aparecera la siguiente pantalla.

@ Fara poder grabar el asunto debe registrar un Interviniente como minimo,
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Pantalla Datos del Interviniente.

Esta pantalla tiene campos de cumplimentacion afoliga por o que no se podra dejar en
blanco.

+ INFORMACION  INTERVINIENTES | ACONTECIMIENTOS | Se indicara el Tipo de

/ Persona

Mornbre Completo;

Se indicaré el Tipo de

Tipo Persona: I J Intervenciol
Inkervencian: I -

Identificativo Legal: I I_

Datos Personales | Datos FM Repr:ejm\’se indicara el Tipo de

Mombre: [ Identificativo Legal
19 Apellido: I
22 ppellido: l
Situacion Econdmica: N
I —I Se indicaré el Identificativo
Legal (D.N.I.,C.I.F. etc.)
Observaciones:
[
[dlesy e Barrar Interimente Grabar Inkerviniente |

En la parte superior de esta pantalla, aparecertdogpos de Tipo Persona, Intervenciéon e
Identificativo Legal. La cumplimentacion de los miss se explica seguidamente.

Tipo de persona.-Este campo es de cumplimentacion obligatoriagnsgleara para indicar
la correspondiente a esta Persona (Fisica, Judttica

Intervencion.- Este campo es de cumplimentacion obligatoria yrgaleara para indicar la
correspondiente a esta Persona (Apelante, Receyiaitito, etc.).
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» Identificativo Legal.- Este campo no es de cumplimentacion obligatoriagmspleara para
indicar el tipo y el cédigo del mismo, (D.N.I.,&.letc.). En el caso de no disponer de dicho
dato se elegira la opcidwo Identificado.

En la parte inferior, aparecen cuatro pestafiagspondientes a los datos de una Persona Fisica,
caso de no serlo (Persona Juridica), desaparecpeitalla de datos de Filiacion y la de Datos

Personales aparecera con los campos corresporgdéeaste Tipo de Persona.

Datos Personales (Persona Fisica).

Esta pantalla no se podra dejar en blanco ya goe tiatos de cumplimentacion obligatoria

Se indicara el nombre del

interviniente
Datos Personales | Datos Filiacion | Domiclio | Representantes o, . .
Se indicaré el primer apellido

Mornbre: | del interviniente.
12 apeliida: I Se indicaré el segundo apellido
22 Apelido: I

Se indicara la fecha de fin de

Situacion Ecandmica: Situacidn Libertad: Fecha Situacidn: — Fecha Fin Situacidn: — la situacion de libertad

Se indicara la fecha de inicio
de la situacion de libertad

/'
/V
| _—» delinterviniente.
| —»
—>
>
>

Observaciones: Se indicara la situacion de
-] libertad
\_'I‘ Se indicaran las observaciones
Hugyo | Baorrar Inter\nlente Grabar IntBQ-'lnlente Se indic_aré la situacion
\ \ econémica

Se pulsara este boton , cuando Pulsando este botén, se Introducidos los datos del interviniente, se
se desee dar de alta a otro eliminara el interviniente pulsara este botén para efectuar la grabacion
interviniente. seleccionado. de los mismos.

En funcion de la parametrizacion del Sistema, losamnpos Situacion Libertad, Fecha
Situacion y Fecha Fin Situacion pueden no mostrarseer obligatorios o incluso proponer
valores por defecto.
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Datos Personales (Persona Juridica).

Esta pantalla no se podra dejar en blanco ya goe tiatos de cumplimentacion obligatoria

Se indicara el nombre de

la Razon Social.
Datos Personales | Darnicilio | Representantes Se indicara el Nombre
Comercial
Mombre: I /

Mombre Cial, ; ||

Se indicara el Nombre del

/Responsable

6 e o am _ an_ : N A Se indicaré la fecha de fin de
Situacian Econamica: Situacion Libertad: Fecha Situacion:  Fecha Fin Situacian: % lasituacion de libert
\ Se indicara la fecha de inicio

— —» de la situacion de libertad

Responsable; I —

Chservaciones:
;l Se indicara la situacion de
\__'\ libertac
\ Se indicaran las observaciones
Mugvu:u | Barrar Intera(iniente | Grabar Intgvinle
Se indicara la situacién
\ econdémica

Se pulsara este boton , cuando Pulsando este botén, se Introducidos los datos del interviniente, se
se desee dar de alta a otro eliminara el interviniente pulsara este botén para efectuar la grabacion
interviniente. seleccionado. de los mismos.
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Datos Filiacion (Solo para Personas Fisicas)

Esta pantalla no es de cumplimentacién obligatporia aparecera si se trata de Personas

Juridicas.
Se cumplimentara con
Hombre o Mujel

En este campo se insertard la
Representantes I __— fecha de nacimiento.

Fecha Macimiento: I —

D.Personales  Filiacion

Sexu:u:l_

Lugar de Macimiento:

I Este campo se empleard para

1
Praw. Mac.: I ] indicar la provincia de nacimiento
. del interviniente.
F‘alsNac.:I ||

| _——» Seindicara el lugar donde
nacio el interviniente.

v

Macionalidad: Este campo se empleara para
| | indicar el pais de nacimiento del
Mombre del Padre: Mombre de la Madre: Interviniente.
I \ I Este campo se empleara para
I indicar la nacionalidad del
\ \ interviniente.
Se indicara el nombre del Se indicara el nombre de la
padre madre

Datos del Domicilio.

Esta pantalla no es de cumplimentacion obligat@igue ninguno de sus campos lo es.

Se indicara el tipo de Via.
(Calle, Plaza, etc.)

Nombre de la via publica donde

D.F'ersu:unalesl Filiacion =~ Domicilio zentantes I reside el intervinien
Tipo Via: || En este campo se indicaré el

Mormbre: | ::I /v cédigo postal.
Mmero; I Piso: I P, I

Se indicara piso, puertay
Lugar de Domicilio: | —» escalera (A,B).

Provincia: | \l\> Se indicara el nimero de la finca.

[——» Se indicara el lugar de domicilio

Fais: I - |E5paﬁa
TEIEFDnDs:I — Fae: I —] Sellndlcellra la Provincia de
E JET residencia.
Direccion Electranica: — o
I Se indicara el fax.
o / ‘ \ Se indicara el Pais de residencia.
Se indicara la direccion Se indicaran los teléfonos
electrénice
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Datos de los Representantes.

Esta pantalla no es de cumplimentacion obligatoria.

Datos F‘ersu:unalesl Datos Filiacidn I Domicilic ~ FRepresentantes | Delitos I

Abogado: I _I
Procuradar: I _I

Grafar REprEsEntantes |

Gestion agrupada

(mamcelar |

Mueyo | Borrar Inkervinienkte | Grabar Interviniente |

Si se va a seleccionar un Abogado o Procuradomqguexiste en la tabla correspondiente, nos
situaremos en el campo de Abogado o Procuradorlsamamos la tecla F3 con lo que nos

aparecera una nueva pantalla que nos posibilitata de alta.

La operatoria de como dar de alta un nuevo AbogaBoocurador, se describira posteriormente

en el apartado Herramientas, Mantenimiento de Athagya Procuradores.

Se permite la asignacion simultdnea de un abogédprgcurador a un grupo de intervinientes.

El procedimiento para realizar esta accion egyeliente:

» Pulsar sobre el botén Gestion agrupada. En esteemtorse desactivan todos los campos de
la pantalla excepto los correspondientes al abogaaloprocurador, ademas de los botones
Grabar Representantes y Cancelar.

» Seleccionar de forma consecutiva o salteada (pddskntecla Ctrl durante la seleccién) los

intervinientes deseados de la lista de intervieignt
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* Indicar el abogado y/o procurador (o dejar los aasnacios).

» Pulsar el boton Grabar Representantes para redtizacambios y volver a activar los
campos desactivados.

» En el caso de desear salir del modo de Gestionpagausin grabar los cambios realizados se

debe pulsar sobre el boton Cancelar.
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Registro de un Recurso.

El registro de un Recurso se efectuara del mismdomgue en un Asunto Contencioso

Administrativo, diferenciandose en que en la p#ntdd_Abrir un Asuntpse tendra que indicar

la Clase que le correspondaste tipo de expediente.

El siguiente paso, sera cumplimentar la pantallaDd&éos Generales de un Asunto, que es
exactamente igual a la de un Asunto Contenciosobicendo Unicamente el literal de
CONTENC.-ADMIN por el de RECURSO, efectuado estocamplimentaran las pantallas de

+Informacion para un Recurso y las restantes comartedos los asuntos.

+Informacion para un Recursos.

+ INFORMACION |INTERHINIENTES | ACONTECIMIENTOS | Mediante el asistente, se
—RECURSD /ylocallzara el Juzgado que ha

presentado el recurso.
Crigen: I »

Se indicara el nimero de
_____——®procedimiento en el Juzgado

Procedimienta: I TR | T de lo Contencioso.

Tipo de Recurso: I [~ ——— Se indicara el Procedimiento en

el Juzgado de lo Contencioso.

CObijeto del Recurso ;

\Se indicara el Tipo de Recurso,

(apelacién, Casacion, etc..)

\A Se empleara para especificar el

objeto del recurso.

\ Se empleara para especificar el

Resultado del Recurso.

Resultado del Recurso ;

b/l Y
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Registro de un Exhorto.

El registro de un Exhorto se efectuard del mismalonque en un Asunto Contencioso

Administrativo, diferenciandose en que en la p#ntdd_Abrir un Asuntpse tendra que indicar

la Clase que le correspondaste tipo de expediente.

El siguiente paso, sera cumplimentar la pantallaDd&éos Generales de un Asunto, que es
exactamente igual a la de un Asunto Contenciosobicanto Unicamente el literal de
CONTENC.-ADMIN por el de EXHORTO, efectuado este,caimplimentaran las pantallas de
+Informacion para un Exhorto y las restantes comantdos los asuntos.

+Informacion para un Exhorto.

Se indicara el juzgado del que
procede el exhorto.
+ INFORMACION | INTERYIMIENTES | ACONTECIMIENTOS

—EXHORTO
Crigen: Se indicara el Procedimiento del
asunto en el Juzgado de origen.

Se indicara el nUmero de

Prncedimientnl Mo I — _ » procedimiento del asunto
en el Juzgado de origen.

Tipa: I _l » Se indicara el medio con que ha llegado

el exhorto (correo, procurador, etc.).
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El campo Organo Origen conduce (al picar en el rbal® ampliacion asociado o al pulsar la
tecla F3), a un asistente de busqueda de oOrganaoselccual se puede localizar el 6rgano
correspondiente mediante la combinacion de lasaeimotes que se muestran en la siguiente

pantalla:

Confeccidn del Codigo de Organo

—Datos del Organo

Provincia: |__|

Sede: L
Tipo de Organa: |__|
MNumero: |—

Descripoidn: I =1

Yer Besultado | Limpiar | Sreptar Salir

En aquellos supuestos excepcionales en los qugista en la lista accesible por el asistente el
organo deseado (p.e. rganos extranjeros en eldeasams Comisiones Rogatorias), se podria
prescindir del uso del asistente y teclear manuatenen el campo érgano origen el érgano en

cuestion.
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Registro de una Pieza Separada.

La fecha de sesion de trabajo debe ser la corrdmgun a la real de apertura de la Pieza, con
independencia de la fecha de registro del asumcipal. En este sentido, para los asuntos de
tipo Pieza el programa no exigird concordanciaeeetrafio de registro de la pieza y el afio que
compone el n° de la pieza en si en los casos edioame de un asunto principal registrado en
una fecha anterior a la del afio en curso.
Verificada la fecha, el comienzo del registro puefietuarse de 3 modos distintos:

» Pulsando el botdn situado en la barra de herraagsentlicado con EI

» Activando el menu desplegable de Asuntos y selaacidbrir.

* Pulsando F5.

Efectuada esta operacion, aparecera la siguientallza

Abrir Azunto Ed |

Estos dO’S campos se Crgano: Sala de lo Contencioso

emplearan para efectuar

basquedas por ‘\QII\ I PAB _I ABREYIADO.LEY 98

procedimiento y nimero. he:  [oooooz, 2006 | Buscar por Mo de Procedimiento |
M.LG.: I Bliscar: pat [0 &, |
M@ Ext Resolucion: || BisGar: Exbemisian Resa iEEm |

Al activar este campo, tan
solo permitira abrir el
asunto para leerlo, pero no

para modificarlo. — [ abrir como de sdla lectura Cancelar |
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Para registrar una Pieza Separatidpera introducirse el mismo NIG gue el Asunto pricipal

en lugar de pulsar F3 como se hace normalmendéeqoa nos lo proporcione ordenador

Hecho esto, cambiara la pantalla por la siguiente rps permitira indicar la Clase de Asunto,

como_Pieza Separada

Abrir Azunto Ed |

—Asuntos del NIG 4100105020000000061

Feq. General |Fecha entrada |Fecha actuacion |Clase | Asunto Tipo | De
0 00 CoN [con

Aqui se indicard como Clase

Pieza Separada
\ Abrir el Asunto seleccionada I

Clase: [pzp ;IPIEZA SEPARADA
Se indicara como numero de -
Registro General el mismo del WM.UZOO Registrar nueva Asunto I
asunto principal, seguido de ur‘F/
1 2, 3 segun sea la primera,
segunda o tercera Pieza [ abrir como de sélo lectura Cancelar

Separada del asunto.

En el campo de Registro General, se indicard einmislmero que tiene asignado el asunto
principal, incorporandole a su derecha un 1, 22d@is sea la primera, segunda o tercera Pieza
Separada del asunto. Por ejemplo, si el nUmeroedgstRo General del Asunto principal es el
1/2000, a la primera pieza separada se le dar@ El1/2000, a la segunda pieza se le dara el
1.2/2000 y asi sucesivamente. Por defecto, el anagafiade el subindice .1

Esta misma numeracién seré la que aparezca endasn@ntos.

Posteriormente al pulsar el boton de Registrar muesunto, cambiara esta pantalla por la de
Datos Generales del Asunto, en la que aparece btarad PIEZA SEPARADA
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+Informacion para una Pieza Separada.

+ INFORMACION | INTERVINIENTES | ACONTECIMIENTOS |
~PIEZA SEPARADA

Este campo se empleara para
Y . .z
J » efectuar una descripcion sobre la
Pieza Separada.

Descripoian;

-]

Al compartir el NIG del asunto principal, en la @& Intervinientes, apareceran propuestos los
del asunto principal. Para que se queden grabagoslgr empezar a tramitar la Pieza hay que

hacer click sobre el botdon que representa HJ desket

En la pantalla principal del asunto el icono MISNNDG permite conocer haciendo doble clic
sobre él, la historia procesal (procedimientosgdas estados) de cada asunto vinculado al NIG

(asunto principal y asunto pieza) en cada 6rgaedagiha tramitado.

Registro de una pieza de Extension de resolucion.

Las Extensiones de resolucién se registran conha sedicado en el apartado correspondiente al
registro de un asunto nuevo. Una vez realizadoodmioceso se muestra la pantalla de datos
generales del asunto y la de mas informacién quoretiente al tipo de asunto PER en la que se
muestran ya precargados los datos del asunto painicidicados durante el proceso inicial de
registro.

Durante el registro de una pieza de extension sergeautomaticamente un lote asociado al
asunto principal (si no existiera previamente) aé e asignara la pieza que se acaba de
registrar, de manera que el conjunto de piezang¥te de un mismo asunto principal componen

un lote de tramitacion facilitando asi la ejecudi@tramites comunes.
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+Informacion para una Pieza de extension de resolucion

+ INFORMACION |INTER'~;‘INIENTES | aconTECIMIENTOS | Organo, tipo y numero

—PIEZA SEPARADA EXTENSION DE RESOLUCION del proce_dlmlento del
Origen: [+109145000 / | — asunto principal del que

Sala de lo Contencioso (CRC) / dimana la pieza de

> extension
M® Proc,Principal: IDDDDDZIZE

Proc, Principal:  |paB

ABREYIADO.LEY 98
F.Ent.Principal: I

Fecha Listado: I M2 Listado: I «— |
< _\ Fecha del listado de

etiquetas y numero de
orden dentro del mismo
Esta informacion se
calcula durante la
emision del listado de
etiquetas y no se puede
modificar.

Guardar un Asunto.

Para que todos los datos introducidos al regigitahsunto queden guardados es necesario

realizar una de las siguientes acciones:

» Hacer click sobre el botén que representa-all
diskette.
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* Pulsar la tecla F6.

» Elegir la opcionGuardardel menu de Asunto.

Para poder guardar un Asunto es necesario regidtna&nos un Interviniente en el mismo.
Cualquier modificacion de los datos del Asunto e&iguardar los cambios efectuados para que
estos formen parte del mismo.

Para realizar cualquier Acontecimiento, antes gsestindible guardar el Asunto.

Eliminar un Asunto.

Cualquier asunto que haya sido registrado erronei@neodra eliminarse a través de la opcion
Eliminar del mentAsunto Antes de eliminar el asunto, el programa peditésaario

confirmacion.

Todos los datos del asunto, incluidos los inteentes seran eliminados.

SEINSIR E

@ Se va a proceder a la eliminacian de este Azunto. i Esta de acuerdo’?

Cerrar un Asunto.

Para cerrar un Asunto sin salir de la aplicacidesmgerd&errar del menUAsuntq o bien se

pulsara la tecla F8.
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Enviar.

Esta opcién del mena de Asuntos, permite efectuaneo de un asunto desde la Sala de lo
Contencioso Administrativo al Decanato al cual estgcrito, para que se efectie nuevamente el
reparto, o la asignacion del mismo a otro 6rgagdrseorresponda.

Envio de Azuntos | x| |

—Enviar asuntos a:

érganu:u Desting I j

Mokivo l—_l

ampliacidn mokiva

SE L

Sl |

En esta pantalla se cumplimentaran los siguierstespos

« Organo destino.
Se indicara el Organo al cual se quiere efectuanglo del asunto,
(coincidira con el Decanato).

* Motivo.
Se indicara el motivo por el que se efectla el@K@éclinatoria,
otros, inhibicion y devolucion a origen para contgale Cuando se
envia un asunto al Decanato, éste procedera ardasda carga
generada en el momento del reparto del asunto gqueersite,

siempre que asi se indique en la tabla de motigasrekracion.

* Ampliacion del motivo
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Este campo se cumplimentara para indicar mas amgtite el
motivo del envio. Este campo no es de cumplimediaci
obligatoria.

Incoar procedimiento.

Ver el apartado correspondiente_ en TRAMITAR

Agregar a Lote.

Esta opcion del menu de Asuntos, se empleara fadiral asunto actual a un Lote ya
existente. Al seleccionarla, aparecera la siguipatgalla mostrando los Lotes existentes para

gue se indique a cual de ellos se quiere agregar.

Anadir Asunto a Lote

Diescripcion Fecha Entrada
Incoar procedimiento Ab ] g

Incoar exhorka, 14J03/00

Afiadic Asunkao | Detalles == |

Si se desea ampliar la informacion, para teneezarle que se ha seleccionado el Lote correcto,

se podra pulsar el botdn petales == | y aparecera la siguiente pantalla mostrando
todos los asuntos que componen el Lote seleccionado
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Pantalla mostrando todos los asuntos que compadrnereeseleccionado.

Adnadir Azunto a Lote

Descripion Fecha Entrada
Abreviado Ley 00
Medidas Cautelares

COrdinario Ley 95 071030

Zancelar | Anadic Asunto |

Fecha Entrada |Proc, Tipo
: Fi00 | AEREVIADO LEY 95
Zzj0z/00 | ABREYIADO,LEY 93 632000 INICIO
22102100 | ABRENTADO LEY 95 A412000 | INICIO

Fase Estado

Al pulsar el boton = afiadir Asunta de esta pantalla o de la antes@ldra el siguiente aviso
indicando que se ha efectuado correctamente laciper
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SEINSIR-GESTION DE LOTES [E2

Q ASUNTO AHADIDOD

Al pulsar el boton ACEPTAR, finalizara el proceso.

Acumular.

Existen dos tipos de acumulaciones a saber:

* Acumulacion Resolucion dictada en procedimiento “pdre”.
Ver el apartado correspondiente en el menu de TRARIL

» Acumulacion Resolucién dictada en procedimiento “ho”.
Ver el apartado correspondiente en el menu de TRARIL

Elaborar documento.

Ver el apartado correspondiente en el menu de TRARL

Registrar acontecimiento.

Ver el apartado correspondiente en el menu de TRARL

Cambiar la Clase del Asunto.

Esta opcion del menu de Asuntos, estara activad@amente cuando exista mas de una clase

definidas para el Tipo de Asunto al que pertenekteapediente que queremos modificar.
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Solamente se podrd cambiar la Clase a un Asuntiodsivia no se ha realizado ninguln

Acontecimiento

Apuntes Agenda Asunto actual.

» Esta opcion de Apuntes Agendal menu de Asuntogpermite efectuar anotaciones en la

misma,_Unicamente para el asunto que esta abiegste momentdsi no hay ningdn asunto

abierto, esta opcién permanecera desactivada.

Para efectuar alguna operacion relacionada congnda para un asunto distinto de este, se

tendra que seleccionar la opcion correspondierntaeel de Agenda.
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Al seleccionar la opcién de Apuntes Agendel menlu de Asuntosparecera la siguiente

pantalla.

ACTUALIZAR AGEMNDA
' Arnpliacion
Sala de | e drniniskr ol
Sala de lo Conkencioso-administrativo Seccl®

Eliminar Abrir Salir

Se empleara para efectuai  Se empleara para elimir  Se empleara para abrir un apunte Al pulsar este boton,
un nuevo apunte. el apunte seleccionado. efectuado y modificar su contenido. finalizara el proceso.
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Esta pantalla, posibilita efectuar las siguientzsames para el asunto que aparece en pantalla:
* Nuevo apunte en la agenda.
* Modificar un apunte.
* Eliminar un apunte.

Nuevo Apunte en la Agenda.

Para efectuar un nuevo apunte en la agenda, sisel@a en el menu ASUNT(da opcion

Apuntes Agenda@on lo que aparecera la pantalla anterior mostrémglapuntes efectuados para

el asunto que hay en pantalla. Si esta es la miraaotacion efectuada para este asunto,
aparecera la pantalla en blanco.
Seguidamente, al pulsar el botén Nueaparecera en blanco la pantalla para efectuanuena

anotacion.

Modificacion de un apunte.

Para modificar un apunte de la agenda, se selegéi@m el menu ASUNT,®a opcion Apuntes
Agendacon lo que aparecera la pantalla anterior mostréoslapuntes efectuados para el asunto
gue hay en pantalla. Seleccionada la anotacigmjlaér el boton Abrieparecera la pantalla de

modificacion del apunte, con los datos del misma gar modificados o ampliados.
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Eliminar un Apunte

Para Eliminar un apunte de la agenda, se selecéi@mael mend ASUNTOa opcion Apuntes
Agendacon lo que aparecera la pantalla anterior mostréoslapuntes efectuados para el asunto
gue hay en pantalla. Seleccionada la anotaciglsér el boton Eliminaaparecera el siguiente

aviso para asegurarnos de la operacion efectuada.

: CONFORMIDAD DE ELIMINACI .. B2

iDegzea ELIMIMAR el apunte zeleccionado’?

Si se contesta Sse efectla la eliminacion del apunte y apareegamente la pantalla anterior.

Si se contesta Nmo se efectla la eliminacion y aparece nuevanamiantalla anterior.
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Pantalla para efectuar una nueva anotacién o nadifh ya existente.

A esta pantalla se accedera solamente si antertense ha indicado que se pretende efectuar
una nueva anotacion o modificar alguna ya exist&itey que se ha efectuado es la eliminacion

de una anotacion, no se tendra acceso a la misma

Tipo Proc, CASACIOM.LEY 98
Mimero Proc, quuuug;lggg
Fecha: Ill],-’l 1/1999 Tipa -':'-F'U”tE:IEeneral J Tipo General
Hara: |12:l]l] Duracidn: |
Estado: I _I I _I
Descripcion; ;I
armpliaciar ;I
= |
Izuarnios: Intervinientes:
Ariadir SHUERIT Ariadir ST |
Acepkar Cancelar |

En esta pantalla aparecen los siguientes campondpsalatos del apunte seleccionado para ser

modificado o en blanco si se trata de un nuevotapun

* Fecha- Estd cumplimentado con la fecha del dia. Esampo Obligatorio y es susceptible
de ser modificado.

* Tipo Apunte - Esta cumplimentado con el tipo General. Es umpza Obligatorio y es

susceptible de ser modificado.

SEINTEX 56



P

,’/;T:EJ\@\ ADRIANO Junta de Andalucia SEINSIR

JUNTR DE RNDALUCIA Sala de lo Contencioso Administrativo| Descripcion operativa del Sistema Informatico

» Hora.-Esta cumplimentado con la que corresponda eroeiento de efectuar la anotacion y
es susceptible de ser modificado.

» Duracion.- Se empleara para indicar la duracion prevista pste acto.

» Estada-Se empleara para indicar la situacién en quesaestra el acto anotado.

» Descripcién- Se efectuara una descripcion de la anotacictiedda.

* Ampliacion.- Se efectuara una ampliacion de la anotacioriedda.

» Usuarios- Al pulsar el botorAfadir situado debajo de Usuarjagparecera una relacion de

los usuarios de la aplicacion, para efectuar lace@n de los afectados por esta anotacion.
Se puede seleccionar mas de uno.

* Intervinientes.- Al pulsar el botorAfiadir situado debajo de Intervinientegparecera una

relacion de los Intervinientes del Asunto para gmtmar el que interese. Se puede

seleccionar mas de uno.

Botones.

Afadir.- Este boton situado debajo del campo de Usuariesmgdeara para afadir un nuevo
Usuario a esta anotacion.

Suprimir.- Este botdn se empleard para eliminar un Usuarazsieinandolo de entre la relaciéon
mostrada.

Afadir.- Este botén situado debajo del campo de Interviegeise empleara para afadir un
nuevo Interviniente a esta anotacion.

Suprimir.- Este botén se empleara para eliminar un Interviaieeleccionandolo de entre la
relacidbn mostrada.

Aceptar.- Al pulsar este botdn se efectuara la actualizaoidgn los datos de la Anotacion.

Cancelar.- Al pulsar este botdn finalizara el proceso sin sgibaya efectuado la anotacion.
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CONSULTAS.

Las consultas, permiten localizar los Asuntos guepten con los criterios de acotacién que se
pueden indicar en las distintas pantallas disefjaai@sello.

Cuantos mas criterios de acotacion se indiqueraesohsulta, mas limitada sera la respuesta
obtenida, pudiéndose dar el caso de no aparezgamasunto por no coincidir sus datos con los

criterios de acotacién especificados en la misma.

A continuacién se muestra una pantalla de ejemgula explicar su funcionamiento.

BN Consulta de Asuntos segun eztado actual

. o R

Tipo Procedimiento Mimera |GT | F. Entrada | Ulk.Actuacidn |Fase F. Fase F. Anotacidn |Anotacidn
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Tal como se puede ver en la pantalla anteriodiksitas pantallas de consultas, constan de:

Campos de acotacién
Se empleardn para localizar los asuntos que estdussando, su
cumplimentacion se efectuard segun se ha indicatiri@mente en el
apartado de Cumplimentacion de los Campos.
e Campos de ordenacion.
Se empleard para obtener el resultado de la cansldsificado en un
orden u otro o combinacion de ellos, segun se urgden los mismos.
* Flechas verticales.
Estas barras situadas a mano derecha de la pamgafiaiten ver los
asuntos que quedan escondidos por no caber epagi@slestinado a ello,
a pesar de haberse aumentado su tamafio seguncseenc| apartado de
Botones. El desplazamiento de los mismos ser&glado por las flechas.
* Flechas horizontales.
Situadas en la parte inferior de la pantalla, pemmndesplazar los datos
hacia la izquierda o hacia la derecha segun indigasibilitando ver los
gue quedan escondidos por no caber en la pantalla.
* Botones.
El funcionamiento de los mismos, se muestra seqadte.
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Pulsando este botdn, nos permitira
efectuar nuevas acotaciones
borrando las que se habian
efectuado anteriormente.

A

Al pulsar este boton, apareceran en
pantalla una relacién de los asuntos
que coincidan con las acotaciones
efectuadas anteriormente.

finalizar las consultas y

Este bot6n se empleara para

regresar a la pantalla inicial.

/

Yer Besultadao

i Inicializar Acotaciones |

Imgrimir/Fi eslltadn
7

\

S st

Cerrar

Mediante este botdn, se conseguird
una copia impresa con los mismos
datos que aparezcan en pantalla
como resultado de la consulta

este momento

Las posibles consultas a efectuar son:

* Asuntos (Alarde).

* Acontecimientos.

» Acontecimientos Pendientes.
* Asuntos (Historia).

* Resoluciones.

» Documentos de Resolucion.
* Profesionales.

* Intervinientes.

» Exhortos.

» Piezas Separadas.

* Recursos Recibidos.

* Asuntos Contencioso Administrativos.

SEINTEX

Al pulsar este botén, se abrira el
asunto que esté seleccionado en

Al activar este boton, se producira una
ampliacion del espacio destinado a reflejar el
resultado de la consulta, al pulsarlo

nuevamente, quedara con su tamafio original.
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Asuntos (Alarde).

Con esta opcién de menu se podran visualizar lemtAs registrados en la Sala, cuyos datos
coincidan con los criterios de busqueda especifisad

El resultado de la misma, reflejara la situacion g se encuentran los asuntos en este
momento.

BN Conzulta de Asuntos seqin estado actual

(LY NN NNy N
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La acotacion de la respuesta, podra efectuarslegsiguientes campos o combinacion de ellos:

* Numero de Registro(Desde-Hasta)

Al cumplimentar este campo, apareceran todos lestas
con numero de registro incluido en el rango Deséiasta.
En el caso de que se indique con el formato exdude las
piezas (por ejemplo 000345.1/2000), el sistema aawjue
se quiere localizar una pieza, con lo que limitéa
bdsqueda a este tipo de asuntos.

* Fecha de Entrada(Desde-Hasta).

Al cumplimentar este campo, apareceran todos lostas
entrados en la Sala durante el periodo de tiempo
comprendido entre Desde y Hasta.

« Fecha Ultima Actuacion(Desde-Hasta).

 Estado

Al cumplimentar este campo apareceran todos lositAsu
cuya Ultima Actuacién se ha producido en el periodo
comprendido entre las fechas indicadas como Desde y
Hasta.

Al cumplimentar este campo con un Estado determinad
apareceran todos los Asuntos cuyo Estado coina@daet
indicado.

* Motivo Estado (Desde-Hasta).

» Fase(Desde-Hasta).

SEINTEX

Al cumplimentar este campo con un Motivo Estado
determinado, apareceran todos los Asuntos cuyo viloti
Estado coincida con el indicado. Se podra limitar
respuesta indicando la fecha (comprendida entreldgs

Hasta) en que se ha producido dicho Motivo Estado.
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e Anotacion (Desde-Hasta).

» Tipo de Procedimiento

* Materia Estadistica

» Clase

* Tipo de Asunto

SEINTEX

Al cumplimentar este campo con una Fase determinada
apareceran todos los Asuntos cuya Fase coincidalacon
indicada. Se podra limitar la respuesta indicaraldetha
(comprendida entre Desde y Hasta) en que se ha@dud

dicho Fase.

Al cumplimentar este campo con una Anotacion
determinada, apareceran todos los Asuntos cuyaadidot
coincida con la indicada. Se podra limitar la respa
indicando la fecha (comprendida entre Desde y Hasta

gue se ha efectuado dicha Anotacion.

Al cumplimentar este campo con un Tipo de Procesfitoi
determinado, apareceran todos los Asuntos cuyo dgo

Procedimiento coincida con el indicado

Al cumplimentar este campo con una Materia Estadist
determinada, apareceran todos los Asuntos cuyarislate

Estadistica coincida con la indicada.

Al cumplimentar este campo con una Clase determajnad
apareceran todos los Asuntos cuyo Clase coincidalao
indicada.

Al cumplimentar este campo con un Tipo de Asunto

determinado, apareceran todos los Asuntos cuyo dgo

Asunto coincida con el indicado
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* Grupo de Trabajo.

Este campo esta disefiado para ser consultadgigdeinte modo:
' - Aparecerdan los asuntos tramitados en este gltep@bajo.

E@ - Apareceran los asuntos tramitados por estednado independientemente de si ha

cambiado de grupo de trabajo.

- Apareceran los asuntos tramitados por el funciorem este grupo de trabajo.

NOTA: Para el buen funcionamiento de esta consultagessario gue una misma letra no esté

asignada a distintos funcionarios aunque estéajagatio en distintos grupos de trabajo.

Los criterios de ordenacion son:

* Tipo de Asunto

* Fecha de Entrada.

+ Ultima Actuacion.

* Procedimiento.

» Estado.

* Fase.

* Anotacion.

* Materia de Estadistica.

e« Ponente.
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En el resultado de la consulta efectuada, apamdesdcampos encolumnados en el siguiente

orden conforme aparecen de izquierda a derecha.

» Tipo de Procedimiento.

* Numero.

» Tipo Procedimiento Principal.
* Numero Procedimiento Principal.
* Grupo de Trabajo G.T.

» Fecha de Entrada.

+ Ultima Actuacion.

* Fase.

* Fecha Fase.

* Fecha Anotacion.

* Anotacion.

* Motivo Estado.

* Fecha Estado.

» Descripcion.

* Ponente.

* N.LG.

* Registro General.

* Clase.

* Tipo de Asunto.

* Materia Estadistica.
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Acontecimientos.

BN Consulta de Acontecimientos Mi=] E3 |

—acotaciones a la Consulta

F. &co, Desde: Hasta:
Tipo Aco,: I—_I @II I
Desde: Hasta:
Estado: I—_I @II I
Tipo Proc, ! I—_I
Descripidn: I Grupa Trabajo: I_
Inkerés Estad.: l—_l
Drdenacion
’7 ¥ Registro General " F. Acontecimienta [T Tipo Acontecimiento [T Estado [ Int. Eskadistico
Inicializar Acotaciones [mngrimin Hesultado Yer Besultado b Asunto Cerrar |£

Tipa Acontecimiento Descripcion F. Acon.

Tipa Procedimiento

Mimero [GT |Estad|E

Esta pantalla, se empleara para efectuar considta&contecimientos permitiendo acotar la

respuesta por los siguientes campos o combinaei@tiab:

* Tipo de Acontecimiento(Desde-Hasta).

Al cumplimentar este campo apareceran todos lositAsu

cuyo Tipo de Acontecimiento coincida con el agui¢ado.
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» Estado(Desde-Hasta).

» Tipo de Procedimiento.

» Descripcion.

* Grupo de Trabajo.

* Interés Estadistica.

Los criterios de ordenacién son:

* Registro General.

 Fecha de Acontecimiento.

» Tipo de Acontecimiento.

SEINTEX

Se podra limitar la respuesta indicando la fecha

(comprendida entre Desde y Hasta) en que se ha@dud

dicho Acontecimiento.

Al cumplimentar este campo apareceran todos lositAsu
cuyo Estado coincida con el aqui indicado. Se plchigar
la respuesta indicando la fecha (comprendida éxsgle y

Hasta) en que se ha producido dicho Estado.

Al cumplimentar este campo apareceran todos lositAsu

cuyo Tipo de Procedimiento coincida con el indicado

Al cumplimentar este campo apareceran todos lositAsu

gue tengan una Descripcion que coincida con laauti.

Esta acotacidn sigue el mismo criterio que la eapla en la

consulta de Asuntos (Alarde).
Al cumplimentar este campo apareceran todos lositAsu

gue tengan el campo Interés Estadistica coincidsorieel

aqui indicado.
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+ Estado.

* Interés Estadistico.

En el resultado de la consulta efectuada, apamdesdcampos encolumnados en el siguiente
orden conforme aparecen de izquierda a derecha.

» Tipo de Acontecimiento.
» Descripcion.

* Fecha del Acontecimiento.
» Tipo de Procedimiento.
* Numero.

* Grupo de Trabajo.

» Estado.

* Fecha Estado.

» Fecha de Entrada.

* N.LG.

* Registro General.

* Interés Estadistico.
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Acontecimientos Pendientes.

% Consulta de Acontecimientos Pendientes

—acotaciones a la Consulta

F. fico, Desde; Hasta:
Tipo Aco.: || _I @II I
Desde; Hasta;

Eskado: l—_l @II I
Tipo Proc, ! I—_I

Descripcion; I Grupo Trabajo: I
Crdenacion
’7 ¥ F. Acontecimienta [" Tipo Aconkecimiento [ Estado
Inicializar Acaotaciones Imgrinnin B esultadn Yer Besulbado Sbrin Asunta Cerrar | ‘l

Tipa Acontecimienta Descripoion F. Acon.  |Tipo Procedimiento Mdmero | &T |Estad:

Esta pantalla, se empleara para efectuar congsidt@#scontecimientos Pendientes de efectuar,

permitiendo acotar la respuesta por los siguiezaagos o combinacién de ellos
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» Tipo de Acontecimiento (Desde-Hasta).

» Estado (Desde-Hasta).

» Tipo Procedimiento.

» Descripcion.

» Grupo de Trabajo

Los criterios de ordenacion son:

* Fecha de Acontecimiento.
» Tipo de Acontecimiento.

+ Estado.

SEINTEX

Al cumplimentar este campo apareceran todos lositAsu
cuyo Tipo de Acontecimiento coincida con el agdi¢ado.

Se podra limitar la respuesta indicando la fecha
(comprendida entre Desde y Hasta) en que se ha@dud

dicho Tipo de Acontecimiento.

Al cumplimentar este campo apareceran todos lositAsu
cuyo Estado coincida con el aqui indicado. Se plhigar
la respuesta indicando la fecha (comprendida é&eszgle y

Hasta) en que se ha producido dicho Estado.

Al cumplimentar este campo apareceran todos lositAsu
cuyo Tipo de Procedimiento coincida con el aquicado.

Al cumplimentar este campo apareceran todos lositAsu

cuya Descripcion coincida con la indicada.

Esta acotacion sigue el mismo criterio que la eqpla en la

consulta de Asuntos (Alarde).
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En el resultado de la consulta efectuada, apamdesdcampos encolumnados en el siguiente

orden conforme aparecen de izquierda a derecha.

» Tipo de Acontecimiento.
» Descripcion.

* Fecha Acontecimiento.
» Tipo de Procedimiento.
* Numero.

* Grupo de Trabajo.

» Estado.

* Fecha Estado.

* Fecha Entrada.

* Registro General.

* N.LG.
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Asuntos (Historia)

Mediante esta opcién se pueden consultar cualgitigcion por la que ha pasado un Asunto
durante su vida procesal.

BN Consulta de Asuntos por Fazez y Estados

[ S| I
1 R |
ar 0

[ L I
I

L | &

Estado F. ]

La consulta se podra efectuar por cualquiera dsitpsente campos o combinacién de ellos:

» Estado (Desde-Hasta).
Al cumplimentar este campo apareceran todos lositAsu

cuyo Estado coincida con el aqui indicado. Se plichigar
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la respuesta indicando la fecha (comprendida éxsgle y
Hasta) en que se ha producido dicho Estado.

* Fecha HistoricgDesde-Hasta)

Al cumplimentar este campo apareceran todos logicsm
procesales de Asuntos cuyo Estado coincida comel a
indicado. Se podra limitar la respuesta indicaledtecha
(comprendida entre Desde y Hasta) en que se hagdud

dicho cambio procesal.

* Motivo Estado (Desde-Hasta)

» Fase (Desde-Hasta).

» Tipo de Procedimiento.

Al cumplimentar este campo apareceran todos lositAsu
cuyo Motivo Estado coincida con el aqui indicade pgdra
limitar la respuesta indicando la fecha (compreacdkdtre
Desde y Hasta) en que se ha producido dicho Motivo
Estado.

Al cumplimentar este campo apareceran todos lositAsu
cuya Fase coincida con la indicada. Se podradina
respuesta indicando la fecha (comprendida entreldgs

Hasta) en que se ha producido dicha Fase.

Al cumplimentar este campo apareceran todos lositAsu
cuyo Tipo de Procedimiento coincida con el aquicado.

* Numero de Procedimiento (Desde-Hasta).

SEINTEX

Al cumplimentar este campo apareceran todos lositAsu
cuyo Numero de Procedimiento esté comprendido esttre
especificado en Desde y Hasta, independientemesite d
Tipo de Procedimiento.

Este campo es complementario al de Tipo de

Procedimiento.
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Materia de Estadistica.

Grupo de Trabajo.

Exclusivamente Incoaciones.

Al cumplimentar este campo apareceran todos lositAsu

cuya Materia de Estadistica coincida con la indicad

Numero de Registro General (Desde-Hasta).
Al cumplimentar este campo apareceran todos logicsm

procesales de Asuntos cuyo NUumero de Registro Gleser

encuentre entre el rango Desde y Hasta indicado.

Al marcar esta opcion se mostrardn Unicamente las

incoaciones de asuntos.

Esta acotacion sigue el mismo criterio que la eqpla en la

consulta de Asuntos (Alarde).

Los posibles criterios de ordenacion son:

* Registro General.

* NuUmero de Procedimiento.

+ Estado.
 Motivo Estado.
* Materia de Estadistica

e Ponente..

En el resultado de la consulta efectuada, apamdesacampos encolumnados en el siguiente

orden conforme aparecen de izquierda a derecha.

SEINTEX
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» Tipo de Procedimiento.
* Numero.

* Grupo de Trabajo.

» Fecha de Entrada.

* Fase.

* Fecha Fase.

» Estado.

* Fecha Estado.

* Nombre del Ponente.
* N.LG.

* Registro General.

» Materia Estadistica.

SEINTEX
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Resoluciones.

Mediante esta pantalla, se podran efectuar cossdlativas a Resoluciones.

BY Consulta de Resoluciones

La consulta se podra efectuar por cualquiera dsi¢psente campos o combinacién de ellos:

* Procedimiento Tipo.

SEINTEX

F. Dictado F. Puhblic,
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Al cumplimentar este campo apareceran todos lositAsu
cuyo Tipo de Procedimiento coincida con el indicado

* Procedimiento Nimero.
Al cumplimentar este campo apareceran todos lositAsu
cuyo Procedimiento Namero coincida con el indicado.

* Grupo de Trabajo.
Esta acotacion sigue el mismo criterio que la eqpla en la
consulta de Asuntos (Alarde).

* Ponente.
Al cumplimentar este campo apareceran todos lositAsu

con una Resolucion cuyo ponente sea con el indicado

* Tipo de Resolucion.
Al cumplimentar este campo apareceran todos lositAsu

cuyo Tipo de Resolucién coincida con el indicado.

* Resolucion.
Al cumplimentar este campo apareceran todos lositAsu
cuya Resolucion coincida con la indicada.

» Estado.
Al cumplimentar este campo apareceran todos lositAsu

cuyo Estado coincida con el indicado.

* (Desde-Hasta).
Al cumplimentar este campo apareceran todos lositAsu

en los que se ha producido un cambio de estadasen |
fechas comprendidas entre las indicadas en Destista.
Este campo es complementario del anterior.

* Fecha (Desde-Hasta).
Al cumplimentar este campo apareceran todos lositAsu

cuya situacion se haya producido entre las feaidisadas

entre (Desde y Hasta).

SEINTEX 7
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Acotar por Resolucion Recurrida.
Al marcar esta opcion se permitira la acotacion por

Resolucién Recurrida o no Recurrida.

» Acotar por Resolucién Seleccionada.
Al marcar esta opcidn se permitira la acotacion por

Resolucion Seleccionada o no Seleccionada.

* Fecha de Dictado (Desde-Hasta).
Al cumplimentar este campo apareceran todos lositAsu
con una Resolucion cuya Fecha de Dictado se erreuemt
el rango indicado.

* Fecha de Acontecimiento (Desde-Hasta).
Al cumplimentar este campo apareceran todos lositAsu
con una Resolucion cuya Fecha de Registro se einewsn
el rango indicado.

* Fecha de Firmeza (Desde-Hasta).
Al cumplimentar este campo apareceran todos lositAsu
con una Resolucion cuya Fecha de Registro se einewsn

el rango indicado.

Los posibles criterios de ordenacion son:

* Fecha.
+ Estado.
* Resolucion.

 Ponente.

En el resultado de la consulta efectuada, apamdesdcampos encolumnados en el siguiente
orden conforme aparecen de izquierda a derecha:

SEINTEX 78
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* Tipo.

* Numero.

» Estado de la Resolucion.
* Fecha Estado de la Resolucion.
* Fecha Dictado.

» Fecha de Publicacion.

» Seleccionada.

* Signo.

* Tipo de Procedimiento.

* Numero.

* Grupo de Trabajo.

» Signo del Recurso.

* Recurrida.

* Ponente.

* N.LG.

* Registro General.

SEINTEX
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Documentos de Resolucion.

BY Consulta de Documentos de Resolucion

[
[
[
[
[ L
[ L
I

Dickado Publicacion

La consulta se podra efectuar por cualquiera dsi¢psente campos o combinacién de ellos:

» Tipo de Procedimiento.

» Tipo de Recurso.

» Tipo de Resolucion.

SEINTEX

Al cumplimentar este campo apareceran todos lositAsu

cuyo Tipo de Procedimiento coincida con el indicado

Al cumplimentar este campo apareceran todos lositAsu

cuyo Tipo de Recurso coincida con el indicado.
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* Signo de la Resolucion.

+ Estado.

Al cumplimentar este campo apareceran todos lositAsu

cuyo Tipo de Resolucién coincida con el indicado.

Al cumplimentar este campo apareceran todos lositAsu

cuyo Signo de la Resolucién coincida con el indicad

Al cumplimentar este campo apareceran todos lositAsu

cuyo Estado coincida con el indicado.

* Naturaleza de la Impugnacion.

* Anotacion.

* Desde-Hasta.

* Tipo de Asunto.

 Materia de Estadistica.

e« Ponente.

SEINTEX

Al cumplimentar este campo apareceran todos lositAsu
cuyo Naturaleza de la Impugnacién coincida con la

indicada.

Al cumplimentar este campo apareceran todos lositAsu

cuya Anotacion coincida con la indicada.

Al cumplimentar este campo apareceran todos logstasa
los que se les haya efectuado una anotacion cwyea fe
comprendida entre las indicadas en Desde y Haste E

campo es complementario del anterior.

Al cumplimentar este campo apareceran todos lositAsu

cuyo Tipo de Asunto coincida con el indicado.

Al cumplimentar este campo apareceran todos lositAsu

cuya Materia de Estadistica coincida con la indicad

Al cumplimentar este campo apareceran todos lositAsu

cuyo Ponente coincida con el indicado.
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* Grupo de Trabajo.
Al cumplimentar este campo apareceran todos lositAsu

cuyo Grupo de Trabajo coincida con el indicado.

El resultado se podra ordenar por los siguientegoa o combinacion de ellos:

» Tipo de Procedimiento.
» Estado de la Resolucion.

» Materia de Estadistica.

En el resultado de la consulta efectuada, apamdesdcampos encolumnados en el siguiente

orden conforme aparecen de izquierda a derecha:

* Tipo de Resolucion.

* Numero.

» Estado de la Resolucion.
* Fecha Estado.

» Dictado.

* Publicacion.

* Fecha Acontecimiento.
» Seleccionado.

* Resolucion.

» Tipo de Procedimiento.
* Numero.

* Recurrida.
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* Recurso.

* Ponente.

* Materia de Estadistica.

» Descripcion del Asunto.

* Acto o Disposicidén Recurrida.

* Naturaleza de la Impugnacion.

Al pulsar el boton = ki Asunta | ,Se visualizat@asunto que esté seleccionado en este

momento.

Si se cumplimenta el campo de Resolucion, cambelaralor del boton = s asunta |

de y al Wizualizar |

pulsarlo
se vera el texto de la Resolucion.

SEINTEX

por el
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Profesionales.

Mediante esta consulta se podran localizar lostaswen los que interviene el profesional

indicado (Abogado y/o Procurador).

BN Consulta de Profesionales

}:l.tl [n] |;| I=| |:| [n]

Los posibles campos de Acotacién son:

e Caddigo de Abogado.
Al cumplimentar este campo con el Cddigo, aparecera
todos los asuntos en los que intervenga algunvintente

que esté defendido por dicho abogado.
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* Nombre del Abogado.

* Primer Apellido del Abogado.

Al cumplimentar este campo con el Nombre, aparecera
todos los asuntos en los que intervenga algunvintente

gue esté defendido por este abogado.

Al cumplimentar este campo con el Primer Apellido,
apareceran todos los asuntos en los que intervalgga

interviniente que esté defendido por este abogado.

» Segundo Apellido del Abogado.

» Caodigo del Procurador.

« Nombre del Procurador.

SEINTEX

Al cumplimentar este campo con el Segundo Apellido,
apareceran todos los asuntos en los que intervaigga

interviniente que esté defendido por este abogado.

Al cumplimentar este campo con el Cddigo, aparecera
todos los asuntos en los que intervenga algunvintente

gue esté representado por dicho procurador.
Al cumplimentar este campo con el Nombre, aparecera

todos los asuntos en los que intervenga. Algumivimiente

que esté representado por este procurador.
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* Primer Apellido del Procurador.
Al cumplimentar este campo con el Primer Apellido,
apareceran todos los asuntos en los que intervalgga
interviniente que esté representado por este pmdour

» Segundo Apellido del Procurador.
Al cumplimentar este campo con el Segundo Apellido,
apareceran todos los asuntos en los que intervalgga

interviniente que esté representado por este pdour

El resultado se podra ordenar por los siguientegpoa o combinacion de ellos:

» Fecha de Entrada.

* Tipo de Interviniente.
* Interviniente.

» Abogado.

* Procurador.

En el resultado de la consulta efectuada, apamdesdcampos encolumnados en el siguiente

orden conforme aparecen de izquierda a derecha:
» Abogado.

* Procurador.

» Tipo de Procedimiento.
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 NuUmero de Procedimiento.

* Tipo de Pers

* Interviniente.

ona.

» Tipode Intervencion.

e Fechade En

trada.

* Registro General.

SEINTEX
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Intervinientes.

Y Consulta de Intervinientes _ (O] =] |

—acotaciones a la Consulta

Tipo de Persona: I J

Par Patron —Ordenacion

Identificativa Legal: | I__I v
Maombre | Razan Comercial: I ¥ Hornbre
1er, Apelida [ Mombre Empresa; I ™ Apelidos

Intervencion
22 Apelido | Mombre Responsable: I u

[ sit. Econdmica

Tipo de Inkervencion: I _I ™ Fec. Entrada
Sikuacion Econamica: I _I
Observaciones: I
Fecha de Entrada: I I LTEI
Inicializar Acotaciones | | mgrinin Eesultans | Yer Besultado | Shrinssimnte LCerrar | ‘l

T.P. |Interviniente

Identif,

Inkervencionjis

Mediante esta consulta, se podran localizar toolw#suntos en los que aparezcan los datos de

Interviniente aqui indicados.

Los posibles campos de Acotacion son:

SEINTEX
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» Tipo de Persona.

» Identificativo Legal.

* Por Patron.

*  Nombre/Razén Comercial.

Al cumplimentar este campo con el Tipo de Persona,

aparecera una relacion de todos los asuntos qugarten

registrado algun interviniente con dicho Tipo desBea.

Al cumplimentar este campo, aparecera una relad®n

todos los asuntos que tengan registrado algunviniente

con dicho Tipo Identificativo (tipo y/o c6digo).

Al seleccionar este campo, apareceran todos lostasu

registrados con algun interviniente cuyo

cbdigo

identificativo contegan el valor introducido. Encaaso de

introducir caracteres extranos, estos no serannsdos de

la busqueda.

Si no se selecciona el campo, solo apareceransiostas

registrados con algun interviniente con el

codigo

identificativo igual al introducido. En el caso oiroducir

caracteres extrafios, estos si seran eliminados ade

basqueda.

Al cumplimentar este campo apareceran todos lostesu

en los que conste algun interviniente cuyo NomlaedR

Comercial, coincida con el aqui indicado.

* Primer Apellido/Nombre Empresa.

Al cumplimentar este campo apareceran todos lostesu

en los que conste algun interviniente cuyo Primer

Apellido/Nombre Empresa, coincida con el aqui ind.

* Segundo Apellido/Nombre Responsable.

SEINTEX
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» Tipo de Intervencion.

* Sjtuacion Econémica.

* Observaciones.

Al cumplimentar este campo apareceran todos lostesu
en los que conste algun interviniente cuyo Segundo
Apellido/Nombre Responsable, coincida con el aqui
indicado.

Al cumplimentar este campo, apareceran todos lostes
gue tengan registrados algun interviniente que aesgte

Tipo de Intervencion.

Al cumplimentar este campo, apareceran todos lostes
en los que conste algun interviniente que tengdadic
Situacion Econdmica.

Al cumplimentar este campo, apareceran todos lostes
gue tengan una Observacidon que coincida con la aqui
indicada.

* Fecha Entrada (Desde/Hasta).

Al cumplimentar este campo, apareceran todos
intervinientes de los asuntos cuya fecha de entsala

encuentre comprendida entre las fechas introducidas

El resultado se podré ordenar por los siguientegoa o combinacion de ellos:

« Nombre.

* Apellidos.

* Intervencion.

e Situacién Econdmica.

 Fecha Entrada.

SEINTEX
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En el resultado de la consulta efectuada, apamdesdcampos encolumnados en el siguiente
orden conforme aparecen de izquierda a derecha:

* Tipo de Persona.

* Interviniente.

* Intervencion.

» Identificacion de la persona (Tipo y niUmero)
» Situacion Econémica.

* Observaciones.

* Procedimiento Tipo.

* Numero de Procedimiento.
* N.ILG.

* Fecha Entrada.

* Registro General.

 Materia de Estadistica.
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Exhortos.

Mediante esta consulta se podran localizar los Eaboecibidos en esta Sala.

. Consulta de Exhortos

r
Sl

Origen Organo | Tipo Proc.Crigen | M@ Proc.Crigen | F. Entrada

Los posibles campos de Acotacién son:

» Organo de Origen.
Al cumplimentar este campo, aparecera un asistdate

blusqueda de 6rganos que se muestra a continuacion.
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El campo Organo Origen conduce (al picar en el rbal® ampliacion asociado o al pulsar la
tecla F3), a un asistente de busqueda de oOrganaoselccual se puede localizar el 6rgano
correspondiente mediante la combinacion de lasaeimotes que se muestran en la siguiente

pantalla.

Confeccion del Cadigo de Organo

—Datoz del Organo

Pravincia: |__|
Sede: I—J
Tipo de Srgana: |__|
Mumera: |—

Descripoian; I

L

Yer Besultado | Limpiar | Sreptar Salir

En aquellos supuestos excepcionales en los que t@aysa grabado en el asunto exhorto un
organo de la lista accesible por el asistente goganos extranjeros en el caso de las Comisiones
Rogatorias), se tendria que teclear manualmenéé@mpo érgano origen el 6rgano en cuestion

de forma literal a la grabada en el asunto.
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» Tipo de Procedimiento.
Al cumplimentar este campo, aparecera una relactn
todos los Exhortos recibidos cuyo Procedimiento eén
Origen coincida con el aqui indicado.

* Numero de Procedimiento en el Origen .
Al cumplimentar este campo, aparecera una relactn
todos los Exhortos recibidos cuyo Numero de
Procedimiento en el Origen coincida con el aquiceub.

* Tipo de Exhorto.
Al cumplimentar este campo, aparecera una relacan
todos los Exhortos recibidos cuyo Tipo de Exhodmaida

con el aqui indicado.

» Elresultado se podra ordenar por el siguiente camp

» Organo de Origen.

En el resultado de la consulta efectuada, apamdesdcampos encolumnados en el siguiente

orden conforme aparecen de izquierda a derecha:

» Origen Organo.
» Tipo de Procedimiento en Origen.
* Numero de Procedimiento en Origen.

 Fecha de entrada.
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 NuUmero de Procedimiento.

» Descripcion.

* Tipo de Exhorto.

* N.ILG.

* Registro General.

SEINTEX
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Piezas Separadas.

. Consulta de Piezas Separadas =] B3
Acotaciones a la Conzulta

Fecha Desde:  Hasta:

Referencia; | ;I @I I
;I Grupo Trabajo; I_

lnicializar.ﬁ.cutaciunesl [primin Besultado Yer Besultado | b Azumta | Cerrar | ‘l

Req. General |GT | F. Entrada |Referenci: Descripcion

Esta consulta permitira localizar las Piezas Selsarenediante la Referencia anotada en el
registro de la misma. Esta acotacion se podra amggitar indicando entre que fechas se ha
efectuado la misma.

Una vez cumplimentados los campos conocidos, ahpel boton ‘er Resultado apareceran
en la parte inferior de la pantalla todas las Rie€gaparadas que cumplan con las acotaciones

indicadas. El resultado de la misma, aparece emc@do con los siguiente campos:
* Registro General.

* Grupo de Trabajo.

 Fecha de Entrada.
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* Referencia.
» Descripcion.
« NIG.

Para ampliar el resultado de la consulta, se delem@ la Pieza Separada que interese y se

pulsara el boton  apir Asunta |

Para borrar las acotaciones efectuadas permitiefetuar nuevas acotaciones, se pulsara el

boton Inicializar Acotaciones |

Si lo que se desea es conseguir un resultado im@epulsara el boton  |mgrimir Reswultada
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Recursos Recibidos.

Esta pantalla se empleara para localizar los ResurRecibidos.

. Consulta de Recursos Recibidos

F. Entrada |Tipa Procedimienta Mimera |Tipo F!.En:l

Los posibles campos de Acotacién son:

» Organo Origen.
Al cumplimentar este campo (mediante el asisterde d
busqueda de 6rganos), aparecera una relacion dos kos
Recursos recibidos cuyo Organo de Origen coincihaet

aqui indicado.
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» Tipo de Procedimiento en Origen.
Al cumplimentar este campo, aparecera una relactn
todos los Recursos recibidos cuyo Procedimientoelen
Origen coincida con el aqui indicado.

* Numero de Procedimiento en Origen.
Al cumplimentar este campo, aparecera una relactn
todos los Recursos recibidos cuyo Numero de
Procedimiento en el Origen coincida con el aquiceub.

» Tipo de Recurso.
Al cumplimentar este campo, aparecera una relactn
todos los Recursos recibidos cuyo Tipo de Recuwsicla

con el aqui indicado.

El resultado se podré ordenar por los siguientegoa o combinacion de ellos:

» Organo de Origen.
» Tipo de Procedimiento en Origen.

* Numero de Procedimiento en Origen.

En el resultado de la consulta efectuada, apamdesacampos encolumnados en el siguiente

orden conforme aparecen de izquierda a derecha:
* Origen Organo

» Tipo de Procedimiento en Origen.

* Numero de Procedimiento en Origen.
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* Fecha de Entrada.

» Tipo de Procedimiento.

* NuUmero.

» Tipo de Recurso.

» Descripcion.
* N.ILG.

* Registro General.

SEINTEX
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Asuntos Contencioso Administrativos.

iw. Consulta de Asuntos Contenciosos-Administrativos

I
[
[

El resultado se podra ordenar por los siguientegpoa o combinacion de ellos:

* Numero de Expediente.
Al cumplimentar este campo, aparecera una relacan
todos los Asuntos Contencioso Administrativos cuyo
Numero de Expediente coincida con el aqui indicado.

» Tipo de Expediente.
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* Tipo de Cuantia.

* Importe de la Cuantia.

» Suspension del Acto.

 Desde-Hasta.

Al cumplimentar este campo, aparecera una relacan
todos los Asuntos Contencioso Administrativos cliymo

de Expediente coincida con el aqui indicado

Al cumplimentar este campo, aparecera una relacan
todos los Asuntos Contencioso Administrativos clyo

de Cuantia coincida con el aqui indicado

Al cumplimentar este campo, aparecera una relactn
todos los Asuntos Contencioso Administrativos cuyo
Importe este comprendido entre los indicados €itesde

y Hasta”.

Al cumplimentar este campo, aparecera una relactn
todos los Asuntos Contencioso Administrativos cuya
descripcion de la Suspension del Acto coincidalacaqui
indicada.

Al cumplimentar este campo, aparecera una relacan
todos los Asuntos Contencioso Administrativos cuya
Suspension del Acto se haya producido entre ldmfeaqui
indicadas.

* Naturaleza de la Impugnacion.

SEINTEX

Al cumplimentar este campo, aparecera una relacan
todos los Asuntos Contencioso Administrativos cuya

Naturaleza de la Impugnacién coincida con la asgicada.

102



T

%J\m ADRIANO Junta de Andalucia SEINSIR

JUNTR DE RNDALUCIA Sala de lo Contencioso Administrativo| Descripcion operativa del Sistema Informatico

El resultado se podra ordenar por los siguientegpoa o combinacion de ellos:

* Numero de Expediente.
* Importe de la Cuantia.
» Fecha de la Suspension.

» Clasificacion.

En el resultado de la consulta efectuada, apametes&ampos encolumnados en el siguiente

orden conforme aparecen de izquierda a derecha:

* Numero de Expediente.
» Tipo de Expediente.

* Tipo de Cuantia.

* Importe.

» Suspension del Acto.

* Fecha de Suspension.
» Fecha de Entrada.

* Numero de Procedimiento.
» Descripcion.

* N.LG.

* Registro General.

» Tipo de Procedimiento.
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LISTADOS.

Mediante esta opcion, se podran efectuar losesiges listados:

* Asuntos.

* Intervinientes.

* Recursos Elevados

* Recursos Recibidos.

e Listado de Solicitudes de Cooperacién Judicial.
» Libro de Resoluciones.

» Libro de Registro General.

+ Estadisticas.

Seguidamente y a modo de ejemplo, se muestra uallpgoara facilitar las explicaciones sobre

el funcionamiento de las mismas.

Campos de cumplimentacion opcional, se podra
cumplimentar un campo o combinacion de ellos.

& LISTADO de Intervinientas por Situacion

Acobaciones
F. Entradyé Hasta: /
g ..

Intervencian

o | !

Lirnpiar N\JImpresara Acepkar | Cancelar
v v \ 4
Borra las acotaciones efectuadas Al activar este botdn, Al pulsar este boton, se Al pulsar este boton,
permitiendo efectuar otro listado saldré el listado por la iniciara el calculo del finalizara el proceso
con acotaciones distintas. impresora, de no hacerlo listado. del listado regresando
saldra por la pantalla. a la pantalla principal.
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Asuntos.

En este listado, apareceran todos los asuntodregps en este sistema informatico, cuyos datos

coincidan con las acotaciones efectuadas. Los @swandran separados en paginas distintas

segun la Clase de los mismos.

&% Listado de ASUNTODS H=lE
—#cotaciones al Listado e pE——
Estado: I _l I I
F. Estado Desde: Hasta:
Makivo Estadn:l _l @I I I
F. Fase Desde: Hasta;
Fase: I _l @I I I
Desde: Haska:

Anotacian: I—_l @I I I
Tipa Proc.: I—_l Clase: I—_I

Ponente: I _l
Lirnpiar | r Impresora Acepkar | Cancelar

Se podra acotar el resultado del listado cumpliaretd alguno de los siguientes campos o

combinacion de ellos:

» Estado.
Se indicara el Estado de los asuntos que han decapan
el listado.

* Fecha Estado (Desde-Hasta).
En estos dos campos se indicara entre que feehas s

producido el cambio de Fecha Estado.
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Motivo Estado.

Se indicara el Motivo Estado de los asuntos que den

aparecer en el listado.

* Fecha Entrada (Desde-Hasta).

e Fase.

» Fecha Fase (Desde-Hasta).

* Anotacion.

* Fecha (Desde-Hasta).

» Tipo Procedimiento.

 Clase.

SEINTEX

En estos dos campos se indicara entre que fechas se

producido la Entrada del Asunto.

Se indicara la Fase de los asuntos que han decapare el

listado.

En estos dos campos se indicara entre que feehas s

producido el cambio de Fecha Fase.

Se indicarda una Anotacién, que ha de coincidir tn

efectuada en los Asuntos que apareceran en eldista

En estos dos campos se indicara entre que feehas s

producido el cambio de Anotacion.

Se indicara el Tipo de Procedimiento de los asumi@shan

de aparecer en el listado.

Se indicara la Clase de los asuntos que han decapan el

listado.
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* Ponente.
Se indicara el Ponente de los asuntos que hapatecer
en el listado.
La cabecera de cada pagina constara de los sigsieampos, conforme van apareciendo de

izquierda a derecha:

* N.ILG.

* Numero de Registro.
* Procedimiento.

* Fecha de Incoacion.

* Fecha de ultima actuacion.

e Fase.
+ Estado.
e G.T.

* Anotacion.

e« Ponente.

Intervinientes.

En este listado, apareceran todos los intervirserggistrados en este sistema informético, cuyos

datos coincidan con las acotaciones efectuadas.

@ LISTADD de Intervinientes por Situacion
Acokaciones

F. Entrada. Desde: Hasta:

@ I I Intervencian || J
Limpiar | [~ Impresara Acepkar | Zancelar
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Se podra acotar el resultado del listado cumpliareta alguno de los siguientes campos o

combinacion de ellos:

* Fecha de Entrada (Desde- Hasta).
En estos dos campos se indicara entre que feehas s
producido el registro del asunto.

* Intervencion.
Se indicard el tipo de Intervencion de los inteentes que

han de aparecer en el listado.

El resultado del listado, aparecerd encolumnadadrségs siguientes campos, conforme van
apareciendo de izquierda a derecha:

* Tipo de Persona

* Interviniente.

» Tipo de Intervencion.
* Registro General.

* Procedimiento.

* Fecha de Entrada.

* Observaciones.

* Sjtuacion Econémica.

Recursos Elevados.

En este listado aparecera una relacion con tado®tursos elevados desde este érgano.
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& Listado de Recurzos Elevados !IEIE

Acotaciones al Listado

I:':iln;hima Destino: I _I

F. Acont. Desde:

Hasta:

o

Lirnpiar |

BAcepkar

| Cancelar

Se podra acotar el resultado del listado cumpliarad alguno de los siguientes campos o

combinacion de ellos:

« Organo de Destino: conduce al siguiente asistant®idqueda de 6rganos:

Confeccidn del Cidigo de Organo

—Datos del Organo

Pravincia: |__|
Sede: I—_I
Tipo de Organa: |__|
Mumerao: |—

Descripcion; I

Wer Besultado | Limpiar |

Sreptar

iJrgano

Salir
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» Fecha Acont. (Desde-Hasta)
Se podra cumplimentar este campo indicando entre qu
fechas se han elevado los recursos. Este campo es

complementario del anterior.

El resultado del listado, aparecera encolumnadadrségs siguientes campos, conforme van

apareciendo de izquierda a derecha:

* N.ILG.

* Fecha del recurso.

* Tipo y numero de procedimiento.
* Resolucion recurrida.

* Tipo de recurso.

* Objeto del recurso.

« Organo de destino.

» Tipo de intervencion.

* Interviniente.

+ Estado.

Recursos Recibidos.

En este listado aparecera una relacion con tado®tursos procedentes de otros 6rganos.
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% Listado de Recursos Recibidos

Acotaciones al Listado

F. Acont. Desde: Hasta:

& |
Limnpiar |

Arcepkar Cancelar

El resultado del listado se podra acotar cumpliamehd el siguiente campo:

* Fecha Acont. (Desde-Hasta).
Se podra cumplimentar este campo indicando entre qu
fechas se han recibido los recursos.

El resultado del listado, aparecera encolumnadadrségs siguientes campos, conforme van

apareciendo de izquierda a derecha:

* N.ILG.

* Reqgistro General.

* Fecha.

* Procedimiento.

« Organo de origen.

* Procedimiento en origen.
« Tipo de recurso.

» Descripcion.

Sefalamientos
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En este listado apareceran todos aquellos asumtos gue se haya registrado el acontecimiento
Sefalamiento a juicjocon los intervinientes que han sido citados nmedi@&l acontecimiento

Citacion a juicioasociado al acontecimienBefialamiento a juicio

%l Liztado de Sefalamientos H=] |
—fcoktaciones al Liskado
F. Estado Desde: Hasta:

e |
Limnpiar | [

Se podra acotar el resultado del listado por epcaRecha de Estado (Desde-Hasta).

Acepkar | Cancelar

* Fecha Estado (Desde-Hasta).
Se indicara el periodo de fechas para el cual ssadeobtener los datos del resultado.

Debido a que el listado se abastece de los sef@ltoniregistrados en el sistema segun dos
esquemas de tramitacion distintos, el rango deaedebera ser anterior o posterior a la
fecha de instalacion de la version 2.8.2 (o pastenpero en ningun caso podra incluir
fechas anteriores y posteriores.

Elrango de fechas seleccionado debe ser anterior o posterior a 01/07 /2004

El resultado del listado, aparecera en paginas ragas y con los siguientes campos, conforme

van apareciendo de izquierda a derecha:

* Asunto.
» Tipo de Procedimiento

 NuUmero de Procedimiento.
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Fecha de Senalamiento.

Descripcion.

+ Citaciones.

Listado de Cooperacion Judicial.

%% Liztado de Solicitudes de Cooperacidn Judicial

Acotaciones al Liskado

Cirgano Destino: I

F. Acont. Desde:

Haska:

ol |

Lirnpiar |

Acepkar

Zancelar

Esta pantalla, se empleara para obtener una rela@tallada con todas las Peticiones de

Solicitud de Cooperacion Judicial.

El resultado del listado se podra acotar cumpliarghd los siguientes campos o combinacion de

ellos:

« Organo de Destino.

El boton de ampliacion y la tecla F3 conducen isltaste

de busqueda de érganos siguiente:

SEINTEX
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Confeccidn del Cadigo de Organo

—Datos del Organo

o
—
Tipo de Organa: I__I

Provincia:

Sede:

ADRIANO Junta de Andalucia SEINSIR

Sala de lo Contencioso Administrativo

Descripcion operativa del Sistema Informatico

Murmnera: I
Descripoion; =
=
Yer Besultado | Lirnpiar | Septar Salir

* Fecha del Acontecimiento

(Desde-Hasta).

Para conseguir un listado impreso de lo represenéad pantalla, se indicara en el campo

“Impresora”.

El resultado del listado, aparecerd encolumnaddizagigierda a derecha segun los siguientes

Se cumplimentara indicando el perdedfechas (Desde-

Hasta), en que se ha efectuado la peticién dditatsd.

campos, conforme van apareciendo:
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* N.LG.

* Fecha de solicitud.

» Tipo y numero de procedimiento.
« Organo de destino.

» Tipo de intervencion.

* Interviniente.

» Diligencias.

+ Estado.

SEINTEX
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Listado de Extensiones de Resoluciones

En este listado apareceran todos aquellos asuatiigadExtensiones de Resolucion.

im. Liztado de Extenziones de Resoluciones _ O] |

Acokaciones al Listado

F Ent.Extensian Desde; Hasta;

leplar Aceptar Cancelar

El resultado del listado se podra acotar cumpliamehd el siguiente campo:

* Fecha Entrada Extension (Desde-Hasta).
Se podra cumplimentar este campo indicando entre qu
fechas se han registrado el asunto de tipo extedsio

resolucion.

Para conseguir un listado impreso de lo representad pantalla, se indicard en el campo

“Impresora’.

El resultado del listado, aparecera encolumnadadrségs siguientes campos, conforme van

apareciendo de izquierda a derecha:

» Tipo Procedimiento Principal.

* Numero Procedimiento Principal.
» Fecha Entrada Principal.

* Numero Extensién Resolucion.

* Fecha Entrada.
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* Nombre y Apellidos del Interviniente.

* Direccién del Interviniente.

+ Listada.

* Fecha Listado.

SEINTEX
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Libro de Resoluciones.

Mediante esta opcion, se obtendra el Libro de vesmhes de esta Sala.

% LIBRD de Resoluciones H=] E3

Continuar impresion en:
|7F‘é|gina nmero: Im Mum, Resolucidn: Ilggguuuu55

Limpiar | ¥ | Trcrirmi Aceptar | Cancelar |

Para entender su funcionamiento, supongamos gse lya emitido el libro anteriormente, que la
ultima hoja listada es la numero 10, que ha quedammpleta por falta de informacién, siendo
el nimero de la primera resolucién que aparecstanheja el 56/99 y el dltimo el 60/99.

La proxima vez que se emita este libro, se tendeargpetir la Ultima hoja (la nimero10), por
ser incompleta, para ello se indicara en el cam@mn@ numerda 10 y en el campo Numero
Resoluciorel 56/99 (que es el numero con que iniciara lanadg

Completada esta pagina, seguira la impresion esuessivas hasta llegar a la dltima siendo lo
mas usual que quede incompleta, con lo que lapRdxiez que se emita el listado se tendra que

repetir siguiendo las normas ya explicadas.

En este libro apareceran las paginas numerada yunancabecera en la que constan los

siguientes datos encolumnados, ( conforme van ejpado de izquierda a derecha):

* N.LG.

* Numero de Resolucion.
* Procedimiento.

» Descripcion.

* Magistrado/Juez.

* Tipo.
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* Resolucion.

Libro de Registro General.

Esta opcién nos permitir4 efectuar la confeccidriodedistintos libros de Registro General y

para ello, previamente se indicara el que deseemescampo Tipo de Asunto.

% Libro de Registio General =] B3
Acotaciones Continuar impresionen: —————————————
Tipo Asunto: IEDN _I Paqgina nrmero: |1“

COMTENC.-ADMIN.

Mur. Procedim. |1 ggg|:||]|]|]55|

Limpiar | ¥ | Lt Aceptar | Cancelar

Para entender su funcionamiento, supongamos gse lya emitido el libro anteriormente, que la
ultima hoja listada es la numero 10, que ha quedadmpleta por falta de informacién, siendo

el nimero del primer asunto que aparece en estiaehbp/99 y el ultimo el 60/99.

La proxima vez que se emita este libro, se tendeargpetir la Ultima hoja (la nimero10), por
ser incompleta, para ello se indicard en el cangmin@ nimerda 10 y en el campo NUmero
Procedimienteel 56/99 (que es el nimero con que iniciara lanaag

Completada esta pagina, seguira la impresion esuessivas hasta llegar a la dltima siendo lo
mas usual que quede incompleta, por lo que la prdxiez que se emita el listado se tendra que

repetir dicha pagina siguiendo las normas ya exgiéis.

En estos libros apareceran las paginas numeradas yina cabecera en la que constan los

siguientes datos encolumnados, ( conforme van eipad® de izquierda a derecha):
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* Numero de Registro.
* Asunto.

* Fecha de Entrada.

* Hecho.

* Intervinientes.

» Tipo de Intervencion.

* Procedimiento.

SEINTEX
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Estadisticas.

Esta opcidn del mena de Listados, se emplearagfacauar el calculo de las Estadisticas de
Resoluciones, Procedimientos, o Materias. Parasellmdicard en la casilla correspondiente la
opcion deseada. El campo “F.inicioDesde-Hasta"useptimentara con el periodo de tiempo a
considerar.

Se empleara para indicar que Se erpplearg para indicar que se Se emplfeara para indicar que
. - efectie el célculo de la Estadistica se efectue el célculo de la

se efectle el célculo de la N P dimient Estadistion seatin Matoria

estadistica de Resoluciones. segun Frocedimiento. Isti gu ia.

% Estadisticas

F. Inicio Desde: Hasta;

|

AEEnhar; Zancelar

T

Se emplearé para borrar las acotaciones Al cumplimentar este campo, saldra
efectuadas, permitiendo efectuar el resultado de las Estadisticas por la
nuevamente el célculo de las impresora.

Estadisticas

Se empleara para indicar el
periodo de fechas que se ha de
considerar en el célculo de las
Estadisticas.
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Estadistica de Resoluciones.

Esta opcién de estadisticas, se podra acotar imdbical periodo de fechas para los cuales se

tiene que efectuar su célculo. Como resultado apeaain listado similar al mostrado.

ESTADISTICA DE RESOLUCTOMES

ORGAND: 41001055 Sala de lo Contencioso-administrative Seccld
Periodo :  desde 0101500 hasta 3171200

Magistrado Procedimiento Tipo Resolucion Resolucion
FEEMAMDEZ HERMAMDEZ
CARLOS
ABREVIADC.LEY 93
SENTEMCIA
ESTIMAT, PARCIAL
GARCIA MARCDS MARGARITA
ABREVIADC.LEY 93
SEMTEMCIA

COMFIRMATORIA

Estadistica de Procedimientos.

,Esta estadistica se podra acotar indicando ebgrile fechas para los cuales se tiene que
efectuar su calculo. Como resultado aparecerastadt similar al mostrado.

Ovgance: Sala de lo Contencioso-administrative Secc 13
ESTADISTICA DE PROCEDIMIENTOS

Por tipo de procedimiento

Petiodo: 01,0100 a 31/ 12/00

PAOT.JURLLEY S
PAOTECC IURTROC LEY 55

A.QUEIALEYS 1
RBIRIH YMAF. LEf55
SIF. MIELE'® 1 1
jiuir N a H
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Estadistica de Materias

, Se podra acotar indicando el periodo de feches Ipa cuales se tiene que efectuar su calculo.

Como resultado aparecera un listado similar al radet

Fecha amidan 220300

Organo: Sala de b Contencio so-administrative Seccla

ESTADISTICA DE PROCEDIMIENTOS
Por materia estadistica

Periodo: 01701/ 00 a 31/ 12/00

Haiterks Extodisthey Abbartas Bogusttos  Aeohbborias
AUTOATZACTONWES EWTARA DA DOMICILTO
CONTRATACTON A DMIKIETAATIVA
DEREC HOS PUNDAMENTALES. 1
COMINIO PUBLICO Y PROP ESPEC

EXF AOPLACION FOATOSA 2
EXTRANI ERfA 2
INFRACC Y S4HCDONES 3 2
MECIO AMBIENTE
OTRAS MATERLAS 2 2
OTAOS TRIBATOS
PERSONAL
AECUASCONTER ELECTORAL
AEGIWAIC. LOCAL 1 2
TRIBUTOS LOC ALES
WABAKISHO 1
SIN ESPECIFICAR 5
IOmAL 21 6
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Generar Etiquetas y Lista de Correos

Esta opcion del menu de Listados, se emplearaspégacionar asuntos mediante una consulta,
ofreciendo como resultado final la Lista de CorrglosEtiquetas.

Cuando se seleccione la opcion se muestra la sigydantalla:

im. Generar Etiqueta y Lista de Comreos _ O] |

—Acotaciones a la Conzulta

Ordenacidn
Tipo Procedimiento Principal: I _I ™ MeProc.Frincipal
" o [~ MEExt. Resolucidn
M2 Procedimiento Principal: I B EEr e B
Desde: Hasta; [ Listadas
F Entrada Proc. Frincipal: LTE“ I
Desde: Hasta;
M2 Extenszion Besolucion: I I
Desde: Hasta:
F Entrada E xt. R esolucian; EE“ I
Desde: Hasta;
Fecha Listado: LTE“ I
[~ Acotar por Listada? ™| Ligtada

T | Eefrescarl [Bitar | LEirriptan | LimgiarTu:u:Iu:ul Etmuetasdista Eu:urreu:ul Salir

Tipo Proc,Pral M2, Proc,Pral | F.Entrada Pral | M on | F.Entrada |Mombre Interviniente

La seleccion de los asuntos se puede acotar psigoentes campos:
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Tipo Procedimiento Principal.

Al cumplimentar este campo, apareceran todos losiths
cuyo tipo de procedimiento del asunto principahcaa
con el introducido. Este campo sera requerido.

* Numero Procedimiento Principal.

Al cumplimentar este campo, apareceran todos losiths
cuyo numero de procedimiento del asunto principal
coincida con el introducido.

* Fecha Entrada Procedimiento Principal(Desde/Hasta)

Al cumplimentar este campo, apareceran todos losiths
cuya fecha de entrada del asunto principal se atreue
comprendida entre los valores introducidos.

* Numero de Extension de la ResoluciofDesde-Hasta)

Al cumplimentar este campo, apareceran todos losiths
cuyo namero de extension de la resolucién se etreuen
comprendido entre los valores introducidos.

* Fecha Entrada Extension de Resolucié(Desde-Hasta)

Al cumplimentar este campo, apareceran todos losiths
cuya fecha de entrada de la extension de resolgeion
encuentre comprendida entre los valores introdscido

* Fecha Listado(Desde-Hasta)

Al cumplimentar este campo, apareceran todos losiths
cuya fecha de listado se encuentre comprendida kstr
valores introducidos.

» Acotar por Listada.

Si se activa se puede acotar por los asuntosajharysido
listados o los que no.

El resultado se podra ordenar por los siguientegoa o combinacion de ellos:

Numero de Procedimiento Principal.

NUmero de Extensiéon de Resolucion.

Fecha Entrada Extension.

Listadas.
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En el resultado de la consulta efectuada, apamdesdcampos encolumnados en el siguiente

orden conforme aparecen de izquierda a derecha:

» Tipo Procedimiento asunto Principal.

* Numero Procedimiento asunto Principal.
* Fecha Entrada asunto Principal.

* Numero Extension Resolucion.

* Fecha Entrada.

* Nombre Interviniente.

» Direccion del Interviniente.

» Listada.

+ Fecha listada.

Etiquetas/Lista Corren
En la pantalla se encuentra el bo —

sirve para acceder a generar las

etiquetas, solo estara activo cuando se haya s@ado como minimo una extension de

resolucion.

A parte de ese boton se encuentran los siguientes:

* Afadir: Permitegjecutar la consulta con nuevas acotaciones, &fi@dalios asuntos
resultantes a la lista actual (hasta que se caofeeta lista definitiva)

» Refrescar: Permite ejecutar la consulta con las nuevas acotesj eliminando previamente
el contenido de la lista de asuntos resultantéagi@ndo posteriormente el resultado de la
consulta ejecutada.

» Quitar: Elimina el registro seleccionado de la lista den&ss resultante (admitiendo la
seleccion multiple de registros).

» Limpiar: Elimina los valores introducidos en las acotaciqgres® mantiene los registros de
la lista de asuntos resultante.

» Limpiar Todo: Elimina todas las acotaciones, asi como todoslgistros de la lista de

asuntos resultante.
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» Salir: Cierra la consulta.

Si se pulsa el botdBtiquetas/Lista Correosse mostrara la siguiente pantalla:

. Generar Etiqguetas y Lizta de Comeos |

Lizta de Comeog———————— Etiguetas
' Previsualizar & Previsualizar
- = Irnprirnic
" Imprimir " Mo generar

LCancelar
v v
Permite indicar si se quiere Permite indicar si se quiere
Previsualizar, o Imprimir la Lista Previsualizar, Imprimir o No
de Correos. aenerar las etiauet:

Los datos que se muestran en la lista de correp®saiguientes:
* Numero de Registro de la lista de correos.

* Nombre y apellidos del interviniente.

* Numero de la extension de Resolucion.

* Poblacion

Los datos que se muestran en las etiquetas saigldasentes:
* Numero de registro de la lista de correos.

* Numero de procedimiento del asunto principal.

* Tipo de asunto.

* Numero Pieza Separada de Extension de Resolucion.
* Nombre y apellidos del interviniente.

« Domicilio del interviniente.
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TRAMITAR.

Consiste en el empleo de unos tramites tipificatbyominados Acontecimientos.

Los Acontecimientos estan disefiados de tal manemcada uno de ellos realiza una serie de
operaciones de modo encadenado (unas a continudeidrtras) de acuerdo con un orden

preestablecido. Algunas de estas operaciones Bearede un modo automatico, otras de una

manera controlada por el propio usuario.

Para poder emplear un Acontecimiento, es necessfeotuar la operacion denominada

“Registrar un Acontecimiento”
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Registro de un Acontecimiento

La primera accion que se ha de efectuar antes gistRe un Acontecimiento, es verificar que la
fecha de trabajo concuerde con la deseada paregedtfd de este Acontecimiento, ya que si no
lo es, se tendra que cambiar conforme se ha egpliea el apartado “Cambio de Fecha de
Trabajo”. Caso de no hacerlo, el acontecimientadgtée registrado con una fecha incorrecta,
siendo imposible su modificacion, por lo que seséesario para ello eliminarlo y registrarlo

nuevamente con la fecha correcta.

El registro de un Acontecimiento, se puede inidersiguiente modo:

» Activar en el menua de Asuntos, la opcion de Regjigicontecimientos.

e Pulsar las teclas Ctrl + A.

* Pulsar el boton situado en la barra de botones.
» Activar la pestaiia de Acontecimientos de la paatptincipal de Asuntos con lo que se
activara el boton de Registrarg=aepa. . El resto de botones se iran activando en

funcion de lo que se esté efectuando.

Seguidamente se muestra una imagen explicatiiamigbnamiento de cada uno de los botones

correspondientes a la pestafia de Acontecimientos.

+ INFORMACION | INTER'-;'INIENTES ACONTECIMIENTOS |
Ellp'unar | .ﬁ.ctyallzar Empliar | Reqistrar | Asociado | Eieu:utar\ |
\

[/ ,,

Elimina el Acontecimientg” Amplia la informacién mostrandq Asocia el Acontecimiento a

activo la ficha de la Resolucién realizar a uno ya realizado
v

Actualiza la Descripcion, Estado y Fecha del Se empleara para registrar L Este botén, se activara para efectuar el

Acontecimiento Activo, cuando se realice nuevo Acontecimien. acontecimiento seleccionado que esté
cambios en alguno de ellos. pendiente de realizar.
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Una vez efectuada cualquiera de las cuatro pasaliéis explicadas anteriormente que permiten

el Registro de un Acontecimiento, aparecerd lasige pantalla

Huevo Acontecimiento |

Acepkar
Zancelar
Tipa de Acontecimienta Fecha del Acontecimiento
Tipo | Descripeidn [07/02/2000

ACP | Acurmulacion, Resolucion dickada proc, "padre
ACU | Acurmulacion, Resolucion dickada proc, "hijo"
BA | Incoar Proc, Abreviado

BE | Incoar Rec, Cont.-Adm,Ordinario

BC | Incoar Rec, Conk.-Adm Protec, Jurisdic,

BD' | Incoar Rec. Conk.-Adm Derecho Reunion

BE  Incoar Rec, Conk.-Adm. Suspension Acuerdos il

Seleccionado el acontecimiento, se iniciara elgsocSi el asunto pertenece a uno o mas Lotes,

aparecera la siguiente pantalla mostrandolos patargefectuar su seleccion.

Lote Descripcion del Lote Fecha Loke

éQué desea hacery
Tramitar todo el Lote Tramitar solo el Asunto
/
Tramitar al)ﬁnl:us Asuntos del Lote Aelar
Y : X
Al pulsar este boton, se efectuara Pulsando este botdn, se efectuard
la tramitacién de todo el Lote la tramitacién del asunto actual
v
SEINTEX v Al pulsar este botén , finalizara el 130
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Posibles acciones a efectuar en esta pantalldszrdas botones:

Cancelar Finalizara el acontecimiento seleccionado apandoie la
pantalla de datos del asunto.
T Efectuara el acontecimiento seleccionado sola pate asunto,
COmo Si No perteneciera a un Lote.
Tramitar todo el Lote Efectuara el acontecimiento seleccionado parasttms
asuntos que componen el Lote.
Tramitar algunos Asuntos del Lote Efectuara el acontecimiento seleccionado, sota f[m® asuntos

SEINTEX
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i, Azuntos del Lote |

Fecha Entrada |Proc, Tipa Proc, Mum. |Fase Estado Descripoion
100 | ABREVIADO,LEY 98 00| INICIO EM TRAMIT
2z/02/00  ABREYIADO,LEY 98 632000 INICIO EM TRAMIT
22/02100 | ABRENIADO . LEY 95 A 2000 | INICTO EM TRAMIT

Eliminar &sunko Lista Restaurar Lista Acepkar Cancelar
4 4
Al pulsar este botén, se eliminara Al pulsar este boton, se iniciara el
de la lista el asunto seleccionado. proceso.
4 v
Al pulsar este boton, apareceran nuevamente éstida | Al pulsar este boton, finalizara el proceso
los asuntos que se habian eliminado anteriormente. apareciendo la pantalla de datos del asunto

Posibles acciones a efectuar en esta pantalldsagrdas botones:

Cancelar Finalizara el acontecimiento seleccionado apeaneld la pantalla de

datos del asunto.

Eliminar Asunta Lista Eliminara el asunto seleccionado.

Restaurar Lista Apareceran nuevamente todos los asuntos que compbhete.

Aceptar Empezara el proceso para todos los asuntos quguleaiado

seleccionados.

Si se efectla un acontecimiento y el asunto nocetigrocedimiento incoado, aparecera la

siguiente pantalla.

SEINTEX 132



ADRIANO Junta de Andalucia SEINSIR

JUNTR DE RNDALUCIA Sala de lo Contencioso Administrativo| Descripcion operativa del Sistema Informatico

Gestidn de Acontecimientos | x|

@ Mo hay procedimiento abierto
Cancelar |

En esta pantalla, si pulsamos el boton Aceptaefeeuara el acontecimiento seleccionado para
el asunto/os o Lote seleccionado.

Al pulsar Cancelar, se abandonara la operacioegistro de acontecimientos.
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Relacién de Acontecimientos a realizar

Incoar un procedimiento.

» Exhorto.

* Pieza Separada.

* Procedimiento Abreviado.

* Autorizacion Entrada Domicilio.

 Recurso Contencioso Administrativo Ordinario.

* Recurso Contencioso Administrativo Proteccién dlicigonal.

* Recurso Contencioso Administrativo Derecho Reunion.
* Recurso Contencioso Administrativo Suspension deeAdo.

* Recurso Contencioso Administrativo Materia Eledtora

Emitir Documento.

Actualizaciones.
* Fase y estado

» Datos de los Intervinientes.

Acumulaciones.
* Resolucioén dictada Proceso Padre.

* Resolucién dictada Proceso Hijo.

Recepcién de Escritos.
* A contestar.

* Sin contestacian

Resoluciones.
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» Tipo Auto.

* Tipo Sentencia

Incorporar datos externos.
* Fichero externo.
* Auto externo resolutorio.

* Sentencia externa resolutoria.

Recursos.

* Interposicion Recurso sobre la Resolucion de Fondo.

* Elevacion Recurso sobre la Resolucion de Fondo.

Acontecimientos varios.
» Alegaciones iniciales.
* Llegada expediente Procedimiento Abreviado.

e Periodo probatorio.

* Inhibicion.
e Caducidad.
e Juicio.

» Conclusiones/vista.

» Pendiente resolver fondo asunto.

* Mejor Proveer.

* Archivo.

» Entrega de Expediente.

» Conversion a procedimiento Abreviado.

» Solicitud de cooperacion judicial
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Esta extensa gama de Acontecimientos a realizahaseiseiado de tal modo que cubra
perfectamente todas las necesidades que el ususeia tener trabajando en una Sala de lo

Contencioso Administrativo. Es por esto, @simprescindible seleccionar correctamente el

Acontecimiento gue se va a emplear, ya que de lontm@rio la actualizacién de los datos se

efectuara incorrectamente.
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Para facilitar el funcionamiento de las pantallasAdontecimientos, se muestra una a modo de

ejemplo, indicando el significado de los botones son comunes a todas ellas.

Arceptar Earlmelar Anular

Este boton, se empleara Al pulsar este botdn se cancelara est: Al pulsar este botdn, finaliza el Acontecimiento
para confirmarlos datos.  pantalla, pero contindia con la préxime cancelando esta pantalla y todas las acciones
accion del mismo Acontecimiento. asociadas al mismo.

El botonCancelar, se empleara para anular la operacion que esttuafelo el acontecimiento

en este momento, pero enlazara con las siguierntestgy.

Al pulsar el botorAnular, finalizard con todas las operaciones asociagsseaacontecimiento,

apareciendo la siguiente pantalla.

Anular Acontecimiento ? E2

@ Sequra que quiere anular el acontecimisnta ¥

Si se confirma, aparecera nuevamente la pantaldatbs generales del Asunto, caso contrario

proseguira con el registro del acontecimiento.
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Incoar procedimiento.

Normalmente sera el primer Acontecimiento a realizea vez registrado el asunto, no obstante,

esta Incoacion Genérica solo se empleara para losusmtos antiguosya que los nuevos tienen

creadas sus propias incoaciones especificas pdaeCtase de Asunto.
Al escoger Registrar un Acontecimiento, si todaviase ha incoado ningun Procedimiento,

aparecera la siguiente pantalla.
Gestion de Acontecimientos Ed

@ Ma hay procedimienta abierta
Cancelar |

Al seleccionar el Acontecimiento tippcoar Procedimiento aparecera la siguiente pantalla.

Indique el Procedimiento a incoar |

Procedimiento:

—

Arceptar gancelar \.-’-'-.ﬂular
Este bot6n sleAemplea_ra_para Este bot6n se empleara para anular ~ Mediante este botén, se anulara
Zeglu“' con el Acontecimiento esta operacion, pero se efectuarala  todo el Acontecimiento de
€ Incoacion. siguiente encadena Incoacion.

En esta pantalla se indicard el procedimiento gu&asa incoar, seguidamente el ordenador
asignara como numero de procedimiento incoado smique tiene de Registro General. Al

pulsar el boton Aceptar, actualizara el Asuntopcahdo al mismo en Fase de Inicio y en Estado

de Tramite.
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Si se pulsa el boton Cancelar, no se efectuaraclaacion, pero si la emisién del documento
asociado.
El boton Anular se empleara para anular tanto ¢adnion como el documento. Al pulsarlo

aparecera la siguiente pantalla.

Anular Acontecimiento ? ] |

@ Sequra que quiere anular el acontecimisnta 7

j Ho |

En esta pantalla, si se pulsa el bo8infinalizara el proceso y si se pulsa el bokm actuara

como Si no se hubiera efectuado el acontecimiento.
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Incoaciones varias.

Bajo esta denominacién, se han englobado todasdaaciones creadas especificamente para
ser empleadas en una Sala de lo Contencioso Adrains.

e Exhorto.

* Pieza Separada.

» Recurso de Apelacion.

* Recurso de Queja.

* Recurso de Casacion.

* Recurso por Cuestion de llegalidad.

» Recurso contencioso Administrativo Derecho de Rauni

* Recurso contencioso Administrativo Proteccion dlicgonal.
* Recurso contencioso Administrativo Suspension deeAdo.
* Recurso contencioso Administrativo Ordinario.

* Recurso contencioso Administrativo Materia Eledtora

El funcionamiento de cada uno de ellas es el sigetie

1. Incoa el Asunto con el Procedimiento indicado ¢gie nos lo solicite).

2. Asigna como numero de Procedimiento Incoado el migue tiene el asunto como Registro
General.
Actualiza la Fase del Asunto dejandola en Inice Estado en Tramite.

Emite el documento creado especificamente parawede las incoaciones.
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Sefialamiento a juicio.

Para registrar un Sefialamiento a Juicio se debel@cctonar el Acontecimiento tipo

Sefalamiento a Juicio.

Se seleccionara el documento correspondiente al&@eiento, que se emitird para todos los

intervinientes implicados. El documento seleccianad cumplimentard siguiendo los pasos

explicados en el acontecimiento tiBmitir Documento.

En la Descripcion del Acontecimiento se sefialadialy la hora en el que se celebrara el Juicio.

Aparecera por defecto como Estado del Acontecimiehtalor PDTJ=Pendiente de Audiencia.

En laFecha del Estaddel Acontecimiento deberd indicarse obligatoriataéa fecha del juicio.

La pantalla es la siguiente:

Indique Descripcion y fecha del zenalamiento

Descripoion |

;I Fecha Sefialamiento

H |22,fuzfzuu5

Aceptar

LCancelar

| Anular
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Emisién de un documento.

Hay que destacar que la mayoria de los tipos detedmientos definidos en el sistema ya

incorporan la emisién de un documenRpr_tanto se utilizara el acontecimiento Emitir

documentosotlo en el caso de quro exista un tipo de acontecimiento adecuadpara el

trAmite procesal que se quiera efectuar.

En concreto, los modelos de la coleccion de Adrigum sean de tipo ‘Sentencia’ o ‘Auto de fin
de procedimiento’, tienen una consideracion espgoia impide que sean “emitibles”, o lo que
es lo mismo, que se puedan realizar a través aeltedmiento ‘Emitir Documento’. Estos
modelos componen Grupos de Sentencias/ Autos,aalxscia dos Acontecimientos concretos
gue son los Unicos que permiten acceder a los msisgngue se denominan respectivamente

“Resolucion Tipo Sentencia” y “Resolucion Tipo Auto

Para seleccionar el acontecimiento de emision &uafop nos situamos en la pestafia
Acontecimientos del asunto y picamos en el bd®&gistrar, seleccionando seguidamente el
acontecimiento adecuado al trdmite procesal camgregn su defecto, Emitir Documento.

(Al acontecimiento residual Emitir Documento se grieacceder también picando
directamente en el botdn, E;:y| pulsando las tecla€trl.+D, o seleccionanddlaborar

Documentalesde el menu desplegable de Asuntos).

Cualquiera que sea el acontecimiento de emisi@taehado, la ventana de localizacion del/ de

los modelo/ s sera la siguiente:
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. Seleccione el Modelo de Documento a emitir

— celeccit
griccmn I J Mostrar | ACEnbar; I
arupo
Tipo modelo I _I Cancelar |
Modelo || _I Bl el Apular |
Descripoion | Modelo | Grupo |

Afiadit | lI Descripcion | Modelo | Grupo |
Eliminar |
RARRY N

En esta pantalla se emplearé el caijpdelopara indicar etdédigodel documento a emitir.

En caso de no conocer el codigo del modelo, panititda su localizacion esté previsto que se
pueda acotar la respuesta mediante el empleo dmfopos ddipo de Modelo y/o Grupo y/o
Descripcion.

La Descripcion debe corresponder literalmentet@btidel modelo y siempre en mayusculas, por

lo que se aconseja utilizar parte de palabras mépaglabras completas.

Tras realizar las acotaciones deseadas, al pioark@tonMostrar apareceran en la parte central
de la pantalla todos los documentos que respondias @cotaciones aplicadas, posibilitando la

seleccion del que nos interese.
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La lista de modelos que nos presenta el sistenp@di& ordenar por descripcion, por cédigo o
bien por grupo. Para ello se pulsara con el rab@me del titulo de la columna correspondiente.
Para cambiar el sentido de la ordenacion de aspndedescendente o viceversa, se pulsara

nuevamente el ratén.

Para asegurarnos que se ha escogido el documergotooy no otro, se podra ver su contenido

pulsando el botoKisualizar.

Localizado el documento, se posicionara el curswinga del titulo y se seleccionara.
Seguidamente pulsaremos el botonAdiadir (0 tecla tab) con lo que nos aparecera en la parte
inferior de la pantalla. Si necesitamos selecciatar documento para este mismo Asunto, para
emitirlos uno detras de otro, lo marcaremos nuewtenen la parte central de la pantalla,

pulsaremos el botGAnadiry se incorporara al anterior.

Caso de tener que seleccionar mas documentoyaadpra del mismo modo

Para cambiar el orden de los documentos selecasnad emplearan las flechas indicadas en
sentido ascendente o descendente.

La composicion y emision de documentos se efecerme mismo orden en que aparecen en la
parte inferior de la pantalla.

Si se desea eliminar alguno de ellos, se seleaé@onaeguidamente se pulsara el boton de
Eliminar.

Los botonedceptar, Cancelar y Anulase emplearan como en los casos anteriores

Una vez seleccionado el modelo se iniciara la canopim automética delocumento.

El sistema incorporarautomaticamentelos datos del propio expediente parandose Unicemen

ante aquellos en los que necesite confirmacionmiaonn por parte del usuario.
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Pueden aparecer distintos tipos de ventanas de eiis:

-Ventana de ampliacion de datee tecleara la informacion solicitada en el egpdestinado a

ello, y seguidamente se picara en Aceptar. Si terdeara cumplimentar la ventana concreta,

bastara con picar en Cancelar:

. CEDULA DE CITACION =

| »

Sala de o Contencioso-administrativo Seccla

M.LG. 0 410010501999000023

Procedimiento; PROT.JURLLEY 92 17/1992
Sobre

De D/ffia. MANUEL HERNANDEEZ MOGUERA
Procuradorfa Stfa, MAMNEL SANCHEZ PEREZ
Contra Ofia, MARGARITA HERMAMDEZ PALACIOS
Procurador/a Srfa, PEDRO MENIOR PEREZ

CEDULA DE CITACIOMN

i o

—INSERTE PROVIDEMCIA COM F9

F9 - Copiar | Acepkar I Cancelar |

-Ventana de seleccion de intervinientgmra facilitar laseleccién el sistema mostrara en

pantalla inicamente los del tipo de intervenciéa s han definido en la creacion del modelo.
Si no hubiera ningun interviniente con el tipo dieivencion que solicita el modelo, apareceran
seleccionados en pantalla todos los interviniedtee®ste asunto, para que el usuario quite la

seleccion a los que no interese que pasen al dotame
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Sala de lo Contencioso Administrativo

Descripcion operativa del Sistema Informatico

. PROYIDENCIA TEXTO LIBRE = ||:||5|
SELECCIOME DEMAMDAMTE (DE)

ACT, Ackar MARIANG PEREZ GARCIA
ACT, Ackar BEVA

DM, Demandado GRACIA GONZALER SLAREZ

Aceptar I Zancelar Anular Seleccionar kodos

-Ventana de insercion de parrafas picar en el botéMostrar presentara en pantalla distintos

parrafos para seleccionar el que proceda e incampoen el propio documento. Se podra
seleccionar mas de un parrafo para el mismo dociomen

0 Botones Afadir: para incorporar parrafo/s al modgle se esta emitiendo.
Afadido/ s el/ los péarrafo/s se picara en el bétéeptar.

o0 Boton Cancelar, para rechazar la ventana de Sétedei parrafos si no se
desea insertar ninguno.

Ventana de seleccién de pérrafos:
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i, SELECCIONE BLOQUES DEMANDA JUICIO DECL. YERBAL (CON O SIN PROCURADOR)

x|
— Seleccion

Grupo VRS _.|paRRAFOS YRS Arzpitar |
Tipo modelo I _l Cancelar |
Diescripeian; I :I Anular |

Modelo I _I [ wisualizar
Descripcion I Modelo I Grupo |
DEMANDA JUICIO DECLARAT, YERBAL CON PROCURADOR 22114650 VRS
DEMAMNDA JUICIO DECLARAT. YEREBAL SIN PROCURADOR 22114700 VRS

| Modelo | Grupo |

ﬂl ll Diezcripoidn
=
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-Ventana F9 Copiase empleara para incorporar en el documento j@sta emitiendo parte de

otro documento ya emitido anteriormente en el asUugsto significa quedlo debe hacerse uso

de esta funcion si se tiene la total seguridadwielg resolucidon no necesita revisarse antes de

ser insertada, revisibn que Unicamente puede teigar al finalizar el Acontecimiento de

emision.

w. CEDULA DE EMPLAZAMIENTO

=l E3

DRGAND DE PRUEBAS

Megociado: P

Momero de Identificacidn General: 4109142C20000000026
Procedimiento: Quisbra 67/2000

Sobre RECLAMACION DE CANTIDAD

De D/fia. SOFf4 CAMPOS RODRIGUEZ
Procuradorfs Se/fa,

Letradofa Srfa. aks CACERES

Contra O/fia. ANTONIO CASTRO HERMANDEZ
Procuradorfz Sefa,

Letradofa Srfa, ANTOMIO MMAaMZAMD

CEDULA DE MOTIFICACION Y EMPLAZAMIEMNTOD

En el procedimiento de menor cuantia de referencia se ha dictado la resolucidn del tenar literal siguiente:

4]

|»

— IMSERTE RESCLUICION COMN F2

F2 - Copiar | Aceptar I Cancelar Anular
Los pasos se explican a continuacion:

1. Cuando aparezca la ventana del documento que p&sajinserte el texto de la resolucion

con F9, picar en el boton que aparece en la migntara o pulsar la tecla F9.

2. Aparecera ventana con la relacion a la izquierddodeAcontecimientos grabados en el

Asunto mediante los cuales se haya emitido algéardento.
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Si la resolucion a insertar se ha emitido en elmM@cimiento actual (porque esté encadenada a la

cédula, por ejemplo), el Acontecimiento se denondif@ocumentos del Acontecimiento Actual.

Seleccionar el que interese, el cual pasa a la parecha de la ventana.

Picar en el boton “PREVISUALIZAR”.

Con el texto previsualizado seleccionamos el textmcreto a copiar, pinchando y
arrastrando con el raton o con los cursores.

Con el texto en negrita, pulsamos la combinaciotedas CTRL+C.

Picamos en el botbn CERRAR de la ventana a la ceexdlanos con F9.

Con el cursor en la ventana-documento que estdb@alde la ventana que acabamos de
cerrar, se pulsa CTRL+V para pegar el texto copedtns pasos anteriores.

9. Picamos en ACEPTAR para que se inserte lo copiadkh @ocumento.

Al finalizar el proceso de emision si estamos fjaiido un acontecimienten lotey se han
generado documentos, antes de mostrar los docusngata revision nos aparecera la siguiente

pantalla para indicarnos la impresion de documesridste y poder indicar el n°® de copias:

isi. Imprezion de Documentos del Lote

El Proceso ha generado documentos. éDesea proceder a su impresion?

Proceso de Impresion de los Documentos

Documentos a Imprimir: 3

M® Copias: |1_ Irnprimir Cancelar
Indicaremos el numero de Efectuaremos la Cancelaremos la
copias por documento impresion impresion
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Finalizada la composicién del documento, el documesmitido quedara guardado para
posteriores revisiones e impresion en el ordenadovidor de la aplicacion, dentro de una
carpeta propia para cada 6rgano judicial y dergrésia en una carpeta para cada asunto:
\EMITIDOS\ORGANO\ASUNTO\NOMBRE.RTF

El documento ya terminado y guardado se mostrap@aetalla en el editor de textos permitiendo
Su revision e impresion. La ventana sera distiata pos documentos encadenados, como se

explica mas adelante:

% SFINTFX RTF Fditnr AWM ISFRAYSFIMAIR

archi.n E-icion Yr meecar Enmaln Helominsee Tohlhe =
19 ||:;|H| e =] Il-"‘_‘||ﬂ| l'JIL'!I ﬂ Ao dz pdyia

Ilmz:hmllomzn ﬂ ||/" j Mlirlﬁl E|_:|E = 5= =
I Y IR SV SR MY S M

Trlefomn - Fax

O [ < 1001050 190000001

AMILYLIA WL S e 1F1HY:

Remmrrpntre ANGFT RTITA MARTINFR

I.rtrad n:

Prorarador:

Alinistracion dunendada: DELEGACION DE SEVILLA
Lepresmtanta: ARCOGATWDIDE 14 JIMNTA DT ANDALTICLY |
Hrns drmandndns:

Lmradng: ARDCATHODE LA MNTA TIE sMTIATT C1A

En la revision del documento, se podra hacer ustadgcion devista preliminar y de la

herramienta deorreccion ortografica disponible e integrada en edditor de textos
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Esta herramienta permitira realizar una correcd@nodo el texto o de una palabra en concreto
(mediante un menu contextual que aparece con éhhkidrecho del ratén). Dispondra de un
diccionario de vocabulario y otro de sinbnimos|anque se basara para realizar la validacion

de una palabra concreta y realizar una propuesiandeimos de la misma, respectivamente.

Dnogratia |

Mo en Diccionario: | Ignorar I
decididod
Ignorar todo |
Sugerencias: [ Ariadir |
decidido
decididos arar:

Eaniar adm

Cancelar

Escribir a:

|casTELLANO. SR =l

El usuario, durante la correccion ortografica, oefectuar una serie de acciones sobre cada una
de las palabras detectadas como incorrectas: igaoreorreccion (o ignorar todas las palabras
incorrectas hasta el final del texto), afiadir l&lpa al diccionario personalizado, y cambiar la
palabra incorrecta por la palabra corregida (o ¢éamilicha palabra corregida por la nueva
corregida en todo e texto).

Ademas, el propio corrector ofrecerd sugerencida palabra incorrecta, como ayuda a la

correccion.

No obstante, se podran afiadir palabras a un dexi@de usuario, que representara una lista de
vocablos vélidos que ampliara al diccionario pipacti

También podran definirse normas de autocorreccidrande la escritura, de manera que el
propio editor autocorrija el texto si se corresppadina de las normas definidas (p.e.: ‘uge’ pase

a ser ‘que’ automaticamente).
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A continuacion se muestra la ventana de configradel corrector. Esta muestra los accesos a
las normas de autocorreccién, y al diccionario greakzado, asi como algunos pardmetros de

funcionamiento del corrector, existentes en otthoees de textos con corrector integrado.

opciones |

Autocorrecian | Diccionatio personalizado

Crtografia
[# Revisar ortografia mientras escribe
['#  Sugerir siempre
™ Omitir palabras con nimeros
[T Omitir palabras en MaYUSCULAS

Acepkar I Cancelar
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Gestion de documentos encadenados:
Si se ha emitido mas de un documento en el mismptecimiento, al finalizar el proceso de

emision en lugar de aparecer directamente el ediédexto aparecera la siguiente pantalla:

. Seleccione el Documento a revisar

I RELACION = PREVISUALIZACION | Leeptar; |
Acontecimientos:
CEDULA DE CITACION
Fichero | Tikulo |
0.RTF CEDULA DE CITACION
1.RTF CEDULA DE CITACION
2.RTF EDICTO DE EMPLAZAMIENTO

Esta pantalla se empleara para efectuar la setededos documentos de entre todos los que
aparecen en la lista. Para ello se situara el cerscma del documento correspondiente y se

pulsara el botéceptar
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Si previamente a pulsar el botéweptar pulsamos el d€revisualizaraparecera la siguiente

pantalla:
. Seleccione el Documento a revisar x|
RELACION || PREVISUALIZACION Aceptar | Cancelar |
Acontecinisntos:
EDICTO DE EMPLAZAMIENTO
Fichera | Titulo
0.RTF CEDLULA DE CITACION
LRTF CEDULA DE CITACION PLAZO &l
2.RTF ECICTO DE EMPLAZAMIEMTO

MUEVE DIAS, siguientes a la publicacidn de este edicto en el Boletin
Oficial

PREVENCION LEGAL

D'e no comparecer en diche plazo se le declarara en rebeldia, dandose
por contestada la demanda, sigmendo el juicio su curse, notificandosele
en el Juzgado las resoluciones que se dicten.

En Sewvilla, a dieciséis de diciemnbre de il novecientos noventa v nueve,

EL/LA SECEETARIO

" of

Al seleccionar cualquier documento de los reladlosaen la parte izquierda de la pantalla, se

vera su contenido en la parte derecha de la misana,tener la certeza de que se ha efectuado la

seleccion correcta

Al pulsar el botdénAceptar, enlazara con la revision de documentos tal comdeasevisto

anteriormente.

En la pestafia de Acontecimientos cada documenttidense mostrard en la pantalla de

acontecimientos como un nuevo nivel, bajo la dpsdm del acontecimiento realizado, tal como

se muestra a continuacion:
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+ INFORMACION | INTERVIMIENTES ACONTECIMIENTOS | 0BIETOS |

Eliminiat | .ﬁ.gtualizarl it | Registrar | e f= e ] | Ejecutar |

05,/02,/04, AUTO DE INCOACION PRE¥IAS (GENERICO)
El 05/02/04, Incoar Procedimiento Previas
El 05,/02,/04, AUTO DE INCOACION PREYIAS {(GENERICO)
----- % COMUNICACION AL FISCAL DE LA INCOACION

- LS ALITO DE INCOACION PREYIAS -GENERICO-

Organa |
Frocedimiznto: DILIGENCIAS PREYIAS

Aronbecimiento | Emitir documento

MdmErD I Fecha IDS,-’I]Z,-“ZI]IM

Estado I _I
Fecha ; I

Descripoian;
AUTO DE INCOACION PREY¥IAS (GENERICO)

S

Fichera asociado:
AUTO DE INCOACION PREYIAS -GENERICO-

Editar | Irnprinnit |

La emision de documentos encadenados (bien sempadenamiento definido en el esquema de
tramitacion, bien sea por seleccion mdultiple delau®), se representa en la pestafia
Acontecimientos como un arbol plegado con su cpaediente simbolo de informacion

asociada (+).

Si se pica en el boton ‘Editar’ sin desplegar &oirconduce a la ventana de ‘Seleccion del

Documento a Revisar’, con la relacion de los doainsemitidos.

Al picar en el signo (+) o hacer doble clic, saugitzan todos los documentos emitidos, de modo

gue cada nodo hijo representa el documento emifidda nodo contiene la descripcién asociada

al modelo a partir del cual se genero.
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Gestion de los documentos emitidos con el arbglldgado:

-Para editar/ imprimir un documento concreto, nstdba@on que esté desplegado el arbol, sera
necesario que también esté seleccionado el docarpana que el boton ‘Editar’ o ‘Imprimir’
lleve directamente a él.

Si estd seleccionada directamente la descripcidracEntecimiento, los botones ‘Editar’ o

‘Imprimir’ llevaran a la seleccion mdaltiple.

-No se pueden eliminar/ actualizar descripcionsstiar acontecimientos a alguno/ s de los
documento/ s encadenado/ s emitido/ s.

Estas operaciones, que afectan al acontecimienqioeren que se seleccione directamente el
apunte. En otro caso, apareceran deshabilitadas.

Para volver a visualizar/ revisar el/ los documéatemitido/s en el asunto, hay que seleccionar
el acontecimiento realizado en la pestafia Aconieaqitos y picar en el botdaditar situado al

pie de la misma.
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Actualizaciones

Actualizar Fase y Estado

Al seleccionar este acontecimiento, aparecerapastialla para indicar en que Fase ha de quedar

el asunto. El campo fecha vendra cumplimentadodpéecto con la del dia, pero permitira su

Indique la Fase en que quedara el Asunto |

Fase: Fecha

|| _| |13,-*uzfzuuu

Arceptar LCancelar | Anular |

cambio.
Al pulsar el boton aceptar, aparecera la siguipatgalla.

En esta pantalla, se seleccionara el estado ehajde quedar el Asunto y se indicara la fecha,

por defecto aparecera la del dia.

Datos del Interviniente

Indique el Estado en que quedara el Azunto |

Estado: Fecha i
I _I Il 8/02,/2000 |
Aceptar LCancelar | Anlar |

Este acontecimiento estd diseflado para poder @etudbs datos del interviniente. Al

seleccionarlo aparecera la siguiente pantalla.
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Intervinientes |

Interviniente -
MERCEDES HERMAMNDEZ MER.CADAL

RAMON HIERAR, GOMNZALEZ

Al PCEMN T | NLT, E = CACTTCLL A _ILI
4 3

Marnbre Completo: MERCEDES HERNANDEZ MERCADAL

Tipo Persona: IpFI _I Persona fisica
Inkervencidn: IbM _I DEMANDADD
Identificativa Legal: |1 ID__I DNI

Datos Personales | Dakos Filiacidn I Damicilio I Representantesl

Mambre: [MERCEDES

19 Apellida:  [HERNANDEZ

20 Apelida: |MEREADAL

Situacian Economica:

SOL _I

Solvente
Dbservaciones:
=
=
Muevo Borrar Interviniente | Grabar Inkervinienke |
Aceptar [Eatize]arn | Anular |

En esta pantalla, se podran efectuar las mismaaapees que se han explicado en el registro

de intervinientes
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Acumulaciones.

Esta opcion del menu de Asuntos, permite acumslantas entre ellos. Para facilitar su empleo,
se ha disefiado de tal manera que se pueda efdetutrs modos distintos tal como se explica
seguidamente:

» Acumular desde un asunto abierto (que seréa el pa@os asuntos (que seran hijos).

» Acumular desde un asunto abierto (que seré el, ldjoro (que sera el padre).
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Acumular a un Asunto abierto, varios Asuntos.

Para efectuar esta operacion, se tendra que &lbsueto al que se le han de acumular los otros
y seleccionar la opcion “Acumularle Asuntos” delmaade Asuntos, con lo que aparecera esta
pantalla facilitandonos su seleccion. Al finalizotualizard todos los asuntos seleccionados

como “Finalizados por Acumulacion”.

Al pulsar este bot6n, permite afiadir Al pulsar este botén,
mas Asuntos a la seleccién efectuad se elimina el Asunto
anteriormente. seleccionado.

. Acumular al Procedimiento N® 1841999

Al pulsar este botén, se

Al pulsar este botén, se

borraran las acotaciones borran las acotaciones y

efectuadas, pero no los
Asuntos seleccionados.

los Asuntos seleccionados.

Mat. Estadift. [ L
Tipo Intervencidn I _I

Mom. § Raz| Com.:

Ller, Ape. [|Mom. Emp.:

|
|
2% Ape.f Mom. Resp.: I
ol
|

Fecha Entrida @l

— Acokacion
Clase: I J Mamero Expediente I
Tipo Proc, I _I Tipo de Expedignte I _I

Tipo Cuantia: I J
Importe Cuantis I

Suspension del|Acto

Bl

Afiadir [Hitar |

Acumular |

i

Lirnpiar

Cancelar

Limpiar Tada |

Este boton, se empleara para Acumular los
Asuntos seleccionados al asunto actual.

SEINTEX
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Mediante los siguiente campos o combinacion des.efie indicaran las condiciones que deben

cumplir los Asuntos que se estan buscando parenwdaual actual.

Clase.-Se indicara la Clase del Asunto.

» Tipo Procedimiento.- Se indicara el Tipo de Procedimiento.

» Materia Estadistica.- Se indicara la Materia de Estadistica.

» Tipo de Intervencion.- Se indicara el tipo de Intervencion

» Nombre/razdn Social.-Se indicara el Nombre de la persona o la RazéralSoc

» Primer Apellido / Nombre Empresa.- Se indicara el Primer Apellido del intervinientelo

Nombre de la Empresa.

* Segundo Apellido / Nombre Responsable.Se indicara el Segundo Apellido del

interviniente o el Nombre del Responsable.

» Fecha Entrada (desde — hastafse indicaré entre que fechas entré el Asunto.

* Numero de Expediente.Se indicara el nUmero de Expediente

» Tipo de Expediente.Se indicara el Tipo de Expediente.

» Tipo de Cuantia.-Se indicara el Tipo de Cuantia.

* Importe de la Cuantia.- Se indicara el Importe de la Cuantia
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» Suspension del Acto.-Se indicard el texto que debe coincidir con el dEsen la

Suspension del Acto.

El método operatorio es el siguiente:

1. Se indicard en los campos antes mencionados, ladicamnes que han de cumplir los
Asuntos que se van a acumular, seguidamente sardp@kboton Afadiy apareceran en la
parte inferior de la pantalla los Asuntos selecats.

2. Silo que se desea es afadir mas Asuntos a lasdgec®nados, se pulsara el botén Limpiar
y se borraran todas las condiciones que se hacaisholianteriormente, pero no los Asuntos
seleccionados. Seguidamente se procedera al igaagel caso 1°.

3. Para eliminar algn Asunto seleccionado que nodege se marcara y luego se pulsara el
boton de QuitarSe puede eliminar mas de un Asunto al mismo temp

4. Se marcaran los asuntos que se han de acumul@nderen cuenta que no se podran dejar
registros sin sefalar entre los que si que lo eBtara poder efectuar esto, primeramente se
eliminaran los asuntos que no se han de acumulsegyidamente se marcaran. Cuando se
tenga efectuada la seleccién de los Asuntos camesite, se pulsara el botén de Acumular
finalizard la operacion, apareciendo la siguierd@tglla para actualizar los datos de la
acumulacion.

Para borrar las acotaciones y los Asuntos seleadas) se pulsara el boton Limpiar Todo.

Efectuada la acumulacion, enlazara con la emisédbdacumento correspondiente.
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Recepcidn de Escritos.

Recepcidn de un escrito sin respuesta.

Este acontecimiento efectla las siguientes acciones

1. Presenta la pantalla de cambio de Fase del Asyat@ indicar la que proceda.(ver el

acontecimiento Cambio de Fase y Estado).
2. Cambia autométicamente_el Estado del Acontecimie@ompletado.

Presenta la pantalla con Datos del Interviniem@a efectuar las actualizaciones

oportunas.(ver el acontecimiento Actualizacién @od del Interviniente).

Por ultimo, se anotaran en_la Descripcion del Aecintientolos escritos que se han recibido en

esta Sala de lo Contencioso para este asunto yayse tenga que contestar.
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Recibir un escrito a contestar.

Este acontecimiento efectla las siguientes acciones

1. Presenta la pantalla de cambio de Fase del Asyat@ indicar la que proceda.(ver el

acontecimiento Cambio de Fase y Estado).
Cambia automaticamente el Estado del Acontecimi@Rendiente de Completar

Presenta la pantalla con Datos del Interviniem@a efectuar las actualizaciones

oportunas.(ver el acontecimiento Actualizacién @od del Interviniente).
Por ultimo en la descripcion del Acontecimiento as®taran aquellos escritos que se han

recibido en esta Sala de lo Contencioso para sst@@ a los cuales se les tenga que responder

obligatoriamente.
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Devoluciones.

Devolucion de Solicitud de Cooperacion Judicial.

Este acontecimiento, se empleara para contesaBalicitud de Cooperacion Judicial efectuada
por otro 6rgano que esté informatizado y prepapeuata ello.

No obstante, y aunque no se haya recibido infooadiente la solicitud en el 6rgano que nos
ocupa, se podré registrar la ficha de devolucidladelicitud (indicando manualmente el drgano
que realiz6 la solicitud). Este tramite tiene saimen el objetivo de comunicar integradamente
al origen las resoluciones propias de las accioealzadas por el juzgado destinatario de su
elevacion de recurso o exhorto, disponiendo agigidatos en el propio sistema informéatico. La
nueva posibilidad de cumplimentacion de la ficha déolucién exclusivamente a nivel
informativo dentro del propio 6rgano, no pretendecbmunicacion de dicha informacién al

organo de origen del expediente en cuestion.

Al seleccionar este acontecimiento, aparecerglaesite pantalla.

. Devolucion de Cooperacion Judicial

Remitit a @rgann: I _I

Resultado Actuacion
’7 * Realizado ~ Mo Realizado

Observaciones:

Dacuments Anexo:

take ) s 1
N
X

i Anexos:
Afadir

Dacumento

il

Elimirar

r Estado

Fecha de Envio; I Fecha de Recepcidn: I

Situacian: I

! Aceptar I Cancelar | Lypular | 165
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Cumplimentacion de los campos.

« Remitir a Organo.
Este campo vendra cumplimentado automaticamente etocddigo y
descripcion del 6rgano que ha efectuado la Petd@&Auxilio Judicial, Si
la solicitud fue itinerada y registrada informatiente. Si no fue asi, el
usuario debera indicar manualmente el érgano cqalezdda Solicitud, con
caracter informativo.

* Resultado de la Actuacion (Realizada)
Se marcarda si se ha realizado la peticion efectuada

» Resultado de la Actuacion (No Realizada)
Se marcara si no se ha podido realizar la petigiéctuada.

* Observaciones.
Este campo se empleara para efectuar las obsameacpertinentes caso
de ser necesario.

* Documento Anexo
Al pulsar el botébn anexo, aparecer4d una pantalla gos permitira
seleccionar un documento efectuado en este exipan@ ser enviado
como contestacion al 6rgano que nos solicitd lecipet de Cooperacion
Judicial. La seleccion del documento se realizagdal forma que en la
solicitud, segun se indica en el trdmite de soiitile cooperacion judicial.

* Anexos
Mediante los botones Anadir/Eliminar se cumplimehta lista de anexos
gue seran remitidos al 6érgano que nos solicitéelecign de Cooperacion
Judicial. La seleccion del documento se realizagdal forma que en la
solicitud, segun se indica en el tramite de solitide cooperacion judicial.

* Fecha de Envio
Este campo se cumplimenta automaticamente corclie féel dia en que
se efectua el envio.

» Fecha de Recepcidn
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Este campo se cumplimentard automaticamente cfacha de recepcion
del érgano solicitante cuando se reciba la comagitinade la misma.

* Situacion.
Este campo se cumplimentara autométicamente coastaldo de la

comunicacion al 6rgano solicitante.

Devolucién de Recurso Elevado.

Este acontecimiento, se empleard para contestarEdeVacion de Recurso efectuada por otro
organo que esté informatizado y preparado paraketida recepcion informatizada del Recurso,
se habré creado un Acontecimiento Pendiente deQigwlucion de Recurso, para recordar la
necesidad de ejecutarlo tras la Resolucion del Becu

No obstante, y aunque no se haya recibido infooadténte el recurso elevado en el 6rgano que
nos ocupa, se podra registrar la ficha de devatudié recurso (indicando manualmente el
organo que realizd el mismo). Este tramite tieneirsaio en el objetivo de comunicar
integradamente al origen las resoluciones propeadad acciones realizadas por el juzgado
destinatario de su elevacion de recurso o exhdigponiendo asi de los datos en el propio
sistema informético. La nueva posibilidad de cumplitacion de la ficha de devolucion
exclusivamente a nivel informativo dentro del pooprgano, no pretende la comunicacion de

dicha informacién al 6rgano de origen del expe@iemt cuestion.
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Al seleccionar este acontecimiento, aparecerd@laesite pantalla.

. Devolucion de Recursos Elevados =] E3

Rermitit & érgann: || _I

Resultado Recursn:l I

Docurnenta Resolucidn Recurso:

%
T _I_I
— Anexos:

Docurnenta Afiadir |
Eliimer |

r Estado

Fecha de Envio: I Fecha de Recepcidn: I

Situacian: I

fceptar I LCancelar | Anular |

Cumplimentacion de los campos.

« Remitir a Organo.
Este campo vendra cumplimentado automaticamente etotddigo y
descripcién del 6rgano que ha efectuado la Elemadi# Recurso, si la
misma fue itinerada y registrada informéaticamegtano fue asi, el usuario
debera indicar manualmente el 6rgano que realizd&lévacion, con
caracter informativo.

* Resultado del Recurso
Se indicara el resultado del recurso, y ademampéiaaa el mismo con un
texto descriptivo.

* Documento Resolucion Recurso
Al pulsar el botébn anexo, aparecerd una pantalla gos permitira
seleccionar un documento efectuado en este reparacser enviado como

documento resolucién del recurso al érgano queeteg el Recurso. La
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seleccion del documento se realiza de igual foroma en la elevacion,
segun se indica en el tramite de elevacion de secur

* Anexos
Mediante los botones Anadir/Eliminar se cumplimehta lista de anexos
gue seran remitidos al 6rgano que nos elevo el Recua seleccion del
documento se realiza de igual forma que en la ei@vasegun se indica
en el tramite de elevacion de recurso.

» Fecha de Envio
Este campo se cumplimenta automaticamente corclea fdel dia en que
se efectua el envio.

» Fecha de Recepcidn
Este campo se cumplimentard automaticamente cfacha de recepcion
del 6rgano solicitante cuando se reciba la comgidoade la misma.

* Situacion.
Este campo se cumplimentara autométicamente coastaldo de la

comunicacion al 6rgano solicitante.
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Resolucionesintroduccion

Los modelos tipo ‘Sentencia’/ ‘Auto de fin de prdoeiento’, tienen una consideracion
especial que impide que sean “emitibles”, o lo gsiéo mismo, que se puedan realizar a traves
del acontecimiento ‘Emitir Documento’. Estos modetomponen Grupos de Sentencias/ Autos,
asociados a dos Acontecimientos concretos que a®nindicos que permiten acceder a los
mismos, y que se denominan respectivamente “Raéaldaépo Sentencia” y “Resolucion Tipo
Auto”.

Si los Acontecimientos denominadé®esolucion Tipo SentencigResolucion tipo Auto’
permiten que este tipo de resoluciones se emitpar@ de las plantillas de modelos de la
coleccion propia de cada aplicaci@n cambiq los acontecimiento8ncorporar Sentencia’/
‘Incorporar Auto Resolutorio’se utilizaran en aquellos supuestos en que essatuciones se

incorporen a partir ddocumentos externo®n los asuntos registrados en el programa.

A continuacién se procede a explicar el funcionaoi@rimero de los acontecimientos de

resolucion, y luego los de incorporacion:

Resolucion Tipo Sentencia.

Se introduciran los datos relativos a la sentemciana ficha destinada a ello.
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Resoluciones |

Nuevo
Jurisdiccian

Tipo de Resalucian

|u J CONTENCIOSO
|55NT J SENTENCIA

Mimero de Resolucion I

T
T

Magistrado

Estado Resolucion

Fecha de Estado I

—

Sigrio

Fecha de Dictado I

Fecha de Publicacion I

.

Seleccionada

LT} Lol ]

& Resolucion recurrida ?-|

Resolucidn del Recurso I |

Fecha de Firmeza I

Srentar |

Anular

El campo Seleccionada se empleara para indicarpsede, que es una resolucion de interés.

Estd preparado por si en un futuro se efectianosngé las resoluciones al

Documentacién Judicial (C.E.N.D.0.J). Ello se

Centro de

lldva cabo mediante la adecuada aplicacion

informatica, ya utilizada actualmente para las Aadias Provinciales.

Si, posteriormente, se realiza el acontecimientev&ion de Recurso sobre Resolucion de

Fondo, se actualizardn automaticamente los camglasvos a la interposicion de recurso

contenidos en esta ficha de resolucion, en contystcampos:
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Esta Recurrida?> Se actualiza directamente a ‘Si’.

Estado> Se actualiza a ‘Resolucion recurrida 6rgano soperi

Fecha Estade> Se actualiza con la fecha del acontecimiento eeaeldn.

Del mismo modo, en el caso de que se encuentrariafizado el proceso de envio del Recurso

y de Recepcion del Resultado, tras registrar lap@on, se actualizar@utomaticamentelos

datos:
Estado (e la Resolucion Recurrid&) Devuelto por Instancia superior.
Resolucion del Recurs® Con el resultado del Recurso.

Fecha de Firmeza> Con la fecha de firmeza de la Resolucion del Recwn la

Instancia superior.

Ademas de la ficha, el usuario podra en el misnomtacimiento emitir un documento adecuado

al trdmite que esta realizando tal como se explical acontecimientBmitir docu

mento.

Grabado el acontecimiento, posteriormente estaafipbdra ser consultada y modificada,

accediendo a ella a través del batgnpliar de la carpeta de acontecimientos.

La informacién introducida en la ficha permitirdlimar la Consulta de Resoluciones, y las

sentencias registradas en un asunto podran impanair el Libro de resoluciones.
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Resolucion Tipo Auto.

Aquellos autos que resuelvan el fondo de un asstegistraran en la base de datos a través del
acontecimiento resolucién tipo auto. Como en eb @s las sentencias se completara una ficha

con los datos del auto resolutorio.

Si, posteriormente, se realiza el acontecimientev&dion de Recurso sobre Resolucion de
Fondo, se actualizardn automaticamente los camglasivos a la interposicion de recurso
contenidos en esta ficha de resolucion, en contystcampos:

Esta Recurrida?> Se actualiza directamente a ‘Si’.

Estado> Se actualiza a ‘Resolucion recurrida 6rgano soperi

Fecha Estade> Se actualiza con la fecha del acontecimiento eleaelon.

Del mismo modo, en el caso de que se encuentrariafizado el proceso de envio del Recurso
y de Recepciéon del Resultado, tras registrar lap@on, se actualizar@utomaticamentelos
datos:

Estado (le la Resolucion Recurrid®) Devuelto por Instancia superior.

Resolucion del Recurs& Con el resultado del Recurso.

Fecha de Firmeza> Con la fecha de firmeza de la Resolucion del Reruwn la

Instancia superior.

La informacion de esta ficha podra ser utilizadat@dormente para efectuar consultas y sera

modificable a través del bot&mpliar de la carpeta de acontecimientos.

En este acontecimiento, se empleara una pantal& & la anteriormente explicada con la

salvedad de que en el campo Tipo de Resolucioneegr@Auto en lugar de&sentencia

La relacion de autos resolutorios registrados srauntos podra imprimirse a través del Libro

de resoluciones.
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Incorporar un fichero externo.

Fichero externo.

Este acontecimiento se ha creado con la finalidgadadier incorporar al sistema un documento

escrito externamentsjempre y cuando no sea un Auto 0 Sentencia ya gg&n creados los

acontecimientos especificos para ellblo es requisito indispensable que el documento a

incorporar esté grabado en formato RTF, aunque &stmato permitira hacer uso de
funcionalidades especificas del programa Adriano.

Los pasos a seguir una vez seleccionado este apom@eto son los siguientes:

1. Localizar el documento mediante el explorador qpagece en pantalla.

2. Revisar el documento mediante el editor de la praplicacién e imprimirlo.

3. Actualizar fases y estado si procede.

Cuando se quiera incorporar un documento generadargen del sistema pero con formato
RTF, a otro documento elaborado dentro de la apfina el usuario, en el editor de textos
STXWORD?2, utilizaré la opcidoimsertar Archivo del mendnsertar.

Incorporar Auto Externo Resolutorio.

El Acontecimientdncorporar auto externo resolutoripermite recuperar un auto redactado en
un Pc no integrado en el sistema. No es requisdspensable que el documento a incorporar
esté grabado en formato RTF, aunque este formatmifra hacer uso de funcionalidades

especificas del programa Adriano.
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Huevo Acontecimiento |

Acepktar
Zancelar
Tipo de Acontecimiento Fecha del Acontecimiento
Tipo | Descripeidn B [14/10/1999

EMI | Ernitit Dacuriento

EXP | Entrega Expediente

EXT | Incorporar Fichero Externo
Fas | Actualizar Fases v Estados
FLL |Reqgistro de Fallos

Incorporar Auko Externo Resolutorio
IFS | Incorporar Sentencia Externa ~

Tras seleccionar dicho Acontecimiento, pasaremlasgantalla en la que podremos indicar el
lugar en el que se encuentra ubicado el Auto geeaseos incorporar, en este caso se encuentra

en la unidadA:\) disketera

Seleccione el Documento a incorporar EE3

= &l @l &= E

Buszcar en: Dizco de 32

@.&UTD RESOLUTORIO. 12-1333.1tf

Mombre de archivo: I Abrir I
Tipo de archivos: |Dncumentn [*.doc, i) j Canizelar |

Z

Una vez seleccionado el Auto, pasaremos a la Ilante registro de resoluciones.
Cumplimentados los campos conocidos, pasaremospanialla de edicion donde podremos

efectuar las modificaciones oportunas antes deiimpel documento.
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Resoluciones |

Nuevo
Jurisdiccian

Tipo de Resalucian

|u J CONTENCIOSO
IAUTD J AUTO

Mimero de Resolucion I

T
T

Magistrado

Estado Resolucion

Fecha de Estado I

—

Sigrio

Fecha de Dictado I

Fecha de Publicacion I

.

Seleccionada

LT} Lol ]

& Resolucion recurrida ?-|

Resolucidn del Recurso I |

Fecha de Firmeza I

Srentar |

Anular

El campo Seleccionada se empleara para indicarpsede, que es una resolucion de interés.

Esta preparado por si en un futuro se efectianoengé las resoluciones al

Documentaciéon Judicial (C.E.N.D.O.J). Ello se

Centro de

lldva cabo mediante la adecuada aplicacion

informatica, ya utilizada actualmente para las &adias Provinciales.

Si, posteriormente, se realiza el acontecimientev&lion de Recurso sobre Resolucion de

Fondo, se actualizardn automaticamente los camglasvos a la interposicion de recurso

contenidos en esta ficha de resolucion, en contetcampos:
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Esta Recurrida? Se actualiza directamente a ‘Si’.
Estado> Se actualiza a ‘Resolucion recurrida 6rgano soperi
Fecha Estade> Se actualiza con la fecha del acontecimiento elaelon.

Del mismo modo, en el caso de que se encuentrariafizado el proceso de envio del Recurso
y de Recepciéon del Resultado, tras registrar lap@on, se actualizar@utomaticamentelos
datos:

Estado (e la Resolucion Recurrid®) Devuelto por Instancia superior.

Resolucion del Recurs& Con el resultado del Recurso.

Fecha de Firmeza> Con la fecha de firmeza de la Resolucion del Recuwn la

Instancia superior.

La informacion de esta ficha podra ser utilizadat@aormente para efectuar consultas y sera

modificable a través del bot&mpliar de la carpeta de acontecimientos.

La relacion de autos resolutorios registrados erauntos podra imprimirse a través del Libro

de Resoluciones.
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Incorporar Sentencia Externa.

El Acontecimientolncorporar Sentencia exterpdunciona exactamente igual que el descrito
anteriormente para el caso de un Auto, con la datvede que en la ficha de registro de
resoluciones estara seleccionada por defecto i@rofentencia en lugar de Auto.

Esta ficha podré ser consultada y modificada, aendd a ella a través del botdmpliar de la
carpeta de acontecimientos. La informacion intratiuen la ficha permitira efectuar consultas y

las sentencias registradas en un asunto podraimiirge en el Libro de Resoluciones.

Si, posteriormente, se realiza el acontecimientev&ion de Recurso sobre Resolucion de
Fondo (ver pags. 148-151), se actualizardn autoaméénte los campos relativos a la
interposicion de recurso contenidos en esta fiehaesolucion, en concreto los campos:

Esta Recurrida?> Se actualiza directamente a ‘Si’.

Estado> Se actualiza a ‘Resolucion recurrida 6rgano soperi

Fecha Estade> Se actualiza con la fecha del acontecimiento eleaelon.

Del mismo modo, en el caso de que se encuentrariafizado el proceso de envio del Recurso
y de Recepcion del Resultado, tras registrar lap@on, se actualizar@utomaticamentelos
datos:

Estado (le la Resolucion Recurrid&) Devuelto por Instancia superior.

Resolucion del Recursé Con el resultado del Recurso.

Fecha de Firmeza> Con la fecha de firmeza de la Resolucion del Recwn la

Instancia superior.
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Recursos.

Interposicion de Recurso sobre la Resolucion de Fda.

Este acontecimiento, efectuara las siguientes ojoeres:
1. Cambia la Fase del asunto aRcurso

2. Emite el documento asociado.

Elevaciéon de Recurso sobre la Resolucion de Fondo.

Este acontecimiento efectla las siguientes operasio
1. Actualiza automaticamente los campos relativosiatéaposicion de recurso de la ficha de la
resolucion recurrida en la primera instancia (Sengeo Auto) grabada en el asunto:
Esta Recurrida?> Se actualiza directamente a ‘Si’.
Estado~> Se actualiza a ‘Resolucion recurrida érgano saperi
Fecha Estade> Se actualiza con la fecha del acontecimiento eeaeldn.
2. Cambia el Estado del asuntoReturso Elevado!

3. Emite el documento asociado.

4. Aparece la siguiente pantalla, para elevar el secuEl funcionamiento es parecido al

mostrado en Peticion de Auxilio Judicial.
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Al pulsar aqui se permitird afiadir ¢
eliminar Intervinienes

A

Al pulsar este botdn, incorporardutomaticamente el
namero, tipo y fecha de la Resolucién RecurridaSi
existe mas de una, aparecera una pantalla moskaénga
permitira seleccionar la que nos interese.

Al pulsar aqui se permitira afiadir ¢
eliminar documentos ane»

5

ecursos Elevados

ezolucion Recurfi

lrmero Fesolucidn:

Mpo de Resolcian:

Fecha: I
Remitir a Grgano: I _I
Tipp Recurso: r _I
Obijeto del Recurso: ;I
=

Do

I

Dogumenta de Inkerpodicidn: I

umento de Resolucion: I

nkervinientes I Anexos I

Mombre del Inke

Tipo de Inke

Eztado

Fecha de Envio:

Fecha dgf/ Devolucian: I

Situacion:

Aceptar

/

Cancelar

A
| o

| |

7

Las fechas de e

automaticamentecon el envio'informatico del recursg
al 6rgano superior, y la recepcién posterior de la
devolucion del recurso elevado en el 6rgano que

conocié en prim

gviol devolucidn se cumplimentan

era instancia respectivamente.

Al pulsar estepgtfén aparecera

una pantalla

ra seleccionar

el/los interviniente/es o
documentos a anexar.

Este botén se!emplearé
seleccién efectuada de
interposicion/ Resolucion.

ara anular
cumentos

la
de
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Al pulsar el botén asociado al campo de “Documeddolnterposicion”, en “Documento de
Resolucion” o “Afadir” (cuando se tenga selecci@ndd lista de documentos Anexos),

aparecera la siguiente pantalla que nos perméigcsionar el documento a enviar.

Seleccionado el documento, se podra ver su comtgnidando el botdn. pREuIS._.,;LIZMI@N|

. Seleccione el texto a copiar

Aceptar 1— -
e 10N | PREVISUALIZACION | Aceptar
Acontecimizntos: A|
Incoar Rec. Cont.-Adm Protec. Jurisdic,
Alegaciones Iniciales
CFICIO TRASLADAMDO ESCRITO A LAS ¥ PARTES [ Fichero [Titula |

Incorporar Sentencia Exkerna

TEXTO LIBRE

PPROW, OYENDD & LAS PARTES SOBRE ACUMULACT
DOCUMENTOS DEL ACOMTECIMIENTC ACTUAL

pulsar el botén aparecera la pantalla principal “Becursos elevados ” con el campo
“Documento de interposicion/ resolucién” cumplimeaid o con una nueva fila en la lista de

documentos a anexar (en funcién de cual haya sioligen de la seleccion).

En esta misma pantalla, se emplearé el bcﬁl pamsina el documento seleccionado

para su envio junto con el recurso. La eliminadénlos documentos anexados se realizara

. Elimi : . >
desde el botorﬂl (teniendo seleccionada la opcién Documentos)

Teniendo seleccionada la opcion Intervinienteslggndo el botdn  agadi aparecera la

relacion de todos los intervinientes del asuntoa galeccionar el que nos interese.
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Seleccion Intervinientes
- Situacion Liberkad |Fecha Sit. leertad Situacion Econdmica

PR | JAVIER GARCIA LOZANO |EIEI'1HHEIHI'JTE

Seleccionar Yolver |

Una vez seleccionado el interviniente, pulsareneb®oton | seleccionar y guedara
registrado.
El boton yalver se empleard para anular la operacionldecsén de interviniente.

En el caso de que se encuentre informatizad® proceso de envio/ devolucién de Recursos
se mostrardautomaticamentelos datos de los campos Fecha de Envio, FechadauRion y

Situacion.
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Solicitud de cooperacion judicial.
Este acontecimiento se empleara siempre que stiefena peticion de auxilio judicial a otro
organo. Para ello sera condicion indispensableegteeinformatizado y preparado para recibirlo

de acuerdo con las normas establecidas para elibTesst de Compatibilidad

Una vez efectuado el acontecimiento, la peticiGe@daua en disposicion de ser enviado al 6rgano

correspondiente mediante la aplicacién de ltinérade asuntos, creada especificamente para

ello.

Al seleccionar este acontecimiento, aparecerd@laesite pantalla.

Se empleara para borrar
el documento indicado

Se empleara para indicar el cédigo Se indicara el resultado
del 6rgano aI.qu.e.s? solicita la de !g_;olllcnud, unatveg | Se indicara el documento
cooperacion judicial. recibida la respuesta de a enviar adicionalmente

6rgano destinatario

Remitir a Srgano: J Hesultado Arctuacy
’7 " Redlzado ™ WoRealizado

Diligencias Solicitadas: \

Documento Adicional: I ﬂ _I EI

Intervinientes | Anexns |

Mombre del Interviniente Tipo de Inkety

/

Estado
Fecha de Envio: I Fecha de DEVW /
Situacian: I /
Aceptar I Cancelar | Anlar | /

Se empleara para seleccionar un Mediante este boton se borrara el
interviniente/documento e incorporarlo a la interviniente/documento seleccionado
lista de intervinientes/anexos. de la lista de intervinientes/anexos.
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El campo “Remitir a Organo”, se cumplimentara podka el boton asociado con lo que
aparecerd la lista con todos ellos, para seleccgnaddigo. La tecla F3 conduce a un asistente
de busqueda de érganos que facilita la localizagiédiante la combinacion de las acotaciones

gue se muestran en la siguiente pantalla.

Confeccion del Cadigo de Organo

~Datog del Organo

Pravincia: |__|

Sede: I—J
Tipo de Organa: |__|
Mumera: |—

Descripcion; I

L

Yer Besultado | Limpiar | Sceptar S alir

En aquellos supuestos excepcionales en los qugista en la lista accesible por el asistente el
organo deseado (p.e. 6rganos extranjeros en eldmsams Comisiones Rogatorias), se podria
prescindir del uso del asistente y teclear manuaenen el campo érgano origen el érgano en

cuestion.
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El campo de diligencias solicitadas, se empleara ipdicar la peticion efectuada.

Al pulsar el boton asociado al campo de “Documéizional”, o bien al pulsar el boton
“Afadir” teniendo activada la lista de Anexos, &eara la siguiente pantalla que nos permitira

seleccionar el documento a enviar.

. Seleccione el texto a copiar x|
RELACION | PREVISUALIZACION | fireptar | PREVISUALIZACION
Acontecimientos:
Incoat Rec. Cont.-Adm Prokec, Jurisdic, _
Alegaciones Iniciales Se|e
OFICIO TRASLADAMDO ESCRITO & LAS ¥ PARTES [ Fichero [ Titulo
Incorparar Sentencia Externa .
TEXTO LIBRE CCio
PPROY, OYEMDO & LAS PARTES SOERE ACUMULACT
DOCUMENTOS DEL ACONTECIMIEMTO ACTUAL
nad
o el
doc
ume
nto,
se
podr
a

ver su contenido pulsando el boton. Al pulsar eloboaparecera la pantalla principal de

“Solicitud de Cooperacion Judicial” con el campae4@ripcion” cumplimentado.

En esta misma pantalla, se empleara el botoén pianan@ el documento seleccionado para su

envio junto con el exhorto.

Si se pulsa el boton ' agadi aparecerd la relacion desttodointervinientes del asunto, para

seleccionar el que nos interese.
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Seleccion Intervinientes
- Situacion Liberkad |Fecha Sit. leertad Situacion Econdmica

PR | JAVIER GARCIA LOZANO |EIEI'1HHEIHI'JTE

Seleccionar Yolver |

Una vez seleccionado el interviniente, pulsareneb®oton | seleccionar y guedara
registrado.
El boton yalver se empleard para anular la operacionldecsén de interviniente.
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Acontecimientos varios.

Este apartado engloba los siguientes acontecinsieute debido a sus caracteristicas, tan solo se

detallan en el manual anexo’@squemas para una Tramitacion Informatizada”:

» Alegaciones iniciales.

* Llegada expediente Procedimiento Abreviado.
« Juicio.

» Conclusiones/Vista.

* Pendiente Resolver Fondo Asunto.

* Mejor Proveer.

* Archivo.
e Inhibicién.
e Caducidad.

e Conversion a Procedimiento Ordinario.

Periodo Probatorio.
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ENVIOS

Anulacién de envios

Esta opcion de menu permite anular los envioszagdis mediante el mecanismo descrito en la
opcionEnviar del apartaddSUNTO.

Al seleccionar la opcion se muestra la siguientdggiia, que permite seleccionar los asuntos
cuyo envio se desea anular y, posteriormente,ugfiedicha anulacion.

Muestra los envios

Permite seleccionar las fechag
de entrada de los asuntos

gue cumplen la
acotacio

Anular Envios

F.Entrada: [29/09/2005  [13/10/2005 [f]] verKesultado Mueve a la lista
de ‘No Enviar’
los asuntos
seleccionados

—Asuntos pendientes para enviar

[ enwiat |

Mueve los asuntos
—Asuntos que no se enviaran §eIeCC|onado§ ala

lista de ‘Pendientes
de enviar

Eniat: |

g |

Efecttia la anulacion de los envios
seleccionads
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AGENDA.

La Agenda es una herramienta a disposicion dearisslen la que se anotaran aquellas
cuestiones que se consideren de interés para enmileado Asunto. La diferencia entre la
Agenda y la Anotacion en un Asunto consiste enlgaamotacion recuerda al usuario la proxima
actuacion a realizar en el Asunto, mientras quglenda recoge el conjunto de notas relevantes
respecto de un Asunto (p.ej. audiencias sefialadasiones a realizar,...).

Mediante esta herramienta se podran realizar dasesites operaciones:

Apuntes en la agenda.
Consulta de los apuntes efectuados en la agenda.

Actualizar fechas en la agenda

Apuntes agenda.

Esta opcion de la Agenda, permite efectuar nuewasaeiones en la misma, o consultar y
modificar las ya existentes.
Para acceder a ella, se seleccionara entre las apaeecen en el menu desplegable

correspondiente a la Agenda, apareciendo la sigupantalla.
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M.IG. || MU, Pru:ucl _|

Estado: I—J Tipo Apunte: I—_I
| N

Eﬂl Desde: Hasta: I
suario: I _I
Interviniente Ordenacion
MNorbre [ Nombre Comercial; I _I MU, Proc.
1er Apelido |/ Razan Social: I ™ Estado
2o Apelido | Responsable: I " Tipo Apunte
Tipo Persona: I _I " Wedio

Limnpiar | lrgpnmlr , Wer ;allr
/ 7 /

Estado Ciuracion Tipo Apunke Des

Muevo | it | At

l

$e empleara para conseguir un /Al pulsar este botén, finalizan/ Se emplearé para eliminar |
listado de los datos que aparecen |as operaciones de la Agendd anotacion seleccionada
en pantalla

v

Borra las acotaciones  Se empleara para que aparezc Se empleara para efectt Al pulsar este botén, se ampliara
permitiendo efectuar  en la parte inferior de la pantalla, yna nueva anotacion el contenido de la anotacién
nuevas consultas. el resultado de la consulta seleccionada.

Para visualizar todos los apuntes realizados ekgknda o Unicamente los que interesen, se
cumplimentaran el/los campos que aparecen en astalla y seguidamente se pulsara el botdn

Ver. Para efectuar una nueva anotacion, se pulsacidiHueva
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Relacién de posibles campos a cumplimentar .

* N.L.G:- Numero de identificacién general.

e Num.- Procedimienta Numero de procedimiento del asunto que se qui&ealizar como
consulta o para introducir nuevos apuntes en ladage

» Estado.-Se seleccionara el estado en que se encuentraigioAs

» Tipo de apunte.-Se seleccionara el tipo de apunte que se quielieaeen la agenda.

» Desde/Hasta.Estos dos campos eeplearan parimdicar entre que fechas se han efectuado
los apuntes de la agenda que se quieren visualizar.

» Usuario.- Se seleccionara de una lista, el nombre del usafgiado por algun apunte en la
agenda.

* Interviniente.- Permitira seleccionar un interviniente de un Asuigjue tenga anotaciones

en la agenda, previa cumplimentacion del campd3N. 1.

El resultado de los apuntes de la Agenda podranarde segun los siguientes criterios:
* N°de Procedimiento

» Estado.

* Tipo apunte.

* Medio.

Cumplimentados los campos correspondientes, ahipaldotorVer apareceran las anotaciones
en la parte inferior de la pantalla encolumnadaslesiguiente orden conforme aparecen de

izquierda a derecha.
* Fechay hora.

» Estado del apunte.

* Duracion del Acto.
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* Tipo de Apunte.

» Descripcion.

» Tipo de Procedimiento.

* Numero de Procedimiento.
* Registro General.

* Ampliacion.

* Medio en que se realiza el Acto.

El método operatorio es el siguiente:

1. Dejar en blanco todos campos de acotaeidhpulsar el botérVer apareceran en la parte

inferior de la pantalla todas las anotaciones eéetds en la Agenda. Si en este momento se
pulsa el botérimprimir, se conseguird un impreso con los mismos datosapgaescen en
pantalla como respuesta a la consulta efectuada.

Para ampliar la informacion relativa a una anotacliastara con seleccionarla y pulsar el
botonAbrir. Si se pulsa el botdaliminar, se suprimird la anotacion seleccionada.

Una vez ampliada, permitird afiadir o modificar quaéra de los datos grabados
anteriormente.

Cumplimentar cualquier campmon el mismo criterio ya explicado en Consultas.

Introducir el N.I.G.- Aparecera la siguiente pantalla con todos tsrvinientes registrados

con este N.I.G., para seleccionar el que proceda.

=10) x|

. Lista de Intervinientes

Tipo | Inkerviniente
RIUS Garcia
GARCIA MERCASAS

Aceptar I Zancelar
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Seleccionado el interviniente, apareceran todos dpsntes efectuados para este N.I.G.,
prosiguiendo el proceso como en el caso anterior.
Si se intenta seleccionar algun interviniente siben indicado previamente el N.I.G. del asunto,

aparecera el siguiente aviso.

» CONSULTAR INTERVINIENTES E

@ [Debe cumplimentar algun walar en M.1LG., Asunto o Interviniente.

Eliminar una anotacion.

Para eliminar una anotacion Unicamente se podlaaedesde la pantalla de Apuntes Agenda,

para ello se localizara efectuando las acotacioressarias en esta pantalla, se seleccionara y

seguidamente se pulsara el bdibiminar, con lo que aparecera la siguiente pantalla.

i CONFORMIDAD DE ELIMINACI. .. B2

iDezea ELIMIMNAR el apunte seleccionado’?

Si se confirma la accion se borrara el apunteg seshaza finalizara la operacion sin efectuar la

eliminacion del mismo.
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Ampliar una anotacion.

Para ampliar una anotacion, se puede efectuar desdeantallas distintas :

» Localizar la misma mediante las acotaciones efdesu@&n la pantalla de Apuntes Agenda

seleccionarla y pulsar el bot@dmpliar, con lo que aparecerd la pantalla, con la anatacio

efectuadapermitiendo su actualizacion

* Localizar la misma mediante las acotaciones efdetu@n la pantalla de Consulta Apuntes

Agendaseleccionarla y pulsar el bot@mpliar, en este caso no se podra afadir ni modificar

ningun dato.

Tipo Proc,

ORDINARIO

Mimero Proc, |uuuulzf1999

Fecha: Izgfluflggg Tipa -':'-F'U”tE:IEeneral _I Tipo General
Hara: |1|]:33 Duracidn: |ﬂl=3ﬂ
Estadn: |REg _| REYISADO I J
Descripion; ;I
ampliaciar ;I
= =
I zuarnios: Intervinientes:
b argarita Riera Costa JOSEFIMA RIUS GARCIA
Ariadir SHIERT SRR
Arcepkar Cancelar
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T T

En esta pantalla aparecen los siguientes campos:

Fecha-Esta cumplimentado con la fecha del dia. Es mmpcaObligatorio y es susceptible
de ser modificado.

Tipo Apunte - Esta cumplimentado con el tipo General. Es umpza Obligatorio y es
susceptible de ser modificado.

Hora.-Estd cumplimentado con la que corresponda erosiento de efectuar la anotacion y
es susceptible de ser modificado.

Duracion.- Se empleard para indicar la duracion prevista pste acto.

Estada-Se empleara para indicar la situacion en queceeatra el acto anotado.
Descripcion-Se efectuara una descripcion de la anotacionustda.

Ampliacion.- Se efectuara una ampliacion de la anotacioriedda.

Usuarios- Al pulsar el botorAiadir situado debajo de Usuarjagparecera una relacion de

los usuarios de la aplicacion, para efectuar lace@n de los afectados por esta anotacion.
Se puede seleccionar mas de uno.

Intervinientes.- Al pulsar el botérAfiadir situado debajo de Intervinienfesparecera una

relacion de los Intervinientes del Asunto para gmtmar el que interese. Se puede

seleccionar mas de uno.

Botones.

Afadir.- Este boton situado debajo del campo de Usuariesmgeeara para afadir un nuevo

Usuario a esta anotacion.

Suprimir.- Este botdn se empleara para eliminar un Usuarazsieinandolo de entre la relacion

mostrada.

Afadir.- Este botén situado debajo del campo de Interviegeise empleara para afadir un

nuevo Interviniente a esta anotacion.

SEINTEX 195



@ ADRIANO Junta de Andalucia SEINSIR

JUNTA DE RNDALUCIA Sala de lo Contencioso Administrativo| Descripcion operativa del Sistema Informatico

Suprimir.- Este botén se empleara para eliminar un Interviaieeleccionandolo de entre la
relaciébn mostrada.
Aceptar.- Al pulsar este botdn se efectuara la actualizaoidn los datos de la Anotacion.

Cancelar.- Al pulsar este botdn finalizara el proceso sin sgibaya efectuado la anotacion.
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Nueva Anotacion.

Si pulsamos el boton de Nuevo para efectuar unavdNdenotacion, aparecera la siguiente

pantalla.

Mugvo Azunto

MLIG I

Mun Prac, I— _I
Tipo Proc. I j

Acepkar Zancelar |

Esta pantalla se puede emplear de dos modos dsstint
1. Pulsar el boton dé&lum Proc, con lo que aparecera la siguiente pantalla ocdiost los
asuntos registrados para seleccionar el que ieteres

2. Cumplimentar con el nimero del N.I.G.

Si se cumplimenta con Blimero deProcedimiento, aparecera la siguiente pantalla.

M.I.G. Proc, Tipo Proc, Mumero Registro General  |Descripci -
410010501999000009 | CAS 3 g 371999
410010531999000013 A5 4/1999
410010531999000014 A5 5/1999 5/1999
410010531999000015  GRD 12/1999 12/1999
410010521993000016  APE 61999 61999
410010531999000015 A5 g/1999 g/1999
410010531999000019  GRD 13/1999 13/1999
410010521999000020 EXT 14/1999 14/1999 -
| _>I_I
Arcepkar Cancelar |
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Seleccionado el Asunto, al pulsar el bo#ceptar, aparecera la pantalla anterior de Nuevo

Asuntopara confirmar los datos.

Muevo dzunto

ML, |41l]l]1l]5l]1999l]l]l]l]l]9

Murn Proc, |uuuuuaf1999 _|

Tipo Proc.  [Casarion LEY 98 =]
Arcepkar Cancelar |

Al pulsar el botérAceptar confirmando los datos, aparecera la pantalla pamgplimentar con

los datos del apunte.

Si cumplimentamos la pantalla de Nuevo Apunte ddeG., aparecera la siguiente pantalla.

im. Conzulta NIG/Azuntos _ | O] =]

MN.IG, Proc, Tipo Proc, Mumero Registro General | Descripoion

410010501999000015 | ORD 12{1999 | 12{1999 |

arcepkar Cancelar

En esta pantalla apareceran todos los Asuntos epgan el mismo numero de N.I.G., para
seleccionar el que corresponda para esta anotacion
Efectuado esto, al pulsar el bot&oeptar, aparecera la pantalla para cumplimentar conatssd

del apunte.
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Pantalla para cumplimentar con los datos del apunte

Tipo Proc, CASACIOM.LEY 98
mdmern Proc, Il]l]l]l]l]3,.-"l"_5l"_:l"_5l
Fecha: |233’12!1999 Tipo ":"PU”tE:IEeneral J Tipo General
Hora: |15:24 Duracion: |
Estado: I _I I _I
Descripoidn: ;I
Arnpliaciar ﬂ
= E
Izuarnios: Intervinientes:
Ariadir SHUERIT Ariadir ST |
Acepkar Cancelar |

En esta pantalla aparecen los siguientes campos:

Fecha- Esta cumplimentado con la fecha del dia. Esampo Obligatorio y es susceptible
de ser modificado.

Tipo Apunte — Estd cumplimentado con el tipo General. Es unpoaObligatorio y es
susceptible de ser modificado.

Hora.- Esta cumplimentado con la que corresponda groeiento de efectuar la anotacion y
es susceptible de ser modificado.

Duracion.- Se empleara para indicar la duracion prevista pste acto.

Estada- Se empleara para indicar la situacion en gemeeentra el acto anotado.
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» Descripcion- Se efectuara una descripcion de la anotaciariugfda.
* Ampliacion.- Se efectuara una ampliacion de la anotacioriedda.

e Usuarios- Al pulsar el botérAfadir situado debajo de Usuarjaparecera una relacion de

los usuarios de la aplicacion, para efectuar lace@n de los afectados por esta anotacion.
Se puede seleccionar mas de uno.

* Intervinientes.- Al pulsar el botonAiadir situado debajo de Intervinienfesparecera una

relacion de los Intervinientes del Asunto para gmtmar el que interese. Se puede

seleccionar mas de uno.

Botones.

Afadir.- Este boton situado debajo del campo de Usuariesmgeeara para afadir un nuevo
Usuario a esta anotacion.

Suprimir.- Este boton se empleara para eliminar un Usuarezseinandolo de entre la relacion
mostrada.

Afadir.- Este botén situado debajo del campo de Interviegeise empleara para afadir un
nuevo Interviniente a esta anotacion.

Suprimir.- Este botén se empleara para eliminar un Interviaieeleccionandolo de entre la
relacion mostrada.

Aceptar.- Al pulsar este botdn se efectuara la actualizaoidn los datos de la Anotacion.

Cancelar.- Al pulsar este boton finalizara el proceso sin sgibdaya efectuado la anotacion.
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Consulta apuntes agenda

Mediante esta funcion del mend Agenda se podrasutian los apuntes realizados en la misma.
Esta funcionalidad Unicamente permite visualizardpuntes que contiene la Agenda, pero no

permite crear un nuevo apunte o eliminar un apyatealizado.

CONSULTAR AGENDA,

Para consultar todos los apuntes realizados emgémda o Unicamente los que interesen, se
cumplimentaran el/los campos que aparecen en astalla y seguidamente se pulsara el boton
Ver.
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Relacién de posibles campos a cumplimentar .

* N.L.G: Numero de identificacion general.

* Num. Procedimienta Niamero de procedimiento del asunto que se quisaalizar como
consulta o para introducir nuevos apuntes en ladage

» EstadoSe seleccionara el estado en que se encuentraiioAs

» Tipo de apunteSe seleccionara el tipo de apunte que se quieligaeen la agenda.

» Desde/HastaEstos dos campos senplearan parimdicar entre que fechas se han efectuado
los apuntes de la agenda que se quieren visualizar.

* Usuario Se seleccionara de una lista, el nombre del usa#itiado por algun apunte en la
agenda.

* Interviniente Permitira seleccionar un interviniente de un Asugue tenga anotaciones en

la agenda, previa cumplimentacion del campo N.I.G.

El resultado de los apuntes de la Agenda podrénarde segun los siguientes criterios:
* N°de Procedimiento

» Estado.

» Tipo apunte.

* Medio.

Cumplimentados los campos correspondientes, ahipaldotorVer apareceran las anotaciones
en la parte inferior de la pantalla encolumnadaslesiguiente orden conforme aparecen de

izquierda a derecha.
* Fechay hora.

» Estado del apunte.

* Duracion del Acto.
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* Tipo de Apunte.

» Descripcion.

» Tipo de Procedimiento.

* Numero de Procedimiento.
* Registro General.

* Ampliacion.

* Medio en que se realiza el Acto.

El método operatorio es el siguiente:

1. Dejar en blanco todos campos de acotacidh pulsar el botériVer apareceran en la

parte inferior de la pantalla todas las anotaci@festuadas en la Agenda. Si en este
momento se pulsa el botémprimir, se conseguira un impreso con los mismos datos que
aparecen en pantalla como respuesta a la consedtaada.

Para ampliar la informacion relativa a una anotadbastara con seleccionarla y pulsar el
botonAbrir.

2. Cumplimentar cualquier cammon el mismo criterio ya explicado en Consultas.

3. Introducir el N.l.G.- Aparecera la siguiente pantalla con todos lorvinientes

registrados con este N.I.G., para seleccionarelpgoceda.

im. Lizta de Intervinientes M=l E3

Tipo | Interviniente
OSEFIMA

GARCIA MERCASAS

Arepkar I Cancelar

Seleccionado el interviniente, apareceran todos dpsntes efectuados para este N.I.G.,
prosiguiendo el proceso como en el caso anterior.

SEINTEX 203



ADRIANO Junta de Andalucia SEINSIR

JUNTA DE RNDALUCIA Sala de lo Contencioso Administrativo| Descripcion operativa del Sistema Informatico

Si se intenta seleccionar algun interviniente siben indicado previamente el N.I.G. del asunto,

aparecera el siguiente aviso.

» CONSULTAR INTERVINIENTES |

@ [Debe cumplimentar algun walar en M.1LG., Asunto o Interviniente.
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Actualizar fechas agenda

A través de esta opcién del menu desplegable Agdada, el usuario podra actualizar la fecha
y la hora de los apuntes anotados en la agendselédcionar esta opcidn, aparecera la siguiente

pantalla.

Fecha Estado Duracidn Tipo &punke Descripcidn

La cumplimentacién de esta pantalla es exactanignét a la de Consulta Apuntes Agenta.
Unica diferencia consiste en que aparece un nuet@nAct. Fechas al pulsarlo permite

cambiar la hora o fecha indicada en la anotacitatsienada.
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Seleccionado el apunte mediante la pantalla anteigaiendo los mismos criterios indicados en
Consulta de Apuntes Agenda, se pulsard el boténAdale Fechasy aparecera la siguiente

pantalla para cumplimentar la Fecha y Hora

im. Actualizar Fecha Ed |

Mueva Fecha

Fecha: |12;12;1999
Hora: |

Grentar Cancelar |

El campo Fecha es obligatorio y aparece cumplindentan la del dia, pero permite modificarlo
por otra superior.

El campo Hora aparece en blanco, pero es obligasoricumplimentacion ya que de no hacerlo
no se activara el botdkceptar, impidiendo efectuar la actualizacion de los gato

Para finalizar sin efectuar ninguna actualizacg@pulsara el boté@ancelar.

Datos del Interviniente

Este acontecimiento estda diseflado para poder @etudbs datos del interviniente. Al

seleccionarlo aparecera la siguiente pantalla.
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Intervinientes |

Interviniente
MERCEDES HERMAMNDEZ MER.CADAL

RAMON HIERAR. GOMNZALEZ

Al ORI T LI ARAS S ASTELL MR _ILI
4

Mombre Completo:  MERCEDES HERNANDEZ MERCADAL

Tipo Persona: IpFI _I Persona fisica
Inkervencidn: IbM _I DEMANDADD
Identificativa Legal: |1 ID__I DNI

Datos Personales | Dakos Filiacidn I Damicilio I Representantesl

Mambre: [MERCEDES

19 Apellida:  [HERNANDEZ

20 Apelida: |MEREADAL

Situacian Economica:

SOL _I

Solvente
Dbservaciones:
=
=
Muevo Borrar Interviniente | Grabar Inkervinienke |
Aceptar [Eatize]arn | Anular |

En esta pantalla, se podran efectuar las mismaaapees que se han explicado en el registro

de intervinientes

Acumulaciones.
Esta opcion del menu de Asuntos, permite acumslantas entre ellos. Para facilitar su empleo,

se ha disefiado de tal manera que se pueda efdeturs modos distintos tal como se explica

seguidamente:
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» Acumular desde un asunto abierto (que seréa el pa@@os asuntos (que seran hijos).

e Acumular desde un asunto abierto (que seré el, ldjoro (que sera el padre).
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Acumular a un Asunto abierto, varios Asuntos.

Para efectuar esta operacion, se tendra que &lbsueto al que se le han de acumular los otros
y seleccionar la opcion “Acumularle Asuntos” delmaade Asuntos, con lo que aparecera esta
pantalla facilitandonos su seleccion. Al finalizotualizard todos los asuntos seleccionados

como “Finalizados por Acumulacion”.

Al pulsar este bot6n, permite afiadir Al pulsar este botén,
mas Asuntos a la seleccién efectuad se elimina el Asunto
anteriormente. seleccionado.

. Acumular al Procedimiento N® 1841999

Al pulsar este botén, se

Al pulsar este botén, se

borraran las acotaciones borran las acotaciones y

efectuadas, pero no los
Asuntos seleccionados.

los Asuntos seleccionados.

Mat. Estadift. [ L
Tipo Intervencidn I _I

Mom. § Raz| Com.:

Ller, Ape. [|Mom. Emp.:

|
|
2% Ape.f Mom. Resp.: I
ol
|

Fecha Entrida @l

— Acokacion
Clase: I J Mamero Expediente I
Tipo Proc, I _I Tipo de Expedignte I _I

Tipo Cuantia: I J
Importe Cuantis I

Suspension del|Acto

Bl

Afiadir [Hitar |

Acumular |

i

Lirnpiar

Cancelar

Limpiar Tada |

Este boton, se empleara para Acumular los
Asuntos seleccionados al asunto actual.
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Mediante los siguiente campos o combinacion des.efie indicaran las condiciones que deben

cumplir los Asuntos que se estan buscando parenwdaual actual.

Clase.-Se indicara la Clase del Asunto.

» Tipo Procedimiento.- Se indicara el Tipo de Procedimiento.

» Materia Estadistica.- Se indicara la Materia de Estadistica.

» Tipo de Intervencion.- Se indicara el tipo de Intervencion

» Nombre/razdn Social.-Se indicara el Nombre de la persona o la RazéralSoc

» Primer Apellido / Nombre Empresa.- Se indicara el Primer Apellido del intervinientelo

Nombre de la Empresa.

* Segundo Apellido / Nombre Responsable.Se indicara el Segundo Apellido del

interviniente o el Nombre del Responsable.

» Fecha Entrada (desde — hastafse indicaré entre que fechas entré el Asunto.

* Numero de Expediente.Se indicara el nUmero de Expediente

» Tipo de Expediente.Se indicara el Tipo de Expediente.

» Tipo de Cuantia.-Se indicara el Tipo de Cuantia.

* Importe de la Cuantia.- Se indicara el Importe de la Cuantia
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» Suspension del Acto.-Se indicard el texto que debe coincidir con el dEsen la

Suspension del Acto.

El método operatorio es el siguiente:

7. Se indicara en los campos antes mencionados, ldicaanes que han de cumplir los
Asuntos que se van a acumular, seguidamente sardp@kboton Afadiy apareceran en la
parte inferior de la pantalla los Asuntos selecats.

8. Silo que se desea es afadir mas Asuntos a lasdgeci®nados, se pulsara el botén Limpiar
y se borraran todas las condiciones que se hacaisholianteriormente, pero no los Asuntos
seleccionados. Seguidamente se procedera al igaamel caso 1°.

9. Para eliminar algin Asunto seleccionado que nodate se marcara y luego se pulsara el
boton de QuitarSe puede eliminar mas de un Asunto al mismo temp

10.Se marcaran los asuntos que se han de acumuli@nderen cuenta que no se podran dejar
registros sin sefalar entre los que si que lo eBtara poder efectuar esto, primeramente se
eliminaran los asuntos que no se han de acumulsegyidamente se marcaran. Cuando se
tenga efectuada la seleccidn de los Asuntos camesite, se pulsara el botén de Acumular
finalizard la operacion, apareciendo la siguierd@tglla para actualizar los datos de la
acumulacion.

11.Para borrar las acotaciones y los Asuntos seleadas) se pulsara el boton Limpiar Todo.

12. Efectuada la acumulacién, enlazara con la emisgbda@cumento correspondiente.
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Acumular un Asunto abierto a otro.

Para efectuar esta operacién, se tendra que dbsueto y seleccionar la opcion “Acumular al”

del menu de Asuntos, con lo aparecera la sigupaniealla.

— Datoz del Proc. Padre

M2, Proc, ||

Tipa Proc.: I J
Acurmlar | LCancelar | Anular

En esta pantalla, se indicara a que Asunto se bauwaular el que estamos trabajando. Para ello

se tendra que indicar el Procedimiento, el niumeslontismo y finalmente pulsar el boton
Acumular Resto de botones actian como se ha indicaddantente. Al finalizar, nos emitira
la resolucion de acumulacion correspondiente yrdeghasunto en situacion de “Finalizado por

Acumulacioén”.
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HERRAMIENTAS.

Cambiar la fecha de sesion de trabajo.

La opciénCambiar fecha sesiédel menu desplegable derramientasposibilita trabajar con

una fecha distinta a la propuesta por el ordendelmr.ejemplo en aquellos casos en los que el
asunto tuvo entrada en la Sala en una fecha angelaode puesta en funcionamiento del sistema

informatico o cuando se tramite el asunto con felisinta a la del dia.
También se podra efectuar pulsando directamente Etr

Seleccionada esta opcion, aparecera la siguientallaa

Cambio de la Fecha Sezion Ed
Fecha Sesidn de Trabajo: Ilgll.-'lull.-'lggg

Arcepkar Cancelar |

Realizados los cambios tal como se ha explicada paalquier campo de fechas, se pulsara el
botonAceptary quedara actualizada la nueva fecha, caso detesar efectuar la operacion,

se pulsara el déancelar.

Para mas informacién consultar en Consideraciorasef@les el apartado correspondiente a

Cambio de Fecha de Trabajo
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Imprimir Pantalla

Mediante esta opcién del menu desplegable de Heméas, se podra efectuar una copia por la
impresora de los datos que aparecen en la pantatabién se podra efectuar directamente

pulsando Ctrl + P

indice de modelos.

. Indice Modelos |
Jurisdiccian I:D ;IEDNTENEIDSD

¥ Todos ™ Clasificar por
Grupo I _I

¥ Taodas [ Clasificar por

Tipo models I _I

™ Imprimir modelas Imprirnit indice Cancelar

En esta pantalla aparece el candpmisdiccion cumplimentado cor€ontenciosp el Grupo vy

Tipo modeloseleccionado combodos.
El usuario podra imprimir un indice de modelosipaco de los siguientes criterios:

* Indicando Grupolodosy Tipo modeloTodos aparecera el indice de modelos clasificado

alfabéticamente por descripcion de modelos.

» Grupo Todos y sefalar la casilla d€lasificar_por se obtendra el indice de todos los
documentos clasificados por grupo y dentro de alliabéticamente.

» Desmarcar Grupo Todos e indicar el grupo que deseemos, apareder@die de

documentos del grupo especificado y dentro del mislasificado alfabéticamente.
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Las combinaciones antes indicadas, se pueden anmglieando ademas el Tipo de modelo:

» Tipo de modeldodos: apareceran todos los modelos.

» Tipo de modeldrodosy Clasificar porseleccionad@apareceran los modelos clasificados por

tipo.

» DesmarcandoTipo de modelos Todosindicando el Tipo de modeloaparecera el listado

de este tipo de modelo.

Si ademas seleccionamos Imprimir modelos, sedigthcontenido de los mismos.
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Ver modelo detalladamente.

Esta opcion del mena dierramientaspermite al usuario ver el contenido del modelo
seleccionado en la ventana de seleccion de modelos.

. S5eleccione modelo del que desea detalles

— Seleccion li
Jurisdiecién o ...|conTencroso izl | Arzpiar
Grupo I—_I Cancelar
Tipo modelo I J
Modelo || _l I wisualizar

Descripcion | Madelo | GrUpo |
Afiadit | + | Descripcion | Modelo | Grupo |
RARET 2l

Al pulsar el botonMostrar, apareceran en la parte central de la pantallastéos modelos
posibilitando la seleccidn del que nos interese.

Para facilitar su localizacion, esta previsto gegseda acotar la respuesta mediante el empleo
de los campos dEipo de Modelo y/o Grupo

La lista de modelos que nos presenta el sistenp@di@ ordenar por descripcion, por cédigo o

bien por grupo. Para ello se pulsara con el rab@me del titulo de la columna correspondiente.
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el raton.

Al pulsar el botonVisualizar, se vera el contenido del mismo sin interpretardecir con las

marcas(funciones creadas para incorporar datos autoaménte)que incluye el modelo para

gue incorpore automaticamente datos del asuntertinbloques, permita escribir mediante el

teclado etc.

w, Seleccione modelo del que deszea detalles x|

— Seleccion

Jurisdiecién o .| conTencioso fgelirey | BT
Grupo I—_I Cancelar
Tipo modelo I _I

IMadela |22|]219|]|] _I RATIFICACION DE LA SOLICITUD W Wisualizar

Descrpcion - |
AUTOESTIMAT
AUTS NOMER.A
REQUER.A LA
AUTC NOMERA
AUTO DECLARE
AUTO RATIFIC
AUTS NCOMEBR.A
SOLICITUD DE |
RATIFICACION
RATIFICADA ¢
RATIFICADA 5S¢
RATIFICADA S
ExCUSA DEL TL
SOLICITUD EXC
SOLICITUD EXC
INFORMACION
ALUDIEMCIA DE &

Afiadic

|»

ACTA DE RATIFICACION

En (BD ORCIUD}, a {BD DSFECL}.
COMPARECIENTE

D/D? {BD INOMAP,SELECCIONE INTERV. COMPARECIENTE, **} MATOR DE EDAD.
VECING/A DE (TX Poblacién). -
DOMICILIO {BD IDOMIC,SELECCICNE INTERV. COMPARECIENTE, **}. TELEFCNO {BD
TTELEF,SELECCIONE INTERV. COMPARECIENTE, **} .

D.N L/PASAPORTE {BD INTDNLSELECCIONE INTERV. COMPARECIENTE, **} expedido en {T
CIUDAD} el (TX FECHA}.

1] | e

lI D escripeion | Modelo | Grupo |
RATIFICACION DE L& SOLICITUD 22021900 1430

k2

Si lo que se quiere es ver el modelo interpretadajecir con las marcasducidas explicando

la funcidn que desempefian, se posicionard el cwsoima del titulo y se seleccionara.

Seguidamente pulsaremos el botérAdiadir con lo que nos aparecera en la parte inferioade |

pantalla.
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» SEINTEX RTF Editor - MAZEUSASEINORGASCONTENCIOSOAMODELOSY1 25042201 4 750.1tf] [Solo lectura)

frchivo  Mer 7

5 |@| | él I.ﬁ.ncho de pagina 'I

De Dffia ...Lista de Nonbres do los Inlervinientes seleccionados (DEMANDANTE)...
Procuradorfa Srfa ..Nembre del Proc urador del Inierviniente (DEMANDANTE}..
Contra Difia. ...Listade Nombres de los Intervini seleccionados (DEMANDADO}..
Procuradorfa 5rfa ...Nembre del Proc uradordel Interviniente (DEMANDADO}...

--—= = Fin PdwafpBl| 33 T00300r s = —-
CEDULA DE CITACION

En el expediente de hheraciin de gravamenes referenciado se ha dictado la siputente:
..INSERTE PR OVIDEN CI4 CON F9...
—-—= = Pdwrafs BLIEI IR0 rifs =

Contra esta resolicidn cabe recurso de reposicidn en el plazo de TRES DIAS que se
mterpondrd por escrito ante este Juzgado.

——= = Fin PdrvafeBL1 220025 0r1fe = —--

¥, para que sirva de cédula de dtacdn a ..Lisa de Nombres de los Intervinientes seleccionados
{Seleccionar de lista)- expido la presente en . Ciudad del Crgano., a . Fecha de Sesidn en
letras....

EL/L& SECRETARIO.
-——= = Pdryafo BLEII0IIT0 vif's =

Si necesitamos seleccionar otro documento para vaterpretado uno detrds de otro, lo

marcaremos nuevamente en la parte central de kallarpulsaremos el botéAfadir y se

incorporard al anterior.

Caso de tener que seleccionar mas documentoyasdpra del mismo modo

CEDULA DE EMPLAZAMIENTO -RECURRIDO- 22012520
CEDULA DE CITACION EN EXPEDIEMTE DE ChOMINIC 22013510
CEDULA DE CITACTION 22014750

22015000

SO A B STT A LA SOMOARCT MO ART 298 1 A0 UCnDAl

Soni EATN

0440
1230
1250
1250

[minin]

. [Descripoion | bl odelo | Grup
+
&I —I CEDULA DE CITACION EM EXPEDIEMTE DE DOMINIO 22013510 1230
22014750 1250
22015000 1250

— CEDULA DE CITACIOM
Ellmlnar | EDICTO

4
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Para cambiar el orden de los documentos selecasnad emplearan las flechas indicadas en
sentido ascendente o descendente.

La visualizacion del documento interpretado, setafga en el mismo orden en que aparecen en
la parte inferior de la pantalla.

Si se desea eliminar alguno de ellos, se seleaé@onaeguidamente se pulsara el botén de
Eliminar.

Los botoned\ceptar, Cancelar y Anulase emplearan como en los casos anteriores
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Gestion de Lotes.

Seleccionada esta opcion del mend de Herramiemgaaiecera la siguiente pantalla que
permitira la confecciobn de Lotede Asuntos (grupos de Asuntos) que tengan tratdosie

comunes posibilitando darles posteriormente uarmento Gnico conjunto.

Se empleara para ver gl ; Se empleard
resultado correspondiente [a | S€& empleara para refresgar para borrar el
lags  acntacinnes  iniciale el '(esultado, S|. s¢ tipo de asunto
yy modifican las acntacinn¢ las acotaciones

Se empleara para eliminar

asuntos de la seleccign
realiltante

—Afobaciongs
Tipo As.: _|
Clas: _l
Tipo Proc. _I
IMgk, Estadist.: _I
Dedde: Hasta:

gcha Entrada  [TF) | |
Desde: Haska:

efectuadas y e

Se empleard para borrar
Gnicamente las acotacion¢

-

1% Req. Gral.: I I / GT'I
Drdenacion
’7 Tipo Asunkofre Reg/éal\ Il TlpoINﬁncedlmlento

Ariadir | Befresczl Quitg' | Limpié | Limgiar ?4' Muewo Lote fAgregar a Lote Salir

Fecha Entrada |Proc. Tipo Proc. Mum, Fase do Descripzid

/

Se emplearé ara crear in Se emple para agregar los asuntos S | 2
e empleara para
nuevo e con log seleccic;p?gﬁs a un Lote ya existente. finaliza? pel

aslintns seleccinnadns v
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El Gnico requisito obligatorio es que todos los #es gue formen el Lote, deben tener el mismo

Tipo de Asuntpsiendo este un campo de cumplimentacbBligatoria. Caso de no hacerlo, no

se activara el botdn de Anadir

Las posibles acotaciones a efectuar son:

» Tipo de Asunto.-Se indicara el Tipo de Asunto, es un campo obligato

» Clase.-Se indicara la Clase de Asunto.

* Tipo de Procedimiento.-Se indicara el Tipo de Procedimiento.

* Materia de Estadistica.-Se indicara la Materia de Estadistica.

* Fecha de Entrada (desde — hasta$e indicara entre que fechas ha entrado el Asunto.

 Numero de Registro General (desde — hastaje indicard un rango para el nUmero de
registro General

Se podra seleccionar una ordenacion por Tipo detAsy NUmero de Registro General o por

Tipo y NUmero de Procedimiento.

En funcién del_Tipo de Asunteeleccionado, apareceran los siguientes datosspapmsible

cumplimentacion

Tipo de AsuntaContencioso Administrativo:

* Numero de Expediente.Se indicara el numero de Expediente.
» Tipo de Expediente.-Se indicara el tipo de Expediente.

* Tipo de Cuantia.-Se indica el Tipo de Cuantia.

* Importe de la Cuantia.-Se indicara el importe de la Cuantia.

e Suspension del Acto.Se indicara la descripcion de la suspension ded.Act
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Tipo de Asuntd=xhorto:

» Origen.- Se indicara la procedencia del Exhorto.

* Procedimiento.-Seindicara el Procedimiento del Asunto en el érgano de origen
* Numero.- Se indicara el numero del asunto para este progeuation

» Tipo.- Se indicara el medicomo ha llegado el Exhorto.

Tipo de Asuntd’ieza Separada
» Descripcién- Se cumplimentara con una descripcion que haiheidir con la efectuada en
la Descripcion de la Pieza Separada.

Tipo de Asuntdrecursa

» Origen.- Se indicara el 6rgano de procedencia del recurso

» Procedimiento- Se indicara el Procedimiento del Asunto en ghio de origen.

* Numero de Procedimiento- Se indicard el Numero de Procedimiento en origen
» Tipo de Recurso- Se indicaré el Tipo de Recurso.

» Objeto del Recurso- Se indicara el Objeto del Recurso.

* Resultado del Recurse Se indicara el Resultado del Recurso.

El método operatorio es el siguiente:

1. Efectuar las acotaciones necesarias y pulsar @énbAfiadir con lo que apareceran los
Asuntos seleccionados a la parte inferior de ldgbian

2. Si se quieren buscar mas u otros asuntos distmtlus anteriores, se realizaran nuevas
acotaciones y se pulsara el botén Refrequama que el resultado recoja los asuntos

correspondientes a las nuevas acotaciones.
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3. Si sobra alguno de los Asuntos anteriores, se geterda el mismo y seguidamente se
pulsara el botén QuitaBe puede seleccionar mas de un Asunto al mismmpde

4. Caso de querer borrar las acotaciones efectuatizs Asuntos seleccionados, se pulsara el
boton Limpiar Todo Si s6lo se desea borrar las acotaciones, mantamés en el tipo de

asunto, se picara en Limpiar

En este momento se puede efectuar lo siguiente:
* Crear un Nuevo Lote.

» Afadir los Asuntos seleccionados a un Lote ya emxist

Crear un Nuevo Lote.

Para crear un Nuevo Lote, una vez efectuado ldedqu anteriormente en Gestidon de Lotes, se

pulsara el botdbn Nuevo Lote y nos aparecera laesitpipantalla:

E Nuevo Lote O] =]
Fecha |14;10;1999

Descripcion Loke [ ;I

[ |
Acepkar | Cancelar |

En esta pantalla, aparece como fecha la del sisjema permite cambiarla desde la propia

aplicacion.

En el campo Descripcion del Lote, se efectuaradeszripcion del mismo de manera que nos
permita identificarlo facilmente.

Efectuado esto, si se pulsa el botdn Acepsar crea el Nuevo Lote y finaliza el proceso

apareciendo la pantalla de Lates
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Si se pulsa el botén Cancelae anula la creacion del Lote y aparece nuevaniergantalla de

Lotes.
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Agregar a un Lote

Seleccionados los Asuntos tal como se ha indicateriarmente en este apartado, se pulsara el

boton_Agregar a Lotg nos aparecera la siguiente pantalla:

Aagregar a Lote

Descripcion

COMTEMC _ADMIMN, ORDIMARIC

COMTEMC, _ADMIN,  ABREWIAD L95
COMTEM, -ADMIM, D REUNION LEYSS
COMTEMC,-ADMIN, ELECTORAL

COMTEMC, -ADMIM, EXT.EFECT.LEYSS
COMTENC, -ADMIN, REUNION % MANI

Cancelar

Fecha Entrada
120100
1210100
1210100
12}01jo00
12}01jo0
12101/00

HuesD Detalles ==

Este boton se empleara para agreg
los Asuntos seleccionados al Lote
indicado en esta pantalla.

A

4

Este botén se empleara para
crear un Nuevo Lote.

\4

Este botdn se empleara para Anular Este boton se empleara para ver
la operacion de Agregar a Lote. los Asuntos que componen el

Método operatorio:

Lote indicado en esta pantalla.

Se marcara en esta pantalla el Lote al que se agregar los datos seleccionados y se pulsara el

botén_AceptarSi en este momento se pulsa el boton Antilzaliza el proceso sin efectuar la

Acumulacién.
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Si una vez seleccionados los Asuntos, se pulsat@htNuevo Lotepermitira crear un Nuevo

Lote al igual que se ha indicado anteriormente aiGun Nuevo Lote.

Si cuando se tiene seleccionados los Asuntos, Isa puboton Detallesaparecera la siguiente
pantalla:

Aagregar a Lote

Descripion Fecha Entrada
COMTEMC_ADMIMN, ORDIMARIO 1z2j01/00
COMTEMC, _ADMIN,  ABREWIAD L93 12/01/00
COMTEM, -ADMIMN, D REUMION LEYSS 1zj01/00
COMTEMC,-ADMIN, ELECTORAL 1zj01/00
COMTEMC, -ADMIM, EXT.EFECT.LEYSS 12/01/00
COMTEMC, -ADMIMN, RELMNION % MANI 1zj01j00

Entrada |Proc, Tipo

08,/11/99 | ORDINARIC
03/11/23 ORDINARIO
03/11/99 ORDINARIC 16/199
051199 ORDINARIO 17194
D4/11/99 ORDINARIC 291199

v
Al pulsar este bot6n, se agregaran

l

los Asuntos al Lote seleccionado. Al pulsar este boton, permitira
crear un Nuevo Lot
v v
Al pulsar este boton se anulara Al pulsar este bot6n, aparecera la pantalla
el proceso sin efectuar nada. anterior
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En esta pantalla, si se pulsa el botén Acegagregaran los Asuntos seleccionados al Lote
indicado en la parte superior de la pantalla.

Si se pulsa el botén Cancelae anulara la operacion de agregar Asuntos at@mya existente.
Si se pulsa el botén Nueyvpermitird crear un Nuevo Lote con los Asuntossgbnados.

Si se selecciona el botdn de Detgligsarecera la pantalla anterior.

Mantenimiento de Lotes.

Seleccionada esta opcion del mend de Herramiemjaaiecera la siguiente pantalla que

permitira efectuar el mantenimiento de LotiesAsuntos.

Mantenimiento de Lotes

Descripcion Fecha Entrada
COMTEMC _ADMIM, ORDIMARIO 1z2/01/00
COMTEMC, _ADMIM,  ABREWIAD L95 12/01/00
COMTEM, -ADMIN, D® REUNION LEY9S 12/01/00
COMTEMC,-ADMIN, ELECTORAL 1z2/01/00
COMTEMC,-ADMIM, EXT.EFECT.LEY9S 12/01/00
COMTEMC,-ADMIM, REUMION Y MANI 12/01/00

Cancelar Elirminar Loke Deties ==

AN

Al pulsar este boton, Al pulsar este botén, finaliza e Al pulsar este boton, se elimina Al pulsar este boton, aparece una
se Acepta la accion. mantenimiento de Lotes. el Lote que estéa seleccionado e pantalla mostrando los Asuntos que
este momento. componen el Lote seleccionado.

Esta pantalla, nc -«......c.
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e Eliminar un Lote.

e Eliminar un asunto de un Lote.

Eliminacién de un Lote.

Para eliminar un Lote, se puede efectuar desdepastalla o desde la siguiente. Para efectuarlo
desde esta pantalla, se seleccionara la opcionasgelimiento de Lotes perteneciente al menu
de Herramientas y aparecera la pantalla anteriore€a pantalla se seleccionard el Lote ha

eliminar y se pulsara el boton Eliminar Lote.

SEINSIR - LOTES Ed

ia a eliminar el Lote,Desea Continuar?

Cancelar |

Efectuado esto, aparecera la siguiente pantaliaqmnfirmar la eliminacién:

Al pulsar el boton Aceptase efectia la eliminacion y finaliza el proceso.

Si se pulsa el boton Cancelao se efectua la eliminacion y finaliza el praces

Eliminar un Asunto de un Lote.

Para eliminar un Asunto de un Lote, se selecciotarépcion de Mantenimiento de Lotes
perteneciente al menu de Herramientas y apareaquaritalla de Mantenimiento de Lotes. Al

pulsar el boton Detallesparecera la siguiente pantalla:
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— Al pulsar este botén, se
Diescripcion Fecha Entrada
COMTEMC _ADMIN, ORDINARIO 1Zj01)00
COMTEMC, _aDMIM,  ABREVIAD L9S 1zj01/00
COMTEM, -ADMIN, D® REUMION LEYSS 12/01/08
COMTEMC, -ADMIM, ELECTORAL L2#1 00
COMTEMC,-ADMIM, EXT.EFECT.LEYS9S 1zj01/00
COMTEMC, -ADMIN, REUMION ¥ MARNI 1zj01j00

Al pulsar este boton finaliza
el Mantenimiento de Lotes.

Al pulsar este boton, se elimina el
Lote que esta seleccionado en este
momento.

Arcepkar Cancelar Eliminar Loke

Fecha Entrada |Proc. Tipo

051199 | ORDINARIO 12/1999 ( Archiv:
05/11/93 ORDINARIC 13/1999 Archive
05/11/93 ORDINARIC 16/1999 Archive
05/11/99 ORDINARIO 17/1999
04/11/93 ORDINARIC 29/1992

LA

Al pulsar este botén, aparece
nuevamente la pantalla
anterior.

Al pulsar este botén, se elimina el

Asunto seleccionado en la parte
/ inferior de la pantalla.

Eliminar |

Esta pantalla, posibilita efectuar las siguientzsames:
* Eliminar un Lote.

e Eliminar un Asunto de un Lote.
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Eliminar un Lote.

Para eliminar un Lote se puede efectuar desdeneem pantalla de Mantenimiento de Lotes tal

como ya se ha explicado, o bien desde la anteesteaapartado.

Para eliminar un Lote desde esta pantalla, se Baglér el siguiente método operatorio:

1. Seleccionar la opcién de Mantenimiento de Lotesepeciente al menu de Herramientas,

con lo que nos aparecera la primera pantalla deaéviamiento de Lotes.
2. Pulsar el boton Detallgsaparecera la segunda pantalla de Mantenimientamtes.

3. Seleccionar en esta segunda pantalla el Lote @&elim pulsar el boton Eliminar.

SEINSIR - LOTES Ed

ia a eliminar el Lote, Dezea Continuar’?

Cancelar |

Efectuado esto, aparecera la siguiente pantaliaqmofirmar la eliminacién del Lote:

Al pulsar_Aceptarse efectua la eliminacion y finaliza el proceso.

Si se pulsa el botén Cancelao se efectia la eliminacion y finaliza el praces

Eliminar un Asunto de un Lote

Para eliminar un Asunto de un Lote, se ha de sefjsiguiente método operatorio:

1. Seleccionar la opcién de Mantenimiento de Lotesepeciente al menu de Herramientas,

con lo que nos aparecera la primera pantalla daéviamiento de Lotes.
Pulsar el botdén Detallgsaparecera la segunda pantalla de Mantenimientamtes.

Seleccionar en la parte superior de esta segundtallpael Lote a eliminar con lo cual

apareceran en la parte inferior de la misma losfasuque componen este Lote
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4. Seleccionar el Asunto a eliminar y pulsar el bdifiminar

Tramitacion en Lote (sin tener asunto abierto).

Para acceder a dicha opcién iremos al menu:

sEIEN = Envios Agenda Apuda

3 Fecha Sezion de Trabajo  Chil+F

= Imprirnir pantalla Chrl+F

© Wer Modelo detalladamente HFORMACION | INTERVINIER
Indice de tModelos AL

Gestidn de Lotes
Mantenimiento Lotes

Mantenimientos ... L m—
= Tramnitacion de Lotes

¢ Copia del LOG

Al seleccionar dicha opcidn mostrara la siguiertetalla:

Tramitacion en Lote

Descripcion
LOTE 1212

Fecha Entrada
060400

Asignar Grupo Tramitar Zancelar |
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Asignar Grupo

Mediante el botdi podemos asignar el lote seleccionado a un grupo de

trabajo. Para ello la aplicacion nos muestra laisige pantalla, en la que se indicara el grupo

correspondiente.

i, Azignacion de Grupo de .. EX

Grupo de Trabajo; |

Aceptar | LCancelar |

i Detalles ==

Mediante el botoi podemos ampliar la informacion de los asuntos

incluidos en el lote seleccionado, como se muestia pantalla siguiente
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Tramitacion en Lote

Fecha Entrada

Descripcion
LOTE 1212 060400

Asignar Grupo Tramitar Zancelar |

Descripcion
15/2000 | INICIC EM TRAMIT
0zf11j01 | OTRO 3002001  INICIO EM TRAMIT
0971101 | OTROS 35,2001  IMICIO EM TRAMIT
121101 OTROS 36/2001  INICIO EM TRAMIT
12§11/01 OTROS 462001  INICIO EM TRAMIT

Irnprirnir |

Mediante el botén 2 | realizaremos una tramitacion en lote de todos assntos
pertenecientes al lote seleccionado, y nos modaigrantalla de seleccién del acontecimiento a

realizar.
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Huevo Acontecimiento |

Seetar
Zancelar
Tipo de Aconkecimiznto Fecha del Aconkecimienta
Acont. | Descripcion | o [19/10/2005

Acurmulacion, Resolucion dickada proc, "padre"”
Acumulacion, Resolucion dickada proc, "hijo"
Incoar Proc, Abreviado

Incoar Rec, Cont,-Adm. Ordinario

Incoar Rec, Cont,-Adm Prokec, Jurisdic,
Incoar Rec, Conk,-Adm Derecho Reunidn

Incoar Rec, Cont,-Adm. Suspension Acuerdos vI
Trmar Daer ek ofdes bzl Flace

A partir de aqui el proceso es como se describeeleapartadoRegistro de un
acontecimientodel apartadd RAMITAR.

Mantenimiento de las tablas de cddigos.

Esta opcidon que se encuentra en el menu de Hemtasi se empleara dar de alta a nuevos

Magistrados, dar los de baja o modificar algun di&tos mismos.

£ Mantemmiento E3
=Entrads de datas: —Blsqueda de datos:

[ - |
[
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Seleccionada la tabla, aparecera la siguiente lfmptaa proceder a su actualizacion.
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g5 Mantenimiento de Magistrados Ed |

—Entrada de datos: —Busqueda de dakos:
MAGISTRADD I

DESCRIPCION I

CRGANG. 109142006
CODIGO_FDL |

PUESTO I

FEC_CESE I

Muewvo Borrar Grabar | Cerrar

v

v

Este bot6n, permitira dar de Este boton, se empleara elimine Al pulsar este botén, se Al pulsar este botdn,
alta el nuevo Magistrado. el Magistrado seleccionado. actualizara con los datos  finalizara el proceso de
mostrados en la pantalla Actualizacién de tablas.
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Alta de un nuevo Magistrado

Para dar de alta un nuevo Magistrado, se pulsaratéhNuevoy quedara la pantalla tal como
se ve con el campo de codigo de Orgammplimentado automéaticamente.

El resto de campos se cumplimentara segun seals&glidamente:
MAGISTRADO .- Con las iniciales del mismo.
DESCRIPCION.- Con los apellidos y el nombre del Magistrado.
CODIGO_EDI .- Se dejara en blanco.
PUESTO.- Con el cargo del Magistrado: O Presidente, 1iMeglo 1 6 2 Magistrado 2.

La resolucion de marcas referentes a los Magissrddoante la emision de

documentos los diferenciara en funcion de dichgaar
FEC_CESE- Con la fecha de cese del Magistrado (si existe).

El Magistrado Ponente de un asunto o de una Radnlno podra estar cesado en
el momento de su registro.

Al pulsar el botonGrabar efectuara el alta del nuevo Magistrado, siendese@ pulsar el
boténCerrar para finalizar el proceso.

Baja de un Magistrado.

Para dar de baja un Magistrado, se seleccionagatde los que aparecen en la relacion situada a

la derecha de la pantalla y se pulsara el bBtnar, para finalizar se pulsara el botGerrar.
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Modificacion de los datos de un Magistrado.

Para modificar los datos de un Magistrado, se cieleara de entre los que aparecen en la
relacion situada a la derecha de la pantalla. &#elct esto, apareceran sus datos cumplimentados
en los distintos campos de la izquierda permitiesulanodificacion, al pulsar el bot@rabar y

seguidamente el deerrar, finalizara el proceso.
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Mantenimiento de Organos.

Esta opcion, posibilita visualizar y modificar ldatos asociados al Organo Judicial.

. Mantenimiento de Organos E

Qrgano Descripoion Ciudad Domicilio Telefono  |Fax E_Mail
410914500 | Juzgado de lo Contencioso Sel

Datos Generales | Direu:u:ilfnnl

Guardar

Sede WJ Sevilla

Tipo Srgano IE_I e Orden 001
Descripeion  {Juzgado de lo Contencioso | |
Secc.1l _I
-
Secretario I
Presidente I
Zargo I ;|

Salir

Esta pantalla, consta de dos partes:
Parte superior.- Se visualizan los datos descriptivos del Orgaicial.

Parte inferior.- Consta a su vez de dos ventanas tal como s#ererttiadas cada una de ellas

con las pestafias @mtos Generaley Direccién

Ventana de Datos Generales
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Datos Generales | Direu:u:ilfnnl

Sede IWJ Sevilla
Tipo érganu:u IEJ

M2 Drden

001

Descripcién  [Juzgado de lo Contencioso ;I
Secc.1l _I
-
Secrekario I
Presidente I
Cargo I =

En esta ventana, aparecen los siguientes campos:

Sede- Dato no modificable.

Tipo Organo.- Dato no modificable.

N° Orden.- Dato no modificable.

Descripcion- Se indicaré la denominacion del Organo Judical.

Secretario- Se cumplimentara con los apellidos y nombre dehro.

Presidente: Se cumplimentara con los apellidos y nombre det JMagistrado,

Presidente

Cargo.- Se indicara si es Juez, Magistrado, Presideate et

Ventana con datos de la Direccion.
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Datos Generales |

Ciudad

Drormicilio

Poblacion/Provincia
Telefono
Fax

E_Mail

En esta ventana, aparecen los siguientes campos:

Ciudad.- Se cumplimentara con la ciudad del Organo Judicial

Domicilio.- Se cumplimentaré con el domicilio del Organo Jatlic

Poblacién.-Se cumplimentaré con la poblacion del Organo Jaidic

Provincia.- Se cumplimentara con la provincia del Organo Jaidic

Telefono.-Se cumplimentara con el nimero de teléfono dea@rgudicial.

Fax.- Se cumplimentara con el teléfono del Organo Jadici

E_Mail.- Se cumplimentara con el E_Mail del Organo Judicial

Para grabar los datos modificados se pulsara éhiggardar. Para finalizar el proceso se

pulsara el botosalir.
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Mantenimiento de Abogados.

Mediante esta opcion, se podra dar de alta a nuslvogados, darlos de baja, o modificar algun
dato de los ya registrados. Para acceder a ellaglsecionara entre todas las del menu de

Herramientas y seguidamente aparecera esta pantalla

. Mantenimiento de Abogados x|

Cédigo |Mombre  |Primer Apellido | Sequndo apelido | T.1d, | Identificativo | Tipo Wia [Mombre Yia |Mimero|Pis a |

SE-000: LUIS PEREZ GOMEZ
SE-000: RODOLFC BENITEZ JUAREZ

SE-000: GOMZALEZ __waRA | | | | | |
SE-000< SAMDRA | LOPEZ PEREZ

SE-000% MARIMA | GOMEZ BEMITEZ

| Direccidn I Contacko

Cédigo |5E—l]l]l]3 Buscar
Mambre [VICENTE p
/MUEVD
Frimer Apellido IEDNEALEE
Segundo Apelido I"’ARA L BUERET
Tipa Ident, I__I
Identificativo I - bz |
Salir
/ / v
Se emplear, para Se emplear4 para guardar los Se empleard para finalizar el
buscar un Abogado Datos registrados. mantenimiento de Abogad
existent
Se emplear, para Se empleara para eliminar
dar de alta un nuevo el Abogado seleccionado.
Abogado
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Esta pantalla consta de dos partes:
Superior.- Aparece una relacion de todos los abogadostragis en la aplicacion.

Inferior.- Consta a su vez de tres ventanas diferenciadasioadde ellas por las pestafas de

Datos GeneraleDirecciony Contacto

Ventana de Datos Generales.

Datos Generales | Direcciuﬁnl Conkacko

Cadigo ||

Mombr e I

Primer spelido I

Segundo Apelido I

Tipo Ident. I__I

Identificativio I

En esta ventana se cumplimentaran los siguientepas

Cdbdigo.- Codigo de colegiado precedido con la matriculaadgudad tal como se indica
en este ejemplo de un abogado colegiado en S&&HA258

Nombre.- Nombre del Abogado.
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Primer Apellido.- Primer apellido del abogado.
Segundo Apellido.-Segundo apellido del abogado.
Tipo de Identificacion.- Se indicara si es D.N.I.,C.I.F. o Pasaporte.

Identificacidén.- Se cumplimentara con la identificacion correspenti al tipo indicado.

Ventana de Direccion.

Tipo de Yia: I _I

Mombre

Mimera

Pais

|
|
Paoblacion/Pravincia I
|
|

Cadigo Postal

En esta ventana se cumplimentaran los siguientepas
Tipo de via.-Tipo de via.

Nombre.- Se cumplimentara con el nombre de la via.
Numero.- Nimero del edificio.

Piso.-Se indicara con el piso, puerta y escalera sigu®c
Poblacién / Provincia.-Poblacion y la Provincia.

Cddigo Postal.-Codigo postal que le corresponda.

Ventana de Contacto

SEINTEX 245



@ ADRIANO Junta de Andalucia SEINSIR

JUNTR DE RNDALUCIA Sala de lo Contencioso Administrativo| Descripcion operativa del Sistema Informatico

Daktos Generales

Teléfonos ;I
=
Fax I

E-Mail I

En esta ventana se cumplimentaran los siguientepast
Teléfonos.-Numero de teléfono del despacho, mévil etc.
Fax.- Numero de Fax.

E_mail.-E_mail.

Alta de un Abogado.

Para dar de alta un nuevo Abogado, se pulsaratéh lsefialado comNuevo y apareceran los
campos anteriores en blanco para proceder a suliougngacion. Seguidamente se pulsara el
boténGuardary finalizara el proceso apareciendo nuevamenpatdalla de Mantenimiento de

Abogados permitiendo efectuar mas actualizacidPes finalizar, se pulsara el botén Salir.

Busqueda de un Abogado.

Para buscar un Abogado se pulsara el bBtgstar con lo que limpiaran los datos mostrados en
la lista y se permitira la busqueda por Cédigo, N@mPrimer Apellido o Segundo Apellido.
Una vez introducidos los criterios de busquedautsap el botéver Resultadoson lo que se
rellenara la lista de Abogados con aquellos que ptam las acotaciones indicadas.

Seleccionando un Abogado de la lista se mostraradetalles en la parte inferior de la ventana.

SEINTEX 246



ADRIANO Junta de Andalucia SEINSIR

JUNTR DE RNDALUCIA Sala de lo Contencioso Administrativo| Descripcion operativa del Sistema Informatico

Baja de un Abogado.

Para dar de baja un Abogado, Se seleccionara ehamé la parte superior de la pantalla y
seguidamente se pulsara el boliminar, con lo que aparecera la siguiente pantalla para
confirmar o anular el proceso.

¢ Sequra que desea eliminarla 7

Si se pulsaSi, se efectuara la eliminacion y aparecera la pantd Mantenimiento de
Abogados. Si se pulgéo, no se efectuara la eliminacion. Para finalizgorekeso se pulsara el

boténSalir.
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Modificacion de los datos de un Abogado.
Para modificar los datos, se seleccionara en li gaperior de la pantalla el Abogado y sus

datos apareceran en la parte inferior de la misiacho esto, se procedera a efectuar la

modificacion y se pulsara el bot@uardar. Para finalizar el proceso se pulsara el b&atir.
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Mantenimiento de Procuradores.

Mediante esta opcion, se podra dar de alta a nuerauradores, darlos de baja, o modificar
algun dato de los ya registrados. Para accedéa,aselseleccionara entre todas las opciones del

menu de Herramientas y seguidamente aparecerpaggtdlia

. Mantenimiento de Procuradores x|

Cadigo (Mombre  |Primer Apelido  [Segundo Apelido | T.Id. | Identificativo | Tipo Wia |Mombre Yia | MNimero | Piso | F
SE-0000) LUTS PEREZ

SE-000: JAYIER.,  SUAREZ TORRES

SE-0007 LUISA RODRIGLEZ GOMEZ

Dakos Generales | Direu:u:iujnl Contacko

Codigo IEE-l]l]l]l]l Buscar
Mormbre ILUIS .
e
Primer Apellido IPEREE —
Sequndo Apelido IEDMEE —
Tipo Idert, I__I
Identificativa I Elirninar
Salir

El mantenimiento de los procuradores, es exactamgnal al de los abogados por lo que se

podran seguir las mismas explicaciones.
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Usuarios de la Aplicacion.
Mediante esta opcién, se podra dar de alta a nudsoarios, darlos de baja, o modificar alguin
dato de los ya registrados. Para acceder a elt®lsecionara entre todas las opciones del menu

de Herramientas y seguidamente aparecera estdl@anta

M antenimiento de Usuanos de la Aplicacion

Mombr e
Carmen Rorn
José Garcia Herrero 4100105500 |1

Cadigo CRLC
Marnbre |Earmen Romnes Calderdn U=
Organe  [4100105500 .|
Sala de lo Contencioso-administrativo S & AT
Tliveel

Eliminar |
INiveI z /vJ/ /E
Salir

/|

— — / /

Se empleard para dar de Se empleard para guardar Se empleara para elimina Al pulsar este botdn, finalizara
alta un nuevo Usuario. los datos registrados. el Usuario seleccionado. el mantenimiento de Usuarios

En esta pantalla aparecen los siguientes campos:

Alta de Usuarios.

Para dar de alta un nuevo Usuario, se pulsaratéhtsefialado comiNuevo y apareceran los

siguientes campos:
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Cddigo.- Se cumplimentara con las iniciales del usuario.

Nombre.- Se cumplimentara con el nombre y los apellidos.

Organo.- Vendra cumplimentado con el cédigo del Organoaue estemos trabajando y
no se podra modificar.

Nivel.- Se cumplimentara con un “2”, caso de dar de alt8earetario se cumplimentara
con un “1”.

Seguidamente se pulsara el bo®uardar y finalizara el proceso apareciendo nuevamente la
pantalla de Mantenimiento de Usuarios para efech#ar actualizaciones si fuese necesario. Para

finalizar, se pulsara el boton Salir.

Baja de un Usuario.

Para dar de baja un Usuario, Se seleccionara ehanen la parte superior de la pantalla y
seguidamente se pulsara el boliminar, con lo que aparecera la siguiente pantalla para

confirmar o anular el proceso.

Seguro que desea eliminar el uguarnio ?

Si se puls&i, se efectuaré la eliminacion y aparecera la panta Mantenimiento de Usuarios.

Para finalizar el proceso se pulsara el b&atir.
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Modificacion de los datos de un Usuario.

Para modificar los datos, se seleccionara en la gaperior de la pantalla el Usuario y sus datos
apareceran en la parte inferior de la misma.. Hesltm, se procedera a efectuar la modificacién

y se pulsara el botGBuardar. Para finalizar el proceso se pulsara el b&alir.

Copia del LOG.

Esta opcion de copia deDG, efectia una copia del control de acceso a lassdato hay que

confundirla con la copia de seguridad de los misrRasa acceder a ella, se seleccionara en el

menu de Herramientas apareciendo la siguientelfaanta

. Copia de Seguridad del Log |

Salo el Organo 4100105500

Fecha Hasta: Iblﬂzﬂggg

[ Boman de |z Baze de Datos

Acepkar

Zancelar |

En la misma, aparece la fecha con que se estdanaloa pero permite indicar otra inferior. Caso

de modificar la fecha por otra inferior, efectur&opia hasta la fecha indicada.

Al pulsar el boton Aceptar, aparecera la sigui@atetalla para indicar donde se ha de efectuar la

copia delLOG.
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Guardar como EEd
Guardar en: I = 'Ww3s [C] j El
| Auchivos de programa [ ram Filez
| Failzafe.drv 1 Rack
] Imagenes 1 Rwin
| Lia Cl'windows
5% Mis documentas LOG311293_4100105500.C5Y
1 arawinds

Mombre de archivo: ([KE]ERReypes s RE IRy e,

Guardar como IFiu:heru:u Excel [*.cov] j Cancelar |
archivoz de tipo:

™ abiir come sdlo lectura

v

Si se pulsa el botdBancelar finaliza el proceso.

Si se indica donde efectuar la copia y seguidamsatpulsa el botéGuardar, aparecera la
siguiente pantalla.

LOG311293_41007105500.C5Y & ha generado con Exito,

Al pulsar el botérAceptarfinaliza el proceso.
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