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INTRODUCCION.

ADRIANO es el proyecto de informatizacion integral de la Administracion de Justicia de la
Comunidad Auténoma promovido por la JUNTA DE ANDALUCIA, en el que se utiliza el
sistema SEINSIR, desarrollado por SEINTEX para la gestion de tramites en los Organos

Judiciales.

Caracteristicas y Funcionamiento de la aplicacion.

Algunas de las caracteristicas importantes a destacar son las soluciones a cuestiones como la

acumulacion, gestion de lotes y envio-recepcion de asuntos y exhortos.

La gestion de lotes es una utilidad que permite la tramitacion conjunta de varios expedientes.
Un lote estara formado por una serie de asuntos en los que esta pendiente ejecutar un mismo
tramite.

Una vez ejecutado dicho tramite cada expediente seguird su propio camino procesal.

En cuanto a la acumulacion, se han previsto mecanismos, a través de la tramitacion, que
permiten acumular actuaciones, tanto desde los expedientes “acumulantes” como desde los
“acumulados”. La consecuencia principal es que los datos del expediente acumulado se

incorporan al acumulante, cambiando el estado del primero a terminado por acumulacion.

Desde los mecanismos de tramitacion también se ejecutan operaciones que permiten el envio
y la recepcion tanto de asuntos, como de exhortos.

También es importante destacar la asuncién de determinadas caracteristicas de integracion
(itineracion de expedientes, ...) y seguridad (firma electronica, ...). Dichas caracteristicas

estan ampliamente explicadas en sus manuales correspondientes.
Finalmente, enunciar el cumplimiento de dicha aplicacion con el Test de Compatibilidad

para los sistemas informaticos de gestion procesal, aprobado por el Consejo General del

Poder Judicial en octubre de 1.999.
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En cuanto al aspecto operativo de la aplicacion informatica resaltemos su sencillez de uso y

el completo ambito de cobertura de las actividades propias de la Oficina Judicial:

* FEl disefio se ha efectuado bajo un entorno Windows, con pantallas claras, de facil

comprension y manejo intuitivo.

* Para facilitar su empleo se ha previsto el raton o, alternativamente, unas funciones que

no han de memorizarse, ya que aparecen en pantalla.

* Los campos que tienen distintas posibilidades de cumplimentacion estan asistidos por

tablas, siendo suficiente la seleccion del valor correspondiente para su cumplimentacion.

La aplicacion comprende un registro inicial de los datos del asunto y su tramitacion
posterior, mediante acontecimientos predefinidos (incoacion, emision de documentos,

sefialamiento, citacion, etc..).

Para la emision de documentos, se emplea una coleccion de documentos normalizados que
ya estan incorporados a la aplicacion, los cuales, en su edicion, intercalan automaticamente
los datos del asunto, del interviniente, o bien los introducidos por el usuario mediante

teclado, en funcion de como esté definido el documento.

La tramitacion mediante el sistema informatico actualiza automaticamente la situacion del

asunto y del interviniente, quedando reflejados los tramites realizados y sus fechas.

Se puede acceder a los expedientes registrados mediante consulta, a través de cualquiera de

sus datos.

Como consecuencia de todo ello se obtiene lo siguiente:
* Libros de registro.

* Libro de resoluciones.

* Listado de recursos elevados..

e [Estadisticas.
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Consultas varias (muy potenciadas).
Estandarizacion del método de trabajo.

Homogeneizacion en los documentos.

Posibilidad de envio de expedientes entre distintos Organos Judiciales.




T

%J\m ADRIANO Junta de Andalucia SEINSIR
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CONSIDERACIONES GENERALES

Teclas de acceso rapido.

Para facilitar el empleo de la aplicacion se han habilitado las siguientes teclas:

* CTRL+A: Elaborar acontecimiento. (situados en la pantalla del asunto).

*  CTRL+D: Emision de documentos. (situados en la pantalla del asunto).

*  CTRL+F: Cambiar Fecha de sesion.

e CTRL+P: Imprimir Pantalla.

* CTRL+T: Mantenimiento de Tablas.

* TAB: Siguiente campo.

e  SHIFT+TAB: Campo anterior.

e SHIFT+FS5: Envio de un asunto a otro drgano judicial.

*  SHIFT+F6: Incoar procedimiento. (situados en la pantalla del asunto)

* F2 :Situado en campo de fecha aparece el calendario.

* F2: Situado en campo numérico, aparece la calculadora.

* F3: Se emplea en el campo N.I.G de la pantalla de Registro de un nuevo asunto y para
dar de alta un nuevo profesional desde la pantalla de Intervinientes de un Asunto.
También se usa para acceder al asistente de codigos de 6rganos en caso de que el usuario
deba indicar este codigo en un determinado campo.

* FS5: Abrir o Registrar asunto.

* F6: Guardar el asunto.

* F7: Situados en la pantalla del Asunto, cambia entre +Informacion, Intervinientes y
Acontecimientos.

* F8:Cerrar Asunto, ( situados en la pantalla de asuntos).

* F9: Situados en la pantalla del Asunto, efectiia la Consulta de Datos Historicos.
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* F11: Situados en la pantalla de intervinientes del Asunto, se empleard para cambiar
desde la pestaia en que estemos empleando, a la situada inmediatamente a su derecha.

* CTRL+F11: Situados en la pantalla de intervinientes, se empleard para cambiar desde la
pestafia en que estemos en este momento, a la situada inmediatamente a su izquierda.

* F12: Salir de la aplicacion.
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JUNTA TE ANDALUCTR Juzgado de lo Mercantil Descripcion operativa del Sistema Informatico

Cumplimentacién de los campos

Seguidamente, se detalla un ejemplo de como se han de cumplimentar los campos

independientemente de su descripcion y de la pantalla en que aparezcan.

* Campos que permiten escribir texto en su interior

Al pulsar este boton, se desplaza

/ el texto en sentido ascendente.
Y

= . Al pulsar este boton, se desplaza el
" texto en sentido descendente.

Al pulsar la tecla F2, aumentara el tamafio de este campo permitiendo escribir mas

facilmente, tal como se ve en la siguiente imagen.

|

Al pulsar nuevamente la tecla F2, queda la pantalla en su tamafio original.

e .Campos cuya cumplimentacion se efectua mediante coédigos definidos en tablas.
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El aspecto de dicho campo sera parecido al siguiente.

Tipo Cuantia: I— i o Al pulsar este boton, se abre el menu
Lo | " adscrito, para seleccionar el registro

que corresponda.

Al pulsar el boton F2 o el indicado con tres puntos en la imagen, aparecen todas las

posibilidades de cumplimentacion de este campo, para seleccionar la que interese.

Al pulsar este boton, se cierra Pulsando esta barra, se cambia el Pulsando esta barra, se cambia el
la ventana sin efectuar la orden de clasificacion de la orden de clasificacion del codigo
seleccion. descripcion del registro de del registro de ascendente a
ascendente a descendente y descendente y viceversa
viceversa.
X i |
DETERMIMADA : D
INDETERMIMADA I
N PROCEDE M

Caso de no poder verse entera la descripcion por no caber en el
cuadro, al pulsar esta flecha, se desplazara el texto en el sentido de la
misma permitiendo su lectura.

Para seleccionar el registro serd suficiente con posicionarse encima del que nos interese y
pulsar dos veces con el raton, o pulsar la tecla “ENTER”.

e Campos de fechas.

SEINTEX
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La cumplimentacion de este campo se podrd efectuar indicando manualmente la fecha o
pulsando la tecla F2, con lo que nos aparecera un calendario como el siguiente:
Pulsando este boton se cambia Pulsando encima del afio, aparecen dos Pulsando este botdn se cambia el

el calendario al mes anterior. botones que permiten seleccionar el afio calendario al proximo mes..
anterior o el siguiente.

_alendario

n octubre 1999 u

lun  mar mié jue  wie sab dom

27 2 2 am 1 2 3
4 5 B 7 8 9 1
11 12 12 &EW 15 16 17
12 13 20 21 22 23 4
26 26 27 28 29 3 A
1 2 3 4 585 & 7

T Hoy: 14/10/99

Para indicar el dia, serd suficiente posicionar el cursor sobre el deseado y seleccionarlo.

Para salir de esta pantalla, se pulsard nuevamente la tecla F2 incorporandose la fecha

automaticamente en el campo correspondiente.

Ejemplo de campos de fecha con cumplimentacion Desde-Hasta.

F. Entrada Desde; Hasta:
| |
MezAntenor
b ez Actual
Ao dnterior
Al pulsar este boton, aparecera el Afio .-'fl._ctual
siguiente cuadro para seleccionar el > 1uEf Trirnestre
periodo de fechas. 2% Trimestre
Jer Trmestre
42 Trimestre

Seleccionado el periodo de fechas del cuadro anterior, se cumplimentaran automaticamente

los dos campos.
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F. Entrada Desde; Hasta:
[01/11/1999 [30/11/1999

Los posibles modos de cumplimentacion de estos campos son los siguientes:

1. Efectuar el proceso antes indicado para seleccionar el periodo de fechas que nos interese.
2. Posicionar el cursor sobre cualquiera de ellos y pulsar F2, aparecera el calendario tal
como se ha explicado anteriormente.

3. Cumplimentar ambos campos manualmente.

* Podremos cumplimentar los campos Desde y Hasta con una misma fecha, con lo que

solo indicamos un dia.

* Indicar la fecha Desde y dejar la de Hasta en blanco, con ello seleccionaremos los datos

desde la fecha indicada en Desde hasta la fecha en que estemos trabajando.

* Dejar la fecha Desde en blanco y cumplimentar la de Hasta la que nos interese con lo

que seleccionaremos los datos desde el inicio del registro hasta la fecha indicada en

Hasta

¢ Campos referentes a 6rganos judiciales.

La cumplimentacion de estos campos podra efectuarse indicando manualmente el codigo de
6rgano o su descripcion (segun el caso), o accediendo a un asistente de busqueda de 6rganos

judiciales, mediante la pulsacion del boton de busqueda o mediante la tecla F3.

La pantalla del asistente de busqueda de 6rganos judiciales es la siguiente:
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Confeccidn del Cadigo de Organo

—Datoz del Organo

Provincia: ||__|
Seds: L
Tipa de Grgana: |__|
Mumero: |—

Descripcian; I =

Yer Besultado | Lirnpiar | Areptar Salir

Las posibles acotaciones a realizar son las siguientes:

= Provincia

=  Sede

* Tipo de 6rgano
= Numero

= Descripcion
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Mediante el boton Ver Resultado se mostrardn los 6rganos judiciales que cumplan las

acotaciones indicadas (siendo obligatoria al menos una acotacion).

Mediante el boton Limpiar se limpiaran los campos de acotacion.

Mediante el boton Aceptar se capturara el coddigo o la descripcion del 6rgano seleccionado
(segun el caso) a la pantalla de donde se provenga.

Nota.- Los campos sombreados en color amarillo son de cumplimentacion obligatoria.
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Acceso al sistema informatico.

Cuando el usuario conecte el ordenador, le aparecera directamente la aplicacion ADRIANO,
previa identificacion de su codigo y clave de acceso. En funcion del nivel de acceso
asignado al usuario, le permitird efectuar unas acciones u otras tal como se explicara

posteriormente

Niveles de usuario

Se han definido dos niveles de acceso a la aplicacion, cada uno de ellos permite efectuar
unas acciones determinadas tal como se explica seguidamente. La asignacion de este nivel

de acceso al usuario se efectuara segun criterio del Sr. Secretario.

El nivel 2 (es el mas bajo), permite al funcionario realizar todos los trabajos propios de su
categoria mediante el ordenador sin limitacion alguna.

El nivel 1 (es el mas alto), permite efectuar las mismas acciones que el nivel 2 y ademas, se
ha potenciado con el acceso a las tablas de Usuarios y Organos Judiciales para poder dar de
alta a funcionarios e indicar el titulo del Sr. Juez respectivamente. También posibilita

efectuar la copia de seguridad de accesos a la aplicacion (copia del LOG).

cQué es el N.I.G.?

El N.I.G (Numero de Identificaciéon General) es un niimero asignado por el ordenador al
Asunto, es identificativo del 6rgano en que se efectu6 su registro y lo acompana durante toda

su vida procesal.
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Composicion del N.I.G.

EI N.I.G., estd compuesto por 19 caracteres y su representacion se explica seguidamente.

99999 99 9 9999 9999999

Sede del Organo Judicial 4 Ambito Jur% N° correlativo dentro del afio.

Indica el Tipo de Organo Judicial Afio del Asunto

Pantalla principal

Una vez conectados con la aplicacion, aparecera la siguiente pantalla.

ADRIANO-Juzgado de lo Mercantil de Prueba - Francisco Garcia Perez M= R

Barra de ments desplegables.

Fecha del sistema informatico.

Fecha de sesion de trabajo.
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Al seleccionar cualquiera de los menus desplegables, se abrira una nueva ventana indicando

las posibles acciones que se puedan efectuar. En funcion de la pantalla en que estemos,

trabajando, se activaran unas acciones u otras, diferencidandose entre ellas por aparecer mas

contrastadas las que lo estén.

Barra de Menus Desplegables.

Relacion de posibles acciones a realizar:

Asuntos.
Abrir.- F5.
Guardar.- F6.
Eliminar.- F8.
Cerrar.
Enviar.- Maytsculas + F5.

Incoar Procedimiento.- Maytsculas + F6.

Agregar a Lote.

Acumular.

Elaborar Documento.- Ctrl + D.
Registrar Acontecimientos.- Ctrl + A.
Cambiar de Clase.

Apuntes Agenda.

Salir.- F12.

Ver.

Datos/Intervinientes/Acontecimientos.- F7.

Datos e Hitos Historicos.- F9.

Pantalla Anterior Interviniente.- Ctrl + F11.

Pantalla Siguiente Interviniente.- F11.

Consultas.
Asuntos (Alarde).
Intervinientes.
Acontecimientos.
Acontecimientos Pendientes.
Asuntos (Historia).
Resoluciones.

SEINTEX
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Listados.

Herramientas.

SEINTEX
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Profesionales.
Exhortos.

Pieza Separadas.
Recursos.

Asuntos Mercantiles.
S.C.N.E.

Bienes subastados

Listado Asuntos.

Listado Intervinientes.

Listado Senalamiento.

Listado de Recursos Recibidos.
Listado Recursos Elevados.
Listado de Solicitud de Cooperacion Judicial.
Listado de bienes subastados
Libro de Resoluciones.
Libro de Registro General.
Estadisticas.

Fecha Sesion de Trabajo.- Ctrl + F.

Imprimir Pantalla.- Ctrl + P.

Ver Modelo detalladamente.
indice de Modelos.

Lotes

Gestion de Lotes.
Mantenimiento de lotes.

Tramitacién de lotes

S.C.N.E.

Relacion de entregas al SCNE
Consulta de entrega al SNCE

Mantenimientos

Mantenimiento de tablas de Codigos.- Ctrl + T.

Mantenimiento de Organos.
Mantenimiento de Abogados.

Mantenimiento de Procuradores.
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Usuarios de la Aplicacion.

Copia del Log.
Envios.

Aceptar envios.

Devolucion de asuntos
Agenda.

Apuntes Agenda.

Consulta Apuntes Agenda.

Actualizar Fechas Agenda.
Ayuda.

Acercade.....

La barra de botones se ha disefiado para agilizar el empleo de la aplicacion, permitiendo
efectuar directamente las acciones que se emplean con mas frecuencia. La mayoria de estas
acciones, estan incluidas en las que se pueden realizar mediante los menus desplegables, con
lo cual no es necesario tener que acudir a ellos y seleccionar la accion deseada. El resto de
las acciones consisten en posibilitar abrir un nuevo asunto, activar una pestafia u otra o bien

finalizar el trabajo.

Los botones al igual que se ha dicho anteriormente para los menus desplegables, también se
podran activar o no en funcién de la pantalla en que estemos trabajando. Los que estén
activados se distinguiran de los que no, por aparecer mas contrastados.

Tanto el funcionamiento de los botones como de las posibles acciones a realizar desde los

menus desplegables, se vera en el transcurso de este manual.
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Barra de botones.

=& @l

|7 B B Z|td] W

v

v

v

v

v

v

v

Cambio de fecha de trabajo

v

Abandonar la Aplicacion

Anadir un asunto a un Lote.
Registrar Acontecimientos.

Elaborar Documentos.

Consultar Datos e Hitos Histdricos
Activar pantalla de Acontecimientos.

Activar pantalla de Intervinientes.

Activar pantalla de + Informacion del Asunto.
Grabar las modificaciones.

Abre un Asunto o permite Grabar uno Nuevo.

En la esquina inferior derecha de la pantalla aparecen dos campos de fechas, el de la

izquierda indica la fecha con la que estamos trabajando y el de la derecha indica la fecha real

del dia, esta ultima no es modificable.

Al poner en marcha el ordenador ambas estan actualizadas con la fecha real del dia.

Para_ trabajar con una fecha distinta a la del dia, serd imprescindible cambiar

previamente la fecha situada a la izquierda de ambos, ya que es la que constara en todas

las operaciones efectuadas, de lo contrario se actualizara lo realizado con la fecha real y

SEINTEX
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posteriormente no se podrd cambiar siendo necesario para ello borrar lo efectuado y

realizarlo nuevamente.

Para cambiar la fecha de trabajo, se puede efectuar situando el cursor encima del campo de
la fecha del dia y pulsando la tecla F2 o bien seleccionando la opcién cambio de Fecha de
Sesion de Trabajo situada en el menu desplegable de Herramientas.

Hecho esto, aparecera la siguiente pantalla para indicar la nueva fecha.

Cambio de la Fecha Sesion E3
Fecha Sesidn de Trabajo: I]_gll.-'lull.-'lggg

frcepkar Cancelar |

Realizados los cambios, se pulsara el boton Aceptar y quedara actualizada la nueva fecha.

Caso de no interesar efectuar la operacion, se pulsara el de Cancelar.

Otra posibilidad consiste en pulsar la tecla F2 una vez situados en esta pantalla, al igual que

se hace en cualquier campo de fechas, con lo que aparecera la siguiente pantalla.

SEINTEX
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Pulsando este boton se situa el Pulsando encima del aflo, aparecen dos Pulsando este boton se sitfia el
calendario en el mes anterior. botones que permiten seleccionar el afio calendario en el proximo mes..

anterior o el siguiente.

alendario

n octubre 1999 u

lun  mar migé  jue  wie zab dom

27 28 29 . 1 2 3
4 5 & 7 &8 9 10
11 12 12 &EW 15 16 17
17 19 20 21 2 23 4
26 26 27 28 29 a0 A
1 2 3 4 &5 & 7

T Hoy: 14710799

El funcionamiento de esta pantalla, ya se ha explicado anteriormente en Consideraciones

Generales.

SEINTEX
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ASUNTO.

Abrir un asunto.

Para abrir un asunto, se podra efectuar de tres modos distintos:
* Pulsar el boton situado en la barra de herramientas indicado con ﬁ,l

* Activar el menu desplegable de Asuntos y seleccionar Abrir.

e Pulsar F5.

Efectuada esta operacion, aparecera la siguiente pantalla.

Abrir Azunto Ed |
Estos dos campos se emplearan Oraano: Organo Prueba
para efectuar busquedas por <\$I‘—
procedimiento y nimero — ' _I

\N'l'\l Eistar par We de Bracedimienba |

Bsear par I, |

Al activar este campo, tan solo

permitird abrir el asunto para
leerlo, pero no para modificarlo. ‘\I_ abrir como de séla leckura Cancelar |

La apertura de un asunto desde esta pantalla se podra efectuar del siguiente modo:
* Indicando el Procedimiento y su nimero.
* Indicando directamente el nimero de N.L.G.

* Indicando solamente el nimero de procedimiento.
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En el primer caso, aparecera directamente la pantalla con los datos Generales del Asunto.
En el segundo, aparecera la siguiente pantalla, mostrando todos los asuntos que tengan el
mismo numero de N.I.G., ya que puede haber mas de uno, como se ve en este caso.

Seleccionado el asunto que nos interese, tras pulsar el botébn de Abrir el Asunto

seleccionado, aparecera al igual que en el caso anterior, la pantalla con los Datos Generales

del Asunto.

N |

—#Asuntos del NIG 4109142C2000000003

Reqg, General |Fecha entrada |Fecha actuacion |Clase | Asunto Tipo |De
COMTER| INSCIY

PSEP INSIMC

abrir el Asunto seleccionado |

Clase: ||—_|

Req.Gen. I REQistar nueys Ssunka |

™ Abrir coma de séla lectura Zancelar

Si se activa el campo de Abrir como de s6lo lectura, tan solo se podran leer los datos del

asunto, impidiendo su modificacion.

En el tercer caso (indicando solamente el nimero de procedimiento incoado), aparecerd la
siguiente pantalla para seleccionar el asunto que nos interese ya que pueden aparecer mas de

uno por tener el mismo niimero, pero distinto procedimiento incoado.
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Buscar por H® de Procedimiento |

M2 de Procedimiento

Tipo de Procedimignto

|ooooos,/2000

Conciliacian

Conciliacian

Aceptar

Cancelar

Seleccionado el asunto que pretendemos abrir, al pulsar el boton Aceptar, aparecerd la

pantalla con los datos generales del Asunto.

Si pulsamos el boton Cancelar, regresamos a la pantalla anterior.

Nota: En el caso de que el nimero de procedimiento se indique con el formato exclusivo de

las piezas (por ejemplo 000345.1/2000), el sistema asumird que se quiere localizar una

pieza, con lo que limitara la bisqueda a este tipo de asuntos.

SEINTEX
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Registro de un asunto.

Se registrard un Asunto nuevo en los siguientes casos:

¢ Cuando se reciban Asuntos Mercantiles.

* Cuando se reciban Peticiones de Auxilio Judicial (Exhortos).

e Cuando se tramit

en Piezas separadas.

Para registrar un asunto, se podré efectuar de tres modos distintos:

e Pulsar el boton situado en la barra de herramientas indicado con Iﬁ,"‘,l

* Activar el menu desplegable de Asuntos y seleccionar Abrir.

e Pulsar F5.

Efectuada esta operacion, aparecera la siguiente pantalla.

Estos dos campos se emplearan
para efectuar buisquedas por

0
procedimiento y nlimero € || ——N’_‘I—

Al activar este campo, tan solo
permitira abrir el asunto para
leerlo, pero no para modificarlo.

SEINTEX

Abrir Azunto Ed |

érganu:u: Organo Prueba

Tipo:

N

Blisear por [WE de Frocedimienta |

M.IG.: I Bl car: por 0., |
4_L_ Abrir comao de sdla lectura Cancelar |
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El registro de un Asunto nuevo se hace a partir del N.I.G.(nimero de identificacion general).
Para ello, nos situaremos en el campo del N.I.G., pulsaremos F3 y el sistema nos asignara
dicho codigo.

Para registrar una Pieza Separada, debera introducirse el mismo NIG que el Asunto

principal en lugar de pulsar F3 para que nos lo proporcione el ordenador.

Hecho esto, cambiara la pantalla por la siguiente en la que se indicara la Clase de Asunto.
En la misma, el ordenador nos propondra el nimero de Registro General, pero permitira su

modificacion.

Abrir Azunto Ed |

—MIG Desconocido

[

b ] = e M ) = = = o I

Al Registrar un asunto, se /
Req.Gens I

indicara la clase del asunto

BlEqistrar ey o) Ssunke |

[ Abrir corfio de sélo lectura : Cancelar

El ordenador propondra un nimero de Registro
General. que se modificara obligatoriamente
cuando se registre un Asunto antiguo.

Posteriormente, tras indicar la Clase de Asunto, se pulsara el boton de Registrar nuevo

Asunto y cambiard esta pantalla por la de Datos Generales del Asunto.
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Registro de un Asunto Mercantil.

Pantalla de Datos Generales del Asunto

La pantalla de Registro de un Asunto, esta dividida en dos partes. La izquierda es genérica
para todos los tipos de asuntos y se muestra seguidamente. La derecha es propia de cada tipo

de asunto y se detalla posteriormente.

- . Lofte  Esteicono, aparecerd cuando el
Numero de Registro proporcionado ] asunto pertenezca a un Lote

por el ordenador

Fecha de entrada del Asunto.
M looooo3/ 2003 /'

Este icono, aparecera
cuando exista otro asunto

/V @MISMD NIG con el mismo N.I.G.

\\ Se indicara el Grupo de Trabajo al
Entrada: 25,.-"!]3,.-"2!]!]}/ que pertenece el usuario.
M.IG. 4109143C2003100001 4 . Numero de Identificacion General
Srgano: WZEADO DEPRIME THE proporcionado por el ordenador
Frocedimiento: LYERBAL (N} »  Descripcién del Organo Judicial.

: N CONTENCIOSA > Ul P
Clase: LU T Ll IR —> Ultimo Procedimiento incoado.
|

Fase: Mejor Proveer 267032003 .

—> Clase asignada al Asunto.

Eskado: Archivado por acumula 2
- —» Fase actual del Asunto y
Fecha de la dltima ackuacion: m 5 fecha de la misma

Fecha de prescripcidn,caducidad I —L Estado actual del Asuntoy
fecha del mismo
Descripcion: :l

B
[ -

|

/

ndica la fecha en que se ha efectuado
el tltimo Acontecimiento.

Indica la fecha en de
presripcion/caducidad del asunto.

Mat,Estadistica I _I

-
ANOTACION

IANEENER _I Axotacion genérica

Fecha Anotacidn!  |pendiegte contestar demanda ;I

|u5,fu4fzuua =

-

Se indicara la materia para la
confeccion de las estadisticas.
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En esta pantalla tan solo se puede acceder a los siguientes campos, sin que ninguno de ellos
sea obligatorio, los restantes los actualiza la propia aplicacién conforme se va trabajando

con ella.

GT- Este campo se empleard para indicar el grupo de trabajo (negociado o seccion) y el

funcionario asignado a €l.

Se empleara la siguiente codificacion.
N- Indicara el grupo de trabajo (Seccion) y su valor sera de 0 a 9 ambos incluidos.
L- Indicara el funcionario adscrito a este grupo de trabajo y su valor serd de la A a
la Z (mayusculas).

Cada funcionario tendra asignada una letra propia v no debera asignarse la

misma letra a distintos funcionarios, aunque pertenezcan a distintos Grupos

de Trabajo.

Esta codificacion sera necesaria para posibilitar la consulta de asuntos registrados en un

grupo de trabajo o por un funcionario.

Descripcion.- Se empleard para efectuar una descripcion del asunto.

Materia de Estadistica.- Este campo se empleara en las Consultas de Asuntos (Alarde).

Tipo de Anotacion.- Se especificara el tipo de Anotacién que corresponda y se empleara en

las Consultas de Asuntos (Alarde).
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Descripcion operativa del Sistema Informatico

Fecha de Anotacion.- Corresponde a la fecha en que se ha efectuado la anotacion y se

empleara en las Consultas de Asuntos (Alarde).

Anotacion.- Este campo se empleard para efectuar una anotacion del Asunto.

N.I.G.- Este campo lo cumplimenta el ordenador, pero permite su modificacion, para indicar

el de otro expediente. El color amarillo, indica que es un campo de cumplimentacion

obligatoria.

+Informacion para un Asunto Mercantil.

Materia del

+ INFORMACION | INTERVINIENTES | ACONTECIMIENTOS | / asunto.

—MERCAMTIL

Makteria

Tipo Cuankia:
Principal:
Inktereses:

Coskas:

Reconwvencion; I

Tipo Concurso: IETl _I

\ En este campo se introducira la pretension

Concurso Tipo 1

=] Indicar si la

. cuantia es
indeterminada o
determinada.

econdmica del demandado si procede.

SEINTEX
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Esta pantalla no tiene ningin campo de cumplimentacion obligatoria, por lo que si no se
conocen se puede dejar en blanco.

Finalizada la entrada de datos, se pasara a la pantalla de registro de Intervinientes, ya que si
se intenta grabar mediante la opcion Guardar del ment desplegable de Asunto o pulsando la

Tecla F6 o el boton |E| aparecera la siguiente pantalla.

SEINTEX 31



ADRIANO Junta de Andalucia SEINSIR

JUNTA DE RNDALUCIA Juzgado de lo Mercantil Descripc
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@ Para poder arabar el azunta debe reaistrar un Interviniente coma mikimo.

Pantalla Datos del Interviniente.

Esta pantalla tiene campos de cumplimentacion obligatoria por lo que no se podra dejar en

blanco.

SEINTEX

+ INFORMACION  INTERVINIENTES | ACONTECIMIENTOS |

Maorbre Completa;

Tipo Persona:

Inkervencian: I "

NUEWO

Identificativo Legal: I I_
DRl | Datos Wiciﬁo | Representantes

Mombre! I
12 Apellida; I
20 ppelido: I ]

Situacion Ecandrmica:

Dbservaciones:

Se indicara el Tipo de

b / Persona

Se indicara el Tipo de
Intervencion

Se indicara el Tipo de
Identificativo Legal

\Se indicara el Identificativo

Legal (D.N.I.,C.I.F. etc.)

[
[ |
I

[desm Barrar Interinente Grabar Inkerviniente
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En la parte superior de esta pantalla, aparecen los campos de Tipo Persona, Intervencion e

Identificativo Legal. La cumplimentacion de los mismos se explica seguidamente.

- Tipo de persona.- Este campo es de cumplimentacion obligatoria y se empleard para
indicar la correspondiente a esta Persona (Fisica, Juridica etc.).

- Intervencion.- Este campo es de cumplimentacion obligatoria y se empleara para indicar
la correspondiente a esta Persona (demandante, demandado, Perito, etc.).

* Identificativo Legal.- Este campo no es de cumplimentacion obligatoria y se empleara
para indicar el tipo y el codigo del mismo, (D.N.I.,C.LF.etc.). En el caso de no disponer

de dicho dato se elegira la opcion No Identificado.

En la parte inferior, aparecen cuatro pestafas correspondientes a los datos de una Persona
Fisica, caso de no serlo (Persona Juridica), desaparecera la pantalla de datos de Filiacion y

la de Datos Personales aparecera con los campos correspondientes a este Tipo de Persona.

Datos Personales (Persona Fisica).

Esta pantalla no se podra dejar en blanco ya que tiene datos de cumplimentacion obligatoria
Se indicara el nombre del

P interviniente
Datos Personales | Datos Filiacidn I Damicilio I Representantesl

Mombre: I /

12 Apellida: I —

Se indicara el primer apellido
del interviniente.

Se indicara el segundo apellido
del interviniente.

22 Apelido: I —
Se indicara la fecha de fin de

Situacion Economica: Situacion Liberkad: Fecha Situacian:  Fecha Fin Situacion: la situacion de libertad

e E—

Se indicaré la fecha de inicio
de la situacion de libertad

Observaciones:

PPV AN

d Se indicara la situacion de
libertad

Se indicaran las observaciones

— =
>
Mugwu:u Borrar: Inter{finiente Grabar Int;rviniﬁl\A Se indicara la situacion
\

AV , .
\ econdmica

Se pulsara este botén , cuando Pulsando este boton, se Introducidos los datos del interviniente, se
se desee dar de alta a otro eliminara el interviniente pulsara este boton para efectuar la grabacion
interviniente. seleccionado. de los mismos.
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Descripcion operativa del Sistema Informatico

En funcion de la parametrizacion del Sistema, los campos Situacion Libertad, Fecha
Situacion y Fecha Fin Situacion pueden no mostrarse, ser obligatorios o incluso proponer

valores por defecto.

Datos Personales (Persona Juridica).

Esta pantalla no se podra dejar en blanco ya que tiene datos de cumplimentacion obligatoria

Catos Personales | Comicilio I Representantes

Mombre: I

Mombre Cial, ; ||

Responsable; I

Situacian Econamica: Situacion Libertad: Fecha Situacian;

L

Chservaciones:

—

Fecha Fin Situacian:

ol ]

| —

\

Se indicara el nombre de
la Razén Social.

/

—

-

\

Mugvo | Borrar Intergirients | iGrabar IntE{virﬁn&s\l\‘

Se pulsara este botén , cuando
se desee dar de alta a otro

interviniente.

SEINTEX

Pulsando este boton, se
eliminara el interviniente

seleccionado.

Se indicara el Nombre

/ Comercial

Se indicara el Nombre del
Responsable

Se indicara la fecha de fin de
la situacion de libertad

Se indicaré la fecha de inicio
de la situacion de libertad

Se indicara la situacion de
libertad

Se indicaran las observaciones

Se indicara la situacion
econdémica

Introducidos los datos del interviniente, se

de los

mismos.

pulsara este boton para efectuar la grabacion
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Datos Filiacion (Sélo para Personas Fisicas)

Esta pantalla no es de cumplimentacion obligatoria y no aparecera si se trata de Personas
Juridicas.

Se cumplimentara con
Hombre o Mujer.

L En este campo se insertara la
D.Personales  Filiacidn

Sexu:u:l_

Lugar de Macimiento:

I Este campo se empleara para

1
Prow. Mac.: I oo indicar la provincia de nacimiento
" del interviniente.
F‘alsNac.:I ||

Macionalidad: Este campo se empleara para

I oo I indicar el pais de nacimiento del
Mombre del Padre: Mombre de la Madre: Interviniente.

I \ I — Este campo se empleara para

Representantes I

_— fecha de nacimiento.
Fecha Macimiento: I —

| ¥ Seindicara el lugar donde
nacio el interviniente.

v

indicar la nacionalidad del
\ \ interviniente.
Se indicara el nombre del Se indicara el nombre de la
padre. madre

Datos del Domicilio.

Esta pantalla no es de cumplimentacion obligatoria ya que ninguno de sus campos lo es.

Se indicara el tipo de Via.
(Calle, Plaza, etc.)

Nombre de la via publica donde

C.Personales I Filiacion =~ Domicilio zentantes I reside el interviniente
Tipo Via: || En este campo se indicard el
Mombre: I ﬁ /v codigo postal.

Mmero; I Piso: I P, I

Se indicara piso, puerta y
Lugar de Domicilia: I — escalera (A,B).

Provincia: I \l\> Se indicara el nimero de la finca.

o o [ Se indicara el lugar de domicilio
Pais: I - IEspana &
TElEFDnDs:I = B I —1 Se }ndlc;flra la Provincia de

= =i residencia.
Direccion Eleckrdnica: o
I T Se indicara el fax.
/ \ Se indicara el Pais de residencia.
Se indicaré la direccion Se indicaran los teléfonos
electronica.
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Datos de los Representantes.

Esta pantalla no es de cumplimentacion obligatoria.

Datos F‘ersu:unalesl Datos Filiacidn I Domicilic ~ FRepresentantes | Delitos I

Abogado: I _I
Procuradar: I _I

(Eratal; RERrEsenbantes |

Gestion agrupada

(EanGe |

Mueyo Borrar Interviniente Grabar Interviniente |

Si se va a seleccionar un Abogado o Procurador que no existe en la tabla correspondiente,
nos situaremos en el campo de Abogado o Procurador y pulsaremos la tecla F3 con lo que
nos aparecera una nueva pantalla que nos posibilitara darlo de alta.

La operatoria de como dar de alta un nuevo Abogado o Procurador, se describird

posteriormente en el apartado Herramientas, Mantenimiento de Abogados o Procuradores.

Se permite la asignacion simultanea de un abogado y/o procurador a un grupo de

intervinientes. El procedimiento para realizar esta accion es el siguiente:
* Pulsar sobre el boton Gestion agrupada. En este momento se desactivan todos los

campos de la pantalla excepto los correspondientes al abogado y al procurador, ademas

de los botones Grabar Representantes y Cancelar.
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* Seleccionar de forma consecutiva o salteada (pulsando la tecla Ctrl durante la seleccion)
los intervinientes deseados de la lista de intervinientes.

* Indicar el abogado y/o procurador (o dejar los campos vacios).

* Pulsar el boton Grabar Representantes para realizar los cambios y volver a activar los
campos desactivados.

* En el caso de desear salir del modo de Gestion Agrupada sin grabar los cambios

realizados se debe pulsar sobre el boton Cancelar.
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Registro de un Exhorto.

El registro de un Exhorto se efectuard del mismo modo que en un Asunto Mercantil,

diferenciandose en que en la pantalla de Abrir un Asunto, se tendra que indicar la Clase que

le corresponda a este tipo de expediente.

El siguiente paso, serd cumplimentar la pantalla de Datos Generales de un Asunto, que es
exactamente igual a la de un Asunto Mercantil cambiando unicamente el literal de
MERCANTIL por el de EXHORTO, efectuado esto, se cumplimentaran las pantallas de

+Informacién para un Exhorto y las restantes comunes a todos los asuntos.

+Informacion para un Exhorto.

Se indicara el juzgado del que
procede el exhorto.
+ INFORMACION | INTERYIMIENTES | ACONTECIMIENTOS

—EXHORTO
Crigen: Se indicara el Procedimiento del
asunto en el Juzgado de origen.

Se indicara el nimero de

Pru:ucedimientu:ul M I — » procedimiento del asunto
en el Juzgado de origen.

Tipio: I _! » Se indicara el medio con que ha llegado

el exhorto (correo, procurador, etc.).
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El campo Organo Origen conduce (al picar en el boton de ampliacién asociado o al pulsar la

tecla F3), a un asistente de busqueda de 6rganos, con el cual se puede localizar el 6érgano

correspondiente mediante la combinacion de las acotaciones que se muestran en la siguiente

pantalla.

Confeccion del Cadigo de Organo

—Datoz del Organo

Provincia: I__I

Tipo de Srgana: I__I

Sede: I—J

Murnera: I—

Descripoian; I

L

Yer Besultado | Limpiar | Sreptar

iJrgano

Salir

En aquellos supuestos excepcionales en los que no exista en la lista accesible por el asistente
el 6rgano deseado (p.e. drganos extranjeros en el caso de las Comisiones Rogatorias), se
podria prescindir del uso del asistente y teclear manualmente en el campo 6rgano origen el

organo en cuestion.

SEINTEX
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Registro de una Pieza Separada.

La fecha de sesion de trabajo debe ser la correspondiente a la real de apertura de la Pieza,
con independencia de la fecha de registro del asunto principal. En este sentido, para los
asuntos de tipo Pieza el programa no exigird concordancia entre el afio de registro de la
pieza y el afio que compone el n° de la pieza en si en los casos en que dimane de un asunto
principal registrado en una fecha anterior a la del afio en curso.

Verificada la fecha, el comienzo del registro puede efectuarse de 3 modos distintos:

* Pulsar el boton situado en la barra de herramientas indicado con EI

* Activar el menu desplegable de Asuntos y seleccionar Abrir.

e Pulsar F5.

Efectuada esta operacion, aparecera la siguiente pantalla:

Abrir Azunto Ed |

@rganu:u: DRGANMD DE PRUEBAS

Estos dos campos se emplearan

-«
para efectuar bisquedas por ﬁﬁ’gF- _I

procedimiento y numero. < oy

Bliscat por Mo de Brocedimienta |

o

MG, I Bscar pof . L |

Al activar este campo, tan solo

ermitira abrir el asunto para : .
p op ¢ — abrir come de sdlo leckura Cancelar
leerlo, pero no para modificarlo.

Para registrar una Pieza Separada, debera introducirse el mismo NIG que el Asunto

principal en lugar de pulsar F3 como se hace normalmente para que nos lo proporcione

ordenador.

SEINTEX 40



ADRIANO Junta de Andalucia SEINSIR

JUNTRA TE RNDALUCIR Juzgado de lo Mercantil

Descripcion operativa del Sistema Informatico

Hecho esto, cambiara la pantalla por la siguiente que nos permitira indicar la Clase de

Asunto, como Pieza Separada.

Abrir Azunto E |

—Asuntos del NIG 4109142C2000000001

Aqui se indicara como Clase

Pieza Separada \

Feq. General |Fecha entrada |Fecha actuacion |Clase | Asunto Tipo |De
i 0 COMNTEM | IMSCIV

Clase: \FEEP _I PIEZA SEPARADA

Se indicard como numero de Reg.Gen. [1.1/2000,
Registro General el mismo del

abrir el Asunto seleccionado |

Reqistrar nuevo Asunko |

asunto principal, seguido de un
1 2, 3 segln sea la primera,

segunda o tercera Pieza ™ Abrir coma de séla lectura

Zancelar

Separada del asunto.

En el campo de Registro General, se indicara el mismo niimero que tiene asignado el asunto

principal, incorpordndole a su derecha un 1, 2, 3 seglin sea la primera, segunda o tercera

Pieza Separada del asunto. Por ejemplo, si el nimero de Registro General del Asunto

principal es el 1/2000, a la primera pieza separada se le dard el n° 1.1/2000, a la segunda

pieza se le dara el 1.2/2000 y asi sucesivamente. Por defecto, el programa afiade el subindice

1

Esta misma numeracién serd la que aparezca en los documentos.

Posteriormente al pulsar el boton de Registrar nuevo Asunto, cambiara esta pantalla por la

de Datos Generales del Asunto, en la que aparece como literal PIEZA SEPARADA

SEINTEX
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+Informacion para una Pieza Separada.

+ INFORMACION | INTERVIMIENTES | ACONTECIMIENTOS |
~PIEZA SEPARADA

Referencia: Este campo se empleara para
: — . .
—I o cfectuar un texto descriptivo

" que identifique a la Pieza
Separada.

Este campo se empleara para

Sercion: I | » indicar la Seccion donde se

debera integrar la Pieza
Separada.

Al compartir el NIG del asunto principal, en la pestafia Intervinientes, apareceran propuestos
los del asunto principal. Para que se queden grabados y poder empezar a tramitar la Pieza

hay que hacer click sobre el botébn que representa un El diskette.
En la pantalla principal del asunto el icono MISMO NIG permite conocer haciendo doble
clic sobre ¢l, la historia procesal (procedimientos, fases y estados) de cada asunto vinculado

al NIG (asunto principal y asunto pieza) en cada drgano que los ha tramitado.

Cumplimentada esta pantalla, se procedera al registro del resto de pantallas tal como se

indica en el registro de un Asunto Mercantil.

Guardar un Asunto.

Para que todos los datos introducidos al registrar el Asunto queden guardados es necesario

realizar una de las siguientes acciones:

SEINTEX 42



ADRIANO Junta de Andalucia SEINSIR

JUNTA TE ANDALUCTR Juzgado de lo Mercantil Descripcion operativa del Sistema Informatico

* Hacer click sobre el boton que representa un diskette.
* Pulsar la tecla Fé6.

* Elegir la opcion Guardar del ment de Asunto.

Para poder guardar un Asunto es necesario registrar al menos un Interviniente en el mismo.
Cualquier modificacion de los datos del Asunto exigird guardar los cambios efectuados para
que ¢éstos formen parte del mismo.

Para realizar cualquier Acontecimiento, antes es imprescindible guardar el Asunto.

Eliminar un Asunto.

Cualquier asunto que haya sido registrado erroneamente, podra eliminarse a través de la
opcion Eliminar del ment Asunto. Antes de eliminar el asunto, el programa pediré al usuario

confirmacion.

Todos los datos del asunto, incluidos los intervinientes seran eliminados.

SEINSIR E

@ Se vwa a proceder a la eliminacion de este Azunto. i Esta de acuerdo?

Cerrar un Asunto.

Para cerrar un Asunto sin salir de la aplicacion se escogerd Cerrar del meni Asunto, o bien

se pulsara la tecla F8.
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Enviar.

Esta opcion del ment de Asuntos, permite efectuar el envio de un asunto desde un Juzgado

de lo Mercantil al Decanato al cual esta adscrito, para que se efectiie nuevamente el reparto,

Envio de Azuntos | x| |

—Enviar asuntos a:

érganu:u Desting I j

Mokivo l—_l

ampliacion mokivo ;I

Sl

o la asignacion del mismo a otro 6rgano segliin corresponda.

En esta pantalla se cumplimentaran los siguientes campos:

«  Organo destino.
Se indicara el Organo al cual se quiere efectuar el envio del
asunto, (coincidira con el Decanato). Cuando se envia un
asunto al Decanato, éste procedera a descontar la carga
generada en el momento del reparto del asunto que se remite,

siempre que asi se indique en la tabla de motivos de itineracion

¢ Motivo.
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Se indicara el motivo por el que se efectua el envio

(declinatoria, otros, inhibicién y devolucién a origen para

completar).

* Ampliacién del motivo

Este campo se cumplimentara para indicar mas ampliamente el

motivo del envio.

obligatoria.

Incoar procedimiento.

Este campo no es de cumplimentacion

Ver el apartado correspondiente en TRAMITAR.

Agregar a Lote.

Esta opcion del menu de Asuntos, se empleard para afadir el asunto actual a un Lote ya

Anadir Asunto a Lote

Descripcion

MENOR. CUANTIA
ACOGIMIENTC 3045000
JUICIO VERBAL G°T 16

Detalles == | Afiadic Asunkao |

Fecha Entrada
010600
010800
010800

01406/00

45
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existente. Al seleccionarla, aparecera la siguiente pantalla mostrando los Lotes existentes

para que se indique a cual de ellos se quiere agregar.

Si se desea ampliar la informacion, para tener certeza de que se ha seleccionado el Lote

correcto, se podra pulsar el boton Detalles = | y aparecera la siguiente pantalla

mostrando todos los asuntos que componen el Lote seleccionado.

Pantalla mostrando todos los asuntos que componen el Lote seleccionado.

SEINTEX
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Anadir Aszunto a Lote

Descripcion
ADOPCIOMES GOT &
MEMOR, CLANTLA
ACOGIMIENTO 30,500
JUICIO WERBAL G°T 1B

Afiadir Asunto |

Fecha Entrada

01)0a&00
010600
010600

010600

Cancelar |

Fecha Entrada |Proc. Tipo

30,/05/00 | Adopciones
30,/05/00 | Adopriones

ag Fl.l:h:ll:u:iljnﬁs 10 10 | De
11)2000  Inicio/Instruccion | En tram
12)2000 Decisoria Auto | En tram

oria Sentenc

Al pulsar el boton | ae-dir asunka | d€ esta pantalla o de la anterior, saldré el siguiente aviso

indicando que se ha efectuado correctamente la operacion.

SEINTEX
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SEINSIR-GESTION DE LOTES [E2

Q ASUNTO AHADIDOD

Al pulsar el boton ACEPTAR, finalizara el proceso.

Acumular.

Existen dos tipos de acumulaciones a saber:

* Acumulacion Resolucion dictada en procedimiento “padre”.
Ver el apartado correspondiente en el menu de TRAMITAR.

* Acumulacion Resolucion dictada en procedimiento “hijo”.
Ver el apartado correspondiente en el menu de TRAMITAR.

Elaborar documento.

Ver el apartado correspondiente en el menu de TRAMITAR.

SEINTEX
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Registrar acontecimiento.

Ver el apartado correspondiente en el menu de TRAMITAR.

Cambiar la Clase del Asunto.

Esta opcion del ment de Asuntos, estard activada Uinicamente cuando existan mas de una
clase definidas para el Tipo de Asunto al que pertenezca el expediente que queremos
modificar.

Solamente se podra cambiar la Clase a un Asunto si todavia no se ha realizado ningun

Acontecimiento.
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Apuntes Agenda Asunto actual.

» Esta opcion de Apuntes Agenda del ment de Asuntos, permite efectuar anotaciones en la

misma, Unicamente para el asunto que esta abierto en este momento. Si no hay ningin

asunto abierto, esta opcion permanecera desactivada.

Para efectuar alguna operacion relacionada con la Agenda para un asunto distinto de este, se
tendra que seleccionar la opcion correspondiente del menu de Agenda.

Al seleccionar la opcion de Apuntes Agenda del menu de Asuntos aparecera la siguiente

pantalla.

ACTUALIZAR AGEMDA ]

Descripcion Tipo. Proc,
| Acagimignko

Fecha Estado Duracian Tipo Apunte
4/05/00 14:00:00 | |:|_ alamienko |::I:Irll:i|iE|I:il:lr|E|

/u.uew:u |/Eliminar | Abrir Igalir

Se empleara para eliminar  Se empleard para abrir un apunte Al pulsar este boton,

Se empleard para efectuar  ¢] apunte seleccionado. efectuado y modificar su contenido. finalizard el proceso.
un nuevo apunte.

Esta pantaiia, posiouita erectuar las siguiente acciones para el asunto que aparece en
pantalla:
* Nuevo apunte en la agenda.

* Modificar un apunte.
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* Eliminar un apunte.

Nuevo Apunte en la Agenda.

Para efectuar un nuevo apunte en la agenda, se seleccionara en el menia ASUNTO, la opcion

Apuntes Agenda con lo que aparecerd la pantalla anterior mostrando los apuntes efectuados

para el asunto que hay en pantalla. Si esta es la primera anotacion efectuada para este asunto,
aparecera la pantalla en blanco.
Seguidamente, al pulsar el boton Nuevo, aparecera en blanco la pantalla para efectuar una

nueva anotacion.

Modificacion de un apunte.

Para modificar un apunte de la agenda, se seleccionara en el meni ASUNTO, la opcioén

Apuntes Agenda con lo que aparecerd la pantalla anterior mostrando los apuntes efectuados

para el asunto que hay en pantalla. Seleccionada la anotacién, al pulsar el boton Abrir
aparecera la pantalla de modificacion del apunte, con los datos del mismo para ser

modificados o ampliados.

Eliminar un Apunte

Para Eliminar un apunte de la agenda, se seleccionard en el ment ASUNTO, la opcion

Apuntes Agenda con lo que aparecerd la pantalla anterior mostrando los apuntes efectuados

para el asunto que hay en pantalla. Seleccionada la anotacion, al pulsar el boton Eliminar,

aparecera el siguiente aviso para asegurarnos de la operacion efectuada.

{ CONFORMIDAD DE ELIMINACI. .. B2

iDezea ELIMIMAR el apunte seleccionado’?
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Si se contesta Si, se efectiia la eliminacion del apunte y aparece nuevamente la pantalla

anterior.

Si se contesta No, no se efectua la eliminacion y aparece nuevamente la pantalla anterior.

Pantalla para efectuar una nueva anotacidén o modificar la ya existente.

Apunte Agenda ] |

Tipo Proc, Acogimiento

Mimero Proc, |uuuuwfzuuu

Fecha: |u4,-*05fzuuu
Hora:  [14:00

Estado: l—_l

Duracion: I

Descripoion;

=

[~

Tipo ":"PU”':E:ISEHEDN J Sefialamiento

Armnpliacian:

|Jzuanos:

LUIS IMAZ ARGIIERD

[ntervinentes:

Ariadir SLpFimir |

CARLOS LOPEZ

ST |

Aceptar | Cancelar

A esta pantalla se accedera solamente si anteriormente se ha indicado que se pretende

efectuar una nueva anotacion o modificar alguna ya existente. Si lo que se ha efectuado es la

eliminacién de una anotacion, no se tendra acceso a la misma

SEINTEX
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En esta pantalla aparecen los siguientes campos, con los datos del apunte seleccionado para

ser modificado o en blanco si se trata de un nuevo apunte:

* Fecha.-Estd cumplimentado con la fecha del dia. Es un campo Obligatorio y es
susceptible de ser modificado.

* Tipo Apunte -Esta cumplimentado con el tipo General. Es un campo Obligatorio y es
susceptible de ser modificado.

* Hora.-Esta cumplimentado con la que corresponda en el momento de efectuar la
anotacion y es susceptible de ser modificado.

* Duracion.- Se empleard para indicar la duracion prevista para este acto.

* Estado.-Se empleara para indicar la situacién en que se encuentra el acto anotado.

* Descripcion.-Se efectuard una descripcion de la anotacion efectuada.

* Ampliacion.- Se efectuard una ampliacion de la anotacion efectuada.

* Usuarios.-Al pulsar el boton Afiadir situado debajo de Usuarios, aparecerd una relacion
de los usuarios de la aplicacion, para efectuar la seleccion de los afectados por esta
anotacion. Se puede seleccionar mas de uno.

* Intervinientes.-Al pulsar el boton Afiadir situado debajo de Intervinientes, aparecera

una relacion de los Intervinientes del Asunto para seleccionar el que interese. Se puede

seleccionar mas de uno.

Botones.

Afiadir.-Este boton situado debajo del campo de Usuarios se empleara para afiadir un nuevo
Usuario a esta anotacion.
Suprimir.-Este boton se empleard para eliminar un Usuario seleccionandolo de entre la

relacion mostrada.
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Aifiadir.-Este boton situado debajo del campo de Intervinientes se empleara para afiadir un
nuevo Interviniente a esta anotacion.

Suprimir.-Este boton se empleara para eliminar un Interviniente seleccionandolo de entre la

relacion mostrada.
Aceptar.- Al pulsar este boton se efectuard la actualizacion con los datos de la Anotacion.

Cancelar.-Al pulsar este boton finalizara el proceso sin que se haya efectuado la anotacion.
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CONSULTAS.

Las consultas, permiten localizar los Asuntos que cumplan con los posibles criterios de
acotacion indicados en las distintas pantallas disefiadas para ello.

Cuantos mas criterios de acotacion se indiquen en la consulta, mas limitada serd la respuesta
obtenida, pudiéndose dar el caso de no aparezca ningin asunto por no coincidir sus datos

con los criterios de acotacion especificados en la misma.

A continuacion se muestra una pantalla de ejemplo para explicar su funcionamiento.

N Consulta de Asuntos segun estado actual

v
I
I
I
I
I
I
I

Tipo Procedimiento Mimera |GT | F. Entrada | Uk Actuacién |Fase F. Fase F. Anotacidn  [Anaotacidn

Tal como se puede ver en la pantalla anterior, la distintas pantallas de consultas, constan de:
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Campos de acotacion.
Se emplearan para localizar los asuntos que estamos buscando, su
cumplimentacion se efectuard segun se ha indicado anteriormente en

el apartado de Cumplimentacion de los Campos.

Campos de ordenacion.
Se empleara para obtener el resultado de la consulta clasificado en un

orden u otro o combinacion de ellos, segliin se indique en los mismos.

Flechas verticales.
Estas barras situadas a mano derecha de la pantalla, permiten ver los
asuntos que quedan escondidos por no caber en el espacio destinado a
ello, a pesar de haberse aumentado su tamano seglin se indica en el
apartado de Botones. El desplazamiento de los mismos sera el

indicado por las flechas.

Flechas horizontales.
Situadas en la parte inferior de la pantalla, permiten desplazar los
datos hacia la izquierda o hacia la derecha segiin indican, posibilitando

ver los campos que quedan escondidos por no caber en la pantalla.

Botones.

El funcionamiento de los mismos, se muestra seguidamente.
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Pulsando este boton, nos permitira
efectuar nuevas acotaciones
borrando las que se habian
efectuado anteriormente.

A

Al pulsar este boton, apareceran en
pantalla una relacion de los asuntos
que coincidan con las acotaciones
efectuadas anteriormente.

Este boton se empleara para
finalizar las consultas y
regresar a la pantalla inicial.

/

Imgrimir/FE esilbans Yer Besultado |

/

\

S SEimte | Cerrar | .ﬂ

Mediante este boton, se conseguira
una copia impresa con los mismos
datos que aparezcan en pantalla
como resultado de la consulta

Al pulsar este boton, se abrira el
asunto que esté seleccionado en
este momento

Las posibles consultas a efectuar son:

* Asuntos (Alarde).

e Acontecimientos.

e Acontecimientos Pendientes.

* Asuntos (Historia).
* Resoluciones.

* Profesionales.

* Intervinientes.

* Exhortos.

* Piezas Separadas.

* Ejecutorias

¢ Recursos

SEINTEX

Al activar este boton, se producira una
ampliacion del espacio destinado a reflejar el
resultado de la consulta. Al pulsarlo
nuevamente, quedara con su tamafio original.
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e Asuntos Mercantiles.

SEINTEX
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Con esta opcion de menu se podran visualizar los Asuntos registrados en este Juzgado,

cuyos datos coincidan con los criterios de busqueda especificados.

El resultado de la misma, reflejard la situacién en que se encuentran los asuntos en este

momento.

E.‘ Consulta de Asuntos segin estado actual Hi=] E3

—Acotaciones 3 la Consulka
M2 Req. Gral,

Desde: ||
Hasta: Ii
Maokivo Eskada: I _I

Estado:

Fase: I—_I
Anotacion: I—_I
Tipo Proc, : I—_I

Mat, Estadist, ! | _|

Desde:

Haska:

— Ordenacion

Fecha Entrada

ud|

¥ Tipo Asunto

Fecha [ltima Actuacicn

ud|

[ F.Entrada
™ (I, ackuacisn
" Procedimiento
[" Estado

ua]

[ Fase
™ anotacidn

ud|

" Mat. Estadist,

&l

Clase:

.
Tipo As.: I—_I

Grupao Trabajo: I

lnicializar.ﬂ.cotacionesl Irngrirnin Hesultada | Wer Besultado

Tipo Procedimiento

Mamero | GT

F.Ertrada | Uik Actuacidn

Sbrin Asunto | LCerrar

| 4|

alnlel

SEINTEX
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La acotacion de la respuesta, se podra efectuar por los siguientes campos o combinacion de

ellos:

* Numero de Registro (Desde-Hasta).

Al cumplimentar este campo, apareceran todos los
Asuntos con numero de registro incluido en el rango
Desde y Hasta. En el caso de que se indique con el
formato exclusivo de las piezas (por ejemplo
000345.1/2000), el sistema asumira que se quiere
localizar una pieza, con lo que limitara la blisqueda a

este tipo de asuntos.

* Fecha de Entrada (Desde-Hasta).

Al cumplimentar este campo, apareceran todos los
Asuntos entrados en este Juzgado durante el periodo de

tiempo comprendido entre Desde y Hasta.

« Fecha Ultima Actuacién (Desde-Hasta).

e Estado.

* Motivo Estado (Desde-Hasta).

SEINTEX

Al cumplimentar este campo apareceran todos los
Asuntos cuya Ultima Actuacién se ha producido en el
periodo comprendido entre las fechas indicadas como

Desde y Hasta.

Al cumplimentar este campo con un Estado
determinado, apareceran todos los Asuntos cuyo Estado

coincida con el indicado.

Al cumplimentar este campo con un Motivo Estado
determinado, apareceran todos los Asuntos cuyo
Motivo Estado coincida con el indicado. Se podra

limitar la respuesta indicando la fecha (comprendida
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* Fase (Desde-Hasta).

* Anotacion (Desde-Hasta).

* Tipo de Procedimiento.

e Materia Estadistica.

¢ (lase.

* Tipo de Asunto.

SEINTEX

entre Desde y Hasta) en que se ha producido dicho

Motivo Estado.

Al cumplimentar este campo con una Fase determinada,
apareceran todos los Asuntos cuya Fase coincida con la
indicada. Se podra limitar la respuesta indicando la
fecha (comprendida entre Desde y Hasta) en que se ha

producido dicho Fase.

Al cumplimentar este campo con una Anotacion
determinada, aparecerdn todos los Asuntos cuya
Anotacion coincida con la indicada. Se podra limitar la
respuesta indicando la fecha (comprendida entre Desde

y Hasta) en que se ha efectuado dicha Anotacion.

Al cumplimentar este campo con un Tipo de
Procedimiento determinado, apareceran todos los
Asuntos cuyo Tipo de Procedimiento coincida con el

indicado

Al cumplimentar este campo con una Materia
Estadistica determinada, apareceran todos los Asuntos

cuya Materia Estadistica coincida con la indicada.

Al cumplimentar este campo con una Clase
determinada, apareceran todos los Asuntos cuyo Clase

coincida con la indicada.
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Al cumplimentar este campo con un Tipo de Asunto
determinado, apareceran todos los Asuntos cuyo Tipo

de Asunto coincida con el indicado
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*  Grupo de Trabajo.

Este campo esta disefiado para ser consultado del siguiente modo:
. -Apareceran los asuntos registrados en este grupo de trabajo.

EIE -Apareceran los asuntos registrados por este funcionario independientemente de si

ha cambiado de grupo de trabajo.

-Apareceran los asuntos registrados por el funcionario en este grupo de trabajo.

NOTA: Para el buen funcionamiento de esta consulta, es necesario que una misma letra no

esté asignada a distintos funcionarios aunque estén trabajando en distintos grupos de trabajo.

Los criterios de ordenacion son:

* Tipo de Asunto

* Fecha de Entrada.
« Ultima Actuacion.
* Procedimiento.

* Estado.

* Fase.

* Anotacion.

e Materia de Estadistica.

SEINTEX 63



JUNTA DE ANDALUCIA

ADRIANO

Junta de Andalucia SEINSIR

Juzgado de lo Mercantil

Descripcion operativa del Sistema Informatico

Tipo de Procedimiento.

Numero

Grupo de Trabajo G.T.

Fecha de Entrada.
Ultima Actuacion.
Fase.

Fecha Fase.
Fecha Anotacion.
Anotacion.
Motivo Estado.
Estado.
Descripcion.
N.L.G.

Registro General.
Clase.

Tipo de Asunto.

Materia Estadistica.

SEINTEX

En el resultado de la consulta efectuada, apareceran los campos encolumnados en el

siguiente orden conforme aparecen de izquierda a derecha.
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Acontecimientos.

E.‘ Consulta de Acontecimientos Mi=] B |

—Acotaciones ala Consultka

F. &co, Desde: Hasta;

Tipa Aco.: I—_I @Il I

Desde: Hasta:

Estado: I—_I @II I
Tipo Proc,: I—_I

Descripcian: I Grupo Trabajo: I
Inkerés Estad.: I _I
Crdenacion
’7 ¥ Registro General [ F. Aconkecimiento [ Tipo Acontecimients [ Estada [ Ink. Estadistico

Inicializar Acotaciones [rErimin Besultada Yer Besultado Sbrin devmto Cerrar | £

Tipo Aconkecimiento eS| { Tipo Procedimiento Mumero |GT |Estadgis

Esta pantalla, se empleara para efectuar consultas de Acontecimientos permitiendo acotar la

respuesta por los siguientes campos o combinacion de ellos:

* Tipo de Acontecimiento (Desde-Hasta).
Al cumplimentar este campo apareceran todos los
Asuntos cuyo Tipo de Acontecimiento coincida con el

aqui indicado. Se podra limitar la respuesta indicando

SEINTEX
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* Estado (Desde-Hasta).

* Tipo de Procedimiento.

e Descripcion.

*  Grupo de Trabajo.

¢ Interés Estadistico.

Los criterios de ordenacion son:

* Registro General.
¢ Fecha de Acontecimiento.

* Tipo de Acontecimiento.

SEINTEX

la fecha (comprendida entre Desde y Hasta) en que se

ha producido dicho Acontecimiento.

Al cumplimentar este campo apareceran todos los
Asuntos cuyo Estado coincida con el aqui indicado. Se
podra limitar la respuesta indicando la fecha
(comprendida entre Desde y Hasta) en que se ha

producido dicho Estado.

Al cumplimentar este campo apareceran todos los
Asuntos cuyo Tipo de Procedimiento coincida con el

indicado.

Al cumplimentar este campo apareceran todos los
Asuntos que tengan una Descripcidon que coincida con

la indicada.

Esta acotacion sigue el mismo criterio que la explicada

en la consulta de Asuntos (Alarde).

Al cumplimentar este campo apareceran todos los
Asuntos que tengan el campo Interés Estadistico

coincidente con el aqui indicado.
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e FEstado.

e Interés Estadistico.

En el resultado de la consulta efectuada, apareceran los campos encolumnados en el

siguiente orden conforme aparecen de izquierda a derecha.

* Tipo de Acontecimiento.

* Descripcion.

¢ Fecha del Acontecimiento.

* Tipo de Procedimiento.

*  Numero.

*  Grupo de Trabajo.
* Estado.

* Fecha Estado.

* Fecha de Entrada.
* N.IG.

* Registro General.

e Interés Estadistico.

SEINTEX
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Acontecimientos Pendientes.

E.‘ Consulta de Acontecimientos Pendientes

—acotaciones a la Consulta

F. &co, Desde: Hasta;
Tipo Aco,: I _I @II I
Desde; Hasta;

Estadao: I—_I @I I I
Tipo Proc, I—_I

Descripcidn: I Grupo Trabajo: I
Crdenacion
’7 ¥ F. Acontecimiento r Tipo Aconkecimiento [ Estada
Inicializar Acotaciones [rngrimin Fresultado Wer Besultado SErir & zunto LCermar | ‘l

Tipo Acontecimiento Descripcion F. &con.  |Tipo Procedimiento Mimero | GT |Estadgl

Esta pantalla, se empleard para efectuar consultas de Acontecimientos Pendientes de

efectuar, permitiendo acotar la respuesta por los siguientes campos o combinacion de ellos
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* Tipo de Acontecimiento (Desde-Hasta).

* Estado (Desde-Hasta).

* Tipo Procedimiento.

* Descripcion.

*  Grupo de Trabajo.

Los criterios de ordenacion son:

e Fecha de Acontecimiento.

* Tipo de Acontecimiento.

SEINTEX

Al cumplimentar este campo apareceran todos los
Asuntos cuyo Tipo de Acontecimiento coincida con el
aqui indicado. Se podra limitar la respuesta indicando
la fecha (comprendida entre Desde y Hasta) en que se

ha producido dicho Tipo de Acontecimiento.

Al cumplimentar este campo apareceran todos los
Asuntos cuyo Estado coincida con el aqui indicado. Se
podra limitar la respuesta indicando la fecha
(comprendida entre Desde y Hasta) en que se ha

producido dicho Estado.

Al cumplimentar este campo apareceran todos los
Asuntos cuyo Tipo de Procedimiento coincida con el

aqui indicado.

Al cumplimentar este campo apareceran todos los

Asuntos cuya Descripcion coincida con la indicada.

Esta acotacion sigue el mismo criterio que la explicada

en la consulta de Asuntos (Alarde).
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e FEstado.

En el resultado de la consulta efectuada, apareceran los campos encolumnados en el

siguiente orden conforme aparecen de izquierda a derecha.

* Tipo de Acontecimiento.
* Descripcion.

* Fecha Acontecimiento.

* Tipo de Procedimiento.
*  Numero.

*  Grupo de Trabajo.

* Estado.

* Fecha Estado.

* Fecha Entrada.

* Registro General.

* N.ILG

SEINTEX
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Asuntos (Historia)

Mediante esta opcion se pueden consultar cualquier situacion por la que ha pasado un

Asunto durante su vida procesal.

BN Consulta de Asuntos por Fases y Estados _ O] x|
—hcotaciones a la Consulka
F. histdrico Desde:  Hasta: —Ordenacion
Eskada: T
stade Il _I Ea“ I ¥ Reqg. General
Desde; Hasta;
Motivo Estado: I _I Eal | I [ M Procedin.
Desde; Hasta;
Estad
Fase: I _I LTE“ I I Estado
M2 Proc, Desde: Haska: [ Mativo Estado
Tipo Proc, : I _I I I
™ Mat, Eskadist,
M2 Req.aral, Desde: Hasta:
Mat, Estadist, : | _| | |
Grupo Trabajo: I
[T Exclusivamente incoaciones
Inicializar Acotaciones | | rprimir Besulkado | Wer Besultado | b deunto Cerrar | ‘l
Tipo Procedimiento Mdmero |&T | F. Enktrada

La consulta se podra efectuar por cualquiera de los siguiente campos o combinacion de

ellos:

* Estado (Desde-Hasta).

SEINTEX
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* Motivo Estado (Desde-Hasta)

* Fase (Desde-Hasta).

* Tipo de Procedimiento.

Al cumplimentar este campo apareceran todos los
Asuntos cuyo Estado coincida con el aqui indicado. Se
podra limitar la respuesta indicando la fecha
(comprendida entre Desde y Hasta) en que se ha

producido dicho Estado.

Al cumplimentar este campo apareceran todos los
Asuntos cuyo Motivo Estado coincida con el aqui
indicado. Se podra limitar la respuesta indicando la
fecha (comprendida entre Desde y Hasta) en que se ha

producido dicho Motivo Estado.

Al cumplimentar este campo apareceran todos los
Asuntos cuya Fase coincida con la indicada. Se podra
limitar la respuesta indicando la fecha (comprendida
entre Desde y Hasta) en que se ha producido dicha

Fase.

Al cumplimentar este campo apareceran todos los
Asuntos cuyo Tipo de Procedimiento coincida con el

aqui indicado.

* Numero de Procedimiento (Desde-Hasta).

Al cumplimentar este campo apareceran todos los
Asuntos cuyo Numero de Procedimiento esté
comprendido entre el especificado en Desde y Hasta,
independientemente del Tipo de Procedimiento.

Este campo es complementario al de Tipo de

Procedimiento.

* Numero de Registro General (Desde-Hasta).

SEINTEX
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Al cumplimentar este campo apareceran todos los

Asuntos cuyo Numero de Registro General esté

comprendido entre el especificado en Desde y Hasta.

e Materia de Estadistica.

Al cumplimentar este campo apareceran todos los

Asuntos cuya Materia de Estadistica coincida con la

indicada.

e Exclusivamente incoaciones.

*  Grupo de Trabajo.

Al marcar esta opcion se mostrardn Unicamente las

incoaciones de los asuntos.

Esta acotacion sigue el mismo criterio que la explicada

en la consulta de Asuntos (Alarde).

Los posibles criterios de ordenacion son:

Registro General.

Numero de Procedimiento.

Estado.
Motivo Estado.

Materia de Estadistica.

En el resultado de la consulta efectuada, apareceran los campos encolumnados en el

siguiente orden conforme aparecen de izquierda a derecha.

* Tipo de Procedimiento.

e Numero.

*  Grupo de Trabajo.

SEINTEX
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¢ Fecha de Entrada.
¢ Fase.

e Fecha Fase.

e FEstado.
¢ Fecha Estado.
« N.IG.

* Registro General.

e Materia Estadistica.

SEINTEX
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Resoluciones.

Mediante esta pantalla, se podran efectuar consultas relativas a Resoluciones.

Y Consulta de Resoluciones _ Ol x|
—#Acotaciones & la Consulta

Procedim, Tipo: I _I Prcn:.Num:I Grupo Trabajo: I

Ponente: I—_I Tipo Resalucion: I _I
Signo Res.: I _I Resolucidn: I _I Estado: I _I

| [~ &cokar por Resolucidn Recurrida? [ Resolucion Recurrida ‘ | [~ &cotar por Seleccionada? [~ Seleccionada
Desde: Hasta: Desde: Hasta:
F.Estado: EE“ I F.Dickado: EE“ I
F.Acont. : LTE“ I F. Firmeza: LTE“ I
Ordenacion
’7|7 Fecha [ Estado [ TipojMe Resolucién [ Ponerte
1nicia|i2ar.~‘-‘«cutaci0nes| | rimin Fesultadn | Wer Besultado AbrinAsunta | Cerar | ‘l

Mimera | F. &caont, 3 . \Es F. Dictado F. Public. . Firmez: Sel,

La consulta se podra efectuar por cualquiera de los siguiente campos o combinacion de

ellos:

* Procedimiento Tipo.

SEINTEX 75



@ ADRIANO

SEINSIR

Junta de Andalucia

JUNTRA TE RNDALUCIR Juzgado de lo Mercantil

Descripcion operativa del Sistema Informatico

¢ Procedimiento Numero.

*  Grupo de Trabajo.

e Ponente.

* Tipo de Resolucion.

* Signo de Resolucion.

¢ Resolucion Recurso.

* Estado (Desde-Hasta).

SEINTEX

Al cumplimentar este campo apareceran todos los
Asuntos cuyo Tipo de Procedimiento coincida con el

indicado.

Al cumplimentar este campo apareceran todos los
Asuntos cuyo Numero de Procedimiento coincida con

el indicado.

Esta acotacion sigue el mismo criterio que la explicada

en la consulta de Asuntos (Alarde).

Al cumplimentar este campo apareceran todos los
Asuntos con una Resolucion cuyo Ponente sea el

indicado.

Al cumplimentar este campo apareceran todos los
Asuntos con una Resolucion cuyo Ponente sea el

indicado.

Al cumplimentar este campo apareceran todos los
Asuntos con una Resolucion cuyo Signo de Resolucion

sea el indicado.

Al cumplimentar este campo apareceran todos los
Asuntos con una Resolucion cuya Resolucion del

Recurso sea la indicada.

Al cumplimentar este campo apareceran todos los

Asuntos cuyo Estado coincida con el indicado Se podra
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limitar la respuesta indicando la fecha (comprendida
entre Desde y Hasta) en que se ha producido dicho
Estado.

Acotar por Resolucion Recurrida.
Al marcar esta opcion se permitird la acotacion por

Resolucion Recurrida o no Recurrida.

Acotar por Seleccionada.
Al marcar esta opcion se permitird la acotacion por

Resolucion Seleccionada o no Seleccionada.

Fecha de Estado (Desde-Hasta).
Al cumplimentar este campo apareceran todos los

Asuntos con una Resolucion cuya Fecha de Estado se
encuentre en el rango indicado.

Fecha de Dictado (Desde-Hasta).
Al cumplimentar este campo apareceran todos los

Asuntos con una Resolucion cuya Fecha de Dicatdo se
encuentre en el rango indicado.

Fecha de Acontecimiento (Desde-Hasta).
Al cumplimentar este campo apareceran todos los

Asuntos con una Resolucion cuya Fecha de Registro se
encuentre en el rango indicado.

Fecha de Firmeza (Desde-Hasta).
Al cumplimentar este campo apareceran todos los

Asuntos con una Resolucion cuya Fecha de Firmeza se

encuentre en el rango indicado.

Los posibles criterios de ordenacion son:

Fecha.
Estado.
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* Tipo y Numero de Resolucion.

e Resolucion.

En el resultado de la consulta efectuada, apareceran los campos encolumnados en el

siguiente orden conforme aparecen de izquierda a derecha:

* Tipo.

*  Numero.

* Fecha de Acontecimiento
* Estado de la Resolucion.

* Fecha Estado de la Resolucion.
* Fecha Dictado.

* Fecha de Publicacion.

* Seleccionada.

* Signo.

* Tipo de Procedimiento.

* Numero de procedimiento.
*  Grupo de Trabajo.

* Signo del Recurso.

* Ponente

* Recurrida.

* N.IG.

* Registro General.
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Mediante esta consulta se podran localizar los asuntos en los que interviene un profesional

(Abogado o Procurador).

BN Consulta de Profesionales

Los posibles campos de Acotacion son:

* (Cobdigo de Abogado.

SEINTEX

Al cumplimentar este campo con el Codigo, apareceran

todos los asuntos en los que intervenga algun

interviniente que esté defendido por dicho abogado.
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* Nombre del Abogado.
Al cumplimentar este campo con el Nombre,
apareceran todos los asuntos en los que intervenga.
algin interviniente que esté defendido por un abogado
cuyo nombre coincida con el indicado..

* Primer Apellido del Abogado.
Al cumplimentar este campo con el Primer Apellido,
apareceran todos los asuntos en los que intervenga
algin interviniente que esté defendido por un abogado
cuyo Primer Apellido coincida con el aqui indicado.

* Segundo Apellido del Abogado.
Al cumplimentar este campo con el Segundo Apellido,
apareceran todos los asuntos en los que intervenga
algn interviniente que esté defendido por un abogado
cuyo Segundo Apellido coincida con el aqui indicado .

* (Cddigo del Procurador.
Al cumplimentar este campo con el Codigo, apareceran
todos los asuntos en los que intervenga algin
interviniente que esté representado por dicho
procurador.

* Nombre del Procurador.
Al cumplimentar este campo con el Nombre,
apareceran todos los asuntos en los que intervenga.
algun interviniente que esté representado por un

procurador cuyo nombre coincida con el indicado.
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*  Primer Apellido del Procurador.
Al cumplimentar este campo con el Primer Apellido,
apareceran todos los asuntos en los que intervenga
algin interviniente que esté representado por un
procurador cuyo Primer Apellido coincida con el
indicado.

* Segundo Apellido del Procurador.
Al cumplimentar este campo con el Segundo Apellido,
apareceran todos los asuntos en los que intervenga
algin interviniente que esté representado por un
procurador cuyo Segundo Apellido coincida con el

indicado.

El resultado se podra ordenar por los siguientes campos o combinacion de ellos:

* Fecha de Entrada.

* Tipo de Interviniente.
* Interviniente.

* Abogado.

e Procurador.

En el resultado de la consulta efectuada, apareceran los campos encolumnados en el

siguiente orden conforme aparecen de izquierda a derecha:

* Abogado.
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* Procurador.

* Tipo de Procedimiento.

e Numero de Procedimiento.
* Tipo de Persona.

* Interviniente.

* Tipo de Intervencion.

* Fecha de Entrada.

* Registro General.
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Intervinientes.

Mediante esta consulta, se podran localizar todos los Asuntos en los que aparezcan los datos
de Interviniente aqui indicados.

5‘ Consulta de Intervinientes =] B3 |

—#cotaciones ala Consulka

Tipa de P : [ ;
Ip0 de Fersong _I Par Patran

—owd ”
Identificativa Legal: I I__I v rdenacion
Mombre | Razan Comercial; I [+ Mombre

[ apelidos

1er. Apelida | Mombre Empresa: I
[ Intervencidn

29 Apellida [ Mombre Responsable: I

Tipo de Intervencion; I _I

[~ Fec. Entrada

Observaciones: I
Fecha de Entrada: I I E@l
lnicializar.ﬁ.cutaciunesl | Erimi B Esulian s | Yer Besultado | bt Aeumta Cerrar | ‘l

. |Interviniente Identif, Intervencides

SEINTEX 83



@ ADRIANO

Junta de Andalucia SEINSIR

JUNTRA TE RNDALUCIR Juzgado de lo Mercantil

Descripcion operativa del Sistema Informatico

Los posibles campos de Acotacion son:

* Tipo de Persona.

* Tipo Identificativo.

e Por Patron.

e  Nombre/Razon Comercial.

Al cumplimentar este campo, aparecera una relacion de
todos los asuntos que tengan registrado algun

interviniente con dicho Tipo de Persona.

Al cumplimentar este campo, aparecera una relacion de
todos los asuntos que tengan registrado algun
interviniente con dicho Tipo Identificativo (tipo y/o

codigo).

Al seleccionar este campo, apareceran todos los asuntos
registrados con algin interviniente cuyo cddigo
identificativo contenga el valor introducido. En el caso
de introducir caracteres extrafios, estos no seran
eliminados de la busqueda. Si no se selecciona el
campo, solo apareceran los asuntos registrados con
algln interviniente con el codigo idenfificativo igual al
introducido. En el caso de introducir caracteres

extrafios, estos si seran eliminados de la busqueda.

Al cumplimentar este campo, apareceran todos los
asuntos registrados con algun interviniente que tenga

este Nombre/Razon Social.

* Primer Apellido/Nombre Empresa.

SEINTEX

Al cumplimentar este campo, apareceran todos los
asuntos registrados con algun interviniente que tenga

este Primer Apellido/Nombre Empresa.
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* Segundo Apellido/Nombre Responsable.
Al cumplimentar este campo, apareceran todos los
asuntos que tengan registrados algin interviniente con
este Segundo Apellido/Nombre Responsable.

* Tipo de Intervencion.
Al cumplimentar este campo, apareceran todos los
asuntos que tengan registrados algun interviniente con
este Tipo de Intervencion.

* Observaciones.
Al cumplimentar este campo, apareceran todos los
asuntos que tengan registrado en el campo
observaciones, alguna que coincida con la aqui

indicada.

* Fecha Entrada (Desde/Hasta).
Al cumplimentar este campo, apareceran todos
intervinientes de los asuntos cuya fecha de entrada se

encuentre comprendida entre las fechas introducidas.

El resultado se podra ordenar por los siguientes campos o combinacion de ellos:

e Nombre.
* Apellidos.
¢ Intervencion.

¢ Fecha Entrada.

En el resultado de la consulta efectuada, apareceran los campos encolumnados en el

siguiente orden conforme aparecen de izquierda a derecha:
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* Tipo de Persona.

* Interviniente.

* Intervencion.

* Observaciones.

* Procedimiento Tipo.

* Numero de Procedimiento.
* N.IG.

* Fecha Entrada.

* Registro General.

e Materia de Estadistica.
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Exhortos.

Mediante esta consulta se podran localizar los Exhortos recibidos.

. Consulta de Exhortos

r
Sl

Los posibles campos de Acotacion son:

* Organo de Origen.

SEINTEX

Al cumplimentar este campo, aparecera un asistente de

busqueda de 6érganos que se muestra a continuacion.
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El campo Organo Origen conduce (al picar en el boton de ampliacién asociado o al pulsar la
tecla F3), a un asistente de busqueda de 6rganos, con el cual se puede localizar el 6érgano
correspondiente mediante la combinacion de las acotaciones que se muestran en la siguiente

pantalla.

Confeccion del Cadigo de Organo

—Datoz del Organo

Pravincia: |__|
Sede: I—J
Tipo de Srgana: |__|
Mumera: |—

Descripoian; I

L

Yer Besultado | Limpiar | Sreptar Salir

En aquellos supuestos excepcionales en los que no se haya grabado en el asunto exhorto un
organo de la lista accesible por el asistente (p.e. drganos extranjeros en el caso de las
Comisiones Rogatorias), se tendria que teclear manualmente en el campo 6rgano origen el

organo en cuestion de forma literal a la grabada en el asunto.
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* Tipo de Procedimiento.

Al cumplimentar este campo, aparecerd una relacion

con todos los Exhortos recibidos cuyo Procedimiento

en el Origen coincida con el aqui indicado.

* Numero de Procedimiento en el Origen .

Al cumplimentar este campo, aparecerd una relacion

con todos los Exhortos recibidos cuyo Numero de

Procedimiento en el Origen coincida con el aqui

indicado.

* Tipo de Exhorto.

Al cumplimentar este campo, aparecera una relacion

con todos los Exhortos recibidos cuyo Tipo de Exhorto

coincida con el aqui indicado.

* FElresultado se podré ordenar por el siguiente campo:

* Organo de Origen.

En el resultado de la consulta efectuada, apareceran

los campos encolumnados en el

siguiente orden conforme aparecen de izquierda a derecha:

* Origen Organo.
* Tipo de Procedimiento en Origen.

* Numero de Procedimiento en Origen.

SEINTEX
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* Fecha de entrada.

e Numero de Procedimiento.
* Descripcion.

* Tipo de Exhorto.

* N.IG.

* Registro General.

SEINTEX
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Piezas Separadas.

w. Conzulta de Piezas Separadas M=l E3

—Acataciones a la Conzulta
Fecha Desde: Haska:

eferencia: ~
e :: ua |

SECCion: I _I Grupo Trabajo: I

1niciali2ar.ﬁ.cntaciunes| | rgrinnin B Esufade | “er Resultado | L LCerar |‘,|

Req. General |GT | F. Entrada |Referenci: Seccidn  |Descripcidn

Esta consulta permitira localizar las Piezas Separadas mediante la Referencia anotada en el
registro de la misma. Esta acotacion se podra complementar indicando entre que fechas se
ha efectuado la misma. También se podra acotar la seccion donde se integren las piezas.
Una vez cumplimentados los campos conocidos, al pulsar el boton |, Resultado
apareceran en la parte inferior de la pantalla todas las Piezas

Separadas que cumplan con las acotaciones indicadas. El resultado de la misma, aparece
encolumnado con los siguiente campos:

* Registro General.

*  Grupo de Trabajo.

e Fecha de entrada.
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¢ Referencia.
e Seccidén
* Descripcion.

* N.IG.

Para ampliar el resultado de la consulta, se seleccionara la Pieza Separada que interese y se

pulsard el boton  apyir Asunta |

Para borrar las acotaciones efectuadas permitiendo efectuar nuevas acotaciones, se pulsara el

boton Inicializar &cotaciones |

Si lo que se desea es conseguir un resultado impreso, se pulsara el boton. Imprimir Resultado

SEINTEX
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Ejecutorias.

Con esta opcion podremos consultar obtener informacion de todas las ejecutorias realizadas

en nuestra oficina judicial.

BN Consulta de Ejecutorias

M=l E3

—#acotaciones a la Consulta

Fecha Estado Desde: Hasta:
Grupo Trabajo: I Ea“ I
Fecha Inco. Desde: Hasta:
Procedimiento MOmero: I EE“ I
Procedimiento Tipo: I _I
Ordenacion
’]7 M2 Ejecutoria |_ Registro General ™ F. Acontecimiento [~ Estado
Inicializar Acotaciones [rprimir Hesultado Wer Besultado A Asunta Cerrar | ‘l

Ejecutoria [ F. Incoa.

Sertencia | Tipa Procedimiento

Mormera | GT | F. Entrada

La consulta se podra efectuar por cualquiera de los siguiente campos o combinacion de

ellos:

*  Grupo de Trabajo.

SEINTEX
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* Fecha Estado (Desde-Hasta).

* Fecha Incoacion (Desde-Hasta).

* ProcedimientoTipo.

¢ Procedimiento Numero.

Esta acotacion sigue el mismo criterio que la explicada
en la consulta de Asuntos (Alarde).

Al cumplimentar este campo apareceran todos las
Ejecutorias cuya fecha de estado se encuentre en el

rango Desde-Hasta aqui indicado.

Al cumplimentar este campo apareceran todos las
Ejecutorias cuya fecha de incoacion se encuentre en el

rango Desde-Hasta aqui indicado.

Al cumplimentar este campo apareceran todos las
Ejecutorias de los asuntos cuyo Procedimiento Tipo

coincida con el indicado.

Al cumplimentar este campo apareceran todos las
Ejecutorias correspondientes al nimero de asunto aqui

indicado.

Los posibles criterios de ordenacion son:

* Numero de Ejecutoria.
* Registro General.
* Fecha de acontecimiento.

e Estado

SEINTEX
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En el resultado de la consulta efectuada, apareceran los campos encolumnados en el

siguiente orden conforme aparecen de izquierda a derecha:

* Numero de Ejecutoria.

* Fecha de Incoacion.

* Numero de Sentencia.

* Tipo de Procedimiento.

* Numero de Procedimiento.
*  Grupo de Trabajo.

* Fecha de Entrada.

* NIG.

* Numero de Registro General.
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Recursos

Mediante esta consulta podremos localizar los recursos recibidos.

. Conzulta de Recurzos

gen| F.Entrada |Tipo

Los posibles campos de acotacion son:

Organo origen

SEINTEX

Conduce al asistente de biisqueda de 6rganos que
se explica a continuacion.
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El campo Organo Origen conduce (al picar en el boton de ampliacién asociado o al pulsar la

tecla F3), a un asistente de busqueda de 6rganos, con el cual se puede localizar el 6érgano

correspondiente mediante la combinacion de las acotaciones que se muestran en la siguiente

pantalla.

Confeccion del Cadigo de Organo

—Datoz del Organo

Pravincia: |__|
Sede: I—J
Tipo de Srgana: |__|
Mumera: |—

Descripoian; I

L

Yer Besultado |

Limpiar | Sreptar

iJrgano

Salir

En aquellos supuestos excepcionales en los que no exista en la lista accesible por el asistente

el organo deseado (p.e. 6érganos extranjeros), se podria prescindir del uso del asistente y

teclear manualmente en el campo 6rgano origen el érgano en cuestion.

SEINTEX
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* Tipo de Procedimiento.
Al cumplimentar este campo, aparecerd una relacion
con todos recursos recibidos cuyo Procedimiento en el
Origen coincida con el aqui indicado.

e Numero de Procedimiento en el Origen .
Al cumplimentar este campo, aparecerd una relacion
con todos los recursos recibidos cuyo Numero de
Procedimiento en el Origen coincida con el aqui

indicado.

* Tipo Recurso
Al cumplimentar este campo nos aparecera una relacion
de recursos cuyo tipo sea el indicado.

* Es causa con preso
Al cumplimentar este campo nos apareceran todos

aquellos recursos que sean causa con preso.

En el resultado de la consulta efectuada, apareceran los campos encolumnados en el

siguiente orden conforme aparecen de izquierda a derecha:

* Origen Organo. *  Descripcion.

* Tipo procedimiento origen. * Nig

e Numero procedimiento origen. * N°Registro General
* Fecha entrada. * Preso.

* Tipo Procedimiento.
¢ Numero Procedimiento.

* Tipo Recurso.
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Asuntos Mercantiles.

BY Conzulta de Azuntos Mercantiles

| AT

Req. General | F. Entrada |M

uank. | Principal IntE:r'Ee
I_

La consulta de asuntos mercantiles, ofrecera al usuario informacion de los asuntos de clase

Jurisdiccion Contenciosa, Jurisdiccion Voluntaria, Conciliaciones y Concursal registrados en el

sistema.

El resultado de la consulta, se podra limitar a través de cualquiera de estas acotaciones:

SEINTEX
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* Principal.

* Intereses.

* Costas.

* Reconvencion.

* Tipo de cuantia.
* Tipo de moneda.

* Tipo de Concurso.

Datos resultantes de la consulta de asuntos mercantiles:

* Tipo procedimiento.
* N°Registro General.
* Fecha de entrada del asunto
* Materia.

* Tipo de cuantia.

* Principal.

* Intereses.

* Costas.

* Reconvencion.

* Tipo de Concurso.

* Descripcion.

* NIG.

SEINTEX
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LISTADOS.

Mediante esta opcion, se podran efectuar los siguientes listados:

* Asuntos.

* Intervinientes.

* Senalamientos.

* Recursos Recibidos.

* Recursos Elevados.

* Solicitud de Cooperacion Judicial.
* Libro de Resoluciones.

* Libro de Registro General.

e Estadisticas.

Seguidamente y a modo de ejemplo, se muestra una pantalla para facilitar las explicaciones sobre

el funcionamiento de las mismas.

Se podra cumplimentar un campo
o combinacion de ellos.

@ LISTADD de Intervinientes por Situacion

Acokaciones
F. Entrada./l?é Hasta: /

@ I x I L Intervencian J

Limpiar | NJImpresara Acepkar | Zancelar |

v VL VL

Borra las acotaciones efectuadas Al activar este boton, Al pulsar este boton, se Al pulsar este boton,
permitiendo efectuar otro listado saldra el listado por la iniciard el calculo del finalizara el proceso
con acotaciones distinas. impresora, de no hacerlo listado. del listado regresando

saldra por la pantalla. a la pantalla principal.
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Asuntos.

En este listado, apareceran todos los asuntos registrados en este sistema informatico, cuyos datos

coincidan con las acotaciones efectuadas. Los asuntos vendran separados en paginas distintas

segun la Clase de los mismos.

% Listado de ASUNTOS !IEIE

—fcoktaciones al Liskado

F. Entrada Desde; Hasta:
Estado: I—_I I I

F. Estado Desde: Hasta:
Mokiva Estadu:u:l _I @I | |

F. Fase Desde: Hasta:
Fase: I—J @I I I

Desde: Hasta:

Anokacian: I—_I @I I I
Tipo Proc.: I—_I

Lirnpiar | [ Impresora frcepkar | Cancelar

Se podra acotar el resultado del listado cumplimentando alguno de los siguientes campos o

combinacion de ellos:

e FEstado.

Se indicard el Estado de los asuntos que han de aparecer en
el listado.

* Fecha Estado (Desde-Hasta).

En estos dos campos se indicard entre que fechas se ha

producido el cambio de Estado.
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e Motivo Estado.

* Fecha Entrada (Desde-Hasta).

* Fase.

* Fecha Fase (Desde-Hasta).

e Anotacion.

* Fecha (Desde-Hasta).

* Tipo Procedimiento.

SEINTEX

Se indicard el Motivo Estado de los asuntos que han de

aparecer en el listado.

En estos dos campos se indicara entre que fechas se ha

producido la Entrada del Asunto.

Se indicara la Fase de los asuntos que han de aparecer en el

listado.

En estos dos campos se indicara entre que fechas se ha

producido el cambio de Fase.

Se indicard una Anotacion, que ha de coincidir con la

efectuada en los Asuntos que apareceran en el listado.

En estos dos campos se indicard entre que fechas se ha

producido la Anotacion.

Se indicara el Tipo de Procedimiento de los asuntos que han

de aparecer en el listado.
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La cabecera de cada pagina constard de los siguientes campos, conforme van apareciendo de

izquierda a derecha:

* N.IG.

* Numero de Registro.
* Procedimiento.

* Fecha de Incoacion.

e Fecha de ultima actuacion.

* Fase.
e Estado.
e QG.T.

e Anotacion.

Senalamientos.

% Listado de Sefialamientos
Acotaciones al Listada
F. Estadn Desde: Hasta:

@l |

Lirnpiar | I~ Impresora Acepkar I Cancelar
[4F] 4 1 of1 - | >|| -| %|@| |?‘5°/° vI Total 2 100% 2af 22

Focha Emisidn: 010500 Listado de SENAL AMIENTOS

ORGAND: JUZGADO DE PRIMERA INSTAMCLA MUMERD 3 DE

FECHA
REG. GRAL. PROCEDIMIENTO SENALAMIENTO DESCRIPCION CITACIONES
20 R Sefialamiento juicio: hora ... zala....
o0 R Sefialamiento juicio: hora ...salas..,

Con este listado se obtendra informacion sobre los juicios o vistas sefialados en el Organo

Judicial.
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Apareceran todos aquellos asuntos en los que se haya registrado el acontecimiento Sesialamiento
a juicio, con los intervinientes que han sido citados mediante el acontecimiento Citacion a juicio
asociado al acontecimiento Sesialamiento a juicio.

Criterio de acotacion:

* Fecha Estado Desde/Hasta.

En el listado apareceran los siguientes campos o datos:

* Numero de Registro General

* Tipo de procedimiento.

* Fecha de Sefialamietno.

* Descripcion del acontecimiento.

e (Citaciones a intervinientes.

Intervinientes.

En este listado, apareceran todos los intervinientes registrados en este sistema informatico, cuyos

datos coincidan con las acotaciones efectuadas.

& LISTADO de Intervinientes por Situacion

Acobaciones

F. Enkrada. Desde: Hasta:

E@l I I Inkeryvencidn || J
Lirnpiar | [~ Impresora Acepkar | Cancelar

Se podra acotar el resultado del listado cumplimentando alguno de los siguientes campos o

combinacion de ellos:

* Fecha de Entrada (Desde- Hasta).
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En estos dos campos se indicard entre que fechas se ha
producido el registro del asunto.

* Intervencion.
Se indicard el tipo de Intervencion de los intervinientes que

han de aparecer en el listado.

El resultado del listado, aparecerd encolumnado segun los siguientes campos, conforme van

apareciendo de izquierda a derecha:

* Tipo de Persona

* Interviniente.

* Tipo de Intervencion.
* Registro General.

*  Procedimiento.

* Fecha de Entrada.

* Observaciones.

e Situacion Econdmica.
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Sefalamientos

En este listado apareceran todos aquellos asuntos en los que se haya registrado el acontecimiento
Serialamiento a juicio, con los intervinientes que han sido citados mediante el acontecimiento

Citacion a juicio asociado al acontecimiento Sesialamiento a juicio.

%l Liztado de Sefalamientos H=] |
Acokaciones al Listado
F. Estado Desde: Hasta:

2a) !

Acepkar | Cancelar

Se podré acotar el resultado del listado por el campo Fecha de Estado (Desde-Hasta).

* Fecha Estado (Desde-Hasta).

Se indicara el periodo de fechas para el cual se desean obtener los datos del resultado.

Debido a que el listado se abastece de los sefialamientos registrados en el sistema segiin dos
esquemas de tramitacion distintos, el rango de fechas debera ser anterior o posterior a la
fecha de instalacion de la version 2.8.2 (o posterior), pero en ningun caso podra incluir
fechas anteriores y posteriores.

Elrango de fechas seleccionado debe ser anterior o posterior a 01/07 /2004

El resultado del listado, aparecerd en paginas numeradas y con los siguientes campos, conforme

van apareciendo de izquierda a derecha:
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* Asunto.

* Tipo de Procedimiento

e Numero de Procedimiento.
* Fecha de Senialamiento.

e Descripcion.

e (Citaciones.

Recursos Recibidos.
Con este listado, se obtendra una relacion de los recursos presentados con relacion a un asunto.
Las acotaciones en este listado son:

# Listado de Recursos presentados HEEER

Acotaciones al Listado

F. Recursa Desde: Hasta:

& !

Lirnpiar | I~ Impresora Acepkar I Cancelar
4] 4 1 af 1 2 | H| I| %|®| |B4°/= vl Total1 100 Dof

LISTADODE RECURSOS RECIBIDOS

Facha ae smiddn  01-06-00

DRGAND

NIG
A 208 14100000000 15

REG. GRAL.  FECHA

o000

PROCEDIMIENTO DRG, DRIG, PROC, DRIGEN TIPD RECU RSO

* Fecha del Recurso Desde/Hasta.
Los datos que apareceran en el listado seran:

* Numero de Registro General.
* Tipo de Procedimiento.

* Fecha del Recurso.

«  Organo de Origen.

* Procedimiento de Origen.
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* Tipo de Recurso.

* Descripcion.

Recursos Elevados.

En este listado, apareceran todos los Recursos Elevados en el periodo de tiempo indicado.

&% Listado de Recursos Elevados !E[E

Acotaciones al Listado

rfflrganu Deskino: I _I

F. Acont. Desde: Hasta:

Jud| |

Limpiar |

Acepkar | Cancelar

Se podré acotar el resultado del listado por los siguientes campos o combinacion de ellos:

«  Organo de Destino: conduce al siguiente asistente de busqueda de drganos:

SEINTEX
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Confeccidn del Cidigo de Organo

—Datos del Organo

Provincia: I__I

Tipo de Organa: I__I

Sede: I—_I

Murmnera: I—

Descripcion; I

Wer Besultado | Limpiar | Sreptar

Salir

* Fecha acontecimiento (desde-hasta).

Se indicara entre que fechas se ha efectuado el envio del

Recurso.

El resultado del listado, aparecera en paginas numeradas y encolumnadas segun los siguientes

campos, conforme van apareciendo de izquierda a derecha:

* N.ILG

¢ Fecha del Recurso.

SEINTEX
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* Tipo de Procedimiento

e Numero de Procedimiento.
* Resolucion Recurrida.

* Tipo de Recurso.

* Recurso Objeto.

* Intervencion.

+  Organo Destino.

* Interviniente.

e FEstado.

Listado de Solicitud de Cooperacion Judicial.

En este listado, apareceran todas las Solicitudes de Cooperacion Judicial efectuadas en el periodo

de tiempo indicado.

% Listado de Solicitudes de Cooperacion Judicial

Acotaciones al Listado

érgann Desting: I _l

F. Acont. Desde: Hasta:

& |

wopier | T presers

Arcepkar | Cancelar

Se podra acotar el resultado del listado por los siguientes campos o combinacion de ellos:

«  Organo de Destino.

El boton de ampliacion y la tecla F3 conducen al asistente

de busqueda de organos siguiente:

SEINTEX
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Confeccidn del Cidigo de Organo

—Datos del Organo

Provincia: I__I

Tipo de Organa: I__I

Sede: I—_I

Murmnera: I—

Descripcion; I

Wer Besultado | Limpiar | Sreptar

Salir

* Fecha acontecimiento (desde-hasta).

Se indicara entre que fechas se ha solicitado la Cooperacion

Judicial.

El resultado del listado, aparecera en paginas numeradas y encolumnadas segun los siguientes

campos, conforme van apareciendo de izquierda a derecha:

« N.IG.
e Fecha de Solicitud.

SEINTEX
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* Tipo de Procedimiento

e Numero de Procedimiento.
«  Organo de Destino.

* Intervencion.

* Diligencias.

* Interviniente.

e Estado.
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Libro de Resoluciones.

Mediante esta opcion, se obtendra el Libro de resoluciones de este Juzgado.

% LIBROD de Resoluciones M=l

Continuar impresidn en:
|7Pégina ndmera: Itl Mum. Resolucion: Ilggguun[uz

Lirnpiar | | e Aceptar Cancelar

Para entender su funcionamiento, supongamos que ya se ha emitido el libro anteriormente, que la
ultima hoja listada es la nimero 10, que ha quedado incompleta por falta de informacion, siendo
el nimero de la primera resolucion que aparece en esta hoja el 56/99 y el tltimo el 60/99.

La proxima vez que se emita este libro, se tendra que repetir la tltima hoja (la nimero10), por
ser incompleta, para ello se indicara en el campo Pagina ntimero la 10 y en el campo Numero
Resolucién el 56/99 (que es el nimero con que iniciara la pagina).

Completada esta pagina, seguira la impresion en las sucesivas hasta llegar a la tltima siendo lo
mas usual que quede incompleta, con lo que la proxima vez que se emita el listado se tendra que

repetir siguiendo las normas ya explicadas.

En este libro apareceran las paginas numerada y con una cabecera en la que constan los

siguientes datos encolumnados, ( conforme van apareciendo de izquierda a derecha):

* N.IG.

* Numero de Resolucion.
* Procedimiento.

* Descripcion.

* Magistrado/Juez.

* Tipo.
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e Resolucion.

Libro de Registro General.

Esta opcion nos permitira efectuar la confeccion de los distintos libros de Procedimientos por

tipo y para ello, previamente se indicard el que deseemos en el campo Tipo de Asunto.

% LIBRO de Procedimientos por Tipo !EI

Acotaciones Continuar impresion en:

Tipo Asunto: I _I Pagina ndmero: I

Mum. Registro: I

Limpiar | I | it SGEmtar | Cancelar

Para entender su funcionamiento, supongamos que ya se ha emitido el libro anteriormente, que la
ultima hoja listada es la numero 10, que ha quedado incompleta por falta de informacion, siendo
el nimero del primer asunto que aparece en esta hoja el 56/99 y el ultimo el 60/99.

La proxima vez que se emita este libro, se tendra que repetir la tltima hoja (la nimero10), por
ser incompleta, para ello se indicard en el campo Pagina numero la 10 y en el campo Numero
Procedimiento el 56/99 (que es el nimero con que iniciara la pagina).

Completada esta pagina, seguira la impresion en las sucesivas hasta llegar a la tltima siendo lo
mas usual que quede incompleta, por lo que la proxima vez que se emita el listado se tendra que

repetir dicha pagina siguiendo las normas ya explicadas.

SEINTEX 115



ADRIANO Junta de Andalucia SEINSIR

JUNTA DE ANDALUCIA

Juzgados de lo Mercantil Descripcion operativa del Sistema Informatico

En estos libros aparecerdn las paginas numeradas y con una cabecera en la que constan los

siguientes datos encolumnados, ( conforme van apareciendo de izquierda a derecha):

* Numero de Registro.

e Asunto.
¢ Fecha de Entrada.
e Hecho.

* Intervinientes.
* Tipo de Intervencion.

¢ Procedimiento.
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Estadisticas.

Esta opcion del ment de Listados, se empleara para efectuar el calculo de las Estadisticas de

Resoluciones, Procedimientos, o Materias. Para ello se indicara en la casilla correspondiente la

opcion deseada. El campo “F.inicioDesde-Hasta” se cumplimentard con el periodo de tiempo a

considerar.

Se empleara para indicar que
se efectue el calculo de la
estadistica de Resoluciones.

% Estadisticas

Se empleard para indicar que se
efectue el célculo de la Estadistica
segiin Procedimiento.

Se empleard para indicar que
se efectie el calculo de la
Estadistica seglin Materia.

F. Inicio Desde: Hasta:

|

Lirnpiar

ArEnptar ancelar

b T

Se empleara para borrar las acotaciones
efectuadas, permitiendo efectuar
nuevamente el calculo de las
Estadisticas

impresora.

SEINTEX

Al cumplimentar este campo, saldra
el resultado de las Estadisticas por la

Se empleara para indicar el
periodo de fechas que se ha de
considerar en el calculo de las
Estadisticas.
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Estadistica de Resoluciones.

Esta opcion de estadisticas, se podra acotar indicando el periodo de fechas para los cuales se

tiene que efectuar su calculo. Como resultado aparecera un listado similar al mostrado.

4 Estadisticas

* Rescluciones
F. Inicia Desde: Hasta:

" Procedimigntos Eﬂ| |u1 /05,2000 |31/05f2|mn

7~ Materias Estadisticas

Limpiar | I™" Imprimir Aceptar I Cancelar

[4] 4 1 of 1 b | >I| l| %|®| |an ‘I Total 4 100% 4qf 4

ESTADISTICA DE RESOLUCIONES

DRGAND: 4100 1A 0 JUZGACHDY OFE PRIMERA INSTAMCTA MUMERD 3 OE SEV] Pyy: 1
Periodt :  déstde 010500 hasta 310500
ML eyt P rdmtstocdl nn e b Tipeis Potesias hat b Pt hacide Taotal
ANTONIA RONCERD GARCIA
By mimnta
Aung
Dot matana i
Adopciors
ok
Canfimatoia i
Semrlmncia
EUmaoia 1
AipLap
Smrlmnsia
Estmatania i
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Estadistica de Procedimientos.

Esta opcion de estadisticas, se podra acotar indicando el periodo de fechas para los cuales se

tiene que efectuar su calculo. Como resultado aparecera un listado similar al mostrado.

4 Estadisticas

" Resaluciones

F. Inicio Desde: Hasta:

™ Materias Estadisticas

% Procedimientos @l o1,/05,2000

[31/05/2000

Limpiar | ™ Imprimir

fcepkar I Cancelar

Il 1 of 1+ 3 | b|| I| %|®| |=33°/° +|  Totsles  100% B5 of 56

Organo: JUZGADO DE PRIMERA INSTANCIA NUMERO 3 DE SEVILLA
ESTADISTICA DE PROCEDIMIENTOS

Por tipo de procedimiento

Periodo: 01/05/00 a 31,/05/00

Tipo Procedimiento
Acogimiento

Adopciones

Alimentos Provisionales
Arbitraje

Arrendamientos de industria

Averias de mar
Foanciliaciin

Fecha emision 30/05 /00

Abiertos Resueltos Reabiertos

Z
] 1

1 1

SEINTEX
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Estadistica por Materias.

Esta opcion de estadisticas, se podra acotar indicando el periodo de fechas para los cuales se

tiene que efectuar su calculo. Como resultado aparecera un listado similar al mostrado.

%% Estadisticas HEEER

"~ Resoluciones
F. Inicio Desde: Hasta:

¢ Procedimientos Ea| Jo1/05/2000 [31/05/2000

* Materias Estadisticas

Limpiar | I™ Imprimir Aceptar I Cancelar
1 af 1 b | >I| l| %|@| [fe% =] Totstes  100% 28 of 28

h

Fecha emisién =0/05/0C

Organo: JUZGADO DE PRIMERA INSTANCIANUMEROC 3 DE SEVILLA

ESTADISTICA DE PROCEDIMIENTOS

Por materia estadistica

Periodo: 01 /05,/00 a 31/05,/00

Abiertos Resueltos  Reabiertos
2 1

Adopciones 3 2

Materia Estadistica

Acogimientos

Deshaucios y Dtros Procedimientos Arrendaticios 1 1

Divorcios Consensuados

Eficacia Civil Separacion, Disolucion, Nulidad Can

Ejecutivos 1

Hipotecarios
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TRAMITAR.

Consiste en el empleo de unos tramites tipificados denominados Acontecimientos.

Los Acontecimientos estan disefiados de tal manera, que cada uno de ellos realiza una serie de
operaciones de modo encadenado (unas a continuacion de otras) de acuerdo con un orden
preestablecido. Algunas de estas operaciones se realizan de un modo automatico, otras de una
manera controlada por el propio usuario.

Para poder emplear un Acontecimiento, es necesario efectuar la operacion denominada

“Registrar un Acontecimiento”
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Registro de un Acontecimiento

La primera accidon que se ha de efectuar antes de Registrar un Acontecimiento, es verificar que la
fecha de trabajo concuerde con la deseada para el Registro de este Acontecimiento, ya que si no
lo es, se tendrd que cambiar conforme se ha explicado en el apartado “Cambio de Fecha de
Trabajo”. Caso de no hacerlo, el acontecimiento quedara registrado con una fecha incorrecta,
siendo imposible su modificacion, por lo que serd necesario para ello eliminarlo y registrarlo

nuevamente con la fecha correcta.

El registro de un Acontecimiento, se puede iniciar del siguiente modo:

* Activar en el ment de Asuntos, la opcion de Registrar Acontecimientos.

e Pulsar las teclas Ctrl + A.

*  Pulsar el boton situado en la barra de botones.
* Activar la pestafia de Acontecimientos de la pantalla principal de Asuntos con lo que se
activara el boton de Registrar ~ Esdzpa. . El resto de botones se iran activando en

funcion de lo que se esté efectuando.

Seguidamente se muestra una imagen explicativa del funcionamiento de cada uno de los botones

correspondientes a la pestafia de Acontecimientos.

+ INFORMACION | INTER'u'INIENTES ACONTECIMIENTOS |

Ellp'unar | .ﬁ.ctyallzar Empliar | Reqistrar | Asociado | Elecutar |
/
/ / 4
Elimina el Acontecimiento / Amplia la informacion mostrando Asocia el Acontecimiento a
activo la ficha de la Resolucion. realizar a uno ya realizado.
v
Actualiza la Descripcion, Estado y Fecha del Se empleara para registrar un  Este boton, se activara para efectuar el
Acontecimiento Activo, cuando se realice nuevo Acontecimiento. acontecimiento seleccionado que esté
cambios en alguno de ellos. pendiente de realizar.
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Una vez efectuada cualquiera de las cuatro posibilidades explicadas anteriormente que permiten

el Registro de un Acontecimiento, aparecera la siguiente pantalla

Muevo Acontecimiento |

SEEEkat
Cancelar
Tipo de Acontecimiento Fecha del Acontecimiento
Acont., | Descripeicn [~ |25/05/2000

Actualizar Fases v Estados
actualizar Situacion Intervinienkes
Zikacion a juicio

Ermitir Documento

Entrega Expediente

Incoar Procedimienta

Incorporar Auto Resolukorio ll

Trraemerar Fichara Fuvkarnm

Seleccionado el acontecimiento, se iniciara el proceso. Si el asunto pertenece a uno o mas Lotes,

aparecera la siguiente pantalla mostrandolos para poder efectuar su seleccion.

100100 | Menor Cuantia | 11/05/00 17;

{QUE desea hacer?

Tranitar I:n:)zln:n el Loke Trarmitar sala el/gsuntn:n
Tramitar algupé &suntos del Late g;réar
/ ¥
Al pulsar este boton, se efectuara Pulsando este boton, se efectuara
la tramitacion de todo el Lote la tramitacion del asunto actual
v
v

Al pulsar este boton , finalizara el

Este boton permitira efectuar solamente la proceso acontecimientos.
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Posibles acciones a efectuar en esta pantalla al pulsar los botones:

Cancelar | Finalizard el acontecimiento seleccionado apareciendo la

pantalla de datos del asunto.

Lo Efectuara el acontecimiento seleccionado solo para este asunto,
Tramitat silo &l Asunto

como si no perteneciera a un Lote.
Tramitar todo el Loke |

Efectuard el acontecimiento seleccionado para todos los
asuntos que componen el Lote.

Tramitar algunos Asuntos del Loke | Efectuard el acontecimiento seleccionado, solo para los asuntos

seleccionados mediante la pantalla que se vera seguidamente.

im. Azuntos del Lote |

Fecha Entrada |Proc. Tipo Proc., Mum. |Fase Estado Descripion
210500 | Conciliacian otia Sentenc|En tramite | PRUEES
4/05/00 | Ejecutivas 7212000 Decisoria Sentenc En tramite

1005100 | Acogimiento Q212000 Decisoria Sentenc En tramite

Eliminar &sunko Lista Restaurar Lista acepkar Cancelar
v v
Al pulsar este boton, se eliminara Al pulsar este boton, se iniciara el
de la lista el asunto seleccionado. proceso.
v v
Al pulsar este boton, apareceran nuevamente en la lista Al pulsar este boton, finalizara el proceso
los asuntos que se habian eliminado anteriormente. apareciendo la pantalla de datos del asunto
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Posibles acciones a efectuar en esta pantalla al pulsar los botones:

Cancelar Finalizaréd el acontecimiento seleccionado apareciendo la pantalla de

datos del asunto.

Eliminar Asunto Lista Eliminara el asunto seleccionado.

Restaurar Lista Apareceran nuevamente todos los asuntos que componen el Lote.
Aceptar Empezara el proceso para todos los asuntos que han quedado
seleccionados.

Si se efectua un acontecimiento y el asunto no tiene procedimiento incoado,aparecerd la

siguiente pantalla.
Gestion de Acontecimientos E3

@ Ma hay procedimignta abierta
Cancelar |

En esta pantalla, si pulsamos el boton Aceptar, se efectuara el acontecimiento seleccionado para

el asunto/os o Lote seleccionado.

Al pulsar Cancelar, se abandonara la operacion de registro de acontecimientos.
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Relacion de Acontecimientos a realizar

Incoar un procedimiento.

Emitir Documento.

Actualizaciones.
* Fase y estado

e Datos de los Intervinientes.

Acumulaciones.
¢ Resolucion dictada Proceso Padre.

* Resolucion dictada Proceso Hijo.

Recepcion de Escritos.
* A contestar.

e Sin contestacion.

Resoluciones.
* Tipo Auto.

* Tipo Sentencia

Incorporar datos externos.
* Fichero externo.
* Auto externo resolutorio.

e Sentencia externa resolutoria.
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Recursos.

¢ Flevacion Recurso sobre la Resolucion de Fondo.

Varios.

* Sefialamiento Juicio.

* Citacioén a Juicio

* Entrega de Expediente.

* Solicitud de cooperacion judical.

Esta extensa gama de Acontecimientos a realizar, se ha disefiado de tal modo que cubra
perfectamente todas las necesidades que el usuario pueda tener trabajando en un Juzgado de lo

Mercantil. Es por esto, que es imprescindible seleccionar correctamente el Acontecimiento

que se va a emplear, va que de lo contrario la actualizacion de los datos se efectuara

incorrectamente.
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Para facilitar el funcionamiento de las pantallas de Acontecimientos, se muestra una a modo de

ejemplo, indicando el significado de los botones que son comunes a todas ellas.

Aceptar Earlmelar Anular
Este boton, se empleara Al pulsar este botén se cancelara esta Al pulsar este boton, finaliza el Acontecimiento,
para confirmarlos datos. pantalla, pero contintia con la préxima cancelando esta pantalla y todas las acciones
accion del mismo Acontecimiento. asociadas al mismo.

El boton Cancelar, se empleara para anular la operacién que esta efectuando el acontecimiento

en este momento, pero enlazara con las siguientes si las hay.

Al pulsar el boton Anular,finalizard con todas las operaciones asociadas a este acontecimiento,

apareciendo la siguiente pantalla.

Anular Acontecimiento ? Ed

@ Seguro que quiere anular el acontecimienta ?

Si se confirma, aparecerd nuevamente la pantalla de datos generales del Asunto, caso contrario

proseguira con el registro del acontecimiento.
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Incoar procedimiento.

Mediante este acontecimiento, el usuario podra reflejar en el expediente el tipo de procedimiento

que se incoa. aparecerd la siguiente pantalla.

Indique el Procedimiento a incoar |

Procedimiento:

—

Arceptar gancelar | \.-’-'-.ﬂular |
/ - \\
Este boton se empleard para Este boton se empleara para anular Mediante este boton, se anulara
seguir con el Acontecimiento esta operacion, pero se efectuara la todo el Acontecimiento de
de Incoacion. siguiente encadenada. Incoacion.

Si el asunto esté sin incoar, te aparera el siguiente mensaje:.

Gesztion de Acontecimientos | x|

@ Mo hay procedimiento abierto
| Cancelar |

El usuario podra seleccionar el documento adecuado al procedimiento incoado, tal como se

explica mas adelante en el acontecimiento Emitir documento.

Al realizar este acontecimiento, el sistema situard automaticamente el asunto en fase de inicio y

en estado en tramite, reflejandose estos datos en el asunto.
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Si se pulsa el boton Cancelar, no se efectuard la incoacion, pero si la emision del documento
asociado.
El boton Anular se empleard para anular tanto la incoaciéon como el documento. Al pulsarlo

aparecera la siguiente pantalla.

Anular Acontecimiento ? ]

@ Seguro que quiere anular el acontecimienta ?

En esta pantalla, si se pulsa el boton Si, finalizara el proceso y si se pulsa el boton No, actuara

como si no se hubiera efectuado el acontecimiento.

Emision de un documento.

Hay que destacar que la mayoria de los tipos de acontecimientos definidos en el sistema ya

incorporan la emision de un documento. Por tanto se utilizard el acontecimiento Emitir

documento sélo en el caso de que no exista un tipo de acontecimiento adecuado para el

tramite procesal que se quiera efectuar.

En concreto, los modelos de la coleccion de Adriano que sean de tipo ‘Sentencia’ o ‘Auto de fin
de procedimiento’, tienen una consideracion especial que impide que sean “emitibles”, o lo que
es lo mismo, que se puedan realizar a través del acontecimiento ‘Emitir Documento’. Estos
modelos componen Grupos de Sentencias/ Autos, asociados a dos Acontecimientos concretos
que son los unicos que permiten acceder a los mismos, y que se denominan respectivamente

“Resolucion Tipo Sentencia” y “Resolucion Tipo Auto”.
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Para seleccionar el acontecimiento de emision apropiado nos situamos en la pestaia
Acontecimientos del asunto y picamos en el boton Registrar, seleccionando seguidamente el
acontecimiento adecuado al tramite procesal concreto y, en su defecto, Emitir Documento.

(Al acontecimiento residual Emitir Documento se puede acceder también picando directamente
en el boton, pulsando las teclas Ctrl.+D, o seleccionando Elaborar Documento desde el ment
desplegable de Asuntos).

Cualquiera que sea el acontecimiento de emision seleccionado, la ventana de localizacion del/ de

los modelo/ s sera la siguiente:

. Seleccione el Modelo de Documento a emitir [ |
— Seleccidn ’—I
Grupa I—_I Maskrar | BCEmbar
Tipo modselo I—_l Cancelar |
Descripeidn: I :I Anular |
Modelo || J [~ wisualizar
Descripcian | IModelo | Grupo |
Afiadi | *l Dezcripcion I Modelo I Grupo I
Eliminar |
+ ! o

En esta pantalla se empleara el campo Modelo para indicar el cddigo del documento a emitir.
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En caso de no conocer el cddigo del modelo, para facilitar su localizacion estd previsto que se
pueda acotar la respuesta mediante el empleo de los campos de Tipo de Modelo y/o Grupo y/o
Descripcion.

La Descripcion debe corresponder literalmente al titulo del modelo y siempre en maytsculas, por

lo que se aconseja utilizar parte de palabras mas que palabras completas.

Tras realizar las acotaciones deseadas, al picar en el boton Mostrar apareceran en la parte central
de la pantalla todos los documentos que respondan a las acotaciones aplicadas, posibilitando la

seleccion del que nos interese.

La lista de modelos que nos presenta el sistema se podra ordenar por descripcion, por codigo o
bien por grupo. Para ello se pulsara con el raton encima del titulo de la columna correspondiente.
Para cambiar el sentido de la ordenacion de ascendente a descendente o viceversa, se pulsara

nuevamente el raton.

Para asegurarnos que se ha escogido el documento correcto y no otro, se podra ver su contenido

pulsando el boton Visualizar.

Localizado el documento, se posicionard el cursor encima del titulo y se seleccionara.
Seguidamente pulsaremos el boton de Ariadir (o tecla tab) con lo que nos aparecerd en la parte
inferior de la pantalla. Si necesitamos seleccionar otro documento para este mismo Asunto, para
emitirlos uno detrds de otro, lo marcaremos nuevamente en la parte central de la pantalla,

pulsaremos el botdn Ariadir y se incorporara al anterior.

Caso de tener que seleccionar mas documentos, se procedera del mismo modo.

Para cambiar el orden de los documentos seleccionados, se emplearan las flechas indicadas en

sentido ascendente o descendente.
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La composicion y emision de documentos se efectuara en el mismo orden en que aparecen en la
parte inferior de la pantalla.

Si se desea eliminar alguno de ellos, se seleccionard y seguidamente se pulsara el botoén de
Eliminar.

Los botones Aceptar, Cancelar y Anular se emplearan como en los casos anteriores.

Una vez seleccionado el modelo se iniciard la composicion automatica del documento.

El sistema incorporara automaticamente los datos del propio expediente parandose inicamente
ante aquellos en los que necesite confirmacion o ampliacion por parte del usuario.

Pueden aparecer distintos tipos de ventanas de emision:

-Ventana de ampliacion de datos: se tecleara la informacion solicitada en el espacio destinado a
ello, y seguidamente se picard en Aceptar. Si no interesara cumplimentar la ventana concreta,

bastara con picar en Cancelar.
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il x|
HECHOS a|

RAZONAMIENTOS JURIDICOS

UNICD.- El actor solicita por ofrosi la adopcion de medidas cautelares tendentes a garantizar el cumplimiento de |a deuda que se reclama, por ello y enconfrandose |a
peticidn denfro de los supuestos enmarcados por elflos articulofs 1400

Kl 2
~OTROS ARTICULOS

F2 - Copiar | Aceptar I Cancelar Anular

-Ventana de seleccion de intervinientes: para facilitar la seleccion, el sistema mostrard en

pantalla inicamente los del tipo de intervencion que se han definido en la creacion del modelo.
Si no hubiera ningun interviniente con el tipo de intervencion que solicita el modelo, apareceran
seleccionados en pantalla todos los intervinientes de este asunto, para que el usuario quite la

seleccion a los que no interese que pasen al documento.
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. PROYIDENCIA TEXTO LIBRE - 0] x|
SELECCIOME DEMAMDANTE (DE)
ACT, Ackar MARIANG PEREZ GARCIA
ACT, Ackar BEVA
M0, Demandado GRACIA GONZALEZ SUAREZ

Aceptar I Zancelar Anular Seleccionar kodos

-Ventana de insercion de parrafos: al picar en el boton Mostrar presentara en pantalla distintos

parrafos para seleccionar el que proceda e incorporarlo en el propio documento. Se podra

seleccionar mas de un parrafo para el mismo documento:

0 Botones Afiadir: para incorporar parrafo/s al modelo que se estd emitiendo.

Afadido/ s el/ los parrafo/s se picara en el boton Aceptar.

0 Boton Cancelar, para rechazar la ventana de Seleccion de parrafos si no se
desea insertar ninguno.
Ventana de seleccion de parrafos:
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i, SELECCIONE BLOQUES DEMANDA JUICIO DECL. YERBAL (CON O SIN PROCURADOR)

Acepkar

Seleccion
Grupo VRS _| PARRAFOS ¥R5

Tipo modelo I _l

Diescripeian; I :I Anular

Modelo I _I [ wisualizar

I Modelo I Grupo

Descripcion
DEMARNDA JUICIO DECLARAT, WEREAL COMN PROCURADCR 22114650 YRE
22114700 VRS

DEMANDA JUICIO DECLARAT. YEREAL SIN PROCURADOR

Cancelar

(il

| Modelo | Grupo |

ﬂl ll Diezcripoidn
=
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-Ventana F9 Copiar: se empleard para incorporar en el documento que se estd emitiendo parte de

otro documento ya emitido anteriormente en el asunto. Esto significa que sélo debe hacerse uso

de esta funcion si se tiene la total seguridad de que la resolucidon no necesita revisarse antes de

ser insertada, revision que unicamente puede tener lugar al finalizar el Acontecimiento de

emision.

DRGAND DE PRUEBAS

Megociado: P

Momero de Identificacidn General: 4109142C20000000026
Procedimiento: Quisbra 67/2000

Sobre RECLAMACION DE CANTIDAD

De D/fia. SOFf4 CAMPOS RODRIGUEZ
Procuradorfs Se/fa,

Letradofa Srfa. aks CACERES

Contra O/fia. ANTONIO CASTRO HERMANDEZ
Procuradorfz Sefa,

Letradofa Srfa, ANTOMIO MMAaMZAMD

CEDULA DE MOTIFICACION Y EMPLAZAMIEMNTOD

En el procedimiento de menor cuantia de referencia se ha dictado la resolucidn del tenar literal siguiente:
<]

— IMSERTE RESCLUICION COMN F2

-

F2 - Copiar | Aceptar I Cancelar Anular

Los pasos se explican a continuacion:

1. Cuando aparezca la ventana del documento que pide que se inserte el texto de la resolucion

con F9, picar en el botdon que aparece en la misma ventana o pulsar la tecla F9.

2. Aparecera ventana con la relacion a la izquierda de los Acontecimientos grabados en el

Asunto mediante los cuales se haya emitido algin documento.
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Si la resolucion a insertar se ha emitido en el Acontecimiento actual (porque esté encadenada a la

cédula, por ejemplo), el Acontecimiento se denominard Documentos del Acontecimiento Actual.

3. Seleccionar el que interese, el cual pasa a la parte derecha de la ventana.

4. Picar en el boton “PREVISUALIZAR”.

5. Con el texto previsualizado seleccionamos el texto concreto a copiar, pinchando y
arrastrando con el ratén o con los cursores.

6. Con el texto en negrita, pulsamos la combinacion de teclas CTRL+C.

7. Picamos en el boton CERRAR de la ventana a la que accedimos con F9.

8. Con el cursor en la ventana-documento que estaba debajo de la ventana que acabamos de
cerrar, se pulsa CTRL+V para pegar el texto copiado en los pasos anteriores.

9. Picamos en ACEPTAR para que se inserte lo copiado en el documento.

Al finalizar el proceso de emision si estamos trabajando un acontecimiento en lote y se han
generado documentos, antes de mostrar los documentos para revision nos aparecera la siguiente

pantalla para indicarnos la impresion de documentos en lote y poder indicar el n° de copias:

isi. Imprezion de Documentos del Lote

El Proceso ha generado documentos. éDesea proceder a su impresion?

Proceso de Impresion de los Documentos

Documentos a Imprimir: 3

M® Copias: Il_ Irnprimir
Indicaremos el numero de Efectuaremos la  Cancelaremos la
copias por documento impresion impresion
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Finalizada la composicion del documento, el documento emitido quedara guardado para
posteriores revisiones e impresion en el ordenador servidor de la aplicacion, dentro de una
carpeta propia para cada 6rgano judicial y dentro de ésta en una carpeta para cada asunto:

\EMITIDOS\ORGANO\ASUNTO\NOMBRE.RTF

El documento ya terminado y guardado se mostrara en pantalla en el editor de textos permitiendo
su revision e impresion. La ventana sera distinta para los documentos encadenados, como se

explica mas adelante:

% SFINTFX RTF Fditnr AWM ISFRAYSFIMAIR

archi-n E-ivion M reerar Eomaln Helmieneoe Tohlhe 2

|‘|||:;|H| =] ‘:I"IH""IEI -'.\IL‘:-I ﬂ Ao dz pdyia

I izt boain | lomen =] ||/" =l NIIIE' ElElE = £i=|iE
I N LN S SR S S SN

Trl&nmn - Fax

[¢ [ <4 10000501 Q000000

AMLVLA L 2 ke 14144

Remmrrpntee ANGFT RTITA MARTINFA

I.rtradn:

Prorarador:

Alinistracion dunendada: DELEGACION DE SEVILLA
Lepresmtanta: ARCOGATWDIDE 14 JIMNTA DT ANDALTICLY |
Hrns drmandndns:

Lmradng: ARLCATHODE LA MTNTA TE AMTIATT 1A

En la revision del documento, se podra hacer uso de la opcion de vista preliminar y de la

herramienta de correccion ortografica disponible e integrada en el editor de textos.
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Esta herramienta permitird realizar una correccion de todo el texto (tecla F7 o Ment
Herramientas/ Ortografia) o de una palabra en concreto (mediante un menu contextual que
aparece con el botoén derecho del raton). Dispondrd de un diccionario de vocabulario y otro de
sindbnimos, en los que se basard para realizar la validacion de una palabra concreta y realizar una

propuesta de sindnimos de la misma, respectivamente.

Ortografia B3 |

Mo en Diccionario: | Tgnorar I
decididod |

Ignorar kodo

Sugerencias: [ aiadir
decidido
derididos Cambiar

(EamEat: Cad e

Zancelar

Escribit a:

|cASTELLANO.USR =]

El usuario, durante la correccion ortografica, podra efectuar una serie de acciones sobre cada una
de las palabras detectadas como incorrectas: ignorar su correccion (o ignorar todas las palabras
incorrectas hasta el final del texto), afiadir la palabra al diccionario personalizado, y cambiar la
palabra incorrecta por la palabra corregida (o cambiar dicha palabra corregida por la nueva

corregida en todo el texto).

Ademas, el propio corrector ofrecera sugerencias a la palabra incorrecta, como ayuda a la

correccion.
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No obstante, se podran afiadir palabras a un diccionario de usuario, que representara una lista de

vocablos validos que ampliard al diccionario principal.

También podran definirse normas de autocorreccion durante la escritura, de manera que el

propio editor autocorrija el texto si se corresponda a una de las normas definidas (p.e.: ‘uge’ pase

a ser ‘que’ automaticamente).

A continuacion se muestra la ventana de configuracion del corrector. Esta muestra los accesos a

las normas de autocorreccion, y al diccionario personalizado, asi como algunos pardmetros de

funcionamiento del corrector, existentes en otros editores de textos con corrector integrado.

opciones |

Idioma

Autocorrecian | Diccionatio personalizado

Ortografia

[# Revisar ortografia mientras escribe
['#  Sugerir siempre

™ Omitir palabras con nimeros

[T Omitir palabras en MaYUSCULAS

Acepkar I

Cancelar

Para volver a visualizar/ revisar el documento emitido en el asunto, hay que seleccionar el

acontecimiento realizado en la pestafia Acontecimientos y picar en el boton Editar situado al pie

de la misma.
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Gestion de documentos encadenados:

Si se ha emitido mas de un documento en el mismo acontecimiento, al finalizar el proceso de

emision en lugar de aparecer directamente el editor de texto aparecera la siguiente pantalla:

. Seleccione el Documento a revizar

I RELACION = PREVISUALIZACION | Geenlar
Acontecimientos:
CEDLULA DE CITAL
Fichero | Titulo |
0.RTF CEDLLA DE CITACION
1.RTF CEDULA DE CITACICHN
Z.RTF EDICTO DE EMPLAZAMIENTO

Esta pantalla se empleard para efectuar la seleccion de los documentos de entre todos los que

aparecen en la lista. Para ello se situara el cursor encima del documento correspondiente y se

pulsaré el botoén Aceptar.
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Si previamente a pulsar el boton Aceptar pulsamos el de Previsualizar aparecera la siguiente

pantalla:
. Seleccione el Documento a revisar x|
RELACION || PREVISUALIZACION Aceptar | Cancelar |
Acontecimientos:
EDICTO DE EMPLAZAMIENTO
Fichero | Titulo
0.RTF CEDILA DE CITACION
LRTF CEDULA DE CITACION PLAZD =]
2.RTF EDICTO DE EMPLAZAMIENTO
MUEVE Dias, sipuientes a la publicacién de este edicto en el Boletin
Cficial
PREVENCION LEGAT
Die no compatecer en dicho plaze se le declarara en rebeldia, dandose
por contestada la demanda, sigmendo el pucio su curso, notificandosele
en el Juzgade las resoluciones que se dicten.
En Sevilla, a dieciséis de diciembre de mil novecientos noventa v nueve.
4| | I EL/LA SECEETARIO
-
Kl _>I_I

Al seleccionar cualquier documento de los relacionados en la parte izquierda de la pantalla, se
vera su contenido en la parte derecha de la misma, para tener la certeza de que se ha efectuado la

seleccion correcta

Al pulsar el boton Aceptar, enlazard con la revision de documentos tal como se ha visto

anteriormente.
En la pestafia de Acontecimientos cada documento emitido se mostrard en la pantalla de

acontecimientos como un nuevo nivel, bajo la descripcion del acontecimiento realizado, tal como

se muestra a continuacion:
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+ INFORMACION | INTERVIMIENTES ACONTECIMIENTOS | 0BIETOS |

Eliminiat | .ﬁ.gtualizarl it | Registrar | e f= e ] | Ejecutar |

05,/02,/04, AUTO DE INCOACION PRE¥IAS (GENERICO)
El 05/02/04, Incoar Procedimiento Previas
El 05,/02,/04, AUTO DE INCOACION PREYIAS {(GENERICO)
----- % COMUNICACION AL FISCAL DE LA INCOACION

- LS ALITO DE INCOACION PREYIAS -GENERICO-

Organa |
Frocedimiznto: DILIGENCIAS PREYIAS

Aronbecimiento | Emitir documento

MdmErD I Fecha IDS,-’I]Z,-“ZI]IM

Estado I _I
Fecha ; I

Descripoian;
AUTO DE INCOACION PREY¥IAS (GENERICO) ;I

Fichera asociado:
AUTO DE INCOACION PREYIAS -GENERICO-

Editar | Irnprinnit |

La emision de documentos encadenados (bien sea por encadenamiento definido en el esquema de
tramitacion, bien sea por seleccion multiple del usuario), se representa en la pestana

Acontecimientos como un arbol plegado con su correspondiente simbolo de informacion

asociada (+).

Si se pica en el boton ‘Editar’ sin desplegar el arbol, conduce a la ventana de ‘Seleccion del

Documento a Revisar’, con la relacion de los documentos emitidos.
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Al picar en el signo (+) o hacer doble clic, se visualizan todos los documentos emitidos, de modo
que cada nodo hijo representa el documento emitido. Cada nodo contiene la descripcion asociada

al modelo a partir del cual se genero.

Gestion de los documentos emitidos con el arbol desplegado:

-Para editar/ imprimir un documento concreto, no basta con que esté desplegado el arbol, sera
necesario que también esté seleccionado el documento para que el boton ‘Editar’ o ‘Imprimir’
lleve directamente a él.

Si estd seleccionada directamente la descripcion del acontecimiento, los botones ‘Editar’ o

‘Imprimir’ llevaran a la seleccion multiple.

-No se pueden eliminar/ actualizar descripciones/ asociar acontecimientos a alguno/ s de los
documento/ s encadenado/ s emitido/ s.
Estas operaciones, que afectan al acontecimiento requieren que se seleccione directamente el

apunte. En otro caso, apareceran deshabilitadas.

Para volver a visualizar/ revisar el/ los documento/ s emitido/s en el asunto, hay que seleccionar
el acontecimiento realizado en la pestafia Acontecimientos y picar en el boton Editar situado al
pie de la misma.
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Seiialamiento a juicio.

Para registrar un Sefalamiento a Juicio se debera seleccionar el Acontecimiento tipo

Senalamiento a Juicio.

Se seleccionara el documento correspondiente al Senalamiento, que se emitird para todos los

intervinientes implicados. El documento seleccionado se cumplimentard siguiendo los pasos

explicados en el acontecimiento tipo Emitir Documento.

En la Descripcion del Acontecimiento se sefialara el dia y la hora en el que se celebrara el Juicio.

Aparecera por defecto como Estado del Acontecimiento el valor PDTJ=Pendiente de Audiencia.

En la Fecha del Estado del Acontecimiento deberd indicarse obligatoriamente la fecha del juicio.

La pantalla es la siguiente:

Indique Descripcion y fecha del zenalamiento

Dezcripoidn | d Fecha Sefialamienta
H |22,-’l]2,-’2l]l]5
Aceptar LCancelar | Anular
Actualizaciones

Actualizar Fase y Estado

Al seleccionar este acontecimiento, aparecera esta pantalla para indicar en que Fase ha de quedar

el asunto. El campo fecha vendra cumplimentado por defecto con la del dia, pero permitira su

Indique la Fase en que quedara el Azunto |

Fase:

—

Fecha

|1a,-*uzfzuuu
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cambio.

Al pulsar el botdn aceptar, aparecera la siguiente pantalla.

En esta pantalla, se seleccionara el estado en que ha de quedar el Asunto y se indicara la fecha,

por defecto aparecera la del dia.

Indique el Estado en que quedara el Azunto |

Estado:

—

Fecha

|1a;uzfzuuu i|

Aceptar

LCancelar

| Anlar |
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Datos del Interviniente

Este acontecimiento esta disefiado para poder actualizar los datos del interviniente. Al

seleccionarlo aparecera la siguiente pantalla.

Intervinientes |

Inkerviniente
MERCADAL
GOMZALEZ

SASTOLL /R

HERMAMNDES
HIERAR.

L1 ARAAT

MERCEDES

MERCEDES HERMANDEZ MERCADAL

IpFI _I Persona fisica
I_b"" _I DEMANDADO
Identificativa Legal: Il ID__I DNI

Datos Personales | Datos Filiacidn I Domicilio I Representantesl

Mombre Completo:
Tipo Persona:

Intervencion:

Membre: — IMERCEDES

1% Apelido:  [HERNANDEZ

20 Apelido: IMEREAD-H-L

Situacian Economica:

S0OL _I

Solvente

Chservaciones:

[ |
[ -]

Muevo Borrar Inkerviniente |

Grabar Inkterviniente |

Aceptar [EanEe]ar |

Apuilar |

En esta pantalla, se podran efectuar las mismas operaciones que se han explicado en el registro

de intervinientes
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Acumulaciones.

Esta opcion del menu de Asuntos, permite acumular asuntos entre ellos. Para facilitar su empleo,
se ha disefiado de tal manera que se pueda efectuar de dos modos distintos tal como se explica

seguidamente:

* Acumular desde un asunto abierto (que sera el padre), varios asuntos (que seran hijos).

* Acumular desde un asunto abierto (que sera el hijo), a otro (que sera el padre).
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Acumular a un Asunto abierto, varios Asuntos.

Para efectuar esta operacion, se tendra que abrir el asunto al que se le han de acumular los otros
y seleccionar la opcion “Acumularle Asuntos” del menu de Asuntos, con lo que aparecerd esta
pantalla facilitindonos su seleccion. Al finalizar actualizara todos los asuntos seleccionados

como “Finalizados por Acumulacion”.

Al pulsar este boton, permite afiadir Al pulsar este boton,
mas Asuntos a la seleccion efecuada se elimina el Asunto
anteriormente. seleccionado.

i, Acumular al Procedimiento N® 67/2000

—Acotacions:

Al pulsar este boton, se Al pulsar este boton, se
borraran las acotaciones borran las acotaciones y
efectuadas, pero no los los Asuntos seleccionados.

Asuntos seleccionados.

Clase: I—_I
Tipa Proe, I—J
Mat. Estadist.: I—_I
Tipo Inkervencion I—J

Makeria I

Tipo Cuanti: I _l

L5

Mom, [ Raz, [Com,:

Moneda: I_ _I
Desde Hasts

ler. Ape. [ Hom. Emp.

Importe Principal: I

eode: Hasta:

Fecha Entrafia @I |

|
|
2% ape, [ Mo, Resp.: I
(b
|

Aﬁaqir | (et |

Anular Acunnular LCancelar

Limpiar | Uimpiar Todo |

/

A

y

Este boton, se empleara para Acumular los

Este boton se empleara para
Anular la acumulacién.

SEINTEX
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Mediante los siguiente campos o combinacion de ellos, se indicaran las condiciones que deben

cumplir los Asuntos que se estan buscando para acumular al actual.

Clase.- Se indicara la Clase del Asunto.

Tipo Procedimiento.- Se indicara el Tipo de Procedimiento.

Materia Estadistica.- Se indicara la Materia de Estadistica.

Tipo de Intervencién.- Se indicara el tipo de Intervencion.

Nombre/razon Social.- Se indicrd el Nombre de la persona o la Razon Social.

Primer Apellido / Nombre Empresa.- Se indicara el Primer Apellido del interviniente o el

Nombre de la Empresa.

Segundo Apellido / Nombre Responsable.- Se indicarda el Segundo Apellido del

interviniente o el Nombre del Responsable.

Fecha Entrada (desde — hasta).-Se indicara entre que fechas entr6 el Asunto.

Materia.- Se indicara la materia del Asunto

Moneda.- Se indicara el tipo de moneda.

Tipo de Cuantia.- Se indicara el Tipo de Cuantia.

Importe de la Cuantia.- Se indicara el Importe de la Cuantia
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El método operatorio es el siguiente:

1. Se indicard en los campos antes mencionados, las condiciones que han de cumplir los
Asuntos que se van a acumular, seguidamente se pulsara el boton Afiadir y aparecerdn en la
parte inferior de la pantalla los Asuntos seleccionados.

2. Silo que se desea es anadir mas Asuntos a los ya seleccionados, se pulsara el boton Limpiar
y se borrardn todas las condiciones que se han indicado anteriormente, pero no los Asuntos
seleccionados. Seguidamente se procedera al igual que en el caso 1°.

3. Para eliminar algiin Asunto seleccionado que no interese, se marcara y luego se pulsara el
boton de Quitar. Se puede eliminar mas de un Asunto al mismo tiempo.

4. Se marcaran los asuntos que se han de acumular, teniendo en cuenta que no se podran dejar
registros sin sefalar entre los que si que lo estan. Para poder efectuar esto, primeramente se
eliminaran los asuntos que no se han de acumular y seguidamente se marcaran. Cuando se
tenga efectuada la seleccion de los Asuntos correctamente, se pulsard el boton de Acumular y
finalizara la operacion, apareciendo la siguiente pantalla para actualizar los datos de la
acumulacion.

5. Para borrar las acotaciones y los Asuntos seleccionados, se pulsara el boton Limpiar Todo.

6. Efectuada la acumulacion, enlazara con la emision del documento correspondiente.

Acumular un Asunto abierto a otro.

Para efectuar esta operacion, se tendrd que abrir el asunto y seleccionar la opcion “Acumular al”

del ment de Asuntos, con lo aparecerd la siguiente pantalla.
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— Datoz del Proc. Padre

M2, Proc, ||

Tipa Proc.: I J
Acurmlar | LCancelar | Anular

En esta pantalla, se indicara a que Asunto se ha de acumular el que estamos trabajando. Para ello
se tendra que indicar el Procedimiento, el nimero del mismo y finalmente pulsar el boton
Acumular. Resto de botones actuan como se ha indicado anteriormente.Al finalizar, nos emitira
la resolucion de acumulacion correspondiente y dejara al asunto en situacion de “Finalizado por

Acumulacion”.

Recepcion de Escritos.

Recepcion de un escrito sin respuesta.

Este acontecimiento efectua las siguientes acciones:

1. Presenta la pantalla de cambio de Fase del Asunto, para indicar la que proceda.(ver el

acontecimiento Cambio de Fase y Estado).

2. Cambia automaticamente el Estado del Acontecimiento a Completado.

3. Presenta la pantalla con Datos del Interviniente para efectuar las actualizaciones

oportunas.(ver el acontecimiento Actualizacion de Datos del Interviniente).

Por ultimo, se anotard en la Descripcion del Acontecimiento aquellos escritos que se han

recibido en el Juzgado a los que no haya que responder.
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Recibir un escrito a contestar.

Este acontecimiento efectua las siguientes acciones:

1. Presenta la pantalla de cambio de Fase del Asunto, para indicar la que proceda.(ver el

acontecimiento Cambio de Fase y Estado).

2. Cambia automaticamente el Estado del Acontecimiento a Pendiente de Completar

3. Presenta la pantalla con Datos del Interviniente para efectuar las actualizaciones

oportunas.(ver el acontecimiento Actualizacion de Datos del Interviniente).

Por altimo en la descripcion del Acontecimiento se anotaran aquellos escritos que se han

recibido en el Juzgado a los que se haya de responder obligatoriamente.
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Devoluciones.

Devolucion de Solicitud de Cooperacion Judicial.

Este acontecimiento, se empleara para contestar a la Solicitud de Cooperacion Judicial efectuada
por otro 6rgano que esté informatizado y preparado para ello.

No obstante, y aunque no se haya recibido informaticamente la solicitud en el érgano que nos
ocupa, se podra registrar la ficha de devolucion de la solicitud (indicando manualmente el 6rgano
que realizo la solicitud). Este tramite tiene su inicio en el objetivo de comunicar integradamente
al origen las resoluciones propias de las acciones realizadas por el juzgado destinatario de su
elevacion de recurso o exhorto, disponiendo asi de los datos en el propio sistema informatico. La
nueva posibilidad de cumplimentacion de la ficha de devolucién exclusivamente a nivel
informativo dentro del propio organo, no pretende la comunicaciéon de dicha informacién al

organo de origen del expediente en cuestion.

Al seleccionar este acontecimiento, aparecera la siguiente pantalla.
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W, Devolucion de Cooperacion Judicial

Remitit & Organn: I _I

Resultado Actuacion
’7 i+ Realizado = Mo Realizado

Observaciones:

Documento Anexo:

il )

T x|
— Aneros:

Documento Afadir |
Elimirar |

- Estado

Fecha de Envio: I Fecha de Recepcidn: I

Situacion: I

Aceptar I Lancelar | Anular |

Cumplimentacion de los campos.

 Remitir a Organo.
Este campo vendrd cumplimentado automaticamente con el codigo y
descripcion del 6rgano que ha efectuado la Peticion de Auxilio Judicial, si
la solicitud fue itinerada y registrada informaticamente. Si no fue asi, el
usuario deberd indicar manualmente el 6rgano que realiz6 la Solicitud, con
caracter informativo.

* Resultado de la Actuacion (Realizada).
Se marcara si se ha realizado la peticion efectuada.

* Resultado de la Actuacion (No Realizada).
Se marcara si no se ha podido realizar la peticion efectuada.

* Observaciones.
Este campo se empleard para efectuar las observaciones pertinentes caso

de ser necesario.
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* Documento Anexo.
Al pulsar el botébn anexo, aparecera una pantalla que nos permitira
seleccionar un documento efectuado en este exhorto para ser enviado
como contestacion al 6rgano que nos solicitod la peticion de Cooperacion
Judicial. La seleccion del documento se realiza de igual forma que en la
solicitud, seglin se indica en el tramite de solicitud de cooperacion judicial.
* Anexos.
Mediante los botones Afiadir/Eliminar se cumplimentara la lista de anexos
que seran remitidos al érgano que nos solicito la peticion de Cooperacion
Judicial. La seleccion del documento se realiza de igual forma que en la
solicitud, seglin se indica en el tramite de solicitud de cooperacion judicial.
* Fecha de Envio.
Este campo se cumplimenta automaticamente con la fecha del dia en que
se efectia el envio.
* Fecha de Recepcion.
Este campo se cumplimentara automaticamente con la fecha de recepcion

del d6rgano solicitante cuando se reciba la comunicacion de la misma.

Situacion.
Este campo se cumplimentard automaticamente con el

estado de la comunicacion al 6rgano solicitante.
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Devolucion de Recurso Elevado.

Este acontecimiento, se empleard para contestar a la Elevacion de Recurso efectuada por otro
organo que esté informatizado y preparado para ello. En la recepcion informatizada del Recurso,
se habra creado un Acontecimiento Pendiente de tipo Devolucion de Recurso, para recordar la

necesidad de ejecutarlo tras la Resolucion del Recurso.

No obstante, y aunque no se haya recibido informaticamente el recurso elevado en el 6rgano que
nos ocupa, se podra registrar la ficha de devolucion del recurso (indicando manualmente el
organo que realizd el mismo). Este tramite tiene su inicio en el objetivo de comunicar
integradamente al origen las resoluciones propias de las acciones realizadas por el juzgado
destinatario de su elevacion de recurso o exhorto, disponiendo asi de los datos en el propio
sistema informatico. La nueva posibilidad de cumplimentacion de la ficha de devolucion
exclusivamente a nivel informativo dentro del propio 6rgano, no pretende la comunicacion de

dicha informacion al 6rgano de origen del expediente en cuestion.

Al seleccionar este acontecimiento, aparecera la siguiente pantalla.
. Devolucion de Recursos Elevados O] x|

Remitit a érgano: || J

Resulkado Recurso:l I

Documento Resolucion Recurso; =l _I EI
= \

— Aneros:

Docurnenta AFiadir |
Elimimer |

- Estado

Fecha de Envio: I Fecha de Recepcidn; I

Situacian: I

Aceptar I Cancelar | Anular |
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Cumplimentacion de los campos.

Remitir a Organo.

Este campo vendra cumplimentado automaticamente con el coédigo y
descripcion del o6rgano que ha efectuado la Elevacion de Recurso, si la
misma fue itinerada y registrada informaticamente. Si no fue asi, el usuario
debera indicar manualmente el o6rgano que realiz6 la Elevacion, con

caracter informativo.

Resultado del Recurso.

Se indicara el resultado del recurso, y ademas se ampliard el mismo con un

texto descriptivo.

Documento Anexo.

Anexos.

Fecha de Envio.

Al pulsar el botébn anexo, aparecera una pantalla que nos permitira
seleccionar un documento efectuado en este recurso para ser enviado como
documento resolucion del recurso al 6rgano que nos elevo el Recurso. La
seleccion del documento se realiza de igual forma que en la elevacion,

segun se indica en el tramite de elevacion de recurso.

Mediante los botones Afadir/Eliminar se cumplimentard la lista de anexos
que seran remitidos al 6rgano que nos elevd el Recurso. La seleccion del
documento se realiza de igual forma que en la elevacidn, segin se indica

en el tramite de elevacion de recurso.

Este campo se cumplimenta automaticamente con la fecha del dia en que

se efectta el envio.

Fecha de Recepcion.

SEINTEX

Este campo se cumplimentard automaticamente con la fecha de recepcion

del organo solicitante cuando se reciba la comunicacion de la misma.
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Este campo se cumplimentara automdticamente con el

estado de la comunicacion al 6rgano solicitante.
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Resoluciones. Introduccion:

Los modelos tipo ‘Sentencia’/ ‘Auto de fin de procedimiento’, tienen una consideracion especial
que impide que sean “emitibles”, o lo que es lo mismo, que se puedan realizar a través del
acontecimiento ‘Emitir Documento’. Estos modelos componen Grupos de Sentencias/ Autos,
asociados a dos Acontecimientos concretos que son los unicos que permiten acceder a los
mismos, y que se denominan respectivamente “Resolucion Tipo Sentencia” y “Resolucion Tipo

Auto”.

Si los Acontecimientos denominados ‘Resolucion Tipo Sentencia’/ ‘Resolucion tipo Auto’
permiten que este tipo de resoluciones se emitan a partir de las plantillas de modelos de la
coleccion propia de cada aplicacion; en cambio, los acontecimientos ‘Incorporar Sentencia’/
‘Incorporar Auto Resolutorio’ se utilizaran en aquellos supuestos en que estas resoluciones se

incorporen a partir de documentos externos en los asuntos registrados en el programa.

A continuacion se procede a explicar el funcionamiento primero de los acontecimientos de

resolucion, y luego los de incorporacion:

Resolucion Tipo Sentencia.

Se introduciran los datos relativos a la sentencia en una ficha destinada a ello.
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Resoluciones

|
T
foo
e

B

El campo Seleccionada se empleara para indicar, si procede, que es una resolucion de interés.

Estd preparado por si en un futuro se efectian envios de las resoluciones al Centro de

Documentacion Judicial (C.E.N.D.O.J). Ello se llevara a cabo mediante la adecuada aplicacion

informatica, ya utilizada actualmente para las Audiencias Provinciales.

SEINTEX
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Si, posteriormente, se realiza el acontecimiento Elevacion de Recurso sobre Resolucion de

Fondo, se actualizardn automaticamente los campos relativos a la interposicion de recurso

contenidos en esta ficha de resolucion, en concreto los campos:

Esta Recurrida? = Se actualiza directamente a “Si’.

Estado - Se actualiza a ‘Resolucion recurrida 6rgano superior’.

Fecha Estado = Se actualiza con la fecha del acontecimiento de elevacion.

Del mismo modo, en el caso de que se encuentre informatizado el proceso de envio del Recurso

y de Recepcion del Resultado, tras registrar la recepcion, se actualizaran automaticamente los

datos:

Estado (de la Resolucion Recurrida)=> Devuelto por Instancia superior.

Resolucion del Recurso = Con el resultado del Recurso.

Fecha de Firmeza = Con la fecha de firmeza de la Resolucion del Recurso en la

Instancia superior.

Ademés de la ficha, el usuario podra en el mismo acontecimiento emitir un documento adecuado

al tramite que esta realizando tal como se explica en el acontecimiento Emitir documento.

Grabado el acontecimiento, posteriormente esta ficha podrd ser consultada y modificada,

accediendo a ella a través del boton Ampliar de la carpeta de acontecimientos.

La informacién introducida en la ficha permitird utilizar la Consulta de Resoluciones, y las

sentencias registradas en un asunto podran imprimirse en el Libro de resoluciones.

Resolucion Tipo Auto.

SEINTEX
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Aquellos autos que resuelvan el fondo de un asunto se registraran en la base de datos a través del
acontecimiento resolucion tipo auto. Como en el caso de las sentencias se completara una ficha

con los datos del auto resolutorio.

Si, posteriormente, se realiza el acontecimiento Elevacion de Recurso sobre Resolucion de
Fondo, se actualizardn automaticamente los campos relativos a la interposicion de recurso
contenidos en esta ficha de resolucion, en concreto los campos:

Estd Recurrida? = Se actualiza directamente a “Si’.

Estado - Se actualiza a ‘Resolucion recurrida 6rgano superior’.

Fecha Estado = Se actualiza con la fecha del acontecimiento de elevacion.

Del mismo modo, en el caso de que se encuentre informatizado el proceso de envio del Recurso
y de Recepcion del Resultado, tras registrar la recepcion, se actualizaran automaticamente los
datos:

Estado (de 1a Resolucion Recurrida)=> Devuelto por Instancia superior.

Resolucion del Recurso = Con el resultado del Recurso.

Fecha de Firmeza - Con la fecha de firmeza de la Resolucion del Recurso en la

Instancia superior.

La informacion de esta ficha podra ser utilizada posteriormente para efectuar consultas y sera

modificable a través del boton Ampliar de la carpeta de acontecimientos.

En este acontecimiento, se empleard una pantalla igual a la anteriormente explicada con la

salvedad de que en el campo Tipo de Resolucion, aparecerd Auto en lugar de Sentencia.

La relacion de autos resolutorios registrados en los asuntos podra imprimirse a través del Libro

de resoluciones.
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Incorporar un fichero externo.

Fichero externo.

Este acontecimiento se ha creado con la finalidad de poder incorporar al sistema un documento

escrito extérnamente, siempre y cuando no sea un Auto o Sentencia ya que estan creados los

acontecimientos _especificos para_ello. No es requisito indispensable que el documento a

incorporar est¢ grabado en formato RTF, aunque este formato permitird hacer uso de
funcionalidades especificas del programa Adriano.

Los pasos a seguir una vez seleccionado este acontecimiento son los siguientes:

1. Localizar el documento mediante el explorador que aparece en pantalla.
2. Revisar el documento mediante el editor de la propia aplicacion e imprimirlo.

3. Actualizar fases y estado si procede.
Cuando se quiera incorporar un documento generado a margen del sistema pero con formato

RTF, a otro documento elaborado dentro de la aplicacion, el usuario, en el editor de textos

STXWORD?2, utilizaré la opcion Insertar Archivo del menu Insertar.
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Incorporar auto Externo Resolutorio.
El Acontecimiento /ncorporar Auto Externo Resolutorio permite recuperar un auto redactado en

un Pc no integrado en el sistema. No es requisito indispensable que el documento a incorporar
est¢ grabado en formato RTF, aunque este formato permitira hacer uso de funcionalidades

especificas del programa Adriano.

Huevo Acontecimiento |

Acepkar
Cancelar
Tipo de Aconkecimiento Fecha del Acontecimiento
Tipo | Descripeisn B [14/10/1999

EMI |Emitir Docurnenka

EXP Entrega Expediente

ExT | Incorporar Fichero Externo
Fas | Actualizar Fases v Estados
FLL | Registro de Fallos

Incorporar Auko Externo Resolutario
IFS | Incorporar Sentencia Externa b

Tras seleccionar dicho Acontecimiento, pasaremos a la pantalla en la que podremos indicar el
lugar en el que se encuentra ubicado el Auto que deseamos incorporar, en este caso se encuentra

en la unidad (A:\) disketera

Buscar er zco de H j gl

ﬁ.ﬁ.UTD RESOLUTORIO. 12-1333r

Maombre de archivio: | Abrir I
Tipa de archivaos: IDncumentn [*.doc, = rtf] j Cancelar |

4
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Una vez seleccionado el Auto, pasaremos a la pantalla de registro de resoluciones.

Cumplimentados los campos conocidos, pasaremos a la pantalla de edicion donde podremos

efectuar las modificaciones oportunas antes de imprimir el documento.

Resoluciones |

Nuevo

Jurisdiccidn |.: J CIVIL
Tipo de Resolucian IA.UTIII J Auto

rimero de Resalucidn I

Ponente I _I
Estado Resolucian IDIE _I Dictada

Fecha de Estado I

Sigrio I—_I

Fecha de Dictado I3u;l]?,-"2l]l]4

Fecha de Publicacion I

Seleccionada I

5 * Mo

& Resolucion recurrida ?-|

Resolucian del Recurso I |

Fecha de Firmeza I

EmEEhal | LCancelar

Anular

El campo Seleccionada se empleara para indicar, si procede, que es una resolucion de interés.

Estd preparado por si en un futuro se efectian envios de las resoluciones al Centro de

Documentacion Judicial (C.E.N.D.O.J). Ello se llevara a cabo mediante la adecuada aplicacion

informatica, ya utilizada actudlmente para las Audiencias Provinciales.

SEINTEX
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Si, posteriormente, se realiza el acontecimiento Elevacion de Recurso sobre Resolucion de
Fondo, se actualizardn automaticamente los campos relativos a la interposicion de recurso
contenidos en esta ficha de resolucion, en concreto los campos:

Estd Recurrida? = Se actualiza directamente a “Si’.

Estado - Se actualiza a ‘Resolucion recurrida 6rgano superior’.

Fecha Estado = Se actualiza con la fecha del acontecimiento de elevacion.

Del mismo modo, en el caso de que se encuentre informatizado el proceso de envio del Recurso
y de Recepcion del Resultado, tras registrar la recepcion, se actualizaran automaticamente los
datos:

Estado (de la Resolucion Recurrida)=> Devuelto por Instancia superior.

Resolucion del Recurso = Con el resultado del Recurso.

Fecha de Firmeza - Con la fecha de firmeza de la Resolucion del Recurso en la

Instancia superior.

La informacion de esta ficha podra ser utilizada posteriormente para efectuar consultas y sera

modificable a través del boton Ampliar de la carpeta de acontecimientos.

La relacion de autos resolutorios registrados en los asuntos podra imprimirse a través del Libro

de Resoluciones.

SEINTEX 168



@ ADRIANO Junta de Andalucia SEINSIR

JUNTA DE ANDALUCIA

Juzgados de lo Mercantil Descripcion operativa del Sistema Informatico

Incorporar Sentencia Externa.

El Acontecimiento Incorporar Sentencia externa, funciona exactamente igual que el descrito
anteriormente para el caso de un Auto, con la salvedad de que en la ficha de registro de

resoluciones estara seleccionada por defecto la opcion Sentencia en lugar de Auto.

Esta ficha podra ser consultada y modificada, accediendo a ella a través del boton Ampliar de la
carpeta de acontecimientos. La informacion introducida en la ficha permitira efectuar consultas y

las sentencias registradas en un asunto podran imprimirse en el Libro de Resoluciones.

Si, posteriormente, se realiza el acontecimiento Elevacion de Recurso sobre Resolucion de
Fondo, se actualizardn automaticamente los campos relativos a la interposicion de recurso
contenidos en esta ficha de resolucion, en concreto los campos:

Estd Recurrida? = Se actualiza directamente a “Si’.

Estado > Se actualiza a ‘Resolucion recurrida 6rgano superior’.

Fecha Estado = Se actualiza con la fecha del acontecimiento de elevacion.

Del mismo modo, en el caso de que se encuentre informatizado el proceso de envio del Recurso
y de Recepcion del Resultado, tras registrar la recepcion, se actualizaran automaticamente los
datos:

Estado (de la Resolucion Recurrida)=> Devuelto por Instancia superior.

Resolucion del Recurso = Con el resultado del Recurso.
Fecha de Firmeza - Con la fecha de firmeza de la Resolucion del Recurso en la Instancia

superior.
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Elevacion de Recurso sobre la Resolucion de Fondo.

Este acontecimiento efectia las siguientes operaciones:

1. Actualiza automaticamente los campos relativos a la interposicion de recurso de la ficha de la

resolucion recurrida en la primera instancia (Sentencia o Auto) grabada en el asunto:

Esta Recurrida? = Se actualiza directamente a “Si’.

Estado > Se actualiza a ‘Resolucion recurrida 6rgano superior’.

Fecha Estado = Se actualiza con la fecha del acontecimiento de elevacion.

2. Cambia el Estado del asunto a ‘Recurso Elevado’.

3. Emite el documento asociado.

4. Aparece la siguiente pantalla, para elevar el recurso. El funcionamiento es parecido al

mostrado en Peticion de Auxilio Judicial.

SEINTEX
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Al pulsar aqui se permitira afiadir o
eliminar Intervinientes

A

Al pulsar este botoén, incorporard automaticamente el
numero, tipo y fecha de la Resolucion Recurrida. Si
existe mas de una, aparecera una pantalla mostrandolas y
permitira seleccionar la que nos interese.

Al pulsar aqui se permitira afiadir o
eliminar documentos anexos

ecursos Elevadc

lrmero Fesolucidn:
Mpo de Resolcian:

Fecha:

4

ezolucion Recurfi

R

o

Ti

o 0

0]

Dogumento de Inkerpod

Do

mitir & Organn: r

jeta del Recurso:

Recursao: r

Mombre del Inkel

Intervinientes I Anexos I

icicn: I

umento de Resolucion: I

Eztada

Fecha de Envio:

—

Fecha dg/ Devolucidn: I

Situacion:

/

Aceptar

Cancelar |

Las fechas de env%/ devolucion e cumplimentan

con el envio informatico del recurso
al 6rgano superior, y la recepcion posterior de la
devolucion del recurso elevado en el 6rgano que
conocid en primera instancia respectivamente.

automaticament

Al pulsar este b?((n aparecera
una pantalla pafa seleccionar

el/los interviniente/es o
documentos a anexar.

Este boton se e%lplearé para}anular la
seleccion efectiada de documentos de

interposicion/ Resolucion.

SEINTEX
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Al pulsar el botoén asociado al campo de “Documento de Interposicion”, en “Documento de
Resolucion” o “Afiadir” (cuando se tenga seleccionada la lista de documentos Anexos),

aparecera la siguiente pantalla que nos permitirad seleccionar el documento a enviar.

Seleccionado el documento, se podra ver su contenido pulsando el botoén.  prevISUALIZACION |

. Seleccione el texto a copiar
Acepkar il— -
= [T ToMN | PREVISUALIZACION | Acepkar

Acontecimientos:

Al

Incoar Rec. Cont.-Adm Protec. Jurisdic,
Alegaciones Iniciales

CFICIO TRASLADAMDO ESCRITO A LAS ¥ PARTES [ Fichero [Titula |
Incorporar Sentencia Exkerna

TEXTO LIBRE

PPROY, OYENDO A LAS PARTES SOBRE ACUMULACT
Do ZUMEMTOS DEL ACOMTECIMIENTO ACTUAL

2

pulsar el boton aparecerda la pantalla principal de “Recursos elevados ” con el campo

“Documento de interposicion/ resolucion” cumplimentado o con una nueva fila en la lista de

documentos a anexar (en funcidén de cudl haya sido el origen de la seleccion).

En esta misma pantalla, se empleara el boton EI para eliminar el documento seleccionado

para su envio junto con el recurso. La eliminacion de los documentos anexados se realizara

. E lirni . . .y
desde el boton ﬂl (teniendo seleccionada la opcion Documentos)

Teniendo seleccionada la opcion Intervinientes y pulsando el boton | a@adi  aparecera la

relacion de todos los intervinientes del asunto, para seleccionar el que nos interese.
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Seleccidn Intervinientes
- Tipo Interwencidn 5|tuacmn Libertad Fecha Sit. leertad Situacian Econdrmica

PFI | JAWIER GARCIA | DEMANDANTE

Seleccionar Yolver |

Una vez seleccionado el interviniente, pulsaremos el boton Seleccionar Y quedara

registrado.

El  boton Valver se empleard para anular la operacion de seleccion de interviniente.

En el caso de que se encuentre informatizado el proceso de envio/ devolucion de Recursos se
mostrardn automaticamente los datos de los campos Fecha de Envio, Fecha de Devolucion y

Situacion.
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Solicitud de cooperacion judicial.

Este acontecimiento se empleard siempre que se efectiie una peticion de auxilio judicial a otro
organo. Para ello sera condicion indispensable que este informatizado y preparado para recibirlo

de acuerdo con las normas establecidas para ello en el Test de Compatibilidad

Una vez efectuado el acontecimiento, la peticion quedara en disposicion de ser enviado al érgano
correspondiente mediante la aplicacion de Itineracion de asuntos, creada especificamente para

ello.

Al seleccionar este acontecimiento, aparecera la siguiente pantalla.

Se empleara para borrar
el documento indicado

Se empleard para indicar el codigo Se indicara el resultado
del organo al.qufa se solicita la de lil) .sdohlcltud, una szl Se indicara el documento
cooperacion judicial. recibida la respuesta de a enviar adicionalmente

organo destinatario

0 d de Cooperacio 1THE - =

Femitir a Grgano: J Resultado Actuacio
’7 i~ Realizada t+ Mo Realizada

Diligencias Solicitadas: \

Documento Adicional: I ﬁ J ﬂ

Intervinientes | Anexos I

Marnbre del Interviniente

Elimnirian |

Estado /

Fecha de Envio: I Fecha de DEVW
Situacian: I /

Aceptar I Cancelar | Anlar | /

Se empleara para seleccionar un Mediante este boton se borrara el
interviniente/documento e incorporarlo a la interviniente/documento seleccionado
SEINTEX lista de intervinientes/anexos. de la lista de intervinientes/anexos. 174
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El campo “Remitir a Organo”, se cumplimentard pulsando el botéon asociado con lo que

aparecera la lista con todos ellos, para seleccionar su codigo. La tecla F3 conduce a un asistente

de busqueda de o6rganos que facilita la localizacion mediante la combinacion de las acotaciones

que se muestran en la siguiente pantalla.

Confeccion del Cadigo de Organo

—Datoz del Organo

Pravincia: |__|
Sede: I—J
Tipo de Srgana: |__|
Mumera: |—

Descripoian; I

L

Yer Besultado | Limpiar | Sreptar

iJrgano

Salir

En aquellos supuestos excepcionales en los que no exista en la lista accesible por el asistente el

organo deseado (p.e. drganos extranjeros en el caso de las Comisiones Rogatorias), se podria

prescindir del uso del asistente y teclear manualmente en el campo 6rgano origen el 6érgano en

cuestion.

SEINTEX
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El campo de ilDiligencias solicitadas, se empleara para indicar la peticion efectuada.

Al pulsar el boton asociado al campo de “Documento Adicional”, o bien al pulsar el boton
“Anadir” teniendo activada la lista de Anexos, aparecera la siguiente pantalla que nos permitira

seleccionar el documento a enviar.

. Seleccione el texto a copiar x|
I RELACION = PREVISUALIZACION | Aceptar

Acontecimientos:

Incoar Rec. Cont.-adm Protec. Jurisdic,
Alegaciones Iniciales

OFICIO TRASLADAMDO ESCRITO & LAS ¥ PARTES [ Fichero [ Titulo
Incorparar Sentencia Externa

TEXTO LIBRE

PPROY, OYEMDO & LAS PARTES SOERE ACUMULACT
DOCUMENTOS DEL ACONTECIMIEMTO ACTUAL

Seleccionado el documento, se podra ver su contenido pulsando €l boton. | poeure) s zacién |

Al pulsar el boton | ------------ i Eé'ﬁfé'f""""m"El aparecera la pantalla principal de “Solicitud de
Cooperacion  Judicial”  con el  campo “Descripcion” cumplimentado.
En esta misma pantalla, se empleard el boton | para eliminar el documento

seleccionado para su envio junto con el exhorto.

Si se pulsa el boton, = agadi  aparecera la relacion de todos los intervinientes del asunto, para

seleccionar el que nos interese.
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Seleccidn Intervinientes

- Tipo Interwencidn 5|tuacmn Libertad Fecha Sit. leertad Situacian Econdrmica

FFI | JAYIER GARCIA L 0

Seleccionar

| CEMANDANTE

Yolver |

Una vez seleccionado el interviniente, pulsaremos el boton Seleccionar Y quedara

registrado.

El  boton Valver se empleard para anular la operacion de seleccion de interviniente.
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Senalamiento a Juicio.

Mediante este acontecimiento, el usuario indicara la fecha, el lugar y la hora de celebracion del
juicio o vista. Estos datos permitiran posteriomente consultar o listar por impresora los juicios
sefalados, con o sin indicacion de una fecha determinada, a través del Listado de senialamientos
del menu Listados.

El usuario podréa emitir un documento adecuado a la actuacion que esta realizando, como se
explica en esta guia en el apartado Emitir documento.

El sistema modificard automaticamente la fase del asunto, situando al mismo en fase de juicio
sefialado. La modificacion realizada costard como dato del asunto y se reflejara en la historia

procesal del mismo.
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Citacion a juicio.

Una vez sefialado juicio o vista, a través de este tipo de acontecimiento el usuario realizara las

citaciones a los intervinientes correspondientes.

Se trata de una acontecimiento relacionado al Serialamiento Juicio. Para su tramitacion,

primeramente se seleccionard el acontecimiento Serialamiento Juicio, se pulsard el boton

Asociado de la carpeta acontecimientos y acontinuacion el de Citacion a Juicio.
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ENVIOS

Anulacion de envios

Esta opcion de mentl permite anular los envios realizados mediante el mecanismo descrito en la

opcion Enviar del apartado ASUNTO.

Al seleccionar la opcion se muestra la siguiente pantalla, que permite seleccionar los asuntos

cuyo envio se desea anular y, posteriormente, efectuar dicha anulacion.

Permite seleccionar las fechas
de entrada de los asuntos

Anular Envios

Muestra los envios
que cumplen la
acotacion

F.Entrada: [79/09/2005 [13/10/2005 @l

YerMesultada | Mueve a la lista

de ‘No Enviar’
los asuntos

—Asuntos pendientes para enviar

seleccionados

[ enriar |

Mueve los asuntos

seleccionados a la

—Asuntos gue no se enyiaran

lista de ‘Pendientes
de enviar’

Emwiar: |

Eu;gp\tar

SEINTEX
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AGENDA

La Agenda es una herramienta a disposicion del usuario en la que se anotaran aquellas
cuestiones que se consideren de interés para un determinado Asunto. La diferencia entre la
Agenda y la Anotacion en un Asunto consiste en que la anotacion recuerda al usuario la proxima
actuacion a realizar en el Asunto, mientras que la Agenda recoge el conjunto de notas relevantes
respecto de un Asunto (p.ej. audiencias sefialadas, citaciones a realizar,...).

Mediante esta herramienta se podran realizar las siguientes operaciones:
Apuntes en la agenda.
Consulta de los apuntes efectuados en la agenda.

Actualizar fehas en la agenda

SEINTEX 181



ADRIANO Junta de Andalucia SEINSIR

A

JUNTA DE ANDALUCIA

Juzgados de lo Mercantil Descripcion operativa del Sistema Informatico

Apuntes agenda.

Esta opcion de la Agenda, permite efectuar nuevas anotaciones en la misma, o consultar y
modificar las ya existentes.
Para acceder a ella, se seleccionard entre las que aparecen en el menu desplegable

correspondiente a la Agenda, apareciendo la siguiente pantalla.

Estado 0 Tipa. Proc.

Se empleard para conseguir un Al pulsar este boton, finalizan Se empleara para eliminar la

listado de los datos que aparecen las operaciones de la Agenda. anotacion seleccionada
en pantalla

v

Borra. 1.35 acotaciones Se emplear:é para que aparezca Se empleara para efectuar Al pulsar este boton, se ampliara
permitiendo efectuar en la parte inferior de la pantalla,  yna nueva anotacién el contenido de la anotacion
nuevas consultas. el resultado de la consulta seleccionada.
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Para visualizar todos los apuntes realizados en la Agenda o unicamente los que interesen, se

cumplimentaran el/los campos que aparecen en esta pantalla y seguidamente se pulsara el boton

Ver. Para efectuar una nueva anotacion, se pulsara el boton Nuevo.

Relacion de posibles campos a cumplimentar .

N.I.G:- Numero de identificacion general.

Num.- Procedimiento. Numero de procedimiento del asunto que se quiere visualizar como
consulta o para introducir nuevos apuntes en la agenda.

Estado.- Se seleccionara el estado en que se encuentra el Asunto.

Tipo de apunte.- Se seleccionari el tipo de apunte que se quiere realizar en la agenda.
Desde/Hasta.- Estos dos campos se emplearan para indicar entre que fechas se han efectuado
los apuntes de la agenda que se quieren visualizar.

Usuario.- Se seleccionara de una lista, el nombre del usuario afectado por algin apunte en la
agenda.

Interviniente.- Permitird seleccionar un interviniente de un Asunto, que tenga anotaciones

en la agenda, previa cumplimentacion del campo N.L.G.

El resultado de los apuntes de la Agenda podra ordenarse segun los siguientes criterios:

N° de Procedimiento
Estado.

Tipo apunte.

Medio.

Cumplimentados los campos correspondientes, al pulsar el boton Ver apareceran las anotaciones

en la parte inferior de la pantalla encolumnadas en el siguiente orden conforme aparecen de

izquierda a derecha.
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* Fechay hora.

* Estado del apunte.

* Duracion del Acto.

* Tipo de Apunte.

* Descripcion.

* Tipo de Procedimiento.

* Numero de Procedimiento.
* Registro General.

* Ampliacion.

* Medio en que se realiza el Acto.

El método operatorio es el siguiente:

1. Dejar en blanco todos campos de acotacion.- Al pulsar el botén Ver apareceran en la parte

inferior de la pantalla todas las anotaciones efectuadas en la Agenda. Si en este momento se
pulsa el boton Imprimir, se conseguira un impreso con los mismos datos que aparecen en
pantalla como respuesta a la consulta efectuada.

Para ampliar la informacion relativa a una anotacion, bastard con seleccionarla y pulsar el
boton Abrir. Si se pulsa el boton Eliminar, se suprimira la anotacion seleccionada.

Una vez ampliada, permitird afiadir o modificar cualquiera de los datos grabados
anteriormente.

2. Cumplimentar cualquier campo con el mismo criterio ya explicado en Consultas.

3. Introducir el N.I.G..- Aparecera la siguiente pantalla con todos los intervinientes registrados

con este N.I.G., para seleccionar el que proceda.
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iw. Lista de Intervinientes

Tipo | Inkerviniente
RIUS
GARCIA MERCASAS

Acepkar I Cancelar

Seleccionado el interviniente, apareceran todos los apuntes efectuados para este N.I.G.,
prosiguiendo el proceso como en el caso anterior.
Si se intenta seleccionar alglin interviniente sin haber indicado previamente el N.I.G. del asunto,

aparecera el siguiente aviso.

+ CONSULTAR INTERVINIENTES B

@ Debe cumplimentar aladin walar en MG, Azunto o Interviniente.

Eliminar una anotacion.

Para eliminar una anotacidén unicamente se podra realizar desde la pantalla de Apuntes Agenda,

para ello se localizara efectuando las acotaciones necesarias en esta pantalla, se seleccionara y

seguidamente se pulsard el boton Eliminar, con lo que aparecera la siguiente pantalla.
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i CONFORMIDAD DE ELIMINACI. .. B2

iDezea ELIMIMNAR el apunte seleccionado’?

Si se confirma la accion se borrara el apunte, si se rechaza finalizara la operacion sin efectuar la

eliminacion del mismo.
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Ampliar una anotacion.

Para ampliar una anotacion, se puede efectuar desde dos pantallas distintas :

Localizar la misma mediante las acotaciones efectuadas en la pantalla de Apuntes Agenda,

seleccionarla y pulsar el boton Ampliar, con lo que aparecerd la pantalla, con la anotacion

efectuada, permitiendo su actualizacion.

Localizar la misma mediante las acotaciones efectuadas en la pantalla de Consulta Apuntes

Agenda seleccionarla y pulsar el boton Ampliar, en este caso no se podra afadir ni modificar

ningun dato.

Apunte Agenda x| !
TipoiProc, Acogimiento
e Froc, il]l]l]l]??,.l"Zl]l]l]
Fecha: ;:l]4,.-’l]5,.-’2l]l]l] Tipo APU”tE:iSEHEDN J Sefalamiento
Hara: |14:[||] Duracidn: i
Estado: i _I I _....l
Descripion; _:._.J
armpliacian: ::j
[ [
I suarios; Intervinientes:
CARLOS LOPEZ
Ariadir SHIEFTIE Ariadir ST
Aceptar Cancelar
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En esta pantalla aparecen los siguientes campos:

* Fecha.-Estd cumplimentado con la fecha del dia. Es un campo Obligatorio y es susceptible
de ser modificado.

* Tipo Apunte -Esta cumplimentado con el tipo General. Es un campo Obligatorio y es
susceptible de ser modificado.

* Hora.-Estd cumplimentado con la que corresponda en el momento de efectuar la anotacion y
es susceptible de ser modificado.

* Duracion.- Se empleard para indicar la duracion prevista para este acto.

* Estado.-Se empleara para indicar la situacion en que se encuentra el acto anotado.

* Descripcion.-Se efectuara una descripcion de la anotacion efectuada.

* Ampliacion.- Se efectuara una ampliacion de la anotacion efectuada.

*  Usuarios.-Al pulsar el boton Afiadir situado debajo de Usuarios, aparecera una relacion de

los usuarios de la aplicacion, para efectuar la seleccion de los afectados por esta anotacion.
Se puede seleccionar mas de uno.

* Intervinientes.-Al pulsar el boton Afiadir situado debajo de Intervinientes, aparecerd una

relacion de los Intervinientes del Asunto para seleccionar el que interese. Se puede

seleccionar mas de uno.

Botones.

Aifiadir.-Este boton situado debajo del campo de Usuarios se empleara para afiadir un nuevo
Usuario a esta anotacion.
Suprimir.-Este boton se empleara para eliminar un Usuario seleccionandolo de entre la relacion

mostrada.
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Aifiadir.-Este boton situado debajo del campo de Intervinientes se empleara para afiadir un nuevo
Interviniente a esta anotacion.

Suprimir.-Este boton se empleard para eliminar un Interviniente seleccionandolo de entre la
relacion mostrada.

Aceptar.- Al pulsar este boton se efectuard la actualizacion con los datos de la Anotacion.

Cancelar.-Al pulsar este boton finalizara el proceso sin que se haya efectuado la anotacion.
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Nueva Anotacion.

Si pulsamos el boton de Nuevo para efectuar una Nueva Anotacidon, aparecerd la siguiente

pantalla.

Mugvo Azunto

MLIG I

Mun Prac, I— _I
Tipo Proc. I j

Acepkar Zancelar |

Esta pantalla se puede emplear de dos modos distintos:
1. Pulsar el boton de Num Proc., con lo que aparecera la siguiente pantalla con todos los
asuntos registrados para seleccionar el que interese.

2. Cumplimentar con el numero del N.I.G.

Si se cumplimenta con el Namero de Procedimiento, aparecera la siguiente pantalla.

M.1G. [Proc. Tipo |Registro General | Descripeisn |

$109142C20000000075 | 3CG 612000 DESCRIPCION PRUEEA

$109142220000000050 | Lal £3/2000 PRUEBA

$109142C20000000051 | CCM £4/2000 PRUEBA _I

1091 42C20000000052 | PSER 12000

1091 4220000000052 | PSEFP G52/2000

$109142C20000000052  PSEP A53/2000

1109142C20000000054 | REC 212000 | RECURSO CIVIL

1091 4220000000086 | QUI 672000 -

K _*IJ
fcepkar Cancelar |
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Seleccionado el Asunto, al pulsar el boton Aceptar, aparecerd la pantalla anterior de Nuevo

Asunto para confirmar los datos.

Muevo Azunto %] I
M.I1.G.: I41l]9142l:2l]l]l]l]l]l]l]l]ﬂl]

Murm Proc, |:uuuuﬁ3fzuuu _|

Tipo Proc. ILE_'.J de Arrendarmientos Llrb-j

Arcepkar Cancelar |

Al pulsar el boton Aceptar confirmando los datos, aparecera la pantalla para cumplimentar con

los datos del apunte.

Si cumplimentamos la pantalla de Nuevo Apunte con el N.I.G., aparecera la siguiente pantalla.

im. Conzulta HIG /Aszuntos H=]E3

MN.IG. Proc, Tipo Proc. Mumero Registro General | Descripoion

4100105 ooo01s | QR

Aceptar Zancelar

En esta pantalla apareceran todos los Asuntos que tengan el mismo nimero de N.I.G., para

seleccionar el que corresponda para esta anotacion
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Efectuado esto, al pulsar el boton Aceptar, aparecera la pantalla para cumplimentar con los datos

del apunte.

Pantalla para cumplimentar con los datos del apunte.

Apunte Agenda ] |

Tipo Proc, Conciliacion

Mmero Proc, |uuuuﬁ4fzuuu

Fecha: |?25fl15f2llﬂﬂ Tipo ":"F"-""tE:IEDMPAREE J Comparecencia

Hora: Ilﬁ:ug Duracion: I
Estado: I _I I _I

Descripoion; :I

Armnpliacian: ﬂ

[~ [~

|Jzuanos: [ntervinentes:

Ariadir SHIEFTTIT Ariadir ST

Aceptar Cancelar

En esta pantalla aparecen los siguientes campos:

* Fecha.-Estd cumplimentado con la fecha del dia. Es un campo Obligatorio y es susceptible

de ser modificado.

* Tipo Apunte -Esta cumplimentado con el tipo General. Es un campo Obligatorio y es

susceptible de ser modificado.

* Hora.-Estd cumplimentado con la que corresponda en el momento de efectuar la anotacion y

es susceptible de ser modificado.
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* Duracién.- Se empleara para indicar la duracion prevista para este acto.

* Estado.-Se empleara para indicar la situacion en que se encuentra el acto anotado.
* Descripcion.-Se efectuara una descripcion de la anotacion efectuada.

* Ampliacion.- Se efectuara una ampliacion de la anotacion efectuada.

*  Usuarios.-Al pulsar el boton Afiadir situado debajo de Usuarios, aparecera una relacion de

los usuarios de la aplicacion, para efectuar la seleccion de los afectados por esta anotacion.
Se puede seleccionar mas de uno.

* Intervinientes.-Al pulsar el boton Afiadir situado debajo de Intervinientes, aparecerd una

relacion de los Intervinientes del Asunto para seleccionar el que interese. Se puede

seleccionar mas de uno.

Botones.

Aifiadir.-Este boton situado debajo del campo de Usuarios se empleara para afiadir un nuevo
Usuario a esta anotacion.

Suprimir.-Este boton se empleara para eliminar un Usuario seleccionandolo de entre la relacion
mostrada.

Aifiadir.-Este boton situado debajo del campo de Intervinientes se empleara para afiadir un nuevo
Interviniente a esta anotacion.

Suprimir.-Este boton se empleard para eliminar un Interviniente seleccionandolo de entre la
relacion mostrada.

Aceptar.- Al pulsar este boton se efectuard la actualizacion con los datos de la Anotacion.

Cancelar.-Al pulsar este boton finalizara el proceso sin que se haya efectuado la anotacion.
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Consulta apuntes agenda

Mediante esta funcion del menti Agenda se podran consultar los apuntes realizados en la misma.

Esta funcionalidad unicamente permite visualizar los apuntes que contiene la Agenda, pero no

permite crear un nuevo apunte o eliminar un apunte ya realizado.

CONSULTAR AGENDA,

Fecha Estado Duracian Tipo Apunte Descripidn
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Para consultar todos los apuntes realizados en la Agenda o Unicamente los que interesen, se

cumplimentaran el/los campos que aparecen en esta pantalla y seguidamente se pulsara el boton

Ver.

Relacion de posibles campos a cumplimentar .

N.I.G: Numero de identificacion general.

Num. Procedimiento. Numero de procedimiento del asunto que se quiere visualizar como
consulta o para introducir nuevos apuntes en la agenda.

Estado Se seleccionard el estado en que se encuentra el Asunto.

Tipo de apunte Se seleccionara el tipo de apunte que se quiere realizar en la agenda.
Desde/Hasta Estos dos campos se emplearan para indicar entre que fechas se han efectuado
los apuntes de la agenda que se quieren visualizar.

Usuario Se seleccionara de una lista, el nombre del usuario afectado por algun apunte en la
agenda.

Interviniente Permitira seleccionar un interviniente de un Asunto, que tenga anotaciones en

la agenda, previa cumplimentacién del campo N.I.G.

El resultado de los apuntes de la Agenda podra ordenarse segun los siguientes criterios:

N° de Procedimiento
Estado.

Tipo apunte.

Medio.

Cumplimentados los campos correspondientes, al pulsar el boton Ver apareceran las anotaciones

en la parte inferior de la pantalla encolumnadas en el siguiente orden conforme aparecen de

izquierda a derecha.
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* Fechay hora.

* Estado del apunte.

* Duracion del Acto.

* Tipo de Apunte.

* Descripcion.

* Tipo de Procedimiento.

* Numero de Procedimiento.
* Registro General.

* Ampliacion.

* Medio en que se realiza el Acto.

El método operatorio es el siguiente:

1. Dejar en blanco todos campos de acotacidon.- Al pulsar el boton Ver apareceran en la

parte inferior de la pantalla todas las anotaciones efectuadas en la Agenda. Si en este

momento se pulsa el boton Imprimir, se conseguira un impreso con los mismos datos que

aparecen en pantalla como respuesta a la consulta efectuada.

Para ampliar la informacion relativa a una anotacion, bastard con seleccionarla y pulsar el

boton Abrir.

2. Cumplimentar cualquier campo con el mismo criterio ya explicado en Consultas.

3. Introducir el N.L.G..- Aparecera la siguiente pantalla con todos los intervinientes

registrados con este N.I.G., para seleccionar el que proceda.

im. Lizta de Intervinientes

= 10) x|

Tipo | Interviniente

GARCIA

MERCASAS

Aceptar I Zancelar
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Seleccionado el interviniente, apareceran todos los apuntes efectuados para este N.I.G.,

prosiguiendo el proceso como en el caso anterior.

Si se intenta seleccionar algun interviniente sin haber indicado previamente el N.I.G. del asunto,

aparecera el siguiente aviso.

+ CONSULTAR INTERVINIENTES B

@ Debe cumplimentar aladin walar en MG, Azunto o Interviniente.
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Actualizar fechas agenda

A través de esta opcion del ment desplegable de la Agenda, el usuario podra actualizar la fecha
y la hora de los apuntes anotados en la agenda. Al seleccionar esta opcion, aparecera la siguiente

pantalla.

[Fecha  [Estado [Duracion

La cumplimentacion de esta pantalla es exactamente igual a la de Consulta Apuntes Agenda. La

unica diferencia consiste en que aparece un nuevo boton Act. Fechas, al pulsarlo permite

cambiar la hora o fecha indicada en la anotacidn seleccionada.
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Seleccionado el apunte mediante la pantalla anterior siguiendo los mismos criterios indicados en
Consulta de Apuntes Agenda, se pulsard el boton de_Act. Fechas y aparecera la siguiente

pantalla para cumplimentar la Fecha y Hora .

im. Actualizar Fecha Ed |

Mueva Fecha

Fecha: |12;12;1999
Hora; I

frepbar Zancelar |

El campo Fecha es obligatorio y aparece cumplimentado con la del dia, pero permite modificarla
por otra superior.

El campo Hora aparece en blanco, pero es obligatoria su cumplimentacion ya que de no hacerlo
no se activara el boton Aceptar , impidiendo efectuar la actualizacion de los datos.

Para finalizar sin efectuar ninguna actualizacion, se pulsaré el boton Cancelar.
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HERRAMIENTAS.

Cambiar la fecha de sesion de trabajo.

La opcion Cambiar fecha sesion del menu desplegable de Herramientas posibilita trabajar con
una fecha distinta a la propuesta por el ordenador. Por ejemplo en aquellos casos en los que el
asunto tuvo entrada en el Jugadoen una fecha anterior a la de puesta en funcionamiento del

sistema informatico o cuando se tramite el asunto con fecha distinta a la del dia.

Tambien se podra efectuar pulsando directamente Ctrl + F.

Cambio de la Fecha Sezion Ed
Fecha Sesidn de Trabajo: Ilgll.-'lull.-'lggg

Arcepkar Cancelar |

Seleccionada esta opcion, aparecera la siguiente pantalla

Realizados los cambios tal como se ha explicado para cualquier campo de fechas, se pulsara el
botén Aceptar y quedara actualizada la nueva fecha, caso de no interesar efectuar la operacion,

se pulsara el de Cancelar.

Para mas informacidén consultar en Consideraciones Generales el apartado correspondiente a

Cambio de Fecha de Trabajo
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Imprimir Pantalla

Mediante esta opcion del ment desplegable de Herramientas, se podré efectuar una copia por la
impresora de los datos que aparecén en la pantalla. También se podra efectuar directamente

pulsando Ctrl + P

Indice de modelos.

. Indice Modelos |
Jurisdiceidn |.: ;IEI'H'IL

v Todos [ Clasificar por
Grupo I _I

¥ Todos [T Clasificar por

Tipo modelo I _I

Irnprimir indice Zancelar

En esta pantalla aparece el campo Jurisdiccion cumplimentado con CIVIL, el Grupo y Tipo

modelo seleccionado como Todos .
El usuario podra imprimir un indice de modelos partiendo de los siguientes criterios:

* Indicando Grupo Todos y Tipo modelo Todos, aparecera el indice de modelos clasificado

alfabéticamente por descripcion de modelos.

* Grupo Todos y seialar la casilla de Clasificar por se obtendrd el indice de todos los

documentos clasificados por grupo y dentro de ellos alfabéticamente.

* Desmarcar Grupo Todos e indicar el grupo que deseemos, aparecerd el indice de

documentos del grupo especificado y dentro del mismo clasificado alfabéticamente.
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Las combinaciones antes indicadas, se pueden ampliar indicando ademas el Tipo de modelo:

* Tipo de modelo Todos : apareceran todos los modelos.

* Tipo de modelo Toedos y Clasificar por seleccionado apareceran los modelos clasificados por

tipo.

* Desmarcando Tipo de modelos Todos e indicando ¢l Tipo de modelo: aparecera el listado

de este tipo de modelo.

Si ademas seleccionamos Imprimir modelos, se listara el contenido de los mismos.
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Ver modelo detalladamente.

Esta opcion del menu de Herramientas, permite al usuario ver el contenido del modelo

seleccionado en la ventana de seleccion de modelos.

. Seleccione modelo del que desea detalles

—Seleccion

Jurisdiccidn |'.; _| CI¥IL HGstrar | SLEREA I
Grupo I—_I Cancelar |
Tipo modelo I _I

Descripcian: I j
Madelo I _l ™ wisualizar
Descripcion I Modelo | Grupo |

S | lI Descripcidn | Modelo | Grupo |
Eliminar |

4 | i

Al pulsar el boton Mostrar, apareceran en la parte central de la pantalla todos los modelos
posibilitando la seleccion del que nos interese.
Para facilitar su localizacion, estd previsto que se pueda acotar la respuesta mediante el empleo

de los campos de Tipo de Modelo y/o Grupo.

La lista de modelos que nos presenta el sistema se podra ordenar por descripcion, por codigo o

bien por grupo. Para ello se pulsara con el raton encima del titulo de la columna correspondiente.
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Para cambiar el sentido de la ordenacion de ascendente a descendente o viceversa, se pulsara

nuevamente el raton.

Al pulsar el boton Visualizar, se vera el contenido del mismo sin interpretar, es decir con las

marcas (funciones creadas para incorporar datos automadticamente) que incluye el modelo para

que incorpore automaticamente datos del asunto, inserte bloques, permita escribir mediante el

teclado etc.

. Seleccione modelo del que desea detalles
—Seleccion
Jurisdiccitn Ic ;Icnm_ IMostrar | Aceptar
Grupo IIJIBIJ _I MENOR CUANTIA Cancelar

Tipa modslo IAETA J ACTA

KIN

Afiadi | 4]
Eliminar |

MEMOR CUAMTIA £

2+l

1

Descripcian: I j
Modelo [z046310 _| MENDR CUANTIA ACTA DE COMPAREC.:NO ASISTEN PARTES ¥ Sisiislizar
| Deseripdon (P BL\22100150 .1t} | —

ACTA DE COMPARECENCTA

{Art. 691 Ley Enjuiciamiento Civil)

En {BD ORCIUD}, a {BD DSFECL}.

Alas (T HOEASY HORAS, se consttuye 2.5% en audiencia piblica, con mu asistencia como Secy
Judicial, a efectos de celebrar la comparecencia prevista en el articule 621 de la Ley de Enjuiciamien
que estaba sefialada para el dia de hoy, a la hora indicada, sin que haya comparecide ninguna de las
De lo cual e levanta la prezente acta, que firma su 5 5® cottnigo, elfla Secretario Judicial, doy fe.

-

| o

2

Descripcian

| Modelo | Grupo I

MEMOR CUANTIA, AUT0O SOBRESEIMLINCOMPARE. PARTES 22046320 &0

Si lo que se quiere es ver el modelo interpretado, es decir con las marcas traducidas explicando

la funcion que desempeian, se posicionard el cursor encima del titulo y se seleccionara.

Seguidamente pulsaremos el boton de A7iadir con lo que nos aparecera en la parte inferior de la

pantalla.
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w» SEINTEX RTF Editor - MZEUSASEINDRGAS ODELOSY1 25042201 4750.1tf] [Sélo lectura)

Archivo  Wer 2

] |Wﬁ'| | @l I.ﬁ.ncho de pagina VI

De Dffia ...Lista de Nonbres de los Iniervinientes seleccionados {(DEMANDANT El..
Procuradorfa Srfa ...Nembre del Proc uradordel Inkerviniente (DEMANDANTE)..
Contra Difia. ...Listade Nowbies de los Iniervini seleccionados (DEMANDADO ..
Procuradorfa Srfa ..Nembre del Proc urador del Inierviniente (DEMANDAD O},

—em= = Fin PareafoBL1 22 100200215 = =nn
CEDULA DE CITACION

En el expediente de iberacidn de gravamenes referenciado se ha dictado la sipuiente:

INSERTE PR OVIDEN CLA CON F2....
--—= = Parrafo BL 2 TN0Z50 rif's #emm-

Contra esta resolicion cabe recurso de reposicidn en el plazo de TRES DIAS que se
interpondrd por escrito ante este Juzgado.

———= < Fin PrvafoBL 122 /00250 1fe = —--
¥, para que sirva de cédula de ctacdn a ..Lisk de Nombres de los Intervinientes seleccionados
(Seleccionar de listaph. £xpido la presente en .. Ciudad del Creano., a .. Fecha de Sesion en
letras...

EL/LA SECRETARIO.
s < Pdrrafe BLIZZI0IIT0 rif's 2 emm-

Si necesitamos seleccionar otro documento para verlo interpretado uno detrds de otro, lo

marcaremos nuevamente en la parte central de la pantalla, pulsaremos el boton A7adir y se

incorporara al anterior.

Caso de tener que seleccionar mas documentos, se procederd del mismo modo.

CEDULA DE EMPLAZAMIENTC -RECURRIDO-
o CEDLLE DE CITACION EM EXPEDIEMTE DE DoOMINIC
CEDULS DE CITACION

EDICTO

Afiadir |

Elirnirar |

22012520 0440
22013510 L0 )
22014750 1250
22015000 1250
lI D ezcripoion | todelo | [Erup
CEDULA DE CITACION EM EXPEDIEMTE DE DOMIMIO 223510 1230
CEDULA DE CITACION 22M 4780 1250
EDICTO 2205000 1250
K
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Para cambiar el orden de los documentos seleccionados, se emplearan las flechas indicadas en
sentido ascendente o descendente.

La visualizacion del documento interpretado, se efectuara en el mismo orden en que aparecen en
la parte inferior de la pantalla.

Si se desea eliminar alguno de ellos, se seleccionard y seguidamente se pulsara el botoén de
Eliminar.

Los botones Aceptar, Cancelar v Anular se emplearan como en los casos anteriores.
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Gestion de Lotes.

Seleccionada esta opcion del menii de Herramientas, aparecerd la siguiente pantalla que

permitira la confeccion de Lotes de Asuntos (grupos de Asuntos) que tengan tratamientos

comunes posibilitando darles posteriormente un tratamiento inico conjunto.

Se empleara para ver el resultado Se empleara para
correspondiente a las acotaciones Se empleara para refrescar el borrar el tipo de
iniciales efectuadas. resultado, si se modifican las asunto, las
’y acotaciones iniciales. acotaciones
- — efectuadas y el
Se empleard para eliminar - — resultado.
asuntos de la  seleccién Se empleara para borrar inicamente
resultante. las acotaciones efectuadas
] x|
—Afokbaciones
Tipo As.: _I
Clpse: _I
Tipa Proc. _I
Mak, Estadist, : _|
Deide: Hasta:
Facha Entrada @I | |
Desde! Haska:
M? Reg. Gral.: I )( I / GT:I
Cirdenacian
’7 [~ Tipo Asunto)Me Reg/éral \ ] Tipo,l'N%ncedimiento
/ \ /
Ariadir | Eefresczl Quit; | I:impié | Limpiar 74' Muewo Latbe Agregar & Loke Salir
Fecha Entrada |Proc
Se emplearg/para agregar los asuntos Se empleard para
selecciongdos a un Lote ya existente. finalizar el prpceso.
v
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El unico requisito obligatorio es que todos los Asuntos que formen el Lote, deben tener el mismo

Tipo de Asunto, siendo este un campo de cumplimentacion obligatoria. Caso de no hacerlo, no

se activara el boton de Anadir.

Las posibles acotaciones a efectuar son:

* Tipo de Asunto.- Se indicara el Tipo de Asunto, es un campo obligatorio.

* Clase.- Se indicar4 la Clase de Asunto.

* Tipo de Procedimiento.- Se indicara el Tipo de Procedimiento.

* Materia de Estadistica.- Se indicara la Materia de Estadistica.

* Fecha de Entrada (desde — hasta). Se indicara entre que fechas ha entrado el Asunto.

* Numero de Registro General (desde — hasta). Se indicard un rango para el nimero de

registro General

En funcion del Tipo de Asunto seleccionado, aparecerdn los siguientes datos para su posible

cumplimentacion.

Tipo de Asunto Mercantil:

* Materia.- Se indicara la materia del Asunto.

* Tipo de Cuantia.- Se indica el Tipo de Cuantia.

* Importe de la Cuantia.- Se indicara el importe de la Cuantia.
* Moneda.- Se indicara el tipo de moneda.

* Tipo de Concurso.- Se indicara el tipo de concurso.

Tipo de Asunto Exhorto:
* Origen.- Se indicara la procedencia del Exhorto.

* Procedimiento.- Se indicara el Procedimiento del Asunto en el 6rgano de origen.
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* Numero.- Se indicara el numero del asunto para este procedimiento.

* Tipo.- Se indicara el medio como ha llegado el Exhorto.

Tipo de Asunto Pieza Separada:
* Descripcion.- Se cumplimentara con una descripcion que ha de coincidir con la efectuada en

la Descripcion de la Pieza Separada.

Tipo de Asunto Recurso:

* Origen.- Se indicara el 6rgano de procedencia del recurso.

* Procedimiento.- Se indicard el Procedimiento del Asunto en el 6rgano de origen.
* Numero de Procedimiento.- Se indicara el Nimero de Procedimiento en origen.
* Tipo de Recurso.- Se indicara el Tipo de Recurso.

* Objeto del Recurso.- Se indicara el Objeto del Recurso.

¢ Resultado del Recurso.- Se indicara el Resultado del Recurso.

El método operatorio es el siguiente:

1. Efectuar las acotaciones necesarias y pulsar el boton Afadir, con lo que apareceran los
Asuntos seleccionados a la parte inferior de la pantalla.

2. Si se quieren buscar mas u otros asuntos distintos a los anteriores, se realizaran nuevas
acotaciones y se pulsard el boton Refrescar para que el resultado recoja los asuntos
correspondientes a las nuevas acotaciones.

3. Si sobra alguno de los Asuntos anteriores, se seleccionara el mismo y seguidamente se

pulsaré el boton Quitar. Se puede seleccionar mas de un Asunto al mismo tiempo.
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4. Caso de querer borrar las acotaciones efectuadas y los Asuntos seleccionados, se pulsara el
botén Limpiar Todo. Si solo se desea borrar las acotaciones, manteniéndonos en el tipo de

asunto, se picara en Limpiar.

En este momento se puede efectuar lo siguiente:
* Crear un Nuevo Lote.

* Anfadir los Asuntos seleccionados a un Lote ya existente.

Crear un Nuevo Lote.

Para crear un Nuevo Lote, una vez efectuado lo explicado anteriormente en Gestion de Lotes, se

pulsaré el botén Nuevo Lote y nos aparecera la siguiente pantalla:

B Nuevo Lote O] x|
Fecha |14;m;1999

Descripcion Loke [ ;I

-]

Acepkar | Cancelar |

En esta pantalla, aparece como fecha la del sistema y no permite cambiarla desde la propia

aplicacion.

En el campo Descripcion del Lote, se efectuara una descripcion del mismo de manera que nos
permita identificarlo facilmente.

Efectuado esto, si se pulsa el boton Aceptar, se crea el Nuevo Lote y finaliza el proceso
apareciendo la pantalla de Lotes.

Si se pulsa el boton Cancelar, se anula la creacion del Lote y aparece nuevamente la pantalla de

Lotes.
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Agregar a un Lote

Seleccionados los Asuntos tal como se ha indicado anteriormente en este apartado, sepulsara el

botoén Agregar a Lote y nos aparecera la siguiente pantalla:

Anadir Azunto a Lote

Descripoion Fecha Entrada
ADOPCIONES G°T A a0
MEMOR CLAMTLA 0170610
ACOGIMIENTO 30500 0140600
JUICIO WEREAL 9T 1B 0110600

! Detalles) == 1 jﬁadir Asunto | Cancelar |
v
Este boton se empleara para ver v
los A.S u;tosdque componenlle ! Este boton se empleara para Anular
Lote indicado en esta pantalla. ‘L la operacion de Agregar a Lote.

Este boton se empleara para agregar
los Asuntos seleccionados al Lote
indicado en esta pantalla.

Meétodo operatorio:
Se marcara en esta pantalla el Lote al que se van a agregar los datos seleccionados y se pulsara el
botén Aceptar. Si en este momento se pulsa el boton Anular, finaliza el proceso sin efectuar la

Acumulacion.
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Si cuando se tiene seleccionados los Asuntos, se pulsa el boton Detalles, aparecera la siguiente

pantalla:

Anadir Azunto a Lote

Descripcion
ADOPCICONES GOT &
MEMNCR CLANTIA
ACOGEIMIEMTC 30500
JUICIO WEREAL 2T 16

01/08/0
010600
010600

Detalles <= ¢ Aniadir Asunko | Zancelar |

c, Mum, |Fase Eftado

Fecha Entfada |Proc. Tipo Prq

3000500 | Adopciones 112000 | IniciofInstruccian | Em bran
3000500 | Adopciones 12J2000 Decisoria Auko | Ef tran

4 [
Al pulsar este boton, se
agregaran los Asuntos al Lote
) . celeccianada Al pulsar este boton, aparecera la pantalla
Este boton se empleara para ver los anterior.

Asuntos que componen el Lote

indicadn en ecta nantalla
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En esta pantalla, si se pulsa el boton Afiadir Asunto, se agregaran los Asuntos seleccionados al

Lote indicado en la parte superior de la pantalla.

Si se pulsa el botén Cancelar, se anulara la operacion de agregar Asuntos a un Lote ya existente.

Si se selecciona el boton de Detalles, aparecera la pantalla anterior.

Mantenimiento de Lotes.

Seleccionada esta opcion del ment de Herramientas, aparecerd la siguiente pantalla que

permitird efectuar el mantenimiento de Lotes de Asuntos.

M antenimiento de Lotes

Menor Cuantia

Detalles == | i Eliminar Lote Editar Cancelar \L

Descripcion | Fecha Entrada
Zognician 3/05/00
Juicia Verbal 4/05/00

11/05/00

Al pulsar este boton, aparece una
pantalla mostrando los Asuntos que
componen el Lote seleccionado.

Esta pantalla, nos permite:

SEINTEX

A

Al pulsar este botdn, se elimina
el Lote que esta seleccionado en
este momento.

I

Al pulsar este boton, finaliza el
mantenimiento de Lotes.

y Al pulsar este boton aparece una pantalla
que nos permite cambiar la descripcion del
Lote seleccionado
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e FEliminar un Lote.

e FEliminar un asunto de un Lote.

Eliminacion de un Lote.

Para eliminar un Lote,se puede efectuar desde esta pantalla o desde la siguiente. Para efectuarlo
desde esta pantalla, se seleccionara la opcion de Mantenimiento de Lotes perteneciente al menu
de Herramientas y aparecera la pantalla anterior. En esta pantalla se seleccionara el Lote ha

eliminar y se pulsara el boton Eliminar Lote.

M antenimiento de Lotes liminacion:
Descripoion Fecha Entrada
ADOPCIONES GOT &
MEMOR CLUANTIA SEIMSIR - LOTES
ACOGIMIENTD 30,/5/00
JUICIO YERBAL GOT 1E iMa a eliminar el Late,Desea Continuar?
Cancelar |
Pproceso.

iza el proceso.

Detalles <+ Eliminar Loke Editar Cancelar

3EI,|'IZIS,|'IIIEI P.u:h:upu:u:unes 11,|'2IZIEIEI Inu:lu:u,l'Instruccu:un En tram
30,/05/00 | Adopriones 12)2000 Decisoria Auto | En tram

bn de Mantenimiento de Lotes

de Mantenimiento de Lotes. Al

Al pulsar este boton,
aparece una pantalla
mostrando los Asuntos
que componen el Lote

eeleccionadan

Imprirnir

Al pulsar este boton, se
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Esta pantalla, posibilita efectuar las siguientes acciones:

e FEliminar un Lote.

e FEliminar un Asunto de un Lote.

SEINTEX

216




@ ADRIANO Junta de Andalucia SEINSIR

JUNTA DE ANDALUCIA

Juzgados de lo Mercantil Descripcion operativa del Sistema Informatico

Eliminar un Lote.

Para eliminar un Lote se puede efectuar desde la pantalla anterior a esta tal como ya se ha

explicado, o bien desde esta.

Para eliminar un Lote desde esta pantalla, se ha de seguir el siguiente metodo operatorio:

1. Seleccionar la opcion de Mantenimiento de Lotes perteneciente al menu de Herramientas,
con lo que nos aparecera la primera pantalla de Mantenimiento de Lotes.

2. Pulsar el boton Detalles y aparecera la segunda pantalla de Mantenimiento de Lotes.

3. Seleccionar en esta segunda pantalla el Lote a eliminar y pulsar el boton Eliminar.

Efectuado esto, aparecera la siguiente pantalla para confirmar la eliminacion del Lote:

SEINSIR - LOTES E

i3 a a eliminar el Lote, Dezea Continuar?

Cancelar

i

Al pulsar Aceptar, se efectua la eliminacion y finaliza el proceso.

Si se pulsa el boton Cancelar, no se efecttia la eliminacion y finaliza el proceso.

Eliminar un Asunto de un Lote

Para eliminar un Asunto de un Lote, se ha de seguir el siguiente metodo operatorio:

1. Seleccionar la opcion de Mantenimiento de Lotes perteneciente al menu de Herramientas,
con lo que nos aparecera la primera pantalla de Mantenimiento de Lotes.

2. Pulsar el boton Detalles y aparecera la segunda pantalla de Mantenimiento de Lotes.

3. Seleccionar en la parte superior de esta segunda pantalla el Lote a eliminar con lo cual

apareceran en la parte inferior de la misma los Asuntos que componen este Lote
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4. Seleccionar el Asunto a eliminar y pulsar el boton Eliminar

Cambiar la descripcion de un Lote

Para poder cambiar la descripcion de un Lote, serd necesario seleccionar en el menu de
Herramientas, la opcion Lotes y dentro de esta la de Mantenimiento de Lotes con lo que nos

aparecera la siguiente pantalla.

Mantenimiento de Lotes

Diescripcion Fecha Entrada
ADOPCIONES G°T & 010600
MEMOR. CUANTIA 0110600
ACOGIMIENTO 30/5/00 0140600
JUICIO VERBAL GOT 1B 01J06/00

Eliminar Loke Editar Cancelar

Al pulsar el boton Editar, aparecera la siguiente pantalla que nos permitirda cambiar la

descripcion del Lote

iw. Modificar Descripcion

K
Descripcidn Loke: |ADOPCIONES G°T A ;I
i

Aceptar | LCancelar |
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Al pulsar el boton Aceptar, se grabaran los cambios efectuados y finalizard el proceso

apareciendo la pantalla anterior. Si se pulsa el boton Cancelar finalizara el proceso sin efectuar

cambio alguno.

Tramitacion en Lote (sin tener asunto abierto).

Para acceder a dicha opcion iremos al menu:

Ervioz Agenda  Aypuda

Y Fecha Segidn de Trabajo  Chil+F

= Imprimir pantalla Ctrl+F

 Wer Modelo detalladamente WEORMACION | INTERVINIER
Indice de kodeloz ERAL

Gesztion de Laotes

.. Mantenimiento Lotes
= Mantenimientos ... L

0. Tramitacidn de Lotes
+ Lopia del LOG

Al seleccionar dicha opcion mostrard la siguiente pantalla:

SEINTEX 219



ADRIANO Junta de Andalucia SEINSIR

JUNTA DE ANDALUCIA

Juzgados de lo Mercantil Descripcion operativa del Sistema Informatico

Tramitacion en Lote

Fecha Entrada

Descripcion
LOTE 1212 0&04/00

Asignar Grupo Tramitar Zancelar |

. . Asi G . .
Mediante el boton M podemos asignar el lote seleccionado a un grupo de
trabajo. Para ello la aplicacion nos muestra la siguiente pantalla, en la que se indicara el grupo

correspondiente.

i, Azignacion de Grupo de ... E4
Grupo de Trabajo; |

Aceptar | LCancelar |

Mediante el boton L podemos ampliar la informacién de los asuntos

incluidos en el lote seleccionado, como se muestra en la pantalla siguiente
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Tramitacion en Lote

Descripoion Fecha Entrada
LOTE 1212 060400

Asignar Grupo Tramitar Zancelar |

Fecha Entrada |Proc, Tipo Descripion
] 1512000 | INICIO EM TRAMIT
02/11/01 | OTROS 302001 INICIO EM TRAMIT
0971101 | OTROS 3512001 INICIO EM TRAMIT
12i11/01 OTROS 36/2001  INICIO EM TRAMIT
1201101 OTROS 46/2001 | INICIO EM TRAMIT

Irnptirmir |

. , Tramit . c e,
Mediante el boton &l realizaremos una tramitacién en lote de todos los asuntos
pertenecientes al lote seleccionado, y nos mostraré la pantalla de seleccion del acontecimiento a

realizar.
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Huevo Acontecimiento |

Seetar

Zancelar

Tipo de Acontecimienta

Fecha del Acontecimiento

| o [19/10/2005

Aconk, | Descripcion

HCP Acumnulacion, Resolucidn dickada proc, "padre”
acl Acumulacion, Resolucion dickada proc, "hijo"
BA Incoar Proc, Abreviado

BE Incoar Rec, Cont,-Adm. Ordinario

BC Incoar Rec. Conk,-Adm Protec, Jurisdic,

BD Incoar Rec, Conk,-Adm Derecho Reunidn

BE Incoar Rec, Cont,-Adm. Suspension Acuerdos
RF Trmar Daer ek ofdes bzl Flace

=

A partir de aqui el proceso es como se describe en el apartado Registro de un

acontecimiento del apartado TRAMITAR.

Mantenimiento de las tablas de codigos.

Esta opcion que se encuentra en el ment de Herramientas, se empleara dar de alta a nuevos

Magistrados, dar los de baja o modificar algiin dato de los mismos.

£ Mantemmiento E3

=Entrads de datas: —Blsqueda de datos:

[
[

Muewo

Barrar Grabar / Cerrar |
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Seleccionada la tabla, aparecerd la siguiente pantalla para proceder a su actualizacion.
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223




ADRIANO Junta de Andalucia SEINSIR

JUNTA DE ANDALUCIA

Juzgados de lo Mercantil

Descripcion operativa del Sistema Informatico

Ef Mantenimiento de Magistrados E3

—Entrada de dakos:

—Busqueda de datos:

MAGISTRADD I

DESCRIPCICN I

ORGANOY4 109142001

CODIGD_EDI I

PLUESTO I

FEC_CESE I

Muewvo Eorrar

Grabar |

Cerrar

v

Este boton, permitira dar de
alta el nuevo Magistrado.

SEINTEX

v

Este boton, se empleara eliminar Al pulsar este boton, se Al pulsar este boton,
el Magistrado seleccionado. actualizara con los datos finalizara el proceso de
mostrados en la pantalla Actualizacion de tablas.
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Alta de un nuevo Magistrado

Para dar de alta un nuevo Magistrado, se pulsara el boton Nuevo y quedara la pantalla tal como

se ve con el campo de codigo de Organo cumplimentado automaticamente.
El resto de campos se cumplimentara segun se detalla seguidamente:
MAGISTRADO.- Con las iniciales del mismo.
DESCRIPCION.- Con los apellidos y el nombre del Magistrado.
CODIGO_EDI - Se dejara en blanco.
PUESTO.- Con el cargo del Magistrado: 0 Presidente, 1 Magistrado 1 6 2 Magistrado 2.

La resolucion de marcas referentes a los Magistrados durante la emision de

documentos los diferenciard en funcion de dicho cargo.
FEC_CESE.- Con la fecha de cese del Magistrado (si existe).

El Magistrado Ponente de un asunto o de una Resolucién no podré estar cesado en

el momento de su registro.

Al pulsar el boton Grabar efectuard el alta del nuevo Magistrado, siendo necesario pulsar el

boton Cerrar para finalizar el proceso.

Baja de un Magistrado.

Para dar de baja un Magistrado, se seleccionara de entre los que aparecen en la relacion situada a

la derecha de la pantalla y se pulsara el boton Borrar, para finalizar se pulsara el botén Cerrar.
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Modificacion de los datos de un Magistrado.

Para modificar los datos de un Magistrado, se seleccionara entre los que aparecen en la relacion

situada a la derecha de la pantalla. Efectuado esto, apareceran sus datos cumplimentados en los

distintos campos situados a la izquierda de la pantalla, permitiendo su modificacion. Al pulsar el

botén Grabar se actualizaran los cambios y seguidamente al pulsar el de Cerrar, finalizara el

Proceso.

SEINTEX
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Mantenimiento de Organos.

Esta opcion, posibilita visualizar y modificar los datos asociados al Organo Judicial.

. Mantenimiento de Organos E

Qrgano Descripoion Ciudad Domicilio Telefono  |Fax E_Mail
1. 12 Instancia M* 1

4] | b
Datos Generales | Direu:u:ilfnnl
Guardar

Sede Im_l
Tipo Grganc IE_I M2 Crden o001
Descripcion |3, 13 Instancia N° 1 Sevilla ;I

[~
Secretario I
Presidente I
Zargo I ;'

;I Salir

Esta pantalla, consta de dos partes:
Parte superior.- Se visualizan los datos descriptivos del Organo Judicial.

Parte inferior.- Consta a su vez de dos ventanas tal como se ve diferenciadas cada una de ellas

con las pestaias de Datos Generales y Direccion.

Ventana de Datos Generales.
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Datos Gererales | Direu:u:ilfnnl

Sede [+1001 ||}

Tipo Grganc IE_I M2 Crden ool

Descripcion |3, 13 Instancia N° 1 Sevilla ;I

[~

Secretario I

Presidente I

Zargo I ;'

En esta ventana, aparecen los siguientes campos:

Sede.- Dato no modificable.

Tipo Organo.- Dato no modificable.

N° Orden.- Dato no modificable.

Descripcion.- Se indicard la denominacion del Organo Judical.
Secretario.- Se cumplimentara con los apellidos y nombre del mismo.

Presidente.- Se cumplimentara con los apellidos y nombre del Juez, Magistrado,

Presidente

Cargo.- Se indicara si es Juez, Magistrado, Presidente etc.

Ventana con datos de la Direccion.
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Ciudad

Drormicilio

K

Poblacion/Provincia

Telefono

|
|
Fax I
|

E_Mail

En esta ventana, aparecen los siguientes campos:

Ciudad.- Se cumplimentara con la ciudad del Organo Judicial.

Domicilio.- Se cumplimentara con el domicilio del Organo Judicial
Poblacién.- Se cumplimentara con la poblacion del Organo Judicial
Provincia.- Se cumplimentara con la provincia del Organo Judicial
Telefono.- Se cumplimentara con el nimero de teléfono del Organo Judicial.
Fax.- Se cumplimentara con el teléfono del Organo Judicial

E_Mail.- Se cumplimentara con el E_Mail del Organo Judicial

Para grabar los datos modificados se pulsara el boton Guardar. Para finalizar el proceso se

pulsara el boton Salir.
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Mantenimiento de Abogados.

Mediante esta opcidn, se podra dar de alta a nuevos Abogados, darlos de baja, o modificar algin

dato de los ya registrados. Para acceder a ella, se seleccionard entre todas las del menu de

Herramientas y seguidamente aparecera esta pantalla.

. Mantenimiento de Abogados

Bl

Cédigo |Mombre  |Primer Apellido | Sequndo apelido | T.1d, | Identificativo | Tipo Wia |[Mombre Yia |Mimero|Pis a |

SE-000:| LUIS PEREZ
SE-000: RODOLFC BEMITES

GOMEZ
JUAREZ

SE-000% VICEMTE | GOMZALES VARA
SE-000: SAMDRA  LOPEZ FPEREZ
SE-000% MARIMG  GOMEZ BEMITEZ

| Direu:u:iufunl Conkacko

Codigo IEE-["][B /auscar
Mambre [YICENTE 7]
Lo
Primer Apelido |EEINZALEZ /ﬂ
. ~1
Sequndo Apelida I"’ARA /guardar
Tipo Ident, I__I ) i |
Identificativo I 207
Salir

/

Se empleara, para

buscar un Abogado Datos registrados.
existente
Se empleara, para
dar de alta un nuevo
Abogado
SEINTEX

/ v

Se empleara para guardar los

Se empleara para finalizar el
mantenimiento de Abogados.

Se empleara para eliminar
el Abogado seleccionado.
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Esta pantalla consta de dos partes:
Superior.- Aparece una relacion de todos los abogados registrados en la aplicacion.

Inferior.- Consta a su vez de tres ventanas diferenciadas cada una de ellas por las pestaias de

Datos Generales, Direccion 'y Contacto.

Ventana de Datos Generales.

Datos Generales | Direcciuﬁnl Conkacko

Cadigo ||

Mombr e I

Primer spelido I

Segundo Apelido I

Tipo Ident. I__I

Identificativio I

En esta ventana se cumplimentaran los siguientes campos:

Cédigo.- Codigo de colegiado precedido con la matricula de la ciudad tal como se indica
en este ejemplo de un abogado colegiado en Sevilla SE-1258

Nombre.- Nombre del Abogado.
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Primer Apellido.- Primer apellido del abogado.
Segundo Apellido.- Segundo apellido del abogado.
Tipo de Identificacion.- Se indicara si es D.N.I.,,C.I.F. o Pasaporte.

Identificacion.- Se cumplimentar la identificacion correspondiente al tipo indicado.

Ventana de Direccion.

Datos Generales £

Tipo de Yia;

Mombre

MUmero

Pais

|
|
Poblacion/Provincia I
|
Zodigo Postal I

En esta ventana se cumplimentaran los siguientes campos:
Tipo de via.- Tipo de via.

Nombre.- Se cumplimentara con el nombre de la via.
Numero.- Numero del edificio.

Piso.- Se indicara con el piso, puerta y escalera si procede.
Poblacion / Provincia.- Poblacion y la Provincia.

Caodigo Postal.- Codigo postal que le corresponda.

Ventana de Contacto.
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Datos Generales | Direccion

Teléfonos ~

B A

-

Fax I

E-Mail I

En esta ventana se cumplimentaréan los siguientes campos:
Teléfonos.- Numero de teléfono del despacho, movil etc.
Fax.- Numero de Fax.

E_mail.-E_mail.

Alta de un Abogado.

Para dar de alta un nuevo Abogado, se pulsara el boton sefialado como Nuevo 'y apareceran los
campos anteriores en blanco para proceder a su cumplimentacion. Seguidamente se pulsara el
boton Guardar y finalizara el proceso apareciendo nuevamente la pantalla de Mantenimiento de

Abogados permitiendo efectuar mas actualizaciones. Para finalizar, se pulsara el boton Salir.

Busqueda de un Abogado.

Para buscar un Abogado se pulsara el boton Buscar, con lo que limpiaran los datos mostrados en
la lista y se permitira la busqueda por Cédigo, Nombre, Primer Apellido o Segundo Apellido.
Una vez introducidos los criterios de busqueda se pulsara el boton Ver Resultados con lo que se
rellenara la lista de Abogados con aquellos que cumplan las acotaciones indicadas.

Seleccionando un Abogado de la lista se mostraran sus detalles en la parte inferior de la ventana.
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Baja de un Abogado.

Para dar de baja un Abogado, Se seleccionard el mismo en la parte superior de la pantalla y

seguidamente se pulsard el boton Eliminar, con lo que aparecerd la siguiente pantalla para

confirmar o anular el proceso.

£ Seguro que dezea eliminarlo 7

Si se pulsa Si, se efectuarda la eliminacion y aparecera la pantalla de Mantenimiento de

Abogados. Si se pulsa No, no se fectuara la eliminacion. Para finalizar el proceso se pulsara el

boton Salir.

SEINTEX
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Modificacion de los datos de un Abogado.
Para modificar los datos, se seleccionara en la parte superior de la pantalla el Abogado y sus

datos apareceran en la parte inferior de la misma.. Hecho esto, se procedera a efectuar la

modificacion y se pulsara el boton Guardar. Para finalizar el proceso se pulsara el boton Salir.
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Mantenimiento de Procuradores.

Mediante esta opcion, se podra dar de alta a nuevos Procuradores, darlos de baja, o modificar

algun dato de los ya registrados. Para acceder a ella, se seleccionara entre todas las opciones del

menu de Herramientas y seguidamente aparecera esta pantalla

im. Mantenimiento de Procuradores

Primer apelido  |Segundo Apellido
PEREZ
SUAREZ

RODRIGUEZ

Cadigo |Mombre
SE-O000| LUIS
SE-000: JAYIER
SE-0007 LUISA

TORRES
GOMEZ

Dakos Generales | Direu:u:iujnl Contacko

T.1d. | Identificativo | Tipo Yia |Mombre Wia |Ruimero | Piso |F

Codigo IEE-l]l]l]l]l Buscar

Mormbre ILUIS y
e

Primer Apellido IPEREE —

Sequndo Apelido IEDMEE —

Tipo Idert, I__I

Identificativa I Elirninar |
Salir |

El mantenimiento de los procuradores, es exactamente igual al de los abogados por lo que se

podran seguir las mismas explicaciones.

SEINTEX
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Usuarios de la Aplicacion.

Mediante esta opcion, se podréa dar de alta a nuevos Usuarios, darlos de baja, o modificar algiin
dato de los ya registrados. Para acceder a ella, se seleccionaré entre todas las opciones del menu

de Herramientas y seguidamente aparecera esta pantalla

Mantenimiento de Usuanoz de la Aplicacion

IJsuatio Mombre Organo Mivel
SEINTEX 3

Cadigo IIIUESTA

Mambre |CARMEN CUESTA MARQUEZ Mueva
drgano [1808742000 ...
JUZGADD DE PRIMERA INSTANCIA NUMERD 9 Guardar
Miveel

Elirmimat |
INiveI 2 /l/ / =
/ Saliv 7 |

/
Se empleara para dar de Se empleara para guardar Se empleara para eliminar Al pulsar este boton, finalizara
alta un nuevo Usuario. los datos registrados. el Usuario seleccionado. el mantenimiento de Usuarios

SEINTEX 237



ADRIANO Junta de Andalucia SEINSIR

JUNTA DE ANDALUCIA

Juzgados de lo Mercantil Descripcion operativa del Sistema Informatico

En esta pantalla aparecen los siguientes campos:

Alta de Usuarios.

Para dar de alta un nuevo Usuario, se pulsard el boton sefialado como Nuevo y apareceran los
siguientes campos:
Codigo.- Se cumplimentara con las iniciales del usuario.
Nobre.- Se cumplimentara con el nombre y los apellidos.
Organo.-Vendra cumplimentado con el codigo del Organo con que estemos trabajando y
no se podra modificar.

Nivel.-Se cumplimentara con un “2”, caso de dar de alta un Secretario se cumplimetntara
conun “1”.

Seguidamente se pulsara el boton Guardar y finalizard el proceso apareciendo nuevamente la
pantalla de Mantenimiento de Usuarios para efectuar mas actualizaciones si fuese necesario. Para

finalizar, se pulsara el boton Salir.

Baja de un Usuario.

Para dar de baja un Usuario, Se seleccionara el mismo en la parte superior de la pantalla y
seguidamente se pulsard el boton Eliminar, con lo que aparecerd la siguiente pantalla para

confirmar o anular el proceso.

Sequro que desea eliminar el usuana ?
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Si se pulsa Si, se efectuara la eliminacion y aparecera la pantalla de Mantenimiento de Usuarios.

Para finalizar el proceso se pulsara el boton Salir.

Modificacion de los datos de un Usuario.

Para modificar los datos, se seleccionara en la parte superior de la pantalla el Usuario y sus datos

apareceran en la parte inferior de la misma.. Hecho esto, se procedera a efectuar la modificacion

y se pulsara el boton Guardar. Para finalizar el proceso se pulsara el boton Salir.

Copia del LOG.

Esta opcion de copia del LOG, efectua una copia del control de acceso a los datos. No hay que

confundirla con la copia de seguridad de los mismos. Para acceder a ella, se seleccionara en el

menu de Herramientas apareciendo la siguiente pantalla.

. Copia de Seguridad del Log |

Salo el Organo 4100105500

Fecha Hasta: IBIIIZIIHHH

[T Boman de (= Baze de Datos

Acepkar

Zancelar |

En la misma, aparece la fecha con que se esta trabajando, pero permite indicar otra inferior. Caso

de modificar la fecha por otra inferior, efectuara la copia hasta la fecha indicada.
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Al pulsar el boton Aceptar, aparecera la siguiente pantalla para indicar donde se ha de efectuar la

copia del LOG.

Guardar en: IQWHE [E:) j El

| Auchivos de programa [ ram Filez

| Failzafe.drv 1 Rack

] Imagenes 1 Rwin

[ Lia Cwindows

5 Miz documentas LOG311299_4100105500.C5Y
|1 crawinds

Mombre de archivo: ([KE]ERReypes s RE IRy e,

Guardar como IFiu:heru:u Excel [*.cov] j Cancelar |
archivoz de tipo:

™ abiir come sdlo lectura

v

Si se pulsa el boton Cancelar, finaliza el proceso.

Si se indica donde efectuar la copia y seguidamente se pulsa el boton Guardar, aparecera la

siguiente pantalla.

LOG3112993_4100705500.C5Y 22 ha generado con Exito.

Al pulsar el boton Aceptar finaliza el proceso.
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