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Introduccidn.

ADRIANO es el proyecto de informatizacion integral de la Administracion de Justicia de la
Comunidad Auténoma promovido por la JUNTA DE ANDALUCIA, en el que se utiliza el sistema
SEINSIR, desarrollado por SEINTEX para la gestion procesal en los Organos Judiciales.

Caracteristicas y Funcionamiento de la aplicacion.

Las caracteristicas a destacar de la aplicacion informatica, descrita en el presente manual, son su
sencillez de uso y el completo ambito de cobertura de las actividades propias de la Oficinas de
Registro y Reparto. Se utiliza el término “Oficina de Registro y Reparto” en referencia a aquella
entidad que realiza funciones de recepcion de asuntos, registro y posterior reparto a los drganos

adscritos a la misma.

En el Anexo I se incluye la configuracion especifica de la aplicacion para su uso en el
Registro y Reparto del Decanato de Sevilla. Aunque ello no excluye otras potencialidades de la

aplicacion, nos hemos limitado a aquellas necesarias en el supuesto anteriormente citado.

En el primer aspecto resaltamos:

* El disefo se ha efectuado bajo un entorno Windows, con pantallas claras, de facil comprension

y manejo intuitivo.

* Para facilitar su empleo se ha previsto el ratdon o, alternativamente, unas teclas de funciones que

no han de memorizarse, ya que aparecen en pantalla.

* Los campos que ofrecen distintas opciones estan asistidos por tablas, siendo suficiente la

seleccion del valor correspondiente para su cumplimentacion.

SEINTEX 2
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En el segundo aspecto cabe destacar:
» La adaptabilidad a las caracteristicas propias del Reparto a Juzgados de Primera Instancia.

La aplicacion comprende un registro inicial de los datos basicos del asunto a repartir y su reparto

posterior e itineracion a los distintos 6rganos, mediante las normas de reparto propias.

El Reparto mediante el sistema informatico, se efectiia automaticamente de acuerdo con las normas
y formulas de reparto previamente definidas para cada Oficina de Registro y Reparto. Se puede
acceder a los expedientes registrados mediante consulta, a través de datos propios de Asunto o del

interviniente.

Como consecuencia de todo ello se obtiene lo siguiente:
» Libros de Registro.

» Estadisticas.

*  Monitorizacién de la aplicacion.

* Consultas

» Estandarizacioén del método de trabajo.

* Posibilidad de asignacién directa de expedientes a distintos Organos Judiciales.
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Consideraciones generales.

Teclas de acceso rapido.

Para facilitar el empleo de la aplicacion se han habilitado las siguientes teclas:

* F4 :Valida los datos del interviniente.

* F5: Guarda los datos del Asunto.

* F6: Cancela la operacion de registro.

* F7: Elimina el Asunto registrado.

* F8: Aparecen los ultimos Asuntos registrados en el dia.

* F9:Presenta la pantalla para registrar un nuevo Asunto.

Cumplimentacion de los campos

Seguidamente, se detalla un ejemplo de cémo se han de cumplimentar los campos

independientemente de su descripcion y de la pantalla en que aparezcan.

¢ Campos que permiten escribir texto en su interior

Al pulsar este boton, se desplaza

_4/' el texto en sentido ascendente.
.

1 o Al pulsar este boton, se desplaza el
" texto en sentido descendente.
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Al pulsar la tecla F2, aumentard el tamafio de este campo permitiendo escribir mas facilmente, tal

como se ve en la siguiente imagen.

Al pulsar nuevamente la tecla F2, queda la pantalla en su tamafio original.

¢ Campos cuya cumplimentacion se efecttia mediante cddigos definidos en tablas.

El aspecto de dicho campo serd parecido al siguiente.
Al pulsar este boton, se abre el menu asociado a

este campo permitiendo seleccionar el registro
Intervencidn: correspondiente.

Al pulsar la tecla F2 o el botéon indicado con tres puntos en la imagen, aparecen todas las

posibilidades de cumplimentacion de este campo, para seleccionar la que interese.

SEINTEX 5
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Descripcion operativa del Sistema Informatico

Al pulsar este boton, se cierra
la ventana sin efectuar la

seleccion.

Pulsando esta barra, se cambia el Pulsando esta barra, se cambia el

orden de clasificacion de la
descripcion del registro de

orden de clasificacion del codigo
del registro de ascendente a

ascendente a descendente y descendente y viceversa
viceversa
X ' |
DETERMINADA © D
INDETERMIMNADS I
MO PROCEDE M

Caso de no poder verse entera la descripcidn por no caber en el
cuadro, al pulsar esta flecha, se desplazara el texto en el sentido de la
misma permitiendo su lectura.

Para seleccionar el registro sera suficiente con posicionarse encima del que nos interese y pulsar dos

veces con el raton, o pulsar la tecla “ENTER”.

e Campos de fechas.

La cumplimentacion de este campo se podra efectuar indicando manualmente la fecha o pulsando la

tecla F2, con lo que nos aparecera un calendario como el siguiente.

SEINTEX
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Pulsando este boton se sitia el Pulsando encima del aflo, aparecen dos Pulsando este botdn se sitfia el
calendario en el mes anterior. botones que permiten seleccionar el afio calendario en el proximo mes..
anterior o el siguiente.

_alendario

octubre 1999

lun  mar mié jue  wie sab dom
2028 029 0 1 2 3
4 5 B F 8 89 10
11 12 12 @EW 15 16 17
18 13 20 #1022 23 24
2k 27 2 29 d00H
1 2 3 4 5 B8 7
A Hoy: 14410/99

Para indicar el dia, serd suficiente posicionar el cursor sobre el deseado y seleccionarlo.

Para salir de esta pantalla, se pulsard nuevamente la tecla F2 incorporandose la fecha

automaticamente en el campo correspondiente.

Ejemplo de campos de fecha con cumplimentacion Desde-Hasta.

F. Entrada Desde; Hasta:

|

Mes Antenar
Mes Actual
Afio Anterior
Al pulsar este boton, aparecera el Afio Actual
siguiente cuadro para seleccionar el 1uEf Trimnestre
periodo de fechas. 2% Trimestre
Jer Trimestre

4% Trimestre

v

Seleccionado el periodo de fechas del cuadro anterior, se cumplimentaran automaticamente los dos

campos.

SEINTEX 7



@ ADRIANO Junta de Andalucia SEINSIR

JUNTA DE RNDALUCIA Registro y Reparto para Juzgados de Descripcion operativa del Sistema Informatico
Primera Instancia

F. Entrada Desde: Hasta:
[01/11/1999 [30/11/1999

Los posibles modos de cumplimentacion de estos campos son los siguientes:

1. Efectuar el proceso antes indicado para seleccionar el periodo de fechas que nos interese.
2. Posicionar el cursor sobre cualquiera de ellos y pulsar F2, aparecera el calendario tal como se ha
explicado anteriormente.

3. Cumplimentar ambos campos manualmente.

* Podremos cumplimentar los campos Desde y Hasta con una misma fecha, con lo que solo

indicamos un dia.

* Indicar la fecha Desde y dejar la de Hasta en blanco, con ello seleccionaremos los datos desde la

fecha indicada en Desde hasta la fecha en que estemos trabajando.

* Dejar la fecha Desde en blanco y cumplimentar la de Hasta la que nos interese con lo que

seleccionaremos los datos desde el inicio del registro hasta la fecha indicada en Hasta

¢ Campos referentes a 6rganos judiciales.

La cumplimentacion de estos campos podra efectuarse indicando manualmente el codigo de 6rgano
o su descripcion (segun el caso), o accediendo a un asistente de busqueda de o6rganos judiciales,

mediante la pulsacion del boton de busqueda o mediante la tecla F3.

La pantalla del asistente de busqueda de 6rganos judiciales es la siguiente:
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Confeccidn del Cadigo de Organo

—Datoz del Organo

Provincia: ||__|
Seds: L
Tipa de Grgana: |__|
Mumero: |—

Descripcian; I =

Yer Besultado | Lirnpiar | Areptar Salir

Las posibles acotaciones a realizar son las siguientes:

= Provincia

= Sede

* Tipo de 6rgano
=  Numero

= Descripcion

SEINTEX
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Mediante el boton Ver Resultado se mostraran los 6rganos judiciales que cumplan las acotaciones

indicadas (siendo obligatoria al menos una acotacion).
Mediante el boton Limpiar se limpiaran los campos de acotacion.
Mediante el boton Aceptar se capturara el codigo o la descripcion del 6rgano seleccionado (segun el

caso) a la pantalla de donde se provenga.

Nota.- Los campos sombreados de color amarillo son de cumplimentacion obligatoria.
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Acceso al sistema informatico.

Cuando el usuario encienda el ordenador debera acceder al programa de Registro y Reparto, previa
identificacion de su codigo y clave de acceso. En funcion del nivel de acceso asignado al usuario, le

permitira efectuar unas acciones u otras tal como se explicara posteriormente.

Niveles de usuario:

Se han definido dos niveles de acceso a la aplicacion, cada uno de ellos permite efectuar unas
acciones determinadas tal como se explica seguidamente. La asignacion de este nivel de acceso al

usuario se efectuara segun criterio del Sr. Secretario.

El nivel 2.- Permite al funcionario realizar todos los trabajos propios de su categoria mediante el
ordenador, sin limitacion alguna. No obstante, tendra el acceso restringido a ciertas operaciones que
se explican en este manual, y que no podran ser vistas por este usuario ya que se han definido para

ser ejecutadas por los usuarios de nivel “1”.
El nivel 1.- Permite efectuar las mismas acciones que el nivel 2 y ademads, se ha potenciado con el

acceso a las tablas de Usuarios y Organos Judiciales etc. posibilitando el dar de alta a funcionarios e

indicar el titulo del Sr. Juez respectivamente.
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.Qué es el N.I.G.?

El N.I.G (Numero de Identificacion General) es un ntimero asignado por el ordenador al Asunto, es

identificativo del 6rgano en que se efectuo su registro y lo acompafia durante toda su vida procesal.

Composicion del N.I.G.

ElI N.I.G., estd compuesto por 19 caracteres y su representacion se explica seguidamente.

—

Identifica al Organo Judicial Indica el Ambito Jurisdiccional

99999 99 9 9999 9999999

NP° correlativo dentro del afio.

Indica el Tipo de Organo Judicial Afio del Asunto
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Pantalla principal

Una vez conectados a la aplicacion, aparecera la siguiente pantalla:

Reqgistro y Reparto [ Juzgado de Primera Instancia) _ 2] =]

Azuntos  Herramientas  Apuda <

W | &3] %

Fieqistro | Fleparto

Barra de menus desplegables |

Consulka| Listados Salir

Barra de botones

Al seleccionar cualquiera de los menus desplegables, se abrird una nueva ventana indicando las

posibles acciones que se puedan efectuar.
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Barra de Menus Desplegables.

Relacion de posibles acciones a realizar:
* Asuntos:
Registrar.- FO.
Reparto:
Repartir.
Anular reparto.
Anular asuntos repartidos.
Excluir asuntos del reparto.
Por Organo.

Por Ponente.

Consultas:
Asuntos.

Intervinientes.

Listados:
Libros
Estadisticas
Monitorizacion
Carpetillas
Asuntos repartidos por procurador.

Monitorizacion historica.

e Herramientas.

Mantenimientos:
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Organos.
Usuarios.
Abogados

Procuradores.

* Ayuda.

Acerca de.

La barra de botones, se ha disefiado para agilizar el empleo de la aplicacion, permitiendo
efectuar directamente las acciones que se emplean con mas frecuencia. La mayoria de estas
acciones, estan incluidas en las que se pueden realizar mediante los menus desplegables, con lo cual

no es necesario tener que acudir a ellos y seleccionarlas.

Tanto el funcionamiento de los botones como de las posibles acciones a realizar desde los

menus desplegables, se vera en el transcurso de este manual.

SEINTEX 15
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Barra de botones.

Situados en la pantalla principal, se veran estos botones:

Yt eS| B w

Registro | Reparto| Consulta| Listados H iztarial Salir
EEI-’_'I Con este boton podremos
—> .
saber el ciclo de

Hiztarial

itineracion del asunto.

Cuando pulsemos este boton nos mostrara la siguiente pantalla en la cual podremos
ver en que 6rgano esta actualmente y por cuales ha pasado el asunto.

. Historial de Itineraciones

| ! Desting tativa ltineracion Ampliacion Maotivo
142001 SECCION W® 2 DE LA AUDIEMCLS PROVING Reparto

w
1] | »

B
Salir

SEINTEX
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El funcionamiento del resto de los botones no se explica por considerar que es suficientemente
representativo.

Para que estén activados los botones, sera condicion indispensable el estar situado en esta pantalla.
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Registro.

El registro de un asunto, es la primera accion indispensable para poder efectuar el reparto a los
distintos 6rganos adscritos a la oficina de registro y reparto.
El reparto de los asuntos mediante ordenador, se efectuara manteniendo las normas de reparto

vigentes en el dérgano.

Método operatorio:
Para poder abrir la pantalla de registro, nos tendremos que situar en la pantalla principal y efectuar

una de las tres acciones que se describen seguidamente:

1. Pulsar la tecla de funcion F9.
2. Seleccionar la opcion Registrar del menu desplegable de Asuntos.
3. Pulsar el boton. QﬁF‘

Registro

Efectuado esto, aparecera la siguiente pantalla, que estd compuesta por dos partes claramente
diferenciadas:
* La parte superior, que muestra los datos comunes a cualquier tipo de asunto y que va
cambiando, incorporando nuevos datos, en funcion del Tipo de Asunto seleccionado.

* La parte inferior, en la que aparecen los datos relativos a los intervinientes.

SEINTEX 18



A ADRIANO Junta de Andalucia S—-
JUNTA DE RNDALUCIR Registro y Reparto para Juzgados de Descripcién operativa del Sistema Informatico
Primera Instancia

Numero interno asignado por el
ordenador.

4

Fecha de entrada del asunto.

Se indicara el Tipo de
Aannta

4 Registro y Reparto [ Juzgado de Primera Instancia) - [Reqgistro]

[oooizzom | Jawmszmor ([ /L
e

Numero de Identificacion

Se indicara la Clase de

reparto.
Se indicara, si procede, la SubClase de
Reparto en funcion de la Clase de Reparto.

Se efectuara una descripcion del
asunto.

Se introducira el n° de Registro General del

asunto

SEINTEX
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KD

F&
Cangelar

&

F
Ulkirfios

F7

Eorrar
Gugrdar

v

Al pulsar este boton
se elimina el asunto.

v

IAl pulsar este boton, se
cancela la operacion.

v

Al pulsar este boton aparecen
los ltimos registros grabados
v durante el dia.

Al pulsar este boton, se graban los
datos del asunto.

Cumplimentacion de los datos comunes del asunto:

* Numero de Asunto.- Este campo lo cumplimenta automaticamente el ordenador y no permite

su modificacion. Es un dato interno de la aplicacion.

* Fecha de entrada.- El ordenador propone la fecha del dia, aunque permite su modificacion.

* Tipo de Asunto.- Se empleara para indicar el Tipo de Asunto. En funcién del tipo indicado, se

podran registrar los datos especificos del mismo, asi como seleccionar una de las Clases de

Reparto permitidas.

* N.L.G..- En este campo se indicara el Numero de Identificacion General del asunto. Si se pulsa

F3, lo proporciona automaticamente el ordenador.

* Numero de Registro General.- Se indicard el nimero de registro general del asunto (en el

servicio comun).
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* Clase de Reparto.- Se indicara la Clase de Reparto que corresponda al asunto, de acuerdo con
las normas de reparto establecidas en dicho 6rgano. Si la Clase de Reparto especificada permite
una asignaciéon manual del asunto, aparecerd un nuevo campo para indicar, si procede, el
Organo de Destino al que el asunto en cuestion deba ir destinado. En todo caso, si el asunto ha
sido repartido, aparecera el 6érgano destinatario del mismo, independientemente del estado de la
itineracion del mismo.

* SubClase de Reparto.- Este campo se cumplimentara si la Clase de Reparto estd dividida en
subClases. Por ejemplo en los despidos colectivos, se pueden indicar subClases de reparto en
funcion del nimero de persona afectadas.

* Descripcion.- En este campo se puede efectuar, opcionalmente, una anotacion de datos

generales del asunto.

Tal como se ha comentado anteriormente, existen tres Tipos de Asuntos:

. Exhortos.
. Civiles.
o Recursos.
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Registro de un exhorto.

Para registrar un exhorto, se tendra que proceder del mismo modo que se ha indicado en Registro de
un asunto y cumplimentar los datos comunes. A continuacién indicar en Tipo de asunto: exhorto.

Apareciendo la siguiente pantalla:

M2 Asunto: Fech. Entrada; Tipo Asunto;
| 000015/2000 [17/01/2000
NG N Registo: Claze Reparto: SubClaze Feparto:

| (00000472000 [ [ [ o

Organo Origer; Descripcian:
| ] -
Tipa Proc Origer: [2 Proc. Origen
Tipo Exharto: ﬂ
Se indicara el 6rgano de
procedencia del exhorto. v
Se indicara el numero correspondiente al
‘L procedimiento en el érgano de origen.
Se indicara el procedimiento en
el 6rgano de origen.
v
v
Se indicara el medio como Aparecera la descripcion del
se ha recibido el exhorto. organo de origen seleccionado.

En esta pantalla, se detallan los datos relativos a un exhorto, complementarios a los ya explicados

anteriormente en la pantalla de datos generales de un asunto.

Datos propios de un exhorto:
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« Organo de origen.- En este campo se indicara la procedencia del exhorto.

« Tipo procedimiento origen.- Se indicara el Tipo de procedimiento en el Organo de origen.

« Numero de procedimiento en Origen.- Se indicara el namero del procedimiento en el Organo
de origen.

* Tipo de exhorto.- Se indicara el medio como se ha recibido el exhorto. (correos, procurador

etc.)

Efectuado esto, se procederd a registrar los datos del interviniente tal como se explicara en Registro

de intervinientes.
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Registro de un asunto civil.

Para registrar un asunto civil, se tendrda que proceder del mismo modo que se ha explicado en
Registro de un asunto. Se cumplimentaran los datos comunes, tal como ya se ha indicado, y

seguidamente indicar en Tipo de asunto civil, con lo que nos aparecera la siguiente pantalla:

2 Azunta: Fech. Entrada: Tipo Azunto:
| 000012/2000 |14/0472000 | .| AsunTo cIviL
MG M2 Regiztro; Claze Reparta: SubClase Reparta:

| 4103100C20000000004 | 00000242000

Dezcripcian:

Tipo Cuantia:

Moneda

[l

Cuantia

Se indicara el
Tipo de Cuantia

Se indicara el Importe de

la Cuantia Se indicara el Tipo de Moneda

* Tipo de Cuantia. Se indicara el tipo de la Cuantia.
* Cuantia.- En este campo se indicara el importe de la Cuantia.

* Moneda.- Se indicara el Tipo de moneda.

Efectuado esto, se procederd a registrar los datos del interviniente tal como se explicara en Registro

de Intervinientes.
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Registro de un asunto mercantil.

Para registrar un asunto mercantil, se tendra que proceder del mismo modo que se ha explicado en
Registro de un asunto. Se cumplimentaran los datos comunes, tal como ya se ha indicado, y

seguidamente indicar en Tipo de asunto mercantil, con lo que nos aparecera la siguiente pantalla:

W2 Asunto: Fech. Entrada: Tipo Agunto;

|D00504/2004 |20/10/2004 _..|MERCANTIL

M.LG.: ME Registra: Clase Reparta: SubClaze Reparto:
| | 00021 /2004 |

Tipo Cuantia: Descripcidn:

Se indicara el tipo de moneda

Se indicard el Tipo de Cuantia

v

Cuantia
Tipo de Concurso

* Tipo de Cuantia. Se indicara el tipo de la Cuantia.
* Cuantia.- En este campo se indicara el importe de la Cuantia.
* Moneda.- Se indicara el Tipo de moneda.

* Tipo de Concurso.- Se indicara el Tipo de Concurso.

Efectuado esto, se procedera a registrar los datos del interviniente tal como se explicard en Registro
de Intervinientes.
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Registro de un recurso.

Para registrar un recurso, se tendra que proceder del mismo modo que se ha explicado en Registro

de un asunto, se deberan cumplimentar los datos comunes, tal como ya se ha indicado y

seguidamente indicar en 7ipo de asunto; recurso. Apareciendo la siguiente pantalla:

M Azunto: Fech. Entrada: Tipo Asunto;
| Go0m 32000 | 2470472000 ;
MIG.: M® Registra: Clase Reparto:
[ | 00000172000 |
Organo Origen:
N2 Proc. Origen
Recurso Tipy, Cuantia: toneda

=

_l RECURSO CIVIL

SubClase Feparta:

Descripoion:

N

Se indicara el Juzgado
de procedencia.

Se indicara el Tipo de procedimiento
en el Juzgado de origen.

En este campo se indicara el
tipo de recurso presentado.

Se indicara el n° de
procedimiento en el
iuzgado de origen

Se efectuard una breve descripcion
del objeto del recurso.

Se indicard el tipo de Moneda

Se indicard el Importe de la

cuantia
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Datos de un recurso.

 Organo de origen.- Se indicara el 6rgano de procedencia del asunto.

* Tipo de procedimiento en origen.- En este campo se indicara el procedimiento del asunto en el
organo de origen.

* Nimero de procedimiento en origen.- En este campo se cumplimentard el nimero del
procedimiento en el 6rgano de origen.

* Recurso Tipo.- Se indicara el tipo de recurso (apelacion, etc.).

* Descripcion.- Este campo se emplearé para efectuar una anotacion sobre lo que se pretende con
este recurso.

e Cuantia.- En este campo se indicara el importe de la cuantia.

* Moneda.- Se indicara el tipo de moneda

Efectuado esto, se procedera a registrar los datos del interviniente tal como se explicard en Registro

de intervinientes.
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Registro de un interviniente.

El registro de un interviniente, se efectuara:
* En el momento en que registra un Nuevo Asunto tal como ya se ha explicado.

* Localizando el asunto ya grabado, y no repartido, con sus intervinientes y afiadiendo el nuevo.

En ambos casos aparecera la siguiente pantalla:

Al pulsar el boton “Validar” se

aceptan los datos editados en la parte
Se indicara el tipo de intervencion. Se indicara el D.N.I. o C.LF. izquierda de la pantalla, pasando a la
A derecha.

Se indicara el Tipo

de persona: fisica o Se indicaran los apellidos del Interviniente

juridica. o el nombre de la empresa.
Tipo| persona: 12 Apglida: 29 Apelide:
Ident. Legal I TP | MNombre / ~ =

Imterencicn: I___I - / (= LI
Abogado: l—_l

Procuradar: I __I -

v

Aqui se introduciran
abogado y procurador
resnectivamente

Al pulsar este boton, se mostraran en la
parte izquierda de la pantalla los datos del
interviniente seleccionado, en la derecha,
para poder ser modificado.

Al pulsar este boton, se

eliminara el Interviniente
eeleccinnadn
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Datos de un interviniente:

* Nombre.- En este campo se indicara el nombre del interviniente.

e Apellidos.- Aqui se indicaran los apellidos del interviniente o el nombre de la razon social.

* DNI/CIF.- Se empleara para indicar el D.N.I. del interviniente o la Cédula de Identificacion
Fiscal.

* Intervencion.- En este campo se indicara el tipo de intervencion del interviniente.

* Abogado.- Se podra escoger uno de los abogados de la lista desplegable, o bien registrar uno
nuevo pulsando la tecla F3.

* Procurador.- Se podra escoger uno de los procuradores de la lista desplegable, o bien registrar

uno nuevo pulsando F3.

v

F4
Yalidar Ink

Efectuado esto, se pulsara el boton y se efectuard la grabacion de los datos del

interviniente, pasando los mismos dentro del recuadro situado a mano derecha.

Para finalizar con la grabacion de los datos del asunto, se pulsara el boton Fo
Guardar

Para asociar el mismo abogado y procurador a un conjunto de intervinientes del asunto se debe
pulsar el boton Gestion de Representantes. Al hacerlo, se desactivan todos los campos de la pantalla
excepto los relativos al Abogado y Procurador, asi como los botones Aceptar y Cancelar. Entonces
se debe seleccionar el conjunto de intervinientes de interés e indicar el Abogado y Procurador. Para
grabar los cambios de sede pulsar el boton Aceptar. Para cancelar los cambios se debe pulsar el

boton Cancelar.

Para afadir mas intervinientes a un mismo asunto, se repetira el mismo proceso.
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Modificacion de los datos de un interviniente.

Para modificar los datos de un interviniente de un asunto, se procedera del siguiente modo:

1. Localizar el asunto al que pertenece y abrirlo.

2. Seleccionar el interviniente de entre todos los del asunto.

3. Pulsar el boton Ei’ | para editar los datos.
Editar

4. Modificar los datos del interviniente.

v

5. Pulsar el boton F4
Yalidar Ink

6. Cerrar el asunto pulsando el boton.

=
F&

Giardar

SEINTEX
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Dar de baja un interviniente.

Para dar de baja un interviniente de un asunto, se seguiran los siguientes pasos:

1. Localizar el asunto al que pertenece el interviniente y abrirlo.
2. Seleccionar el interviniente a dar de baja de entre todos los del asunto.

3. Pulsar el boton.

4. Cerrar el asunto pulsando el boton. =
F5
Guardar
SEINTEX
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Modificacion de los datos de un asunto.

Para modificar los datos de un asunto, se procedera del siguiente modo:

1. Localizar el asunto y abrirlo.

2. Modificar los datos.
=

F5
Guardar

3. Grabar las modificaciones pulsando el boton.

Baja de los datos de un asunto.

Para dar de baja un asunto, se procedera del siguiente modo:

1. Localizar el asunto y abrirlo.

2. Pulsar el boton F?'
Borrar

Hecho esto, aparecera la siguiente pantalla:

Avizol E

@ iSequro que desea eliminar estos datos?
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Al contestar Si, se efectta la eliminacion del asunto y aparece nuevamente la pantalla anterior.

Si se contesta No, no se efectua la baja del asunto y aparece de nuevo la pantalla anterior.
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Reparto.

Esta operacion consiste en efectuar el reparto de los asuntos registrados en esta oficina de registro y
reparto, a los distintos 6rganos adscritos a la misma.

El reparto de los asuntos mediante ordenador, se efectuard manteniendo las normas, métodos y
Clases de Reparto establecidas para este 6rgano. La relacion de dichas Clases y métodos de reparto

se encuentra en el anexo I del presente manual.

Exclusiones.

Cuando por algiin motivo se quiera evitar que un 6rgano entre en el reparto de un asunto concreto,
previamente al reparto, debe utilizarse la opcidon Excluir asuntos del Reparto por Organo, situada en

el menu de reparto dependiente del de Asuntos.

Mediante esta opcion se seleccionaran los asuntos a excluir y posteriormente los drganos afectados.

Para la seleccion de asuntos se mostrara la siguiente pantalla:
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. 5eleccion de Asuntos para la Excluzion del Reparto

Campos de acotacion.

Estos campos se emplearan para facilitar la localizacion de los asuntos a los que se les va a anular el
reparto.

Se podra efectuar acotaciones por cualquiera de los siguientes campos o combinacion de ellos:

* Fecha de Entrada. (Desde-Hasta).- Se indicara el rango para la fecha de entrada de los asuntos

deseados.
* Tipo de asunto.- Se indicara el tipo de asunto.

* Clase de reparto.- Se indicara la clase de reparto.
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Subclase de reparto.- Se indicara la subclase de reparto.

NIG.- Se indicara el NIG de los asuntos deseados

M¢étodo operatorio:

1.

Seleccionar esta opcion del menu de Reparto dependiente del de Asuntos, con lo que nos
aparecera la pantalla anterior.

Acotar por el campo o campos necesarios para localizar el/los asuntos a excluir para érganos

28

concretos, pulsar el boton L' , con lo que apareceran los asuntos en la parte inferior de
la pantalla.

Seleccionar los asuntos a excluir. Si se ha de excluir a mas de un asunto, se podra facilitar
dicha labor de dos modos distintos. El primero de ellos se empleara para seleccionar los asuntos
que no estén en orden consecutivo y consiste en mantener pulsada la tecla de Ctr/ y sin soltarla,
se marcan los distintos asuntos afectados. El segundo, se empleara para seleccionar los asuntos
que aparezcan en orden consecutivo, para ello se pulsara la tecla de Mayusculas y a
continuacion sin soltarla seleccionar el primer asunto de la lista y luego el ultimo. De este
modo, quedardn seleccionados todos los asuntos comprendidos entre el primero y el ultimo

marcado.

S
4. Pulsar el botdon Selecc.

Una vez seleccionados los asuntos se debe proceder a la seleccion de 6rganos. Para ello se mostrara

la siguiente pantalla:
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Seleccion de Organos para la Exclusion del Reparto

[l

Campos de acotacion.

Estos campos se emplearan para facilitar la localizacion de los 6rganos a los que se quiere excluir

del reparto de los asuntos previamente seleccionados.

Se podra efectuar acotaciones por cualquiera de los siguientes campos o combinacion de ellos:

* Provincia.- Provincia de los érganos.
* Sede.- Sede de los 6rganos

* Tipo de Organo.- Tipo de los drganos
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* Numero.- Numero de los 6rganos

* Descripcion.- Descripcion de los 6rganos

Me¢étodo operatorio:

1. Acotar por el campo o campos necesarios para localizar el/los 6rganos a excluir, pulsar el boton

Wer Resultado | i , . .
, con lo que apareceran los 6rganos en la parte inferior de la pantalla.

2. Seleccionar los organos a excluir. Si se ha de excluir a mas de un 6rgano, se podré facilitar

dicha labor de dos modos distintos. El primero de ellos se empleard para seleccionar los érganos

que no estén en orden consecutivo y consiste en mantener pulsada la tecla de Ctr/ y sin soltarla,

se marcan los distintos o6rganos afectados. El segundo, se empleard para seleccionar los 6érganos

que aparezcan en orden consecutivo, para ello se pulsara la tecla de Mayusculas y a

continuacion sin soltarla seleccionar el primer 6rgano de la lista y luego el tltimo. De este

modo, quedaran seleccionados todos los 6rganos comprendidos entre el primero y el ultimo

marcado.

) Seleccionar |
3. Pulsar el botén .

Tras la seleccion de los 6rganos afectados se mostrara el siguiente mensaje:

Excluir Azuntos del Heparto B

@ La Exclusidn del Reparto ha terminadao satisfactoniamente.

Desde este momento, el sistema excluira del reparto de los asuntos seleccionados a los drganos

indicados.
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En el caso de que el sistema esté configurado para realizar el reparto a ponentes, se podran realizar

exclusiones a ponentes de forma similar a las realizadas a 6rganos.

Cuando por algin motivo se quiera evitar que un ponente entre en el reparto de un asunto concreto,

previamente al reparto, debe utilizarse la opcion Excluir asuntos del Reparto por Ponente situada en

el ment de reparto dependiente del de Asuntos.

M¢étodo operatorio:

1. Seleccionar esta opcion del menu de Reparto dependiente del de Asuntos, con lo que nos
aparecera la pantalla de seleccion de asuntos a excluir detallada en la opcion anterior.

2. Seleccionar los ponentes afectados por la exclusion.

Para la seleccion de los ponentes afectados por la exclusion, tras una seleccion de asuntos similar a

la descrita en el apartado anterior, se mostrara la siguiente pantalla:
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Seleccion de Ponentes para la Excluzsion del Reparto

[ L

[ L
[ L
-

Campos de acotacion.

Estos campos se emplearan para facilitar la localizacion de los ponentes a los que se quiere excluir

del reparto de los asuntos previamente seleccionados.

Se podra efectuar acotaciones por cualquiera de los siguientes campos o combinacion de ellos

(todos referidos a los 6rganos de los ponentes):

* Provincia.- Provincia de los érganos.

e Sede.- Sede de los 6rganos
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 Tipo de Organo.- Tipo de los 6rganos
* Numero.- Numero de los 6rganos

* Descripcion.- Descripcion de los 6rganos

M¢étodo operatorio:

1. Acotar por el campo o campos necesarios para localizar el/los ponentes a excluir, pulsar el

i Wer Resultado | i . .
boton , con lo que apareceran los ponentes en la parte inferior de la pantalla.

2. Seleccionar los ponentes a excluir. Si se ha de excluir a méas de un ponente, se podra facilitar

dicha labor de dos modos distintos. El primero de ellos se empleard para seleccionar los

ponentes que no estén en orden consecutivo y consiste en mantener pulsada la tecla de Ctrl y

sin soltarla, se marcan los distintos 6rganos afectados. El segundo, se empleara para seleccionar

los ponentes que aparezcan en orden consecutivo, para ello se pulsard la tecla de Mayusculas y

a continuacion sin soltarla seleccionar el primer ponente de la lista y luego el ultimo. De este

modo, quedaran seleccionados todos los ponentes comprendidos entre el primero y el Gltimo

marcado.

, Seleccionar |
3. Pulsar el botén .

Tras la seleccion de los ponentes afectados se mostrara el siguiente mensaje:

Excluir Asuntos del Reparto [ <]

@ La Exclusion del Reparto ha terminado satizfactonamente.
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Exenciones.

Cuando, por una determinada razon, un juzgado deba quedar al margen del reparto de una o
varias Clases se indicard en la tabla REP CARGAS ORGANO. Esta tabla, indica los organos
conectados a reparto segun las Clases de Reparto que acepten y, conserva las cargas de los repartos.

Para desconectar temporalmente un 6érgano deben indicarse las

fechas de inicio y final de desconexidn, pudiendo indicar el porcentaje de desconexion en las

desconexiones fijas.

Dos posibilidades:

a) Temporal: Durante el intervalo de fechas que se indique, el 6rgano no recibira ningin
asunto de la Clase de la que se le declare exento. Una vez cumplido el periodo de
exencion, se asignaran al 6érgano todos los asuntos de esta Clase de la cual habia estado

exento, hasta lograr el equilibrio de las cargas de trabajo respecto al resto de 6érganos.

b) Fija: El 6rgano recibird asuntos de la Clase en la que se le declare exento en funcion del
porcentaje indicado. Es decir, si a un determinado 6rgano se le aplica una exencion fija
de un 30% en una determinada Clase de Reparto, recibira un 30% menos de asuntos de
esa Clase durante el tiempo que dure la exencion. Una vez finalizado el periodo de
exencion, el 6rgano recibird el mismo nimero de asuntos que los demas ya que durante

¢éste se le habran sumado Asuntos Teoricos por Exencion.
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Repartir asuntos.

Para poder repartir asuntos, sera necesario seleccionar esta opcion del ment de reparto dependiente

del de Asuntos, o pulsar el boton.

Hecho esto, aparecera la siguiente pantalla:

El ordenador propone la fecha del En estos campos se indicard si se va a En este campo se indicara la Clase o método
dia, pero permite su modificacion. repartir segun la Clase o el método. de Reparto a repartir en este momento.

. Reparto a Organos

T

] — I

e EN

— |

Este boton se empleara

iciar el ” Se indicara entre que fechas
para iniciar el reparto.

se ha efectuado el registro de
los asuntos a repartir.
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Datos de reparto.

* Tipo de reparto (por Clase).- Se indicara si se va a efectuar el reparto por Clase.

* Tipo de reparto (por Método). - Se indicara si se va a efectuar el reparto por método.

* Clase de Reparto.- En este campo se indicara la Clase de Reparto.

* Método de reparto.- En este campo se indicara el método de reparto que se empleara.

* Fecha de reparto.- Se indicara la fecha en que se va a efectuar el reparto. El ordenador propone
la del dia pero permite modificarla.

* Fecha de registro (Desde- Hasta).- En este campo, se indicard el periodo de fechas en que se

ha realizado el registro de los asuntos a repartir.

M¢étodo operatorio:

]
1. Seleccionar esta opcion del menu de reparto dependiente del de asuntos o pulsar

2. Indicar el Tipo de reparto. Si se escoge “por método” se efectuara un reparto de a?ggirct)g por el
método que se escoja, directo o aleatorio, independientemente de la Clase de reparto a la que
estén asignados.

3. Indicar la Fecha de reparto.

4. Indicar la Clase o Método de reparto.

a) Si se escoge método directo, al pulsar sobre el boton “repartir”, aparecerd una pantalla en
la que se seleccionardn los asuntos a partir de su Clase y se asignardn al 6rgano que se
desee. Esta opcion estd especialmente indicada para aquellos asuntos que, por su

naturaleza, se corresponderian con una determinada Clase de reparto aleatoria, pero que

por alguna razén, deben asignarse directamente a un 6rgano determinado.
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Si se escoge aleatorio, al pulsar sobre el boton repartir, se repartirdn todos los asuntos
cuya Clase de reparto sea ‘“aleatoria”. Este método, totalmente automatico, realiza el

siguiente proceso:

- Para cada asunto, y en funcion de la Clase de Reparto a la que pertenece, se localizan
los 6rganos susceptibles de ser objeto del reparto.

- De entre los o6rganos localizados se asigna el asunto al que tenga una carga de
trabajo inferior al resto. Si hubiera mas de uno en esta situacion, el sistema realizara

un nuevo reparto aleatorio entre ellos.

Se pueden parametrizar las clases de Reparto de forma que la carga de trabajo de un
organo para esa Clase de Reparto tenga en cuenta, ademas de los asuntos propios de esa
Clase de Reparto, aquellos asignados a ese 6rgano a través de otra Clase de Reparto. De
esta forma puede darse el caso de que un 6rgano pueda recibir menos asuntos de una
Clase de Reparto por el hecho de tener muchos de otra, con lo que una carga compense a

la otra.

Si se escoge turno ordinal, al pulsar sobre el boton repartir, se repartiran todos los
asuntos cuya Clase de Reparto sea “turno ordinal”. Este método, totalmente automatico,

realiza el siguiente proceso:

- Para cada asunto, y en funcion de la Clase de Reparto a la que pertenece, se localizan
los 6rganos susceptibles de ser objeto del reparto.

- De entre los o6rganos localizados se asigna el asunto al que tenga una carga de
trabajo inferior al resto. Si hubiera mas de uno en esta situacion, se tomara ¢l que

tenga un codigo de 6rgano menor.

- Este método de reparto también tiene en cuenta el sistema de compensaciones

detallado en el punto anterior (en caso de que asi se haya parametrizado).
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5. Indicar el periodo de fechas en que se ha efectuado el registro de los asuntos a repartir.

6. Pulsar el boton.|
&

Repartir

Una vez realizado el reparto serd necesario ejecutar la aplicacion de Itineraciones para completar el

envio de los asuntos a los diferentes 6rganos.
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Anulacion de un Reparto. (Solo para usuarios nivel 1)

Para poder anular un Reparto, se seleccionara esta opcion del menu de reparto dependiente del de

Asuntos y aparecera la siguiente pantalla:

. Anulacion de Reparto M= E

Seleccione el Reparto que desea anular

Fecha Reparta Método .-'f-.ml:uicu =
1 10/01./00 ALEATORIA Reparto a Organas I
2 22M2/99 ALEATORIA Reparto a Organos
3 2112/99 ALEATORIA Fieparta a Organos
4 2012/99 ALEATORLA, Fieparto a Organos
] 15412/99 ALEATORIA Reparto a Organos

anular

En esta pantalla, aparece una relacion de los repartos efectuados y que todavia estan pendientes de

ser aceptados por los 6rganos destinatarios de los mismos.

Meétodo operatorio:

1. Seleccionar esta opcion del menu de Reparto dependiente del de Asuntos.

2. Seleccionar el reparto a anular.
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3. Pulsar el botén

Anular asuntos repartidos.

Esta opcion, permite anular los asuntos repartidos y que todavia no han sido aceptados por el
organo de destino.
Para efectuar esta operacion, se seleccionara esta opcion del ment de reparto dependiente del de

Asuntos y aparecera la siguiente pantalla.

Se indicara si procede, el

tipo de asunto. Se indicara si procede, el periodo de
Se indicara si procede, la fechas en que se ha efectuado el
Clase de Reparto registro del asunto

&, Anulacion de Reparto

[/ i @

Al pulsarlo, se veran los  Se empleara para borrar las Al pulsar este boton, se Se empleara para salir
asuntos cuyos datos acotaciones efectuadas anula el reparto de los de esta opcion.
coinciden con las permitiendo efectuar asuntos seleccionados.

acotaciones efectuadas nuevas.
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Campos de acotacion.

Estos campos se emplearan para facilitar la localizacion de los asuntos a los que se les va a anular el

reparto.

Se podra efectuar acotaciones por cualquiera de los siguientes campos o combinacion de ellos:

Fecha de entrada (Desde-Hasta).- Se empleara para indicar entre que fechas se ha producido el
registro del asunto.
Tipo de asunto.- En este campo se indicara el tipo de asunto.

Clase de Reparto.- Se indicara la Clase de Reparto a la que pertenece el asunto.

Me¢étodo operatorio:

5. Seleccionar esta opcion del menu de Reparto dependiente del de Asuntos, con lo que nos

aparecerd la pantalla anterior.
Acotar por el campo o campos necesarios para localizar el/los asuntos cuyo reparto se ha de
anular, pulsar el boton vy G, apareceran los asuntos en la parte inferior de la

pantalla. ey

Seleccionar el asunto al que se le ha de anular el reparto. Si se ha de anular el reparto a mas de
un asunto, se podra facilitar dicha labor de dos modos distintos. El primero de ellos se empleara
para seleccionar los asuntos que no estén en orden consecutivo y consiste en mantener pulsada
la tecla de Ctrl y sin soltarla, se marcan los distintos asuntos afectados. El segundo, se empleara
para seleccionar los asuntos que aparezcan en orden consecutivo, para ello se pulsara la tecla de
Mayusculas y a continuacion sin soltarla seleccionar el primer asunto de la lista y luego el
ultimo. De este modo, quedaran seleccionados todos los asuntos comprendidos entre el primero

y el tltimo marcado.
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i
8. Pulsar el boton.
anular
9. Para finalizar, se pulsara el boton. M

Salir
Para facilitar la identificacion del

asunto cuyo reparto se ha de eliminar, se ha dispuesto que en la parte inferior de la pantalla

aparezcan los siguientes campos:

* Numero de registro.
e Numero de asunto.
* Fecha de entrada.

«  Organo.

* N.IG.

* Descripcion.

* C(lase de Reparto.
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Consultas.

Esta es una opcion que permite localizar los asuntos o intervinientes facilmente.

Consulta de asuntos.

Para poder efectuar esta consulta, se seleccionara esta opcion del ment de Asuntos y aparecera la

siguiente pantalla:

Se indicara el tipo de asunto, la
Clase de reparto y, si la hubiere,
la Subclase

Se indicara el intervalo
de fechas de entrada
del asunto

. Consulta Asuntos

[ '7T i@
|
Ii_
=
!”_ Al cumplimentar este campo,
_l se indicaran los digitos del NIG

(pueden ser el NIG completo o
4, =
—

[ parcial).

Al cumplimentar este
campo, apareceran los
asuntos pertenecientes a
este 6regano.

Al pulsar este boton veremos
el resultado de la consulta

Para abrir el Para imprimir el
Limpiaremos las asunto resultado de la
acotaciones seleccionado consulta

SEINTEX 51



T

W s ,

@ ADRIANO Junta de Andalucia SEINSIR
JUNTA DE RNDALUCIA Registro y Reparto para Juzgados de Descripcion operativa del Sistema Informatico
Primera Instancia

Posibles acotaciones a efectuar:

* Fecha de entrada (Desde-Hasta).- En este campo se indicara entre que fechas ha efectuado
entrada el asunto buscado.

* Tipo de asunto.- Se indicara el Tipo de Asunto que estamos buscando. Cada Tipo de Asunto
despliega mas acotaciones especificas.

* Clase de Reparto.- En este campo se indicara la Clase de Reparto que le corresponde al asunto
a consultar.

* SubClase de Reparto.- En este campo se indicara la SubClase de Reparto que corresponde al
asunto a localizar.

 Asuntos de mi Organo.- Al cumplimentar este campo, apareceran todos los asuntos registrados
y no repartidos.

* Nig.- Al cumplimentar este campo, aparecera el asunto relacionado con el NIG (completo) o en
caso que el NIG no contenga todos sus digitos, se resolverd la consulta con los asuntos que

comprendan el rango de digitos que contenga citado campo.

Los asuntos que cumplan las condiciones indicadas en las acotaciones apareceran en la parte

inferior de la pantalla, mostrandose, para cada uno de ellos, los siguientes datos:

«  Organo (propietario del asunto en la fecha).
* N° Asunto

* N.IG.

* Fecha de entrada

* N°Registro

* C(lase Reparto

* Subclase de Reparto

* Tipo de asunto.

Al seleccionar un asunto accederemos a la edicion de los datos registrados en el mismo. En el caso
de que dicho asunto ya haya sido repartido podremos consultar los datos registrados pero no

editarlos.
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Consulta de intervinientes.

Con esta opcion de menu, se podran localizar todos los asuntos en los que conste un interviniente

determinado, cuyos datos coincidan con los criterios de busqueda especificados en las acotaciones.

Una vez seleccionado el asunto, se posibilitard su apertura para ser modificado o dado de baja tal

como se ha explicado en el apartado Registro de un asunto.

Si el asunto ya ha sido repartido, no se podra efectuar la edicion de dicho asunto desde este drgano.

Para poder efectuar esta consulta, se seleccionara esta opcion del ment de consultas dependiente del

de Asuntos y aparecera la siguiente pantalla:

Aqui se indicara
la Clase de

Reparto. 4

En este campo se
indicara el Tipo
de asunto.

. Consulta Intervinientes

En este campo se
indicara la subClase de
Reparto.

En estos campos, se
indicara entre que fechas
ha gntrado el asunto.

Se empleara para
indicar el nombre y
apellidos del

Aqui se

indicara el tipo

de persona

Desde

Fecha Entrada: | / @I Tipo Persona: I _I
Tipo Asunta: : N _I MEmiden I / 7
Flase Feparto: I [ 10 Apellido: [
Subclase Feparto: _I i //
20 Apellida:
NG I I
Asuntos de mi Croano o \ Intervencian: I _I
28 |
W L e - Selecc, 1
L YEr IEET Se indicaran los digitos EEE ot
I del NIG (pueden ser el =
NIG completo o parcial).
Se indicara el/tipo
de intervencjon
Al cumplimentar este
campo, apareceran los
asuntos pertenecientes
a este organo.
4 [
v o 7

Se pulsara este

boton para ver el

resultado de la
consulta.

SEINTEX

Este boton se
empleara para
anular las
acotaciones
efectuadas.

Al pulsar este boton
<e ahrira el acninto

4

Al pulsar este boton,
saldra por la impresora
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Para la localizacion de los datos, se podra acotar por cualquiera de los campos o combinacion de
ellos. Cuantas mas acotaciones se efectien, mas se centrara la respuesta, mostrandose los asuntos

que cumplan las condiciones exigidas.

Posibles acotaciones a efectuar:

* Fecha de entrada (Desde-Hasta). - En este campo se indicara entre que fechas ha efectuado
entrada el asunto en el que consta el interviniente buscado.

* Tipo de asunto.- Se indicara el Tipo de asunto en que esta registrado dicho interviniente.

* Clase de Reparto.- En este campo se indicara la Clase de Reparto asignada al asunto.

* SubClase de Reparto.- En este campo se indicara la SubClase de Reparto.

* Asuntos de mi ()rgano.- Al cumplimentar este campo, apareceran todos los asuntos de este
organo registrados y no repartidos.

* Nombre. Se cumplimentara el nombre del interviniente buscado.

* Primer Apellido.- Se cumplimentara total o parcialmente el primer apellido del interviniente
buscado.

* Segundo Apellido.- Se cumplimentara total o parcialmente el segundo apellido del interviniente
buscado.

* Intervencion.- Este campo se cumplimentard con el Tipo de intervencién del interviniente
buscado.

* Nig.- Al cumplimentar este campo, aparecera el asunto relacionado con el NIG (completo) o en
caso que el NIG no contenga todos sus digitos, se resolvera la consulta con los asuntos que

comprendan el rango de digitos que contenga citado campo.

Método operatorio:
1. Seleccionar la opcion de Consulta de intervinientes del menti de Asuntos.

2. Cumplimentar los campos de busqueda necesarios, y pulsar el boton con lo
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que apareceran en la parte inferior de la pantalla todos los asuntos cuyos datos coincidan con los
criterios de busqueda indicados.

3. Sien este momento se pulsa este boton, aparecera el resultado de la consulta por la impresora.

4. Seleccionar el asunto localizado. Si interesa abrirlo, se pulsara el botén

Si el asunto pertenece a otro dOrgano, se podran consultar los datos

registrados del mismo pero sin poder realizar modificaciones.

Para efectuar una nueva acotacion, se pulsara el boton y se borrardn todas las
acotaciones efectuadas anteriormente. Lirmpiar
Los asuntos que cumplan las condiciones de especificaciones de las acotaciones, apareceran en la
parte inferior de la pantalla encolumnados de izquierda a derecha segtn el siguiente orden:

* Asunto.

Organo.

* Fecha de entrada.

* Numero de registro.

* Apellidos y nombre del interviniente..

* Tipo de intervencion.

* N.ILG

* Tipo de asunto.
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Consulta/Anulacién de Exclusiones por Organo

Con esta opcion de menu se podran localizar las exclusiones por Organo realizadas, asi como

anularlas.

Para poder efectuar esta consulta, se seleccionara esta opcion del ment de consultas dependiente del

de Asuntos y aparecera la siguiente pantalla:

i, Consulta/Anulacion de Exclusiones por Organo ! - |I:I|i|
Organo: I _I — Ordenacian
MG I [~ Tipo asunta
Tipo Azunto: I—_I [~ NeReg Gral
Dezde Hasta [~ Organo
M? Registro: I I ™ Fecha
Desde Hazta
F. Exclusian: I | @I
Mokivo: ;I
Mastrar exclusivamente asuntos no repartidos [w
[ER, v =1
Wer Lirmpiar 5413 Selecc. Irmprirmir
Organo I MIG | Tipo Asunto I MR eq.Gral | F.Exncl | -
SECCION M2 2 DE L& ALDIEMCLA PROY 41031 37P20002000002 | PEMAL E/2000 |
SECCION M2 3 DE La ALDIEMCLA PROY 41031 37P20002000002 | PEMAL E/2000
SECCION M2 2 DE L& AUDIEMCLA PROY 41031 37P20002000003 |RECURSO 8/2000
SECCION M2 3 DE La AUDIEMCLA PROY 41031 37P20002000003  |RECURSO
SECCION M2 4 DE LA AUDIEMCLA PROY 41091 37P: RECURSO
SECCION M2 2 DE La ALUDIEMCLA PROW 41091 37G20000000004  GUBERMATRO
SECCIOM M2 3 DE La AUDIEMCLA PROW 4109137G20000000004 | GUBERMATRO 10/2000
SECCIOM M2 2 DE La ALUDIEMCLA PROW 41091 37G20000000007 | GUBERMATRO 1./0000
SECCIOMN M2 3 DE La AUDIEMCLA PROW 4109137G20000000007 | GUBERMATRO 140000
SECCIOMN M2 4 DE La alDIEMCLA PROW 4109137C20040000011  |RECURSO 16/2004
SECCION M2 4 DE La ALDIEMCLA PROY 41031 37P20040000003 | PEMAL 172004
SECCION M2 4 DE L& AUDIEMCLA PROY 4103137C20040000018  |RECURSO 18/2004 -
1 N 3

SEINTEX 56



T

W s ,

@ ADRIANO Junta de Andalucia SEINSIR
JUNTA DE RNDALUCIA Registro y Reparto para Juzgados de Descripcion operativa del Sistema Informatico
Primera Instancia

Para la localizacion de los datos, se podra acotar por cualquiera de los campos o combinacion de
ellos. Cuantas mas acotaciones se efectuen, mas se centrara la respuesta, mostrandose los asuntos

que cumplan las condiciones exigidas.

Posibles acotaciones a efectuar:

 Organo.- Se indicara el Organo para el que se ha realizado la exclusion.

* Nig.- Al cumplimentar este campo, aparecera el asunto relacionado con el NIG (completo) o en
caso que el NIG no contenga todos sus digitos, se resolvera la consulta con los asuntos que
comprendan el rango de digitos que contenga citado campo.

* Tipo de asunto.- Se indicara el Tipo de Asunto de los asuntos excluidos.

* Numero de Registro General (desde-hasta).- En estos campos se cumplimentara el rango de
los nimeros de registro general de los asuntos a localizar.

* Fecha de Exclusion (desde-hasta).- En estos campos se cumplimentara el rango de fechas en el
que se ha realizado la exclusion

*  Motivo.- Se indicara el motivo de la exclusion.

* Mostrar exclusivamente asuntos no repartidos.- Al marcar esta opcidon se mostraran

unicamente exclusiones de asuntos no repartidos.

Meétodo operatorio:
1. Seleccionar la opcion de Consulta de Exclusiones por Organo del menti de Asuntos.

2. Cumplimentar los campos de busqueda necesarios, y pulsar el boton con lo

que apareceran en la parte inferior de la pantalla todos las exclusiones cuyos datos coincidan
con los criterios de busqueda indicados.
3. Si en este momento se pulsa este boton, , @ _ | aparecera el resultado de la consulta
MPrimir

por la impresora.
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4. Para anular la exclusion se pulsara el boton , tras lo cual se pedird la

confirmacion mediante el siguiente mensaje:

Consulta;/Anulacién de Exe x|

Desea anular la exclusion de reparta?

Mo |

Pulsando Si se hara efectiva la anulacion.

Para efectuar una nueva acotacion, se pulsara el boton y se Dborraran todas las
Limpiar

acotaciones efectuadas anteriormente.

Los asuntos que cumplan las condiciones de especificaciones de las acotaciones, apareceran en la

parte inferior de la pantalla encolumnados de izquierda a derecha segun el siguiente orden:

+ Organo.

* NIG.

* Tipo de Asunto.

* N°de Registro General.
* Fecha de exclusion.

¢ Motivo.
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Consulta/Anulacion de Exclusiones por Ponente

Con esta opcion de menu se podran localizar las exclusiones por Ponente realizadas, asi como

anularlas.

Para poder efectuar esta consulta, se seleccionara esta opcion del ment de consultas dependiente del

de Asuntos y aparecera la siguiente pantalla:

. Consulta/Anulacion de Exclusiones por Ponente - 0] x|
Organo: __I — Ordenacian
MG I [~ Tipo asunto
Tipo Azunta: I _I [~ NeReg Gral

Dezde Hazta [~ Organo
M2 Reqgistro: I I ™ Fecha
Desde Hazta
F. Exclusion: I | @I
Mokivio; ;I
[~
Mastrar exclusivamente asuntos no repartidos [w
&,
Wer Lirmpiar Select, Irmprirmir

1 -]
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Para la localizacion de los datos, se podra acotar por cualquiera de los campos o combinacion de
ellos. Cuantas mas acotaciones se efectuen, mas se centrara la respuesta, mostrandose los asuntos

que cumplan las condiciones exigidas.

Posibles acotaciones a efectuar:

 Organo.- Se indicara el Organo para el que se ha realizado la exclusion.

* Nig.- Al cumplimentar este campo, aparecera el asunto relacionado con el NIG (completo) o en
caso que el NIG no contenga todos sus digitos, se resolvera la consulta con los asuntos que
comprendan el rango de digitos que contenga citado campo.

* Tipo de asunto.- Se indicara el Tipo de Asunto de los asuntos excluidos.

* Numero de Registro General (desde-hasta).- En estos campos se cumplimentara el rango de
los nimeros de registro general de los asuntos a localizar.

* Fecha de Exclusion (desde-hasta).- En estos campos se cumplimentara el rango de fechas en el
que se ha realizado la exclusion

*  Motivo.- Se indicara el motivo de la exclusion.

* Mostrar inicamente asuntos no repartidos.- Al marcar esta opcion se mostrardn inicamente
exclusiones de asuntos no repartidos.

¢ Ponente.- Se indicara Ponente excluido.

Método operatorio:
1. Seleccionar la opcion de Consulta de Exclusiones por Ponente del menu de Asuntos.

2. Cumplimentar los campos de busqueda necesarios, y pulsar el boton con lo

que apareceran en la parte inferior de la pantalla todos las exclusiones cuyos datos coincidan

con los criterios de busqueda indicados.
3. Sien este momento se pulsa este boton, Im?mir | aparecera el resultado de la consulta

por la impresora.
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4. Para anular la exclusion se pulsara el boton , tras lo cual se pedird la

confirmacion mediante el siguiente mensaje:

Consulta;/Anulacién de Exe X|

Desea anular la exclusion de reparta?

Mo |

Pulsando Si se hara efectiva la anulacion.

Para efectuar una nueva acotacion, se pulsara el boton y se Dborraran todas las
Limpiar

acotaciones efectuadas anteriormente.

Los asuntos que cumplan las condiciones de especificaciones de las acotaciones, apareceran en la

parte inferior de la pantalla encolumnados de izquierda a derecha segun el siguiente orden:

+ Organo.

* NIG.

* Tipo de Asunto.

* N°de Registro General.
* Fecha de exclusion.

* Ponente.

¢ Motivo.
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Listados.

Esta opcion, permite obtener los distintos listados que se emplean en un o6rgano de registro y
reparto. Para acceder a ella, sera necesario acceder al menu de Asuntos y seleccionar de entre las

siguientes opciones:

Libros.
Esta opcion también es accesible al pulsar sobre el boton .;,:
Listados

Se pueden obtener tres tipos de listados:
- Libro de registro
- Reparto por 6rgano de origen

- Reparto por 6rgano destino
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Aqui se indicara el Estos campos se emplearan
listado a efectuar. para indicar entre que fechas
se ha registrado el asunto.

& Listados de Registro y Reparto

Hasta: \
| X
F. Salida Desde: Hasta:
Reparto por drgano arigen @l I I
Libros Registro:
Repatto por drgano desking I \
|
*
%
2N I Impresora ﬂ?"'
‘e [ Trprimnir Limnpiar | Salir
\
v \4 v
Al pulsar este boton, se Se indicara si ha de EStOS campos se emplearan Al pulsar este boton, se
conseguira el listado por la aparecer el resultado para indicar entre que fechas abandona la opcion de
pantalla o por la impresora por la impresora. se ha efectuado el reparto. Listados.
Este boton se empleara para borrar Se indicara el Libro de registro a
las acotaciones efectuadas. emitir.

Datos de esta pantalla:
* Registro.- Este campo se empleara para indicar que se desea obtener los Libros de registro.

* Reparto por 6rgano de origen.- Este campo se utilizard para indicar que se desea obtener el

listado de los asuntos segun el 6érgano de origen.
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* Reparto por organo destino.- Este campo se empleara para indicar que se desea obtener el
listado de los asuntos repartidos a cada 6rgano.

* Fecha de entrada (Desde-Hasta).- En este campo se indicard entre que fechas se ha efectuado
el registro de los asuntos.(Solo accesible desde el listado de Libros de registro).

* Fecha de salida (Desde-Hasta).- En este campo se indicara entre que fechas se ha efectuado el
reparto de los asuntos.

* Impresora.- Al cumplimentar este campo, se obtendra el resultado por la impresora.
M¢étodo operatorio:

Para obtener estos listados, es necesario efectuar una de estas opciones:
. . S
1. Seleccionar esta opcion del menu de Asuntos, o pulsar el boton
Ligtados

2. Indicar el listado a obtener.

3. Efectuar las acotaciones pertinentes.

Lirnpiar

4. Para borrar las acotaciones efectuadas por error se empleara el boton.

5. Indicar si se desea el resultado del listado por pantalla o por impresora y pulsar el botén

&

Ser  Imprimir

6. Si se ha indicado por Impresora, el listado se imprimira directamente.

By

Salir

7. Para salir de la pantalla de listados, serd necesario pulsar el siguiente boton.
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Si no se ha solicitado la impresora, aparecera una pantalla como la siguiente.

Al pulsarlo, va ala Al pulsarlo va a la Al pulsarlo va a la Al pulsarlo va a
primera pagina. pagina anterior. pagina posterior. la Gltima pagina.

&% Listado de Repartos por Clase

—Tipo de lisfado —#cotaciones al Listado
F. Entrads Desde: Hey/

F. salida Desde:

asta:

a
&+ Regidtro @“2;;04;2000 /ré?mﬁznou
H

" Reparto por drgang origen

" REparto por #rgano desting

*
@‘ Imprg<stora ﬂ‘,‘l',-
et 1Irmpyirir Lirmpiar Salir

4] 4 a1 | v]u] S| e Totahd  100% 4of 4

Fecha gegmidén  27-04-00

ASUNTOS CIVILES Py 1

Juzgadp de Primera Instancia

CESTIRG ORIGER
OCAEGETAC | E.ERTAACA  OAECEAEPMATO ESALS  NOTWORENIZCH CAGHID EOEMETS
INTERLMUENTE TER LR
ET) OO0 ACTOE JURYOL DERECHD  JUZGACD DE PRIMERA I
VAR T WO THSTAMCLA MU MERD 3 GE
SR
Lex A RES, ANTOwIC Camanaankz
il IT400  AUMENTOS PECWISIONALES  JURGACD DE PRIMERA IR
TMSTAMCIA MU MERD § RE
SE| LA
LOBATD S0, CARKEN O=mandsda
E MO0 AUMENTOS PROWISIONALES  JUTEACD DE PRIMERA TEAN
IR MUMERD 12 BE
SENILLA
RS BRALE, PRQRD Cmanaang=
ST LE00 AUMENTOS PROWISIONALES  JUZGROO DE PRIMERA I
TuSTAMCIA WU MERD 35 BE

‘, l \ N\

Indica la pagina actual Al pulsarlo saldran los Al pulsarlo, permitira Se empleara para aumentar o
y el total de ellas. datos por la impresora. exportar los datos. disminuir el tamaifio de los
datos en pantalla.
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Descripcion operativa del Sistema Informatico

En el Libro de registro, aparecen de izquierda a derecha los siguientes campos encolumnados:

* Numero de registro.

* Fecha de entrada.

* C(lase de Reparto.

«  Organo de destino.

* Fecha de salida.

*  Motivo de la remision.

«  Organo de origen.

* Procedimiento de origen.

* Numero de procedimiento de origen.
* Interviniente.

* Tipo de interviniente.

SEINTEX
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Estadisticas.

Al acceder a esta opcion del menu desplegable Asunto aparecera una pantalla previa en la
que podremos acotar por los siguientes campos:
» Estadistica: Permite seleccionar la estadistica que queremos ejecutar, por érgano destino /
clase reparto o por organo origen / clase reparto.
* Fecha Reparto (Desde/Hasta): Permite contabilizar todos aquellos asuntos cuya fecha de
reparto se encuentre dentro del rago de fechas introducido.

+ Organo (Destino/Origen): Permite contabilizar todos aquellos asuntos cuyo 6rgano destino

u 6rgano origen sea el seleccionado.

# Estadisticas de Asuntos Repartidos _|&] %]
Estadistica———————— [~ Acotaciones al Liskado

) F. Reparto Desde: Hasta:
{* Par Organo Destino EE“D”DIQDDE‘ |31,|'EI?,|'2IJE|6

Organa Destino:

= Por Organo Otigen

[~ Impresora

Linnpiar Salir

M4 o y v =| &l [0z =]  Tokiz dmoz 12012

j. 18 instancia n° 1 sevilla

ESTADISTICADE ASUNTOSREAIES REPARTIDOS DESDE 01/01/2006 HAST

Organos
Clases 1103241001 1103241004 4109142002 Total
ca0 1 ; s
can 1 . "
Total 2 1 9 12
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El resultado que se obtendrd reflejard el nimero de asuntos reales asignados a cada oOrgano
(Destino/Origen) segun la Clase de reparto.
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Monitorizacion.

Desde la Monitorizacion del reparto, se podran obtener dos listados acotados por fechas que se
podran emitir a la vez. Estos listados son de obligada impresion diaria, de este modo, se posibilita el

seguimiento y control del equilibrio de las cargas de trabajo entre drganos.

- Listados de asuntos Registrados y Repartidos: Donde se podra comparar el total

de asuntos registrados y repartidos clasificados segtin la Clase de reparto.

&% Monitorizacion de Reparto

r—Listadas #cotaciones &l Listado
¥ asuntos Reqgistrados v Repartidos Fecha Desde: Hasta;
[ Estadn de las Cargas E@” 01/04/2000 | 30joz000
*
[ [ Impresora ﬂ‘;l‘,
Wer  Imprimir Limpiar Salir

e e ]| Sl&| B =] tozs mx 8oz

Juzqado de Primera Instancia
ASUNTOS REGISTRADOS DESDE 017 04/ 2000 HASTA 2040472000 ¥ REPARTIDOS
Fég, 1

Fecha: 25/04/00
Hora: 954

CLASE DE REPARTOD REGIS TRADDS REPARTIDOS
F&1 DIVORCIOS
Fo& ACOGIMIEMNT O

1 MEMOR CUANTLA

20 APREMICE

E} MAYOR CUANTIA

EN JURISDICCION WOLUMTARIA
24 DECLARACICM DE HEREDEROS
42 JIICIOS VERBALES

Ll - < I O ]
=l O S

TOTALES

N
@
]
w
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- Estado de las Cargas: Se mostrard, para cada 6rgano asignado a la oficina de
Registro y Reparto, el nimero de asuntos reales y asuntos ponderados repartidos
a dicho 6rgano, desglosados segun la Clase de reparto y el método de asignacion

empleado.

@ Monitorizacion de Reparto

—Listados Aeatarianes al Liskadn
[T asunkos Reqistrados v Repartidos Fecha Desde: Hasta:
[+ Estado de las Cargas @II
& [~ Impresora ﬂ‘ﬂ"
wer  Irnprimir Limpiar Salir
Ml 4] 1etm ] =] S|&| = <] Tewims  1o0x imsciios
ESTADDO DE LAS CARGAS DE REPARTO ;I
& rreves 25 de abvil ok 2000 & ks 1306 Pig. 1
ORGAND 410914202  JUZGADO DE PRIMERA INSTANCIA NUMERD 22 DE SEVILLA
Asuntos Reales Asuntos Ponderados
CLASE de REPARTO ARF ARD ARI TOTAL AP AR AE ATR TO
6 RETRACTOS
7 ALIMENTDS PROYISIONALES 1 1 1,00
8 DILIGENCIAS PREPAR EMBARGDS PREVENTIY 3 3 3,00 i
3 ARREN. DESH 33 33 33,00
TOTALES ORGAMC 375 375 37500 T
L | :
Asuntos reales: Es el nimero de asuntos que se han repartido al 6rgano, especificandose:
ARF: Asuntos repartidos aleatoriamente.
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ARD:
ARI:

TOTAL:

Asuntos repartidos por asignacion directa.
Asuntos a descontar por devolucion.
Total de asuntos reales repartidos obtenido a partir de la operacion

ARF + ARD — ARL

Asuntos ponderados: Es el peso teorico de los asuntos que se han repartido al 6rgano,

especificandose:

SEINTEX

AP:

AR:
AE:

ATR:

TOTAL:

Asuntos Ponderados por reparto. Equivalente al producto de la
operacion ARF + ARD.

Asuntos Ponderados a descontar por devolucion, equivalentes a ARI
Asuntos teoricos por Exencion. Lo utiliza el sistema para la aplicacion
de las exenciones fijas.

Asuntos teoricos por Regularizacion.

Total de asuntos ponderados obtenido a partir de la operacion AP —
AR + AE + ATR. Este es el valor que se considera a efectos del

equilibrio de cargas de trabajo.
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Monitorizacion Historica.

La monitorizacion historica mostrard la evolucion del estado de las cargas detallado en el apartado

anterior a través de los sucesivos repartos.

Se mostrara la siguiente pantalla:

& Monitorizacién histérica

~Listados Acotaciones al Listado

Fecha Desde! Hasta:

oyl

¥ Estado de las Cargas

I Estado de las Cargas por Ponente

28 I Impresora ﬂ&’

“er  Trnprinmir Limpiar Salir

|4| 4 | Tof 1+ » | Nl l| %l@l |1UU°/= | Totak1195  100% 1195 0f 1155

ESTADO DE LAS CARGAS DE REPARTO
jueves, 07 de octubre de 2004 11:45:19

ORGAND 4109137000 AUDIENCIA PROYVINCIAL DE SEVILLA
Asuntos Reales Asuntos Ponder
CLASE de REPARTO ARF ARD ARI TOTAL AP AR AE
38 ADMON. AUTONOMA ¥ PERIFERICA DEL ESTADO,Y RESOLUCIONES 100 100 100,00
ORGANDOS SUPERIORES
TOTALES ORGAND 100 100 100,00
ORGAND 4109137001 SECCION N@ 1 DE LA AUDIENCIA PROYINCIAL DE SEVILLA
Asuntos Reales Asuntos Ponder
CLASE de REPARTO ARF  ARD ARI TOTAL AP AR AE
37 ADMON. AUTONOMA. SANCIONES ADMINISTRATIVAS 4 4 4,00 1,33
Jrnicio Final
Exancidn Fija S0% 250701 | 270701 0
38 ADMON. AUTONOMA ¥ PERIFERICA DEL ESTADO,Y RESOLUCIONES 21 21 21,00

DRGANDOS SUPERIORES

| o

Ofrecerd el estado de las cargas antes y después de cada reparto (identificados por fecha y hora de

inicio y de finalizacion del reparto) dentro del periodo de fechas indicado (opcionalmente).
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Se mostrard, para cada 6rgano asignado a la oficina de Registro y Reparto, el nimero de asuntos

reales y asuntos ponderados repartidos a dicho organo, desglosados segtn la Clase de reparto y el

método de asignacion empleado.

Asuntos reales: Es el nuimero de asuntos que se han repartido al érgano, especificandose:

AREF:
ARD:
ARI:
TOTAL:

Asuntos repartidos aleatoriamente.

Asuntos repartidos por asignacion directa.

Asuntos a descontar por devolucion.

Total de asuntos reales repartidos obtenido a partir de la operacion

ARF + ARD — ARIL

Asuntos ponderados: Es el peso teorico de los asuntos que se han repartido al érgano,

especificandose:

AP:

AR:
AE:

ATR:
TOTAL:

SEINTEX

Asuntos Ponderados por reparto. Equivalente al producto de la
operacion ARF + ARD.

Asuntos Ponderados a descontar por devolucion, equivalentes a ARI
Asuntos teoricos por Exencion. Lo utiliza el sistema para la aplicacion
de las exenciones fijas.

Asuntos teoricos por Regularizacion.

Total de asuntos ponderados obtenido a partir de la operacion AP —
AR + AE + ATR. Este es el valor que se considera a efectos del

equilibrio de cargas de trabajo.

73



/ﬁl’\/ﬁm

JUNTA DE ANDALUCIA

Carpetillas.

ADRIANO

Junta de Andalucia SEINSIR

Registro y Reparto para Juzgados de Descripcion operativa del Sistema Informatico
Primera Instancia

Para cada asunto repartido se generara una “carpetilla” con informacion sobre el asunto y el

organo al que ha sido asignado, asi como los datos del origen. Dicha carpetilla podra ser visualizada

e impresa desde esta opcion del menu desplegable Asunto. El orden de visualizacion e impresion de

estas carpetillas estara en

funcion de la clase de asunto y el n° de registro.

% Listado de Carpetillas
Listado

—Acokaciones al

F. Reparto Desde: Hasta:

¥ Todos los Funcionarios @“25;04;2000 |25."U4."2'300
Funcionatio: I _I
I@‘ [~ Impresora ﬂ}‘:’
e Trnprirnir Linnpiar Salir
Ml 4] zaae p M| =] Bl&| [ 2] Toted 100 4ot 4

EXHORTOS

N¢ Registro Genera 5,00
Fecha de Registro: 25/04,/00
Fecha de Reparto: 25/04/00
Clase Reparto: 39

Destino:

Obseryaciones:

N.I.G.: 4109100C20000000053

EXHORTOS JUZ.12 INSTANCIA

JUZGADO DE PRIMERA INSTANCIA NUMERD 12 DE SEVILLA

NOMERE DEL INTERYINIENTE

PIMTO MAMARRSD, AMNTONIC
PROCURADOR: MANUEL HERMANDEZ CARMOMA

PARTES

TIPO DE INTERYENCION
Drernandants

SEINTEX
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Asuntos repartidos por procurador.

Esta opcidn permite emitir un listado de todos los asuntos repartidos en un determinado

periodo de fechas ordenados seglin el procurador:

&% Listado de Asuntos Repartidos por Procurador
—Acokaciones al Listado

F. Reparto Desde: Hasta:
¥ Todos los Procuradores @“25;04;2000 |25."U4."2'300

Procuradar: I _I

-
I@‘ [~ Impresora ﬂ}‘:’
e Trnprirnir Linnpiar Salir

] e =] Bl&| 2] Tote 100 4ot 4

Fehaae emidén  25-4-00 LISTADO REGISTRO ¥ REPARTO POR._PROCURADOR
TESDE 25/ 047 2000 HASTA 2504, 2000

Procurador: MANUEL HERMANDEZ CARMOMNA

hEAEIETRY EENTHAG QAECEREPNATD CHOMODERTNG ERERATY BMOTMOREMGMN
DNTERINENTE

a4m 2S00 EXHORTOS JUZ )T JHSTANCLE JUDGADD QE PRIMERS JHSTANCLE MU WERD 25004000
11 CESEWILLA

ESCOSR BORRERD, J3dEEL Adald
2S00 EXHORTOS JUZ )T JHSTANCLE JUDGADD QE PRIMERS JHSTANCLE MU WERD 25004000
11 DESESILLA
FINTE AL R0 AT O
250000 CESE ACOE) WIENTD JUTGACD GE FRIMEGS | WSTANCLE MU HEGD 25004000
& QESEYILLY

CASTHD LEVES, ANTOWID
25p04p00  OOMSIGHATIONES JUDGACD DE FEIWERA | WSTAWCLA WU MERT 25,04p00
11 DESE¥ILLA

ROHTORC LRI Cy, Adid
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Herramientas.

Al seleccionar esta opcion de la barra de ments, se accedera al Mantenimiento de tablas, que
mostrara unas u otras en funcion del nivel de usuario.

Mantenimientos.

Al pulsar esta opcion del menu, aparecera la siguiente pantalla:

Aparecerdn los registros de  Se empleara para seleccionar Al pulsar este boton, Al pulsar este boton, aparecera
la tabla seleccionada. una tabla. apareceran los datos. el resultado por la impresora.

M antenimienta de tablas
— Tabla: \ |
ORGANDS =l & -
Refrescar | Imprimf
\
ORGANE | DESCRIFCION | CODIGO EDI | -
1 [1100380°02 Organo de prueba [mantenimiento)
2 |4100105500 Sala de lo Contenciozo-administrativa Seccl? Sevilla
32 (11003300 Fegistro v Reparto C diz
11003001 S ch Primera
5 |11003002 Seccith Segunda C diz
E_|11003003 1} Instancia n® 3 C diz
= R inini=lnin¥ | Commmitim meb o | I il
4| 3
ORGAMD: |110030m DESCRIPCION: [Seccicn Primera =
CODIGO_EDH: | ClUDAD: CDIZ
DOMICILIO: C/Cuesta de las Calesas 3/ ;I TELEFONOS: |24.E1.D4
s E_MalL: |
FROVINCIA: IC-DIZ SECRETARIO:  [1uan Ramen Gemez Bouza ;I
PRESIDEMNTE: [Gonzala Morales Garcja ;I CARGO: ;l
=] V) ® O _ Al pulsar este boton, finalizara el
Salr »  mantenimiento de tablas
Guardar Cancelar Borrar Musvo
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Las posibles tablas a mantener son:

* Tabla de 6rganos.

e Tabla de usuarios.

» Tabla de cargas de reparto, por 6rgano. REP. CARGAS ORGANO.
* Tabla exclusiones. EXCLUSIONES ORGANO.

* Tabla de abogados

* Tabla de procuradores.

SEINTEX
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Anexo I. Decanato de Sevilla.

Métodos de reparto.

En la aplicacion de informadtica se utilizan dos métodos de asignacion de asuntos que se han

asociado a las correspondientes Clases de Reparto.

1. - Asignacion aleatoria:

Realizara un reparto de asuntos aleatorio tipo “sorteo”, teniendo en cuenta el

equilibrio de las cargas.

2. - Asignacion directa:

A través de este método se podré asignar directamente un asunto a un determinado

organo. Ello puede realizarse en tres momentos diferentes:

a) Al realizar el registro del asunto.
b) Realizado ya el registro del asunto y previamente a la realizacion del
proceso de reparto.

¢) Una vez realizado el reparto de asuntos.

En los casos a) y b) la asignacion directa puede realizarse para asuntos cuya Clase
de Reparto tenga asociado un método tanto aleatorio como directo. Si es aleatorio

estaremos en un supuesto excepcional.
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En el caso c), obviamente, se tratara siempre de asuntos con Clase de Reparto

directa.

Clases de Reparto.

Las Clases de Reparto vigentes en el Decanato de Sevilla se han incorporado a la aplicacion

ADRIANO Registro y Reparto manteniendo las propiedades y la codificaciéon numérica existente.

cOD. DESCRIPCION METODO
48 OTROS DE JURISDICCION CONTENCIOSA ALEATORIO
47 TERCERIAS DE DOMINIO ALEATORIO
49 OTROS DE JURISDICCION VOLUNTARIA ALEATORIO
5 INTERDICTOS ALEATORIO
50 CONSIGNACIONES ALEATORIO
51 NOMBRAMIENTO ABOGADO O PROC.OFICIO ALEATORIO
52 EXHORTOS S°COMUN NOT. Y EMBARGOS ALEATORIO
RETRACTOS ALEATORIO
ALIMENTOS PROVISIONALES ALEATORIO
DILIGENCIAS PREPAR EMBARGOS PREVENTIV ALEATORIO
ARREN. DESH ALEATORIO
F50 SEPARACIONES ALEATORIO
F51 DIVORCIOS ALEATORIO
F52 MEDIDAS PROV DE SEPARACION MATRIMON ALEATORIO
F53 NULIDADES MATRIMONIALES ALEATORIO
F54 EJE.EFEC.SENTENCIA CANONICA ALEATORIO
F55 NOMBRAMIENTO DE DEFENSOR JUDICIAL ALEATORIO
F57 ENAJENACION Y GRAVAMEN BIENES MENORES ALEATORIO
F58 EXHORTOS FAMILIA ALEATORIO
F59 OTROS ALEATORIO
F60 ABOGADO Y PROC.OFICIO EN FAMILIA ALEATORIO
F61 IMPUGNACIONES JUST.GRATUITA FAMILIA ALEATORIO
F62 LIQUIDACION SOCIEDAD CONYUGAL ALEATORIO
F63 INCIDENTES OPOSICION MED. CAUTELARES ALEATORIO
F64 VERBAL OPOS.PADRE BIOL. A AUTO ADOPCION ALEATORIO
F65 CESE ACOGIMIENTO ALEATORIO
F56 ACOGIMIENTO ALEATORIO
54 IMPUG COMISION ASIST JCA GRATUITA ALEATORIO
30 LIQUIDACION SOCIEDAD GANANCIALES ALEATORIO
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10 SUMARIOS LEY HIPOTECARIA ART. 131 ALEAT/DIREC
11 PROCESOS LEY HIPOTECARIA ART. 41 ALEAT/DIREC
12 PROCESOS SOBRE ARBITRAJE, COMPR Y LA ALEAT/DIREC
13 PROCESOS REGULADOS POR LEY S.A ALEAT/DIREC
14 PATENTES Y MARCAS ALEAT/DIREC
15 RECTIFICACION DE ERRORES EN PRENSA ALEAT/DIREC
16 LEGISLACION ELECTORAL ALEAT/DIREC
17 PROTECCION DERECHOS FUNDAMENTALES ALEAT/DIREC
1 MENOR CUANTIA ALEAT/DIREC
18 LEY PROPIEDAD INTELECTUAL ALEAT/DIREC
19 ACTOS DE CONCILIACION ALEAT/DIREC
20 APREMIOS ALEAT/DIREC
21 JUSTICIA GRATUITA ALEAT/DIREC
22 CUESTIONES DE COMPETENCIA E INHIBITORIA ALEAT/DIREC
23 APELACIONES CIVILES ALEAT/DIREC
24 DERECHOS DE LIBERTAD SINDICAL ALEAT/DIREC
25 JUICIOS UNIVERSALES SUCESORIOS ALEAT/DIREC
26 QUITAY ESPERA ALEAT/DIREC
27 CONCURSO DE ACREEDORES ALEAT/DIREC
28 SUSPENSION DE PAGOS ALEAT/DIREC
29 QUIEBRAS ALEAT/DIREC
3 MAYOR CUANTIA ALEAT/DIREC
31 JURISDICCION VOLUNTARIA ALEAT/DIREC
32 JURISDICCION VOLUNTARIA REF. A COSAS ALEAT/DIREC
33 JURISDICCION VOLUNTARIA DERCH SUCESOR ALEAT/DIREC
34 DECLARACION DE HEREDEROS ALEAT/DIREC
35 EXPEDIENTES DE DOMINIO ALEAT/DIREC
36 PROTESTAS DE AVERIAS ALEAT/DIREC
37 ACTOS JUR VOL DERECHO MARITIMO ALEAT/DIREC
38 ACTOS JUR VOL MATERIA DE COMERCIO ALEAT/DIREC
39 EXHORTOS JUZ.12 INSTANCIA ALEAT/DIREC
40 LEY DE PROP. HORIZONTAL ALEAT/DIREC
4 JUICIOS EJECUTIVOS ALEAT/DIREC
41 JUICIOS DE COGNICION ALEAT/DIREC
42 JUICIOS VERBALES ALEAT/DIREC
43 SINIESTROS ALEAT/DIREC
44 INTERNAMIENTO INVOL C.PSIQUIATRICO ALEAT/DIREC
45 INCAPACIDADES ALEAT/DIREC
46 TUTELAS ALEAT/DIREC
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