JUNTA DE ANDALUCA CONSEJERIA DE AGRICULTURA, GANADERIA, PESCA Y DESARROLLO

SOSTENIBLE

MANUAL:

PRESENTACION TELEMATICA ANEXO II

Europa / =

invierte en las zonas rurales

Linea de ayuda:

Ayuda a inversiones para el incremento del valor medioambiental de los
ecosistemas forestales (Operacion 8.5.1 Ayuda para inversiones para
incrementar la capacidad de adaptacidon y el valor medioambiental de los
ecosistemas forestales)

Ano Convocatoria: 2019

Bases Reguladoras: Orden de 30 de julio de 2019, por la que se aprueban las
bases reguladoras para la concesiéon de subvenciones en
régimen de concurrencia competitiva para incrementar el
valor medioambiental de los ecosistemas forestales en el
ambito de la Comunidad Auténoma de Andalucia, en el
marco del Programa de Desarrollo Rural de Andalucia
2014-2020 (Operaciéon 8.5.1: Ayuda para inversiones
para incrementar la capacidad de adaptacion y el valor
medioambiental de los ecosistemas forestales).

Convocatoria: Orden de 23 de septiembre de 2019, por la que se
convocan para el afio 2019 las ayudas previstas en la
Orden de 30 de julio de 2019

Version: 26/03/2020

* X 5%

*
* *

* *
* 4 *

UNION EUROPEA

Fondo Europeo Agricola de Desarrollo Rural

Presentacién Telematica Anexo I Pagina 1 de 13




CONSEJERIA DE AGRICULTURA, GANADERIA, PESCA Y DESARROLLO
JUNTA DE ANDALUCIA SOSTENIBLE

indice

—_—

.Introduccion...............cc
. Acceso a la ventanilla electronica........................
. Acceso al Anexo Il del expediente......................
. Cumplimentacion del Anexo ll..........ooovvevveeeeeeeee.
. Cumplimentacion, firma y anexado del Anexo IV

. Presentacion de la documentacion...........c..........

N oo o A~ w0 DN

.Firmayentrega.........oooiiiii

Presentacion Telematica Anexo Il

Pagina 2 de 13



JUNTA DE ANDALUCIA

CONSEJERIA DE AGRICULTURA, GANADERIA, PESCA Y DESARROLLO
SOSTENIBLE

1. Introduccion.

Con el objetivo de servir de guia y ayuda para la presentacion telematica del Anexo Il y la
documentacién adjunta a este, el presente documento recoge todos los pasos a realizar de una forma

sencilla y con ilustraciones.

En concreto, los pasos se resumen en los siguientes:

1.

2.

Vemos, a continuacion, con mas detalle cada uno de estos pasos.

Acceso a la ventanilla electrénica

Acceso al Anexo Il del expediente
Cumplimentacién del Anexo Il
Cumplimentacion, firma y anexado del Anexo IV
Presentacion de la documentacion

Firma y entrega
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2. Acceso a la ventanilla electronica

El primer paso que debemos realizar es acceder a la ventanilla electronica para poder
realizar los tramites telematicos con nuestro expediente.

Para ello,

1° Accederemos al Canal de Administraciéon Electronica a través de la direccion:

https://www.juntadeandalucia.es/medioambiente/site/cae

2° Alli buscaremos los procedimientos de “Subvenciones, Becas y Premios” y, dentro de estos, el
procedimiento de la subvencién para la operacién 8.5.1:

Orden por la que se convocan para el afio 2019 las ayudas previstas en la Orden de 30 %
de julio de 2019, por la que se aprueban las bases reguladoras para la concesioén de
subvenciones en régimen de concurrencia competitiva para incrementar el valor
di biental de los ist forestales en el ambito de la Comunidad Auténoma
de Andalucia, en el marco del Programa de Desarrollo Rural de Andalucia 2014-2020.

Plazo de solicitud: Cerrado

3° Al hacer click sobre el mismo, accedemos al detalle de la subvencién y hacemos click sobre el
icono “Acceso al tramite”™:

Orden por la que se convocan para el aio 2019 las ayudas provistas en la Orden de 30 de julio de.
2019, porla ban las b para la concesién régimen

peti [ ecosistemas
forestales en el &mbito de la Comunidad Auténoma de Andalucia, en el marco del Programa de
Desarrollo Rural de Andalucia 2014-2020.

Requisitos _Plazos

INTRODUCCION a

Tablén de
anuncios

fin
de Montes o Proyecto de Ordenacién de Montes.

4° Esto nos abrira la web de la Ventanilla Electrénica donde podremos realizar nuestros tramites
telematicos:

A\ Junta de Andalucia 25/03/2020 12:56:46 @ Ventanila Eectrtrica de la Adminisracén
@M Consejeria de Agricultura, . =
bl Ganaderia, Pesca y Desarrollo Sostenible

La Vertanila Ectiica de a Conseferia de Agri

parte

No st tamites dispanibles.

EXPEDIENTES EN INFORMACION PUBLICA

per

NOTICIAS

No eisen noicas.
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3. Acceso al Anexo Il del expediente

A continuacion, accederemos a nuestro expediente. Para ello,

o] H 13 H + ”,
1 Haremos click en “Acceso zona personal (certificado)”:
/_\ Junta de Andalucia 25/03/2020 12:56:46 @ Ventanilla Electronica de la Administracion
AN Consejeria de Agricultura, =
L) Ganaderia, Pescay Desarrollo Sostenible
7.\ La Ventanilla Electrbnica de la Consejeria de Agricultura, Ganaderia, Pesca y Desarrollo Sostenible es la direccion web desde la cual usted puede ejercer, en condiciones totalmente seguras, su derecho
i . ;
e Este canal permite, durante todos los dias del afio las 24 horas del dia, la presentacion de solicitudes, escritos Jativas a los diferentes i " blertos por parte

dela Canseeria

(1] [—

Acceso con
localizador

EXPEDIENTES EN INFORMACION PUBLICA

2° Se nos requerira nuestro certificado digitaly, tras ello, accederemos a nuestra zona personal,
donde debemos hacer click en el icono “Expedientes”:
o~ Junta de Andaluci: o - == cms @ Ventanila Electrénica de la Administracién
Cl;nn:e':rj: daelglgaricultura, Q]
bl  Ganaderia, Pesca y Desarrollo Sostenible =
P Estien: Inicio

Actualmente no dispone de ninguna entrega en borrador.

3° La Ventanilla Electrénica nos mostrara todos nuestros expedientes, esto es, todos aquellos
donde hemos sido firmantes de la solicitud o somos la persona solicitante (si no hemos sido el
firmante).

Sobre estos expedientes podremos filtrar por varias condiciones (numero, titulo, fecha de alta,
etc.)

Haremos click sobre el expediente de la operacion 8.5.1 sobre el que queremos presentar el
Anexo Il, que sera el que se encuentre en fase “RECEPCION DE ALEGACIONES y

DOCUMENTACION".
o bl - a
Bl Ganaderia, Pesca y Desarrollo Sostenible @
/-\ e o > Expedientes
l [%]
~ Convocatora
CEET D souena e
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4° Esto nos mostrara la pantalla con el detalle del expediente seleccionado:

/-\ Junta de Andalucia - ® m @ Ventnilla Electrénica de la Administracién
@M Consejeria de Agricultura, =
Ll Ganaderia, Pescay Desarrollo Sostenible m

= -
N Estien: Inio > Expedientes > Tramitacion del expediente
i

Inicio

Detalle del expediente

Namero de expediente:

Borradores
Fecha de alta:
} Estado actual: RECEPCION DE ALEGACIONES Y DOCUMENTACION
Expedientes
- Fecha actualizacion:
Documentos

e A L ) — —
e L) e = (5 fa
Consultar histrico Descargar resumen Incorporar documentacin  Modificar datos de contacto Anexo VI: No inicio Alegaciones

Comunicaciones

Presentacion Telematica Anexo Il Pagina 6 de 13



CONSEJERIA DE AGRICULTURA, GANADERIA, PESCA Y DESARROLLO
SOSTENIBLE

JUNTA DE ANDALUCIA

4. Cumplimentacion del Anexo li

Para cumplimentar de forma telematica el formulario del Anexo Il debe seguir los

siguientes pasos:

1° Hacemos click sobre el icono de “Alegaciones”:

Loy

Junta de Andalucia
Consejeria de Agricultura,

9 Ventanilla Electrénica de la Administracién

(2]
bl Ganaderia, Pesca y Desarrollo Sostenible -
N Estien: lico > Egedentes > Tramitacion del expediente
i
nco
Detalle del expediente
Namero de expedien
Baradons umero de expediente:
Fecha de alta:
} Estado actual: RECEPCION DE ALEGACIONES Y DOCUMENTACION
Bederss
= Fecha actualizacion:
o - e e =) _a
P— p 5 7 7 e s
Consutar st Osscarprrommen  nconoardocurertacen  Modfar deos decontacs A V: Noinke Recacines

2° Se nos mostrara una nueva pagina donde podremos:
* Acceder a la cumplimentacién del Anexo Il
* Acceder a la cumplimentacion del Anexo IV (si fuese necesario presentarlo)

* Adjuntar la documentaciéon que acompana al Anexo Il.

Estien: lico > Eedentes >

Detalle de la entrega

Siga la instrucciones para Ia cumplimentacion de los datos de la entrega. Recuerde que es necesario hacer clc en el boln inferior *Presentar" para hacer sfectva la presentacion telemaica de su solicitud. Una vez realice  d
esta operacidn, se le mostrard la pantalla de confirmacion de presentacion, con los datos del registro realizado.

Linea Ayudas para i el valor medi de los forestales -

de ayudas para i el valor
Namero de entrega:

Interesados de la » SOLICTANT
entrega

Pasos para presentar una solicitud

@-0=0

DOCUMENTACION OBLIGATORA
¥ '
dtr Consat i e e rmar?
'DOCUMENTACION OPCIONAL
3 i
o~ Consit it e
onmE
html" en una pestafia nueva Incorporar

3° Haremos click sobre el icono “Editar” situado junto al texto “Anexo II: Formulario de
Alegaciones/Aceptacion/Reformulacion y Presentacion de documentos”:

DOCUMENTACION OBLIGATORIA

Anexo II: Formulario de Alegaciones/Aceptacion/Reformulacion y Presentacion de documentos \

Editar
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4° Esto nos abrira el formulario del Anexo I, que deberemos cumplimentar al igual que hicimos al
presentar el Anexo | (solicitud).

Pigina 1de 5
o 8
Pigna1 ¢
JUNTA DE ANDALUCIA = gp—
CONSEJERIA DE AGRICULTURA, GANADERIA, PESCA Y DESARROLLO SOSTENIBLE S
< D semoon
a SAOMEmOREN 1

AYUDAS PARA INCREMENTAR EL VALOR MEDIOAMBIENTAL DE LOS ECOSISTEMAS FORESTALES EN EL AMBITO DE LA COMUNIDAD AUTONOMA DE ANDALUCIA, EN REGIMEN DE CONCURRENCIA
COMPETITIVA EN EL MARCO DEL PROGRAMA DE DESARROLLO RURAL DE ANDALUCIA 2014-2020 (Operacién 8.5.1). [C6digo procedimiento: 18368)
FORMULARIO DE ALEGACIONES/ACEPTACION/REFORMULACION Y PRESENTACION DE DOCUMENTOS

CONVOCATORIA/EJERCICIO: 2019

Europa ==
ierten s

1 | DATOS DE LA PERSONA O ENTIDAD SOLICITANTE Y DE LA REPRESENTANTE

SOLICITANTE
NOMBRE/RAZON SOCIAL/DENOMINACION PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDD
©
ONY/NIE/NF S0
&l
DOMICILO:
PO DE ViA NOMERE DE LA VA NOMERO

5° Cuando hayamos finalizado, en la 52 y ultima pagina, haremos click sobre el icono “Finalizar”
para guardar nuestros datos.
¥

o]
Finalizar
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5. Cumplimentacion, firma y anexado del Anexo IV

En algunas circunstancias, la presentacién del Anexo Il debe ir acompafada de la
presentacion del Anexo IV. Este ultimo, con la particularidad de su firma manuscrita
por todas las personas que constituyen la entidad.

Para ello, de forma resumida, deberemos seguir los siguiente pasos:
1. Cumplimentacién del formulario web del Anexo V.

2. Descarga en formato pdf e impresion en papel del formulario recién
cumplimentado.

3. Firma manuscrita del formulario por todas las personas que constituyen la
entidad.

4. Escaneado del formulario recién firmado.
5. Anexién del fichero escaneado.

Vemos, con mas detalle, cada uno de estos pasos:

1° El primer paso a realizar es la cumplimentacién del formulario del Anexo IV. Para ello,
haremos click sobre el icono “Editar” junto al texto “Anexo IV: Acuerdo de solicitud de ayuda y
nombramiento de representante”.

‘ DOCUMENTACION OPCIONAL

Anexo IV: Acuerdo de solicitud de ayuda y nombramiento de representante \\
Editar

2° Una vez cumplimentado -de la misma forma que hemos hecho con el Anexo II-, hacemos click
el el icono “Consultar”, que nos descargara una copia del formulario cumplimentado en
formato PDF.

‘ DOCUMENTACION OPCIONAL

> |
Anexo IV: Acuerdo de solicitud de ayuda y nombramiento de representante \\
Editar Consultar

o1 Una vez descargado, imprimiremos en papel el formulario y las personas que constituyen la
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entidad procederan a firmarlo de forma manuscrita en los cuadros marcados en la imagen

adjunta:
4 | COMPROMISOS
En consecuencia, los componentes de la entidad SE COMPROMETEN a:
®  Realizar las actuaciones cuya ayuda se solicita de acuerdo con el plan de gestion y las autorizaciones que correspondan, sin perjuicio de que cada uno de los
participes tenga asimismo la condicion de beneficiario.
®  Cumplir las obligaciones, requisitos y compromisos previstos tanto en la normativa europea, estatal y autonémica sobre subvenciones, asi como los
contemplados en la Orden por la que se establecen las bases reguladoras de estas ayudas y la Orden de convocatoria.
®  Colaborar en la realizacion de los controles que practique cualquier autoridad competente, con el fin de verificar si se cumplen los requisitos y condiciones
reglamentariamente impuestos.
En SEVILLA a 20 de MARZO de 2020
Todas las personas que constituyen la entidad:
Fdo.: Nombre y apellidos Fdo.: Fdo.: Fdo.:
Fdo.: Fdo. Fdo.: Fdo.:
Fdo.: Fdo.: Fdo.: Fdo.:
a . . s
4 Una vez firmado, procederemos a escanear el formulario completo (todas las paginas) y

generar un fichero en formato pdf con el formulario escaneado.

5° Procedemos a adjuntar el fichero en formato pdf con el formulario firmado y escaneado. Para
ello, hacemos click en el icono “Incorporar” junto al texto “Anexo IV (escaneado)”

Anexo IV (escaneado) Ldb
Incorporar
6° Se nos muestra una nueva pantalla donde podremos seleccionar el fichero que queremos

adjuntar y un icono para, finalmente, adjuntarlo:

Modo de incor

©Nuevo documento

Dt

Documento en poder de la administracion

D.

[‘ Nuevo Fichero: i archivo  nada i ]

El tamafio médximo del documento es de 15 MB
Formato de ficheros admitidos: pdf, doc, docx, odt, ppt, pptx, txt, png, jpg, jpeg, gif, csv, xls, xIsx, zip

(2) Pulse el botin Examinar.... para localizar el fichero en su equipo. Tenga en cuenta que el documento a aportar debe cumplir los requisitos de tamario y formato que se
indican.

® @

Cancelar Incorporar documento
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6. Presentacion de la documentacion

Para anexar toda la documentacion que el Anexo Il ha de llevar adjunta, seguiremos
los siguientes pasos:

1° Junto a cada documento que deseemos adjuntar, haremos click en el icono “Incorporar”
situado junto a él:

Lo

Incorporar

2° Se nos muestra una nueva pantalla donde podremos seleccionar el fichero que queremos
adjuntar y un icono para, finalmente, adjuntarlo:

Modo de incorporacién

©Nuevo documento

D

Documento en poder de la administracion

D.

[‘ Nuevo Fichero: i archivo  nada i ]

El tamafio médximo del documento es de 15 MB
Formato de ficheros admitidos: pdf, doc, docx, odt, ppt, pptx, txt, png, jpg, jpeg, gif, csv, xls, xIsx, zip

(2) Pulse el botn Examinar... para localizar el fichero en su equipo. Tenga en cuenta que el documento a aportar debe cumplir los requisitos de tamaio y formato que se
indican.

® @

Cancelar Incorporar documento
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7. Firma y entrega

Una vez cumplimentados los formularios y adjuntada toda la documentacion que fuese
necesario presentar junto a estos, finalizaremos el proceso firmando digitalmente y
presentandolo formalmente.

Para ello,

10

20

30

40

50

60

Haremos click sobre el icono “Firmar” en el pie de la pagina:

& -~
A & g |

Firmar Presentar Cancelar

Si hemos marcado en el Anexo Il algun documento para presentar y no lo hemos adjuntado, el
sistema nos alertara de que debemos adjuntarlo antes de proceder a la firma.

Por ejemplo:

No se puede realizar la firma de la entrega debido a los siguientes errores:

%]

« No se ha adj el sigui DNI/NIE de las personas fisicas solicitantes no firmantes de la solicitud de ayuda

Si todo esta correcto, nos aparecera una nueva pantalla donde se nos muestra todos los
formularios y documentos a firmar y un icono para “Firmar” al que deberemos hacer click:

Seleccione los documentos que desea firmar

9 - , @
Mostrar

Y . N ®

Mostrar

PV 4
oo &

Cancelar Firmar

El sistema nos pedira que seleccionemos nuestro certificado digital y realizara la firma de
todos los formularios/documentos.

A continuacion, haremos click sobre el icono de “Presentar” en el pie de la pagina:

p -
& & L
Firmar Presentar Cancelar

El sistema, si todo se ha realizado correctamente, nos mostrara una nueva pantalla desde la
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que nos podremos descargar el justificante de la entrega realizada y finalizar el proceso:

-, Descargar
%% justificante de entrega

Pasos para presentar una solicitud

/ 1 = a

Cumplimentar r N \ g { \
formularios w {

\ 4

Documentacion obligatoria

®
m Original Justificante
Documentacién opcional
D ®
) Original Justificante

©)

Finalizar
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