CONSEJERIA DE SOSTENIBILIDAD Y MEDIO AMBIENTE
Direccion General de Sostenibilidad Ambiental y

, Economia Circular
Junta de Andalucia

Manual para el interesado y el verifica-
dor relativo a la remision de los Infor-
mes de Verificacion e informes de Notifi-
cacion de Emisiones de Gases de Efecto
Invernadero (INE-IVE)
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OBJETIVOS

*  Proporcionar ayuda para la remision de los informes de verificacion e informes de notificacion de
emisiones de gases de efecto invernadero (en adelante IVE e INE, respectivamente).

» Advertir de posibles errores, susceptibles de cometerse, para evitar ralentizar la tramitacion con las
subsiguientes eventuales subsanaciones.
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ADVERTENCIAS INICIALES

NO SE DEBE CAMBIAR LA ESTRUCTURA Y/O FORMATO DE LAS HOJAS DE CALCULO QUE SIRVEN DE
PLANTILLA.

El sistema dispone de un proceso automatizado de extraccion de datos de las hojas de calculo, por lo que
los cambios en ella dificultan el proceso de validacion; simplemente, cumplimente los datos en las casillas
correspondientes evitando cualquier alteracion. No debe eliminar tampoco pestafias de ninguna de las
hojas de calculo.

Los cambios pueden provocar invalidacion y, por consiguiente, la tramitacion puede sufrir retrasos
debidos a la ulterior necesidad de subsanacion en el procedimiento.

DESCRIPCION SIMPLIFICADA DEL PROCESO

1. INICIO DE SOLICITUD POR PARTE DEL INTERESADO

El interesado, haciendo uso de su certificado electrdnico, accederd a la Ventanilla Electrénica de la
Junta de Andalucia (en adelante VEA). En el apartado de presentacién de informes verificados GEl,
buscard su autorizacidon en vigor para recuperar los datos, los completara, actualizara
(ESPECIALMENTE EL NIF CORRECTO DEL VERIFICADOR) y subira las hojas de célculo INE/IVE. Debe
firmarlo, pero NO DEBE PRESENTARLO AUN.

2. FIRMA POR PARTE DEL VERIFICADOR.

Cuando el verificador acceda a la ventanilla electrdnica, debera haber recibido un borrador (buscar
en apartado de borradores). Al entrar Unicamente debera seleccionar los documentos a firmar y
proceder a su firma.

3. PRESENTACION POR PARTE DEL INTERESADO

Una vez que el interesado tenga constancia de la firma del verificador, debe volver a acceder a VEA
y, en el apartado de borradores, recuperar la presentacién comprobando que ya estan satisfechas
todas las firmas (lo indican los iconos de los documentos) y finalmente presentarlo pulsando el
botdn o enlace correspondiente.
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DESCRIPCION DETALLADA DEL PROCESO

1. INICIO DE SOLICITUD POR PARTE DEL INTERESADO

El interesado iniciara su solicitud a través de la Ventanilla Electronica de la Junta de Andalucia, en la
siguiente direccion electronica:

https://ws041.juntadeandalucia.es/medioambiente/vea-web/faces/vi/procedimientos.xhtml.

P ; Presentacian del Informe Verificado de Emisiones de GEI
@ Cahdad Am blen tal y Agua @ Presentacion del Informe Verificado de Emisiones de Gases de Efecto Invernadero
9

E iniciara el proceso con el certificado de forma electrénica.

Es muy importante que se cumplimente bien el apartado dedicado a la entidad verificadora, en especial el
NIF de la persona verificadora o encargada de firmar con con su certificado; de esta forma, en el
apartado de borradores, al verificador le aparecera la vinculacion por NIF.

2 | DATOS DE LA PERSONA Y ENTIDAD YERIFICADORA

NOMBRE: : PRIMER APELLIDO: SEGUNDO APELLIDO:
[ 1 -
( SEXD:
Selecciona sexo »
RAZON SOCIAL ENTIDAD VERIFICADORA: CIF ENTIDAD YERIFICADORA:

La segunda pagina es importante para recuperar los datos de la solicitud y evitar una excesiva carga de
trabajo en la siguiente pagina (tercera), ya que los datos de la entidad se cumplimentarian de forma
automatica.

Este formulario sed guardado cuando se presione & botin de Finalizar en la ultima pdgina.

Si desea cangar los datos de una instalacion en el formulario, infroduzca el codigo de la autorizacitn en vigor y pulse el bothn. 51 avanza a la siguiente pagina no podsh cargar datos de
otro codigo de autortzacion. En caso de emor saiga del formulario sin guardar y vueha a iniciar la edicion del mismo.

Codigo AEGEL

~
)

Rigina 2 de 5
Saiir del formulario e @
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https://eur01.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fws041.juntadeandalucia.es%2Fmedioambiente%2Fvea-web%2Ffaces%2Fvi%2Fprocedimientos.xhtml&data=04%7C01%7Cdaniel.blancoloro@soprasteria.com%7C5a628bc34ed048ac421b08d90568f7ba%7C8b87af7d86474dc78df45f69a2011bb5%7C0%7C0%7C637546771400159403%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C1000&sdata=bS2WvzkbxKcZIgS3kq1nSo%2FYGI7%2F8wgd4KS6fdWfu0s%3D&reserved=0

A

Debe introducir la autorizacion en vigor (con la revision correspondiente); en caso de no funcionar, pruebe

con algunas de las anteriores o con la version original. Debe siempre pulsar el icono (3 para buscarla 'y

debe aparecer en la parte inferior, tal como muestra la siguiente ilustracion:

Este formuariy serd guardado cuando se presione el bobn de Finalizar en b ultma pigna

Si desea cargar los datos de una instalacién en el formulario, mdu&ibthm-lmyp&ldhﬁl Si avanza a la siguiente pagina no podd cargar datos de
otro codigo de autorizacion. En caso de error saiga del formutario sin guardar y vuelva a iniciar la edicion del

Cédigo AEGEL
IAEGEI-1-CO-151-21
~
=
NOMBRE DE LA INSTALACION NIF:
DIRECCIOM: CODIGO IDENTIFICATVO:
Sdo;:lmvmm

No debe olvidar marcar la casilla “Seleccionar esta instalacion” antes de continuar.

Deberia recuperar los datos de la instalacion en la siguiente pantalla (complete o actualice lo que pueda o
necesite).

En la pagina 4, deben aparecer marcados el INE y el IVE. Si no precisa subir documentacion extraordinaria
no debe hacer nada.

Casos de documentos extraordinarios:

* Sila persona que firma por parte del titular o de la entidad verificadora no es el representante
autorizado o no forma parte del equipo de verificacion, se debera presentar el documento de
nombramiento de persona representante para procedimientos administrativos relacionados con
las obligaciones relativas al Régimen de Comercio de Derechos de Emision de Gases Efecto
Invernadero. Se facilita el enlace de descarga del modelo:

https://www.juntadeandalucia.es/haciendayadministracionpublica/rpa-icms-doc/
icmsDescargaDoc.do?
tipo=f2626012f07b32ea34d457f56542e743&id=3808d92deaeb51b9bbd217e8b9cad4d0b

* Cualquier otra documentacion que el solicitante decida que es oportuna para el tramite.
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Rigina 4 de 5
Saiir del formulario £ &

5 | DOCUMENTACION
5.1 | DOCUMENTACION ADJUNTA

Informe de notificacion de emisiones
B3 Informe de verificacion de emisiones

_| Otros documentos.

5.2 | DOCUMENTOS EN PODER DE LA ADMINISTRACION DE LA JUMTA DE AMDALUCLA

DOCUMENTOS EN PODER DE LA ADMINISTRACIGN DE LA JUNTA DE ANDALUCIA
Ejerzo el derecho a no presentar los siguientes documentos que obran en poder de ka Administracidn de la Junta de Andalucia o de sus Agencias, e indico a continuacién la
Informaciin necesaria para que puedan ser recabados:

Documento Consejeria/ Agencia y Organo Fecha de emisidn o Procedimients en el que se emitié o en el que
presentacicn se presentd (1)

Finalice con la pagina 5 completando los datos que falten y guarde el borrador pulsando en finalizar.

0 Pigina 5 de 5

&
Salir ded formulario € Finalizar

& | DERECHO DE OPOSICION (articule 28 de la Loy 39/2015)

] rgano gestor va a consultar los sigulentes datos, en ef caso de que no est de acuerdo, cada persona puede manifestar su oposicion:
| ME OPONGO, a la consulta de los datos de identidad de la persona solicitante a través del Sistema de Verificaciin de Dafos de Identidad, y aporio copla del DNI/NIE.

(7] ME OPONGO, a la consulta de los datos de identidad de la persona representante a través del Sistema de Verificacion de Datos de Identidad, y aporto copia del DNI/NIE.

7 | SOUCITUD, DECLARACION, LUGAR, FECHA ¥ FIRMA

La persona fitular abajo firmante DECLARA, bajo su expresa responsabilidad, que son clerios cuantos datos figuran en ef presente documento
En Sevilla " a £ de g de (2024 ]

Fdo.:
EIDAS CERTIFICADO , PRUEBAS [y

ILMO/A. SR/A. DIRECTORA GENERAL DE CALIDAD AMBIENTAL Y CAMBIO CLIMATICO
Cédigo Directorio Comin de Unidades Organicas y Oficinas: AO1025813

En ek el R General de Proteccion de Datos se informa que:

a ) El responsable del tratamiento de sus datos personales es la Consejerfa de Sosteniblidad, Medio Ambiente y Economia Azul - Direccin General de Calidad Ambiental y Cambio
Climatico, cuya direccion es Avda. Manuel Siurot, 50 41071 Sevilla.

b ) Podr contactar con el Delegado de Proteccitn de Datos en la direccidn dpd. daluck

¢ ) Los datos personales que nos proporciona se tratasin con la finalidad de la Gestion de las actuaciones sometidas a los instrumentos de control &

cuya base juridica es la ley 7/ 2007 de gestion integrada de la calidad ambiental.

d ) Puede ejercer sus derechos de acceso, rectificacidn, supresion, portabilidad de los datos, y la u oposicion a su come se indica en |a informacion adicional.
tx;:mmmumumuhmhhmmmmmuwuummmhmmm
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Vuelva al menu principal y utilice los iconos “Incorporar” para subir el INE y el IVE en formato Excel.

-

DOCUMENTACION OBLIGATORIA

Formulario de Presentacion del Informe Verificado de Emesionas de Gases de Efecto Invernadeno E}k " i
Edstar Consultar (Quign bene qua firmar?
Infarme de notificacién de emisiones Ldp i
Ayuda Incarporar (Quign bena que firmar?
Infarme de venficacion de emisiones L L
Ayuda Incorporar (Quién tiene que firmar?
\
. . . .
Una vez subido quedaria del siguiente modo:
s
DOCUMENTACION OBLIGATORIA
; lh J. r
Formulanio de Presentacion del Informe Verificado de Emesiones de Gases de Efecto Invernadero [
Exlstar Consultar (Quién tene que firmar?
Informe de notrficacion de emisiones 0 " | L
Ayuda Consultar Eliminar docurmento JQuién tiene que firmar?
Informe de venficacion de emisiones '.' 1 \_._!,\..
Ayuda Consultar Elimimar documenio Quian tiene que firmar?

Al final de la pagina, seleccione “Firmar” (no seleccione “Presentar” » no debe presentar auin).
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&

Frasantar

Du'pl car Elimenar antrega

,
&
{t’] entrega
Debe quedar del siguiente modo:

Pasos para presentar la documentacion

DOCUMENTACION OBLIGATORIA
Formulario de Presentacion del Informe Verificado de Emisiones de Gases de Efecto Invernadero ‘ L .
Consultar Bliminar firmas Ver firmas
Fikcetvis te nokcacidn de amisionss: o R tTi . PN
Ayuda Consultar Elimmar documento Ver firmas (Quién tiene que firmar?
Informe de verificacion de emisiones 0 ‘ :'Tl i iy
Ayuda Consultar Fliminar documents  JQuién tiene que firmar?

En este punto, debe avisar al verificador para que firme.

2. FIRMA POR PARTE DEL VERIFICADOR.

El verificador accederd de la misma forma descrita en el apartado anterior hasta la validacién con el
certificado.

Acceda al apartado “Borradores en tramite”:
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on del Informa Venficado de Emisiones de GEI

Descripcidn:  Comvocatoria genérica

Requisitns  Pueds comgrobar i su squipa cumple con los requisites Bonicos necasanos para raalzar la firma electeinica de documentos pulsando aqul

o

- 3

Nueva soliciud E C &' aste e Expedientes o

Valide con el certificado de verificador, cuyo NIF ha facilitado al interesado. Encontrara la siguiente pantalla:

I\ e e g e ———
- a Estion lnco > Bomadores
nico
[ Nimero de entrega Nombre de la entrega Fecha y hora do creacion Razon de interés.
Borradores 5483668 Entraga da inicio da la prasentacién da Informe Varificada da Emisiones de GEI 15/11/2024 0T-32:41 VERIFICADOR
5481670 Enrega de inicio de la presentacidn de Informe Verificado de Emisiones de GEI 131172024 134641 Solicitante
Expedientss
-
- 4
i
Documentos

Debe estar a la vista, bien utilizando el sistema de buisqueda de la parte superior, bien pasando la pagina. Si
accede, el verificador debe encontrarse con la siguiente pantalla, y simplemente debe proceder a firmar.

Pasos para presentar la documentacion

8-

DOCUMENTACION OBLIGATORIA

Informe de notificacsin de emisiones.

Informe de verhicacion de emisicnes

w \; b P A
Eliminar documento Ver firmas. {Quién tene que firmar?
4 il A

Eliminar documentn Quign tene que firmar?

¢ B2 B 8

Elimmar entrega
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Quedando el resultado como sigue:

Pasos para presentar la documentacion

Informe de notificacidn de emisiones 0 ‘ ‘-.‘ .

DOCUMENTACION OBLIGATORIA

Ayuda Consultar Eliminar documento Ver firmas
Informe de verficacion da emisonas “ "’ 1 .
Ayuda Consultar Eliminar documento Var firmas
F Wi ==
& & L .
Firmar Presentar Duphcar Elimmar entrega

entrega

No seleccione “Presentar” -» El verificador no debe presentar.

3. PRESENTACION POR PARTE DEL INTERESADO.

Siguiendo los mismos pasos de los dos apartados anteriores, el interesado debe recuperar el borrador de
manera similar a como lo hizo el verificador.

L
Esten lnco > Bomadores
Inicia
[1-20 de 57 | Siguientes 20
Borradores MNiimero de entrega MNombre de la entraga Fecha y hora de creacion Razén de interds.
5483668 Entraga da inicio de la presentacion de Informe Verificado de Emisianes de GEI 151112024 07:32:41 Solictanta
Exedientes
=) 5436277 Entrega de inicio de la presentacion de Informe Verificado de Emisiones de GEI 31102024 125223 Solicitanle
")
Documentos
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Sihace clic en borrador, accede a lo siguiente:

DOCUMENTACION OBLIGATORIA
Formulario de Presentacicn del Informe Verificado de Emesiones de Gases de Efecto Invernadero ' .
Consultar Eliminar firmas Ver firmas
Informe de notificacian de emisiones ‘
Ayuda Consultar Bliminar documento Ver firmas
Informe de venficacion de emisones e | ‘
Borradares Ayuda Consuhtar Eliminar documento Ver frmas
Espechentes. DOCUMENTACION OPCIONAL
-
¥ |
[resam
Documentos

(Certficada da idenndad dal reprasentanta

iy,

Datos de identdad de la persona solictante

Otros documentos.
Incorparar
£ &
Firmar Presentar Duphcar Elimnar entrega
entrega

Haga clic en presentar y descarge los justificantes correspondientes:
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Esten: lmco > EBoradoes > Justificante de la entrega

N° de registro:  202499900052755 ] Descargar
Fecha de registro:  15/11/2024 “= justificante de entrega

Pasos para presentar la documentacion

3-0-9

Documentacion obligatona
@) ©
[ Formuiario de Presentacion del Informe Verificado de Emisiones de Gases de Electo Invemadero =/ /
. Ongnal Formularo Frmadeo

Informe de notficacion de emisiones @

& Ongnal Jusificante
(AT /5\.
Informee de verificacion de emisiones \ \)

Ongnal Justficanta

Su presentacion ha finalizado
\_/:

En este momento la presentacién ha finalizado y procederemos a su tramitacion.

4, COMUNICACION DE LA PRESENTACION

Se le agradeceria que remitiera paralelamente el acuse de recibo de la presentacion electrénica a la
direccion de correo: rcde.cagpds@juntadeandalucia.es

Deseamos que el manual sea de utilidad, ayude a simplificar y a reducir tiempo de dedicacién.
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