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1. Introduccion

1.1. Objeto y Alcance

El Manual de Usuario es el manual de uso del sistema para el usuario final. Su objeto es
proporcionar al usuario del sistema toda la ayuda necesaria en el correcto uso de éste. Se
incluyen apartados de Navegacidon por la Aplicacién, Funcionalidades, Ejemplos practicos, Guia
de referencias y Listados de Errores.

Este Manual aplica exclusivamente al proyecto GICA - Autocontroles para todos los usuarios.

1.2. Referencias

Documento Fichero
No aplica. No aplica.
GI-GIAIN-MUS-Manual_de_Usuario_0106.0dt Fecha de Actualizacién: 06/03/2023
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2. Descripcion del Sistema

La aplicacién Gica Autocontroles tiene como objetivo facilitar a las empresas, la presentacién
telematica de la documentacidn relacionada con las autorizaciones de vertidos, de acuerdo a lo
dispuesto en la disposicién adicional Unica del Decreto 109/2015, de 17 de marzo, por el que
se aprueba el Reglamento de Vertidos al Dominio Publico Hidrdulico y al Dominio Publico

Maritimo-Terrestre de Andalucia.

En concreto, esta aplicacién es el canal de entrada para notificacién de entre otros

documentos:

« Autocontroles e incidencias.
+ Declaracion anual de vertidos.

« Documentos sometidos a plazos.

GI-GIAIN-MUS-Manual_de_Usuario_0106.0dt
Pagina 6 de 88
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3. Interfaz de Trabajo

3.1. Acceso al sistema

La conexién a la aplicacién se puede realizar directamente mediante la URL asignada para ello
y que les serd informada por la Consejeria de Medio Ambiente y Ordenacién del Territorio. Una
vez introducida la URL se desplegara una pantalla con el siguiente aspecto:

/'-'l-\ i .
— e

J ,‘ ' CONSILTELS, D NP0 AMBNENTE Ir#

i, . Ry ¥ ORDENACKH DL TIRTTO00 1

PORTAL EHPRESARIAL OE CALIDAD AMUTENTAL. AUTOCONTRINES,

COMELARIR O BAETRC
M AACION DL T

ATEMCION: o prgranrs CERTIFICADS DHITAL smids por fa FRMT pari sl
enis o firmi e cuilqe tip e Socecrtiibe. Apte de ttiies i L aphionsiie
sab [ CnEnridel DO el 1 B £ Cogalle 0 Ta Srmaa elendmie, i

comms pralire oo worulci g forma enal pary alks

Adirueaineris prads st Iy apheacide Aok aptoaicn da frmy
elottoione de dieribinns, goe b prste s fire clniteters drsde savegadon. go
i e St e boa ittt ikmaes i an s Pk wl)

Fig. 1: Autenticacién de usuarios
El acceso al portal empresarial podra hacerse de la siguiente forma:
« Mediante usuario, con su correspondiente clave, y su tipologia (titular, laboratorio).
« Autenticacién con certificado digital (seleccionando la tipologia que corresponda).

En la parte central de la pantalla aparece un mensaje informativo en el que se le recuerda la
necesidad de tener disponible un certificado de la FNMT poder realizar la presentaciéon de
cualquier tipo de documentacién. En este mismo mensaje se encuentra disponible un enlace al
validador de firma de la Consejeria de Hacienda y Administracién Publica en el que podra
verificar si su equipo cumple los requisitos en cuanto a sistema operativo y versiones de
navegador y Java para poder cumplimentar de forma satisfactoria la presentacion telematica.

Se incorpora la opcién de firma con Autofirma, que es aconsejable en el caso de utilizar
navegadores que no soporten la ejecucién de applets de Java. El ejecutable y el manual de
instalacién puede descargarlo desde los enlaces disponibles en el pie de pagina visible en la
pagina de Inicio de la aplicacién.

GI-GIAIN-MUS-Manual_de_Usuario_0106.0dt Fecha de Actualizacién: 06/03/2023
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Fig. 2: Pie de pagina de la pagina de Inicio

Una vez autenticado el usuario, de alguna de las formas anteriores, se da paso al menu de la
aplicacién que variara dependiendo del tipo de usuario y de los permisos que tenga el mismo.

3.2. Salida del sistema

Para salir del sistema, basta con pulsar sobre el botén “CERRAR SESION” que podemos
encontrar en cualquier momento en la parte inferior del Menu principal del titular del
aplicativo. Tras realizar estd accién serd necesario volver acceder al sistema tal y como se ha

descrito en el punto 3.1.

CERRAR SESION

Fig. 3: Botén Volver

3.3. Aspecto y elementos de la aplicacion

El aspecto general de las pantallas que conforman la aplicacién y las partes que incluyen son:

GI-GIAIN-MUS-Manual_de_Usuario_0106.0dt
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Consejeria de Medio Ambiente
PORTAL EMPRESARIAL DE CALIDAD AMBIENTAL. AUTOCONTROLES.

TITULAR: PRUEBAS CERRAR SESION

MENU PRINCIPAL AUTOCONTROLES TITULARES

=Y

Adtocontroles

8

V‘z:l

B

S B0
N K

rivaci s ndiciones de us Compr ibi nen:
| dezarollo de este sarvidor WER Privacidad de dato Condiciones ce uso Comprobar comsatiiidad de companente
umorea s e Servicio de Atencién Ciudadana - 954544438

Descarga e informacién de Autofirma

Fig. 4: Aspecto y elementos de la aplicacién

+ Cabecera: contiene la cabecera de la aplicacién. Esta ubicada en la parte
superior y esta visible en todo momento. (Marcado en rojo)

- Informacion de Acceso: contiene el nombre del usuario autenticado (titular o
laboratorio). Estd ubicada en la parte superior y esta visible en todo momento.
(Marcado en azul)

+  Menu: contiene diferentes opciones segin la pantalla en la que nos
encontremos. (Marcado en )

+ Botonera: contiene botones, con diferentes opciones segln la pantalla en la que
nos encontremos. Como se muestra en la fig. 4. puede que no contenga botones
segun la pantalla. (Marcado en purpura)

+ Pie de pagina: visible en todo momento en la parte inferior de la pantalla,
incluye informacién acerca de la financiacién del proyecto y enlaces a paginas

informativas sobre la privacidad de datos, condiciones de uso, comprobacién de
compatibilidad de firma e informacién para instalacion de la aplicacién

Autofirma. (Marcado en verde)

3.4. Menu principal del titular

Las opciones del menu principal dependeran del perfil del usuario que accede a la aplicacién.
Aqui se muestran las del perfil titular.

GI-GIAIN-MUS-Manual_de_Usuario_0106.0dt Fecha de Actualizacién: 06/03/2023
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TITULAR: PRUEBAS

MENU PRINCIPAL AUTOCONTROLES TITULARES

Fig. 5: Menu principal de titular

El mend principal de titular, ademéas de mostrar la informacién de acceso, muestra los
siguientes apartados:

« Seccién Autocontroles
o Configuraciones (pre-ajustes por defecto)
o Autocontroles e incidencias
« Seccién Declaraciéon Anual de Vertidos
+ Seccién Documentacién Sometida a Plazos
+ Seccién Gestién de permisos
o Gestién de permisos de firma
o Administracién de laboratorios intervinientes

3.4.1. Seccion Autocontroles

Este subapartado contiene las opciones que permiten gestionar las configuraciones previas o
configuraciones por defecto de los autocontroles, asi como cargar los mismos de forma
automdtica (mediante un fichero Excel autogenerado o de forma manual a través de las
pantallas dedicadas para tal efecto). Los autocontroles se pueden firmar y registrar
electrénicamente.

NOTA: Si el usuario autenticado fuese de tipo laboratorio, sélo podrian acceder a este
apartado aquellos a los que el titular de la instalacion les haya dado permiso para
rellenar autocontroles.

GI-GIAIN-MUS-Manual_de_Usuario_0106.0dt Fecha de Actualizacién: 06/03/2023
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3.4.1.1. Configuraciones (pre-ajustes por defecto)

En este apartado se recoge la gestién de las configuraciones previas (también consideradas
configuraciones por defecto) que consisten en rellenar todas las caracteristicas analiticas que
posteriormente acompafardan al resultado del autocontrol.

La pantalla diferird si el usuario que accede a la aplicacién es un laboratorio, tal y como se
muestra en la siguiente imagen:

Fig. 6: Detalle del menU configuracidén (pre-ajustes por defecto) si el usuario es un laboratorio

Cuando el titular accede por primera vez a la aplicacién se muestra la siguiente pantalla:

TITULAR: PRUEBAS

CONFIGURACION DE AUTOCONTROLES

MOMBRE DE LA INSTALACION
CARMAR CULTIVOS MARINOS, 5.L. - CARMAR CULTIVOS MARINDS | NO HAY METODOS ASQCIADOS BARA CREAR CONFIGURACIONES

ENDESA GENERACION, 5.4, - CTCC CRISTOBAL COLON MO HAY METODOS ASOCIADOS PARA CREAR CONFIGURACIONE

Pulsar el boton "Ir" correspondiente para seleccionar la instalacion.

Fig. 7: Configuracién de autocontroles cuando no hay métodos asociados

La pantalla se divide en dos partes, una donde se muestran los datos del titular y otra donde
se muestra una tabla con el listado de instalaciones registradas que tiene el titular, ya que las
configuraciones de las técnicas analiticas van asociadas a la instalacién y no al titular.

La botonera de esta pantalla consta de los siguientes elementos:

+ Volver: Botdn que permitira volver a la pantalla anterior.
«  Menu: Acceso directo al menu principal de la aplicacién.

Junto a la instalacién registrada, aparece el siguiente mensaje: “NO HAY METODOS
ASOCIADOS PARA CREAR CONFIGURACIONES”, esto quiere decir que no se permite el
acceso a la configuracién de autocontroles. Para poder acceder a la configuracién se debe
otorgar previamente un permiso al laboratorio interviniente (apartado 3.4.4.2. Administracion
de laboratorios intervinientes). Creado el permiso, el propio laboratorio debe asignar
configurar por parametro asociado a la autorizacion de vertidos el método y la técnica analitica
y asignarlo a la instalacién (apartado 3.5.1.2. Gestion de técnicas analiticas y limites )

GI-GIAIN-MUS-Manual_de_Usuario_0106.0dt Fecha de Actualizacién: 06/03/2023
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Una vez realizados los pasos anteriores, las sucesivas veces que el titular inicie sesién y
acceda a la seccion “Configuraciones (pre-ajustes por defecto)” desde el mend; junto a la
instalacién aparecerd un botén =/ para acceder a las configuraciones previas de esa
instalacién, y ya tendrd autonomia para la presentacién de los autocontroles, tal y como
muestra la Fig. 8:

TITULAR: PRUEBAS
CONFIGURACION DE AUTOCONTROLES
NOMBRE DE LA INSTALACION
CARMAR CULTIVOS MARINOS, S.L. - CARMAR CULTIVOS MARINOS I
ENDESA GENERACION, 5.4, - CTCC CRISTOBAL COLON NO HAY METODOS ASOCIADOS PARA CREAR CONFIGURACIONES

Pulsar el boton "Ir" correspondiente para seleccionar la instalacion.

(v e

Fig. 8: Configuracién de autocontroles - menu principal

Pulsando el botén |=| aparece la pantalla de la Fig. 9:

TITWALAR: CLURED

CORNFIGURAGION DE AUTGCONTROLES

ramviskrie IRETALACYCE FRIMIRA CLIRED
Darwcciten CURSD  nt L

Tunnt sk iall AL CIEAT (SABIE)

(R

Farhs pussta wn
ety

Mgt sl Barincontreles | CH (Emisids Agas) 7

Tagii
A R ik B Lk PhE. | FREE. | BEA
o (R e (R

ArrpasigEARAsTmO R EE AN TRl Lsnang, 0T o A1 WETETTATIA P

A
A

S0 LEISTIN COAF QLR AS ORES PRIV

WA Famdrsda A, TA" Fassinida dirs, W Tedidie dgew
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Fig. 9: Configuracion de autocontroles - menu secundario

Pinchando en el botén “Anadir configuraciéon” el titular podréd incluir las caracteristicas de
cada pardmetro y su técnica analitica asociada, tal y como muestra la Fig. 10

COMFREURACON [ AITCCONTIOLER

w0 ik sl 8

Fig. 10: Gestién de pardmetros

El funcionamiento del formulario de la Gestién de parametros, Fig. 10, es la siguiente:

1. Seleccionando el tipo de autocontrol, aparecerd la lista de puntos de vertidos que estan
asignados a la instalacién.

2. Una vez seleccionado el punto, obtendremos la lista de parametros (contaminantes)
que son objeto de tratamiento para dicho punto.

3. Tendremos que seleccionar ahora el laboratorio en la lista "Laboratorio". Si el usuario

autenticado es de tipo Laboratorio, sélo aparecera él mismo.
Si el laboratorio seleccionado tiene técnicas analiticas disponibles para la configuracién
indicada, apareceran en la lista "Técnica y Método analitico"; en otro caso, no
podremos crear la configuracion.

4. Al seleccionar la técnica analitica, se cargaran automaticamente en la configuracién
todos los demas datos asociados al parametros (norma, unidad, acreditada, etc.)
necesarios para la creacién de la misma.

Los botones de la ventana emergente de Fig. 10 Gestién de pardmetros son:

« Guardar: Guarda la configuracién.
« Cerrar: Cierra la ventana emergente.

De manera que, una vez introducidos los datos para cada pardmetro se muestra la siguiente

GI-GIAIN-MUS-Manual_de_Usuario_0106.0dt Fecha de Actualizacién: 06/03/2023
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pantalla, y se visualizara el botén “Generar M.P.M.EH"” desde donde se podra descargar la
plantilla de autocontroles mensuales:

EONFILEACHON DF AUTOCONTRELER

R T

. ARTC LI AL T,

Vur datws -

Veu daiad o

Vi’ Kt e, L i A, T vt i

Fig. 11: Configuraciones previas de una instalacién

En esta pantalla se distinguen tres secciones:

- Datos de la instalaciéon: En esta seccién se muestran los datos propios de la
instalacién para la que se estdn gestionando las configuraciones previas de
autocontroles.

+ Tipos de autocontroles: Una segunda parte que contiene la lista ordenada de los tipos
de autocontroles que contempla el sistema. Segun la opcidn que se seleccione en la
lista, se mostraran las configuraciones correspondientes.

- Configuraciones: Finalmente en la Ultima seccién, se muestra la tabla con las
configuraciones de ajustes por defecto ordenadas por punto de vertido y parametro.
Cada fila de la tabla representa a una configuracién previa de autocontrol. Dicha
configuracién es la que se utilizard para cargar los autocontroles que correspondan al
punto de vertido y al pardmetro para los que se generd.

Cada registro contiene dos botones:
« X/ Para eliminar el registro

. | Werdates | Mostrard el formulario con los datos actuales de la configuracién para

permitir la consulta o modificacién de los datos de la misma. Accediendo al formulario

desde este botén no pueden ser modificados los datos: tipos de autocontrol, punto de

vertido autorizado, parametro y laboratorio, el resto si.

La botonera de la pantalla de Fig. 11: Configuraciones previas consta de los siguientes
elementos:
+  Generar M.P.M.EH: Generar modelo plantilla mensual emisién agua (EH). Se genera un
documento excel en el que se pueden cumplimentar los resultados analiticos y después
importarlos a través del botén “Cargar mediante fichero” que encontraremos en el
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apartado “Autocontroles e incidencias” del mend principal (ver apartado 3.4.1.2.1.
Autocontroles ).

Anadir configuracién: Abrird una ventana emergente que contendra el formulario de
alta de configuracién.

Volver: Boton que permitira volver a la pantalla anterior.

Menu: Acceso directo al menu principal de la aplicacién.

3.4.1.1.1. Consideraciones sobre las configuraciones

A la hora de gestionar las configuraciones previas de autocontroles, hay que tener en cuenta
algunas consideraciones importantes:

Hay que tener en consideracién que la plantilla autogenerada se crea con fecha del mes
anterior al actual.

Si la técnica analitica utilizada para la configuracién cambia o es eliminada del sistema
(por el laboratorio correspondiente), la configuracidn también se verd afectada por el
cambio.

Si durante el mes en curso, el laboratorio autorizado da de alta una nueva técnica
analitica sobre un pardmetro asociado a una instalacién, ésta no estara disponible para
darla de alta en la configuracién para incluirla en la plantilla de autocontroles hasta el
mes siguiente.

3.4.1.2. Autocontroles e incidencias

En este apartado se recoge la gestidon de los autocontroles, es decir, donde podremos cargar
los resultados de los controles analiticos, bien directamente en la aplicacién o bien a través de

una hoja excel que previamente nos descargaremos (apartado 3.4.1.1. Fig. 11 “Generar
M.P.M.EH"”). ademds este apartado recoge la incidencias ocurridas en gestién de los

autocontroles y que deben ser notificadas.

La apariencia de la pantalla que permite la gestién de los autocontroles y de las incidencias es

la siguiente:

GI-GIAIN-MUS-Manual_de_Usuario_0106.0dt
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NOMBRE INSTALACIGN AUTOCONTROLES INCIDENCIAS

FICTICIO,S.A. - FICTICIO EDAR LAS PORTADAS [= x

Pagina: 1 de 1

Puisar ef boton "Ir" g der 3 1 o 2 las incidencias de la instalacion.

INSTALAGION PUNTO DE VERTIDO (CODIGD) | FECHA csv

FICTICIO EDAR LAS PORTADAS 2607 Junio 2016 | ZHAQCGIAegTEYNabTL/ xowmMBOIUKF i

&

FICTICIO EDAR LAS PORTADAS 2615 Junie 2016 | zHAQCGIAtaVINQLAPM211QQUYahER

Pagina: 1 de 1

tvacidad de datos Condiciones da usa Comprobar compatibilidad de componenta de firma

Descarga e informacién de Autofirma

Servicio de Atencién Ciudadana - 902484802 (354544438 co

Flg ' 12: Autocontroles e |nCIdenC|as para usuarlos tltulares y usuarios
autorizados

Identificamos tres secciones en esta pantalla, una en la que se muestran los datos del titular (o
del laboratorio, como en Fig. 8: Detalle si el usuario en un laboratorio), otra en la que se
muestran las instalaciones del titular que participan en los autocontroles y una tercera en la
que se muestra el historial de autocontroles presentados telematicamente en el afio en curso
por instalacién y punto de vertido. El resto de autocontroles, aunque se hayan completado, no
se consideran presentados si no se ha realizado el envio y firma de los mismos, y por tanto no
se mostraran en el historial.

Dentro de la seccién de autocontroles puede descargarse el justificante de presentacién y los
detalles de los autocontroles presentados en formato excel desde los botones:

X

| A
il _—
Fig. 13: Botones descarga justificante presentacién autocontrol y detalle

Puesto que hay distintos perfiles de usuario, cada uno tendrd una visién limitada de los
autocontroles que puede consultar. .

En la seccién de instalaciones, cada registro tiene dos botones |=|, que accede a la gestién de
los Autocontroles y otro que hace lo propio para las incidencias.

En caso de que una instalacién no tenga ninglin método analitico asociado configurado por el
laboratorio autorizado y tampoco tenga autocontroles registrados que poder consultar, el
botén =| correspondiente a los autocontroles desaparecerd dejando paso a un mensaje de
aviso: NO HAY METODOS ASOCIADOS PARA CREAR NI CONSULTAR AUTOCONTROLES
(en este caso seria necesario actuar de acuerdo a lo indicado en el apartado 3.4.1.1.
Configuraciones (pre-ajustes por defecto) .

GI-GIAIN-MUS-Manual_de_Usuario_0106.0dt Fecha de Actualizacién: 06/03/2023
P&gina 16 de 88



270\ GICA - Autocontroles

JUNTA DE ANDALUCIA Manual de Usuario/Manuales

TITUHLAK: CLRSOH

AUTOCONTHOLES [ INCIDEMCIAS

Waerrdirw @ rapin TITLLA0
Dramar sgelsic
L R

Hir

Puluar of betén "I~ conmesgoadisnts pars scceder @ for swtecentreden = o las ivo-dencias de Ls instafacién.

=

Fig. 14: Pantalla autocontroles e incidencias
La botonera tiene los siguientes botones:

+ Volver: Botdn que permitira volver a la pantalla anterior.
+  Menu: Acceso directo al menu principal de la aplicacién.

3.4.1.2.1. Autocontroles
En este apartado se enmarca todo lo que se refiere a la gestidén propia de los autocontroles.

Una vez pulsado el botén [=! de la Fig. 12, aparece una pantalla con todos los puntos de vertido
que tiene asociada dicha instalacién, Fig. 13:
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Fig. 15: Autocontroles asociados a una instalacién

En esta pantalla identificamos dos secciones, una primera en la que aparecera el nombre de la
instalacién seleccionada asi como el tipo de autocontrol y una segunda seccién para proceder
a la carga de los autocontroles.

Se podré realizar la carga de los autocontroles de dos maneras:

- De forma individual para cada punto vertido autorizado
- De forma conjunta a través de la plantilla generada desde el menu “Configuraciones (pre-
ajustes por defecto”)

Para realizar la subida de los autocontroles de forma individual para cada punto de vertido
autorizado y su posterior presentacion telematica deberd acceder desde la tabla incluida en la
subseccién “Puntos de vertido autorizados” desde dicha pantalla.

Cada entrada corresponde con un punto de vertido autorizado que se identifica con un cédigo
y una denominacién. Dispone de un botdn |=| que permitira el acceso a la pantalla de gestién
de autocontroles (Fig. 16), desde la cual se dan de alta los autocontroles y se realiza la
presentacién telematica de los mismos para cada punto de vertido autorizado.

En caso de que un punto no tenga ningun método analitico asociado para poder registrar
autocontroles y tampoco tenga autocontroles registrados que poder consultar, el botén ||
correspondiente desaparecera dejando paso a un mensaje de aviso: “NO HAY PARAMETROS,
TECNICAS ANALITICAS O DATOS DE AUTOCONTROLES DISPONIBLES PARA EL PUNTO
DE VERTIDO AUTORIZADO”.
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Tal y como se ha seflalado en parrafos anteriores, existe también la posibilidad de cargar los
resultados analiticos correspondiente al conjunto de puntos de vertido autorizados asociados a
una instalacién a través del botén “Cargar mediante fichero” (Fig. 15), desde el cual
podemos cargar la plantilla mensual autogenerada previamente en el apartado
“Configuraciones” del menu principal (ver apartado 3.4.4.1. Fig. 11 “Generar M.P.M.EH"). Mas
adelante veremos como se realiza la carga de dicho fichero( Carga de los autocontroles
mediante fichero.

Nota: esta opcidn solo es valida para cargar los resultados analiticos, las modificaciones y

entrega de los mismos se realizard a través de la gestiéon de autocontroles (Fig. 16)
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Fig. 16: Formulario para cumplimentacién de autocontroles

A continuacidn se especifican cada uno de los apartados de esta pantalla:

« Datos: Contiene el nombre de la instalacién, el cédigo del punto de vertido y el nombre
del punto. El nombre estd contenido en una lista que permite seleccionar en todo
momento el punto de vertido para el que se desea acceder a los autocontroles.
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Fecha: Permitird seleccionar el mes y el afio del informe de autocontroles que se desea
obtener. Sélo estaran disponibles los informes con fecha menor o igual al ultimo dia del
mes actual.

En este apartado, aparecerd un botén mediante el que podremos cargar, si la hubiera,
una configuracién previa de autocontrol (botén “Cargar configuraciéon previa”).

Informe de autocontroles: Multirregistro que contiene los autocontroles
pertenecientes al informe para el afo, mes, punto de vertido y pardmetro
seleccionados.

El multirregistro estd precedido de pestafias, tantas como parametros tenga
relacionado el punto de vertido seleccionado.

El funcionamiento de esta pantalla es el siguiente:
o Para cargar los autocontroles (manualmente) tenemos dos opciones:
= Utilizar el botén [+ que posee cada uno de los elementos del multirregistro
"Informe de autocontroles" con lo que aparecerd el formulario de Alta o
modificacién de un autocontrol.
= Cargar una configuracién previa, botén “Cargar configuracién previa”, en caso
de que exista, para el pardmetro seleccionado. Después, haciendo doble click
sobre cualquier parte de la fila, aparecerd el mismo formulario de alta de
autocontrol, pero esta vez relleno con todos los valores de la configuracién
previa cargada anteriormente.
o Si lo que se desea es modificar un autocontrol existente, se utiliza el botén [/,
habra que tener en cuenta las siguientes consideraciones:
= Si el autocontrol no ha sido entregado (estado del campo "Entregado" igual a N
o Mod N), se podra modificar el autocontrol tantas veces como sean necesarias.
= Si el autocontrol ya fue entregado (estado del campo "Entregado" igual a S o a
Mod S), la modificacién directa no es posible. Se pide al usuario que rellene el
campo causalidad y se crea un elemento copia del original con las
modificaciones realizadas.
o Silo que se desea es eliminar un autocontrol existente y el autocontrol no ha sido
entregado, podra utilizar el botén [/,
La botonera consta de los siguientes elementos:
o Volver: Botdn que permitird volver a la pantalla anterior.
o Menu: Acceso directo al menu principal de la aplicacién.

o Guardar: Guarda los datos de los autocontroles para todos los parametros. Da
persistencia a los datos registrados.

o Exportar Excel: Exporta a Excel los datos de los autocontroles.

o Enviar informe: S6lo aparecera si el usuario tiene privilegios para ello (es “titular” o
usuario autorizado de tipo “firmante”). Guarda los datos de los autocontroles para
todos los parametros, posteriormente los envia y registra previa firma o aceptacién
del informe por parte del usuario. Da persistencia a los datos registrados, envia los
datos al registro telematico y por lo tanto da validez total y definitiva a los datos.

3.4.1.2.2. Firma y presentacion de los autocontroles

Al pulsar el botén “Enviar informe”, se nos abre una ventana emergente y comienza el

proceso de firma y presentacién de los autocontroles.
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Si se realiza la presentacién telemética con un navegador que soporta la ejecucién de
applets de Java visualizaremos los siguientes mensajes informativos:

-

2 |
Mensaje de pagina web ﬁ

9 Va a enviar el informe de todos los parametros para el punto de
' vertido, el afio v el mes seleccionado. jDesea continuar?

Aceptar Ji_CaruceIar |

: d
Fig. 17: Ventana emergente comienzo presentacién telematica de los
autocontroles

-

Mensaje de pagina web ﬁ

Aungque cancele el proceso de envio, se almacenaran los
registros de todos los parametros en base de datos para el

punto de vertido, el afio y el mes seleccionado. } Desea
continuart

Fig. 18: Ventana Emergente confirmacién con proseguir con el
procedimiento de presentacién telematica

Se graba la informacién en el sistema y se genera un borrador de los datos a firmar y registrar.
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Fig. 19: Salvaguarda de los datos y generacién de borrador

Este borrador podra revisarlo pulsando el botén “ Ver documento autocontroles”, si estd todo
correcto para continuar con el proceso deberd pulsar el botén “Firmar documento
autocontroles”.

PORTAL EHPFRESARIAL DE CALIDAD AMBIENTAL. AUTOCONTROLES.

TITULAR: FICTICIOS A,

FICHERD ALMACE WAL CORRECT AMENTE
PENIMENTE DE FIRAA

[==I[= I[== T[]

i el b i bt R baieied fu dvew Eomd oy S e Grarrbal perrwtbvied i drroeete de b
R iode cofnantinds par fs Uniln forocas Diescarian w chavenicali e ke

Sarvwi da Atescdr Castedenses « FIQRMEID (WIENALTN con birda
TRl

Fig. 20: Confirmacién de Salvaguarda de los datos de autocontrol
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Aparecera de nuevo un mensaje informativo indicando el proceso de firma de documentos:

Mensaje de pagina web v

Iniciando la firma de documentos, @l proceso pugde tandar unos
! I y minutos._.

| Aceplar

Fig. 21: Inicio del proceso de firma

Nos salta la ventana que lanza el proceso de comunicacién con la plataforma corporativa de
autenticacién y firma de la Consejeria de Hacienda y Administracién Publica:

Advertenoa de Segundad

S s = & 3
& Permitir acceso a la siguiente aplicacion desde este sitio web?
b0 Web:

Aphcander MindApalel Bhrma |
Publicador  JUNTA DE ANDALLCLA

Este 250 wel &114 SolI1ando acCeter ¥ COnIrolan Ly Apicacion v SMenor

Parenits el sooeto S0l SONRD e of St web ¥ 1358 quir Li apkaidn 18 Less due
Hjacaiar en exie st

Mo volver & Moainar &R0 paea e11n aplicacion o P B Pl |
pagind wetL

I ks Informacidn

Fig. 22: Ventana emergente miniapplet

Nos pedird seleccionar un certificado valido de la FNMT, seleccionamos desde las opciones que
se nos muestren en la ventana emergente y se continuard con el proceso de firma y
presentacidén. Al finalizar el proceso se mostrard una ventana con el resultado de la operacién.
En caso de que sea satisfactorio, la aplicacién mostrard una ventana desde la que se podra
descargar el justificante de presentacién desde el botén “Ver”.

. B ]
L- Y
et Consejeria de Medio Amblente Consejeria de

PORTAL EMPRESARTAL DE CALIDAD AMEIENTAL. AUTOCONTROLES.

TITULAR: FICTICIO S A

S hs completsda satilstoramanta ol pracess da firma.
Pusds visualizar ¥ dewcargar ol juskficants del pracesa,

—
| o || P |

Beanciinl die et P = Cornprabas T R —
i dmsnrciie ds wike:s e WiN nodes 34 dae Condcanan B KB Comprobur commprtblided de comaorenis 4 .
ha nide cofimanosds por le Unidn Twropas

Deresgn o inlpmpoe du dutzhores
Barvicio ce Abaritn Codenn - BOZ4EEECT [MIA3044T0 com tarfy

Fig. 23: Proceso de presentacién telematica completado
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El justificante estara disponible en formato PDF, y en él podremos visualizar los datos del
autocontrol presentado, asi como los datos de firma y registro del documento. En este punto
concluye la presentacion del autocontrol y cuando accedamos de nuevo al menu de
autocontroles aparecerd una nueva entrada en la seccién “Historial de Autocontroles” con la
informacién relativa a esta presentacion.

+ Si se realiza la presentacion del autocontrol con un navegador que no soporta la
ejecucidn de applets de Java (opcién con Autofirma):

En este caso al pulsar sobre el botén “Firmar documento autocontroles” , se cargard en
segundo plano la aplicacién Autofirma que lanzard todo el proceso para completar la
presentacién telematica. Aparecerd previo a la sucesién de pantallas descritas
anteriormente, el logo de la Junta de Andalucia, indicativo de que se estd ejecutando dicha
aplicacion.

JUNTA DE ANDALUCIA

Fig. 24: Logo indicativo ejecucién Autofirma

3.4.1.2.3. Refirma y presentacion de documento erréneo.

Al realizar una firma nos encontraremos con una series de posibilidades para que la firma de
fallos o0 no se complete correctamente. Cuando nos encontremos con esas posibilidades la web
detallara lo sucedido con los siguientes mensajes de error: (Error 068) “Su certificado no es
valido”, (Error 069) “Existe un problema con la conexién a Autofirma” y (Error 070) “El proceso
no ha terminado correctamente. Inténtelo mas tarde.”

En estos casos la web la representara con un icono ° dentro de una tabla, por lo que
nos facilitara encontrar los documentos fallidos. Para poder repetir el intento de firma se
tendrd que ir al apartado de la tabla Documento y pulsar en el enlace relacionado al
documento a firmar. Como ves en la Fig. 34: Documentacién sometida a plazos el la parte baja
de la imagen se encuentra un fichero con la posibilidad de re intentar la firma. El proceso para
comenzar con la presentaciéon telemdtica de la documentacién sometida a plazos es andlogo al
descrito en el apartado Firma y presentacién de los autocontroles del presente documento.

3.4.1.2.4. Alta o modificacion de un autocontrol

La pantalla que muestra el formulario de alta 0o modificacidn de autocontrol tiene la siguiente
apariencia:

GI-GIAIN-MUS-Manual_de_Usuario_0106.0dt Fecha de Actualizacién: 06/03/2023
Pagina 25 de 88



//z\\ GICA - Autocontroles

JUNTA DE ANDALUCIA Manual de Usuario/Manuales

AUTOCONTROLES AGLUA

A0

Coim At uper g ora 1O

Hpma Worstn
Foches andlinks

Puasaalizies -

LaSwra S

TéCroa anaiiics
Mo

JAreeimaia’? T
R mreps 1T reoe

FBradey Saspe rid

Limsite e Detscote ||

L ol
C g Fraus e

IncaScirries W
Prasia e %
Bt

P el idan e |

Wl -

Dtrasrraciores s

LRV rar fa coma s o e e ae los ke e decimaie s

[remmas | [res

Fig. 25: Alta de autocontrol

El funcionamiento del formulario es el siguiente:

1. Se introduce Hora Muestra (formato hh:mm), Fecha Analisis (formato dd/mm/aaaa), si

es del tipo Puntual/24h.
2. Se selecciona ahora el laboratorio en la lista "Laboratorio".

3. Al seleccionar la técnica analitica, se cargan automaticamente en el autocontrol todos

los demads parametros necesarios para la creacién del mismo.

o Si el laboratorio seleccionado tiene técnicas analiticas disponibles para el
autocontrol indicado, apareceran en la lista "Técnica y Método analitico".

o En otro caso, no se podré crear el autocontrol.

Para rellenar correctamente el campo valor, se deberda indicar en el campo "Relacién"

un signo "=" en caso de que el valor del autocontrol sea el valor de la muestra o un

signo "<" y el limite relacionado en caso de que el valor del autocontrol no pueda ser

recogido con exactitud. Para el segundo caso, serd el sistema el que rellene

autométicamente el valor del autocontrol. El campo valor puede ser un nimero decimal

de hasta diez cifras enteras y otras diez cifras decimales pero siempre separadas por

coma (como se indica en la pantalla).

Ejemplo: Si el valor obtenido en la muestra es menor que el valor del limite de cuantificacién
(LC), se indicard < LC. Si ademds este valor es menor al limite de deteccién (LD) se indicarad <

LD.
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Los botones de esta ventana emergente son:
« Aceptar: Guarda el autocontrol. No da persistencia a los datos registrados.
« Cerrar: Cierra la ventana emergente.

Carga de los autocontroles mediante fichero.

La otra posibilidad de cargar los resultados analiticos de manera conjunta para todos los
puntos de vertido autorizados, y que ya comentamos anteriormente, es a través del botén

“Cargar mediante fichero (Fig. 15), este botén accede al médulo que permite cargar la
plantilla mensual autogenerada en el apartado 3.4.4.1. Fig. 11.

ENTRADA DE DATOS DE AUTOCONTROLES

Nombre
instalacién

Fichero {Tamafio maximo 15Mb) | Selecdionararchivo | Ningtn archivo seleccionada

Adjuntar solo ficheros en el formato de Microsoft Excel.

1e :16.0 PVAs;

Facha subida Enviade por Ultima modificacién Estado Fichero|Observaciones
| | | Datos pressntados st |
praviaments et
BUA —
[
N
=
: \
Py =
Datos presentados i
previamente -
Py =
I -‘
2 Datos almacenados x5,

: 16 .0 PVAS: s
2017-01-0% 2017-01-0% Datos almacenados o)
16:16:19.0 16:16:259.0 PVAS: -\
2017-01-09 2017-01-09 Datos almacenados x|

- : =

Error cargando datos

Error cargando dates

LA

Pagina: 1de 3, p

Fig. 26: Entrada de autocontroles
Al pulsar dicho botén, se accede a la pantalla “ENTRADA DE DATOS DE AUTOCONTROLES"” con
dos secciones:
En la seccién superior, “Entrada de datos”, se procede a la carga de los autocontroles. Desde

el botén “Seleccionar archivo”, se selecciona el fichero que se debe subir con el botén
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“Enviar” se procede al envio del fichero seleccionado.

El fichero que se debe adjuntar debe ser en formato Libro Excel 97-2003, para
garantizar una correcta subida y lectura del fichero. El nombre del fichero no debe
exceder los 50 caracteres para un correcto almacenamiento en los distintos gestores
documentales de los que hace uso la aplicacion.

En la parte inferior de la pagina se muestra un historial de los ficheros que se han ido
subiendo, para la presentacién de los distintos autocontroles mensuales paginados de 10 e 10
donde se muestran los siguientes campos:

+ Fecha de subida: Fecha en la que se ha producido la subida del fichero de
autocontroles por parte del titular, usuario autorizado o laboratorio.

« Enviado por: Nombre del titular, usuario autorizado o laboratorio.

- Ultima modificacion: Fecha de la Gltima modificacién sobre el documento.

+ Estado: Ultimo estado en el que quedd el documento adjuntado:

o Error: El fichero no se ha podido subir porque existe un error en el fichero
adjuntado. Se genera un fichero pdf indicando la causa del error. Por ejemplo: “No
se han podido capturar datos de la instalacién”.

o Datos presentados previamente: Los datos de autocontrol para alguno de los PVA,
mes y aflo ya han sido presentados telematicamente. No se realizard ninguna
actuacién con el fichero adjuntado para ese PVA.

o Datos descartados: El usuario decide no sobreescribir con el nuevo fichero
adjuntado los datos de autocontroles en borrador que son resultado de una subida
anterior. Desea quedarse con la versién pre-cargada en modo borrador.

o Error cargando datos: El documento contiene errores sintacticos. En la pestafa
Observaciones, podrd descargarse el listado de errores ordenados e identificados
por el lugar exacto que ocupan en la plantilla cargada, asi como una descripcién del
error cometido. El formato del este documento serd PDF.

o Datos almacenados PVAS: x, y, z...: Los datos se han cargado correctamente para
los PVAS enumerados y se pueden visualizar en modo borrador accediendo a cada
PVA desde la seccién “Autocontroles e Incidencias”.

+ Fichero: Documento adjuntado por el titular para la subida de los aucontroles
mensuales.

+ Observaciones: Se indicardn nuevas acciones a ejecutar por el usuario como
“Sobreescribir” el borrador almacenado en el sistema por el nuevo adjuntado
recientemente, o “Descartar”. En el caso de que el documento descargado contenga
errores sintacticos, aparecerd un documento con el listado de los mismos que podra
descargar en formato PDF.

A continuacién se muestra la imagen de un documento Excel autogenerado que podria
importarse:
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f
5
4 Instalacion de ejemplo Procesos Efluente Desaladora
g Contaminante | Dla Muesira | _Hora Muesira FEcEa E@ms EuntuaEEE | [aboraiorio |
7 |Carbono Crganico Total (COT) 01/11/2014 Laboratorio de ejemplo E
8 |Carbono Organico Total (COT) | 021172014 | | Laboratorio de ejemplo E
9 |Carbono Crganico Total (COT) 03/11/2014 Laboratorio de ejemplo E
10 |Carbono Organico Total (COT) 04/11/2014 Laboratorio de ejemplo E
11 _|Carbono Crganico Total (COT) 05/11/2014 Laboratorio de ejemplo E
12 _|Carbono Organico Total (COT) | 06/11/2014| Laboratorio de ejemplo E
13 |Carbono Organico Total (COT) 0711172014 Laboratorio de ejemplo E
14 _|Carbono Organico Total (COT) 08/11/2014] | | Laboratorio de ejempla E
15 |Carbono Crganico Total (COT) 09/11/2014 Labaratorio de ejemplo E
16 _|Carbono Organico Total (COT) | 10/11/2014 Laboratorio de ejemplo E
17 _|Carbono Crganico Total (COT) 111172014 Laboratorio de ejemplo E
18 |Carbono Organico Total (COT) 121112014 Laboratorio de ejemplo E
19 |Carbono Crganico Total (COT) 137112014 Laboratorio de ejemplo E
20 |Carbono Organico Total (COT) | 14/11/2014| Laboratorio de ejemplo E
21 |Carbono Organico Total (COT) 15/11/2014 Laboratorio de ejemplo E
22 |Carbono Organico Total (COT) 16/11/2014| | | Laboratorio de ejempla E
23 |Carbono Crganico Total (COT) 1711142014 Labaratorio de ejemplo E
24 |Carbono Organico Total (COT) | 18/11/2014| Laboratorio de ejemplo E
25 |Carbono Organico Total (COT) 1911/2014 Laboratorio de ejemplo E
Sy P fminn TrinloET ETVTENCT ] q o o PO PR PaeTT P =
S Instrucciones 1724 /1725 J1726 {1727 {1728 42335/ L Q|

Fig. 27: Excel de carga

Los campos que aparecen rellenos son los correspondientes a los datos de la configuracién
previa y no son modificables. Todos los demés deberan ser rellenados por el usuario, excepto
el campo Observaciones y Causalidad que no son obligatorios salvo cuando se trate de
registrar un autocontrol que ya haya sido entregado, en ese caso serd obligatorio rellenar el
campo Causalidad.

NOTA: La carga mediante plantilla se realiza en bloque, lo que significa que sélo se
guardaran los datos de la plantilla cuando no haya ningan error. Asi se evita la carga
parcial de datos ya que al tratarse de un proceso automatico induciria a confusiones.

Al adjuntar el fichero de autocontroles desde la pantalla indicada en Fig. 26: Entrada de
autocontroles, desde el botdén “Seleccionar archivo” y “Enviar” aparecerd una ventana
emergente donde se le informara del estado en el que se encuentra el envio del fichero. Una
vez completado el proceso de envio se mostrard la siguiente pantalla donde se indicard el
comienzo del anélisis del fichero en segundo plano.

En la pantalla podréa disponer de dos botones:
- “Volver”: Puede regresar a la pantalla anterior (Fig. 26: Entrada de autocontroles)
“Descargar”: Puede descargarse el fichero adjuntado.

PORTAL EMPRESARIAL DE CALIDAD AMBIENTAL. AUTOCONTROLES.

TITULAR: FICTICIO,S.A.

El fichero ha sido enviado de forma satisfactoria.
Se procedera a su analisis.

| Valver Descargar
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Fig. 28: Proceso de envio completado.

Al pulsar el botén “Volver” el usuario podrd consultar el estado en el que se encuentra el
fichero o bien podrd continuar navegando por la aplicacién.
PORTAL EMPRESARIAL DE CALIDAD AMBIENTAL. AUTOCONTROLES.

TITULAR:
ENTRADA DE DATOS DE AUTOCONTROLES

I Praceso de carga de datos en curso. Carga de datos no permitida temporalmente hasta que el proceso concluya. I

Ficheros cargados

Fecha subida Enviado por Ultima maodificacian Estado Fichero | Observaciones
[ | | I s |
2017-01-26 15:4%:07.0 2017-01-26 15:49:07.0 Procesando fichero :_5 2
= =1
2017-01-26 09:50:54.0 2017-01-26 09:53:07.0 Error cargando datos = i\ \
2017-01-26 09:48:43.0 2017-01-26 09:50:25.0 FREEC,S zlmacenados ..’ \ -
2017-01-17 10:24:22.0 2017-01-17 10:24:42.0 Del:csfrl‘macer-accs 1) -
PVAs: _—
2017-01-17 1D:21:27.0 2017-01-17 10:21:36.0 Dal:n:'s:_:‘lir:laceraaos ’_'.\\ 3
] £ == -
2017-01-17 10:15:50.0 2017-01-17 10:20:29.0 Error cargando datos X \ \EE
2017-01-17 10:17;22.0 2017-01-17 10:17:41.0 Datcsnafl‘ma:er'sccs = i\ =
PWAs: —
I _I'I. = 1]
2017-01-17 10:14:1%9.0 2017-01-17 10:14:37.0 Error cargando datos ' \ LA
| _— o
%, TR
2017-01-17 10:11:30.0 2017-01-17 10:11:46.0 Error cargando dates T |4
! '—"'_'h N
== =
2017-01-17 10:10:06.0 2017-01-17 10:10:24.0 Error cargando datos - 1) \
! - o

Pagina: 1de 4 , )

Fig. 29: Proceso de andlisis del fichero en curso

Aparecera un mensaje en la parte superior de la imagen indicando que el fichero se esta
analizando y que por el momento no es posible adjuntar un nuevo fichero. La pagina se ird
refrescando cada diez segundos hasta mostrar el resultado definitivo como una nueva entrada
en la tabla de ficheros cargados. Sélo se almacenardn los ficheros de autocontroles de los tres
Gltimos meses.

3.4.1.2.5. Consideraciones sobre los autocontroles

A la hora de gestionar los autocontroles, hay que tener en cuenta algunas consideraciones
importantes:

« Los usuarios titulares de tipo 'REDACTOR' no podrédn enviar el informe de autocontrol.
No tendrdn habilitado el botén de “Enviar informe”.

+ Los usuarios laboratorio sélo podran utilizar las técnicas analiticas que ellos mismos
hayan dado de alta en el sistema.
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Se pueden incluir tantas técnicas analiticas de tipo “Puntual” como sean
necesarios para el mismo dia, pero unicamente una técnica analitica de tipo
«24h”. A la hora de visualizar el borrador, apareceran tantas filas para ese dia ,
como técnicas analiticas de tipo “Puntual” se hayan introducido.

Cada vez que se sobreescribe los datos de autocontroles con un fichero subido a
posteriori, se insertaran o actualizaran los datos que hayan sido modificados. Se
recomienda la revision de los datos de autocontroles por PVA previo a su
presentacion telematica.

Si se pretende modificar un autocontrol que ya fue entregado, la modificacién sélo
podrd hacerse sobre la copia mas reciente y siempre rellenando el campo causalidad.

El botén “Cargar mediante fichero” solo permite cargar los datos analiticos. Las
modificaciones y entrega de los mismos se realizard a través de la gestién de
autocontroles, Fig. 16

Si los autocontroles se cargan mediante plantilla, deberd garantizar que el fichero se
guarda en formato Libro Excel 97-2003.

3.4.1.2.6. Incidencias en la gestion de autocontroles

Este apartado contiene todo lo referente a las incidencias ocurridas durante la gestién de

autocontroles.

Seguidamente se muestra la apariencia de las pantallas de gestién de incidencias:
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INCIDENCIAS

Nombre Instalacion de ejempio
Direccion
Localidad CARBONERAS
Lo i
Fecha Puesta en 01/01/1985
marcha
I

FECHA = DURACION E

_INCIDENCI&_HGHA:ESTADH_ DESCRIPCION |EsTmaDa | EFECTOS .FOI,O. PVA _
No se puede grabar el cloro por tener el Nao se informa de A [ i
12/11/2012 |14:00| Ablerta | laboratorio cambiado y figurar Laboratonio de este dato desde el 1724 i ¥er datos
| eiemplo 1 en lugar de Laboratorio de ejempio 2 | | mesde Sept sl
para los dias
la planta Desaladora de Carboneras se indicados en el
USRI | p— mantiens parada los dias campo o | Tar @etne 1| 2]
01/0312011 | 00:00|Cemada)| 4 5 4 g g.10,15,16,18,22,23,25,29,30 y 31 de “Descripcion” na 1724|| Wex datos | [X]
marzoe hay muestra de
| ) | vertido
En el mes de marzo, el Grupo || ha funcionado

s o tnicamente los dias 1,12, 13,14 15 28,29 y 30, 197 Cax datae || 3]

LAY | Zad) Conada no disponiendo de muestra de la purga de 72T ;_?E{_‘!‘_‘_‘EE__; (X
caldera.
Pagina: 1 de 1
]

Fig. 30: Gestidén de incidencias

En esta pantalla distinguimos por una parte una secciéon que contiene los datos de la
instalacién que registra las incidencias y por otra una tabla con el listado de las incidencias.

Cada registro contiene dos botones:
« [X| Para eliminar el registro
« | Werdales | Mostrard el formulario con los datos actuales de la incidencia para permitir
la consulta o modificacién de los datos de la misma.

La botonera de esta pantalla consta de los siguientes elementos:
- Anadir incidencia: Abrird una ventana emergente que contendra el formulario de alta
de incidencia.
+ Volver: Botdn que permitira volver a la pantalla anterior.
+ Menu: Acceso directo al menu principal de la aplicacién.

La pantalla que muestra el formulario de alta o modificacién de incidencia tiene la siguiente
apariencia:
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El funcionamiento del formulario es el siguiente:
1. Seleccionar el estado de la incidencia.
2. Indicar la fecha y hora en la que se produjo la incidencia.
3. Si el estado de la incidencia a registrar es 'Cerrada’, habrd que especificar la fecha y
hora de cierre. En otro caso no se debe indicar nada.
4. Es obligatorio rellenar la descripcién de la incidencia.

INCIDENCIAS

Estado I
Fecha incidencia |
Hora T
Fecha cierre I

Hora cierre

Descripeion

[
Duracienestimada [~ | =]

incidencia

Efectos |

Focos alectados PVA afeciados

Sila incidencia afecta a un foco, un punto de vertido autorizado o ambos, puise "Afiadir” para registrario.

Fig. 31: Alta de incidencia
Los botones de esta ventana emergente son:
- Anadir: Permite especificar el punto de vertido afectado por la incidencia.
+ Guardar: Guarda la incidencia.
« Cerrar: Cierra la ventana emergente.
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3.4.2. Seccion Declaracion Anual de Vertidos

Este subapartado sélo contiene la opcién de acceder a la Declaracién anual de vertidos.

3.4.2.1. Declaracion Anual de Vertidos

Este apartado contiene todo lo referente a la declaracién anual de vertidos.

Seguidamente se muestra la apariencia del menu de esta opcién:

POR"I:AL EMPRESARIAL DE CALIDAD AMBIENTAL. AUTOCONTROLES.
TITULAR: PRUEBAS

GESTION DE DECLARACION ANUAL DE VERTIDOS

Segundo apellido
nNIF

Vertidos industriales Vertidos urbanos

Instalaciones (%) ~
Expediente ~

Tipo de docu = o ~
)

Documento (*) Tamafo maxime 15Mb) [Eemew ] e

Para 13 presentacion de 13 deciaracion anual de vertidos. ef tpo de docLMentacion debe ser Modelo de dectaracin de vertidos’, para ef resto, adjuntarie of tipo de documento
Que corresponda segun i3 naturalezs del mismo de entre las en el menc

Fig. 32: Declaracién anual de vertidos

Distinguimos varias secciones en esta pantalla:

« Titular: Contiene la informacion referente al titular
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+  Modelos: Contiene enlaces a dos tipos de modelos (vertidos industriales y vertidos
urbanos) con sus correspondientes anexos. Una vez cumplimentados pueden ser
incorporados en la siguiente seccién.

« Incorporar Documentos: Formulario para elegir la instalacién, el expediente, el tipo de
documentaciéon sometida a plazos (segln el documento que se vaya a importar, a partir
de uno de los modelos adjuntos) y el documento en si. Finalmente, hay también un
botén “Enviar Documento”, a través del cual se iniciard la subida al sistema de
registro de documentacién de la Consejeria de Medio Ambiente y Ordenacién del
territorio del documento firmado.

- Tabla de documentacion registrada: Aparecen los documentos ya asociados a

expedientes de las instalaciones del titular. Ademas, en cada entrada de la tabla
= -

aparecerd un icono '=— que permitird la descarga del mismo, el icono' 'para
descargar el recio y dependiendo de si ha habido algln error nos apareceran el

icono o (incorrecto) oa(correcto).

Si no hubiese documentos asociados, se mostraria el siguiente mensaje:

Fig. 33: Mensaje cuando no hay documentos

- Botonera con los botones:
o Volver: Botdn que permitira volver a la pantalla anterior.
o Menu: Acceso directo al menu principal de la aplicacién.

Para que la declaracién anual de vertidos se firme y se registre es
imprescindible que el tipo de documento que se seleccione sea “Modelo de declaraciéon

de Vertidos”. En cualquiera de las opciones restantes la presentacién se registrard pero no
serd firmado con lo que a todos los efectos no se verd por concluida la presentaciéon de la
declaracién anual de vertidos. Categorizar cada tipo de documento segun corresponda.

El proceso para iniciar la presentacién telematica de la Declaracién Anual de Vertidos es

anédlogo al descrito en el apartado Firma y presentacién de los autocontroles del presente
documento.

3.4.3. Seccion Documentacion Sometida a Plazos

Este subapartado sélo contiene la opcién de acceder a la Documentacién sometida a plazos y
sélo esta disponible para usuarios de tipo Titular.

3.4.3.1. Documentacion Sometida a Plazos

La estructura de esta seccién es similar a la del apartado Declaracién Anual de Vertidos, como
vemos en la siguiente captura:
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TITULAR: PRUEBAS

GESTION DE DOCUMENTACION

Nombre o razén
Primer apellido
Segundo apellido

NIF

Instalaciones (*) [ ~1
Puntos de ~)

Vertidos (*)

Expediente ~

Tipo de
doc i6n
)

El documento que se adjunte se asociars al do en fos ionabies

Do
% | @
% | &
% | &
% | &
7 3733_CuPOS-20 . ./o

Fig. 34: Documentacién sometida a plazos

Distinguimos varias secciones en esta pantalla:

Titular: Contiene la informacién referente al titular

Incorporar Documentos: Formulario para elegir la instalacién, el punto de vertido, el
expediente y el documento en si. Finalmente, hay también un botén “Enviar
Documento”’, a través del cual se iniciara la subida a Alfresco del documento firmado.

Tabla de documentacién registrada: Aparecen los documentos ya asociados a
expedientes de las instalaciones del titular. Ademas, en cada entrada de la tabla
aparecerda un icono =\ que permitird la descarga del mismo, el icono para descargar el
recio y dependiendo de si ha habido algln error nos apareceran el

icono o (incorrecto) oe(correcto).

Si no hubiese documentos asociados, se mostraria un mensaje indicandolo, como en
Fig. 33: Mensaje cuando no hay documentos.

Botonera con los botones:
o Volver: Botdn que permitira volver a la pantalla anterior.
o Menu: Acceso directo al menu principal de la aplicacién.
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Serd necesario que seleccione junto con la instalacién, el PVA y el nimero de
expediente para realizar un correcto seguimiento de la documentacién sometida a plazos. El
proceso para comenzar con la presentacién telematica de la documentaciéon sometida a plazos
es andlogo al descrito en el apartado Firma y presentacién de los autocontroles del presente
documento, aungue en este caso sélo se registrard la documentacién. No se firmara.

3.4.4. Seccion Gestion de permisos

Este subapartado contiene las opciones para gestionar los permisos que se daran a otros
usuarios, como es el permiso de “redactor” o “firmante” y los permisos de Administracién de
laboratorios intervinientes”: Sélo esta disponible para usuarios de tipo Titular.

Si lo que se desea es dar, revocar o modificar un permiso a un usuario de tipo titular, se
utilizara la opcién "Gestion de permisos de firma". Si por el contrario se trata de permisos a
usuarios de tipo laboratorio, habrd que utilizar la opcién "Administracién de laboratorios
intervinientes".

NOTA: Los tipos de usuarios reconocidos por el sistema son:
« Usuarios de tipo TITULAR, gue estan subdivididos a su vez en tres grupos:

o TITULARES de las instalaciones. Pueden firmar los informes mensuales de
autocontroles, declaracién anual de vertido y documentacién sometida a plazos.

o  FIRMANTES: usuarios a los que un TITULAR le ha concedido permiso de firma a
través del subapartado "Gestiéon de permisos de firma". Pueden firmar los informes
mensuales de autocontroles, declaracién anual de vertido y documentacién
sometida a plazos.

o REDACTORES: usuarios a los que un TITULAR o un FIRMANTE le ha concedido
permiso para acceder a Autocontroles y cumplimentar los mismos.

« Usuarios de tipo LABORATORIO.

3.4.4.1. Gestion de permisos de firma

Para hacer més sencilla la utilizacién del subsistema de los Autocontroles, éste se apoya en
una herramienta externa (FirmaGICA) perteneciente al GICA para gestionar los permisos de los
usuarios. Asi un usuario que posea permiso de tipo TITULAR, podrd ceder permisos de tipo
FIRMANTE o de REDACTOR a cuantos usuarios desee. De esta forma un usuario que no exista
en el sistema, podra ser creado en cualquier momento sin necesidad de acudir al
administrador del mismo.

A su vez un usuario que tenga permiso de FIRMANTE, podra conceder (y revocar) permisos de
REDACTOR, condicionados a que el usuario TITULAR podra revocarlos en cualguier momento.

A continuacién se muestran las pantallas de las que consta este apartado:
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FIRMA GICA

Nombre Titular de ejemplo
Primer Apellido

Segundo Apellido

NIF B11111111

Usuarno Tituiar

Usuario del fitular de ejemplo | Tiular de ejemplo | Instalaciin de ejemplo | Autocontroles | TITULAR 18/0 .X
Otro usuario Titwlar de ejemplo | Instalacion de ejempio | Autocontroles | FIRMANTE | 08/12/2014 :-.Delegaciones-. ')?
Péagina: 1 de 1

Puede ver los permisos que el usuario delegd si pulsa sobre el boton "Delegaciones”,

Fig. 35: Permisos creados

En esta pantalla se distinguen estas secciones:

Datos Personales: En este apartado aparecen los datos del titular que accedié al
médulo de gestién de permisos de firma.
Permisos Creados: En este otro apartado se muestra una tabla en la que aparecen los

permisos vigentes creados por el usuario. Y por lo tanto los permisos que dicho usuario
puede revocar.

Cada registro contiene dos botones:

o [x]: Revoca el permiso estableciendo la fecha de fin de vigencia del permiso al dia
actual.

o | Delegaciomes . muyestra la lista de permisos delegados por el usuario seleccionado. El
usuario que dio el primer permiso siempre podrad revocar todos los permisos e
incluso todas las delegaciones.

La botonera de esta pantalla consta de un solo elemento:
o Creacion de permisos: Acceso al formulario de creacién de permisos, como
podemos ver en Fig. 37: Formulario de creacién de permisos
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PERMISOS DELEGADOS
Hetwtdtare Titdast o fpresple
LS B11181111
Wombre s din eeplo
L A11111111
RO EXISTEMN REGISTROS
Pigina: 1 de 1

Fig. 36: Permisos delegados

NIF — |gi

Nembre Usuario |

Primer Apelliido |

Segundo Apellido |
Aplicacion I .|
Tiwlarfinstalacion | |

Permiso I =
F. Inicio !Lm.z’zou

F. Fin I
Primeramente utilizar el botdn en forma de "Lupa " para buscar el usuario al gue desea asignar el permisa.

Fig. 37: Formulario de creacién de permisos

Para crear un permiso se busca un usuario por su NIF. Si no existe, puede indicarse sus datos
para se guardados junto con el resto de datos necesarios para el permiso. Una vez rellenos los

datos, se pulsa sobre el botén “Grabar”. Si se pulsa sobre “Volver” volvemos a la pagina
anterior y con “Limpiar” se pone en blanco el formulario.

3.4.4.2. Administracion de laboratorios intervinientes
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A continuacién se muestran las pantallas de las que consta este apartado:

ADMINISTRACION DE LABORATORIOS

MNombre o razdn Titular de ejemplo 1
Primer apelflido
Segundo-apellido
NIF ADD000000
. (Rellena autoconiroles?
Instalacidn Laboratorio -
Instalacion de ejemplo Labomatono de ejemplo 1 (=} _‘E-fer li;i_tl:ls IX
Instalacion de ejemplo Labomatono de ejempilo 2 & I ¥er datos 1 )é
Instalacidn de ejemplo Laboratorio de ejemplo 3 7 Ver datos [%]

Sirevoca el permiso a un laboratorio no podrd utilizar las técnicas analiticas que este tiene registradas para los aufocontroles.

|wh--er || Manid || Guardar || Nuwnpermisol

Fig. 38: Administracién de laboratorios intervinientes

En esta pantalla se distinguen tres secciones:

« Titular: En este apartado aparecen los datos del titular que accedié al apartado de
administracién de laboratorios.

- Laboratorios registrados: En este otro apartado se muestra una tabla en la que
aparecen los permisos a laboratorios vigentes creados por el usuario. Y por lo tanto los
permisos que dicho usuario puede revocar.

Cada registro contiene dos botones:

o [¥] Para revocar el permiso al laboratorio (eliminard todas las relaciones que existan
entre el laboratorio y la instalacién y eliminara también las configuraciones previas
que relacionen a la instalacién con el laboratorio)

o | Werdatos | Mostrara los datos propios del laboratorio (como en Fig. 39: Datos de un
laboratorio).

- Botonera: En esta pantalla consta de los siguientes elementos:

o Volver: Botdn que permitira volver a la pantalla anterior.

o Menu: Acceso directo al menu principal de la aplicacién.

o Guardar: Guarda los cambios que se realicen sobre el nivel de permiso. Es decir, si
se desea dar/revocar permiso a un laboratorio habra que marcar/desmarcar la
opcién del campo ";Rellena autocontroles?" y guardar los cambios.

o Nuevo permiso: Acceso a la pantalla que contiene el formulario de alta de nuevo
permiso a laboratorio.
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3.4.4.2.1. Alta de nuevo permiso

La pantalla que muestra el formulario de alta de nuevo permiso a laboratorio tiene la siguiente

apariencia:

Wemtrw el

S —

[~

W Rpreugin
At
Tl Fla nposac
Corsa sherorms
Tige- e v
Darwestin

e

Fiiu

ep—

Fusew

CR

Tt

taa

Frvcis

Wagnc s

ADMIMISTRACION DE LABORATORIOS

Ladtntttnn de prrg

LEERERIH
DO ERST

Fyuiabie 5 spemcic

R

e Bt e e st

CALLE

Derreccin &0 wyrmon

ALBOLOTE

Fig. 39: Datos de un laboratorio

Nombre del
laboratorio

CIF

Instalaciones

ADMINISTRACION DE LABORATORIOS

E|

Primeramente utilizar el boton en forma de "Lupa” para buscar el laboratorio al que desea asignar el permiso para una instalacion.

Fig. 40: Alta de nuevo permiso

El funcionamiento del formulario es el siguiente:

1. Ni el Nombre del laboratorio ni el CIF son campos editables. Para poder dar permiso a
un laboratorio primero habra buscarlo mediante el botén &/ (que abre la siguiente
ventana):
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EI

ADMINISTRACION DE LABORATORIOS

Nombre del =)
laboratorio

CIF I

Fig. 41: Blsqueda de laboratorio

El botén “Volver”, hace que se vuelva a la vista anterior de alta de permiso; “Limpiar”
limpia los criterios de busqueda; “Buscar” realiza la bldsqueda y “Cerrar” devuelve el foco
a la administracién de laboratorios intervinientes. Si se realiza una busqueda. Si se realiza
una busqueda, aparecerd la ventana correspondiente con la Fig. 42 con todos los nombres de
laboratorios que contiene las siglas elegidas para la busqueda.

)

ADMINISTRACION DE LABORATORIOS

Nembre del lah
laboratorio

CIF

Nomibre de laboratorio CIF
XXX LABS | B11111111 [ Wer datos |
Instalacion XXX - LABORATORIO [ A22222222 Ver datos |
Grupo eempio La A33333333 | Wer datos |

LAB 000

LAB FICTICIO

[ Ver datos |

Pigina:1de8 , )

Hacer dobleclick sobre el laboratorio al que se le desee dar permiso.
Siel io no esid i puede i mediante el botin "Nuevo laboraforio”.

| Volver s ia consuita H Nueva consulta H Huavo laboratono ‘

Fig. 42: Resultado de bUsqueda de laboratorios

La lista de resultados devueltos (ademdas de estar paginada si supera el nUmero de
elementos por pagina) muestra tanto el nombre del laboratorio como su CIF, a la par que
un botén “Ver datos” que conducird a la misma vista que en la Fig. 39: Datos de un laboratorio.

+ Si el laboratorio aparece en la lista de resultados, s6lo habréd que hacer doble clic
sobre él y automaticamente el sistema cargard los datos del mismo en los campos
correspondientes del formulario de alta de nuevo permiso.
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Si el laboratorio no aparece en la lista de resultados, habra que crearlo utilizando
para tal fin el botén “Nuevo laboratorio” que aparece en la pantalla en la que se
muestra la lista de resultados encontrados.

NOTA: Esta funcionalidad esta deshabilitada. Para dar de alta un nuevo laboratorio,
el titular o el propio laboratorio, puede solicitar a la Consejeria de Medio Ambiente y
Ordenacién del Territorio la inclusién del mismo, aportando los datos de contacto y
el CIF del laboratorio correspondiente.

2. Seleccionamos de la lista Instalaciones, la instalacién para la que se crea el permiso.

o

ADMINISTRACION DE LABDRATORIOS

Momerr i e . a
[

[—— [ vz 7]

Priomsasmprie cpigas ol Db 6 Rema e "L ™ pars Bonar 1 BOonidono & U (4 568 ARNET 1 BAITRD [0 ST R0

i

Fig. 43: Alta de nuevo permiso (datos cargados)

Los botones pantalla que muestra el formulario de alta de nuevo permiso a laboratorio
son:

Limpiar: Limpia el formulario.

Crear: Creara el permiso, activara el proceso de firma o aceptacién del documento
"NOTIFICACION PERMISO A LABORATORIO". Una vez firmado o aceptado el
documento de responsabilidad, se producird el envio del correo electrénico de
activacion al laboratorio. Si no se completa el proceso de firma o aceptacién, no se
creara el permiso.

Cerrar: Cierra la ventana emergente.
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NOTIFICACION PERMISO A LABORATORIO

DECLARACION DE RESPONSABLE

0 Respentable de sjemple

e MIF. 1111115 o represeniacdn de
Titular de ejemplo - Instalackén de ajemple
on G.LF ALLLILLNL ¥ con domicio socsl en

corceda peftmma &8 acoea sobie la apbcacién de AUTOCONTROLES ol Intoasioro
XXX LABS
wa CIF, BLI1IINL

Fig. 44: Documento "Notificacidn permiso a laboratorio"

3.4.4.2.2. Consideraciones sobre los permisos a los laboratorios

A la hora de gestionar los permisos a laboratorios, hay que tener en cuenta algunas

consideraciones importantes:

« El permiso por defecto, sélo implica permiso para acceso a la configuracién previa de
los autocontroles para una instalacién concreta. Si ademas el titular desea que el
laboratorio pueda rellenar los autocontroles debera marcar la casilla correspondiente

“Rellena autocontroles” de la Fig. 38

« Revocar el permiso a un laboratorio, implica que ese laboratorio dejard de tener
cualquier relacién con la instalacién para la que se revocdé el permiso, pero el
laboratorio podrd sequir accediendo a la aplicacién de los autocontroles aunque sélo

con el fin de gestionar su administracién propia.

3.5. Menu principal de laboratorio
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LABORATORIO: LABORATORIO DE EJEMPLO

MENU PRINCIPAL AUTOCONTROLES LABORATORIOS

Autoconfroles

R

B[]

=i

Fig. 45: Menu principal de laboratorio

El Menu Principal de laboratorio, ademas de mostrar la informacién de acceso y la botonera,
muestra los siguientes apartados:

« Seccién administracién propia
o Datos generales
o Gestién de técnicas analiticas y limites
« Seccién Autocontroles
o Configuraciones (pre-ajustes por defecto)
o Autocontroles e incidencias
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3.5.1. Seccion administracion propia

Esta seccion sélo se muestra si el usuario que accede a la aplicacién es de tipo "Laboratorio" y
comprende todo lo relacionado con la administracién que los laboratorios llevaran a cabo sobre
sus datos.

Podemos distinguir una primera parte en la que el laboratorio podrd mantener datos generales
como el Nombre del laboratorio, CIF, N° Acreditaciéon, Responsable, Telf. Responsable, etc. y
una segunda opcién dirigida a la gestién de las técnicas, métodos analiticos utilizados por los
laboratorios para realizar las muestras que se registraran como autocontroles.

Las opciones del menu disponible son “Datos generales” y “Gestidn de técnicas analiticas”.

NOTA: Esta seccion estara disponible para el laboratorio aunque el permiso le sea
revocado.

3.5.1.1. Datos generales

La apariencia de la pantalla que permite el mantenimiento de los datos generales del
laboratorio es la siguiente:

ADMIMISTRACION DE LABDRATORIOS

NerenT o6l [———)
Wb B

(= 2

H* Acredeaeein
Ravponmabls

Tell. Hengmnmabie
Camg tiecbinio

Tipo e vis

CP {racan
Tefetonn
Fax

Prowencal [esas -

Musiesgn [iacs =]

e | | bt |
Fig. 46: Datos generales de laboratorios

Bésicamente es la versién de edicién de los datos de los laboratorios que ya vimos en Fig. 39

Tiene una botonera con los siguientes elementos:
+  Volver: Botdén que permitird volver a la pantalla anterior.
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+ Menu: Acceso directo al menu principal de la aplicacién.
« Guardar: Guarda los cambios que se realicen sobre el laboratorio.

3.5.1.2. Gestion de técnicas analiticas y limites

La gestién de las técnicas analiticas y sus limites engloba todo lo referente al mantenimiento
que de las mismas deben llevar a cabo los laboratorios. El laboratorio decidird en todo
momento qué configuraciones pondra a disposicién de las instalaciones y deberd asignarlas a
cada una de ellas. Las pantallas que ilustran este apartado de la aplicacién, son las siguientes:

CONFICURACIONES TECMICAS AMALITICAS

For datos Awignar I3
e Ll — PP el B 1 Vot dutas Awignar X

Wer dafos Amiguar

Vor duline Auiguar

Ver datus Kouigmas

Ver datos homigmar ®

Trr datos AosigEsr 3

Ver datos Ksignat *

Vi dalas Raigar %

Ver datos Aomigar =

Phga 1] ;o
Uslior o botde “Assgrar” s scorder a b pariail de sgnacias de Srecas @ mlsscionrs

b B e

[t |

Fig. 47: Configuracién de técnicas analiticas

En la pantalla anterior se distinguen dos partes:
- Datos Laboratorio: Muestra el nombre del laboratorio y el nombre del responsable del
mismo.
+ Meétodos registrados: Muestra las técnicas analiticas que tiene registradas el
laboratorio. Cada registro contiene tres botones:

o [Xl: Elimina el registro indicado y las asignaciones que lo relacionen con
instalaciones.

o [ Werdates | myestra el formulario con los datos actuales de la configuracién para
permitir la consulta o modificacién de los datos de la misma.
o | Asignar . muestra la lista de asignaciones a instalacién que tiene la técnica

analitica indicada.

La botonera de esta pantalla consta de los siguientes elementos:
- Anadir Método: Muestra la ventana emergente que contiene el formulario de alta de
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técnica analitica.

+  Volver: Botdén que permitird volver a la pantalla anterior.
+ Menu: Acceso directo al menu principal de la aplicacién.
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Si se pulsa sobre el botén | ¥erdates | se apre la siguiente ventana:

l@

Tipo Medio Todos ]

Parametro [y Grases =]
Fecha Inicio Vigencia  [oLoLzot

Tecnica Analitica [ =

Método analitica =

Norma [Standard methods.

Unidad gt =1

¢Acreditada? N

Rango inferior | C—

Rango superior [
Limite de Deteccidn

B

Limite de Cuantificacion [5
Incertidumbre %

=

Precision %

BB

Exactifud %

=

Utilizar la coma para expresar los numeros decimales.
Para que una técnica anaitica tenga vigencia durante un mes completo, la fecha de inicio de vigencia deberd ser el dia uno del mes, en oiro caso,
dicha técnica no esiaria disponible para generar la plantilla de carga mediante fichero,

Fig. 48: Gestidn de configuraciones analiticas

En esta pantalla se puede ver en detalle la configuracién analitica e incluso modificarla.

La siguiente pantalla es a la que se accede pulsando sobre el botén | Asignar |:
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ADDRACION Dl TECHICAS ANMITICAS

——_—

LT ) Cawvrsein

B Srm
| o "
L LU N el
N —
ey ]
e e L
£ i Frees b = P

'|_'|._..:

Fig. 49: Asignacién de técnicas analiticas

GI-GIAIN-MUS-Manual_de_Usuario_0106.0dt Fecha de Actualizacién: 06/03/2023

P&agina 50 de 88



//z\\ GICA - Autocontroles

JUNTA DE ANDALUCIA Manual de Usuario/Manuales

Si se pulsa en “Anadir método”, se abrird una ventana como Fig. 48, pero sin datos rellenos
por defecto.

3.5.1.2.1. Consideraciones sobre la gestion de las técnicas analiticas

A la hora de gestionar las técnicas analiticas, hay que tener en cuenta algunas consideraciones
importantes:
+ No se pueden repetir configuraciones de técnicas analiticas.
« Para poder utilizar una técnica en la gestién de los autocontroles de una instalacién, es
necesario que la técnica esté asignada a la instalacién correspondiente.
« Al eliminar una técnica analitica, se perderan todas las asignaciones a instalaciones que
la técnica tenga.
+ Eliminar una asignacién implica que se perderan las configuraciones previas de
autocontroles en las que se haga referencia a la misma.

3.5.2. Seccion Autocontroles

Este subapartado contiene las opciones que permiten gestionar las configuraciones previas o
configuraciones por defecto de los autocontroles, asi como cargar los mismos de forma
automética (mediante un fichero Excel autogenerado o de forma manual a través de las
pantallas dedicadas para tal efecto). Los autocontroles se pueden firmar y registrar
electrénicamente. La informacién mostrada es practicamente la misma descrita en 3.4.1.
Seccién Autocontroles , pero aplicado a laboratorios

NOTA: Al ser usuarios de tipo laboratorio, s6lo pueden acceder a este apartado
aquellos a los que se les haya dado permiso para rellenar autocontroles.

3.5.2.1. Configuraciones (preajustes por defecto)

La informacién mostrada es la misma que en 3.4.1.1. Configuraciones (pre-ajustes por defecto)
, pero teniendo en cuenta que el titular es de tipo laboratorio y las instalaciones mostradas son
las asociadas al mismo.

CONFIGURACION DE AUTOCONTROLES

Wombrn [aboiiort | Aboainm de epmps
caF AL1E1LED

ittt Ririgaiiatle e remgin
e g atie

Pastsar el botdv "Ir” corresponaienie para Sefecoronar b ins talecide

Fig. 50: Configuracién de autocontroles de tipo laboratorio con instalaciones
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3.5.2.2. Autocontroles e incidencias

La informacién mostrada es la misma que en 3.4.1.2. Autocontroles e incidencias , pero
teniendo en cuenta que el titular es de tipo laboratorio y las instalaciones mostradas son las
asociadas al mismo.

AUTOCONTROLES E INCIDENCIAS

Homire Leborsiorn  LADHIonn de semin

CiF Al1EE113
Nomien Aesponzable de eemplo
Respormnlit

NOMRST INSTALATION AUTOC QN TROLES MCIDEMCIAL

Empeess de epmpin - Iresaksnin S egmido 2 i Ir

Pigina: 1 de 1

Padsar ¢ botdn “ir” eorfespondicnis pars Acceder & 108 Autoconeroles o 4 las incidencias de I insmlacion

Fig. 51: Autocontroles e incidencias de usuarios de tipo laboratorio
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4. Usuarios/Perfiles

Usuario Perfil Titular

Descripcion

El usuario tiene como tipo Titular y como subtipo,
Titular

Habilidades Técnicas

De Titular

Usuario Perfil Firmante

Descripcion

El usuario tiene como tipo Titular y como subtipo,
Firmante

Habilidades Técnicas

De Firmante

Usuario Perfil Redactor

Descripcion

El usuario tiene como tipo Titular y como subtipo,
Redactor

Habilidades Técnicas

De Redactor

Usuario Perfil Laboratorio

Descripcion

El usuario tiene como tipo Laboratorio

Habilidades Técnicas

De Laboratorio

Perfil Perfil Perfil Perfil
Titular Firmante | Redactor | Laboratori

o

Acceso a la aplicacion

Acceso a la aplicacién v v v v

Autocontroles (configuraciones)

Visualizacién de configuraciones v v v v

Borrado de configuraciones v v v v

Generacién de M.P.M.EH v v v v

ARadido de configuracién v v v v

Autocontroles (autocontroles e

incidencias)

Visualizacion de autocontroles

Carga de autocontroles mediante fichero v v v v
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Exportacién de autocontroles a Excel v v

Envio de informe de autocontroles

Declaracion anual de vertidos

Visualizacion de declaracidon anual de v v
vertidos

Envio de documento

Descarga de documento

Documentacion sometida a plazos

Visualizacién de documentacién sometida v v
a plazos

Envio de documento

Descarga de documento

Gestion de permisos de firma

Visualizacién de permisos v v

Creacién de permisos de firma de tipo
FIRMANTE

Creacién de permisos de firma de tipo v v
REDACTOR

Supresién de permisos a un FIRMANTE v
autorizado por él

Supresién de permisos a un REDACTOR v v
autorizado por él

Supresién de permisos a un usuario v
autorizado por un usuario autorizado por él

Administracion de laboratorios
intervinientes

Visualizacién de laboratorios registrados

Visualizacion de datos de laboratorio

Supresién de laboratorio registrado

A N I N IR N
R R[] |R

Creacién de permiso sobre laboratorio

AN N I N IR N

Administracion propia (datos
generales)

Visualizacién de datos propios del
laboratorio

Modificacién de datos propios del
laboratorio

Gestion de técnicas analiticas y limites

Visualizacién de datos de configuraciones

GI-GIAIN-MUS-Manual_de_Usuario_0106.0dt Fecha de Actualizacién: 06/03/2023
P&agina 55 de 88




@

GICA - Autocontroles

JUNTA DE ANDALUCIA

Manual de Usuario/Manuales

Asignacién de técnicas analiticas a
instalaciones

Supresién de métodos analiticos

Anadido de métodos analiticos
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5. Operativa del Sistema

El sistema permite a los usuarios (dependiendo de su perfil) realizar las siguientes acciones:

Acceso a la aplicacién mediante usuario y contrasefia o mediante certificado digital.
Gestién de autocontroles e incidencias

Gestién de documentacién sometida a plazos.

Gestidn de permisos de firma de informes mensuales de autocontroles.
Administracién de laboratorios intervinientes.

Administracién de los datos de los mismos laboratorios.

Gestidn de técnicas analiticas y limites.

Todas las operaciones se encuentran descritas en funcién de los perfiles en los apartados 3.4 y
3.5 del presente documento. En el apartado Ejemplos Practicos se describe de forma
esquematizada los procesos de notificacién de los autocontroles, declaraciones anuales de
vertidos y documentaciéon sometida a plazos a través de la aplicacién.
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6. Anexos

6.1. Navegacion por

la Aplicacion

Titular/Usuario
Autorizado/Laboratorio

Pantalla Inicial Accion Pantalla Salida

Menu

Cualquier pdagina estando|Configuracién (preajustes | Configuracién de
autenticado con perfil | por defecto) autocontroles

Cualquier péagina estando
autenticado con perfil Titular
/ Usuario

Autorizado/Laboratorio

Gestion  autocontroles e
incidencias por instalacién

Autocontroles

Cualquier péagina estando
autenticado con perfil Titular
/ Usuario Autorizado

Gestiéon  autocontroles e
incidencias por instalacién

Incidencias

Cualquier péagina estando
autenticado con perfil Titular
/ Usuario Autorizado

Gestion declaraciéon anual de
vertidos

Gestion declaracion anual de
vertidos

Cualquier péagina estando
autenticado con perfil Titular
/ Usuario Autorizado

Gestidn Documentacion
Sometida a Plazos

Gestion Documentacion

Cualquier estando
autenticado como
Titular/Usuario Autorizado

pagina

Gestion de de

firma

permisos

Autenticacion Modulo de
gestién de permisos de Gica

Cualquier pégina estando|Administracion de Administracién de
autenticado como titular laboratorios intervinientes laboratorios

Cualquier pdagina estando|Configuracién datos|Administracién de datos
autenticado como|generales generales de laboratorios
laboratorio

Cualquier péagina estando|Configuracién técnicas | Configuraciones técnicas
autenticado como |analiticas y limites analiticas

laboratorio

Configuracion de autocontroles

Configuraciéon de
autocontroles por Instalacién

Ver datos por parametro de
autocontrol

Gestidn de pardametros

Configuraciéon de
autocontroles por Instalacién

ARadir configuracién

Gestién de pardmetros
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Autocontroles

Autocontroles Puntos de la|Cargar mediante fichero Entrada de datos de
instalacién autocontrol

Autocontroles Puntos de la|Presentacién autocontrol por|Enviar informe

instalacién instalacién

Incidencias

Gestiéon de incidencias Afadir incidencia Datos de la incidencia

Datos de la incidencia Anadir PVA/Foco Gestién de PVA/Foco
Gestion de la declaracion anual de vertidos

Gestién de la declaracién|Presentar documentacién Enviar informe

anual de vertidos

Gestion de la documentacion sometida a plazos

Gestién de documentacién |Presentar documentacién Enviar documento

Gestion de permisos de firma

Menu principal ARadir permiso Crear permisos

Menu principal Delegaciones Permisos delegados
Administracion de laboratorios

Administracién de|Ver datos Administracion de datos
laboratorios generales de laboratorios
Administracién de|Afadir nuevo permiso Asignacién de instalaciones

laboratorios

a laboratorios

Asignacién de instalaciones
a laboratorios

Buscar laboratorio

Listado de laboratorios

Listado de laboratorios

Buscar laboratorio

Listado de laboratorios

Administracion de datos generales de laboratorios

Administraciéon de

laboratorios

Datos generales

Edicién de datos generales

Configuracion técnicas analiticas

Configuraciéon técnicas

Anadir Método

Gestion de configuraciones

analiticas analiticas
Configuraciéon técnicas|Ver datos Gestidon de configuraciones
analiticas analiticas
Configuracion técnicas|Asignar Asignacién  de  técnicas
analiticas analiticas
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6.2. Ejemplos Practicos

En este apartado se describirdn las operaciones bdasicas a realizar por los usuarios de la
aplicacién para presentacion telematica de la documentacién asociada a las autorizaciones de
vertidos. En los apartados 3.4 y 3.5 del presente documento ya se ha ido adelantando esta
informacién pero se describird el proceso paso a paso:

6.2.1. Presentacion de autocontroles mensuales mediante
fichero

1. Autenticarse en la aplicacién como titular, usuario autorizado o laboratorio.
N e o A

map s REESTTE

PORTAL EMPRESARIAL DE CALIDAD AMBIENTAL. AUTOCONTROLES,

Fig. 52: Presentacién autocontroles mediante fichero. Pantalla autenticacién

2. Desde el menu “Configuraciones (pre-ajustes por defecto)” acceder a la instalacién
deseada y descargar la plantilla de autocontroles del mes anterior al mes en curso,
pulsando el botén “Generar M.P.M.EH.”

ENFROLmACIEN O AUTOCOHTROLER

L T
[y rrm

| i AT AL LR A T ML
CF

Fpife pwim o mprthe L0 B

Tt o A Mo PrSr———

Fox dal=we =

Maw da e e

W’ it i, I Bt Ay, T iwnlis s
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Fig. 53: Presentacién autocontroles mediante fichero. Pantalla menu configuracién. Descargar
Plantilla

3. Cumplimentar los campos editables de la plantilla: Hora de la muestra (HH:MM), Fecha
de la muestra (DD/MM/AAAA), indicar si es una muestra puntual o diaria (Puntual/24h),
Relacién respecto a los limites de detecciéon (LD) y cuantificacién (LC) y el valor del
autocontrol.

4

.
4 Instalacion de ejemplo Procesos Efluente Desaladora
: Comamane | D Wuesta ] Wora Wuestra | Focha ATalTels | Puntalzah ] S |
7 |Carbono Organico Total (COT) | 0111/2014] | | Laboratorio de ejemplo E
8 |Carbono Organico Total (COT) | 0211172014/ | | Laboratorio de ejemplo E
9 |Carbono Organico Total (COT) 03/11/2014) | | Laboratorio de ejemplo E
10 _[Carbono Crganico Total (COT) 04/11/2014 | | Laboratorio de ejemplo E
11 |Carbono Organico Total (COT) | 05/11/2014/ | | Laboratorio de ejemplo E
12 |Carbono Organico Total (COT) | 06/11/2014/ | | Laboratorio de ejemplo E
13 |Carbono Organico Total (COT) | 07/11/2014/ | | Laboratorio de ejemplo E
14 |Carbono Organico Total (COT) | 08/11/2014) | | Laboratorio de ejemplo E
15 |Carbono Organico Total (COT) | 09/11/2014 | | Laboratorio de ejemplo E
16 |Carbono Organico Total (COT) | 1011172014 | | Laboratorio de ejemplo E
17 _[Carbono Organico Total (COT) 1171172014 | | Laboratorio de ejemplo E
18 [Carbono Crganico Total (COT) 1211172014 | | Laboratorio de ejemplo E
19 |Carbono Organico Total (COT) | 13/11/2014 | | Laboratorio de ejemplo E
20 |Carbono Organico Total (COT) | 14/11/2014/ | | Laboratorio de ejemplo E
21 |Carbono Organico Total (COT) | 15/11/2014/ | | Laboratorio de ejemplo E
22 |Carbono Organico Total (COT) | 16/11/2014/ | | Laboratorio de ejemplo E
23 |Carbono Organico Total (COT) | 171172014 | | Laboratorio de ejemplo E
24 |Carbono Organico Total (COT) | 18/11/2014 | | Laboratorio de ejemplo E
25 |Carbono Organico Total (COT) 19/11/2014 Laboratorio de ejemplo E
N7 R TRstrocciones » 1724 {1125 AIT26 ATTZTATT28 2335 7 iers B .'_|

Fig. 54: Presentacién autocontroles mediante fichero. Detalle plantilla de autocontroles

4. Salvaguardar el fichero en formato compatible con Excel 97-2003.
5. Ir al menU “Autocontroles e Incidencias”. Seleccionar la instalaciéon y pulsar el botén
“Cargar mediante fichero”. Adjuntarlo y pulsar el botén Enviar.

AUTOCONTROLES

Nomben ImsMlacion . INMARCEN O Sjempks

Tipo de Aumcontrol @ Crmmitn Agua

CODIGO CFEN RN A CHOW
Enstainccn de epmol Procesos ERuents

1724 e

i Desaladaim | Ir

ypap | INERIADON de cEmpl Proceses Efuente te i -~

Ik FTAR

I Instnlacas e Swimiph Pradeios Puga o
T2 L Ir

T nsialarnn de e Psocesas Pumga de I

Ll caiferas 1| | L

iraa Insiaincion de elemplo Refnpenoon Ir
42 8 | O HAY PARAMETROS, TECNICAS ANALITICAS O DATOS DE AUTOCONTROLES
L DISPONIBLES PARA EL PUNTO DE VERTIDOD AUTORIZADD
ral Ir
= : ek Helgercsn

Gl PCOAPTACION x
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Fig. 55: Presentacién autocontroles mediante fichero. Pantalla para subida de autocontroles
mediante fichero

6. Se accederd a la siguiente pantalla, desde donde adjuntaremos desde el menu
“Seleccionar archivo”, el fichero de autocontroles y pulsaremos el botén “Enviar”:

ENTRADA DE DATOS DE AUTOCONTROLES

Nombre
instalacion

Fichero (Tamafio méximo 15Mb) | Sclecsenararhive | Ningdn archive seleccionade

Adjuntar solo ficheros en el formato de Microsoft Excel,

Fecha subida Enviado por Ultima modificacion Estado Fichero|Observaciones
Datos presentados
previamente

PVAS:
Datos presentades

Datos presentados
praviamente
PyAs: [

Datos entados
previamente
PVAs:

Datos almacenados
PVAS:

2017-01-16
4:3

Datos almacenados
PyAs:

Datos almacenades

16:16:15.0 PVAS:

Datos almacenados
PVAES:

Error cargando datos

M { ll:- fi x.-- I ¥ \I";i- i |1 X { ) { ]
L B LB | B . = [\ ==

=

Error cargando datos

Ll

Pagina: 1de 3 ,

Fig. 56: Presentacién autocontroles mediante fichero. Entrada de autocontroles

7. Se mostrard una ventana emergente, indicando que se estd enviando el fichero. Cuando
el envio esté completado, se procederd al andlisis sintactico del mismo en segundo
plano, y se mostrara la siguiente pantalla desde la que podremos descargar el fichero
enviado pulsando el botén “Descargar” o pulsar el botén “Volver” que habrd cambiado
mostrando el aspecto que se detalla en la figura Fig. 58: Presentacién autocontroles
mediante fichero. Proceso de analisis en curso.
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PORTAL EMPRESARIAL DE CALIDAD AMBIENTAL. AUTOCONTROLES.

TITULAR: FICTICIO,S.A.

El fichero ha sido enviado de forma satisfactoria.
Se procedera a su analisis.

Descargar

| Voalver

Fig. 57: Presentacién autocontroles mediante fichero. Proceso de envio completado.

PORTAL EMPRESARIAL DE CALIDAD AMBIENTAL. AUTOCONTROLES.

TITULAR:
ENTRADA DE DATOS DE AUTOCONTROLES

I Proceso de carga de datos en curso. Carga de datos no permitida temporalmente hasta que el proceso concluya. I

Ficheros cargados

Fecha subida Enviado por Ultima modificacian Estado Fichero | Observaciones
T T T T I_.'l_ T 1
2017-01-26 15:4%:07.0 2017-01-26 15:49:07.0 Procesando fichera :_IL
= R | _ - =2 |i'\| I_'||
2017-01-26 059:50:54.0 2017-01-26 09:53:07.0 Error cargando datos gk L1
= = i Datos almacenades [
2 -01-2 145149 2017-01-26 09:50:25.0 | 2R -
2017-01-26 05:48:45.0 2017-01-26 05:50:25.0 Pz =
T e sl
2017-01-17 10:24:22.0 2017-01-17 10:24:43.p | Dates almacanadas Al =
FyAs: _—
- - =t
2017-01-17 10:21:27.0 2017-01-17 10:21:36.0 Dat':;:l'?,a‘*'"a‘”' ’-'--\5 2
2017-01-17 10:15:50.0 2017-01-17 10:20:29.0 Error cargandso datos X0 __.}5
2017-01-17 10:17:22.0 2017-01-17 10:17:41.0 Dat“:,?,‘,:“‘""““ -
] — —
2017-01-17 10:14:1%.0 2017-01-17 10:14:37.0 Error cargando datos L|
] —
2017-01-17 10:11:30.0 2017-01-17 10:11:46.0 Error cargando datos Ll
| et
] ==
2017-01-17 10:10:06.0 2017-01-17 10:10:24.0 Error cargando datos L
1 '.__._..-l

Pagina: 1de 4 , u»

Fig. 58: Presentacién autocontroles mediante fichero. Proceso de andlisis en curso.

8. Si el fichero se ha adjuntado correctamente, y no tiene errores sintacticos, (Estado:
Datos almacenados PVAS:....) al acceder de nuevo al menu autocontroles e incidencias
y navegar por los distintos puntos de vertidos, al pulsar el botén cargar la configuracién
previa para el mes anterior al mes en curso aparecerd los datos de autocontroles para
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cada parametro de autocontrol. Si fuera necesario editarlos, porque el dato no estuviera
correcto, serd posible su edicién o eliminacién desde los botones que aparecen en la fila
correspondiente al menu en curso, siempre y cuando la columna de “Entregado” tenga
el valor igual “N” para todas las celdas, que implicard que no se ha presentado aun
oficialmente el autocontrol. En el caso de que la columna “Entregado” tenga el valor
igual a “S”, para modificar un dato de autocontrol ya presentado deberd justificar el
cambio cumplimentando el campo “Causalidad”.

PORTAL 3

DE CALIDAD AUTOCOMTROLES.

TITULAR: FICTICIOS A
AUTOCONTROLES AGLIA

+
+
+
+
+
+
+
+
+
1+
+
+
+
+
+
+
+
+
+
+
+
+
it

L0 -: Limita Daraceitn L€ -2 Limits Cosntificacian

Fig. 59: Presentacién autocontroles mediante fichero. Revisién datos autocontroles para
salvaguarda y envio del documento

Si hubiera errores sintacticos, en la pantalla Fig. 58: Presentacién autocontroles
mediante fichero. Proceso de andlisis en curso., aparecera una entrada en la columna
“Estado” que serd igual a “Error cargando datos” y desde el campo de Observaciones
podra descargarse el fichero con el listado de errores en formato PDF, donde se indicara
la pestafia del excel y la linea donde se ha detectado el error. Si el estado fuera “Error”,
indica que se ha producido un error en la captura de datos. En ese caso habrd de
revisar la plantilla generada desde la aplicacién.
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Error

1 Error en la pestafia 2607 linea 8. El campo Puntual/24h esta vacio.

Fig. 60: Presentacién autocontroles mediante fichero. Errores detectado en el fichero de
autocontroles

Una vez corregidos, puede comenzar de nuevo el proceso de envio de los autocontroles
a través de fichero volviendo al paso 5.

9. Si la revisién de los datos precargados en modo borrador por cada PVA es correcta, se
puede proceder al envio del informe del autocontrol para su firma y registro de forma
oficial, para ello debera pulsar el botén “Enviar informe”. Si no desea enviarlo aun pero
quiere guardar el borrador, podrd pulsar el botén “Guardar” para salvaguardarlo.
Importante: Solo tendra disponible el botén de “Enviar informe” el titular y el
usuario autorizado con rol de firmante.

10. Al pulsar el botén “Enviar informe”, se guardard la informaciéon de forma persistente y
se generard un documento PDF que contiene los datos de autocontrol presentados y
datos del titular que el usuario podra visualizar previo al envio de firma.

o o |
el Conscjeria de Medio Amblente Consejeria de

PORTAL EHPFRESARIAL DE CALIDAD AMBIENTAL. AUTOCONTROLES.

TITULAR: FICTICIOS A,

FICHERD ALMACENADD CORRECTAMENTE
PENIMENTE DE FIRAA

[ [e= TE==]

bl b i i S e L E ] Comfuun fo v Shrarrbal b ied d4 trmgeeets de e
e pd cofinantinds por s Uniin Bororas

Demage o miprmpid= dy Sgtyfemyp
Sarva da Abencdr Castedane © FITEEARIT (S242444T0 con tirfa
e

Fig. 61: Presentacién autocontroles mediante fichero. Generacién de documento de
autocontroles para presentacién telematica

Bl CONSEJERIA DXE MEDI AMILENTE
TR v cAnchcaGH DL TERRITENSES

NOTIFICACION AUTOCONTROLES

Tt FICTICIO. S b, Codigo de L Insialacion BR4T
CIF/MIF 000000007 DenciminBcidn di L Irslaacdn FICTICIO EDAR LAS PORTADAS
Derecoidim Codigo ded PYA 2607
Descripoion del Py, FICTICKD EDAR LAS PORTADAS-PC-ENTRADA
Mes/ Afa  AbHE201E Expedienie AV-CA 000
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Fig. 62: Presentacién autocontroles mediante fichero. Documento de autocontroles para
presentacién telemética

11. Pulsar botén “Firmar documento de autocontroles” dos veces para completar la
presentacién telematica.

PORTAL EMPRESARIAL DE CALIDAD AMBIENTAL. AUTOCONTROLES.

TITULAR: FICTICIO,S.A.

Se ha completado satisfactoriamente el proceso de firma.
Puede visualizar y descargar el justificante del proceso.

(55 [l

Fig. 63: Presentacién autocontroles mediante fichero. Finalizacién del proceso de firma

12. Descarga del justificante de firma, pulsando el botén “Ver”, o bien desde la seccién de
Historia de autocontroles desde el menu de “Autocontroles e Incidencias”.

el TOWLLEELA [ MECED AMBENTE
CI 7 CETEMACKCR DEL TERTITORD

NOTIFICACION AUTOCONTROLES

Tt FICTRCIO. S A, Ciiign e L Instaiaciin 7
CIF/NLF OD000IT Denafenacdn of & nstiacsn  FICTICIO EDAR LAS PORTADAS
Dereccion Chaign ol PYVA AT
Descrpcidin del PVA FACTICI) EDAR LAS PORTADAS-PLENTRADA
Wes Al AbOVAE Expacinris AVCA DD

S g el
ety L e B0 D S B BERE BT b L

Fis e T WA MMOHES 4, B 3 L3 4 AR e 10 5w , 04 Boms wecmECa,
) FEUADD DO
FECHA P, [P DGANITND GUE EVITE LA CORW | Comanrta el Aose=i § Dok se Tesofo
™ S KBS TAG FELA T RO BF REQeTRY

I

Fig. 64: Presentacién autocontroles mediante fichero. Justificante de autocontroles
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6.2.2. Presentacion de autocontroles mensuales desde
formulario

1. Autenticarse en la aplicacion como titular, usuario autorizado o laboratorio.

T p— g comuasin ot wior:
¥ ORDENACKN DEL TIRITONO " ¥ ORDENACIOM DL T

PORTAL EMPRESARIAL [ CALIDAD AMBIENTAL. AUTOCONTROLES,

Fig. 65: Presentacién autocontroles mediante formulario. Pantalla de autenticacién

2. Ir al menud “Autocontroles e Incidencias”. Seleccionar la instalacién, pulsar el botén “Ir”
en la columna Autocontroles.

PORTAL EMPRESARIAL OF CALIDAD AMBIENTAL. ALITOCONTROLES.

TIPULAR: FICTICED, S A,

AUTHCORTHOLES | TNTIDE NCTAS

Semsbow v sscnde  FECTSOIC.ELAL
Frenad apefado
Fgreisda mpedngs

ALH (M BIFIERCCH DA 1RO

Fhginu 1 do 1 J

Poslnar o ot “Ir” correpoadients para scoedar # fes sviccantroles o @ s mosiecin de L eataleeds

T A S Ty o W Ring {2 .
B LA AT ' et ey .r‘ 5
hkE L Tamu u ZO1N Tl
et | 12
A LA PO TR 5 a ] o |
TIC BN LK POW Ao aun ol 21 T (T ki T 6 VR T b JUCT o

Fig. 66: Presentacién autocontroles mediante formulario. Detalle mend autocontroles e
incidencias

3. Cumplimentar los datos de autocontroles desde el botén de edicién.
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AUTOCONTROLES AGLA
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Fig. 67: Presentacién autocontroles mediante formulario. Cumplimentacién plantilla
autocontroles asociados a instalacién.

4. Proceder al envio del informe del autocontrol para su firma y registro de forma oficial,
para ello deberd pulsar el botén “Enviar informe”. Si no desea enviarlo aln pero quiere

guardar el borrador, podra pulsar el botén “Guardar” para salvaguardario. Importante:
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Solo tendra disponible el botén de “Enviar informe” el titular y el usuario
autorizado con rol de firmante.

5. Al pulsar el botén “Enviar informe”, se guardard la informaciéon de forma persistente y
se generard un documento PDF que contiene los datos de autocontrol presentados y
datos del titular que el usuario podra visualizar previo al envio de firma.

2 &
H—, s ] :
S E
bbbl Conscjeria de Medio Ambilente Consojoria die

PORTAL EHPFRESARIAL DE CALIDAD AMBIENTAL. AUTOCONTROLES.
TITULAR: FICTICIOS A,

FICHERD ALMACENADD CORRECTAMENTE
PENIMENTE DE FIRAA

[ |y [ e |

1 el i aibe reraiiny Wik trcgsied du dutw Comfuun fo v Grarrbal perrwtbvied i drroeete de b
R e cefinentisds par le Uodin forecas
od Demage o miprmpid= dy Sgtyfemyp

Sarvwi da Atescdr Castedenses « FIQRMEID (WIENALTN con birda
Trarakl

Fig. 68: Presentacién autocontroles mediante fichero. Generacién de documento de
autocontroles para presentacién telematica.

PORTAL EMPRESARIAL DE CALIDAD AMBIENTAL. AUTOCONTROLES.

TITULAR: FICTICIO,S.A.

Se ha completado satisfactoriamente el proceso de firma.
Puede visualizar y descargar el justificante del proceso.

(][]

Fig. 69: Presentacién autocontroles mediante formulario. Finalizacién del proceso de
firma

6. Descarga del justificante de firma.
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Fig. 70: Presentacién autocontroles mediante formulario. Justificante de autocontroles

6.2.3. Presentacion de la declaracion anual de vertidos

1. Autenticarse en la aplicacién como titular o usuario autorizado.

comLamis p iDK
HDENACIN DEL TI

ATENCIC: S¢ oirs CERTIFICADO DIOITAL s o 3 XM girsal
ertiie e firma de cualymer s de decemmasisie Astes de stetde ala sphessim

como ealic e mackse e 1. paa (09

7 Actodema,
. & e prr=mie la firema ol deade ssragaleris qe
2 g, Jaa £ 1 preoedaman METaTEL F0 el

Fig. 71: Presentacion DAV. Pantalla de autenticacién
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2. Ir al menu “Declaracién anual de vertidos”. Desde ahi tendra disponible los formularios
a cumplimentar.

PORTAL EMPRESARIAL DE CALIDAD AMBIENTAL. AUTOCONTROLES.
TITULAR: PRUEBAS

GESTIOMN DE DECLARACION ANUAL DE VERTIDOS

Nombre o razén
Prinses apetide
Scgunda apatiido
nre

Vertidos industriales Westidos urbanos

Paea da presentaciin de 1z declaracian anual de vertidos, of tpa de docwmantacidn dobe
QUE COrrecponda SOgUR 3 AAtUTAIeI el MISMO Gf ST 115 apCines Incluidas e o

‘Modslo de decizraciin de vertidas', para of resto, adjuntaris of oo de documents
seleccionada.

Fig. 72: Presentacién DAV. Adjuntar declaracién anual de vertidos

3. Para presentacién de la declaracién anual de vertidos deberd seleccionar la instalacién,
el nimero de expediente y seleccionar como tipo de documento “Modelo de declaracién
de vertidos”.

Importante: Para que la declaracion anual de vertidos quede presentada
oficialmente debera asegurarse que el tipo de documento es “Modelo de

declaracion de vertidos”.

4. Para presentaciéon del resto de la documentacién anexa, deberd seleccionar la
instalacién el nimero de expediente y seleccionar el tipo de documento adecuado. Es
imprescindible seleccionar cada uno de los campos seleccionados con (*), de lo
contrario le saldra un mensaje de advertencia indicando que debe cumplimentar el
campo.
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TITULAR: FICTICIO,S.A.

GESTION DE DECLARACION ANUAL DE VERTIDOS

Mombre o razon FICTICIO.S.A.
Primer apellido

Segundo apellido

NIF oooooo00T
Vertidos industriales Vertidos urbanos
Modele de declaracion de vertidos industriales Modelo de declaracion de vertidos urbanes

Anexo I Control de las nermas de emisien de vertidos industriales  Anexo I Control de las nermas de emisien de vartidos urbanos

Anexo I Métodos de analisis empleados para vertidos industriales Apexo 11 Métodos de analisis empleados para vertidos urbanes

Instalaciones FICTICIO EDAR LAS PORTADAS ¥

£

Expediente Ay-CA00/00: ¥ |

Tipo de Modelo de declaracion de vertidos '.
documentacién hackels et de S el i

(*) | Anexo I Control de las normas de emisian |

Anexo 11 Metodos de analisis empleados

Plan de vigilanciz y control estructural
—{ Plan de vigilancia del medio receptor

Flan de vigilancia v control de vertidos 2 |z red de saneamisnta municipal
Para [a presentacian| Informe horas de funcionamiento de alivisderos debe ser 'Modelo de declaracion de vertidos’,
para el resto, adjunt! Informe cilcule de habitantes equivalents a del mismeo de entre las opciones incluidas en ef

Documento (%)

men seleccionade. | Owos documentos

- B
1
Enviar Documento

Fig. 73: Presentacién DAV. Adjuntar documentacion anexa

5. Seleccionar el/los ficheros correspondientes.
Importante: Para consultar la extension de los ficheros permitidos por la
aplicacion, consultar documento de preguntas frecuentes disponible desde la
pagina de inicio de la aplicacion.

6. Pulsar el botén “Enviar Documento”. Se iniciara el proceso de presentacién telematica.
Importante: Solo tendra disponible la opcion de “Enviar documento” el titular y el
usuario autorizado con rol de firmante.

Mensaje de pagina web ﬁ

| o Va a enviar y firmar electronicamente el fichero seleccionado.
Una vez registrado, usted no podra deshacer los cambios.
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Fig. 74: Presentacién DAV. Mensaje informativo comienzo salvaguarda y generacién
del borrador

|-!~.' 3 b
et
) s
1biente f

PORTAL EMPRESARIAL DE CALIDAD AMBIENTAL. AUTOCONTROLES.

i1

TITULAR: FICTICIO,S.A.

FICHERD ALMACENADO CORRECTAMENTE
PENDIENTE DE FIRMA

Firmar || Camcelsr

o]

Fig. 75: Presentaciéon DAV. Finalizacién generacién del borrador

7. Desde el botén “Ver” podré visualizar el borrador previo al envio de la firma.
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Ll CONSEIERIA DE MEDIO AMBIENTE
IO Y ORDENACION DEL TERRITORIO

RECIBO DE TRANSACCION

Nombre del documento. 1476689677407 _DemoGica.zip
Tamafio del documenta: 855,58 KiB

Tipo de documento: Medelo de declaracion de vertidos
Caodigo de la instalacior: 8647
Mombre de [a instalacion:  FICTICIO EDAR LAS
PORTADAS
Expediente AV-CA 00/00
REGISTRO TELEMATICO
Fecha dz Regisiro:
Himero de Registro:
VERIFICACION DE DATOS Y VALIDACION DE RESULTADOS

Fecha d= la Firma:

Codigo seguro de varificacidn:

Permite la venficacidn ce |z integndad de una copia de este documento elecironico en la direccion:
https:/icancanapruni.chap.junta-andalucia.esiverificarFirma_des

Este documento incorpora firma electrdnica reconocida de acuerdo a la Ley 58/2003, de 19 de
Diciembre, de firma elzctronica.

Organismo que emite |z copia.  Consejeria de Medio Amkiente y Ordenacidn del Territorio
Resultados Generales:  REGISTRADO CORRECTAMENTE

Detalles del Firmante:

8. Fig. 76: Presentacién DAV. Ejemplo borrador presentacién declaracién anual de
vertidos

9. Debera pulsar el botén “Firmar” para realizar la presentacién telematica. Finalizado el
proceso podrd descargar el justificante de presentacién.
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PORTAL EMPRESARIAL DE CALIDAD AMBIENTAL. AUTOCONTROLES.

TITULAR: FICTICIO,S.A.

Se ha completado satisfactoriamente el proceso de firma.
Puede visualizar y descargar el justificante del proceso.

s (]

Fig. 77: Presentacién DAV. Finalizacién presentacién telematica

COMSEJERLA DE MEDIO AMBIENTE
Y ORDENACION DEL TERRITORIO

RECIBO DE TRANSACCION

Nombre del documento!
Tamafio del documento: 855,58 KiB
Tipo de documento; Modelo de declaracion de vertidos
Codigo de |a instalacion 8847
Mombre de la instalacion.  FICTICIO EDAR LAS
PORTADAS
Expediente AV-CA 00/00
REGISTRO TELEMATICO
Fecha de Regisiro: 17/10/2016 09:45
Milmero de Registro:
VERIFICACION DE DATOS Y VALIDACION DE RESULTADOS
Fecha de la Firma; 17M10/2016 09:45

Cadigo seguro de verificacion:

Permite [a verificacion de la infegridad de una copia de este documento electrdnico en la direccidn:
https://cancanapruni.chap.junta-andalucia.esiverificarFirma_des

Este documento incorpora firma electronica reconocida de acuerdo a la Ley 59/2003, de 19 de
Diciembre, de firma electronica.

Organismo que emite la copla:  Consejeria de Medio Ambiente y Ordenacién del Territorio
Resultados Generales: REGISTRADC CORRECTAMENTE
Detalies del Firmante

Fig. 78: Presentacién DAV. Justificante de firma y presentacién
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"\ COMSEJERIA DE MEDIO AMBIENTE

Toih L AL

Y ORDENACION DEL TERRITORIO

Nombre del documento:
Tamafio del documento:

Tipo de documento:
Codigo de la instalacion:

Nombre de la instalacion:

Expediente

Fecha de Registro:

Numero de Registro:

RECIBO DE TRANSACCION

REGISTRO TELEMATICO

855,58 KiB
Anexo | Control de las normas de emision
8647

FICTICIO EDAR LAS
PORTADAS

AV-CA 00/00

17/10/2016 09:51

Fig. 79: Presentacién DAV. Justificante de presentacién de documentacién anexa

Importante: La declaracion anual de vertidos se firma y se registra
telematicamente. El resto de documentacion anexa, uUnicamente se registra por
lo que varian los justificantes de presentacion. Es por ello que debera atender a
la clasificacion del tipo de documento que esta adjuntando.
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6.2.4. Presentacion de documentacion sometida a plazos

1. Autenticarse en la aplicacién como titular o usuario autorizado.

e G S
A T —— i <
= — ¥ OADEMACION DEL TIEMTION0 1

CORLLNER OF MEDY.
¥ OUERLACIN DEL T

PORTAL EMPRESARIAL DE CALIDAD AMBIENTAL. AUTOCONTROLES,

Fig. 80: Presentacién Documentacién sometida a plazos. Pantalla de autenticacién

2. Iral menu “Documentacién sometida a plazos”.
3. Para presentacién de la documentacién sometida a plazos debera seleccionar la
instalacidn, el punto de vertido autorizado y el nimero de expediente.
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TITULAR: FICTICIO,S.A.

GESTION DE DOCUMENTACION

Nombre o razén  FICTICIOLS.A.
Primear apallido

Segundo apellido

NIF 00000000T

Instalaciones FICTICIO EDAR LAS PORTADAS ¥

*)

Puntos de FICTICIO EDAR LAS PORTADAS v
Vertidos [ *)

Expadienta AV-CA 00/00 ¥

Tipo de

documentacion

)

Comunicacio slizacion de o
Informe del cdleuls de la dilucion
| Informe calculo de n.® de habitantes equivalentss

Documente (*) Informe horas de funcionamiento (aliviaderos) e
| Propuesta de Caracterizacion/Caracterizacion de vertidas
Instalacion de elementos de contral (arquetas; equipes de medicion, et}
El documento que se| Plan de vigilancia y control de las normas de emision |5 anteriores. o
Plzn de vigilancia y control del medio receptor |

Plan de vigilancia ¥ control estructural
Plan de vigilanciz v control de |2 red de saneamiznto municipal
| Otros.

Fig. 81: Presentacién Documentacidon sometida a plazos. Adjuntar documentacién

4. Seleccionar el/los ficheros correspondientes.
Importante: Para consultar la extension de los ficheros permitidos por Ila
aplicacion, consultar documento de preguntas frecuentes disponible desde la
pagina de inicio de la aplicacion.

5. Pulsar el botén “Enviar documento”. Se iniciara el proceso de presentacién telematica.

6. Se guardard la informacién de forma persistente y se generard un borrador PDF que
contiene informacién sobre la documentacién a presentar asi como los datos del titular
que el usuario podra visualizar previo a la firma. Para continuar con el proceso debera
pulsar dos veces el botén “Firmar”.

PORTAL EMPRESARTAL DE CALIDAD AMBIENTAL. AUTOCONTROLES.

TITULAR: FICTICIO,S.A.

FICHERO ALMACENADO CORRECTAMENTE
PENDIENTE DE FIRMA

| Valwer |E|| Firmar

Cancelar

Fig. 82: Presentacién Documentacién sometida a plazos. Adjuntar documentacién
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7. Finalizado el proceso podra descargar el justificante de presentacién.

PORTAL EMPRESARIAL DE CALIDAD AMBIENTAL. AUTOCONTROLES.

TITULAR: FICTICIO,S.A.

Se ha completado satisfactoriamente el proceso de firma.
Puede visualizar y descargar el justificante del proceso.

(][]

Fig. 83: Presentacién Documentacién sometida a plazos. Finalizacién de presentacién

telemética
(el CONSEJERIA DE MEDIO AMBIENTE
MRS Y ORDENACION DEL TERRITORIO
RECIBO DE TRANSACCION
Nombre del documento:
Tamafio del documento: 855,58 KiB
Tipo de documento: Documentacién Sometida a Plazos
Codigo de la instalacion: 8647 Codigo del PVA 2615
Nombre de la instalacion:  FICTICIO EDAR LAS Nombre del PVA FICTICIO EDAR LAS
PORTADAS PORTADAS

Expediente AV-CA 00/00

REGISTRO TELEMATICO

Fecha de Registro: 17/10/2016 10:02

Numero de Registro:

VERIFICACION DE DATOS Y VALIDACION DE RESULTADOS

Fecha de la Firma: 17/10/2016 10:02

Codigo seguro de verificacion:

Permite la verificacién de la integridad de una copia de este documento electronico en la direccion:
https:/icancanapruni.chap.junta-andalucia.es/verificarFirma_des

Este documento incorpora firma electronica reconocida de acuerdo a la Ley 53/2003, de 19 de
Diciembre, de firma electrénica.

Organismo que emite la copia.  Consejeria de Medio Ambiente y Ordenacién del Territorio
Resultados Generales: REGISTRADO CORRECTAMENTE

Detalies del Firmante:
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Fig. 84: Presentacién Documentacién sometida a plazos. Justificante de presentacién

6.3. Mensajes de Error

autocontroles

Cédigo Error Deteccioén Causas y/o Soluciones
001 Debe introducir el usuario, Al acceder a la | El usuario que desea acceder a la aplicacion
clave. aplicacién no ha aportado su nombre de usuario o clave.
002 Usuario no autorizado para Al acceder a la | El usuario que desea acceder no estd dado de

aplicacion aplicacién alta en la aplicacién.
Al crear una - ) L

. . . . L El usuario intenta crear una configuracién de

Debe introducir un tipo configuracion ! o ;
003 autocontrol de autocontroles sin indicar un tipo de

autocontrol.

autocontroles

Al crear una - ) L
. , . .« | El usuario intenta crear una configuracion de
Debe intr ir un f n punt nfiguracién
004 ebe in oducir un foco o un punto| configuracié autocontroles sin indicar un foco o un punto
de vertido/control de de vertido/control
autocontroles ’
cﬁlncf{ej:alé?(?n El usuario intenta crear una configuracién de
005 Debe introducir un parédmetro gde autocontroles sin indicar el parametro para el
ue se realiza.
autocontroles |9
Al crear una
. . . configuracién | El usuario intenta crear una configuracién de
Debe intr ir un laboratori IR h
006 ebe oduc aboratorio de autocontroles sin indicar el laboratorio.
autocontroles
Al crear una
007 Debe seleccionar un método| configuraciéon |El usuario intenta crear una configuracién de
analitico de autocontroles sin indicar el método analitico.
autocontroles
Al crear una
008 Ya existe esta configuracién. No se | configuracién |Ya existe una configuracién como la que se
guardara para no crear duplicados de estd intentando crear.

de la instalacion.

009 No se han podido capturar datos

Al cargar Excel
de datos de
autocontroles

Se produce un error en la
autocontroles mediante Excel.

carga de

éxito.

Se ha producido un error,
010 proceso no se ha completado con

Al cargar Excel
de datos de
autocontroles

Se produce un error en
autocontroles mediante Excel.

la carga de

almacenada en el sistema

No existe ninguna configuracién
011 previa para el pardmetro solicitado

Al seleccionar
cargar
configuracién
previa

No hay configuraciones previas que cargar

Al exportar los

que puedan ser enviados.

autocontroles

No existen autocontroles validos
012 para las fechas indicadas autocontroles | No hay autocontroles que exportar
a Excel
No se completé el envié del Al enviar
013 informe. El informe no tiene datos| informe de |No hay autocontroles que informar

014 Debe introducir un estado

Al crear
incidencia

No se ha especificado un estado
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Codigo Error Deteccion Causas y/o Soluciones
) ) L. Al crear . . . L
015 Debe introducir una descripcion o . No se ha introducido ninguna descripcién
incidencia
016 Formato de Fecha Incorrecto. Al crear La Fecha de Incidencia o la Fecha de cierre
(dd/mm/aaaa) incidencia tienen un formato incorrecto.
017 Debe introducir una fecha de inicio Al crear Se ha introducido una hora sin introducir la
y su hora incidencia fecha correspondiente
018 Formato de Hora Incorrecto. Al crear La hora de inicio o la de cierre tienen un
(hh:mm) incidencia formato incorrecto
) . . . Al crear Se ha introducido la duracién sin especificar el
019 Debe introducir el tipo de duracién incidencia tipo de la misma
La parte entera de la duraciéon Al crear L . -
020 debe ser un numero entero incidencia La duracion especificada no es numérica
La parte decimal de la duracién Al crear L. oo ‘s
021 debe ser un numero entero incidencia La duracion especificada no es numérica
022 Debe afadir un fichero antes de Dgﬁ'ﬁ;fg'gn Se ha pulsado “Enviar Documento” sin haber
pulsar el botén de enviar. vertidos seleccionado ninguno
Debe afadir un fichero antes de Documentacio Se ha pulsado “Enviar Documento” sin haber
023 . . n sometida a . .
pulsar el boton de enviar. seleccionado ninguno
plazos
Gestién de
024 Debe rellenar el campo Nombre permisos de | No se ha indicado el nombre
firma
. Gestiéon de
025 Debe rellenar el campo Primer permisos de |No se ha indicado el primer apellido
Apellido. fi
irma
Gestién de
026 Debe' rellenar el campo Segundo permisos de | No se ha indicado el segundo apellido
Apellido. fi
irma
o Gestiéon de
027 \I;gdacontrasena no puede estar permisos de |No se ha dado valor a la contrasefia
’ firma
. Gestiéon de
La contrasefla debe ser una . o . .
028 cadena de 8 caracteres. perrf‘?rlrs;]o: de |La contrasefia no sigue el formato establecido
No coincide el valor de |Ia Gestién de
029 contrasefia con el de la| permisos de |La contrasefiay su confirmacién no coinciden
confirmacién de la misma. firma
. Gestiéon de
030 sgc?gmpo Permiso no puede ser permisos de |No se ha indicado el tipo de permiso
) firma
Gestién de
031 Formato - de = Fecha Incorrecto. permisos de |La fecha de fin no tiene el formato correcto
(dd/mm/aaaa) fi
irma
Gestién de
032 Error al revocar el permiso permisos de |No se ha podido revocar el permiso existente
firma
El campo nombre no puede estar| Administraciéon .
033 vaco. de laboratorios No se ha informado el campo nombre
. , Administracién .
034 El campo cif no puede estar vacio. de laboratorios No se ha informado el CIF
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Codigo Error Deteccion Causas y/o Soluciones
035 El campo correo electrénico no| Administracion |[No se ha informado el campo correo
puede estar vacio. de laboratorios | electrénico
Asignacioén . . .
036 La instalacién no puede estar vacia| instalaciones g:i Sfaz%r‘:'elecaonado una instalacion para la
laboratorios 9
Se ha producido un error en el Firma de Error al asignar permiso de firma a laboratorio
037 proceso de firma. Por seguridad se | documento de |relacionado con instalacién de la que no
ha cerrado la sesién. nuevo permiso | depende.
038 El permiso a crear ya existe, no se irgstlaglgig?\gs No se puede crear el permiso porque ya
puede crear de nuevo laboratorios existe uno igual
Edicién de
El campo nombre no puede estar datos Co
039 vaco. generales de No se ha indicado nombre
laboratorios
Edicién de
El correo electrénico no puede datos - -
040 estar vacio generales de No se ha indicado correo electrénico
laboratorios
Edicién de
041 La direcciéon de correo electrénico datos El correo electrénico indicado no sigue el
no es valida. generales de | patrén tipico
laboratorios
Edicién de
042 El campo cif no puede estar vacio datos No se ha indicado el CIF
" | generales de
laboratorios
Edicién de
) . L) datos T
043 El NIF introducido no es valido generales de El dato no se reconoce como un NIF valido
laboratorios
Edicién de
El CIF no es correcto. Debe tener 9 datos . o
044 digitos generales de La longitud del CIF es distinta a 9
laboratorios
Edicién de
045 El teléfono introducido no es datos El teléfono o teléfono representante
valido. generales de |introducido no se reconoce como valido
laboratorios
Edicién de
.- - datos El cédigo postal introducido no se ajusta al
046 El Cédigo Postal no es valido generales de | patron de 5 nameros
laboratorios
Edicién de
. . - datos . . -
047 El fax introducido no es valido. generales de El fax introducido no se reconoce como valido
laboratorios
Afadir/Editar
048 Debe introducir un pardmetro. métodos No se ha introducido un pardmetro
analiticos
049 Formato de Fecha Incorrecto. An;((jé;r(/)(ch(i)gar La fecha de inicio de vigencia no tiene el
(dd/mm/aaaa) analiticos formato correcto
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Codigo Error Deteccion Causas y/o Soluciones
Debe introducir la fecha de inicio| ARadir/Editar . . L
050 de vigencia para la nueva métodos \l)lio ers\giaha introducido fecha de inicio de
configuracion. analiticos 9
Debe seleccionar wuna técnica Aﬁadlir/Editar . I -
051 o métodos No se ha seleccionado una técnica analitica
analitica. o
analiticos
. . Anadir/Editar
052 Esgfa'Egrr?f?uj'r;gignnombre para la métodos No se ha rellenado el campo Norma
9 ’ analiticos
. . . Anadir/Editar
053 aeétt)ﬁca introducir  una  unidad métodos No se ha indicado una unidad métrica
) analiticos
. . Anadir/Editar
054 .DebeT introducir el valor del rango métodos No se ha indicado un rango inferior
inferior. P
analiticos
. . Anadir/Editar
055 SDueb:ri:)r;troduur el valor del rango métodos No se ha indicado un rango superior
P ' analiticos
. . . Anadir/Editar
056 Debe lllntroduar el limite de métodos No se ha indicado el limite de deteccién
deteccion. e
analiticos
. . L Anadir/Editar
057 Debe. ) |ntr9duur el limite de métodos No se ha indicado el limite de cuantificacién
cuantificacion. P
analiticos
El limite de cuantificacién no| ARadir/Editar - e g -
058 puede ser distinto del rango métodos g:stlilr:?:)til ﬁ;itguii?éfi'g?aon se ha indicado
inferior. analiticos
El limite de deteccién no puede ser| Afadir/Editar El limite de deteccién se ha indicado mavor al
059 mayor que el limite  de métodos limite de cuantificacion Y
cuantificacion. analiticos
Debe introducir el porcentaje de AnaQ|r/Ed|tar No se ha indicado el porcentaje de
060 incertidumbre métodos incertidumbre
’ analiticos
061 Debe introducir el porcentaje de An;(éltl’(/)lé(glstal’ No se ha introducido el porcentaje de
precision del método. analiticos precisiéon del método
062 Debe introducir el porcentaje de Anr?]céltrcl)gcélstar No se ha introducido el porcentaje de
exactitud del método. e exactitud del método
analiticos
La parte entera del valor de| Adadir/Editar |El valor, supuestamente numérico, de
063 [nombre campo] no debe contener métodos [nombre campo] separa los decimales con
puntos analiticos puntos en vez de con comas
La parte decimal del valor de| Anadir/Editar
064 [nombre campo] debe ser un métodos No es un valor numérico
numero entero analiticos
La parte entera del valor de| Anadir/Editar
065 [nombre campo] debe ser un métodos No es un valor numérico
numero entero analiticos
068 Su certificado no es valido Prok;ilfr?]ﬁaa de Si el certificado estd caducado o no es valido.
Existe un problema con la| Problema de . PR . )
069 Conexién a Autofirma firma Si esta caida la conexién con Autofirma.
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Codigo Error Deteccion Causas y/o Soluciones

El roceso no ha terminado . . .
P Problema de |Si se le da al botén volver si se puede volver a

070 E;)rrégctamente. Inténtelo  mas firma la pantalla de firmar.
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6.5. FAQ

Fig. 84: Presentacién Documentacion sometida a plazos. Justificante de presentacion............. 71

Administracion

Preguntas frecuentes en los procedimientos de presentacion telematica con la

Pregunta

Respuesta

¢Cémo verifico desde
un equipo con Sistema
Operativo Windows
que mi usuario es
Administrador del
Equipo?

1) Ir a Inicio>Panel de Control > “Cuentas de usuario”

2) Si su usuario es Administrador del equipo, aparecerd un icono con su nombre de
usuario y la palabra “Administrador” debajo.

3) En el caso de que su usuario no sea administrador, deberd ponerse en contacto con
el administrador de sistemas de su organizacién para que lo habiliten. Para continuar,
una vez iniciada sesién como administrador, deberd pulsar la opcién “Administrar
Cuentas” > Seleccionar su cuenta de usuario y en las opciones de configuracién >
“Cambiar Tipo de Cuenta”

4) Seleccionar la opcién “Administrador” y pulsar el botén “Cambiar tipo de cuenta”

;Coémo verifico cudl es
la versién de Java
instalada en mi equipo
con Sistema Operativo
Windows?

1) Ir a Inicio> Panel de Control > Java y en la pestafia “General“
2) Pulsar el botén “Acerca de >"
3) Se mostrard una ventana emergente indicando la versién y la actualizacién de Java.

:Cémo afnado una
excepciéon de
seguridad en Java en
mi equipo con Sistema
Operativo Windows?

1) Ir a Inicio >Panel de Control > Java y en la pestafia “Seguridad”, pulsar el botén
“Editar Lista de Sitios”

2) Pulsar el botén “Agregar” e incluir la URL que desea incluir como excepcion.

3) Pulsar el botén “Aceptar”

4) Debera reiniciar la sesién en el navegador para que se recojan los cambios.

;Coémo verifico si mi
equipo tiene aplicada
alguna configuracién
de Proxy que me
impida el acceso
correcto a alguno de
los enlaces de la
aplicacién?

. Si el navegador es Mozilla Firefox:
1) Acceder al menu “Opciones/Preferencias”
2) Apartado Avanzado > Red > Conexién
3) Si aparece marcada la opcién de URL para configuraciéon automatica del
proxy o la opcién de configuracién manual del proxy deberd ponerse en
contacto con el administrador de sistemas de su organizaciéon para
verificar si la URL estd incluida dentro de la lista de paginas permitidas
para navegacién. En caso de problemas de conexién o timeout con la
aplicacién, el administrador de sistemas de su organizacién deberd
verificar el valor de timeout configurado en el servidor proxy.

. Si el navegador es Internet Explorer:
1) Acceder al menu “Herramientas> Opciones de Internet”
2) Ir a la pestafia “Conexiones” . Pulsar el botén “Configuraciéon de LAN”
3) Aparecerd una ventana emergente y en la seccién de configuracién
automatica
4) Si aparece marcado el check de “Usar scripts de configuracién
automadtica” deberd ponerse en contacto con el administrador de sistemas
de su organizacién para verificar si la URL estd incluida dentro de la lista
de paginas permitidas para navegacién. En caso de problemas de
conexién o timeout con la aplicacién, el administrador de sistemas de su
organizaciéon deberd verificar el valor de timeout configurado en el
servidor proxy.
5) De igual modo debera proceder en el caso de que aparezca marcada y
configurado el servidor proxy.

Al intentar firmar me
aparece un mensaje
del tipo “No ha sido
posible cargar los
componentes de firma
electrénica”

Este error se produce cuando se intenta descargar por primera vez el componente de
firma de Hacienda, que lo tienen publicado haciendo uso de protocolos no seguros. Para
solventarlo hay que afiadir una excepcién de seguridad en el navegador
. Si el navegador es Mozilla Firefox:
1) Acceder al menu “Opciones/Preferencias”
2) Apartado Avanzado > Certificados > Ver Certificados
3) En la pestafa Servidores pulsar "Afadir Excepcioén..."
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Administracion

4) Introducir como direccién: https://ws024.juntadeandalucia.es

5) Pulsar en "Obtener certificado" y asegurarnos que estd marcada la
opcion "Guardar esta excepciéon de manera permanente".

6) Pulsar en "Confirmar excepcién de seguridad".

. Si el navegador es Internet Explorer:
1) Acceder al menu “Opciones/Seguridad”
2) Pulsar sobre el icono “Sitios de confianza”
3) Pulsar el botén “Sitios”
4) Agregar https://ws024.juntadeandalucia.es
5) Desmarcar la opciéon “Requerir comprobacién del servidor (https:) para
todos los sitios de esta zona”
6) Pulsar en “Aceptar”

. Si el navegador es Mozilla Firefox:
1) Acceder al menu “Opciones/Avanzado”
2) Ir a la pestafia “Certificados” y pulsar el botén “Ver Certificados”
3) Ir a la pestafia “Sus Certificados” . En caso de tenerlo instalado debe
aparecer un certificado nominativo emitido por la FNMT. Verificar que el
certificado estd en vigor.
4) En el caso de que no hubiera ninguno pulsar el botén “Importar” y
seguir las instrucciones indicadas por el asistente.

. Si el navegador es Internet Explorer:

;,C6mo verifico si 1) Acceder al menu “Herramientas> Opciones de Internet”

tengo importado un
certificado FNMT
valido en el
navegador?

2) Ir a la pestafia “Contenidos” . Pulsar sobre el botén “Certificados”
3) En la pestafia personal debe aparecer un certificado nominativo emitido
por la FNMT. Verificar que el certificado esta en vigor.
4) En el caso de que no hubiera ninguno pulsar el botén “Importar” y
sequir las instrucciones indicadas por el asistente.

Si el navegador es Google Chrome:
1) Acceder al menu “Configuracién”
2) Pulsar el enlace “Mostrar configuraciones Avanzadas”
3) Enla seccién HTTPS/SSL, pulsar “Administrar Certificados”
4) En la pestafia personal debe aparecer un certificado nominativo emitido
por la FNMT. Verificar que el certificado estd en vigor.
5) En el caso de que no hubiera ninguno pulsar el botén “Importar
certificado” y seguir las instrucciones indicadas por el asistente.

El equipo estd
correctamente
configurado, accedo a
la aplicacién pero al
interntar firmary
presentar con
Autofirma y/o el
miniapplet aprarece
un error del tipo: “Se
ha producido un error
en el proceso de firma.
Por seguridad se ha
cerrado la sesion”.

Este error se debe a que el fichero que se estd adjuntando tiene un nombre
con una longitud excesiva (superior a 50 caracteres). La solucién pasa por
renombrar el fichero con un nombre més pequefio y volver a intentarlo. Para
ello, basta con pulsar el botén “Eliminar”, y adjuntar el fichero renombrado de
la manera indicada.

6.6. Ayudas

Cualquier procedimiento de presentacién telemdtica de documentaciéon con la Administracion,
requiere unas configuraciones especificas de Sistema Operativo y versiones especificas de
navegador y Java.
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6.6.1. Matriz de compatibilidad

Puede consultar la matriz de compatibilidad en el siguiente enlace:
https://ws024.juntadeandalucia.es/ae/descargar/4945 también disponible desde el botén de
Preguntas Frecuentes accesible desde la pagina de Inicio.

6.6.2. Manual de instalacion de Autofirma

Esta versién de Gica Autocontroles Internet, tiene incorporada la aplicacién de escritorio de
Autofirma que permite la presentacién telemética haciendo uso de navegadores que no
soportan la ejecuciéon de applets de Java como por ejemplo las Ultimas versiones de Google
Chrome. A partir de que se libere la versién JDK9 de Java, esta limitacién se hard extensible
para el resto de navegadores: Internet Explorer y Mozilla Firefox, por lo que serd imprescindible
el uso de esta aplicacién para cumplimentar con éxito la firma y presentacién de la
documentaciéon. Como requisito de instalacién es necesario que sea instalado por un usuario
“Administrador del equipo”. Para verificar que su usuario tiene este rol, puede seguir las
indicaciones descritas en el apartado FAQ del presente documento.

6.6.3. Certificados digitales

La firma y presentacién de la documentacién asociada a las autorizaciones de vertidos
(Autocontroles, Declaracién Anual de Vertidos, etc.) se realizara por un usuario con permiso de
firma y que disponga de un certificado digital emitido por la Fabrica Nacional de la Moneda y
Timbre. Para més informacién puede consultar el enlace: http://www.cert.fnmt.es/certificados.
También es valido cualquier otro certificado emitido por otra entidad de certificacién
reconocida. En el siguiente enlace puede consultar el listado de entidades certificadoras
reconocidas por la Junta de Andalucia: https://ws024.juntadeandalucia.es/ae/adminelec/e-
coop/prestadoresservicios

Cualquier consulta adicional a la incluida en el presente documento, puede remitirla
desde el teléfono de consulta al Servicio de Atencién Ciudadana - 954 544 438 donde se le
atenderd a la mayor brevedad.
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