Acta de constitución Proyecto

<IDENTIFICACION DEL PROYECTO>


	NOMBRE DEL PROYECTO
	

	ALIAS PROYECTO
	

	MEDIDA DEL PLAN A LA QUE ASOCIA
	

	CENTRO DIRECTIVO
	

	JEFE DE PROYECTO
	

	FECHA APROBACION
	



	 Descripción del Proyecto

	




	Propósito y Justificación del Proyecto - ¿Por qué es necesaria?

	[Describir el propósito del proyecto, alineación con los objetivos estratégicos de la organización y la necesidad o problema que resuelve.]




	Objetivos principales del Proyecto - ¿ qué se pretende conseguir?

	Objetivo 1
Objetivo 2
Objetivo 3
	· 









	Alcance  General del Proyecto - ¿ qué incluye y qué no se incluye ?

	Inclusiones: [Enumerar los productos, servicios o resultados clave del proyecto.]
Exclusiones: [Especificar lo que no está incluido en el proyecto.]

	· 


	
Nivel de Urgencia y Prioridad 

	· Urgencia:
· Inmediata ☐ 
· Urgente  ☐ 
· Normal ☐
· Secundaria☐
· Prioridad
· Critica (10)/Alta (8)/Media(5)/Baja(3) /No prioritaria(1)/Dependiente de otras iniciativas


	Criterios de éxito del Proyecto - ¿qué se pretende conseguir?

	· [ Ayudan a medir el progreso y éxito en la ejecución del plan anual
· Cuantifica los resultados e impacto del proyecto
· Evalúa la consecución de los objetivos estratégicos y metas definidas
· Proporcionar datos objetivos para el seguimiento, la evaluación y la mejora continua.]
	· Indicador /logro 1
· Indicador/logro 2




	Fechas Requeridas del Proyecto - ¿Para cuándo debe estar ?

	Fecha Inicio Prevista
	Fecha Fin Prevista 
	Duración

	Importe estimado del Proyecto - ¿ Cuanto va a costar ?

	Orden de magnitud inicial
	Estimación Inicial
	Fuente de financiación




	Estructura del Proyecto: Hitos principales del Proyecto - ¿Cómo podemos seguir su cumplimiento?

	El proyecto se dividirá en varias fases, cada una con su propio conjunto de entregables, tareas y objetivos. Los hitos clave del proyecto se identificarán para asegurar el seguimiento del progreso y el cumplimiento de los plazos.


	Fase 1

	Hito
	Entregable
	Fecha

	
	
	

	
	
	

	Fase 2

	Hito
	Entregable
	Fecha

	
	
	

	
	
	




	Riesgos Asociados al Proyecto

	Listar todos los riesgos existentes, con su nivel de probabilidad y de impacto, así como sobre que impacta. Más se plan de mitigación en su caso y quien sería el responsable de ejecutar dicho plan.


	Riesgo
	Probabilidad
(Alta/Media/Baja)
	Impacto
(Alto/Medio/Bajo)
	Impacta sobre (Plazo/Coste/Calidad)
	Plan de Mitigación
	Respons.

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	




	Dependencia con otros Proyectos

	Listar todas las dependencias conocidas 
· Dependencia 1: Nombre Proyecto y Subdirección
· Dependencia 2: Nombre Proyecto y Subdirección





	Normativa legal asociada

	





	Áreas /Proveedores involucradas 
< Identificación de las áreas y proveedores  involucrados en la ejecución del proyecto >

	ÁREA/ PROVEEDOR 
	ROL ASIGNADO EN EL PROYECTO

	
	

	
	





	Registro de Actores implicados  

	Nombre
	Puesto
	Rol
	Información de contacto
	Influencia

	<Nombre del actor implicado>
	<Puesto que desempeña en su Organización>
	Responsable del Proyecto JdA*
	<Información de contacto>
	<Nivel y tipo de Influencia en el proyecto>

	
	
	Responsable del Proyecto PMO*
	
	

	
	
	Jefe del Proyecto Proveedor 1*
	
	

	
	
	Jefe del Proyecto Proveedor N*
	
	

	<Nombre del actor implicado>
	<Puesto que desempeña en la Organización>
	<Función que desempeña dentro del proyecto>
	<Información de contacto>
	<Nivel y tipo de Influencia en el proyecto>
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*Roles de obligada definición. En caso de no fijarse, será necesaria una justificación
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