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GESCONTRAT@: GESTION Y COMUNICACION
DE LA CONTRATACION LABORAL POR INTERNET

1.- INTRODUCCION

GEScontrat@ es la aplicacion informatica que el Servicio Andaluz de Empleo pone a disposicion de los empresarios en
general para la gestion y la comunicacion de las contrataciones laborales. Se trata, por tanto, de una aplicacion que
ademas de comunicar la contratacion laboral confecciona y guarda todos los datos de las empresas, trabajadores y
contratos gestionados por el usuario en su propia Base de Datos.

En este primer apartado se explica el proceso de descarga e instalacion de la aplicacion desde la Oficina Virtual del

Servicio Andaluz de Empleo. Para ello se necesitara conocer los requisitos minimos de nuestro PC para que esta
aplicacion pueda funcionar correctamente.

2.- REQUISITOS MINIMOS DEL SISTEMA
» Conexion a Internet, preferiblemente a través de cable o linea ADSL o FIBRA.
 Autorizacion Administrativa para las comunicaciones telematicas. (Informese en su Oficina de Empleo)
* Navegador web Internet Explorer, Mozilla Firefox, Google Chrome, etc.
* Maquina virtual de Java 1.8_201 o superior.

* Para generar los archivos PDF necesita tener instalado cualquier programa visualizador de PDF que
puede encontrar en el mercado (Adobe Acrobat Reader, Foxit PDF Reader, etc )

* Sistemas operativos Windows 8 — Windows Server 2012 o Superior

* Tarjeta grafica con resolucion 1024x768

3.- INSTALACION ESTANDAR DE GEScontrat@ (Monopuesto)

Entendemos por instalacion estandar a la instalacion de la aplicacién en un solo PC. Para realizar dicha instalacion de
GEScontrat@ debe acceder a la siguiente pagina:

https://www.juntadeandalucia.es/servicioandaluzdeempleo/web/gescontrata/faces/descargas.js

. . . L . Personas Empresas
Si su Pc NO tiene instalada la maquina virtual de

Java, puede descargarla de forma gratuita desde
la opcién de descarga de Java

GEScontrat@ Descargas Manuales  Convenios colectivos Soporte

9 Empresas = Descargas

Descargas GEScontrat@

Bienvenidos a la Zona de descargas de la aplicacion GEScontrat@ desde donde podra instalar la aplicacion:

Nota :Para mas informacion revise el manual
de “Manual Descarga Java”

Paso 1: Comprueba tener instalada en tu PC la Maquina Virtual de Java

Si no tienes instalada la Maquina Virtual de Java Pulsa aqui.
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3.1. Pasos para la Instalacion.

Pulse sobre el boton Instalar y comenzara el proceso de descarga de la Aplicacion.

Paso 2: Ahora solo queda INSTALAR |a aplicacion: Sigue los pasos indicados por la misma.

GEScontrat@ 4.12.3 INSTALAR

Si el equipo ya tiene instalada la maquina virtual de JAVA apareceran las siguientes pantallas como parte del inicio de la
ejecucion.

Iniciande aplicacién... x

Descargando aplicacion. ‘ﬁ’é

Ubicacién:  http:/fwvww. juntadeandaluda.es

3.2- INSTALADOR GEScontrat@:
Este consta de cinco pasos:

1.- Bienvenida.

2.- Copia de Archivos

3.- Configuracion de Internet.

4 - Registro de Usuario/a y Empresa.

5.- Datos de la Autorizacion Administrativa.
6.- Finalizacion.

PASO 1:
La aplicacion le da la bienvenida como Nuevo/a Usuario/a. Para iniciar el proceso pulse sobre el boton Inicio.

Instalador GEScontrat@ Cancelar Instalacion

s © >

Bienvenida Copia de Archivos Configurar Internet Registro Finalizar

Bienvenidos/Bienvenidas %ESconu'at@ ‘
El Servicio Andaluz de Empleo le da la bienvenida como
Nuevo/a Usuario/a de la aplicacion GEScontrat@.

Politica de Privacidad

Con esta herramienta Usted podra gestionar y comunicar
las contrataciones laborales de forma agil y comoda.

Para comenzar con la INSTALACION pulse sobre el botén
INICIO

-

GRACIAS POR SU CONFIANZA.

I \ . ]
%ﬁﬁt@t@ e
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PASO 2:
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Debe seleccionar la ruta donde se instalara la aplicacion. Salvo que quiera cambiar la ruta predefinida recomendamos
conservar la que aparece por defecto. Asi mismo en este paso se crea de la base de datos de la aplicacién donde se
guardan los datos de empresas, trabajadores/as y contrataciones.

Pulsamos sobre el botdbn Comenzar Instalacion.

Instalador GEScontrateé

@

Configurar Internet Registra Finalizar

Nota : La instalacién estandar ubicara la estructura de
carpetas de GEScontrat@ dentro del directorio de

® Instalacién estandar (Recomendads) usuario de windows con el que se esta realizando la
Instalacién avanzada (Necesario permisos Administrador]

Escribia la ruta donde uiere instalar la aplicachin: instalacion. Quedara por tanto en la ruta “C:\usuarios\
C:\jgescontrata . . .
[usuario_de_windows]\jgescontrata”

Progress de I copia de archives!

(R
=

H\"‘\-
. e

Una vez finalizado el proceso de creacién de la estructura la pantalla cambiara para mostrarnos la opcion de activar la
opcion de copias de seguridad automaticas.

Cancelar Instalacign

Q iU ©

Configurar Internet Registro Finalizar

Instalador GEScontrat@

CNE

Bienvenida

En esta pantalla se podra elegir también si se
desea activar en este momento la opcién de copias
de seguridad automaticas. En caso de no

Copia de Archivos

Progreso de la copia de archivos: . hab|||tar|o
Praceso finalizada. en aqui podra hacerse una vez est finalizada la
Copia de seguridad automética . o .
E—— instalacion. ( Ver punto 13.7 — Copia de
Directorio : | Segu”dad )
Periodicidad:
) Diaria ) Semanal
) Quincenal ) Mensual
E\ Pulse sobre el botdn Siguiente para continuar.
m&ﬁtr@t@
PASO 3:

Este paso le permitira configurar el acceso de la aplicacion a Internet. Debera seleccionar el que corresponda en su
caso:

¢ Banda Ancha; (Fibra, ADLS, Cable Modem,... ).

(Opcién por defecto, para conexiones de red que no requieran una navegacion a trawes de un Proxy)

Manual de Uso GEScontrat@ V 4 6
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¢ Configuracion Manual en este caso debe indicar:
- Direccion IP del Proxy N° de puerto (a suministrar por el informatico de su empresa).

- Time Out con un valor igual o superior a 20 segundos.
- Asi mismo si el Proxy requiere Usuario/a y Contrasefia introducirlos en los campos correspondientes

Instalador GEScontrat@ Cancelar Instalacian

CE

Bienvenida Copia de Archivos Configurar Internet Registro Finalizar

TimeOut : [ﬂll segundos
Seleccione el tipo de conexidn:

(@ conexién directa.
) usar Servidor Proxy
Bireccign®: ] ruertos: [ |

Autentificacion

(*) Campo Obligatorio
m@x@ S s

PASO 4:
Registro del/de la usuario/a y de la empresa usuaria.

En este pantalla debera introducir el NIF/NIE del/de la Usuario/a que va a utilizar la aplicacion asi como el
CIF/NIF/NIE de la empresa usuaria. Estos dos datos son obligatorio

Instalador GESconirat®

& 3

pia de Archivos Conligurar Internet Finalizar

Datos Iniciales:

DNLMIE Ususria/a *1 el Ezzzzeen

CIF/DNUNIE e la Empresa®: oo ] [A01oosazs

(*) Campa Obbgatons

Manual de Uso GEScontrat@ V 4 7
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A continuacién debemos introducir los datos de la Empresa Usuaria. Los datos sefialados con un asterisco son
obligatorios. Por ultimo debemos implementar los datos del/de la usuario/a que va a utilizar la aplicaciéon y pulse
siguiente rellenando igualmente los obligatorios :

Instalad

opia de Archivos __ Configurar Internet
Datos de Empresa: (*) Campa Obligatario Datos de Usuario:

CIF/ONI*: [aa1002433] DHIMNIE Ususrios *:
cce: il @ A1) / o] ¢ BT Nombre* ]
Razén social®s [EMPRESA, SA | Tabéfone®: Baresadzs | extensicn: pzz |
Persons contacto®:  [UAN PEREZ PEREZ ] Teléfona 2: L licvsmensl |
Teléfono®: pssoonizz | Extensibn: 123 E-mail*: [EMPERSADEMPRESA, ]
Tebbfona 2: [ ] Extensibn: [ ] Tipo de Ususrio/s®s  [imprasa actuando o
Direccitin®; [AV DE LAS CIENCIAS, 10 ] Provincia®:

= Localidad*: BYRNONTE ] Q Oficina de Emplea*:

E Cidigo Pustal®s  [1400] Provincia®: [Wumiva ] i d Enpes paca [t [f] o 2

o — —————————— envio modificacibres®: iy S
Cicing de Emplas®: [AraMoNTE i |

t@ — _—— AN I Siguiente paz

PASO 5:
Datos de la autorizacién administrativa.
En este paso debera introducir los datos referentes a la autorizacion administrativa para poder comunicar contratos por

via telematica, asi como el modo de uso de la aplicacion que puede ser en “PRUEBAS” (podra utilizar toda la
aplicacion excepto el envio de contratos on-line) o “REAL".

3 o

Copia de Archives Configurar Internet Finalizar

Datas de la Autorizackin Administrativa:

Nimers de sobetud Autcrizasién: |
Fachn de sobotud Auterizscibn: | 138
VEUArD ALSDrzandn; -C-I-F-' L

Contrasefla Autorizacién:

Mado do uso aplicacidn®; ;'S-ql-ouw llmw;|

i .
T
(") Camgen Dblipatong
e o o B

Una vez rellenos estos datos pulse siguiente.
PASO 6:

Finalmente la aplicacién le informara que ha sido registrado correctamente.

Manual de Uso GEScontrat@ V 4 8
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4.- ACCESO A LA APLICACION GEScontrat@.

Si es la primera vez que realiza la instalacion de la aplicacion con un DNI concreto, recibira por e-mail la contrasena
para acceder a la aplicacion y a la Web donde podra comunicar sus incidencias.

En el caso que esta no fuese la primera vez y no recordara la contrasena, en la pantalla inicial de acceso a la aplicacion
pulse sobre el botdn “;Ha olvidado su contrasefia?” y se le enviara a su e-mail.

T GEScontrat®. Servicio Andaluz de Empleo - m] X
——— -
Servicio Andaluz de Empleo
Consejeria de Empleo, Formacién
y Trabajo Auténomo
_
Acceso T
Id. Empresa
Id. Usuariofa | B

Contrasefia ‘

D)
‘féEScontrat@

Al acceder por primera vez la aplicacion le recomendara cambiar la contrasefia que por defecto le ha proporcionado la
aplicacion y que por su seguridad debe cambiar
5.- INSTALACION MULTIPUESTO (Instalacion en RED).

La instalacion Multipuesto de la aplicacion GEScontrat@ permite trabajar desde varios ordenadores simultineamente,
para ello deben estar conectados, previamente, a traves de una Red Informatica.

Sera necesario realizar la instalacion de la aplicacion en todos aquellos equipos donde quiera utilizarse y se configurara
un equipo como PC-SERVIDOR y el resto como PC-CLIENTES.

Nota : Dispone de informacion detallada para esta configuracion en el manual “Manual de Instalacion en Red””

Manual de Uso GEScontrat@ V 4 9
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6.- FUNCIONALIDADES

Una vez que accedamos a la aplicacion; el usuario podra visualizar la pantalla principal compuesta por los siguientes
elementos:

* Mend principal, en la parte superior con las siguientes opciones:

- EMPRESAS.
- TRABAJADOR/A.
- CONTRATOS.
- ENVIOS XML.
- UTILIDADES.

* Noticias de GEScontrat@, en la parte izquierda.

« Botones de INICIO, EDICION y SALIR, en el borde inferior.

* Informacién adicional, en el borde inferior: versién actual, tipo instalacion (MONOPUESTO / MULTIPUESTO),
estado de la copia de seguridad automatica (Deshabilitado / Habilitado) , fecha y hora del sistema.

7 GEScontrat®. Servicio Andaluz de Emplec - o

Servicio Andaluz de Empleo E;\ BB 2 @ @
Consejeria de Empleo, Formacion \ 1 a}/ = \7 \3)’{

y Trabajo Auténomo
Empresas Irabajador/a Contratos Envios XML  Utilidades

Bienvenidos/as

Noticias de Gescontrata ﬁ
... miéresles 1 uiic 2021 - 2410000 [a]

Buenas tardes, estas son las novedades de la nueva
version GEScontrati@ 4.11.3

+ Info jueves 13 maye 2021 - 24:00:00

Estimados/as usuarios‘as, estas con las novedades de fa o
e GEScontrat@
+ Info jugves 17 didambra 2020 - 24:00:00 ce (N ] ra

Estimados/as usuanios‘as

Estimados/as usuarios/as

. Por cuestiones técnicas es posible que a la hora de hacer
+ Info wigrnes 06 noviembre 2020 - 24:00:00

Novedades GEScontrat@ 4.9.0

- ANULACION DE CONTRATACIONES
+ Info viernes 20 octubre 2020 - 24100100

IMPORTANTE - Actualizacién de JAVA
obligatoria

[T

Vrrf"'?r; J? MONOPUESTO | Deshabilitada of Inicio  # Edicién. K Salic viernes 10 diciembre 2021 - 12:12:49 - CET (+0100)

Manual de Uso GEScontrat@ V 4
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7.- EMPRESAS.

En esta opcion del menu, el usuario puede acceder a todas las tareas relacionadas con el mantenimiento de las
Empresas de las cuales se quiere comunicar contrataciones al Servicio Andaluz de Empleo.

4 GEScontrat®. Servicio Andaluz de Empleo 2 [u] X
Servicio Andaluz de Empleo £ ﬁ N =N Thew)y TR
Consejeria de Empleo, Formacién } \f \7‘ \9/
y Trabajo Auténomo
Empresas  Trabajador/a Contrates Envios XML Utilidades
Bisqueda de Empresas Gestion de Empresas Tamaiio del Texto o5 2
CIF/DNI/NIE | Régimen €cc Nembre de la Empresa Centro de Trabajo
Buscar: | ] a | seleccionar_|
VERSION [l moworuesTo [ peshabiltods ok wico | # egiion K Salic | viernes 10 diciembre 2021 - 12:26:44 - ceT (s0100) {GEScontrat@

7.1. Crear una nueva empresa.

Seleccionando la pestafia de “Gestion de Empresas” serd posible crear una empresa en la base de datos de la
aplicacion. Una vez en la nueva pantalla habra que pulsar sobre el botdn “Crear Empresa”

4 GEScontrat®. Servicio Andaluz de Emples

- u] be
- 8 8 B ==\ P 5
Servicio Andaluz de Empleo ﬁ =) am) s(
Consejeria de Empleo, Formacién \ \ \7> y
y Trabajo Auténomo
Empresas Irabajador/a Contratos Envios XML Utilidades
Blsqueda de Empresas Gestion de Empresas Tamaiio del Texto o2 A%
Datos Identificativos [
Tipo de Identificador: [C1F | CIF/OMI/NIE: [ | Régimen: [ |° ccc:[ |/ 77| B
Mombre o Razén Social de la Empresa: | |
Centro de Trabajo: | | =
Teléfono : Extension : Teléfono 2: | Extensién : Mévil : Fax:
Email : | | web: |
Datos del Domicilio Social =
Tipo Via : via: [ | we:[ | ese:[ | piso:[ | puerta:[ |
cédiga Postal :| Localidad : | | €ad. Localidad :|
Datos del Centro de Trabajo
Tipo Via : | via: [ | | me:[ | Esc:[ | piso: | puerta:| |
F i
Cédigo Postal :| Localidad : | Fi | Céd. Localidad :| L
¥ [
pr
Importar  {_(Crear Empresal | | modificar |f Eliminar |
S —
e Crear ( Ctrl + Alt + C
VErfb!l?':‘ gl vonoruesTo | B peshabilitada ok o | # edcen Salir viernes 10 dieiembre 2021 - 12:26:56 - =T (+0100) {GEScontrat@

A partir de aqui el/la usuario/a debe de rellenar todos los datos relacionados con la EMPRESA; comenzando por el
Cadigo de Cuenta de Cotizacion que sera verificado por la aplicacion.

A continuacion se detallan los tipos de datos a introducir en funcion de si son obligatorios u opcionales.

Manual de Uso GEScontrat@ V 4 11
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Datos Obligatorios:
- Codigo de Cuenta de Cotizacion.
- Régimen de la SEGURIDAD SOCIAL.:
- Tipo de Identificador. Tiene tres posibles valores: CIF, NIF y NIE.
- N° del CIF / NIF /NIE.
- Nombre de la Empresa.
- Nombre del Representante de los/as Trabajadores/as.
- Actividad Econdmica de la empresa

Datos Opcionales:

Son datos opcionales aunque se recomienda rellenar para que los documentos que obtengamos con la aplicacion
contengan mayor informacion.

- Domicilio Social.

- Domicilio del Centro de Trabajo. Por defecto, se tomaran de forma automatica los datos del Domicilio
Social.

- Otros Datos. Son datos opcionales, no obstante es recomendable introducir un valor para ellos.

- Oficina de Empleo. Este dato viene ya cumplimentado y es el mismo que se introdujo al registrar la
aplicacién y debe coincidir con la Oficina de Empleo que le ha concedido la Autorizacién Administrativa para
la comunicacion telematica de la contratacion.

- Teléfonos.

- Copia Basica. Esta formada por dos campos:

* Tipo de firma por los representantes legales. Es un campo obligatorio solo en el caso que
quiera comunicar la copia basica.
* Nombre representante de los trabajadores. Es un campo opcional, que sélo se puede rellena

Clausulas adicionales

En cada una de las empresas se podra introducir las clausulas adicionales que seran incluidas en cada uno de sus
contratos. ( Sera necesario desplegar el campo pulsando en el icono )

Por ultimo, y para que se cree la empresa, pulse sobre el boton GUARDAR.
7.2. Basqueda y Gestion de empresas.
La pantalla de “Busqueda de Empresas” muestra la lista ordenada alfabéticamente por Nombre de la Empresa. La

Busqueda puede realizarse por CIF/DNI/NIE, Régimen Seg. Social, CCC o nombre de la empresa en el campo
denominado “Buscar” en el borde inferior de la pantalla.

Manual de Uso GEScontrat@ V 4
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Una vez introducido el texto de busqueda pulse INTRO, o picando sobre el icono de la lupa, y se mostraran aquellas
empresas que tengan coincidencias con dicho texto.
Para consultar los datos de una empresa en concreto haga doble click sobre ella, o bien posicionese encima y pulse el

boton:

Seguidamente podra visualizar todos los datos de la empresa seleccionada.

Un vez seleccionada la empresa, y ya en la pantalla donde vemos todos sus datos, podremos utilizar las opciones que
permite la aplicacion.

7.3. Duplicar.
Esta opcion le ayudara a crear una empresa duplicando los datos de otra ya existente.
Seleccione primero la empresa que va a ser duplicada, seguidamente pulse el boton DUPLICAR e introduzca el Cédigo

de Cuenta de Cotizacion de la nueva empresa a crear. La aplicacién cumplimentara el resto de datos de forma
automatica tomando los datos de la primera seleccionada.

Por ultimo pulse sobre el boton GUARDAR para que se cree la nueva empresa.

Esta opcion es muy util a la hora de dar de alta a una misma empresa con otro Cédigo de Cotizacion.
7.4. Otras opciones de empresas.

Ademas de las opciones anteriormente comentadas dentro de la pantalla Gestion de Empresas, la aplicacién cuenta con
las siguientes opciones:

|_importar [l crear Empresa_[| crear Centro de trabajo [l| puplicar empresa [f modificar [ Eliminarl [ Guardar |

Importar : con esta utilidad podra importar los datos de una o varias empresas desde el programa de

Nominas que Usted utilice mediante ficheros en formato .xml generados desde esa otra aplicacion. Los datos contenidos
en el fichero .xml deberan cumplir los requisitos ®cnicos que se detallan en los esquemas de importacion ( Ver apartado
“13.12 - Importacion Datos Desde Programas de Nominas” )

Crear Centro de Trabajo: Permitira crear un nuevo registro de una misma empresa en el que sera necesario especificar
un valor para el campo “Centro de Trabajo” y “Datos del Centro de Trabajo” distintos a la de la empresa original.

Modificar : a traws de esta utilidad podra modificar los datos de una empresa ya creada. Seleccione primero la empresa
a modificar y, seguidamente pulse sobre el botdon MODIFICAR. Por ultimo, y para que se guarden los cambios, pulse
sobre el botdbn GUARDAR.

Eliminar : Pulsando sobre este boton eliminaremos los datos de la empresa previamente seleccionada.

Nota : No serd posible eliminar la empresa si existen contratos creados con esa misma empresa
en su base de datos.

Guardar : Esta utilidad es especialmente importante puesto que a traws de ella confirmaremaos varias de las acciones
realizadas mediante las opciones anteriormente definidas.
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7.5. Exportacién de empresas.

Desde la pantalla de “Busqueda de Empresas” en la parte inferior derecha esta disponible el boton “Exportar”. Esta
opcion permitira extraer los datos de la empresas de la base de datos en 3 formatos distintos :

- Formato Excel

- Formato PDF
- Formato XML

Para las dos primeras opciones el documento resultante mostrara un listado de la empresas con los datos de
CIF/DNI/NIE , Régimen, Cuenta de Cotizacion, Nombre de la Empresa y Centro de Trabajo.

Para el formato XML , generara un archivo con todos los datos de cada una de las empresas.

Por defecto el documento generado solo contendra un maximo las ultimas 500 empresas de la base de datos. Si su
base de datos tuviera mas de esa cantidad, en la pantalla de seleccion filtre por un afo especifico para acotar el
resultado.

8.- TRABAJADOR/A.

Esta opcion de menu, permite acceder a todas las tareas relacionadas con el mantenimiento de los/as trabajadores/as
que van a ser contratados por las empresas.

" GEScontrati®. Servicio Andaluz de Empleo

Servicio Andaluz de Empleo § - N | Yz ) IO
Conssjeria de Empleo, Formacién 'jf = = &
'y Trabajo Auténomo

Empresas Trabajador/a Contratos Envios XML Utilidades

Bisqueda de Trabajadores/as Gestién de Trabajadores/os Tamaiio del Texta 42

N° Documento Ne ss Nombre del/de la jador/a

R a [ seteccionar || Exportar |

\-"'{3;’:’\; L@l vonoruesTo B Deshatilitada ok micie  # edgicien| K saiir viernes 10 diciempra 2021 - 13:35:32 - =7 +o100) {GEScontrat@

8.1. Crear nuevo/a trabajador/a.

Pulsando sobre el botn Crear, en la pestafia Gestion de Trabajadores/as, puede insertar los datos de un/a nuevo/a
trabajador/a.
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" GEScontrat@®. Servicic Andaluz de Emplec 4 =} x
Servicio Andaluz de Empleo = j T2 o) 3‘\\ N
Consejeria de Empleo, Formacién \ } }) \7/ \‘V/
y Trabajo Auténomeo
Empresas Trabajador/a Contratos Envios XML  Utilidades

Busqueda de Trabajadores/as Gestion de Trabajadores/as Tamafio del Texta 4@ 48

Documentos Identificativos
Tipo Documente : [BNL N® Documento : [ weseg.soctap[ [
Datos Personales del/de la Trabajador/a

wombre [ Primer Apellida =[] Segundo Apellide: [
Sexo *:|HOMBRE Fecha Nacimiento *: Teléfono : Ext: Mbvil :

Datos del Domicilio

Pais: [espaiia
Tipo Via : [cae B via:|[ He ;| Esc.:[ | Piso:[ | Puerta:

Cédigo Postal *: __|Localidad *: | la €6d. Localidad :|

Otros Datos

Nacionalidad *:|espafia | Estudios *: |

Representante Legal del/de la Menor:

DNI/NIE Repres. Legal 1| | Parentesco :
(%) Camps Obligataric @
{1) Opcienal para los tipes de decumenta dni v nie.
Vi'_ﬁ?’j‘ Il vonoruEsTO B Deshabiltada ok Inico | # Edicion K Salir viernes 10 diciembre 2021 - 16:45:31 - ce7 (+0100) ‘(GEScontrat@
Introduzca, primero, el tipo y numero de documento
del/la trabajador/a. Por defecto, el tipo de documento Insertar Nuevo/a Trabajador/a
del trabajador sera el D.N.I.
Tipo de Documento : DNI l

MNimero Documento : l:l |:|

[~ Aceptar |J Cancelar |

A continuacién puede completar el resto de la informacién compuesta por:
Datos Obligatorios:

- Apellidos y Nombre. El segundo apellido solo es obligatorio para usuarios con DNI
- Fecha de Nacimiento.

- Sexo.

- Estudios.

- Municipio de Residencia

Datos Opcionales:

- Datos del Domicilio.

- Nacionalidad.

- Teléfono.

- Datos del representante legal del menor. En el caso que el/la trabajador /a sea menor de 18 afos.
0 Representante legal del menor.
o DNI Representante legal.
o Parentesco.

Una vez introducidos los datos pulse sobre el boton Guardar para insertarlos en la base de datos de los/as

trabajadores/as.
[ Guardar |
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8.2. Busqueda y gestion de un/a trabajador/a.

La pantalla de “Busqueda de Trabajadores/as” muestra la lista ordenada alfabéticamente por Nombre . La Busqueda
se puede realizar introduciendo el N° del documento (DNI o NIE), N.° Seg. Social o nombre del Trabajador/a en el
campo denominado “Buscar” en el borde inferior de la pantalla.

Seguidamente pulse INTRO y se mostrara aquellos/as que tengan coincidencias con dicho texto.

Un vez seleccionado/a el/la trabajador/a , y ya en la pantalla donde vemos todos sus datos, podremos utilizar las
opciones que permite la aplicacion.

Para consultar los datos un/a Trabajador/a en concreto haga doble click sobre él/ella, o bien posicién ese encima y

pulse el botn:

En la utilidad Trabajadores/as, la aplicacién cuenta con las siguientes opciones:

[ tmportar || [crear [f Modificar [f Eliminar [f oo |

Importar : con esta utilidad podra importar los datos de uno/a o varios/as trabajadores/as desde el programa de
Nominas que Usted utilice; Para ello debe cumplir los requisitos ®cnicos que se detallan en el Manual de Importacion.

Modificar: a través de esta utilidad podra modificar los datos de un/una trabajador/a ya insertado/a. Selecciénelo/a
primero y, seguidamente, pulse sobre el bottn MODIFICAR. Por ultimo, y para que se guarden los cambios, pulse sobre
el botdn GUARDAR.

Eliminar: Pulsando sobre este boton eliminaremos los datos del/de la trabajador/a previamente seleccionado/a.

Nota : No sera posible eliminar el trabajador/a si existen contratos creados con esa misma persona
en su base de datos.

Guardar: Esta utilidad es especialmente importante puesto que a traws de ella confirmaremos varias de las acciones
realizadas mediante las opciones anteriormente definidas.

8.3. Exportacion de trabajadores/as.

Desde la pantalla de “Busqueda de Trabajadores/as” en la parte inferior derecha est disponible el botdn “Exportar”.
Esta opcion permitira extraer los datos de la trabajadores/as de la base de datos en 3 formatos distintos :

- Formato Excel
- Formato PDF
- Formato XML

Para las dos primeras opciones el documento resultante mostrara un listado de la empresas con los datos de N°de
Documento, N.° S.S., Nombre del/la Trabajador/a
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Para el formato XML , generara un archivo con todos los datos de cada una de los/as trabajadores/as.

Por defecto el documento generado solo contendra un maximo las ultimas 500 trabajadores/as de la base de datos. Si
su base de datos tuviera mas de esa cantidad, en la pantalla de seleccion filtre por un afio especifico para acotar el

resultado.

9. CONTRATOS.

A traves de la utilidad Contratos del menu principal, el/la usuario/a puede realizar todas las tareas relacionadas con el
gestion y la comunicacion de las contrataciones laborales (contratos, prorrogas, transformaciones, llamamientos y

modificaciones).

Al acceder a la utilidad CONTRATOS, el/la usuario/a dispone de las siguientes opciones:

- Nueva Contratacion.

- Modificaciones Contrataciones
- Subrogacion.

- Edicion.

- Buscar.

9.1. Nueva contratacion.

Esta opcion le permite realizar, gestionar y comunicar los contratos laborales. Para ello debe pulsar sobre el botdn

Nueva Contratacion y aparecera el menu y el submenu donde puede seleccionar el tipo de contrato a gestionar.

" GESeontrat@. Senvicio Andaluz de Emplec

Servicio Andaluz de Empleo
Consejeria de Empleo, Formacién
y Trabajo Autdnomo

Nueva Contratacién_| | Modificaciones Contrataciones || subrogacion [ rdicion [ Buscar |

L alnpleto V|~ 401 - Obra o Servicio
| ¢ » Temporal a tempo parcial

-+ Temporal Bonificade

~ Indefinido a iempo completo ¥ « 410 - Interinidad
¥ » 420 - Practicas

¥ « 421 - Formacién

~ Indefinido a tiempa parcial
- Discapaditados
~ Fijo Discontinuo

# « 402 - Eventual por circunstancias produccion
»| « 404 - Personal investigador predoctoral en formacién =

+| ~ 452 - Bonificado para Empresas de Insercién |

Empresas  Trabajador/a Contratos Envios XML  Utilidades

Tamaiio del Texto o5 .2

Fecha Inicio | Fecha Fin_| F. Comunic. | Huellas [Detalles| +Datos

< Llamamientos L
~ Horas Complementarias

~ Envio independiente Copia Bisica

+ Envio independiente Anexo Formacién

~+ Acuerdo de Trabajo a Distandia
omunicaciones No Escritas

L| » Buscar por Empresas

« Relevo ¥ - 990 - Otros Contratos
« Contrates - 950 L2

« Otros 970 - 980 3

« Insertar Contrato Req. Oficina de Empleo

« Prérroga

« Transformacian L

| Buscar por Trabajador/a

FRE — - —

VERSION ———
4.12.3 Ll vonoruesTo | peshabiltada

ok Inicio

pagina 1/5 b |

Hasta Fecha: | # a Gestionar e imprimir |l Exportar |

# edcien K salic viemes 10 diciembre 2021 - 17:12:43 - ceT (+o100) ‘{GESeontrat@

Al seleccionar un contrato apareceran en pantalla el panel de todos los datos que debemos introducir para poder

realizar la comunicacion de este y su posterio
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Los datos estan distribuidos en seis apartados :

- Datos de la Empresa.

- Datos Personales del /de la Trabajador / a.

- Datos del Contrato.

- Otros Datos. (dependera del tipo de contrato).
- Datos Especificos del Contrato.

- Datos Copia Basica.

[ volver | Wueva Contratacion

V-“a{"f’_: [l vonoruesTo |8 Deshabilitada

1 GEScontrat®. Servicio Andaluz de Empleo - o x
45 \ o8 " <
Servicio Andaluz de Empleo B ﬁ 4 ) ’5}/
Consejeria de Empleo, Formacidn \ } \2‘( b
y Trabajo Auténomo
Empresas Trabajador/a | Contratos | Envios XML  Utilidades
.
. Contrato de trabajo de duracidn determinada.
[ ver Legisiacion | 401- Obra o Servicio a tiempo Completo Tamafio del Texto A% 4%
[=]
Datos de la Empresa B By
Nombre Empresa : |
Centro de Trabajo : | ] =
Tipo Identificador = [CIF CIF/DNI/NIE: Cédigo Cuenta Cotizacien: [ | & [ ]/ [ |/ []
Datos Personales del/ de la Trabajador/a _.;‘;'; EL
Nombre : | 1% Apellido : | ] 2= i [ |
Tipo Documento :  [DNE NeDocumento: [ | mess(2): [ ]
Sexo: [HOMBRE | Fecha Nacimiento : Nacionalidad : [espaiia 1+
icipio de peilio: [ | Pais de Domicilio: [eseafia |
Datos del Contrato
Fecha de Inicio del Contrato s [ | ]  mivel Formativo: | L
Ocupacién del Puesto de Trabajo : | 1[ | @
Municipio del Centrode Trabajo: [ |[ | @ Pais del Centro de Trabajo : |EsPafia L

of Inicio ¢ Edicien & salir viernes 10 diciembre 2021 - 17:19:16 - CET (+0100) l’ﬁ:‘jEScontr‘a‘t@

Opcién VALIDAR

Con esta opcion se verifica si los datos que se han introducidos cumplen con los parametros obligatorios del tipo de

contrato seleccionado.

Muy Importante : Debe atender los mensajes que se muestren en pantalla para
que el contrato sea validado y posteriormente pueda ser comunicado.

Opcion GUARDAR

Esta opcion solo guarda los datos introducidos en el contrato.

Opcion DUPLICAR

Este botdn se utiliza para duplicar un contrato existente. Se duplican todos los datos menos los del trabajador/a.

Manual de Uso GEScontrat@ V 4
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Opcion GESTIONAR E IMPRIMIR

Este botn da la posibilidad de gestionar la impresion de los contratos, bien en formato papel, PDF, o enviandolos por

e-mail.
Gestionar e imprimir

Opcién VER LEGISLACION

Este botn permite ver la legislacion correspondiente a cada tipo de contrato.

Yer Legislacion

Opcién REGISTRO ONLINE

Este boton se utiliza para comunicar un contrato recibiendo respuesta inmediata del SERVICIO PUBLICO DE EMPLEO.

Reg. Online |

RECUERDE : Esta opcion se explica con mayor profundidad en el apartado comunicacion
de la contratacion.

HUELLA

La huella es el documento que da validez a la comunicacion de un contrato, dicha Huella actuara como firma y sello del
Servicio Publico de Empleo.

La impresion de la Huella podra llevarse a cabo mediante la descarga de esta por dos procesos diferentes:
1.- Descarga de la HUELLA desde el propio contrato.
Para descargar la huella de un contrato ( previamente enviado ) pulse sobre el botdn

- Si es la primera vez que se descarga dicha huella, antes debera identificarse a través el mismo proceso seguido en el
registro online del contrato.

- Si ya ha descargado alguna vez la huella la aplicacion la mostrara directamente en pantalla.
2.- Descarga de la HUELLA desde el listado de contratos (GESTION DE CONTRATOS).

Acceda al menu general de “CONTRATOS” y pulse el boton de huella del contrato sobre el que desee descargarse o
visualizar la huella.

| F. Comunic.
Q10172010

Trabajador/a Fecha Inicio Fecha Fin

Huellas
DE PRUEBA PROBANDO,TRA... 11/01/2010 '

-
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Aparece la pantalla de identificacion de usuario, donde tendra que introducir los datos para descargar la huella del
contrato. Si la identificacion ha sido correcta cargara en pantalla en formato .pdf la huella.

Si ya existia en su equipo una huella descargada para ese contrato aparecera una ventana donde le consultara si quiere
visualizar la huella descargada anteriormente o actualizar la huella descargandola de nuevo desde los servidores de
SEPE.

/A GEScontrata. Servicio Andaluz de Empleo

A

Para abrir la Huella existente pulse VER Huella.-
Para actualizar la Huella pulse NUEVA Huella.-

Nueva uclla || ver huclla |

DETALLES.

A travBs de esta opcion se pueden consultar todos los datos especificos de un contrato: nimero de modificaciones,
correcciones, horas complementarias, numero de llamamientos, prorrogas y transformaciones y si existiese algun tipo
de error.

Trahajador/a | Fecha Inicio| Fecha Fin | F. Comunic. | Huellas D'E".-.'I"Ef-:
DE PRUEBA PROBANDO,TRA... 11/01/2010 01/01/2010 ‘2 15|

BUSCAR

En el panel de contratos se puede buscar las mismas por @|
empresas y trabajadores utilizando los datos que sean

devueltos de la busqueda para proximos contratos. Ademas de | « Buscar por Comunicaciones No Escritas ;
buscar comunicaciones No Escritas (por empresa o | « Buscar por Llamamientos Fijos Discontinuos
trabajador/a y los Llamamientos a fijos discontinuos. .« Buscar por Empresa

1 « Buscar por Trabajador/a

EDICION

|_Edicion_|

Pulsando sobre el botn Edicion aparece un submenu donde puede seleccionar la .
« Consultar Contratacion

opcion que quiera utilizar sobre el contrato registrado.

-~ Editar Contratacion
-~ Eliminar Contratacion
~ Forzar Datos
Duplicar Contrato

Y
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9.2. Gestién de prorrogas

Una vez localizado el contrato que se quiere prorrogar; seleccionelo y pulse el botn Prdrroga dentro del menu de Nueva
Contratacion.

4 GEScontrat®. Sewvicio Andaluz de Emples =: 0 X

A continuacion se mostraria la

i i . Servicio Andaluz de Empleo AN ﬁ"" \
SIgUIente Ventana . Consejerfa de Empleo, Formacién ! g
y Trabajo Auténomo

Empresas  Trabajador/a Contratos Envios XML Utilidades

Comunicacion de una Prorroga Tamafio del Texto ,.° a2

Datos del Contrato
Contrato: ] Tipo: [s02 [EVENTUAL CIRCUNSTANCIAS PRODUCC. T.PARCI
Fecha Inicio: 3/10/2019 Fecha Fin: (07/11/201% Fecha G i6 130/10/2019

Datos de la Empresa

Nombre Empresa: || ]
Centro de Trabajo: [SEDE PRINCIPAL ]
CIF/DNI/NIE: | cadigo Cuenta Cotizacién: (0111 |11 ] / [ /2]

Datos del/de la Trabajador/a

oNI/NIE: | apellidos, Nombre |

Datos especificos de la prérroga

Fecha Inicio: pe/1/2ms | i) recharim: [ |

&Existe Convenio Colectivo que permite duracién superior a la legalmente establecida?: [~ |

¢Ha existido un periodo de inactividad conforme a la normativa vigente, que justifique la discantinuidad? [ |

Horas Farmacidn: | 1) Formato ( HHHH:MM )

| volver | | vatidar |IFTRSTERRN UV PRI cuordar |
"'t"\"?"j [l movoruesTo | Deshabiltads ok Inico | # Edoén K Selir viernes 10 diciembre 2021 - 17:53:47 - CET (+0100) %Escontm@

Por ultimo la aplicacion activara la opcion Registro ONLINE para m|
comunicar la prorroga de forma inmediata.

9.3. Gestién de transformaciones.

Seleccione el contrato que se quiere transformar y pulse el botdn Transformacion dentro del ment de Nueva
Contratacién, a continuacion seleccione el tipo de Transformacion a realizar:

' GEScontrat®. Servicio Andaluz de Emples - o x

La aplicacion le mostrara la pantalla G t\, % @D ? = 39
. Consejeria de Empleo, Formacion
donde debera complementar los yraba Adtonomo.

Empresas Trabajador/a Contratos = Envios XML Utilidades

campos propios de la Transformacion.

Ver Legislacion 189 - Transfori i6n tiempo pl no bonificado Tamaiio del Texto  4& .8

0|

Datos de la Empresa

Selecccionar CCC de Empresa  Tx

A continuacioén pulse el boton VALIDAR R |
Centro de Trabajo : [SEDE PRINCIPAL ]

se validaran y guardaran los datos | cxrromie: T teomen ] @ cee: @l &
Creando |a COrreSpOndlente Datos del/de Ia Trabajador/a

nm/ms = |

transformacion. El funcionamiento es Apelidos, Nambre: E

similar al de la gestion de contratos |
Coneototmiciots ]

Tipo: (502 ] [EVENTUAL CIRCUNSTANCIAS PRODUCC. T.PARC]

Fecha de Inicio : [2/10/2019 Fecha de Término : [D7/11/2018 Fecha de Comunicacién : [(0/10/2013

Datos de la Transformacion

Fecha Inicio de la Transformacién : i

Nota . SI |a empresa con |a que €5 un contrato para el Fomento de la (seacogeala Adicional primera, Ley 12 / 2001) : |- ||

Indicador de disconti : [ E| Fecha término real : 1

se realiza la Transformacion es ocvocion : 55 Fores B s et 3 s a
distinta a la original puede e
seleccionar la nueva con el boton
junto al texto “Seleccionar CCC
de Empresa”

LaT

ths‘ﬂ [l vorcruEsTo | Deshabiltada o Iice | # Egicen K selir viemes 10 digembre 2021 - 18:00:18 - e (+o100) {GEScontrat®
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Por ultimo la aplicacion activara la opcion Registro ONLINE para
. L, . . Reg. Online |
comunicar la Transformacion de forma inmediata.

9.4. Gestién de Llamamientos

Servicio Andaluz de Empleo
Consejeria de Empleo, Formacién

Desde el menu de Nueva Contratacion encontrara una opcion y Trabajo Autéromo
para las comunicaciones de Llamamientos, tanto los asociados a
- : : 4 ; eI T
un contrato fijo discontinuo como aquellos que no estn asociados —EEEEEEEEIN| EETEEEErEmT | NETHE| BEE| W)

- Temporal a tiempo completo
Empresa

B £ : { - Temporal a tiempo pardial

a ninguna contratacion previa. pA R
% < Indefinide a tiempe complsto
[5 « Indsfinido a iempo parcial
 Discapacitados

+ Fijo Discontinuo

~ Relevo

~ Contratos - 950

- Otros 970 - 980
y Otras Comunicaciones
7 - Insertar Contrato Req. Oficina de Emplea |
4 . prorroga H

14~ Transformacion i
- Llamamientos »| Llamamiento asociado al contrato
~ Horas Complementarias Llamamientos sin asociacian a contrato

ISEIESEIFS

~ Envio independiente Copia Bisica
5 - Envio independiente Anexo Formacién

[4] ~ Acuerdo de Trabajo a Distancia i
[} Camunicaciones No Escritas.

4« Buscar por Empresas |
2 . Buscar por Trabajador/a

9.4.1 Llamamiento asociado a un contrato.

Seleccione el contrato fijo discontinuo sobre el que se quiere realizar el Llamamiento y pulse sobre la opcion de
Llamamientos dentro del menu de Nueva Contratacion, a continuacion seleccione la opcion Llamamiento asociado al
contrato.

. . 4 GEScontrat@. Servicio Andaluz de Empleo — [m] x
Se mostrara en pantalla el formulario
. Servicio Andaluz de Empleo o) g ¢
donde debera Complementar |OS Consejeria de Empleo, Formacién \} y
. . y Trabajo Auténomo
campos propios del Llamamiento Empresas  Irobojodor/a Contratos  Envios XML _Liiidades
Llamamientos Fijos Discontinuos Tamaiio del Texto 2 %
Datos de la Empresa
Nombre Empresa: | ]
Centro de Trabajo: |SEDE PRINCIPAL ‘
Tipo Identificador: [aF || CIF/DNI/NIE: [ | Cédigo Cuenta Cotizacién : s Jr O

Datos Personales del/ de la Trabajador/a

Nombre: [ | topemao: L] aapemaoc: |

Tipo Documento :  [DNI N° Documento: | | Ness(2): [ar /L 173 ]
Sexo: [HomeRE Fecha Nacimiento : [01/03/1584 Nacionalidad : [espaiia |
Municipio de Domicilio : #1021 | [CAMAS Pais de Domicilio: [ESPAfiA |

Datos del Llamamiento

Fecha Inicio : [
Fecha Fin : [ ——T

Nivel Formative :  [ENSEIANZAS DE GRADO MEDIO DE FORMACIGN PROFESIONAL ESPECIFIC. . L]

VE'?‘SE Ll vonopuEsTO | Deshatilitada ok Inicio | # edicien X Salir | lunes 13 diciembre 2021 - 07:47:06 - CET (+0100) '@EScontra!@

A continuacion pulse el boton VALIDAR se validaran y guardaran los datos creando el llamamiento. El funcionamiento es
similar al de la gestion de contratos.

Por ultimo se activara la opcion Registro ONLINE para comunicar el Llamamiento de forma inmediata.

Reg. Online |
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9.4.2 Llamamiento No asociado a un contrato.

En este caso podra seleccionar la opcion directamente desde el menu de contrataciones. Dentro de la opcion
Llamamientos haga click sobre Llamamientos sin asociacion a contrato y cargara una pantalla que le mostrara el listado
de las empresas de su base de datos. Seleccione la empresa sobre la que se generara la contratacion y cargara una
pantalla para la gestion de este este tipo de contrataciones.

1" GEScontrat@. Servicio Andaluz de Empleo o X

Servicio Andaluz de Empleo l:\ . ﬁ = o
Consejeria de Empleo, Formacién
y Trabajo Auténomo

Empresas  Trabajader/a Contratos ~Envios XML  Utilidades

Llamamientos sin asociar a contrato Tamaiio del Texto 4% 4%

Datos de la Empresa I‘i

Nombre Empresa: | ] Centro de Trabajo: [SECE PRINCIPAL |

Tipo Identificador:  [cIF CIF/DNI/NIE: | | Cédigo Cuenta Cotizacién: [111 JE 7

Filtro de llamamientos: [ =R =0 B

Enviar Trabajador/a [ N° Documento Fecha Inicio Fecha Fin Ne Contratacion Detalles

[ Votver | puctia | _teo. ontine_| TS| TR

VERSION [l wonosuEsTo | peshabiiads o ndo | #* Egiion K Seir | lunes 13 disiembre 2021 - 07:5518 - CeT (+0100) {GEScontrat@

Dentro de esta pantalla podra filtrar por contrataciones ya enviadas y aquellas que se encontrasen pendientes de
realizar el registro online.

Para generar una nueva contratacion pulse sobre el botdn “Nuevo” y cargara la pantalla en la que podra introducir los
datos necesarios para el registro. Tras pulsar en “Validar” se activara el boton de “Reg. Online” para realizar el registro.

Nota : Estas contrataciones no aparecen en la pantalla general de “CONTRATOS”. Para acceder a ellas
deberd hacerlo de la misma manera que para generar un nuevo : “Nueva Contratacion” — “Llamamientos”
— “Llamamiento sin asociacion a contrato” y seleccionando la empresa concreta.

10. COMUNICACION DE LA CONTRATACION
Existen dos formas de comunicar la contratacion:

1. A traés del REGISTRO ONLINE .
2. Atraés del ENVIO de FICHERO XML.
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10.1. REGISTRO ONLINE

Con esta opcion puede comunicar contratos, prorrogas, transformaciones , horas complementarias y llamamientos (uno
por cada envio) y recibir respuesta inmediata del Servicio Publico de Empleo.

Seleccione la contratacion a comunicar que debera estar previamente grabado y validado pulsando sobre el botdn Envio

ONLINE.

A continuacién aparecera la siguiente pantalla donde se debera introducir los datos del Usuario con el se comunica la

contratacion, su contrasefia y las mismas letras de la cuadricula gris de la parte inferior izquierda o la secuencia de
nliimeros que escuchara si pulsa sobre el icono del audio.

Finalmente pulse ACEPTAR.

/A GEScontrata. Servicio Andaluz de Empleo E

Identificacion de Usuario/a

Usuario Principal (CIF/DNI/NIE) o l:l
CIF
Usuario Asociado (DNI/NIE) D‘

Introduzca los caracteres de la cuadricula en la caja contigua. Si tiene
dificultades para leerlo, pulse sobre el icono del altavoz y podra escuchar
un captcha de audio; introduzca las letras y nimeros que le vayan indicando
en la caja contigua.

Clave Personal :

o ‘ —

|_Aceptar _|§ cerrar |

Cuando la comunicacion se realiza correctamente la aplicacion le emite en pantalla un mensaje de confirmacion, donde
se informa que la comunicacion se ha realizado sin errores y con el N° de Registro de la contratacion.

Manual de Uso GEScontrat@ V 4

La comunicacién se ha realizado correctamente.
N° Contrato : E-41-2021-0331295

/A GEScontrata. Servicio Andaluz de Empleo
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En el caso que se hubieran introducido algin dato de manera incorrecta, dependiendo de cual de ellos haya sido,
podran aparecer tres tipos de mensajes distintos :

A) “El documento para el usuario Principal no es un CIF valido”

- Revisar que se corresponde el valor de “CIF” o “NIF" con el tipo de documento teclado.
- Revisar que el tipo de documento es correcto.

B) “Los caracteres introducidos en la caja no se corresponden con los de la cuadricula. Vuelva a identificarse”
- El valor teclado del Captcha de Texto o de Audio no son los correctos.
C)"Los datos de entrada que se han especificado no son correctos. Revise mayUsculas al teclear las claves”
- El valor introducido en la casilla para la “Clave Personal” no es correcto.
- Revisar que la contrasefia introducida se corresponde con una clave de al menos 8 caracteres.
- Si la clave esta compuesta por caracteres en mayuscula y minuscula, comprobar que se han introducido

correctamente.
- La Clave Personal debe corresponderse con el valor del CIF/NIF introducido.

Nota : Si el usuario autorizado principal, o asociado, con el que se va a realizar la comunicacion lo estuviera
para mas de una empresa distinta, tras la primera pantalla de login cargara una segunda en la que tendra
que especificar el CIF/NIF de la empresa para la que va a realizar la comunicacion.

Si en esta 2% pantalla se hubiese introducido algun dato incorrecto, la aplicacion volvera a mostrarle la
primera pantalla para realizar la comunicacion.

10.2. ENVIO Y RECEPCION DE FICHEROS XML.
Con esta opcion puede comunicar hasta 1000 contrataciones de cada uno de los tipos de contrataciones (contratos,
prorrogas, transformaciones, llamamientos y horas complementarias) recibiendo respuesta diferida (no inmediata)

desde el Servicio Publico de Empleo.

En esta utilidad podra encontrar las Opciones:

- Preparar Envio XML

- Realizar Envio XML

- Recepcion de Envios XML
- Consulta de Envio XML

c_nnf-_r:lﬂi_qu:idn xML  Utilidades
| < Preparar Envio XML

~ Realizar Envio XML
« Recepcon Envios XML
~ Consulta Envios XML

| Comunicacidn XML
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- Preparar y Realizar Envio de ficheros XML.:

"~
NGEScontrat@

Seleccione la opcion PREPARAR ENVIO XML de la utilidad COMUNICACION XML. A trawés de ella podra preparar los
envios seleccionando los contratos, prorrogas, transformaciones, llamamientos y horas complementarias a comunicar

por este medio.

Sefialando en cada uno de ellos el check que esta situado a la izquierda de la pantalla

4" GEScontrat®. Servicio Andaluz de Empleo — ] »
Servicio Andaluz de Empleo ﬁ \/
Consejeria de Empleo, Formacion i
y Trabajo Auténomo
Empresas TIrabajador/a Contratos Envlos XML Utilidades
Preparar Envios XML Tamaiio del Texto 4% 5
Tipo de contratacién : |TODAS ﬂ
Enviar Tipo Codigo Empresa Tr fa Fecha Inicio |Fecha Termino
CONTRATO 441 . . S s 16/1172021 241172021
[ [PRORROGA 402 —em PO | e 211072021 310172022
[ |TRANSFORMACION [189 s) 3111072021

VERSION icia
S E MONOPUESTO | & Deshabilitada o Inico | # Edicien

X salir

lunes 13 diciembre 2021 - 09:08:37 - CET (+0100) '{GEScontrat@

Seguidamente pulse sobre el both)n PREPARAR ENVIO

La aplicacién emite un mensaje en el que le propone
anadir a cada envio un Nombre para que,
posteriormente, sea mas facil localizarlo. Este sistema
estd especialmente pensado para empresas que
comunican un gran numero de contrataciones. También

/A GEScontrata. Servicio Andaluz de Empleo

Le recomendamos afiadir un NOMBRE al Envio,
esto le facilitara su posterior blasqueda.

Nombre del envio : |

[_Aceptar_[| cancelar |

tiene la posibilidad de dejarlo en blanco.

En esta pantalla se emiten los envios ya preparados para ser enviados, para realizar la comunicacion sélo debera pulsar

sobre el botdbn ENVIAR.

Esta misma pantalla se emitira
seleccionando, directamente, la

opcién REALIZAR ENVIO XML de
la utilidad COMUNICACION XML.

€ GEScontrat@. Servicio Andaluz de Empleo - o X
Servicio Andaluz de Empleo B ﬁ \/
Consejeria de Empleo, Formacién
y Trabajo Auténomo
Empresas Irabajador/a Contratos Envlo§ XML utilidades
Realizar Envios XML Tamaiio del Texto & &
Buscador =]

Nombre Envio [ Fecha preparac. \ Fecha Envio | Estado

CONTRATOS DICIEMBRE 2021

131212021 |Pendiente de enviar

VEB?]‘?E [l vonoruesTo |8 Deshabiliada

ok icio | ¢ ediden X salir lunes 13 diciembre 2021 - 09:13:16 - CET (+0100) '@{EES
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Por ultimo se abre la pantalla de comunicacién donde se introducen el/la Usuario/a Autorizado/a, la Clave Personal y
las letras de la cuadricula gris, o la secuencia de numeros indicada en el audio.

/A GEScontrata. Servicio Andaluz de Empleo E]

Identificacion de Usuario/a

Usuario Principal (CIF/DNI/NIE) o |:cu= l l:l

Usuario Asociado (DNI/NIE)

Intreduzca los caracteres de la cuadricula en la caja contigua. Si tiene
dificultades para leerlo, pulse sobre el icono del altavoz y podra escuchar
un captcha de audio; intreduzca las letras y niimeros que le vayan indicando
en la caja contigua.

A

“ ‘ —

| Aceptar | cerrar_|

Una vez que se ha incluido una o varias contrataciones en un envio agrupado por XML en la pantalla principal de
CONTRATOS cada uno de ellos mostrara el texto “PEND. ENVIO XML’ mientras la contratacion no haya sido
recepcionada.

1" GEScontrat@. Servicio Andaluz de Empleo - m] X
Servicio Andaluz de Empleo = a o) QU
Consejeria de Empleo, Formacién \ \ \ \
y Trabajo Auténomo
Empresas | Irabajador/a Contratos Envios XML Utilidades
Tamafio del Texto o 4%
o ——
| N° Contratacién Empresa Trabajador/a i Fecha Fin | F. Comunic. | Huellas (Detalles| +Datos
PEND_ENVIO XML 1 16/11/202 24/11i2021
Buscar: | | Desde Fecha: |  |#]| HastaFecha: [  |#] @
VE'}?'S_E E MONOPUESTO | B Deshabilitada of Inicie  #” Edicien J{ salir lunes 13 diciembre 2021 - 09:23:27 - CET (+0100) %ESGOMF&!@

- Recepcion Envios XML:

Una vez se hayan enviado las contrataciones por XML , estos deben ser recepcionados a través de la opcion
RECEPCION ENVIO XML de la utilidad del menu principal.
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Vﬁ’ GEScontrat®. Servicio Andaluz de Empleo

- a X
Py - \/
Servicio Andaluz de Empleo - <,
Consejerfa de Empleo, Formacién
y Trabajo Auténomo
Empresas Trabajador/a Contratos Envios XML Utilidades
Recepcionar Envios XML Tamaiio del Texto o2 42
Estado: |Pendientes Recepcionar [
Buscador B
Nombre Envio : | ]
Empresa : [ | Trabajadorfa: [ ]
Fecha Envio : De | E )
Nombre Envio ‘ Fecha Preparac. ‘ Fecha Envio ‘ Estado
CONTRATOS DICIEMBRE 2021 [13i1212021 [13r2/2021 [ Pendiente de recepcionar
VEBSBE E MONOPUESTO | Deshabilitada ok nicio | # Edicien X salir

lunes 13 diciembre 2021 - 09:33:36 - CET (+0100) r{GESGDIﬂI‘Eﬂ@

Se deberan seleccionar los envios Pendientes de Recepcionar en la pantalla RECEPCIONAR ENVIOS XML y pulsar sobre
el botdn BAJAR RESPUESTA. La aplicacion emitird la pantalla de comunicacion donde se introducen el/la Usuario/a
Autorizado/a, la Clave Personal y las letras de la cuadricula gris, o la secuencia de nimeros indicada en el audio.

- Consulta de Envios XML

Esta opcion le permite consultar cualquier envio sea cual sea su estado:

- Todos.
- Pendientes de enviar: envios ya preparados pero no enviados.

- Pendientes de recepcionar: envios ya comunicados y pendientes de ser recepcionados.
- Procesados: envios ya comunicados y recepcionados.

Ademas en esta opcion cuenta con un buscador donde podra localizar envios por:

- Nombre del envio.
- Empresa.

- Trabajador/a.

- Id Contratacion.

- Fecha de Envio

Seleccionando un envio concreto y pulsando sobre el bottn CONSULTAR ENVIO podra ver con detalle el contenido de

este 4 GEScontrat@. Servicio Andaluz de Empleo

o x
Servicio Andaluz de Empleo =: a \/
Consejeria de  Empleo, Formacién
y Trabajo Auténomo
Empresas Trabajador/a Contratos Envies XML Utilidades
Consulta Envios XML Tamaiio del Texto 4% 4%
Estado: [Todos L]
Buscador =]
Nombre Envio : | |
Empresa : [ T travajadorsa: [ | mdcontratacien: [ |
Fecha Envio: De | % a | | %] | Buscar_|
Nombre Envio Fecha Preparac. | Fecha Envio Estado
CONTRATOS DICIEMBRE 2021 131212021 13/12/2021 __ Pendiente de recepcionar
B e MR
VERSION 5 ]
RSION [l monopuesTo | Deshabiiitada ok lnicio | #* Edicisn X salir lunes 13 diciembre 2021 - 08:40:52 - CET (+0100) (ﬁEScomrat@
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11. GESTION E IMPRESION DE LOS MODELOS DE CONTRATACION Y SU ENVIO POR E- MAIL.

Con esta opcion puede Gestionar e Imprimir una contratacion laboral en su formulario oficial, asi como enviarlo por

Correo electronico.

Seleccione la contratacion y pulse sobre el botbn GESTIONAR E IMPRIMIR.

Gestionar e imprimir

Accedemos al formulario de la contratacion y en este se podra implementar el resto de datos necesarios para los datos
una pantalla donde se visualiza el contrato seleccionado en el cual puede afadir los datos adicionales para completar

los contratos, clausulas, copia basica y anexos.

T GEScontrat@. Servicio Andaluz de Emplec

Servicio Andaluz de Empleo
Consejeria de Empleo, Formacién
y Trabajo Auténomo

Contrato

Servicio Andaluz de Empleo
Consejeria de Empleo, Formacion
y Trabajo Auténomo

CONTRATO DE TRABAJO TEMPORAL
Cantratz Camanicace al Servicio Andaluz de Emples
FECHA: 0911272021 NUMERO: E4
NP de autorizacién administrativa:

DATOS DE LA EMPRESA

CIFINIFINIE
804758991

Empresas

Trabajador/a Contratos

[ '.xm.) B % y

Envios XML  Utilidades

]

RO 20CHL ELRTPED
B PR it on b —

DUDHA.

HWOMBRE O RAZON 50CIAL DE LA EMFRESA
A

NIFNIE

|| EN CONCEFTO (1]

DOMICILIO SOCIAL

CALLE LEONARD DA VINCI H* 19 Ezc. B

PAIS MUNICIFIO
ESPARA 724 SEVILLA

©, POSTAL
41091 41092

DATOS DE LA CUENTA DE COTIZACION

REGIMEN  CODFROV. NUMERD

DIG. CONTR.
0153 04 : i &3

ACTIVIDAD ECONOMICA _
AGRICULTURA, GANADERIA, CAZA ¥ SERVICIOS RELACIONADOS CONLASM 01

DATOS DEL CENTRO DE TRABAJOD

PAlS MUNICIPIO
EsPANA 724 SEVILLA

s |

DATOS DELIDE LA TRABAJADORIA

DLDNA,

” NIFNIE

FECHA DE NACIMIENTO
B 23011996

MUNICIFIO DEL DOMICILIG
LINEA DE LA CONCEPCION, LA

H
NEAFILIACION 5.5 NIVEL FORMATIVO - e
PRIMERA ETAPA DE EDUCACION SECUNDARIA CON TITULO DE ¢

11022

PAIS DOMICILIO
ESPANA 724

NACIONALIDAD
23 ESPANA T24

Con la asistencia legal, &n su caso, de D.fDfz.

conNIF. [ MIE

VE@S-_‘%T_{ G MoNoPUESTO | Deshabilitads

ok tnicio  #” Edicién

en calidad de (2)

A salir

=

Generar PDF & Imprimir | Guardar |

lunes 13 diciembre 2021 - 09:47:05 - CET (+0100) %Escumm!@

Una vez introducidos los datos adicionales pulse el botdon GUARDAR y se activaran las Opciones:

- GENERAR PDF E IMPRIMIR.
- ENVIAR POR E-MAIL.
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11.1. Generar PDF e imprimir.

Desde esta opcion se genera el PDF del formulario del contrato, la copia basica y el anexo (si lo hubiere) y
posteriormente Imprimirlos. Para ello debera pulsar sobre el boton del mismo nombre.

Generar PDF & Imprimir

11.2. Envio por e-mail.

Desde esta opcion tiene la posibilidad de enviar los contratos y sus anexos y las copias basicas, para ello la aplicacion
generara un nuevo mensaje de correo electronico.

Enviar por E-mail |

Podra enviar:

- Enviar sélo contratacion
- Enviar contratacion + copia basica
- Enviar solo copia basica

/A GEScontrata. Servicio Andaluz de Empleo

Enviar por E-mail

De : h

Para :

Asunto : |Contrataci6n del trabajador . e voe s com vy et
Ficheros adjuntos : Enviar sélo contratacién l

Enviar sdlo contratacidn

Texto del mensaje : Enviar Contratacién + Copia Bisica

Enviar sdlo Copia Basica

[_Enviar _[J cancelar |

12. MODIFICACIONES Y CORRECCIONES ONLINE DE CONTRATOS REGISTRADOS.

Las Modificaciones se utilizan para comunicar a las oficinas del Servicio Andaluz de Empleo los cambios que se han
producido en un contrato registrado durante la vigencia de este; o bien rectificaciones de datos que se han producido
por equivocacion.

Esta utilidad solo esta disponible en la aplicacion GEScontrat@.

Las Correcciones estan destinadas a corregir errores de datos errdneos concretos en el plazo maximo de 90 dias
desde la comunicacion del contrato.
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12.1 Modificaciones:

Desde la opcion de Contratos, seleccione el contrato sobre el que quiere emitir una modificacion y pulse el botdn
superior de Modificaciones Contrataciones.

4 GEScontrat@. Servicio Andaluz de Empleo
Servicio Andaluz de Empleo Be /ﬁ . E)’
Consejeria de Empleo, Formacién 4

y Trabajo Auténomo
Empresas Trabajador/a Contratos
m——

| Trabajador/a |Fe|:ha Inu:lo

Nueva Contratacion

Codigo | N? Contrataci

Modificaciones Contrataciones
Correcciones

4 « Correccion Contratacion Registrada
Modificaciones

» Modificacion Contratacion Reagistrada
-~ Recepcion y Consulta Modificaciones

~ Anulacién Contratacion Registrada

« Consultar Anulacion

A continuacion haga clic en la opcién de Modificacion Contratacion Registrada

" GEScontrat@. Senvicio Andaluz de Empleo - O x
R
Servicio Andaluz de Empleo ’ l"l %
Consejeria de Empleo, Formacion
y Trabajo Auténomo
Empresas  Trabajador/a Lontratos Envios XML  Utilidades
Modificacién Contrato Registrado Tamaiio del Texto 2% 4%
Hombre Empresa: A
@ Contrato : E« i
Tipo. cédigo Nombre Empresa Nombre Trabajador ifi c/P/1_|_Fecha micio No
| _Eliminar_| | Consultar | | __tmprimir__|
VE'?EBT; [l vonopuESTO | Deshabilitada o ticio | # Edicion| K salir lunes 13 diciembre 2021 - 10:33:40 - CET (+0100) %Escontrat@

En esta nueva pantalla de gestion de  Modificacion de Contrato Registrado pulse sobre el boton NUEVO.

/A GEScontrata. Servicio Andaluz de Empleo

Modificacion de un contrato

Indique en el apartado TEXTO los datos que se van a modificar,a continuacién pulse el botén Enviar,
una ver enviado en dias posteriores debera recibir respuesta de si se ha admitido o no la modificacién.

Ne Modificacidn : l:l Fecha Modificacion : | Forzada : [ |

Empresa : [ 3]? icador: Es

Trabajador : R e | | Fecha nicio:  [pi/12/z021

Solicitud de modificacidn :

 Admitida ) Rechazada ' Pendiente ' Sin Enviar ) Anulada
| Grabar |

Introduzca el dato a modificar en el campo Texto y ponga la fecha de modificacion. A continuacion pulse GRABAR y
ENVIAR.
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De esta forma la modificacion llegard a la Oficina del Servicio Andaluz de Empleo que le corresponda y tras revisarla
notificara a través de un e-mail si la modificacion ha sido “Admitida” o “Rechazada”.

Podra acceder a la respuesta descargandola desde desde el menu “Modificaciones Contrataciones” — “Recepcién y

Consulta de Modificaciones”

" GEScontrst@. Servicio Andaluz de Empleo

Servicio Andaluz de Empleo

Consejeria de Empleo, Formacion
y Trabajo Auténomo

5 @

Empresas Trabajadorfa

Nueva Contratacion Modificaciones Contrataciones

Correcciones

| _Edicion_|l] Buscar |

» Correccion Contratacion Registrada

lod

N° Contrataciq

[

Codigo |

~ Modificacién Contratacién Registrada

» Recepcion y Consulta Modificaciones Ef
Anulaciones

R

” ecepcion y Consulta Mndificacinnesr
~ Anulacién Contratator reg T

~ Consultar Anulaciéon

Al acceder a esta opcion le cargara una pantalla con el listado de todas las modificaciones pendientes de ser atendidas.
Puede marcar de cada una de las que desee consultar si ya tienen respuesta y a continuacién pulsar sobre el boton de

“Bajar Pendientes”.

4 GEScontrat@. Servicio Andaluz de Empleo - [m] x
1
. N & § AN Y

Servicio Andaluz de Empleo = ﬁ xmy) <

Consejeria de Empleo, Formacion \ \ \ \

y Trabajo Auténomo

Empresas Trabajador/a Contratos  Envios XML Utilidades
Gestion de Modificaciones Tamaiio del Texto  ,% 4%
Estado : [Pendientes [
Tipo Codigo Nombre Empresa Nombre Trabajador Identificador C/P/T Fecha Inicio No Modificac... Situacion Bajar
18/05/2021 Pendiente

= 401 - =SS | 1810512024 1 Pendiente ]
| _marcar [l 1mprimic | | _Etiminar_[lf  Buscar |

VERSION
RSION [l moworuesTo | Desatilada

ok Inicie  # edicion X salir

lunes 13 diciembre 2021 - 10:41:46 - CET (+0100) ‘aGES

Si la peticion ya sido atendida le mostrarda un mensaje en pantalla y a partir de ese momento quedara grabada en su

base de datos como “Aceptada” o “Rechazada”.
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12.2. Correcciones Online.

Desde la opcion de Contratos, seleccione el contrato sobre el que quiere emitir una correccién y pulse el botdn superior
de Modificaciones Contrataciones.

A continuacion haga clic en la opcion de Correccion Contratacion Registrada.

RECUERDE que esta utilidad nos permite corregir los datos ertdneos de un contrato enviado correctamente a traws de
registro ONLINE durante los 90 dias habiles siguientes a la fecha de inicio del contrato.

RECUERDE: Esta utilidad nos permite corregir los datos erroneos de un contrato enviado correctamente a través de
registro ONLINE durante los 90 dias habiles siguientes a la fecha de inicio del contrato

En la pantalla de gestion de Correccién de un Contrato Registrado pulse sobre el botbn NUEVO.

4" GEScontrat@. Servicio Andaluz de Empleo — [m] b

Empresas Trabajador/a @ Contratos Envios XML Utilidades
=]

Servicio Andaluz de Empleo

Consejeria de Empleo, Formacién
y Trabajo Auténomo

Correccién de un Contrato Comunicado Tamaiio del Texto 4% 4
Nombre de la Empresa: Al . 1)
Nombre del/de la Trabajadorfa: 4 . uIs
Id Fecha Correccién Estado
[ volver | Consultar_[f modificar ] Eliminar |
VEES]E)'\; E MONOPUESTO § Deshabilitada d' Inicio ’ Edicién 4 Salir lunes 13 diciembre 2021 - 11:05:04 - CET (+0100) fé\’aEscontrat@

A continuacion introduzca el dato que quiere corregir y pulse sobre el botdn VALIDAR.

Cuando la correccion est validada se activara el bottn CORRECION ONLINE que debera pulsar para comunicarla al
Servicio Publico de Empleo.

13. Anulaciones de Contrataciones.

Actualmente es posible realizar la anulacién de una contratacion registrada, ya sea un contrato, prorroga,
transformacion, horas complementarias o llamamientos.

Esta operacion solo es posible realizarla desde la aplicacién GEScontrat@ en las siguientes 72 horas desde que se ha
realizado el registro on-line.
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Para realizar la anulacion es necesario seleccionar la contratacion en cuestién y acceder al menu “Modificaciones
Contrataciones” — “Anular Contratacion Registrada”

" GEScontrat@. Servicio Andaluz de Empleo

oy F M
Servicio Andaluz de Empleo Be { ﬁ >
Consejeria de Empleo, Formacién

y Trabajo Autonomo
Empresas Trabajador/a Contratos
| Edicion |lf Buscar |

Correcciones

cédigo | N° Contrataciq « Correccion Contratacion Registrada Trabajador/a |Fecha Inicio | Fecha F

lodi

-~ Modificacidon Contratacion Registrada
~ Recepcidn y Consulta Modificaciones

Anulaciones
« Anulacion Contratacion Reagistrada

~ Consultar Anulacion

Dispone de mas informacién al respecto de esta funcionalidad en el manual adicional ubicado en la zona de manuales
de la web de GEScontrat@.

14. UTILIDADES
El menu Utilidades esta dividido en las dos secciones siguientes :
Gestion de la Autorizacion :

- Solicitud de la Autorizacion

- Gestién del Usuario/a Asociado/a
- Gestién de la Autorizacion

Utilidades :
- Cambiar Contrasefia - Cambiar Modo
- Configuraciones - Copia de Seguridad
- Comprobar Conexiones - Descargar Plantillas PDF
- Datos Generales de Usuario/a - Gestion Usuarios/as Gescontrat@
- Importacion / Exportacion - Mantenimiento Cod. de Postales y Localidad
- Soporte Técnico - Vencimientos

14.1 Solicitud de la autorizacion
Las operaciones posibles desde esta opcion son :

- Solicitud de una nueva autorizacion: Mediante esta tarea, la empresa o colegiado profesional que lo desee,
podra solicitar al Servicio Publico de Empleo una autorizacion de uso de la aplicacién de Comunicacion
de la Contratacion Laboral a traves de Internet. Solo se podra realizar una solicitud por empresa,
independientemente de los codigos de cuenta de cotizacion que tenga .El tramite finaliza con la presentacion
del documento de solicitud de autorizacién ante el Servicio Publico de Empleo .Para ello debera
cumplimentarse el “Formulario de Solicitud de Autorizaciéon”
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- Recuperacion de la clave personal por olvido: Generacion de solicitud de recuperacién de contrasefia
que debera ser activada en la oficina de empleo.

- Recuperacion de la clave personal por cambio del representante.

- Seguimiento de la solicitud de la autorizacién: Permite modificar la solicitud, si atin no se encuentra
realizada, imprimirla o consultar estado de las modificaciones.

14.2 Gestidn del usuario/a asociado/a
Permite las siguientes operaciones :
- Alta de usuario/a asociado/a : Mediante esta tarea, el usuario principal podra dar de alta usuarios
asociados para que sean autorizados a usar la aplicacion CONTRAT@. Estos usuarios asociados quedan

ligados al usuario principal y desde el momento del alta pueden realizar Comunicaciones de la Contratacion
para todos los CIF/NIF/NIE para los que est autorizado el usuario principal .Los usuarios asociados podran

tener un uso “restringido” o no, segun decida el usuario principal, en el supuesto de ser restringido solo se le

permitira tener acceso a consultas, prorrogas, transformaciones, etc. de los contratos comunicados por el
mismo.

- Baja de usuario/a asociado/a

- Consulta de usuarios/as asociados/as

- Impresion de alta de usuario/a asociado/a

- Impresion de baja de usuario/a asociado/a

- Modificacion de usuario/a asociado/a

- Consulta de modificaciones de usuario/a asociado/a

14.3 Gestion de la autorizacién
Permite las siguientes acciones :
- Cambio de clave Personal : Mediante esta tarea el usuario principal o asociado podr modificar su clave
personal de acceso
- Alta 0 modificacion de correo electronico
- Modificacion de datos de la empresa

- Consulta de modificaciones de datos de la empresa

- Cambio del/Ia representante de una empresa.
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- Gestion de empresa cliente o grupo de empresa: Mediante esta tarea, el usuario principal que ha

sido autorizado para actuar en nombre de terceros podra dar de alta a las empresas clientes o grupo de
empresas de las que ostente la representacion legal .Desde el momento en que se realiza el alta de la
empresa cliente, se podran realizar Comunicaciones de la Contratacion para ese CIF/NIF/NIE y todas sus
cuentas de cotizacion, siempre y cuando figuren en la Base de Datos del Servicio Publico de Empleo.

- Baja de autorizacion.

- Gestién de Subrogacién de Empresa : Desde esta tarea DECLARACION DE SUBROGACION DE

EMPRESA la Empresa Subrogante, (el usuario principal) debera introducir su CIF/NIF/NIF y el CIF/NIF/NIE de
la Empresa Subrogada, asi como la fecha de la subrogacion.

14.4 Cambiar contrasefia (Acceso a GEScontrat@)

Para acceder a la aplicacion GEScontrat@ debe introducir una contrasefia que recibira por correo electrdnico.
Usted puede cambiar esta clave a traws de la opcion CAMBIAR CONTRASENA

" GEScontrat®. Senvicio Andaluz de Emples

Servicio Andaluz de Empleo - N @ > A S Tame) S
Consejeria de Empleo, Formacién y } / d’/ f \)'
y Trabajo Autdnomo r

Envios XML = Utilidades
TR

[
=
<
o
A

Datos Generales del Usuario/a Tamaiio del Texto  ,& %

Datos de la Empresa =
Autorizacién Envio Contrato

Datos del/de la Usuario/a GEScontrat@

— M

DNI/NIE Usuariofa *: [_._ _...! | Nembre®: [AIME

—_—
Teléfono™: [ i | Teléfona 2: | Extension 2: | | Méwil™: 599999999
E-mail*: iaime A |
Tipo de Usuario/a*:  [owos |
Provincia®: corpoBa | oOficina de Empleo®: |[: v| v

Oficina empleo para envio modificaciones

Contrasefia iDesea cambiar la contrasefia? [v]

I Contraseia: Confirmar Contraseia: I

(*) Campos obligatorios
(1) Campos ios a i6n de

Colegiado sin CCC, Profesional Colegiado de alta en RETA y Profesional Colegiado de alta en la Mutualidad

Reestabler Datos [l|_Modificar ||

oPUESTC | Deshabilitada ok Inicie  #* Edicien X salir

lunes 13 diciembre 2021 - 11:41:17 - CET (+0100) %ESGQHE:’E!@

14.5 Cambiar modo

Se podrd modificar el entorno de trabajo entre “REAL" y “PRUEBA”, en este ultimo podra utilizar toda la aplicacion
excepto el envio de contratos on-line.

14.6 Configuraciones
Esta opcion permite configurar:

- Tipo de Conexion
- Tipo de Instalacién: en un solo PC (Monopuesto) o en RED (varios PC s o Multipuesto)
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" GEScontrat@. Servicio Andaluz de Emplea - O x

Servicio Andaluz de Empleo B ﬁ ] ,J S Ty “\
Consejeria de Empleo, Formacion \ } / o

y Trabajo Auténomo
Empresas Trabajadorfa Contratos Envios XML | Utilidades

Configuracién Tamaiio del Texto % &
Tipo de Instalacién Tipo de Conexién
® Instalacién en un solo PC (Monopuesto) TimeOut: |20 [ segundos
) Instalacién en Red (Multipuesto) @® Conexién directa
PC Servidor J usar Servidor Proxy
E— T ‘ ‘ —
Nombre PC: [ ]
PC Cliente ‘ | ‘ |
Ponombrepc: [ | puerto: [ ]
{IF o nombe del servider sl que se quisre conectar)
Estado: |acTivos
DNI/NIE | Nombre Usuario/a Asociado/a | Activo
Y] JAIME

| Gestién Usuarios ] Guardar |

VERSION s S Dechabili i jcid = e
;‘.'12.3 i MONOPUESTO | & Deshabilitada ot Inicio  # Edicién A salir lunes 13 diciembre 2021 - 11:45:51 - CET (+0100) @EScontrat@

Tipo de Conexion:
Se podran establecer una de las 2 opciones.

- Conexidn Directa: Opcion por defecto y a utilizar cuando la salida a internet no requiera de una identificacion
por proxy que exista en la red a la que est# conectado.

- Configuracién Manual: Si en la red de conexion a internet que esta usando si existe un Proxy debera
seleccionar esta opcion e introducir los valores necesarios. Esta informacién debera consultarla con el
personal del departamento informatico que mantenga la red que estd usando.

Tipo de Instalacion :

- En un sélo PC (Monopuesto): Debera seleccionar la opcion denominada INSTALAR EN UN SOLO PC.

- En RED (varios PC "s o Multipuesto): Instalacion en varios PC 's conectados a través de una Red informatica
con un PC que hace de SERVIDOR y otros de PUESTOS CLIENTES.

La aplicacién de GESCONTRAT@ por defecto se instala en Modo Puesto Simple 0 MONOPUESTO. Si el usuario quiere

configurar la red como MULTIPUESTO debera utilizar las opciones Pc-Servidor o PC-Cliente.

Dispone de mas informacién al respecto de esta funcionalidad en el manual adicional ubicado en la zona de manuales
de la web de GEScontrat@.
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14.7. Copia de seguridad.

Crear Copia de Seguridad:

Esta opcion permite realizar copias de seguridad de los datos registrados en la aplicacion. Por defecto, las copias de
seguridad se guardan en la subdirectorio “/copia_seguridad” de la carpeta donde se realizd la instalacion de la

aplicacion, aunque puede cambiar el destino de estas.

El nombre del archivo de la copia de seguridad es el de la fecha en la que se realiza esta y su extension es .zip.

MUY IMPORTANTE: Le recomendamos realizar Copias de Seguridad de forma periodica y guardarlas en un lugar
seguro incluso fuera del propio PC.

Desde esta pantalla podrd marcar el check de “Habilitada” para que aplicacion realice copias de seguridad
automaticamente.

Estas se ejecutaran al iniciar la aplicacion o en el cambio de dia ( para equipos que se mantengan encendidos las 24
horas ) , si se cumple la periodicidad elegida

U GEScontrat®. Servicie Andaluz de Emplec 2 o .5

1 oy Wi,
Servicio Andaluz de Empleo Ee ﬁ > =) > amL) G
Consejerfa de Empleo, Formacién \ } \% \/ ;
y Trabajo Auténomo
Empresas  Trabajador/a Contralos Envios XML | Ulilidades

Crear Copia de Seguridad Restaurar Copia de Seguridad Tamaiio del Texto 2% 8

Tamailo Copia Sequridad :  (® Completa () Reducida (envio incidencias)

Directorio para la copia de seguridad : [C:\Users\ ia_sequridad\20211213.2ip ] a

MNota : Esta operacién puede tardar algunos minutos.

Copia de sequridad automatica

"] Habilitade

Directorio para la copia de seguridad :

Periodicidad:

O piaria () Semanal () Quincenal ) Mensual

La éitima copia de seguridad automatica realizada fue el dia :

VEr_':'!c;"A'-I Z MONCFUESTO | & Deshabilitads ok rico | ¢ egiden K sair lunes 13 diciembre 2021 - 12:08:25 - CET (+0100) %EScontrﬁ!@

Tenga en cuenta que las periodicidades ( Diaria, Semanal, Quincenal, Mensual ) consideran la fecha de la ultima copia
de seguridad que se realizo.

Restaurar Copia de Seguridad:

La opcion RESTAURAR COPIA DE SEGURIDAD la encontramos dentro de la opcion COPIAS DE SEGURIDAD, esta
utilidad permite restaurar copias hechas con anterioridad insertando los datos guardados en la Base de Datos de la

aplicacion.

Por defecto, buscara el archivo de la copia de seguridad ubicad en el directorio copia_seguridad de la aplicacion. Los
datos seran restaurados en el directorio de la aplicacién cuando pulsemos el botbn RESTAURAR.
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MUY IMPORTANTE: La restauracion de una copia de seguridad sobrescribe la informacion que tenga en ese momento
en su instalacion de GEScontrat@.

Para que la restauracion de seguridad se realice con éxito los datos la versién de la base de datos de la copia de
seguridad debe coincidir con la version del programa.

Asi, si la actual version es la 4.12.3 e intenta restaurar una copia de seguridad que se realizd con la aplicacion tenia la
version 4.10.0 no serd posible. En este caso puede generar un ticket de incidencia en la Web de Soporte adjuntando el
fichero de copia de seguridad antiguo.

14.8. Comprobar conexiones.
Desde esta opcion se pondra comprobar que las comunicaciones desde el Pc donde se encuentra instalada la

aplicacion es posible conectar tanto con los servidores de la Junta de Andalucia dedicados a Gescontrat@ como con los
servidores del Servicio de Empleo Estatal (SEPE).

¥ GEScentrat®. Senvicie Andaluz de Empleo — o p

A £ K B =\

Servicio Andaluz de Empleo tj b ﬁ ) =) )

Consejeria de Empleo, Formacién 3 } | \ f f
y Trabajo Auténomo

Empresas Trabajador/a Contratos Envios XML Utilidades

Estado de las conexiones

Situacién

Red: ... Proxy: ..i..  Usuaries ..  Timeout: .. | configuracién ||
Configuracién almacenada:  Proxy: ..:.. Usuario: ..

1. Conexién a GEScontral@ hitps:/ /www.juntadeandalucia.es/servicioandal ti/gescontrata/

1.1 Abrir conexién

1.2 Comunicacién dates a un Servicio Web

2, Conexion a SEPE https://www.sepe.es (puerto 443)
2.1 Abrir conexién
2.2 Método GET por proxy

2.3 Método GET sin proxy

3. Conexién a SEPE hitp://www.sepe.es (puerto 80)
3.1 Abrir conexién
3.2 Método GET por proxy

3.3 Método GET sin proxy

Ayuda

T e iy St s e <
En caso de usar proxy configurado mediante scripts del tipo proxy.pac, debe tener en cuenta que este tipo de scripts establece una ip u otra
(Servidor) en funcion de la URL a la que esten | acceder. En itorio séla es posible indicar una IP, por consiguiente
esta IP tiene que tener acceso a todas las URL arriba indicadas. =l

V“flfj Il MonoPUESTO | Deshabilitada ok Inicio # Edicien A Salic lunes 13 diciembre 2021 - 13:15:44 - CET (+0100) %Escom‘at@

Tras pulsar en el botbn “Comprobar conexiones” se iniciara el tes de comprobacién que finalizara indicando en cada
apartado si la conexién es correcta o no.

Comprobar conexiones |
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 GEScontrat®. Senvicio Andsluz de Empleo

A

Servicio Andaluz de Empleo
Consejeria de Empleo, Formacién
y Trabajo Auténomo

59y

Empresas Trabajador/a

Estado de las conexiones

situacién

Red: corporativa Proxy: . Usuario: .
Configuracion slmacenada:  Proxy : - Usuario: .
1. Conexion a @ https:/ fw

Timeout: 20

@ v

Contratos  Envios XML _Utilidades

1.1 Abrir conexién
1.2 Comunicacién datos a un Servicio Web

2. Conexi6n a SEPE https:/ /ww.sepe.es (puerto 443)

2.1 Abrir conexién
2.2 Métado GET por proxy
2.3 Método GET sin proxy

3. Conexiéna SEPE http://www.sepe.es (puerto 80)

3.1 Abrir conexidn
3.2 Método GET por proxy
3.3 Método GET sin proxy

Ayuda,

Conectado
Conectado

Conectado
Conectado
Conectado

Redireccionada a: hitps:/ /www.sepe.es/

Conectado
Conectado

En caso de usar proxy configurade mediante scripts del tipo proxy.pac, debe tener en cuenta que este tipo de scripts establece una ip u otra
(Servidor) en funcion de la URL a la que esten intentando acceder. En GEScontrat@-Escritorio solo es posible indicar una TP, por consiguiente

esta IP tiene que tener acceso a todas las URL arriba indica

VERSION MONOPUES =
RSN | [l wonoruesTo | Deshabiltada

as.

lunes 13 diciembre 2021 - 13:15:26 - CET (+0100) %Escomra:@

Cualquier fallo en alguna de las conexiones repercutira en la funcionalidad de la aplicacion.

Para solucionar problemas de comunicacién sera necesario que el Soporte Informatico de la empresa revise posible
bloqueos por la instalacion de Firewall, Antivirus, Proxys o cualquier otro tipo de elemento logico.

14.9. Datos generales del usuario/a.

A travBs de esta opcion puede tanto consultar los datos de como MODIFICAR los siguientes :

- Datos de la Empresa : Excepto el valor del CIF/NIF/NIE , si necesitara cambiar ese dato sera necesario que
realice una peticion a trawes de la Web de Soporte de GEScontrat@

- Autorizaciéon Envio de Contrato

- Oficina de Empleo para envio de modificaciones

T GEScontan® Samvicio Andaliz da Emples.

A

Servicio Andaluz de Empleo
Consejeria de Empleo, Formacion
y Trabajo Auténomo

)

- "

Conlratos  Envios XML _[ltilidades

e 2

Empresas  Trabajador/a

Datos Generales del Usuario/a

4 [ ] g Bs)

Tamaiio del Textn 27 .8

Tetdtonor: oo ] e [ Tebtenoz [

Locolidad®: [EVILLA

Datos de la €
cIFy! E 1 Régimen(1): P11l @ eccaay [
Razén so E_EWPRESA

Persona contecto™ FPERSONA ]
Direceion®: ML CASA NUE

Codign Fostal a1032] Provincta®: [seaiis

Autorizacién Envio Contrato

n: [ ] Fachado la awtorizacidn:

Beweazass | Extension:

«| oficin de Emoleo: [semimame

oz [ | extensunz [ uou: e |

Tio d suariofa®: [Guee
Prowincia: e S —— =
Ofcina emples para envio modifcaciones
Ofcin da Emlea®s [srviix o e
Contraseto ZDeses camblaria contraseta?
FrP—
weray

o vico | # egén

Reastabler Datos

umes 13 dicemee 2021 - 13:60112 - ceT (+0100) {GEScontrat@
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14.10. Gestion usuarios/as GEScontrat@.
Esta utilidad permite:
- Dar de Alta a nuevos usuario/as.
- Modificar Usuarios/as.

- Dar de Baja a usuarios/as.

Si se ha realizado una instalacion en modo MULTIPUESTO, Estos procesos se deben realizar desde el PC habilitado
como SERVIDOR.

NOTA: Los usuarios dados de alta a través de esta opcion podran acceder a la aplicacion de escritorio de
GEScontrat@, pero para la comunicacion de contratos serd necesario que se tramite su alta de clave de autorizacion
(Ver apartado 14.2)

© GEScantrat@. Semvicic Andaluz de Empleo - o x
Servicio Andaluz de Empleo ) L
Consejeria de : Empleo, Formacién \?/ / \
y Trabajo Auténomo
Empresos Irabajador/a Contratos Envios XML  Utilidades
Gestién de Usuarios/as GEScontrat@ Tamaiio del Texto 27 %
Estado: [acTvos
Tipe DNI/NIE Nombre Usuario/a Asociado/a | Active
Monopuesto BRI | JAIME | & |
Usuariofa [=)
DNI/NIE Usuario/a Asociado/a * | ] Mombre * [ ]
Teléfono * Extension Teléfono 2 Extension Mavil *
E-mail * [
Tipo de Usuario/a™: Seleccione &l tipe de usuario
Provincia®: Salacelona una pra... Oficina de Empleo®: [Selecciona una pr... | | [Selscciona su oficina de smples
Oficina de Empleo de la Modificacion 2
Oficina de Empleo®: [Selescione una provings Selecsione =u oficina de smaleo
Contraseiia iCambiar clave? []
(*) campos obligaterios.
cancelor | [ITT0IM| ovorde Alta | Dar deBaja | modificer | NEEERIEN
VERSION ' [ nonopuEsTo B8 Deshabiltads ok Inico | # edicien X salir lunes 13 diciembre 2021 - 13:52:2¢ - ceT (+o100) {GEScontrat@

14.11. Importacion / Exportacion de datos
Desde esta pantalla se pueden realizar las siguientes opciones :
- Importacion de datos desde Programas de Nominas
- Importacion de datos desde un fichero de Exportacion de otra instalacion de GEScontrat@

- Exportacion de datos cuyo destino sea otra instalacion de GEScontrat@
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Importacion de datos desde Programas de Ndminas:

El/la usuario/a puede realizar la importacion de datos desde los programas de néminas que se adapten a los ficheros
proporcionados por GEScontrat@, los datos que se pueden importar son los siguientes:

- Empresas.

- Trabajador/a.

- Empresas y Trabajadores/as.
- Contratos.

Los archivos a importar deben de ser ficheros XML y formateados con la estructura de datos que se describe en las
plantillas .XSD disponibles en la propia aplicacion.

4 GEscontral@. Semvicic Andaluz de Emplec = o *

A \ & & b =N \ : X
Servicio Andaluz de Empleo b L','\ =)y XML \;\ |
A, by - ¥ 25
Consejeria de Empleo, Formacién \ / f / \ |
y Trabajo Auténomo |

Empresas Irabajador/a Contratos  Envios XML Utilidades

Importar desde Programas de Néminas Importar desde GEScontrata Exportar a GEScontrata Tamaiio del Texto 48

Importacién:

Fichero a importar : | ] Qa

. Empresas Trabajadores { Empresas y Trabajadores ) Contratos

o

Esquemas de importacion:
Empresas ver Guardar
Trabajadores ver Guardar
Empresas y trabajadores Ver Guardar
Contratos ver Guardar

Fecha Actualizacion: 19/04/2021

[ tmportar |

VERSION | [ ANOBUEET 1B Packabdivad = . - N ~ ) ;
2 [l vonoruEsTo |8 Deshabilitada o micio | # edicén X salic lunes 13 diciembre 2021 - 14:02:16 - CET (+0100) ‘(GESGO:‘I!I‘&!@

Importacion de datos desde un fichero de Exportacion de otra instalacion de GEScontrat@

Si desde otra instalacion de GEScontrat@ se ha generado un fichero con datos parciales, desde esta pantalla se puede
realizar la importacion de ese fichero.

Al igual que ocurre con la restauracion de la copia de seguridad sera necesario que la version de la base de datos del
fichero de exportacion sea la misma que la version de la aplicacion sobre la que se intenta importar los datos.

Para realizar importacién solo sera necesario seleccionar en el primera campo el archivo que contiene los datos y
posteriormente pulsar sobre el boton “Importar”.

Una vez que el proceso finalice aparecera un mensaje resumiendo la cantidad de tipos de registros incorporados a la
base de datos.
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A

" GEScontrat@. Servicio Andaluz de Emples.

A

Importar desde Programas de Nominas

Servicio Andaluz de Empleo
Consejeria de Empleo, Formacién
y Trabajo Auténomo

Importar desde GEScontrata

Importacién:

Desde esta opcidn de importar podri insertar en su GEScontrata los datos de una o varias empresa con sus trabajadores y

contratos procedentes de otro GEScontrabi.

) 2 L 5 4
8PN
Empresas  TIrabajodorfa Contratos Envios XML Utilidades

Exportar a GEScontrata Tamafio del Texto o8 8

Seleccione los datos a importar: |

] a

0%

La importacién puede durar varios minutos en funcién del ndmero de empresas y contrataciones a importar.

0 I I»]

E peshabiltads

VERSON | (gl monopuesTo

4.12.3

ok rice ¢ edicion

| ___importar |

X salie

lunes 13 diciembre 2021 - 14:02:20 - CET (+0100) 'ﬁ:ﬁEScomrat@

Exportacion de datos cuyo destino sea otra instalacion de GEScontrat@

En esta tercera pestafia sera posible realizar una exportacion parcial de los datos que tenemos almacenados en la

actual instalacion de GEScontrat@.

7 GEScontrat®. Servicie Andaluz de Emplec

A

Importar desde Programas de Nominas

Servicio Andaluz de Empleo
Consejeria de Empleo, Formacién
y Trabajo Auténomo

Exportacién:

Desde esta opcidn puede exportar los datos de trabajadores/as y contratos de una o varias empresas para que

Importar desde GEScontrata

-® ﬁ}i\ \%\ TS B
& 4 %
Envios XML Utilidades

Tamafio del Texto 28

Empresas Trabajador/a Contratos

Exportar a GEScontrala

puedan ser

Q

Seleccionar empresas:

0 empresas a exportar

Ruta exportacién: [C:\Ussrs\

Tgescontrale\copio_segunidad\EXPORT_z0211215_135742.2p | @

La exportacion puede durar varios minutos.

Muy Importante:

|

d

- Para realizar la

na
- La exportacién sélo serd valida para una posterior i

VERSION AT it
e 2 MONOFUESTO | B Deshabilitada

i Inicio

lunes 13 diciembre 2021 - 14:02:32 - CET (+0100) %EScontra!@

# Edicion K salic

Al pulsar sobre el icono de la “lupa” mostrara una ventana con el resumen de todas las empresas que tiene
almacenadas en su instalacion de GEScontrat@. Podra seleccionar varias de ellas y el proceso de importacion guardara

por cada una de ellas los registros de : Empresas,

relacionadas con cada una de ellas.

Trabajadores, Contratos, Prorrogas, Transformaciones, etc

La finalizacion del proceso generara un archivo .zip que podra usarse para una importacion de datos en otra instalacion

de GEScontrat@.
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14.12. Mantenimiento de Cod. Postales y Localidad

Debido a los cambios constantes en cuanto a los codigos postales y ante la imposibilidad de que éstos se reflejen
rapidamente en la aplicacion, se ha proporcionado esta utilidad al/ a la usuario/a, para que pueda solicitar la
modificacion o inclusién de algtin cédigo postal / localidad.

La peticion llegara al departamento de gestion de la aplicacion y en los casos que sean aceptadas se reflejaran en la
aplicacion la proxima vez que se reinicie el programa.

T GEScontrati®. Servicio Andaluz de Empleo = o b
A Ur b= - -
Servicio Andaluz de Empleo < NS ﬁu\ _J S e ‘\
Consejeria de Empleo, Formacion \ } / / /
y Trabajo Auténomo
Empresas  TIrabajador/a Contratos Enwvioc XML Utilidades
Mantenimiento de Codigos Postales y Localidad Tamafio del Texto o7 o
Busca Municipio B
Para localizar introduzca parte del texto o del cédigo | ] &
Codigo Localidad | Localidad Cédigo Postal
44144 RAMBLA DE MARTIN LA 44730 =
44144 WARTIN DEL RIO | 44750
44145 | MAS DE LAS MATAS 448564
44146 | MATA DE LOS OLMOS. LA 44557
44147 [MAZALEON [a4821 L
44148 |MEZQUITA DE JARQUE 44189
44149 HIRAMEEL 44141
44150 WMIRAVETE DE LA SIERRA 44153
44151 MOLINGS | 44556
44152 | MONFORTE DE MOYUELA 44493
44153 MONREAL DEL CAMFO 44300
44154 MONROYO | 44652
44155 PEfIAS ROYAS 44709
44155 | MONTALBAN 44700
44156 | MONTEAGUDO DEL CASTILLO |44145
44157 MONTERDE DE ALBARRACIN 44368 B
44158 WORA DE RUBIELOS 44400
44158 HORA DE RUBIELOS 44424
44158 MOSCARDON 44124 =] =
Ad4en TMnoAIcoi IcE & AAdAAR —l

| _tuevo [ modificar |

v
VERSION | [l MoNoruesTO | Deshabilitada ok lnico | # edicien X Salir lunes 13 diciembre 2021 - 14:21:35 - 2T (+0200) ‘{GEScontrat@

14.13 Soporte Técnico al/a usuario/a

Los usuarios y usuarias de GEScontrat@ tienen a su disposicion una Web Privada donde podran encontrar varias
utilidades. Desde el ment UTILIDADES - SOPORTE TECNICO le cargara la Web de Soporte donde , tras identificarse,
podra generar una nueva incidencia/peticién y consultar el estado de aquellas que se le estn tramitando.

Para la gestion de incidencia dispone de mas informacion al respecto en el manual adicional ubicado en la zona de
manuales de la web de GEScontrat@.

14.14 Vencimientos

Desde esta pantalla se podra realizar un filtro por fechas para llevar un control de los contratos registrados en la
aplicacion con fechas de finalizacion.
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4 GEScontrat®. Servicio Andaluz de Emplec B n] x
3 =~ =\
Servicio Andaluz de Empleo ) ﬁ Y =) xmy) BN
A . a
Consejeria de Empleo, Formacion \ f
y Trabajo Auténomo
Empresas  Trabajador/a Contratos Envios XML | Utilidades
Vencimientos Tamaiio del Texto .0 .8
Fecha Termino : De 13 a | | #] Tipo Contratacién: [Toco= M| Empresa: O
Tipo Cédigo  |N° Contrat...| Empresa | [o{oled | Trabajador/a N® Docume... | Fecha Térm...
[ suscar [l tmorimie |
VERSION [ nonopuesTo | Deshabiltads o rnicio | # Egicien ) salic unes 13 diciembre 2021 - 14:30:37 - eT (+0100) ‘{@ESecontrat@

14.15 - Descargar Huella

Esta funcionalidad le permitira consultar y descargar huellas de contrataciones para las que disponga de un usuario
autorizado en SEPE.

Dispone de dos alternativas para realizar las consultas:

- Por identificacion de la comunicacion :

T GEScontrat@. Servicio Andaluz de Emplec - ] %
Servicio Andaluz de Empleo 4 5 = I “L) >
Consejeria de Empleo, Formacion \i
y Trabajo Auténomo
_ Empresas Irabamdor!a Contratos Emuos XML uhlldades
Descargar Huella por Identificador de la Comunicacion
Descarga de la huella del Contrato
Tipo contratacién: | Contrate ]
Identificador de la contratacidn:
Ayuda
Ejemplos de ificador de icacién segin ¢l tipo de contratacion:
Contrato: E4120210000001
Prérroga: E4120210000001 01
Transformacién: E4120210000001 55
Llamamiento: E41202100001
Hora Complementaria: E4120210000001 1 (del contrato), E4120210000001 55 1 (de la transformacién)
Acuerde Trabajo Distancia: E4120210000001 001
[ Descargar |
VERSION | [ wonceuesTo  |B Deshabiliada ok lica | # edicien K salic lunes 13 diciembre 2021 - 1413424 - ceT (+o100) {GEScontrat@

Seleccione el tipo de contratacion para la que desea recuperar la huella desde los servidores de SEPE e indique el
identificador de la contratacion.

Tras pulsar en “Descargar” le aparecera la ventana de identificacion con SEPE
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- Por empresa autorizada :

Con esta opcion podra recuperar un listado de hasta un maximo de 500 huellas filtrando por el CIF/NIF de la empresa
para que que est autorizado.

T GEScontrat@. Servicio Andaluz de Empleo - u} x
- __ = 8 S
Servicio Andaluz de Empleo e ﬁ > = 5 “l) > .
Consejeria de Empleo, Formacién | b f ‘/
y Trabajo Auténomo
Empresas Trabajador/a Contratos Envios XML Utilidades
i e S PRI ey PPV A e T e ST it ety et eiaty W b eyl il | AL o Prp e LR OO SR o L e TR .. Hiadreatr
Descargar Huella por Empresa Autorizada
Descarga de la huella del Contrato
Tipe contratacién:  |Cantrata ]
Desde: | | & nasta: | | &
Datos de las comunicaciones realizadas
Identificador Comunicacién CIF/NIF/NIE NIF/NIE Fecha Inicio Fecha Comunicacién Huella
WERSION e i 3 o o
RSk ONOPUESTG |8 Deshabilitada o nico | #* Edicien 0 Salir lunes 13 diciembre 2021 - 14:33:15 - CET (+0100) %Escommt@
T

Seleccione el tipo de contratacion y un rango de fecha, que no puede ser superior a un afio. A continuacion pulse sobre

el botdn “Buscar” y le aparecera la pantalla en la que tendrd que introducir los datos para establecer la comunicacion
con SEPE.

Para otras consultas o cualquier incidencia en la aplicacion, recuerde que puede contactar con el CAU
eneln®°955-517-000 (consulte horario en la Web )
0 enviar una incidencia a través de la Web de Soporte
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