
 

 
 

ACCESS 2003 - NIVEL AVANZADO  
  

Objetivos generales en base a competencias 
Al finalizar la actividad el profesional discente será capaz de: 

El objetivo del curso es conocer el funcionamiento y manejo de una base de datos Access tocando 

temas tales como la creación y edición de formularios, modificación del diseño de tablas, operaciones 

de actualización y borrado, así como consultas relacionales y consultas con expresiones y parámetros. 

 

Calendarización  
 

FECHA DÍA DE LA 
SEMANA 

HORARIO Nº HORAS Materia 

14/03/2011 lunes 13:00-15:00 2 Presentación de la plataforma y del curso  

04/04/2011 lunes 12:00-15:00 3 Sesión presencial para resolución de dudas 

Contenidos: 
El curso se presenta en plataforma ONLINE. Se estructurará en cuatro módulos o bloques de trabajo, 

correspondientes a 4 semanas lectivas.  
   Tipos de bases de datos 

   Formato de una tabla 

   Personalizar una tabla  

   Crear un formulario 

   Diseño de un formulario 

   Informes: Autoinformes 

   

Módulo 1 

Informes con el Asistente 

   Etiquetas 

   Diseño de un informe 

   Bases de Datos Relacionales 

   Crear consultas 

   Criterios en una consulta 

   

Módulo 2 

Cálculos en una consulta 

   Consulta de parámetros 

   Más propiedades de los campos 

   Consultas de acción: Crear una tabla 

   Consultas de acción: Actualizar tablas. 

   Consultas de acción: Borrar registros 

   

Módulo 3 

Consultas de acción: Añadir registros 

   Consultas con varias tablas 

   Subformularios 

   Filtros para formularios/tablas 

   Publicar con Microsoft Office Word 

   Combinar con Microsoft Office Word 

   Exportar a Excel 

   

Módulo 4 

Importar a Excel 

 



 

 
 
 
 

Organizado bajo el marco del IV acuerdo de formación continúa en las 
administraciones públicas 

Organiza: UNIDAD DE FORMACIÓN 

Autoriza: SERVICIO ANDALUZ DE SALUD 

Financia: MAP 

Dirigido a: PROFESIONALES DE GESTIÓN 

Fechas y horarios: 14/03/2011 – 12/04/2011, plataforma ONLINE 
Horas lectivas: 30 
Lugar: Aula nº 3- Informática, nivel -1. Edifico de C. Externas 
Nº de alumnos: 30 
Docentes: Ester Rodríguez Cáceres 
Inscripciones: Presentación de solicitudes en el modelo establecido hasta 

el día 4 de marzo de 2011 
Lugar de presentación: Registro de Entrada del Hospital U. Reina Sofía 
 


