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OBJETO  
Realizar un uso óptimo de los recursos disponibles para las actividades formativas o reuniones 
de gestión tanto de las UGCs como de las Unidades de Soporte. 
 
ALCANCE  
 
Este procedimiento es de uso para todos los profesionales del Hospital Universitario Reina 
Sofía y del Sistema Sanitario Público Andaluz que deseen hacer uso de las instalaciones 
destinadas a albergar actividades formativas. 
 
DESCRIPCIÓN DEL PROCEDIMIENTO  
 
La Unidad Integrada de Formación (UIF) dispone de aulas y seminarios destinados al desarrollo 
de actividades de Formación Continuada y de reuniones de gestión de las diferentes unidades 
del centro.  
 
Estas aulas están equipadas con pizarra y equipos informáticos que dan respuesta a todas las 
necesidades de estas actividades. Hablamos de: 

 Ordenador con las aplicaciones ofimáticas necesarias para el desarrollo de una 
actividad de formación 

 Proyector de vídeo 

 Pantalla de proyección 

 Conexión a internet y acceso a la red corporativa 

 Altavoces 

 Webcam y micrófono 
 
Todos los equipos están inventariados por el Servicio de Informática. 
 
El acceso a los equipos se realiza con el usuario DMSAS del docente. 
 
Existe un usuario genérico exclusivo de los equipos de las aulas: CO41_USUARIO, con 
contraseña: Temporal2010 
 
Una vez finalizada la actividad, el docente se asegurará de que todos los equipos se 
encuentren correctamente apagados. 
 
En caso de que exista alguna incidencia en los equipos en el horario de 8 a 15 h se comunicará 
en primera instancia al responsable de los medios audiovisuales (corportativo: 
745091/670945091).  
 
En caso de no resolverse se comunicará la incidencia a través del formulario de registro rápido 
de incidencias informáticas existente en la web del hospital y disponible en la sección de 
profesionales.  
 
En horario de tarde se comunicará telefónicamente la incidencia a CEGES en el teléfono 
510396. 
 
Durante el diseño de la actividad, el coordinador de la misma comunicará a la UIF todos los 
recursos que va a necesitar para el desarrollo de la actividad (rotafolios, rotuladores, material 
específico de la actividad…) 
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DIFUSIÓN 
Disponible a través de la página web del Hospital Universitario Reina Sofía en el espacio de la 
Unidad Integrada de Formación.  
http://www.sspa.juntadeandalucia.es/servicioandaluzdesalud/hrs3/index.php?id=formacion_c
ontinuada 
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