ANEXO II
ESTRUCTURA Y CONTENIDO MiNIMO DEL PLAN DE AUTOPROTECCION

El Plan de Autoproteccidn se recogera en un documento unico cuya estructura y contenido minimo figura a
continuacion.

CAPITULO 1. OBJETO Y MARCO DE PLANIFICACION
1.1 Objeto.

Definiré el objeto y alcance del Plan, concretando y valorando lo que puede
aplicacion del mismo.

sanseguirse con la correcta

1.2 Ambito de planificacion.
1.2.1 Datos del emplazamiento de la actividad.

marca, teléfono, correo electronico...
1.2.2 Datos del titular de la actividad.

2.2 Descripcion de dependencias e instalaciones.
2.2.1 Descripcion de la parcela.

» Se realizard una descripcion detallada de la parcela, limites, topografia, elementos singulares,
emplazamiento del edificio...

» Se indicaran las dimensiones de la parcela sobre la que esta ubicado el establecimiento y superficie
ocupada.

» Se indicara si el establecimiento esta constituido por uno o varios inmuebles o dependencias y/o
conjunto de establecimientos ubicados en el mimo edificio. En el caso de existir varios edificios y/o
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establecimientos se habran de facilitar los datos del conjunto del establecimiento por inmueble
(numero de plantas, dimensiones, altura de cada planta y superficie construida).

2.2.2 Caracteristicas constructivas de inmuebles y dependencias.
» Se describiran los elementos estructurales del inmueble especificando los materiales de construccion.

» Se describiran las fachadas exteriores del inmueble y las fachadas a patios interiores que pudiera
contener (si procede).

* Se describiran los materiales utilizados en los acabados del inmueble.
2.2.3 Sectores de incendio.

« Seindicaran los distintos sectores de incendios.

» Se identificaran y describiran las caracteristicas de los distintos
entre sectores de incendio: escaleras, ascensores, mont
fluidos o de ventilacion (patinillos de instalaciones)...
su identificacion.

2.2 4 Vias de evacuacion.

* Se describiran las condiciones de p i6n d erenciando entre escaleras
¢ avacuacion descendente como
ascendente.

2.2.5 Salidas de emergencia.

del inmueble, la @ eas donde se realiza actividad y los sectores de incendio.

» Plano por planta, en lgg” cuales habra de especificarse los recintos que componen los sectores de
incendio, con indicaeion de sus accesos, sus usos Y la superficie y ocupacion.

» Esquema de alzado de los huecos verticales con indicacion de las plantas por las que atraviesa y
planos de planta con la distribucion interior de los huecos verticales.

* Planos de los sectores de incendio.

* Planos de recorridos de evacuacion y areas de confinamiento, con indicacién del numero de
personas a evacuar o confinar por areas.

* Plano con indicacién de los accesos y especificacion de cada uno de ellos, si es salida habitual o
salida de emergencia, zona que constituye el Espacio Exterior Seguro, indicando su superficie y la
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distancia maxima a recorrer entre el punto mas alejado del Espacio Exterior Seguro y la puerta de
salida.

2.3 Descripcion del entorno.
2.3.1 Datos del entorno.

» Seindicaré si el establecimiento se encuentra enclavado en una zona urbana, industrial o natural, asi
como la superficie del solar y la orientacién del mismo. Ademas también se incluiran datos
correspondientes a topografia, orografia, altimetria de elementos naturales significativos, hidrografia,
ubicacién de nucleos de poblacion e industriales.

2.3.2 Caracteristicas de la edificaciones colindantes.

» Si existen edificios colindantes, se hara una descripcion de sus ca

especificara si existe medianeria, distancia entre fachada, comunieacio aso entre ambos...
2.3.3 Locales y zonas potencialmente peligrosos del entorno.

» Se indicarén las instalaciones del entorno que pueden| consfi
transformacion, estaciones de servicio, tanques de
peligrosos o combustibles, presas, rios y aflue i
Mercancias Peligrosas (RIMP), cercania de/aeropuerto
instalaciones de alta o media tension...

Este apartado se desarrollara mediante dog
documentacion grafica siguiente:

* Se denominaran y
anchuras, indican

e’ los viales de aproximacion de los vehiculos de ayuda
vacidad portante del vial, radios de giro minimos...

2.4.2 Accesos.

» Se describiran‘as distintos accesos al interior del edificio disponibles, indicando a qué dependencia o
zona del edificio sexac¢ede desde cada uno de ellos.

» Se especificaran los accesos al establecimiento, indicando si son accesos principales o secundarios,
las calles en las que estan ubicados, si son peatonales y/o rodados.

Este apartado se desarrollard mediante documentacién escrita y se acompafiara al menos de la
documentacién grafica siguiente:

* Planos con indicacién de las condiciones para la aproximacion a los edificios de vehiculos de ayuda
externa y la accesibilidad por fachadas.

» Localizacién de los servicios de ayuda externa: Servicios de extincién de incendios y salvamento,
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Servicios sanitarios, Servicios de seguridad u otros entes de interés.

CAPITULO 3. RIESGOS Y VULNERABLES
3.1 Riesgos internos.

Se describiran las dependencias, elementos, instalaciones, procesos de produccién y zonas de riesgo que
puedan dar origen a una situacion de emergencia o que puedan incidir de forma desfavorable en el desarrollo
de la misma, detallando:

» Eluso, la superficie, el volumen construido, la potencia instalada, las caracteristicas constructivas...

gos: condiciones de sectorizacion
s de riesgo, que se

* Las medidas establecidas para la prevencion y control de esos rie
(compartimentacion, puertas cortafuegos...), el mantenimiento de’las instalacio
incluira en los Procedimientos Preventivos y de Control de Riesgos:

» Los medios de proteccion establecidos (instalaciones de
incluiran en el Catalogo de Medios y Recursos.

3.2 Riesgos externos.
Se describiran:
» Los riesgos que se incluyen en los plane
* Los riesgos ocasionados por lag-activida

3.4.1 Zonas vulnerable
Dentro del recinto.

Se describiran las zonas, sectores y elementos dentro del recinto de las instalaciones que ante una situacion
de emergencia se consideran especialmente vulnerables debido a:

» Eltipo de ocupantes y usuarios.
» Laimportancia que tienen como medio o recurso ante cualquier situacion de emergencia.
» El nivel de peligrosidad que pueda suponer a los usuarios.

» El nivel de peligrosidad que pueda suponer a los bienes y/o al medio ambiente, y al nivel cultural,
histérico-artistico, medioambiental y/u otros intereses.
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En el entorno.

Se describiran los elementos vulnerables que rodean al edificio y pueden verse afectados por una
emergencia producida en el interior del mismo.

3.4.2 Usuarios.

Descripcion, cuantificacion y caracteristicas de las personas tanto afectas a la actividad como ajenas a la
misma que tengan acceso a los edificios, instalaciones y &reas donde se desarrolla la actividad.

Se especificard de cada dependencia la ocupacion en funcién de los dias y horarios.

Se describira si se establece un control de presencia de aquellas personas con especial dificultad para la
evacuacion: personas con movilidad reducida, discapacidad visual, auditiva, pSiquica, menores...

paﬁar@ne

instalaciones_de riesgo, con la

Este capitulo se desarrollara mediante documentacion escrita y se aco 0s la documentacion

gréfica siguiente:

* Planos de ubicacion por plantas de todos los eleme
sectorizacion y medios de proteccion que disponen.

» Diagrama de personas por zonas o dependencias.

CAPITULO 4. ESTRUCTURA

6n y personal existente,
de emergencia.

nfor acion en emergencia a todas aquellas personas que pudieran estar
expuestag al riesgo, a los equipos operativos y a los érganos publicos de proteccion

» Lasdlicitud y recepcion de ayuda externa de los servicios de emergencia.
4.1 Direccion del Plan.
Se determinara a quién corresponde la Direccién del Plan de Autoproteccidn, asi como su posible suplente.

Se establecera un mando Unico y una organizacién jerarquizada para una mayor garantia de eficacia y
seguridad en las intervenciones.

El director del Plan de Autoproteccion sera responsable de activar dicho plan, declarando la correspondiente
situacion de emergencia, notificando a las autoridades competentes de Proteccién Civil e informando a las
personas que se encuentran en el establecimiento en el momento de ocurrir una emergencia.
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4.2 Responsable de Prevencion y Control de Riesgos.

Se designara, por parte del titular de la actividad, una persona como responsable Unica para la gestién de las
actuaciones encaminadas a la prevencion y el control de riesgos.

4.2 Responsable de Operatividad.

Se determinara, por parte del titular de la actividad, una persona responsable Unica, con autoridad y
capacidad de gestion, que seré el Responsable de la Operatividad del Plan de Autoproteccion, adoptando las
acciones inmediatas para reducir las consecuencias del accidente o0 suceso. Se determinard también su
posible suplente.

4.3 Equipos operativos.

de funcionamiento.

La composicién de estos equipos ird en funcién de la plantilla d
originar dependiendo de su grado de peligrosidad.

5 que puedan
una respuesta

Las emergencias se clasificaran gsegun los riesgos iniciadores que conducen a las diferentes situaciones en:

» Emergencias por riesgos de origen interno.
» Emergencias por riesgos de origen externo.

5.1.2 En funcién de la ocupacion y medios humanos.

Las emergencias se clasificaran teniendo en cuenta la ocupacion y medios humanos en:
» Emergencias en horario normal.
» Emergencias en horario de baja ocupacion.

» Emergencias en festivos y periodos vacacionales.
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5.2 Caracterizacion de las fases de la Operatividad.

Segun los riesgos previsibles y/o fenémenos producidos, asi como por la evolucidén de la situacion, se
distinguiran las siguientes fases:

5.2.1 Preemergencia.

La preemergencia no supondra la activacion del Plan. En la fase de preemergencia se procede a la alerta de
los equipos operativos ante un riesgo previsible que podria desencadenar una situacion de emergencia.

Desde el punto de vista operativo estd caracterizada fundamentalmente por la adopcion de medidas
preventivas, que ayuden a disminuir los riesgos y mejoren la respuesta en caso degue la situacion evolucione
desfavorablemente.

5.2.2 Emergencia.

y la proteccion de las personas o bienes.

Para el control de la emergencia se procede a izacidn de equi opefativos de la
dependencia/centrof/instalaciones que actuaran e intervenir - medios
pertenecientes a la ayuda externa.

5.2.3 Normalizacion.

Como criterios generales “tos” procedimientos de alerta, activacion y movilizacion, deberan garantizar, al
menos, 0s siguientes aspectos:

» La recepcion y confirmacion del aviso o alerta, procediendo a su primera valoracion y estableciendo
los mecanismos necesarios de comprobacion.

» La clasificacion, en la medida de lo posible, el &mbito y la fase de emergencia.
* Laactivacion del Plan.
* Lacomunicacion de la emergencia.

* La organizacion de la alerta y movilizacion de los equipos operativos asi como de los medios y
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recursos extraordinarios.

* Los procedimientos en la evolucién de fases de la operatividad y consiguiente transferencia de
funciones a los correspondientes drganos de Direccion.

* La ejecucidn de las primeras actuaciones y posteriormente de los protocolos de actuacion de los
servicios intervinientes.

» La obtencién de toda la informacion en relacion a la evolucion de la situacion.
» Latransmision de dicha informacion a autoridades y organismos implicados.
¢ Lainformacion a los usuarios.

» La notificacion del fin de la emergencia y desactivacion del Plan.

Ademas, en el Plan de Autoproteccion se deben establecer los canales.de incié que posibiliten una
respuesta operativa mtegrada y la adecuada aphcacmn de los proc dimientos. An € cualg ier situacion de

112 Andalucia toda la |nforma0|on disponible y actualizada.
5.4.1 Deteccion y Alerta.

Se describiran los procedimientos que se establecen p i6 a ' procedimiento
para la alerta.

5.4.2 Mecanismos de Alarma.

nsmision.

i6h a la emision de avisos, informaciones vy

En un anexo del Plan~de Autpproteccion, se incluiran los protocolos de comunicacion de la emergencia
genéricos o especifico, asiggmo el directorio telefonico del personal de emergencias y teléfonos de ayuda
exterior.

Identificacion del Centro de Coordinacion de Emergencias.

La ayuda externa se canalizara a través del Sistema de Coordinacion de Emergencias 112 Andalucia, nimero
Unico para urgencias y emergencias.

5.4.3 Mecanismos de respuesta frente a la emergencia.

Se incluiran protocolos genéricos de actuacion o procedimientos para dar respuesta a las diferentes
situaciones de emergencia. Los procedimientos de actuacion se desarrollaran durante la elaboracién del Plan
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y se afiadirdn como anexos al mismo. Deben quedar establecidos todos los procedimientos que se
consideren necesarios para el desarrollo de las acciones y actuaciones contempladas en el Plan de
Autoproteccion para cada uno de los componentes de la estructura.

5.4.4 Evacuacion y/o confinamiento.

El plan incluiré la respuesta, cuando el suceso lo requiera, para la evacuacion del inmueble y/o confinamiento
del personal a un lugar seguro del mismo. Asimismo, se especificard el medio o medios por el que se
comunica la orden de evacuacién o confinamiento, el equipo o persona que debe hacerlo y la forma de
asegurar la transmision.

Para la evacuacion:

» Se ubicaran y describiran los puntos de reunion (Espacio Exterior
las personas evacuadas.

»  Se definiran los recorridos de evacuacion para cada situacign

Se indicara el equipo 0 personals q
arealizar.

)

5.5 Integracion del plan de autoproteccion en otros de ambito superior.

Se estableceran los mecanismos de comunicacion, coordinacién y colaboracion con el plan territorial, especial
0 especifico, en el que se deba integrar en razén de su ambito territorial y actividad.

5.5.1 Comunicaciones de la emergencia.

Se estableceran los protocolos de comunicacion de la emergencia que garanticen, por un lado, la informacion
inmediata de los incidentes que se produzcan y tengan o puedan tener repercusiones sobre la autoproteccion
y, por otro, la movilizacion de los servicios de emergencia que en su caso deban actuar.

La emergencia se comunicara:
* Del descubrimiento del siniestro al Sistema de Comunicaciones del establecimiento.
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* Del Sistema de Comunicaciones al Director del Plan de Autoproteccion, Responsable de la
Operatividad, equipos operativos, trabajadores y usuarios.

* Del Sistema de Comunicaciones a los servicios de ayuda externa, a través del teléfono de
Emergencias 112.

5.5.2 Coordinacidn entre la Direccidn del Plan de Autoproteccion y la Direccion del plan de emergencia de
ambito superior.

Quedara establecido que en caso de activacién de una estructura de ambito superior, la estructura del Plan
de Autoproteccion quedara integrada en la misma. Se estableceran los mecanismos para dicha integracion,
asi como aquellos otros que puedan producirse por la participacion de ayuda externa sin que se haya
activado el plan de &mbito superior.

5.5.3 Colaboracién entre la estructura de autoproteccion vy las actuaciores y sd
proteccion civil.

sistema publico de

5.5 Zonificacion

5.5.1 Agrupamiento.

Se indicaran las zonas de confinamiento y el Espéci
5.5.2 Recepcion de la ayuda externa.

Se indicaran las zonas establecidas en elF

6.1.3 Auditorias e inspecciones/de seguridad.

Se establecera el programa de auditorias e inspecciones a realizar.

Las revisiones y/o inspecciones periddicas reglamentarias se incluiran como operaciones de mantenimiento.
6.1. 4 Relacion de riesgos / incidentes / accidentes y procedimientos de actuacion.

Se detallaran los posibles accidentes o sucesos que pudieran dar lugar a una emergencia y se relacionaran
con las correspondientes situaciones de emergencia establecidas en la operatividad, asi como los
procedimientos de actuacién a aplicar en cada caso, en funcion de los riesgos relacionados en su apartado
correspondiente.
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Si se produjera una emergencia en el establecimiento se investigaran las causas que posibilitaron su origen,
propagacion y consecuencias, se analizara el comportamiento de las personas y los equipos operativos y se
adoptaran las medidas correctoras precisas.

Esta investigacion se concretard en un informe que se remitira a los servicios de Proteccion Civil
correspondientes por su ambito territorial.

También se adjuntaran una relacion de los riesgos del establecimiento, con su ubicaciéon y los
correspondientes procedimientos de actuacion.

Este apartado 6.1 se desarrollara mediante documentacion escrita y se acompafiara al menos de un
cuadernillo de hojas numeradas donde queden reflejadas las operaciones de mantenimiento realizadas, y de
las inspecciones de seguridad, conforme a la normativa de los reglamentos de instataciones vigentes.

6.2 Medidas de proteccion en situaciones de emergencia
6.2.1 Avisos e informacion a las personas del edificio.

Los avisos e informaciones deben definirse adecuadamente y establecer las Vias'c : gnicacion
mas eficaces para su transmision.

Los avisos a las personas del edificio deberan ser claros, c¢
6.2.2 Control de accesos y seguridad.

Se adoptaran medidas para:
» Sofocar los conatos de i

» Elrescate y salvaménto de perso
Se organizarén equipos ope ati@

Se dispondran zonas de>s
realizara el alejamiento.

6.2.6 Evacuacion.
Accion que se debe adoptar s6lo en caso en que se considere totalmente necesario.

Se estableceran los procedimientos para evacuar a los ocupantes del edificio, prestando especial atencion a
las personas dependientes.

A la hora de decidir una evacuacién, habra que evaluar las condiciones especificas del siniestro y sopesar las
ventajas frente a los inconvenientes que esta medida conlleva.
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6.2.7 Medidas sanitarias.

Deberén analizarse las posibles situaciones de emergencia y adoptar las medidas necesarias en materia de
primeros auxilios, designando para ello al personal encargado de poner en practica estas medidas y
comprobando periodicamente su correcto funcionamiento. El citado personal debera poseer la formacion
necesaria, ser suficiente en nimero y disponer del material adecuado.

6.2.8 Evitar riesgos asociados.

Analisis de la zona y realizacion de actuaciones concretas cuyo objetivo es evitar deterioro en bienes que
puedan ser origen de nuevos riesgos e incrementar los dafios.

6.2.9 Prevencion de riesgos a los bienes.

Rescatar o salvaguardar los bienes de mayor valor o importancia,
medioambientales.

6.2.10 Establecimiento de un sistema de comunicaciones.

Establecimiento del sistema desde el que se practicaran las co
con los equipos de emergencia, avisos y comunicaciones a los us

6.2.11 Valoracion de dafios.
Se realizara una valoracién de los dafios producidos p®
Se evaluaran los dafios producidos en el equipami

Las actividades de mantenimiento dela ]
de preparacion continuo, sucesivo e iterati ndo la, experiencia adquirida, permita alcanzar y
mantener un adecuado niv '

La comprobacion de la eficaci
simulacros, que se :

realizard mediante el desarrollo de ejercicios o
pinima anual. Estos ejercicios o simulacros se

La implantacion del plan de~adtoproteccién comprendera, al menos, la formacion y capacitacion del personal,
el establecimiento de mecanismos de informacién al publico y la provisién de los medios y recursos precisos
para la aplicabilidad del plan. En el Plan de Autoproteccion se incluird un programa en el que se relacionaran
las acciones que se acometeran en ese sentido. Se determinaran para cada una de las actuaciones, la
persona o ente responsable de su ejecucidn y se establecera la periodicidad prevista.

7.2 Programa de mantenimiento.

El mantenimiento esta dirigido a garantizar que los procedimientos de actuacién previstos en el Plan sean
operativos, adecuandolo a los cambios que incidan en materias relacionadas con el mismo. En funcion de la
magnitud y repercusion de éstos se consideran dos procesos diferenciados, las actualizaciones y las
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revisiones.
Se distinguira entre Programas de Actualizacion y Revisién.
7.2.1 Programacion de actualizacion.

En estas actualizaciones se recogeran las modificaciones referidas tanto a los aspectos organizativos como
operativos. Se dirigen basicamente a la incorporacion de modificaciones de caracter ordinario.

En el Plan de Autoprotecciéon se incluira un programa en el que se relacionaran las acciones que se
acometeran para la actualizacion del Plan. Se determinaran para cada una de las actuaciones, la persona o
ente responsable de su ejecucidn y se establecera la periodicidad prevista.

7.2.2 Programacion de revision.

edicion del Plan.

Toda aquella alteracion en el contenido del Plan que afecte a debera ser

comunicada con la suficiente antelacion, con el fin de mar ismo. Dicho
compromiso se extiende a todos los Organismos y entida
CAPITULO 8. CATALOGO DE MEDIOS Y RECUR

Los titulares o responsables de dependencias, i ' inclujdas en el Anexo |, deberan
disponer de suficientes medios humanes—y '

estatico, cuya
emergencia.

disponibilidad hace posible 0 mejora las labores desarrolladas ante situaciones de

La informacion registrada, al menos, respondera a los siguientes datos:
*  Denominacién o nombre con el que el medio o recurso es catalogado
* Unidades
»  Ubicacion o localizacion del medio o recurso

* Medios de conexion si procede (teléfono, radio...). Se especificara el medio de comunicacion
mediante el que se realizara la conexién con el medio o recurso. Normalmente sera via telefénica
(especificar el teléfono y persona de contacto).
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*  Procedimientos de movilizacién de los medios y recursos.
8.2 Elaboracién y actualizacion.
Se indicara a quién corresponde la elaboracion y actualizacion del Catalogo de Medios y Recursos.

Este capitulo se desarrollara mediante documentacion escrita y se acompafara al menos la documentacion
gréfica siguiente:

* Planos de ubicacion de los medios de autoproteccion, conforme a normativa UNE, tanto en el interior
de la dependencia/centro/instalaciones como los medios de proteccion situados en el exterior
(hidrantes, fuentes de abastecimiento, bocas de riego, balsas, depdsitos de agua...)

&
S
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