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6.1. INTRODUCCION

En este capitulo vamos a abordar algunas for-
mas de organizacion y métodos de procesado de
nuevas colecciones, o sea, colecciones adquiri-
das recientemente por cualquier institucion.

6.1.1. Colecciones de fotografia

No cualquier agrupamiento o conjunto de
fotografias puede considerarse una coleccion de
fotografias. La nocion de coleccion esta presidi-
da por un objetivo, que le confiere una unidad,
un significado propio, dificil de encontrar en un
conglomerado de fotograffas. Cada eclemento
que integra una coleccion forma parte de un
todo, adquiere sentido individual y colectivo
precisamente a través del conjunto. Es a esta
nocion de un todo orgdnico lo que llamamos
coleccion.

Una coleccién puede ser el resultado de la
paciente busqueda del coleccionista a lo largo
de anos o de las pesquisas de un historiador o
critico de arte sobre un tema o época. Puede
resultar de las muestras recogidas por un geoé-
grafo, de un bidlogo o antropdlogo sobre su tra-
bajo de investigacion. Puede incluso provenir de
la acumulacion de fotografias de una familia a lo
largo de generaciones. O puede ser el resultado
del trabajo de un fotégrafo o una generacion de
fotografos. La coleccion tiene la rdbrica de su
creador. La relacion o cohesion entre fotografias
puede darse igualmente en conjuntos de imdge-
nes reunidos accidentalmente por un periddico,
una agencia de noticias o una institucion, en el
transcurso de su actividad. La coleccion de un
periodico describird una época, a través de los
acontecimientos que fueron noticia; las image-
nes de una ciudad, acumuladas casualmente por
el municipio o el departamento de turismo, ilus-
tran secuencialmente la evolucién de la region,
complementindose y confirmandose mutua-
mente.

Muchos ejemplos podrian anadirse a esta lis-
ta para extraer siempre la misma conclusion:
una coleccion tiene mdas valor y contiene mas
informacion que la suma de cada una de las par-
tes.
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6.1.2. Procedencia de las colecciones

Consideremos ahora una instituciéon cual-
quiera que adquiera regularmente colecciones de
fotografia, como un museo, un archivo u otro
organismo de vocacion cultural o histérica. Por
lo que se ha dicho, existen buenas razones para
que esta institucion mantenga las nuevas colec-
ciones como un todo indivisible, sin mezclarlas
con otras colecciones que ya posee, ni insertan-
dolas o diluyéndolas en un conjunto general. Lla-
mamos a- esto respelar la procedencia de las
colecciones. Este es un primer principio, impor-
tante, a considerar en la organizacion de un
archivo.

Respetar este principio significa, expresado
de modo mds prosaico, que cuando recibimos
una coleccién con muchas fotografias de trenes,
no podemos incluir en esta coleccion las image-
nes de trenes de esta nueva coleccion para
incluirlas en una seccién general, cuyo titulo sea
precisamente “trenes”.

Para instituciones esencialmente receptoras,
el respeto por la procedencia puede considerar-
se el elemento base de su organizacion. Las
colecciones mantenidas como nucleos indivisi-
bles conservan toda su carga histérica propia
(conocida o desconocida). El proceso de adqui-
sicion del conjunto es conocido, las razones de
existencia y la coherencia interna se mantienen
intactas. Al respetar la procedencia, serd mas facil
historiar la coleccion y observarla como un todo,
pues su organizacion interna no estara perturba-
da por la intromision de otras colecciones que
también tienen, por si mismas, razon de ser.

No es obligatorio seguir este principio, ya
que el funcionamiento de algunas colecciones no
es compatible con el respeto a su procedencia.
No respetar no significa que estemos trabajando
incorrectamente, mas bien al contrario, puede ser
la situacion adecuada. Por ejemplo, en el archivo
fotogrifico de un periddico, que recibe diaria-
mente muchas fotografias procedentes de agen-
cias, de fotografos privados, de bancos de ima-
genes comerciales, no es posible respetar el prin-
cipio de procedencia. El periédico tiene,
normalmente, sus fotografias organizadas por
grandes temas y va distribuyendo las nuevas



fotografias entre ellos, independientemente del
autor o el proveedor. No serfa nada funcional
mantener una coleccion separada para cada foto-
grafo o proveedor, con subdivisiones tematicas
para busqueda. Encontrar una imagen requeriria
la bisqueda de cada fotografo, el sistema no
podria funcionar con la rapidez que el periédico
pretende.

Pero sigamos considerando esa misma colec-
cion. Un dia el periédico cesa su actividad, y su
coleccion fotografica pasa a manos de un archi-
vo regional, que no va a anadir ni a retirar ima-
genes, tomando la coleccion cardcter de colec-
cion histérica. En este caso deberd existir el
maximo interés por mantener la coleccion como
un todo indivisible, que se podra historiar desde
el punto de vista del periddico, de sus fotografos
y del tipo de imdgenes producidas por ellos.
Desde ese angulo de perspectiva, ahora tendrd
sentido, en relacion a la misma coleccion, es res-
petar su procedencia.

Concluyendo, una institucion podrd respetar
0 no la procedencia de las colecciones, confor-
me a aquello que se decida es la mejor opcion
en cada caso. Y puede haber lo que se llama un
fichero general, la coleccion de fotografias sin
coleccion, que puede organizarse por formatos,
o tener igualmente subdivisiones temadticas,
incluyendo las fotografias a medida que llegan a
la institucion. El fichero general es una manecra
de “mantener la casa ordenada”.

Decidir si un grupo de fotografias debe o no
ser mantenido como coleccion o no es, por tan-
to, una cuestion a considerar caso a caso. Con
Los conjuntos de fotograffas que no tienen nin-
guna coherencia interna, que nos llegan agrupa-
dos por puro azar, no serd necesario mantener-
los como colecciones y pueden ser incluidos en
el fichero general. Se incluyen en este caso los
grupos reunidos accidentalmente por  librerfas
especializadas en libros antiguos, los conjuntos
demasiado pequenos, las imdgenes individuales
donadas. De entre los conjuntos de fotografias
que se deben conservar juntos, podemos citar, a
titulo de ¢jemplo, las copias desechadas por un
fotografo, el conjunto reunido por un coleccio-
nista, los que tengan la misma materia o tema, el
mismo proceso fotografico, que constituyan una
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secuencia en el tiempo o que estén relacionados
de cualquier modo a través de material escrito.

6.2. PROCESADO DE NUEVAS COLECCIONES

Vimos que las colecciones generalmente tie-
nen origen en una accién voluntaria de coleccio-
nismo, asi como en acciones mas involuntarias
en cuanto al objetivo de coleccionar, como en el
raso de fotdgrafos o estudiosos, que acaban por
reunir casualmente un conjunto coherente e inte-
resante. Los coleccionistas mueren, pero las
colecciones permanecen por bastante tiempo
mias. El que hereda una coleccion raramente le
tiene el mismo amor y apego que ¢l coleccionis-
ta le tenia en vida. El heredero generalmente pre-
cisa del espacio que la colecciéon ocupa, o del
dinero que la coleccion puede valer. Estda harto
de cosas viejas, del polvo y la suciedad que acu-
mulan. Donadas o vendidas, las colecciones de
fotografia acaban por ser incluidas en un archi-
vo, museo o cualquier otra institucion, general-
mente después de un largo periodo de abando-
no y negligencia. Quien las recibe tiene el privi-
legio de abrir un badl de los secretos, cerrado
mucho tiempo atras.

:Qué debe hacer una institucion ante una
nueva coleccion que se le ofrece o se le propo-
ne? Bl estado de conservacion exige en general
cuidados, y su organizacion original se hace casi
siempre inadecuada para un uso racional. Desde
¢l momento en que la coleccion es observada
por primera vez por los responsables de la insti-
tucion, hasta que concluye su tratamiento, hay
un largo camino por recorrer. Si bien existen
grandes diferencias entre las colecciones que
recibimos, la verdad es que podemos generalizar
practicamente sin temor a equivocarnos, el con-
junto de tratamientos y operaciones que son apli-
cables en todas las situaciones. La institucion
receptora puede elaborar una norma de trata-
miento que se aplique sistemdticamente y que
garantice la consistencia del procesado de las
colecciones recibidas.

La norma de tratamiento es en el fondo una
lista de tareas que permite un trabajo mas meté-
dico. Nos permite saber lo que ya estd hecho y
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lo que falta por hacer en cada coleccion y res-
ponsabilizar a una o mds personas por cada
tarea. Veamos algunas de mayor interés': evaluar
el interés de la coleccién para la institucion
receptora, decidir 0 no su aceptacion, reunir en
una carpeta toda la documentacién y los datos
relativos a la coleccion adquirida, observar y ela-
borar un pre-inventario de la coleccion, limpiar e
instalar todos los especimenes en embalajes de
archivo apropiados, describir el contenido,
imprimir negativos sin copia, duplicar o copiar
los especimenes deteriorados, debilitadas o en
materiales inestables, proceder a los tratamientos
de restauracion necesarios, etc.

La institucién puede elaborar un impreso con
el listado de todas las tareas por hacer, que inclu-
ya el nombre del responsable y la fecha de con-
clusion de cada tarea. Veamos el ejemplo de una
lista de tareas en el grafico inferior y luego ana-
licemos, con mds detalle, algunos puntos de esta
lista.

6.2.1. Evaluacion

Ante una nueva coleccién, debemos siempre
cuestionarnos su interés para la institucién recep-
tora y meditar nuestra decision de aceptarla o
rechazarla2. En esta decision se ha de tener en
cuenta la misién en la institucién propietaria.

Una coleccién puede tener mucho valor para
una institucién y ninguno para otra, de acuerdo
con la misién que cada una haya proyectado
para si. Por ejemplo, el archivo fotografico de
una ciudad tendrd siempre interés para esa ciu-
dad, en cualquier época y dentro de cualquier
perspectiva. Sin embargo, ya puede ser que no
tenga interés en adquirir las copias desechadas
por un fotégrafo de barrio con retratos de habi-
tantes de esa ciudad. ;O si lo tendrd?

La mision de una institucion no siempre estd
claramente formulada y su falta de definicion
hace dificil la toma de decisiones. Por ejemplo,
¢hasta qué punto la fotografia de autor o de
expresion personal interesa a una institucion? ;Es
que un conjunto de fotograffas de muy buena
calidad, procedentes de un fotégrafo famoso,
nos deben interesar mas siempre, independien-
temente de su tema? ¢La institucion pretende
fomentar la fotograffa de buena calidad general,
o solo el sector tematico hacia el que esta orien-
tada? Estas cuestiones, no siempre de facil res-
puesta, deben ser propuestas y discutidas en la
propia institucién. De su clarificacion depende
en gran parte la calidad y el grado de especiali-
zacion de las colecciones que vamos adquirien-
do. Es importante que la institucion defina su
estatuto y sus objetivos, que analice cual es el
tipo de usuarios a los que sirve y los que poten-

LISTA DE TAREAS

Nombre de la coleccion . .. .........

TAREA

RESPONSABLE FECHA

1. Evaluacion

2. Carpeta de coleccion

3. Rotulado

4. Examen y pre-inventario

5. Separacion de los especimenes inestables
6. Organizacion

7. Limpieza y acondicionamiento
8. Numeracion

9. Descripcion

10. Digitalizacion

11. Reproduccion fotogrifica

12. Tratamientos de restauracion
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cialmente podra llegar a servir en el futuro, de
forma que comprenda la direccién en la que se
esta orientando y expandiendo, y poder decidir
mas facilmente sobre el tipo de colecciones que
pretende adquirir.

Al evaluar la propuesta de una nueva colec-
cion, los responsables de la institucion deben
examinarla y elaborar una opinién sobre su inte-
rés, antes de que se comunique cualquier deci-
sién a sus propietarios. Esta opinion podrad ser
favorable a la adquisicion de toda la coleccion, a
rechazarla por completo, o a adquirir sélo una
parte de las fotografias y rechazar las restantes. Si
se optara por esto Ultimo, deberd indicarse al
propietario el nombre de otras instituciones que
puedan estar interesadas en los temas y las épo-
cas que han sido rechazadas. Es importante
explicar que la coleccién puede tener valor para
otras instituciones, evitindose asi que sea des-
truida o tirada a la basura.

La decision que se tome debe ser indepen-
diente de factores como el precio o, en el caso
de un ofrecimiento, del hecho de que no haya
que pagar nada. Aceptar una coleccion que no es
interesante para la institucién solo porque se le
ofrece, es claramente una decision errénea. Una
coleccién nueva siempre es cara para la institu-
cion receptora, pues consumird horas de trabajo
de los funcionarios en limpieza, organizacion y
descripcion, consumird materiales de acondicio-
namiento y ciertamente precisard de duplicacion
de negativos y de negativos de copia, operacio-
nes de elevado costo. Ademas de estas razones,
hay que anadir que la nueva coleccion ocupari
espacio en los depdsitos, un espacio que seria
precioso para otras colecciones mds interesantes
para el proyecto al que institucion estd orienta-
do. Por dltimo, si el conjunto de nuestras colec-
ciones fuera de bajo nivel o de temdtica dema-
siado general, eso se refleja en el prestigio de la
institucion y en la cantidad y calidad del publico
que la visitaran.

En el proceso de evaluacion también hay que
tener en cuenta la calidad de las fotografias pro-
puestas y su estado de conservacion. La calidad
de las imagenes cambia mucho de fotégrafo a
fotégrafo. El cuidado puesto en la seleccion de la
luz, del momento mas favorable para disparar, o

capiculqré o
en la impresion de las copias, marcan toda la
diferencia. Por ejemplo, las imdgenes que care-
cen de definicién o con errores de exposicion,
no se publican (salvo en casos excepcionales).
Lo mismo podemos decir de los formatos de los
originales: una diapositiva o negativo de formato
medio o grande tiene unas aplicaciones en publi-
cacion y reproduccion que el formato de 35 mm
no llega a alcanzar. Todos estos factores se han
de considerar en el andlisis del uso potencial de
cada imagen. El estado de conservacion debe
también tenerse en cuenta: imdgenes deteriora-
das, manchadas, muy rayadas o de colores des-
vanecidos, pueden ser inutiles o tener un uso
mucho mis restringido. Otro aspecto a tener en
cuenta en la evaluacién son las posibles restric-
ciones de uso impuestas a la instituciéon, como
los derechos de autor u otro tipo de derechos, o
la prohibicién de la venta de reproducciones.

6.2.2. Carpeta de la coleccion

Si la institucion decide adquirir la coleccion
propuesta, podra iniciarse su tratamiento en un
corto espacio de tiempo o no. En cualquier caso,
todos los documentos referentes a la coleccién
adquirida deben ser recopilados tras su adquisi-
cion, abriendo una o mas carpetas de coleccion.
Estos documentos pueden ser la correspondencia
intercambijada con los vendedores o donantes de
la coleccidn, las direcciones y teléfonos del colec-
cionista, las notas tomadas por los investigadores
al considerar su adquisicién examen y, como las
notas de entrevistas y conversaciones con el foté-
grafo o coleccionista, los informes presentados
aconsejando la compra de la coleccion, la decla-
racion de venta o donacion, la declaracion de
cesion de derechos de autor con las restricciones
impuestas al uso de las imagenes, la factura del
vendedor y el informe de pre-inventario hecho
después de la adquisicion. La carpeta puede tener
una primera pagina que resuma de los contenidos
mds importantes, ¢l nombre y la direccion del
vendedor, el resumen del material no fotografico
que acompana a la coleccion y el indice de los
documentos incluidos en esta carpeta.

Pueden ademds formar parte de esta carpeta
las fotograffas o videos realizados al inspeccionar
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ESPOLIOS Caixa N°
Total Caixas

Colecgdo:
Data de Entrada: . .
Conteudo: ... ..
Formatos:
Observagodes:

Fig. 136 Rotulo de
pre-inventario del Archi-
vo Fotogrdfico de la
Camara Municipal de
Lisboa

Fig. 137 Examen de
colecciones, Centro de
Formacion Fotogrdfica,
Maputo, Mozambigue
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la coleccion en el domicilio del fotégrafo o ven-
dedor, y que documentan su estado inicial. Rea-
lizar una filmacioén en video, el dia de la prime-
ra visita a la coleccion es una buena idea, pues
hay muchos elementos que se alteran cuando la
coleccion es trasladada a otro lugar. Cuando es
el propio autor el coleccionista que hace la tran-
saccion, no se debe desperdiciar la oportunidad
de recoger elementos que solo €l podra propor-
cionar: los recuerdos, la historia personal de
algunas imagenes, las peripecias. En el fondo,
son los datos que no se encuentran registrados
en ningun sitio y que las imagenes por si solas
no pueden revelarnos.

La institucion receptora podrd mantener un
libro de registro de entrada, en el que se anoten
todos los especimenes que entran en la institu-
cion, la fecha de entrada, cantidades, formatos,
procedencia, ete. Puede también anotarse la for-
ma en que fueron archivadas, si se habian inte-
grado en una coleccion ya existente, en el fiche-
ro general o si constituyen en si una nueva
coleccion. Todo lo que entra puede ser anotado
en el libro de registro, desde una gran coleccion
hasta una fotografia suelta que alguien vino a
entregar. A la coleccion deberd atribuirsele un
nombre y una sigla o nimero de coleccion.

6.2.3. Rotulado

Las cajas originales en que se recibe la colec-
cion, que generalmente son mantenidas mientra-
sen cuanto la coleccion aguarda tratamiento,
deben ser rotuladas una a una con los siguientes
datos: nombre de la coleccion, sigla o ndmero
de coleccion, fecha de entrada, breve descrip-
cion del contenido de la caja, nimero de la caja
y numero total de cajas de esa coleccion. El
nimero lo asigna la institucion, aunque puede
mantenerse ¢l nimero original de la caja, en el
caso de que ya existiera. Después de esta tarea,
debe comprobarse que no hay nimeros repeti-
dos o cajas sin nimero. Este rotulado nos ase-
gura que sabremos siempre lo que ahi hay; a
veces transcurre un largo periodo de tiempo
(meses 0 anos) entre el dia en que la coleccion
se deposito y el dia en el que se inicié el trata-
miento de la coleccion.



6.2.4. Examen y pre-inventario

El pre-inventario es un informe escrito, des-
criptivo de la coleccion recibida. Su utilidad resi-
de en el hecho de permitirnos un conocimiento
mas profundo de la coleccion, lo que nos ayu-
dard a plantearnos mejor su conservacion. Es el
primer contacto de la institucion receptora con la
nueva coleccion.

Para elaborarlo, el responsable de la colec-
cion tendrd que examinar cuidadosamente todas
las cajas recibidas, observar el estado de conser-
vacion de las copias y negativos, contarlos, medir
el formato, analizar temas y contenidos de las
fotografias, describirlos. Nada se cambia o se tra-
ta durante la elaboracion del pre-inventario:
embalajes, secuencia o forma de organizacion de
los especimenes.

Quien elabore el pre-inventario debe procu-
rar responder a diferentes cuestiones:

- ¢ccudles son los fotografos representados?

- ccudles son los temas genéricos de las foto-
grafias?

- ¢ccudles son las fechas predominantes?

- ¢scudl es la estructura organizativa original de
la coleccion?

- ¢existe materiales escrito?

- sexiste alguna lista de leyendas u otra forma
de descripcion de las imdgenes?

- ¢cudles son los procesos fotogrificos pre-
sentes?

- ¢ccudles son las cantidades y formatos corres-
pondientes a cada proceso?

- ¢scudl es el estado de conservacion de los
especimenes?

- ¢sexisten especimenes que requieran trata-
miento prioritario?

- cla coleccion tiene especimenes inestables?
- clas copias tienen negativos, o viceversa?

- ¢existe alguna forma de correspondencia
entre negativo y copia?

- ¢cudl es el tipo y la cantidad de sobres y de
cajas que precisa esta coleccion?

- ccudl es el volumen que esta coleccion va a
ocupar en la sala de archivo?

- scudntos armarios o estanterias requiere?

- ccudntos dias de trabajo requiere cada deter-
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minada tarea definida?
- ¢scudl es la urgencia de su tratamiento?

Durante la elaboracion del pre-inventario
debemos estar particularmente vigilantes en rela-
cion con algunos aspectos de conservacion, y
anotar:

- la existencia de peliculas de nitrato en buen

o mal estado;

- la existencia de peliculas de acetato de celu-

losa con signos de deterioro;

- la existencia de placas de vidrio rayadas,

rotas o con la emulsién despegada;

- la presencia de cinta adhesiva, elasticos,

clips o grapas que danen los especimenes;

- la presencia de moho, signos de humedad

0 agua,

- la presencia de insectos o roedores.

Este informe puede resultar mds o menos
extenso dependiendo de los casos. Puede ser
claborado en dos dias, dos semanas o dos meses.
De cualquier modo, cuanto mayor sea el cuida-
do puesto en su elaboracion, mayor serd nuestro
conocimiento de la coleccion y, en consecuen-
cia, mejor podremos planificar la conservacion.
El pre-inventario se lleva hasta el final sin llegar
a intervenir en la coleccion. Basandose en él,
debe elaborarse un plan de actuacién e inter-
vencion sobre la nueva coleccion.

Veamos algunas de las decisiones que se
toman en ese plan de accion:

+ decidir si el conjunto de fotografias consti-
tuye por si mismo una nueva coleccion o se
debe integrar en una coleccion o un fichero
general;

- decidir hasta qué punto se debe respetar la
estructura organizativa inicial y esbozar la
forma de organizacion adecuada;

+ decidir el nivel de descripcion inicial: si se
realiza imagen a imagen, por grupos o si se
hace en conjunto;

- decidir si la coleccion tiene nicleos impor-
tantes que describir con mas detalle;

+ detectar si hay los especimenes inestables
que haya que separar inmediatamente del
resto de la coleccion;
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- plantear qué embalajes adquirir y sus canti-
dades respectivas;

- plantear los tratamientos que hay que llevar
a cabo y definir cudles son los prioritarios;

- determinar el lugar que va a ocupar en el
archivo;

- designar personas a cada tratamiento y cal-
cular el tiempo que les van a suponer,

- decidir si hay negativos que duplicar o si es
necesario hacer negativos de copias;

- decidir si hay que imprimir los negativos;

- calcular los costos de esos tratamientos;

- decidir si la institucion los puede costearlo
o si se deberd recurrir a ayudas externas;

- decidir si esta coleccion tiene prioridad en
relacion con otras ya en depésito;

- establecer fechas de inicio y término para
cada una de las tareas antes definidas.

6.2.5. Separacion de especimenes inestables

Los especimenes inestables estdn compuestas
por los negativos en nitrato de celulosa y por los
negativos de acetato de celulosa que presenten
signos de deterioro. La manera de identificarlos
ya se refirié en la seccién 2.10. Estos casos deben
ser retirados inmediatamente de la coleccion y
duplicados. Los negativos duplicados pueden ser
incluidos en lugar del original o mantenerse

Fig. 138 Sobres con
leyendas de la coleccion
Bourdin de Macedo.
Archivo Fotogrdfico de la
Cdamara Municipal de
Lisboa

204

aparte. Los originales deben ser archivados en
frio, en un depdsito aislado, o entregarse a una
instituciéon que posea depésitos de nitratos.

Son también inestables los especimenes que
se encuentran deterioradas, como los negativos
en vidrio rotos, las copias y los negativos cuya
emulsion estd despegandose y levantandose, las
copias rotas, despegadas del soporte secundario
o de soporte muy debilitado. Todos estos casos
deben ser apartados para ser tratados y estabili-
zados y en su lugar debe quedar una ficha
correspondiente a la especie separada (a la que
llamamos "fantasma"), indicando el formato, el
proceso, la razén por la que fue separada de la
coleccion y el lugar en el que aguarda trata-
miento. También es siempre interesante indicar
la fecha en que este especimen fue retirada para
su tratamiento. Después de éste, los especimenes
serdn reintegradas a su lugar de origen.

Los especimenes en color cromégeno tam-
bién pueden considerarse inestables y suscepti-
bles de ser organizados separadamente, por lo
que deben ser almacenados en frio.

6.2.6. Organizacion
La coleccion recién adquirida tendrd casi

siempre una forma de organizacién poco ade-
cuada para su conservacién y para el uso de la




institucién receptora. Algunas colecciones estin
en un estado tan cadtico, que la necesidad de
una reorganizacion es evidente. La mayoria de
las colecciones nos llegan con una organizacion
incorrecta, con copias y negativos en el mismo
sobre, negativos en vidrio y pelicula en la misma
caja y una variedad de formatos en el mismo
embalaje. Es habitual también que se combinen
fotografias y materiales escritos o impresos, notas
personales, entradas de especticulos y paseos,
facturas, etc. Como es obvio, esta confusiéon nos
es nefasta, y en nuestro plan de tratamiento
debemos poner orden en la coleccion.

La organizacion tiene como fin facilitar la
organizacion fisica de un especimen en la colec-
cién, racionalizar su uso en el espacio que ésta
ocupa y proporcionar las condiciones adecuadas
para su conservacion. La organizacién compren-
de la ordenacion y la clasificacién. En coleccio-
nes de fotografia es habitual (y conveniente) la
organizacion de los especimenes en grupos
segun su tipo, es decir, negativos separados de
copias, vidrios separados de peliculas, etc. Tam-
bién es conveniente ordenarlas segiin formato.
En algunos casos podria ser interesante organizar
la coleccion por temas, por autores o por fechas.
Todo depende de la coleccion, siempre y cuan-
do no perturbe con las otras dos formas de orga-
nizacién mencionadas.

Colecciones sin una estructura organizativa
original no ofrecen grandes problemas. Veamos a
continuacién c¢émo proceder. Las colecciones
que presentan una forma organizativa de origen,
sea del autor, del coleccionista o de otra institu-
cion propietaria, si nos crean problemas. Nuestra
intervencion puede perturbar con esta la organi-
zacion original, por lo que debe ser realizada
cuidadosamente para que no se pierda la infor-
macion a ella vinculada.

La clasificacion y orden originales pueden
presentarse en varias formas. Corrientemente se
encuentra escrita en el exterior de las cajas o
carpetas, en forma de titulos, nombre del cliente,
fecha, lugar o tema. En las cajas podrd existir
también un ndmero o cédigo de acceso que
remita a libros de registro con fecha, lugar, nom-
bre del cliente. Asimismo, se encuentra informa-
cion anadida a imdgenes individuales, copias,
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negativos y diapositivas. Es frecuente que se ana-
dan leyendas a los sobres de los negativos y que
las copias aparezcan con inscripciones en verso
o asociadas a billetes manuscritos o mecanogra-
fiados, a recortes de periédico o a fichas que
pueden estar sujetas con grapas o clips o pega-
das. También son habituales las inscripciones en
los marcos de diapositivas. Algunos fotografos
escriben toda la informacién en las copias de
contacto con sus negativos. Estas referencias son,
a veces, poco rigurosas o erroneas, pero en la
mayoria de las ocasiones son de gran ayuda en
la identificacion de las imagenes, y deben ser
preservadas. Algunas colecciones aparecen, por
tanto, cargadas de informacion, mientras otras
aportan poco o nada.

La simple asociacion de los especimenes
fotograficos puede constituir, en si, una forma de
organizacion. Por ejemplo, el negativo guardado
en el mismo sobre de la copia si los separamos,
debemos numerarlos para que la corresponden-
cia negativo/copia no se pierda; otro cjemplo
son los grupos de fotografias, o negativos, atados
con un cordel, eldstico, cinta adhesiva o cinta de
papel. Aunque no haya ninguna indicacion
explicita, el simple hecho de que se anada pue-
de corresponder a la individualizacion de un
reportaje, de un encargo de un trabajo o de un
viaje, y cuando abrimos el embalaje tenemos el
deber de crear una forma de mantener esta rela-
cion (ver en la seccion 6.2.8. algunas posibles
formas de proceder). Puestas estas reservas, ana-
licemos el modo de organizaciéon de una colec-
cion de fotografia.

Agrupar por materiales

Esta es siempre la primera de las etapas que
implica una organizacién. El responsable de la
coleccion verd facilitado su trabajo si intenta unir
especimenes que tienen las mismas caracteristi-
cas fisicas. Esto quiere decir que los especimenes
en vidrio constituirdn un grupo, los especimenes
en pelicula, otro, las copias enmarcadas, otro, y
asi sucesivamente. Las diapositivas enmarcadas
deben, por ejemplo, constituir un grupo aparte
dentro de los enmarcados. Esta division puede
ser mds o menos minuciosa, dependiendo de los
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especimenes existentes. Por ejemplo, una colec-
cion de gran riqueza en procesos fotograficos
puede tener un grupo de copias de albimina,
otro de copias en papel de revelado, otro mds
con copias en colodiéon mate; puede agrupar
también copias montadas en cartén, separando-
las de las copias no montadas.

Agrupar los especimenes de acuerdo con sus
caracteristicas fisicas facilita el trabajo de conser-
vacion, reduce la manipulacién y permite una
ordenacion mads clara, donde cada grupo de
especimenes tiene el mismo tipo de embalaje:
sobres de papel para los negativos de vidrio,
sobres de poliéster para las copias a consultar-
consultadas por el publico o pdginas de plastico
con fundas para las diapositivas montadas en
marco.

El responsable de la coleccion tendrd que
decidir el nimero y el tipo de grupos que se van
a crear en funcién de la cantidad y variedad de
los especimenes, teniendo en cuenta que lo
importante es una organizacién funcional y sim-
ple. Las formas de organizacion muy complica-
das, o laberinticas, dificultan el acceso a la colec-
cion, son dificiles de asimilar, y su equipo de tra-
bajo dificil de mantener. En cualquier caso
podemos enunciar algunas reglas que se han de
respetar siempre: nunca debemos mezclar nega-
tivos con copias, ni peliculas con vidrios, y los
especimenes enmarcados o en estuche deben ser
separadas de otras no enmarcadas.

Algunos procesos fotogrificos tienen requisi-
tos de conservacion propios, que justifican una
organizacion aparte. los especimenes cromoge-
nos, por ejemplo, deben preservarse en frio, por
lo que es correcto mantener separados los espe-
cimenes en blanco y negro cuando se hace la
organizacion inicial de la coleccién. Si la institu-
cién no posee atn una camara frigorifica, puede
que un dia llegue a tenerla. Ese dia, la colecciéon
de color estard lista para ser instalada en frio.

Otro tipo de especimenes que requiere una
instalacion aparte son los negativos en nitrato de
celulosa, por todas las razones ya mencionadas
(secciones 3.9.3. y 4.4.1.). Los negativos de ace-
tato de celulosa puede que requieran también
una separacion, sobre todo si presentan signos
de deterioro, pues los vapores dcidos que liberan
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contaminan otros especimenes Si todas las peli-
culas en acetato se encuentran juntas, se facilita-
ran las inspecciones periddicas de su estado de
conservacion.

Estas directrices, tomadas como principios
rigidos, pueden causar grandes trastornos: no tie-
ne sentido, por ejemplo, dividir un dlbum sélo
porque contiene copias en color y en blanco y
negro. Lo que se pide es sensatez y flexibilidad
en su aplicacion. Se podrian contemplar aqui mil
ejemplos que, pero vamos a seguir adelante.

Agrupar por formatos

Fsta es generalmente la segunda etapa en la
organizacion de una coleccion. El agrupamiento
de los especimenes en funcion de su formato
permite reducir el volumen ocupado por la
coleccion, acomodar mejor cada especie dentro
del embalaje individual y la caja, evitando que se
pierda. Ademas, facilita la manipulacién y la
bisqueda de los especimenes y crea conjuntos
de buena apariencia, de los que se desprende la
idea de organizacion.

Hay dos familias de formatos normalizados,
la del sistema métrico y la del sistema anglosa-
jon. Los formatos normalizados métricos son (en
centimetros): 6x9, 9x12, 10x15, 13x18, 18x24,
24x30, 30x40, 40x50, 50x60. Los formatos anglo-
sajones son (en pulgadas): 4x5, 5x7, 8x10, 11x14,
16x20, 20x24.

En estos formatos se fabrican los papeles
fotogrificos, las peliculas rigidas, los sobres de
papel y de plastico, y cajas de archivo de cartén
(estas ultimas especialmente en los formatos
anglosajones). Los rollos de pelicula se producen
hoy con un ancho de 35 mm (con perforacién),
60 mm (formato 120 y 220) y 70 mm. En el pasa-
do en otros formatos, como el 110, 126, 127 y
620. Existen embalajes para tiras de pelicula, en
plastico o papel, con un ancho de 35 mm y 60
mm. Todo son ventajas si instalamos nuestra
coleccion de acuerdo con estos formatos norma-
lizados.

No obstante, aquéllos que tratan colecciones
saben que hay mil y un formatos diferentes, algu-
nos de ellos de proporciones bien diferentes a
los normalizados. Los especimenes de formato



irregular, o no normalizado, pueden ser instala-
das dentro de embalajes individuales y cajas del
formato normalizado inmediatamente superior al
de su tamano, creandose asi una uniformidad y
regularidad propicias para el orden. No es del
todo indiferente que las colecciones instaladas
en el archivo tengan una buena apariencia,
incluso si s6lo las ven los funcionarios: un archi-
vo numerado, ordenado por formatos y tipos de
material, bien ordenado, estimula su manteni-
miento por parte del equipo que lo utiliza; un
archivo desorganizado, abandonado y confuso,
tiende a hacerse cada vez mas confuso y desor-
denado.

Agrupar por temas

Finalmente, después de las etapas preceden-
tes, podemos permitirnos agrupar los especime-
nes en funcion de su contenido, o sea, por
temas, fechas de las imdgenes, lugares o autores.
Por ejemplo, una coleccién de postales, todas de
cartulina y con el mismo formato, puede organi-
zarse por regiones o paises; lo mismo pasaria
con una coleccién de diapositivas de 35 mm en
marcos, o de una coleccion de retratos en for-
mato de tarjeta de visita. En estos casos y en
otros, las formas de organizacion referidos antes
estdn automdticamente ejecutados y la organiza-
cion temdtica puede ser una ayuda valiosa en la
consulta directa.

Es importante resaltar que la forma de orga-
nizaciéon temdtica modela el contenido de la
coleccion. El contexto en el que se encuentra la
imagen nos obliga a examinarla de cierta mane-
ra. Veamos, por ejemplo, la coleccion de diapo-
sitivas de una escuela, que contiene imdgenes
del trabajo de los grandes fotografos y estd orga-
nizada por autores. Los alumnos la consultan
para estudiar el trabajo de esos fotdgrafos, des-
cubrir su trayectoria, su forma de ver el mundo
y el estilo personal de cada uno. Con esta forma
de organizacion (por autores), las caracteristicas
individuales de cada fotografo son muy eviden-
tes. Es la propia forma de organizacion la que
ayuda a acentuar esos aspectos. Supongamos
que un dia la coleccioén se reorganiza por temas
y se crean secciones tematicas como retratos,
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Fig. 139 Armario con
negativos de la coleccion
Mdrio Novaes. Archivo
de Arte de la Fundacion
Calouste Gulbenkian,
Lisboa.
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paisajes, trenes, acontecimientos, mercados. Las
diapositivas se agrupan en estas nuevas seccio-
nes y, sin retirar ni afadir imdgenes, sélo cam-
biando su secuencia, la coleccion cambia total-
mente: la vertiente autor deja de ser perceptible;
en contrapartida, es mas ficil comparar paisajes
o encontrar retratos de personalidades.

Sirva este ejemplo para demostrar que, por
medio de la ordenacion temadtica, podemos trans-
formar una buena coleccion de autor en una
coleccion histérica mediocre, o viceversa. La for-
ma de organizacién revaloriza ciertos aspectos
de la coleccion y oculta otros, el contexto modu-
la el contenido de las imdgenes, la coleccién se
convierte en otra si la ordenamos y clasificamos
de otra manera. Organizar temdticamente consis-
te, por tanto, en descubrir el lado mas interesan-
te de la coleccioén, lo que la hace Unica y dife-
rente, y la revaloriza.

6.2.7. Limpieza y acondicionamiento

Una coleccién nueva puede llegar, y general-
mente llega, a las manos de la institucién recepto-
ra, en los mas deplorables embalajes: en cajas de
cartén ondulado, de vinos o de papel de fotoco-
pias, huamedas, atadas con cuerdas o abiertas.
Cuando las abrimos, examinamos su contenido:
montones de placas de vidrio superpuestas, sin

Fig. 140 Fichero
temadtico de pruebas,
Centro de Formacion
Fotogrdfica, Mapuito,
Mozambique
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sobres, rotas, sucias y rayindose mutuamente;
copias llenas de humedad, hinchadas y abarquilla-
das por el agua; peliculas sucias, enrolladas, con el
oxido de las latas; cartones rotos o doblados; y la
lista podria continuar. En estas colecciones recién
llegadas, el polvo y el agua estdn siempre presen-
tes, por lo que no debemos sucumbir ante las apa-
riencias. En realidad, cuando examinamos asi una
caja, cuestionamos su valor e interés; siempre
parece que hay que sustituirlo todo y hasta dejar-
lo fuera. Pero no nos dejemos descorazonar, pues
hasta los mayores tesoros estuvieron durante
siglos ocultos por el polvo. La limpieza y el acon-
dicionamiento de los especimenes se convierten
asi en tareas obligatorias y complementarias: la
limpieza estd siempre asociada al acondiciona-
miento en nuevos embalajes. Limpiar los especi-
menes y acondicionarlas en los mismos embalajes
no tendria sentido porque los especimenes se
ensuciarfan de nuevo; por otro lado, acondicionar
en embalajes nuevos sin limpiar, conllevaria el
deterioro de los embalajes. Las formas de limpie-
za y los productos se describen detalladamente en
la seccién 7.3.2. y el tipo de embalaje mas ade-
cuado para cada especie se discute en la seccion
5.5.0. y siguientes. Si la sustitucion de embalajes
no presenta ninguna dificultad, no se puede decir
lo mismo de la preservacion de la informacion
escrita que a menudo les estd asociada.




Como ya se mencioné, los sobres y cajas ori-
ginales presentan la mayoria de las veces leyen-
das, fechas, numeracion del autor o coleccionis-
ta, y otro tipo de datos que es importante pre-
servar.  Para ello, hay que crear formas de
registro o catalogacién al nivel de la caja, o del
embalaje individual. Una buena medida en algu-
nas ocasiones, ya mencionada en la seccidon
6.2.3., es numerar todas las cajas originales.

Si esa informacion original se encuentra
sobre todo en las cajas, podemos crear una ficha
de caja, a donde transferiremos toda la informa-
cion que le da al respecto, pudiendo también
incluir aqui indicaciones (escrita en sobres o cin-
tas) respecto a conjuntos de fotografias. En esta
ficha podemos anadir ademas informacion sobre
las cantidades, formatos y tipos de especimenes
que se encuentren en la caja. En la pdgina
siguiente (fig. 141), se presenta la ficha de caja
utilizada en el pre-inventario de la coleccion
Eduardo Portugal, Archivo Fotografico del Ayun-
tamiento de Lisboa (CML).

Al renovar los embalajes individuales transfe-
riremos la informacién escrita en el sobre origi-
nal para una ficha de registro o ficha de especie
(que puede ser o no en ordenador) y numerare-
mos ambos con el nimero de la ficha. Estamos
aqui anticipando el siguiente punto, sobre la
numeracion porque, en verdad, limpieza, instala-
cion en nuevos embalajes y numeracion, suelen
hacerse de una sentada.

No es adecuado, ni prictico, escribir la infor-
macion de los sobres originales en los sobres o
cajas nuevos. Si lo hiciésemos, la informacion
s6lo seria accesible manipulando directamente la
coleccion y no nos permitiria una vision de con-
junto, ni la consulta por medio de un ordenador.
Mas adelante también se presenta en la figura
144 la ficha de especie que es utilizada en el
Archivo Fotogrifico del Ayuntamiento de Lisboa
(CML).

6.2.8. Numeracion

Entendemos por numeracion la atribucion de
un ndmero a cada especimen fotografico de una
coleccion. Para algunas instituciones, la numera-
cion de los especimenes fotogrificos es una
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medida innecesaria, o incluso impracticable. Es
el caso de las agencias de noticias, que mantie-
nen sus colecciones organizadas tematicamente y
que, todos los dias, aumentan el nimero de ima-
genes. Por otro lado, instituciones como los
archivos y los museos tienen absoluta necesidad
de numerar sus colecciones, por cuestiones de
seguridad, de inventario y de organizacion espa-
cial. En estos casos, la numeracién también es
fundamental para la informacion, para la catalo-
gacion de informacion y para referencia de los
propios usuarios. Desde el punto de vista de los
responsables de la coleccion, la numeracion per-
mite localizar el especimen en la sala del depo-
sito, comprobar si hay faltas, volver a ordenar,
por orden, las imagenes retiradas para consulta o
reponer las imdgenes que estin fuera de su sitio.

El nimero funciona como el cédigo de los
libros en una biblioteca, si bien con algunas dife-
rencias: se atribuye secuencialmente, en funcién
de la posicion establecida dentro de la caja,
cajon, fichero, estanteria o armario. Sélo asi pue-
de convertirse en una ayuda, no soélo para
encontrar lo que queremos, sino para poder
ordenar el lugar. Si los especimenes estdn orde-
nados por formato, numeraremos primero los
menores, siguiendo con las de formato medio y
mayor.

Hay muchas formas de numerar. El nimero
puede estar compuesto solo por cifras, comen-
zandose entonces por el 1 y siguiendo a partir de
ahi; o puede ser un cédigo alfanumérico, com-
puesto por varias partes separadas por guiones o
puntos, y que tienen determinadas funciones. Es
importante que cada institucion defina un siste-
ma de numeracién dnico para todas sus colec-
ciones, que pueda ser asimilado y dominado por
los funcionarios y usuarios, y que satisfaga las
necesidades de uso. Por ejemplo, si la institucion
estd dividida en grandes sectores o si a lo largo
de su historia existieran periodos claramente
demarcados, el nimero puede contemplar esa
segmentacion de manera funcional.

El sistema de numeracién debe ser practico y
facil de usar. Tanto los responsables de la colec-
cion como los usuarios van a leer y escribir miles
de veces estos nimeros; por eso no es deseable
que el nimero de especimen no debe ser muy
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Fig. 141 Ficha de caja,
usada en el
pre-inventario de la
coleccion EDUARDO
PORTUGAL. Archivo
Fotogrdfico de la Cama-
ra Municipal de Lisboa
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largo, con 15 ¢ 20 digitos, como ya hemos visto
que hacen algunas instituciones. Se debe simpli-
ficar la numeracion todo lo posible para que sea
realmente funcional. Otra preocupacion que apa-
rece al crear un sistema de numeracion, es la de
hacerlo compatible con el uso del ordenador,
exista 0 no un sistema informdtico para la bas-
queda y el almacenamiento de la informacion. Si
existe una compatibilidad desde el principio, se
ahorrard gran cantidad de trabajo cuando se
informatice la coleccion. Por ultimo, se reco-
mienda que el sistema de numeracion se ensene,
pacientemente, a todos los funcionarios de la ins-
titucion, pues va a ser en cierto sentido, el esque-
leto de las colecciones.

El ndmero debe inscribirse en el embalaje
individual de cada especie, ldpiz para los emba-
lajes de papel, pluma de alcohol para los emba-
lajes de plastico. Las cajas y carpetas pueden
tener un rotulo en el exterior, con los nimeros
de los especimenes que incluyen. Los nimeros
no se deben escribir directamente sobre las
copias o0 negativos.

¢Niimero de especimen o niimero de imagen?

En este punto, surge una pregunta. ;El nimero
deberd referirse a la imagen o a la especimen? En
otras palabras, si tenemos un negativo y su copia,
sdeben tener 0 no el mismo nimero? Esta es una
cuestionor a considerar, y sobre la que decidir en
funcion de las colecciones. Si el nimero del negati-
vo de la copia es el mismo, no hardn falta extensas
listas de correspondencia negativo/copia, y encon-
trar el negativo de una copia se convierte en una
tarea mas sencilla. A veces sucede que poseemos
de la misma imagen el negativo original, una prue-
ba de autor, una copia para consulta del publico, un
negativo duplicado y un internegativo, una diaposi-
tiva (para reproduccion en catdlogo). En un caso
asi, es mucho mds ficil trabajar con un solo nime-
ro. Llamamos a este numero el nimero de imagen.
Este se refiere a la imagen, independientemente de
su soporte material. Pero, scOmo designar, entonces,
las diversos especimenes (copia, negativo, diaposi-
tiva) en que esta imagen se ha materializado? Pode-
mos usar un sufijo para el nimero, al que llamare-
mos “codigo de especimen”.
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El codigo de especimen se inscribe siguiendo
el nimero de la imagen, separado por un guion
o por un punto. Al conjunto del nimero de ima-
gen mas el codigo de especie o llamamos nime-
ro de especimen. La lista con los codigos de
especie debe fijarse en los lugares de trabajo
para que sea ficilmente accesible.

Veamos un ejemplo de numeracion que
incluye un codigo de especie, que se utiliza en el
Archivo Fotogrifico del Ayuntamiento de Lishboa
(CML). Cada nimero de especimen es del tipo
BEN-2486-01, en el que:

- BEN corresponde a las siglas de la coleccion
a la que la especie pertenece; en este caso,
BEN remite a la coleccion Benoliel;

- 2486 es el nimero de esa imagen en la
coleccion (se comienza a partir del 1 en cada
coleccion);

- 01 es el codigo de especie que designa, en
este caso, al negativo en blanco y negro en
vidrio y gelatina.

Para referirse a otras copias 0 a una diaposi-
tiva de esta misma imagen, escribiremos:

- BEN-2486-06 (copia en gelatina y plata,
papel de revelado);

- BEN-2496-10 (diapositiva en blanco y
negro, en marco);

-+ BEN-2486-12 (copia en albimina);

La lista de c6digos de especimen utilizado en
el Archivo de Arte de la Fundacién Calouste Gul-
benkian se presente en el cuadro de la pagina
siguiente.

Planear la numeracion de una coleccion

Al comenzar el tratamiento de una coleccion
de grandes dimensiones, que contenga copias,
negativos y diapositivas de diferentes formatos es
Gl crear previamente un esquema con la nume-
racion que se atribuye a los diversos especime-
nes, tal y como se hace en el ejemplo aqui pre-
sentado.

En este ejemplo, el espacio reservado para
cada seccion se calculd por estimacion, antes de
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Fig. 142 Lista de codigos de especiimen utilizado en el

7|§x|8[9§<’|5” 13x18

Chsp Esp Archivo de Arte de la Fundacion Calouste Gulbenkian
01 Negativo en blanco y negro en vidrio y gelatina

02 Negativo en blanco y negro en pelicula, soporte de acetato
03 Negativo duplicado en blanco y negro
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que el recuento definitivo se conociera. En algu-
nas secciones, el nimero de especimenes exis-
tentes agotd la numeracién que le estaba inicial-
mente reservada, y fue necesario abrir otras sec-
ciones mads adelante, para incluir especimenes
del mismo tipo y formato. Este esquema sirve
también para conocer la distribucion de formatos
y de los procesos fotograficos en la numeracion
de la coleccion. Se dejaron, a propdsito, algunas
lagunas en la numeracion, contando con los
especimenes que llegarfan a aparecer mas tarde.

6.2.9. Descripcion

El inventario y el catilogo son los instrumen-
tos de descripcion de una coleccion®. El inventa-
rio es la descripcion de una coleccién por con-
juntos, hasta el nivel de la caja; el catdlogo des-
cribe una coleccién imagen a imagen o especie
a especie. El publico tiene acceso a las imigenes
de la coleccion por medio del inventario y del
catdlogo. Una imagen inventariada o catalogada
es una imagen accesible, mientras que una ima-
gen no catalogada puede estar muchos anos sin
ser utilizada o caer definitivamente en el olvido.

La descripcion de una coleccion puede
hacerse a mano, en fichas de cartén, o por medio
de la informatica. Hoy, los sistemas informaticos
son, con mucho, los preferidos por las institucio-
nes, dadas sus enormes ventajas: rapidez de
acceso a la informacion, amplias posibilidades de
busqueda, facilidad de transferencia de informa-
cion entre instituciones, consulta a distancia, etc.
Sin embargo, las instituciones que no poseen atin
estos medios, no tienen forzosamente que que-
darse de brazos cruzados esperando a introdu-
cirlos: la descripcion de una coleccion en fichas
de papel puede ser el primer paso a dar, y
corresponde a un avance en el trabajo de des-
cripcion que se aprovechard mis tarde cuando
llegue la informatizacion. Las consideraciones y
procesos de descripcion que a continuacion se
presentan pueden aplicarse tanto manualmente,
como por medio de procesos informaticos.

Describir una coleccion imagen a imagen es
un trabajo lento vy, si se trata de una gran colec-
cion, la elaboracion del catilogo puede demo-
rarse anos. Una institucién que posea varias
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colecciones de fotografia de grandes dimensio-
nes podra tardar muchos anos en conseguir des-
cribirlas todas, imagen a imagen.

El grado de minuciosidad con el que debe-
mos describir una coleccion depende de una
serie de factores: del tipo y de las dimensiones
de la coleccion; de los intereses y de la forma de
consulta de los usuarios que frecuenten la insti-
tucion; del equipo de catalogacion disponible (el
nimero de personas y la experiencia que tienen
en catalogacion). El nimero de imagenes por
describir es, sin duda, un factor decisivo en la
opcién que se tome: si tuviéramos en depdsito
50.000 fotografias que aguardan descripcion, no
podemos emplear una hora en describir cada
una de ellas; la tarea no terminaria antes de 30
anos, y a esas alturas habria ciertamente muchas
otras, adquiridas mientras tanto, aguardando su
descripcion. Si describieran con excesivo detalle
las imagenes, las instituciones que regularmente
adquieren colecciones de fotografia tendrian una
lista de espera cada vez mayor. Podrian transcu-
rrir anos, decenas de anos, entre la fecha de
adquisicion y la fecha en la que la coleccién esta-
rfa disponible para el publico, lo que no es
obviamente deseable.

No obstante, hay que considerar que una
imagen no tiene, forzosamente, que ser descrita
en todos sus aspectos para poder ser puesta a
disposicion de los usuarios. No le corresponde a
la institucion hacer el trabajo de busqueda de los
investigadores. Lo importante es que la institu-
cién proporcione pistas sobre el contenido de las
colecciones, para que los usuarios ¢ investigado-
res puedan encontrar lo que buscan. Veamos
algunas formas de hacerlo.

Descripcion elemental

Podemos describir una coleccion, o cualquier
conjunto de fotografias, de forma elemental, indi-
cando simplemente la temdtica general, o local,
la época de produccion de las fotografias y el
autor. Un buen ejercicio de sintesis es, ademads,
intentar describir una coleccion de mil fotografi-
as en una hoja de papel A4. Esta descripcion
deberd incluir, ademas de los datos antes men-
cionados, el origen de la coleccion, su contenido
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genérico y eventuales subdivisiones temdticas,
grupos o conjuntos de imdgenes que por su
importancia haya que resaltar, la caracterizacion
del modo en que el tema es elaborado (vision
personal, levantamientos, reportajes) y también
las cantidades, los formatos y los procesos foto-
graficos presentes. Debe hacerse un esfuerzo
para no extenderse mis de un folio por colec-
cion, ya que los investigadores no podran leerla,
si la descripcion es excesivamente larga. Este
tipo de descripciones es adecuado para las colec-
ciones que no vamos a tener la posibilidad de
catalogar en los préximos anos. La carpeta de las
"colecciones no catalogadas", podrd ser puesta a
disposicion de los usuarios mas especializados y
las respectivas colecciones consultadas en un
régimen de reserva. De esta forma, estamos dan-
do el primer paso en la accesibilidad a las colec-
ciones que, siendo tratadas por los medios habi-
tuales, tal vez ni dentro de 10 anos estarian dis-
ponibles al publico. Y estaremos, sin duda,
acelerando su catalogacion final, pues su interés
va creciendo a medida que los usuarios las
requieren. Esta accesibilidad del publico presu-
pone que la coleccidon estd minimamente orde-
nada e instalada en embalajes de proteccion; la
coleccion debera tener, por lo menos, copias de
consulta; los usuarios no deben consultar los
negativos.

Descripcion mds detallada

En una segunda etapa de descripcion, pode-
mos dividir la coleccion en grupos tematicos, en
funcion de los temas mds interesantes para la ins-
titucién propietaria, y describir cada uno de ellos
de forma mas o menos pormenorizada. Podemos
ser totalmente flexibles en esta descripcion: un
grupo muy rico puede ser descrito con todo
detalle, mientras que otro menos interesante
puede merecer apenas dos lineas. Fotografias de
gran interés pueden igualmente ser descritas
individualmente. Los grupos o fotografias que
sean consultados por el publico con mayor fre-
cuencia pueden ser objeto de una posterior des-
cripcion mas detallada, pues los usuarios y sus
intereses son un excelente indicador de la direc-
cion que convendrd tomar. Este sistema de des-
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cripeion puede, en algunas colecciones, ser total-
mente satisfactorio, permitiendo evitar la catalo-
gacion imagen a imagen.

Descripcion en catdlogo

La descripcion de cada una las imagenes de
una coleccién debe sintetizarse, estar en conso-
nancia con el tipo de consulta que los usuarios
habituales realizan. Debe incluir la fecha y el
lugar de realizacién de la imagen, o el nombre
del autor y de la coleccién a la que pertenece, y
una leyenda. En esta descripcion puede también
ser interesante informar acerca del formato y tipo
de original, eventuales exposiciones o publica-
ciones en que haya sido utilizada, restricciones
de uso como derechos de autor y, ocasional-
mente, datos sobre su estado de conservacion.

La leyenda debe describir, con toda la breve-
dad posible, la imagen globalmente. La leyenda
no debe llegar a una descripcion minuciosa del
detalle. Nos dice lo que la imagen representa a
primera vista, como Retrato de Hombre o Paisa-

Je con Montanias, por ejemplo. En el caso de la

imagen aqui representada, la leyenda reza sélo
Huelga de obreras. Sin embargo, una observa-
cion mas atenta nos da cuenta de muchos deta-
lles interesantes presentes en la imagen, tales
como los trajes, la calzada de la calle, una boina
en la cabeza de un hombre, una farola de hierro,
ete. Para describirlos nos ayudamos de otro tipo
de entrada que llamamos palabras-clave. las
palabras-clave son excelentes aliadas para que
los lectores puedan utilizar esta misma imagen
con otros puntos de vista, no solo los del conte-
nido esencial, ya expresado en la leyenda. De
este modo, incluimos en este campo las palabras
traje popular, calzada de calle, boina, grupo,
barandas de bierro. Un lector que busque baran-
das de hierro podri serveirse de lo que aqui se
representa. Podremos atribuir a esta imagen tan-
tas palabras-clave como sean necesarias; y su
seleccion se hace en funcién del objetivo de la
institucion y del tipo de indagacion que los lec-
tores realizan. De este modo la leyenda corres-
ponde a la sintesis del la imagen, mientras que
las palabras-clave corresponden a su anilisis.
Cada imagen estard asociada a una leyenda y a
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varias palabras-clave. S6lo es practico en consul-
tas informatizadas.

Hay cada vez mds instituciones que optan
por la descripcion informatica de sus coleccio-
nes. La informatizaciéon nos permite un uso
exhaustivo de las imagenes en sus multiples
aspectos y responder mds rapida y completa-
mente a las solicitudes de los usuarios, sin tocar
una solatinica copia o negativo. Sin embargo, no
debemos considerarla como la solucién exclusi-
va para todas nuestras carencias. La opcién infor-
matica es, en verdad, el inicio de una larga serie
de trabajos: primero, hay que escoger y adquirir
el equipo informatico mis adecuado; después,
hay que crear una ficha de ordenador y probar-
la; a continuacién, hay que introducir todos los
registros en el ordenador, tarea que puede ser
lenta y llegar a ocupar a todo el equipo de tra-
bajo durante algunos anos. Hay que contar tam-
bién con las frecuentes paradas del sistema por
problemas técnicos; En esos momentos en los
que todo queda en suspenso hasta que lleguen
los expertos, volveremos a consultar las viejas
fichas de cartén. La adopcion de una sistema
informatizado es la opcién acertada para la
mayor parte de los archivos. No sélo es enrique-
cedora y ventajosa, sino hoy en dia inevitable
hoy en dia . Pero debemos sopesar bien los cos-
tes en equipo y colaboradores para poder llevar-

lo a cabo con éxito. Sabemos de instituciones
que han adoptado un sistema informatico, lo han
desarrollado con gran entusiasmo el trabajo ini-
cial y después han ralentizado o suspendido el
trabajo por falta de dotacién, de funcionarios, o
por dispersion en las tareas. En algunos casos, el
10% de la coleccion queda catalogado en orde-
nador y el resto continda a la espera, accesible
s6lo por medio de los viejos procesos manuales.
Antes de que una institucion adquiera ordenado-
res, puede ir comenzando a preparar sus colec-
ciones para la informatizacion. La elaboracion de
una ficha de catdlogo, la creacion de una lista de
palabras-clave y su asignaciéon a cada imagen
puede constituir, sin duda, el primer paso.

6.2.10. Digitalizacion

Como complemento a la descripcion compu-
terizada, algunas instituciones han optado, con
éxito, por presentar también la imagen corres-
pondiente en la pantalla del ordenador. Con esta
opcion la consulta de las imagenes es mucho
mas ficil y rdpida y reduce el trabajo de los fun-
cionarios, que no tienen que retirar constante-
mente las copia del depésito para volver a colo-
carlas enseguida. Nos permite ademds poner
imagenes de las que so6lo tenemos el negativo a
disposicion de la consulta del puablico, sin nece-

Fig. 145 Huelga de
obreras de Lisboa. Archi-
vo Fotogrdfico de la
Cdamara Municipal de
Lisboa, NIM: JBN 1771
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sidad de imprimir. La conversiéon de la copia o
negativo a imagen electronica se hace por medio
de un lector que convierte sefiales digitales
(scanner o digitalizador). Los programas de tra-
tamiento de imagen permiten convertir el nega-
tivo en positivo, corregir el contraste, asi como
climinar las rayas y las* manchas del original y
reducir o anular los efectos de algunas formas de
deterioro de la imagen.

Desde el punto de vista de la conservacion,
la opcién de digitalizar una coleccion y presen-
tar a los usuarios la imdgenes en la pantalla del
ordenador también es muy interesante, pues
ahorra una manipulacion excesiva de los origi-
nales. Mas atn, si el usuario pretende adquirir
una copia de trabajo, puede obtener rapidamen-
te y por un costo reducido, una impresion de
ordenador, sin que sea necesario recurrir al ori-
ginal, que permanece asi en el depdsito. Sélo
cuando se pidan copia fotograficas serd necesa-
rio recurrir al original. Hay que resaltar aqui que
al optar por este proceso no estamos conside-
rando las imagenes digitales como sustitutos de
las imagenes fotograficas originales, ya que la
calidad del original es siempre superior. Mas
aun, las imidgenes digitales tampoco suponen
una forma de preservacion a largo plazo, por
dos razones: 1) en este momento no existe cer-
teza sobre la estabilidad de la imagen en sopor-
te Optico o magnético; 2) la imagen digital
requiere una maquina sofisticada para su lectura;
como la tecnologia estd evolucionando rdpida-
mente, dentro de 30 ¢ 40 anos los actuales lec-
tores estaran ciertamente obsoletos.

6.2.11. Reproduccion fotografica

Se considera la reproduccion fotografica
como la creacion, por procesos fotogrificos, de
una imagen a partir de otra ya existente. Incluye
la copia, el duplicado y la impresion. ;Qué sig-
nifican estos términos?

- Copia es la reproduccion de un original
opaco. Una copia sin negativo es copiada para
obtener de ella un negativo de copia. A partir
de este negativo se imprimen copias, de
segunda generacion, de calidad menor que las
obtenidas a partir del negativo original.
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Fig. 147 Copia de un
original desvanecido.

A la izquierda, original,
copia en albiimina. En
el centro, copia con
aumento de contraste.
A la derecha, copia con
luz ultravioleta

Fig. 148 Negativo
original, internegativo y
negativo duplicado
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- Duplicado es la reproduccion de un origi-
nal transparente, 0 sea, un negativo O una
diapositiva. En una primera etapa el negativo
es duplicado, dando origen a un internegati-
vo transparente que, es a su vez duplicado
en una segunda etapa, dando origen al nega-
tivo duplicado. Una diapositiva en color es
duplicada directamente para la diapositiva
duplicada. En ambos casos, la calidad del
duplicado es muy proxima a la del original.
« Impresion es la reproduccion de un origi-
nal transparente en papel. El original es
generalmente un negativo, en color o en
blanco y negro, o una diapositiva en color.
Por medio de la impresiéon obtenemos una
copia en papel, positiva.

Estas operaciones se practican a menudo en
el tratamiento de colecciones de fotografia para:

- Obtener el negativo de imagenes de las que
poseemos solo la copia.

- Salvar especimenes inestables condenados
tarde o temprano a la destruccion. Es el caso
de peliculas con soporte en nitrato de celu-
losa y de negativos en acetato de celulosa,
que comienzan a deteriorarse, que son dupli-
cados en pelicula de soporte de poliéster,
muy estable.

- Aborrar a los originales usos potencialmen-
te daninos. Es el caso de diapositivas origi-
nales, que necesitamos reproducir en catalo-
g0 Yy que Nno queremos enviar para ¢asas
tipograficas, y de negativos en vidrio. Es el
caso también de copias que son fragiles a la
luz y tienen que figurar en exposiciones (en
estos casos hacemos una reproduccion que
exponemos, reservando asi los originales).

- Corregir algunos defectos del original. Por
medio del duplicado podemos, por ejemplo,
corregir el contraste de negativos con exceso
de contraste para la impresion, o mejorar la
ondulaciéon de negativos deteriorados. Una
copia manchada puede ser también copiada
con filtros, haciendo que la mancha sea
menos perceptible en la copia. Las copias
con falta de contraste pueden copiarse corri-
giendo el contraste.



Para poder realizar estas operaciones, la ins-
titucion debe disponer de un cuarto oscuro y de
algin equipo, y recurrir a un fotégrafo experto.
No entra en el dmbito de este libro describir los
procesos y los materiales utilizados en la obten-
cién de reproducciones fotograficas.

Si pueden proponerse aqui algunas cuestio-
nes relativas a la reproduccion fotogrifica. Cier-
tas instituciones poseen grandes colecciones de
copias o postales de las que no existen negativos
y de las que se solicitan reproducciones. ;Qué
hacer en ese caso? ;Hacer negativos de copia, en
serie, de toda la colecciéon o ir haciendo negati-
vos de copia a medida que los lectores lo encar-
guen? En el primer caso, el coste del negativo es
menor, aunque corresponda hacer una inversion
inicial mayor. Esta solucién no retrasarada en el
futuro la entrega de los pedidos, pero el trabajo
de organizacién que requiere es mayor.

Es de destacar, igualmente, que el negativo
de copia nos da siempre una copia de calidad
inferior a la que obtenemos a partir del negativo
original o del negativo duplicado. De este modo,
si los negativos de esa coleccion existieran (en
posesion de otro autor o institucion) y si a la ins-
titucion le fuera posible realizar su duplicado,
ésta es la solucion preferible.
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Una medida preventiva util es duplicar en
pelicula los negativos de vidrio muy solicitados
por el publico, y también los negativos safety
que presenten algin deterioro. El duplicado
debe hacerse en el mismo formato del original,
excepto los negativos muy grandes, superiores a
18x24 cm, que deben ser duplicados en formatos
compatibles con la ampliadora disponible en el
cuarto oscuro de la institucion. Los negativos de
colodiéon himedo deben tener prioridad en el
duplicado, ya que son los mds antiguos y los mas
fragiles de los negativos de vidrio. Duplicar toda
la coleccion de una sola vez es una cuestion a
considerar, en funcién de su valor, del uso que
tengan y de la dotacién con la que se cuente.
Pero duplicar los muy usados y los que se
encuentran deteriorados es medida imperativa.

6.2.12. Tratamientos de restauracion

Estos tratamientos se describen en la seccion
7.3., por lo que le remitimos a esa seccion.

nual on Physical Care and Management, Chicago,
Society of American Archivists, Basic Manuel Series,
1983, p. 55.

3. ALVES, Ivone et al., Dicciondrio de Terminologia
Arquivistica, Lisboa, Instituto da Biblioteca Nacional e
do Livro, 1993
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