A CUESTIONARIO ANUAL DE ARCHIVOS

JUNTA DE ANDALUCIA

CONSEJERIA DE CULTURA Y PATRIMONIO HISTORICO

1. DATOS IDENTIFICATIVOS DEL ARCHIVO

1.1. Cédigo de identificacion

Cadigo del archivo: | |

Titularidad: |

1.2. Nombre del archivo

1.3. Direccién

Tipo de via: I:l Nombre de via: |

Cédigo postal:

Municipio:

Provincia:

| Entidad local: I

Teléfono:

Fax:

Correo electrénico:

Horario:

Unidad administrativa a la que se
encuentra adscrito el archivo:

Persona titular de la Unidad Administrativa
a la que se encuentra adscrito el archivo:

Persona al frente del archivo:

Denominacion del puesto:

1.4. Clasificacion del archivo segun su titularidad

1.5. Presencia del archivo en Internet

1.5.1. Web del archivo

Direccion Web:

1.5.2. Aplicaciones accesibles desde la Web del archivo

Nombre de la aplicacion: Url:
1.5.2. Redes sociales
Nombre de la Red Url:




2. LOCAL, INSTALACIONES Y EQUIPAMIENTO

2.1. Superficie

Superficie total del archivo: |:|

2.2 Instalaciones contra incendios

Sistema de deteccién de incendios: |:|

Sistema de extincion de incendios: []

2.3. Custodia del fondo del archivo

Custodia externalizada: |:|

Nombre de la empresa/organismo que se ocupa de la custodia del archivo:

Superficie total de depésito de documentos:

[ 1

Tipo de instalacion: |

Tipo de instalacion: |

Total de metros lineales de estanteria ocupada: |:|

2.4. Estanterias

Ocupadas (m.l.)

Disponibles (m.l.)

Total (m.1.)

2.5. Mobiliario de materiales especiales

Tipo

Numero de unidades

Planeros

Armarios especiales

2.6. Infraestructura informatica y de comunicaciones

¢ Tiene el archivo conexion a la red informéatica del resto de la institucion?

¢ Tiene el archivo acceso a Internet/Intranet? ||

¢ Tiene el archivo equipo informético para uso de los ciudadanos/as?

2.7. Otro equipamiento

¢ Tiene el archivo sala de consulta? |:|
¢ Tiene el archivo biblioteca auxiliar? |:|
Catalogo Biblioteca en Internet |:|

Numero de plazas: |:|

2.8. Equipamiento relacionado con la reproduccién de documentos

N.° de fotocopiadoras:

N.° de lectores de microfilm:

N.° de camaras fotogréficas (digital o analdgica):

1
N.° de escaneres: :'
I

Otros reproductores:

2.9. Mejoras en las instalaciones vy el equipamiento realizadas en el afio

N.° de equipos para uso de ciudadanos/as: |:I

N.o;

i




3. PERSONAL

3.1. Personal del archivo

Indica el nimero de plazas que constan en la Relacion de Puestos de Trabajo con independencia de si estan o no ocupadas. Asimismo,
indica el numero de efectivos o plazas realmente ocupadas, tanto las de plantilla/RPT como las externas.

N.° de efectivos
Plantilla/RPT Personal externo

N.° de plazas en la Relacién de

Categorias Puestos de Trabajo (RPT)

Hombres Mujeres Hombres Mujeres

Técnico superior de archivo

Técnico medio de archivo

Auxiliar de archivo

Personal de administracion

Personal de servicios y mantenimiento

Otro personal

Total

3.2. Observaciones

4. FONDOS Y COLECCIONES

4.1. Cuadro de clasificacién de los fondos o colecciones

Este cuadro se cargara del Censo de Fondos y Colecciones, y s6lo aquellos archivos que se den de alta por primera vez en el Censo
deberan cumplimentar el cuadro completo. En las actualizaciones anuales se modificara el fondo que haya tenido algun tipo de variacion
en sus datos, se afiadiran los nuevos fondos o se eliminaran.

Denominacion del fondo o coleccion Fecha inicial | Fecha final Volumen y soporte

Unidad de instalacion® Numero Metros lineales

+ Ex

'Unidad de instalacion (opciones): - Cajas
- Libros
- Legajos
- Otros (especificar):

5. GESTION DOCUMENTAL

5.1. Ingresos en el afio

N.° de ingresos en el afio: I:l Indicar el n.° total de asientos en el registro de entrada de transferencias (relaciones o actas de
entrega), incluidas las inserciones.

Tipo Numero de unidades Metros lineales de estanteria

Cajas

Libros

Legajos

Unidades documentales

Soportes digitales

Planos

Fotografias
Otros

Total de metros lineales




5.2. Salidas definitivas

N.° de salidas definitivas en el afio: :l Indicar el n.° total de asientos en el registro de salidas definitivas (eliminaciones,
transferencias a otro archivo, extincion de deposito).

Tipo Numero de unidades Metros lineales de estanteria

Cajas

Libros

Legajos

Unidades documentales

Soportes digitales

Planos

Fotografias

Otros

Total de metros lineales

5.3. Salidas temporales

N.° de salidas temporales en el afio: |:| Indicar el n.° total de asientos en el registro de salidas temporales (restauracion,
reproduccion o difusién temporal).

Tipo Numero de unidades Metros lineales de estanteria

Cajas

Libros

Legajos

Unidades documentales

Soportes digitales

Planos

Fotografias

Otros

Total de metros lineales

5.4. Organizacién y descripcién

Metros lineales de documentos organizados en el afio: :l Metros lineales de documentos descritos en el afio:

5.5. Valoracién y seleccién

N.° de estudios de identificacién y de valoracién de series: N.° de propuestas de eliminacion:

N.° de estudios de identificacion revisados: |:| Metros lineales de documentos eliminados:

5.6. Reproduccion para conservacion y difusion

Innilinl

N.° de documentos restaurados: :l N.° de documentos reproducidos para conservacion y difusion:

6. SERVICIOS PRESTADOS EN EL ANO

6.1. Préstamos administrativos

Indicar el nimero total de solicitudes de préstamo recibidas, independientemente de si el préstamo se ha efectuado o no y del nimero de
unidades documentales que se soliciten.

N.° de solicitudes de préstamo recibidos en el afio: I:l N.° de unidades documentales prestadas en el afio:

|



6.2. Consultas

Tipo de usuario

N.° de solicitudes de consulta

En sala Externas

Total

N.° de unidades de
instalacién consultadas

Unidades administrativas

Hombres

Ciudadanos/as

Mujeres

Total

6.3. Servicios por Internet

6.3.1. Visitas ala Web del archivo

Indicar el numero que refleja el contador de visitas de la Web del archivo a final del afio de referencia.

[ 1

N.° de visitas a la Web del archivo:

6.3.2. Aplicaciones accesibles desde la Web del archivo

Nombre de la aplicacién

N.° de accesos

6.3.3. Redes sociales

Indicar el numero de publicaciones, de seguidores y de visitantes de las distintas redes sociales del archivo. Las redes sociales
aparecen precargadas con la informacion del "Directorio-Censo".

Nombre de la Red

N.° de publicaciones

N.° de seguidores

N.° de visitantes

6.4. Biblioteca auxiliar

. N.° de unidades bibliogréaficas N.° de unidades bibliograficas
N.° de personas usuarias
consultadas prestadas
Hombres
Mujeres
Total
6.5. Reproducciones
Unidades administrativas Ciudadanos/as Total
Tipo de reproduccion N.° unidades de N.° unidades de N.° unidades de

N.° solicitudes

N.© solicitudes
reprod.

reprod.

N.° solicitudes
reprod.

Copias analégicas

Copias digitales

Total

6.6. Copias autenticadas y certificaciones

Tipo de usuario

N.° de solicitudes

N.° copias autenticadas/certificaciones

Unidades administrativas

Ciudadanos/as

Total




7. ACTIVIDADES CULTURALES

7.1. Actividades realizadas en el archivo

Numero de asistentes

Organizacién® |  Tipologia® Nombre de la actividad | Fecha inicio | Fecha fin -
Hombres Mujeres Total
'Organizacién (opciones): - Organizada por el archivo Tipologia (opciones): - Visita guiada
- Colaboracion - Curso

- Préstamo de instalaciones

Observaciones

- Conferencia

- Congreso, seminario, jornada,...

- Exposicion

- Otro (especificar):

7.2. Actividades realizadas fuera del archivo

Organizacion® |  Tipologia® Nombre de la actividad

Fecha inicio

Fecha fin

Sede

'Organizacién (opciones): - Organizada por el archivo

- Colaboraciéon

Observaciones

“Tipologia (opciones):

- Curso

- Conferencia

- Congreso, seminario, jornada,...

- Exposicion

- Otro (especificar):

7.3. Actividades virtuales

Organizacién® |  Tipologia® Nombre de la actividad

Fecha inicio

Fecha fin

Url

N.° de accesos

'Organizacién (opciones): - Organizada por el archivo
- Colaboracion

- Préstamo de instalaciones

Observaciones

2Tipologl'al (opciones):

- Curso

- Conferencia

- Congreso, seminario, jornada,...

- Exposicion

- Otro (especificar):




7.4. Publicaciones

Tipo de publicacién® Referencia bibliografica

Tipo de publicacién (opciones): - Propia
- Colaboracion

Observaciones

7.5. Participacién del personal técnico en comisiones y grupos de trabajo

Nombre de la Comisién o Grupo - Organo convocante

Fechas sesiones

7.6. Asistencia del personal del archivo a actividades culturales

Tipo de actividad® Nombre de actividad

Fechas

Tipo de actividad (opciones): - Curso
- Conferencia
- Congreso, seminario, jornada,...
- Exposicién
- Otro (especificar):

8. EVALUACION

9. OBJETIVOS Y PROYECTOS DEL ANO PROXIMO

10. INCIDENCIAS Y OBSERVACIONES

En ,a de

de

Firmado:




