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3. Otras disposiciones
CONSEJERIA DE TURISMO, CULTURA Y DEPORTE

Orden de 26 de febrero de 2024, por la que se establece el contenido del registro
e inventario y el catalogo de los fondos museograficos de las instituciones
museisticas de Andalucia.

El articulo 41.1 de la Ley 8/2007, de 5 de octubre, de Museos y Colecciones Museograficas
de Andalucia establece que las instituciones museisticas de Andalucia deberan contar
con un sistema de gestién documental constituido por un conjunto de instrumentos
descriptivos y de control técnico y administrativo relativo a sus tres tipos de fondos:
Museograficos, documentales y bibliograficos.

En su articulo 42 define los instrumentos destinados a la gestion de los fondos
museograficos, el registro e inventario y el catalogo, previendo en su apartado 4 que,
mediante Orden de la Consejeria competente en materia de museos, se regulen sus
contenidos respectivos. Aunque la Ley 8/2007 habla de «libros de registro», recogiendo
la tradicion museoldgica, indefectiblemente en papel, utilizar la denominacion de
«libros de registro» pondria el acento sobre el soporte (documentacién en papel) y no
sobre la funcion documental (registrar los bienes culturales), en la que el soporte no
es tan importante o, incluso, es imprescindible que sea digital, a través de bases de
datos o sistemas integrados de informacién, que permiten contabilizar y caracterizar
individualmente conjuntos de bienes muy diversos en numero, formato y caracteristicas.
Por tanto, en la presente orden, se sustituye libro de registro por «registro», ya que los
actuales sistemas de documentacion y las nuevas tecnologias no discriminan el soporte
sino la funcion técnica.

Del mismo modo, en el articulo 42 de la ley, registro, inventario y catalogo parecen
conceptos auténomos. Sin embargo, en el tiempo transcurrido desde la entrada en vigor
de dicha ley y la presente orden, la evolucion tecnoldgica y la informatizacion han dado
lugar a que lo que antes eran documentos en papel separados (registro, inventario,
catalogo), hoy se unifiquen en una Unica ficha, siendo el grado de cumplimentacion el que
determina el nivel de tratamiento documental en el que se encuentra el bien (a nivel de
registro, inventario y catalogo).

La incorporacion de los sistemas y tecnologias de la informacion y la comunicacion se
muestra como el escenario y el motor necesarios para la modernizacién permanente de
los servicios publicos. Estos permiten acercar la Administracién a la ciudadania facilitando
su accesibilidad y hacen posible una gestién mas eficaz de los recursos y la informacién.
En este contexto, el articulo 41.2 de la Ley 8/2007, de 5 de octubre, insta a la Consejeria
competente en materia de museos a contribuir activamente a la implantacién progresiva,
de acuerdo con las nuevas tecnologias de la comunicacion y la informacién, de sistemas
integrados de informacioén, documentacion y gestion en los museos y colecciones
museograficas del Sistema andaluz de museos y colecciones museograficas.

En este marco se dicta esta orden que, ademas, se ha fijado el objetivo de imbricar
el régimen juridico de las instituciones museisticas de Andalucia con la tradicion de
la practica museolodgica y la normalizacién de la gestion documental de los fondos
museograficos. A ello se une la pretensién de superar, por medio de la promocién del uso
de los sistemas integrados de informacién, documentacion y gestion, las limitaciones que
hasta ahora imponia el soporte de la informacion en las tareas de documentacién de los
fondos museograficos.

Esta orden se dicta en virtud de las competencias y habilitaciones establecidas
en el articulo 44.2 de la Ley 6/2006, de 24 de octubre, del Gobierno de la Comunidad
Auténoma de Andalucia; el articulo 42.4 de la Ley 8/2007, de 5 de octubre, y el articulo
26.2a) de la Ley 9/2007, de 22 de octubre, de la Administracion de la Junta de Andalucia.
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Asimismo, el contenido de la presente orden se ajusta a los principios de buena
regulaciéon establecidos en el articulo 129.1 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del
Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, habiéndose
observado los principios de necesidad y eficacia, proporcionalidad, seguridad juridica,
transparencia, eficiencia y estabilidad presupuestaria y sostenibilidad financiera. Del
mismo modo, en el procedimiento de elaboracién de la presente orden se ha dado
cumplimiento a lo dispuesto en el articulo 13 de la Ley 1/2014, de 24 de junio, de
Transparencia Publica de Andalucia.

A iniciativa de la persona titular de la Direccion General de Museos y Conjuntos
Culturales, y evacuados los informes preceptivos,

DISPONGO

Articulo 1. Objeto.

Esta orden tiene por objeto regular el contenido del registro e inventario y el catalogo
de los fondos museograficos de las instituciones museisticas de Andalucia con la finalidad
de que estas cuenten con un instrumento normalizado para la gestion documental de sus
fondos museograficos que garantice su adecuada proteccion, conservacion, investigacion
y difusion; asi como el empleo de criterios homogéneos que faciliten la accesibilidad y el
intercambio de informacion.

Articulo 2. Definiciones.

1. A efectos de esta orden se entiende por registro e inventario, de un lado, y catélogo,
de otro, tanto las fases en las que se divide el proceso de inscripcion, descripcion e
investigacion de todos los fondos de las instituciones museisticas, como cada uno de los
documentos que se originen como resultado de éstas, independientemente del formato
empleado para su soporte.

2. El proceso de documentacion de los fondos se compone de dos fases: el registro e
inventario y el catalogo.

Cada una de estas fases estara definida, independientemente del formato en el que
quede recogida, por una informacion basica resultante de la cumplimentacion de los
campos minimos obligatorios relacionados en el anexo.

Este contenido se podra ampliar por medio de la introduccién de otros campos en funcién
de la naturaleza de los bienes y las caracteristicas de cada institucion, siempre atendiendo a
los articulos 4 y 5 que especifican las particularidades de cada una de estas fases.

Articulo 3. Ambito de aplicacion.

Esta orden sera de aplicacion a los museos, colecciones museograficas y conjuntos
culturales, definidos, respectivamente, en el articulo 3 de la Ley 8/2007, de 5 de octubre,
de Museos y Colecciones Museograficas de Andalucia, y el articulo 78 de la Ley 14/2007,
de 26 de noviembre, del Patrimonio Histérico de Andalucia, y ubicados en Andalucia en
los términos del articulo 2.1 de la Ley 8/2007, de 5 de octubre.

Articulo 4. Registro e inventario.

1. La fase de registro e inventario es la primera que debe realizarse en la gestion
documental de los fondos museograficos y esta concebida de forma unitaria, como una
herramienta de tutela juridico-administrativa, en la que se reuniran los datos relativos a
la identificacion basica de los fondos, y de control técnicocientifico, mediante la correcta
descripcion y localizacion de los bienes. En ella se inscribiran los bienes por orden de
ingreso, segun un criterio exclusivamente cronolégico, asi como cualquier otra incidencia
juridicoadministrativa relacionada con estos. La informacion incluida en esta fase debera
estar constantemente actualizada.
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2. Quedaran excluidos del deber de inscripcidn en el registro e inventario los ingresos
temporales definidos en el articulo 40 de la Ley 8/2007, de 5 de octubre, sin perjuicio de
las obligaciones de custodia de los bienes, control administrativo de recepcion y salida, y
todas aquellas exigibles por la legislacion vigente.

3. La obligacion de remisién de informacién prevista en el articulo 42.2 de la Ley
8/2007, de 5 de octubre, se efectuara electronicamente, en los términos establecidos
en el articulo 14.2 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo
Comun de las Administraciones Publicas.

Articulo 5. Catalogo.

1. En virtud del articulo 42.3 de la Ley 8/2007, de 5 de octubre, los museos y conjuntos
culturales de titularidad o gestion autonémica contaran con un catalogo de sus fondos
museograficos, ademas del registro e inventario, que reunira la informacién técnica y
especializada precisa para clasificar los bienes y los conocimientos asociados a ellos.

2. La fase de catalogo esta definida por la investigacion cientifica de los fondos
y sus circunstancias culturales con el objetivo de lograr su correcta clasificaciéon vy
contextualizacién. Por ello, culmina el proceso de inscripcidon y documentacion de los
bienes, engloba la informacion obtenida en la etapa anterior, y evidencia una naturaleza
manifiestamente abierta al ir incluyendo todos los avances cientificos relativos a los
bienes que se vayan produciendo.

Articulo 6. Régimen de acceso.

1. Las personas investigadoras tendran acceso al contenido del registro e inventario
y el catalogo segun lo establecido en el articulo 23 de la Ley 8/2007, de 5 de octubre, en
las normas que lo desarrollen reglamentariamente, y en la Ley 1/2014, de 24 de junio, de
Transparencia Publica de Andalucia.

2. El personal con funciones inspectoras de la Consejeria competente en materia
de museos tendra acceso al contenido del registro e inventario y el catalogo, segun lo
establecido en el articulo 5.g) de la Ley 8/2007, de 5 de octubre.

Disposicion transitoria unica.
Aquellas actuaciones de registro e inventario y catalogo que se encuentren en curso
a la entrada en vigor de esta orden se adaptaran a la misma.

Disposicion final unica. Entrada en vigor.
La presente orden entrara en vigor el dia siguiente al de su publicacion en el Boletin
Oficial de la Junta de Andalucia.

Sevilla, 26 de febrero de 2024

CARLOS ARTURO BERNAL BERGUA
Consejero de Turismo, Cultura y Deporte
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ANEXO

Campos que definiran los contenidos minimos del registro e inventario y el catalogo de
los fondos museograficos de las instituciones museisticas de Andalucia

1. Registro e Inventario. Campos que definen su contenido minimo:

A) Datos de identificacion.

A.1.1. Imagen: Fotografia digital en color identificativa del bien con una calidad minima
de 300 ppp. Debe ir con escala, al menos para el material arqueoldgico. Siempre que sea
relevante, se incluira imagen del reverso y del anverso.

A.1.2. Numero de registro e inventario o de identificacion: Es el cédigo alfanumérico
del bien con relevancia juridico-administrativa, técnica y cientifica. Sera unico y se
empleara, cuando sea posible y a través del sistema menos lesivo, para el siglado fisico
del bien, y no se reutilizard en caso de baja del bien en la coleccién. Cada ndmero de
identificacion se correspondera con una sola pieza, incluyendo los elementos que formen
parte de ella, como, por ejemplo, un recipiente con su tapadera. Se evitara agrupar
conjuntos de bienes no relacionados entre si con un sélo nimero de identificacion.

El registro e inventario de materiales arqueoldgicos garantizard un tratamiento
informatico comun. Se asignara un Unico numero matriz a todo el conjunto procedente
de una actividad arqueoldgica o hallazgo, desglosandose, mediante subindices, en las
unidades menores que se requieran (cajas, lotes, bolsas, piezas individuales).

Para el caso de piezas fragmentadas cuya reintegracion no sea posible, se
incorporaran subindices ligados a un mismo nimero matriz. De esta manera, si en el
futuro se pueden reintegrar, una vez dados de baja los registros de los fragmentos,
el numero de registro original sera el mismo. Se procedera igualmente cuando se
individualicen niumeros de registro antiguos que engloben varias piezas distintas.

Se asignaran numeros independientes, a ser posible consecutivos, cuando se trate de
objetos independientes, fisicamente separados, aunque su presentacion o uso habitual
sea de conjunto (pares, grupos o cualquier otra forma de conjunto, como, por ejemplo, un
juego de bolos, una vajilla, unos pendientes, unos zapatos u otros casos similares).

Este numero de registro o de identificacion tendra un caracter alfanumérico,
incluyendo las siglas de titularidad de la coleccién (CE para Coleccion Estable y DO
para Otros Depositos). Todo ello, sin menoscabo de otras codificaciones para la seccion
o coleccion cientifica de aquellas instituciones que las utilicen. EI nimero de registro,
incluidos los caracteres alfanuméricos, se incluira tanto en el conservacion sensible. En
estos casos, podran utilizarse tarjetas colgantes si el bien lo permite y, si no fuera posible,
se siglara el contenedor o soporte de la pieza.

En el caso de los museos de titularidad estatal y gestion transferida a la Comunidad
Auténoma de Andalucia, se incluiran también, cuando lo requieran, las siglas DE para
Depositos Estatales y DJ para la Coleccién Museistica de Andalucia, considerada
depdsito de la administracion gestora en museos de titularidad estatal y gestién
transferida, de acuerdo con el art. 9.1c) del Real Decreto 620/1987, de 10 de abril, por el
que se aprueba el Reglamento de Museos de Titularidad Estatal y del Sistema Espafiol
de Museos.

Se respetaran y mantendran las numeraciones dadas en el pasado. Las numeraciones
dadas partir de la entrada en vigor de esta orden se ajustaran a lo dispuesto en este
apartado.

A.1.3. Objeto: Denominacién comun del bien. Se incluird la denominacion especifica
entre paréntesis, en caso necesario. En caso de fragmentos, se especificara lo mas
posible el todo al que pertenecen. De no conocer el nombre ni el uso del objeto se
cumplimentara Fragmento, si su estado es fragmentario, o Indefinidos o Comunes, si esta
completo o casi completo.
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A1.4. Tipologia: Clasificacion cientifica, subcategoria funcional o formal, condicién
de la obra (copia, impronta u otros), denominaciéon complementaria o comercial, formas
adjetivadas u otros elementos de precision que permiten precisar el nombre o las
caracteristicas del objeto dentro de su grupo.

A.1.5. Autoria, taller o emisor: Referencia a la autoria de creacién del bien, indicandose
si es individual, colectiva o institucional (taller, fabrica, ceca u otros) y ocasionalmente a
la invencidén (prototipos). Aquellas instituciones que cuenten con un sistema integrado de
informacién, documentacion y gestion, dispondran de datos desagregados por sexo en
caso de autoria individual, en cumplimiento de la Ley 12/2007, de 26 de noviembre, para
la Promocioén de la Igualdad de Género en Andalucia.

A.1.6. Titulo: Original y/o atribuido/s al bien.

A.1.7. Materias: Componentes fisicos del bien, relacionados por orden de importancia.

A.1.8. Técnicas: Procedimientos empleados para la realizacion del bien, relacionados
por orden de importancia.

A.1.9. Contexto cultural/Escuela: Descripcion del periodo geoldgico o histérico, grupo
cultural, estilo, escuela artistica u otros indicadores historico-culturales en relacion al
momento de creacion del bien.

A.1.10. Dimensiones: Se indicaran, por este orden, las medidas maximas de altura,
anchura o longitud y profundidad del objeto, expresadas en centimetros, salvo para
dibujos, estampas y obra en papel cuya altura y anchura se consignaran en milimetros.
Segun la naturaleza del bien y en el caso de que sea relevante, pueden incluirse medidas
parciales del objeto (didmetro, base, boca, entre otras) u otros tipos de medida como el
peso, la duracién u otras.

A.1.11. Procedencia: Informacion relativa a la recuperacion cultural/geografica del
objeto (lugar de procedencia, lugar especifico/yacimiento, posicion, recolector/excavador,
fecha y método de recoleccion, en su caso).

A1.12. Localizacion topogréfica: Propia de cada institucién, que permitira conocer en
todo momento la ubicacion fisica exacta del bien, y que ira desde lo mas general a lo mas
particular, desde el/los edificio/s y sus subdivisiones (planta, sala o estancia, subsala o
ambito, pared, entre otros) al mobiliario expositivo o de almacén y sus subdivisiones, de
forma que se desglose la secuencia desde el edificio al elemento que esté en contacto
inmediato con la pieza. Se consignara, asimismo, la ubicacion externa de aquellos bienes
que se encuentren en otra institucién en virtud de contrato de depésito o comodato, como
férmula para conocer donde se encuentran.

A.1.13. Estado de conservacion: En relacion a la integridad y la estabilidad fisica del
bien. Al menos, se contemplaran tres opciones: bueno, deficiente y pésimo.

A.1.14. Restauracion: En relacién a la necesidad de intervencion en el bien. Al menos,
se contemplaran tres opciones: urgente, conveniente, no conveniente.

B) Datos administrativos.

B.1.1. Titularidad: Como minimo distinguira entre la coleccion estable (bienes
de titularidad de la propia institucion) y los depdsitos de bienes de otras titularidades.
Este campo determinara la forma de ingreso y la obligatoriedad legal de registro
diferenciado del articulo 42.1 de la Ley 8/2007, de 5 de octubre, de Museos y Colecciones
Museograficas de Andalucia.

Los museos de titularidad estatal y gestion autondémica distinguiran también los
bienes que integren la Coleccidon Museistica de Andalucia, que tienen la consideracién de
depositos de la administracion gestora, de acuerdo con el articulo 9.1.c) del Real Decreto
620/1987, de 10 de abril, por el que se aprueba el Reglamento de Museos de Titularidad
Estatal y del Sistema Espariol de Museos.

B.1.2. Forma ingreso: Procedimiento administrativo por el que el bien ha ingresado en
la institucion (distinguiendo entre las distintas formas de asignacion a la coleccion estable
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y el depdsito) y la disposicion legal o la autorizacion administrativa en virtud de la cual sea
realiza el ingreso del objeto.

B.1.3. Fuente de ingreso: Persona, colectivo o institucion de la que éste proviene o
por la que se canaliza el ingreso.

B.1.4. Fecha de ingreso: Fecha codificada (afio/mes/dia) en la que el bien se integra
en las colecciones de la institucién. Si se desconociera la fecha de ingreso se indicara
esta circunstancia mediante las siguientes siglas S/ F.

B.1.5. Observaciones: Datos de interés para la identificacion de las piezas,
relacionados con su vida administrativa, asi como cualquier otro dato relevante que no
tenga cabida en ninguno de los campos de registro e inventario y/o catalogo.

En este campo se resefiaran las bajas de bienes en la coleccién, incluyendo motivo y
fecha, asi como las fechas de levantamiento de depdsitos o de su renovacion.

Asimismo se podran indicar en este campo las Condiciones de Préstamo: «Disponible
para préstamo para exposicion temporal, de acuerdo con la normativa legal vigente. / No
disponible para préstamo». En el primer caso, podran detallarse condiciones particulares
de exposicion, manipulacién, embalaje u otras que se consideren de interés.

2. Catalogo. Ademas de los campos sefialados para el registro e inventario, el
catalogo recogera los siguientes campos minimos:

2.1. Descripcion general: Elementos que, no estando recogidos en otros campos,
posean relevancia iconografica, tipoldgica, funcional y/o cientifica para la catalogacion
del bien, y/o que faciliten la busqueda y el acceso a su informacion en los sistemas
informaticos de documentacion.

2.2. Iconografia: Tipo de ilustracién, representacion o motivos decorativos presentes
en el objeto.

2.3. Inscripciones y firmas/marcas: Leyendas o grafias existentes sobre el bien y
éstas u otros signos relativos a su autoria, fabrica o historia.

2.4, Numeracion histérica: Relacionada con anteriores inventarios o situaciones
administrativas, y referente a la historia del bien. En este campo se podran indicar:

- Numeros de inventario de excavacion.

- Numeraciones erroneas (errores de siglado antiguos, nimeros borrados con
intencion, numeros tachados, numeros de otras sedes museisticas que ya no son validos).

- Numeraciones de la institucion depositante o depositaria, en su caso.

- Otras numeraciones, como los numeros de inventario histéricos de la institucion.

2.5. Datacioén: Cronologia del bien.

2.6. Clasificacion razonada: Datos relativos al estudio cientifico general del objeto,
comentarios, fuentes o dificultades de catalogacion, citas, bibliografia de referencia,
notas sobre paralelos o materiales similares en la propia institucidon museistica o conjunto
cultural o en otro lugar, o cualquier otra informacion util para el analisis y catalogacién o
estudio particular del objeto.

2.7. Bibliografia: Referencias a publicaciones o textos inéditos en los que se cita el
bien, de acuerdo con los siguientes modelos:

ALONSO FERNANDEZ, L. (2006): Museologia y museografia. Barcelona: Serbal,
pp. 107-233.

BUCES, J. A., y J. A. HERRAEZ (2009): «El almacén de bienes culturales», en J. C.
RICO (coord.): Los conocimientos técnicos: museos, arquitectura y arte. Madrid: Silex,
pp. 207-432.

MUNOZ-CAMPOS GARCIA, P. (2011): «Espacios para el tratamiento y conservacion
de las colecciones», ICOM Digital: Revista del Comité Espafol del ICOM, num. 3:
Almacenes de museos. Espacios Internos. Propuestas para su organizacion: 24-31.

MUNOZ, H. (2012): «Analisis DAFO (FODA) para el disefio de proyectos artisticos y
culturales», <www.theartiststools.com/dafo> [consulta: 12/04/2013].
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2.8. Historia del objeto: Informacioén de caracter general relativa a la vida del bien,
tanto previa a su entrada en la institucion museistica como posterior: Préstamos,
restauraciones, copias y reproducciones tridimensionales del objeto, por ejemplo.

2.9. Derechos de reproduccion: Datos relativos a la existencia de titulares de derechos
de reproduccién particulares sobre el objeto.

2.10. Linea de crédito: Texto literal, impuesto por el donante o depositante, o que
la propia institucion museistica desea que figure en las publicaciones, cartelas de la
exposicion u otros elementos de difusidn para hacer constar el ingreso del objeto.
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