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. Qué es cep@l?

Origen y contexto

> 8 Diputaciones Provinciales

> 8 Modelos de tramitacion publica:

* 5 MOAD.

* 3 tramitadores propios.
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Procedimientos de la
Administracién Local Junta de Andalucia

Objetivos y alcance

El catdlogo de procedimientos es...
v' 450 procedimientos md&s comunes en las EE.LL.
v Recurso juridico procedimental de referencia para toda Andalucia. v" 19 eventos y 11 Médulos reutilizables.
.. . . v" 6.300 plantillas Unicas.
v' Pasos minimos requeridos por ley para desarrollar el procedimiento v 6.500 variables definidas.
v Independiente del framitador utilizado. v" 118 metadatos por procedimiento y plantilla.
v Gratuito y en continua actualizacion.
1 Catdlogo electrénico
Ficha descriptiva Esquema de tramitacion Plantillas y formularios B e

documentos

COMUNICACION GESTION DE EXPEDIENTES GEST. DOCUMENTAL

INTEROPERABILIDAD
CUMPLIMIENTO NORMATIVO
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Proceso de elaboracién del catdlogo
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Realizacion andilisis juridico por materia y dmbito de cada
procedimiento.

Establecimiento flujo de tramitacion, plantillas, ficha de los
procedimientos y variables vinculadas.

Revision de la documentaciéon generada.
Actualizacion de los procedimientos a partir de los
comentarios recibidos.

Organizacion y preparacion de las Comunidades de
Practica.

Reuniones de trabajo con los miembros de las
Comunidades de Practica.

Andlisis archivistico del procedimiento y metadatado
Construccion del procedimiento en formato electroni
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Para cada uno de los procedimientos administrativos se incluye una ficha descriptiva con una serie de aspectos que se ha considerado que aportan
informacion de valor al ciudadano o al usuario de cep@l.

Datos basicos Datos especilicos Recursos y reclamaciones Normativa reguladora Metadatos Detalles técnicos

IDENTIFICACION DEL PROCEDIMIENTO

Cédigo cep@l
CON_ACO

Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual las Comunidades Auténomas y las Entidades locales, asi como los Organismos Auténomos y Entes Pablicos dependientes de ellas podran adherirse al sistema de

contratacion centralizada.

Versién
1

Fechadei P i6n del procedimi

29-09-2021

CLASIFICACION DEL PROCEDIMIENTO

Denominacién/Titulo para el ciudadano
Acuerdo para la adhesion a sistema externo de contratacion centralizada

Fecha de la versién actual del procedimiento en el catdlogo
29-09-2021

Blogue de materia cep@I
Contratacion

Clase del trdmite
Contratacion publica

Tipo de tramitacién
Procedimiento

Tipo de procedimiento
Procedimiento estatal-autonémico

Tipo de concurrencia
No aplica

Materia SIA
Relaciones ciudadanofempresafempleado publico con administracion

Hechos vitales
No aplica

Tipologia de tramitacion (dmbito del procedimiento)
Interno o ad intra

Destinatarios
Administracion y empleados publicos

Identificacion del procedimiento:

Caodigo
Denominacion
Descripcion

Clasificacion del procedimiento:

Bloque de materia
Materia SIA

Clase de tramite

Tipo de tramitacion
Tipologia de tramitacion
Tipo de procedimiento
Destinatarios

Tipo de concurrencia
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Ficha del procedimiento

Datos basicoq Datos especificos Recursos y reclamaciones Normativa reguladora Metadatos Deralles vécnicos

INICIACION DEL PROCEDIMIENTO

Forma de iniciacién
De oficio

Descripcién de la forma de iniciacién
Se inicia mediante providencia

Periodicidad
Continuo

Sujeto a tasas o precio pablico (€)
No

TRAMITACION DEL PROCEDIMIENTO

Requisitos de iniciacién

Sin especificar

Descripcién de la periodicidad
Sin especificar

Descripcién asociada a las tasas del procedimiento
Sin especificar

Plazo de resolucién
Segun Normativa Aplicable

Efecto silencio para la forma de iniciacién de oficio

Efecto del silencio
No tiene

Efecto silencio para la forma de iniciacion por el int

Efecto del silencio
No aplica

Pone fin a la via administrativa
Si

Comparecencia
No aplica

Procedimi: ible de ser autorr
No

Descripcién del plazo de resolucion
Sin especificar

Descripcién
Sin especificar

Descripcién

Sin especificar

Descripcion del fin de la via administrativa
Sin especificar

Modo de comparecencia
No aplica
Descripcién i ala izacién del pr

Sin especificar

Iniciacion del procedimiento:

* Forma de inicio y descripcion
* Requisitos de iniciacion

* Periodicidad y descripcion

+ Sujeto a tasas o precio publico y descripcion

Tramitacion del procedimiento:
* Plazo de resolucion y descripcion

* Efectos del silencio para cada forma de inicio y descripcion

* Fin de la via administrativa
* Comparecencia y modos
» Susceptible de ser automatizable
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Hay un apartado relativo a los recursos y reclamaciones asociados al procedimiento en cuestion. En este apartado se puede visualizar el listado de los
recursos que apliquen, asi como el érgano que ostenta la competencia para resolver el recurso y el plazo del que se dispone para interponer el

mismo.

Datos basicos Datos especilicos Recursos y reclamaciones Normativa reguladora

INFORMACION COMUN

Metadatos Detalles tecnicos

Descripcién genérica de recursos/reclamaciones

Recurso potestativo de reposicion o recurso contencioso-administrativo

LISTADO DE RECURSOS Y RECLAMACIONES

Recurso contencioso-administrativo

Organo competente para resolver el recurso/reclamacién

Plazo de interposicién del recurso/reclamacion @

Organo de contratacién

2 Mes/es. Plazo de 2 meses desde el dia siguiente a la notificacion de la resolucion

Recurso potestativo de reposicion
Organo competente para resolver el recurso/reclamacién

Plazo de interposicién del recurso/reclamacion @

Organo de contratacién

1 Mes/es. Plazo de 1 mes desde el dia siguiente a la notificacion de la resolucion
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Ficha del procedimiento

Aparece un listado de la normativa reguladora asociada a cada procedimiento, en el que se identifica el rango, nimero de disposicion y dmbito
regulador de cada una de ellas.

Datos bicloos Datos ecpecillcos Recursos y reclamaciones Normatlva reguladora Metadatos Datalles vécnicos

LISTADO DE NORMATIVAS ASOCIADAS

Ley 29/1998, de 13 de julio, requladora de la Jurisdiccién Contencioso-administrativa.

Rango Ley
NOmero dispasicidn 29/1998
Ambito regulador Estatal

Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico, por la que se transponen al ordenamiento juridico espafiol las Directivas del Parlamento Europeo y del
Consejo 2014/23/UE y 2014/24/UE, de 26 de febrero de 2014.

RFango Ley
Namero disposicion of2017
Ambito regulador Estatal

Ley 35/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comn de las Administraciones Publicas.
RFango Ley
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Flujograma juridico

La tramitacion de cada procedimiento viene representada a través de un flujograma descriptivo. Este esquema recoge Unicamente la informaciéon
ofrecida en la normativa estatal y autonémica.

PUB_ORA. SOLICITUD DE TARIETA DE RESIDENTE

FLUJO DE TRAMITACION

El flujograma recoge los siguientes aspectos:

©D1. Generar resolucion de

Tim%g% = : ®- B &= « Fases en las que se ordena el procedimiento.
| O[] s ul | * Trdmites de cada fase.
Q. [1] sparymee e o2 o oncnsin « Tareas asociadas a cada trdmite.
oL === 8= B33 * Documentos asociados a cada tarea, indicando
o[t B Be el nombre de la plantilla o formulario asociado (si lo
e o O hubiera).
B e T Caracteristicas de los documentos, mediante
009 o iconos descritos en detalle en el siguiente apartado.
S [F) ormutre [g)Pocimemos [ pocumertos » Condiciones necesarias para poder contfinuar
e . e oo entre los distinfos caminos posibles dentro del flujo.
e s @ T « Transiciones posibles entre tareas.

@ Fimable @ comunicable  ({) Notificable
Registrable @ Publicable
@ Deentrada
@ Desalida publicacidn

Entradas y salidas

Inicio Fin
irmi Procedimi

Fase origen | Vuelta al flujo
destino de tramitacidn
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Flujograma juridico

La tramitacion de cada procedimiento viene representada a través de un flujograma descriptivo. Este esquema recoge Unicamente la informaciéon
ofrecida en la normativa estatal y autonémica.

LEYENDA

Formulario de entrada de informacién Documentos
considerados como

. . minimos que deben
formar parte del

Accion asociada al documento

E lari Documento a D Documento a
‘ormulario .
generar incorporar

Documentaciéon minima

Documento a generar a partir de las plantillas disponibles

Documento de

EAEVAEY,

. Documentacion © a0 Documento a incorporar en el expediente expediente
Caracteristicas del documento o ::::;iz:zl
© rimable @ comunicable © wotificable Documento que debe ser firmado
Registrable e Publicable . .
o ) Documento que debe ser comunicado de manera interna
De entrada Medio de
. publicaciéon .pe
© pesalida Documento que debe ser notificado

Entradas y salidas

Inicio . -
Lo Fin Procedimiento
Procedimiento
Fase origen / Vuelta al flujo de
destino tramitacion

Q Medio d
Documento que debe ser publicado 2 biicacion

Documento que debe ser registrado de entrada (hacia la AAPP)

o 0 00 6060

Documento que debe ser registrado de salida (desde la AAPP)
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Flujograma juridico

En cada flujograma aparece un apartado relativa a moédulos reutilizables. Se trata de partes del procedimiento que son replicables en otros
procedimientos, por ejemplo relativos a las actuaciones previas, actuaciones complementarias, mejoras de solicitud.... Trdmites que siempre se
tframitan de la misma manera y pueden aparecer en multitud de procedimientos. Se producen en un momento concreto denfro del procedimiento.

PUB_ORA. SOLICITUD DE TARIETA DE RESIDENTE

MODULOS REUTILIZABLES

REU_SUB.Médulo subsanacidn solicitud

REU_MELMGdulo mejora solicitud

0

SUBOL Generar requerimiento
de subsanacién

e

SUBO2. |mwpn
subsanacion del interesada

0

MEJOL. Generar

requerimiento de mejora

. MO REU_RME osusrimiern
oI ﬂ 00

MEJ0Z. |..wrpum
documentacion de mejora

om JR—
S
]

SUB07. Generar resolucidn no SUBDS. Generar notificaci
subsanacin resolucién no s

lowww%w = _’lwm

uhsan-nn

Registrable @ Publicable

8
@ Desalida publiccion

REU MEJ.Modulo mejora solicitud

O

MEMNL. Generar

requerimiento de mejora

. W0D_BEU_RME Risguurimisnts
o, G 00

MEN2. Imwpumr

°D [U——
documentacion de mejora
GD o o Ducsmambain é mon
s 4 susbcitund
‘SUBD3. Revisar documentacién ¢
=N 03 Revsar
SUBDA. Generar acuerdo ‘SUBDS. Incorporar subsanacicn del L. -
i6 ié k Accion asociada al documento documentacion de mejora
Rotanntis utuaratn Documentoa Documento a
oz Bfm'm @ i
Documenta
@ depage No
o Tramite del A
(@ Firmable (3 Comunicable () MNotificable e

MEJDY. Generar acta de

=" 0
MO0, A et ke,
Bs
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Flujograma juridico

Aparece un apartado de eventos. Siguen la misma metodologia que los mddulos con la diferenciacion de que pueden ocurrir en cualquier momento
del procedimiento o en varios momentos distintos del mismo procedimiento.

PUB_ORA. SOLICITUD DE TARIETA DE RESIDENTE

EVENTOS
EXE O Evento dessimi = EVE_SIN.Evento solicitud informes
friier. e el
o DROL. Incorporar solicitud
desistimientojrenuncia
[1] desitisiertaracuincla
0 iz

DRO3. Generar resolucion DR04. Generar notificacion
desistimiento | resolucion desistimiento
. LA i BB 0 e,
e =55 6 0

IM01. Generar solicitud

DROS. Generar resolucién DRDE. Generar notificacion

informe
EVE_PAL. Evento presentacion de alegaciones, )
oluciin desistimi documentos u otros elementos de juici i
é Si resolucién desistimiento
= BFE" || Bsss ALOL. tncorporer 000
N La ? 1] o_. legaciones
. Aingacme, ucsmenban
! Becumimaiin s

DRO7. hmrp:ﬁrsuli(imd ° 0. ?.;-m-—..‘..g. J—
continuacion
procedimiento

D Solictd 0 cominsacin EVE_SIN.Evento solicitud informes
oo

DRO3. Generar resolucion
desistimiento

EVE_EVE A i ¢
. ek A

DR10. Generar notificacion
resolucidn desistimienta

Voo
soing

INOL. Generar solicitud
informe
EE BV I Sadnd b

00

- IND3. Incorporar informe no
INOZ. Incorporar informe "
e = preceptivo
Trémite del
[S— e 0
@ Fimable (3 Comunicable  (J) Motificabl D Infierme

Registrable @ Publicable

EVE_IMP.Eventgii i6i . @ Deentrada

—— o ::;-;:::'puﬁrmimnena @ Desalida
" —— preceptivo
IMOL. Generar resolucid IMO2. Generar natificacidn
et enerar natific

Entradas y salidas
D it °Inicin Fin
e i —
s LREEE L
iy = (1]

Procedimienta Procedimiento
° ° ‘ Fase origen [ Vuelta al flujo
dastino de tramitacion
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Formularios y plantillas

DOCUMENTOS DE SOPORTE DE LA TRAMITACION -
Formularios
Nombre del formulario codigo del formulario version Operaciones
Formulario horizontal del procedimiento Acuerdo para la adhesion a sistema externo de contratacion centralizada. CON_ACO 1 =
{ € 1 2> ) Registros 1-1de 1 resultados

En cada procedimiento se identifica el listado de
plantillas asociadas a la framitacién del mismo.

Plantillas
e S S R Cada plantilla estd identificada con un cédigo Unico
— EVE EVE NOA . &= dentro del procedimiento.
Providencia CON_ACO_PRA 1 D=
p— — , G Es posible descargar cada una de las plantilas para
N visualizar el detalle de su contenido.
Solicitud Informe EVE_EVE_INF 1 Q=
TSN Sy ' vl Se distinguen dos tipos de plantillas en cuanto a formato:
Dictamen Comision Informativa CON_ACO_DCI 1 (rj =
Acuerdo de Desistimiento EVE_EVE_ADE 1 (D = ° Formulqrios
Acuerdo de Pleno CON_ACO_APA 1 D= * PlCInﬁ“OS generCﬂeS
Notificacion resolucion EVE_EVE_NOR 1 (;J =
{ € 1 5 ) Registros 1- 9 de 9 resultados

Descargar plantillas
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Formularios y plantillas

SSING_LOGO_AVTOSS NOMBRE DEL FORMULARIO

SETRATAMIENTO AYTOSS §

SNCMERELITOES SSV_NUMEXPSS El formulario se utiliza a modo de modelo para aquellos casos en los que la
persona interesada debe presentar una instancia o solicitud (normalmente
en los inicios a instancia de parte).

DATOS DEL SOLICITANTE Consta de varios bloques, algunos de los cuales no aparecen si no aplican

Tipo de Documento de Niumero de Documento Razon Social al procedimiento:

Identificacion

g| $5eEMC_ID_DocumentacionSs ieE I * Caracterizacion del formulario
{(eEMC_ID_TipoDocumentacion) {S{M-,glg-"]!} -PJ_Razen « Datos del solicitante
— e —— e = * Datos del representante
amare R Bl ° « Lugar y medio de nofificacién
EeE'iE..Jmﬂfﬁﬂd PF_N gﬁihig_l teresado_PF _Apel §ml teresado_PE_ | GEEMCL] ¥ ¢ Datos bancarios (opcional)
| o_| om nteresado_PFE _Ape nteresado_PF _ _Interes . .
bre)} lido 158 Apelido2ss ado_PF_Sexo) Declaraciones
H * Derecho de oposicion
* Consentimiento expreso
* Documentacion a acompanar en la solicitud
DATOS DEL REPRESENTANTE * Expongo. Se exponen los detalles del contexto del procedimiento
- - * Solicito. Se detalla aquello solicitado por la persona interesada
Tipo de Documento de| Numero de Documento Nombre o 2 q
Identificacion * Declaracion, lugar, fechay firma.
* Informacién bdsica sobre proteccidon de datos

S{eEMC_RP_ID)G 55gEMC_RP Representado$s | $3¢EMC_RP HombreSs

Primer Apellido Segundo Apellido Sexo

S3eEMC_RP_Apelido1 S5 SSeEMC_RP_Apelido2ss S{EEMC_RP_Sex0)}
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Formularios y plantillas
Detalle del formulario:
LUGAR Y MEDIO DE NOTIFICACION DATOS BANCARIOS
L ¥ Desecgue las notfiaciones gue proceds practicar se efectiien por medios eledmnicos (indigue a IBAN: SSBANCT_IBANSS
continuacion un orreo ekctrdnian y, opcionalmente, un nimero de teléfonc movil donde informar sobre
las notficaciones practicadas). SWIET: 335_C0ODIGOSS / 385_PAISSS/ 335 _LOCALIDADSS / S85_SUCURSALSS
O = Desec que bs nofficaciones que proceda practicar se efectlien en papel en el lugar que se indica Entidad: $3BANC1_ENTIDADSS
s contnuackn {independientemente de la notificacicn en papel, ésts se practicara tambigén por medies Domicilio: 35BANCT_DOMICILIOES
ekctrénicos, a la que pods acceder voluntariamente, teniende valdez a efectos de plazos aquella s la
gue se acceda primerc). Localidad: S35BANC1_CODMUNICIRIOSS
“En caso de que se prevea la publicacdn susiuiva de la nofiicacdn en los drminos del artiodo 45 de fa Ley 332015, de 1 de Provincia: 35BANC1_CODPROVES
ociubre, los datos rdafivos al coreo decirdnico y teléono mdil se uilizacdn para efeciar o aviso de publicacdn susiva de la .
raificarddn. Codigo Postal: 33BANC1_CPSS
D corformidad con o articulo 43 de k3 Ley 392015, de 1 de ocubre, las oiificacknes por medi s elecirdalons se pracicardn Titularde la cuenta: SETITULAR CUENTASE
madane com pascencla en la sade elecidalca de la Adminlsirackdn y Organlsmo achaate, a frawds de la direcchdn elecidaica -
hapiltada gakca o meda/me ambas SiSEm a5 segln SN G303 ADTINISTACKN U Oganlsm ot Por tarda, a Saves ded oores
de:h_:i:im a Hchm rn_drvil. ='r|r.l-u'r|-u1|c S animand de que ya se encuenia dsponible la roffcaddn en la sede decdnica o
direccidn elecrdnica habilitsda dnica. DECLARACIONES
Tipo Vi Nombre Wi, Nimero Vi
alladd 2 = Declaro, bajp mi expresa esponssbilidad, gue B persona o entdad solicitante:
55 3 O ¥ Cumple los requisitos exigides por la normativa aplicable.
{(EENIC (Coptade Dieggigi Tige | SEMC_Contact_Direccion No | SsENC_Conacta Dimcion Mu - . ) . :
Wia)l} mbre\iass meross C 4 se compromete 8 mantener los requis tos requeridos durante el periodo comes pondients.
— . A -
= = O se compromete 8 cumplir Iss obligaciones exigidas.
3 5 3
SeEMC Contade Dieccion Port | 3eEMC Contaclh_Dieccion Pio| SsEMC Contacto Dirccign Lebr DERECHO DE OPOSICION
a3 55 a5%
El drganc gestor va a consulbar los siguientes datos, en el caso de que no esté de acuerdo, manifiests su
Municipic Provincia Cadigo Postal oposician {articulo 28 de la Ley 3302015, de 1 de oclubre]:
5 5 = 0 E Me openge a B mnsula de bs datos de identidad de la persona scolicitante a tevés del Sktema
HeEME_C » Direcgion_Muni |[EEMC._C I DisenlFeyi | SeEMC_Contacto Dicsion GPS de Verificacion de Datos de Identidad y aporto copia del DMIMNIE.
cipo)l} necia)l} 3 T Me oponge 8 le consulta de los dafos de identdad de la persona representante a traves del
Sisterme de Verificacion de Datos de ldentidad v aporto copia del DHINIE.
Teléfono Correo electronico , .
[} = e opongo 8 |a consulta de mis datos de residencis & traves del Sistema de erificacion de Defos
SSeEMC _Contacto TLF_movilss $SeEMC_Interesads_Contado_Emailss de Residencia, y aporto documentacn soreditstiva de mis detos de residencia
- - - - O k4 Me opongo a la consulta de mis datos de discapacidad & traves del Siktema de Verifimcion de
Segun el aficule 142 de la Ley 332015, de {1 de ocoubme, esitan obligados 3 relscionarse Datos de Discapacidad, v sporto dowmentscién acreditativa de mis dstos de discapacidad.
ekctronicamente: a) Lz personas juridicss. b) Lsz entidades zin persnnaﬁdad jidica. ¢ Quines
efrZan una sctividsd profesibnal pars & que se requiss colegiscion oblijators, pam fos framites Declare haber comunicado sl resto de personas socbre |35 cusles se necesita consulter bs datos la
aduaciones gue realicen con las Adm nizfracones Fliblicas en efercicic de dicha actividad piofesibnal. d) ibildad de gue se an a la consulta de t bs datos agui referidos v:
Quienes represenfen a un interesado que esté obligade a relscionarse electrénicaments con I pos a oreng au ¥
e MEEE‘[’B L2 A':!mhmmm H}b,ﬁ:as (PR L T2 | SR G 1 4 Una o varias perscnas se oponen y presents aneso comespondiente con dicha informacion
realicen con eflsz por razon de su condicion de emplesdo publico, en B forma en gue =& deferm ine )
regkm enfariam ente por cada Adm nizfracicn. & Made SE opone.
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Catalogo Electrénico de
Procedimientos de la

Administracién Local Junta de Andalucia
° (]
Formularios y plantillas
Detalle del formulario:
CON SENTIMIENTO EXPRESO EXFONGO
CONSENTIMIENTD EXPRESD DE CONSULTA DE DATDS DEL IMPUESTD SOBRE LA RENTA DE LAS FEEXPONGOES
PERSONAS FISICAS.
T M La persona abajo firmante presta su consentimiento para la consulta de sus datos del Impussto
obre ls Renta de las Personas Fisicas. souaro
[1E Mo consiente yaporta la documentscion acreditativa. 3SOLCITORS
CONSENTIMIENTO EXPRESO DE COMSULTA DE DATOS DE LA DECLARACION DE IMPUESTOS DE
SOCIECADES.
[1 B La persona abaje frmante presta su consentimiento para la consulta de sus dates del Impuesto de
Cociedades, DECLARACION, LUGAR, FECHA Y FIRMA
[0 I+ Mo consients yaparta la documentacidn scrediativa. Lz persona abajo frmante declara, bajo su eqpresa responsabilidad, gue son dertes cuantos datos figuran
en la presente solicited, asi como en la documentacion adjunta,
S CUENT RGIGH En SSLUGAR_FIRMA_SINSS a fecha SSFECHA_FIRMA_SINGS
LA FERSOMA SOLIQTANTE / REFRE SENTANTE
Document os que aporta directamente a este procedimiento
Fresanto la siguisnts documentacicn:
[0 Documento 1
=
[ ' Decumento 2 Fdo: S5FIRMANTE_SOLICITUDSS
Otra docume ntacion que s& aporta
${{datos a0}
' &n cas0 de que s solictud = presentars medisnts mpresentasidn: Organo, centro o unidad administrativa a la que se dirige | Codigo de identificacion (DIR3)
|1l Autorzscién de la representacion. SEORGAND SINSS 33000 DIR3_SINGS
¥ en caso de haberme opuesto 3 su consula en el apartade "DERE CHO DE OPOSICION:
[l & Copia del DNI/NIE de ls persana scliitant=.
[ [=) Copia del DNIMIE de |5 persona representante.
[ ¥ Documentacin acrediativa de mis datos de residencis INFORMACION BASICA SOBRE PROTECCION DE DATOS
[0 ¥ Documentscidn acrediativa de mis datos de dEcapacidad. En cumplimiznt de ko depuesto en el Reglamento General de Proteccion de Dstos , 251 como en
] Organica 32018, de 5 de diciembre, de Proeccon de los Dstos Pesonales rantia de los
Documentos en poder $5DEL_AYTOSS SSTRATAMIENTO _AYTOSS SSNOMERE_AYTOSS &Emrg;nag W' e informamos que; yeE
Ejezo el derecho 3 no presentar los siguientes documentos gue obran en poder F3DEL_AYTOSE 3 =) El responsable del ratamiento de sus datos personales e FRART _AYTOFE BETRATAMIENTO _AYTOS
ETRATAMIENTO _AYTOSE SENCMERE_AYTOSSE, 2 indico & continuacion s informacion necesaria para 3 3ENOMERE _ANTOSS
qus pusdan ser recabados: . de oo .55 AYTOSS
. + Telfono: 33TELEFONG ANTO S
& emiStno Procedmientoenel .
Documento Organo Ecpmm’naﬁn que se emitio o en el = E-mail: 3500 RREC_ANTORE.
Qe se b) Podra contsctsr con el Delegade de Proteccion de DOstos en s direccion electronca §
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Contenidos del catalogo cep@I i cep@!

Administracién Local Junta de Andalucia
Formularios y plantillas
ESIMG_LOGO_AYTOSS i i i
MG LOGO_ SSTRATAMIENTO_AYTDSS SSNOMBRE AYTOSS El resto de plantillas (no formularios) cor_menen el detalle de cada uno de los
SSNIF_AYTOSS documentos que forman parte del expediente.
SEQIRECCION AYTOSS
SSTELEFOND_AYTOSS

FUES_AYTOS En cada plantilla se refleja:

IRESOL UCION DE ALCALDIA « Titulo con la naturaleza de la plantilla: Resolucidn, informe de secretaria,
notificacion, acuerdo de Pleno....

N d ediente: ope o7 9
fmemm de cperente: S UIMESS * Identificacién del expediente y fecha

Mombre del expediente: 8y _TITULOEXPES

Fecha: SSDIA SISTEMASS de SSHES, SISTEMASS de SSEJERCICIO_SISTEMASS * Estructura y contenido de la plantfila en funcién del trdmite en cuestion:
Antecedentes de hecho, resuelvo, fundamentos de derecho, legislaciéon
ANTECEDENTES DE HECHO aplicable...

« Cada plantilla estd construida para el procedimiento en concreto incluyéndose
campos o variables para rellenar aquellos aspectos que serdn individualizables
_S0LICSS Dde SSMES_REGISTRO_SQLICSS de S
SEJERCICIO_REGISTRO_SU T SG=s el del SSINTERESADO_PRESENTACIONSS para en cada caso concreto:
solicitar 1a tarjeta de estacionamiento para residentes.

SEGUNDO.-VBto el informe de Secretaria de fech@Q 85F_F_ISESS.

[En caso que no se solicite Informe de Secretana]

[En caso que se solicite Informe de
PRIMERO.- Con fech&_S50|4 REG

ISTRO

;?J'E’Egﬁ):fo_éfé|51f§%1f§gﬁgws’§‘§§(}g§f S aeudauﬁgéasﬁgmsf epﬂrﬁ Cada campo/variable tiene asociada una descripcion que servird de guia al
solictar|a tarjeta de estacionamiento par resdentes. tramitador para que se pueda completar con la informacion correspondiente al

expediente que se estd llevando a cabo en cada caso. Para ello, se ha
realizado un andlisis de la normativa de aplicacién y se han elaborado
I.  Tendran la consideracidn de Residentes los titulares de vehiculos turismo gue tienen su residencia indiCOdoreS qUe COrOCTericen COdO uno de |OS COmpOS-

en las vias afectadas por la limitacion horaria.

FUNDAMENTOS DE DERECHO

Podran obtener para sus vehiculos la acreditacion de residentes, las personas fisicas gue o
soliciten, siempre que tengan su residencia habitual v estén empadronados en algunas de las vias
reguladas o sectores sometidos a “Estacionamiento para Residentes o andloge” con limitacion
hararia.
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Plataforma cep@l JJ cep@!

-)I_ Acceso a la plataforma:

El sistema permite el acceso a la plataforma mediante usuario y contrasena o mediante identificacién a través del
sistema cl@ve.

cep@l
Cataloga Electronico de

Procedimientos de la
Administracian Lecal

Elija el método de identificacion

Identificacién de usuario Sino n mas de 60 entre autenticaciones y llamadas a Cl@ve, se le ara al i e de forma transparente.
Intreduzca sus credenclales de acceso

Usuario:

Contrasena:

DNIe / Certificado Acceso PIN 24H Cl@ve permanente Ciudadanos UE
electrénico
w ( er > Acceder >
—
Para usarlo es necesario Para usarlo es necesario
registrarse registrarse

Acceder mediante € {@V e




qutqformq Cep@l JJ Cca?él'I:SI!Iectrénico de A

Procedimientos de la
Administracién Local Junta de Andalucia

@ Funcionalidades del catdlogo B Calogonormalzadode

Dentro del menu de opciones del Catdlogo de procedimientos, vamos a contemplar las
funcionalidades del Catdlogo normalizado, del Gestor de plantillas, del gestor de
reutilizables y las Propuestas de actuacion. Para acceder a ellas, se podrd hacer mediante Gestor de plantlllas
el menU desplegable que aparece a la izquierda de la pantalla, pulsando sobre Catalogo
normalizado de procedimientos.

Catalogo normalizado

Gector de reutllizables
Propuestas de actualizaclién

Gestor de formularios
Bisqueda textual

IDENTIFICACION DEL PROCEDIMIENTO

La mayoria de las pantallas cuentan con una estructura
comuUn, consistente en un panel superior de buUsqueda
con filtros para localizar y acceder a elementos y un
panel inferior en el que aparecerdn los resultados y
funcionalidades disponibles

CLASIFICACION DEL PROCEDIMIENTO

INICIACION DEL PROCEDIMIENTO

NORMATIVA REGULADORA

+ [+ |+ |+ |+

OTRA INFORMACION ASOCIADA

m Q_ Bosqueda aianzaca

A
Eb
Denominacién/Titule para el cludadano codigo cep@l Verslén EBloque de materla cep@| Operaciones
O Acuerdo para la adhesion a sistema externo de contratacion centralizada CON_ACO 1 Contratacion ® B’ @
-
O Comprobacion del replantec CON_COM 1 Contratacién OR@
-
O Devolucién de Garantia Provisional CON_DGP 1 Contratacién -
©F @
O Encargos a medios propios CON_EMP 1 Contratacion FEN L




Procedimientos de la
Administracién Local Junta de Andalucia

qutqformq Cep@l JJ Cca?él'I:SI!Iectrénico de A

E Catdlogo de procedimientos
Las funcionalidades disponibles para los procedimientos que aparecen en el panel de resultados son:
* Para todos los registros seleccionados: exportar procedimientos
« Exportar la lista de resultados de busqueda en Excel o PDF

* Para cada uno de los registros:

* Consultar BB
° Consultar modelado Denominacién/Titulo para el ciudadano codigo cepal versién Blogue da materla cep@l Operaciones
° Abl'il' diseﬁador en modo CO"SU"’G Acusrdo para lz adhesian a sistema externo de contratacin centralizada CON_ACO 1 Contratacion CR @
*  Comparar informacion Comprabiacion del replanteo CON CoM 1 it Ok @
O] Devolucién de Garantia Provisional CON_DGP 1 Contratacion ®R@«
O Encargos a medios propios CON_EMP 1 Contratacién OR @
[0  Procedimiento aprobacisn de pliegos de clausulas administrativas generales CON_PAP 1 Contratacion R
|

Prérroga de los contratos CON_PRC 1 Contratacion @ D‘ @ -
-




Plataforma cep@l

= Gestor de Plantillas

cep@l
JJ Catalogo Electrénico de
Procedimientos de la

Las funcionalidades disponibles para las plantillas que aparecen en el panel de resultados son:

Para todos los registros seleccionados: Descargar las plantillas

Exportar la lista de resultados de busqueda en Excel o PDF

Para cada uno de los registros:

Consultar plantilla

Descargar

Variables asociadas a la plantilla
Consultar histérico de versiones

Administracién Local Junta de Andalucia
Bisqueda textual i
|
IDENTIFICACION DE LA PLANTILLA +
VARIABLES +
W. Borrar Nitro Q Basqueda avanzada
Lo mE
- x
Codigo de .
plantlia Noembre Descripclon Procedimientos Operaclones

O CON_ACO_APA

O CON_ACO DCI

(! CON_ACD ISE

Acuerdo de Plena

Dictarmen Comisien Informativa

Informe de Secretaria

CON_ACO_APA_Acuerdo de Plena Acuerdo para la adhesién a sistema @ cp i= .S}
externo de contratacion centralizada

CON_ACO DCI Dictamen Comision Informativa Acuerdo para la adhesién a sistema
externo de contratacion centralizada

COM_ACO ISE Informe de Secretaria e T e i e e
externo de contratacion centralizada
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Procedimientos de la

Administracién Local Junta de Andalucia
E Gestor de Redutilizables
Las funcionalidades disponibles para los reutilizables que aparecen en el panel de resultados son:
« Exportar la lista de resultados de bUusqueda en Excel o PDF
* Para cada uno de los registros:
*  Consultar reutilizable
* Descargar
*  Abrir el disenador de procedimientos en modo consulta
Criterios de busqueda
Blsqueda textual
IDENTIFICACION DEL MODULO REUTILIZAELE +

vx sorrariiive

B A

Codigo cep@l del
reutllizable

O Madulo sctuaciones REU_ACC 1 Devolucién de Garantia Provisional ORFRG
complementarias

O Madulo mejora solicitud REU_MEJ 1 Contratacion Autorizacién o toma de razén de la @ B‘ @-
subcontratacién

Denominaclon Versién Bloques de materia cep@l Procedimientos Operaclones
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E Propuestas de actualizacion

Las funcionalidades disponibles sobre las propuestas de actualizacion publicadas que aparecen en el panel de
resultados son:

- Exportar la lista de resultados de busqueda en Excel o PDF

* Consultar cada una de las propuestas

Criterios de basqueda
Bisqueda textual

DATOS DE LA PROPUESTA

DATOS DEL SOLICITANTE

?" pomar e

-l x]

Asunto Sollchkante Estado Publicada Fecha solicltud Operaclones

(] Prueba Pablo Serrano Reyes [I7779099F) Nueva Si 08/1/2021 14:25.09 o
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Gestion de alertas y suscripciones

Pulsando sobre “Gestidon de suscripciones”, se
abrird una pantalla en la que el usuario podra
configurar sus suscripciones y decidir qué tipo
de suscripciones desea recibir.

CANALES DE COMUNICACION .

[0 Correo electrénico O Interno

SUSCRIPCIONES .

[0 Des=e que me avisen cuando cambie &l estade de una propuesta de actualizacisn en la que estoy implicado.

[ Desec que me avisen al afiadirse informacitn asociada a las propuestas de actualizacion en las que estoy implicado

SUSCRIPCIONES ASOCIADAS A BLOQUES MATERIA .

[ Deseo que me avisen al producirse un cambio en cualquier procedimiento del catslogo de cep@I a cuya materia me he suscrito.
[] Des=e que me avisen al producirss un cambio en cualquier procedimiento del catalogo de mi EELL a cuya materia me he suscrito.

[] Deseo que me avisen al generarse un procedimiento en el catalogo de mi EELL a cuyo blogue materia me he suscrito.

BLOQUE DE MATERIA cep@l @

Materlas sin suscriblr Materlas a las que se encuentra suscriuo
Q Q
EBIEMES >

CONTRATACION

»
HAGIENDA. INTERVENCION
HACIENDA TESORERIiA

ORGANIZACION ¥ FUNCIONAMIENTO

PARTICIPACION, TRANSPARENCIA Y ASISTENCIA & EELL

cep@l
JJ Catalogo Electrénico de
Procedimientos de la

Administracién Local Junta de Andalucia
A la gestion de alertas y
. . [ Avisos ~
suscripciones se accede a
través del menu de “avisos” Hidoe pocttace
en el panel lateral. Gestion de suscripciones

Pulsando sobre avisos recibidos, se accederd a una
pantalla en la que se podrd visualizar el listado de
notificaciones correspondiente a las suscripciones
configuradas en la pantalla anterior. A esta pantalla
también se podrd acceder pulsando sobre el icono “Mis
avisos”, en la parte superior de la pantalla.

Avisos recibidos

[ Mostrar avisos leidos

oBE
Prioridad Leido Asunto Bloque materla Fecha de envio Operaciones
No se encontraron registros
M & M Reglstros © -0 de O resultados




Contenido de la formacion

1. Bienvenida

2. ;Qué es cep@I!?
1.
2.
3.

3. Contenidos del catalogo cep@l
1.
2.
3.

4. Plataforma cep@l
1.

SISEE SN

Origen y contexto
Objetivos y alcance
Proceso de elaboracion del catalogo

Ficha del procedimiento
Flujograma juridico
Formularios y plantillas

Gestion de usuarios y acceso a la plataforma

Entorno de trabajo cep@I

Gestion de alertas y suscripciones

Funcionalidades del Catalogo Normalizado y del Catalogo Especifico
Casos practicos

Propuestas de actualizacion

5. Acceso a cep@l

cep@l

Catalogo Electrénico de
Procedimientos de la
Administracién Local

Junta de Andalucia




Procedimientos de la
Administracién Local Junta de Andalucia

Acceso q Cep@l @ H CcaiiII:SI!Iectrénicode

Entidades Locale
que utilicen gestor
de expedientes pUblico

provisto por
Diputaciones
Provinciales

Adhesion al convenio Comunicacion de Consulta al catalogo y Despliegue en
Contactar con la . g I .. . " .
Diputacién Provincial firmado por las adhesion a la DGAL, Recibir claves de solicitud a la Diputacion tframitador con apoyo
N Diputaciones Provinciales comprobacion y acceso al sistema de los procedimientos de las Diputaciones
correspondiente p g S
con la Junta de Andalucia aprobacion que desea descargar Provinciales

Entidades Locales
que utilicen gestor
de expedientes
puUblico propio

Despliegue en
tramitador por parte
la entidad |

Contactar con la Junta Suscripcion de Convenio Recibir claves de Consulta y descarga
de Andalucia con la CTRJAL acceso al sistema de procedimientos




/

, -
Andalucia #*
se mueve con Europa

Union Europea cep@l
JJ Catalogo Electrénico de
Procedimientos de la

Fondo Europeo .. .. ’
de Desarrollo Regional Administracién Local Junta de Andalucia

Junta )
de Andalucia

Equipo cep@l

iGraciasl!

T: 955041015 | M: 671563209-671563841-671564589
suscripciones.cepal.ctrjal@juntadeandalucia.es
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