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2. Acceder a la tramitacién electrénica de los procesos selectivos
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3. Acceder a la seccién de Acceso a promocidn interna (Funcionarios)

A Junta de Andalucia Web de Emplead@

.a. Procesos Selectivos Inicio  Tramitacién Electrénica Mapa del Sitio | Contacte

@& Provisién de Puesto ™ PROCESOS SELECTIVOS

@ Tramites Laborales
Informacién

DGRRHHyFP

Acceso Privado

strativos

Acci6n Social Justicia

Bolsa de Personal de Justicia

Concursos de Méritos

Consulta de Tramites B\ Cortifcado Digital

Procesos Selectivos
Acceso Funcionario

Acceso Laborales -
i6n Interna (| ﬂ Alta de usuarios y recordar claves
Promocién Interna (Cupo Pers. Labord) 2 i
Primocxs Infma (labora=| Si todavia no tiene usuario o ha olvidado su usuario o clave de acceso pulse aceptar.

Bolsa Trabajo Laboral

Bolsa Unica [aceptar]

Bolsa Personal Funcionario Interino
Verificador de Firma
Manuales

A Acceso a Mis Datos

Enlaces de Interés

cErs

INST. ANDALUZ DE ADMON. PUBLICA

BOJA

PORTAL ADRIANOG

oLICSALUD+

AGENCIA TRIBUTARIA

Los pasos 1, 2 y 3 se pueden sustituir accediendo directamente a la direccién
https://lajunta.es/promocionsolicitudes

4, Identificarse

Con usuario y contrasefia o mediante el uso de certificado digital.
A Junta de Andalucia Web de Emplead@
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https://lajunta.es/promocionsolicitudes

5. Acceder a la pestaia de solicitudes

A Junta de Andalucia Web de Emplead@
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6. Seleccionar la convocatoria en plazo de presentacion

A Junta de Andalucia Web de Emplead@

{‘. Procesos Selectivos Mapa del Sitio | Contacte
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7. Crear un borrador

A Junta de Andalucia Web de Emplead@

{1. Procesos Selectivos

Cerrar Sesion

Cambiar Clave

@ Provisién de Puesto TInicio Promoci6n Interna (Fundonarios)

@ Tramites Laborales ™ SOLICITUDES

Informacién
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NUEVA SOLICITUD DE A1.2013-C.S.F GEOGRAFIA

Accién So
Actos Ad strativos
Accion Social Justicia
Bolsa de Personal de Justicia
Concursos de Méritos
Consulta de Tramites
Procesos Selectivos No se han encontrade solicitudes.
Acceso Funcionario
Acceso Laborales

Craar un nuevo borrador para la convocatoria Croar bormador

LISTADO DE SOLICITUDES DE A1.2013-C.S.F GEOGRAFIA

Promocién Interna (Funcionarios) | ANEXO V - CORRECCION Y/O ACTUALIZACION DE DATOS REGISTRALES
Promocion Interna (Cupo Pers. Laboral)
Promoci6n Interna (Laborales) Este ansxo ha de cumplimentarle manualmente haciendo uso dl PDF rellenable y presentarlo <n <l registro slectrénico énico dirigido al servicio personal del
Bolsa Trabajo Laborales <antra diractivo o 2 la comisién de seleccién en caso de no estar en servicio active
Bolsa Unica
Bolsa Personal Funcionario Interino .
Verificador de Firma Seleccion de convocatoria
Manuales

A Accesoa Datos
Ej Acceso a Normativa

Enlaces de Interés [<volver]
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Pasos a seguir:
10- Editar el borrador de Ia Solicitud de Participacién i se desea modificar.
20- Aportacion de documentacién en caso necesario.
30- Formalizaci6n del abono de tasas (Modelo 046), salvo exencion.
40- Presentacion.

IMPORTANTE: La formalizacién del abone de tasas NO SUPONE LA PRESENTACION DE LA SOLICITUD. Una vez elegida la opcién para la
formalizacién del abono de tasas (paso 3°), debera proceder a la presentacion de la solicitud (paso 4°)

8. Identificar el borrador, rellenar el formulario de participacion y
guardar como borrador

ANEXOI

CONSEJERIA DE JUSTICIA, ADMINISTRACION LOCAL Y FUNCION PUBLICA
Instituto Andaluz de Administracion Piiblica

Junta de Andalucia

PARTICIPACION EN LAS PRUEBAS SELECTIVAS DE ACCESO A LA FUNCION PUBLICA. SISTEMA DE ACCESO: PROMOCION INTERNA.
(Cadigo de Procedimiento: 1548).

Nombre de este

RESOLUCION DE 12 DE ABRIL DE 2024 (BOJAN® 79 DE FECHA 24/04/2024)

Codigo Cuerpo, Especialidad u Opcion
AL2013 C.S.F GEOGRAFIA

1 | ‘CONVOCATORIA

2 | DATOS DE LA PERSONA SOLICITANTE

Fecha Nacimiento (dd/mm/azaa) ionali Provincia Residencia

Titulacién Académica

Seleccionar Titulacién

3 | NOTIFICACION ELECTRONICA OBLIGATORIA

Las notificaciones que proceda practicar se efectuardn por medios electrénicos a través del sistema de notificaciones de la Administracion de la Junta de Andalucia y
se tramitard su alta en caso de no estario (1),

Indigue un correo electrénico y, opcionalmente, un niimero de teléfono movil dande informar sobre la notificacion practicada en el sistema de notificaciones

(1) Debe acceder al sistema de notificaciones con su cerfiicado electronico u otros medios de identificacion electronica; puede encontrar més informacion sobre los
fequisitos necesarios para el Uso del sistema v el acceso a las notificaciones en fa diraccion: hitps: /i juntadeandalucia es/notificaciones.

[ 4 T CUERPO Y ESPECIALIDAD/OPCION DESDE EL QUE PARTICIPA |
[ cueron s expesiicationcion sesde o1 us partce |

5 | TURNO DE PARTICIPACION, EXENCIONES AL PAGO DE LA TASA Y ADAPTACIONES

(CPersana con discapacidad reconocida igual o superior al 33%.

Este borrador podra ser modificado tantas veces se estime oportuno mientras no se haya realizado la
presentacion del mismo.

Importante: Si no se realiza la presentacion a todos los efectos la solicitud no quedaréa presentada
ante el Registro Telematico de la Junta de Andalucia.



Una vez guardado el borrador, este se mostrara en una lista de borradores y solicitudes presentadas
para la convocatoria elegida. En este listado se muestran varias acciones ordenadas numéricamente
siendo opciones los pasos “2° Aportacion Documentacion” y “3° Tasas (Modelo 046)” si no desea
adjuntar documentacién adicional a la solicitud de participacion y estd exento del pago de la tasa,
respectivamente. Mientra no se complete el paso “4° Presentaciéon” se podra modificar el borrador,
adjuntar documentacion y realizar el pago.
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Web de Emplead@

Cambiar Clave

Cerrar Sesion
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M Tramitacién Electrénica

Accién Social

Actos Administrativos
Accién Social Justicia

Bolsa de Personal de Justicia
Concursos de Méritos
Consulta de Tramites

Acceso Funcionario
Acceso Laborales
Promecion Interna (Funcionarios)
Promocion Interna (Cupo Pers. Laboral)
Promocién Interna (Laborales)
Bolsa Trabajo Laborales
Bolsa Unica
Bolsa Personal Funcionario Interino
Verificador de Firma
Manuales

A Acceso a Mis Datos

NUEVA SOLICITUD DE A1.2013-C.S.F GEOGRAFIA

Crear un nuevo borrador para la convocatoria

LISTADO DE SOLICITUDES DE A1.2013-C.S.F GEOGRAFIA
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Pasos a seguir:

=

10- Editar el borrador de la Solicitud de Participacion si se desea modificar.
20- Aportacién de documentacién en caso necesario.

3°- Formalizacion del abono de tasas (Modelo 046), salvo exencion.

40- Presentacion.

IMPORTANTE: La formalizacién del abono de tasas NO SUPONE LA PRESENTACION DE LA SOLICITUD. Una vez elegida Ia opcién para la
formalizacién del abono de tasas (paso 39), deberd proceder a la presentacién de la solicitud (paso 49)

9. (Opcional) Adjuntar documentacién

A Junta de Andalucia
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@ Tramites Laborales

M Tramitacion Electronica
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Promocién Interna (Cupo Pers. Laboral)
Promocién Interna (Laborales)
Bolsa Trabajo Laborales
Bolsa Unica
Bolsa Personal Funcionario Interino
Verificador de Firma
Manuales

A Acceso a Mis Datos
[ Dreceso o tomativa

Inicio ...

™ SOLICITUDES

Web de Emplead@
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Promocién Interna (Funcionarios)

Informacién
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NUEVA SOLICITUD DE A1.2013-C.S.F GEOGRAFIA

Solicitud On-Line

Crear un nuevo borrador para la conv

LISTADO DE SOLICITUDES DE A1.2013-C.5.F GEOGRAFIA
10 20 30 a0
Solicitud de

Nombre de la Solicitud Estado Imprimir
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is (Madalo 046)

Nombre identificative para mi Borrador
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Pasos a sequir:

-

19- Editar el borrador de la Solicitud de Participacion si se desea modificar.
20- Aportacion de documentacion en caso necesario.

30- Formalizacién del abono de tasas (Modelo 046), salvo exencién.

40°- Presentacion.

IMPORTANTE: L3 formalizacién del abono de tasas NO SUPONE LA PRESENTACION DE LA SOLICITUD. Una vez elegida Ia opcién para la
formalizacién del abono de tasas (paso 3°), deberd proceder a la presentacion de la solicitud (paso 4°).

Mapa del Sitio | Contacte

de  Acciones formativas | @

Tl

Tras pulsar sobre el icono indicado se mostrara una nueva pantalla para adjuntar la documentaciéon
que se estime oportuna.



Se puede adjuntar documentacién de dos formas distintas:
a) Subiendo archivos, pulsado el enlace “Nuevo documento™.
b) Seleccionando documentacién aportada en otras convocatorias, pulsando el enlace “Mostrar
documento”.

A Junta de Andalucia Web de Emplead@

.ﬁ. Procesos Selectivos

@ Provision de Puesto ic Promocién Interna (Funcionarios)

@ Tramites Laborales ™ SOLICITUDES
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I Tramitacién Electrénica DOCUMENTOS ADJUNTOS A LA SOLICITUD: Nombre identificativo para mi
N° Doc. Tipo Descripcis

iminar Solicitud On-Line
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En caso de querer incorporar documentaciéon desde un archivo:
A Junta de Andalucia Web de Emplead@

{1. Procesos Selectivos
@ Provision de Puesto Inicio ... Promocién Interna (Fundionarios)

@ Tramites Laborales ™ SOLICITUDES

Informacién Wi ‘: ol
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M Tramitacion Electronica

DOCUMENTOS ADJUNTOS A LA SOLICITUD: Nombre identificativo para mi
NO Doc. Tipo Descripcion Mostrar Eliminar Solicitud On-Lne
e obemain de  Acciones Formativas, @

Acci6n Social ‘
Actos Administrativos
Acci6n Social Justicia
Bolsa de Personal de Justicia
Concursos de Méritos
Consulta de Tramites Mostrar con anterioridsd, que pusdan ser afiadidos 2 esta solicitud
Procesos Selectivos
Acceso Funcionario
Acceso Laborales
Promocion Interna (Funcionarios)
Promocién Interna (Cupo Pers. Laboral)
Promoci6n Interna (Laborales)
Bolsa Trabajo Laborales
Bolsa Unica
Bolsa Personal Funcionario Interino
Verificador de Firma
Manuall

A Acceso a Mis Datos o [ ~]
[Drccesoc omativa

Enlaces de Interés
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Se debe pulsar el boton “Seleccionar archivo” que mostrard un explorador para localizar y
seleccionar el archivo deseado. Deben ser rellanados previo a su incorporacién, una descripciéon que
debe ser lo mas explicita y representativa del documento subido y, por dltimo, seleccionar un tipo
de documento de entre los existentes en el listado desplegable. Si no encuentra ningin tipo que
encaje con el documento que se quiere aporta elija el tipo “OTROS DOCUMENTOS”. De este tipo
de documento se pueden aportar tantos adjuntos como se estime oportuno. Al pulsar incorporar el
sistema firmara el documento con el certificado digital o con el usuario y clave, segun fuera la



identificacion en el proceso. Para la firma con certificado digital, sera necesario tener instalado en el
sistema la tltima version del programa Autofirma de la Junta de Andalucia, que puede descargarse

en la direccion: https://ws024.juntadeandalucia.es/clienteafirma/autofirma/autofirma.html

IMPORTANTE: Existe otra version de Autofirma, del Estado y con icono de color rojo, que puede
estar instalada en el sistema operativo, pero puede dar problemas para firmar los documentos en
este proceso. Se recomienda, en estos casos, tener como Unica version instalada en el sistema
operativo la version de Autofirma de la Junta de Andalucia (icono verde).

En caso de querer incorporar un documento previamente presentado en otra convocatoria o incluso
en otra solicitud previa de la convocatoria actual:

A Junta de Andalucia Web de Emplead@

% Procesos Selectivos
@ Provisién de Puesto Inicio ...
@ Tramites Laborales ™ SOLICITUDES

| Contacte

Cambiar Clave

Promodién Interna (Funcionarios)

Informacién
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| Tramitacion Electrénica
Solicitud On-Lne
de  Acciones Formativas,

Accién Social
Actos Administrativos
Accién Social Justicia
Bolsa de Personal de Justicia
Concursos de Méritos
Consulta de Tramites Mostrar

r sfadidos = ssta solicitud.

Procesos Selectivos
Acceso Funcionario
Acceso Laborales LISTA DE DOCUMENTOS QUE SE PUEDEN ADJUNTAR A ESTA SOLICITUD
Promoci6n Interna (Funcionarios) Seleccione un documento para adjuntarlo 2 la solicitud.
Promocién Interna (Cupo Pers. Laboral)
Promocién Interna (Laboral No Doc. | Tipo | Fecha [ Descripcien | Mostrar | Adjuntar
Bolsa Trabajo Laborales
Bolsa Unica 715420811 | CERTIFICADO DE DISCAPACIDAD | 21/04/2022 ‘ Brusks ‘ ‘ Ei]
Bolsa Personal Funcionario Interino
verificador de Firma Solicitud Tioo FoRegistro
Manuales ) .
Prusss OFERTA DE EMPLEO RUBLICO - FUNCIONARIOS. PROMOCION INTERNA
A Acceso a Mis Datos 793167211 DICTAMEN TECNICO FACULTATIVO 25/04/2024 dd el
710581711 OTROS DOCUMENTOS 01/02/2022 E]
e 715414911 TROS DOCUMENTOS 200472022 Prueba el

s
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Mostrara una lista de documentos disponibles para ser seleccionados. Situando el cursos sobre el
nimero de documento (primera columna de la lista) se mostrard en que procesos y solicitud fue
presentado. Para estar seguros del documento, se puede pulsar sobre el icono de la columna
“Mostrar” de cada documento para realizar una previsualizacion. Y cuando se esté seguro del
documento que desea incorporarse a esta solicitud de participacion, sera suficiente con pulsar el
icono de la columna “Adjuntar” del documento deseado. Tras una confirmacién de esta accion, el
documento pasara a formar parte de la lista de documentos adjuntos a la solicitud.

A Junta de Andalucia Web de Emplead@

% Procesos Selectivos

Cambiar Clave

@ Provision de P - Inicio ... Promocion Interna (Fundonarios)

@ Tramites Laborales ™ SOLICITUDES

Informacién
DGRRHHyFP

W Tramitaci6n Electronica

No Doc. Tipo Descripeién Mostrar Eliminar Solicitud On-Line

Sokelud 0 ,
ORI e | \ L /ccores omdiis, O

Acci6n Social
Actos Administrativos ‘
Accién Social Justicia
Bolsa de Personal de Justicia
Concursos de Méritos
Consulta de Tramites
Procesos Selectivos
Acceso Funcionario
Acceso Laborales
i6n Interna (I i
Promocion Interna (Cupo Pers. Laboral)
Promocién Interna (Labora
Bolsa Trabaio Laborales

[Volver al listado de solicitudes

Se podra adjuntar y/o eliminar documentacion aportada mientras la solicitud se encuentre en estado
borrado. En el momento de ser presentada, no se podra realizar ninguna modificacién. Se se desea
afiadir o eliminar documentacion, se debe realizar una nueva solicitud con los cambios deseados y
realizar una nueva presentacion.

Para volver a listado de solicitudes, solo hay que pulsar el boton “Volver al listado de solicitudes™.


https://ws024.juntadeandalucia.es/clienteafirma/autofirma/autofirma.html

10. (Opcional, segun el caso) Pago de tasas

Si no cumple ninguno de los supuestos que den derecho a la exencién de la tasas, debera formalizar
el abono de la misma mediante el correspondiente modelo 046.
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NUEVA SOLICITUD DE A1.2013-C.S.F GEOGRAFIA

Accmn Social Crear un nueve barrador para la convocatoria Croar b
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Acceso Laborales

Promoci6n Interna (Funcionarios) Nembre identificative para mi Borrador
Promocion Interna (Cupo Pers: Laboral) ° o
ion Interna (Laborales)
Bnlsa Trabajo Laborales
Bolsa Unica |ANEXO V - CORRECCION Y/O ACTUALIZACION DE DATOS REGISTRALES
Bolsa Personal Funcionario Interino
i Este 2nexe ha de cumslimentaris manualments haciends use dal PDF rallenabls  prasentaris =n ol regisire slectrinice dhica dirigide &l servicie persanal el
rerficadogdeRINEs <antra diractivo o 2 la comisién de seleccién en caso de no estar en servicio active
A Acceso a Mis Datos Seleccion de convocatorial

La opcién preferente es el pago telematico, existiendo la posibilidad del procesos manual para los
casos en que exista algun problema con la pasarela de pago o con la solicitud en la web de
Emplead@.

En la opcién manual, serd la persona interesada la responsable de rellenar todos los datos del
modelo 046 realizar el abono e indicar exclusivamente el nimero 046 del pago.

Para la generalidad de los pagos, la opcion telematica se inicia pulsado el icono que se indica a en la
siguiente imagen:
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Lf Procesos Selectivos

Cerrar Sesién
Promocién Interna (Funcionarios)

Cambiar Clave

@& Provisién de Puesto Inicio
. Tramites Laborales ™ SOLICITUDES

Informacién | 'i By

DGRRHHyFP v !

Solicitud O e
de  Acciones Formativas, @

A1.2013-C.S.F GEOGRAFIA
MODALIDAD DE ABONO DE TASAS MODELO 046

Accién Social
Actos Administrativos

Accién Social Justicia Dispone de tres opciones para la formalizacién del abono de tasas:
Bolsa de Personal de Justicia N N N N N
Concursos de Méritos 1. TELEMATICO: Permite realizar &l abono de tasas de forma telematica a través de la plataforma de page de la Junta de Andalucia. Con esta
Consulta de Tramites modalidad, se obtendra una bonificacién del 10% sobre ¢l importe de |a tasa a ingresar con un limite minimo de bonificacion de 3 euros.

vos

2. GENERACION AUTOMATICA DEL IMPRESO OFICIAL MODELO 046: Permite generar telemdticamente el impreso oficial de autoliquidacion de

ionario
Acceso Laborales tasas, modelo 046, gue debe ser abonado, en cualquier sucursal de las entidades financieras reconocidas come colaboradoras de |a Junta de Andalucia,

Promocién Interna (Funcionarios) en el plazo detallado en la convocatoria
Promocwn Interna (Cupo Pers. Laboral)
nterna (Laborales) 3. PROCESO MANUAL: Permite indicar el codigo numérico identificativo del impreso oficial de autoliquidacién de tasas, modelo 046, que la persona
T LR solicitante haya obtenido por otras vias y que debe ser abonado en forma y plazo detallados en la convocatoria.
olsa Unica
Bol Personal Funtlonﬂnn Interino IMPORTANTE: La formalizacién del abono de tasas NO SUPONE LA PRESENTACION DE LA SOLICITUD. Una vez elegida la opcién para la
Verificador de Firm: formalizacién del abono de tasas, deberé proceder a la presentacion de la solicitud
Manuales
” Telematico Generacién automatica Proceso manual
A Acceso a Mis Datos
048 Ne dispenible
D Acceso a Normativa
Enlaces de Interés -
Seleccién de convecatorial Volver al listado de solicitudes
=Y s

En este caso el sistema muestra un aviso de la accion que se va a iniciar y en caso de aceptar, se
redirigird a la plataforma de pago de la Junta de Andalucia.
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Cerrar Sesién Cambiar Clave Mapa del Sitio | Contacte

@ Provision de Puesto Inicio Promocion Interna (Fundienarios)

@ Tramites Laborales ™ SOLICITUDES

Informacién '
DGRRHHyFP []

PROCESO DE GENERACION MODELO 046

usticia Se dispone a iniciar el proceso de pago tico de tasas cor iente a la ia A1.2013-C.S.F GEOGRAFIA a través de la
nal de Justicia plataforma de pago de la Junta de Andalucia. A continuacién se mostrara un formulario que debera completar con los datos necesarios
Gonmwsos e Mértas para la generacién del impreso oficial de autoliquidacién de tasas, modelo 046 .
Consulta de Tramites
Procesos Selectivos iDesea continuar?

Acceso Funcionario
Acceso Laborales

n tema( IMPORTANTE: La formalizacién del pago de tasas NO SUPONE LA PRESENTACION DE LA SOLICITUD. Una vez completado el proceso en la

Prom: Interna (Cnpu Pers. Lnl.mral) de pago de la Junta de Andaluca, debera retornar a la Web del Empleado Publico y proceder a la presentacién de su solicitud ante el
Promocion Interna (Laborales) Registro Telemitico de la Junta de Andalucia, utilizando la opcién correspondiente.

Bolsa Trabajo Laborales
Boll

nica
Personal Funcionario Interino

Verificador de Firma
Manuales

A Acceso a Mis Datos

= Seleccién de convocatoria [Volver al listado de solicitudes
Enlaces de Interés

-
-
-
-
-
-
-




Una vez aceptado el anterior aviso, se mostraran unos datos necesarios para el modelo 046 y que no
se almacenan en el procesos de solicitud en la web de Emplead@. Los campos indicados con * son
de obligado cumplimiento para poder continuar con el proceso de pago.
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% Procesos Selectivos
@ Provision de Puesto Inicio ... Promocién Interna (Funcionarios)

Cambiar Clave

@ Trémites Laborales ™ SOLICITUDES

7 i
| Peticion Destinos Ifohaclon
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W Tramitacion Electrénica
Los siguientes datos no seran almacenados, por lo que debera cumplimentar el formulario siempre que desee generar el documento de autoliquidacion de Solicitud On-Line

o tasas modelo 046. de Acciones Formafives

Actos Administrativos ® pomicilio Fiscal O Otro Domicilio =

Accion Social J

Bolsa de Persm\al de Justicia TipoVia*[__ w] Nombre Via* [ |

Concursos de Méritos

Consulta de Tramites Tipo Nimero® [ v] Ne Via o Punto Kilom.* ] Calificacion Num. [

Procesos Selectivos

Acceso Funcionario Bloque [ portal ] Escalera[ ] Planta/piso | Puerta/Letra |

Acceso Laborales

Promocion Interna (Funcionarios) Provincia® [+ Municipio™
Promocion Interna (Cupo Pers. Laboral;

Promocion Interna %Li..',’.,,a.ﬁ, ) Localidad [ ] codigo Postal” [ ] Telerono [

Bolsa Trabajo Laborales o .

Bolsa Unica Datos Complementarios (Urbanizacién, Centre comercial, local, etc) [ ]

Bolsa Personal Funcionario Interino
Verificador de Firma
Manuales

= Campos obligatorios.

Una vez en la plataforma telematica de pago siga los pasos de la plataforma telematica de pago.
Puede elegir en realizar el pago sin certificado digital solo con tarjetas bancarias (revisar los tipos
de tarjetas admitidas) o con certificado digital pudiendo realizar el pago con tarjeta o cuenta
bancaria (revisas la entidades bancarias disponibles).

Una vez realizado el pago, volver al listado de solicitudes teniendo relleno el numero 046 asignado
a la solicitud de participacion y que ha sido pagado.
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Solicitud On-Lne
de  Acciones Formatives

Crear un nuevo borrador para la convocatoria

LISTADO DE SOLICITUDES DE A1.2013-C.S.F GEOGRAFIA
10 20 30 a0
Nombra de Ia Solicitud Estado e T e = == Eliminar Imprimir

Presentacién
oresdr B | oecaizeisooss

ANEXO V - CORRECCION Y/O ACTUALIZACION DE DATOS REGISTRALES

Este anexo ha de cumplimantario manualments haciend

rigido [}l servicio personal del centra directive o a la

Al pulsar nuevamente en el icono del pago de la tasa y si el pago se ha realizado con éxito, mostrara
el importe y la fecha del mismo.
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@ Tramites Laborales ™ SOLICITUDES
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‘A1.2013-C.S.F GEOGRAFIA o N
Solicitud On-Lne

HODALIDAD DE ABONO DE TASAS MODELO 046 : .
de Acciones formativas, @

Dispone de tres apciones para la formalizacion del abono de tasas:

strat
Ju:
e s

Concursos de Méritos 1. TELEMATICO: Permite realizar el abono de tasas de forma telematica a través de |a plataforma de pago de la Junta de Andalucia, Con esta modalidad, se obtendra
Consulta de Tramites una bonificacién del 10% sobre el importe de la tasa a ingresar con un limite minimo de bonificacién de 3 euros.
Procesos Selectivos

Funcionario 2. GENERACION AUTOMATICA DEL IMPRESQ OFICIAL MODELO 046: Permite generar telematicamente el impreso oficial de autoliquidacion de tasas, modelo 046,

borales que debe ser abonado, en cualquier sucursal de las entidades financieras reconocidas como colaboradoras de la Junta de Andalucia, en el plazo detallado en la
interna (Funcionarios) convocatoria.
interna (Cupo Pers. Laboral)

orales) 3. PROCESO MANUAL: Permite indicar el codigo numérico identificativo del impreso oficial de autoliquidacion de tasas, modelo 046, que la persona solicitante haya
obtenido por otras vias y que debe ser abonado en forma y plazo detallados en la convacatoria.

IMPORTANTE: La formalizacion del abono de tasas NO SUPONE LA PRESENTACION DE LA SOLICITUD. Una vez elegida la opcién para la formalizacion del abono
G tasas, iebers procader 4 Ia presentacon d Ia softug.

Si se hubiese tenido problemas con el pago se puede volver a pulsar el icono del pago telematico e
internarlo de nuevo. Si los problemas persisten, se puede optar por el proceso manual que consistira
en rellenar el modelo 046 e indicar el cédigo de la autoliquidacién 046, debiendo ser abonado en
forma y plazo.
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{x. Procesos Selectivos
@ Provisién de Puesto
@ Trémites Laborales
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™ SOLICITUDES

Vista i | Solicit 1 i | Solicitud | Peticién Destinos Informacién
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Solicitud On-Line
de  Acciones formatives,

PROCESO DE GENERACION MODELO 046

elegido el proceso manual para su solicitud correspondiente a la convocatoria A1.2013-C.S.F GEOGRAFIA, que permite indicar el codigo
identificativo dal impreso oficlal de autaliquidacion de tasas, madelo 046. Recuerds que debe abonar el Importe de Ia tasa, en forma y plazo detallados
en la convocatoria, en cualquier sucursal de las entidades financieras reconocidas como colaboradoras de la Junta de Andalucia.

Especifique el cédigo numérico identificativo del impreso modelo 046 y pulse aceptar.
nnnnnnnnn

Pro
Promocion Interna (Lahorales)
olsa Trabaio Laborales: ModelooasNo[ ]

olsa Unica

olsa Personal Funcionario Interino

Verificador de Firma
Manuales

11. (Opcional) Descargar y presentar Anexo V

En el caso de haber indicado en la solicitud de participacion que no esta de acuerdo con los datos
que constan en la hoja de acreditacion de datos, debe presentarse mediante PEG el Anexo V junto
con la documentacion justificativa de la informacion que considere necesaria para su registro en la
HAD. Para la presentacion del PEG se puede acceder directamente con la direccién
https://lajunta.es/peg, creando una nueva solicitud realizando la exposiciéon y solicitud que se
considere y indicando como destinatario en los listados de Consejeria/Entidad y
Organo/Agencia/ETC seleccione los valores necesarios para dirigirse al servicio competente en
materia de personal del centro directivo al que esté adscrito su puesto de trabajo. En el supuesto de
que no se encuentre en la situacion de servicio activo, el Anexo V debera dirigirse a la comision de
seleccion correspondiente con sede en el Instituto Andaluz de Administracion Publica (Consejeria
de Justicia, Administracion Local y Funcién Publica) con cédigo DIR3 A01024536.

7 I ACREDITACION DE REQUISITOS Y MERITOS
;Esté de acuerdo con los datos que constan en su hoja de acreditacion de datos?
O si.

® NO. En este caso, debe cumplimentar el Anexo V.

Se recomienda descargar el modelo de Anexo V disponible junto al borrador de la solicitud y abrirlo
con la herramienta Acrobat Reader.
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La presentacion del Anexo V y su documentacion, debera ser presentada dentro del plazo de
presentacion de solicitudes.


https://lajunta.es/peg

12. Firma y presentacion de la solicitudes

Una vez revisada y conforme con el borrador de la solicitud de participacion y, en su caso, toda la
documentacién adjunta y el pago de la tasa, hay que realizar la presentacion de la misma. Si en este
paso, a todos los efecto no queda presentada su solicitud.
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NUEVA SOLICITUD DE A1.2013-C.5.F GEOGRAFIA

Crear

un nuevo borrador para Ia convocatoria Crear borador Soliciud On-Line
de Acciones Formatives

LISTADO DE SOLICITUDES DE A1.2013-C.S.F GEOGRAFIA

20
Nombre de Ia Solicitud Estado citud de Aportacion g Presentacién
£ 5 (Modelo 045)

[H—— Sormader £l

Al iniciar esta accion se realizaran algunas comprobaciones y avisara, si fuera necesario, de posibles
incumplimientos que si bien podrian ser motivos de exclusion en el proceso no impediran la
presentacion de la solicitud, excepto que el sistema no pueda comprobar que ha sido realizado el
pago de la tasa. En este caso el sistema mostrara el siguiente mensaje:
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Mapa del Sitio | Contacte

nicio

Informacién

e DGRRHHyFP

INST. ANDALUZ DE ADMGN. PUBLICA

— PROCESO FIRMA Y PRESENTACION

e Ha seleccionado para su solicitud la modalidad telemética para la formalizacion del abono de tasa, modelo 046 con c6digo numérico 0462954156095, v
10 se tiene constancia del abono de a misma por una de estas dos situaciones:

SRS - No ha hecho efectivo el abono: Proceda a completar el pago del modelo 046 de autoliquidacién de tasas asociado a esta solicitud a través de su enlace
correspondiente 046.

PORTAL ADRIANO

CICENE

CircATar - Ha hecho efectivo el abono: Estamos a la espera de la confirmacién por parte de la plataforma de pago de la Junta de Andalucia.

AcEnA TrIBUTARIA

Rd

En este caso particular, puede esperar a que el sistema verifique el pago o introducir el cédigo 046
abonado de forma manual:
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Nombra identificativo para mi




A Junta de Andalucia Web de Emplead@

0 Mapa del Sitio | Contacte
[[recer  tomata Cerrar Sesion . '

nicio ET— |

Enlaces de Interés

s Informacién W
DGRRHHyFP 1] ]

INST. ANDALUZ DE ADMGN. POBLICA A1.2013-C.S.F GEOGRAFIA

MODALIDAD DE ABONO DE TASAS MODELO 046

S Solicitud On-Line

Dispone de tres apciones para la formalizacion del abono de tasas: de  Acciones Formativas
1. TELEMATICO: Permite realizar el abono de tasas de forma telematica a través de |a plataforma de pago de la Junta de Andalucia. Con esta modalidad, se obtendra
una benificacién del 10% sobre el importe de |a tasa a ingresar con un limite minimo de bonificacion de 3 euros.

FNMT-RCM

2. GENERACION AUTGMATICA DEL IMPRESO OFICIAL MODELO 046: Permite generar telematicamente el impreso oficial de autoliquidacion de tasas, modelo 046,
que debe ser abonado, en cualquier sucursal de las entidades financieras reconocidas como colaboradoras de la Junta de Andalucia, en el plazo detallado en la
convocatoria.

3. PROCESO MANUAL: Permite indicar el cédigo numérico identificativo del impreso oficial de autoliquidacion de tasas, modelo 046, que la persona solicitante haya
obtenido por otras vias y que debe ser abonado en forma y plazo detallados en la convecatoria,

IMPORTANTE: La formalizacion del abono de tasas NO SUPONE LA PRESENTACION DE LA SOLICITUD. Una vez elegida la opcién para la formalizacion del abono
de tasas, deberd proceder a la presentacion de la solicitud

Generacién automstica Proceso manual

No disponible

He introducir el c6digo 046 abonado de forma manual.
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Soliciud On-lhe
de  Acciones Formatives

Ha elegido el proceso manual para su solicitud correspondiente a la convocatoria A1.2013-C.S.F GEOGRAFIA, que permite indicar el c4digo numérico

PROCESO DE GENERACION MODELO 046

identificativo del impreso oficial de autoliquidacion de tasas, modelo 046. Recuerde que debe abonar el importe de la tasa, en forma y plazo detallados
en la convocatoria, en cualquier sucursal de las entidades financi idas como de la Junta de Andalucia.

Especifique el cédigo numérico identificativo del impreso modelo 046 y pulse aceptar.

1
N, Modelo0ag Ne[ ]

Acepur

Una vez realizada esta actuacion volver a realizar la presentacién donde mostrara, si procede otras
advertencias asociada a la solicitud pero dando la opcién de continuar con el procesos.
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INST. ANDALUZ DE ADMGN. PUBLICA

PROCESO FIRMA Y PRESENTACION At N
pous Solicitud On-Lne

Antes de continuar con el proceso de presentacion revise los siguientes puntos: de  Acciones Formativas_ f

FNMT-RCM

- Ha indicado en esta solicitud que no esta de acuerdo con los datos que constan en su hoja de acreditacion de datos, por lo que debera cumplimentar el
modelo del Anexo V, sefialando aquellos datos que afecten a los méritos que vaya a alegar en el autobaremo (experiencia profesional, cursos de
formacién, titulaciones, etc.) , y no estén recogidos en la hoja de acreditacion de sus datos. £l Anexo V no se acompaiiaré a la solicitud, sino que
deberd, dentro del plazo de ion de solicit en el servicio en materia de personal del centro directivo al que esté
adscrito su puesto de trabajo.

Quiere continuar con el proceso de presentacién?

_’

o €] B H S

Si se continua con el proceso de firma y presentacion, la siguiente pantalla mostrara informacion
sobre la firma electrénica que se va a realizar (en caso de haberse identificado con el certificado
digital). Para este paso es fundamental tener instalado en el sistema operativo el Autofirma de la
Junta de Andalucia como tnica version, aconsejando la desinstalacion de otras versiones como
puede ser la del Estado. Esta misma pagina ofrece un enlace para la descarga de la tltima version
del Autofirma.
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Continuar con el proceso de firma

Informacién sobre la firma electrénica

Certificado digital

Es necesario disponer de un certificado digital valido y reconocido por la Junta de Andalucia para la realizacién de firmas electrénicas. Este
certificado puede estar instalado en el navegador web o alojado en una tarjeta criptografica. En caso de usar tarjeta criptogréfica o DNle debe
tener instalados correctamente los controladores de acceso tanto del lector como de la tarjeta y/o DNle

Proceso de firma

Si no dispone de Java o su navegador no es compatible con Java, es necesario tener instalada la aplicacion Autofirma para |a firma electronica.
Autofirma es una aplicacién de firma electrénica para entornos de escritorio desarrollada por el Ministerio de Hacienda y Administraciones Piblicas

y la Junta de Andalucia. Esta aplicacion permite la firma electronica desde navegadores que no soportan Java en los procedimientos
administrativos. Es necesario instalar la aplicacién con permisos de administracion. Puede descargar la aplicacion y obtener més informacion en el

siguiente enlace
—

Prueba de firma electrénica

A través del siguiente enlace puede comprobar la compatibilidad de su equipo con el componente de firma electrénica y realizar una prueba de

firma electronica.
Servicio validador firma electrénica

Y para estar seguros que el sistema operativo donde se esta realizando la firma y presentacion de la
solicitud de participacion se dispone, también en la pantalla actual del proceso, de un servicio para
la validacion de la firma electrénica, que al entrar realiza una pruebas de deteccion de componentes
necesarios y permite realizar una firma de de prueba:

7

Validador, de Configuraciones

A Junta de Andalucia O

Ticket de seguimiento

Porfavor, anote el siguiente nimero de ticket para adjuntarlo en caso de que tenga alguna incidencia
relacionada con el proceso de firma electronica

Componentes necesarios detectados

Sistema Operativo [RNICSUIVVAEE) (2] ‘
[EV=ez ol Google Chiome (124.0.0.0) o ‘

Es necesario tener instalaa a aplicacion AutoFima para el acceso y la firma electronica. Puede encontraria en el
siguiente enlace: hitps:/ws024. html. Una vez instalada realice la
prueba de firma

Prueba de firma electronica

Para completar el proceso de verificacion de su equipo, por favor realice una prueba de firma electrdnica.

Para esta prueba se requiere disponer de un certficado digtal valido y reconocido por la Junta de
Andalucia para la realizacion de firmas electrénicas instalado en su equipo.

Pulse el siguiente bot6n para continuar con |a comprobacion de compatibilidad de su sistema

) EEIIES IS

Al iniciar esta prueba, debe preguntar si se permite ejecutar la aplicacion Autofirma, debiendo
aceptar. Acto seguido mostrard una nueva ventana con los certificados validos localizados en el
sistema, se debe seleccionar el que se usara para la presentacion. Si todo ha funcionado debe
mostrar un mensaje indicando que el resultado de la firma es correcto y se puede finalizar el andlisis
volviendo a la anterior pantalla para continuar con la presentacion y firma.

Si por el contrario, la prueba no fuera satisfactoria se puede contactar con CEIS en el teléfono 955
405 588 o al correo ciudadania.ceis@juntadeandalucia.es. Se debe indicar el numero de ticket de
seguimiento con el que se ha realizado la prueba no satisfactoria.

Una vez, devuelta a la pantalla de informacion sobre la firma electrénica se debe “Continuar con el
proceso de firma”.


mailto:ciudadania.ceis@juntadeandalucia.es

A Junta de Andalucia Web de Emplead@

Continuar con el proceso de firma ‘——

Informacién sobre la firma electrénica

Certificado digital

Es necesario disponer de un certificado digital valido y reconocido por la Junta de Andalucia para la realizacién de firmas electrénicas. Este
certificado puede estar instalado en el navegador web o alojado en una tarjeta criptografica. En caso de usar tarjeta criptogréfica o DNle debe
tener instalados correctamente los controladores de acceso tanto del lector como de la tarjeta y/o DNle

Proceso de firma

Si no dispone de Java o su navegador no es compatible con Java, es necesario tener instalada la aplicacion Autofirma para la firma electronica.
Autofirma es una aplicacién de firma electrénica para entornos de escritorio desarrollada por el Ministerio de Hacienda y Administraciones Piblicas

y la Junta de Andalucia. Esta aplicacion permite la firma electronica desde navegadores que no soportan Java en los procedimientos
administrativos. Es necesario instalar la aplicacion con permisos de administracion. Puede descargar la aplicacion y obtener mas informacion en el

siguiente enlace

Prueba de firma electrénica

A través del siguiente enlace puede comprobar la compatibilidad de su equipo con el componente de firma electrénica y realizar una prueba de

firma electrénica
Servicio validador firma electrénica

FIRMAR Y PRESENTAR

P> Fimary Prosentar | [ Cancslar

Applet de firma cargado
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Consejeria de Justicia, Administracién Local
yFuncidn Piblica
Instituto Andaluz de Administracién PGblica

Junta de Andalucia

SOLICITUD

PARTICIPACION EN LAS PRUEBAS SELECTIVAS DE ACCESO A LA FUNCION PUBLICA
SISTEMA DE ACCESO: PROMOCION INTERNA
(Cédigo de Procedimiento: 1548)

Resoluciénde 18 de  amkri  de 2024 (BOJANS 79 defecha 24/04/2024).

modelo 046 deuicciondetsas,hecho fectiv [0 [ 4 [¢ [2 [ 3]

Consignar el codigo numért

[CUERPO, ESPECIALIDAD U OPCIO:

2. DATOS DE LA PERSONA SOLICITANTE

|)>‘ [PASAPORTE/NIE: [FECHA NACIMIENTO: (dd/mm,/aaaa) NACIONALIDAD: [PROVINCIA RE SIDENCIA:

Revisar el documento a firmar y presentar de forma completa, y en caso de estar conforme pulsar
“Firmar y Presentar”. Si se detectara algin error, pulsar “Cancelar” para volver al listado de
solicitudes y subsanar el error.

Una vez se pulse sobre “Firmar y Presentar” se mostrard una ventana de Autofirma mostrando el
certificado usado para la identificacion en la Web de Emplead@ y bastara con pulsar aceptar para
completar el proceso firma y presentacion.

FIRMAR Y PRESENTAR

Firmar y Presentar | | Cancelar

Preparando firma.

Y Dibujar € | @ A
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Conseferia de Justicia, Administracion Local
y Funcidn Pablica
Insfituto Andaluz de Admiristracion Piblica

Junta de Andalucia

SOLpiglogo de Seguridad

Seleccione un certificado PDe

Confirme el certificado pulsando Aceptar. Sino es este el certificado que desea
usar pulse Cancelar.

misor: JSuiarios. Uso: Trmay sutentcacion
Valide desde: 20/10/2020 hasta 20/10/2024
Haga dlic aqui para ver las propiedades del certificado




Si todo ha salido correctamente el sistema mostrara un mensaje indicando que ha sido firmado y
presentado correctamente y dando la posibilidad de guardar un copia de la solicitud.

A Junta de Andalucia Web de Emplead@
[recoe o omane =

Informacién
DGRRHHYFP

PROCESO DE PRESENTACION

Su solicitud correspondiente a la convocatoria AL.2013-C.5.F GEOGRAFLQE sido firmada y presentada correctamente. de Acciones formativas, @

Guarde una copia de su solicitud

Solicitud On-Lne

A HS

e

o

Y

Para incidencias de tipo tecnoldgico durante la tramitacion de la solicitud (por ejemplo, error de
identificacion con certificado digital, en el proceso de firma -problemas con Autofirma Junta de
Andalucia- o en la presentacion de la solicitud) o durante el pago telematico de las tasas, puede
ponerse en contacto con el servicio de Soporte del Centro de Informacién y Servicios a través de los
siguientes canales:

* Teléfono: 955 405 588, de lunes a viernes de 8:00-20:00 y sabados de 8:00-15:00.

* Correo electronico: ciudadania.ceis@juntadeandalucia.es”
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