LA.A.P.

NUMERO 673

FICHA DE LAS EDICIONES DE LAS ACTIVIDADES FORMATIVAS APROBADAS

ANO . ...ttt : 2024

Plan ................: PLANDEFORMACION 2024

Programa ............: FORMACION DE PERFECCIONAMIENTO

Modo de gestién ..... : INSTITUTO ANDALUZ DE ADMINISTRACION PUBLICA
Modo de imparticién..: PRESENCIAL

()rgano Gestor........ : INSTITUTO ANDALUZ DE ADMINISTRACION PUBLICA
Clave................: l24F-PP22

Denominacién
@RCHIVA PARA PERSONAL ADMINISTRADOR

Objetivos

Adquirir las habilidades necesarias para llevar a cago la gestion y el archivo de estos documentos y expedientes de acuerdo con la
legislacion vigente en materia de procedimiento administrativo, régimen juridico de las Administraciones Publicas y gestion
documental.

Contenido

Funcionalidades del Sistema de informacion @rchivA para:
- La configuracién de archivos.
- La clasificacién de documentos.

- La tramitacion de:
- Ingresos / Salidas de documentos
- Senicios

- La descripcion archivistica.

- La difusion.

Destinatarios

Personal de la Administracion General de la Junta de Andalucia que desarrollan funciones técnicas archivisticas en los Archivos de
la Junta de Andalucia. Se priorizaran las propuestas de personas que carezcan de esta formacion.

N° horas lectivas: 20 Prueba de Evaluacion: S N° participantes: 15

Datos de Celebracion

Lugar de celebracion:
Provincia: ANDALUCIA
Fecha: 20/11/2024 - 22/11/2024
Horario:

Otros: -LUGAR DE CELEBRACION: El curso se impartira en el Aulario del IAAP (C/ Johannes Kepler, s/n. Isla de la Cartuja.
Seuvilla), en el Aula 1. EI HORARIO sera:
20/11/2024 de 08:00-15:00
21/11/2024 de 08:00-15.:00
22/11/2024 de 08:00-14:00
- INDEMNIZACIONES POR ASISTENCIA A ACCION FORMATIVA: se informa a las personas participantes que el
IAAP no retribuira indemnizaciones por asistencia al curso.
- DOCENTES:
Ana Isabel Moreno Batanero. (Licenciada en Historia. Master Unv Sevilla: Documentos y Libros.Experta en @rchivA.)
Maria Dolores Rivas Roldan, José Juan Marquez Velazquez y Javier Lobato Dominguez (Facultativos de Archivos de la
Junta de Andalucia. Puesto actual: Asesores Técnicos en la Unidad de Coordinacion de @rchivA. Senicio Archivos de
la Direccion General de Patrimonio Documental y Bibliografico. Consejeria de Turismo, Cultura y Deporte)
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