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La Gestion Documental de la Documentacién Judicial. Los
Archivos Judiciales Andaluces.

40
GF25GF-FJT6 Afio: 2025
SV. GESTION DE LA FORMACION Cod. Sirhus L8074
Formacidn de Justicia Plazas: 200
TELEFORMACION TUTORIZADA Evaluacion: Si

Personal no judicial al servicio de la Administracién de Justicia en la
Comunidad Auténoma de Andalucia, perteneciente a los Cuerpos de Gestidén y
de Tramitacién Procesal y Administrativa y preferentemente al de Auxilio
Judicial.

ANDALUCIA

ANDALUCIA Fechainicio: 14/04/2025

Fecha fin: 28/05/2025

ROGAMOS RESPONDAN A ESTE EMAIL CONFIRMANDO SU ASISTENCIA O
RENUNCIANDO, EN SU CASO

1.- Cuando una persona seleccionada para una accién formativa no pueda
asistir, debera comunicarlo por escrito acompafiando justificacion, en el plazo
de siete dias naturales anteriores al inicio de la accidn, a fin de cubrir su
vacante con otras solicitudes. En caso contrario, no seran seleccionadas en la
convocatoria del préximo afio, salvo que acrediten una causa justificaday la
comuniquen antes del inicio de la accidén formativa o en el momento que
sobrevenga la causa.

2. Si no se encuentra en servicio activo en la fecha de inicio de esta accién
formativa, no podra realizar la misma, aun cuando pueda acceder a sus
contenidos, excepto si se encuentra en situacion de excedencia prevista en los
articulos 89.3 (agrupacion familiar), 89.4 (cuidado de familiares) y 89.5 (razén
de violencia de género), del estatuto basico del empleado publico.

3.- Finalizado el curso recibiréis un correo electrdnico con la ENCUESTA DE
VALORACION de la accién formativa, teniendo 7 DIAS para contestarla. Os
rogamos vuestra colaboracidn ya que vuestras respuestas nos permiten
evaluar la calidad de la accidon formativa con el objetivo de lograr la excelencia
que queremos para vuestra formacion.

El equipo docente que impartira la accion formativa es el siguiente:

- MARIA AUXILIADORA DOMINGUEZ NUNEZ
- JUAN JOSE FRANCO BARRERA

- ANA BELEN HALDON LARIOS

- FRANCISCA MACIAS RODRIGUEZ



Ficha de Accion Formativa

Consejeria de Justicia, Administracion Local y
Funcién Publica
Instituto Andaluz de Administracién Plblica

. 28/03/2025
Junta de Andalucia

Objetivos: - Conocer el funcionamiento y la gestion de la red de archivos en la que esta
inscrita cada oficina judicial, asi como las normas de funcionamiento, su objeto
y programa de trabajo.
- Habilitar para la organizacion documental de la documentacion de los
archivos de gestidn, el uso y aplicacién de JARA, tanto para la descripcion
documental, como para el acceso al servicio de prestamos y consultas.
- Conocer los procedimientos previstos para la eliminacién y/o conservacion
permanente de la documentacion judicial.

Contenido: 1. El régimen juridico de los documentos publicos y de los archivos en
Andalucia. La organizacion de los archivos judiciales.
2. La produccién documental en los archivos judiciales de gestion.
3. Los archivos judiciales de gestion: La organizaciéon documental. La
descripcion documental. Las transferencias anuales de documentacién al
Archivo Judicial Territorial.
4. JARA, el Sistema de informacion de archivos judiciales.
5. El servicio de consulta y préstamos de los expedientes. La Junta de Expurgo
de la Comunidad Auténoma de Andalucia. Los procedimientos previstos para
la conservacién/eliminacion de expedientes judiciales. Los Archivos Historicos
Provinciales para la custodia y conservacion de los expedientes de
conservacién permanente.



