CONSEJERIA DE HACIENDA Y FINANCIACION EUROPEA
Direccién General de Contratacién

Junta de Andalucia

INSTRUCCION 1/2022, DE LA DIRECCION GENERAL DE CONTRATACION RELATIVA A LA TRAMITACION Y
GESTION DERIVADA DE LOS CONTRATOS BASADOS EN EL ACUERDO MARCO DE HOMOLOGACION DE
SERVICIOS DE GESTION DE RESERVAS DE TIiTULOS DE VIAJE, ALOJAMIENTOS, SERVICIOS
COMPLEMENTARIOS Y GESTION DE ORGANIZACION DE EVENTOS CON DESTINO A LA ADMINISTRACION
DE LA JUNTA DE ANDALUCIA Y SUS ENTIDADES INSTRUMENTALES.

La Consejeria de Hacienda y Financiacién Europea ejerce las competencias atribuidas a la Comunidad
Auténoma de Andalucia en materia de contratacion publica. Para su mejor desempefio, el articulo 14 del
Decreto 116/2020, de 8 de septiembre, por el que se regula su estructura, otorga a la Direccion General de
Contratacion, entre otras, la competencia para la declaracidon de necesaria uniformidad de obras, bienes y
servicios, asi como la celebracidon de sistemas de racionalizacion técnica de la contratacion, basicamente
acuerdos marco y sistemas dinamicos, para la homologacidn de las obras, bienes y servicios de utilizacién
comun para la Administracién de la Junta de Andalucia y sus entidades instrumentales asi como la
publicacién y actualizacién del Catalogo de Bienes y Servicios Homologados.

El Decreto 39/2011, de 22 de febrero, por el que se establece la organizacion administrativa para la gestion de
la contratacidn de la Administracion de la Junta de Andalucia y sus entidades instrumentales, y se regula el
régimen de bienes y servicios homologados, en adelante Decreto 39/2011, de 22 de febrero, dedica su
Capitulo V a la contratacidn de obras, bienes y servicios homologados.

El mismo establece que a los efectos de una adecuada racionalizacidn de la adjudicacién de los contratos se
podra declarar la necesaria uniformidad de las obras, bienes y servicios objeto de contratacion por la
Administracion de la Junta de Andalucia y sus entidades instrumentales y vinculadas, lo que determinara el
tipo de bien o servicio de que se trate.

Por su parte, el Decreto 54/1989, de 21 de marzo, sobre indemnizaciones por razén del servicio de la Junta de
Andalucia, en su articulo 17 contempla la posibilidad de que la Consejeria con competencia en materia de
Hacienda pueda “concertar” los gastos de alojamiento y de desplazamiento con empresas de servicios.

Con el objetivo de mejorar los procesos de contratacion, racionalizar su gestién y, en ultima instancia,
obtener ahorros, se consider6 ampliar las categorias de suministros y servicios centralizados y ante la
decision de convocar por primera vez un acuerdo marco de homologacion para los servicios de gestién de
reservas de titulos de viaje, alojamientos, servicios complementarios y servicios de gestién de organizacion
eventos con destino a la Administracién de la Junta de Andalucia y sus entidades instrumentales, con fecha
2 de julio de 2020 se dictd Resolucion por la que se declard la necesaria uniformidad de dichos servicios, la
cual fue publicada en B.0.J.A niimero 134, de 14 de julio de 2020.

Una vez tramitado el correspondiente procedimiento de licitacion y adjudicacion del citado acuerdo marco,
con fecha 7 de febrero de 2022 quedd formalizado el mismo con las distintas empresas que resultaron ser
seleccionadas en los dos lotes que lo componen: Lote 1, “Servicios para la gestion de emision de titulos de
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transporte, alojamiento y servicios complementarios” y Lote 2, “Servicios para la gestion de organizacion de
eventos”.

Dado que la entrada en vigor del acuerdo marco supone un importante cambio en la gestion de la
organizacion de eventos y especialmente en la gestion habitual de reservas de titulos de viaje, alojamientos,
servicios complementarios, con la finalidad de coordinar adecuadamente la contratacion de estos servicios
homologados en la Administracion de la Junta de Andaluciay sus entidades instrumentales y con laintencién
de proporcionar a todos los actores implicados en la gestidn y control de los gastos ocasionados por razén
del servicio, una referencia fiable, al amparo de las facultades otorgadas a esta Direccién General de
Contratacion en el articulo 14.2 e) del Decreto 116/2020, de 8 de septiembre, por el que se establece la
estructura organica de la Consejeria de Hacienda y Financiacidn Europea, de conformidad con lo dispuesto
en el articulo 6 de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico y en los apartados
1y3delarticulo 98, de la Ley 9/2007, de 22 de octubre, de la Administracion de la Junta de Andalucia, se dicta
la siguiente,

INSTRUCCION

PRIMERA.- Objeto.

La presente Instruccién tiene por objeto clarificar algunos aspectos del procedimiento de tramitacion de los
contratos basados en el Acuerdo marco de homologacion de servicios de gestion de reservas de titulos de
viaje, alojamientos, servicios complementarios y servicios de gestion de organizacion eventos con destino a
la Administracion de la Junta de Andalucia y sus entidades instrumentales, en adelante Acuerdo Marco de
Agencias de Viajes y Organizacion de Eventos, y la gestion derivada de los mismos.

SEGUNDA.- Ambito subjetivo.

El dmbito de aplicacion de lo contemplado en esta Instruccion abarca a la Administracion General de la Junta
de Andalucia, las agencias administrativas, agencias de régimen especial, agencias publicas empresariales,
sociedades mercantiles del Sector Publico Andaluz y fundaciones del Sector Publico Andaluz, todas ellas
dependientes de la Administracion de la Junta de Andalucia, en los términos en que se definen en la Ley
9/2007, de 22 de octubre y Ley 40/2015, de 1 de octubre, todo ello de conformidad con lo previsto en los
apartados 4y 5 del articulo 34 del Decreto 39/2011, de 22 de febrero, y en la Orden de 9 de mayo de 2011, por
la que se establece la obligatoriedad de la contratacion de bienes y servicios homologados para las entidades
instrumentales que se indican.

Asimismo le sera de aplicacion a los consorcios adscritos referidos en el articulo 12.3 de la Ley 9/2007, de 22
de octubre, de Administracién de la Junta de Andalucia, que hayan suscrito o suscriban convenios de
adhesidn a los mismos.

TERCERA.- Ambito objetivo.

1. A partir de la entrada en vigor del Acuerdo Marco de Agencias de Viajes y Organizacién de Eventos y con la
salvaguarda indicada en la instruccidn cuarta, serd obligatorio que las gestiones que se indican a
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continuacion se realicen necesariamente a través de un contrato basado con alguna de las empresas que

haya resultado adjudicataria del Acuerdo Marco?, siguiendo lo establecido en los pliegos que rigieron su
licitacion y en la presente Instruccién:

La gestion de los titulos de transportes y alojamientos, tanto en el territorio nacional como en el
extranjero.

La gestion del alquiler de vehiculos con y sin conductory vinculados a la realizacion de viajes.

La gestion de organizacion de eventos, tales como congresos, seminarios, reuniones, etc. y sus
servicios complementarios, considerandose “evento” a los efectos de esta instruccidn, el conjunto
de prestaciones (servicio de azafatos/as, servicio de guardarropia, megafonia, audio/video, catering,
decoracion, entretenimiento, servicio de traduccion simultanea, etc.) que han de ser coordinadas de
manera uniforme para el buen fin del evento en cuestién. Por tanto, podra no reputarse
“organizacion de evento”, la contratacion individualizada de alguna de esas prestaciones tipicas
cuando sea accesoria para la puesta en marcha de alguna actividad que llevan a cabo las entidades
incluidas en el acuerdo marco con sus propios medios materiales y/o personales.

2. Personal Usuario:

Dicha obligacién abarca las gestiones indicadas en el apartado anterior para atender las necesidades de:

Las personas titulares de cargos nombrados por Decreto (Altos cargos).

El personal que presta sus servicios en los Departamentos de la Administracion de la Junta de
Andaluciay sus entidades instrumentales (personal funcionario, eventual e interino, estatutario del
SASYy laboral).

Las personas ajenas a la Administracion de la Junta de Andalucia que asistan a cursos, congresos,
reuniones, conferencias, convocatorias de tribunales de seleccién, viajes y traslados especiales y
otros eventos de similares caracteristicas convocadas y financiadas por la Junta de Andalucia.

En general, las personas que realicen viajes con cargo al presupuesto de la Junta de Andalucia y que
requieran alguno de los servicios objeto del Acuerdo Marco de Agencias de Viajes y Organizacion de
Eventos que la Consejeria o entidad deba sufragar, ya como consecuencia de obligaciones asumidas
en un convenio previo o se trate de una actividad que la misma requiera organizar en el ejercicio de
sus propias competencias.

3. Exclusiones.

Conforme a la clausula 2 del PCAP (“Objeto del acuerdo marco”) “quedan excluidas del presente acuerdo

marco:

“La atencién protocolaria o de representacion”

1 Se pueden consultar las empresas proveedoras de este Acuerdo Marco asi como los datos de contacto de las mismas en el Portal de
Contratacion Centralizada de la Junta de Andalucia, en el apartado Empresas o pinchando en el siguiente enlace:
https://www.ceh.juntaandalucia.es/haciendayadministracionpublica/apl/cbbhh/empresas/empresasAMH.jsf
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Ello toda vez que la Orden de 7 de julio de 2020, por la que se establecen los cddigos y las definiciones de las
clasificaciones econdémicas de los estados de ingresos y gastos del Presupuesto de la Comunidad Auténoma
de Andalucia contempla un subconcepto presupuestario especifico para tales atenciones protocolarias o de
representacion?.

- “Laorganizacion de actividades, viajes o asimilados para determinados colectivos (cursos de idiomas,
viajes de estudios, transporte escolar, juegos deportivos, etc.)”.

Contempla el PCAP una exclusién en términos abiertos. La imposibilidad de concretar los supuestos de
exclusidén en una lista tasada y cerrada, deriva de la amplitud de actividades prestacionales, de servicio
publico u orientadas al ejercicio de potestades publicas que llevan a cabo las entidades sujetas al presente
Acuerdo Marco.

Ciertamente, en muchos casos, el ejercicio de esas potestades, actuaciones o servicios demandara la
contratacion de prestaciones propias de este Acuerdo Marco, siendo asi que razones de diversa indole las
haran poco conciliables -no solo para la entidad contratante, sino también para las empresas adjudicatarias-
con las prescripciones técnicas del Acuerdo Marco. Podemos mencionar “ad exemplum”, razones de
urgencia, emergencia, imprevisibilidad, imposibilidad de programacion anticipada, elasticidad de la
demanda, deber de secreto o confidencialidad, proteccién de intereses superiores como los derechos de los
menores, victimas de violencia de género, régimen de gestion singular reconocido normativamente, etc. En
muchos -como sefiala el propio PCAP- la exclusidn por alguna de las razones citadas, ira muy vinculada a la
singularidad del colectivo que demande las prestaciones.

La diversidad de supuestos que pudieran plantearse exigira, para justificar adecuadamente la exclusion, la
aplicacion de cierto margen de apreciacion discrecional por parte del 6rgano competente. Por ello, con animo
de facilitar esa tarea de justificacion, ilustraremos algunos ejemplos de exclusion.

Asi, las exclusiones enumeradas de forma abierta en el PCAP apuntan especificamente a la singularidad de
los funcionarios docentes. La propia ley 17/2007, de 10 de diciembre, de Educacién de Andalucia (articulo
132.3) otorga a los Directores/as de Centros Educativos competencia Unica y exclusivamente para la
tramitacién de cualquier clase de contratos menores (obras, servicios, suministros). Tal previsién, sin duda,
se basa en las circunstancias particulares que rodean a dichos 6rganos de contratacidn: Al tratarse de
personal docente, carecen de la formacion (y a veces informacidn) necesaria para gestionar con garantias
otro tipo de procedimientos de contratacién, como seria el caso de los correspondientes contratos basados
en Acuerdos Marco como el presente. La gestion econdmica de los centros educativos, se basa en un sistema
de contabilidad simplificada, que si bien esta sujeta a control financiero por parte de la Intervencion General
de la Junta de Andalucia, a las auditorias que de forma recurrente pueda llevar a efecto la Camara de Cuentas,
asi como, en algunos casos, al Plan General de Actuacion de la Inspeccién Educativa de Andalucia, permite a
los Directores/as de los centros educativos como drganos de contratacion, asi como a los responsables de

2“la atencién protocolaria o de representacion que tengan necesidad de realizar, en el desempefio de sus funciones el personal alto cargo,
Delegados y Delegadas o Directores y Directoras Provinciales de las Consejerias de la Junta de Andalucia, agencias, sociedades mercantiles del
sector plblico andaluz y fundaciones del sector publico andaluz y consorcios. Asi como el realizado por el personal de escolta y personal conductor,
asignados “
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gestion econémica de los dichos centros, la llevanza de dicha gestion econémica en condiciones que pueden
ser asumidas por los mismos.

Por tales motivos, han de reputarse excluidas las prestaciones que siendo objeto del acuerdo marco, tengan
que contratar el personal docente adscrito a centros de educacion dependientes de la Consejeria con
competencia en materia de Educacién, en todos aquellos casos en que la contratacion se haga en el ejercicio
de sus funciones propias (viajes de estudios, asistencia a cursos de formacién, inmersion lingliistica, etc.) y
siempre que la orden y pago de la correspondiente comision de servicios, se realice con cargo al presupuesto
del centro. En otro caso, por ejemplo, al ser convocados por otros centros directivos (Servicios Centrales de
la Consejeria o Delegaciones Territoriales con competencias en materia de Educacion) toda vez que tanto la
orden como el pago seran a cargo de dichos centros directivos, las prestaciones que se demanden se haran
bajo cobertura en el Acuerdo Marco.

Otro ejemplo de exclusidn seria el que podria afectar a la Unidad de Policia Adscrita a la Comunidad
Auténoma de Andalucia. En aquellos supuestos de actuacion de dicha Unidad susceptible de programacion
por ser periédica o constante, la contratacion de prestaciones objeto de este Acuerdo Marco ha de hacerse
conforme al mismo.

Sin embargo, en otras ocasiones, las comisiones de servicio que realizan los agentes de la Unidad no pueden
tener cobertura en el acuerdo marco pues abarcan actuaciones policiales y como tal reservadas, urgentes o
desarrollas en jornadas especiales (nocturna, festivos...) que van desde la articulacién de dispositivos
especiales (Romeria del Rocio) a la intervencién y apoyo a la Entidad Publica competente en materia de
proteccién de menores, en el ambito de Juegos y Espectaculos publicos, medioambiental, proteccién a
instituciones y altos cargos, etc.

Asimismo no estan incluidos en el objeto del Acuerdo Marco los gastos de vivienda/alojamiento que se le
ocasionen a los titulares de los cargos nombrado por Decreto el desempefio del mismo, cuando su domicilio
se encuentra a mas de 60 kilometros distancia de la sede del rgano del que es titular, de conformidad con
lo establecido en el Acuerdo de Consejo de Gobierno de 31 de octubre de 2000, por el que se establece la
concesion de indemnizacion especifica por gastos de vivienda y alojamiento y la Nota de la Intervencién
General de la Junta de Andalucia de 24 de enero de 2001. El supuesto de hecho contemplado en dicho
acuerdo, de entrada no se vincula a la realizacion de un viaje. A mayor abundamiento, el supuesto atiende a
unas circunstancias que pueden no ser uniformes en el tiempo, pues la necesidad de pernocta en estos casos
puede fluctuar en funcién de la carga de trabajo, agenda del titular del derecho, etc... pudiendo en
consecuencia también exigirinmediatez en la organizacion del alojamiento. La justificacion del gasto se hace
a posteriori, garantizandose en todo caso que no se exceda el importe maximo fijado en el Acuerdo del
Consejo de Gobierno mencionado.

CUARTA.- Ambito temporal.

1. El Acuerdo Marco de Agencias de Viajes y Organizacion de Eventos ha sido formalizado el 7 de febrero de
2022y tiene una duracién prevista de dos afios, pudiendo ser objeto de prérroga con un maximo de dos afios
por mutuo acuerdo entre la Consejeria competente en materia de Hacienda y las personas contratistas.

Durante este periodo los destinatarios del acuerdo marco de homologacién deberan contratar los servicios
homologados con las personas adjudicatarias del mismo que no hayan sido excluidas temporalmente del
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Acuerdo Marcoy en las condiciones que se hayan fijado y estén publicadas en el Catalogo de Bienes y Servicios
Homologados del Portal de Contratacion de la Junta de Andalucia?, pudiendo la duracion de estos contratos
basados superar el plazo de duracién del acuerdo marco como maximo en un afio, incluidas, en su caso, las
prérrogas correspondientes.

2. Los contratos basados podran prever, de acuerdo con lo establecido en el articulo 29.2 de la Ley 9/2017, de
8 de noviembre, de Contratos del Sector PUblico, por la que se transponen al ordenamiento juridico espafiol
las Directivas del Parlamento Europeo y del Consejo 2014/23/UE y 2014/24/UE, de 26 de febrero de 2014, en
adelante LCSP, una o varias prorrogas siempre que sus caracteristicas permanezcan inalterables durante el
periodo de duracidn de éstas y a los mismos le sera de aplicacién, en caso de producirse las circunstancias
excepcionales que en el mismo se describen, la prevision del articulo 29.4 de la LCSP.

3. No obstante lo anterior, los érganos de contratacion que a la entrada en vigor del Acuerdo Marco tengan
en ejecucion algln contrato de servicios de gestion de viajes continuaran con su ejecucion si bien no podran
prorrogar los mismos aun cuando estuviera recogida dicha posibilidad en los contratos.

4. Asimismo el Acuerdo Marco contempla un periodo transitorio de dos meses, de manera que los 6rganos de
contratacion podran seguir contratando los servicios contemplados en el citado acuerdo de forma externa al
mismo hasta el 7 de abril de 2022.

QUINTA.- Contratos basados.

1. Los contratos basados en el Acuerdo Marco de Agencias de Viajes y Organizacion de Eventos se adjudicaran
con arreglo a los términos fijados en el mismo, atendiendo a lo establecido en el articulo 221.4 a) de la LCSP
y en la cldusula 25 del Pliego de Clausulas Administrativas Particulares, en adelante PCAP, que ha regido la
licitacion del Acuerdo Marco.

2. Para los servicios contemplados en el Lote 1, “Servicios para la gestion de emision de titulos de transporte,
alojamiento y servicios complementarios”, se podran realizar contratos basados individualizados (por viaje),
por un periodo de tiempo determinado (englobando los viajes se realicen en el periodo) o combinando las
dos opciones anteriores (periodo: viajes estandar que se realicen en un periodo, e individualizado: viajes
singulares), los cuales se adjudicaran seleccionando la oferta que mas se adecue a las necesidades del érgano
de contratacion, lo que se debe de justificar en el expediente y atendiendo a los criterios de adjudicacion
ofertados por cada persona licitadora en el acuerdo marco, mediante adjudicacién directa, sin necesidad de
convocar a las partes a una nueva licitacion.

De modo esquematico se indican a continuacidn los documentos que deben obrar en el expediente, asi como
los modelos adjuntos a la presente Instruccion a efectos de facilitar su confeccion:

3 Para consultar los servicios disponibles puede acceder al Catédlogo de Servicios de Agencias de Viajes y Organizacién de Eventos a través del
siguiente enlace: https://www.ceh.junta-andalucia.es/haciendayadministracionpublica/apl/cbbhh/catalogos/consultaHomologados. jsf
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Contratos basados individualizados (por viaje)

Contratos basados por periodo determinado

1. Memoria justificativa (anexo I).

2. Peticion a la empresa conforme se indica en la
instruccion décima.

3. Fiscalizacién previa, en su caso.

4. Resolucién de Adjudicacién.

5. Notificacidn de la adjudicacion a través de SiREC y
Orden de encargo simultdaneamente (anexo Ill).

6. Tratamiento de Datos Personales y Acuerdo de
confidencialidad (anexos IVy V respectivamente).

7. Declaracién sobre Subcontratacidén de Servidores

1. Memoria justificativa (anexo I).

2. Comunicacion previa a la propuesta de adjudicacion
(anexo 11).

3. Fiscalizacién previa, en su caso.

4. Resolucion de Adjudicacién.

5. Notificacién de la adjudicacion a través de SiREC y
Orden de encargo simultaneamente (anexo I1).

6. Tratamiento de Datos Personales y Acuerdo de
confidencialidad (anexos IVy V respectivamente).

7. Declaracién sobre Subcontratacion de Servidores

(anexos VI). (anexos VI).

3. Para los servicios contemplados en el Lote 2, “Servicios para la gestion de organizacién de eventos”, se
debera realizar un contrato basado individualizado por cada evento siendo necesario convocar a todas las
personas licitadoras que hayan resultado adjudicatarias en el Lote 2 a una nueva licitacién en la que los

criterios de valoracion, baremados segin establezca el 6rgano de contratacion, seran, como minimo al
menos uno de los siguientes, pudiendo el drgano de contratacion introducir los que estime conveniente
atendiendo a las caracteristicas y prestaciones del evento:

- Cercaniade lasalaosalas propuestas a la ubicacion especificada por el 6rgano de contratacién en la
invitacion.

- Mayor o menor coincidencia de las fechas ofertadas con las fechas preferentes consignadas por el
érgano de contratacion en la invitacion.

- Importes de la prestacion (precio del congreso o evento sin incluir cargos de gestion). El 6rgano de
contratacion podra solicitar que se desglosen los importes por cada uno de los servicios que incluya
el evento.

- Importe de los cargos de gestion u honorarios, que en ninglin caso podran ser superiores a los
ofertados en el acuerdo marco.

El érgano de contratacion sera el érgano encargado de realizar la invitacion a todas las personas licitadoras
adjudicatarias del Lote 2 del Acuerdo Marco, por medios electrdnicos a través de SiREC- Portal de Licitacion
electrénica?, que deberdn realizarse con la antelacién suficiente® y por un plazo nunca inferior a 5 dias
naturales; todo ello para que el contrato basado esté adjudicado con tiempo para preparar, por la persona

* A pesar de que el PCAP del Acuerdo Marco lo indica, no se requiere publicacién en el Perfil del contratante del érgano de contratacion pues la
implantacion efectiva de SiREC lo ha desplazado.
° En la cldusula 25.2.2 del PCAP del Acuerdo Marco se recomiendan unos plazos minimos pero que en todo caso son orientativos y no excluyentes
de la celebracion de contratos basados con una antelacion menor para la realizacion del evento que se recuerdan a continuacion:
Eventos que requieran el alquiler de sala:

- Para menos de 100 personas: 90 dias naturales.

- Para mds de 100 personas: 120 dias naturales.
Eventos que no requieran el alquiler de sala: 60 dias naturales
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adjudicataria, el evento objeto del contrato basado, teniendo en cuenta también los tramites de recepciony
examen de las proposiciones, de adjudicacion, requerimiento de garantia definitiva, fiscalizacion y
formalizacidn, en su caso, del contrato basado.

La invitacién debera identificar, entre otros, los servicios que se pretenden contratar con el detalle de la
informacion especificada en la clausula 3.2.1. del PPTP, el presupuesto, el plazo de duracion, el lugar de
prestacion, los criterios de adjudicacién y baremos de valoracion de la licitacion y la documentacion a
presentar por las personas licitadoras, detallada en la clausula 25.2.3 del PCAP. A efectos de facilitar su
confeccién se adjunta como anexo VIl un modelo de invitacién a presentacion de ofertas.

4. Los contratos basados en el acuerdo marco se entenderan perfeccionados con su adjudicacion, la cual debera
ser motivada y notificada por medios electrénicos a través de SiREC-Portal de licitacidon electrénica a la
persona adjudicataria.

5. La formalizacién en documento administrativo de los contratos basados no es necesaria, si bien si el érgano
de contratacion puede proceder a ello si lo considera necesario para establecer las condiciones fundamentales
de la prestacion, en cuyo caso se tramitaran tantas formalizaciones como adjudicaciones haya, debiendo
realizarse las mismas a través del sistema SiREC- Portal de licitacion electronica.

6. Los contratos basados en el Acuerdo Marco deberan ser publicados en el perfil de contratante del 6rgano de
contratacion.

7. El 6rgano de contratacién nombrara un responsable para cada uno de los contratos basados en el presente
acuerdo marco, al que le correspondera coordinar, supervisar y controlar su ejecucion y adoptar las decisiones
y dictar las instrucciones necesarias con el fin de asegurar la correcta realizacion de la prestacion pactada. Su
nombramiento serda comunicado por medios electrénicos a la persona contratista en el plazo de 15 dias
naturales desde la fecha de adjudicacion.

SEXTA.- Constitucion de garantias.

1. Para los servicios contemplados en el Lote 1, “Servicios para la gestion de emision de titulos de transporte,
alojamiento y servicios complementarios”, en virtud de lo dispuesto en el articulo 107.5 de la LCSP, se
encuentra constituida una garantia definitiva general en el acuerdo marco de homologacidn que responde
respecto de los incumplimientos tanto del acuerdo marco como de los contratos basados, por lo que no se
podra requerir la constitucién de garantia en el contrato basado en el lote 1 del Acuerdo Marco.

2. Para los servicios contemplados en el Lote 2, “Servicios para la gestién de organizacion de eventos”, las
garantias definitivas se fijaran para cada contrato basado, por el 6rgano de contratacién del mismo,
estableciéndose en un 5 por 100 del importe de adjudicacidon, excluido el Impuesto sobre el Valor Afiadido,
pudiendo constituirse en alguna de las formas establecidas en el articulo 108 de la LCSP, determinandose de
forma explicita si podra constituirse mediante retencidn en el precio, y se depositara en las Cajas Provinciales
de Depdsitos de la Consejeria competente en materia de Hacienda de la Junta de Andalucia, segin
corresponda. La solicitud de constitucion de la misma se remitird a través de SiREC-Portal de licitacion
electrénica, debiendo presentarse igualmente la documentacién justificativa de la misma a través del mismo.

FIRMADO POR ALEJANDRO TORRES RIDRUEJO 19/05/2022 PAGINA 8/34

VERIFICACION Pk2jm9KWBIKEXKYRIMXFZEP4P28YJX https://ws050.juntadeandalucia.es/verificarFirma

Es copia auténtica de documento electrénico


https://ws050.juntadeandalucia.es/verificarFirma/code/Pk2jm9KW8JK6XKYR9MXFZEP4P28YJX

3. La devolucidn o cancelacién de la garantia definitiva se realizara, una vez producido el vencimiento del
plazo de garantia de seis meses de la prestacion y cumplido satisfactoriamente el contrato basado, o resuelto
éste sin culpa de la persona contratista.

SEPTIMA.- Tramitacién de Ordenes de viaje.

1. Lo indicado en la presente instruccion hace referencia exclusivamente a la tramitacion de los contratos
basados en el Acuerdo Marco de Agencias de Viajes y Organizacién de Eventos y en cualquier caso los
procedimientos expuestos no eluden la necesaria cumplimentacién de una orden de servicio por cada
personay viaje que se realice, en su caso.

2. Atendiendo a la naturaleza de la prestacién de servicios que la persona en cuestion realice a la
Administracion de la Junta de Andalucia o a alguna de sus entidades, en los términos de la instruccidn
segunda, se puede dar lugar a una indemnizacion por razén del servicio, de las previstas en el Decreto 54/1989
(en adelante IRS), o bien una peticion de servicio dentro de un contrato basado en el Acuerdo marco de
referencia (en adelante BAM):

Las oOrdenes de servicios pueden dar lugar a que se devenguen dietas de manutencidn, gastos de
desplazamiento y gastos de alojamiento, las cuales se tramitaran a través de los siguientes procedimientos:

- Las dietas de manutencion se tramitaran siempre mediante IRS.
- Porlo que respecta a los gastos de desplazamiento, se pueden diferenciar:
o Si el desplazamiento se realiza en vehiculo particular, en cuyo caso los gastos de
desplazamiento se tramitaran mediante IRS.
o Si el desplazamiento se realiza en trasporte publico, habrd a su vez que distinguir:

* Desplazamientos urbanos (taxi, vehiculos con autorizacién VTC, metro, autobus
urbano,...), supuesto en el que los gastos de desplazamiento se tramitaran
mediante IRS.

= Desplazamientos interurbanos, de medio y larga distancia, en los que los gastos de
desplazamiento se tramitaran mediante BAM.

- Los gastos de alojamiento se tramitaran mediante BAM.

OCTAVA.- Imputacion presupuestaria.

1. A pesar de que desde la entrada en vigor del Acuerdo Marco, la Administracion asume directamente los
gastos por las gestiones indicadas en la Instruccion tercera, sin que proceda el abono de estos gastos
directamente a las personas indicadas en el apartado segundo de la citada instruccion, dado que la
naturaleza final de dicho gasto contintda siendo que la Administracion cubra los costes en los que se incurre
por razén del servicio, los contratos basados en el Lote 1, “Servicios para la gestion de emision de titulos de
transporte, alojamiento y servicios complementarios”, en el caso de las entidades con contabilidad
presupuestaria se continuaran imputando al subconcepto 230.00 y 231.00 de la clasificacién del gasto, segin
corresponda, todo ello sin perjuicio de cualquier otra imputacion que pudiera corresponder segln los casos
segln la Orden de 7 de julio de 2020, por la que se establecen los codigos y las definiciones de las
clasificaciones econémicas de los estados de ingresos y gastos del Presupuesto de la Comunidad Auténoma
de Andalucia.
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No obstante lo anterior y atendiendo a lo indicado en instruccién séptima, queremos diferenciar la
tramitacion de los contratos basados de las indemnizaciones por razén de servicio, que no son objeto de la
presente instruccion, para lo cual en las entidades con contabilidad presupuestaria, se utilizara un
procedimiento/fase de intervencion diferenciada en funcién de si se trata de:

- una peticién de servicio dentro de un contrato basado (BAM) en el Acuerdo marco: se tramitara un
documento contable AD y posteriormente los documentos contables O que corresponda, conforme al
procedimiento de intervencidn Servicios (SERVIC), con fase de Intervencién: Contrato basado acuerdo marco
varios empresarios, estando sujeta a fiscalizacion previa.

- una indemnizacidn por razén del servicio (IRS), de las previstas en el Decreto 54/1989¢: se tramitara un
documento contable ADO, conforme al procedimiento de Intervencidn: Indemnizaciones razén servicio
(INDEM.RS), estando sujeto a control financiero permanente.

2. Por lo que respecta al Lote 2, “Servicios para la gestion de organizacion de eventos”, en el caso de las
entidades con contabilidad presupuestaria, atendiendo a lo establecido en la Orden de 7 de julio de 2020, por
la que se establecen los codigosyy las definiciones de las clasificaciones econdmicas de los estados de ingresos
y gastos del Presupuesto de la Comunidad Auténoma de Andalucia se imputaran al subconcepto 226.06, que
engloba los gastos de organizacion y celebracién de conferencias, asambleas, congresos, simposiums,
festivales, seminarios, convenciones y reuniones analogas, en Espafia o en el extranjero. Asimismo incluye
gastos de alquiler de salas, servicios de traduccion, azafatas/os, comidas de asistentes, etc.

NOVENA.- Prestaciones del Lote 1 “Servicios para la gestion de emision de titulos de transporte,
alojamiento y servicios complementarios”.

1. Las personas adjudicatarias del Acuerdo Marco se han comprometido a ofertar las tarifas mas ventajosas
tanto para los titulos de transporte de los diferentes medios (avin, tren, barco, autobds, ...) como para los
alojamientos y plazas hoteleras en funcion de fechas, horarios, duracion, itinerario, caracteristicas del
pasajero/a, y/o otras circunstancias que concurran en los viajes. Asimismo, deberan ofertar tarifas
reembolsables y no reembolsables.

2. En el caso de transporte aéreo, terrestre y maritimo, las tarifas deberan ser las mas econémicas disponibles
en cada momento, con independencia de las condiciones de cambio o anulacién, asociadas a dichas tarifas.

Asimismo, en la cldusula 2 del PPTP que rige el Acuerdo Marco se exige el compromiso a las empresas
adjudicatarias del mismo de ofertar la tarifa mas ventajosa en todos los casos, en funcion de fechas, horarios y
otras circunstancias que concurran.

3. Elimporte facturado en concepto de alojamiento y gastos de locomocién no podra ser superior a los importes
maximos que para cada grupo de personal, pais y régimen de resarcimiento establezca el Decreto 54/1989, de
21 de marzo, sobre indemnizacion por razén del servicio de la Junta de Andalucia y el resto de normativa
aplicable’, excluida la tasa turistica que corresponda.

¢ Se tramitardn al margen de los contratos basados.
" Afecha actual las cuantias se hayan actualizadas mediante ORDEN de 11 de julio de 2006, por la que se actualizan las cuantias de determinadas
indemnizaciones por razén del servicio.
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No obstante lo anterior, con la intencién de dar flexibilidad al proceso de seleccién de alojamiento,
asegurandose en todo momento que no se incrementa el gasto realizado por la Administracion, cuando no haya
sido posible encontrar un alojamiento conveniente en el destino seleccionado a los precios indicados, se
distingue segun el régimen previsto para el Grupo de Personal definido en el citado Decreto 54/19898:

3.1.- Grupo 1°: serd admisible la seleccion de alojamientos por precios superiores siempre y cuando la persona
usuaria opte por la cuantia exacta del alojamiento ofertado, dejandose constancia en el formulario de
liquidacion de servicios realizados aprobados por la Consejeria competente en materia de funcidn publica.

3.2.-Grupo 2°: Sera admisible la seleccidn de alojamientos por precios superiores siempre y cuando no se supere
la cantidad maxima total que por todos los conceptos puede asumir la Administracién y siempre que la persona
usuaria del servicio consienta expresamente en que se realice la compensacion correspondiente en otros
conceptos indemnizables que no son objeto del acuerdo marco® siguiendo el modelo de anexo VIl de la
presente Instruccion. De esta manera la tramitacion de la indemnizacion por razén de servicio que vaya a
percibir la persona usuaria se vera minorada en la cuantia que se incremente para atender los gastos del
alojamiento seleccionado, de todo lo cual se debera dejar constancia en la tramitacién de la factura
correspondiente y en el formulario de liquidacién de servicios realizados, aprobados por la Consejeria
competente en materia de funcién publica.

La persona responsable del contrato debera prestar conformidad a la factura siempre que esté acompariada de
la autorizacion de compensacion de la persona usuaria del servicio, la cual deberd presentar tras la
comunicacion de la empresa contratista que gestiona la reserva de que los precios del alojamiento superan las
cuantias del citado Decreto 54/1989.

En caso de que no medie consentimiento de la persona usuaria, la seleccion del alojamiento quedara
condicionada a las ofertas que la empresa adjudicataria pueda ofrecer conforme a los importes maximos
establecidos en el citado Decreto 54/1989.

Si la seleccidn del alojamiento es de precio superior a la suma de los importes por alojamiento y manutencion
asi como por los gastos de desplazamientos indemnizables, en ese caso se requerira la autorizacidn
correspondiente por quién ostente la competencia para ello de conformidad con lo dispuesto en el articulo 11.2
in fine del Decreto 54/1989, de 21 de marzo, en la redaccidn dada por el Decreto 404/2000, de 5 de octubre.

4. Paralos contratos basados en el Lote 1 los viajes contratados estaran provistos de un Seguro de Asistencia en
Viaje, gratuito, que comprenderan como minimo lo establecido en la cldusula 25.3 del PCAP y tendran a su
disposicion el teléfono de contacto de un servicio de 24 horas de la compafiia aseguradora que atienda las
incidencias que puedan producirse al respecto durante su viaje.

DECIMA.- Operativa para la reserva de viajes.

1. Las empresas adjudicatarias deberan utilizar, siempre que sea posible, los medios electronicos en sus
comunicaciones y en caso de requerir documentacion en papel, este sera reciclado.

8 Véase articulo 11 del Decreto 54/1989.
® Manutencidn, gastos de desplazamiento en vehiculo propio o urbano
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2. La persona responsable del contrato pondra en conocimiento de la empresa adjudicataria el listado de
personas que pueden solicitar peticiones de servicios, en adelante peticionarias, a efectos de que se habiliten
acceso a los sistemas de informacién de peticidn de reservas, si los hubiere, o simplemente tenerlos
identificados.

3. Cualquier peticionaria podran realizar peticiones de servicios, las cuales se debera realizar con la antelacién
minima respecto de la fecha de realizacidn del viaje proporcional a la complejidad de la gestion.

En tal sentido debe recordarse que el PPTP establecen los siguientes plazos:

- Viajes dentro de la Comunidad Auténoma: 5 dias naturales.
- Viajes dentro del territorio nacional: 7 dias naturales.

- Viajes de ambito europeo: 10 dias naturales.

- Viajes de dmbito intercontinental: 20 dias naturales.

Estos plazos deberan respetarse siempre que no haya razones sobrevenidas o de urgencia que justifiquen una
peticidn de servicio con menor antelacion.

Las peticiones se acompafiaran de los datos necesarios para que las empresas puedan remitir informacion de
la oferta disponible y su coste. A efectos de facilitar esta labor de peticion se adjuntan modelos en los anexos IX-
A, IX-By IX-C.

3.1. Procedimiento de solicitud directa de reserva en firme.

Cuando la persona peticionaria pueda fijar de manera inequivoca los datos del viaje (destino, fechay
hora de salida y de regreso, nimero de personas, medio de transporte y en su caso alojamiento)
realizara la peticion a la empresa, quien procedera a reservas los servicios solicitados y entregar la
documentacion.

3.2. Procedimiento de solicitud con requerimiento de informacion previa:

Cualquier peticionaria podra requerir informacién sobre horarios, tarifas, rutas mas idoneas y
disponibilidad de plazas en los medios de transportes solicitados. Asimismo podra solicitarse
informacion sobre hospedaje en hoteles, proximos a los lugares de destino de las personas que
requieren viajarl®.

La informacion solicitada, que debera ofrecer al menos tres alternativas siempre que sea posible,
deberd facilitarse por parte de la empresa a la mayor brevedad posible, segiin se acuerde:
telefénicamente, por escrito o de forma electronica. La empresa debera informar sobre las mejores
opciones existentes tanto en opciones convencionales como en “low cost”, en el caso en que asi se haya
solicitado, incluyendo los aspectos econémicos y las condiciones del servicio.

Una vez analizada la informacién y contrastada con la persona afectada el peticionario comunicara por
correo electronico, la opcidn elegida aceptando el presupuesto y formalizando la peticidn de servicio,
para lo que se aportaran los datos de los viajeros y la documentacién necesaria.

10 Fl adjudicatario estd obligado a ofrecer alojamiento preferentemente en hoteles que disten menos de 2,00 Km de la direccion que fije el drgano
de contratacion como direccion de referencia siempre que exista oferta suficiente.
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4. Ante la confirmacion de la seleccién de los servicios por la peticionaria, la empresa procedera a realizar la
reserva asi como a emitir y enviar los documentos justificativos de la misma (titulos de viaje, bonos de
alojamiento, reservas de vehiculos), preferentemente en formato electrénico, a los peticionarios, que se
encargaran de hacerlas llegar a los destinatarios finales. Junto a ello se indicaran, las direcciones y teléfonos
donde resolver las incidencias que puedan surgir y un detalle de los riesgos que cubren los seguros ofertados,
los importes de cobertura y la forma de resarcimiento.

La entrega de los documentos o de los localizadores o c6digos debera efectuarse con la antelacion suficiente a
la fecha de inicio del viaje.

5. En el caso de contratacion de tarifas no reembolsables sera necesaria la conformidad expresa y por escrito
del 6rgano de contratacién, a efectos de la cancelacion de reservas

UNDECIMA.- Ejecucién de los contratos.

1. La persona contratista serd responsable de la calidad técnica de los trabajos que desarrolle y de las
prestaciones y servicios realizados, asi como de las consecuencias que se deduzcan para la Administracién o
para terceros de las omisiones, errores, métodos inadecuados o conclusiones incorrectas en la ejecucion del
acuerdo marco y los contratos basados.

2. La persona contratista debera respetar la normativa en materia de proteccién de datos personales y
garantia de los derechos digitales y lo establecido en el pliego de cldusulas administrativas del Acuerdo
Marco, entendiéndose que es la encargada del tratamiento.

En caso de que, como consecuencia de la ejecucién del contrato basado, resultara necesaria la
cumplimentacién de lo estipulado en el Anexo XXV “Tratamiento de Datos Personales para los contratos
basados” del PCAP del Acuerdo Marco y anexo IV de la presente Instruccion, la persona adjudicataria lo
requerira razonadamente y sefialara los cambios que solicita. En caso de que la entidad contratante del
basado, en tanto responsable del tratamiento, estuviese de acuerdo con lo solicitado emitiria un anexo
actualizado, de modo que el mismo siempre recoja fielmente el detalle del tratamiento.

3. Asimismo la persona contratista debera respectar el cardcter confidencial de aquella informacién a la que
tenga acceso con ocasidn de la ejecucion del acuerdo marco y de los contratos basados, o que por su propia
naturaleza deba ser tratada como tal, siendo necesario que con la formalizacidn del contrato basado se anexe
al mismo el documento de acuerdo de confidencialidad recogido en el anexo V de la presente instruccion®t.

4. Las personas adjudicatarias de los contratos basados tendran la obligacién de presentar, antes de la
formalizacion del contrato basado una declaracién en la que ponga de manifiesto donde van a estar ubicados
los servidores y desde donde se van a prestar los servicios asociados a los mismos, segtin lo establecido en el
articulo 122.2.c de la LCSP.

L El contenido de este anexo se corresponde con el ANEXO XXIV del PCAP que rigid la licitacion del Acuerdo Marco de servicio de gestion de reservas
de titulos de viaje, alojamientos, servicios complementarios y servicios de gestion de organizacién eventos con destino a la Administracién de la
Junta de Andalucia y sus entidades instrumentales.
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DUODECIMA.- Modo de facturacién.

1. Para el pago de los servicios contemplados en el Lote 1, “Servicios para la gestién de emision de titulos de
transporte, alojamiento y servicios complementarios”, se debe diferenciar:

- Si se ha procedido a celebrar un contrato basado para un viaje especifico, se emitira una factura a nombre
del 6rgano de contratacion, a la finalizacion del servicio, en la que se incluiran, de manera desglosada, todos
los servicios disfrutados por la o las personas que hayan viajado.

- Si se ha procedido a celebrar un contrato basado por un tiempo determinado, se emitiran facturas
mensuales en las que se incluiran, de manera desglosada, todos los viajes y servicios disfrutados en el
periodo. Las facturas deberan emitirse dentro de los primeros 10 dias del mes siguiente al que se facture.

Las facturas para su tramitacion deberan acompaniarse de las 6rdenes de viajes (cuando procedan) que se
correspondan con la misma. Todo ello para facilitar la trazabilidad del gasto.

2. Para los servicios contemplados en el Lote 2, “Servicios para la gestién de organizacion de eventos” se
emitird una factura a la finalizacion del servicio, en la que se incluirdn, de manera desglosada, todos los
servicios que formen parte del evento contratado.

3. En el Anexo XXVIII del PCAP que ha regido la licitacion del Acuerdo Marco de Agencias de Viajes y
organizacion de Eventos se incluye un desglose detallado de la informacion complementaria que las
empresas adjudicatarias de los contratos basados deben aportar junto a la factura electrénica segun el
servicio prestado.

DECIMO TERCERA.- Obligaciones de los 6rganos de contratacion de los contratos basados en el Acuerdo
Marco.

Los o6rganos de contratacion de los contratos basados en el Acuerdo Marco de Agencias de Viajes y
organizacion de Eventos tendran, entre otras, la obligacion de poner en conocimiento de la Direccién General
de Contratacion:

a) El incumplimiento de las personas adjudicatarias del lote en cuestién del Acuerdo Marco de la
obligacién de participar en la licitacién de un contrato basado con licitacién.

b) Elincumplimiento que haya dado lugar a la resolucion de un contrato basado.

c) El abandono por parte de la persona contratista de los servicios objeto de un contrato basado,
entendiéndose que se ha producido el mismo cuando la prestacion haya dejado de desarrollarse, no
se desarrolle con la regularidad adecuada o con los medios humanos o materiales precisos para la
normal ejecucidn del contrato basado en plazo.

d) Elincumplimiento del deber de confidencialidad y proteccion de datos.

e) Elhabertenido conocimiento de que alguna de las personas contratista estan incursas en algunas de
las prohibiciones de contratar sefialadas en la normativa vigente o en incompatibilidad, asi como que
de haber sido sancionada por infraccion grave o muy grave en materia de transparencia, de
conformidad con el articulo 56.5 de la Ley 1/2014, de 24 de junio, de Transparencia Piblica de
Andalucia.
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f) Las contrataciones basadas en el acuerdo marco antes de la formalizacidon del pago, siguiendo el
procedimiento establecido en la Instruccion 1/2018, de 26 de junio, sobre el procedimiento de
adjudicacion y comunicacion de contratos basados en acuerdo marco de homologacion.

DECIMO CUARTA.- Comienzo de los efectos de la presente instruccién.

La presente Instruccion surtira efectos a partir del dia mismo dia de su adopcion.

Sevilla, el dia de la firma electrdnica.
EL DIRECTOR GENERAL DE CONTRATACION
Alejandro Torres Ridruejo
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ANEXO |

MODELO MEMORIA JUSTIFICATIVA DE CONTRATO BASADO EN EL ACUERDO MARCO DE HOMOLOGACION
DE SERVICIOS DE GESTION DE RESERVAS DE TiTULOS DE VIAJE, ALOJAMIENTOS, SERVICIOS
COMPLEMENTARIOS Y GESTION DE ORGANIZACION DE EVENTOS, CON DESTINO A LA ADMINISTRACION
DE LA JUNTA DE ANDALUCIA Y SUS ENTIDADES INSTRUMENTALES DE LA #INDICAR ORGANO DE
CONTRATACION#

N° de expediente: CONTR...........ccveenennen.

Asunto: LOTE 1 DEL ACUERDO MARCO DE HOMOLOGACION: Servicios para la gestién de emisién de titulos de
transporte, alojamiento y servicios complementarios.

Tipo de contrato basado: SERVICIOS.
Procedimiento y forma de adjudicacién:
CONTRATO BASADO SIN NUEVA LICITACION.
1. OBJETO DEL CONTRATO:
e Lagestion de los titulos de transportes y alojamientos.
e Lagestion del alquiler de vehiculos con y sin conductor y vinculados a la realizacién de viajes.
2. JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD DEL CONTRATO:
CONTRATO BASADO POR TIEMPO/ INDIVIDUAL.

3. ESPECIFICACIONES TECNICAS DE LA PRESTACION: para la prestacién de servicios de desplazamiento,
alojamientos y alquiler de vehiculos en la realizacidn de viajes ya sean de caracter nacional o internacional,
en los términos contemplados en el pliego de prescripciones técnicas particulares que rige el Acuerdo marco.

4. JUSTIFICACION DEL PROCEDIMIENTO, TRAMITACION Y FORMA DE ADJUDICACION DEL EXPEDIENTE:

De conformidad con la clausula 25.1 del pliego de clausulas administrativas particulares (en adelante PCAP)
que rige el Acuerdo marco, el procedimiento de adjudicacion del contrato se realizara sin nueva licitacién,

seleccionandose la oferta que mas se adecua a las necesidades de este centro directivo atendiendo a los
criterios de adjudicacion ofertados por cada empresa homologada en el Acuerdo marco.

Se propone adjudicar el contrato a la empresa #INDICAR EMPRESA# dado que resulta ser la mejor oferta
relacién calidad/precio atendiendo a: #SENALAR LO QUE SE CONSIDERE MAS IMPORTANTE#

- Horario de prestacion de los servicios
- Cargos de gestion/anulaciéon/modificacion.
- Descuentos en facturacion

- Mejora de las coberturas aseguradas.
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EMPRESA

SERVICIOS IMPORTE
Cargos por emisién de titulos de transporte AEREO de dmbito Nacional €
Cargos por emisién de titulos de transporte AEREO de dmbito Europeo €
Cargos por emisién de titulos de transporte AEREO de &mbito €
Intercontinental
Cargos por emision de titulos de transporte en TREN AVE €
Cargos por emisidn de titulos de transporte en TREN CONVENCIONAL €
Cargos por emision de titulos de transporte en BARCO €
Cargos por emisién de titulos de transporte en AUTOBUS €
Cargos por la gestion de reservas de alojamiento €
Cargos por la gestion para el alquiler de vehiculos €
Descuento por facturacion total superior a 5.000 € y hasta 10.000 € %
Descuento por facturacion total superior a 10.000 € y hasta 20.000 € %
Descuento por facturacion total superior a 20.000 € y hasta 50.000 € %
Descuento por facturacion total superior a 50.000 € %
Cargos por anulacion de reservas de titulos de transporte €
Cargos por modificacidn de reservas de titulos de transporte €
Cargos por cambio de la persona que viaja €
Horario de prestacion de los servicios
Importe total de las coberturas de los seguros obligatorios por fallecimiento €
o incapacidad permanente por accidentes de viaje en transporte publico.
Importe total de las coberturas de los seguros obligatorios por fallecimiento €
o incapacidad permanente por accidentes de viaje en coche de alquiler.
Importe total de las coberturas de los seguros obligatorios por fallecimiento €
o incapacidad permanente por accidente en destino.
Importe total de las coberturas de los seguros obligatorios por seguro de €
equipajes.
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5. GRGANO DE CONTRATACION:
El rgano de contratacién competente es #/INDICAR ORGANO DE CONTRATACION#.
6. VALOR ESTIMADO:

El valor estimado del contrato asciende a #INDICAR IMPORTE EN LETRA# , IVA excluido (#INDICAR IMPORTE EN
NUMERO# VA excluido).

7. PRESUPUESTO DEL CONTRATO Y APLICACION PRESUPUESTARIA:

El presupuesto total del contrato asciende a la cantidad de #/INDICAR IMPORTE EN LETRA# , IVA incluido
(#INDICAR IMPORTE EN NUMERO#, IVA incluido), con el siguiente desglose:

Importe, IVA incluido Aplicacion Presupuestaria Denominacion
Importe € Gastos de alojamiento
Importe € Gastos de locomocidn

8. FINANCIACION EUROPEA:

Fondos Europeos Tipo de Fondo Porcentaje de cofinanciacion

sl CINO En caso afirmativo, indicar tipo de fondo En caso afirmativo, indicar %

9. PLAZO DE EJECUCION:

El plazo de ejecucion sera desde el XX/XX/2022 al XX/XX/20XX, contado a partir de la notificacion de la
adjudicacion del contrato, salvo que el presupuesto del mismo se agote con anterioridad al plazo indicado en
cuyo caso concluira en ese momento, lo que se comunicara fehacientemente a la empresa.

No/Si se contemplan prérrogas del plazo de duracién previsto.
10. LUGAR DE EJECUCION:

Donde se lleve a cabo la prestacion de servicios de desplazamiento, alojamientos y alquiler de vehiculos en la
realizacion de viajes ya sean de caracter nacional o internacional.

11. PERSONA RESPONSABLE DEL CONTRATO:

Se propone designar como responsable del contrato a #PERSONA TITULAR DE PUESTO del #INDICAR ORGANO
DE CONTRATACION#, al que le correspondera controlar su ejecucién y por tanto prestar la conformidad a los
servicios prestados.

12. PLAZO DE GARANTIA:

De conformidad con la clausula 29 del PCAP que rige el Acuerdo marco, el plazo de garantia de los servicios
sera de SEIS MESES, a contar una vez cumplida la totalidad de las prestaciones contratadas.

13. GARANTIA DEFINITIVA EXIGIDA PARA CONTRATAR:

De conformidad con la clausula 16 del PCAP que rige el Acuerdo marco, las empresas homologas del lote 1
han constituido cada una de ellas una garantia definitiva general de 50.000 euros, para responder de los

FIRMADO POR ALEJANDRO TORRES RIDRUEJO 19/05/2022 PAGINA 18/34

VERIFICACION Pk2jm9KWBIKEXKYRIMXFZEP4P28YJX https://ws050.juntadeandalucia.es/verificarFirma

Es copia auténtica de documento electrénico


https://ws050.juntadeandalucia.es/verificarFirma/code/Pk2jm9KW8JK6XKYR9MXFZEP4P28YJX

incumplimientos tanto del Acuerdo Marco como de los contratos basados. Por tanto, no se exige la

constitucion de garantia definitiva en el presente contrato basado.

14. FORMA DE PAGO DEL PRECIO:

De conformidad con la cldusula 30.3 del PCAP que rige el Acuerdo marco, se emitiran facturas mensuales en
las que se incluiran, de manera desglosada, todos los servicios prestados en el periodo atendiendo a los

términos recogidos en el anexo XXVIIl del PCAP segln corresponda.

Las facturas deberan emitirse dentro de los primeros 10 dias del mes siguiente al que se facture.

Datos a incluir en la factura electrdnica:

ORGANO CODIGO DIR3
De contratacion (Organo Gestor): Secretaria General A01034463
Técnica
De destino (Unidad Tramitadora): | Secretaria General A01034463
Técnica
Centro contable (Oficina Contable): Intervencion
A01004456
General
Sevilla, a la fecha de la firma electrénica
#INDICAR ORGANO DE CONTRATACION#
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ANEXOII
MODELO DE COMUNICACION

(Indicar los datos de la empresa a la que va dirigida la
comunicacion).

Por...... (Indicar el 6rgano de contratacion del contrato basado, teléfono y correo electronico de contacto) se
esta tramitando el expediente para la adjudicacidn por contrato basado de.... (Titulo del lote correspondiente
del Acuerdo marco del que deriva el contrato).

Por el presente escrito se le comunica que esa empresa ha sido propuesta como adjudicataria del citado
contrato basado.

De acuerdo con la memoria justificativa del contrato basado............ (Indicar la fecha de la memoria), las
condiciones que debe tener en cuenta para la adjudicacion son las siguientes:

e Objeto del contrato!

e Especificaciones técnicas de la prestacion:

e Presupuesto!®:

e Valorestimado:

e Plazo de [duracién] [ejecucidn del contrato]:
e Lugar de prestacion:

e Personaresponsable del contrato basado:

e Plazo de garantia:

e Formade pago del precio:

Fechay firma electrdnica del érgano de contratacion.

22 [dentificar el suministro o los servicios que se pretenden contratar, indicando denominacién del/de los lote/s en el caso de que hubieren.
3 piferenciar entre el importe total sin IVAy con IVA.
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ANEXO 11l
MODELO DE ORDEN DE ENCARGO

(Indicar los datos de la empresa a la que va dirigida el
encargo).

Por (indicar el 6rgano de contratacion del contrato basado) se ha tramitado expediente para la adjudicacion
por contrato basado en el Acuerdo Marco de servicio de gestion de reservas de titulos de viaje, alojamientos,
servicios complementarios y servicios de gestion de organizacion eventos con destino a la Administracion de
la Junta de Andalucia y sus entidades instrumentales.

Sirva el presente escrito como orden de encargo pudiendo proceder a iniciar la ejecucidn del citado contrato
basado.

De acuerdo con la memoria justificativa de fecha (indicar la fecha de la memoria) que obra en el expediente,
las condiciones que deben tener en cuenta para la prestacion son las siguientes:

e Objeto del contrato*:

e Presupuesto®®:

e Plazo de [duracién] [ejecucidn] del contrato basado:
e Lugar de prestacion:

e Persona responsable del contrato basado:

e Plazo de garantia:

e Formade pago del precio:

e Datos aincluir en la factura electrénica:

ORGANO cODIGO DIR3

De contratacién (Organo Gestor):

De destino (Unidad
Tramitadora):

Centro contable (Oficina
Contable):

Fechay firma electrénica del 6rgano de contratacion

* Identificar el servicio que ha sido adjudicado, indicando denominacién de los lotes en el caso de que lo hubiera.
8 Diferenciar entre el importe total sin IVAy con IVA. En caso de financiacién con Fondos Europeos se consignard el tipo de Fondo y el porcentaje de
cofinanciacion.
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ANEXO IV

TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES

(Debe ser cumplimentado por el drgano de contratacién e informar a la empresa propuesta adjudicataria)

Descripcion general del tratamiento de Datos Personales a efectuar.

(En caso de que como consecuencia de la ejecucion del contrato resultara necesario en algin momento la
modificacion de lo estipulado en este Anexo, la persona adjudicataria lo requerird razonadamente y sefialard

los cambios que solicita. En caso de que el érgano de contratacion estuviese de acuerdo con lo solicitado, se

emitiria un Anexo actualizado, de modo que el mismo siempre recoja fielmente el detalle del tratamiento.)

Eltratamiento consistira en: (descripcion detallada del tratamiento). Especificar de acuerdo con el articulo 28.3
RGPD naturaleza, finalidad, objeto del tratamiento:

El personal adscrito por la persona adjudicataria, para proporcionar las prestaciones establecidos en el

presente pliego puede tratar Datos Personales. Los Datos Personales se trataran Unicamente por el personal

adscrito y al nico fin de efectuar el alcance contratado.

B) Colectivos y Datos Tratados.

Los colectivos de interesados y Datos A)

Personales tratados a las que puede tener acceso el adjudicatario son:

Tratamientos y principales colectivos

Principales colectivos de

Datos Personales del tratamiento

de interesados interesados alos que
se puede acceder
Nombre de Actividad de Tratamiento (Categorias de interesados|(Por ejemplo: D.N.l., nombre y apellidos,

tratamiento (por ejemplo, ciudadania,|direccion, teléfono, correo electrénico,

personal, etc...)

firma, nacionalidad, fecha nacimiento,
caracteristicas personales, econémicos,
financieros etc...)

Nombre de Actividad de Tratamiento 2

(Categorias de interesados|(ldem)
tratamiento 2 (por  ejemplo,

ciudadania, personal, etc...)

(... hasta completar todos los tratamientos)

(Etc, hasta completar todos
tratamientos)

los|(Idem)
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C) Elementos del tratamiento.

El tratamiento de los Datos Personales comprendera: (marquese lo que proceda):

D) Disposicion de los datos al terminar la prestacion.

Una vez finalice el encargo, la persona adjudicataria debe:

a) Devolver al responsable del tratamiento los datos de caracter personal y, si procede, los soportes donde
consten, una vez cumplida la prestacion. La devolucién debe comportar el borrado total de los datos
existentes en los equipos informaticos utilizados por el encargado. No obstante, el encargado puede
conservar una copia, con los datos debidamente bloqueados, mientras puedan derivarse responsabilidades
de la ejecucidn de la prestacion.

No obstante, el Responsable del Tratamiento podra requerir al encargado para que en vez de la opcidn a),
cumpla con la b) o con la ¢) siguientes:

b) Entregar al encargado que designe por escrito el responsable del tratamiento, los datos de caracter
personaly, si procede, los soportes donde consten, una vez cumplida prestacion. La entrega debe comportar
el borrado total de los datos existentes en los equipos informaticos utilizados por el encargado. No obstante,
el encargado puede conservar una copia, con los datos debidamente bloqueados, mientras puedan derivarse
responsabilidades de la ejecucion de la prestacion.

c) Destruir los datos, una vez cumplida la prestacién. Una vez destruidos, el encargado debe certificar su
destruccidon por escrito y debe entregar el certificado al responsable del tratamiento. No obstante, el
encargado puede conservar una copia, con los datos debidamente boqueados, mientras puedan derivarse
responsabilidades de la ejecucidn de la prestacion.

E) Medidas de seguridad.

Los datos deben protegerse empleando las medidas que un empresario ordenado debe tomar para evitar que
dichos datos pierdan su razonable confidencialidad, integridad y disponibilidad. De acuerdo con la evaluacion
de riesgos realizada, se deben implantar, al menos, las medidas de seguridad siguientes:

Las previstas para la seguridad de los datos en el ENS.
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La persona adjudicataria no podra no implementar o suprimir dichas medidas mediante el empleo de un
analisis de riesgo o evaluacién de impacto salvo aprobacién expresa del érgano de contratacién.

A estos efectos, el personal del adjudicatario debe seguir las medidas de seguridad establecidas por el 6rgano
de contratacién (o el responsable del tratamiento cuando no coincidan), no pudiendo efectuar tratamientos
distintos de los definidos.
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ANEXOV
MODELO DE ACUERDO DE CONFIDENCIALIDAD EN CONTRATOS BASADOS EN EL ACUERDO MARCO

EXPEDIENTE:
TiTULO:

REUNIDOS

Deunaparte, __ en nombre de “la persona adjudicataria” (en adelante ______ ) con
domicilio social en ,calle ,n° ,conNlLF____ |
De otra parte, __ __en nombre de con domicilio social en

, provista de N.I.F S-4111001F (en el caso de la Junta de Andalucia).

EXPONEN

1. Que en la actualidad ambas partes han firmado un contrato basado en el Acuerdo Marco de homologacién
de servicios de gestion de reservas de titulos de viaje, alojamientos, servicios complementarios y gestion de
organizacion de eventos con destino a la Administracion de la Junta de Andalucia y sus entidades
instrumentales.

2. Que, de acuerdo con lo anterior y ademas como resultado de la ejecucion de dicho trabajo, es posible que
“la persona adjudicataria” obtenga informacion confidencial. Dicha informacién podra ser escrita o bajo otras
formas ya sean tangibles o intangibles (de ahora en adelante la “Informacién”), siendo voluntad de ambas
partes el restringir el uso y divulgacidn de la Informacidn.

3. Que durante el tiempo de ejecucion del contrato, ambas partes deberan intercambiar informacion de
caracter sensible y confidencial.

4. Que las partes desean regular el modo en que debera ser tratada dicha informacién confidencial y por
consiguiente.

ACUERDAN

Primero.- Que, a los efectos de este Acuerdo, tendra la consideracion de informacién confidencial toda
informacion susceptible de ser revelada de palabra, por escrito o por cualquier otro medio o soporte, tangible
o intangible, actualmente conocido o que se invente en el futuro, intercambiada como consecuencia de este
Acuerdo, salvo que una de las partes identifique expresamente y por escrito que la informacion no tiene
caracter de confidencial.
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Segundo.- Que las partes se comprometen a adoptar las medidas oportunas para asegurar el tratamiento
confidencial de dicha informacion, medidas que no seran menores que las aplicadas por ellas a su propia
informacion confidencial, asumiendo las siguientes obligaciones:

1. Usar la informacién confidencial solamente para el uso propio al que sea destinada.

2. Permitir el acceso a la informacién confidencial Unicamente a aquellas de sus filiales, representantes y/o
personas fisicas o juridicas de “la persona adjudicataria” o, que necesiten la informacion para el desarrollo
de tareas relacionadas con la negociacion entre las partes para las que el uso de esta informacion sea
estrictamente necesario.

3. A este respecto, la parte receptora de la informacidn advertira a dichas personas fisicas o juridicas de sus
obligaciones respecto a la confidencialidad, y respondera por el cumplimiento que las mismas hagan de la
mencionada informacion.

4. Comunicar a la otra parte toda filtracion de informacion de la que tengan o lleguen a tener conocimiento,
producida por la vulneraciéon del Acuerdo de confidencialidad o por cualquier otra causa sea o no
consecuencia de la propia accién u omision (se incluye en este apartado la divulgacion de la informacién por
las personas que hayan accedido a la misma de acuerdo con lo previsto en el punto 2 de este apartado), bien
entendido que esa comunicacidn no exime a la parte que haya incumplido el presente compromiso de
confidencialidad, de responsabilidad. En el supuesto de que se incumpla la obligacién de notificacion
incluida en este apartado dara lugar a cuantas responsabilidades se deriven de dicha omision en particular.

5. Limitar el uso de la informacion confidencial intercambiada entre las partes al estrictamente necesario para
el cumplimiento del objeto de este Acuerdo, asumiendo la parte receptora de la informacion confidencial la
responsabilidad por todo uso distinto al mismo realizado por ella o por las personas fisicas o juridicas a las
que haya permitido el acceso a la informacién confidencial. El presente acuerdo no supondra, en ninglin caso,
la concesidn de permiso o derecho expreso o implicito para el uso de patentes, licencias o derechos de autor
propiedad de la parte que revele la informacion.

6. No desvelar nirevelar la informacion de la otra parte a terceras personas salvo autorizacion previay escrita
de la parte a la que pertenece la informacion.

7. Por el término filiales establecido en el presente Acuerdo se entenderan incluidas aquellas entidades
directa o indirectamente controladas por cualquiera de las Partes, de conformidad con lo establecido en el
articulo 42 del Cédigo de Comercio.

8. “La persona adjudicataria” mantendra toda la Informacidn obtenida de la Consejeria /organismo
en el ambito del Proyecto por el que se firma este acuerdo de confidencialidad,
cualquiera que sea la forma en que la misma haya sido obtenida, como informacién estrictamente

confidencial, y no la divulgara ni cedera a terceras personas sin el previo consentimiento escrito de la
Consejeria /organismo . Cuando finalice el contrato “la persona adjudicataria”

devolvera en formato electrénico la documentacion generada para el Proyecto en cuestion, asi como
cualquier otro tipo de informacién que “la persona adjudicataria” pueda haber obtenido. “La persona
adjudicataria” tampoco mantendra ni divulgara los medios para obtener informacion de los Sistemas de
Informacién de la Consejeria /organismo

Finalizado el Proyecto, “la persona adjudicataria” NO retendra una copia para sus archivos ni del informe
ni de cualquier informacion obtenida durante la ejecucion del mismo.

FIRMADO POR ALEJANDRO TORRES RIDRUEJO 19/05/2022 PAGINA 26/34

VERIFICACION Pk2jm9KWBIKEXKYRIMXFZEP4P28YJX https://ws050.juntadeandalucia.es/verificarFirma

Es copia auténtica de documento electrénico


https://ws050.juntadeandalucia.es/verificarFirma/code/Pk2jm9KW8JK6XKYR9MXFZEP4P28YJX

Tercero.- Que, sin perjuicio de las obligaciones impuestas por la normativa nacional y/o asumida por la parte
receptora de la informacién confidencial, las obligaciones de confidencialidad recogidas en este Acuerdo no
seran aplicables a la informacion respecto de la que la parte receptora pueda demostrar:

1. Que pueda probarse que era del dominio publico en el momento de haberle sido revelada.

2. Que, después de haberle sido revelada, fuera publicada o pueda probarse que de otra forma ha pasado a
ser de dominio publico, sin quebrantamiento de la obligacion de confidencialidad por la parte que recibiera
dicha informacién.

3. Que en el momento de haberle sido revelada, la parte que la recibid ya estuviera en posesion de la misma
por medios licitos o tuviera derecho legalmente a acceder a la misma.

4. Que tuviera consentimiento escrito previo de la otra parte para desvelar la informacién.

Cuarto.- Las partes se comprometen a mantener vigente este acuerdo de confidencialidad desde la fecha de
la firma del mismo, comprometiéndose a incluir en el articulado del Acuerdo referente a colaboracion en
servicios profesionales en entornos informaticos una clausula de confidencialidad de igual contenido al
recogido en este Acuerdo.

En el caso de que dicho Acuerdo no recogiese la clausula de confidencialidad a que se refiere el parrafo
anterior, el presente Acuerdo de confidencialidad se mantendra vigente durante el plazo de cinco (5) afios.

Quinto.- La falta o retraso por cualquiera de las partes en el ejercicio de sus derechos contractuales (incluido
pero no limitado el derecho a requerir el cumplimiento de cualquier termino u obligacién del presente
Acuerdo de Confidencialidad) no podra ser considerado como una renuncia a esos derechos, salvo que la
parte en cuestion renuncie por escrito a los mismos. El presente Acuerdo de Confidencialidad contiene la
totalidad de los pactos entre las partes con relacion a las cuestiones arriba mencionadas.

Ninguna de las partes podra dar por terminado, modificar ni corregir el presente Acuerdo ni renunciar al
mismo de forma verbal, sin un documento firmado por una persona representante de la otra parte.

No se han otorgado otras representaciones ni garantias, a excepcion de las establecidas de forma expresa en
el presente documento. Ninguna de las partes podra ceder ni transferir a terceras personas el presente
Acuerdo de Confidencialidad, sin el previo consentimiento por escrito de la otra parte.

Sexto.- Las partes reconocen que el incumplimiento o amenaza de incumplimiento del presente Acuerdo de
Confidencialidad puede suponer un dafio irreparable para la Consejeria /organismo
y en consecuencia esta podra adoptar, conjuntamente con otras a las que tenga

derecho, medidas cautelares con el fin de impedir cualquier incumplimiento continuado o amenaza de
incumplimiento del presente Acuerdo de Confidencialidad.

Séptimo.- Las partes, con renuncia expresa de su propio fuero o del que pudiera corresponderles en cuantas
cuestiones o litigios se susciten con motivo de la interpretacion, aplicacién o cumplimiento del presente
acuerdo, se someten a la jurisdiccién y competencia de los Juzgados y Tribunales de Sevilla capital.

En prueba de conformidad con los términos que anteceden, las partes otorgan el presente contrato por
duplicado ejemplary a un solo efecto en la fecha y lugar arriba indicado.

Por “Persona Adjudicataria” Por Administracion Publica

Representante legal
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DECLARACION SOBRE SUBCONTRATACION DE SERVIDORES

D /D, i eree e e e e e MAyOr de edad y con DANLL NS Lo,
[] en nombre propio

[] en representacion de la empresa...........ccccccceevvieiiiiiiiiiiieiniiiie e, con domicilio social
en vvevveeeey@alle o, NS LW YNLLE NS L EN
calidad de (1) c.vvieniiiieie ey

bajo su personal responsabilidad
DECLARA

ante el 6rgano de contratacion del contrato basado en el Acuerdo Marco de Homologacion de Servicios de
gestion de reservas de titulos de viaje, alojamientos, servicios complementarios y gestion de organizacion de
eventos con destino a la Administracion de la Junta de Andalucia y sus entidades instrumentales

e Que

Osl ONo
tiene previsto subcontratar los servidores o los servicios asociados a los mismos.

e Que en caso afirmativo, la persona/s empresaria/s con la/s que se prevé subcontratar es/son:

Nombre o perfil empresarial 1: ..o e e e e e e e re e e
Nombre o perfil empresarial 2: ......c..oieriiiiee e e e e e a

Nombre o perfil empresarial 3: ... co.iiii e e e e e

BN ettt ee e, A la fecha de la firma electrdnica.
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ANEXO VII
MODELO DE INVITACION A PRESENTACION DE OFERTAS PARA SERVICIOS
DEL LOTE 2: SERVICIOS PARA LA GESTION DE ORGANIZACION DE EVENTOS

(CONTRATOS BASADOS CON NUEVA LICITACION)

(Indicar los datos de la empresa a la que va dirigida la
solicitud de la oferta).

Por (indicar el 6rgano de contratacion del contrato basado) se esta tramitando el expediente para la
adjudicacion por contrato basado en el Acuerdo Marco de servicio de gestion de reservas de titulos de viaje,
alojamientos, servicios complementarios y servicios de gestién de organizacion eventos con destino a la
Administracién de la Junta de Andaluciay sus entidades instrumentales.

De acuerdo con la memoria justificativa de fecha (indicar la fecha de la memoria) que obra en el expediente,

las condiciones que debe tener en cuenta para formular su oferta son las siguientes:

Objeto del contrato?®:
Especificaciones técnicas de la prestacion?’:
Presupuesto?®;
Plazo de [duracién] [ejecucidn] del contrato basado:
Lugar de prestacion:
Persona responsable del contrato basado:
Plazo de garantia:
Forma de pago del precio:
El lugar®®y el plazo de presentacién de la oferta:
Criterios de adjudicacion y baremos de valoracion para la nueva licitacién: como minimo, todos o
alguno de los siguientes:
o Cercania de la sala o salas propuestas a la ubicacion especificada por el 6rgano de
contratacion en la invitacion.
o Mayor o menor coincidencia de las fechas ofertadas con las fechas preferentes consignadas
por el érgano de contratacion en la invitacion.
o Importes de la prestacion? (precio del congreso o evento sin incluir cargos de gestion). El
drgano de contratacion podra solicitar que se desglosen los importes por cada uno de los
servicios que incluya el evento.

16 [dentificar los servicios que se pretenden contratar, indicando denominacion del/de los lote/s en el caso de que hubieren.

7 En este apartado se especificardn las necesidades del érgano de contratacién y que se pretenden satisfacer con el contrato basado. Deberdn
contener la informacion especificada en la cldusula 3.2.1. del PPT que rige el presente acuerdo marco

18 Diferenciar entre el importe total sin IVA y con IVA. En caso de financiacion con Fondos Europeos se consignard el tipo de Fondo y el porcentaje de
cofinanciacion.

19 SiREC- Portal de Licitacion electrénica

2 Para la valoracion de este criterio se propone el empleo de la siguiente férmula:

Se otorgard la mdxima puntuacion asignada al criterio al menor importe ofertado.
Se otorgardn cero puntos al mayor importe ofertado.

FIRMADO POR

ALEJANDRO TORRES RIDRUEJO 19/05/2022 PAGINA 29/34

VERIFICACION

Pk2jm9KWBIKEXKYRIMXFZEP4P28YJX https://ws050.juntadeandalucia.es/verificarFirma

Es copia auténtica de documento electrénico


https://ws050.juntadeandalucia.es/verificarFirma/code/Pk2jm9KW8JK6XKYR9MXFZEP4P28YJX

o Importe de los cargos de gestion u honorarios?!, que en ninglin caso podran ser superiores a

los ofertados en el acuerdo marco.

e Documentacion a presentar por las personas licitadoras invitadas:

o Breve documento descriptivo de la oferta, en el que se expondran las caracteristicas de la

mismay en el que se daran respuesta a las diferentes necesidades planteadas en la licitacion

y que se han definido en el apartado “Especificaciones técnicas de la prestacién” de esta

invitacion.

En este sentido, aportaran necesariamente la siguiente informacion:

Fecha del evento.

Emplazamiento (lugar, sala, inmueble, etc.).

Capacidad maxima (aforo).

Precios: Se especificaran los precios desglosados de:

Importe del alquiler de la sala, lugar o emplazamiento de celebracion.

Precios? desglosados de cada uno de los servicios que se hayan detallado en la
solicitud (recepcidn de participantes, azafatos/as, taquillas, guardarropa, catering,
equipos audiovisuales, megafonia,...).

En aquellos servicios que no se tarifen de manera global sino que el precio se
obtenga a partir de un precio unitario por persona se especificara dicho precio
unitario y el importe total en funcién del nimero de asistentes consignado en la
solicitud.

o Declaracién sobre subcontratacién de servidores siguiendo el modelo del anexo XXVI del

PCAP que rigidé la contratacion del Acuerdo Marco y anexo VI de la presente

Instruccidn.

o Proposicién econdmica seglin el modelo del anexo XXVII del PCAP que rigié la contratacion

del Acuerdo Marco.

Debera presentar su oferta a través de SiREC, Portal de Licitacion Electronica en el plazo de............ dias?
contados a partir de la recepcidn de este escrito.

Fechay firma electrénica del érgano de contratacion.

- El resto de las ofertas se valorardn de forma lineal por aplicacion de la siguiente formula:

Donde:
P = Puntuacién a otorgar.

Pmax = Puntuacién maxima asignada al criterio.

loi =Importe de la oferta a valorar.

Imin = Importe minimo de entre todas las ofertas.

Imax = Importe médximo de entre todas las ofertas.

21 Se recomienda para su valoracién la formula reflejada en la nota al pie 6.

22 En ningdin caso los precios de las ofertas incluirdn los cargos de gestion sino dnicamente el precio del servicio.

% No inferior a 5 dias naturales.
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ANEXO VIl
MODELO DE AUTORIZACION DE COMPENSACION DE PRECIO DEL SERVICIO DE ALOJAMIENTO

N° Expte. BAM:

DON/DOMA .viviiiiieie et e e eeee e eeceeieeeeirnee e eeniaeeenennneeee. CON DN L BN
calidad de personal del Grupo 2° del Decreto 54/1989, de 21 de marzo, sobre indemnizaciones por razén del
servicio de la Junta de Andalucia, ante la imposibilidad de ofertar por la empresa contratista un alojamiento
conveniente en el destino seleccionado a los precios indicados en la citada norma,

AUTORIZA

Al érgano de contratacion a la seleccion de alojamientos por precios superiores a los establecidos en el Anexo
Il del Decreto 54/1989, de 21 de marzo, y a su correspondiente compensacion con las cuantias de
indemnizacion por razén del servicio que tengo reconocidas por el citado Decreto 54/1989 y que a
continuacion se indican?*:

O MANUTENCION CON PERNOCTA.

O DESPLAZAMIENTO EN VEHICULO PARTICULAR.
O DESPLAZAMIENTO EN TRANSPORTE URBANO.

Fechay firma electrdnica de la persona usuaria del servicio.

24 Seleccionar los conceptos de dietas que resultan compensables.
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ANEXO IX.A

MODELO DE SOLICITUD DE INFORMACION DE TiTULO DE TRANSPORTE

N° Expte. BAM:

Por (indicar el 6rgano de contratacion del contrato basado) se tramité contrato basado en el Acuerdo Marco

de servicio de gestion de reservas de titulos de viaje, alojamientos, servicios complementarios y servicios de

gestion de organizacidn eventos con destino a la Administracion de la Junta de Andalucia y sus entidades
instrumentales, del que resultd ser adjudicataria

Sirva la presente comunicacion para solicitar informacion de la oferta disponible y coste, con los siguientes

requerimientos.

Fecha del desplazamiento

Especificar si es fija o flexible y margen de flexibilidad

clasificacion

Origen Destino
N° de
personas
Viajeros " . o
Grupo de | Especificar para cada una de las personas que viajan, grupo de clasificacion del

personal segin el anexo | del Decreto 54/1989, de 21 de marzo, sobre
indemnizaciones por razén del servicio de la Junta de Andalucia.

Medio de transporte

Indicar si es preferente (se puede sustituir por otro medio en caso de que no haya
disponibilidad) o determinado (no se admite otro medio). Se indicard, asimismo, si
se admiten opciones “low cost”.

Clase o categoria del billete

Primera, turista, coche cama, etc.

Hora de salida

Especificar si es fija o flexible y margen de flexibilidad.

Hora de llegada

Escalas:

Indicar si se admiten o no escalas o si el trayecto debe ser directo.

Tarifas reembolsables:

Indicar si se admiten tarifas no reembolsables.
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ANEXO IX.B
MODELO DE SOLICITUD DE INFORMACION DE SERVICIO DE ALOJAMIENTO

N° Expte. BAM:

Por (indicar el 6rgano de contratacion del contrato basado) se tramité contrato basado en el Acuerdo Marco
de servicio de gestion de reservas de titulos de viaje, alojamientos, servicios complementarios y servicios de
gestion de organizacidn eventos con destino a la Administracion de la Junta de Andalucia y sus entidades
instrumentales, del que resulto ser adjudicataria

Sirva la presente comunicacion para solicitar informacion de la oferta disponible y coste, con los siguientes
requerimientos.

Localidad Especificar si es fija o flexible y margen de flexibilidad

Fecha de entrada Especificar si es fija o | Fecha de salida Especificar si es fija o
flexible y margen de flexible 'y margen de
flexibilidad. flexibilidad.

Direccion de referencia Se consignard la direccion del punto de destino del viajero que servird como punto
de referencia para establecer el radio en el cual deben ubicarse los hoteles que se
ofrezcan.

Categoria del
hotel
Tipo de | Individuales o compartidas (dobles, triples...).
habitacion
Datos de

alojamiento |
Regimen de
Alojamiento
Servicios Se detallara si es necesario incluir alglin servicio especial que sea necesario para la
especiales labor a desarrollar por el/los viajeros
N° de
personas

Viajeros i iy o
Grupo de | Especificar para cada una de las personas que viajan, grupo de clasificacion del
clasificacion | personal segin el anexo | del Decreto 54/1989, de 21 de marzo, sobre

indemnizaciones por razén del servicio de la Junta de Andalucia.

Tarifas reembolsables: Indicar si se admiten tarifas no reembolsables.
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ANEXO IX.C

MODELO DE SOLICITUD DE INFORMACION PARA SOLICITUD DE ALQUILER DE VEHICULOS

N° Expte. BAM:

Por (indicar el 6rgano de contratacion del contrato basado) se tramité contrato basado en el Acuerdo Marco
de servicio de gestion de reservas de titulos de viaje, alojamientos, servicios complementarios y servicios de

gestion de organizacidn eventos con destino a la Administracion de la Junta de Andalucia y sus entidades

instrumentales, del que resulté ser adjudicataria

Sirva la presente comunicacién para solicitar informacidn de la oferta disponible y coste, con los siguientes

requerimientos.

Localidad de recogida

Especificar si es fija o flexible y margen de flexibilidad

Fechas

Especificar si es fija o flexible y margen de flexibilidad

Alquiler con o sin conductor

Caracteristicas del vehiculo

Se sefialardn las caracteristicas necesarias, pudiendo indicarse marca y modelos
preferente, en su caso.

Condiciones del alquiler

Se especificard si es para largo recorrido (vigjes), para trayectos concretos (por
ejemplo, aeropuerto-hotel, hotel aeropuerto, hotel-direccion de destino del
viaje...), o si se trata de un alquiler por tiempo (horas o dias) para cubrir todos los
desplazamientos a realizar mientras dure la estancia en el destino.
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