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1 Descripcion

El RD 875/2014 regula las titulaciones nauticas para el gobierno de las embarcaciones de
recreo. En el articulo 11 del capitulo | y en los articulos 16 y 17 del capitulo Il se indica que es
obligatorio la comunicacion de las licencias de navegacion otorgadas, la comunicacién previa a la
realizacion de las practicas y cursos de formacion nduticas y la comunicacion tras la realizacion de
las practicas y cursos de formacién. Los medios preferentes de comunicacion seran telematicos.

El articulo 20 dice: “Los certificados de las practicas expedidos dentro del ambito de competencias
de la Direccion General de la Marina Mercante que deban presentarse ante una comunidad
autéonoma con competencias transferidas en nautica de recreo para la expedicion del titulo
correspondiente llevaran el visado de la Direccién General de la Marina Mercante”.,

En cumplimiento de este RD se ha realizado el alta de los tramites necesarios en la oficina
virtual de la Consejeria de Turismo y Deporte. Los tramites que actualmente estan disponibles son:

» Comunicacién de expedicion de licencia de navegacion.

» Comunicacion y confirmacion de practicas nauticas.

» Solicitud de visado de certificado de practicas y cursos de titulaciones nauticas de recreo.
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2 Compatibilidades y requerimientos

Para poder rellenar, firmar y presentar las solicitudes en la Oficina Virtual de la Consejeria
de Turismo y Deporte es necesaria la aplicacion de firma Autofirma que podremos descargar de la
direccion https://ws024.juntadeandalucia.es/clienteafirma/autofirma/autofirma.html.

En esta misma pagina Web podra descargar un manual de instalacion que deberemos
seguir para instalar y configurar correctamente Autofirma en nuestro equipo.
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3 Cumplimentacion, firmay presentacion de tramites

En la Web del IAD (https://lajunta.es/iad) se encuentran los accesos a los tramites

disponibles:

e comunicacién y confirmacion de practicas y cursos de formacion.

» comunicacion de expedicion de licencias de navegacion.

» solicitud de visado de certificado de practicas y cursos de titulaciones nauticas de recreo.

Junta de Andalucia
Consejeria de Turismo, Turismo
Cultura y Deporte

Inicio > Deporte > Formacién, investigacién e innovacién deportiva >

Instituto Andaluz del Deporte (IAD)

Conoce el Instituto Andaluz del Deporte (IAD)

La mision del Instituto Andaluz de Deporte (IAD) es contribuir a la universalizacion de la practica deportiva mejorando el Sistema

Nanartius Andaling 3 teaude da s farmaridn inuackioariAn innauacidn Aacimantacridn o dificidn da lae Cianciae da ls Artividad

Titulaciones nauticas - Escuelas en Andalucia » Comunicaciones telematicas

%

Cultura Deporte Laconsejeria

indice

Servicios  Buscar

1. Conoce el Instituto Andaluz del Deporte (IAD)

2. Documentacién y publicaciones

3. Titulaciones nauticas

4. Ensenanzas de técnico deportivo (EDRE)

5. Formacion continua

6. Investigacion e innovacion deportiva

Las escuelas habran tenido que comunicar al IAD las personas autorizadas a cumplimentar
los tramites indicados en la oficina virtual correspondiente. Sélo estas personas autorizadas

podran acceder a estos tramites en la oficina virtual.

La siguiente pantalla es la inicial y muestra la forma de entrar en la oficina virtual, con
certificado. Todos los tramites que se describen en este documento se realizaran con

certificado digital.
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Junta de Andalucia
Consejeria de Tur\'smo,‘Regeneracién, Turismo  Asociacionesy  Justicia Mastemas Laconsejeria Servicios Buscar
Justicia y Administracion Local fundaciones

Oficina Virtual

La Oficina Virtual permite realizar la cumplimentacién, firma y presentacion en registro de los formularios de diferentes
procedimientos administrativos.

C\ Realizar un tramite con certificado digital

Con el certificado digital podra realizar sus tréamites de forma comoda por internet con plena seguridad y
confidencialidad.

3.1 Realizar un tramite con certificado digital

Cuando hacemos clic sobre el enlace “Realizar un tramite con certificado digital” pasamos
a la siguiente pantalla:

)

A , , )
wwn e amann  CONSEJERIA DE TURISMO Y DEPORTE Oficina Virtual

Oficina Virtual

La Oficina Virtual permite realizar la cumplimentacién, firma y presentacién en registro de los formularios
de diferentes procedimientos administrativos.

Requisitos
Para utilizar la Oficina Virtual su ordenador debe tener instalado un visor de documentos PDF.

Si desea hacer uso del certificado digital en sus trémites el certificado debera estar instalado en su
navegador y disponer de una configuracion compatible.

Puede verificar la compatibilidad de su configuracion haciendo clic en el boton "Comprobar”.

Acceso con certificado digital

Haga clic en el botdn "Acceder” para visitar su zona personal. Pulse "Volver" para regresar a la pagina de
tipos de tramite.

En esta pantalla pulsamos el boton “Acceder” que hara que el navegador nos pida que
seleccionemos el certificado digital con el que vamos a autenticarnos en la oficina virtual.
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Oficina Virtual

La Oficina Virtual permite realizar la cumplimentacién, firma y presentacion en registro de los
formularios de diferentes procedimientos administrativos.

Requisitos

Para utilizar la
Si desea hacer
navegador y di

Dialogo de Seguridad

x

Seleccione un certificado

Confirme el certificado pulsando Aceptar. Si no es este el certificado
pulse Cancelar.

PDE
alado en su

Haga clic agui para ver las prop

Acceso con ¢ [E— |
| | T e — -
Haga clic en el | omisor PR e A lar a la pagina
de tipos de tra I Valid ore—T R S ;
iedades del certificado

lﬁ Eancelar‘ I <8 }\ceptarl

Seleccionamos el certificado y pulsamos “Aceptar” (la pantalla de seleccion de un
certificado puede cambiar de un navegador a otro).

Las siguiente pantalla que nos aparece muestra los tramites disponibles.

Titulaciones Nauticas
Solicitud de comunicacién de expedicion de licencia de navegacién.
Solicitud de comunicacidn y confirmacién de practicas nauticas.

Solicitud de visado de certificado de practicas y cursos de titulaciones nauticas de recreo

Actualmente los tramites disponibles son:
+ Solicitud de comunicacion de expedicion de licencia de navegacion.
» Solicitud de comunicacion y confirmacién de practicas nauticas.
* Solicitud de visado de certificado de practicas y cursos de titulaciones nauticas de recreo.

Cuando hacemos clic en uno de los tramites, por ejemplo en la “Solicitud de comunicacion de
expedicion de licencia de navegacion” comenzamos el proceso que nos permitira rellenar, firmary
presentar la solicitud.
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Consejeria

Mis Tramites pendientes =~ Tramites Disponibles = Tramites Presentados / Subsanaciones  Tramites Relacionados =~ Trémites Autorizados O Desconexion &

Solicitud de visado de certificado de practicas y cursos de titulaciones nauticas de recreo

Codigo: CTC-2023
Para completar el tramite debe seguir los pasos que se indican a continuacion.

Sorrar m

Inicio del tramite

Solicitud de visado de certificado de préacticas y cursos de titulaciones nauticas de recreo

Documentacién adjunta m

* Obligatorio

En la zona superior de la pantalla podemos ver las siguientes opciones:

« Mis tramites pendientes (anteriormente Tramites en Borrador): Tramites iniciados y no
presentados.

« Tramites Disponibles: Es la pantalla anterior, en la que se muestran los procedimientos
que estan con el plazo de presentacidn abierto.

« Tramites Presentados / Subsanaciones: Tramites Presentados, podemos consultar cuales
sony ver su contenido.

» Tramites Relacionados: No aplicable.
« Tramites Autorizados: S6lo aplicable para la solicitud de visado.
* Nombre del usuario: Nombre del usuario autenticado con certificado digital.

« Desconexion: Permite cerrar la sesidn del usuario en la oficina virtual.

El campo “Cddigo” muestra el codigo del tramite actual. En la imagen anterior podemos
ver que el codigo es CTC-202300000. Ademas tenemos los botones:

» Borrar: Permite borrar el tramite actual.
* Volver: Nos muestra la pantalla de Tramites en Borrador.
* Iniciar: Inicia el tramite actual. Nos permite rellenar la solicitud del tramite actual.

« Adjuntar: Permite adjuntar ficheros de documentacién, en formato PDF, al tramite actual.

Para rellenar el formulario correspondiente al tramite hacemos clic en el botén “Iniciar”,
para la “Solicitud de comunicacion de expedicion de licencia de navegacion” la pantalla que se
muestra es la siguiente.
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A
smmamnn  CONSEJERIA DE TURISMO Y DEPORTE Oficina Virtual

Tramites Disponibles Tramites Presentados / Subsanaciones Tramites Autorizados DAV Desconexion

Solicitud de comunicacion de expedicion de licencia de navegacion.

Cédigo de formulario:$

JUNTA DE ANDALUCIA CONSEJERIA DE TURISMO Y DEPORTE
Instituto Andaluz del DE‘F\OT[E‘

‘GOMUNIGAGION DE EXPEDIGION DE LIGENGIA DE NAVIGAGION

1 ‘ DATOS DE LA ESCUELA

DNI/NIE NOMBRE PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO
31870648P |+ | DAvID || Tinaquerc || FERNANDEZ
NOMBRE DEL CENTRO

Seleccionar =l

2 DATOS DE LA EXPEDICION
PROVINCIA DE EXPEDICION:

LOCALIDAD DE EXPEDICION: FECHA EXPEDICION (dd/mm/aaaa)

Seleccionar hd o Seleccionar 7|« +
3 | DATOS DEL TITULAR Y DE LA LICENCIA

APELLIDOS [noMBRE [niF/nie JosiETO [cépico
L I Fl I+ [ seteccionar =k |

En esta pantalla podemos rellenar los datos del formulario. Los campos marcados con *
son campos requeridos. Para poder guardar la solicitud es obligatorio que todos los campos
marcados con * estén rellenos. Para guardar los datos hacemos clic en el botdn “Guardar”. Una vez
guardado, si hacemos clic en el botdn “Volver” iremos a la siguiente pantalla:

Solicitud de comunicacion y confirmacion de practicas nauticas.

Cédigo: CTC-201

Para completar el tramite debe seguir los pasos que se indican a continuacion.

Inicio del tramite

Solicitud de comunicacién y confirmaciéon de practicas nauticas =

Documentacién adjunta

Autorizacién a terceros

* Obligatorio

En esta pantalla, en la zona “Inicio del tramite”, aparecen nuevos botones que nos
permiten:

e Editar: Permite editar los datos del formulario.
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* Firmar: Permite firmar digitalmente la solicitud.

» Borrar: Borrar el formulario pero no el tramite.

Una vez que tenemos cumplimentado el formulario podemos firmar digitalmente el
formulario. Para ello, pulsamos el botén “Firmar”.

A
s s CONSEJERIA DE TURISMO Y DEPORTE Oficina Virtual
Tramites Disponibles Tramites Presentados Tramites Autorizados Desconexion
Solicitud de comunicacion de expedicion de licencia de navegacion.
Cédigo: CTC-201600320 m

— + Tamaro automético *

JUNTR DE ANDALUCIA CONSEJERIA DE TURISMO Y DEPORTE
Instituto Andaluz del Deporte
CODIGO IDENTIFICATIVO
CTC-201600320

SOLICITUD
COMUNICACION DE EXPEDICION DE LICENCIA DE NAVEGACION

1 |DATOS DE LA ESCUELA

DNIf NIE DEL/LA DIRECTOR/A | NOMBRE PRIMER APELLIDO
—— | _—

[ seaunon aeeruco
[— —

NOMBRE CEL CENTRO

Nos muestra el formulario que vamos a firmar. Para firmar pulsamos el botén “Firmar”. Una
vez pulsado nos aparecera la ventana de seleccion de certificado.

Dialogo de Seguridad

Seleccione un certificado

Confirme el certificado pulsando &ceptar. Si no es este el certificado
pulse Cancelar,

1
' TR R —e—.

| crmisor: FNFT Cass 0 TA
l Valido== e T 7

Haga clic aqui para ver las propiedades del certificado

® gancelarl | 2 Aceptar|
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Seleccionamos el certificado y pulsamos “Aceptar”.

Solicitud de comunicacién y confirmacion de practicas nauticas.

@ Firma electrénica completada correctamente. |

[ corer | oorar | varer |

Codigo: CTC-201E
Para completar el tramite debe seguir los pasos que se indican a continuacion. Presentar

Inicio del tramite

Solicitud de comunicacion y confirmacion de practicas nauticas @

Firmada po

Documentacion adjunta

Autorizacion a terceros

* Obligatorio

El mensaje en verde informa que la firma se ha realizado correctamente, podemos apreciar
que el botén “Presentar” estd marcado como obligatorio. En esta pantalla, en la zona “Inicio del
tramite”, aparece un nuevo botén:

e Consultar: Permite consultar el formulario firmado.

e

A ] - .
s e CONSEJERIA DE TURISMO Y DEPORTE Oficina Virtual
Tramites Disponibles Tramites Presentados Tramites Autorizados

Desconexién

Solicitud de comunicacion de expedicion de licencia de navegacion.

Cédigo de formulario: CTC-201600320 m
Este formulario ha sido firmadoe previamente -:

JUNTA DE ANDALUCIA CONSEJERIA DE TURISMO Y DEPORTE

Instituto Andaluz del Deporte

‘COMUNICACION DE EXPEDICION DE LICENCIA DE NAVIGACION

1 | DATOS DE LA ESCUELA
DNI/NIE |NOMBRE PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO
| | | - || e

NOMBRE DEL CENTRO

Seleccionar 7|

2 | DATOS PERSONALES DEL TITULAR DE LA LICENCIA

DNI/NIE/PASAPORTE <ES PASAPORTE?
33333333P _J
Podemos ver el formulario, pero no podemos modificarlo. Si hacemos clic "'L_~ en el
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icono , que esta en la parte superior, podremos ver el formulario, en formato PDF, con su firma
digital.

4 LUGAR, FECHA Y FIRMA

£ MALAGA a 01/01/2016

EL/LA SOLICITANTE

Fdo: — - -

ILMO/A. SR/A. DIRECTOR/A DEL INSTITUTO ANDALUZ DEL DEPORTE

PROTECCION DE DATOS

En cumplimiento de lo dispuesto en la Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccion de Daios de Caracter Personal, la Consejeria de
Turisma y Deporte le informa de gue los datos personales obtenidos mediante la cumplimentacion de este documento/impreso/formulario y demés que
se adjuntan van a ser incorporados, para su su fratamiento, en un fichero automatizade. Asimismo, se le informa de que la recogjda y tratamiento de
diches datos tienen como finalidad el objeto de la solicitud.

De acuerda con lo previsto en Ia citada Ley Orgénica, puede ajercitar los derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicion dirigiendo un escrito
al Instituto Andaluz del Deporte. Consejeria de Turismo y Deporte. Avda. Santa Rosa de Lima nam. 5. 29007 Malaga.

Cédigo seguro de verificacién: sptbUZde2QDaaA6edxuQY XsJ+nfDSHeAMkthOBTefyM=. Permite |a verificacion de la integridad de una copia de
este documento electrénico en la direccion: hitps:/fws072 juntadeandalucia_esfverificarFirma
Este documente incorpora firma electrénica reconocida de acuerdo ala Ley 59/2003, de 19 de diciembre, de firma electronica.

FIRMADO — FECHA 15/02/2016
POR
ID. FIRMA ws028 juntadeandalucia.es sptbUZde2QDaaAbed xuQYXsJ+nfDSHeAMkth0BTefyM= PAGINA 11

sptbUZde2QDaaAbedxuQYXsJ+nfDSHeAMkth0BTefyM=

Pero todavia no hemos completado el tramite. El Gltimo paso del tramite es la presentacion
de la solicitud en el registro telematico de la Junta de Andalucia. Para presentar la solicitud
hacemos clic en el botdn “Presentar”. El sistema nos pide confirmacidén. Hacemos clic en el botdn
“S’”
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La siguiente imagen muestra el tramite presentado correctamente. Podemos ver la fecha,
hora y nimero de registro de entrada.

018 09:31:20, nimero de registro 201899900001347

Visualizar / Imprimir

Documentos anexos

El tramite no tiene anexos

Documentacién adjunta

El tramite no tiene documentos adjuntos

Aparecen nuevos botones:
* Recibo: Muestra el recibo de la presentacion.

e Visualizar/Imprimir: Muestra la solicitud firmada y presentada.

Para ver el recibo de la presentacion hacemos clic en el botén “Recibo”. El recibo muestra
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los datos del registro teleméatico (nimero de registro, fecha y hora), las solicitudes y documentos

adjuntos presentados.

Oficina Virtual A

Solicitud de comunicacion de expedicion de licencia de navegacion.

A

JUNTA OE AHDALUCIA

CONSEIENA OF TURGAID ¥ QERCGETE

Datos

Cadige: CTC-201 800320

Tolam —

Tipo Presentacion:  TELEMATICA Estado: PRESENTADA
Regisino: 1802/2018 12:05:02 201629900003268

Relacion de formularios

Resumen
Solicitud de comunicacion de expedicion de licencia de OE00BFIENDAFFOS4B24FFOASSECFABZIFTCEC 18F
navegacion
Fin de recibo

Codiga seguro de veriioazion: SpiSLIZdEa0ACEH TIOUCqC I GMKINDE Tty Permite |2 verficacin G 3 Iniegridad de una copia d esie
documento elecironco e1 13 direccicn. ifpe D2 juntageanaalucia sslverilcartima
Este docwsmentn Incorpora fimma alectroniea reconoclda de acuenmo a la Ley 542003, de 10 de diciembre, de fimma slectrinica.
FIRMADO OFICINA VIRTUAL DE LA CONSEJERIA DE TURISMO ¥ COMERCIO FECHA 16022016
POR
ID. FIRMA w28 Juntageandalicia a5 UZde2QAcsH ShJ3WniaMKIhDET PAGINA 11
L7 e DS HIT] JAWTAMEDET efyid=

Para ver el documento resultante de la firma y la presentacion hacemos clic en el botén

“Visualizar/Imprimir”.
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Hola 1 de 1 wodrlo  JUNTA TE ANDALUCA

C CONSEJERIA DE TURISMO Y DEPORTE
JUNTR DE RANDALUCIA CONSEJERIA DE TURISMO Y DEPERTE
p

Instituto Andaluz del Deporte 201799900005678 - 04/05/2017

N . M

CODIGO IDENTIFICATIVO MNUM. EGll‘SIW -ECHA ¥ HORA "

CTC-2017000450 5 SEG L Horz
N

13:13

Sevilla

SOLICITUD
COMUNICACION DE EXPEDICION DE LICENCIA DE NAVEGACION

1 |DATOS DE LA ESCUELA

FRIMER APELLIDO

SECUNDD APELLIDO

2 |DATOS DE LA EXPEDICION

PROVINCIA DE EXPEDICION
MALAGA

ALIDAD DE EXPEDICION FECHA DE EXPEDICION {dd/mm/ aaaa)
01/01/2017

3 |DATOS DEL TITULAR Y DE LA LICENCIA

ORJETD DE LA SOCLICTTUD | CODIGO IDENTIFICATIVO
Nueva 16000000000

2 | APELLIDOS NOMBRE NIF/NIE DRJETD DE LA SOCLICTTUD | CODIGO IDENTIFICATIVO

La solicitud aparece con su sello de registro de entrada correspondiente al registro
obtenido en la presentacion.

3.2 Tramites en borrador (Mis tramites pendientes)

Los tramites en borrador son aquellos que han sido iniciados pero no presentados.

Pagina 15 de 42



OFICINA VIRTUAL

A ) Tramites para las Escuelas y Federaciones IAD
Junta de Andalucia + e .
Nauticas. Manual del usuario

A

A ) - .
mmeamus CONSEJERIA DE TURISMO Y DEPORTE Oficina Virtual

Desconexion

Tramites Disponibles Trémites Presentados / Subsanaciones ~ Tramites Autorizados

Trémites en borrador Q

Vigencia

Codigo Tramite

CTC-2018001431  Solicitud de comunicacion de expedicion de licencia de navegacion.

CTC-2018001427  Solicitud de comunicacion de expedicion de licencia de navegacion.

La imagen anterior muestra un listado de tramites en borrador. Podemos continuar un
trdmite haciendo clic sobre el mismo.

A

A . . .
s monwon - CONSEJERIA DE TURISMO Y DEPORTE Oficina Virtual

Desconexion

Tramites Disponibles Tramites Presentados / Subsanaciones Tramites Autorizados

Tramites en borrador Q

Cédigo Tramite Vigencia

CTC-2018001431  Solicitud de comunicacién de expedicidn de licencia de navegacion.

CTC-2018001427  Solicitud de comunicacion de expedicién de licencia de navegacion

CTC-2018001234 9§

CTC-20180012| Cédigo:

| cancelar || Limpiar || Aplicar |

CTC-20180012]

Podemos buscar un tramite haciendo clic en el O\ icono . La aplicacion nos pide el
codigo del tramite que deseamos encontrar.

La siguiente imagen muestra el resultado exitoso de la bisqueda de un tramite.

)

A . _ .
sum ot amomon - CONSEJERIA DE TURISMO Y DEPORTE Oficina Virtual

Desconexion

Tramites Disponibles Tramites Presentados / Subsanaciones Tramites Autorizados

x

Tramites en borrador Q

Vigencia

cédigo Tramite

CTC-2018164627 Solicitud de comunicacion y confirmacion de practicas nauticas.

Encontrado 1 borrador

Haciendo clic en el icono podemosQ modificar la busqueda y haciendo clic en el
¥ icono podemos eliminar la bisqueda y mostrar el listado de tramites.

Pagina 16 de 42



A

Junta de Andalucia

Tramites para las Escuelas y Federaciones IAD
Nduticas. Manual del usuario

OFICINA VIRTUAL

3.3 Tramites presentados

Los tramites presentados son aquellos que han sido registrados en la oficina de registro
telematico. Podemos acceder a las opciones de “Recibo” y “Visualizar” haciendo clic sobre el
tramite. También podemos hacer \d busquedas de tramites

A

A ’ .. .
e wmas CONSEJERIA DE TURISMO Y DEPORTE Oficina Virtual

Tramites Disponibles

Tramites en Borrador

Tramites presentados

cadigo

CTC-2018000897

CTC-2018000895

CTC-2018000894

CTC-2018000835

Tramite

Tramites Autorizados Desconexion

Subsanacién

Presentado Fec. inicio Fec. fin

No subsanable

No subsanable

No subsanable

No subsanable

Tanto los tramites en borrador como los tramites presentados pueden ser clonados.
Cuando un tramite se clona, se crea un nuevo tramite que contiene todos los datos del formulario
del tramite original. Esto sera muy util para presentar solicitudes de modificacion, confirmacion y
anulacién de practicas.

A
e CONSEJERIA DE TURISMO Y DEPORTE Oficina Virtual
Tramites Disponibles Tramites en Borrador Tramites Autorizades Desconexién

Solicitud de comunicacion de expedicion de licencia de navegacion.

Codigo: CTC-201600 58

Presentada el

Inicio del tramite

, nimero de registro 201699900008761

Solicitud de comunicacién de expedicién de licencia de navegacién

Documentos anexos

El tramite no tiene anexas

Documentacién adjunta

El tramite no tiene documentos adjuntos
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Cuando hacemos clic en el botén “Clonar” se crea una nueva solicitud, con un nuevo
codigo, y el estado de esta nueva solicitud es el de borrador.

Solicitud de comunicacion de expedicion de licencia de navegacion.

@ Se ha creado el tramite CTC-2016000874 como copia de CTC-201600 ‘
Presentada el nimero de registro 201699900008761

Inicio del tramite

Solicitud de comunicacién de expedicion de licencia de navegacién

Documentos anexos

El tramite no tiene anexos

Documentacion adjunta

El tramite no tiene documentos adjuntos

La nueva solicitud se encontrara en la pestafia “Tramites en borrador”. Esta solicitud puede
ser editada, firmada y presentada como cualquier otra.
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4 Tramites disponibles

Actualmente, existen dos tramites, para las escuelas y federaciones, que pueden
presentarse mediante la oficina virtual de la Consejeria de Turismo y Deporte.

* Solicitud de comunicaciény confirmacion de practicas nauticas.
* Solicitud de comunicacion de expedicion de licencia de navegacion.

* Solicitud de visado de certificado de practicas y cursos de titulaciones nauticas de recreo.

En este apartado describiremos cada uno de los formularios detallando las caracteristicas
particulares de cada campo.

4.1 Solicitud de comunicacion, modificacion, anulacidon y confirmacion de
practicas nauticas.

1 | DATOS DE LA ESCUELA
DNI/NIE AUTORIZADO

NOMBRE APELLIDO 1

DEL CENTRO
Seleccionar jl’
DATOS DE LA ESCUELA

DNI/NIE AUTORIZADO: DNI/NIE del usuario autenticado con certificado digital en la oficina virtual.
NOMBRE Y APELLIDOS: Nombre y apellidos del usuario autenticado con certificado.

NOMBRE DEL CENTRO: Nombre de la escuela o federacion que comunica la expedicion. Se
muestra una lista de escuelas y/o federaciones de las que el usuario es una persona autorizada a
presentar el tramite.

2 | OBJETO DE LA SOLICITUD
OBJIETO DE LA SOLICITUD

Seleccionar j|'

CODIGO DE LA COMUNICACION INICIAL

Seleccionar j
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OBJETO DE LA SOLICITUD

OBJETO DE LA SOLICITUD: Este campo indica el objeto de la solicitud que se va a crear. Los cuatro
posibles valores son:

Comunicacion de aviso de practicas.
Modificacidn de aviso de practicas.
Anulacién de aviso de practicas.

Confirmacion de practicas.

Comportamiento del formulario en funcién del objeto de la solicitud seleccionado:

Comunicacion de aviso de practicas: Deshabilita el campo “CODIGO DE LA
COMUNICACION INICIAL” y deshabilita los campos “; HA ASISTIDO?” de cada alumno.

Modificacion de aviso de practicas: Habilita el campo “CODIGO DE LA COMUNICACION
INICIAL” y deshabilita los campos “%HA ASISTIDO?”. El campo “CODIGO DE LA
COMUNICACION INICIAL” ser4 requerido.

Anulacidon de aviso de practicas: Habilita el campo “CODIGO DE LA COMUNICACION
INICIAL” y deshabilita los campos “%HA ASISTIDO?”. El campo “CODIGO DE LA
COMUNICACION INICIAL” ser4 requerido.

Confirmacion de practicas: Habilita el campo “CODIGO DE LA COMUNICACION INICIAL” y
habilita los campos ““HA ASISTIDO?” (P1, P2, P3 y P4). El campo “CODIGO DE LA
COMUNICACION INICIAL” sera requerido.

CODIGO DE LA COMUNICACION INICIAL: Es el c4digo de una solicitud. Este campo tiene sentido en
las solicitudes con objeto la modificacion de aviso de practicas, anulacion de aviso de practicas y
confirmacidn de practicas. Esta lista estara compuesta por las solicitudes de comunicacién no
rechazadas, sin confirmaciones ni anulaciones aceptadas. El significado de este campo segun el
objeto de la solicitud es:

Modificacion de aviso de prdcticas: Este campo identifica la solicitud cuyos datos se van a
modificar. El usuario debera rellenar los datos del formulario para que el aviso quede con
los datos definitivos. Por ejemplo: Si en el aviso comunicado hay que quitar un alumno, la
nueva solicitud tendra como objeto la modificacion y contendra el listado de alumnos sin el
alumno a quitar.

Anulacion de aviso de prdcticas: Este campo identifica la solicitud cuyos datos se van a
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anular. El usuario debera rellenar los datos del formulario de tal forma que el aviso quede
con los datos del aviso que se quiere anular.

» Confirmacién de prdcticas: Este campo identifica a la solicitud de aviso de practicas que la
escuela o federacion va a confirmar. El usuario debera rellenar los datos del formulario de
tal forma que la confirmacion quede con los datos definitivos de la practica.

3 | DATOS DE LA PRACTICA

TITULACION

PER |

PRACTICA

PER - REGLAMENTARIAS BASICAS DE SEGURIDAD Y NAVEGACION ||+

INSTRUCTOR

o)

EMBARCACION / SIMULADOR / AULA

PUERTO BASE / AULA o EMBARCACION / NO APLICABLE

-

ATRAQUE / PANTALAN / UBICACION

OBSERVACIONES

DATOS DE LA PRACTICA

TITULACION: Titulaciones que tiene autorizadas la escuela/federacién. Un cambio en el elemento
seleccionado en esta lista implica la carga de la lista: PRACTICA y dejar vacias las listas
INSTRUCTOR, EMBARCACION/SIMULADOR/AULA y PUERTO BASE/AULA o EMBARCACION/NO
APLICABLE.

PRACTICA: Practicas que tiene autorizada la escuela/federacién. Esta lista depende de la titulacién
seleccionada. Un cambio en el elemento seleccionado en esta lista implica la carga de la lista
INSTRUCTOR vy dejar vacias las listas EMBARCACION/SIMULADOR/AULA y PUERTO BASE/AULA o
EMBARCACION/NO APLICABLE.

INSTRUCTOR: Instructor de la escuela/federacion que estd autorizado a impartir la practica
seleccionada y con el titulo en vigor. Un cambio en el elemento seleccionado no implica la
actualizacion de ninguna lista.

EMBARCACION/SIMULADOR/AULA: Si la practica seleccionada es de tipo radio entonces esta lista
se cargara con los simuladores autorizados a la escuela/federacion, si la practica no es de radio
esta lista se cargara con las embarcaciones autorizadas a la escuela/federacidén que tengan en vigor
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los seguros y certificado de navegabilidad. Estos datos dependen de la practica seleccionada. Un
cambio en el elemento seleccionado no implica la actualizacion de ninguna lista.

PUERTO BASE/AULA o EMBARCACION/NO APLICABLE: Si la practica seleccionada es de tipo radio
entonces esta lista se cargara con las aulas y embarcaciones autorizadas a la escuela/federacion, si
la practica no es de radio esta lista se cargara con los puertos base autorizados a la
escuela/federacion. Estos datos dependen de la practica seleccionada. Normalmente si la practica
es de teoria y se imparte en un aula este campo debe ser rellenado con el valor “NO APLICABLE”. Un
cambio en el elemento seleccionado no implica la actualizacion de ninguna lista.

ATRAQUE/PANTALAN/UBICACION: Lugar de atraque de la embarcacién o ubicacion donde se
realizara la practica/teoria. En caso de varias etapas indicar la ubicacién de la embarcacion en cada
una de ellas.

OBSERVACIONES: Comentarios, observaciones, etc. respecto a la solicitud, que se quieran realizar.

4 PROGRAMA

P1L |FECHA COMIENZO(dd/mm HORA FECHA FINALIZACION(dd/mm HORA
faaaa) COMIENZO(hh:mm) faaaa) FINALIZﬁlCIbN(hh:mm)
02/09/2019 & 10:00 Jr |o2/09/2019 & -

P2 |FECHA COMIENZO(dd/mm HORA FECHA FINALIZACION(dd/mm HORA
fazaa) COMIENZO(hh:mm) fazaa) FINALIZAI:IIf)N(hh:mm)
03/09/2019 | 10:00 | 03/09/2019 |

P3 |FE|:HA COMIENZO{dd/mm HORA FECHA FINALIZACION(dd/mm HORA
faaaa) COMIENZO(hh:mm) faaaa) FINALIZﬁlCIbN(hh:mm)
03/09/2019 | 16:00 | 03/09/2019 |

P4 |FECHA COMIENZO(dd/mm HORA FECHA FINALIZACION(dd/mm HORA
faaaa) COMIENZO(hh:mm) faaaa) FINALIZACIﬁN(hh:mmJ
03/09/2019 | 20:00 | 03/09/2019 |

PROGRAMA

Se podran indicar hasta cuatro periodos de practicas, siendo requerido al menos un
periodo. Cada periodo es identificador por los valores P1, P2, P3y P4,

FECHA DE COMIENZO: Fecha de comienzo de la practica. El formato valido es DD/MM/YYYY. Por
ejemplo: 10/02/2015.

HORA DE COMIENZO: Hora de comienzo de la practica. El formato es hh:mm. Por ejemplo: 20:00

FECHA DE FINALIZACION: Fecha de finalizacidn de la practica. El formato valido es DD/MM/YYYY. La
fecha y hora de finalizacion tiene que ser posterior a la fecha y hora de comienzo. Por ejemplo:
11/02/2016

HORA DE FINALIZACION: Hora de finalizacién de la practica. El formato valido es hh:mm. Por
ejemplo: 21:00
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5 |ALUMNOS

- |DNINIE APELLIDOS NOMBRE SEXO EHA ASISTIDO?

1 F | 5 H O m L prll p2 ) p3l) pe

2 | | | | Hom (W erll) p2d p3l) pa
ALUMNOS

En este apartado se indican los datos de los alumnos que participan en la practica.
Inicialmente se establecera una lista de un maximo de 20 alumnos.

DNI/NIE: NIF o NIE del alumno. Si el DNI del alumno existe en el sistema de informacion del IAD, los
datos apellidos, nombre y sexo seran cargados automéaticamente. Estos campos no podran ser
modificados. Si el alumno no estd dado de alta serd necesario introducir los datos de forma
manual.

APELLIDOS: Primer y segundo apellido del alumno (en el caso de tener segundo apellido).
NOMBRE: Nombre del alumno.
SEXO: Sexo del alumno: hombre (H), mujer (M).

¢HA ASISTIDO?: Este campo solo es significativo si el objeto de la solicitud es “Confirmacién de
practicas”. Para cada periodo del programa hay una casilla P que si estd marcada indica que el
alumno ha asistido a ese periodo. Por ejemplo: si el programa tiene dos periodos (salidas), P1y P2,
y queremos indicar que un alumno sélo ha asistido al P2, marcaremos esa casilla y dejaremos sin
marcar la P1. Si otro de los alumnos asiste a todos los periodos marcaremos su P1y P2.

4.1.1.1 Solicitudes que se pueden generar a partir de una comunicacion de practicas

COMUNICACION, MODIFICACION Y CONFIRMACION

COMUNICACION | MODIFICACION M1 | MODIFICACION M2 | CONFIRMACION |
CTC-2017000001 CTC-2017000001 CTC-2017000001 CTC-2017000001 = ®
FIN CTC-2017000001

Todas las solicitudes de modificacion y confirmacion haran referencia a la solicitud de comunicacion
(cddigo de la primera solicitud)
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Una vez presentada una solicitud de comunicacién (en el ejemplo: CTC-2017000001) de
practicas se podran presentar solicitudes de modificacion (en el ejemplo: M1 y M2) indicando el
codigo de la solicitud de la comunicacion inicial (en el ejemplo: CTC-2017000001). Para crear la
modificacion M1 clonamos la comunicacién CTC-2017000001 y modificamos la nueva solicitud
(M1). La modificacion M2 debe ser creada a a partir de la clonaciéon de la M1. Por ultimo, la
confirmacion se clonaria a partir de la dltima modificacion M2.

Si presentamos, y es aceptada, una anulacion de una comunicacién ya no podremos
presentar mas solicitudes que modifiquen o confirmen la solicitud inicial.

EJEMPLO PRACTICO

1. Comunicamos una practica de PER.
2. Comunicamos una modificacion de la practica para afiadir un alumno.

3. Comunicamos una modificacion de la practica para cambiar la embarcacion, puerto base 'y
atraque.

4. Confirmamos la practica pero indicamos que un alumno no ha podido asistir a una de las
salidas del programa.

Para comunicar la practica rellenamos, firmamos y presentamos una solicitud de practicas.
El “objeto de la solicitud” es “comunicacion de aviso de practicas” y el cédigo de solicitud obtenido
es el CTC-2017000872.
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Hoja 1.de 1 megzso  JUNTA D ANDALUCIA
I: CONSEJERIA DE TURISMO ¥ DEPORTE
JUNTRA DE ANDALUCIA CONSEJER{A DE TURISMO Y DEPORTE
Instituto Andaluz del Deporte P | 201739900013109 - 26/08/2017
CODIGO IDENTIFICATIVO NOM. REL : -
CTC-2017000872 Pt o
1 12:28
N Sesilla
soLCTuD

SOLICITUDES DE COMUNICACION Y CONFIRMACION DE PRACTICAS NAUTICAS
1 |DATOS DE LA ESCUELA

Hl/NIE AUTORZADD NOMERE PRIMER APELLIDD SEGUNDO APELLIDD
33333333P DAVID [ inisiol | el
WOMERE DEL CENTRO

ACADEMIA #Hrssrsbiriisibiirioiist 33333333P

2 |OB.EI'ODEI.AS!ILICITIID

ommueu.sm:lcn'un . COMIGO DE LA PRIMERA SOLICTUD
‘Comunicacion de Aviso de Practicas

3 |mnsn:umﬁ.cncu

TITULACHON
PER

PRACTICA , }
PER - REGLAMENTARIAS BASICAS DE SEGURIDAD Y NAVEGACION
INETRUCTOR

A -7 B

EMBARCACHON / SIMULADOR ¢ AULA
Il ol Y P |

PLERTD BASE / AULA o EMBARCACION f NO APLICARLE
PUERTO DE MALAGA (MALAGA)

ATRAQUE [ PANTALAN /LI
ATRAQUE N._ 140
CESERVACIONES
4 |PROGRAMA
FECHA ¥ HORA DE COMIENDD [dd fmnm /2 hicmnm) FECHA ¥ HORA DE FINALIZACION idd,/ mmyaa hh:mm)
01/1212017 10:00 0122017 14:00
FECHA Y HORA DE COMIENZD {ddfmim 2 hixcmm} FECHA'f HORA DE FINALIZACION idd,f mmyaa hh:mm)
0122017 15:00 o1M2iz2017 18:00
FECHA Y HORA DE COMIENZD {ddfmim 2 hixcmm} FECHA'f HORA DE FINALIZACION idd,f mmyaa hh:mm)
FECHA Y HORA DE COMIENZD {ddfmim 2 hixcmm} FECHA'f HORA DE FINALIZACION idd,f mmyaa hh:mm)
5 |ALUMNOS
1 HIFIE FRIMIR AFELLIDOD SESLNDO APELLIDD NOMBSE ZED (M ASIZTIDO?
GIL SANZ ANTONIO H =100 P20F0
2 HIFSIE FRIMER APELLIDS: SESLNES APELLIDD hi'h'IS?g 5E4 A ASISTIDG
AMA4HA4 | LIQUE ALBA MARIA M “1dred g
] LT TMIT APCLLIDD CIGLHDO APCLLIDD KOMDAC fraCin] i1 ¥ ASICTIDO?
By T IR = TR
HIZMIE SRIME3 APELLIDD SEZOUNDO APELLIDD NOME3E EED (HAASIETIDG?
210pz0O0pz0F:0

Tenemos que modificar la practica anterior para afiadir un alumno mas. Para ello
clonamos la solicitud CTC-2017000872. En la pestafia “Tramites en Borrador” estara la nueva
solicitud creada, en este ejemplo con el cddigo CTC-2017000892. Rellenamos, firmamos y
presentamos una solicitud de practicas. El “objeto de la solicitud” es “modificacién de aviso de
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practicas” y el “codigo de la comunicacion inicial” es CTC-2017000872.
Hoje 1da 1 megwso  JUNTA DE ANDALUCIA
JUNTR DE ANDALUCIA CONSEJERIA DE TURISMO Y DEPDRTE :
Instituto Andaluz del Deporte P |_201799900013201 - 28/08/2017
CODIGE IDENTIFCATIVO NUM. REL : -
CTC-2017000892 NSRRI, Hora
|j' ¥ 10:58
L Sesilla
SOLCITUD

SOLICITUDES DE COMUNICACIGN Y CONFIRMACION DE PRACTICAS NAUTICAS

Z |OB.EI'ODE LA SOLICITUD

OEIETO DE LA SOLCITUD COONG0 DE LA PRIMERA SOLICTUD
Modificacion de Aviso de Practicas CTC-2017000872

3 | DATOS DE LA PRACTICA

TITULACION

PER

PRACTICA . .
PER - REGLAMENTARIAS BASICAS DE SEGURIDAD ¥ NAVEGACION

ATRAQUE [ PANTALAN / U
ATRAQUE N. 140

OESERVACIONES
ANADO A LA ALUMNA LUCAS LOPEZ, ANGELA.

4 |PROGRAMA

FECHA Y HORA DE COMIENZO fde“mmm fx Bcenm ) FECHA ' HORA DE FINALIZACION {dd/ mm, a2 hh:mmj)

017122017 10:00 011272017 14:00

FECHA Y HORA DE COMIENZO fdel“mrm /2o bconm ) FECH.F.I’mDEFINN.me!mlfu hh:mm)

012207 15:00 01122017 18:00

FECHA Y HORA OE COMIENZD fdd,"mnm iz o} FECHA ¥ HORA DE FINALIZACION {dd,/ mm/ a2 hh:mmj

FECHA Y HORA DE COMIENZD fdd,"mmm faes bicmm} FECHA f HORA DE FINALIZACION {dd// mm,2a hh:mmj

5 |aLumNos

1 WIF RIE PRIMER APZ_LICO SECUNIO0 APZDO NWOMBRE a0 JHA RZISTIDO?
33333333F | GIL SANZ ANTONIO r riOEEpOra

2 MNIF/ RIE SRIMER APZLILO EECUNDO A2 D0 KOMERE EEXC JHANZIETIDOD?
434343494 | LUUUE ALEA MARIA M F1O>0FsOF:0

3 HIF RIE PRIMER APILICS BEIFU'DC APELLDO h.C'I'u'IBﬁE 204 JHA AZIETIDO?
SEASGAST | LUCAS LOPEZ ANGELA M riAErara
HIF HIE SRMER APZLICD EECUNZS AELDD KOMERE =24 (HAAZIETIDG?

r.O=c0Op:0OFz0

Tenemos que modificar la practica porque tenemos que cambiar la embarcacion. Para ello
clonamos la solicitud de la dltima modificacién, por lo tanto, clonamos la solicitud CTC-
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IAD

2017000892. En la pestaifia “Tramites en Borrador” estard la nueva solicitud creada, en este
ejemplo con el coédigo CTC-2017000893. Rellenamos, firmamos y presentamos una solicitud de
practicas. El “objeto de la solicitud” es “modificacion de aviso de practicas” y el “codigo de la

comunicacién inicial” es CTC-2017000872. En observaciones indicamos las modificaciones que
hemos realizado.

"]
Hoja 1de 1 arq':lsn

CONSEJERIA DE TURISMO Y :EFUh TE

JUNTR DE ANDALUCIA

JUNTA TE ANDALUCIA

COMSEIERIA DE TURISMO ¥ DEPORTE

Instituto Andaluz del Deporte P
CODIGO IDENTIFICATIVG

201799900013203 - 28/09/2017

| i
i 2
B
N

CTC-2017000893

Sevilla

Hora

SOLICITUDES DE COMUNICACIGN Y CONFIRMACION DE PRACTICAS NAUTICAS

2 |OB.EI'0DEI.ASGLICI'I'I.ID

m.IEI'ODELAQ'JLKII'I'LID . COMNGOD DE LA PRIMERA SOLICITUD
Modificacion de Aviso de Practicas

CTC-2017000872 )

C

—

3 |mnsn£uml.cncu

TIULACION
PER

PRACTICA . -
PER - REGLAMENTARIAS BASICAS DE SEGURIDAD Y NAVEGACION

Al

pnumﬁm:s
@CION, PUERTO BASE Y ATRAQUE.

INSTRUCTOR

ATRAQUE N 53

4 |PROGRAMA

FECHA Y HORA DE COMIENDO fdd,"mim e bcmm)
0171122017 10:00

FECHA T HORA DE FINALZACION (dd memfaa hhomim)
o1M22017 14:00

FECHA Y HORA DE COMIENDO fod frmm/ams Bl
01122017 15:00

FECHA T HORA DE FINALZACION (dd memfaa hhomim)
0122017 18:00

FECHA Y HORA DE COMIEND fod frmm s B

FECHA 'f HORA DIE FINALIZACION (dd,f mem/faa hh:mm)

FECHA Y HORA DE COMIEND fod frmm s B

FECHA 'f HORA DIE FINALIZACION (dd,f mem/faa hh:mm)

Una vez realiza la practica presentamos una confirmacion de practicas. Una alumna, de las
comunicadas, no ha podido realizar las practicas. Para hacer la confirmacién clonamos la solicitud
de la dltima modificacion, por lo tanto, clonamos la solicitud CTC-2017000893. En la pestafia
“Tramites en Borrador” estard la nueva solicitud creada, en este ejemplo con el cddigo CTC-
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2017000894. Rellenamos, firmamos y presentamos una solicitud de practicas. El “objeto de la
solicitud” es “confirmacion de practicas” y el “cddigo de la comunicacion inicial” es CTC-
2017000872. Marcamos el campo “;Ha asistido?” para cada alumno que asiste a todo el programa.
En observaciones indicamos las incidencias que se hayan podido producir. En este caso, una
alumna no ha asistido a la practica de las 10:00 pero si asiste a las de las 15h.
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COMUNICACION, MODIFICACION Y ANULACION

COMUNICACION | MODIFICACION M1/ MODIFICACION M2 | ANULACION |
CTC-2017000001 CTC-2017000001 CTC-2017000001 CTC-2017000001 %(8)
FIN

CTC-2017000001

Todas las solicitudes de modificacion y anulacion hardn referencia a la solicitud de comunicacion
(cddigo de la primera solicitud)

Una vez presentada una solicitud de comunicacion (en el ejemplo: CTC-2017000001) de
practicas se podran presentar solicitudes de modificacion (en el ejemplo: M1 y M2) indicando el
codigo de la solicitud de la comunicacién inicial (en el ejemplo: CTC-2017000001). Si presentamos,
y es aceptada, una confirmacién de una comunicacion ya no podremos presentar mas solicitudes
que modifiquen o confirmen la solicitud inicial.

EJEMPLO PRACTICO

1. Comunicamos una practica de PER.
2. Comunicamos una modificacion de la practica para afiadir un alumno.

3. Comunicamos una modificacion de la practica para cambiar la embarcacion, puerto base 'y
atraque.

4. Anulamos la practica por mal tiempo.

Los tres primeros puntos del ejemplo son los mismos que en el ejemplo anterior. En este
ejemplo la practica no se realiza y tenemos que anularla. Para hacer la anulaciéon clonamos la
solicitud de la dltima modificacidn, por lo tanto, clonamos la solicitud CTC-2017000893. En la
pestafia “Tramites en Borrador” estara la nueva solicitud creada, en este ejemplo con el codigo
CTC-2017000895. Rellenamos, firmamos y presentamos una solicitud de practicas. El “objeto de la
solicitud” es “anulacion de aviso de practicas” y el “cédigo de la comunicacion inicial” es CTC-
2017000872. En el campo observaciones indicamos el motivo de la anulacién.

Pagina 29 de 42



OFICINA VIRTUAL

A ) Tramites para las Escuelas y Federaciones IAD
Junta de Andalucia ’ . .
Nauticas. Manual del usuario
R
Hoja 1.da 1 aweemso  JUNTR DE ANDALUCIA
COMSEJERA DE TURISMD ¥ DEPORTE

JUNTR DE ANDALUCIA CONSEJERIA DE TURISMO Y schuu. FE

Instituto Andaluz del Deporte P | 201799900013206 - 28/09,/2017

.

CODIGD IDENTIFICATIVO HNUM. | T FECHA Y HORA

CTC-2017000835 Ezt Pigetro Blaciranco
.

N

Sevilla

Hora

11:21

SOLICITUDES DE COMUNICACION Y CONFIRMACION DE PRACTICAS NAUTICAS

2 |mllEI.AS|lLICITIID

ORIETD OE LA SOLICITUD CO0IG0 CE LA PRIMERA SCLICTUD
Anulacién de Aviso de Practicas CTC-2017000872

3 |MTDSDELAmGA

TITULACION
PER

PRACTICA . .
PER - REGLAMENTARIAS BASICAS DE SEGURIDAD Y NAVEGACION

EMBARCACHIN / SIMULADOR ¢ AULA

PUERTD BASE / AULA o EMEBARCACION / NO APLICHBLE

L
ATRAQUE N. 58

,pnumﬁs?_
1@, LAS PRACTICAS NO SE HAN REALIZADO.

4.2 Solicitud de comunicacion de expedicion de licencia de navegacion.
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COMUNICACION DE EXPEDICION DE LICENCIA DE NAVIGACION

1 | DATOS DE LA ESCUELA
DNI/NIE NOMBRE PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO

|=.—

NOMBRE DEL CENTRO

Seleccionar j|’
2 | DATOS DE LA EXPEDICION
PROVINCIA DE EXPEDICION: LOCALIDAD DE EXPEDICION: FECHA EXPEDICION (dd/mm/aaaa)

[

S |

DATOS DE LA ESCUELA

DNI/NIE: DNI/NIE del usuario autenticado con certificado digital en la oficina virtual.
NOMBRE Y APELLIDOS: Nombre y apellidos del usuario autenticado con certificado.

NOMBRE DEL CENTRO: Nombre de la escuela o federacion que comunica la expedicion. Se
muestra una lista de escuelas y/o federaciones de las que el usuario es una persona autorizada a
presentar el tramite.

DATOS DE LA EXPEDICION

En este apartado se indican los datos particulares de las licencias expedidas.

PROVINCIA DE EXPEDICION: Provincia donde se expide la licencia. Un cambio en el elemento
seleccionado en esta lista implica la carga de la lista LOCALIDAD DE EXPEDICION con las localidades
de la provincia seleccionada.

LOCALIDAD DE EXPEDICION: Localidad donde se expide la licencia. Este campo depende del
campo PROVINCIA DE EXPEDICION.

FECHA DE EXPEDICION: Fecha en la que se expide la licencia. Formato dd/mm/aaaa.
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3 DATOS DEL TITULAR Y DE LA LICENCIA
NIF/MIE APELLIDOS NOMBRE SEXO OBIETO CODIGO

- H''M | seleccionar ]|+ -
| | | | [O0Om | sciccconar =l

3| | | | [O0Om | sciccconar =l
| | | |
| | | |

H M | Seleccionar j
H M | Seleccionar j

DATOS DEL TITULARY DE LA LICENCIA

En este apartado se indican los datos de todos los titulares de las licencias que se estan
comunicando. En la misma solicitud se pueden comunicar hasta 20 licencias.

APELLIDOS: Apellidos del titular de la licencia.
NOMBRE: Nombre del titular de la licencia.
NIF/NIE: NIF o NIE del titular.

SEXO: Sexo del titular. H: hombre, M: mujer.
OBJETO: Nueva o duplicado.

CODIGO: Cédigo de identificacién univoco de la licencia. Se trata del nimero que aparece en el
papel timbrado.

10-0000812
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4 |LUGAR, FECHA Y FIRMA

En * & (DD/MM/AAAA) |'

EL/LA SOLICITANTE

ILMO.fA SR./A DIRECTOR/A DEL INSTITUTD ANDALUZ DEL DEPORTE

PROTECCION DE DATOS

Conforme a lo establecido por la normativa vigente en Proteccion de Datos, le informamos gue:

1. Sus datos personales se incorporaran a un sistema de tratamiento cuyo responsable es el Instituto Andaluz del Deporte de la
Consejeria de Turismo y Deporte.

2. Puede contactar con el Delegado de Proteccidon de Datos a través de la direccién electrdnica: dpd.ctd@juntadeandalucia.es.

3. La finalidad del tratamiento es la tramitacion del procedimiento para la obtencion de titulaciones nauticas (examenes, practicas y
titulos), legitimado por el cumplimiento de una misidn de interés plblico.

4. Puede ejercer ante el Responsable los derechos de acceso, rectificacion, supresion y portabilidad de sus datos asi como la limitacion u
oposicion a su tratamiento.

Dispone de informacion ampliada y de modelos para el ejercicio de sus derechos en la siguiente direccion electronica:

http://www.juntadeandalucia.es/turismoydeporte/opencms/informacion/politica-proteccion-datos,/

SOLICITUD, LUGAR, FECHA Y FIRMA

EN: Nombre de la ciudad donde se rellena la solicitud.
FECHA: Fecha en la que se rellena la solicitud. Formato dd/mm/aaaa.

FDO: Nombre y apellidos del usuario autenticado con certificado.

PROTECCION DE DATOS: Clausula conforme a lo establecido por la normativa vigente en
proteccion de datos.

4.3 Solicitud de visado de certificado de practicas y cursos de
titulaciones nauticas de recreo

Segun el articulo 20 del RD 875/2014 apartado 1: “Los certificados de las practicas
aportados para expedicion de los titulos correspondientes llevaran el visado de la comunidad
autéonoma en la que se realizaron cuando se haya certificado en una comunidad auténoma con
competencias transferidas en nautica de recreo y deban presentarse ante otra comunidad
auténoma también con competencias transferidas o ante la Direccién General de la Marina
Mercante”. S6lo en estos casos se tiene que solicitar el visado.
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4.3.1 Formulario

En este apartado se describe el formulario que hay que rellenar para solicitar el visado de
un certificado de practicas.

DATOS DE LA ESCUELA O FEDERACION

1 DATOS DE LA ESCUELA O FEDERACION
DNI/NIFICIF AUTORIZADO NOMBRE APELLIDO 1 APELLIDO 2

NOMBRE DE LA ESCUELA O FEDERACION

CORREQ ELECTRONICO DE REMISION DEL CERTIFICADO

DNI/NIF/CIF AUTORIZADO: DNI/NIF del certificado y CIF en el caso de acceder a la oficina virtual
con un certificado de representante.

NOMBRE: Nombre de la persona propietaria del certificado con el que se accede a la oficina virtual.

APELLIDO1: Primer apellido de la persona propietaria del certificado con el que se accede a la
oficina virtual.

APELLIDO2: Segundo apellido de la persona propietaria del certificado con el que se accede a la
oficina virtual.

NOMBRE DE LA ESCUELA O FEDERACION: Seleccionar la escuela o federacién que solicita el
visado del certificado de practicas. Automaticamente se seleccionarad la primera escuela o
federacion en la que la persona es autorizada. Una vez seleccionada la escuela o federacion, se
cargara el nombre del director de la escuelay el correo electrénico de la escuela.

DIRECTOR: Nombre del director de la escuela que consta en los sistemas de informacion del IAD.

CORREO ELECTRONICO DE REMISION DEL CERTIFICADO: Correo electrénico donde se enviard el
visado del certificado. Este dato se carga automaticamente y es el que consta en los sistemas de
informacion del IAD.
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DATOS DEL CERTIFICADO

2 DATOS DEL CERTIFICADO
TITULACION/FORMACION

Seleccionar v

INSTRUCTOR

Seleccionar v

TITULO DEL INSTRUCTOR

TITULACION/FORMACION: Titulacién o formacién de practicas de las que se pide el visado. Los
valores posibles depende de las practicas autorizadas a la escuela. Podran ser:

« Capitan de yate (CY)

e Patron de Embarcaciones de Recreo (PER)

* Patrén de Navegacion Basica (PNB)

*  Practicas Reglamentarias de Navegacion

*  Practicas Reglamentarias de Navegacion a Vela

* Practicas Reglamentarias de Navegacion y Navegacion a Vela
* Patrdn de yate (PY)

* Radio Operador de Corto Alcance

* Radio Operador de Largo Alcance

INSTRUCTOR: Instructores de la escuela o federacion que en funcidn de la titulacidn que consta en
los sistemas de informacion del IAD han podido impartir las practicas de la titulacion o formacion
seleccionada.

TITULO DEL INSTRUCTOR: Titulos del instructor seleccionado que autorizan a impartir las
practicas de la titulacion o formacion seleccionada.
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DATOS DEL ALUMNO
3 |DATOS DEL ALUMNO
T

NIF/NIE: NIF/NIE del alumno cuyas practicas se quieren visar. Si en los sistemas de informacion del
IAD el NIF/NIE consta como el de un alumno de la escuela o federacion entonces se cargan los

apellidos y nombre del alumno.
APELLIDOS: Apellidos del alumno.
NOMBRE: Nombre del alumno.

FORMACION

4 | FORMACION

MTULACION/FORMACION PRACTICAICURSO UBICACION/EMBARCACION FECHA Y HORA INICIO

FECHA Y HORA FIN

En este apartado se mostraran las practicas determinadas por los valores indicados en los

campos precedentes del formulario. Si una vez rellenados los apartados 1,2 y 3, en

el apartado 4,

no aparecen las practicas, significa que en los sistemas de informacién del IAD no constan practicas

con los datos proporcionados.

Las practicas que aparecen en este apartado son las que seran visadas.

TITULACION/FORMACION: Titulacién o formacién de practicas.
PRACTICA/CURSO: Practicas o curso de formacion.

UBICACION/EMBARCACION: Aula 0 embarcacién donde se realizaron las practicas.
FECHA Y HORA INICIO: Fecha y hora de inicio de las practicas.

FECHAY HORA FIN: Fechay hora de finalizacion de las practicas.
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LUGARY FECHA

5 LUGAR Y FECHA

En . a * de |Seleccionar v [ de

ILMO.JA SRIA DIRECTORIA DEL INSTITUTO ANDALUZ DEL DEPORTE

LUGAR (EN): Lugar de emision del certificado.

FECHA (A): Fecha de emision del certificado. Por ejemplo: En Malaga, a 7 de marzo de 2023.

4.3.2 Firmadel certificado

Segun el RD 875/2014 en su articulo 15.7 dice: “Tanto la superacion de las practicas, como
los cursos de formacidn, de acuerdo con los criterios de evaluacidn especificados en los anexos Ill,
IV, Vy VI de este real decreto, conllevara la extension del certificado pertinente del instructor con el
refrendo del director de la escuela o su equivalente en las federaciones de vela y motonautica”.

Por lo tanto, el certificado tiene que ser firmado por el instructor y el director de la
escuela. Si el director de la escuela es la misma persona que el instructor solo sera necesaria
una firma.

La persona autorizada que entra en la oficina virtual tiene que autorizar al director de la
escuela y al instructor a poder firmar el certificado para el que se quiere solicitar su visado. Se
pueden dar varias situaciones:

« La persona autorizada que solicita el visado es el instructor. En este caso sélo hay que
autorizar al director de la escuela ya que el instructor puede firmar puesto que es la
persona que esta solicitando el visado. Firman el autorizado (instructor) y el director.

* La persona autorizada que solicita el visado es el director de la escuela. En este caso
solo hay que autorizar al instructor ya que el director puede firmar puesto que es la
persona que esta solicitando el visado. Firma el autorizado (director) y el instructor.

* Lapersona autorizada que solicita el visado no es ni el director ni el instructor. En este
caso hay que autorizar al instructor y al director de la escuela. El autorizado no tiene que
firmar. Firma el director y el instructor.

* La persona autorizada que solicita el visado es el director y el instructor. En este caso
no hay que autorizar a nadie. El propio autorizado (que es director e instructor) firma.

Una vez rellenado y guardado el formulario descrito en el apartado 4.3.1 desde la pantalla
correspondiente a la imagen siguiente podremos “Autorizar a terceros”. Esta funcionalidad de la
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oficina virtual es la que nos va a permitir que el instructor o el director o ambos puedan firmar una
solicitud de visado que ha solicitado un autorizado de su escuela.

Mis Tramites pendientes  Tramites Disponibles = Trémites Presentados / Subsanaciones | Tramites Relacionados = Tramites Autorizados () Desconexion & 31870648P - DAVID TINAQUERO FERNANDEZ

Solicitud de visado de certificado de practicas y cursos de titulaciones nauticas de recreo
Para completar el tramite debe seguir los pasos que se indican a continuacién.

Inicio del tramite

Solicitud de visado de certificado de practicas y cursos de titulaciones nauticas de recreo m m
Documentacién adjunta m

Autorizacion a terceros m

* obligatorio

Con el botdn m podemos autorizar a los firmantes necesarios para que el
certificado sea firmado por el instructor y el director de la escuela.

Solicitud de visado de certificado de practicas y cursos de titulaciones nauticas de recreo

DNI/NIE: *
Nombre:

Primer apellido:
Segundo apellido:

Puede firmar Cualquier formulario, anexo o documento

* Campos obligatorios

En el formulario de autorizaciéon tenemos que indicar el DNI/NIE de la persona que
queremos autorizar, su nombre y apellidos. Una vez autorizada nos aparecera en la seccion de
“Autorizacion a terceros”.
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Autorizacién a terceros m
m

* Obligatorio

Para un autorizado podemos editar la autorizacién y borrar la misma.

Los autorizados tendran que entrar en la oficina virtual con su certificado digital. En la
pestafia “Tramites autorizados” les apareceran los tramites (solicitudes) en los que estdn como
autorizados.

Mis Tramites pendientes = Tramites Disponibles = Tramites Presentados / Subsanaciones = Trdmites Relacionades = Tramites Autorizados (M Desconexién

Tramites autorizados

cadigo Tramite Vigencia Estado

CTC-2023000283 Solicitud de visado de certificado de practicas y cursos de titulaciones nauticas de recreo Borrador

Encontrado 1 trémite autorizado

Si tenemos un tramite autorizado pendiente de firmar aparece el icono junto al codigo
de solicitud. Accedemos al tramite pulsando sobre el codigo de solicitud.

Solicitud de visado de certificado de practicas y cursos de titulaciones nauticas de recreo
cédigo: CTC-2023000283 m
Para completar el tramite debe seguir los pasos que se indican a continuacion.

Inicio del tramite

Solicitud de visado de certificado de practicas y cursos de titulaciones nauticas de recreo m m

Documentacién adjunta

Pulsando el botén “Firmar” podremos ver y firmar el certificado como normalmente se
hace en la oficia virtual. Si hemos firmado correctamente nos lo indicara con el mensaje “Firma
electrénica completada correctamente”. Podremos ver los firmantes actuales de la solicitud de
visado en el apartado “Inicio del tramite”.
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Solicitud de visado de certificado de practicas y cursos de titulaciones nauticas de recreo

Firma electrénica completada correctamente. |

Cédigo: CTC-2023000283 m

Para completar el trimite debe seguir los pasos que se indican a continuacién.

Inicio del tramite

Solicitud de visado de certificado de practicas y cursos de titulaciones nauticas de recreo m m
Firmada por ESEEEEEmErrel

Documentacion adjunta

En “Tramites Autorizados” nos indica que el tramite ya no esta pendiente de firma.

Tramites autorizados

codigo Tramite Vigencia Estado

CTC-2023000283 Solicitud de visado de certificado de practicas y cursos de titulaciones nauticas de recreo desde 24/11/2022 Borrador

Encontrado 1 tramite autorizado

4.3.3 Presentacion de la solicitud de visado

La solicitud de visado tiene que ser presentada cuando esté firmada por el instructor y el
director de la escuela. El autorizado que inicio la solicitud es el que puede presentarla. El
autorizado tiene que comprobar que las firmas necesarias se han realizado y para ello sélo tiene
que chequear el apartado “Inicio del tramite”. En este apartado apareceran los nombres de las
personas que han firmado la solicitud.

Para presentar la solicitud usamos el boton “Presentar”.

Si una solicitud de visado es presentada sin las firmas necesarias ésta sera

desestimada.
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Solicitud de visado

codigo: CTC-2023000279

Para completar el tramite debe seguir los pasos que se indican a continuacion. m

de certificado de practicas y cursos de titulaciones nauticas de recreo

Inicio del tramite

Firmada por

Solicitud de visado de certificado de practicas y cursos de titulaciones nauticas de recreo

Documentacién adjunta

Autorizacién a terceros

* Obligatorio

4.3.4 Visado

Una vez presentada la solicitud de visado ésta comenzara su tramitacion
verificara que los datos del certificado son correctos y lo propondra para su visado.

. Fecha/Hora: 09/03/2023 09:13

A Consejeria de Turismo, Cultura y Deporte

R Instituto Andaluz del Deporte
Junta de Andalucia

CTC-2023000261

CERTIFICADO DE PRACTICAS [ CURSO DE RADIO-OPERADOR

D/D*
en posesion del titulo de: PATRON PROF. EMB. RECREQ

y en calidad de instructor de la escuela nautica de recreo:
declaro baje mi responsabilidad que D/D*
con DNI/NIE:
ha realizado y superado con éxito la formacién PER

de acuerdo a los requisitos y exigencias contenidos en el RD 875/2014,
La formacién se realizé:

TilulofFormaclén Prictica/Curso Ubicacién/Embarcacion Fecha y hora inicio Fecha y hora fin
PER TR
PER SEGLDAD Y NAVECAGN
PER SEGUNEAD ¥ NVECAGON
PER SEGUNowD ¥ NAvEaGaN

m

m m Borrar

m Borrar

. El tramitador

Cuando el certificado ha sido visado por el responsable correspondiente el tramitador lo
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IAD

enviara por correo electrénico a la cuenta que aparece en el campo “CORREO ELECTRONICO DE
REMISION DEL CERTIFICADO” de la solicitud.

N° Reg.

Vi

La Jefatura del Departamento de Titulaciones Deportivas [ La Jefatura del Servicio de Documentacion, For-
macion, Investigacion y Titulaciones, a los efectos de lo establecido en el articulo 20.3 del RD 875/2014, de

Firmado:

El Instructor El Director

sado por:

10 de octubre.

Firmas del certificado

Est

Cadigo seqguro de verificacion: 4rXrj001000000tUTKO52T+Z7RxgH3. Permite la

electronico en la direccion: http:

FIRMADO
POR

e documento incorpora firma electronica reco:

| FECHA

4rxrj0010000001TKOSZT+Z7RxgH3

g

4rXrj001000000tITKOS2T+Z7RxgH3

Visado del certificado

Es copia auténtica de documento electronico

FIRMADC POR

PAGINA 1/1

VERIFICACION

tFc2eCUNNBW2NMWHXB5Z8FEG26MRFR https://

El visado del certificado aparece en la parte inferior del documento con la pertinente
informacion para su verificacion.
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