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1. INTRODUCCION

La presente guia esta dirigida a los beneficiarios de las subvenciones destinadas a la organizacion de ferias de arte contemporaneo en Andalucia y para la
participacion en ferias de arte contemporaneo celebradas en Andalucia o de ambito nacional o internacional, que deban presentar cuenta justificativa con
aportacion de informe de auditor o cuenta justificativa con aportacion de justificantes de gastos.

De acuerdo con la normativa vigente en materia de subvenciones, las entidades beneficiarias estan obligadas a justificar la aplicacion de los fondos percibidos
ante la Agencia Andaluza de Instituciones Culturales. En este sentido la orden de 7 de julio de 2020, por la que se establecen las bases reguladoras de
concesion de subvenciones, en régimen de concurrencia competitiva, para la organizacion de ferias de arte contemporaneo en Andalucia y para la participacion
en ferias de arte contemporaneo celebradas en Andalucia o de ambito nacional o internacional recoge la forma y plazo de justificacion.

Este documento pretende ser una guia basica en la que se recogen las reglas que deberan observarse para realizar una correcta justificacion de la subvencion
concedida.
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2. ASPECTOS GENERALES
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Cuadro resumen de condiciones de la subvencion

Linea | Objeto Plazo de ejecucion Plazo gastos | Plazo justificacion Documentacion Subcontratacion Compensacion Costes Método de
subvencionables Indirectos justificacion
1 Organizacion El establecido en la | Diez meses | 3 meses desde el dia siguiente a | Fotocopias No Maximo 10% del | No Cuenta
de ferias de arte | resolucion anteriores al | la finalizacion del plazo de | compulsadas. presupuesto justificables. | justificativa con
contemporaneo | definitiva de | inicio de la | ejecucién establecido en la aceptado entre informe de
que se celebren | concesion. celebracién de la | resolucién de concesion de la gastos de diferentes auditor

en Andalucia..

feria y dos
meses
posteriores a la
fecha de
finalizacion de la
misma

actividad en los casos que la
actividad vaya a realizarse en
todo o parte tras la publicacién
de la resolucion de concesién o
desde el dia siguiente a la
publicacién de la resolucién de
concesidn definitiva si las
actividades ya estaban
ejecutadas al 100% antes de la

concesion.

epigrafes 'y del
100% entre gastos
del mismo epigrafe
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Fomentar la | El establecido en la | Diez meses | 3 meses desde el dia siguiente a | Fotocopias No Maximo 10% del | NO. Cuenta
participacion de | resolucion anteriores al | la finalizacién del plazo de | compulsadas. presupuesto justificativa con
ferias de arte | definitiva de | inicio de la | ejecucidn establecido en Ia aceptado entre aportacion  de
contemporaneo | concesion. celebracion de la | resolucion de concesion de la gastos de diferentes justificantes de
que se celebren feria  y dos | actividad en los casos que la epigrafes 'y del gastos.
en Andalucia meses actividad vaya a realizarse en 100% entre gastos
posteriores a la | todo o parte tras la publicacion del mismo epigrafe
fecha de | de la resoluciéon de concesion o
finalizacion de la | desde el dia siguiente a Ia
misma publicacién de la resoluciéon de
concesién definitiva si las
actividades ya estaban
ejecutadas al 100% antes de la
concesion..
Fomentar la | El establecido en la | Diez meses | 3 meses desde el dia siguiente a | Fotocopias No Maximo 10% del | NO. Cuenta
participacidon de | resolucion anteriores al | la finalizaciéon del plazo de | compulsadas. presupuesto justificativa con
ferias de arte | definitiva de | inicio de la | ejecucién establecido en Ia aceptado entre informe de
contemporaneo | concesion. celebracion de la | resolucion de concesion de la gastos de diferentes auditor
que se celebren feria y dos | actividad en los casos que la epigrafes y del
fuera de meses actividad vaya a realizarse en 100% entre gastos
Andalucia posteriores a la | todo o parte tras la publicacion del mismo epigrafe

fecha de
finalizacion de la
misma

de la resolucién de concesiéon o
desde el dia siguiente a la
publicacién de la resolucién de
concesién definitiva si las
actividades ya estaban
ejecutadas al 100% antes de la

concesion..
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a) Plazo de justificacion
La presentacion de la documentacion justificativa sera realizada por la persona o entidad beneficiaria en el plazo de 3 meses a contar desde el dia siguiente

la finalizacion del plazo establecido para la ejecucion de la actividad o desde el dia siguiente la publicacién definitiva de la resolucion de concesion definitiva
si las actividades ya estaban ejecutadas al 100% antes de la concesion.
El plazo de ejecucion de la actividad sera el indicado en el cuadro anterior para cada linea de subvencion.

La presentacion extemporanea de la justificacion dara lugar a la incoacion de un procedimiento para dejar sin efecto el acto de concesion de la subvencion.
En todo caso se garantizara el derecho de audiencia al interesado.

b) Periodo de imputacion del gasto
El gasto serd subvencionable si se realiza en el plazo de imputacion establecido en las bases reguladoras, se considera gasto REALIZADO aquel cuyo PAGO
se realiza antes de la finalizacién del plazo de justificacion.
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3.GASTOS SUBVENCIONABLES

Los gastos subvencionables deben responder a costes reales, efectivamente pagados, y cuyo coste de adquisicion en ningun caso podra ser superior al valor de
mercado.

En cualquier caso deberan cumplir los requisitos del articulo 31 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones. “Cuando el importe del
gasto subvencionable supere las cuantias establecidas en la Ley 30/2007, de 30 de octubre, de Contratos del Sector publico para el contrato menor, el
beneficiario debera solicitar como minimo tres ofertas de diferentes proveedores, con caracter previo a la contracciéon del compromiso para la obra, la

prestacion del servicio o la entrega del bien, salvo gue por sus especiales caracteristicas no exista en el mercado suficiente nimero de entidades que los

realicen, presten o suministren, o salvo que el gasto se hubiere realizado con anterioridad a la subvencidn. “

Los gastos subvencionables difieren en cada linea de subvencion por lo que remitimos a la base reguladora para ampliar la informacion acerca de los mismos.
Como informacion comun destacamos esta:
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Seran subvencionables los siguientes gastos:

LINEAS 1,2,3,
Epigrafe 1

* Honorarios profesionales y/o gastos de personal correspondiente al personal técnico, de gestion, coordinacion y direccion del proyecto directamente
relacionado con su desarrollo y ejecucion.
En esta partida se incluiran los gastos del pago de retribuciones al personal propio de la entidad beneficiaria, considerando gastos subvencionables el
importe devengado de la nomina mas los gastos de la Seguridad Social a cargo de la entidad. (Ver en base reguladora como justificar el trabajo de un
beneficiario dado de alta en el Régimen de Auténomos)
El porcentaje del gasto aplicable serd siempre proporcional a la participacion del trabajador en la actividad. Para ello la entidad beneficiaria debera entregar
una calculo de las horas mensuales dedicadas al proyecto (ANEXO V: Hoja de tiempo). Si el trabajado dedicase el 100% de su jornada laboral al proyecto la
entidad beneficiaria debera aportar un certificado que lo especifique.

M PO RTANTE: Los gastos correspondientes a este epigrafe no podran superar el 20% del presupuesto aceptado.
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Epigrafe 2

* (astos correspondientes a alquiler del recinto, instalaciones, stands, mobiliario, equipos técnicos, equipos de iluminacion o de climatizacion, asi como
los gastos de montaje, adecuacion de las instalaciones y desmontaje durante el periodo de celebracion de la feria y, en todo caso, relacionados con la
participacion en la misma.

Epigrafe 3

e Qastos de suministros como electricidad, teléfonos o internet, limpieza y mantenimiento del espacio fisico donde se exhiban las obras de arte, gastos de
seguridad, siempre que estuviesen directamente relacionados con la participacion en la feria y exclusivamente por el periodo de participacion en la misma.

Epigrafe 4

e (astos correspondientes a transporte, seguro y embalaje de las obras de arte que se van a exponer en la feria para la que se solicite la ayuda.

Epigrafe 5

* Qastos correspondientes a la elaboracion de publicaciones, en distintos soportes y siempre que no sean objeto de venta, que tengan por objeto promocionar
tanto la feria, para cuya participacion se solicita la ayuda, como el conjunto de obras exhibidas. Asimismo podran incluirse los gastos correspondiente a
comunicaciones, articulos o notas de prensa directamente vinculados a la actividad subvencionada.
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Epigrafe 6organi

Gastos de desplazamientos, incluyendo alojamiento y dietas especificamente generados por la actividad subvencionada, correspondiente al personal propio
de la persona o entidad beneficiaria.

v" Solo se admitiran billete en clase turista

Solo podran justificarse dos habitaciones individuales o dobles y un maximo de 4 comensales por cada gasto de manutencion. Estos gastos deben

estar clara y directamente relacionados con la actividad subvencionada y debe apartarse un listado con los nombres de la personas que pernoctan o
comen.

Para la manutencion los limites seran los siguientes segun la Orden de 11 julio de 2006 .
o Dietas en territorio nacional
1. Alojamiento: 64,27€
2. Manutencion pernoctando: 40,82€
3. Manutencion sin pernoctar: 26,67€
4. Y Manutencion: 20,41€

o Dietas en territorio nacional (MADRID)
1. Alojamiento: 96,41€
2. Manutencion pernoctando: 41,82€
3. Manutencion sin pernoctar: 26,67€
4. Y Manutencion: 20,41€
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o Dietas en territorio extranjero (consultar la Orden de 11 de julio de 2006).
o En el caso de que el desplazamiento se realice con vehiculo propio el gasto queda fijado en 0.19 euros por Km.

M PO RTANTE : Los gastos correspondientes a este epigrafe no podran superar el 20% del presupuesto aceptado.

Los gastos de alojamiento y manutencion se justificaran mediante el documento de liquidacion de dietas (ANEXO VI).
En el caso de alojamiento en hotel habra que presentar un listado acreditativo de los huéspedes alojados en el hotel.
Los gastos de desplazamiento se justificaran mediante el ANEXO VIl acompafiado de los billetes o tarjetas de embarque.

Epigrafe 7 (Solo aplicable a la linea 1)

e Remuneracion a los autores o0 a la persona que ostente la titularidad de los derechos de explotacion sobre las obras, por el alquiler o préstamo de las

mismas.

M PO RTANTE : Los gastos correspondientes a este epigrafe no podran superar el 20% del presupuesto aceptado.
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4: DOCUMENTACION JUSTIFICATIVA

Las personas o entidades beneficiarias deberan presentar dentro del plazo de justificacion una cuenta justificativa con aportacion de gastos o, en su defecto,

una cuenta justificativa con informe de auditoria, seguin se establezca en cada linea de la subvencion.

a) Cuenta justificativa con aportacién de informe de auditor: Con arreglo al articulo 74 del Reglamento de la Ley General de subvenciones, contendra:

* Informe del auditor de cuentas (ver contenido en bases reguladoras) (Ver ANEXQO VIII Informe de auditor)
e Memoria de actuacion justificativa. (Consiste en una memoria explicativa que comprendera de manera detallada todas las actividades efectivas y
materialmente realizadas que hayan sido subvencionadas. Debera ser desarrollada como minimo con los siguientes epigrafes:
1. Datos de la persona o entidad solicitante: nombre y NIF/CIF
2. Titulo del proyecto
3. Actividades realizadas, detallando: nombre, fechas de realizacion, lugar, horario, nimero de horas, materiales utilizados, persona
responsable, descripcion de como se ha llevado a cabo...
4. Evaluacion del proyecto:

a.

b.
C.
d

Descripcion de los resultados obtenidos

Analisis del grado de cumplimiento de los objetivos planteados

Descripcion de los resultados sobre |la economia andaluza

Aportacion de material grafico (folletos, carteles tripticos), fotografia de las actividades , listado de asistentes a actos etc..

(ANEXO |: Memoria técnica detallada)

¢ Memoria econdmica abreviada. Contendrd como minimo
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o Relacion clasificada de los gastos e inversiones realizados para la ejecucion de la actividad subvencionada, agrupados en funcion de la
naturaleza del gasto, con identificacion del acreedor y del documento-factura- su importe, fecha de emision, fecha de pago con indicacion
de las cantidades presupuestadas y explicacion de las desviaciones acaecidas.

Dicha relacion de gastos debera ser subscrita por el o la representante de la entidad. Esta memoria se aportard en PDF firmado y en formato Excel. (ANEXO IV

Memoria econdémica abreviada y ANEXO Il Relacién clasificada de gastos). (Hay que aportar los dos anexos)

b) Cuenta justificativa con aportacién de justificantes de gastos: Con arreglo al articulo 72 del Reglamento de la Ley General de subvenciones, contendra:

Memoria de actuacion justificativa. (contendra los mismos aspectos que los desarrollados en el caso de cuenta justificativa con informe de auditoria)
Memoria econdmica justificativa.
o Contendra como minimo un estado representativo de los gastos incurridos en la realizacion de las actividades subvencionadas y explicacion
de las desviaciones acaecidas.(ANEXO II)
Facturas vy justificantes de pago
Certificado de tasador independiente en caso de adquisicion de bienes inmuebles
Relacidn de otros ingresos o subvenciones que hayan financiado la actividad subvencionada. (ANEXO Il1)
Tres presupuestos en aplicacion del articulo 31.3 de la Ley General de subvenciones.
En su caso la carta de pago de reintegro( con la devolucion del dinero que no se haya gastado en la actividad subvencionada y los intereses
generados de ese dinero)

(ANEXO IV Memoria econdmica abreviada)
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5. JUSTIFICACION

La comprobacion material de la efectiva realizacion de la actividad subvencionada se realizara por medio de la verificacion de gastos por parte del 6rgano gestor
de las ayudas.

El 6rgano gestor requerird a la entidad beneficiaria la documentacion precisa segln el tipo de subvencién concedida.
Debe aportarse factura compulsada del gasto efectuado. Las facturas deberan contener como minimo:

e Numero de factura

e Fecha de expedicion

e Razon social del emisor y receptor

e NIF de emisor y receptor

e Domicilio del emisor y receptor

* Descripcion de las operaciones (base imponible)

e Tipo impositivo

* Cuota tributaria

* Fecha de presentacion del servicio si es diferente de la fecha de expedicion
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En todo caso de cada factura, nomina etc.. se requiere la aportacion de documentos acreditativos de haber realizado el gasto.

e Justificante de pago bancario.

Si se realiza con talon o cheque debera aportarse fotocopia del mismo y extracto bancario que acredite que el destinatario lo ha hecho efectivo.

Cuando_excepcionalmente el pago se haga en efectivo deberd aportarse recibo en el que conste que al emisor le ha sido satisfecho el importe, con
identificacion de la factura a la que corresponde. (ANEXO VIII). “No podran pagarse en efectivo las operaciones, en las que alguna de las partes actue
en calidad de empresario o profesional, con un importe igual o superior a 2.500 euros o su contravalor en moneda extranjera”, segln establece el
articulo 7.1 de la Ley 7/2012. A partir del 10 de julio de 2021 este limite se reduce a 1.000€. Una operacion que iguale o supere ese limite no podra

pagarse ni parcial ni totalmente en efectivo. Ejemplo. Factura 1.500€, pago de 500€ en efectivo y 1.000€ en transferencia. Se excluiria como gasto
valido la totalidad de la factura por valor de 1.500€.

Cuando se trate de néminas del personal de la propia entidad, imputables a la realizacion del proyecto deberd aportarse:

e Copia del contrato de trabajo
e (Copia de la ndmina y justificante de pago de la misma

* Boletines acreditativos de cotizacion a la Seguridad Social (TC1y TC2) con su justificante de pago.
e Modelos 111 y 190 con su justificante de pago.
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6.CONSIDERACIONES

Este documento es una guia de ayuda para facilitar el tramite de justificacion y no exime de la responsabilidad de basarse en las bases reguladoras para
presentar las cuentas justificativas de cada subvencion.
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