4 4 A AN Agencia Andaluza de Instituciones Culturales

JUNTR DE ANDALUCIA CONSEJERIA DE CULTURA Y PATRIMONIO HISTORICO

GUIA PARA LA JUSTIFICACION DE
SUBVENCIONES DESTINADAS A
LA FINANCIACION DE
PRODUCCION DE
LARGOMETRAIJES.

Introduccién

Aspectos generales

Gastos subvencionables
Documentacion justificativa
Justificacion de la subvencion

S U hwWwNERE

Consideraciones

Edif. Estadio Olimpico, Puerta M. Isla de la Cartuja. 41092 Sevilla
Tfn.: 955929 000 Fax: 955929 214 NIF Q-9155027-G
Correo-e: aaiicc@juntadeandalucia.es



Agencia Andaluza de Instituciones Culturales
JUNTR DE ANDALUCIA CONSEJERIA DE CULTURA Y PATRIMONIO HISTORICO

1. INTRODUCCION

La presente guia esta dirigida a los beneficiarios de las subvenciones destinadas a la financiacién de produccién de largometrajes
documentales en Andalucia, que deban presentar cuenta justificativa con informe de auditoria.

De acuerdo con la normativa vigente en materia de subvenciones, las entidades beneficiarias estan obligadas a justificar la aplicacién
de los fondos percibidos ante la Agencia Andaluza de Instituciones Culturales. En este sentido la orden de 1 de agosto de 2016, por la
gue se establecen las bases reguladoras de concesidn de subvenciones, en régimen de concurrencia competitiva, a la produccion de
largometrajes en Andalucia recoge la forma y plazo de justificacién.

Este documento pretende ser una guia basica en la que se recogen las reglas que deberan observarse para realizar una correcta
justificacion de la subvencién concedida.
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2. ASPECTOS GENERALES
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Cuadro informativo por linea de subvencion

largometrajes

resolucién de

12 meses

aceptado. (10% si

Linea Objeto Plazo de Plazo gastos Plazo Documentacién | Subcontratacion Compensacion Costes Estados Método de
ejecucion subvencionables | justificacion contables | justificacion
Indirectos
1 Largometrajes de | 24 meses 6 meses anteriores 3 meses después de | Originales Mdximo 35% del NO NO NO Cuenta
ficcion dirigidos desde la al inicio del rodajey | la finalizacion del presupuesto justificativa con
por profesionales | resolucién de 12 meses plazo de ejecucion aceptado. (10% si informe de
que se inician en concesion de posteriores a la es entre empresas auditor
el campo de la la subvencion. | finalizacion del vinculadas).Si es >al
realizacion y de mismo rodaje. 20% de la
autoria (siempre que estén subvenciény >a
andaluza... dentro del plazo de 60.000€ hay que
ejecucion) solicitar
autorizacion escrita
con anterioridad
2 Subvencidén a la 24 meses 6 meses anteriores 3 meses después de | Originales Méximo 35% del NO NO NO Cuenta
produccién de desde la al inicio del rodajey | la finalizacion del presupuesto justificativa con

informe de
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promueva la
actividad
cinematografica
andaluza

la subvencion.

finalizacidn del
mismo rodaje.
(siempre que estén
dentro del plazo de
ejecucion)

vinculadas).Si es >al
20% de la
subvenciény >a
60.000€ hay que
solicitar
autorizacion escrita
con anterioridad

cinematograficos | concesion de posteriores a la plazo de ejecucién es entre empresas auditor
y de TV de ficcién | la subvencion. | finalizacion del vinculadas).Si es >al
y/o animacién... mismo rodaje. 20% de la
(siempre que estén subvenciény >a
dentro del plazo de 60.000€ hay que
ejecucion) solicitar
autorizacion escrita
con anterioridad
Produccién de 24 meses 6 meses anteriores 3 meses después de | Originales Maximo 35% del NO NO NO Cuenta
largometrajes desde la al inicio del rodajey | la finalizacion del presupuesto justificativa con
cinematograficos resolucion de 12 meses plazo de ejecucién aceptado. (10% si informe de
de ficcidén que concesion de posteriores a la es entre empresas auditor
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a) Plazo de justificacion

La presentacion de la documentacidn justificativa sera realizada por la persona o entidad beneficiaria en el plazo de 3 meses a
contar desde la finalizacion del plazo establecido para la ejecucién de la actividad.

El plazo de ejecucidn de la actividad serd el establecido en el cuadro anterior para cada linea. En este caso de 24 meses desde la
publicacidn de la concesidn definitiva de la subvencién.

Ejemplo:

Fecha de publicacién de concesién: 1 de enero de 2017
Plazo de ejecucion: 31 de diciembre de 2019

Plazo de justificacién: 31 de marzo de 2020.

La presentacidon extemporanea de la justificacidn dara lugar a la incoacién de un procedimiento para dejar sin efecto el acto de
concesion de la subvencién. En todo caso se garantizara el derecho de audiencia al interesado.

b) Periodo de gasto
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La actividad que fundamenta la concesion de la subvencién debe estar ejecutada y realizado su pago antes de la finalizacién del
plazo de justificacidn. Los gastos justificables deberan haberse realizado segun el plazo indicado en el cuadro anterior para cada
linea de la subvencidn. Ejemplo:

Linea 2: entre los 6 meses anteriores al inicio del rodaje y los 12 meses posteriores a la finalizacién del mismo, siempre que
estén dentro del plazo de ejecucidon ( 24 meses desde la publicacién de la concesién definitiva de la subvencién)

3.GASTOS SUBVENCIONABLES

Se consideran gastos subvencionables aquellos que de manera indubitada respondan a la
naturaleza de la actividad subvencionada, resulten necesarios y se realicen en el plazo
establecido por la base reguladora de la subvencién

Los gastos subvencionables deben responder a costes reales, efectivamente pagados, y cuyo coste de adquisicion en ningin caso
podra ser superior al valor de mercado.

En cualquier caso deberan cumplir los requisitos del articulo 31 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones.
Seran subvencionables los siguientes gastos:

1. Gastos de personal por los trabajos realizados para la actividad.

En esta partida se incluiran los gastos del pago de retribuciones al personal propio de la entidad beneficiaria, considerando
gastos subvencionables el importe devengado de la ndmina mds los gastos de la Seguridad Social a cargo de la entidad.
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El porcentaje del gasto aplicable sera siempre proporcional a la participacién del trabajador en la actividad. Para ello la entidad
beneficiaria debera entregar una calculo de las horas mensuales dedicadas al proyecto (ANEXO V: Hoja de tiempo). Si el trabajado
dedicase el 100% de su jornada laboral al proyecto la entidad beneficiaria deberd aportar un certificado que lo especifique.

Gastos de preproduccidn, son los gastos directamente relacionados con el desarrollo del guién, busqueda de financiacion,

elaboracién de Demo o Teaser y busqueda de coproductoras.

Gastos de produccidn, gastos de escenografia, estudio, rodaje, sonido.

Gastos de laboratorio, adaptacién del documental, traducciéon, doblaje y subtitulado, el importe de realizacién de los soportes

materiales necesarios para garantizar la preservacién del documental, incluyendo la copia master.

Gastos de viajes, alojamientos y manutencion y transporte. Del equipo técnico y artistico. Deben cumplir los siguientes puntos:

v

ANRNIN

Deben haberse realizado dentro del periodo de rodaje
Se admitiran billetes en clase turista
Se admitiran los gastos en habitacidn individual o doble
Para la manutencion los limites seran los siguientes segun la Orden de 11 julio de 2006
o Dietas en territorio nacional
1. Alojamiento: 64,27€
2. Manutencién pernoctando: 40,82€

3. Manutencion sin pernoctar: 26,67€
4. % Manutencion: 20,41€
o Dietas en territorio nacional (MADRID)
1. Alojamiento: 96,41€
2. Manutencién pernoctando: 41,82€
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3. Manutencidén sin pernoctar: 26,67€
4. % Manutencion: 20,41€
o Dietas en territorio extranjero (consultar la Orden de 11 de julio de 2006)

o En el caso de que el desplazamiento se realice con vehiculo propio el gasto queda fijado en 0.19 euros por Km.
Los gastos de alojamiento y manutencidn se justificaran mediante el documento de liquidacidn de dietas (ANEXO VI).
En el caso de alojamiento en hotel habra que presentar un listado acreditativo de los huéspedes alojados en el hotel.
Los gastos de desplazamiento se justificaran mediante el ANEXO VIl acompafiado de los billetes o tarjetas de embarque.

6. Gastos de seguros: derivados de la realizacion del documental.
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4: DOCUMENTACION JUSTIFICATIVA
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Las personas o entidades beneficiarias deberdn presentar dentro del plazo de justificacion una cuenta justificativa con aportacién
de informe del auditor o cuenta justificativa con aportacién de gasto, segun la linea subvencionada.

a) Cuenta justificativa con aportacién de informe de auditor: Con arreglo al articulo 74 del Reglamento de la Ley General de

subvenciones, contendra:

¢ Informe del auditor de cuentas (ver contenido en bases reguladoras)

e Memoria de actuaciodn justificativa. (Consiste en una memoria explicativa que comprendera de manera detallada todas las
actividades efectivas y materialmente realizadas que hayan sido subvencionadas. Debera ser desarrollada como minimo
con los siguientes epigrafes:

1. Datos de la persona o entidad solicitante: nombre y NIF/CIF
2. Titulo del proyecto
3. Actividades realizadas, detallando: nombre, fechas de realizacién, lugar, horario, nimero de horas, materiales
utilizados, persona responsable, descripcidon de como se ha llevado a cabo...
4. Evaluacion del proyecto:
a. Descripcidn de los resultados obtenidos
b. Anadlisis del grado de cumplimiento de los objetivos planteados
c. Descripcion de los resultados sobre la economia andaluza
d. Aportacién de material grafico (folletos, carteles tripticos), fotografia de las actividades, listado de
asistentes a actos etc..
(ANEXO I: Memoria técnica detallada)
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e Memoria econdmica abreviada. Contendrd como minimo un estado representativo de los gastos incurridos en la
realizacion de las actividades subvencionadas, agrupados en funcion de la naturaleza del gasto, las cantidades
presupuestadas y explicacion de las desviaciones acaecidas.

e Dicha relacién de gastos debera ser subscrita por el o la representante de la entidad.

(ANEXO IV Memoria econdmica abreviada)

5. JUSTIFICACION

La comprobacién material de la efectiva realizacidn de la actividad subvencionada se realizara por medio de la verificacién de gastos
por parte del érgano gestor de las ayudas.

El érgano gestor requerira a la entidad beneficiaria la documentacion precisa segun el tipo de subvencion concedida.
Se deben presentar facturas originales del gasto efectuado. Las facturas deberan contener como minimo:

e Numero de factura

e Fecha de expedicién

e Razon social del emisor y receptor

e NIF de emisor y receptor

e Domicilio del emisor y receptor

e Descripcidn de las operaciones (base imponible)
e Tipo impositivo
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e Cuota tributaria
e Fecha de presentacion del servicio si es diferente de la fecha de expedicidn

En todo caso de cada factura, nomina etc.. se requiere la aportacidon de documentos acreditativos de haber realizado el gasto.

e Justificante de pago bancario

e Sise realiza con talén o cheque debera aportarse fotocopia del mismo y extracto bancario que acredite que el destinatario lo
ha hecho efectivo.

e Cuando_excepcionalmente el pago se haga en efectivo debera aportarse recibo en el que conste que al emisor le ha sido
satisfecho el importe, con identificacion de la factura a la que corresponde. (ANEXO VIII). “No podrdn pagarse en efectivo las
operaciones, en las que alguna de las partes actle en calidad de empresario o profesional, con un importe igual o superior a
2.500 euros o su contravalor en moneda extranjera”, segun establece el articulo 7.1 de la Ley 7/2012. A partir del 10 de julio
de 2021 este limite se reduce a 1.000€. Una operacidon que iguale o supere ese limite no podra pagarse ni parcial ni
totalmente en efectivo. Ejemplo. Factura 1.500€, pago de 500€ en efectivo y 1.000€ en transferencia. Se excluiria como gasto
valido la totalidad de la factura por valor de 1.500€.

Cuando se trate de nédminas del personal de la propia entidad, imputables a la realizacidn del proyecto debera aportarse:

e Copia del contrato de trabajo
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e Copia de la ndminay justificante de pago de la misma
e Boletines acreditativos de cotizacion a la Seguridad Social (TC1y TC2) con su correspondiente pago.
e Modelos 111 y 190 con su correspondiente pago.

Subcontratacion

Se podra recurrir a la subcontratacion en el porcentaje indicado en el cuadro para cada linea de la subvenciéon. Cuando la
subcontratacion exceda del 20% del importe de la subvencidn y dicho importe sea superior a 60.000€ haran falta, entre otros, los
siguientes requisitos:

e Contrato celebrado por escrito.

e Autorizacion previa del 6rgano concedente.
Compensacion

No se podra incrementar el coste presupuestado en las partidas.

6.CONSIDERACIONES
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Este documento es una guia de ayuda para facilitar el trdmite de justificacién y no exime de la responsabilidad de basarse en
las bases reguladoras para presentar las cuentas justificativas de cada subvencién.
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