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Vision general

‘ OBJETIVO DE LA GUIA: Exponer los pasos y funcionalidades para la habilitacion en el
sistemay la gestion de la informacion de los técnicos del Operador Colaborador.

‘ DIRIGIDA AL Representante del Operador Colaborador.

v" Haber sido suscrito Convenio entre el Operadory la Agencia Digital de

‘ REQUISITOS Andalucia a través del procedimiento de Adhesion.
PREVIOS

v' LaAgencia Digital de Andalucia ha debido dar de alta en la herramienta
HABILITADAS al Operador Colaboradory a su Representante.

ACCESO A HABILITADAS:
https://ws142.juntadeandalucia.es/agriculturaypesca/habColaborador

CONTACTO PARA SOPORTE: consultateleco@juntadeandalucia.es - 955 405 561 .
WEB DE INFORMACION: https://lajunta.es/bonodigitaloperadores
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Herramienta HABILITADAS
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Herramienta HABILITADAS

CARGA MASIVA DE TECNICOS. Esta funcionalidad permite realizar una carga masiva de técnicos en base a un
fichero modelo. Ello es especialmente Util en la primera carga de informacidon, mientras que las
modificaciones (altas, bajas y modificaciones) posteriores es conveniente realizarlas de manera
individualizada mediante la funcionalidad descrita en GESTION DE ENTIDADES COLABORADORAS.

He Entidades Habilitadas

1. Descarga del fichero modelo, que debe
cumplimentarse respetando el formatoy
teniendo en cuenta que el cédigo de ambito es
BONO_DIGIT.

Seleccion de archivo

Seleccione o arrastre el archivo CSV congbs técios a encga fFanadir al listado.

Puede descargar la plantilla haciendo clfck aqui.

Arrastre aqui

2. Subida del fichero cumplimentado.
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SELECCIONE ARCHIVO

3. Confirmacion de la carga del fichero.

* No se afadiran los técnicos que ya se encuentren en la tabla destino
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Herramienta HABILITADAS

e GESTION DE ENTIDADES COLABORADORAS. Esta funcionalidad permite gestionar la informacién cargada de
la entidad colaboradora. Resulta de especial interés la gestion individual de técnicos para su baja,

modificacion y alta.
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Herramienta HABILITADAS

GESTION DE HABILITADAS (cont.). Pulsando el botén de edicién cabe modificar informacién sobre los
técnicos, incluyendo su baja mediante la asignacion de una fecha de baja
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Herramienta HABILITADAS

° COPIA DE TECNICOS. Esta funcionalidad permite realizar una copia de los técnicos de una Operadora en otra.
Esta funcionalidad busca facilitar la gestién y mantenimiento de la trazabilidad en situaciones tales como
adquisiciones entre Operadoras. No obstante, si se produjera una situacion de este tipo se recomienda
ponerse en contacto con Soporte.

Entidad Destino * - Ambito Destino *

Fecha Inicio * Fecha Fin

* Se mantendran los datos de contacto que tuvieran los técnicos en la relacion con el Ambito-Entidad origen
* Solo se copiaran los técnicos que actualmente estén activos en el ambito-entidad origen.
* No olvide revisar después de |a copia que los técnicos resultantes en el ambito y entidad destino son los deseados.
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