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1. DESCRIPCION DEL SISTEMA

1.1. Objeto del documento

El objeto del presente manual es dar unas nociones basicas del funcionamiento
de la aplicacion SIOCA para los perfiles Administrativo y Agente de los Organismos
de Control.

1.2. Alcance del documento

El alcance de este plan comprende al personal del Servicio de industria de la
Consejeria de la Presidencia, Interior, Didlogo Social y Simplificacion

Administrativa.

1.3. Acronimos utilizados
Acrénimo Descripcidn
SIOCA Sistema de informacion de actuaciones de los Organismos de

Control Autorizados
Tabla 1 - Acréonimos utilizados

1.4. Funcionalidad

1.4.1. Funcionalidad sustituida

No aplica.

1.4.2. Funcionalidad aportada

La aplicacidn permite al usuario realizar las siguientes funcionalidades:

« Gestidn de Inspecciones:
o Busqueda de Inspecciones por distintos criterios.

Pagina 7 de 46
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Consulta de la Comunicacién.

Eliminacion de la Comunicacion.

Consulta del historico de la Inspeccion

Alta, edicion y presentacion de la Comunicacion.
Incorporacion de documentacion a la Inspeccion.
Descarga de la documentacion asociada a las
seleccionadas.

Importacion de Comunicaciones a través de XML.
Presentacion multiple de Comunicaciones

SISTEMA DE INFORMACION SIOCA
Manual de Usuario (Perfil Administrativo y Agente)
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2. OPERATIVA DEL SISTEMA
2.1. Acceso a la aplicacion

2.1.1. Autentificacion

Descripcion de la ventana

Acceso a la aplicacion a través del certificado digital.

Autenticacion de Usuario

Se le solicitard su certificado digital para el acceso.

Acceder

Acciones permitidas
Acceso a la aplicacion.

Elementos de la ventana

Captura Nombre Descripcion funcional
Acceder Permite la autenticacion a través del certificado digital

2.1.2. Autentificacion con usuario inactivo

Descripcion de la ventana

Error de acceso del usuario por usuario inactivo. Acceso a la aplicacion a través del certificado digital.

SISTEMA DE INFORMACION SIOCA Pagina 9 de 46
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Se han producido los siguientes emores:

El usuario que intenta acceder no se encuentra activo en el sistema

Autenticacion de Usuario

Se le solicitara su certificado digital para el acceso.

Acciones permitidas
Acceso a la aplicacion.
Elementos de la ventana

Captura Nombre Descripcion funcional

Acceder Permite la autenticacion a través del certificado digital

2.1.3. Bienvenida

Descripcion de la ventana

Una vez realizado el acceso a la aplicacion se visualizara:
e  Modal Obligaciones Usuario
e  Menu informativo superior.
e  Menu lateral con las opciones disponibles.

e  Mensaje informativo.

SISTEMA DE INFORMACION SIOCA Pégina 10 de 46
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Obiigaciones del Usuario

i en cuenta ol Cédigo ce
Conducta enel uso delas TIC para profesionales piblicos (BOJA nim. 208 de 27 de
octubre de 2020).

O Navolvera mostrar

/A sioca cfo]2]x=]s]=]

8 sioca

° [ Bienvenido

laC J i jeria de Industria, Energia y Minas.

Acciones permitidas

Modal Obligaciones Usuario:
e  Muestra las obligaciones del Usuario
e  Permite no volver a mostrar la ventana modal
e Acepta los cambios

Elementos de la ventana

Captura Nombre Descripcion funcional
LI No volver a mostrar . . .
No volver a mostrar No vuelve a mostrar las obligaciones de usuarios
Acepta los cambios Se aceptan los cambios y cierra la ventana modal

Acciones permitidas

Ment informativo superior:

e Limpia el almacenamiento local.

e Accede al manual de ayuda.

e Accede a la informacion del usuario logado.
e  Visualiza la aplicacion en pantalla completa.
o Finaliza la sesion.

e  QOculta el menu de acciones superior.
Accede a SIOCA.

Elementos de la ventana

Captura Nombre Descripcion funcional
g Limpiar Widgets lepla e’l alr'n’acenamlenFo lqcial reiniciando la configuracion
de visualizacion de la aplicacion
o Manual de ayuda - Descarga el manual de usuario.
SISTEMA DE INFORMACION SIOCA Pagina 11 de 46
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Informacién del Usuario
Pantalla Completa

Finalizar sesion

Ocultar Mena

- Descarga PDF con listado de Parametros

Accede a la ventana con la informacion del usuario conectado.
Visualiza la aplicacion en pantalla completa.

Permite al usuario finalizar su sesion.

Oculta o muestra el mentl de navegacion lateral.

2.2.SIOCA

Descripcién
del proceso
encuentre.

e Bandeja de Inspecciones.
Ventanas que

e  Acciones especificas por Inspeccion.
lo componen

e Acciones genéricas.

2.2.1. Bandeja de inspecciones

Descripcion de la ventana
Desde esta ventana podra acceder a la gestion de Inspecciones.

@ Bandeja de Inspecciones

N ST0cA N Certficado Provinia Fecha Inspeccién Subtipo Actuacién Nombre o Razén Social

SISTEMA DE INFORMACION SIOCA
Manual de Usuario (Perfil Administrativo y Agente)

Municipio Inst.

Puede visualizar comunicaciones creadas, acceder a cada una de ellas para imprimirla,
consultar su historico o descargar la documentacion en funcion del estado en el que se

(] @) & EEEE E R

o
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Acciones permitidas

Visualiza los filtros para los criterios de busqueda.

Limpia los filtros para los criterios de busqueda.

Busca las Inspecciones disponibles.

Selecciona un conjunto limitado de inspecciones para su gestion.
Visualiza las acciones disponibles.

Crea una Comunicacién de Inicio de Inspeccion.

Crea una Comunicacion de Inicio de Inspeccion de Subsanacion.
Descarga la documentacion de las Inspecciones seleccionadas.
Importa Comunicaciones a través de XML.

Presenta a la vez las Inspecciones seleccionadas.

Elementos de la ventana

Captura

T Otros filtros

<& Limpiar

Excel

=+ Crear Comunicacién

Seleccionar todas

&, Descargar

& Descargar Acta

A \mportar XML

# Presentacion miltiple

Nombre

Otros filtros
Limpiar
Buscar

Excel

Seleccionar Todas

Crear Comunicacion

Descargar

Descargar Acta

Importar XML

Presentacion multiple

Acciones del registro

SISTEMA DE INFORMACION SIOCA
Manual de Usuario (Perfil Administrativo y Agente)

Descripcion funcional

Visualiza otros criterios de busqueda.
Limpia los criterios de busqueda.

Busca las Inspecciones disponibles.
Genera un documento en formato Excel con la
informacion consultada.

Permite seleccionar un conjunto méaximo de inspecciones
segun el numero configurado en la aplicacion.

Despliega las opciones: "Iniciar una Inspeccion” e
"Iniciar una Inspeccién de Subsanacion".

Descarga la documentacion de las Inspecciones
seleccionadas en la bandeja.

Descarga la documentacion de actas de las
Inspecciones seleccionadas en la bandeja.

Accede al formulario de importacion de Inspecciones
mediante archivos XML.

Realiza la presentacion de las Inspecciones
seleccionadas en la bandeja.

Da acceso al menu de acciones disponibles de la
Inspeccion seleccionada.
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2.2.2. Acciones especificas

Descripcion A través del boton "Acciones del registro” de las Inspecciones, podra visualizar
del proceso mediante botones, las acciones permitidas segiin el estado que se encuentre la Inspeccion.

(©)

2.2.2.1. Editar Alta de Inspeccion

Descripcion de la ventana

En esta ventana podrd realizar la edicion y presentacion de una Comunicacion de Alta de Inspeccion.

I Comunicacion de Alta de Inspeccion
& 1. patos Identificativos de 1 Inspecclon

N’ Reg. OCA: Tipo Comunicacidn: N°SIOCA:

A104379: T A

== ;. Datos Identificativos del Establecimientoinstalacion donda se efectuard la Inspeccién
Datos del Titular
Tipo Documentacién®: Niimero Documentacién®: Nombre o Razén Social* Primes Apellido:
Seleccione una opcidn...

Segundo Apedlido: Corrao electrénico*: Telefono mavil:

CNAE Actividad Principal del Fstablacimiento

Seleccione una opaid... -

Domicilio

Tipo de Via Nombre de Via*:

Seleccione una opaidn... -

Tipo de Numeracién®: Nimero/Km: Calificacidn Numérica/Matros: Blogue: Escalera: Pisa: Puerta: Margen:

Seleccione una opaid... Seleccione una opcidn...

Datos Complementarias:

Provincia®: Municipio™: Entidad de poblacién: C. Postal
Seleccione una opgdn... - Debe seleccionar la Provincia. -

Huso: Coord ¥: Coord Y: Coord X final: Coord ¥final: Ubicacion alternativa:

Persona de Contacto: Teléfono: cups

ncluido en RIA: N° Registra Industrial:
Seleccione una opcidn... -
ls 3. Datos de la Instalacién
Identificacién de |a Instalacién Inspeccionada

Tipo Instalacin®: Subtipa Instalacidn®:

Seleccione una opcién N

Debe seleccionar & Tipo de Instalacién... -
Tipo Dato: Valor Dato:
[ ceianar el Subtipo de Instalacién.. N
N Expediente: Fecha de Puesta en Servicio N° fieg. Especial: Modelo: H° de Serie: Reglamento®:
Debe seleccionar el Sublipo de Instalacién -

SISTEMA DE INFORMACION SIOCA Pégina 14 de 46
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¥ 4.-Datos de la Actuacidn -

Tipo Actuacién®: Subtipo Actuacién®: Fechat:
Debe seleccionar al Subtipo de Instalacidn. v Debe seleccionar el Tipo de Actuacién
lora: Duracién Prevista®: Nombre: Primer Apellido: Segundo Apellid: NIF Inspectar:
Observaciones: " Certificado:

Acciones permitidas

Guarda la Comunicacion de Alta de Inspeccion como borrador para su futura modificacion.
Presenta la Comunicacion de Alta de Inspeccion.

Cancela la modificacion de la Comunicacion de Alta de Inspeccion, no se produciran cambios.
Cargar los datos del inspector buscando en BBDD por el NIF introducido

Elementos de la ventana

Captura Nombre Descripcion funcional

Verifica si para el NIF indicado existe un usuario registrado con dicho NIF

u Verificar NIF y en caso de que exista carga los datos del inspector. Para que recupere
el NIF, éste debe estar completo y ademas debe pertenecer a la misma
OCA de la que se estan generando la inspeccion.

Cancela la edicion de la Comunicacion y regresa a la bandeja de

Cancelar Cancelar .
% Cancela Inspecciones.
Presentar Presenta la Comunicacion.
Guardar Guarda la Comunicacion.

2.2.2.2. Crear/Editar Anulacion de Inspeccion
Descripcion de la ventana

En esta ventana podra realizar el alta, edicion y presentacion de una Comunicacion de Anulacion de Inspeccion.

Al abrir el formulario aparecera una ventana modal.

1. Antes de presentar la pantalla “Comunicacion de Anulacion de Inspeccion”, si la inspeccion no tiene
anomalias o estdn subsanadas se muestra el mensaje:
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/A slocA

Comunicacion de Anulacion de Inspeccién

Estd a punto de comunicar la anulacién de una inspeccion. Esta opcion esta prevista para el caso
de una prirr inspeccion en la que se ha hecho una comunicacion de inicio y al final no se va a
realizar la inspeccidn. También para otros casos concretos previstos en el manual téenico. TRAS
ESTA COMUNICACION NO PODRA COMUNICAR NADA MAS DE LA ACTUACION (conjunte de
primera y segundas inspecciones), Si ha cometido un error en la comunicacién consulte como
actuar en el manual técnico.

2. Si la inspeccion tiene anomalias sin subsanar se muestra el mensaje:

/A sioca

Comunicacion de Anulacion de Inspeccion

Estd a punto de comunicar la anulacion de una inspeccion. Esta opcion estd prevista para el caso
de una primera inspeccién en la que se ha hecho una comunicacién de inicio y al final no se va a
realizar la inspeccion. También para otros casos concretos previstos en el manual técnico. TRAS
ESTA COMUNICACION NO PODRA COMUNICAR NADA MAS DE LA ACTUACION (conjunto de
primera y segundas inspecciones). Si ha cometido un error en la comunicacién consulte como
actuar en el manual técnico.

iCuidado! Hay defectos sin subsanar en esta actuacién. Si la anula debera comunicar por escrito
su subsanacion a la Secretaria General competente para que se incluya esa informacion en el
sistema

3

Al “Aceptar” se accede a la pantalla “Comunicacion de Anulacion de Inspeccion”:

X Comunicacion de Anulacién de Inspeccién

& 1.-patos identificativos de la Inspeccldn -,
NE Reg. OCA: Tipe Comunicacién: N° SIOCA:
4104373 nulacidn de Inspeccién 0208122073001

o, del Establec M O tuard la Inspeccion -7
Datos del Titular
Tipo Documentacién®: Niimero Documentacidn®: Nombre o Razén Social*: Primer Apellido:
NIF M ASB06S00E =4 EAPATA
Segundo Apellido: Correo electrénico*: Telefono mévil:

e br@outiook es
CNAE Actividad Principal del Establecimiento:

Seleccione una opcidn. -

Domicilio

Tipo de Via®: Nombre de Via*:

CALLE - CAPRTACES

Tipo de Numeracién®: Mimero/Km": Calificacién Numérica/Metros: Blague: Escalera, Piso: Puerta: Margen:

NUM - 1

Selecrione una of

Datos Complementarios:

Provincia: Municipio®: Entidad de poblacién: . Postal:
ABLA -

Huso: Coord X: Coord V2 Coord X final: Coord ¥ finak: Ubicacién alternativa:

Persona de Contacto: Teléfona: Cups:

Incluido en RIlA: N° Registro Industrial:

Selecione una opcidn -
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b =.- Datos de la Instalacion
Identificacién de la Instalacion Inspeccionada

Tipo Instalacién®: Subtipa Instalacion®:

ASCENSORES - nstalacion de ascensor nuevo de velocidad superior a 0,15 mfs
Tipo Dato: Valor Dato:
Selecrione una opcion
N° Expedients. Fecha de Puesta en Servicio N° Reg. Especial. Modelo: N° de Serie: Reglamento®:
Orden de 16 de octubre de 1964 por Ia que se aprueba el nueve™

¥ 4.-Datos de la Actuacién

Tipo Actuacién®: Subtipo Actuacidn*: Fecha*:

Plan Inspecciones 2015 Programa 1.5.5.5 Ascensores y cuadros de cont elect. - 08/12/2023

Hora: Duracién Prevista®:  Nombre: Primer Apelido: Segundo Apellido: NIF Inspector:
: a

Observaciones; " Certificado:

® 5. causa de Anulaciin

Causa Anulacidn®:
Seleccione unaopeisn

Observaciones:

Acciones permitidas

Guarda la Comunicacion de Anulacion de Inspeccion para més tarde editarla o presentarla.

Presenta la Comunicacion de Anulacion de Inspeccion.

Cancela la modificacion de la Comunicacion de Anulacion de Inspeccion, no se producirdn cambios.
Cargar los datos del inspector buscando en BBDD por el NIF introducido

Elementos de la ventana

Captura Nombre Descripcion funcional

Verifica si para el NIF indicado existe un usuario registrado con dicho NIF
. y en caso de que exista carga los datos del inspector. Para que recupere
n Verificar NIF el NIF, éste debe estar completo y ademés debe pertenecer a la misma
OCA de la que se estan generando la inspeccion.

Cancela la edicion de la Comunicacion y regresa a la bandeja de

acelar Cancelar .
* Cencela Inspecciones.
Presentar Presenta la Comunicacion.
Guardar Guarda la Comunicacion.

2.2.2.3. Crear/Editar Aplazamiento

Descripcion de la ventana

En esta ventana podra realizar el alta, edicion y presentacion de una Comunicacion de Aplazamiento de Inspeccion.
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© Comunicacion de Aplazamiento de Inspeccion
& 1.- Datos identificativos de la Inspeccidn

N Reg, OCA: Tipo Comunicacidn :

Mot

== 3 - Datos Identificativos del Establecimientoyinstalacion donde se efectuard la Inspeccion

Datos del Titular

Tipo Documentacién®. MNimero Documentacién®: Nombre o Razén Sacial *:

NIF - AS806S00E s
Segundo Apellido - Correo electrinico *:
ebr@outiook.es
CMAE Actividad Principal del Establecimisnto :
Seleccione una opcidn
Damicilio
Tipo de Via*: Hombre de Wia *
CALLE - CAPATACES

Tipo de Numeracion *: Hiimera/Km *: Calificacién Numérica/Metros
UM - 1

Datos Complementarios

Provincia Municipio *:
ABLA

Huso: CoordX:

Coord ¥z Coord X final :

Persona de Contacto

Incluido an RIA N° Registro Industrial -

Selecrione una opeidn -

las 3. Datosde la Instatacian

Identificacién de |a Instalacién Inspeccionada

Tipo Instalacién *

ASCENSORES -
Tipa Dato <

Seleccione una opein.. -

N Expediente : Fecha de Puesta en Servicio : N° Rieg. Especial:

¥ 4.-Datosde la Actuacién

Tipo Actuacién *: Subtipo Actuacin *
Plan Inspecciones 2015 -
Hora Duracidn Prevista *:

Nombre - Primer Apellido

1

Observaciones

@ s.-causa de Aplazamiento

Causa Aplazamiento *;
Selecrione una opcién

Observaciones :

Acciones permitidas

N®SIDCA:

04-08122022.001

Primer Apellido

ZAPATA

Telefono mvil :

Bloque: Escalera
Coord ¥ final :
Teléfono :

Subtipo Instalacién *

Piso Puerta:

Entidad de poblacién :

Ubicacién alternativa:

Instalacian deascensor nuevs de velocidad superior a 0,15 m/s

Valor Dato -

Madelo : Nede Serie

Programa L5.5.5 Ascensores y cuadros de cont elect.

Segundo Apellido

Reglamento *:

NIF Inspector :

i
-~
Margen
Seleccione una opeién... -
C.Postal :
Orden de 16 de octubre de 1964 por ks que se aprueba el nusve™
-~
Fecha *
08/12/2023
N Certificado

Guarda la Comunicacion de Aplazamiento de Inspeccion para mas tarde editarla o presentarla.

Presenta la Comunicacion de Aplazamiento de Inspeccion.

Cancela la modificacion de la Comunicacion de Aplazamiento de Inspeccion, no se produciran cambios.

Cargar los datos del inspector buscando en BBDD por el NIF introducido

Elementos de la ventana

SISTEMA DE INFORMACION SIOCA
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Captura Nombre Descripcion funcional

Verifica si para el NIF indicado existe un usuario registrado con dicho NIF

n Verificar NIF y en caso de que exista carga los datos del inspector. Para que recupere
el NIF, éste debe estar completo y ademas debe pertenecer a la misma
OCA de la que se estan generando la inspeccion.

Cancela la edicion de la Comunicacion y regresa a la bandeja de

ancelar Cancelar .
¥ Cancela Inspecciones.
Presentar Presenta la Comunicacion.
2 Guardar Guardar Guarda la Comunicacion.

2.2.2.4. Crear/Editar Emision de Resultados

Descripcion de la ventana

En esta ventana se podra realizar el alta, edicion y presentacion de una Comunicacion de Emision de Resultados.
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& Comunicacion de Emision de Resultados

B 1. patosidentificativos de la Inspeccin
M Reg, OCA:

41043793

= 2 patos del Establec]

Tipe Comunicacidn:

Mot Resuitado de insp

Datos del Titular

Tipo Documentacién®:

NIF -

Segundo Apellido:

CNAE Actividad Principal del Establecimiento:

Seleceione una opcisn.

Domicilic
Tipo de Via®:
CALLE

Tipo de Numeracion®:

NUM -

Datos Complementarios
Provincia:

ALMERIA
Huso®: Coord X*:

Persona de Contacto:

Incluido en RIIA*:

Selectione una opidn..

lat 3.-Datos de ia Instalacion

efectuara Ia Inspeccion

Niimero Documentacién®:
4SB0G500E L&C

Correo electrénico™:

ebrgoutiookes

Nombre de Via*:

- CAPATACES

Niimero/Km*:

1

Municipio®:
ABLA

Coord ¥*:

N® Registro Industrial:

Identificacién de |a Instalacién Inspeccionada

Tipo Instalacién®:
ASCENSORES
Tipo Dato:

Seleccione una opeién..

e Expedients

¥ 4 Datos de la Actuaclén

Tipo Actuacidn®:
Plan Inspecciones 2015

Hora: Duracién Prevista*:

Selecrio !

Observaciones;

I8 5-Resultado de 13 Actuacion

Resultado final”:

Seleccione una opeidn..

Observaciones:

o 6. Anomalias *

Tipo Anomaiia

En caso de
primera inspeccion e

SISTEMA DE INFORMACI

Fecha de Puesta en Servicio:

Seleccione una fecha.

Nombre*:

Dictamen:

Seleccione una opcidn

Tipo Gravedad Plazo Correccin

stan o no subsanadas.

ON SIOCA

Manual de Usuario (Perfil Administrativo y Agente)

Calificacidn Numérica/Metros:

N° Reg. Especial:

N° SIDCA:

04-08122022.001

Nombre o Razén Social*:

Telefono mévil:

Bloque:

Coord X final:

Subtipo Instalacién®:

valor Dato:

Madelo:

Subtipo Actuacién®;

Primer Apellido:

ZAPATA
Escalera Piso:
Entidad de poblacian:
Coord ¥ final:
Teléfono:

Instalacidn de ascensor nuevo de velocidad superiora 0,15 m/s

N°de Serie:

Programa 1.5.5.5 Ascensores y cuadros de cont.elect.

Primer Apellido*:

Fecha Limite

NIngiin dato disponible en esta tabla

Segundo Apellido*:

Fecha Prixima Inspeccidn®:

Selecrione una fecha._

+ Descripeién

Puerta: Margen:

Seleccione una apcién. -

C. Postal:

Ubicacién alternativa:

Reglamento*:

Orden de 16 de octubre de 1964 por la que se aprueba el nueve™

Fecha®;
- 08122023 tt
NIF Inspector®:
N Certificado”:
-
Medidas Preventivas

que sea una subsanacion de anomalias aparecera una nueva columna indicando si las anomalias heredadas de la
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& A -

Tga Ansmala Tips Grawedad Plare Correcatn Fecha Limae a Dewrgcidn Medadat Frevent van fubasnss Meredada

Acciones permitidas

Guarda la Comunicacion de Emision de Resultados para mds tarde editarla o presentarla.

Presenta la Comunicacion de Emision de Resultados.

Cancela la modificacion de la Comunicacion de Emision de Resultados, no se producirdn cambios.

Accede a las Anomalias de la Comunicacion de Emision de Resultados. Las anomalias estan relacionadas con el Tipo de
Dictamen que hayamos seleccionado. Puede haber Tipos de Dictamenes que tenga anomalias obligatorias.

Cargar los datos del inspector buscando en BBDD por el NIF introducido
Elementos de la ventana
Captura Nombre Descripcion funcional

Verifica si para el NIF indicado existe un usuario registrado con dicho NIF
. y en caso de que exista carga los datos del inspector. Para que recupere
n Verificar NIF el NIF, éste debe estar completo y ademas debe pertenecer a la misma
OCA de la que se estan generando la inspeccion.

Anomalias Accede a la gestion de Anomalias.
JuAnomalizs
Cancela la edicion de la Comunicacion y regresa a la bandeja de
% Concelar Cancelar .
Cance Inspecciones.
Presentar Presenta la Comunicacion.

# Presentar

Guarda la Comunicacion y las anomalias que aparezcan en pantalla. Las
£ Guardar Guardar modificaciones sobre las anomalias no se guardaran hasta pulsar este
boton.

2.2.2.4.1 Anomalias

Descripcion de la ventana

En esta ventana podr4 realizar la asignacion de Anomalias a la Inspeccion, afladiendo y eliminando nuevas Anomalias
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g5 Anon

& Nueva Anomalia

Tipe de Anomalia®: Tipo de Gravedad®:

Beseripeién®:

Tipo Anamalia Tipo Gravedad Plazs Corectin

Acciones permitidas

Plazo de Correccién®: Facha Limite*:

Fecha Limite = Descripién Medidas Preventivas o heciones

Afiade nuevas Anomalias al listado de anomalias sin almacenar dichos cambios.

Elimina Anomalias del listado de anomalias sin almacenar dichos cambios.

Asigna Anomalias a la Inspeccion sin almacenar dichos cambios. Sustituyendo las anomalias que anteriormente existieran en la

comunicacion.

Cancela la gestion de las Anomalias, no se produciran cambios. Se mantienen las mismas anomalias que tuviera la

comunicacion anteriormente asignadas.

Elementos de la ventana

Captura Nombre
i
o Eliminar Registro
— Subsanar
L
%® Cancelar Cancelar

Asignar

L4

X Asignar

Descripcion funcional

Afiade la Anomalia a la lista.
Elimina la Anomalia de la lista.

Marcar anomalia como subsanada. Solo disponible en caso de segunda o
tercera subsanacion y ser una anomalia heredada.

Cancela la gestion de las Anomalias y regresa a la edicion de la
Comunicacion.

Asigna la lista de Anomalias a la Comunicacion y regresa a la edicion de la
Comunicacion.

2.2.2.5. Crear/Editar Modificacion de Resultados

Descripcion de la ventana

SISTEMA DE INFORMACION SIOCA
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En esta ventana se podra realizar el alta, edicion y presentacion de una Comunicacion de Modificacion de Resultados.

& Comunicacion de Modificacion de Resultados

B 1.-patosidentificativos de la Inspeccldn

" Reg. OCA: Tipo Comunicacidn: N°SIOCA:
41043793 Notif Resultado de Inspeccio

04-08122023.0

== ;- Datos Identificativos del Establecimientoyinstalacion donde se efectuard la Inspeccion

Datos del Titular

Tipo Documentacidn®: MNiimero Documentacidn®: Mombre o Razén Social*: Primer Apellido:

NIF - 45806500E LeC ZHPATA

Segundo Apellido: Correo electrénico*: Telefona mévil:
ebr@outiook.ss
CNAE Actividad Princigal del Establecimiento:

Seleccione una opoion..

Domicilio
Tipo de Via®: Hombre de Via*:
CALLE - CAPATACES.

Tipo de Humera

Niimero/Km* Calificacién Numérica/Metros: Bloque: Escalera: Piso: Puerta: Margen:
NUM - 1

Selecrione una opcidn... -
Datos Complementarios:

Provincia: Municipio™: Entidad de poblacién: C.Postal:

Husa®: Coord X°: Coord Y*:

Coord X final: Coord ¥ finak: Ubicacidn alternativa:
1 1

Persona de Contacto: Teléfone: CUPS:

Incluido en RIA": N° Registro Industrial:

si .

las 3- Datos de la Instalacion

Identificacion de |a Instalacion Inspeccionada

ne:

TipoInstala

Subtipo Instalacién®:
ASCENSORES Instalacin de ascensor nuevo de velocidad superior a 0,15 mfs
Tipo Dato: Valor Dato:

Selecrions una opcidn..

N° Expediente: Fecha de Puesta en Servicio: N° Fieg. Espeial: Modelo: N°de Serie: Reglamento®:
Seleccione unafecha.

Orden de 16 de octubre de 1964 por La que se aprueba el nuevs™

* 4.-Datos dela Actuaclin

Tipo Actuacién®:

Subtipo Actuacidn®: Fecha®:
Plan Inspecciones 2015 - Programa 1.5.5.5 Ascensores y cuadros de cont.elect. - 08/12/2023
Hora: Duracién Prevista®:  Nombre*: Primer Apellido®: Segundo Apellido*: NIF Inspector®:
cercone®| [ o o s ey - |
Observaciones: N° Certificado*:
1
131 5. Resultado de la Actuacién -
Resultado final®: Dictamen®: Fecha Praxima Inspeccion®:
Favorable: Sin defectos - 26/09/2023
Observaciones
S 6.- Anomalias =<
Tipo Anomalia Tipo Gravedad Plazo Correcclén Fecha Limite ~ Descripcién Medidas Preventivas

Ningun dato disponible en esta tabla

En caso de que sea una subsanacion de anomalias aparecera una nueva columna indicando si las anomalias heredadas de la
primera inspeccion estan o no subsanadas.
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P bt -l

Tga Ansmala Tpe Graevdad Plaze Correcatn Fagha Limae a Dewrgadn Medda Frevent vay Subisnss Heredada

Acciones permitidas

Guarda la Comunicacion de Modificacion de Resultados para mas tarde editarla o presentarla.

Presenta la Comunicacion de Modificacion de Resultados.

Cancela la modificacion de la Comunicacion de Modificacion de Resultados, no se producirdn cambios.

Accede a las Anomalias de la Comunicacion de Modificacion de Resultados. Las anomalias estan relacionadas con el Tipo de
Dictamen que hayamos seleccionado. Puede haber Tipos de Dictamenes que tenga anomalias obligatorias.

Cargar los datos del inspector buscando en BBDD por el NIF introducido
Elementos de la ventana
Captura Nombre Descripcion funcional

Verifica si para el NIF indicado existe un usuario registrado con dicho NIF

n Verificar NIF y en caso de que exista carga los datos del inspector. Para que recupere
el NIF, éste debe estar completo y ademas debe pertenecer a la misma
OCA de la que se estan generando la inspeccion.

o Anomalias Anomalias Accede a la pantalla de Anomalias.
Cancela la edicion de la Comunicacion y regresa a la bandeja de
% Cancelar Cancelar .
Inspecciones.
—— Presentar Presenta la Comunicacion.
2 Guardar Guardar Guarda la Comunicacion.

2.2.2.5.1 Anomalias

Descripcion de la ventana

En esta ventana podra realizar la asignacion de Anomalias a la Inspeccion, afladiendo y eliminando nuevas Anomalias
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g5 Anon

& Nueva Anomalia

Tipe de Anomalia®: Tipo de Gravedad®:

Beseripeién®:

Tipo Ansmalia Tipo Gravedad Plazs Corectin

Acciones permitidas

Plazo de Correccién®: Facha Limite*:

Fecha Limite = Descripién Medidas Preventivas o heciones

Afiade nuevas Anomalias al listado de anomalias sin almacenar dichos cambios.

Elimina Anomalias del listado de anomalias sin almacenar dichos cambios.

Asigna Anomalias a la Inspeccion sin almacenar dichos cambios. Sustituyendo las anomalias que anteriormente existieran en la

comunicacion.

Cancela la gestion de las Anomalias, no se produciran cambios. Se mantienen las mismas anomalias que tuviera la

comunicacion anteriormente asignadas.

Elementos de la ventana

Captura Nombre
i
ﬁ Eliminar Registro
— Subsanar
]
% Cancelar Cancelar

Asignar

2 Asignar

Descripcion funcional

Afiade la Anomalia a la lista.
Elimina la Anomalia de la lista.

Marcar anomalia como subsanada. Solo disponible en caso de segunda o
tercera subsanacion y ser una anomalia heredada.

Cancela la gestion de las Anomalias y regresa a la edicion de la
Comunicacion.

Asigna la lista de Anomalias a la Comunicacion y regresa a la edicion de la
Comunicacion.

2.2.2.6. Crear/Editar Alta de Inspeccion de Subsanacion

Descripcion de la ventana
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En esta ventana podr realizar el alta, edicion y presentacion de una subsanacion de la Comunicacion de Alta Inspeccion.

I Subsanacion dela Comunicacién de Alta de Inspeccidn
Lafecha de inspeccidn debe ser superior a 3 dias habiles respecto a la fecha de presentacion.

& 1.- Datos Identificativos de la Inspeccidn

N" Reg. OCA: Tipo Comunicacidn: N SI0Ck: e SIOCA Anterior:
a1043mm3 Notil Subsanacidn de Anomalias

040812202001

% ;. Datos Identificativos del Establecimientoyinstalacion donde se efectuard la Inspeccion

Datos del Titular

Tipo Documentacidn®: Nimero Documentacidn®: Nombre o Razén Social*: Primer Apellido:
NIF - 45806500E L6 ZAPATA
Segundo Apellido: Corrao electrénico®: Telefono mévil:
ebr@outiook.ss
CNAE Actividad Principal del Establecimiento:

Selectione una apcitn

Domicilio

Tipo de Via™: Hombre de Via®:

CALLE - CAPRTACES

Tipo de Numeracién®: Mimero/Km® Calificacidn Numérica/Metros: Bloque: Escalera: Piso: Puerta: Margen:

NUM - 1 Seleccione una opcin..

Datos Complementarios:

Provincia: Municipio®: Entidad de poblacidn: C_Postal:

ALMERIA ABLA -

Huso: Coord X: Coord Y: Coord X final: Coord ¥ final: Uhicacidn alternativa:
1 1 1

Persona de Contacto: Teléfono: CUPS:

Incluido en RIlA: " Registra Industrial:

si -

lae 3. Datosde la Instalacién
Identificacién de la Instalacion Inspeccionada

Tipo Instalacion®: Subtipo Instalaidn®:

ASCENSORES - Instalacién de ascensor nueva de velocidad superior a 0,15 m/s -
Tipo Dato: Valor Dato:
Seleccione una opcidn... -

N° Expediente: Fecha de Puests en Servicio: N° Reg. Especiak: Modelo N°de Serie: Reglamento®:

Orden de 16 de octubre de 1964 por la que se aprueba el nueve™

* 4 Datos de la Actuacién

Tipo Actuacion®: Subtipe Actuacién®: Fecha®:
Plan Inspecciones 2015 N Programa 1.5.5.5 Ascensores y cuadros de cont.elect. - 08/12/2023
Hora: Duracién Prevista®: Nombre: Primer Apellido: Segundo Apellido: NIF Inspactar:
; e - =l - |
Observaciones: N° Certificado:

1

Acciones permitidas

Guarda la subsanacion de la Comunicacion de Alta de Inspeccion como borrador para su futura modificacion.
Presenta la subsanacion de la Comunicacion de Alta de Inspeccion.

Cancela la subsanacion de la Comunicacion de Alta de Inspeccion, no se produciran cambios.

Cargar los datos del inspector buscando en BBDD por el NIF introducido

Elementos de la ventana

Captura Nombre Descripcion funcional
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n Verificar NIF

% Cancelar Cancelar

# Presentar Presentar

% Guardar Guardar

Verifica si para el NIF indicado existe un usuario registrado con dicho NIF
y en caso de que exista carga los datos del inspector. Para que recupere
el NIF, éste debe estar completo y ademas debe pertenecer a la misma
OCA de la que se estan generando la inspeccion.

Cancela la edicion de la Comunicacion y regresa a la bandeja de
Inspecciones.

Presenta la Comunicacion.

Guarda la Comunicacion.

2.2.2.7. Crear/Editar Incorporacion de Acta de Inspeccion

Descripcion de la ventana

En esta ventana podra realizar el alta, edicion y presentacion de una Incorporacion de Acta de Inspeccion

@ 2.- Seleccion del Acta de Inspeccién

Nombre del fichero

Acciones permitidas

= e Acclones

Selecciona el documento en formato PDF del Acta para incorporarla a la Inspeccion.

Guarda el Acta de Inspeccion para mas tarde editarla o presentarla.

Presenta el Acta de Inspeccion.

Cancela la Incorporacion de Acta de Inspeccion, no se produciran cambios.

Elementos de la ventana

Captura Nombre
Seleccionar

Eliminar Registro

% Cancelar Cancelar

¥. Guardar Guardar

# Presentar

Presentar

SISTEMA DE INFORMACION SIOCA
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Descripcion funcional

Selecciona el documento de Acta de Inspeccion.

Elimina el documento incorporado.

Cancela la incorporacion de Acta de Inspeccion y regresa a
la bandeja de Inspecciones.

Guarda la incorporacion de Acta de Inspeccion.

Presenta la incorporacion de Acta de Inspeccion.
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2.2.2.8. Imprimir

Descripcion de la ventana
Visualiza el documento de la Comunicacion.

124 Impresién de Comunicacién

& pocumento de la Comunicacidn

=  mostrarDocumento

Junta de Andalucia

Acciones permitidas

Visualiza el documento de la Comunicacion.

Elementos de la ventana

Captura Nombre Descripcion funcional

® Cancelar Cancelar Regresa a la bandeja de Inspecciones.

2.2.2.9. Consultar historico

Descripcion de la ventana

En esta ventana podremos visualizar toda la documentacion presentada de la Inspeccion seleccionada.
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¥4 Historico de Inspeccion

& consulta Documentacian

= mostrarDocumento

Junta de Andalucia

& Inspeccidin de Iniclo con ndmers SIOCA 04-0812 3423 001

e ®®

®

Acciones permitidas

Visualiza todos los documentos presentados asociados a la Inspeccion seleccionada.
Elementos de la ventana

Captura Nombre Descripcion funcional

¥ Cancelar Cancelar Regresa a la bandeja de Inspecciones.

Muestra el documento seleccionado en el apartado "Consulta

nsultar Registr e
@ Consu egistro Documentacion".

2.2.2.10. Eliminar

Descripcion de la ventana

Dependiendo del estado de la inspeccion se borrard por completo la inspeccion o s6lo la comunicacion en
borrador de la misma. En los casos en que no ha llegado a presentarse la comunicacién de alta de inspeccion,
el sistema eliminard la comunicacion de alta en borrador y la inspeccion. En cualquier otro estado, s6lo
eliminara la comunicacion en borrador de la inspeccion.
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jAtencion!

;Desea eliminar realmente la Inspeccion?

*® Cancelar 2 Aceptar

Acciones permitidas

Elimina la Inspeccion o Comunicacion en Borrador de la inspeccion seleccionada, segin corresponda.
Elementos de la ventana

Captura Nombre Descripcion funcional

X Cancelar Cancelar Cancela la accion de eliminacion.

Confirma la eliminacion de la Inspeccion o Comunicacion
en Borrador de la Inspeccion.

X Aceptar Aceptar

2.2.2.11. Clonar

Descripcion de la ventana

En esta ventana podra clonar la Comunicacion de cualquier Inspeccion seleccionada.

jAtencion!
Se va a proceder a clonar la comunicacion, ;desea continuar?.

® Cancelar & Aceptar

Acciones permitidas
Clona una Comunicacién de la Inspeccion.

Elementos de la ventana

SISTEMA DE INFORMACION SIOCA Pagina 30 de 46
Manual de Usuario (Perfil Administrativo y Agente) Versién: v02r01



Junta de Andalucia

Captura Nombre Descripcion funcional

% Cancelar Cancelar Cancela la clonacion de la Comunicacion de la Inspeccion.

Aceptar Confirma la clonacién de la Comunicacion de Inspeccion.

2.2.2.12. Incorporar Documentacion

Descripcion de la ventana

Incorpora documentacion a la Comunicacion.

Nota. Esta accion estara inicamente disponible para el usuario con perfil Agente.

@ Incorporacién de Documentacion
Listado de Documentos i

Nombre del fichero ~ & Acciones

o

Acciones permitidas
Anade documentacion en formato PDF a la Comunicacion.

Elementos de la ventana

Captura Nombre Descripcion funcional
Afadir Afiade el documento seleccionado al "Listado de Documentos"
m Eliminar Registro Elimina el documento del "Listado de Documentos"

Cancela la gestion de Incorporacion de Documentacion y

® Cancelar Cancelar :
regresa a la bandeja.

Finaliza la Incorporacion de documentacion a la

Presentar . . .,
Comunicacion, presentando dicha documentacion.

2.2.2.13. Presentar

Descripcion de la ventana
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Inicia la presentacion de la Comunicacion. La comunicacion se registrara telematicamente o se firmara
y registrara telematicamente segun el tipo de comunicacioén que se presente.

Tipos de comunicacién a firmar: Comunicacion de Emisién Resultados, Comunicacion de Modificacion
de Resultados e Incorporacion de Acta de la Inspeccion.

Tipos de comunicacion registrables: Comunicacion de Alta, Comunicacion de Alta de Subsanacion,
Anulacion y Aplazamiento de la inspeccion.

Nota. Se visualizaran los avisos de la comunicacion seleccionada, en el caso de existir.

& Comunicacion de Alta de Inspeccion

& pocumento de 13 Comunicacion

=  mostrarDocumento

Junta de Andalucia

o PasaponTe T
e

lunwenum
Jcates

T oo ; =
[Pe— e Y R, FP = =

Acciones permitidas

Finaliza la presentacion de la Comunicacion de la Inspeccion, firmando o registrando la comunicacion.
Elementos de la ventana

Captura Nombre Descripcién funcional

Cancela la presentacion de la Comunicacion y regresa a la

% Cancelar Cancelar : ;
bandeja de Inspecciones.

Presentar Finaliza la presentacion de la Comunicacion.

2.2.2.13.1 Visor comunicacion presentada

Descripcion de la ventana

Tras la firma o registro de una comunicacion, se visualizara el documento registrado con la informacion de la
presentacion.
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® Comunicacién de Alta de Inspeccidn

£ pocumento de I3 Comunicacidn presentada

=  mostrarDocumentoFirmado

Junta de Andalucia

N FASARORTE TR
Lrooscosas

L La Comunicacid ctamente.

& Comunicacion de Emisidn de Resultados

8 Documents de 13 Comunicaclin presentada

=  mostrarDocumentoFirmado

Acciones permitidas
Volver a la bandeja de comunicaciones.

Elementos de la ventana

Captura Nombre Descripcion funcional
X Cerrar Cerrar Vuelve a la bandeja de inspecciones
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2.2.3. Acciones genéricas

A través de botones inferiores de la bandeja, podra realizar varias acciones. Algunas de
ellas, implica tener Inspecciones seleccionadas. Para ello, debera seleccionar las
Inspecciones pulsando sobre el selector de la izquierda, sobre la informacion de ella o
mediante el boton ubicado en la parte superior izquierda de la tabla (Seleccionar Todas)
para establecer una seleccion de determinado conjunto.

Descripcion
del proceso

Las Inspecciones seleccionadas apareceran resaltadas por un fondo de color verde.

e G
: o
a |3
] — 1 - |3
: - ()
a ] I % B
a = G
(] - -'. [E]
: —— @
|
‘ & oescarar || Loescacar et || imponar o |[ £ presenac

2.2.3.1. Crear comunicacion

2.2.3.1.1 Crear Alta de Inspeccion

Descripcion de la ventana

En esta ventana podra realizar el alta y presentacion de una Comunicacion de Alta de Inspeccion. No requiere tener
seleccionada ninguna inspeccion en la bandeja.
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B Comunicacion de Alta de Inspeccion

& 1.- patosidentificativos de la Inspeccidn

N Reg, OCA: Tipo Comunicacian

P Notif. Alta de insgeccid

== 3 patosIdentificativos del Establecimiento/instalacin donde se

Datos del Titular

Tipo Documentacién®: MNiimero Documentacidn®: Nombre o Razén Sacial*:

Seleccione una opcidn.

Segundo Apelido:

CNAE Actividad Principal del Establecimiento:
Selecione una opcidn.

Domicilic

Tipo de Via:
Selecione una opcidn.

Tipa de Numeracidn®: Nimero/Km:
Seleccione una opcidn...

Datos Complementarios:

Provincia*:
Seleccione una opcidn...

Huso: Coord K-
Persona de Contacto:

Incluido en RIA:

Seleccione una opGion...
las 3. Datos de la Instalaciin
Identificacién de |a Instalacién Inspeccionada

Tipo Instalacién*:
Seleccione una opcidn
Tipo Dato:
Debe seleccianar el Subtipo de Instalacidn

N° Expediente: Fecha de Puesta en Serv)

X 4.-Datos dela Actuacién

Tipa Actuacién*s

Debe saleccionar al Subtipo de Instalacidn

Hora: Duracién Prevista:  Nombre:

Observaciones:

Acciones permitidas

Guarda la Comunicacion de Alta de Inspeccion como borrador para su futura modificacion.

Presenta la Comunicacion de Alta

N SIOCA:
efectuard la Inspeccion
Correoelectrénico”: Telefono mavil:
Nombre de Via®:
Calificacian Numérica/Metros: Blague:
Municipio®
- Debe seleccionar la Provincia. .
Coord Y: Coord X final:
N° Registra Industrial:
Subtipo Instalacién®:
Valor Dato:
icio: N° Reg. Especial: Modelo:

Subtipo Actuacién®:

Debe seleccionar el Tipo de Actuacion.

Primer Apellide:

de Inspeccion.

Primes Apelido:

Escalera:

Coord ¥ final:

Teléfono:

Debe seleccionar & Tipo de Instalacidn.

N de Serie:

Segundo Apellide:

Piso:

Entidad de poblacién:

Cancela la modificacion de la Comunicacion de Alta de Inspeccion, no se producirdn cambios.

Cargar los datos del inspector buscando en BBDD por el NIF introducido

Elementos de la ventana

Captura Nombre

SISTEMA DE INFORMACION SIOCA
Manual de Usuario (Perfil Adminis

Descripcion funcional

trativo y Agente)

Puerta: Margen:
Seleccione una opcidn... -
€. Postal
Ubicacidn alternativa:
cups:
-
Reglamento”:
Debe seleccionar el Subtipo de Instalacidn -

Facha®

NIF Inspector:

" Certificado:
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Verifica si para el NIF indicado existe un usuario registrado con dicho NIF

n Verificar NIF y en caso de que exista carga los datos del inspector. Para que recupere
el NIF, éste debe estar completo y ademas debe pertenecer a la misma
OCA de la que se estan generando la inspeccion.

Cancela la edicion de la Comunicacion y regresa a la bandeja de

S Cancelar .
¥ Cancelar Inspecciones.
Presentar Presenta la Comunicacion.
Guardar Guarda la Comunicacion.

2.2.3.1.2 Alta de Inspeccion de Subsanacion

Descripcion de la ventana

En esta ventana debera introducir el nimero SIOCA de la Inspeccion que se desea subsanar.

Por favor, antes de continuar es necesario que introduzca el siguiente dato.

N° SIOCA Anterior:

% Cancelar

Acciones permitidas

Crea la subsanacion de la Comunicacion de Alta de Inspeccion.
Cancela la subsanacion de la Comunicacion de Alta de Inspeccion.
Elementos de la ventana

Captura Nombre Descripcion funcional

Cancela la introduccion del nimero SIOCA de la Inspeccion

¥ Cancelar Cancelar ) .
a subsanar y regresa a la bandeja de Inspecciones.

Carga la informacion de la Comunicacion de Alta de Inspeccion

Aceptar
P a subsanar.

A continuacidn, podra visualizar los datos de la Inspeccidon a subsanar.

Descripcion de la ventana

En esta ventana podra realizar el alta, edicion y presentacion de una subsanacion de la Comunicacion de Alta Inspeccion.
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I Subsanacion dela Comunicacién de Alta de Inspeccidn
Lafecha de inspeccidn debe ser superior a 3 dias habiles respecto a la fecha de presentacion.

& 1.- Datos Identificativos de la Inspeccidn -

N° Reg OCA: Tipo Comunicacidn: N° SIOCA: N SIOCA Anterior:

1043723 ottt subsanacidn de Anomalias 040812202001

% ;. Datos Identificativos del Establecimientoyinstalacion donde se efectuard la Inspeccion -

Datos del Titular

Tipo Documentacidn®: Nimero Documentacidn®: Nombre o Razén Social*: Primer Apellido:

NIF - 45806500E L6 ZAPATA

Segundo Apellido: Corrao electrénico®: Telefono mévil:

ebrgoutiook.zs
CNAE Actividad Principal del Establecimiento:

Selectione una apcitn -
Domicilio

Tipo de Via™: Hombre de Via®:

CALLE - CAPRTACES

Tipo de Numeracién®: Mimero/Km® Calificacidn Numérica/Metros: Bloque: Escalera: Piso: Puerta: Margen:

NUM - 1 Seleccione una opcin..

Datos Complementarios:

Provincia: Municipio®: Entidad de poblacidn: C_Postal:

ALMERIA ABLA -

Huso: Coord X: Coord Y: Coord X final: Coord ¥ final: Uhicacidn alternativa:

1 1 1

Persona de Contacto: Teléfono: CUPS:

Incluido en RIlA: " Registra Industrial:

si -
lae 3. Datosde la Instalacién =
Identificacién de la Instalacion Inspeccionada

Tipo Instalacion®: Subtipo Instalaidn®:
ASCENSORES - Instalacién de ascensor nueva de velocidad superior a 0,15 m/s -
Tipo Dato: Valor Dato:

Seleccione una opcidn... -
N° Expediente: Fecha de Puests en Servicio: N° Reg. Especiak: Modelo N°de Serie: Reglamento®:

Orden de 16 de octubre de 1064 por la que se aprueba el nuavo™
* 4 Datos de la Actuacién -

Tipo Actuacién®: Subtipo Actuacién®: Fecha:
Plan Inspecciones 2015 M Programa L5.5.5 Ascensores y cuadros de cont.elect. - 08122023

Hora: Duracién Prevista®:  Nombre: Primer Apellido: Segundo Apellido: NIF Inspactor:

; e - =l - |

Observaciones; " Certificado:

1

Acciones permitidas

Guarda la subsanacion de la Comunicacion de Alta de Inspeccion como borrador para su futura modificacion.
Presenta la subsanacion de la Comunicacion de Alta de Inspeccion.

Cancela la subsanacion de la Comunicacion de Alta de Inspeccion, no se produciran cambios.

Cargar los datos del inspector buscando en BBDD por el NIF introducido

Elementos de la ventana

Captura Nombre Descripcion funcional
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Verifica si para el NIF indicado existe un usuario registrado con dicho NIF

n Verificar NIF y en caso de que exista carga los datos del inspector. Para que recupere
el NIF, éste debe estar completo y ademas debe pertenecer a la misma
OCA de la que se estan generando la inspeccion.

Cancela la edicion de la Comunicacion y regresa a la bandeja de

% Cancelar Cancelar .
Inspecciones.
# Presentar Presentar Presenta la Comunicacion.
Guardar Guarda la Comunicacion.

2.2.3.2. Descargar

Descripcion de la ventana

Permite descargar los documentos de las inspecciones seleccionadas en la
bandeja. El archivo descargado estara compuesto de:
e  Un archivo "Leeme.txt" con la informacion de todas las inspecciones seleccionadas.

e Una carpeta con la documentacion por cada inspeccion presentada. Su nombre sera el tipo de
inspeccion y entre paréntesis el nimero de registro SIOCA.

Abriendo 20181218_1438_documentacion.zip 5

Ha elegido abrir:
1, 20181218 1438_documentacion.zip

que es: Archive WinRAR ZIP

de http://localhost:8080
grre

;Qué deberia hacer Firefox con este archive?

Explorador de Windows (predeterminada) -

() Guardar archive
T ncla

[T] Hacer esto automaticamente para estos archivos a partir de ahora.

Aceptar l [ Cancelar

Acciones permitidas

Descarga de documentacion de las distintas Inspecciones seleccionadas en la bandeja.

2.2.3.3. Descargar Acta

Descripcion de la ventana

SISTEMA DE INFORMACION SIOCA Pégina 38de 46
Manual de Usuario (Perfil Administrativo y Agente) Versién: v02r01



Junta de Andalucia

Permite descargar los documentos de actas de las inspecciones seleccionadas en la bandeja. El
archivo descargado estara compuesto de:
e Un archivo "Leeme.txt" con la informacién de todas las inspecciones seleccionadas.

e  Una carpeta con la documentacion por cada inspeccion cuya acta haya sigo presentada. Su nombre
sera el tipo de inspeccion y entre paréntesis el nimero de registro SIOCA.

- .
Abriendo 20181218 _1438_documentacion.zip |

Ha elegido abrir:
1, 20181218 1438 documentacion.zip

que es: Archivo WinRAR ZIP

de: http://localhost:3080
|erre

;Qué deberia hacer Firefox con este archivo?

Explorader de Windows (predeterminada) -

() Guardar archivo
: ncla

[] Hacer esto automaticamente para estos archivos a partir de ahora.

Aceptar l l Cancelar

Acciones permitidas

Descarga de la documentacion de actas de las distintas Inspecciones seleccionadas en la bandeja.

2.2.3.4. Presentacion multiple

Descripcion de la ventana

Inicia la presentacion miltiple de las Comunicaciones seleccionadas. Nota:

e Unicamente se permitir4 presentar las Comunicaciones seleccionadas a través de la pestafia "Pendiente de realizar".

o  Se podran visualizar avisos en el caso de existir.

o Los usuarios con perfil Administrativo solo se les mostrara en el listado de documentos a presentar, las
comunicaciones de las inspecciones seleccionadas a presentar que no requieran firma para su presentacion.
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& Presentacion multiple de Comunicaciones

& pocumento

=  mostrarDocumento

& vistado de documentos a presantar

N SIocA N° Certificado Provincla Fecha Inspeccidn
ALMERIA 30,/00/203

SEVILLA nAyNs

Acciones permitidas

Visualiza la Comunicacion a presentar.

A

Junta de Andalucia

Jcates

1wuausw.

reonumescn [wousnome

Tipe Actuackin
Informe inspecritn Grilas Torre - Previa al montaje

Programa L5.55 Ascensores y cuadros de cont elect.

Finaliza la presentacion de las Comunicaciones.

Elementos de la ventana

Captura Nombre
b Consultar Registro
% Cancelar Cancelar

Aceptar

2.2.3.4.1 Visor Presentacion multiple

Descripcion de la ventana

Descripcion funcional

45 Acdlanes

BORRADOR INICIO @
BORRADOR INICIO @

Permite visualizar el documento seleccionado en el apartado "Consulta

Documentacion".
Cancela la presentacion multiple y regresa a la bandeja.

Finaliza la presentacion miltiple de las Comunicaciones.

Tras la finalizacion de la presentacion de todas las comunicaciones seleccionada, visualizaremos el documento presentado de cada

comunicacion. Los cuales en la cabecera aparecera el nimero y la fecha de registro y si han sido firmadas en el pie veremos la
informacion de la firma del usuario que ha firmado.
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& Presentacién miltiple de Comunicaciones

B pocumento de la Comunicacidn presentada

=  mostrarDocumentoBeanFirmado

Junta de Andalucia

[apeLLio0s  nomeRERAZON sOCIAL
uh MUNDO ME 0%

[P0 b LAV, kauatm.
Jeause caeu

M PASAPORTE 1RO
[asonsonie

& Listado de comunicaciones presentadas

N SIOCA. N Certificado Provincia Fecha Inspeccién Tipo Actuzcién Nombre o Razsn soctal Municipio Inst. Estado of Acciones
41-27112023 005 SEVILLA 2711203 Programa 1.5.5.5 Ascensores y cuadros de cont elect. 16T (CORIA DEL RIO INICIADA @
04-30092023.001 ALMERIA 30/09/2023 Informe inspeccidn Griias Torre - Previa al montaje Nombre ALBOLODUY INICIADA @

v 4 Las comunicaiones se han presentado correctamente.
Xl

Acciones permitidas

Visualiza la Comunicacion presentada.

Volver a la bandeja de comunicaciones.

Elementos de la ventana

Captura Nombre Descripcion funcional

. Permite visualizar el documento seleccionado en el apartado "Consulta
a Consultar Registro .
Documentacion".
* Cerrar Cerrar Regresa a la bandeja de comunicaciones.

2.2.3.5. Importar XML

Descripcion de la ventana

En este apartado podra realizar la importacion de comunicaciones de inspecciones a través del fichero XML
seleccionado.

[® Incorporacion del XML

[ Incorporacion

Seleccione el fichere xml con las comunicaciones a importar. Dicho fichero debe cumplir con la estructura de datos definida el fichero sioca.xsd. ©
R Cancelar £ Aceptar
Acciones permitidas
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Selecciona un fichero XML para importar las comunicaciones.
Elementos de la ventana
Captura Nombre Descripcion funcional

Cancela la importacion de comunicaciones mediante fichero

* Cancelar
Cancelar XML y regresa a la bandeja.

Se procede a la validacion del fichero XML seleccionado
sin realizar ninguna carga de informacion.

Aceptar

Una vez validado el fichero XML, se mostrara la siguiente pantalla.

Descripcion de la ventana
Carga las comunicaciones validas del archivo seleccionado.
Incorporacion del XML

# Incorporacion -

Seleccicne el fichero xml con las comunicaciones a importar. Dicho fichero debe cumplir con la estructura de datos definida el fichero sioca.xsd. :

Examinar-

X Cancelar

EE Resultado =i

Resultado de la validacién del fichero importado.

Comunicaciones: 3

& validas: 0

® Erréneas: 3

[ Comunicacién: 1

- [@ Comunicacién: 2

[ Comunicacién: 3

Acciones permitidas
Importa la informacion valida del XML seleccionado.
Elementos de la ventana

Captura Nombre Descripcion funcional
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Cancela la importacion de comunicaciones mediante fichero

® Cancelar
Cancelar XML y regresa a la bandeja.

Realiza la carga de las comunicaciones validas del fichero XML
seleccionado en el sistema.

Cargar

SISTEMA DE INFORMACION SIOCA Pégina 43 de 46
Manual de Usuario (Perfil Administrativo y Agente) Versién: v02r01



A

Junta de Andalucia

3. ANEXOS

3.1. Ref. Proceso/Requisito

No aplica.

3.2. Ref. Proceso/Validacion

No aplica.

3.3. Incidencias frecuentes

Descripcion de la Incidencia Solucién

3.4. Mensajes de error

No aplica.

3.5.FAQ

A continuacion, se ofrece una lista de las preguntas o dudas mas frecuentes
(FrequentlyAskedQuestions) que pueden surgir a un usuario del sistema junto a
una explicacidn para cada una de ellas.

FAQ

Pregunta Respuesta
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4. GLOSARIO

Término Descripcion
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