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Nivel 1. PROCEDIMIENTO
<codigo RPS>_<nombre procedimiento>

Nivel 3. EXPEDIENTE
<nombre natural_fecha inicio_fecha fin>

NNNNNN . Documento

Nivel 5. DOCUMENTO
<n°de orden_fecha_TDXX_nombre natural>



Nivel 0. Espacio Digital de Almacenamiento (EDA)

» <nombre EDA>

EDA: DG POLITICA
FORESTAL Y BIODIVERSIDAD




Nivel 1. Procedimiento

» <codigo RPS> <nombre procedimiento>

;_-‘—1_] 1. Con RPS:
' 0000814 PS INCENDIOS FORESTALES

2. Sin RPS (comodin):
0000000_FORMACION




Nivel 2. Marco temporal (optativo)

» <marco temporal>
45 eon 1aap

0008726_SUBV FEDAP

~ 12022




Nivel 3. Expediente

» <nombre natural fecha inicio_fecha fin>

SAE_0078H_20220424_20221005

e acronimo entidad solicitante
e codigo alfanum.

e fecha inicio
e fecha fin



Nivel 4. Agrupacion dentro del expediente (optativo)

<agrupacion>

7 GENERAL
(=1 CONVOCATORIA
( J SUBSANACION SOLICITUD
é%ﬂgze (=7 EXCLUSION
S 1 SAE_0078_20220118_20220924 1 CONCESION
K Fnmerees = 1 SOLICITUD 1 OED001-2022_BYC_76987454K_20220410_20220925
™1 RESOLUCION o HEIR
) 7 SUBSANACION SOLICITUD
[T IUSTIFICACION (J ALEGACION O EXCLUSION
| T I SEGUIMIENTO {77 SUBSANACION SOLICITUD 2
J [ STeLp I VALORACION
(=7 ALEG_ACEPTACION INFORME

T SUBSANACION DPC_APORTADA
1 SEGUIMEINTO



Nivel 5.Documento

Recomendaciones de formato

- Texto: .pdf/A, .txt, .xml, .html

- Datos estructurados: .xml
- Graficos: .jpg, .tif
- Fax o vectoriales: .cgm

- Correos electréonicos: txt, pdf, xml



Nivel 5. Documento:

Estructura de la denominacion

<n°® de orden fecha TDXX nombre natural>

ES]4DB‘284LINTE RV ANFITEATRO ITALICA PUERTA
LIBITINARIA_2014_2019

@ 01_20140825_TDO6_CI_ENTR_PETICION_INF

I@ 02_20140911_TDI3_INF_DESFAV

5 Sfj I@ 03_20140911_TDO6_CI_SALID_INF_DESFAV

o d /ﬁeﬁ @ 04_20141006_TDO6_CI_ENTR_PETICION_INFORM

Anexo I: Catalogo de tipos documentales

Anexo ll: Estrategias para la normalizacion del titulo corto del documento.



Nivel 5. Documento

O

Tipo documental L
TDOZ2 Acuerdo
De Decision TDO3 Contrato
TDO4 Convenio
TDOS Declaracion
TDOG& Comunicacion de la Administracion
De Transmisién  TDO7 Notificacién al interesado
TDOS Publicacién
TDO= Acuse de recibo
~ TD1O Acta
De Constancia TDMN Certificado
TD12 Diligencia
De Juicio TOE Informe
TD14 Solicitud del interesado
Pautas para la atribucion del codigo TD/ENI a un OIS Denuncia
documento. TDIE  Alegacién del interesado
Del Ciudadano TDN7 Recurso
yg - TD18 Comunicacion del ciudadano
Anexo I. Catalogo de tipos
documentales. 0 B

tha TDS99 Otros documentos _/




Nivel 5. Documento
Nombre natural

<tipol/subtipo documental>_<titulo corto>

Por extenso o abreviado Asunto_Agente_Topografico_Cronologico_Otro

\ 4 \ 4

Anexo I. Catalogo de TD Anexo ll. Estrategias titulo corto

20240515_TDO6_INV_JORNADA CARPEDIEX_IAAP_21 MAY_AGD



Apendice: Apoyo informativo

cQué NO forma parte del expediente
Z administrativo?

El articulo 70.4 de la Ley 39/2015 establece que NO formara parte del expediente administrativo la
informacion gque tenga caracter auxiliar o de apoyo, lo gue la propia norma tipifica como la
contenida en:

o Aplicaciones, ficheros y bases de datos informaticas.

e Notas, borradores, opiniones, resumenes, comunicaciones e informes internos o entre organos
0 entidades administrativas.

e Juicios de valor emitidos por las Administraciones Publicas, SALVO que se trate de informes,
preceptivos y facultativos, solicitados antes de la resolucion administrativa que ponga fin al
procedimiento.



A p Oyo ——> Carpeta de apoyo a Nivel 1. PROCEDIMIENTO

1531 SEL ECCION PE

iInformativo Y

NORMATIVA
PLANTILLAS DE CONVOCATORIAS

VARIAS OPCIONES

2 (en distintos niveles)

. Carpeta de apoyo a Nivel 3. EXPEDIENTE

7
NUNCA VA AL A11000 ADM
ARCH |V0 GENERAL_LIBRE_EST_2019_2023
[Cuerpo ALT000, Adm. Generales, acceso libre, estabilizacion]
o APOYO

TEMARIOS ANTERIORES

Ap é n d i Ce ESTADISTICAS PARTICIPACION



CARPE-DIEX
Nuestro proceso es facil

Analiza |
- Estructura de Apllca
carpetas - Automatiza

-Nombra los - Ingresa AEU

‘ documentos ‘
mplea |z
® estructura

diseflada
Disena

-Equipo
multidisciplinar
-Trabajo
colaborativo
- Apoyate en la
guia

- Procedimiento
- Normativa
-Documentos

-Revisa y
ajusta el
disefno

Objetivo

final

@
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