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1. ACCESO AL REGISTRO ELECTRONICO UNICO O A LA
VENTANILLA ELECTRONICA (VEA)

El acceso al Registro Electrénico Unico o a la Ventanilla Electrénica (VEA) se realiza a
través de las siguientes direcciones:

https://juntadeandalucia.es/servicios/procedimientos/detalle/25600

https://ws109.juntadeandalucia.es/vea-web/

2. ACCESO A LA SOLICITUD DEL PROGRAMA ANDALUCIA ACTIVA.

Para acceder a la solicitud del programa Andalucia Activa, pulsamos en Fomento
Empleo Local (PROGRAMA ANDALUCIA ACTIVA) situada en el bloque Orden de 2 de
julio de 2024.

diﬁ Fomento Empleo Local (PROGRAMA ANDALUCIA ACTIVA)

Fomento Empleo Local (PROGRAMAANDALUCIAACTIVA)

Plazo de solicitud: Desde el 18/06/2024

Descripcion: Convocatoria de PAA

L ' B

MNueva solicitud telematica Borradores en este procedimiento Expedientes en este procedimiento

Una vez dentro, pulsamos en una nueva solicitud telematica.

En la siguiente pantalla se da la posibilidad de cumplimentar la solicitud
accediendo con el certificado digital de la persona representante o con NIF/NIE.

Autenticacion

Con certificado digital podra presentar telematicamente solicitudes, acceder a borradores que haya iniciado anteriormente, documentos, expadientes y comunicaciones.

Iniciar solicitud con certificado digital Iniciar solicitud con NIF/NIE:

Iniciar la solicitud con el certificado digital de la persona firmante Siva a rellenar la solicitud usando esta opcion introduzca en el
siguiente campo el NIF/NIE de la persona firmante de la
solicitud a rellenar

- NIF/MIE®

Iniciar solicitud con

certificado digital Iniciar solicitud



https://juntadeandalucia.es/servicios/procedimientos/detalle/25600
https://ws109.juntadeandalucia.es/vea-web/

2.1. ACCESO CON CERTIFICADO DIGITAL DE LA PERSONA
REPRESENTANTE.

Para iniciar la solicitud con certificado digital debemos asegurarnos antes que el
certificado de la persona representante esté instalado en el navegador con el que
vamos a presentar la solicitud. A través de esta opcién podremos cumplimentar la
solicitud, firmarla y presentarla.

1. Pulsamos en Iniciar solicitud con certificado digital.
Una vez pulsado se nos abre una pantalla emergente que nos permite seleccionar
el certificado digital de la persona representante.

Iniciar solicitud con certificado digital

Iniciar la solicitud con el certificado digital de la persona firmante

Iniciar solicitud con
certificado digital

2. Seleccionamos el certificado y pulsamos en aceptar.
En la siguiente pantalla visualizamos los pasos a seguir para cumplimentar y
presentar la solicitud, que veremos mas adelante.

2.1.1. Acceso por borradores en este procedimiento.
Si hemos dejado nuestra solicitud sin completar y queremos retomarla, podemos
acceder a la misma a través de borradores en este procedimiento.

1. Pulsamos dentro de Programa Andalucia Activa en borradores en este
procedimiento.

Fomento Empleo Local (PROGRAMA ANDALUCIA ACTIVA)

Plazo de solicitud: Desde el 18/06/2024

Descripcion: Convocatoria de PAA

e B8

Mueva solicitud telematica Borradores en este procedimiento Expedientes en este procedimiento




En la siguiente pantalla visualizamos un listado con cada uno de los intentos de
cumplimentacién de nuestra solicitud, ordenados por fechay hora de creacién.

Borradores

e 24731106 Entrega de Inicio 09/07/2024 11:52:55 SOLICITANTE

2. Pulsamos en el que queremos retomar y accedemos a los anexos.

Una vez dentro, encontramos la solicitud tal y como la guardamos en el dltimo
acceso.

2.2. ACCESO CON NIF/NIE.

Siempre que optemos por esta opcidn, debemos asegurarnos de que sea el NIF/NIE
de la persona representante el que utilicemos para iniciar la solicitud.

A través de esta opcion solo podemos cumplimentar la solicitud, no pudiendo
firmarla ni presentarla. Como veremos mas adelante, para firmarla y presentarla se
debe acceder con el certificado digital de la persona representante.

1. Introducimos el NIF/NIE de la persona representante.
2. Posteriormente, pulsamos en iniciar solicitud.

Iniciar solicitud con NIF/NIE

Si va a rellenar Ia solicitud usando esta opcion introduzca en el
ziguiente campo el NIF/NIE de la persona firmante de la
solicitud a rellenar

MWIF/NIE®

Iniciar solicitud

En la siguiente pantalla visualizamos el nimero de localizador que se nos ha
generado con nuestra solicitud.



Para futuros accesos a su solicitud, guarde el cédigo del localizador. Sin él, solo podra acceder al borrador
mediante certificado digital.

Localizador de la entrega: vkSHUVMB43HIMBKp/GnHN-wWz\W06T db

Razdn de interés:  SOLICITANTE
NOTA: Este nimero debemos copiarlo y pegarlo en un documento, ya que junto con
el NIF/NIE lo necesitaremos para futuros accesos a nuestra solicitud.
2.2.1. Acceso con localizador.

Siempre que no presentemos la solicitud, podremos acceder a la misma para
completarla o modificarla.

1. Pulsamos dentro del Programa Andalucia Activa, en “Acceso con localizador”.

Inicio Acceso a zona personal Acceso con localizador

Detalle de la entrega l}

Fomento Empleo Local (PROGRAMAANDALUGIAACTIVA)

Plazo de solicitud: Desde el 18/06/2024

Descripcion: Convocatoria de PAA

=

Nueva solicitud telemética Borradores en este procedimients Expedientes en este procedimiento

Una vez dentro, introducimos el NIF/NIE y el nimero de localizador generado la
primera vez que accedimos a la solicitud y pulsamos en “Acceder”.

Acceso con NIF/NIE - Localizador

MIFINIE™®

- | J

Localizador®

i Acceder

2. En la siguiente pantalla podemos acceder a cada uno de los anexos,
encontrandonos la solicitud tal y como la guardamos en el Gltimo acceso.



3. PASOS PARA PRESENTAR LA SOLICITUD.

Pasos para presentar la documentacion

Este paso es comun independientemente de la forma de acceso (certificado digital
o NIF/NIE).

DOCUMENTACION OBLIGATORIA

— El formulario debe ser
—=-. |fimado por:

FOMENTC DE EMPLEQ LOCAL (PROGRAMAANDALUCIAACTIVA) ;
niciar Usted

Acta o certificado de la persona titular que ejerce las funciones de la secretaria. ﬁ
Incorporar

El documento debe ser firmado por:

Usted

DOCUMENTACION OPCIONAL

Acreditacion de la representacion legal de la persona titular
Incorporar

Anadir

Una vez dentro, nos encontramos con la documentacién obligatoria que debemos
cumplimentar para dejar presentada nuestra solicitud.

3.1. Anexo I: SOLICITUD.

Para cumplimentar el anexo, seguimos los siguientes pasos:

Pulsamos en “Iniciar”.

El formulario debe ser

= | |firmado por:
FOMENTO DE EMPLEOQ LOCAL (PROGRAMA ANDALUCIA ACTIVA) ——b' \\ P
Iniciar Usted




1. DATOS DE LA ENTIDAD SOLICITANTE Y LA PERSONA REPRESENTANTE.

Se deben cumplimentar tanto los datos relativos de la entidad solicitante como de la persona
representante, en este supuesto se indicara en calidad de qué se presenta la solicitud (Alcalde,
Concejal, Secretario, etc.).

Presento la solicitud en calidad de: Solicitante:

<] c]

DATOS DE LA ENTIDAD SOLICITANTE:

NIF: () DENOMINACION DE LAENTIDAD SOLICITANTE: () PRIMER APELLIDO:(" SEGUNDO APELLIDO: SEXO:

DATOS DE LA PERSONA REPRESENTANTE:

DNINIE/NIF: MNOMBRE: PRIMER APELLIDO: SEGUNDO APELLIDO: SEXO("

[No <

ACTUAEN CALIDAD DE: (7

2. NOTIFICACION ELECTRONICA OBLIGATORIA.
Se cumplimentan los campos con el correo electronico y/o el teléfono movil para
recibir las notificaciones correspondientes.

Las notificaciones que proceda practicar se efectuardn por medios electrénicos a través el sistema d dela 6n de la Junta de Andalucfa y se tramitard su alta en caso de no estarlo (1). Indique un correo electronico y, opcionalmente, un ndmero de teléfono mévil, dende infarmar sobre la
notficacion practicada en el Sistema de Notificaciones.

Indique un correo electrénico y, opcionalmente, un nimero de teléfono mévil donde informar sobre Ias notificaciones practicadas en el sistema de notificaciones

CORREO ELECTRGNICO N° TELEFONO MOVIL
(1) Debe acceder al sistema de notficaciones con su certficado electrénico u otros medios de identiicacion electrénica; pusde encontrar mas informacién sobre los requisitos necesarios para el uso del sistema y el acceso a las ena diraccion: hitp:

3. DATOS BANCARIOS.
Se cumplimentan los campos marcados con (*) que son obligatorios.

Para pasar a la siguiente pagina es obligatorio marcar la casilla de autorizacién a la
Direccion General de Tesoreria y Deuda Publica para verificar la titularidad de la cuenta
bancaria que se indica ante la entidad de crédito en la que se encuentra abierta, asi
como para realizar el alta de la misma en el Fichero Central de Personas Acreedoras de la
Junta de Andalucia.

IBAN:
Codigo Pais: (*) Codigo Entidad: (*) Codigo Sucursal: () Digita Control: (*) N° Cuenta: (")

Entidad: (*)

( )
Domicilio: (*)

Provincia: () Localidad: (") C. Postal: (1)

[Ne. 9 <] <~ [ -

NOTA: LA CUENTA BANCARIA INDICADA DEBERA ESTAR DADA DE ALTA EN EL FICHERO CENTRAL DE PERSONAS ACREEDORAS DEL SISTEMA DE GESTION PRESUPUESTARIA, CONTABLE Y FINANCIERA DE LA ADMINISTRACION DE LA JUNTA DE ANDALUCIA, CON CARACTER PREVIO ALA
PRESENTACION DE LA SOLICITUD. Salvo que ya estuviese dada e alla en dicho sistema, el alta se realizard exclusivamente de forma telemtica en la Oficina Virtual de la Consejerfa de Ecenomia, Hacienda y Fondos Europecs
( _cuenta.him)

Eaummzo ala Direccion General de Tesorerfa y Deuda Publica para verificar Ia titularidad e la cuenta bancaria qus se indica ants Ia entidad de crédito en la que se encuentra abierta, asi como para realizar el alta de la misma en el Fichero Central de Personas Acresdoras de la Junta de Andalucla

4. DECLARACIONES.
Marcando estas casillas, la persona firmante declara su responsabilidad en nombre de
la entidad solicitante.



La persona abajo firmante, DECLARA bajo su expresa responsabiidad, que Ia entidad solicitante:

[] Cumple los requisitos exigidos para obtener Ia condicion de beneficiaria, y aporta con esta solicitud la documentacion acreditativa exigida en las bases reguladoras

() No se halla incursa en ninguna de las circunstancias que prohiben obtener la condicion de entidad beneficiaria, de conformidad con lo establecido en Ia Grden de 2 de julio de 2024, y demds normativa de general aplicacion en la materia.
(] No ha solicitado ni obtenido subvenciones o ayudas para la misma finalidad relacionadas con esta solicitud

[ Ha solicitado y/u obtenido otras subvenciones, ayudas, ingresos o recursos para la misma finalidad relacionadas con esta solicitud, procedentes de cualesquiera Administraciones o entes plblicos o privados, nacionales o intemacionales.

Administracion | Ente piblico o privado, nacional o internacional Minimis (Si/No):

Concedida
( ) [0 ]
Fecha Solicitud: Importe (€):
( fzc] (
[] Son veraces todos los datos reflejados en la solictud,
(] Mantendra contabiligad diferenciada, con objeto de asentar las con lag percibidas, o bien, que contard con una codificacion contable adecuada que permita identificar ciaramente dichas transaceicnes.
No ha mediante resolucion firme con las sanciones accesorias de exclusion del acceso a las ayudas y beneficios derivados de la aplicacion de los programas de empleo previstas en los articulos 45 y 46 bis del Real Decreto Legislative 5/2000, de 4 de agosto por el que se aprueba

el texto refundido de la Ley sobre Infracciones y Sanciones en el Orden Social
[ Las contrataciones para las que solicita subvencion no se destinaran a cubrir plazas de naturaleza estructural, estén o no dentro de las relaciones de puestos de trabajo, plantila u oira forma de organizacion de recursos humanos que estén dotadas presupuestariamente.
[ La entidad solicitante es titular de a cuenta bancaria, y figura de alta en el Fichero Central de Personas Acreedoras de la Junta de Andalucia

(] Realizara una reserva de cuota del 6% del total de las contrataciones del proyecto para personas con discapacidad, conforme @ lo establecido en la Orden de 2 de julio de 2024,

(] Se compromete al cumplimiento de Ias obligaciones exigidas, sequn lo establecido en la citada Orden.

5. DOCUMENTACION.

Se especifican los documentos que estan en poder de la Administracion Publica y
gque no es necesario aportar para este desistimiento o renuncia, ya que se
encuentran en posesién de la misma.

UMENTACION

Presento la siguiente documentacién:

DOCUMENTOS EN PODER DE LA ADMINISTRACION DE LA JUNTA DE ANDALUCIA
Ejerzo el derecno a no presentar los siguientes documentos Gue obran en poder de la Administracidn de I Junia de Andalucia o de sus Agencias, e indico a continuacion la informacién necesaria para Gue puedan ser recabades(™):
DOCUMENTO EMISION / PRE SENTACION

Piiblica
[No ~ [ i 8 LI O|

Consejeria / Agencia y Grgano:

Procedimiento en &l que se emitid o por el qus s
presentd(1)

Fecha emision o presentacion

DOCUMENTOS EN PODER DE OTRAS ADMINISTRACIONES

Ejerzo el derecho a no presentar los siguientes documentos que obran en poder de ofras Piblicas, e indica a ionlai én necesaria para que puedan ser recabados
DOCUMENTO EMISION / PRESENTACION
Piiblica
[No ~ [ i 5 ~

Organo:

Procedimiento en el que se emilié o en el que se presento

Fecha emision o presentacion

En el caso de que algin campo obligatorio no estuviese cumplimentado o tuviese
algin error, no permitird pasar a la siguiente pagina hasta que no esté
cumplimentado o subsanado. En este caso, el campo erréneo nos aparece en rojo.

SEXO:(*) El campo es requernido
[ {No seleccionado) ~




6. MEMORIA DESCRIPTIVA DEL PROYECTO.

6.1 Denominacion del proyecto: En este apartado se detallara el nombre dado al
proyecto que incluird una o varias actuaciones.

6.2 Actuaciones del proyecto.

Numero de actuacidn: Seindica el nimero de orden de la actuacion a realizar.

Tipo de actuacidn: Las actuaciones podran ser principales, que seran aquellas
en las que se concrete el proyecto para el que se solicita la subvencion y/o
complementarias, que seran las actuaciones adicionales que se solicitaran en
caso de participar en la redistribucién de los sobrantes de crédito, conforme a
lo dispuesto en el articulo 7.4 de las bases reguladoras.

| -: Marcar la actuacion complementaria no es obligatorio, no obstante, si decide
é) marcar esta opcion, esta expresando la voluntad de participar en la redistribucién
del sobrante de crédito.

Denominacién: Nombre dado a la actuacion, que es distinta a la del proyecto.

Objetivo: En este campo se indica la finalidad que se pretende conseguir con el
desarrollo de la actuacion.

Descripcion de la actuacién a realizar: Breve descripcion de las actuaciones a
realizar, indicando las dependencias y los medios técnicos para desarrollarlas.

6.1 DENOMINACION DEL PROYECTO

N® Actuacion,

6.2 ACTUACIONES DEL PROYECTO (Repetir fanias veces como aciuaciones se vayan a desarrollar);

Tipo de actuacion: Objetiva:
[Principal ~| [ |

D 6 Descripcion de la actividad a realizar.

C} Los contratos para las actuaciones complementarias se asignaran en el orden de
cumplimentacién en la solicitud, sin que se garantice la concesién de todos los
puestos de trabajo solicitados como actuaciones complementarias.

6.3 Calculo de la subvencidn

Numero de actuacion: Se corresponde con el niUmero asignado anteriormente
en el punto 6.2.

Codigo de ocupacién: El nimero que corresponde a la ocupacion conforme a la
clasificacion llevada a cabo por el Instituto Nacional de Estadistica (INE).

Numero de puestos de trabajo: En este campo se indica el nimero de personas
a contratar para cada una de las actuaciones.

10

Guardar



* Importe incentivo por contrato (€): Corresponde a la cantidad fijada de

10.500€ por contrato laboral formalizado, conforme a lo dispuesto en el
articulo 7 de las bases reguladoras.

. Importe subvencién (£€):

Es el campo "NUmero de puestos de trabajo"

multiplicado por el campo "Importe incentivo por contrato", y aparece de
forma automatica. No requiere ninguna accion por su parte.

NOTA: Para afiadir mas actuaciones pulsamos el botén ANADIR E]

6.4 Calculo total de la subvencidn.

Se realiza de forma automatica al introducir los datos en el punto 6.3, tras pulsar el

botén ACTUALIZAR. (5

N*ACTUACION CODIGO DE OCUPACION N° DE PUESTOS DE TRABAJO IMPORTE INCENTIVO POR CONTRATO (£) IMPORTE SUBVENCIGN (£)
[(No i v
6.4 CALCULO TOTAL DE LA SUBVENCION
NUMERO TOTAL DE ACTUACIONES NUMERO TOTAL DE PUESTOS DE TRABAJD TOTAL SUBVENCION SOLICITADA(E)
Actuacién principal
TOTAL FROYECTD C— C— —

Por ultimo, pulsamos el boton “Guardar y Terminar”.

Guardar y Terminar

Para terminar el procedimiento se debe Firmar y Presentar, para lo cual debemos

seguir los pasos indicados en el punto 3.8 de esta guia.

11



Solicitud alegacion para el Programa Andalucia Activa

Para adjuntar cualquier documento a los anexos, pulsamos el boton “Anadir”.

DOCUMENTACION OBLIGATORIA

— El formulario debe ser
= [firmado por:

Iniciar Usted

B

Anexo |l - Formulario de alegaciones/subsanacion e
Iniciar
e

Anexo [V - Formulario de desistimiento/renuncia b
Iniciar
=

Anexo V - Formulario de comunicacion de bajas, sustituciones y reincorporaciones e
Iniciar
=

Anexo VI - Formulario de justificacion de la subvencion e
Iniciar
e

Anexo VIl - Formulario de Recurso Potestativo de Reposicion e
Iniciar

;

| Afiadir |

Seguidamente, seleccionamos la opcion “Nuevo Documento”, elegimos
adjuntar, hacemos una breve descripcion del documento, y finalmente
botdn “Adjuntar”.

Alegaciones de Programa Andalucia Activa - Convocatoria 1 de Alegaciones PAA

el archivo a
pulsamos el

(@ MNuevo documento

~ Documento en poder de la administracion

—Documento

Muevo Fichero: Elegir archivo | Mo se ha seleccionado ningun archive

El tamafio maximo del documento es de 2 MB
Formato de ficheros admitides: pdf.ods

Descripcion del documento ™

Adjuntar Cancelar

12



3.2. Anexo II: SOLICITUD ALEGACION

El acceso al Registro Electrénico Unico o a la Ventanilla Electrénica (VEA) se realiza a
través de las siguientes direcciones:

https://juntadeandalucia.es/servicios/procedimientos/detalle/25600
https://ws109.juntadeandalucia.es/vea-web/

Una vez dentro, nos dirigimos a la seccién del PROGRAMA ANDALUCIA ACTIVA, y
seguidamente pulsamos en “Alegaciones del Programa Andalucia Activa”.

- PROGRAMA ANDALUCIA ACTIVA Fecha de inicio Fecha de fin
;‘ﬁ Alegaciones de Programa Andalucia Activa 22/06/2023 -
ié Fomento Empleo Local (PROGRAMA ANDAL UCIA ACTIVA) 18/08/2024 -

La entidad solicitante debe presentar el Anexo Il SIEMPRE junto a cualquiera de los
anexos restantes (Ill, IV, V, VI y/o VII) debidamente cumplimentados.

Alegaciones de Programa Andalucia Activa - Convocatoria 1 de Alegaciones PAA

Para futuros accesos a su solicitud, guarde el cédigo del localizador. Sin €l, solo podra acceder al borrador
mediante certificado digital.

Localizador de la entrega: r4XJ2ByckjiLHIMBKp/ GnHN+wWzWO06T7db

Razon de interés:  SOLICITANTE

DOCUMENTACION OBLIGATORIA

— El formulario debe ser
—_ | (firmado por:

Solicitud alegacién para el Programa Andalucia Activa -
Iniciar Usted

Anexo Il - Formulario de alegaciones/subsanacion

=

Anexo |V - Formulario de desistimiento/renuncia e
Iniciar
B

Anexo V - Formulario de comunicacion de bajas, sustituciones v reincorporacionss o
Iniciar
=

Anexo VI - Formulario de justificacion de la subvencidn o
Iniciar

Anexo VIl - Formulario de Recurso Potestativo de Reposicion



https://ws109.juntadeandalucia.es/vea-web/
https://juntadeandalucia.es/servicios/procedimientos/detalle/25600

1. DATOS DE LA ENTIDAD SOLICITANTE Y LA PERSONA REPRESENTANTE.

Se deben cumplimentar tanto los datos relativos de la entidad solicitante como de la persona
representante, en este supuesto se indicara en calidad de qué se presenta la solicitud (Alcalde,
Concejal, Secretario, etc.).

1. DATOS DE LA ENTIDAD SOLICITANTE Y DE LA PERSONA REPRESENTANTE
Presento la solicitud en calidad de: a Solicitante: a
DENOMINACION DE LA ENTIDAD SOLICITANTE:
NIF: (%) RAZON SOCIALUDENOMINACION: (%) PRIMER APELLIDO:() SEGUNDO APELLIDO: SEXO:
APELLIDOS ¥ NOMBRE DE LA PERSONA REPRE SENTANTE:
DNI/NIEMIF: NOMBRE: PRIMER APELLIDO. SEGUNDO APELLIDO. SEXC:(")

[tHo

ACTUAEN CALIDAD DE: (7

2. ANEXO QUE SE PRESENTA.
Debemos marcar los anexos que incorporamos junto al Anexo Il.

2. ANEXO QUE SE PRESENTA

] Anexo IIl. Formulario de alegacienes/subsanacion

] Anexo IV. Formulario de desistimiento/renuncia

] Anexo V. Formulario de comunicacion de bajas, sustituciones y reincorporaciones
[] Anexo VI. Formulario de jusfificacion de la subvencion

[] Anexo VIl Formulario de Recurso Potestative de Reposicion

3. SOLICITUD, LUGAR, FECHAY FIRMA.
Debemos cumplimentarlo indicando el nombre del municipio y la provincia en la que se
presenta el Anexo Il.

SOLICITUD, LUGAR, FECHA Y FIRMA

La persona abajo firmante DECLARA, bajo su expresa responsabilidad, que son ciertos cuantos datos figuran en el presente formulario v, en su case, en la documentacion agjunta, y SOLICITAIa concesién de la subvencion,

| En() a la fecha de la fima electronica

LAPERSONA REPRESENTANTE LEGAL

FDO: ()

Presento en la Direccion provincial de

{No seleccionado) v

Por ultimo, pulsamos el boton “Guardary Terminar”.

Guardar y Terminar

Para terminar el procedimiento se debe Firmar y Presentar, para lo cual debemos
seguir los pasos indicados en el punto 3.8 de esta guia.

Ua
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Para adjuntar cualquier documento a los anexos pulsamos el botén “Afadir”.

DOCUMENTACION OBLIGATORIA

_ El formulario debe ser
- " . . \\_‘x firmado por:
Solicitud alegacion para el Programa Andalucia Activa 1

iciar Usted

DOCUMENTACION OPCIONAL

Anexo |l - Formulario de alegaciones/subsanacion

=

1

Iniciar
=

Anexo [V - Formulario de desistimiento/renuncia b
Iniciar
=

Anexo V- Formulario de comunicacion de bajas, sustituciones y reincorporaciones e
Iniciar

Anexo VI - Formulario de justificacion de la subvencion

1

£
O,
&
e

1

=
(=}
&
=

Anexo VIl - Formulario de Recurso Potestativo de Reposicion

!

Seguidamente, seleccionamos la opcion “Nuevo Documento”, elegimos el archivo a
adjuntar, hacemos una breve descripcion del documento, y finalmente pulsamos el
botdn “Adjuntar”.

Alegaciones de Programa Andalucia Activa - Convocatoria 1 de Alegaciones PAA

(@ Nuevo documento

~ Documento en poder de la administracion

—D 1o

Muevo Fichero: Elegir archivo | No se ha seleccionado ningun archivo

El tamafio méximo del documento es de 2 MB
Formato de ficheros admitides: pdfods

Descripcion del documento *

Adjuntar Cancelar
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3.3. Anexo |ll: FORMULARIO DE ALEGACIONES/SUBSANACION.

La entidad solicitante debe presentar el Anexo Ill SIEMPRE junto al Anexo I,

debidamente cumplimentados.

DOCUMENTACION OBLIGATORIA

Solicitud alegacion para el Programa Andalucia Activa

El formulario debe ser
== | [irmado por:

=,
(=R
=)

=

Usted

DOCUMENTACION OPCIONAL

Anexo V - Formulario de comunicacion de bajas, sustitucionss y reincorporaciones

Anexo VI - Formulario de justificacion de la subvencion

Anexo VIl - Formulario de Recurso Potestative de Reposicion

B
Anexo Il - Formulario de alegaciones/subsanacion e
Iniciar
=
Anexo IV - Formulario de desistimiento/renuncia b
Iniciar

_x

=,
(=N
=)
=

m
i

=
AL
=5
=

Y,

=,
(=N
=)
=

Afiadir

1. DATOS DE LA ENTIDAD SOLICITANTE Y LA PERSONA REPRESENTANTE.

EIimineIr entrega

Se deben cumplimentar tanto los datos relativos de la entidad solicitante como de la persona
representante, en este supuesto se indicara en calidad de qué se presenta la solicitud (Alcalde,

Concejal, Secretario, etc.).

1. DATOS DE LA ENTIDAD SOLICITANTE Y DE LA PERSONA REPRESENTANTE

Presento la solicitud en calidad de:

DENOMINACION DE LA ENTIDAD SOLICITANTE:
NIF: ()

RAZON SOCIALDENOMINACION: (*)

APELLIDOS ¥ NOMBRE DE LA PERSONA REPRESENTANTE:

DNINIE/MNIF:

ACTUAEN CALIDAD DE: (9

NOMERE:

a Solicitante:
PRIMER APELLIDO:(") SEGUNDO APELLIDG:
PRIMER APELLIDO: SEGUNDOQ APELLIDO:
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2. DATOS BANCARIOS.
Se cumplimentan los campos marcados con (*) que son obligatorios.

Para pasar a la siguiente pagina es obligatorio marcar la casilla de autorizacién a la
Direccion General de Tesoreria y Deuda Publica para verificar la titularidad de la cuenta
bancaria que se indica ante la entidad de crédito en la que se encuentra abierta, asi
como para realizar el alta de la misma en el Fichero Central de Personas Acreedoras de la
Junta de Andalucia.

IBAN:

Cédigo Pais: (%) Codigo Entidad: (*) Cédigo Sucursal: (%) Digito Control: () N° Cuenta: ()

Entidag: (*)

Domiciio: (*)

Provincia: () Localidad: (7 €. Postal: (1)

[No viE v <

NOTA: LA CUENTA BANCARIA INDICADA DEBERA ESTAR DADA DE ALTA EN EL FICHERO CENTRAL DE PERSONAS ACREEDORAS DEL SISTEMA DE GESTION PRESUPUESTARIA, CONTABLE Y FINANCIERA DE LA ADMINISTRACION DE LA JUNTA DE ANDALUCIA, CON CARACTER PREVIO ALA
PRESENTACION DE LA SOLICITUD. Salvo que ya estuviese dada de alta en dicho sistema, el alta se realizard exclusivamente de forma lelematica en la Oficina Virtual de la Consejeria de Economia, Hacienda y Fondos Europeos
(htips: i i _cuenta him;

UTOR\ZO ala Direccion General de Tesoreria y Deuda Plblica para verificar Ia fitularidad de la cuenta bancaria que se indica ante Ia entidad de crédito en la que se encuentra abierta, asi como para realizar el alta de la misma en el Fichero Central de Personas Acreedoras de la Junta de Andalucfa.

3. IDENTIFICACION DE LA ACTIVIDAD, PROYECTO, COMPORTAMIENTO O SITUACION PARA
LA QUE SOLICITO LA SUBVENCION.

Se debe introducir el nUmero de expediente asignado para poder continuar con el punto
4,

Numero de Expediente: () Verificacion N° Expediente:

Descripeion

4, ALEGACIONES/ACEPTACI()N/REFORMULACION.
Se debe marcar alguna de las siguientes casillas: Alego/Subsano/Otra/s, e incluimos una
breve descripcion del motivo de la misma.

LEGACIONES CEPTACION / REFORMULAC
Habiéndose nofificado la propuesia provisional de resolucion de la Convocatoria de Subvencion.
[[] ALEGO:

[C] SUBSANOC:

[7] Otrais (especificar)

Motivo
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5. DOCUMENTACION.

Se especifican los documentos que estan en poder de la Administracién Publica y
que no es necesario aportar para esta alegacion, ya que se encuentran en posesion
de la misma.

5. DOCUMENTACION

Presento la siguiente documentacion

DOCUMENTOS EN PODER DE LA ADMINISTRACION DE LA JUNTA DE ANDALUCIA

Ejerzo el derecho a no presentar los siguientes documentos que obran en poder de la Administracion de la Junta de Andalucia o de sus Agencias, e indico  continuacion la informacion necesaria para que puedan ser recabados(”

DOCUMENTO EMISION | PRESENTACION
on Publica
[ino ~ [Ssleccionar Administracion ~]

Consejeria / Agencia y Organo:

Procedimiento en el que se emiib o por el que se
presentd(1)

Fecha emision o presentacion

DOCUMENTOS EN PODER DE OTRAS ADMINISTRACIONES

Ejerzo el dereche a no presentar los siguientes documentos que obran en poder de otras Publicas, € indico a n Ia informacién necesaria para que puedan ser recabados
DOCUMENTO EMISION / PRESENTACION
Pablica
(No v [ Seleccionar Administracion v|

Grgano
Procedimiento &n el que se emii o en &l qus se presents

Fecha emision o presentacion:

6. DECLARACION, LUGAR, FECHA Y FIRMA.

Debemos cumplimentarlo indicando el nombre del municipio donde se firma el
documento. La entidad solicitante/persona representante aparece de forma
automatica.

CLARACION, LUGAR, FECHA Y FIRMA

La persona abajo firmante, DECLARA, bajo su expresa responsabilidad, que son ciertos cuantos datos figuran en el presente formulario y , en su caso, en la documentacion adjunta, y SOLICITA que se tenga por admitido el presente documento.
En () 2 1a fecha ¢ la firma electronica

LAFERSONA SOLICITANTE / REPRESENTANTE

FDO: ()
[ ]

Por ultimo, pulsamos el botdon “Guardar y Terminar”.

Guardar y Terminar

| 1
C: ' Para terminar el procedimiento se debe Firmar y Presentar, para lo cual debemos
» seguir los pasos indicados en el punto 3.8 de esta guia.

18



Para adjuntar cualquier documento a los anexos pulsamos el boton “Afiadir”.

DOCUMENTACION OBLIGATORIA

— El formulario debe ser
\\_m firmado por:

ic-iar Usted

Solicitud alegacion para el Programa Andalucia Activa

=

DOCUMENTACION OPCIONAL

Anexo |l - Formulario de alegaciones/subsanacion

14

=
(=}
&
8

Anexo IV - Formulario de desistimiento/renuncia

14

=
(=}
&
8

m
1

Anexo V - Formulario de comunicacion de bajas, sustituciones y reincorporaciones

=
EAE
bt
]

14

=
(=}
&
8

Anexo VI - Formulario de justificacion de la subvencion

Anexo VIl - Formulario de Recurso Potestativo de Reposicion

14

=
(=}
&
8

!

Seguidamente, seleccionamos la opcion “Nuevo Documento”, elegimos el archivo a
adjuntar, hacemos una breve descripcion del documento, y finalmente pulsamos el
botdn “Adjuntar”.

Alegaciones de Programa Andalucia Activa - Convocatoria 1 de Alegaciones PAA

(@ MNuevo documento

~ Documento en poder de la administracion

r—Documento:

Muevo Fichero: Elegir archivo | No se ha seleccionado ningun archive

El tamafio maximo del documento es de 2 MB
Formato de ficheros admitidos: pdf.ods

Descripcion del documento *

Adiu ntar Cancelar
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3.4. Anexo IV: FORMULARIO DE DESISTIMIENTO/RENUNCIA.

La entidad solicitante debe presentar el Anexo IV SIEMPRE junto al Anexo Il
debidamente cumplimentados.

DOCUMENTACION OBLIGATORIA

El formulario debe ser

L . . . \:‘_‘x firmado por:
Solicitud alegacion para el Programa Andalucia Activa .

Iniciar Usted
DOCUMENTACION OPCIONAL

B
Anexo Il - Formulario de alegacionas/subsanacion e

Iniciar
Anexo |V - Formulario de desistimiento/renuncia \:f'_x'

Iniciar

B
Anexo V - Formulario de comunicacién de bajas, sustituciones y reincorparacionas e

Iniciar
Anexo VI - Formulario de justificacion de la subvencién o

Iniciar
Anexo VIl - Formulario de Recurso Potestative de Reposicion \f"—lx'

Iniciar

Anadir

Elimi né;r entrega

1. DATOS DE LAENTIDAD SOLICITANTE Y LA PERSONA REPRESENTANTE.

Se deben cumplimentar tanto los datos relativos de la entidad solicitante como de la persona
representante, en este supuesto se indicara en calidad de qué se presenta la solicitud (Alcalde,
Concejal, Secretario, etc.).

1. DATOS DE LA ENTIDAD SOLICITANTE Y DE LA PERSONA REPRESENTANTE
Presento la solicitud en calidad de a Solicitante: a
DENOMINACION DE LA ENTIDAD SOLICITANTE:
NIF: (%) RAZON SOCIALDENOMINACION: (%) PRIMER APELLIDO:(*) SEGUNDO APELLIDG! SEXO:
APELLIDOS Y NOMBRE DE LA PERSONA REPRESENTANTE:
DNUNIE/MIF. NOMERE: PRIMER APELLIDO: SEGUNDQ APELLIDO: lgxo ()
(No ~

ACTUAEN CALIDAD DE: (9
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2. IDENTIFICACION DE LA ACTIVIDAD, PROYECTO, COMPORTAMIENTO O SITUACION PARA

LA QUE SOLICITO LA SUBVENCION.

Se debe introducir el nimero de expediente asignado para poder continuar con el punto

3.

2_ IDENTIFICACION DE LA ACTIVIDAD, PROYECTO, COMPORTAMIENTO O SITUACION PARA LA QUE SOLICITO LA SUBVENCION

Nimero de Expediente: (*) Verificacion N° Expediente

] (<]
3. DESISTIMIENTO/RENUNCIA.
Debemos marcar alguna de las siguientes casillas:
* Desisto de la solicitud: Debemos exponer la causa.
* Renuncio a la subvencién concedida/ Renuncio parcial a subvencion concedida.
Debemos exponer el motivo.
DESISTIMIENTO / RENUNCIA
[C] DESISTO de la solicitud. Causa:
Habiéndose resuelto el procedimiento de concesion de la subvencion:
[C] RENUNCIO a la subvencion concedida.
[C] RENUNCIO PARCIAL a la subvencion concedida.
Motivo:
4. DOCUMENTACION.
Se especifican los documentos que estan en poder de la Administracién Publica y
que no es necesario aportar para este desistimiento o renuncia, ya que se
encuentran en posesion de la misma.

Presente la siguiente documentacion:

DOCUMENTOS EN PODER DE LA ADMINISTRACION DE LA JUNTA DE ANDALUCIA

Ejerzo el derecho a no presentar los siguientes documentos que obran en poder de la Administracion de I Junta de Andalucia o de sus Agencias, e indico a continuacion la informacion necesaria para gue puedan ser recabades ()

DOCUMENTO

[(No ~

DOCUMENTOS EN PODER DE OTRAS ADMINISTRACIONES
Ejerzo el derecho a no presentar los siguientes documentos que obran en poder de olras Administraciones Publicas, e indico  continuacion |a informacion necesaria para que puedan ser recabados

DOCUMENTO

{No v

21

EMISION / PRESENTACION

én Piiblica:
[Seleccionar ~|

Consejeria/ Agencia y Organo

Procedimiento en el que se emitio o por &l que s
presento(1)

Fecha emision o presentacion

EMISION / PRESENTACION

on Piiblica
[Seteccionar ~|

OGrgano:

Procedimiento en el que se emitié o en el que se presentd:

Fecha emision o presentacion

O]



5. DECLARACION, LUGAR, FECHAY FIRMA.

Debemos cumplimentarlo indicando el nombre del municipio donde se firma el
documento. La entidad solicitante/persona representante aparece de forma
automatica.

5. DECLARACION, LUGAR, FECHA Y FIRMA

La person abajo fimante DECLARA, bajo su expresa responsabiidad, que son ciertos cuantos datos figuran en el presents documento.
En() ala fecha de la firma electronica
LAPERSONA SOLIGITANTE / REPRESENTANTE
FDO: ()
[

Por ultimo, pulsamos el boton “Guardar y Terminar”.

Guardar y Terminar

Para terminar el procedimiento se debe Firmar y Presentar, para lo cual debemos

seguir los pasos indicados en el punto 3.8 de esta guia.

Para adjuntar cualquier documento a los anexos hay que pulsar el boton “Afadir”.

DOCUMENTACION OBLIGATORIA

— El formulario debe ser
k"\\.. firmado por:

Solicitud alegacion para el Programa Andalucia Activa 1
Iniciar Usted

DOCUMENTACION OPCIONAL

Anexo |l - Formulario de alegaciones/subsanacion

B
Anexo IV - Formulario de desistimiento/renuncia \\

B
Anexo V - Formulario de comunicacion de bajas, sustituciones y reincorporaciones \\

Anexo VI - Formulario de justificacion de la subvencion

Anexo VIl - Formulario de Recurso Potestativo de Reposicion '-"_R' ‘

| Anadir |
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Seguidamente, seleccionamos la opciéon “Nuevo Documento”, elegimos el archivo a
adjuntar, hacemos una breve descripcion del documento, y finalmente pulsamos el
botdn “Adjuntar”.

Alegaciones de Programa Andalucia Activa - Convocatoria 1 de Alegaciones PAA

@ MNuevo documento

— Documento en poder de la administracién

r—Documento

Muevo Fichero: Elegir archivo | Mo se ha seleccionado ningln archive

Eltamafio maxime del documento es de 2 MB
Formato de ficheros admitidos: pdf,ods

Descripcion del documento *

Aﬂil.l ntar Cancelar

3.5. Anexo V: FORMULARIO DE COMUNICACION BAJAS,
SUSTITUCIONES Y REINCORPORACIONES.

La entidad solicitante debe presentar el Anexo V SIEMPRE junto al Anexo Il
debidamente cumplimentados.

DOCUMENTACION OBLIGATORIA

— El formulario debe ser
\}\__‘.‘x. firmado por:

Solicitud alegacion para el Programa Andalucia Activa k-
Iniciar Usted

DOCUMENTACION OPCIONAL

Anexo |Il - Formulario de alegaciones/subsanacion

S
A dl
5
]

7

Anexo IV - Formulario de desistimiento/renuncia

=,
A
5
]

Anexo V - Formulario de comunicacion de bajas, sustituciones y reincorporaciones

Anexo VI - Formulario de justificacion de la subvencion

Anexo VIl - Formulario de Recurso Potestative de Reposicion L\

Anadir

Eliminar entrega
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1. DATOS DE LA ENTIDAD SOLICITANTE Y LA PERSONA REPRESENTANTE.

Se deben cumplimentar tanto los datos relativos de la entidad solicitante como de la persona
representante, en este supuesto se indicara en calidad de qué se presenta la solicitud (Alcalde,
Concejal, Secretario, etc.).

DATOS DE LA ENTIDAD SOLICITANTE Y DE LA PERSONA REPRESENTANTE

Presento la solicitud en calidad de a Solicitante: a
DENOMINACION DE LA ENTIDAD SOLICITANTE:

NIF: (%) RAZGN SOCIALIDENOMINACION: (%) PRIMER APELLIDO:() SEGUNDQ APELLIDO. SEXO

APELLIDOS Y NOMBRE DE LA PERSONA REPRESENTANTE:

DNINIE/NIF: MNOMBRE: PRIMER APELLIDO SEGUNDQ APELLIDO. SEX0:(7)

o <~

ACTUAEN CALIDAD DE: (7

2. IDENTIFICACION DE LA ACTIVIDAD, PROYECTO, COMPORTAMIENTO O SITUACION PARA
LA QUE SOLICITO LA SUBVENCION.

Se debe introducir el nimero de expediente asignado para poder continuar con el punto
3.

DENTIFICACION DE LA ACTIVIDAD, PROYECTO, COMPORTAMIENTO O SITUACION PARA LA QUE SOLICITO LA SUBVENCION

Nimero de Expedients: (%)

Verificacion N° Expediente:
[ €]

Descripcion

3. COMUNICACION DE BAJAS, SUSTITUCIONES Y REINCORPORACIONES.

Se identifica/n a la/s persona/s que causa/n baja definitiva o temporal, asi como
cualquier reincorporacion y/o sustitucion que se produzca a lo largo del duracion del
proyecto.

ON DE BAJAS, SUSTITUCIONES Y REINCORPORACIONES

BAJA DEFINITIVA de las personas trabajadoras:

NOMBRE Y APELLIDOS DNINIF/NIE FECHA FIN CONTRATO
O]
BAJA TEMPORAL de las personas trabajadoras:
NOMBRE Y APELLIDOS DNINIF/NIE FECHA SUSPENSIGN CONTRATO
= O]
REINCORPORACION de las personas trabajadoras:
NOMBRE Y APELLIDOS DNINIFINIE FECHA SUSPENSIGN CONTRATO
] 1= O]
SUSTITUCION de las personas trabajadoras:
NOMERE Y APELLIDOS DNUNIFINIE FECHA FIN CONTRATO NOMERE Y APELLIDOS DE LAPERSONA SUSTITUIDA
- = - O]

4. DECLARACIONES.

Marcando esta casilla se declara la responsabilidad expresa de cumplimiento de los
requisitos de la citada orden en el procedimiento de contratacion de la persona
sustituta.

La persena abajo fiimante DECLARA, bajo su expresa responsabilidad:

Que en el procedimiento de contratacion de la persona sustituta se han cumplido los reguisitos y condiciones establecidas en el articulo 10 de la Orden de 2 de julio de 2024
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5. DOCUMENTACION.

Se especifican los documentos que estan en poder de la Administracion Publica y
gque no es necesario aportar para este desistimiento o renuncia, ya que se
encuentran en posesion de la misma.

5. DOCUMENTACION

Presento la Siguiente documentacion:

4
DOCUMENTOS EN PODER DE LA ADMINISTRACION DE LA JUNTA DE ANDALUCIA
Ejerzo ¢l derecno a no presentar los siguientes documentos que obran en poder de la Administracin de la Junta de Andalucia o de sus Agencias, e indico @ continuacion la informacion necesaria para que puedan ser recabados (")
DOCUMENTO EMISION / PRESENTACION
on Piblica
(No v [ Seleccionar Administracion v|

Consejeria / Agencia y Organo

Procedimiento en el que se emitio o por el que se
presents(1)

Fecha emision o presentacion:

DOCUMENTOS EN PODER DE OTRAS ADMINISTRACIONES

Ejerzo & derecha a no presentar los siguientes documentos que obran en poder de otras Puiblicas, & indico a Ia informacién necesaria para que pusdan ser racabados
DOCUMENTO EMISION / PRESENTACION
Publica
(No ~ [ Seleccionar Administracion ~]

Organo
Procedimiento en el que se emitio o en el que se presento

Fecha emision o presentacion:

6. DECLARACION, LUGAR, FECHAY FIRMA.

Debemos cumplimentarlo indicando el nombre del municipio donde se firma el
documento. La entidad solicitante/persona representante aparece de forma
automatica.

RACION, LUGAR, FECHA Y FIRMA

La persona abajo firmante DECLARA, bajo su expresa responsabilidad, que son ciertos cuantos datos figuran en el presente documento.

En() alafecha de la firma electrénica

LA PERSONA SOLICITANTE / REPRESENTANTE

FDO: ()
[

Por ultimo, pulsamos el botdn “Guardar y Terminar”.

Guardar y Terminar

seguir los pasos indicados en el punto 3.8 de esta guia.

f C} Para terminar el procedimiento se debe Firmar y Presentar, para lo cual debemos
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Para adjuntar cualquier documento a los anexos hay que pulsar el boton “Aiadir”.

DOCUMENTACION OBLIGATORIA

— El formulario debe ser
\\_m firmado por:

Solicitud alegacion para el Programa Andalucia Activa
Iniciar Usted

Anexo |l - Formulario de alegaciones/subsanacion

Anexo [V - Formulario de desistimiento/renuncia

=
Anexo V - Formulario de comunicacion de bajas, sustituciones y reincorporaciones \\

Anexo VI - Formulario de justificacion de la subvencion

Anexo VIl - Formulario de Recurso Potestativo de Reposicion B ‘

| Afiadir |

Seguidamente, seleccionamos la opciéon “Nuevo Documento”, elegimos el archivo a
adjuntar, hacemos una breve descripcion del documento, y finalmente pulsamos el
botdn “Adjuntar”.

Alegaciones de Programa Andalucia Activa - Convocatoria 1 de Alegaciones PAA

(@ Nuevo documenio

~ Documento en poder de la administracion

r—Documento

Muevo Fichero: Elegir archivo | Mo se ha seleccionado ningun archive

El tamafio mdximo del documento es de 2 MB
Formato de ficheros admitidos: pdf,ods

Descripcion del decumento *

Adjuntar Cancelar
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3.6. Anexo VI: FORMULARIO JUSTIFICACION DE LA SUBVENCION.

La entidad solicitante debe presentar el Anexo VI SIEMPRE junto al Anexo Il
debidamente cumplimentados.

DOCUMENTACION OBLIGATORIA

El formulario debe ser
» ) . . = | |firmado por:
Solicitud alegacion para el Programa Andalucia Activa

=
=R
e
=

Usted

DOCUMENTACION OPCIONAL

-
7

Anexo Il - Formulario de alegaciones/subsanacion

E
=
o
=

o

Anexo IV - Formulario de desistimiento/renuncia

=
&, 1\l
e
=

7

Anexo V - Formulario de comunicacion de bajas, sustituciones y reincorporaciones

E
5
fd
=

7

Anexo VI - Formulario de justificacion de la subvencién

=
AL
o
=

Anexo VIl - Formulario de Recurso Potestative de Reposicion

=
=R
o
]

Anadir

Eliminar entrega

1. DATOS DE LA ENTIDAD SOLICITANTE Y LA PERSONA REPRESENTANTE.

Se deben cumplimentar tanto los datos relativos de la entidad solicitante como de la persona
representante, en este supuesto se indicara en calidad de qué se presenta la solicitud (Alcalde,
Concejal, Secretario, etc.).

1. DATOS DE LA ENTIDAD SOLICITANTE Y DE LA PERSONA REPRESENTANTE

Prasento la solicitud en calidad de: a Solicitante: a

DENOMINACION DE LA ENTIDAD SOLICITANTE:

NIF: () RAZON SOCIAUDENOMINACION: (%) PRIMER APELLIDO:(") SEGUNDO APELLIDO: SEXO:
APELLIDOS Y NOMBRE DE LA PERSONA REPRE SENTANTE:
DNINIE/NIF- NOMERE: PRIMER ARELLIDO: SEGUNDO APELLIDO: SEXO:(*)

[(vo v

ACTUAEN CALIDAD DE: (7
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2. IDENTIFICACION DE LA ACTIVIDAD, PROYECTO COMPORTAMIENTO O SITUACION PARA
LA QUE SOLICITO LA SUBVENCION.

Se debera introducir el nimero de expediente asignado para poder continuar con el
punto 3.

Verificacion N° Expediente:

3. JUSTIFICACION DE LAS ACTUACIONES EN EL MARCO DEL PROYECTO.

Se debe seleccionar en el desplegable la fecha de inicio (Desde) y la fecha de fin (Hasta),
asimismo debemos cumplimentar el nimero de hombres y mujeres contratados/as y
automaticamente aparece el nimero total de contrataciones realizados durante todo el
proyecto.

3.1. Relacion de actuaciones realizadas en el proyecto Andalucia Activa.
Debemos incluir una lista con las actuaciones que se realizaron durante el proyecto.

3.2. Resultados obtenidos de las actuaciones realizadas en el proyecto Andalucia Activa.

Numero de actuacion: Seindica el nUmero de orden de la actuacion a realizar.

Numero de contratos: Se debe indicar el nimero de contratos realizados en la

actuacion correspondiente.
Denominacién: Nombre dado a la actuacion, que es distinta a la del proyecto.

Ocupaciones desarrolladas: Se corresponde con la profesion que va a desarrollar.

Descripcion de la actividad a realizar: Un texto breve describiendo la actividad

realizada.

Los datos correspondientes de cada persona contratada se cumplimentan en la segunda
parte del punto 3.2 y seran los siguientes: Numero de Actuacién, Grupo de cotizacion,
Nombre y apellidos, Sexo, Fecha de nacimiento, Ocupacion, Sustitucidon, Duracion
meses/dias.
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3. JUSTIFICACION DE LAS ACTUACIONES REALIZADAS EN EL MARCO DEL PROYECTQ

Periodo del desarrollo el proyecto:
e s Orden d 2 ulo de 2024

Desde Hasta:

[ JE [ ]

N® hombres. N° mujeres: Nimero total de contrataciones realizadas:

3.1 RELACION DE ACTUACIONES REALIZADAS EN EL PROYECTO ANDALUCIA ACTIVA (1)

3.2 RESULTADOS OBTENIDOS DE LAS ACTUACIONES REALIZADAS EN EL PROYECTO ANDALUCIAACTIVA

N° Actuacion: N° contatos: Denominacion:
Ocupaciones desarrollagas: Descripcion de |2 actividad 2 realizar.
y
N° Actuacion Nombre y apellidos Sexo Fecha de nacimiento
[o v] [ ]
Grupo de cotizacion: Ocupacion ‘Sustitucion Duracion meses / dias
[No ~ [no ~ [0 ~] [ ]

4. DOCUMENTACION JUSTIFICATIVA.

Debemos adjuntar obligatoriamente la documentacién contenida en el articulo 24.2 de
la Orden de 2 de julio de 2024, junto con la memoria econdmica justificativa.

También se han de especificar los documentos que estan en poder de la
Administracién Publica y que no es necesario aportar para este desistimiento o
renuncia, ya que se encuentran en posesion de la misma.

AGION JUSTIFIGATIVA

4.1 DOCUMENTACION OBLIGATORIA

hado y frmado par sl érgan competents por razodn de s materia
el artculo 10 defa Orcen X c fecha X

o imposibisdad sel mismo, mediants informe emto por &l Senvieio Andaluz 58 Emples

6n de las pe corforme 3 artoulo 1.1 n de la Orden X de fecha X
PODER DE LA
o en podrde . 6 s unts da Andilus's - . e s ser recsbados =
DOCUMENTO
(o sekccionase) ~]
PODER DE
ar serrecabados
DOCUMENTO
(o sekccionase) ~]

5. DECLARACION, LUGAR, FECHA Y FIRMA.

Debemos cumplimentarlo indicando el nombre del municipio donde se firma el
documento. La entidad solicitante/persona representante aparece de forma
automatica.

e fguran ane pr

213 fecha de a fma ectnica

LAPERSONA SOLICITANTE / REPRESENTANTE

FDO:(4)
[

Por ultimo, pulsamos el boton “Guardar y Terminar”.

Guardar y Terminar




Para terminar el procedimiento se debe Firmar y Presentar, para lo cual se deben
seguir los pasos indicados en el punto 3.8 de esta guia.

Para adjuntar cualquier documento a los anexos pulsamos el boton “Afadir”.

DOCUMENTACION OBLIGATORIA

El formulario debe ser
—=._ |firmado por:

Solicitud alegacion para el Programa Andalucia Activa

Inic-iar Usted

DOCUMENTACION OPCIONAL
=\

Anexo Il - Formulario de alegaciones/subsanacion

A
i

7

Anexo IV - Formulario de desistimiento/renuncia

=
5 1
z

=
Anexo V - Formulario de comunicacion de bajas, sustituciones y reincorporaciones \\

BN
Anexo VI - Formulario de justificacion de la subvencion \\

B
Anexo VII - Formulario de Recurso Potestative de Reposician \\'.R ‘

Afadir |

Seguidamente, seleccionamos la opciéon “Nuevo Documento”, elegimos el archivo a
adjuntar, hacemos una breve descripcion del documento, y finalmente pulsamos el
botdn “Adjuntar”.

Alegaciones de Programa Andalucia Activa - Convocatoria 1 de Alegaciones PAA

| @ MNuevo documento

~ Documento en poder de |2 administracion

D

Nuevo Fichero: Elegir archivo | Mo se ha seleccionado ningdn archivo

Eltamafio maximo del documento es de 2 MB
Formato de ficheros admitidos: pdf,ods

Descripcion del documento *

Adjuntar Cancelar
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3.7. Anexo VIl: FORMULARIO DE RECURSO POTESTATIVO DE
REPOSICION.

La entidad solicitante deberd presentar el Anexo VII SIEMPRE junto al Anexo Il
debidamente cumplimentado.

DOCUMENTACION OBLIGATORIA

El formulario debe ser
—=. | |firmado por:

Solicitud alegacion para el Programa Andalucia Activa 1
Iniciar Usted

DOCUMENTACION OPCIONAL
=

Anexo Il - Formulario de alegaciones/subsanacion

B

Anexo IV - Formulario de desistimienio/renuncia b
Iniciar
: e

Anexo V - Formularic de comunicacion de bajas, sustituciones y reincorperaciones -
Iniciar
i . B

Anexo VI - Formulario de justificacion de la subvencion k
Iniciar
=

Anexo VIl - Formulario de Recurso Potestative de Reposicion b
Iniciar

Anadir

Eliminar enfrega

1. DATOS DE LA ENTIDAD SOLICITANTE Y LA PERSONA REPRESENTANTE.

Se deben cumplimentar tanto los datos relativos de la entidad solicitante como de la persona
representante, en este supuesto se indicara en calidad de qué se presenta la solicitud (Alcalde,
Concejal, Secretario, etc.).

1. DATOS DE LA ENTIDAD SOLICITANTE Y DE LA PERSONA REPRESENTANTE

Presento Ia solicitud en calidad de Solicitante:
<]

DENOMINACION DE LA ENTIDAD SOLICITANTE:
NIF: () RAZON SOCIALIDENOMINACION: (*) PRIMER APELLIDO:() SEGUNDQ APELLIDO. SEXO:

APELLIDOS Y NOMBRE DE LA PERSONA REPRESENTANTE:

DNI/NIE/NIF: NOMEBRE: PRIMER APELLIDO: SEGUNDO APELLIDO: SEXO:()
T v

ACTUAEN CALIDAD DE: (%
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2. IDENTIFICACION DE LA ACTIVIDAD, PROYECTO COMPORTAMIENTO O SITUACION PARA
LA QUE SOLICITO LA SUBVENCION.

Se debera introducir el nimero de expediente asignado para poder continuar con el
punto 3.

2 IDENTIFICACION DE LA ACTIVIDAD, PROYECTO, COMPORTAMIENTO O SITUACION PARA LA QUE SOLICITO LA SUBVENCION

Niimero de Expediente: (*) Verificacion N° Expediente:

3. RECURSO POTESTATIVO DE REPOSICION.
Marcamos la casilla para interponer el recurso, y alegamos el motivo que lo justifica.

4. DOCUMENTACION.

Se especifican los documentos que estan en poder de la Administracion Publica y
gque no es necesario aportar para este desistimiento o renuncia, ya que se
encuentran en posesion de la misma.

v

v

5. DECLARACION, LUGAR, FECHA Y FIRMA.

Debemos cumplimentarlo indicando el nombre del municipio donde se firma el
documento. La entidad solicitante/persona representante aparece de forma
automatica.

Por ultimo, pulsamos el botdon “Guardary Terminar”.

Guardar y Terminar
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Para terminar el procedimiento se debe Firmar y Presentar, para lo cual debemos
seguir los pasos indicados en el punto 3.8 de esta guia.

Para adjuntar cualquier documento a los anexos hay que pulsar el boton “ARadir”.

DOCUMENTACION OBLIGATORIA

— El formulario debe ser
—=_ [firmado por:

Solicitud alegacion para el Programa Andalucia Activa
Iniciar Usted

DOCUMENTACION OPCIONAL

Anexo |l - Formulario de alegaciones/subsanacion

= x
Anexo [V - Formulario de desistimiento/renuncia \\

Anexo V - Formulario de comunicacion de bajas, sustituciones y reincorporaciones

Anexo VI - Formulario de justificacion de la subvencion

Anexo VIl - Formulario de Recurso Potestativo de Reposicion '-"_R' ‘

| Afiadir |

Seguidamente, seleccionamos la opcion “Nuevo Documento”, elegimos el archivo a
adjuntar, hacemos una breve descripcion del documento, y finalmente pulsamos el
botdn “Adjuntar”.

Alegaciones de Programa Andalucia Activa - Convocatoria 1 de Alegaciones PAA

(@ MNuevo documento

~ Documento en poder de la administracién

Mugve Fichero: Elegir archivo | No se ha seleccionado ningun archive

El tamafio maximo del documento es de 2 MB
Formato de ficheros admitides: pdf,ods

Descripcion del documento *

Adjuntar Cancelar
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3.8 FIRMA'YY PRESENTAR SOLICITUDES/ANEXOS

Cumplimentados todos los campos de la solicitud, pulsamos el boton “Guardar y
Terminar”.

Guardar y Terminar

Seguidamente, procedemos a “Firmar” y “Presentar”:

Pasos para presentar una solicitud

1
:"'Cumplimartar ]

DOCUMENTACION OBLIGATORIA

El formulario debe ser
= & firmado por:
FOMENTO DE EMPLEC LOCAL (PROGRAMA ANDALUCIA ACTIVA) Dos Hermanas - - o

Editar Consult
ar onsultar Usted

Acta o cerfificado de la persona titular que ejerce las funciones de la secretaria.

Incorporar
El documento debe ser firmado por:

Un interesado con razon de interés "SOLICITANTE"

DOCUMENTACION OPCIONAL

Acreditacion de la representacion legal de Ia persona fitular | o

Anadir

4 £ iy i |

Firmar Presentar Duplicar entrega Eliminar enfrega
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DOCUMENTACION OBLIGATORIA

El formulario debe ser
& firmado por:

FOMENTO DE EMPLEC LOCAL (PROGRAMA ANDALUCIAACTIVA) Dos Hermanas - - o

Editar  Consultar
I — Usted

Acta o cerfificado de la persona titular que ejerce las funciones de la secretaria. iﬁ

Incorporar
El documento debe ser firmado por:

Un interesado con razon de inter€s "SOLICITANTE"

DOCUMENTACION OPCIONAL

Acreditacion de la representacion legal de Ia persona titular Jb

Anadir
/ )
& m
Firmar Presentar| Duplicar entrega Eliminar entrega

35



	ÍNDICE
	PÁGINA
	1. ACCESO AL REGISTRO ELECTRÓNICO ÚNICO O A LA VENTANILLA ELECTRÓNICA (VEA)
	2. ACCESO A LA SOLICITUD DEL PROGRAMA ANDALUCíA ACTIVA
	2.1. ACCESO CON CERTIFICADO DIGITAL DEL REPRESENTANTE
	2.2. ACCESO CON NIF/NIE
	3. PASOS PARA PRESENTAR LA SOLICITUD
	3.1.ANEXO I: SOLICITUD
	3.2. ANEXO II: SOLICITUD ALEGACIÓN
	3.3. ANEXO III: FORMULARIO DE ALEGACIONES/SUBSANACIÓN
	3.4. ANEXO IV: FORMULARIO DE DESISTIMIENTO/RENUNCIA
	3.5. ANEXO V: FORMULARIO DE COMUNICACIÓN BAJAS, SUSTITUCIONES Y REINCORPORACIONES
	3.6. ANEXO VI: FORMULARIO JUSTIFICACION DE LA SUBVENCIÓN
	3.7. ANEXO VII: FORMULARIO DE RECURSO POTESTATIVO DE REPOSICIÓN
	3.8. FIRMAR Y PRESENTAR SOLICITUDES/ANEXOS
	
	1. ACCESO AL REGISTRO ELECTRÓNICO ÚNICO O A LA VENTANILLA ELECTRÓNICA (VEA)
	2. ACCESO A LA SOLICITUD DEL PROGRAMA ANDALUCíA ACTIVA.
	2.1. ACCESO CON CERTIFICADO DIGITAL DE LA PERSONA REPRESENTANTE.
	Para iniciar la solicitud con certificado digital debemos asegurarnos antes que el certificado de la persona representante esté instalado en el navegador con el que vamos a presentar la solicitud. A través de esta opción podremos cumplimentar la solicitud, firmarla y presentarla.
	1. Pulsamos en Iniciar solicitud con certificado digital.
	2. Seleccionamos el certificado y pulsamos en aceptar.
	2.1.1. Acceso por borradores en este procedimiento.
	2.2.1. Acceso con localizador.

	3. PASOS PARA PRESENTAR LA SOLICITUD.

