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En el apartado Subvenciones para Administracién Local aparecen tanto la normativa como
tramitacién de las subvenciones de la convocatoria correspondiente.
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Subvenciones FEDAP Adminlstracién Local

indice
Normativa

1. Normativa
« Orden de 28 de julio de 2014, por la que se aprueban las bases reguladoras para la concesion de subvenciones destinadas a
la financiacion de los planes de formacidn del personal al servicio de la Administracion Local de Andalucia, en el marco del 2. Tramitacién
Acuerdo de Formacién para el Empleo de las Administraciones Piblicas.
3. Control Expedientes 2023

Orden de 5 de julio de 2016, por la que se modifica la Orden de la Consejeria de Hacienda y Administracion Piblica, de 28 de
julio de 2014, por la que se aprueban las bases reguladoras para la concesion de subvenciones destinadas a la financiacion 4. Anexos
de los planes de formacion del personal al servicio de la Administracién Local de Andalucia, en el marco del Acuerdo de )

Formacion para el Empleo de las Administraciones Pablicas.

Orden de 30 de octubre de 2023, por la que se modifica la Orden de 28 de julio de 2014, por la que se aprueban las bases
reguladoras para la concesion de subvenciones destinadas a la financiacion de los planes de formacion del personal al
servicio de la Administracion Local de Andalucia, en el marco del acuerdo de formacion para el empleo de las
Administraciones Piblicas

Correccion de errores de la Orden de 30 de octubre de 2023, por la que se modifica la Orden de 28 de julio de 2014, por la
que se aprueban las bases reguladoras para la concesion de subvenciones destinadas a la financiacion de los planes de
formacion del personal al servicio de la Administracion Local de Andalucia, en el marco del Acuerdo de Formacion para el
Empleo de las Administraciones Piblicas.
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1. Normativa

Tramitacion

2. Tramitacién

Resolucion del Instituto Andaluz de Administracidn Piblica, por la que se convocan, para el ejercicio 2024, las subvenciones

reguladas por la Orden de la Consejeria de Hacienda y Administracion Publica de 28 de julio de 2014, modificada por las 3. Control Expedientes 2023
ordenes de 5 de julio de 2016 y de 30 de octubre de 2023, por la que se aprueban las bases reguladoras para la concesion de
subvenciones destinadas a la financiacién de los planes de formacién del personal al servicio de la Administracién Local de 4, Anexos

Andalucia, en el marco del Acuerdo de formacidn para el empleo de las Administraciones Piblicas y se modifican los.
formularios para su tramitacion.

Extracto de la Resolucion de 14 de marzo de 2024 del Instituto Andaluz de Administracion Pablica, por la que se convocan,
para el ejercicio 2024, las subvenciones reguladas por la Orden de la Consejeria de Hacienda y Administracién Piblica de 28
de julic de 2014, modificada por Ordenes de 5 de julio de 2016 y 30 de octubre de 2023, por la que se aprueban las bases
reguladoras para la concesion de subvenciones destinadas a la financiacién de los planes de formaci6n del personal al
servicio de la Administracién Local de Andalucia, en el marco del Acuerdo de Formacién para el Empleo de las
Administraciones Pablicas y de modificacion de los formularios para su tramitacion.

Correccion de errores del Extracto de la Resolucion de 14 de marzo de 2024 del Instituto Andaluz de Administracion Pablica,
por la que se convocan, para el ejercicio 2024, las subvenciones reguladas por la Orden de la Consejeria de Hacienda y
Administracion Pablica de 28 de julio de 2014, modificada por Ordenes de 5 de julio de 2016 y 30 de octubre de 2023, por la
que se aprueban las bases reguladoras para la concesidn de subvenciones destinadas a la financiacién de los planes de
formacién del personal al servicio de la Administracion Local de Andalucia, en el marco del Acuerdo de Formacién para el
Empleo de las Administraciones Piblicas y de modificacién de los formularios para su tramitacién.

Anuncio del Instituto Andaluz de Administracién Plblica por el que se da publicidad al requerimiento de subsanacién de las
solicitudes de subvencién destinadas a la financiacion de los planes de formacién del personal al servicio de la
Administracion Local de Andalucia, en el marco del acuerdo de formacidn para el empleo de las Administraciones Pablicas
(pdf)

Informe de valoracién y propuesta del Comité Técnico Paritario (pdf)

Anexo distribucién de fondos (pdf}

Propuesta Provisional de Resolucién del Servicio de Coordinacién de Administraciones Pablicas de concesion de
subvenciones en régimen de concurrencia competitiva, destinadas a la financiacion de los planes de formacién del personal
stracion local de Andalucia, en el marco del acuerdo de formacion para el empleo de las

al servicio de la ad

s
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Consejeria de Justicia, Administracion Temas Laagencia
Local y Funcién Piblica

Resolucion de la Direccién del Instituto Andaluz de Administracion Publica de concesién de subvenciones en régimen de

concurrencia competitiva, destinadas a la financiacién de los planes de formacién del personal al servicio de la 1. Normativa

administracién local de Andalucia, en el marco del acuerdo de formacidn para el empleo de las administraciones publicas

correspondiente al ejercicio 2024 (pdf) 2. Tramitacién

3. Control Expedientes 2023
« Informe reformulacién Comité Técnico.

4. Anexos
Control Expedientes 2023

= Resolucion de la Direccion del Instituto Andaluz de Administracion Pablica de control de expedientes de ayudas concedidas
mediante resolucion de 5 de junio de 2023 destinadas a la financiacién de los planes de formacion del personal al servicio

de la administracion local de Andalucia, en el marco del acuerdo de formacidn para el empleo de las administraciones
piblicas (pdf)
Anexos

+ Guia de cumplimentacion de solicitudes (pdf)

Responsable de la informacién publicada: Instituto Andaluz de Administracién Piblica

Servicio de atencién a la ciudadania
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Buscar
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En el apartado Oficina Virtual de acceso se accede a la misma:

Pantalla inicial de acceso: aqui constan todos los procedimientos a los que se puede acceder.

Junta de Andalucia a
Consejeria de Justicia, Administracion Local y Funcién Plblica dimientos
INSTITUTO ANDALUZ DE ADMINISTRACION PUBLICA

Usted estd en: Oficina Virtual > Catdloge de Procedimientos > Formacién

Catélogo de Procedimientos

¥ Imprimir

DENOMINACION Subvencion destinada a la financiacion de los Planes de Formacion del Personal al servicio de la Administracion Local en Andalucia
DESCRIPCION Subvenciones destinadas a Ia financiacion de los planes de formacién del personal al servicio de la Administracién Local de Andalucia, en el marco del Acuerdo de Formacion para
el empleo de las Administraciones Piblicas

Subver
suBven

es Formacién 2017
s PREMIOS e

Subvenciones destinadas a la financiacion de los planes de formacion del personal al servicio de la Administracién Local de Andalucia, en el marco del Acuerdo de Formacion para el empleo de las
Administraciones Pablicas para el afio 2017.

Subver
suBven

es para la formacién en 2018

o
BECAS Y PREMIOS @

Subvenciones destinadas a la financiacion de los planes de formacion del personal al servicio de la Administracién Local de Andalucia, en el marco del Acuerdo de Formacion para el empleo de las
Administraciones Pablicas para el afio 2018.

Subvenciones destinadas a la financiacion de los planes de formacion del personal al servicio de la Administracion Local de Andalucia, en el marco del Acuerdo de Formacion para el empleo de las
Administraciones Pablicas para el afio 2019.

Subver
SuBVEN

es para la form: en 2021 e
BECAS Y PREMIOS

Subvenciones destinadas 2 la financiacion de los planes de formacion del personal al servicio de la Administracion Local de Andalucia, en el marco del Acuerdo de Formacion para el empleo de las
Administraciones Piblicas para el afio 2021.

Subver
SuBvEr

es para la formacién en 2020

o
BECAS Y PREMIOS (<7

Subvenciones destinadas 3 la financiacion de los planes de formacion del personal al servicio de la Administracién Local de Andalucia, en el marco del Acuerdo de Formacion para el empleo de las
Administraciones Pablicas para el afio 2020.

Para iniciar un nuevo expediente hay que acceder a la convocatoria del afio correspondiente o

entrar en la ZONA PERSONAL. A esta uUltima hay que acceder para seguir trabajando en uno ya
iniciado.

Modo de tramitacién exclusivamente por internet.
En el apartado normativa, estd toda la normativa reguladora de la linea de subvenciones.

En el apartado documentacion se incluyen los modelos a utilizar por las entidades que se
adhieren a los planes agrupados, la declaracién de inicio de ejecucién del Plan de Formacién y
de informe de representacién sindical de la entidad promotora, asi como el formulario de
alegaciones a la propuesta de concesién de la subvencién y el modelo de aceptacién.

I ‘ Consejeria de Justicia, Administracion Local y Funcion Pablica CATALOGO DE PROCEDIMIENTOS | MIS EXPEDIENTES | MI PERFIL
INSTITUTO ANDALUZ DE ADMINISTRACION PUBLICA

Usted ests en: Oficina Virtual > Catélogo de Procedimientos > Subvenciones para la formacién en 2024

Zona Personal Mis Expedientes

O Mis Expedientes

= o Subvenciones para la formacién en 2024
= Catdlogo de Procedimientos
Subvenciones destinadas a la financiacién de los planes de formacion del personal al servicio de la Administracion Local de Andalucia, en el marco del Acuerdo de Formacién para el empleo de las
& Mi perfil Administraciones Piblicas para el afio 2024.
O salir Normativa

Orden de 28 de julio de 2014, por la que se aprueban las bases reguladoras para la concesion de subvenciones destinadas a la financiacion de los planes de formacion del personal al
servicio de la Administracion Local de Andalucia, en el marco del Acuerdo de Formacion para el Empleo de las Administraciones Publicas

Orden de 5 de julio de 2016, por Ia que se modifica la Orden de Ia Consejeria de Hacienda v Administracién Publica, de 28 de julio de 2014, por la que se aprueban Ias bases
para la concesién de destinadas a la 6
Acuerdo de Formacién para el Empleo de las Administraciones Piblicas.

de los planes de formacién del personal al servicio de la Local de Andalucia, en el marco del

Resolucion de 14 de marzo de 2024, del Instituto Andaluz de Administracién Piblica, por |a que se convacan, para el ejercicia 2024, Ias subvenciones reguladas por Ia Orden de la
Consejeria de Hacienda y Administracién Publica de 28 de julio de 2014, modificada por las 6rdenes de 5 de julio de 2016 y de 30 de octubre de 2023, por la que se aprueban las

bases reguladoras para la concesién de subvenciones destinadas a Ia financiacién de los planes de formacién del persenal al servicio de la Administracién Local de Andalucia, en el
marco del acuerdo de formacién para el empleo de las Administraciones Publicas y se modifican los formularios para su tramitacién.

Extracto de 15 de marzo de 2024, de la Resolucion de 14 de marzo de 2024, del Instituto Andaluz de Administracion Publica, por la que se convocan, para el ejercicio 2024, las
subvenciones reguladas por la Orden de la Consejeria de Hacienda y Administracion Publica de 28 de julio de 2014, modificada por Grdenes de 5 de julio de 2016 y 30 de octubre de
2023, por la que se aprueban las bases reguladoras para la concesion de subvenciones destinadas a la financiacion de los planes de formacién del personal al servicio de la
Administracién Local de Andalucia, en el marco del Acuerdo de Formacién para el Empleo de las Administraciones Piblicas y de modificacién de los formularios para su tramitacién.
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Aceptacién de propuesta de resolucién FEDAP
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Documentacién ) N
Alegaciones a la subvencion FEDAR
ALEGACIONES A LA SUBVENCIGN FEDAP

Documento de Adhesién a Planes Agrupados
DOCUMENTO DE ADHESION A PLANES AGRUPADOS

Declaracion de Inicio de Ejecucion del Plan de Formacion
DECLARACION DE INICIO DE EJECUCIGN DEL PLAN DE FORMACION

Informe de representacién sindical de la entidad promotora del plan
INFORME DE REPRESENTACIGN SINDICAL DE LA ENTIDAD PROMOTORA DEL PLAN

Aceptacién de propuesta de resolucién FEDAP
ACEPTACION DE PROPUESTA DE RESOLUCION FEDAP

 Presentaciones Electronicas

Expediente 1FFecha Fase Acciones

2000512024 11:26 Completo % Accede

& Importar datos de expediente anterior

Ademas de la posibilidad de iniciar un nuevo expediente de cero, como se ve en la imagen
anterior, existe la posibilidad de importar los datos completos de un expediente anterior

Una vez iniciado un nuevo expediente, el botén “autorizar acceso”, permite a la persona que
ha iniciado el expediente determinar quienes pueden trabajar sobre él, indicando si puede
firmar la solicitud (la firma de la solicitud corresponde a la persona que ostente Ia
representacién de la entidad solicitante) y/o autorizar a otros para esta funcién.
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Zona Personal Subvencidn destinada a la financiacién de los Planes de Formacién del Personal al servicio de la Administracién Local en Andalucia

0 Mis Expedisntes Expedic

FEDAP-2024-0032
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2 i perfil >
2
O salir
£ Listado de personas autorizadas en este expediente
tomore Wi email Puede Fimar

2 Alta de nuevo participante

Nombre * Primer Apallido * Segundo Apelido *

NIF/NTE Email

Puede Firmar [

Adiadir

= participantes [

« Volver




Para comenzar a introducir datos en el formulario de solicitud, es necesario pinchar el icono
cumplimentar que aparece bajo el titulo “Acciones”.

En el apartado Documentos se deben incorporar los documentos que acompafan a la solicitud.

Usted ests en: Inicio > Oficina Virtual > Subvencién destinada a la financiacién de los Planes de Formacion del Personal al servicio de la Administracién Local en Andalucia

Zona Personal Subvencién destinada a la financiacion de los Planes de Formacion del Personal al servicio de la Administracion

8 Mis Expedientes Local en Andalucia
= Catdlogo de Procedimientes

= Modelos/Formularios

O salir FORMULARIO ii iiii i ESTADO ACCIONES
Modelo de solicitud de subvencion FEDAP

soLicTup vsi Borrador [

® Documentos

DOCUMENTO OBLIGATORIO ADJUNTADO ACCIONES
Facultad de representacion de la persona firmante No % No

NIF de la entidad solicitante No X No ”
Documento acreditativo de Ia fitularidad de Ia cuenta bancaria No % No ~
Certificacion del nimero de efectivos de Ia plantilla a fecha 31 de diciembre del ejercicio anterior ala convocatoria No X No »
Informe de I representacion sindical de Ia entidad promotora del Plan No X No ”»
Solicitud de adhesion No X No ~
Informe de Ia representacion sindical de las entidades que se adhieren No % No »
Certificado de efectivos de la plantila a fecha 31 de diciembre del ejercicio anterior al de Ia convocatoria de las entidades o *No »
que se adhieren

Otros No X No »

« salir de la Solicitud

Aviso Legal | Accesibilidad | Politica de Privacidad
Instituto Andaluz de Administracién Piblica

En la descripcién, indicar el documento concreto que se suba, indicando la entidad a la que se
refiere. Es posible descargar, eliminar y sustituir los documentos subidos.

Para la denominacién de los documentos, ver los archivos en el subapartado 4. Anexos, en el
apartado Subvenciones para Administraciéon Local de la pagina web del Instituto, donde estan
los esquemas con la denominacién de los mismos segun la fase a la que correspondan.

/ﬂ Oficina Virtual det sttt X N}

€  C | @ Esseguro | hittps//ws168juntadeandalucia.es/pruebas/ofi

tual/secure/proc/edit

15 Catslogo de Procedimientos Expediente No: FEDAP-2017-TSKM19GU1VST <

Estado: Borrador

& Autorizar acceso

= Modelos/Formularios

O salir

FORMULARIO OBLIGATORIO ESTADO ACCIONES

e solicitud de subvencion FEDAP

Vsi A Borrador G v
® Documentos
DOCUMENTO OBLIGATORIO ADJUNTADO ACCIONES
Facultad de representacion de la persona firmante No % No »

Descripcidn del Documento

NIF de la entidad solicitante No % No >
Documento acreditativo de la titularidad de Ia cuenta bancaria No % No »
Certificacion del nimero de efectivos de la plantilla  fecha 31 de diciembre del ejercicio anterior a la convocatoria No % No »
Informe e a representacion sindical de Ia entidad promotora del Plan No % No ~
Solicitud de adnesion No % No L]
Informe e a representacion sindical de Ias entidades que se adhieren No % No ~
Certificado de efectivos de Ia plantila a fecha 31 de diciembre del ejercicio anterior al de la convocatoria de las entidades s s »
que se adhieren

otros No % No >

R— S




Oficina Virtual del Instit. X

<« C | @ Esseguro | htp: ‘ ficinavirtual/secure/ proc/edit/doc/1/83/7 % |

Usted esté en: Inicio > Oficina Virtual > Subvencion destinada a la financiacian de los Planes de Farmacion del Personal al servicio de la Administracion Local en Andalucia

Zona Personal Subvencién destinada a la financiacién de los Planes de Formacidn del Personal al servicio de la Administracién

Qs Expedientes Local en Andalucia

atslogo de Procedimizntos Expediente Noz FEDAP-2017-TSKM19GU1VSI

Estado: Borrador

2 Autorizar acceso

= Modelos/Formularios

O salir

FORMULARIO OBLIGATORIO ESTADO ACCIONES

Modelo de solicitud de subvencion FEDAP .
soLicTup vsi A Bormador G v

® Documentos

DOCUMENTO OBLIGATORIO ADJUNTADO ACCIONES
Facuitad de representacion de la persona firmante No % No ~
NIF de la entidad solicitante No X No o
Documento acreditativo de a titularidad de Ia cuenta bancaria No % No »
Certificacion del nimero de efectivos de |a plantilla a fecha 31 de diciembre del sjercicio anterior  la convocatoria No X No »
Informe e a representacion sindical de Ia entidad promotora del Plan No % No ~
Solicitud de adhesion No % No »
Informe e a representacion sindical de las entidades que se adhieren No % No »

DEL DOCUMENTO ES DE 10MB
@ Foru ROS ADMITIDOS: FOF

© PULSE EL BOTON "SELECCIONAR DOCUMENTO" PARA LOCALIZAR EL FICHERO EN SU EQUIPO, TENGA EN CUENTA QUE EL DOCUMENTO DESE CUMPLIR LOS REQUISITOS DE TAMARIO Y FORMATO QUE SE INDICAN

Descripcion del Documento

Escriba aquila

ipcion

Certificado de efectivos de la plantila a fecha 31 de diciembre del ejercicio anterior al de Ia convocatoria de las entidades

No % No ~
que se adhieren

Otros. No % No »

Cuando pulsamos el icono cumplimentar, ya se puede empezar a cargar los datos de la
solicitud, encontrando las siguientes paginas.

Primera pagina: datos del promotor del plan. Los campos con asteriscos deben rellenarse. El
programa genera avisos cuando no se cumplimentan.

Oficina Virtual del Instit. X

€ C' | @ Esseguro | https//ws168 juntadeandalucia.es/prueb

rtual/secure/proc/edit/form/

1/ had

Usted ests en: Inicio > Oficina Virtual > Subvencion destinada a 1a financiacion de los Planes de Formacién del Personal al servicio de la Administracién Local en Andalucia

Modelo de solicitud de subvencién FEDAP
Descripcién del modelo de solicitud de subvenciéon FEDAP

CCONVOCATORIA: Resolucion de 15 de julio de 2016 del Instituto Andaluz de Administracion Piblica por la que se convocan para el ejercicio 2016, las subvenciones reguladas por la Orden de 28 de julio de 2014, de la Consejeria de Hacienda y Administracion Publica.
Entidad promotora *

Tipo de plan *

Datos del promotor

Denominacion * NIF
Tipo de via Nombre de la via Nimero Letra
Plaza v
Km en la via Bloque Portal Escalera Planta Puerta
Nucleo de poblacion cp.
Provincia Pais.
Almeria B
Teléfono Fax Correo electronico

Nimero de efectivos a 31 de diciembre del aiio anterior al de convocatoria a los que se destina el Plan *

Vol
Oler X Guardar

=] 1

Pagina 2: Datos de las personas representante y de contacto.



En los datos de contacto, introducir a guienes efectivamente van a gestionar el plan de
formacién.

Oficina Virtual del Instit. X

< C | & Esseguro | Joficinavirtual/secure/proc/edit/

© El campo "Entidad promotora” de 1a pagina 1 el formulario es GbliGatorio y N0 estd completado todavia =
© El campo "Tipo de plan” de la pagina 1. del formulario es obligatorio y no ests completado todavia

© El campo "Denominacin del promotor” de la pagina 1 del formulario es obligatorio y no esta completado todavia.

@ El campo "NIF del promotor” de la pagina 1 del formulario es obligatorio y no estd completado todavia.

© El campo "Nimero de efectivos a 31 de diciembre del afio anterior al de convocatoria  los que se destina el Plan” de Ia pagina 1 del formulario es obligatorio y no esta completado todavia.

© El campo "Apellidos y nombre d Ia persona reprasentants” de |a pagina 2 del formulario es obligatorio y no esta completado todavia.

© El campo "NIF del representante” de la pagina 2 del formulario es obligatorio y no esta completado todavia.

© Deben informarse datos economicos del Plan (Total de gastos del Plan > 0)

Modelo de solicitud de subvencién FEDAP

Descripcion del modelo de solicitud de subvencion FEDAP
Datos de la persona representante

Apellidos y nombre de la persona representante * Sex() H O M NIF

Teléfono Fax Correo electrénico

Datos de la persona de contacto

Apellidos y nombre SexO H O M NIF

Teléfono Fax Correo electronico

Anterior | 1 3 4 5 6 7,8 9 10 11 12 13 14 15 Siguiente

Pagina 3: sobre notificacién electrénica, indicar si estd habilitado en Notific@ y, en caso
contrario, identificarse para tramitar el alta.

Oficina Virtual del Instit. X

m/1/83/1,

A C | & Esseguro | ficinavirtual /secure/proc/edit/s

O El campo "Denominacién del prometor” de la pagina 1 del fermulario es obligatorio y no estd completado todavia.

© El campo "NIF del promotor” de Ia pagina 1 el formulario es obligatorio y no esta completado todavia

© El campo "Ntmero de efectivos a 31 de diciembre del afio anterior al de convocatoria a los que se destina el Plan” de la pagina 1 del formulario es obligatorio y no esta completado todavia.
© El campo "Apellicos y nombre de Ia persona representante” de la pagina 2 del formulario es obligatorio y no esta completado todavia.

© El campo "NIF del representante” de |a pagina 2 del formulario es obligatorio y no esta completado todavia,

@ Deben informarse datos econémicos del Plan (Total de gastos del Plan > 0)

Modelo de solicitud de subvencién FEDAP
Descripcion del modelo de solicitud de subvencion FEDAP

Notificacion electrénica obligatoria

Manifiesto que dispongo de una direccién electrénica habilitada en el Sistema de Notificaciones Notific@.

Manifiesto que NO disponge de una direccién electrénica habilitada en el Sistema de Notificaciones Notific@, por o que AUTORIZO @ |a Consejeria/Agencia 3 tramitar mi alta en el referido sistema,

Indique un correo electronico y/ o un niimero de teléfono movil donde informar sobre las notificaciones practicadas en el Sistema de Notificaciones Nof
Apellidos y nombre. NIF/NIE

Correo electronico No de teléfono mévil

Anterior | 1 2“4 5 6 7,8 9 10 11 12|13 14 15 Siguiente
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Pagina 4: Datos bancarios, deben coincidir con el certificado aportado, emitido por la entidad
bancaria.

Oficina Virtual del Instit. X

€ > C | @ Esseguro | https//wsL68juntadeandalucia.es/pruebas/oficinavirtual/secure/proc/edit/form/L/83/1/123/4/ ¥

el formulario es obligatorio y no esta completado todavia

@ El campo "NIF del promotor” de la pagin

@ £l campo "Nimero de efectivos a 31 de diciembre del afio anterior al de convocatoria a los que se destina el Plan” de la pagina 1 del formulario es obligatorio y no esta completado todavia.
© £l campo "Apellidos y nombre de la persona representante” de la pgina 2 el formulario es obligatorio y no ests completado todavia
@ £l campo "NIF del representante” de la pagina 2 del formulario es obligatorio y no esta completado todavia.

© Deben informarse datos econémicos del Plan (Total de gastos del Plan > 0)

Modelo de solicitud de subvencién FEDAP
Descripcién del modelo de solicitud de subvencion FEDAP
Datos bancarios

Titularidad de la cuenta NIF de la persona titular

IBAN

Entidad

Domicilio

Localidad Provincia cp.
Almeria v

Anterior | 1 2 3“5 6 7 /8 9|10 11 12|13 14 15 Siguiente
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Pagina 5: comprende las declaraciones responsables.

En cuanto a las posibles subvenciones solicitadas y/o concedidas para este fin, si resulta
necesario afadir alguna mas, picando en el recuadro con el signo +, aparecen nuevos
recuadros para este fin.

Oficina Virtual del Instit. X

€ > C | @ Esseguro | https//wsL68juntadeandalucia.es/pruebas/oficinavirtual/secure/proc/edit/form/L/83/1/123/5/
Usted esta en: Inicio > Oficina Virtual > Subvencion destinada a la financiacion de los Planes de Formacion del Personal al servicio de la Administracion Local en Andalucia

O El campo "Entidad promotora” de Ia pagina 1 del formulario es obligatorio y no estd completado todavia.

© El campo "Tipo de plan” de la pagina 1 del formulario es obligatorio y no esta completado todavia

© El campo "Denominacin del promotor” de la pagina 1 del formulario es obligatorio y no esta completado todavia.

© El campo "NIF del promotor” de la pagina 1 del formulario es obligatorio y no esta completado todavia.

© El campo "Ntmero de efectivos a 31 de diciembre del afio anterior al de convocatoria a los que se destina el Plan” de la pagina 1 del formulario es obligatorio y no esta completado todavia.
9 El campo "Apellidos y nombre de Ia persona representante” dela pagina 2 del formulario es obligaterio y no esta completado todavia.

O El campo "NIF del representante” de |a pagina 2 del formulario es obligatorio y no estd completado todavia.

1 Deben informarse datos econémicos del Plan (Total de gastos del Plan > 0)

Modelo de solicitud de subvencién FEDAP
Descripcion del modelo de solicitud de subvencion FEDAP
Declaraciones
DECLARO, bajo mi expresa responsabilidad, que son ciertos cuantos datos figuran en la presente solicitud, y que la persona o entidad solicitante:
() Cumple los requisitos exigidos para obtener la condicién de beneficiaria, y se compromete a aportar, en el trémite de audiencia, la documentacién exigida en las bases reguladoras y no adjuntada a la presente solicitud.

(1) No ha solicitado ni obtenico subvenciones o ayudas para la misma finalidad relacionadas con esta solicitud.

() Se compromete 3 cumplir s obligaciones exigidas.
() Ha solicitado y/ u obtenido otras subvenciones, ayudas, inaresos o recursos para la misma finalidad relacionadas con esta solicitud, procedentes de cualesquiera Administraciones o entes publicos o privados, nacionales o intemacionales.

Fecha / Aiio Administracién / Ente piblico o privado, nacional o internacional Importe / Concepto

dd/mm/aaaa
Concedidas

Fecha / Aiio Administracién / Ente piblico o privado, nacional o internacional Importe / Concepto

[0) No se halla incursa en ninguna de las prohibiciones contempladas en las presentes bases reguladoras.

Anterior | 1 2 3 4=5 78 9 10 11 12 13 14 15 Siguiente




Pagina 6: sefalar los documentos que se adjuntan a la solicitud. Deben coincidir con los
aportados en la pantalla inicial de incorporacién de documentos.

a Virtual del Instit. X

< C [ & Esseguro |

ficinavirtual/secure/proc/edit/form/1/83/1/123/

@ Deben informarse datos economicos el Plan (Total de gastos del Plan > 0)

Modelo de solicitud de subvencién FEDAP

Descripciéon del modelo de solicitud de subvencion FEDAP

Documentacién que se adjunta

Facultad de representacion de la persona firmante.

NIF ce la entidad solicitante.

Documento acreditativo de la titularidad de la cuenta bancaria

Certificacién del numero e efectivos de Ia plantills a fecha 31 e diciembre del ejercicio anterior 3 Ia convocateria

Informe de la representacién sindical de la entidad promotora del Plan.

Documentos de adhesion de entidades al plan agrupado, en su caso:
() Solicitud de achesién.
(1] Informe de Ia representacion sindical de las entidades que se achieren.
(1] Certificado de sfectivos e la plantilla a Fecha 31 de diciembre el ejercicio anterior al e la convocatoria de las entidades que se adhieren.

Otras:

Autorizacion documentos en poder de la Administracion de la Junta de Andalucia

Ejerzo el derecho a no presentar los siguientes documentos que obran en poder de la Administracion de la Junta de Andalucia o de sus Agencias, y autorizo al Grgano gestor para que pueda recabar dichos documentos o la informacion contenida en los mismos de los érganos
donde se encuentren:

Documento Consejeria/Agencia y Organo Fecha de em}

n o presentacion Procedimiento en el que se emiti6 o en el que se presents *

dd/m

/aaaa

Autorizacion documentos en poder de otras Administraciones

Autorizo al organo gestor para que pueda recabar de otras Administraciones Piiblicas los siguientes documentos o la informacion contenida en los mismos:

Documento Consejeria/Agencia y Organo Fecha de emision o presentacién nto en el que se emitié o en el que se presents

Anterior | 1|2 3 4 5“7 8 9 10 11 12 13 14 15 Siguiente

Pagina 7: consentimiento para verificaciéon de identidad de la persona representante.

Oficina Virtual del Instit

<« c | @ Esseguro | htp: F ficinavirtual/secure/proc/edit/form/1/83/1/123/7/ ﬁ| H

N\ J0S? LUIS RIVAS CUEVAS O
/A\ Instituto Andaluz de Administracién Piblica

. J_— CATALOGO DE PROCEDIMIENTOS | MIS EXPEDIENTES
IR CONSEJERIA DE HACIENDA Y ADMINISTRACION PUBLICA

Usted esté en: Inicio > Oficina Virtual > Subvencin destinada a la financiacién de los Planes de Formacion del Personal al servicio de la Administracién Local en Andalucia
@ £l campo "Entidad promotora” de la pagina 1 del formulario es obligatorio y no esta completado todavia.

@ £l campo "Tipo de plan” de Ia pagina 1 del formulario es obligatorio y no esta completado todavia

@ El campo "Denominacién del promotor” de la pagina 1 el formulario es obligatorio y no esté completado todavia.

@ El campo "NIF del promotor” de la pagina 1 del formulario es obligatorio y no estd completado todavra.

© £l campo "Niimero de efectivos a 31 de diciembre del afio anterior al de convocatoria a los que se destina el Plan” de la pagina 1 del formulario es obligatorio y no esté completado todavia.

© £l campo "Apellidos y nombre de la persona representante” de la pgina 2 el formulario es obligatorio y no ests completado todavia

@ £l campo "NIF del representante” de la pagina 2 del formulario es obligatorio y no esta completado todavia.

@ Deben informarse datos econémicos del Plan (Total de gastos del Plan > 0)

Modelo de solicitud de subvencién FEDAP

Descripcion del modelo de solicitud de subvencion FEDAP
Consentimiento expreso DNI/NIE

CONSENTIMIENTO EXPRESO DE CONSULTA DE DATOS DE IDENTIDAD DE LA PERSONA REPRESENTANTE
Marque una de las opciones. En caso de no marcar se entendera otorgado el consentimiento (articulo 28 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre)

Presto mi CONSENTIMIENTO para la consulta de mis datos de identidad a través del Sistema de Verificacion de Datos e Identidac.

NO CONSIENTO y aportaré en el trémite de audiencia fotocopia autenticada del DNI/NIE.

Anterior |1 2 3 4 5 6 8§ 9 10 11 12 13 14 15 Siguiente
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Pagina 8: Datos de los planes de formacidén de los ejercicios previos a la convocatoria.
Deben rellenarse introduciendo los datos manualmente.

Oficina Virtual del Institu X

<« C | & Esseguro | https;//ws168juntadeandalucia.es/pruebas/ofi

tual/secure/ proc/edit/form/1/83/1/123/8/ ¥

Modelo de solicitud de subvencién FEDAP

Descripcion del modelo de solicitud de subvencion FEDAP
Datos sobre la actividad, proyecto, comportamiento o situacion para la que se solicita la subvencion

DATOS DEL PLAN DE FORMACION DE EJERCICIOS ANTERTORES A LA CONVOCATORIA
Destinatarios del Plan
Ejercicio:
Efectivos:
En Servicios Centrales:
En Servicios Periféricos:
Total de efectivos:

Recursos econémicos: Fondos propios destinados a la formacion

Ejercicio:
Dotacién presupuestaria: € €
Gastos realizados: € €

No de acciones formativas:
No de participantes:
No de horas totales de formacién:

Recursos economicos: Fondos subvencionables

Ejercicio:
Subvencién aprobada: € €
Gastos realizados: € €

No de acciones formativas:
No de participantes:
No de horas totales de formacién:

Recursos humanos dedicados a la gestion de la formacién
Ejercicio:
No de personas que integran la unidad
encargada de gestionar la formacién:

Anterior |1 2 3 4 5 6 7“9 10 11 12 | 13 | 14 15 | Siguiente

Pagina 9: Relacién de entidades adheridas. Deben coincidir con las solicitudes de adhesién
aportadas junto a los certificados de plantilla e informes de representacién sindical de cada
una de ellas. Revisar que coincide la informacién introducida con la que contiene esta
documentacion.

Oficina Virtual del Instit. X

<« C | & Esseguro | https;//ws168 juntadeandalucia.es/pru tual/secure/proc/edit/form/1/83/1/123/9/ Y| i

Usted esté en: Inicio > Oficina Virtual > Subvencin destinada a la financiacién de los Planes de Formacion del Personal al servicio de la Administracién Local en Andalucia

© El campo "Entidad promotora” de la pagina 1 del formulario es obligatorio y no estd completado todava.

© El campo "Tipo de plan” de la pagina 1. del formulario es obligatorio y no ests completado todavia

@ El campo "Denominacion del promotor” de la pagina 1 del fermulario es obligatorio y no estd completado todavia.

@ El campo "NIF del promotor” de la pigina 1 del formulario es obligatorio y no est3 completado todavia

© El campo "Ntimero de efectivos a 31 de diciembre del affo anterior al de convocatoria a los que se destina el Plan” de la pagina 1 del formulario es obligatorio y no esta completado todavia.
© El campo "Apellicos y nombre de Ia persona representante” de la pagina 2 del formulario es obligatorio y no esta completado todavia.

© El campo "NIF del representante” de la pagina 2 del formulario es obligatorio y no esta completado todavia.

© Deben informarse datos econémicos del Plan (Total de gastos del Plan > 0)

Modelo de solicitud de subvencién FEDAP

Descripcion del modelo de solicitud de subvencion FEDAP
Datos sobre la actividad, proyecto, comportamiento o situacion para la que se solicita la subvencion (Continuacion)

RELACION DE ENTIDADES ADHERIDAS (SOLO SI ES PLAN AGRUPADO)
Nombre de la entidad NIF Plantilla adherida

Anterior |1 2 3 4 5 6 7 snw 11 12 | 13 14 15  Siguiente
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DATOS DEL PLAN:

Pagina 10: Datos econdmicos del Plan. Las casillas sombreadas no se rellenan, sino que los

datos los genera el propio programa con los que se introduzcan en las pantallas sucesivas de
las acciones formativas y sus ediciones.

Oficina Virtual del Instite X

< C | @ Esseguro | hitpsy/wsl68juntadeandalucia.es/pruebas/o

avirtual/secure/ proc/edit/form/1/83/1/123/10; *

Modelo de solicitud de subvencion FEDAP
Descripcion del modelo de solicitud de subvencion FEDAP
Datos sobre la actividad, proyecto, comportamiento o situacion para la que se solicita la subvencion (Continuacion)

DATOS ECONOMICOS DEL PLAN
1 Gastos directamente imputables a las acciones formativas:

2 Formadores internos y externos. (Sumatorio de la= casila= 48) s
3 Medios y materiales didcticos. (Sumatorio de las casillas 49) s
4 jami ion y iento. (Sumatorio de las casillas 50) s
H Elaboracion de contenidos on-line. (sumatorio de las casilas 51) s
6 Alquiler de i fones y equipamiento. (Sumatorio de la= casil G
7 Gastos di i a activi i total de la pagina 12) <
s TOTAL DE GASTOS DIRECTOS: 0,00 €
9 Gastos generales indirectos:

10 Gastos de personal de apoyo a la gestion. (sumatorio de las casillas 55) s
1 Alquiler de i fones y equipamiento no di i (Sumatorio ds las casill G
12 Seguros. (Sumatorio de las casillas 57) e
13 publicidad y difusién. (sumatorio de las casilas 58) s
14 Evaluacion y control. (Sumatorio de las casillas 59) s
15 Otros gastos indirectos. (sumatorio de las casillas 60) s
16 TOTAL DE GASTOS INDIRECTOS: 0,00 €
17 TOTAL DE GASTOS: 0,00 €

Anterior |1 2 3 4 5 6 7 8 911 12 | 13 14 15  Siguiente
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Pantalla 11: Acciones formativas.

€ - C | @ Esseguro | hittps//wsL68juntadeandalucia.es/pruebas/oficinavirtual/secure/ proc/edit/form/1/83/1/123/11/ W i

Usted ests en: Inicio > Oficina Virtual > Subvencién destinada 2 la financiacién de los Planes de Formacisn del Personal al sevicio de a Administracién Local en Andalucia s
© El campo "Entidad promotora” de la pagina 1 del formulario es obligatorio y no estd completado todava.

© El campo "Tipo de plan” de la pagina 1. del formulario es obligatorio y no ests completado todavia

@ El campo "Denominacion del promotor” de la pagina 1 del fermulario es obligatorio y no estd completado todavia.

@ El campo "NIF del promotor” de la pigina 1 del formulario es obligatorio y no est3 completado todavia

© El campo "Ntimero de efectivos a 31 de diciembre del affo anterior al de convocatoria a los que se destina el Plan” de la pagina 1 del formulario es obligatorio y no esta completado todavia.

© El campo "Apellicos y nombre de Ia persona representante” de la pagina 2 del formulario es obligatorio y no esta completado todavia.

© El campo "NIF del representante” de la pagina 2 del formulario es obligatorio y no esta completado todavia.

@ Deben informarse datos econémicos del Plan (Total de gastos del Plan > 0)

Modelo de solicitud de subvencién FEDAP

Descripcion del modelo de solicitud de subvencion FEDAP

Acciones formativas

e de horas
e de accion Denominacion Modalidad Ne de ediciones N° de participantes totales Por edicion Totales Presupuesto
# Seleccionar un documento | Importar datos Afiadir una accion formativa

Anterior |1 2 3 4 5 6 7 8 9 1012 13 | 14 15 | Siguiente
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Para incorporar una accién formativa, picar el botén “Afadir accién formativa”. Cada accion,
debe contar con, al menos, una edicidén, de la que traerd su contenido.

Se despliega una pantalla como las imagenes siguientes en la que se introduce la descripcién.

< C | @ Esseguro | https;//ws168 juntadeandalucia.es/pruebas/oficinavirtual /secure/proc/et m/1/83/1/123/11/add/multi ccionesFormativas R g

4
Contenido

4
Perfil de destinatarios

g
Ediciones
47 Gastos directamente imputables a las acciones formativas:
8 Formadores internos y externos. (Sumatorio de las casila= 32) s
a9 Medios y materiales didcticos. (Sumatorio de las casillas 33) s
50 jami iony i (Sumatorio de las casillas 34) €
51 Elaboracion de contenidos on-line. (sumatorio de las casillas 35) s
52 Alquiler de i fones y equipamiento. (sumatorio de las casilk G
53 TOTAL DE GASTOS DIRECTOS: €
54 Gastos generales indirectos:
55 Gastos de personal de apoyo a la gestion. (sumatorio de las casillas 30) s
56 Alquiler de i iones y equipamiento no di i (Sumatorio de las casillas 40) e
57 Seguros. (Sumatorio de las casillas 41) s
58 Publicidad y difusion. (sumatorio de las casilas 42) s
59 Evaluacion y control. (Sumatorio de as casillas 43) s
60 Otros gastos indirectos. (sumatorio de las casilas 44) s
61 TOTAL DE GASTOS INDIRECTOS: €
62 TOTAL DE GASTOS: €

“ Vol

Aviso Legal | Accesibilidad | Politica de Privacidad
Instituto Andaluz de Administracion Piblica
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Una vez introducida la descripcién y salvados los datos, aparece una pantalla como ésta.

B Oicina Virtual el Instie. X ol

< C | @ Esseguro | hitpsy//ws168juntadeandalucia.es/pruebas/ofi

avirtual/secure/proc/edit/form/1/83/1/123/11, ¥
© El campo "Entidad promotora” de la pagina 1 del formulario es obligatorio y no estd completado todava.

9 El campo "Tipo de plan” de la pagina 1 del formularic es obligatario y no esta completado todavia.

@ El campo "Denominacién del promotor” de la pagina 1 del formulario es obligatorio y no estd completado todavia.

O El campo "NIF del promotor” de la pagina 1 el formulario es obligatorio y no esta completado todavia

© El campo "Ntmero de efectivos a 31 de diciembre del afio anterior al de convocatoria a los que se destina el Plan” de Ia pagina 1 del formulario es obligatorio y no esta completado todavia.

© El campo "Apellicos y nombre de Ia persona representante” de la pagina 2 del formulario es obligatorio y no esta completado todavia.

© El campo "NIF del representante” de la pagina 2 del formulario es obligatorio y no esta completado todavia.

© Deben informarse datos econémicos del Plan (Total de gastos del Plan > 0)

Modelo de solicitud de subvencién FEDAP

Descripcién del modelo de solicitud de subvencién FEDAP

Acciones formativas

o de horas
No de accion Denominacion Modalidad No de ediciones N de participantes totales Por edicion Totales Presupuesto
€CCCCECCCCCCCCCCECCECCCCCCCCCCCCCCCCCeeecece Online 0 25 0 0.00€ & ver
#» Seleccionar un documento || X Importar datos Afiadir una accin formativa

Anterior |1 2 3 4 5 6 7 8 9 1012 13 | 14 15 | Siguiente
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Picando el botén “ver”, se entra en una pantalla como la que sigue. El botén “Afadir una
edicion” permite cargar los datos de cada una de las ediciones e incorporar igualmente los
datos econémicos.



[ Oicina Virtual del Instie. x |

& C | @ Esseguro | https://ws168juntadeandalucia.es/pruebas/ofi AccionesFormativas:0 Y

avirtual/secure/proc/edit/form/1/83/1/123/11/multi

Usted esté en: Tnicio > Oficina Virtual > Subvencion destinada a Ia financiacion de los Planes de Formacion del Personal al servicio de la Administracion Local en Andalucia >

Detalle de accion formativa

Ne de accion Denominacién

(CCCOCCCCOCOCCCCOCCCCCCCCCCCCCCOCCCCCCCCCCeeee

No de ediciones Modalidad Area formativa

Online M Idiomas/Lenguas M
No de participantes totales No de horas por edicion No de horas totales

0 25 0
Calendario
Objetivo
4

Contenido

Perfil de destinatarios

Ediciones
No edicin Fecha inicio Fecha Fin N de participantes Total gastos
+ Afiadir una edicion

i Gastos dir i a las acci for

a8 Formadores internos y externos. (sumatorio de las casilas 32) 0,00 5
40 Medios y materiales didécticos. (sumatorio de las casillas 33) aam e
50 jami ion y iento. (sumatorio de las casillas 34) 0,00 <
51 Elaboracion de contenidos on-line. (Sumatorio de las casillas 35) o .
52 Alquiler de i iones y equipamiento. (sumatorio de las casil om G
53 TOTAL DE GASTOS DIRECTOS: 0,00 €

Usted esté en: Inicio > Oficina Virtual > Subvencion destinada a la financiacion de los Planes de Formacion del Personal al servicio de la Administracion Local en Andalucia

Detalle de una edicién

N Edicion Descripcion de la edicion NO de participantes
20

Fecha de inicio Fecha fin

02/05/2017 26/05/2017
i Gastos directamente imputables a las acciones formativas:
32 Formadores internos y externos. PR -
33 Medios y materiales didacticos. e G
3 ami e L 25 €
3s Elaboracién de contenidos on-line. = &
36 Alquiler de instalaciones y equipamiento. 935 -
37 TOTAL DE GASTOS DIRECTOS: €
38 Gastos generales indirectos:
39 Gastos de personal de apoyo a la gestion. s =
a0 Alquiler de i fones y equipamiento no di i % e
a1 Seguros. = G
12 Publicidad y difusién. = =
a3 Evaluacion y control. 3 o
14 Otros gastos indirectos. [al s e
s TOTAL DE GASTOS INDIRECTOS: €
6 TOTAL DE GASTOS: €

Aviso Legal | Accesibilidad | Politica de Privacidad

Una vez incorporados los datos econémicos y guardados, éstos apareceran en la pantalla de la
accién formativa correspondiente, que igualmente son los que se irdn incorporando a los datos
del Plan, que son los sumatorios de cada una de las acciones (las acciones a su vez son
resultado de la suma de cada una de sus ediciones), como se ve en las pantallas siguientes.



< C | & Esseguro | pruebas/oficinavirtual/secure/proc/edit/form/1/83/1/123/11/multiWDAccionesFormativas:0 | ¢

Perfil de destinatarios

Ne edicién Fecha inicio Fecha Fin N° de participantes Total gastos

1 02/05/2017 26/05/2017 20 1434.00 € & | [ ver

* Afiadir una edicién

7 Gastos directamente i alas acciones for

a8 Formadores internos y externos. (Sumatorio de las casilas 32) 111,00 €
a9 Medios y materiales didacticos. (Sumatorio de las casillas 33) 12,00 €
50 jami ion y jiento. ( las casillas 34) 25,00 €
51 16m de contenid s casill 25,00 N
52 Alquiler de i i y equipami L o 1222,00 €
53 TOTAL DE GASTOS DIRECTOS: 1395,00 €
54 Gastos generales indirectos:

55 Gastos de personal de apoyo a la gestion. (Sumatorio de las casillas 39) 20,00 e
56 Alquiler de i iones y equipamiento no di i las casillas 40) 10,00 €
57 Seguros. (Sumatorio de las casilas 41) 2,00 €
58 Publicidad y difusion. (sumatorio de las casillas 42) 2,00 €
59 Evaluacion y control. (Sumatorio de las casillas 43) 3,00 €
60 Otros gastos indirectos. (sumatorio de las casilas 44) 2,00 €
61 TOTAL DE GASTOS INDIRECTOS: 39,00 €
62 TOTAL DE GASTOS: 1434,00 €

4 Vol
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Rellenos los datos de las ediciones de cada accién formativa, el propio programa genera los
datos econdémicos del Plan, como se ve a continuacién.

Oficina Virtual del Instit X

<« C | & Esseguro | pruebas/oficinavirtual/secure/ proc/edit/form/1/83/1/123/10 %

© El campo "Niimero de efectivos a 31 de diciembre del affo anterior al de convocatoria a los que se destina el Plan” de la pagina 1 del formulario es obligatorio y no esta completado todavia.

© El campo "Apellidos y nombre de la persona representante” de la pagina 2 del formulario es obligatorio y no esta completado todavia.

© El campo "NIF del representante” de la pagina 2 del formulario es obligatorio y no esta completado todavia.

Descripcion del modelo de solicitud de subvencion FEDAP

Datos sobre la actividad, proyecto, comportamiento o situacion para la que se solicita la subvencion (Continuacion)
DATOS ECONOMICOS DEL PLAN
1 Gastos directamente imputables a las acciones formativas:
2 Formadores internos y externos. (Sumatorio de las casilas 48) 111,00 €
3 Medios y materiales didcticos. (Sumatorio de las casillas 49) 12,00 €
4 jami ion y iento. (: de laz easillaz 50) 25,00 €
B ion de idos on-line. tas casill 25,00 €
6 Alquiler de i fones y equipami tas casill 1222,00 €
7 Gastos di i a activi i s pigina 12) <
s TOTAL DE GASTOS DIRECTOS: 1395,00 e
9 Gastos generales indirectos:
10 Gastos de personal de apoyo a la gestion. (Sumatorio ds las casillas 55) 20,00 €
1 Alquiler de i iones y equipamiento no di i (Sumatorio ds las casill 10,00 €
12 Sequros. (sumatorio de las casillas 57) 2,00 €
13 publicidad y difusion. (Sumatorio de las casillas 58) 2,00 €
14 Evaluacion y control. (Sumatorio ds las casillas 59) 3,00 €
15 Otros gastos indirectos. (sumatorio de las casillas 60) 2,00 €
16 TOTAL DE GASTOS INDIRECTOS: 39,00 €
17 TOTAL DE GASTOS: 1434,00 €

Anterior |1 2 3 4 5 6 7|8 911 12 | 13 14 15  Siguiente




En caso de haber optado por importar los datos de un expediente anterior, automaticamente
se cargaran las acciones formativas de ese expediente. Y se podrd trabajar sobre ellas de la
misma manera que se ha explicado.

Pantalla 12: Relacién de actividades complementarias.

< uro | hittps;//ws168 juntadeandalucia.es/prusbas/oficinavirtual/secure/ proc/edit/form/1/83/1/123/12
J0S? LUIS RIVAS CUEVAS O
Instituto Andaluz de Administracion Publica CATALOGO DE PROCEDIMIENTOS | MIS EXPEDIENTES
8 CONSEJERIA DE HACIENDA Y ADMINISTRACION PUBLICA
Usted ests en: Inicio > Oficina Virtual > Subvencién destinada 2 la financiacién de los Planes de Formacién del Personal al sevicio de a Administracién Local en Andalucia
© El camp s obligator

© £l campo "Tipo de plan” de Ia pagina 1 del formularic es obligatorio y no esta completado todavia

1" de la pagina 1 del formulario es obligatorio y no esté completado todavia.

Modelo de solicitud de subvenciéon FEDAP
Descripcion del modelo de solicitud de subvencion FEDAP

Actividades complementarias

Ne Der

N° TOTAL ACTIVIDADES COMPLEMENTARIAS: PRESUPUESTO TOTAL

Anterior |1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 1113 14 15  Siguiente

Pantallas 13, 14 y 15: Memoria.

Todos los campos de la memoria han de ser cumplimentados incluyendo todas las
motivaciones oportunas. Dado que el contenido de la misma establecido en la normativa
reguladora se ha incorporado al formulario de solicitud, no habrd documento anexo
conteniendo la memoria como en ejercicios anteriores, por lo que debe estar completa aqui.



Oficina Virtual del Instit. X

<« c | @ Esseguro | hitp: F ficinavirtual/secure/proc/edit/form/1/83/1/123/13/ a| H
@ El campo "NIF del representante” de la pagina 2 del formulario es obligatorio y no esta completado todavia.
Modelo de solicitud de subvencién FEDAP
Descripcion del modelo de solicitud de subvencion FEDAP
Memoria
Sistema de deteccién de necesidades:
Ninguno.
(© Demanda del Plan anterior que no ha podido ser atendida.
Cuestionarios al alumnado de Plan/es anterior/es.
Otra metodologia. Indiguese cual/es:
y

Objetivos generales que persigue el Plan:

ibucion territorial:

licando su nimero y su di

Ambito de aplicacion del Plan, territorial y izativo. Unidades u i cuyos

sistema de coordinacién y cooperacion, en su caso, con otras posibles entidades promotoras de planes de formacién:

Anterior |1 2 3 4 5 6 7 /8 9 10 11 12“14 15 Siguiente

“ Vol

€ > C | Esseguro | ficinavirtual/secure/proc/edit/form/L/83/1/123/14/

© £l campo "Apellidos y nombre de la persona representante” de la pgina 2 el formulario es obligatorio y no ests completado todavia

@ £l campo "NIF del representante” de la pagina 2 del formulario es obligatorio y no esta completado todavia.

Modelo de solicitud de subvencién FEDAP

Descripcion del modelo de solicitud de subvencion FEDAP
Memoria (Continuacion)

Criterios de seleccién de los participantes, entre los que figurara necesariamente la igualdad de género:

Colectivos afectados, perfil de los destinatarios y namero total de participantes pre

Detalle de la inclusién de la transversalidad de género en el Plan (perspectiva de género, igualdad de oportunidades, conciliacion de la vida familiar y laboral, medidas de prevencion y proteccion integral contra la violencia de género, etc):

Grado de participacion de empleados piblicos con algiin tipo de discapacidad y otros colectivos que puedan tener mayores dificultades en la realizacion de acciones formativas:

Anterior |1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 1315 Siguiente

Aviso Legal | Accesibilidad | Politica de Privacidad
Instituto Andaluz de Administracién Piblica




Oficina Virtual del Instit. X

< C | @ Esseguro | htp: pruebas/oficinavirtual/secure/ proc/edit/form/1/83/1/123/15/ | i

@ £l campo "Nimero de efectivos a 31 de diciembre del afio anterior al de convocatoria a los que se destina el Plan” de la pagina 1 del formulario es obligatorio y no esta completado todavia.
© £l campo "Apellidos y nombre de la persona representante” de la pgina 2 el formulario es obligatorio y no ests completado todavia

© El campo "NIF del representante” de |2 pagina 2 del formulario es obligatorio y no esta completado todavia,

Modelo de solicitud de subvencién FEDAP

Descripcién del modelo de solicitud de subvencion FEDAP
Memoria (Continuacién)

En el caso de planes de formaci6n promovidos por las Entidades Locales de Andalucia se indicaré el grado de participacion de los sindicatos en la elaboracion y, en su caso, en su gestion y ejecucién:

acerca del seguimiento de las acciones formativas, tanto durante su desarrollo como al final del mismo:

Criterios de evaluacion del plan de formacion. Descripcion de las técnicas empleadas para evaluar los resultados del plan asi como el impacto que supone la ejecucion del Plan de Formacion:

Informe justificativo de que no ha disminuido el esfuerzo formativo del Plan anterior:

Anterior |1 2 3 4 5 6 7 & 9 10 11 12 13 14“

Una vez rellena la solicitud completa, proceder a su revisién, con especial atencién a los
campos obligatorios indicados con asteriscos y a los datos econdémicos del plan.

Hecho ésto, proceder a finalizar la solicitud y a su firma y presentacién, como se indica a
continuacién.

Una vez cumplimentado, es necesario pulsar el botén finalizar para proceder a su firma y
presentacién.

Usted esté en: Inicio > Oficina Virtual > Subvencion destinada a la financiacion de los Planes de Formacion del Personal al servicio de la Administracion Local en Andalucia

Zona Personal Subvencién destinada a la financiacién de los Planes de Formacion del Personal al servicio de la Administracion

Qs Expedientes Local en Andalucia

atalogo de Procedimientos Expediente Noz FEDAP-2017-TSKM19GU1VSI

Estado: Borrador

A Autorizar acceso

= Modelos/Formularios

O salir

FORMULARIO OBLIGATORIO ESTADO ACCIONES

Modelo de solicitud de subvencion FEDAP .
soLicup. vsi A Bormador G v

Marcar como finalizado

® Documentos

DOCUMENTO OBLIGATORIO ADJUNTADO ACCIONES
Facuitad de representacion de la persona firmante No % No ~
NIF de |2 entidad solicitante No X No »
Documento acreditativo de Ia titularidad de Ia cuenta bancaria No % No >
Certificacion del nimero de efectivos de la plantilla  fecha 31 de diciembre del ejercicio anterior a la convocatoria No % No »
Informe e a representacion sindical de Ia entidad promotora del Plan No % No »
Solicitud de adhesion No % No >
Informe de Ia representacion sindical de las entidades que se adhieren No X No 2
Certificado de efectivos de Ia plantila a fecha 31 de diciembre del jercicio anterior al de la convocatoria de las entidades - o »
aue se adhieren

otros No % No »




Al pulsar el botdn finalizar, el programa te lleva a la pantalla de firma. Si alguno de los campos
obligatorios no ha sido rellenado, el propio programa genera avisos indicando cuales.

Para evitar errores, antes de firmar, se genera un aviso indicando que se va a proceder a
hacerlo, para lo que es necesario pulsar el botén verde “continuar”.

El firmante debe ser la persona que tenga la representacién y que asi haya sido indicado en la
solicitud.

Usted estd en: Inicio > Oficina Virtual > Subvencién destinada a la financiacidn de los Planes de Formacién del Personal al servicio de la Administracidn Local en Andalucia

Zona Personal Subvencién destinada a la financiacién de los Planes de Formacién del Personal al servicio de la Administracion

QMis Expecientes Local en Andalucia
e e Expediente No: FEDAP-2017-TSKM19GU1VST

Estado: Borrador
O salir

El formulario "Modelo de solicitud de subwencién FEDAP™ contiene cam pos obligatorios que no han sido com pletados:

= El campo "Entidad promotera” de la pagina 1 del formulario es obligatorio y no estd completado todavia.

El campe "Tipo de plan” de la pagina 1 del formulario es obligaterio y no estd completado todavia.
El campo "Denominacién del promotor” de la pagina 1 del formulario es obligatoric y no esta completade todavia.
El campo "NIF del promiotor” de |a pagina 1 del fermulario es obligatorio y no estd completado todavia.
El campe "Numero de efectivos a 31 de diciembre del afio anterior al de convocatoria a los que se destina el Plan” de la pagina 1 del formulario es obligatorio y no estd completado todavia.
El campo "Apellidos y nombre de |a persona representante” de la pagina 2 del formulario es obligatorio y no estd completado todavia.
El campo "NIF del representante” de la pdgina 2 del formulario es obligatorio y no estd completado todavia.

ESTA A PUNTO DE FIRMAR LA SOLICITUD DE ESTE EXPEDIENTE ¢ DESEA CONTINUAR?

Aviso Legal | Accesibilidad | Politica de Privacidad

Instituto Andaluz de Administracion Publica

) 1049

Una vez firmado, se puede descargar la solicitud firmada.
El documento firmado NO ESTA AUN PRESENTADO.

Usted esté en: Inicio > Oficina Virtual > Subvencién destinada a la financiacién de los Planes de Farmacion del Personal al servicio de la Administracion Local en Andalucia

Zona Personal + El proceso de firma se ha realizado correctamente.

Q Mis Expedientes

Subvencién destinada a la financiacion de los Planes de Formacion del Personal al servicio de la Administracion
Local en Andalucia

Expediente No: FEDAP-2017-TSKM19GU1VSI

i Catalogo de Procedimientes

O salir

Estado: Borrador

2 Autorizar acceso

= Modelos/Formularios

FORMULARIO OBLIGATORIO ESTADO ACCIONES

Modelo de solicitud de subvencion FEDAP

vsi A Completado G v &

Descargor solicitud firmada

® Documentos

DOCUMENTO OBLIGATORIO ADJUNTADO ACCIONES
Facuitad de representacion de la persona firmante No % No ~
NIF de la entidad solicitante No % No »
Documento acreditativo de Ia titularidad de Ia cuenta bancaria No % No »
Certificacion del nimero de efectivos de la plantilla  fecha 31 de diciembre del ejercicio anterior a la convocatoria No % No »
Informe e Ia representacion sindical de Ia entidad promotora del Plan No % No »
Solicitud de adhesion No % No >
Informe de I representacion sindical de las entidades que se adhieren No % No L
;):Emsﬂ:aaii‘ie:;ecﬂvus de la plantila a fecha 31 de diciembre del ejercicio anterior al de Ia convocatoria de Ias entidades - iy »
Orros No % No L]

& Verificar componentes de Firma @ Presentar




Para presentarlo, hay que picar el botén verde “presentar”, que lleva a una pantalla como

siguiente:

Zona Personal

Q Mis Expedientes
£ Catslogo de Procedimientos

O salir

a

Usted estd en: Inicio > Oficina Virtual > Subvencion destinada a la financiacion de los Planes de Formacion del Personal al servicio de la Administracicn Local en Andalucia

Subvencidn destinada a la financiacion de los Planes de Formacion del Personal al servicio de la Administracion
Local en Andalucia

Expediente NO: FEDAP-2017-TSKM19GU1VSI

Estado: Borrador

El formulario "Modelo de solicitud de subwencién FEDAP™ contiene cam pos obligatorios aue no han sido completados:
- El campo "Entidad promotora” de la pagina 1 del formulario es obligatorio y no esta completado todavia.
El campo "Tipo de plan” de la pagina 1 del formulario es obligatorio y no esté completado todavia.
El campo "Denominacién el promotor” de la pgina 1 del formulario es obligatorio y no esta completado todavia
El campo "NIF del promotor” de la pagina 1 del formulario es obligatorio y no esté completado todavia.
El campo "Numero de efectivos a 31 de diciembre del afio anterior al de convocatoria a los que se destina el Plan” de la pagina 1 del formulario es obligatorio y no esta completado todavia.
El campo "Apellicos y nombre Ge Ia persona representante” de Ia pagina 2 el formulario es obligatorio y no esta completado todavia
El campo "NIF del representante” de la pagina 2 del formulario es obligatorio y no esta completado todavia.

ESTA A PUNTO DE PRESENTAR EN EL REGISTRO ELECTRONICO DE LA JUNTA DE ANDALUCIA LA SOLICITUD DE SUBVENCION AFEDAP ¢DESEA CONTINUAR?

Aviso Legal | Accesibilidad | Politica de Privacidad
Instituto Andaluz de Administracion Publica

S .m0 1055

Igual que para la firma, es necesario picar el botén “continuar”. Esta doble confirmacién evita
que por error se presente una solicitud.

Una vez presentada, el programa genera el aviso correspondiente y permite descargar la
solicitud registrada:

La persona firmante recibird en la direccién de correo electrénico asociada a su certificado
digital, la confirmacién de la presentacion.

Zona Personal
Q Mis Expedientes

atslogo e Procedimientos

O salir

Usted esté en: Inicio > Oficina Virtual > Subvencién destinada a la financiacién de los Planes de Formacién del Personal al senvicio de la Administracién Local en Andalucia
 La presentacién telematica del expediente se ha realizado correctamente

Subvencién destinada a la financiacion de los Planes de Formacion del Personal al servicio de la Administracion
Local en Andalucia

Expediente Noz FEDAP-2017-TSKM19GU1VSI

Estado: Presentado

4 Autorizar acceso

= Modelos/Formularios

FORMULARIO OBLIGATORIO ESTADO ACCIONES

1o de solicitud de subvencion FEDAP -
vsi A Presentado G v & C

Descargar ustficante Registro Telemdtico

® Documentos

DOCUMENTO OBLIGATORIO ADJUNTADO ACCIONES
Facultad de representacion de 1a persona firmante No X No ”
NIF de1a entidad solicitante No % No >
Documento acraditativo de Ia fitularidad de Ia cuenta bancaria No X No »
Certificacion del nimero de efectivos de la plantilla  fecha 31 de diciembre del ejercicio anterior a la convocatoria No % No ~
Informe de la representacion sindical de Ia entidad promotora del Plan No % No »
Solcitud de adhesion No % No »
Informe de Ia representacion sindical de las entidades que se adhieren No % No »

Certificado de efectivos e la plantila a fecha 31 de diciembre del ejercicio anterior al de la convocatoria de Ias entidades

No % No
que se adhieren

>

Otros No % No »

Verificar componentes de Firma @ Presentar




FASE DE REFORMULACION:

En esta fase aparecen sélo 5 paginas en el tramitador:

Las paginas 1 y 2, comprenden los datos de la entidad solicitante, aparecen blogueadas salvo
los apartados relativos a la denominacién de la persona representante, puesto que el resto son

datos que no son modificables.

[ Oficina Vintusl del Instituto Ance. x [ Oficin Virtual de Instiuto Ance X | 4

-

<« C @ wsl ia.es/ofict ure/proc/ 1 1/

# Apiicaciones  [B] Aplicacion subuenci.. [ Ports subvencione.. Prucba justicacion || Prueba portsl 2018

Convocatoria para el ejercicio 2019

. T

Produccion portal 18 [l Intranet del Insttt Importado desde Fi

CONVOCATORIA: Resolucién de xx de xx del Instituto Andaluz de Administracion Pblica por la que se convocan para el ejercicio 2019, las subvenciones reguladas por la Orden de 28 de julio de 2014, de la Consejeria de Hacienda y Administracion Piblica.
Entidad promotora *

JOSE LUIS

Tipo de plan *

Agrupado

Datos del promotor

Denominacién *

JOSE LIS
Tipo de via Nombre de la via Nimero
Plaza v XHXHXXKXXOXHKUKXKKKXXKXX XHXXX
Km en la via Blogue Portal Escalera Planta
Nucleo de poblacion
DDDDDDDDDDDDDDDD
Provincia Pais
Sevilla v ESPAfiA
Teléfono Mévil Correo electronico
666666656 5555555

kikiki@ikjkj.com

Nimero de efectivos a 31 de diciembre del afio anterior al de convocatoria a los que se destina el Plan * 250

4 Volver

nz 3 4 | 5| Siguiente

Usted ests en: Inicio > Oficina Virtual > Subvencién destinada a la financiacién de los Planes de Formacion del Personal al servicio de la Administracién Local en Andalucia

Modelo de solicitud de subvencién FEDAP
Convocatoria para el ejercicio 2019
Datos de la persona representante

Apellidos y nombre de la persona representante *

Sex@ H O M
XHRRRKXKXEXEX XK KKK KX KKK XXX KX KKK
Teléfono Mévil Correo electronico
666666666 666666666 55dkdjdi@iiiij.com
Datos de la persona de contacto
Apellidos y nombre Sl @M
KLDKDJKDFLDFIDLSFSDF
Teléfono Mévil Correo electrénico
666666656 666666656 ikdfikdihsoaiili.com
Anterior | 1 3| 4| 5 siguiente
+ Volver

Z

301 € LIl [

Aviso Legal | Accesibilidad | Politica de Privacidad
Instituto Andaliz de Administracion Piblica

NIF *
XXXXXXXXXX
Letra
Puerta
cp.

NIF *

XXKXKKKKK

NIF

547585D74

vaz1

B
ul

9:56
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La tercera los datos econdmicos del plan: Al igual que en la fase anterior, estos datos
dependeran de los introducidos en la pagina siguiente de acciones formativas, incorpordndose
automaticamente

La cuarta pagina comprende las acciones formativas y la quinta las acciones complementarias,
en las que se opera de igual manera que en la fase anterior.

Modelo de solicitud de subvencién FEDAP
Convocatoria para el ejercicio 2019
Datos sobre la actividad, proyecto, comportamiento o situacion para la que se solicita la subvencion (Continuacion)

DATOS ECONOMICOS DEL PLAN

1 Gasto: formativas:

2 27055,00 €
3 0,00 €
a 0) 0,00 =
5 0,00 €
6 Alguiler de instalaciones y equipamiento. (sumatorio de las casil 0,00 €
7 Gastos directamente i a activi i total de la pagina 12) 00 .
s TOTAL DE GASTOS DIRECTOS: 27055,00 €
9 Gastos generales indirectos:

10 Gastos de personal de apoyo a la gestién. (sumatorio de las casillas 55) 0,00 €
1 Alguiler de directamente imputables. (sumatorio de las casillas 56) 0,00 €
12 Seguros. (s a: 0,00 2
13 Publicidad y difusién. (s itlas 53) 0,00 €
14 Evaluacién y control. (su 0,00 €
15 Otros gastos indirectos. (Sumatorio de las casillas 50) 0,00 €
16 TOTAL DE GASTOS INDIRECTOS: 0,00 €
17 TOTAL DE GASTOS: 27055,00 €

Anterior | 1| 2 4 5 Siguiente
s mne o2
R - 31002020 |

Una vez incorporada la informacién referente a la reformulacién, proceder a su revisién, con
especial atencién a los campos obligatorios indicados con asteriscos y a los datos econémicos
del plan.

Hecho ésto, proceder a finalizar la solicitud y a su firma y presentaciéon de la misma manera
que en la fase de solicitud.

Modelo de solicitud de subvencién FEDAP

Convocatoria para el ejercicio 2019

Acciones formativas

Ne de horas

Ne de accion Denominacion Modalidad Ne de ediciones Ne de participantes totales Por edicion Totales Presupuesto
1 DDDDDDBDDDDDD Mixta i 10 15 15 25555.00 € &) (ver
2 =3 online i 0 20 20 1500.00 € & (ver
#» Seleccionar un documento || & Importar datos Afiadir una accién formativa

Anterior | 1 2 3 n 5 | Siguiente

« Volver




FASE DE MODIFICACION:

En esta fase estdn disponibles las mismas paginas en el tramitador que en la fase anterior de
reformulacién. La manera de proceder es exactamente igual que en ésta, incorporando sélo, en
su caso, los datos modificados que procedan.

FASE DE JUSTIFICACION:

En la fase de justificacién estadn igualmente disponibles las mismas paginas que en las dos
fases anteriores. Se procede igual que en éstas, teniendo Unicamente que rectificar, si fuera
necesario la informacién contenida en las paginas 4 y 5, referidas al contenido de las acciones
formativas y complementarias, en el caso que los datos reales de ejecucién de las mismas no
coincidan con los previstos e incorporados en las fases anteriores.

El resto de documentos que deben acompafiar a la justificacién se incorporardn en el apartado
de documentos/otros, incluyendo los datos estadisticos.

- ESFoRT]
* O :

Impartade desde F

2 Autorizar acceso

= Modelos/Formularios

® Documentos

g
»
»
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