a CONSEJERIA DE INCLUSION SOCIAL, JUVENTUD, FAMILIAS E IGUALDAD

Junta de Andalucia

INSTRUCCIONES PARA

CUMPLIMENTAR LA SOLICITUD DE
RMISA

* Antes de escribir, lea detenidamente los apartados de la solicitud.
« Escriba con claridad y en letras mayusculas, cumplimentando todos los apartados segun corresponda.
* Presente con la solicitud todos los documentos necesarios, con ello evitarad retrasos innecesarios.

* La falsedad en documento publico asi como la obtencidn fraudulenta de prestaciones, puede ser constituti-
va de delito, asi como causa de denegacion.
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1.DATOS DE LA PERSONA SOLICITANTE / REPRESENTANTE DE LA UNIDAD FAMILIAR.

En este apartado se consignaran todos los datos personales de la persona solicitante y, en su caso, de la
persona representante de la unidad familiar. En caso de representante legal, debera presentar la acreditacion de
dicha representacion legal. Para la cumplimentacion del estado civil debera tener en cuenta la referencia 4 de la
pagina 6 en relaciéon a “Estado civil” o en la version telematica, seleccionar entre las opciones del
desplegable.

2.LUGAR Y MEDIOS DE NOTIFICACION.

En el apartado 2 relativo al lugar y medio de notificacion se debera elegir la opcion en la cual se prefiera que se
practiquen las notificaciones de entre ambas opciones y se debera cumplimentar las casillas correspondientes a
la opcidon elegida. Independientemente de la notificacion en papel, ésta se practicara también por medios
electrdnicos, a la que se podra acceder voluntariamente con certificado digital u otros medios de identificacion
electrénica, teniendo validez a efectos de plazos aquella a la que se acceda primero.

La persona interesada que opte por el sistema de notificaciones por medios electronicos mediante el
sistema Notific@ debera acceder al mismo para conocer las notificaciones que se le realicen en relacion a
su expediente de Renta Minima de Insercidn Social (RMISA, en adelante), para lo cual deberd disponer de
certificado digital de la Fabrica Nacional de Moneda y Timbre u otros medios de identificacion electronica.

AFIN DE AGILIZAR EL PROCEDIMIENTO SE RECOMIENDA UTILIZAR LA OPCION DE LA NOTIFICACION ELECTRONICA.

Si esta cumplimentando la solicitud a través de la Ventanilla Electronica de la Administracion, aparecera por
defecto sefialada la opcién de notificar por medios electrénicos. Puede modificar la opcién para que la
notificacion sea por correo postal, recogiendo el sistema la direccion dada como vivienda habitual, que la
persona solicitante puede editar para que el lugar de notificacion sea otro diferente.

3. DATOS BANCARIOS.

En este apartado se consignaran los digitos de la cuenta bancaria donde, si procede, se abonara la Renta
Minima de Insercion, incluyendo el IBAN, asi como los datos propios de la entidad bancaria, domicilio,

localidad, provincia y cddigo postal. La persona titular de la cuenta bancaria ha de ser la persona solicitante de
RMISA.

SE RECUERDA QUE ESTA CUENTA BANCARIA DEBERA ESTAR DE ALTA EN EL REGISTRO DE CUENTAS DE
TERCEROS DE LA TESORERIA GENERAL DE LA JUNTA DE ANDALUCIA.



4.DATOS DE LA UNIDAD FAMILIAR.
4.1. DATOS DE LA VIVIENDA DE LA UNIDAD FAMILIAR.

Debera cumplimentarse la direccion detallada de la vivienda habitual. Para la cumplimentacién del tipo de
vivienda debera tener en cuenta la referencia 4 de la pagina 6 en relacién a “Tipo de vivienda” (o abrir los
desplegables en solicitudes telematicas).

4.2. DATOS DE LAS PERSONAS INTEGRANTES DE LA UNIDAD FAMILIAR.

En este apartado se consignaran todos los datos de los miembros de la unidad familiar que convivan en el
domicilio y que estén unidas por parentesco dentro del primer grado. La persona solicitante aparecera en
primer lugar. Para cumplimentar el cuadro sera necesario tener en cuenta las referencias que se indican bajo el
mismo (o abrir los desplegables en solicitudes telematicas). En la solicitud telematica podra afiadir mas
miembros pulsando el botdn +. Para determinar el parentesco se indicara la vinculacion de cada una de las personas
miembros de la unidad familiar en relacion a la persona solicitante segun los cédigos indicados en la referencia 4 de
la pagina 6 o en el desplegable.

GRADOS DE CONSANGUINIDAD Y AFINIDAD

1" Grado| Patres Suegros Hijos Yermo/Muera
| .

2 Grado [TRT=IHS Hermanos Currados

I

3°Grado |Bisabuelos Tios Sobrinos Bimietos

4"Grado  |Primos

El Documento Nacional de Identidad o Nimero de Identificacion de personas extranjeras (asi como tarjeta de
residencia) sera obligatorio para las personas mayores de 14 afios.

Los apartados de Sexo, Estado Civil, Nivel de estudios y Situacion laboral se cumplimentaran atendiendo a lo
dispuesto en la referencia 4 de la pagina 6, segun la opcion que proceda.

Con objeto de identificar las posibles situaciones especificas de la unidad familiar que conlleven unos
requisitos o una documentacion concreta, si procede, se seleccionara la situacion en esta columna, segin los cédigos
indicados en la referencia 4 de la pagina 6. Debera adjuntar, ademas en estos casos, la documentacion que lo
acredite.



En el apartado Consentimiento Expreso Datos Tributarios Firma, la persona firmante (mayor de 14 afios) debe
prestar su CONSENTIMIENTO y FIRMA para el suministro de datos de renta a la Consejeria de Inclusion Social,
Juventud, Familias e Igualdad, a los efectos de comprobacion de los de los requisitos exigibles al amparo del
Decreto-ley 3/2017, de 19 de diciembre o bien si NO CONSIENTE y NO FIRMA, debe aportar la declaracion del
Impuesto sobre la Renta de las personas fisicas referida a la fecha de la solicitud. En caso de no tener
obligacion de presentar esta declaracion aportara certificado de retenciones de rendimientos percibidos, o en
su defecto, declaracién de ingresos.

En caso de menores de 14 afios, debera estar firmada por la persona tutora legal de la persona menor.

LA OMISION DE CUALQUIERA DE LOS DATOS EN ESTE APARTADO SERA OBJETO DE REQUERIMIENTO POSTERIOR CON
LA CONSIGUIENTE DILATACION EN EL TIEMPO DE LA TRAMITACION DE LA SOLICITUD DE RMISA.

4.3. SITUACION ECONOMICA Y PATRIMONIAL DE LA UNIDAD FAMILIAR.

En este apartado deberan consignarse los ingresos con los que cuente la unidad familiar, indicando nombre y
apellidos de la persona miembro de la unidad familiar que los percibe, la cuantia mensual referida al mes
anterior a la solicitud, la fuente de dicho ingreso, debiendo tener en cuenta la referencia 4 de la pagina 6 en relacion a
la “Fuente de Ingresos” o en la version telematica, seleccionar entre las opciones del desplegable.

En caso de ingresos no computables no sera necesaria su indicacion. En el caso de que ningin miembro de la unidad
familiar tenga ingresos, se debera consignar expresamente “0 B” o alglin simbolo que determine su inexistencia, sin
que sea necesario hacer referencia a cada miembro.

Posteriormente, deberan indicarse los bienes muebles de los que disponen las personas miembros de la unidad
familiar. Por bienes muebles se consideraran dinero, acciones, participaciones o depdsitos bancarios que la o las
personas integrantes de la unidad familiar tengan en propiedad por cualquier titulo juridico.

En el supuesto de disponer alguna persona o personas miembros de la unidad familiar de bienes inmuebles
diferentes a la vivienda habitual, se hara constar en la solicitud mediante los datos que se solicitan.

4.4. OTRAS PERSONAS EN LA UNIDAD DE CONVIVENCIA.

Se marcara de entre las dos posibilidades, la opcidn correspondiente a la situacion de la unidad familiar.

En el caso de que la unidad familiar resida junto con otra u otras unidades familiares en el mismo domicilio
sefialado como vivienda habitual, habra de consignar los datos que se solicitan del resto de miembros de la unidad
de convivencia. Se consignaran a todas aquellas personas que convivan en el domicilio que conste en la solicitud de
RMISAy que se encuentren empadronadas en el mismo y no hayan sido incluidas en el apartado 4.2 de la solicitud.

5.DECLARACIONES

Se debera marcar ambas opciones.

En la primera casilla se declara que el resto de personas integrantes de la unidad familiar mayores de 16 afios han
sido informadas acerca de la clausula de proteccion de datos que figura en esta solicitud.



En la segunda casilla se declara que tanto la persona como las demas personas integrantes de la unidad
familiar, se comprometen a participar y cumplir el Plan de inclusién sociolaboral que se disefie después de la
concesion de la Renta Minima de Insercion Social en Andalucia, asi como el resto de las obligaciones.

6.DOCUMENTACION.

Se debera marcar la primera y segunda casilla obligatoriamente, pues el certificado de empadronamiento histérico
colectivo y el documento bancario de la persona solicitante como titular de la cuenta bancaria son documentos de
obligada presentacion junto a la solicitud de RMISA.

En el caso de presentar otra documentacion segun la situacion de la unidad familiar de acuerdo con el Anexo I,
también debera marcarse dicha casilla.

En el caso de que alguno o todos los miembros de la unidad familiar se hayan opuesto a la consulta de datos, se marcara la
cuarta casilla, debiéndose aportar la documentacion acreditativa correspondiente, junto al Anexo VII.

En caso de no consentir la consulta de datos tributarios, alguna de las personas integrantes de la unidad familiar, se debera
aportar la documentacion acreditativa.

EL ANEXO VIl SOLO SERA DE OBLIGADA PRESENTACION EN CASO DE OPONERSE ALGUNO O TODOS LOS MIEMBROS
DE LA UNIDAD FAMILIAR A LA CONSULTA DE DATOS.

7. DECLARACION, SOLICITUD, LUGAR, FECHA Y FIRMA.

En este apartado se declara que son ciertos los datos que figuran en el formulario.

La solicitud debera contener la firma de la persona solicitante o representante de la unidad familiar, asi como el lugar
y fecha de la misma.

En la version telematica de la solicitud, deberd “Finalizar” la solicitud.

Posteriormente, en el apartado “Documentacion obligatoria”, debera buscar en su ordenador la documentacién en
formato digital a través de “Incorporar”, seguidamente debera “seleccionar archivo” e “incorporar documento”

Se debera adjuntar la documentacion que proceda segln su situacion, de acuerdo con el Anexo I, en el apartado: Afiadir
otros documentos.

Para finalizar, debera “Firmar” y “Presentar” la solicitud.

LE RECORDAMOS LA OBLIGACION DE COMUNICAR A LA DELEGACION TERRITORIAL DE SU PROVINCIA, PREFERENTEMENTE A
TRAVES DE LOS SERVICIOS SOCIALES COMUNITARIOS, EN EL PLAZO MAXIMO DE 15 DiAS DESDE EL HECHO
CAUSANTE, LA MODIFICACION DE CUALQUIER CIRCUNSTANCIA DISTINTA DE LAS DECLARADAS EN SU SOLICITUD.
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