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CIRCULAR 1/2011 SOBRE PAUTAS DE ACTUACION EN LA
COORDINACION DE LA TRAMITACION DE PERMISOS EN EL AMBITO DEL
APLICATIVO INFORMATICO “HERMES”

Tipo de Instrumento: Circular

Numero: 1/2011

Origen: Secretaria Coordinadora Provincial de
Huelva

Vigencia: 24 de febrero

Cese de vigencia:

Breve resumen del Prevenciones a adoptar por los Secretarios

contenido: Judiciales en la coordinacion de la
tramitacion de permisos del Personal al
Servicio de la Administracion de Justicia

Las funciones de colaboracion y cooperacion con otros organos y
Administraciones que vincula al Cuerpo Superior Juridico de
Secretarios Judiciales, y concretamente con las Comunidades
Autdnomas que hayan recibido los traspasos de medios personales al
servicio de la Administracién de Justicia, tiene por objeto posibilitar la
efectividad de sus competencias en aras de conseguir un adecuado
servicio publico de la justicia.

Este espiritu y no otro debe presidir los principios de colaboraciéon y
cooperaciéon mas allda de cualquier finalidad utilitarista que en
principio pudiera deducirse. En este sentido debemos evitar los
errores del pasado que han venido determinados por una actuacion
unilateral en la busqueda del cumplimiento abstracto de sus deberes
por parte de los actores que han de coordinarse y cooperar para
conseguir un servicio proximo y no cualquier servicio sino de calidad
y de excelencia para el ciudadano receptor del mismo.
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Es por ello que los Sres. Secretarios Judiciales de esta provincia como
directores de las oficinas judiciales a su cargo determinaran, como asi
les corresponde, cuales son las necesidades del servicio en sus
respectivas oficinas judiciales. Y ello, a fin de que el servicio quede
debidamente atendido correspondiéndole a la Administracion través
de sus delegaciones provinciales, que ejercen la jefatura del personal
en el ambito de la justicia, observar tales necesidades expuestas en el
ambito de la concesién de permisos afectados cohonestando asi los
intereses de los funcionarios solicitantes en el disfrute de tales
permisos con el derecho fundamental de los ciudadanos a una tutela
judicial efectiva y a un servicio de la justicia de calidad.

Resulta pues una obviedad que la cooperaciéon y la colaboraciéon no
pueden entenderse mas que como el compromiso de dos partes que
se obligan a prestar un trabajo conjunto para la consecucién en este
caso del buen fin de un funcionamiento de calidad de nuestra
administracion de Justicia.

Como puede desprenderse de lo anteriormente expuesto la
colaboracion entre los Secretarios Judiciales y la Administracion
autondmica es una via de doble sentido y por ende debe ser mutua.
Mal se puede colaborar con quien a su vez desconoce las
circunstancias que pueden mermar el servicio y mal se puede alcanzar
una racionalizacion de la organizacidon de nuestras oficinas judiciales
si no apoyamos nuestras decisiones en los directores de los
servicios.

La colaboracién tiene un fin mas elevado y que planea sobre quienes
deben colaborar y ese no puede ser mas que la prestacién de un
servicio proximo y de calidad a los ciudadanos. Sigamos esa senda y
no nos equivocaremos.

Con estas premisas y con el fin de la busqueda conjunta de una
adecuada cooperacion y coordinaciéon de ambas Administraciones,

2

mailto: coordinadora.huelva.ius@juntadeandalucia.es




= e =

Secretaria Coorhacién Provincial Alameda Sundheim n° 28
Administracién de Justicia Teléfono: 959.01.38.26//01.88.57
Huelva Fax: 959.01.38.30

Secretarios Judiciales y Delegaciéon provincial de justicia de Huelva, y
en el ambito de los compromisos adquiridos entre esta Secretaria
Coordinadora Provincial y la Delegacién del gobierno en la provincia
de Huelva (U.T. justicia) procedo a dictar la siguiente Circular:

CIRCULAR 1/2011 DE LA ILTMA. SRA. SECRETARIA COORDINADORA
PROVINCIAL DE HUELVA, D* ROSA MARIA BERENGUEL FERNANDEZ.

1. Esta circular tiene como destinatarios a los lltres. Sres.
Secretarios Judiciales de esta provincia.

2. El ambito de la presente Circular se cifie a aquellos permisos
cuya concesiéon depende de las necesidades del servicio, esto
es, asuntos particulares, vacaciones, licencias para formaciéon y
perfeccionamiento, y licencias de asuntos particulares.

3. Los Sres. Secretarios Judiciales tomaran en consideracion, en
los visados de tales permisos, que la Instrucciéon de la Direccidn
General de RRHH y Medicina legal de dos noviembre de dos mil
ocho, establece que el nombramiento de interinos soélo se
realizara en los supuestos de enfermedad de larga duracién
(como minimo de duracion de 1 mes), cobertura de los puestos
de liberados sindicales a tiempo completo, bajas
correspondientes a permisos por parto, adopcion o
acogimiento, incluyendo las cuatro semanas adicionales a la
misma y el permiso de lactancia.

Se recuerda que la solicitud de interinos al igual que la de
refuerzos se interesara  mediante los  formularios
correspondientes que se adjuntan a esta resoluciéon por un
unico canal de remision, la Secretaria de Coordinacion
provincial a través de la cuenta de correo electronico de la
misma indicada en el apartado 8. No serdn cursadas ni se les
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dara tramite por parte de la Delegacion Provincial de justicia a
aquellas solicitudes que no se remitan por tal conducto.

4. En los partidos judiciales de la provincia (Ayamonte, La Palma
del Condado, Moguer, Valverde del Camino, Aracena y Huelva),
en aquellas oficinas judiciales con un soélo Auxilio Judicial en
plantilla, los Secretarios Judiciales tomaran en consideracion en
los visados de tales permisos a través del sistema “Hermes”
que, en el partido judicial, el solicitante de permiso pueda ser
sustituido por otro Auxilio Judicial del mismo. Para lo cual
consultara a la Delegacién Provincial a través de la direccién de
correo electrénico que se resefia en el apartado 8) a fin de
contrastar la posibilidad de tal sustituciéon y contrastando
también con la misma los senalamientos de juicios entre la
oficina judicial de origen del sustituto y el sustituido, que
pudiera imposibilitar la sustitucién.

5. En el resto de los partidos judiciales que cuenten en sus
plantillas con dos Auxilios Judiciales cuando ambos soliciten
permisos cuya concesion dependa de las necesidades del
servicio y sean coincidentes en el tiempo, sélo se visara
favorablemente el permiso de uno de los Auxilios judiciales
solicitantes, en funcion de las necesidades del servicio. Si uno
de ambos Auxilios Judiciales se encontrara en situacién de
permiso cuya concesion no dependa de las necesidades del
servicio se estara en la situacion del apartado anterior.

6. La Delegacién Provincial de Justicia, en el ambito de los
compromisos adquiridos, una vez tenga conocimiento de
cualquier informacién que pueda determinar el cese de los
funcionarios de una oficina judicial (Resolucidon provisional de
concurso de traslados, Listados de alumnos que realizaran
cursos teoricos—-practicos a realizar por funcionarios en
practicas que han superado la oposiciéon en otro cuerpo de la
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misma escala, siendo personal titular o interino de 6rganos
judiciales, reincorporacion de liberados sindicales a puesto
diverso al de origen...) comunicara a través del correo
electrénico dicha informacion al Secretario Judicial de la oficina
judicial afectada poniendo en conocimiento las fechas
probables del cese. En dicha comunicacion se recomendara a
los funcionarios interinos que cursen las solicitudes relativas a
los permisos pendientes(a través del sistema “Hermes”) de
disfrutar a fin de evitar el colapso de la oficina judicial ante la
prevision de cese. Ello permitira una buena organizacion del
servicio por parte del Secretario Judicial, minimizando los
efectos perjudiciales en el funcionamiento del servicio.

Si_esta informacién fuera masiva, esto es, que afectase a un
nutrido numero de oficinas judiciales, se utilizard el canal
Hermes para facilitarla.

7. Asimismo, la Delegaciéon Provincial facilitara al Secretario
Judicial de las oficinas judiciales afectadas cualquier
informacion que pueda afectar a la buena organizacién del
servicio aunque no sean determinantes del cese de los
funcionarios (Vg.: Cuadrantes de vacaciones aprobados de los
funcionarios pertenecientes al cuerpo de Auxilios judiciales de
esa jurisdiccién o tipo de 6rganos, estableciendo en el mismo
las correspondientes sustituciones a realizar durante las fechas
de vacaciones de dicho personal, identificando el personal de
Auxilio de cada o6rgano judicial encargado de tal sustitucion y
periodo correspondiente y o6rgano judicial de destino de la
sustitucion). La finalidad es que esa informacidon pueda ser
tenida en cuenta por el Secretario judicial que haya de visar los
permisos de los funcionarios que se encuentren sustituyendo
en otros o6rganos judiciales, evitando que otras oficinas
judiciales queden desatendidas, (Listado de funcionarios
seleccionados para cursos de formacion y perfeccionamiento
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organizados en el ambito de la Comunidad Andaluza,
funcionarios en situacion de IT... etc.).

Dicha informacion se facilitara a través de canal Hermes por su
caracter masivo. Caso de no tener ese caracter (baja por ILT) se
remitirda a través del correo electronico al Secretario Judicial
afectado.

8. En aquellos supuestos en que los permisos solicitados (cuya
concesiéon esté sujeta a las necesidades del servicio) por los
funcionarios de una oficina judicial determinen que el servicio
no queda cubierto, a criterio del Secretario director de la oficina
judicial afectada, se procedera al visado de los mismos en
funcion de ese criterio (a través del sistema “Hermes”), haciendo
constar en el campo “observaciones” la leyenda “se remite
simultdneamente propuesta”. A continuacion se realizara
simultdneamente una propuesta por parte del mismo respecto
de la concesion de los permisos solicitados.

Dicha propuesta contendra el numero de funcionarios por cada
cuerpo que debera asistir al trabajo durante los dias solicitados
para que el servicio quede debidamente cubierto y no se
produzcan situaciones de quebranto del mismo. Explicando
ademas en dicha propuesta las fechas en que podrian ser
concedidas los permisos del personal que en funcién de tales
necesidades no pueda disfrutarlos en las fechas inicialmente
elegidas. En dicha propuesta por consiguiente se buscara
conciliar el disfrute de los permisos por parte de los
funcionarios solicitantes con los intereses del servicio de la
justicia y por consiguiente de los ciudadanos como receptores
del servicio.
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La referida propuesta se remitira por correo electrénico a la
Delegacion Provincial a la cuenta de incidencias especifica que
se ha habilitado al efecto:

incidencias.j.personal.huelva.cgj@juntadeandalucia.es

Asi como a la Secretaria de Coordinacién Provincial a la
siguiente direccion:

coordinadora.huelva.ius@juntadeandalucia.es

9. Una vez se hayan concedido los permisos solicitados por el
personal de Auxilio Judicial, por el Secretario Judicial se
solicitaran las comisiones de servicios sin relevacién de
funciones en los supuestos de los permisos solicitados a que se
refiere apartado 4) de esta resolucion, al igual que en todos
aquéllos supuestos en que el servicio no esté cubierto. Dicha
solicitud se cursara a través de la Secretaria de Coordinacién
Provincial a la cuenta de correo electronico referida en el
apartado anterior, a través de los formularios establecidos al
efecto que se adjuntan a esta resolucion. No seran cursadas ni
se les dara tramite por parte de la delegacién Provincial de
justicia a aquellas solicitudes que no se remitan por tal
conducto.

10. Los/las Secretarios/as Judiciales a los que se dirige esta
Circular deberan poner en conocimiento de esta Secretaria
Coordinadora Provincial, las incidencias que se deriven de su
aplicacion cuando en su observancia y cumplimiento se hayan
revelado disfunciones susceptibles de ser corregidas y evitadas.
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11. Esta circular entrara en vigor a partir del préximo dia 24

de febrero del afio en curso dejando sin efecto la Circular 2/10
del mismo nombre. Notifiquese la presente circular a los
interesados quienes en los sucesivo deberan atenerse a su
contenido.

Huelva, a 22 de febrero de 2011.
La Secretaria Coordinadora Provincial.
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