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Expediente Digital

CONSOLIDACION Y REMISION DEL EXPEDIENTE

¢EN QUE CONSISTE ESTA HERRAMIENTA?

El objetfivo de la aplicacion Expediente Digital es

Expediente Digital es una aplicacion web accesible a fravés del Escritorio Judicial
para aquellos usuarios adscritos.

i COMO SE ACCEDE AL EXPEDIENTE DIGITAL?

La aplicacidén serd accesible desde el Escritorio Judicial en la direccion:

http://escritoriojudicial.justicia-junta-andalucia.es/Escritorio/Inicio.do

El primer paso es autentificar el usuario mediante usuario y contrasena o bien
mediante Certificado Digital.

Para acceder, pulsamos dos veces en el nombre de la aplicacion o en el boton Ir.
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Figura 1

¢ CUAL ES LA NORMATIVA APLICABLE?

Ley Orgdnica del Poder Judicial (LOPJ)
Articulo 454:

1. Los secretarios judiciales son responsables de Ila funcion de
documentacion que le es propia, asi como de la formacién de los autos
y expedientes, dejando constancia de las resoluciones que dicten los
jueces y magistrados, o ellos mismos cuando asi'lo autorice la ley.

5. Promoverdn el empleo de los medios técnicos, audiovisuales e
informaticos de documentaciéon con que cuente la unidad donde
prestan sus servicios.

S CalFistalial =

Seguridad
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Ley de Enjuiciamiento Civil (LEC)

Articulo 148: “Los Secretarios Judiciales responderdn con la debida
formacion de los autos dejando constancia de las resoluciones que
dicten los Tribunales, o ellos mismos cuando asi lo autorice la ley.
Igualmente responderdn de la conservacion y custodia de los mismos,
salvo el tiempo en que estuvieren en poder del Juez o Magistrado
ponente u otros Magistrados integrantes del Tribunal”

Ley 18/2011, de 5 de julio, reguladora del uso de las tecnologias de la
informacion y la comunicacion en la Administracion de Justicia.

Articulo 26,1: define el Expediente Judicial Electrénico (EJE) como el
conjunto de documentos electrénicos correspondientes  a  un
procedimiento judicial, cualquiera que sea el tipo de informacidén que

contenga”

Articulo 27: “Tendrdn la consideracion de documentos judiciales
electrénicos las resoluciones y actuaciones que se generen en los
sistemas de gestion procesal, asi como toda informacion que tenga
acceso de ofra forma al expediente, cuando incorporen datos firmados
electronicamente en la forma prevista en la Seccion 2° del capitulo Il del
Titulo il de la presente Ley”

La anterior reflexion nos lleva a deducir que los “autos”, el EJE,
sino que el concepto de “autos” es

aun mas complejo, e incorpora los siguientes elementos:
* del expediente (resoluciones, escritos, etc...)

. de las vistas celebradas
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. entre los que destaca por su importancia
el NIG vy la codificacion del procedimiento compuesta por el coddigo del
procedimiento, nUmero y ano.

. que relaciona todos los documentos , piezas y ofros
expedientes que formen parte de ese EJE.

. que garantiza la veracidad vy
autenticidad del expediente.

i QUE PASOS DEBEMOS SEGUIR PARA FORMAR EL EXPEDIENTE?

1. esta operacidon permite seleccionar aquellos
documentos que queremos que formen parte del expediente. Podrdn ser
enviados los siguientes acontecimientos:

o Documentos /resoluciones firmados digitalmente (Adriano)

o

Escritos Presentados via LexNet

o

Documentos digitalizados (acontecimiento “IDOD")

Videos de las vistas celebradas.

o

2. la consolidacion equivale a la
", cuya responsabilidad corresponde a los LAJ, de acuerdo a la
normativa indicada. Se realiza a través de la pestana Expediente y el botdn
de “Consolidar”

ENVIAR EXPEDIENTE

Desde la pestana — Buscador de procedimientos, podemos localizar el
procedimiento sobre el que queremos formar el expediente.
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Figura 2

Se readliza la busqueda por los filtros deseados y aparecerdn los procedimientos

que cumplen dichos criterios.

Tipo Procedimicnto

NOmoro Procedimiento

Estado

Grupo

Trabajo

o
Uitimna
Actuackon

L

$109741P20 1 S000001

41001 43920 1 5000001 7

410914392016 LG0T
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Figura 3
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Pulsando en el boton “Ir", accederemos a los datos y documentos del
procedimiento seleccionado.

/A Expediente Digital
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Figura 4

En la parte inferior de la pantalla, encontramos el botén enviar a expediente. Los
documentos marcados por defecto con el check son los que se pueden enviar.
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1. Documento firmados digitalmente (Adriano)
Escritos Presentados Vias LexNet

Documentos digitalizados “acontecimiento IDOD”

A BN

Videos de las vistas celebradas

Lo pueden hacer funcionarios o LAJ

Si el usuario no tiene permisos para enviar acontecimientos, aparecerd un
candado junto al procedimiento.

4 Diligs Previas 000002/2016 |8

Figura 5

Los acontecimientos que ya estén enviados al expediente aparecerdn
seleccionados con un icono verde para diferenciarlos de los no enviados:

o [ pogs Previes 0000112016

4 Ermég a Firma (27/01,/2017)
DECLARACION DE DETEMIDO.if

4 Erig 3 Firma (27 /01/2017)
DECLARACION DE DETENIDO.ref

4 ncorporar Fichero Extamo (25/11/2018}
B -

4 Incorporar Fichern Externo (25/11/2016)
B Reces temas

o [F] incorporar Fichero Edarno (2571 1/2018)
Aecdy frmadio por @ destnataro FOF

Ervss de Notilcasidn wa LexNET (24/11/2016)

Figura 6
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Al posicionar el cursor sobre el icono, se mostrard un mensaje con el estado del

acontecimiento dentro del expediente y la fecha de dicho estado:

= = pasE————"5CNE (2
[ Documanto enviado 8 Expedients. Aceptado. (25,/04,/2017) L
7]

Envio de Notificacion via LexMNET (15/02/201

Figura 7

CONSOLIDAR EXPEDIENTE

Accederemos a la pestana Expedientes. En esta pantalla hay disponible un
buscador con el que poder filirar por los criterios deseados para localizar el

procedimiento.

Expediente Judicial

Expedientes

JUNTA UE ANDALDTN

PRUEBA PRUEEBA PRUEEA

Buscar Expedientes

Provinda : -- Provindia — | Partido Judicial — Municipio -
Jurisdiccion -~ Jurisdiccion -- ~|
e Organisme Tipo Organo b |
Urgand -- Organo --|w|
Tipo Procedimiento -~ Tipo Procedimiento —[

Procedimient

NIG Estado Estado |

Figura 8
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Tras pulsar en el boton “Buscar”, se mostrard un listado con el resultado de la
busqueda.

Expediente Judicial

Buscar Expedientes

' Tl - 1Tl i U i ipto -~
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Figura 9
Al seleccionar la pestana ‘“consolidar”’, aparecerdn todos los documentos del

expediente tanto los firmados digitalmente por el Organo, como los pendientes
de firma: escritos presentados via LexNet y documentos digitalizados.

Datos Generales Intervinientes y Profesionales Reordenar | Consolidar

" Consolidar

Buscar

A Namero

&
v v v

Descripcién Acontecimiento Tipo Procedimiento Procedimiento

" Incoar Procedimiento - (DIOR TEXTO LIBRE.RTF) Cuenta del abogado 000401/2017

8 Emitir Documento - (ACTA RATIFIC.DECLINATOR.EN JDO.DEL Juicio Monitorio 000004/2017
DOMICILIO 547.RTF)

8 Recepcion de escritos (TRAMITE SEDE JUDICIAL) - (za.pdf) Juicio Monitorio 000004/2017

5 Emitir Documento - (TESTIMONIO DE SENTENCIA O AUTO QUE Juicio Monitorio 000004/2017
QUEDA EN EL PROCEDIMIENTOPEND.rtf)

8 Elevacion recurso un sélo efecto - (TEXTO LIBRE Juicio Monitorio 000004/2017
ABSOLUTO.rtf)

B Proveer Escritos - (EDICTO - EXP. LIB. CARGAS.RTF) Juicio Monitorio 000004/2017

M Emitir Documento - (ESTERILIZACION: INFORMACION Juicio Monitoric 000004/2017

TESTIFICAL.RTF)

Figura 10
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En la primera columna se mostrard un icono en las filas correspondientes a
documentos estén firmados digitalmente por el érgano judicial. No se mostrard
nada en las filas correspondientes a documentos que estén pendientes de firma.

En la segunda columna vemos la descripcion. Esta descripcion es un enlace al
documento.

Para consolidar el expediente, tenemos que pulsar en el botén Consolidar de la
parte superior de la pantalla.

Se muestra una pantalla de confirmacion:

Consolldar Expedlente

Va a consolidar los procedimientos pendientes del expediente.

;Desea continuar?

Continuar Cancelar

Figura 11

En el caso en el que el expediente no cumpla alguno de los requisitos para la
consolidacion, la aplicacion nos mostrard un mensaje con las validaciones
incorrectas encontradas.

Error al obtener la firma de Envio a Firma - (CEDULA CITACION: JUICIO VERBAL DE FALTA h.pdf)
Error al obtener la firma de Envio a Firma - (CEDULA CITACION PROCESADO h._pdf)

Error al obtener la firma de Envie a Firma - (AUTO INCOACION PREVIAS Y DECLARACION FALTA.pdf)
Error al obtener la firma de Envie a Firma - (CEDULA CITACION: GENERICA.pdf)

Error al obtener la firma de Envio a Firma - (Auto de Resolucion MPL.pdf)

Figura 12

En caso de que la consolidacion se ejecute correctamente, nos aparecerd el
siguiente mensaje en la pantalla:
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Se ha conscolidade correctamente el expediente x

Figura 13

esta opcidn la podremos llevar a cabo a
través del botdn Rechazar que enconframos en la parte inferior de la pestana
“Expediente”, marcando previomente los documentos a eliminar de la parte
izquierda de la pantalla:

+ [ 4109142120170000007
4 [ cuenta def abogads 000012017 Datos Generales  Intervinientes y Profesionales Reordenar Conseolidar
a [9] Incear Procedimienta (30/04/2017)
= DIOR TEXTO LIGRE.ATF
a B Juicio Monitorio 0000042017
a [ Emitir Dacurnento (09/02/2017)
T ACTA RATIFIC. FECLINATOR.EN J0G.DEL DOMICILIO
547.RTF

Buscar

L)

Ly . 5 Descripeitn Aconbedmicnie Tipre Proo

o O Recepcion de escitos (TRAMITE SEDE JUDICIAL) |

[07/03/2017) §  Tneoar pracedimianta - (DIOR TEXTO LIRAF.RTF) Cuenta del abogado 0oRanl 2017
O za.pdf

+ ] Ernitir Dacumenta (09/02/2017) §  Emitic Documenta - (ACTA RATIFIC. DECLINATOR EN J00.DEL Jusicio Monitoria O0DO04 2017
1 TESTIMONIO DE SENTENCIA G AUTO QUE QUEDA iy 1k

EM EL PROCEDTMIENTGPENG. rtf §  PRecepcion de estritos (TRAMITE SEDE JUDICIAL] - (2a.pdf) Juicio Moniterio 000004/2017

- Llevacidn recurse un sdip efecto (23/02/20i7)

F rexto LisRe ABSOLUTO.F § | Emitir Documents - (TESTIMONIO DE SENTENCIA © AUTO QUE | Julclo Monitorts 000004/ 2017

a || Provesar Escritns (07/03/2017) CIUERA FM FL PROCEIIMIENTOREND )

1 ECLCTE - EXP. LID. CARGAS.RTF | | Elovacion recursa un sélo ofects - (TEXTO LIBRE Juirio Monitaria 000004201 F

a [ emitir Documento (oo/o2/ 20171 W ABSOLUTO.r i)
| ESTERTLIZACTON: INFORMACION TESTIFICALRTF
) Proveer Cscrites - {EDICTO - CXP. LIB. CARGAS.RTT} Juicio Monitorio O00004/ 2017
§ Emitr Documenta - (ESTERTLIZACION: TNFORMACICN Tudclo Manitaria n0DOnL 2017
TESTIFICALRTF)

Mescangar Conbenido del Fxpecdiente Irnparimin Fxpedienie

Figura 14

Se permite la Consolidacion masiva de varios expedientes de forma simultdnea:
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Buscar Expediente

nsolidacion Maswa

Peticiones a Otres 001, =

Gestion Visibihdad -

Mostrar 25 L] registros Buscar: "
Limpiar seleccibn
" & Fecha 4 Fecha
Organo Responsable *|  Eckdn Estado Alta ¥z
o 4109143P20150000076  juzgado de Instruccisn N1 de Sevilla PENDIENTE 14/09/2018 l 27/06/2018
& H09143P0171000048  Juzgado de Instruccidn Me1 de Sevilla PENDIENTE 14/09/2018  10/09/2018
o #109143P20171000051  juzgado de Instruccidn N21 de Sevilla PENDIENTE 14/09/2018  10/09/2018
& 4109143P20171000057  Jyzgado de Tnstruccién No1 de Sevilla PENDIENTE 14/09/2018  10/09/2018
o  4109143220160000052  juzgado de Instruccidn Ne1 de Sevilla PENDIENTE 14/09/2018  22/05/2018
& 10914322016100001%  juzgado de Instruccién No1 de Sevilla PENDIENTE 14/09/2018  27/07/2018
m  4109143230161000027  juzgado de Instruccién NO1 de Sevilla PENDIENTE 14/09/2018  15/05/2018
& 9109143220161000032  jyzgade de Instruccidn Mol de Sevilla PENDIENTE 14/09/2018  15/05/2018
o #109143220161000036  juzgado de Instruccidn N21 de Sevilla PENDIENTE 14/09/2018 13/04/2018
& 109143220161000044  juzgado de Instruccidn No1L de Sevilla PENDIENTE 14/09/2018 = 23/03/2018
&~ 4109143220161000047  suzgado de Instruccidn NE1 de Sevilla PENDIENTE 25/08/2018  27/03/2018
& 9109143220161000052  Juzgade de Instruccidn MO1 de Sevilla PENDIENTE 25/09/2018  24/09/2018
o #109143220171000007  jurgads de Instruccidn Ne1 de Sevilla PENDIENTE 14/09/2018  24/05/2018
& 9109143220171000013  Juzgade de Instruccidn NO1 de Sevilla PENDIENTE 14/09/2018  24/05/2018
o  4109143220171000016  juzgado de Instruccidn Nl de Sevilla PENDIENTE 14/09/2018  24/05/2018 -6

Figura 15

Al seleccionar esta opcioén, aparece una ventana de confirmacion, indicando el
nUmero de expedientes que se va a proceder a consolidar:

Consolldar Expedlentes

Ha seleccionado 2 expedientes para su consolidacion multiple.

;Desea continuar?

Confinuar Cancelar

Figura 16

Ambas aplicaciones estdn comunicadas para asegurar la coherencia entre lo
gue estd en el sistema y lo que estd consolidado en el expediente. En concreto:
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Expediente Digital

1. Se informard en Adriano de aquéllos documentos en proceso de
consolidacion con el Expediente Digital a fravés de nuevos estados.

a) Enviado a Expediente.
b) Incluido en Expediente.
c) Rechazado en Expediente.

2. No se podrd realizar el acontecimiento de Anulacidén de Firma respecto de
aquellos documentos realizados que estén en proceso de consolidacion.

-~ e SGP Adriano

* Visorde Adrano.

»AEEERae. DIESE ) SR + Tramitacion de los asuntos

= Firma de los documentos

= Comunicacion interna. Minutas, generados por el organo

judicial.
= Consolidacidon de Expedientes. * Incorporaciéon de documentos
= Solicitud de Expedientes. de las partes.
« Gastidén de Visibllidades. * Incorporacion de

documentacion Digitalizada.
Actualizacion de documentos

. : E)(ped_iente '\:_::nnuuﬂdl dos. .
Digital
Figura 17

¢COMO PUEDEN ACCEDER OTROS OOJJ A UN EXPEDIENTE?

Este supuesto es el que acontece cuando debemos remitir el legajo digital a otro
érgano judicial, con motivo de un recurso, enjuiciamiento, inhibicion...

o Los expedientes deben estar consolidados para que puedan acceder otros
0O0JJ

Pasos a seguir:

1. Realizamos en Adriano la operaciéon de envio de asunto (menu Asunto —
Enviar) o el acontecimiento de elevacion de recurso (REC/RECUNEFE)
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L |
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L ] I Fecha ’III 12/Z016
Estados] 000
|t | -
| Fichern asooiedo j
Figura 18

2. El érgano de origen envia el asunto o recurso a través de
Oficina de Registro y Reparto correspondiente.

La

El asunto o recurso se recibe en

| s

a la

tendrd acceso a la documentacion del
expediente Digital a través de la Gestion de Visibilidad.

Es posible la

visualizacion de documentos por el Organo de destino (inhibiciones,
por Nautius, a través

recursos, etc) con cardcter

de la pestana Gestion de Visibilidad.
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Expediente Digital

Expedientes

Expediente Digital

JUNTA DE ANDALUCIA

Peticiones a Otros O0.J1. ~ Gestién Visibilidad -

Solicitar Visibllidad Expediantes
Ver Expadientes
Peticiones Visibilidad Recibidas

Buscar Expedients

O —

Huscar

Ver Expedientes

Solicitados por m
Mostrar 10 v registros

Ohcarvacionas Finalizacksn

a| Organc Respomsable
¥ | solicitada -

10/08/2017 | Terminada | 16/08/2017 | Mo axisten documentos asocado

4100137C2017000001  Audiencia Provincial -
Seccit = al mapedisnte

meciGn 0% - Penal de

Sevilla
4109137C2017000001  Audiencia Provincial - 09/08/2017 | Terminada = 0%/08/2017
Seccién 32 - Penal de
Sevilla
4109142C2014000002  Juzdado da Primara 06/06/2017 | Tarminada  10/0O8/2017 3 o
Instancia N22 de Sevilla
Maostrando registros del 1 al 3 de un total de 3 registros Primero Anterior | 1 Siguiente Untimo

Figura 19

5. Una vez que el érgano judicial lo acepta, el érgano de destino puede
acceder al mismo desde la pestana “Expediente” de la herramienta

Expediente Digital.

OPodemos buscar el asunto por el NIG, que es el concepto que aglutina

todos los procedimientos del expediente.
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Figura 20

ACCESOD Al
ACEPTACION
|:> AL I:> EXPEDIENTE

P&gina 15de 15



	CONSOLIDACIÓN Y REMISIÓN DEL EXPEDIENTE
	¿en QUÉ CONSISTE ESTA HERRAMIENTA?
	¿cuál es la normativa aplicable?
	¿qué pasos debemos seguir para formar el expediente?
	Enviar expediente
	consolidar expediente
	¿Cómo pueden acceder otros OOJJ a un expediente?

