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Lexnet

NUEVO FORMULARIO DE ESCRITOS DE
PERSONACION EN LEXNET

Lexnet presenta un nuevo formulario para los Escritos de Personacion donde el
para completar con
éxito la l6gica del ciclo de vida del mensaije.

Enviar una Personacion

Atraves de esta seccion puede enviar una Personacion

Figura 1

Estas pautas resultan de aplicacion exclusivamente para los Escritos de
Personaciéon en los que no exista identificacion del procedimiento o rollo concreto
O recurso que se sigue ante el juzgado o Tribunal al que se dirige.

Estos Escritos se dirigirdn a las Una vez
recibido el asunto en la ORR éste se turnard al Organo o Tribunal correspondiente
junto a la documentacion incorporada en el formulario LexNet (documento
principal y anexos).

Los escritos presentados donde el remitente esté activo
en LexNet pero no han sido incluidos como representantes de ningun interviniente
en el procedimiento judicial (Asunto) (evitdndose el motivo
de rechazo “Profesional no consta en el procedimiento”).
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En estos supuestos la asociacion del presentador con el interviniente se realizard
en el SGP Adriano.

PASOS PARA PRESENTAR EL ESCRITO DE PERSONACION

Tras la seleccion del tipo de Escrito a presentar Personacion, cumplimentaremos
los datos del formulario:

. “Destinatario” y “Datos™: Indicar la ORR destinataria y los datos
principales del Asunto del Escrito.

. “Intervinientes”: requerida la incorporacion de datos de intervinientes
adicionales al escrito.

. “Documentos” y “Catalogacion”: Inclusidon de los documentos. Se
incorpora el documento principal (requerido) y los anexos que se estime
oportuno incorporar.

Sies
un Escrito de Defensa Juicios Rapidos también indicaremos el J. De lo Penal que
va a celebrar.

Catalogamos:
¢ Escrito de Personacion en Procedimiento.
¢ Escritos de Personacion en Recurso.

Seleccionamos el formulario de Personacion (menu desplegable o pulsando
“Escritos”).
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ROCRANESS PoNET

Inicio = Notificaciones recibidas

Buzon Escritos Libreta

De Tramite ' i ibi
e Tramite Notificaciones Recibidas

Mo hay mensajes en esta carpeta

o Recogido Personacion i
M Asumido

Acuses de recibo (2)

B Aceptados

B Rechazados
iCarneta personal

o | |

Figura 2

“Organo destinatario”: seleccién de la ORR destinataria.

El destinatario de este tipo de escritos es la Oficina de Registro y Reparto del
Juzgado o Tribunal.

Cumplimentamos los datos del Asunto:
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Personacion (Paso 1 de 3)

5i guiere realizar una personacion en la que concce el procedimiento desting realicela como Escrito de Tramite

El formulsrio peEra nvio 08 UNE PEMHONECION st COMpUEsts por variss pantalles, Por favor, rellens bos siguisntes detos [camipos obligatonios 7] -

Brganc destino Q
Crgano{*): UFICINA REGISTRO REPARTO CIVIL de Sevila
Orden{*)

CIviL

2. 0rigen

Organoorigen QL
Omganol™): JDO. PRIMERA INSTANCIA N_ 1 4= Seviia

CIVIL

Owden{™)

" Procedimiento Origen Q
Precedimients Ordinanis [ORD] (CIL)

Procedimiente{*):

Figura 3

“Intervinientes”: Anadir necesariaomente los datos de un interviniente.
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Personacion (Paso 2 de 3)

2. Intervinientes

FAsliena igy sigueentes campos pars afadic 0 inbervinients |campos obligatonos =

Tipo de Persona "t

® Pessona Fisioa &

Fersona Juridica

Tipo Inlsrencdded Demandant= [OTE]

Datos del intsrvinssnis

Tipe kdantiioeddn{™]: COCUNENTOD NACICGHAL DE IDENTIDAD (DKD -

Mombre{"} MISLIEL

Segumda asellics RLZ

Fecha de Necimienio

{daimmsana)

Fuais de Hegmisnia Elia wna opoiin -

Hombre Padre:

Direccion del Intsruinients

Tipe da Via [l ana npcion T

Hlmessg: Elogus Escalaa:

Fals Ela arna opoidn -

iDesea aflsdin regessentanies procisa les & ssie Inbervinienta® 5 A

Igualmente especificaremos el

Hurmsao{™)

Primas apsilidol™)
Sexa

Lugar d= Nacsmierio:
Macicnalidad

Homises Madne

Hemise da Wia

Figura 4

Entidad sin personalidad juridion

[EANCHEZ

EE

Elija wna opoidn -

T -

Si queremos que aparezca el usuario conectado, pulsamos en la opcidon “SI”. Si
queremos que aparezca otro, pulsamos en el icono “+" y anadimos aquellos que

creamaos hecesarios.

“Documentos” y “Catalogacion”: Inclusion de los documentos. Se
incorpora el documento principal (requerido) y los anexos que se estime oprtuno

incorporar.
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Personacion (Paso 3 de 3)

3. Documentos

Por fevor, rellene los siguientes dstos [cempes obligstonos |

Documentacién pendiente de completar i

Documents principal
Decumanta principal [ pef (%)

| Ciusen _  ibicADesk Examinar
Desaipcidn

[max 100 caracteres]

Personacion ge Don Migusl Sanchez

Catslogacién [}

ESCRITO

-

ESCRITO DE PERSONACIGN EN PROCEDIMIENTD w

Documentos Anexos [pdf, rif, jpeqg, .jpg, tif, odt, rip]: +

Figura 5
En los Escritos de Personacion

se deberd teclear el N.I.G. del
asunto en el campo “Descripcion”.

3. Documentos

Por favor, rellene los siguientes datos [campos obligatorios *)
Documentacién pendiente de completar: i@ [
Documento principal

Documento principal [.pdf] (*)

R

Desaipcion:

NIG 4109143F20160000458
Imax 100 caracterss]

ESCRITO DE DEFENSA- IUZGADO DE LO PENAL N° 7 SEVILLA
Catalegacion (%) ESCRITO

v

I ESCRITO DE PERSONACION EN PROCEDIMIENTD «

— Documentos Anexos [pdf, .rif, .jpeg, .jpg, .6f, .odt, .zip]: +

Figura 6

Recordemos que el NIG es Unico vy sigue al asunto en su historia procesal. La ORR
asociard, con este dato, el Escrito presentado con al Asunto recibido.
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Lexnet

RESUMEN DE DATOS

Antes de readlizar la accion
Personacidon para su revision.

se muestra el formulario de

Personacion - Resumen de datos introducidos

Remitente

Profesional:

Colegio: [lustre Colegio de Procuradores de Savilla [ F41081 ]

Revise todos los datos cumplimentados para proceder a su firma envio:

[ 1. Destino - Modificar
'ﬁrﬂimdﬂ:ﬁm:

2. Origen - Modificar
f)rganu origen:

ACUSE DE RECIBO

Para modificar pulsaremos

COFICINA REGISTRO REPARTO CIVIL de Sevilla [4109142000]

CIWIL

JOO. PRIMERA INSTAMNCIA M. 1 de Sevilla [4109142001]

Figura 7
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La aplicacion informa del resultado del proceso.

Escrito iniciador

Su Escrito ha sido enviado correctamente.

Puede verificar su envic en su buzon, en la carpeta : Acuses de recibo

Figura 8

Los escritos remitidos se visualizan en la carpeta Acuses de recibo en el estado
Es decir, estos mensajes estdn pendientes de aceptacion
o rechazo por el SGP del érgano destinatario.

Acuses de recibo

En este momento tiene 3 acuses de recibo de esoito en su carpeta Acuses de recibo. Estos mensajes estan i de ion o rechazo por el SGP del drganc destinstaric. Seleccione en |a siguiente tabla
aquellos mensajes que desee descargar

Encontrados: 3 | Seleccionados -0 Diss visibles de acusess 80 w Menssjesporpag: %0 »
w TIPO MENSAJE DESTINATARIO ASUNTO N° PROC. P:x FECHA ENViO
B M FERSONACION OFICINA REGISTRO REPARTO CIVIL de Sevila [4108142000]  eei=nte Orainare [ORD) (GIVIL) 4552015 2= 400 PRIVERA WS ORD e
B M PERSONACION OF. REGISTRO REPARTO INSTRUCCION de Sevilla [4105142000] ﬁ"“‘s Previs [DIF] (PENAL) 15/2016 de JDO. INSTRUCCION N 308 152016 DIF ﬁ*'g'}gg‘a
B removcon SIZUENTORATOARSIOATONGA S oy G g IV A 0.0 e oo ZRE"
Figura 9

Una vez tratados los escritos en el Organo Destinatario, los acuses se mueven
automdticamente a una de las siguientes subcarpetas de la carpeta *Acuses de
recibo”: Aceptados o Rechazados
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e Notificaciones Recibidas
o Recogidas
I Asumidas por Colegio
.Traslﬂdus de copias
] Recogidos
M Asumidos por Colegio
o de recibo (3)

. Rechazados

Carpeta personal

Figura 10
El estado del envio se representa también a través de iconos:

ﬂ Muestra los pscritos que son urgentes.

/ Muestra la fecha-hora de aceptacion por parte del 6rgano destinatario acreditando la realizacion de la presentacion del escrito.

X Muestra la fecha-hora de cancelacién por parte del 6rgano destinatario y el motivo.

R Muestra la fecha y hora del reparto y el nimero de registro asignado. El reparto implica la aceptacion del mismo.

Figura 11

ESCRITOS ACEPTADOS

Tras la aceptacion por la Oficina de Registro y Reparto, el Acuse de recibo del
Escrito presentado se actualiza con el cambio de estado de “Pendiente de

Tramitar” a “Aceptados”.
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I.,:, Frocurador ;'I Aesptar

Buzen | Escritos Libreta

W iciinicaciones Recibides ijBienvenido a LexNET!
= Recogicas

Resumen de actividad desde su Uitima conexion

oL aneat I 1201610000098173
A 173

Asunto Procedmiento Oinano [ORD) (CIVIL) 4562015 de JDO. PRIMERA INSTANGIA N. 306 Sevila
Remitents TORIBIO MARIA JOSE
08 Procuracornss Bustre 0e Drocuradores de Sevilla
Desinatarios {Organo OFICINA REGISTRO REPARTO CIVIL de Seviia, Sevila [410914
Tipo % orpano JDO. PRIMERA INSTANCIA
Fecha-nora envio 28032016 1200
Documantos | Descripeitn: PERSONACION DE marta sanz sarz
PERSONACION pffPrincipa) | Cai@0gacion: ESCRITODE PERSONACION EN PROCEDIMIENT
Haeh del Documentor 851 ceT7cT585 76T AG8CTT 7 a0990a582854 11
Datos del menase 1031 JDO. PRIMERA INSTANCIA N. 3
Procedmiento Ordnaro|
N 4562015
e
Estado & 28032016 1255,
o -

Figura 12

ESCRITOS RECHAZADOS

Los escritos que no se han podido incorporar de forma correcta en la Oficina de
Registro y Reparto por contener datos incorrectos son rechazados posicionandose
en el buzén Acuses rechazados.

Escritos Libreta

W iotifcacones Rectins
W Recogilas
I ssumidas por Colegic
Traslados de coplas
Recogidos

En este momendo tiene 4 eacritos rechazados por ¢l Sstema de Geston Procesal. Seleccione en la siguiente tabla aquelos mensajes que deses descargar o mover a una carpetn personal

Encontradoes: 1| Seleccionadas -0 Dins visbles de acuses: | ®0 ~ Mensapsporpag: 20 -

I 4sumidos por Colegio
I cuses e recibo (3) TIPO MENSAJE N°PROC. TIPOPROC.  FECHAENVID  FECHA CANCELACION
El m ESCRITO  JOO FRIMERA INSTANCIA N. 3 de Sevilla [4103142003]  Procedimienis Osdinadio (CIVIL] 42018 ORD 220WI0I0 101159 Z2TVA018 10:14:47

TATpEIE persona

) 4 « H » » 2
(=3 | = | Uover s Selscoons Carpats - Marcar como no leido Descargar

Datos: Procedimiento : Procedimiento Ordinario (CVIL) [ORD]
N* Procedimiento 82015
Identificador en LexNET: 201610000091956
Estado: Rechazado por &l drgano destino &l 19/02/2016 - 11;25. [9343] El procedimiento de destino no existe

Figura 13
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DISTINTOS SUPUESTOS

A contfinuacion vamos a diferenciar distintos supuestos que pueden presentarse
en la presentacion de Escritos:

¢ Supuesto 1. Presentacion de escritos de Personacion donde conocemos los
datos.

& Supuesto 2. Presentaciéon de Escrito de Contestacion.
¢ Supuesto 3. Imposibilidad de Envio.

¢ Supuesto 4. Interrupcidn no planificada.

DIFERENCIAR DE LA PRESENTACION DE ESCRITOS DE TRAMITE. SUPUESTO 1

Si quiere readlizar una personaciéon en la que
debe realizarla como Escrito de Tramite.

Buzon Escritos Libreta

De Tramite

P Oc Trimite

Traslado de Copias

Notificaciones Recibidas

No hay mensajes en esta carpeta
Enviar un Escrito de Tramite

)~ ravés de esta seccion puede enviar un Escrito de
= Tramite

-

—

Figura 14

Los escritos presentados donde el remitente esté activo
en LexNet pero no han sido incluidos como representantes de ningun interviniente
en el procedimiento judicial (Asunto) (evitdndose el motivo
de rechazo “Profesional no consta en el procedimiento”).
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DIFERENCIAR DE LA PRESENTACION DE ESCRITOS DE TRAMITE. SUPUESTO 2.

Con cardcter general, la presentacion del debe realizarse
como Escrito de Tramite, diferencidndose de la presentacion de Escrito de
Personacion que debe haberse realizado previamente.

Enviar un Escrito de Tramite

Escr!’to de tramite (Paso 6 de 6)

e ————————cmee] o\~ través de esta seccitn puede enviar un Escrito de
-
—-—
—

Tramite

6. Documentos
Por favor, rellene los siguientes datos [campos obligatorios ]
Documentacién pendiente de completar )
Documento principal
Documento principal [.paf] (~
sk C:\Wnars\mijtonbic\ Dask Examinar
Desaripaién Escrito de Contestacin
[méx 100 caracteres)
Catalogacién(®): ESCRITQ -
ESCRITO DE CONTESTACION A LA DEMANDA -

Documentos Anexos [ pdf, ., jpeg, jpg. i, .odt, ip] <

Figura 15

Con cardacter excepcional, en los supuestos que los escrifos de personacion
también incluyan la y el profesional no se haya
personado aun, deberd indicarse en la “Catalogacion” del formulario de LexNet
que se trata de un escrito de personacidén y en Descripcidn que se incluye la
contestacion a la demanda y el N.I.G. del Asunto.

Enviar un Escrito de Tramite

3. Documentos . s 2 <
(=) través de esta seccién puede enviar un Escrito de

Por favor, rellene los siguienies dains [campos obligatorios <) - Tramite

Documentacién pendients de completer @ O —

Documenta principal

Documente principal [ pdf ()

[ C-iUsarsimitaritic Cash Examinar

Se acompafia al Escrio de Personacion el Escrite de Contestacion a la Demanda

ESCRITO -

I ESCRITC DE PERSONACION EN PROCEDIMIENTD I

xos [pdf, rt, jpeg, .jpg, 5T, .odt, zipl
et |_EisersimiteeibiciDesk Examinar Eliminar

| ANEXD 1 Escrito de Contestacion

ESCRITC -

I ESCRITC DE CONTESTACION A LA DEMANDA - I

Figura 16
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IMPOSIBILIDAD POR INTERRUPCION NO PLANIFICADA (LEXNET). SUPUESTO 3

Cuando la presentacion telemdatica de escritos perentorios dentro de plazo no
sea posible por de comunicaciones
(LexNet), el remitente podrd proceder a su presentacion en soporte electronico.

El usuario podrd descargar los de servicio a través de
de la seccion de Avisos de LexNet. En esa seccion se encontrard un enlace de
descarga por cada justificante de interrupcion disponible.

of[a]zlo]

Frocetador - [Se sila-Sa sila] lanis Colege: da Fiocursdooss de Seville

Ay rcr

A P =~  Acapte

DESCRIPCION DEL AVISD

TEAT00 Forsd 00 Buta [0]
DRI prusbm i ]

gz sekia imbmcrieg oz (0] e

Figura 17

IMPOSIBILIDAD DE ENVIO EN FORMA CONJUNTA. SUPUESTO 4

Cuando por el de los archivos adjuntos, por el formato de
éstos o porla del sistema Lexnet, el sistema no permita
su inclusion, impidiendo el envio en forma conjunta con el escrito principal, se
remitird unicamente el escrito a tarvés del sistema electronico y el resto de
documentacion, junto a los anexos publicados en el Portal:

* Aportacion en soporte papel de escritos y/o documentos no
susceptibles de conversion en formato electronico.

. Aprotacién de archivos adjuntos por exceso de volumen y/o
insuficiencia de Lexnet y otros supuestos legales.
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DOCUMENTACION PENDIENTE DE APORTAR

En el supuesto de no poder aportar la documentacion completa por exceso de
volumen debemos indicarlo en el campo de check.

Personacion (Paso 3 de 3)

i Notificaciones Recibidas
= Recogidaz
M 4sumidas por Colegio
.Trasudns de copas
= Recogidos
M ~sumidos por Colegio

Marcar @n &l caso de que |a limitacion de capacided del
sistema no e permits adjuntsr toda | documentscién

B 2 cuses de recibo (3) necesaria pars la presentacion del esarito ampos oblgatorios *;
.Acep:anm - 5
B Rechazados Documentacion pendeenie de compictari @ ¥

iCar eta personal
pea Documento principal

b t ioal | " "
ﬁ ocumento principal [.paf] ( [ Examinar

Dascripcion
[max 100 caracieres]

Catalogacion (*) Elija una cpcién w

[~ Documentos Anexos [.pdf, .rif, jpeg, ipg, Aif, .odt, .zipl: +

Figura 18

Junto al Anexo Il Aportacion de archivos adjuntos por exceso de volumen y/o
insuficiencia de LexNet y ofros supuestos legales.
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