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EXPEDIENTE JUDICIAL ELECTRONICO

1. INTRODUCCION

Los autos o actuaciones judiciales fisicas que hasta ahora se compilaban en
carpetas o legajos, encuentran su traslado tecnoldgico en la Ley 18/2011, en
cuyo predmbulo se establece que Expediente Judicial Electronico (EJE, en
adelante) es el heredero digital de los “autos”.

En el articulo 26.1 se define el EJE como ‘“el conjunto de datos, documentos,
frdmites y actuaciones electronicas, asi como de grabaciones audiovisuales
correspondientes a un procedimiento judicial, cualquiera que sea el tipo de
informacion que contenga y el formato en el que se hayan generado”

El articulo 27.1 de la misma Ley establece el concepto de documento judicial
electrénico, afirmando que “Tendrdn la consideracion de documentos judiciales
electronicos las resoluciones y actuaciones que se generen en los sistemas de
gestion procesal, asi como toda informacion que tenga acceso de otra forma al
expediente, cuando incorporen datos firmados electronicamente en la forma
prevista en la Seccion 2.° del Capitulo Il del Titulo Ill de la presente Ley.”

\f Desde Andalucia se ha implantado el Expediente Digital como un

} sistema de informacién con capacidad de generar y procesar el

} Expediente Digital, tratar los documentos y visualizar los expedientes.
} Esta aplicacion interactia principalmente con Adriano Digital para
|
|
|
|
|

poder conformar finalmente el Expediente Judicial Electrénico, asi
como con el sistema Arconte, a fin de permitir el acceso directo a la
grabacion de las Vistas

La aplicacion serd accesible desde el , lo que permite su uso
desde cualguier terminal de la red judicial, incluidas las Salas de Vistas. En este
supuesto, ademds, se podrd hacer uso de las pantallas de videoconferencia,
para la exhibicidon de los expedientes.

Pagina 4 de 26



Calidad

ma.electronica.avanzada

Fiscalias.Provinciales

= Sarquitecturacatalogo servicios i

fir

GUIA BUENAS PRACTICAS

2. FORMACION DEL EJE. ADRIANO Y EXPEDIENTE DIGITAL

Tras la implantacion de la aplicacion Expediente Digital en los términos indicados
en la infroduccién anterior, la operativa a la hora de enviar un asunto o elevar un
recurso, ha cambiado en lo que respecta al intercambio de informaciéon o
actuaciones judiciales entre los distintos Organos implicados.

En este senfido, y como paso previo al envio de un asunto o recurso desde
, se crea el Expediente Judicial(EJE) para que, a posteriori, el Organo
destinatario pueda acceder al mismo. No obstante, su creacion requiere del
seguimiento de ciertas pautas de frabajo en el sistema de gestion procesal
, que permitird conformarlo correctamente con toda la documentacion y
datos requeridos.

ﬁ- ********************************************* \

a operativa actual se desarrolla en base a las dos aplicaciones que|
‘. . (] L] L] L] L] L]
‘intervienen en el proceso: Adriano Digital y Expediente Digital. |

2.1. ADRIANO DIGITAL

Se abordan las pautas de trabajo en Adriano en base a la documentacion que es
susceptible de formar parte del Expediente, de manera, que todo Io que no se
encuadre dentro de ella y de sus funcionalidades asociadas, no podrd formar
parte del EJE. Dicha documentacioén es la siguiente:

A) RESOLUCIONES JUDICIALES FIRMADAS DIGITALMENTE

Las resoluciones en Adriano pueden clasificarse segun tengan o no
cardcter definitivo. Asi, podemos distinguir entre:

- Resoluciones NO definitivas: se registran a fravés de los acontecimientos
especificos con los que cuenta Adriano, segun el frdmite a readlizar
(incoacion del procedimiento; senalamiento a juicio; provision de escritos;
publicacion edictos, etc.). Solo en defecto de un acontecimiento
especifico, se puede hacer uso de acontecimientos de fipo genérico,
como es el caso de “Incorporar Fichero Externo” (EXT) o “Emitir Documento”
(EMI)
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* Resoluciones Definitivas: Adriano cuenta con acontecimientos especificos
para el reqgistro de Sentencias, Autos y Decretos resolutorios, clasificables en
dos grupos segun se utilice un modelo de la coleccion documental de
Adriano, o bien, se incorpora mediante un fichero externo a la herramienta.

1) Modelos Adriano: \
“Resolucion tipo Sentencia” (RES)
“Resolucion fipo Auto” (REA)
“Resolucion fipo Decreto” (RED)

-~

2) Incorporacioén Externa:
“Incorporar Sentencia” (IFS)
“Incorporar Auto Resolutorio™ (IFA)
\ “Incorporar Decreto” (IFD) J

______________________________________________________

P T e )
CSocscscsscsscssccccasssaae

+ No se debe abusar de acontecimientos genéricos del fipo “Emitir Documento”
(EMI) o “Incorporar Fichero Externo” (EXT) en la medida en que haya acontecimientos
especificos para el trdmite a realizar. De lo contrario, se perjudica la gestiéon de la
informaciéon y la calidad de los datos del procedimiento y futuro EJE.

* Todas las resoluciones deben contar con una descripcidon adecuada, que permita
su identificacion en el EJE. Es especialmente relevante completar la descripcion con
una referencia a la actuacion realizada en el caso de emision de modelos basados
en «texto libren, «texto comuny u otros similares, los cuales, segun el articulo 6.5.2 de la
Instruccion 2/2003, de 26 de febrero, del Pleno del Consejo General del Poder
Judicial, sobre Codigo de Conducta para usuarios de equipos y sistemas informaticos
al servicio de la Administracion de Justicia, deben tener un uso limitado al
"estrictamente imprescindible".

« Todos los acontecimientos referidos, haciendo especial hincapié en el de
“Incorporar Fichero Externo” (EXT), se utilizan exclusivamente para el registro de
resoluciones judiciales, por lo que queda excluida cualquier ofro tipo de
documentacién que, en su caso, se registraria por los acontecimientos especificos
disenados al efecto.
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+ La incorporacion externa de resoluciones, definitivas o no, requieren de una
catalogacion determinada (“Tipo Documental’), que facilite la gestion y el
tratamiento de la informacion, por lo que se evitardn en la medida de lo posible
conceptos genéricos o indeterminados.

e Todas las resoluciones, definitivas o no, incorporadas por cualquiera de los
acontecimientos referidos, deben ser FIRMADAS DIGITALMENTE para poder formar
parte del EJE.

« Si se necesita modificar alguna resolucion ya firmada digitalmente, se anulard el
acontecimiento de envio a firma, ANTES de consolidar o formar el EJE
(Acontecimiento “Anulacion Solicitud Firma” (ANUFIR). Al estar ya firmada la
resolucion, la anulacidn solo es posible llevarla a cabo por un usuario de Adriano de
Nivel 1 (LAJ o Juez/Magistrado).

B) ESCRITOS RECIBIDOS

o e e N N er TN \
'Adriano ofrece dos posibilidades para la incorporacion o registro de

‘ L] L] ° ‘
escritos, a efectos de que puedan ser incluidos en el EJE e

}idenﬁficados en el mismo como tal:
+ Escritos recibidos via LexNET

\
\
¢ Escritos presentados en Sede Judicial |

+ Escritos recibidos via LexNET: Estos escritos se incorporan automadticamente
desde la aplicacion LexNET al procedimiento concreto de , junto
con su documentacidon anexa. Los requisitos relativos a la presentacién
telemdatica de escritos se encuentran en el Real Decreto 1065/2015 por el
que se regula el sistema LexNET.

Sin perjuicio de la afirmacién anterior, hay supuestos puntuales en los cuales

no consigue identificar el procedimiento concreto en el que ha de
incorporar el escrito, ubicandolo entonces en la bandeja de "Aceptar
Escritos” del menuU “Envios” para que sea el propio usuario el que identifique
los datos del procedimiento concreto. Para facilitar la deteccion de estos
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supuestos, genera una alerta indicando el nUmero de escritos que
se encuentran en esa situacion.

¢ Escritos presentados en Sede Judicial: este supuesto abarca todos los
escritos que son presentados fisicamente o en soporte digital en la propia
sede judicial. La incorporacion de estos escritos se lleva a cabo a través del
acontecimiento de “Recepcion de Escritos en Sede Judicial”
(RERDJ), a fin de que reconozca que se trata de un escrito y
permita proveerlo como en el caso anterior y que, en su momento, puedan
formar parte del EJE. Este trdmite permitird incorporar cada uno de los
documentos individualmente, de forma que cada uno de ellos cuente con
una descripcion y catalogacion adecuada que permita su identificaciéon
en el EJE.

—
‘lujb"

* Los escritos recibidos via LexNET deberdn reunir los requisitos previstos en el Real
Decreto 1065/2015, de lo contrario, se tendria que solicitar su subsanacion. En este
sentido, destacan requisitos tales como la necesidad de clasificar y describir
cada documento de forma individualizada; que el documento principal debe
tener formato PDF/A con la caracteristica OCR; o que los documentos deben
estar firmados digitalmente por los profesionales actuantes.

* “Recepcion de Escritos en Sede Judicial” (RERDJ), casos de uso:

v Insuficiencia LexNET: si LexNET no permite la presentacion del escrito, se
presenta en soporte digital tanto el escrito como su documentacién adjunta,
asi como el anexo oficial publicado al efecto.

Escritos presentados por particulares.

Escritos e informes presentados por peritos u otros colectivos/organismos.
Expedientes Administrativos recibidos fisicamente o en soporte digital.

Escritos relativos a procedimientos anteriores a 2016: no existe obligacion legal
de presentar via LexNET estos escritos.

R X X

* NUNCA se utilizard el acontecimiento “Recepcidn de Escrito en Sede Judicial”, en
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los casos de “Exceso de Cabida” ya que, en este caso, el escrito si es recibido
telemdticamente, y solo su documentacion adjunta es aportada en soporte
digital. Como el escrito ya ha sido incorporado desde LexNET, la documentacion
adjunta se registrard en Adriano a ftravés del acontecimiento “Incorporar
Documentacidén Digitalizada” (IDOD).

* Ala hora de incorporar la documentacion en el registro manual, los documentos
se deberdn incorporar de forma individualizada, con una descripcion y
catalogacion adecuada. Por lo tanto, no se deberdn incorporar ficheros
comprimidos tipo ZIP en ningun caso. Una vez incorporados los documentos a
Adriano, se recomienda borrar el fichero de la carpeta local del equipo.

* Minutas: la aplicacion Expediente Digital ofrece una solucién para las minutas de
escritos a través de la funcionalidad “Notas”. Para ello, el tramitador/gestor debe
asignar el procedimiento al LAJ y crear una nota en el mismo solicitando la
minuta correspondiente. Al LAJ le aparecerd el procedimiento dentro de la
pestana “Mi Mesa” para que confrole los asuntos que debe fratar y poder
responder a las notas creadas.

Apertura de fastamento
1US23656

Datos Generales  Intervinientes y Profesionales Filtros
Color

- Color - v| Prioridad - Prioridad - ¥ Estado: - Estado-- ¥ FC+

grrado 000027/2019 asociado a IUS23656 1US23656

AR XA

Minuta

fkgdiflkdAft

i “e
Minuta

skejlisekjslejkslrkirkjlsjerkriia

 Todos los escritos, tanto los recibidos via LexNET como los registrados
manualmente, debemos proveerlos mediante el acontecimiento asociado
“Proveer Escritos” (REPRO),
Para controlar los escritos pendientes de proveer, utilizaremos la consulta
“Provision de Escritos” de Adriano, utilizando el check de “Provisiéon” (Proveidos-
No Proveidos- Indiferente), en combinacién con el filtro “GT" (Grupo de Trabajo).
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C) DOCUMENTOS DIGITALIZADOS

La incorporacién de los documentos que se aporten en el Organo Judicial, ya sea
en papel o en soporte electronico, se realizard mediante el acontecimiento
“Incorporar documentacion digitalizada“ (IDOD), siempre y cuando no se frate
de resoluciones judiciales ni de escritos presentados, para lo que aplicarian los
trdmites explicados en los apartados anteriores. Este acontecimiento estd
disponible en todos los tramitadores de todas las jurisdicciones.

Al igual que en los anteriores casos, la incorporacion de la documentacion
requiere la identificacion individual y la seleccidon correcta del tipo de
documento, para facilitar el reconocimiento de los documentos en el
procedimiento, tanto en lo que respecta a como a

. o o > - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -

A diferencia de las resoluciones judiciales, esta documentacion NO
requiere ser firmada digitalmente para poder formar parte del EJE, ya que
quedard frmada automdticamente en el momento de la consolidacion
del expediente por la misma aplicacion de Expediente Digital.

P S
(R ——

* Una vez digitalizado el documento, y antes de su incorporaciéon a Adriano
mediante el acontecimiento indicado, deberd verificarse que la captura digital:
v Estd correctamente alineada
v No tiene mdargenes anadidos
v Esunarepresentacion fiel e integra del documento
v Eslegible

* Casos de uso de “Incorporar documentacion digitalizada” (IDOD):
v Exceso de cabida en LexNET a la hora de presentar un escrito de trdmite, ya
que los documentos adjuntos al escrito se deben presentar en soporte digital.
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Documentaciéon aportada en Juicios.

Justificantes de Correos.

Comparecencias y declaraciones.

Documentacion obtenida en registros o aplicaciones web no integradas con
Adriano, como justificantes del Registro de Apoderamientos Judiciales (REAJ),
averiguaciones y consultas obtenidas a través del PNJ, etc.

S R X N

* Ala hora de incorporar la documentacidn, los documentos se deberdn incorporar
de forma individualizada, con una descripcién y catalogaciéon adecuada. Por lo
tanto, no se deberdn incorporar ficheros comprimidos tipo ZIP en ningun caso.

* NUNCA se debe utilizar este acontecimiento para la incorporacidon de
resoluciones judiciales o escritos recibidos.

D) VISTAS O JUICIOS

La firma en de una vista o juicio generard un apunte en el
procedimiento de indicando “Vista Disponible”. Dicho apunte
incluird todas las grabaciones que hayan tenido lugar en la tramitacion del
procedimiento. No obstante, desde este apunte no se podrd acceder
directamente a la grabacion, solo serd accesible desde el “Visor” de la
aplicacion Expediente Digital, de tal manera que sea susceptible de formar
parte del EJE que vayamos a formar.

= o o o o o > > = = = = = = = - = = - - - = = - - - - - - = = = - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -

\
’

Actualmente, el acceso a las grabaciones estd habilitado por defecto para
LAJ y Jueces/Magistrados.

rmmmmm--
[

* Las vistas o juicios estardn disponibles en la medida en que hayan sido
firmadas por el LAJ en Arconte.

« Tanto el Organo propietario de las grabaciones, como otros Organos
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destinatarios de los asuntos o recursos, podran acceder desde Expediente
Digital a las grabaciones sin necesidad de utilizar la aplicaciéon Arconte.

« Cada procedimiento tendrd un Unico apunte de “Vista Disponible” para
todas las grabaciones que formen parte del mismo.

« Al poderincluir las Vistas en el EJE no serd necesario utilizar la funcionalidad
de “Compartir Vista” de Arconte.
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2.2. EXPEDIENTE DIGITAL

Una vez aplicadas las pautas de trabajo indicadas, se forma el EJE, llevando a
cabo los siguientes pasos:

- =

¢  Enviar a Expediente: esta /! Si fuera necesario, y antes de
operacion estd disponible en la pestana consolidar el expediente, Ia

Visor” de la aplicacion y permite aplicacién permite
seleccionar aquellos documentos que “Reordenar” la

formardn parte del expediente, documentacion, por lo que
teniendo en cuenta que solo podrdn ser es conveniente revisar

seleccionados aguellos que se han aquello que se ha enviado a
indicado en los apartados anteriores expediente para ufilizar, si
(resoluciones firmadas; escritos; procediera, esta operacion.
documentos digitalizados; y videos de
las vistas). Para evitar que el usuario
tenga que seleccionar uno a uno los
documentos citados, por defecto
aparecerdn todos seleccionados.

Por ofro lado, los LAJ tienen la
opcidn de “Rechazar”, para
aquellos documentos que
finalmente no quieran que

PR e T
e ccscscsssssscsccsccccscncncscscssccscscaccsccacscean e e one®

\, formen parte del EJE. /
NIG: 4109 32 Fecha: 04/02/2020 13:42:24
N . Juicio Monitorio 00( 016
’ Conso"dar Expedlente: |O Organo éuzg"adode Primera Instancia N°3 de
consolidacion equivale a la formacion de \dentficador | 4109 52016
los “autos”, cuya responsabilidad e
Demandado TITTTTP1 TTTP2
corresponde a los LAJ, de acuerdo a la Demandante | SSSA SSSP1SSSP2(51  9H)
. . .7 Tutor BBB (45 4J)
normativa vigente. Esta operacion se lleva
ocumentos
a cabo desde la pestana “Expediente”, identificador: 4109 52016
mediante el botdn “Consolidar” gd"“’ :“‘°"e"es°'“°i°""""
(consolidacion individual) o desde la \dentificador: 4109 52016
pestana “Consolidaciéon Mdultiple”. Nombre: JUSTIFIGANTE DE LEXNET POF
Orden: 5
Como consecuencia de la Identificador: 4109 92016
. .7 Nombre: ddd-JUSTIFICANTE DE
consolidacion, los documentos del CONSIGNACIONIDEPOSITO.PDF
. Orden: 4
expediente quedan ordenados y
Nombre: COMPARECENCIA TEXTO LIBRE.pdf
Orden: 3
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numerados de manera fija, a fin de que
dicha numeracién sea Util como
referencia para los documentos que
forman parte del EJE, generdndose asi el
denominado “indice Electrénico”, al que
puede accederse en formato PDF desde
la funciéon “Imprimir indice Electrénico”.

De este modo, se da cumplimiento a lo establecido en la Ley 18/2011, segun la
cual “El foliado de los expedientes judiciales electrénicos se llevard a cabo
mediante un indice electrénico, firmado por la oficina judicial actuante, segin
proceda. Este indice garantizard Ila integridad del expediente judicial
electrénico y permitird su recuperacion siempre que sea preciso”. El indice
incluird su fecha de generacion, asi como el identificador, huella digital, fecha
de incorporacion y orden de cada uno de los documentos que forman parte
del EJE.

Asi como es factible referenciar un documento en funcién de su niUmero de
orden en el procedimiento, también lo es senalar la pdgina o pdginas a Ias
gue se desed hacer mencidn dentro del mismo, haciendo uso de la
funcionalidad de numeracion automdtica de la que disponen los
procesadores / lectores de documentos PDF, como puede ser Adobe Reader.

TRACION
DE

ELILEE JUZGADO DE PRIMERA INSTANCIA N° 3 DE SEVILLA

Por otro lado, la aplicaciéon posibilita la descarga del expediente consolidado,
mediante la funcion “Descargar Expediente Consolidado”, que permitird guardar
en el equipo informdtico o en cualquier soporte electronico (CD, pen drive, etc.)
la documentacién del expediente, ordenado y numerado conforme se ha
indicado. Asimismo, la descarga incluye un fichero html denominado “indice
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Electronico” que es navegable y en el que se relacionan los documentos con su
orden y numeracion dentro del procedimiento. Igualmente, existe un enlace a
cada uno de ellos.

fluJE’

I

* Solo se podrdn consolidar los expedientes relativos a procedimientos
incoados a partir del 1 de enero de 2016. Lo determinante serd el ano que
aparezca en el niUmero de procedimiento, por lo que, si por ejemplo,
tenemos una ejecucion 1/2016 y su NIG tiene un ano anterior, la aplicacion
dejard consolidar el expediente.

« Cada érgano consolida sus propios procedimientos, por lo que, aunque el
asunto se haya remitido o itinerado a ofro Organo, se podrd volver a
consolidar tantas veces como se desee, de forma que el Organo
destinatario podrd visualizar las novedades del procedimiento consolidado
en origen. Este supuesto se dard en los casos en que el Organo de origen
deba completar el expediente.

* Una vez consolidado el expediente, no es posible deshacer Ila
consolidacion, con el objetivo de salvaguardar la integridad del mismo. Por
ello, no se podrd en ningun caso eliminar documentos o alterar su orden y
numeracion. Si necesitamos anular algun documento, tendremos que
incluir una diligencia de constancia indicando este extremo. En proximas
versiones de la aplicacion, estd previsto sustituir el documento anulado por
dicha diligencia, quedando ésta en su lugar. En esta misma linea, la
posibilidad de volver a consolidar el EJE, nos permitird incluir las novedades
en la tramitacion del procedimiento, pero NUNCA alterar lo consolidado
previamente.

« Al no ser alterable la numeraciéon de los documentos, ésta serd la via para
hacer referencia a los documentos que forman parte del EJE, de manera
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inequivoca. Dicha numeracion estard disponible, no solo al abrir el
expediente, sino también al generar el indice Electronico o Descargar el
expediente.

* Laformacioén de los expedientes gira en torno al NIG, que los relaciona, por
lo que, agrupados dentro del mismo NIG, podemos encontrar distintos
procedimientos. Partiendo de esta afirmacién, debemos tener en cuenta
ciertos casos prdacticos:

v Procedimientos Verbales y Ordinarios derivados de Monitorios: |a
problemdtica en este caso radica en que el verbal/ordinario no
comparte el mismo NIG que el monitorio de origen, lo cual implica la
creacion de dos expedientes con NIG diferentes con la documentacion
de cada uno de los procedimientos para que el Organo de destino
pueda acceder a ambos.

Por un lado, el expediente del verbal/ordinario serd accesible para el
Organo de destino de forma automatica por la simple itineracién del
asunto/recurso. Sin embargo, el acceso al expediente del monitorio no
puede ser automdtico ya que el monitorio no se itinera (duplicaria
asuntos en destino), por lo que el Organo de destino deberd solicitar su
visibilidad al Organo de origen a través de Gestién de Visibilidad-
Solicitar Visibilidad Expedientes.

Sin perjuicio de la pauta indicada, y como complemento a la misma, si
la documentacion del procedimiento monitorio es escasa, a criterio del
Organo se podria incorporar dicha documentacién al procedimiento
verbal/ordinario a través del acontecimiento de Adriano IDOD, de
manera que la itineracion de este Ultimo procedimiento permita la
visibilidad de la documentacién completa al Organo de destino.

Este proceso serd aplicable igualmente en otfros supuestos vy
jurisdicciones, en los que los procedimientos NO compartan NIG.

v Acumulaciones: aplica la misma operativa descrita en el caso anterior.
Por otro lado, en Adriano se vinculard el procedimiento acumulante
(padre) con el acumulado (hijo) a través de los acontecimientos
especificos previstos, a saber, “Acumulacion Resolucion dictada Proc.
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Padre” (ACP) o “Acumulacion Resolucion dictada Proc. Hijo (ACU),
segun el procedimiento en el que queramos registrar la resolucion. En
uno U ofro caso, el procedimiento hijo quedard automdticamente
archivado por acumulacion.

v Piezas Separadas: el proceso a seguir es mds simple, pues las piezas
comparten NIG con el procedimiento del que derivan, de manera que
un Unico expediente contiene ambos procedimientos. Para su
formacion, enviaremos a expediente la documentacion de cada uno
de ellos y, a continuaciéon, buscaremos por NIG el expediente para
proceder con la consolidacion de ambos. De este modo, el Organo de
destino podrd acceder a la totalidad de la documentacion del
expediente, con independencia de que el envio del asunto o del
recurso se realice en un procedimiento u otro.

Este proceso serd aplicable igualmente en ofros supuestos en los que los
procedimientos compartan NIG.

En sentido contrario, si solo queremos que el Organo de destino acceda
a la documentaciéon relativa a la pieza separada, solo enviaremos a
expediente dicha documentacion y consolidaremos a confinuacion.
Todo ello, sin perjuicio de futuras consolidaciones que permitan incluir el
expediente del procedimiento de origen.

* La inclusion de las Vistas en el EJE, generard de forma automdatica una
Diligencia de Constancia en el mismo.

3. ENVIO DEL ASUNTO / RECURSO: ORGANO ORIGEN (ADRIANO Y
NAUTIUS)

Una vez que el Organo Origen crea y consolida el EJE, realiza el envio del asunto
o elevacion de recurso conforme a las operaciones previstas en

1. Envio de Asunto: Este tipo de itineracion abarca el envio de procedimientos
entre Organos Judiciales del mismo o distinto partido judicial con motivo de
una inhibicion, enjuiciamiento, acumulacion... En definitiva, todos aquellos
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supuestos que implican la pérdida de competencia sobre el asunto. Para
tal fin, se siguen los siguientes pasos:

v Actuadlizacion del Estado del procedimiento en , a fin de que
conste como “Terminado”.

v Seleccionar del mend “Asunto”, la opcién de “Enviar”. Como Organo de
destino, se escoge la Oficina de Registro y Reparto correspondiente y se
adjunta la documentacion que justifique el envio, firmada digitalmente.

v Envio por Nautius: una vez se realiza el envio desde conforme se
ha indicado, el asunto se posiciona en la bandeja de salida de Nautius
del Organo de origen para poder proceder con el envio efectivo de la
causa.

—
fluJ*:‘

* No se debe adjuntar toda la documentacion del procedimiento a la hora
de hacer el envio, sino sdlo aquella que lo justifique. El resto estard
disponible para el Organo receptor a través de la herramienta Expediente
digital.

* Los asuntos se remiten por regla general a las Oficinas de Registro y Reparto
que correspondan segun el caso, salvo aquellos que se dirijan a partidos
judiciales con Juzgado Unico.

« Al hacer el envio en Adriano, se indica en el campo “Ampliacion Motivo"
de la ficha, la via por la que se remitirdn las actuaciones(Expediente
Digital, CD o papel), a fin de que el destinatario sepa en qué sentido
proceder. Igualmente, se puede hacer esta indicacion en un oficio adjunto
al envio.
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Envio de Asuntos E

[~ Enviar asuntos a:

Grgana Destino 4109142000 - IREEISTRI] ¥ REPARTO CIVIL SEVILLA
Motivo fin

por inhibicion
Ampliscidn motivo EXPEDIENTE DIGITAL,/CD/PAPEL| =]

[~ Anexos:

Afiadir |
Elirniniar; |
3

« La itineracién por Nautius permite que el Organo de destino pueda
acceder al EJE de forma automdtica mediante la aplicacion Expediente
Digital. Si la itineracion no ha tenido lugar por el motivo que fuere, el
acceso al EJE se tendrd que solicitar manualmente por el Organo de
Destino con la funcidn Gestion de Visibilidad- Solicitar Visibilidad
Expedientes de la aplicacion Expediente Digital.

- El Expediente debe consolidarse ANTES de la itineracién, no solo por la
l6gica del propio proceso, sino porque también permitird al Organo de
destino (incluido Registro y Reparto) consultar la documentacion del EJE
antes de aceptar el asunto mediante la opcidon “Gestion Visibilidad - Ver
Expedientes” de la aplicacion Expediente Digital.

« Los juzgados de instruccidn que envien asuntos para su enjuiciamiento,
pueden recuperar temporalmente la propiedad de un procedimiento en
Adriano a través de la opcidn del menu Asunto, “Reactivar Asunto”, para
la prdctica de trédmites puntuales. Si el asunto no se encuentra activo por
esta via, los escritos recibidos por LexNET no se podrdn incorporar a Adriano
y, por tanto, proveerse oportunamente. La reactivacion finalizard
automdticamente al cerrar el asunto.

2. Elevacion de Recurso: Las elevaciones de recurso se realizan mediante el
acontecimiento de “Elevacion Recurso sobre resolucion de fondo”
(REC) o “Elevacion Recurso un solo efecto” (RECUNEFE), segin el caso,
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dirigido a la Oficina de Registro y Reparto de la AP o TSJ correspondiente.
En uno u ofro caso, se ha de adjuntar obligatoriamente la resolucion objeto
de recurso. Esta operacion, a diferencia de los envios de asunto, NO implica
la pérdida de propiedad del asunto para el Organo que la ejecuta, de
manera que pueda seguir trabajando en el procedimiento durante la
tramitacion del recurso en segunda instancia.

Una vez realizado el acontecimiento en , el recurso se posicionard
en la Bandeja de Salida de Nautius para proceder con su envio. La
devolucién del recurso por parte de la AP o TSJ, serd recibida por el Organo
de Origen en su Bandeja de Entrada de Nautius.

[ —
ilLIJ'}’

* La elevacion de recurso permite al érgano que lo remite seguir trabajando
en el procedimiento. Por tanto, no se debe confundir la elevacidon con el
envio de asunto, donde el érgano que lo remite pierde la propiedad del
mismo quedando en modo “Solo consulta™.

« El Organo indicard en el campo “Objeto del Recurso” del acontecimiento
de elevacion, o bien mediante oficio adjunto, el método en que se van a
remitir las actuaciones (Expediente Digital, CD o papel). La informacion
gue se incluya en el campo referido, podrd ser consultada en Nautius por
el Organo receptor, al “*ampliar” los datos del asunto.
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Al igual que con el envio de un asunto, la itineracién por Nautius permitird
que el Organo destinatario pueda acceder al EJE de forma automdtica

mediante la aplicacion Expediente Digital. Si la itineracién no ha tenido
lugar por el motfivo que fuere, el acceso al EJE se tendrd que solicitar
manualmente por el Organo de Destino con la funcidon Gestién de
Visibilidad- Solicitar Visibilidad Expedientes de |la aplicacidon Expediente

Digital.

El Expediente debe consolidarse ANTES de la itineraciéon, no solo por la
l6gica del propio proceso, sino porque también permitird al Organo de
destino (incluido Registro y Reparto) consultar la documentacion del EJE
antes de aceptar el asunto mediante la opcidon “Gestion Visibilidad - Ver

Expedientes” de la aplicacion Expediente Digital.
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4. RECEPCION DEL ASUNTO / RECURSO: ORGANO DE DESTINO
(ADRIANO Y EXPEDIENTE DIGITAL)

Tras realizar el Organo de Origen los pasos anteriores, el asunto o recurso llega a
través de Nautius a la Oficina de Registro y Reparto seleccionada, a efectos de
que proceda con el reparto de la causa.

Distinguiremos por lo tanto dos fases dentro del proceso de recepcion del
asunto/recurso:

|
¢ Aquella que se produce en la Oficia de Registro y Reparto. }
¢ La que se produce en el Organo de destino al que corresponde la causa. |

. Oficina de Registro y Reparto:
recibird el asunto/recurso a través
de su Bandeja de Entrada de
Nautius. Antes de aceptarlo, utiliza

la opcidn de “Ampliar” para
comprobar los datos del asunto, asi
como la informacién introducida por
el Organo de Origen acerca del
método por el que les van a remitir

¥4 B0E1B5C0-EBFC-4D86-9A3C-35BAEEGD3C52

De:  Juzgado de Primera Instancia n®3
Para: Registro ¥ Reparto de Audiencias

Envio de Recurso MON - 1,/2018 INSCIV - 1,/2018

M.1G,: 4109142120180000004 -
Descripcion: (ID ENVIO LEXNET: 2018010140954791; FECHA: 09
M Identificativo: MON - 1f2018

Motivo: APE

Objeto: REMISION EXPEDIEMTE DIGITALICD/PAPEL

las actuaciones. il | LfJ
Ficheros adjuntos: 2
, , . e A |
Ademdas, a través del Expediente Resolu.RTF
Digital, la Oficina de Registro y
Reparto podrd consultar la Sy

documentacion del EJE con
cardcter previo a la aceptacion del
asunto a través de la pestana
"“"Gestién Visibilidad - Ver
Expedientes” Esta visibilidad finaliza
cuando el Organo de destino
acepta el asunto por Nautius.

Enviado el 06,/02,/2019 8:59:17
Rechido el 06/02/2019 8:59:36
Respuesta el

I~ Aceptado

[~ Rechazado por
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Tras revisar los datos necesarios, se realizard el reparto del asunto/recurso en
y se remitird por Nautius al Organo correspondiente.

+ Organo Destino: recibird el asunto/recurso a través de su Bandeja de
Entrada de Nautius. Al igual que Registro y Reparto, podrd consultar antes
de aceptar el asunto, los datos del mismo mediante la opcion de “Ampliar”
de Nautius, asi como la documentacion del EJE a través de la pestana
“Gestion Visibilidad — Ver Expedientes” .

Una vez haya aceptado el asunto, la documentacion del EJE ya no podrd
ser consultada por la via indicada, sino que deberd buscarlo a través de la
pestana “Expedientes’, en la opcidn “Buscar Expediente” La forma mds
sencilla de localizar el expediente es a fravés del NIG. Junto al EJE, se
encontrardn otfras funcionalidades de interés como son las Notas, Filtros,
Imprimir indice Electrénico, Descarga Contenido Expediente...

En el caso de los recursos, una vez resuelto el mismo, se devolverd su
resultfado a fravés del acontecimiento “Devolucion Recurso” (DRE) de

junto con la resoluciéon firmada digitalmente, y se remitird por
Nautius directamente al Organo de Origen. Esta devolucién también se
llevard a cabo en los casos en que el Organo de destino concluya que no
se dan los presupuestos legales para tramitar el recurso, adjuntando la
resolucion de devolucion correspondiente.

 —
iluJ\:’

« E Organo de destino comprobard la informacion relativa a las
notificaciones practicadas en origen mediante los enlaces con forma de
sobre ubicados junto a los “envios a firma” de las resoluciones del EJE.

« En materia de recursos, si el Organo de destino detecta algin defecto en

la documentacion del EJE (falta de documentacion, deficiencias en la
catalogacion o descripcion de la misma...), deberd dictar la resolucion
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correspondiente solicitando su subsanacion.

Mediante la herramienta de “Mensajeria”’, ubicada en la aplicacion
Expediente Digital, podrd informar al Organo de origen de estos defectos
aunque, en ningun caso, esta via sustituird a los frdmites procesales
oportunos.

En estos casos, NUNCA se devolvera telematicamente el recurso, pues eso
pondria fin al recurso y el Organo de origen tendria que elevarlo de
nuevo.

El Organo de origen podrd volver a consolidar su expediente tantas veces
como sea necesario, a fin de subsanar los defectos detectados en la
documentacion. La posibilidad de volver a consolidar el EJE, le permitird
incluir las novedades en la framitacion del procedimiento, pero NUNCA
alterar lo consolidado previamente.

El Organo de destino, por su parte, podrd visualizar estas actualizaciones
del EJE, sin necesidad de hacer ninguna otra operacion.

« El EJE que forme el Organo de destino con respecto a su propio
procedimiento, NUNCA serd visible para el Organo de Origen. Por lo tanto,
y en lo que respecta a los recursos, lo Unico que recibird el Organo de
origen serd la documentacion que se adjunte en Adriano al realizar la
devoluciéon del recurso.

« Para facilitar la gestion del EJE en destino, estdn disponibles otras

funcionalidades, como las Notas, Filtros, la Descarga del Expediente o el
acceso al indice Electrénico.
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5. MANUALES Y GUIAS EXPEDIENTE DIGITAL
*  Manual general:

,@ https://portaladriano.justicia.junta-andalucia.es/portal/
adriano/.content/recursosexternos/
ManualUsuarioExpedienteDiqital241019.pdf

« Consolidaciéon y Remision:

https://portaladriano.justicia.junta-andalucia.es/portal/
adriano/.content/recursosexternos/
ConsolidacionyRemisiondeExpedienteDigital.pdf

« Guia para la elevacion de recursos:

https://portaladriano.justicia.junta-andalucia.es/portal/
adriano/.content/recursosexternos/
0802192 procedimientoelevacionrecursoadrianoexpediente.pdf

« Novedades ultima version 2.2:

https://portaladriano.justicia.junta-andalucia.es/portal/
adriano/.content/recursosexternos/
NovedadesExpedienteDigital2.2.pdf

« Guias CTEAJE

v Expediente Judicial Electrénico:

https://www.cteqgje.gob.es/cteqje/PA WebAppSGNTJCTEAJE/
descarga/CTEAJE-GIS-702-Expediente%20Judicial%20electr
%C3%B3nico.pdfeidFile=a2757db8-fb0b-4e30-bcd?-
150173f709d3

v Documento Judicial Electrénico:

hitps://www.cteaqje.qgob.es/cteaje/PA WebAppSGNTJCTEAJE/
descarga/CTEAJE-GIS-701-Documento%20Judicial%20electr
%C3%B3nico-1.pdfeidFile=7d4afe2d-341c-4107-a17b-
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