Justicia Digital

EN ANDALUCIA

Lexnet

PAUTAS PARA LA PRESENTACION DE ESCRITOS
EN LEXNET POR PROFESIONALES

PASOS PARA PRESENTAR UN ESCRITO

Cumplimentaremos 5 pasos que son:

. - Seleccion del tipo de escrito a presentar: tramite,
iniciador/ejecucion

. - Organo destinatario”: seleccién del Organo Judicial Destinatario.
* - "Asunto”: incorporacion de datos principales del Asunto del Escrito.
. - ‘“Intervinientes": posibilidad de incorporacion de datos de

intervinientes adicionales al escrito.

. - "Documentos”: inclusion de los documentos. Se incorpora el
documento principal (requerido) y los anexos que se estime oportuno
incorporar.

¢iCOMO PARA ENVIAR UN ESCRITO INICIADOR O DE TRAMITE?

Al pulsar en la pestana , s& mostrardn unicamente aquellos que pueden
ser enviados (Tradmite, Iniciador de Asunto e Iniciador de Ejecucion).
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X cocros
Carpetas Escritos

B notificaciones Recibidas

- Recogidas Pulse sobre el tipo de escrito que desea enviar
Asumidas por Colegio

B Trasiados de copias Enviar un Escrito de Tramite Enviar un Iniciador de Asunto

=] Recogidos

B Asumidos por Colegio [=) través de esta seccion puede enviar A través de esta seccion puede enviar
B Acuses de recibo () - un Escrito de Tramite e ,un iniciador de Asunto

—
B Aceptados (7) — o

Rechazados (1)
@ Carpeta personal Enviar un Iniciador de Ejecucion

ﬁ | ﬁ | A través de esta seccidn puede enviar
iun Iniciador de Ejecucion
—
—

AVISO: Las horas mostradas por LexNET son horas peninsulares (GMT+01:00)
© Ministerio de Justicia Accesibilidad

Figura 1

PAUTAS PARA SELECCIONAR EL ORGANO DESTINATARIO

Seleccionar:

o Organo: Decanato en caso de escritos iniciadores o ejecucion, y Juzgado
de 1%Instancia en caso de escritos de tradmite.

¢ Orden:

2. f)ngano Destinatario

Por favor, rellene los siguientes dates [campos cbligatorios *].

organe Q 0O

Organo(*): JDO. PRIMERA INSTANCIA N. 1 de Leén
Orden(): [ civiL

Urgente: ]

—

Figura 2
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PAUTAS PARA INCORPORAR LOS DATOS PRINCIPALES DEL ESCRITO
INICIADOR DE EJECUCION JUDICIAL

Seleccionar:
¢ Asunto: Seleccionar De Titulo Judicial
¢ Organo Origen
¢ Procedimiento Origen
¢ Datfos del Asunto:

*

Observaciones: Teclear el N.I.G. original

FORMULARIO DE ESCRITO INICIADOR DE EJECUCION JUDICIAL

3. Asunto[CIVIL)

Par favor, rellene el siguiente formulario para afiadir el asunto [campos obligatorios (*)]:

@ De Tiulo Judicial I O De Titulo no Judicial

Organc Origen Q
Grgano(*) JDO. PRIMERA INSTANCIA M. 3 de Sevilla
Crrden(*): CIVIL

— Procedimiento Origen
Tipo de procedimiento (*). Abstencion Secretarios [ASS] {CIVIL) b4

N® procedimiento (n®/aaaa) (*): 4

/[ 208
NIG(®): 4081 | [ 42 E| 2015 | 30000041

— Datos del Asunto

Materia(*}); [ capacicsd 1o1o1) w|
Tipo cuantia{*) Indeterminads '
E Viclencia de género
Observaciones(m&x: 1000 caracterss):
NIG 4109142C20153000001
Figura 3
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EQUIVALENCIAS N.I.G. ADRIANO - N.I.G. LEXNET

IIUZGA DO DE PRIMERA INSTANCIAN®3 DE SEVILLA
VIAPOL 4

Cc Jurisdiccion Civil

1
[If.: 9550409355
p Jurisdiccién Penal 2 e
0 Jurisdiccién Cont.- Adm. 3 De:
Procuradorfa Srfan:
Jurisdiccién Social g Gms s
Procuradorfa Sr./a:
Letrado'a Srfn:
E-mail: juzzadod@juntadeandalucia. es
4109142C20153000001 C 1 4109142120153000001
4109151P20150000001 P 2 4109151220150000001
4109145020150000001 0 3 4109145320150000001
4109144520150000001 s 4 4109144520150000001
Figura 4

Si no hemos cumplimentado correctamente el NIG se nos informard con el
siguiente mensaije:

Iniciador de Ejecucion (Paso 3 de 4)

El namero de NIG tiene que ser numerico

Figura 5

PAUTAS PARA INCORPORAR LOS DATOS PRINCIPALES DEL ESCRITO
INICIADOR DE EJECUCION DE TITULO NO JUDICIAL

Seleccionar:
¢ Asunto: Seleccionar De Titulo no Judicial
¢ Datos del Asunto
¢ Observaciones:
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Iniciador de Ejecucion (Paso 3 de 4)

3. Asunto{CIVIL)

Por favor, rellene el sigubente Tormulano para afiadic el asunto [campos obbgatonos ("))

O De Thule Judicial I@' De Titwo no Judicia I

— Datos del Asunto
Materia(*) | capacidsd 10101] b

Tipo cuantia(®) | Indetarminada Vl

[ vickencia da pénero
Crganismo Origen

| TESEr VAT GRESIMAR, TIU CAIat BIee) 4103142C20153000001

Figura 6

PAUTAS PARA INCORPORAR LOS DATOS PRINCIPALES DEL ASUNTO DEL
ESCRITO DE TRAMITE

Seleccionar:
+ Tipologia: Seleccionar TODOS
¢ Tipos de Procedimiento: Cualquiera

¢ N° Procedimiento
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Escrito de tramite (Paso 3 de 5)

3. Asunto

Por favor, rellene los siguientes datos [campos obligatorios *]

Datos del asunto
Tipologia | Sekeccione una Tipokgia v]
Tipo de procedimiento (*); Sekeccione tpo de procedimiento v]

N* procedimiento (n*/aaaa) (7)

NIG

wwoier T

Figura 7

COMO EVITAR ERRORES EN LA PRESENTACION DE ESCRITOS POR EL TIPO
DE PROCEDIMIENTO

Para la cumplimentacion en LeNet del “TIPO PROCEDIMIENTO”, deberd
seleccionarse a ser posible el tipo de procedimiento

Asi, no es lo mismo “Juicio Répido (JRA)", que en Adriano
existe solo en Juzgados de lo Penal, que “Diligencias Urgentes Juicio Rapido
(DURGE)", desplegado en Adriano para Juzgados de Instruccion.

Los distintos tipos de Procedimientos pueden consultarse en el enlace Seleccion
Tipos Procedimientos. Codigos Adriano.

De esta forma, se evitarian errores como la seleccidon en la presentacion de
escritos de trdmite con tipos de procedimientos “similares” pero no coincidentes
gue impiden la integracion en Adriano.
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JUZGADO DE PRIMERA INSTANCIA N°3 DE SEVILLA
VIAPOL 4
TIf.: 955040955. Fax: 955040956

obre:
De: D/fia.
Procurador/a Sr./a.:
Letrado/a Sr./a.:
Contra D/fa.:
Procurador/a Sr./a.:
Letrado/a Sr./a.:

DECRETO 2722015

Figura 8

¢ES POSIBLE ENVIAR UNA PIEZA SEPARADA?

Si, es posible. Para ello, hay que hacerlo de la siguiente forma:

Supongamos que en Adriano aparece: Procedimiento principal Juicio Verbal
456/2015, Pieza separada de Tasacion de Costas 456.01/2015

En Lexnet tendremos que escribir:

¢ Procedimiento origen
o Tipo de Procedimiento origen: seleccionar del desplegable “Juicio
Verbal”
o N° procedimiento origen (n°/aaaa): 456/2015
¢ Pieza
o Tipo de Procedimiento pieza: seleccionar del desplegable “Tasacion de
Costas”
o N° procedimiento pieza (n°/aaaaq): 456/2015 (seria el numero de
procedimiento ufilizado en Adriano sin el subindice)
o N°Pieza: 1 (Seria el subindice utilizado en Adriano)
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EJEMPLO EQUIVALENCIAS ADRIANO -

En Adriano aparece:

bUZGADO DE PRIMERA INSTANCIAE INSTRUCCIONN®2
Direccidn:

Tel.:

N.IL.G.:

Procedimiento: Juicio Verbal (250.2) 456.01/2015. Negociado: 1

Sobre:

De:

LEXNET

Procedimiento Principal: Juicio Verbal(250.2)-456/2015
Pieza separada: 456.01/2015

Figura 9

En Lexnet debemos poner:

Escrito de tramite (Paso 4 de 6)

4, Asunto

Por favor, rellene los siguientes datos [campos obligatonos *]

Datos del asunto
Tipologia:
Procedimiento origen
Tipo de procadimisnto origen (*):
W* procedimiento ongen (n"/aaaa) (%)
Fieza

Tipo de procadimianto peza {*):
MN* procedimiento pieza (n*/aaaa) (*):
MN® Feza

NIG:

Procedimiento Principal:

| Pieza Separada

LY
[ Juicio verbal (250.2) [VRS] (CMIL) w
| 4
[ Pieza de tasacion de costas [PTC] (CIL) w
458 | / [H05
(1] |

Juicio Verbal(250.2) 20150000456

Pieza Separada: 20150000456

N° Pieza: 01

Figura 10
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Lexnet

Determinados tipos de procedimiento como las
— entre otros-, es posible incoarlos en
Adriano en asuntos de tipo principal o en asuntos tipo pieza separada.

Por lo tanto,
en Adriano, en

cuanto que los requisitos en LexNET y las validaciones posteriores para su
infegracion son diferentes vy, si no se hace correctamente, puede ocurrir que
genere cancelacion del escrito de trdmite (porque no se localizaria en Adriano) o
que se integre en el asunto principal en vez de en la pieza (porque no se ha
presentado como pieza) en LexNET:

. , para verificar la existencia del procedimiento
destino, no se tiene en cuenta el fipo de asunto, solamente el
Procedimiento y nUmero /ano.

* se valida ademds la existencia del
procedimiento padre informado en Lexnet.

La informacion que dispone el profesional para discernir si es un escrito de trdmite
con destino al asunto principal o a la pieza, son los documentos nofificados por el
organo judicial, donde se deberia mostrar en la cabecera los datos de los
procedimientos (tanto de las piezas como de sus procedimientos origen), o
deducirse en otro caso del contenido de la resolucion noftificada si la cabecera
no muestra tales datos.

PAUTAS PARA CONSIGNAR LOS DATOS DE LOS INTERVINIENTES

¢ Sise trata de una persona Fisica o Juridica.

¢ Eltipo de Intervencion: Absuelto, Causante, Demandado, etc.

¢ Los datos del Interviniente
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Escrito de tramite (Paso 4 de 5)

4. Intervinientes

Por favor, rellene los siguientes datos [campos obligatorios *

iDesea afiadir algin interviniente? *y O No O Si

A

Figura 11

PAUTAS PARA EL REGISTRO DE REPRESENTANTES EN INICIADORES

Con el objetivo de que los escritos iniciadores se infroduzcan en Adriano con la
informacién relativa  a los representantes, tendremos que responder
afirmativamente a la pregunta.

Si queremos que aparezca el usuario conectado, pulsaremos en la
opcidon Sl. Si queremos que aparezca otfro, pulsamos en el icono + y anadimos
aquellos que que creamos necesarios.

2. intervinientes
Rellens los sigusenies campos para afsds un mensniente [campos obligatonos *)

Tieo de Persona (%) @ parsona Fiskka O Persona Jurigica O Entidad sin personalicad Reidica
Tipo Intervencion(®) [Eibn una opcidn >l
Datos del Interviniente
Tipo loentificacion(’). [Shia una opcidn ]  Numeno(*):
Nombre(=) | Primes apalidol™)
Segundo apemao: ] Sexor [Elij una opcign_~ |
Facha de Nacimeento | Lugar de Nacimiento
(adrmmaaaa)
Pais de Nacimiento. [Eij wo opeln ~] Nacionalidad [Em uno opeien ~]

MNombre Padme Nombre Madre.

Direccitn del Interviniente

Tipo de Via: [ Efija una apcisn - Nomibre de Via:
Numera Blogue Escalera Piso Letra
Pais: [ Elijs una opcion ~]
I,D-evsea afiadir representantes procesales a este interviniente? (*y @ si O No I
[ b b =r
I Anadir como representants procesal al usuano conectado (7 @® si O Mo I
| TiPO DE REPRESENTACIO REPRESENTANTE NUMERO COLECLADO
izl 30 (i}
Anterior Adnadir
Figura 12
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PAUTAS PARA INCORPORAR DOCUMENTOS AL ESCRITO

Puede incluirse:

¢ Al menos, un que serd un fichero en f. ES
OBLIGATORIO:

¢ Un nUmero no limitado de anexos opcionales que serdn ficheros con
cualquier formato de los admisibles (rtf, pdf, tif, jog, jpeg, odt, zip).

& Ademds, tiene la opcidn de incorporar una descripcion y la catalogacion
del documento principal y de cada uno de los documentos adjuntos. Y
también se puede seleccionar si hay informacién adicional que no se
puede incorporar por la limitacion de capacidad del sistema.

:DONDE PODEMOS CONSULTAR EL ESTADO DEL ESCRITO UNA VEZ
ENVIADO?

Una vez finalizado el envio de escrito, el sistema muestra una pantalla que informa
al usuario de la correcta ejecucion de la operacion y de la disponibilidad de un

acuse del mismo en la carpeta
Envio del escnito
comecto

Su Escrito ha sido enviado cormectamente.

Escrito de tramite

Carpetas

Pulsar para
consultar e Acuse
de reciho

8 Notificaciones Recibidas
W 2ceptadas
Acuses de reabo (1)
Acaptados
B Rechazados
@ Carpeta personal

| &

Puede verficar su envio en su buzdn, en la carpeta : Acuses de recibo

Figura 13
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g,C(')MO SE BUSCAN LOS ESCRITOS POR IDLEXNET?
En la busqueda avanzada de la aplicacion LexNet se introduce el Id Lexnet

En Lexnet, la ampliacion de los mensajes muestra un identificador de

Sin embargo, al insertarse en Adriano, la aplicacion mete un 0 fras los digitos del
ano, con lo que el identificador tendrd de manera que no coinciden
ambos identificadores.

Por lo tanto, en la busqueda avanzada de LexNet, tendremos que infroducir el
idLexnet de 16 digitos que muestra Adriano.

Ejemplo:
En se muestra 201610000089026
En Adriano: Infroduce un cero tras el ano: 2016010000089026
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