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ACCESO A LEXNET

Para acceder a LexNet, el usuario debe introducir su tarjeta criptografica en el lector
de tarjetas conectado a su ordenador.

A continuaciéon debera acceder a la aplicacion Lexnet disponible en el Portal
Adriano—>Personal de la Administracion de Justicia—>Aplicaciones>LexNET.

También podemos teclear en el navegador la direccion url de Lexnet
https://lexnet.justicia.es, e introducir el PIN de la tarjeta cuando se nos requiera.
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2 ENVIO NOTIFICACIONES MANUALES DESDE LEXNET.

Para realizar el envio de notificaciones manuales, una vez hemos accedido a Lexnet,
el usuario judicial debe hacer clic sobre “Notificaciones” y, posteriormente, es
necesario hacer clic sobre el icono de “Notificaciones Manuales” o seleccionar dicha
opcion a través del menu desplegable que se genera al posicionarse sobre el menu
Notificaciones. La pantalla mostrara el primer paso para el envio de notificaciones

|l a|?2]| 0]
e e [ ET
7 3-'—‘- _p—— LA AL ] J ' w APELLIDO1PF APELLIDO2PF, PRUEBASPF - Secretario Judicial - [Burgos-Burgos] JDO. PENAL N. 1
Seleccion de Notificacion manual ni - [Beastanodudaal -
a través del mend desplegable A
m Notificaciones ltineraciones Libreg

Nees Aicaciones
Multiples por Usuario

V.
| J=F 5 ; Pulse sobre el tipo de notificacidn que desea enviar
|| Motificaciones Manuales |

B Tramitados
I Cancelados Notificaciones multiples Notificaciones multiples por usuario

M Acuses de recibo (2)

B erificaciones de lectura A través de esta seccion puede enviar A través de esta seccidn puedeenviar
iREgISHU de cancelaciones notificaciones miiltiples creadas con el SGP | — ificaci iltipl das por un
iCar eta personal — .usuarin determinado del SGP
P g —
a | ﬁ Notificacion manual

A través de esta seccién puedecrear y enviar Seleccidn de Nofificacidn

v p a i 5
= una notificaciéndesde Lexllet manual a traygs del mend de
=& seleccion directa

En el paso 1 de envio de notificaciones manuales se debe seleccionar el destinatario
de la notificacion. Para seleccionar el destinatario, se debe especificar si se trata de
un destinatario de tipo profesional o un destinatario de tipo entidad. A continuacion,
sera necesario seleccionar, al menos, el subtipo de destinatario: procurador, abogado,
graduado social, abogacia del estado, abogacia de la comunidad, etc. Esto
desplegara una serie de opciones de busqueda (comunidad autdbnoma, provincia,
colegio del destinatario, etc.) a partir de las cuales se podra seleccionar un
destinatario concreto de la notificacion en el desplegable Destinatario .
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Notificacion manual( Paso 1 de 3)

1.Destinatario

El formulario de notificacién manual esta compuesto por tres pantallas. Por favor, rellene los siguientes datos [campos obligatorios *]:

Se puede seleccionar
un destinatario de la

N libreta

Busque y seleccione un destinatario a través del siguiente farmulario o elija un usuario de @

-

Tipo Destinataric ® Profesional ‘© Entidad

Tipo Destinatario:

Comunidad destinatario: | Castilla v Leén v | Se puede elegir
Provincia destinatario: directamente un

destinatario

Colegio Destinatario

llustre Colegie de Procuradorss de Burgos | s

Destinatario (*):

-

Una vez seleccionado el usuario destinatario, es necesario pulsar “Anadir... ”. El
sistema mostrara el destinatario seleccionado.

Una vez elegido un destinatario, el usuario puede borrar los valores introducidos
pulsando “Limpiar Campos” o bien puede pulsar sobre el botén “Siguiente ” para
seguir con el paso 2 del formulario de notificacién manual.

Notificacion manual( Paso 1 de 3)

1.Destinatario
El formulario de notificacién manual estd compuesto por tres pantallas. Por favor, rellene los siguientes datos [campos obligatorios #]:

Busgue y seleccione un destinatario a través del siguiente formulario o elija un usuario de su libreta

Tipo Destinataric ‘@ Profesional  © Entidad

Tipo Destinatario: Elija una opcion | %
Comunidad destinatario: Castila y Ledn w
Pravincia destinatario:

Colegio Destinatario

Cestinatario (*):

| Fizcalia Provincial de Burgos | w |

ﬂ

Seguidamente, el sistema presenta la pantalla correspondiente al Paso 2, donde se
deben rellenar los datos correspondientes al asunto de la notificacion. En primer lugar,
es necesario especificar si el envio se trata o0 no de una pieza. Si no es una pieza, se
debe seleccionar un tipo de procedimiento del menua desplegable y rellenar el nimero
del procedimiento (nimero en la primera casilla y afio en la segunda).
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Si no es pieza habra que
rellenar tipo y n° de
procedimiento

2. Asunto

Rellene los siguientes campos [ Campos obligatorios (%) ]

— Datos del asunto
Tipologia: |Ejec:uc:i0'n i |

Procedimiento

Tipo de procedimiento (*): | EJECUCION DE TITULOS JUDICIALES [ETJ] (SOCIAL) M |

MN® procedimiento (numero/AAa4) (*): 12334 A 2015

e |

Si, por el contrario, el envio se trata de una pieza, es necesario especificarlo
seleccionando la opcion correspondiente en la pantalla. En ese caso, el menu
cambiara ligeramente, y sera necesario rellenar el tipo y nimero del procedimiento
origen de la pieza y el tipo y numero de la pieza. Adicionalmente, se debe especificar
el nimero de la pieza.

Notificacion manual( Paso 2 de 3 )

Si es Pieza Separada habra que
rellenar Tipo y n® del procedimiento
origen y dela pieza

Rellene los siguientes campos [ Campos ohbligatorios (%) ] /,,'

2. Asunte

/, Datos del asunto \—
Tipologia: Pieza Separada ot
Procedimiento origen
Tipo de procedimiento origen (%) ACTOS PREPARATORIOS [APR] (SOCIAL) v
MN® procedimiento origen (nimero/AA484) (4 1111 S| 2018
Pieza
Tipo de procedimiento pieza (*) PIEZA CUESTION INCIDENTAL ESPECIAL PRONUNCIAN [PCI (SOCIAL) v
N° procedimiento pieza (numero/AA84) (*)] 1123 £ 2015
M® Pieza

\_ J

Una vez rellenos los datos, es necesario pulsar “Siguiente ” para alcanzar el Ultimo
paso para el envio de la notificacion: la seleccion del documento principal y adjuntos
del mensaje. El documento principal del mensaje sera de formato “.rtf” o formato
“.pdf’. Para seleccionarlo, es preciso hacer clic sobre “Examinar” y, en el cuadro de
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didlogo emergente, buscar el fichero en la ubicacion donde se encuentre.
Adicionalmente, el usuario puede adjuntar anexos a la notificacion. Estos anexos
deben ser de formato “jpeg”,“.jpg”, “.tif”, “.pdf”,“.rtf”, “.odt” 0 “.zip”

Abrir

Buscar n: |I;-'-‘J pruebas V-I ¥ "|:E

Y _-:.' 2015010000058059_0
# [ManualiZ. Azunto} = Manuali3. Documentos | -fa i-_.D 3 firmado[1] - bar

Documentos |- Prueha
redentes [ prucha_rtf

- ar
I Notificacion manual( Paso 3 d =

Mis

documentos

&

E
o
al

2. Documentos

Rellene los siguientes campos [Campos oblig .
- R . 7] Mombre de archivo: | | [ Abrir ]
Mis sitios de: 3

red Archivos de tipo: :rtf,pdf w , Cancelar

Documento principal Lof, .pdfl (%) ©
Examinar
Documentos Anexos [.pdf, .rif, .jpeq, .jpo, .tif, .odt, .zip@
—\[Pulsar en + para adjuntar ]

Documento principal

Pulsar examinar para adjuntar
documento principal de la
notificacion

dlExns

Una vez introducido el documento principal y, opcionalmente, todos los anexos
requeridos, se requiere pulsar sobre “Siguiente ”. En ese momento, el sistema
presenta la pantalla resumen previo al envio, donde se pueden comprobar los datos
correspondientes a la notificacion:

"1 Destinatario: profesional y entidad

1 Asunto: tipo y nimero de procedimiento si no es pieza o tipo y niumero de
procedimiento origen (principal), nUmero de pieza y tipo y nimero de procedimiento
de la pieza si se trata de una pieza

"1 Documentos: Nombre del fichero principal y de los ficheros adjuntos de existir éstos

Junto a cada uno de los pasos se muestra el enlace “Modificar”. Si se hace clic sobre
dicho enlace, el sistema nos lleva a la pagina correspondiente a dicho paso para que
el usuario pueda modificar los datos introducidos.

Una vez confirmados los datos, es necesario pulsar sobre “Firmar y Enviar’ para
proceder a la firma electronica del documento principal y del envio a través de
LexNET. El sistema solicitara la introduccién del PIN de la tarjeta criptografica para
proceder a realizar la firma.
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Notificacion manual - resumen de datos introducidos

- Remitente: -
Organo Judicial: JDO. PENAL N. 1 [0905951001 ]

Codigo de la Oficina de Reparto: [ 0305351000 ]

Revise todos los datos cumplimentados para proceder a su firma y envio:

1. Destinatario - Modificar
Profesional:

01PF APELLIDOZPF PRUEBASPF [33333]

Entidad: llustre Colegio de Procuradores de .
Mediante estos enlaces se

puede acceder a los distintos
pasos para modificar los
datos introducidos

2. Asunto - Modificar *___

Tipo Procedimiento [EJP] EJECUCION PROVISIONAL RESPO, LIDAD CIVIL (PENAL)

Nimero Procedimiento

3. Documentos - Modificar Si todo es correcto, se

Documento Principal: B | D:\Usuarios\isdefe\Documents\Escritos\Anexa2. pdf pulsa Firmar y Enviar

Cuando se ha realizado correctamente el envio de la notificacion, el sistema muestra
una pantalla que informa al usuario de la correcta ejecucion de la operacion y de que
se puede consultar la notificacion enviada en la carpeta “Acuses de Recibo”. Si se
pulsa en el enlace “Acuses de Recibo”, el sistema presentara dicha carpeta, donde se
mostraran los acuses de las notificaciones enviadas

Su Notificacion ha sido enviada correctamente.

Puede verificar su envio en su buzon, en la carpeta : Acuses de recibo
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3 PROCESO DE INTEGRACION EN LOS ESCRITOS DE TRAMITE

Los escritos de tramite entraran directamente en el tramitador Adriano, no en los
Decanatos.

En LexNet, los 6rganos judiciales destinatarios del escrito desde el rol “Oficial” entraran en
Lexnet y descargaran el escrito.

3.1 GESTION DEL ESCRITO DE TRAMITE EN LEXNET POR EL ORGANO JUDICIAL
DESTINATARIO.

PASO 1: INCORPORAR AL SGP

1. Acceso a Lexnet a la Bandeja de Entrada.

[fﬁm = LoET S o fare

0]
Letrado Admon. Justicia - [Sevilla-Sevilla] JOO.MENORES
Inicia = Bandeja de entrada Rol © | Letrado Admon. Justicia v| Aceptar
Buzdn:
[[5evilla-Sevilla] JOO. MENORES w]
Aceptar
Buzdn Notificaciones ltineraciones Libreta
Carpetas Bandeja de entrada

B Bandeia de entrada (2)
BB Pendientes de tramitar (4

B s > En este memento tiene 3 mensajes en su Bandeja de entrada. Seleccione en la sigulente tabla aguellos mensajes que desee incorporar al
B Carceimicn () -
E Acuses de recibo Tipo de Mensaje - Hurgente
! Werificaciones de lectura
= 22?;?{: ;ﬁ:r:j:;eiamones Encontrados: 3 | Salsccinados 2] Mensajes por pag |
n it REMITENTE ASUNTO oo paPQ  FECHAENVIO
_lﬁt Jﬁ [0 [~ escrimo ey {_)%ﬂf"“—‘—m 0= Hilosodololes 012015 e SRS
[0 &~ Eescrmo T T R TR  Juiio verbel (250.2) GIVIL) 52014 vry:  JZL0IS
I @ ESCRITO iSRS Juicio verbsl (250.21(CIVIL) 112018 vy i
J«| I

Marcar como no leido Descargar Incorporar al SGP

AVISC: Les horas mostradss por LexMET son horas peninsulares (GMT+01:00}
Accesibilidad

© Ministerio de Jusiicia
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2. Picando sobre el ASUNTO, el 6rgano judicial comprobaré el los datos del escrito y
la documentacion sobre el que se envia el escrito de tramite:

Bandeja de entrada

Tipo _
Mensaje: Escrite
Asunto:
Ejecucion de titulos judiciales (CIVIL)
Remitente:

Usuario: i
Colegio de Procuradores: liusire Colegio de Procuradores de Granada[P18037)]
Destinatarios |
Organo: JOO. MEMORES
Tipo de Organo: JOO. MENORES
Fecha:
222015 - 11:59
Documentos
NuevesAcontecimientosAdriano. pdf (PRINCIPAL)
Catalogacion: QUERELLA
Datos:
Procedimiento : Ejecucion de titulos judiciales (CIVIL) [ETJ]
N* Procedimiento 01,2015
Identificador en LexMNET: 201510000053015

Volver Descargar Imprimir Incorporar al SGP

3. Una vez comprobado el escrito y el receptor, asi como la documentacion adjunta el
organo judicial podra CANCELARLO (es decir rechazarlo) O INCORPORARLO AL
SGP, es decir, el escrito entrara en el sistema de gestién procesal Adriano.

4. Pincharemos en la opcion INCORPORAR AL SGP. Una vez incorporado el escrito
de trdmite se quedara en la Bandeja de “TRAMITADOS”
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Buzén Notificaciones Hineraciones Libreta

Carpetas Bandeja de entrada

B Bandeja de entrada (1)
B Fendientes de tramitar (4
B Tramitados 1 Incorporados al SGP.
Cancelados
Acuses de recibo
Yerificaciones de lectura
B Registro de cancelaciones
i Carpeta personal

o m

hinisterio de Justicia

Pendientes de tramitar

AS1E0: Las horas mostradas

Al procurador que presentd el escrito de tramite, le aparecera esta aceptacion del
siguiente modo: En la Bandeja de Acuses de recibo/ Aceptados.

Carpetas Acuses de recibo

B Notificaciones Recibidas
[ ] Recogidas En este momento tiene 4 acuses de recibo de escrito en su carpeta Acuses de recibo. Estos mensajes estan pendientes de aceptacion o
B Asumidas por Colegio rechazo por el SGP del érgano destinatario. Seleccione en la siguiente tabla aguellos mensajes gue desee descargar

ﬁ Traslados de copias
[ ] Recogidos
B Asumidos por Colegio

Encontrados: 4 | Seleccionados : 0

Dias visibles de acuses: Mensajes por pag :

-iAEuses de recibo (4) ™ TIPO MENSAJE DESTINATARIO ASUNTO phoc.  peQ  FECHA ENVIO
Aceptados (7)
JDO. PRIMERA INSTANCIA N. 3 de Sevilla Eiecucién de titulos judiciales 22/12/2015
ﬁic Rec?azadcs (3;) O & ESCRITO (41051 42003] L 0142015 ETJ 11-58-33
arpeta personal
peE Eiecucién provisionsl 221272015
ESCRITO  JDO.INSTRUGCION N. 3 de Sevilla [4109143003] 0172015 EJP 4
[PENAL) 10:43.24
G | (=1 | INICIADOR ~ OF. REGISTRO REPARTO INSTRUCGION de Sevilla - 17/12/2015
O B asuwmo [4105143000] Homicidio 11:33:28
INICIADOR ~ OFICINA REGISTRO REPARTO CMIL de ] ) 10/12/2015
O &1 ASUNTO [18D8742000] Respor profesional DE:53.23
d4H» D 55|
Descargar

PASO 2: DESCARGAR EL ESCRITO DE TRAMITE

Una vez incorporado el Escrito de Tramite en el SGP, nos dirigimos a la Bandeja de
Tramitados y localizamos el escrito con el que vamos a trabajar.

- Bandeja de enfrada (1)

Pendientes de tramitar {4) En este momento tiene 21 mensajes en su carpeta Tramitados por SGP-
B Tramitados (12)
B Cancelados (2) Tipo de Mensaje Clurgente

B Acuses de recibo
B “verificaciones de lectura
Registro de cancelaciones

B Carpeta personal u s REMI ASUNTO N°PROC. proe  FECHA ENVIO

Encontrados: 21 | Seleccionados - 0 Mensajes por pag :

(4 | = (] ESCRITO Cramneaia Juicio verbal (250.2) (CIVIL) 52014 FEtr
0 prp— S ESS o orbal 5021 (CIvILy p— TRE A0
EI ESCRITO [ses] Juicio verbal (250.2) (CIVIL S/2014 VRB E?:g%g)‘s
) ESCRITO — Cuenta de sbegado (VLY 10172015 cua Q12015
) ESCRITO w Cuenta de sbegado (CIVILY 1012015 cua (1201
EI @ ESCRITO [=e] Monitorio (CIVIL S/2013 MON g;‘;igg)‘ s
EI ESCRITO [se] Monitorio (CIVIL S/2013 MON 33‘1;%31 s
] ESCRITO = Adopeién (CIVILY 74asaa42018  wos  2II1EMS

Pulsamos en el escrito y comprobamos los datos del mismo:
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Tipo .
Mensaje: Escrito
Asunto:
Juicio verbal (250.2) (CIVIL)
Remitente:
Abogacia General de la Abogacia General de la Comunidad Granadaf18]
Comunidad:
Destinatarios |
Organo: JDO. PRIMERA INSTAMCIA N. 3 de Sevilla , Sevilla [4109142003]
Tipo de Organo: JDO. PRIMERA INSTAMCIA
Fecha:
151242015 - 10:18
Documentos
PrusbaEserito pdf (PRIMCIPAL)
Descripcion : pruebha gabinete juridico
Catalogacion: DOC.REPRES PARTES CESAC. PROCUR.JABOGADO
Datos:
Procedimiento : Juicio verbal (250.2) (CIVIL) [VRE]
N* Procedimiento 52014
Identificador en LexNET: 20151000008 1396
Estado: _
Aceptado por el ergano destino el 13122015 - 10:41.
Historia

€] 15/12/2015 - 10:49: JDO. PRIMERA INSTANCIA N. 3 (Sevilla) INCORPORA A LexMET EL ACUSE DE ACEPTACION
=] 151272015 - 10:22: JDO. PRIMERA INSTANCIA M. 3 (Sevilla) LO INCORPORA EN EL SGP

Mover a : [Seleccione Carpeta ~]  Mover Volver Descargar Imprimir

AWISO: Las horas mostradas por LescMET son horas peninsulares (GMT+01:00)
Accesibilidad

Elegimos la opcion Descargar de los botones que encontramos en la parte inferior
derecha de la pantalla.

Historia
I©] 15/12/2015 - 10:49: JDO. PRIMERA INSTANCIA N. 3 (Sevilla) INCORPORA A LexNET EL ACUSE DE ACEPTACION

=] 151272015 - 10:22: JDO. PRIMERA INSTANCIA N. 3 (Sevilla) LO INCORPORA EN EL 5GP

Maover a : [Seleccions Carpsta ~]  Mover Volver Descargar Imprimir

AWIS0: Las horas mostradas por LessMET son horas peninsulares (GMT+01:00)
Accesibilidad

Copiamos el numero Identificador en LexNet que encontramos en los datos del

16/02/2016 Notificacidn y Escritos Procuradores. Juzgado de Menores Péagina 12 de 20




CONSEJERIA DE JUSTICIA E INTERIOR
Direccion General de Infraestructuras y Sistemas

JUNTA DE ANDALUCIA

Escrito y al pulsar sobre Descargar, aparece el siguiente mensaje:

Datos:
Procedimiento : Juicio verbal (250.2) (CIVIL) [VRE]
N* Procedimiento 32014
Identificador en LexNET: (20151 DDD00S 1396
Estado: )
Aceptado por el organc destino el 15M12/2015 - 10:41.
Historia
1S 15/12/2015 - 10:49: JDO. PRIMERA INSTANCIA N. 3 (Sevilla) INCORPORA A LexNET EL ACUSE DE ACEPTACION
S 15/12/2015 - 10:22: JDO. PRIMERA INSTANCIA N. 3 (Sevilla) LO INCORPORA EN EL SGP
Imprimir
¢Quieres abrir o guardar 20151222140907_Kw7kkVPXGg0ebE2_kpmu9tQ.zip desde lexnet3pruebas.justicia.es? &
Abrir Guardar | ¥ Cancelar [== (GMT+01:00)
io de Accesibilidad

Pulsamos en la flecha junto al boton Guardar y se presentan 3 opciones de las cuales
elegimos Guardar Como:

Datos:
Procedimiento : Juicio verbal (2350.2) (CIVIL) [VRE]
N® Procedimiento 52014
Identificador en LexNET: [2015 1 DDDD0E 1396
Estado: _
Aceptado por 2l drgano destino el 15M 22015 - 10:41.
Historia
(S 15/12/2015 - 10:49: JDO. PRIMERA INSTANCIA N. 3 {Sevilla) INCORPORA A LexNET EL ACUSE DE ACEPTACION
=] 15M2/2015 - 10:22: JDO. PRIMERA INSTANCIA N. 3 (Sevilla) LO INCORPORA EN EL 5GP
Guardar
;Quieres abrir o guardar 20151222140907_Kw7kkVPXGgOebE2_kpmu9tQ.zip desde lexnet3pruebas.justicia.es?
Abrir Guardar y abrir
io de [FT

Automaticamente se abrirA una carpeta de Descarga adecuada a cada jurisdiccion
(MENOREYS) en la que seleccionaremos la carpeta que identifiqgue el nimero de nuestro
juzgado y sustituimos el nombre con el que nos sugiere que grabemos el archivo por el
gue hemos copiado del Identificador en LexNet (en nuestro caso 201510000081396).
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% Guardar como
e - — =
UU | & v Administrador ¥ Descargas » - ‘ 4f| Buscar Descangas Pl
Organizar Mueva carpeta 4= - @
. Favoritos 2 Nombre Fecha Tipo Tamafic *
BE Escritorio [l

¢ Google Drive
__,, Sitios recientes
.J"} Musica

4. Descargas

m

- Bibliotecas |
| Documentos

[ Imagenes

o' Miisica -
E Videos = 4 frrs i -
Nembre: § 201510000081396] i
Tipo: [Carpeta comprimida (en zip) ("zip) v]
“ QOcultar carpetas [ Guardar ] I Cancelar |

Pulsamos el boton Guardar y vemos un mensaje de aviso indicando que se ha
guardado correctamente y con varias opciones para realizar. Si queremos ver donde
se ha guardado, pulsamos la opcién Ver Descargas.

Mover a : | Seleccione Carpeta ~|  Mover Volver Descargar Imprimir
La descarga de 201510000081396.zip se completa, Abrir | ¥ ||  Abrir carpeta fes (GMT+01:00)
E Accesibilidad

Se abre la carpeta que contiene nuestro escrito.
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% Guardar como

& .
S |,Q, b Administrador » Descargas »

Organizar « Mueva carpeta

Mombre Fecha Tipo

-
. Favoritos E
o 22/12/201513:27 Carpeta comprimit... 5

& Google Drive

BE Escritorio -

1, 201510000081396.zip

m

& Sitios recientes
@' Misica
JL Descargas

- Bibliotecas
5] Documentos
| Imagenes
o Misica
B videos = [l] i | '

Mombre: |

Tipo: ICarpeta comprirmida (en zip) (".zip)

[ Guardar II Cancelar |

« Qcultar carpetas

Si abrimos la carpeta creada, vemos los documentos que contiene:

Tamafio comprimido  Fecha de modificacidn

MNaombre : Tipo
L 2014_0000005_VRE_20151000008139620151215101812_01.pdf Adobe Acrobat Document 21 KB 22/12/201514:31
24 KB 22/12/201514:31

E 2014 _0000005_VRB_20151000008139620151215101812_01_PruebaEscrito.pdf  Adobe Acrobat Document

El primer documento es el acuse de recibo, y el segundo, seria el escrito que tenemos
gue incorporar en Adriano.

3.2 GESTION DEL ESCRITO TRAMITE EN APLICACION JUZGA DO DE MENORES
Lo primero que hemos de hacer es Registrar el Escrito en la aplicacion de Juzgado de

Menores. Para ello, una vez hemos accedido a la aplicacion, elegimos la opcion
Utilidades :
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Elegimos la opcion Registro de Asuntos:

g Utilidades
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Seleccionamos el tipo de asunto que corresponda:

Opciones de Registro HUEVOD

Tipo Asunto:;

[ ||

Cooperacian Jurizdiccional  CPJ

Diligencias Preliminares DLP
Expedierte de reforma hEM

Guardar | Cancelar

Rellenamos el resto de los datos que nos solicitan:

Direccion General de Infraestructuras y Sistemas

Opciones de Reqistra HUEVO
Tipo Asurto: M® e Registro: Ampliacion:
e | ﬂ
Tipo Interviniente: Tipo Intervencidn: Ident.:  mdm. Identidad:
F.] me o .| [12345678z walidar (F4)
Mombre: Apefido 17 Apelido 29 Ret. Expedierte personal Buscar (F3)
| Prueba | PRUERA | PRUEBA, [ 4109153001 20160000001 Domicilios (FE)
Aliss | Represertarte legal |

= K Fecha Nacimiento:
Guardat | Cancelar

Y tras validar los datos, pulsamos el boton Guardar y el sistema mostrara el N° de
Registro General asignado al asunto de menores.

Para abrir el asunto, existen tres métodos.
» Através de las consultas
* Ampliar datos del asunto
e Tramitar
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.Los dos ultimos aparecen dentro del mena Tramitacion de la pantalla principal.

El siguiente paso sera asociarle el acontecimiento adecuado. Para ello, una vez localizado

nuestro asunto, elegimos el acontecimiento INDONORES ->Incorporacion Documento No
Resolutivo.

i Juzgados de Menores-PRUEBAS , PRUEBA - JUZGADO DE MENORES N° 1 SEVILLA

consultaz

ﬁ E ADRIANG

SEINSIR
fechesegon 12/02/2016

Impulzo v
seguimiento

Trarnitacion

| Agenda

Integracidn Estadisticas

Liilidade=

| fuuda

obre Tramitacidn

I:‘ Procedimisnta: - Fase: Fec. Ertrads: Di|igencias é‘i@
Azu. Principsl: 41031-53-5-2016-00000071  Estado: 120202016 Preliminares

Buscar Tramites

Wer Asunto
" Modeloz
™ Tramites Denotminecion de Maocdslo o Tréamite: |
(* Todos
- Procedimienta || [ Cadign | Denominacisn | ModiTran =
E Articulo FEHI Actualizar fechas de hitos T
B REI‘nI.SIDn dde sente FIFik Firmeza de la sentencia T b
E Ir?m!:es e U,S? n IE*H Solicitud de Cooperacion Junzdiccional T
- r&mites genérica T :
B- GRUFO_DOCUME INCME Incoan::fon pfeza de medidas cta.utelan.es. T
B TIPO DOCUMENT IMCRC Incoacion pieza de responzabilidad civil T
; acta INDOMORES Incarporacidn documento no resolutiva T
Auto || INDORES Incorporacidn documenta resolutivo T
Auta que pon ITIM Itineracidn T
Caratula ITING llineracitn Guardia T
Céduladedte | nTL B Matificacién via LesMET [meltiple] T =
Cédula de nal
Citacian < | v
o CDMparecenc 23 ds 47 @
- Deeclaracidn Ll Refrescar
I I

| 9|

Pulsamos dos veces sobre el acontecimiento y nos pide actualizar la fase y el estado:
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= 71 P
@ 0 0 A %
SEINSIR
Tramnitacion s:ngfi:\l?:n:o Consultas Agenda Inteqracidn Estadisticas Lhilidades | Aguda fechs sesién  12/02/2016
Tramitar Operacion x| _
Procedimiento: .
asu principst: 409 (INDONORES) Actualizar Estados y Fases
Buscar Tramites
Faze:
Fecha Fase:
Wer Asunto
e " Mode )
Actuaciones C Trém Estado:
& Todc J Fecha Estado | 420200018
B-
x
Fl Salir

=iy

El siguiente paso es incorporar el documento. Para ello, pulsamos el boton Buscar, para

seleccionar el documento que queremos incorporar. Podemos afadir una descripcion y
pulsamos en Aceptar.
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B

Procedimiento: -
aau principat 4709 [INDONORES) Incorporar documento externo

Buscar Tramites

Seleccions documento:

Daoc:

Buscar
" Mode

@ Todc| | Descripcion:

Ver dsunto

v

1 : Aceptar Salir

1

It i |

Si pulsamos en el enlace Ver Actuaciones, y en acontecimiento, podemos comprobar que

se ha realizado correctamente.

Acciones sobre acontecimientos Tramitar

Procedimisnta: - Faze: Fec. Ertrada:
Asu. Principal: 41091-53-6-2016-0000001  Estado: 12/02/2016

s . =
Diligencias =

Preliminares

Ver TramitesfAcontecimientos

Acontecimiento |

m

Descrpcion:

Organo:
m

Fecha:

Juez:

Guardar | Cancelar

Ll

Una vez asociado el acontecimiento, se provee el acontecimiento tal y como se ha hecho

hasta este momento, mediante Emitir Documento.
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