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ADRIANO Y LEXNET

1.- ¢Qué pasos debemos dar para la recepcion de las
demandas en el Juzgado?

» Las demandas son recibidas en el Juzgado a través de Nautius (aplicacion
de itineraciones), junto con la documentacion correspondiente. Normalmente,
podremos cotejar los asuntos que encontramos en dicha herramienta con el
listado en papel facilitado por la Oficina de Registro y Reparto.

= Antes de aceptar los asuntos recibidos, consultaremos en Nautius la
documentacion recibida ampliando los datos del asunto:

¥4 DSDCAS3D-21E9-4620-B23E-9A3FE972DESD

De: Registro ¥ Reparto {Juzgado 12 Instancia)
Para: Juzgado de Primera Instancia n®3

Envio de Asunto - INSCI¥ - 93/2016

M.IG 4109142C20160000115 =

Descripcion: ejecucion economica de la deuda (ID EMVIO LEXMET:
M2 Identificativo: -
Motiva: REP

ampliacion: ejecucion economica de la deuda (ID EMVIC LEXMET:

-
1| | 5

Ficheros adjuntos: 3

101463+01.POF
IntercambioCGRI. xml

—Estado

Erviadoel  20/05/2016 09:31:10
Recibido &l 20,/05/2016 09:31:31
Respuesta el

[ Aceptads

[ Rechazado por

» Una vez aceptados los asuntos, podemos localizarlos en Adriano a través de
la “Consulta de Asuntos Alarde”, filtrando por la fecha de entrada.
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= Una vez localizados, el/la LAJ del Organo Judicial, podra introducir en el
campo “Motivo” de los datos del acontecimiento, la minuta que le
corresponda, para poder empezar a trabajar con el asunto. Este campo estara
disponible en todos los acontecimientos.

Como alternativa para gestionar la minuta del escrito, también disponemos de
la herramienta Expediente Digital (visor), la cual permite a través de las
“Notas” introducir la minuta correspondiente. Sobre esta herramienta
hablaremos més adelante.

"+ INFORMACION | INTERVINIENTES ACOMTECIMIENTOS | OBJETOS | ORDENES |

Elirnimar | .ﬂgtualizarl Ampliat: | Reqistrar | Asociado | Ejecutar |

, Incoar Procedimiento (SUM - 000123,/2016)

) TR

Grgano ;
Procedimisnta:

Acontecimiento : Incoar Procedimiento

Mrirmera : | Fecha |14;’usf2015

Estada I |
Fecha I Mokitvo: | | |

Descripcion:
{SUM - 000123,/2016)

-
[

Fichero asociada:

Editar |

2.- ¢Como podemos comprobar facilmente las firmas
digitales con las que cuenta la documentacion prese ntada
por los profesionales?

Si abrimos en Adriano el documento recibido (editar), encontraremos arriba a la

derecha el botdn “Panel de Firma” mostrandonos a la izquierda la relacion de
firmas digitales con las que cuenta el documento.
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28 442063+01.PDF - Adobe Reader [_o]x]

Archiva  Edicion Yer Wentana Awuda x
B = S Lol = : Lo :

2 e B & = | £ | = | s . | ol Herramientas | Firmar | Comentario

Ié;ﬂ Hay al menas una firma que presenta problemas,

A

E_[ Firmas [ [¥]

Rk Walidar todas

za

# 4 Rev. 1; Firmado por PRE-§

E5§= -

Rasumen del Menzajs LexNET - Escrito

IdLaxhet 2METD00CHOT 154
Agurts Iim e

I 70 EEITe0u0T]
Dectnatarios Segano e ey
Tipo ge organo | a0 PrinERA reETANGIA
Feoha hors srvic JEEO01E 1203

EscamoDE
TRAMITE ocfiFincead CONG
[ oo

Diatos. ded mencale [Stacin v my
[1® procadtmients =

Fmanisc TORIEIC ANGEL PROFEZICRAL

- Huets LeET:
) Tocks s horms reteridas por LeshET 3on de ambiln Peninoutar:

3.- ¢ Podemos aceptar escritos recibidos mediante Le  xNET
gue tengan firmas digitales calificadas como “No va lidas”?

Si, las firmas calificadas de este modo no significa que realmente no sean validas,
sino que la Direccion General de Infraestructuras y Sistemas solo valida y certifica
las firmas digitales realizadas sobre documentos por las aplicaciones y sistemas
propios, esto es, por las aplicaciones Adriano y de Expediente Digital.

Las firmas digitales realizadas desde aplicaciones externas como LEXNET, no
pueden ser verificadas por los sistemas de gestion procesal. Lo que si verifican los
sistemas de la D.G. es la validez de la procedencia de los documentos, certificando
su origen desde la plataforma LEXNET para todos los incorporados desde la misma.

Las firmas digitales realizadas sobre documentos, solo pueden ser verificadas contra
las plataformas o aplicaciones en las que se realizan, o sobre los sistemas de
comprobacién por ellas habilitados. Asi la D. G. tiene disponible el sistema Verfirma
habilitado en el Portal Adriano, para los documentos firmados en sus aplicaciones.

Por otra parte, la imposibilidad de comprobar la validez de una firma digital en un
documento, no implica la no correccion o la no legalidad de la misma, ya que ello
puede deberse a multiples factores: no disponibilidad de conexién con la plataforma
firmadora o con su servicio de verificacion, distintas parametrizaciones de tiempo
entre los servicios de firma y los equipos solicitantes, falta de acceso a las Listas de
revocacion de los emisores de certificados, firmas realizadas por aplicaciones no
publicadas o no accesibles, etc.

A los efectos de permitir la incorporacion de documentos en los sistemas de gestion
procesal, o que autentica la procedencia de la documentacion incorporada desde
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LEXNET, es el canal establecido entre ambas plataformas, acreditando su validez
técnica-normativa el propio origen de los mismos: LEXNET.

4.- ¢ Tenemos que imprimir la demanda y documentaci6 n
recibida?

No necesitamos imprimir la documentacion, pues ésta la encontraremos dentro del
asunto en Adriano como “documentos recibidos”. Ahi podremos localizar:

1. El acuse de LexNET.

2. La demanda.

3. Elindice de documentos aportados con la demanda
4. Documentos adjuntos.

A fin de identificar los distintos documentos, es fundamental que el Profesional
adjudique un nombre a cada uno de ellos e incluya el indice con su relacion.

5.- ¢ Es obligatorio que el Profesional incluya un i  ndice de
la documentacion que acompafa a la demanda?

Conforme al articulo 9.3 del Real Decreto 1065/2015 de 27 de noviembre, sobre
presentacion de escritos y documentos por canales electrénicos, la presentacion de
escritos debera ir acompafada de un formulario normalizado con el detalle o indice
comprensivo del niamero, orden y descripcidon somera del contenido de cada uno de
los documentos...”

Como consecuencia de esta disposicion, si el Profesional no incluye este indice
normalizado, podremos rechazar/cancelar el escrito en cuestion, basandonos en
este precepto.

6.- ¢Como procedemos si el Profesional remite la
documentacion al Juzgado en soporte digital (CD, po r
ejemplo)?

Cuando el Profesional no pueda mandar los archivos adjuntos por LexNET, bien por
su capacidad (15 MB) o por su formato, indica el Real Decreto 1065/2015, que
debera presentarla in situ en algin soporte digital. En estos casos, el Juzgado
guarda el contenido del CD o similar en una carpeta del equipo (podemos
denominarla “descargas CD”). A partir de aqui podemos distinguir dos supuestos:
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a) Presentacion del escrito por LexNET y la documentacién anexa en
soporte digital (exceso de cabida): la documentacion del CD o similar la
incorporaremos a Adriano a travées del acontecimiento asociado
“Incorporar documento digitalizado (IDOD)”.

b) Presentacion del escrito y documentacion anexa en soporte digital:
incorporaremos la informacién a Adriano a través del acontecimiento
“Recepcion de escrito en sede judicial "~

En ambos casos, se debera descomprimir el archivo zip que se haya podido
presentar en CD/LexNET e incorporar los documentos por los
acontecimientos indicados, que permitirAn incorporar tantos
documentos como se hayan incluido en el CD/LexNET.

wi. Incorporacién de fichero externo E

Nueva Documento

i~ Datos del fichero & incorporar
*

Eliminar

Wizualizar

Descripcion del Documento: ﬂ
DOCUMENTO = Grabar

Tipa Documental:
hn[ _I ATESTADO JUICIO RAPIDO CON DETENIDO

Fichero & incorporar:

I Afadic
Aceptar I LCancelar | Anular |

7.- ¢,Como presenta el Profesional la copia de la de manda
para la otra parte?

Por precepto legal, el Profesional debe presentar una copia fisica de la demanda
para dar traslado a la otra parte. El Juzgado, por tanto, no se quedaria con ninguna
copia fisica.

En los casos en que el Juzgado prefiera trasladar esta copia digitalmente, se puede
hacer uso del acontecimiento NOTLEX, con el limite de capacidad permitido por
LexNET (15 MB).
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no ha
scritos

8.- ¢ Como informa el Juzgado al Profesional de que
presentado el traslado de copias requerido en los e
de tramite?

Si comprueba en la documentacion recibida que no aparece el resguardo
correspondiente, se proveera el escrito (acontecimiento “Provision de escritos”)
acordando la subsanacion; notificandose a continuacion al Profesional con el
acontecimiento NOTLEX para informar al mismo de la subsanacion a realizar.

9.- ¢Qué pasos seguimos para la recepcion de escrit  os de

tramite en el juzgado?

= El/la LAJ puede controlar en LexNET los escritos recibidos para detectar de
qué tipo son, asi como la urgencia en su tramitacion. Si lo ve conveniente,
puede sacar una impresion de pantalla de la bandeja de entrada o exportar la
informacion a una hoja de célculo, para hacer las anotaciones oportunas y
pasarlo as tramitadores y gestores.

N> TIPO 5
| | MENSAJE REMITENTE ASUNTO PROC. PROC. FECHA ENVIO

[] & EescRiTo GESRTGMNERESTEVE  bstenciin Secretarios ssspoi0  ass  ShEE0IE
0 & escrmo ﬁfﬁ]m GINER ESTEVE Abstencion / Recusacion Jueces ssoto ass  (RRARIP
[0 &  escRTo gy CINERESTEVE - spstencion / Recusaciin Jueces ssamot0 ass  JEOSEDIE
[0 & EscRrme SerT GINERESTEVE  pstercion ! Resusasion Jueces gsse0in aBs  DoOS01e
0 [ escrimo ﬁ'fﬁ ]RT GINER ESTEVE Abstencion / Recusacion Jueces smszoto ass  (9ReRR°
[0 &  escRTo gy CINERESTEVE - spstencion / Recusaciin Jueces sssmotn ass  J2EEDIE
[0 &  escRito e GMERESTEVE  apstencion  Recusacion Jueses 8552010 ABS  (agaol®
0 [ escrimo ﬁ'fﬁ ]RT GINER ESTEVE Abstencion / Recusacion Jueces smszoto ass  3RTAP
[] & EescRiTo o GINERESTEVE  apstencion / Recusacisn Jueses ssspoto aps  020EE0IE
[0 &  escRito e GMERESTEVE  apstencion  Recusacion Jueses 8552010 ABS  (agaiol®
0 &~  EescrTo ﬁ'f; ]HT GINER ESTEVE Pieza de Medidss Cautelares sss01n Pmc  Jaaole
[] & EescRiTo CERNTGMNERESTEVE  bstenciin Secretarios Bss0i0 Ass QoS0
0 & escrmo ﬁ'fﬁ ]RT GINER ESTEVE Abstencién Secretarios sz Ass ria'®
[0 &  escRTo Goany | O R ESTEVE Abstencién Secretarios sssm0i0 ass  QaoSEDiE
[0 & EscRrme ST GINERESTEVE  pbstencion Secretarios Bssa01D  Ass  D2DSi0ie
0 [ escrimo ﬁfﬁ]m GINER ESTEVE Abstencién Secretarios sz Ass  prione'®
O & escrro ﬁ!E;]HT GINER ESTEVE WWM 1232016 A3 },5'3;!23218
O &  escrio ﬁ!aE-i:E]RT GINER ESTEVE Www 1232018 Az |DA201E
0 [ escrimo %!EBE]RT GINER ESTEVE Abstencién Secretarios zaate ass (P5I00°

=

‘ Marcar como no leido Descargar Incorporar al SGP

= Cada Negociado se encargara de Incorporar desde LexNET los escritos cuya
tramitacion le corresponda.
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A continuacién, proveemos los escritos incorporados a través del
acontecimiento asociado REPRO (Provision de Escritos).

= Enviaremos a firma la resolucion con la que hemos proveido el escrito, a
través del acontecimiento asociado ENVFIR (Envio a Firma)

= El/la LAJ firma las resoluciones para que, a primera hora del dia siguiente, los
miembros de la oficina puedan proceder con las notificaciones de dichas
resoluciones.

= Para agilizar las notificaciones a Profesionales, utilizamos la opcion disponible
en el mend herramientas “Notificaciones LexNET de Documentos Firmados”,
gue permite realizar el acontecimiento “NOTLEX” de forma simultanea a todas
las resoluciones. Normalmente, resultara mas practico localizar estas
resoluciones utilizando los filtros de “GT” (Negociado) y “Fecha de Estado”.
Cada tramitador/gestor, gestionara sus propias notificaciones.

= Sobre este punto, no sera necesario imprimir los acuses de envio, pues se
pueden controlar a través de la consulta de Adriano “Notificaciones via
LexNET".

10.- ¢, Como debemos proceder si queremos proveer var  i0S
escritos con una unica resolucion?

Si queremos proveer varios escritos de forma simultanea, generando una Unica
resolucién, realizaremos de forma asociada el acontecimiento REPRO a alguno de
los escritos a proveer y Adriano nos dara la posibilidad de elegir entre todos los
escritos pendientes de proveer dentro del mismo asunto:

{Provision de escritos
i

i Mo Registro Escrito: quuugugu”
| Objeta Presentacion: |EpR J ESCRITOS DE PROFESTONALES

Tipa Escrita: CEN _| ESCRITO GENERAL
Fecha Presentacian: IW
|| Proyisidr rd
| Ferha Cancelacion: IW
i r— Excrito
{° Registro Escrito | Ohjeto Presentacidn Tipo Escrito | Fecha Presenl
% M81/2017 ESCRITOS DE PROFESIONALES |ESCRITO GENERAL  13/12/2017 8

ESCRITOS DE PROFESIONALES [ESCRITO GENERAL | 28/06/2018
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Una vez se hayan seleccionado los escritos a proveer con una “X”, el acontecimiento
se realizara del mismo modo que en los casos de provision individual.

11.- ¢ De qué forma podemos controlar los escritos g  ue han
sido o0 no proveidos?

Si queremos controlar los escritos que han sido proveidos, podemos utilizar dos
vias, a través del menu “Consultas”

1) Consulta Provision de Escritos : consulta especifica para localizar esta
informacion. En ella, encontramos un check con el que podemos seleccionar
si queremos localizar los escritos proveidos, no proveidos o los dos
indistintamente. Este criterio de busqueda lo podemos combinar con otros
filtros de busqueda, como la “fecha de presentacion” o el “Grupo de Trabajo”.

i, Consulta de Provision de Escritos

~ Acotaci
catacion N° Proc, Desde: Hasta:

Tipo Prac.: ||—_| I I
Tipo Aco.: I—_I

F.Presentaciin: I I

Ordenacidn

¥ Pravisin
& 5 = Mo

I~ TipoEscrita

[~ Fecha Presentacion
I~ Fecha Cancelacidn
I~ Tipoy N2 Procedim.

Prowizidn
Proveidos v

[E][=]

F.Cancelacidn: I I

Obj. Present.: I _I
Tipo Esctito: I _I
Grupo Trabajo: I

Presentador

+ Interviniente  Mombre Intarv.:l

" Abogado

" Procurador  Abooado: I _I

" Otro Repr.
Inicializar Acotaciones [rnprimif Fesultada | “er Resultado | Cgpiarl “er Escrito | LCerar |ﬂ
10 Py niento HES

Mamero MIG 10 A enta 7

2) Consulta Acontecimientos : a través de esta consulta también podemos
obtener informacién sobre los escritos que han sido o no proveidos. Para
ello, podemos hacer uso de algunos filtros basicos como:

- Tipo de acontecimiento: “Proveer Escritos”

- Estado: “Escrito Proveido” o “Escrito no Proveido”

- Fecha de Estado: en funcion del periodo por el que queramos
consultar.
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—Acokaciones a la Consulta Ordenacion
F. Ao, Desde: Hastat
Tipo Aco.: W_I @II I ¥ Registro General
Proveer Escritos Desde: Hasta: " F. Acontecimiento
ey IPRDU _I @IIOUDI;‘ZDIB |31-'{12"{2013 ™ Tipo Acontecimiento
Proveido
Tipo Proc,: l—_l I_ Btz
™ Int. Estadistico
Descripcion: I Grupn Trabajo: I_

Violencia de género
Interés Estad.: I _I Indiferente 7
Unidad: I
_I Desde: Hasta:
Estado Asunto: I _I @II

lnicia\izarAcotacionesl Imprimir Resultado | Verﬂesultadnl Cgpiarl Abrir Azunto LCerrar |‘|

Tipo Aconkecimiento Diescripcion Iimero | T |Estado

Prow: ritos COMPARECEMCIA TE:| 1 g 31/2016 | AA | Proveido g
Proveer Escritos TEXTO LIBRE Z5/06/2016 §/2017 Al  Proveido Z5/06/2015
Prowveer Escritas PROVIDEMCIA DESPUI 21/02/2018 | Procedimiento Ordinario 9/2017 M  Proveido z1/02/2018
Proveer Escritas TEXTO LIBRE 12/06/2016 | Juicio Manitario 732017 Proveido 12/06/2015
Proveer Escritos OFICIO SIMPLE RTF | 13/02/2016 | Juicio Monitorio 112018 Proveido 13f02/z018
Proveer Escritos 591.1 DILIGEMCIA DE 09/04/2018 | Juicio Monitorio 14/2013 Proveido 09/04/2018
Proveer Escritos ACUSE DE RECIEO TE | 05/02/2018 | Juicio Monitorio 14/2013 Proveido 05/02/2018
Proveer Escritos RATIFICACION DE LA | 13/02§2018 | Juicio Monitorio 1412018 Proveido 13/02/2015

1 de &

12.- ;Como identificaremos los escritos de personac ion en
LexNET? ¢ Como procedemos en estos casos?

Para poder identificar los escritos de personacion en el 6rgano judicial, es
imprescindible que el Profesional asi lo indique al adjuntar el documento, en el
campo “catalogacion” del escrito. De este modo, el érgano judicial podra visualizar
este tipo de escrito en su bandeja de entrada de LexXNET como “Personacion”.

Una vez localizado el escrito de personacion, procederemos a su incorporacion a
Adriano. A pesar de no estar grabado todavia el Profesional en el asunto, la
aplicacién nunca cancelara la incorporacion . No solo no se cancelara, sino que
también quedard grabado automaticamente en el asunto el dato del Profesional
correspondiente.

Podemos comprobar la entrada de los escritos, sean 0 no de personacion, a traves
de la “consulta de escritos recibidos mediante LexNET” , ubicada en el menu
“consultas”, y utilizando distintos filtros, como el Negociado (GT) y el Id Envio
LexNET.
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13.- ¢ Qué pasos debemos dar si el Profesional prese nta el
escrito de personacion en la Oficina de Registro y Reparto
correspondiente?

Los Profesionales presentaran las personaciones en la Oficina de Registro y Reparto
siempre y cuando desconozcan el Organo Judicial y el procedimiento al que debe ir
dirigido dicho escrito.

En estos casos, el Profesional utilizara un formulario especifico de LexNET para
las personaciones que permitird su recepcion por Registro y Reparto dentro de la
bandeja especifica de “PERSONACIONES”. No se posicionara nunca en la bandeja
de entrada habitual pues, de ser asi, generaria un nuevo asunto en Adriano de
Registro y Reparto y se duplicaria con el asunto que ya le ha llegado por Nautius o
estd a punto de llegar. Por este motivo, el escrito no se va a incorporar a Adriano,
sino que lo tenemos que tratar manualmente.

Una vez seleccionado el escrito, utilizaremos el boton “DESCARGAR”, para
guardarlo en la unidad L del equipo (Descargas LexNET), dentro de la carpeta de
Personaciones.

En funciébn de si el asunto esta pendiente de repartir o ya ha sido repartido,
guardaremos el escrito en la carpeta de “PARA ADJUNTAR ” o en la de “ENVIADOS
SIN DOCUMENTO”

-  PARA ADJUNTAR : en esta carpeta guardamos las personaciones
de aquellos asuntos que todavia no han sido repartidos, para poder
incorporarlos al asunto antes de su reparto. Esta incorporacion se
realiza desde el botén “Documentos ” de la aplicacion de Adriano
de Registro y Reparto.

- ENVIADOS SIN DOCUMENTO: en esta carpeta guardamos las
personaciones de los asuntos que ya hemos repartido. Esta carpeta
tiene la peculiaridad de que hace una copia de dicho escrito y lo
manda a la carpeta de personaciones del Juzgado correspondiente
para que lo pueda incorporar a su asunto.

Una vez guardado el documento, utilizaremos el botén “ACEPTAR” para confirmar la
recepcion y generar el acuse de recibo para el Profesional.

Si precisa de mas informacién, dispone de una guia especifica publicada en el Portal
Adriano:

http://portaladriano.justicia.junta-
andalucia.es/portal/adriano/.content/recursosexternos/pautasPresentacionPersonaci

on_00JJ.pdf
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14.- ¢Qué debemos hacer con los escritos presentado s
fisicamente en el Juzgado?

Para unir estos escritos a las actuaciones ya registradas en Adriano, tendremos en
primer lugar que escanear la documentacion recibida.

Una vez escaneada, vamos a convertir el documento con OCR para que nos permita
editarlo (por ejemplo, copiar contenido del mismo) Guardaremos el escrito en una
carpeta comun del juzgado, donde recojamos este tipo de informacion.

Finalmente, haremos en Adriano el acontecimiento de RERDJ (Recepcién de escrito
en sede judicial), a fin de incorporar la documentacion al asunto correspondiente.

Este acontecimiento esta configurado para poder asociarle el acontecimiento
REPRO en el momento de la provision.

15.- ¢Qué hacemos con la documentacion presentada
durante los actos de juicio, vista o audiencia prev a?

Esta cuestion nos puede llevar a tres supuestos:

1) Documentacion aportada fisicamente : escanearemos la documentacion
conforme se indica en la pregunta anterior y, a continuacion, la
incorporaremos a Adriano a través del acontecimiento “Incorporar documento
digitalizado (IDOD)".

2) Documentacion en soporte digital : guardaremos el contenido del soporte
digital en una carpeta de nuestro equipo, tal y como se indica en la pregunta
cinco, y la incorporaremos a Adriano a través del acontecimiento “Incorporar
documento digitalizado (IDOD)".

3) Material no digitalizable : si el 6rgano judicial no cuenta con el material
técnico necesario, elaborard una Diligencia de Constancia en Adriano,
indicando las caracteristicas de la documentacion recibida, su imposibilidad
de digitalizacion y acordando su custodia provisional.
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16.- ¢ Qué hacemos con los expedientes anterioresa  Enero

de 20167

La obligacion legal sobre presentacion telemética de escritos solo afecta a asuntos
registrados a partir de Enero de 2016. En estos casos, podemos optar por proceder
como hasta ahora, o bien, tener expedientes “hibridos”, que supondria trabajar con
una parte fisica del expediente, y otra digital.

17.- Al realizar el acontecimiento de “Envio a Firm a”,
¢puedo indicar un orden determinado en los firmante S?

Si. Al seleccionar uno a uno los firmantes, Adriano ira identificando el turno de firma
gue le corresponde a cada uno.

. Envio a Firma
— Firmante:

Sel. | Ord. Firrn. | Descripcion I

™ Juez Al | »
Sel. | Ord. Firrn. | Descripcion I -
® o1 IMPLANTADOR pruebas . Prueba _I

INDR& Martinez . Pedro

X |2 INS4 Alvarez , Alfonza
®_13 implantadord Martinez . Pedro

v Secretarios |, | o o T

Ord.Firm.
I” Otros NIF: | |

— Seleccion de documento:

Dacumento Principal: IDIDR DECRETA REEMBARGO ART.610

Tl

Aceptar |

LCancelar |
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18. — ¢Como podemos enviar a firma una resolucion q  ue
debe ser firmada por un sustituto del titular del O rgano

Judicial?

En estos supuestos, utilizaremos la opcién de “Otros” de la ficha del acontecimiento
de “Envio a Firma”, introduciendo el NIF del sustituto en el campo asociado
correspondiente.

A raiz de la nueva version de Adriano, contaremos en la ficha del acontecimiento con
la posibilidad de introducir varios firmantes sustitutos, afiadiendo uno a uno los que
fueran necesarios.

%, Envio a Firma
 Firmartes
Sel | Clrd. Firrr. | D escripcion |
INDRA
[~ Juez ‘ _I »
Sel | OrdFim_| D escripcion | -
INDR& Martinez , Pedo
illa , Faguel
INDRA “filla bis Doz Bis, Raguel bis
Letrado A. INDFA Aloaraz M Luz Jj
r Justicia a1 4
el | OdFim [ MWF |
NIF: |
Afiadir |
W tiod e _|

7

19.- ¢;Podemos hacer el acontecimiento “Envio a firm a
para varias resoluciones simultaneamente?

Si. A partir de la dltima version implantada de Adriano, la aplicacion cuenta con la
opcion de “Envio de documentos a firma ", dentro de las funcionalidades
relacionadas con la “firma de documentos” del mend “Herramientas”.
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. Seleccion de documentos a Firmar (Masivo)

—Acotaciones
Desde: Hasta:
Fecha Acontecimiento: @l IDU'B"{ZU” |31m3/2[|17 Diescrip, Aconk: I
Desde: Hasta:
Estados I _I Fecha Estado: @I I I
Tipo Proc,: I _I M2 Proc, Desde: Hasta:
Grupa de Trabajo: I—
‘er Resultado | Quitar | Limpiar | Enwiar a Firma | Salir |
[~ Marcar Todos |
Fieq.Gensal | Tipo Procedimients | Momero | F. Acont | Estado [ Descripcidn -
727 Ejgcucion de titulos judiciale  7/20017 01/03/2017 CEDU CITACION GEMERICA ARTICULD 152.2 [
727 Ejecucion de titulos judiciale  7/2017 01/03/2017 |Proveido ESTERILIZACION: INFORME PERICIAL
f I 7 2017 CEDU CITACION
u] L
37205 Juicio Monitario 2015 02/03/2017  Praveido TExTO LIERE
772010 Juicio Monitario 1/2M0 0303207 JUICIO SEFALADD asdas
7/2mo Juicio Monitario 172010 03/03/2017 | JUICIO SERALADD asdas
ANSATR i b ariteri; AR N3N342017 AT TEXTN | IRRF ﬁ
4 3

Conforme a la imagen, utilizaremos los filtros de blsqueda que necesitemos para
localizar las resoluciones y, una vez seleccionadas en el cuadro inferior, pulsaremos
en el botén de “Enviar a Firma”. Esta funcién, nos llevar4 a una unica ficha del
acontecimiento de Envio a Firma para que seleccionemos los firmantes. Al aparecer
una unica ficha, las resoluciones seleccionadas deberadn tener el/los mismos
firmantes.

20.- ¢Podemos enviar a firma todas las resoluciones
encadenadas de un mismo acontecimiento?

Si. A partir de la ultima version implantada de Adriano, al asociar el acontecimiento
de “Envio a Firma” al acontecimiento principal que incluye los documentos,
apareceran en la parte inferior de la ficha del trAmite todos los documentos para
seleccionar aquellos que queremos enviar.

20/08/2018 Manual de tramitacién — Buenas Practicas Papel 0 Pagina 17 de 31




CONSEJERIA DE TURISMO, REGENERACION, JUSTICIA Y ADMINISTRACION LOCAL
Direccion General de Infraestructuras y Sistemas

JUNTA DE ANDALUCIA

. Envio a Firma t
— Firmantes
Sel | OdFim | Descripeion I
INDR& .
I~ Juez P _I v
Sel [ OrdFim, | Descripeion I -
INDRA Martinez , Peda
Villa . Raguel
INDRA, Yilla bis Dios Biz, Raquel biz
Letrado A. INDR& Alcaraz . M. Luz hd
2 Justicia 4 _I L4
Sel | OdFim | MWF |
NIF: |
Afadir |
[~ Otros Elirririar |
D escripoidn Descripeidn Modelo
AUTO RESUELYE PERTEMENCIA BIEM TERCERO. 5 CEDULA NOTIFICACION ¥ EMP AIENTO
AUTO RESUELVE PERTEMNENCIA BIEM TERCERI AUTO RESUELYE PERTEMENCIA BIEN TERCERO. 533.3.2:
4 | »
Aceptar LCancelar

21.- ¢ CoOmo puedo comprobar los firmantes selecciona  dos
para una resolucion y si han firmado o no la misma?

A partir de la ultima version implantada de Adriano, los acontecimientos realizados
de “Envio a Firma” contaran con un nuevo botén llamado “Consulta Firmas”, a fin de
poder comprobar los firmantes seleccionados y el estado de firma asociado a cada

uno de ellos.

20/08/2018 Manual de tramitacién — Buenas Practicas Papel 0 Pagina 18 de 31




CONSEJERIA DE TURISMO, REGENERACION, JUSTICIA Y ADMINISTRACION LOCAL
Direccién General de Infraestructuras y Sistemas

JUNTA DE ANDALUCIA

'+ INFORMACION | INTERWIMIENTES ACONTECIMIENTOS |

Eliminar | .ﬂ.gtualizarl Ampliar | Reqistrar | Asociado | Eiecutar; |

-[#] 31/03/17, Envio a Firma CEDULA CITACION A ¥ISTA PARTE:
31,03/17, ACTA EXPLORACION DE MENORES

23,/02/17, OFICIO DE REMISION AL SER¥ICIO COMUN
10,/02/17, Emision de Cédulas de Citacidn CEDU CITACION GEN
10,/02/17, Emision de Cédulas de Citacidn CEDU CITACION GEN

29,11,16, Resolucion Tipo Sentencia Sentencia _ILI
M= o taa dar
»

T T ...—...—..—.I—.—

£ 31/03;17, CEDULA CITACION A ¥ISTA PARTES (PROC.FILIAC) - j

érgann : JUZGADO DE PRIMERA INSTANCIA N® 3 DE SE¥ILLA
Frocedimiento: Procedimiento Ordinario

Acontecimiento : Enwio a Firma

Rrmera : I Fecha : |31f03f2017

Estado : IFIRM _I Firmado
Fecha: [31,/03/2017 | —

Descripian;
CEDULA CITACION A ¥ISTA PARTES (PROC.FILIAC) 440,753 d

[

Fichero asociado:
CEDU CITAC.A YISTA PARTES{PROC.FILIAC)440,753

Editar | Imprimir fi3

H

w Comaults de lrmantes

Ethad patictn de Fama

[Estacky [Facta [Comentan
Villa | Baagasl {Lafradt &, Jeth FEAMA 20N 2516 B0

22.- ;Qué consecuencia tiene la “anulacion” de las  olicitud
de firma y el “rechazo” de la firma de una resoluci on?
¢,Qué diferencia hay entre una y otra operacion?

La anulacion del envio a firma  (acontecimiento ANUFIR, “anulacién de solicitud de
firma”) se realiza desde Adriano. Este acontecimiento lo podremos realizar con los
estados asociados “Pendiente de Firma” y “Firmado”. No obstante, si el estado es
“Firmado”, solo podra realizarse el acontecimiento si el usuario cuenta con Nivel 1 en
Adriano.
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Sin embargo, el rechazo de la firma lo realiza el/la LAJ o el/lla Juez desde la
herramienta de “Portafirmas”. Esta operacion permite incluir un “motivo” del rechazo,
gue se volcara en Adriano.

En uno y otro caso, la resolucion enviada a firma se desbloqueara para posibilitar un
nuevo envio a firma, tras realizar los cambios y correcciones oportunas.

23.- ¢ Es posible anular una solicitud de firma siu  no de los
firmantes seleccionados ya ha firmado la resolucion ?

En estos casos, NO es posible realizar el acontecimiento de “anulacién de solicitud
de firma”. La forma correcta de proceder es que el firmante siguiente rechace la
solicitud de firma desde “Portafirmas”.

24.- ¢ Es posible en Adriano eliminar un escrito de tramite
incorporado desde LexNET? ¢Como debemos proceder en
esta situacion?

Los escritos ya incorporados a Adriano desde LexNET nunca se podran eliminar de
la herramienta, pues debe existir una congruencia entre ambos sistemas.

En estos supuestos, tendremos que proveer el escrito (acontecimiento “Provision
de Escritos”) y notificar al Profesional (acontecimiento NOTLEX) dicha resolucion.

25.- ¢Como podemos controlar los documentos que han
sido firmados?

Si queremos controlar los documentos firmados, especialmente con el fin de poder
proceder con la notificaciéon de los mismos, utilizaremos especificamente la opcion
de “Notificacién LexNET de documentos firmados” , ubicada dentro de “Firma de
documentos” del menu Herramientas.
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i, Seleccion de documentos a Notificar (Masivo)

—Acobaciones

Estado:

Tipo Proc,

Tipo modelo:

Fecha &contecimienta: @ I

Acontecimienta a ejecutar:

Desde: Hasta:

I Descrip, Aconk: I

IF _I Desde: Hasta:
Fecha Estado: T

Firmado @I I I

I _I M2 Proc, Desde: Hasta:
[ | |

T

Peticion de Motificacion via LexNET

Grupo de Trabajo: I

Incluir Motificados
’7 Mo r
Quikar | Limpiar | Enwiar a Lexznet Abrir Documentos | Salir |

[~ Marcar Todos |

Req.General | Tipo Procedimiento | Mumero | F.Acont | Descripcidn | -
NS2ME Juicio Manitoria NS2ME 09/01/2017 ACTA TEXTO LIBRE [aplicacion ADRIAND 255) ACTA, T[J
N/2ME Juicio Maonitorio N/2ME 09/01/2017  OFICIO [aplicacion ADRIANO) OFICIOL
12/2M7 Adopcidn intemacional 12/207 03/04/2017 EDICTO - EXP. LIB. CARGAS EDICTO
12/2m7 Adopcion intemacional 12/207 03/04/2017 ACTA TEXTO LIERE ACTATE
1202017 Adopcion intermacional 12/2017 03/04/2017 | esterno de prueba a Edicto externo o
12/2M7 Adopcidn intermacional 12/2017F 03/04/2017 | externo de prueba a Edicta ewterno
15/2017 Adopcidn 15/2017 08/05/2017 DILIGEMCIA DE ADVERACION DEL TESTAMENTO DILIGEM
18/201E Adopcidn 18/2016 10/05/2017 | LA FIRMA AUTO A
1727 Ejecucion de titulos judiciale  17/2017 10/05/2017 ACTA TEXTO LIBRE ACTATE
2002017 Juicio Maonitorio 2042007 11/05/2017 ACTA ACEPTAMWJURA O PROM COMTAD Y EMTREG AUT ART 785 ACTA Al
B/2013 Expediente Gubernativa 142013 12/05/2017 | Auto de Resolucidn AUTRE
'j." 113 Funedients Ginbernativn 1223 APMRAMTZ Ak de Besaliridn alITN f il

También podremos acceder a esta informacién si utilizamos la Consulta de

Acontecimientos

busqueda

- Tipo de acontecimiento

tradicional, utilizando como base

los siguientes filtros de

: seleccionaremos el acontecimiento “Envio a Firma”

- Estado: firmado (También podemos hacer busquedas de documentos

“pe

ndientes de firma”, “anulados” o “rechazados”)

- Fecha Estado : en funcién del periodo en el que se haya podido llevar a cabo
la firma.

- Grupo de trabajo : acotando por el Negociado, obtendremos Unicamente los
resultados de los procedimientos que estamos tramitando a nivel particular.

26.- ¢H

ay alguna forma rapida de identificar la sit

los escritos recibidos en el juzgado?

uacion de

Si. Con las ultimas modificaciones de Adriano, se introduce un sistema de colores
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gue permite identificar los escritos recibidos segun el estado en que se encuentren.
De este modo, nos encontraremos con las siguientes variables:

Escritos proveidos en color negro.

Escritos no proveidos en color rojo .

Escritos proveidos y firmados en

Escritos proveidos, firmados y notlflcados en

27.- ¢Como procedemos con la firma de declaraciones y

comparecencias, en las que interviene personalmente el
ciudadano?

El documento firmado por el ciudadano sera escaneado e incorporado al asunto en
Adriano a través del acontecimiento “Incorporar Documento Digitalizado (IDOD)”.
Este documento incorporado no es necesario firmarlo digitalmente, pues se firmara a
posteriori con la consolidacion del expediente en la herramienta Expediente Digital.

Para evitar que el ciudadano tenga que esperar a la finalizacion de los pasos
indicados en el parrafo anterior, la copia fisica que le corresponde de su declaracion
0 comparecencia, sera firmada de forma manuscrita por el/la LAJ.

28.- ¢ Como debe grabarse al Ministerio Fiscal enun  asunto
de Adriano?

En los casos en que el Ministerio Fiscal interviene en el procedimiento, es muy
importante grabarlo como interviniente en el asunto, no solo por la congruencia de
datos, sino también para que la Fiscalia pueda acceder a la documentacion de los

procedimientos a través de la herramienta Expediente Digital .

Para su correcto registro, debemos indicar:

- Tipo persona : Persona Juridica Publica.
- Intervencién : Fiscal.

- ldentificativo Legal : Indocumentado.

- Nombre : Ministerio Fiscal, o similar.

29.- ¢;Queé margenes debe tener una resolucion regist rada
en Adriano para que no se vea alterada con la firma  digital?

Para evitar que la firma digital afecte al formato de la resolucion registrada en
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Adriano, tendremos como referencia los siguientes margenes. Estos son los mismos
con los que cuentan los modelos de la coleccion documental.

= Superior: 3
= |nferior: 3,5
» |zquierdo: 3,5
= Derecho: 1,7

PORTAFIRMAS

1.- ¢ Podemos filtrar en la herramienta de “Portafir  mas” por
el Negociado?

No existe un filtro especifico, no obstante, tenemos un buscador que nos permite
introducir el concepto deseado.

() 16 de abrilde 2015 1223

Referencia

Aplicacion Adriano CEDULA CITACION PERITO PSSP - 101/2015 IMPLANTADOR1 1610472015 12:24
Aplicacion Adriano CEDULA CITACION PERITO DPR - 17201 IMPLANTADOR1 1610472015 12:24
Aplicacion Adriana AUTO INCOACION PREVIAS EPR - 1/2045 IMPLANTADOR1 1610412015 12:24

Aplicacion Adriano EXHORTO EN DILIGENCIAS PREVIAS DPR - 512015 4109143001 14/04/2015 12:00

B E &8O

Ftiquetas 5

[ 8 |

ido.{| CEDULA CITACION PERTO CAA - 2/2015 4109143001 13/04/2015 16:18

Aplicacion Adriana

EXPEDIENTE DIGITAL

1.- ¢ Qué entendemos por Expediente Judicial Electr6  nico?

La Ley 18/2011 de 5 de julio , reguladora del uso de las tecnologias de la informacion y la
comunicacion en la Administracion de Justicia, lo define en su articulo 26 como el conjunto
de documentos electrénicos correspondientes a un procedimiento judicial, cualquiera que
sea el tipo de informacion que contenga.”

Asimismo, el articulo 27 completa esta definicion: “Tendran la consideracion de
documentos judiciales electronicos las resoluciones y actuaciones que se generen en los
sistemas de gestion procesal, asi como toda informacion que tenga acceso de otra forma al
expediente, cuando incorporen datos firmados electrénicamente en la forma prevista en la
Seccién 2.2 del Capitulo 1l del Titulo 11l de la presente Ley”
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La anterior reflexién nos lleva a deducir que los “autos”, el EJE, no_es una mera suma de
documentos judiciales electrénicos __, sino que el concepto de “autos” es alun mas
complejo, e incorpora los siguientes elementos:

v' Documentos del expediente (resoluciones, escritos, etc...)

v" Videos de las vistas celebradas.

v Datos definitorios del expediente , entre los que destaca por su importancia
el NIG y la codificacibn del procedimiento compuesta por el codigo del
procedimiento, nimero y afo.

v Indice electronico que relaciona todos los documentos, piezas y otros
expedientes que formen parte de ese EJE.

v' Firma digital del indice electrénico gue garantiza la veracidad y
autenticidad del expediente.

2.- ¢COmo se accede a la herramienta “Expediente
Digital™?
Accederemos a esta herramienta a través de la web del “Escritorio Judicial” . Una

vez identificados, localizaremos la herramienta a la izquierda de la pantalla, entre el
listado de las aplicaciones disponibles.

3.- Si soy un Organo Judicial Mixto, ¢como puedo en la
herramienta “Expediente Digital” indicar si quiero acceder
a los asuntos de la jurisdiccion Civil o Penal?

Esta operacion la tendremos que hacer antes de acceder a la herramienta, desde el
“Escritorio Judicial”, seleccionando la jurisdiccion que nos interese en la opcion que
hay junto a nuestro cargo.

’\ Escritorio JUDICIAL

1

Aplicaciones

4.- ¢Qué proceso utilizaremos para la exhibicion de autos
durante el acto de la vista?

Todas las salas de vistas contaran con un ordenador portatil que permitira el acceso
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a la herramienta del “Expediente Digital” (Visor), a fin de visualizar la documentacion
necesaria.

5.- ¢Podemos acceder al “Expediente Digital” desde fuera
de la sede judicial?

El Servicio de Informética esta distribuyendo portatiles a los Jueces/Magistrados y
Fiscales para que, con los sistemas de seguridad adecuados, puedan acceder al
Expediente Digital desde fuera de la red judicial, sin necesidad de imprimir la
documentacion.

6.- ¢Qué implicaciones tiene la “Asignhacion” de
procedimientos en la herramienta “Expediente Digita ["?

La funcionalidad “Asignar ” permite indicar en cada momento la persona que “tiene
en su mesa” el procedimiento para su gestién o tramitacién. Debemos distinguir este
supuesto del Negociado, ya que el mismo no implica que el procedimiento lo
tengamos que trabajar en ese momento.

Los procedimientos que tengamos asignados apareceran en la pestafia “Mis
Tareas”.

Cuando dejemos de trabajar el asunto, cambiaremos la asignacion por la persona a
la que vayamos a pasar el procedimiento, o bien, dejarlo como “Sin asignar”, en los
casos en que, por el momento, no haya que hacer nada con el procedimiento.

7.- ¢Qué documentos del procedimiento se pueden env iar
al Expediente para su consolidacion?

v' Documentos/resoluciones firmados digitalmente (Adri ano)
v Escritos Presentados via LexNET.
v' Documentos digitalizados (acontecimiento “IDOD”)

8.- Si ya no disponemos del expediente fisico, ¢com o
puedo remitir las actuaciones a otros Organos Judic lales?

Como requisito previo para poder remitir la documentacion de un expediente a otro
Organo Judicial, tenemos que CONSOLIDAR el Expediente a través de la
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herramienta “Expediente Digital”
Una vez consolidado, los pasos para una remision automatica son los siguientes:

1. Realizamos en Adriano el envio del asunto o la elevacion del recurso.

2. El 6érgano de origen envia el asunto o recurso a traves de Nautius a la Oficina
de Registro y Reparto correspondiente.

3. La Oficina de Registro y Reparto tendra acceso al Visor del Expediente
Digital para visualizar en modo consulta la documentacion (documentacién
firmada, digitalizada y escritos de LexNET) y poder repartir el asunto o
recurso al érgano correspondiente.

4. El asunto o recurso se recibe en Nautius del 6rgano destino. Una vez que el
organo judicial lo acepta, el 6rgano de destino se convierte en responsable
del Expediente, pudiendo acceder al mismo desde la pestafia “Expediente” de
la herramienta Expediente Digital. Haremos la basqueda por el NIG , pues los
datos del procedimiento de origen no son validos ya que ahora el responsable
es otro Organo.

Si precisa de mas informacion, puede consultar la guia en el siguiente enlace:
http://portaladriano.justicia.junta-

andalucia.es/portal/adriano/.content/recursosexternos/ExpedienteDigitalConsolidacio
nyRemision.pdf

9.- ¢ Por qué si busco un expediente que acabo de re  mitir a
otros Organo me aparece como “Pendiente de
Consolidar?

Al haber remitido el Expediente consolidado a otro Organo, dejo de ser responsable
del mismo. Si aparece como “Pendiente de Consolidar” es porque al Organo de
destino, responsable actual del asunto, le corresponde ahora la consolidacién del
mismo.

Es decir, la informacion sobre el estado de la consolidacion no se refiere a un 6rgano
en concreto, sino a la situacién real del Expediente, que se encuentra ahora en otro
organo y bajo la tramitacién de otro procedimiento.
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SEDE JUDICIAL ELECTRONICA

1. ;Como se accede a la aplicacion?

Se accede a través de la URL:

https://sede.justicia.juntadeandalucia.es/portal/adriano/es/

También existe un enlace disponible en el portal Adriano que posibilita el acceso a la
SEDE.

“ & % PORTAL ADRIANG

AN O ARROC, CONSEJERDA DE JUSTICIA E INTERIOR

' ey

Tnik gl pe i jmaEs, & i el Mo e el Wl

Poas Agatar szuscia s guswis enmarcks dal i I S‘EdE Jl.aj'di_f.'in':'ll
. — o i Prq - ectronjcax,
", . _I‘:#.:'w la'Cirdatania ::‘::_:\:hxr_l 17 e oot o AT 'i'

2. -¢ Es obligatorio certificarse para acceder?

Es obligatorio el uso del Certificado Digital o el DNI Electronico  en el caso de que
se quiera realizar algun tramite.

Silo que se va a acceder es la Informacion General o Ayuda, se puede acceder sin
tener que utilizar ninguna certificacion.

La obligatoriedad en el uso del Certificado o DNI Electronico conlleva
necesariamente que el Organo Judicial tenga registrado en los asuntos de Adriano
el identificativo legal de los intervinientes y profesionales asociados.
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3.- ¢ Qué escritos se pueden presentar actualmente a  traves
de la Sede Judicial Electrénica?

Se pueden presentar escritos iniciadores y escritos de tramite de los siguientes
tipos de procedimiento:

v" Monitorios Civiles
v" Monitorios Sociales
v" Monitorios de Comunidad de Vecinos

Los procedimientos que puedan derivar de los arriba indicados, NO se presentaran
por la SJE. Por ejemplo, si queremos presentar una demanda de ejecucion, ésta
deberé presentarse por la via tradicional.

Progresivamente, se irdn ampliando los tipos de procedimiento disponibles.

4.- ¢Como podemos controlar a las personas fisicas 0
juridicas de cada procedimiento que pueden ser
notificadas via Sede Electronica?

Tenemos 3 opciones:

1) Pestafia de “Intervinientes”: nueva columna “Not.” con SJE para las
personas que sean notificables por SJE.

20/08/2018 Manual de tramitacién — Buenas Practicas Papel 0 Pagina 28 de 31




CONSEJERIA DE TURISMO, REGENERACION, JUSTICIA Y ADMINISTRACION LOCAL
Direccién General de Infraestructuras y Sistemas

JUNTA DE ANDALUCIA

+ INFORMACION IMTERVIMIENTES | ACONTECIMIENTOS |

Intervinients | | l Int. | Fimt.! Mok,
PRUEB: EMYI0 IMICIADOR [k

MORILLA

Mombre Completo: RAQUEL ¥ILLA MORILLA

Tipo Persona: IpFI IPersuna fisica
Inkervencidn: iDE IDemandante
Identii:icativo Leqal: 15“:"5']1?9” IN INIF

Dratos Personales l Datos Filiacion I Darnicilio I Representantesl

Miormbre: IRHQUEL

12 spelid:  [yiia

22 Apelide:  IMORTLLA

Ohservaciones:

=
.4
|

Muevo Borrar Interviniente Grabar Intervinienke

2) Alerta con mensaje emergente, que se mostrara cada vez que se abra el
asunto.

SEDE JUDICIAL ELECTRONICA

|'- i3 .'| Este asunto incluye inkervinienkes que se han hahkilitado para ser
L ¥ 4 notificados mediante la Sede Judicial Electrdnica

s

3) Consulta intervinientes notificables, ubicada en la herramienta “Consultas
Adriano”, accesible desde el Escritorio Judicial.
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D

[AMAIGA  COMSEJERIA DE JUSTICIA E INTERIOR Consultas

11513728 AHASSACAN183100 AHASSACAN188100 I 1@ ‘ |

Consuiita Notificables en Sede Judicial Electrénica

-+ Partido Judicial: Sevilla hi

-+ Tipo 6rgano: Juzgado de Primera [nstancia L
+ Organismo: Juzgado de Primera Instancia N°3 de Sevilla v

-+ Jurisdiceidn: Civil v
s Tipo Procedimiento: Juicio Monitorio ¥

- N* Procedimiento: 14 2016 ¥ | (Numerothnio)

\ Canu:hr { Consuliar |

Juzgado d= Primera

\nstancia N°3 de Sevilla 4109142120163000007 Juitio Monitorio 00001472018 S555 585 555

Juzgade de Primera

Instancia-Ne3 de Sevilla 4109142120163000007 Juicio Monitorio 00001472016 PRUEBA 295 51060144K N

5.- ¢Qué debemos hacer para que los profesionales s e
puedan descargar las grabaciones de las vistas?

Se ha puesto en marcha un nuevo servicio para que los profesionales puedan
descargarse desde el Portal de Arconte las grabaciones de las vistas, sin necesidad
de obtener los CD que hasta ahora se han venido proporcionando.

Los profesionales podran obtener copias de tres formas distintas, requiriendo cada
una de ellas de una tramitacién o actuacion distinta por parte del personal del
Organo Judicial:

1) Certificado_digital : estando el representante incluido en el acto del juicio,
podra acceder con su certificado digital a cada uno de ellos desde el Portal.

2) Obtencién de copia con Localizador de descarga: EI Organo autoriza copia
para un profesional que interviene en una vista (ha de estar incluido como
representante en la misma) y le genera y entrega un localizador (namero
clave). El profesional accede al Portal con estos datos y obtiene solo y
exclusivamente ese video. Hay que generar, por tanto, un localizador por cada
procedimiento o vista.

3) Obtencién de copias por usuario y contrasefia_: El Organo autoriza copia de
uno o varios procedimientos para un representante, que apareceran
automaticamente en la aplicacion de Descarga, cuando el profesional acceda
con su usuario y contrasefia. Con este método no es necesario generar
localizadores para cada procedimiento o vista, requiriendo Unicamente el alta
del Profesional en el sistema una sola vez para toda Andalucia. Alta que

20/08/2018 Manual de tramitacién — Buenas Practicas Papel 0 Pagina 30 de 31




CONSEJERIA DE TURISMO, REGENERACION, JUSTICIA Y ADMINISTRACION LOCAL
Direccién General de Infraestructuras y Sistemas

JUNTA DE ANDALUCIA

habra de gestionar con el CAU/CSU, el primer Organo Judicial donde
actue el Profesional.

Las grabaciones estaran disponibles en un plazo maximo de 48 horas a partir de su
autorizacion.

20/08/2018 Manual de tramitacién — Buenas Practicas Papel 0 Pagina 31 de 31




