21| Calidad ===
|.nemmaNuevqiﬂf|]c|n_a_._iu[§_lgual

Justicia Digital Hb

EN ANDALUCIA * VHEE = Equemauical e nteoperabildad . Segvida
. quitecturacatalogo.servicios i i=[3

=3
=<

Lexnet

NUEVO FORMULARIO DE ESCRITOS DE
PERSONACION EN LEXNET

Lexnet presenta un nuevo formulario para los Escritos de Personacion donde el
para completar con

éxito la l6gica del ciclo de vida del mensaije.
Enviar una Personacion

Atraves de esta seccion puede enviar una Personacion

Figura 1

Estas pautas resultan de aplicacion exclusivamente para los Escritos de
Personaciéon en los que no exista identificacion del procedimiento o rollo concreto
O recurso que se sigue ante el juzgado o Tribunal al que se dirige.

Estos Escritos se dirigirdn a las Una vez
recibido el asunto en la ORR éste se turnard al Organo o Tribunal correspondiente
junto a la documentacion incorporada en el formulario LexNet (documento
principal y anexos).

Si el asunto ya estuviera repartido los documentos presentados se pondrdn a
disposiciéon del Organo Judicial en la carpeta de descarga predefinida.

Los escritos presentados donde el remitente esté activo
en LexNet pero no han sido incluidos como representantes de ningun interviniente
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en el procedimiento judicial (Asunto) (evitdndose el motivo
de rechazo “Profesional no consta en el procedimiento”).

En estos supuestos la asociacion del presentador con el interviniente se realizard
en un momento posterior en el SGP Adriano (Ver documento “Nuevos Evolutivos
del SGP Adriano asociados a LexNet (abril 2016)" publicado en este  mismo
Portal).

CARACTERISTICAS DEL FORMULARIO ESCRITO DE PERSONACION

Los escritos de Personacion:

*

4

Se remiten siempre a la Oficina de registro y Reparto
Se reciben en el buzdn Personaciones
Incorporan los datos de al menos un interviniente

Incorporan el documento principal (requerido) y los anexos que se estime
oportuno incorporar

El presentador del Escrito de Personacion deberd teclear
el N.I.G. del asunto en el campo “descripcion”

Estan catalogados como:
o Escritos de Personacion en Procedimiento
o Escritos de Personacion en Recurso

permanecen en el dmbito de Lexnet, no infegrdndose en SGP Adriano, ya
que no generan un nuevo Asunto (no son Iniciadores).
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BANDEJA DE ENTRADA: PERSONACIONES

Para la recepcion de los Escritos de Personacion se ha creado una nueva carpeta
, qQue aparece en el menu de la izquierda junto con el resto de
buzones.

4

e
Bandeja de entrads

- Bandeja de entrada (5)

En este momento tiene 5 mensajes en su Bandeja de entrada.

ramtados (o
-Cancelﬂdnsiﬂ
-Earpeta personal

Tipo de Mensaje . Todes - [ Urgente

Encontrados: 5| Seleccionados 0
Ji E ] TIPO MENSALJE

F N INICIADOR ASUNTO

Figura 2

Es decir, no se reciben en la Bandeja de Entrada genérica sino en la Bandeja de
Entrada especifica para las Personaciones.
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ACCIONES PRINCIPALES

Para el Escrito realizaremos la accion: Aceptar

Para el Escrito realizaremos la accion: Descargar

Para el Escrito realizaremos la accion:

Una vez tratados los escritos en la Oficina de Registro y Reparto, los acuses se
mueven automdticamente a una de las siguientes subcarpetas de la carpeta
“Bandeja de Entrada”, “Tramitados” o “Cancelados”.

Carpetas Personaciones
- Bandeja de entrada (5)
Pendisntes de tramitar (2}
BB Personacicnes Los mensajes seleccionadaos han sido aceptados cofrectamente
- Tramitados (5)
B cancelades 1) Puede verificar su estado en su carpeta Tramitados
i Carpets personal
Figura 3

FLUJOS LEXNET

A continuacion vamos a conocer los principales flujos de LexNet:
Aceptar Escritos de Personacion
Cancelar Escritos de Personacion

Diferenciar Distintos supuestos

Figura 4
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FLUJO 1. ACEPTAR ESCRITOS DE PERSONACION

Para aceptar el escrito realizamos los siguientes pasos:

* Visualizar el Escrito pulsando sobre el campo Asunto.

* realizar la accidon Aceptar. Verificar que el escrito se ha movido
automdticamente a la carpeta “Tramitados”.

. Consultar el estado del Asunto en la aplicacion Adriano para
Registro y Reparto (Asunto pendiente de Reparto o Asunto Repartido)

. Descargar el Acuse LexNet y los documentos anexados

* Si el Asunto no se ha repartido los documentos presentados se
incorporardn al Asunto

. Si el Asunto ya se ha repartido, los documentos presentados se
pondran a disposicion del Organo Judicial en la carpeta de descarga
predefinida.

Antes de realizar alguna de las acciones disponibles (“Marcar como no leido”;

“Descargar”; “Cancelar”; “Aceptar”) consultaremos el detalle del Escrito clicando

sobre el campo Asunto, para verificar que se cumplen los requisitos procesales.
Detalle del Escrito

[ 0
L A s 0 LA e ey i

I snataies o [P ——
s i i
R Vb IS T ST

Duimaln: W Ty E B e 7 b

Comparsmns g [ (LT T e
et
[l Hazr

[ e

Vs O Judesd

Figura 5
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Clicar sobre le link del Asunto
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Figura 6
El presentador del Escrito de personacion deberd teclear el

N.I.G. del asunto en el campo “Descripcion”.

Recordemos que el NIG es Unico vy sigue al asunto en su historia procesal. La ORR
asociard, con este dato, el escrito presentado con el Asunto recibido.

Personacion (Paso 3 de 3)

3. Documentos

Por faver, rellene los siguientss daios [cempos obligatonios =]

Documentacién pendiente de completsr i@ [

Dooumento principal [ pdf] )

C:Wsers'imjioribic'\Desk Examinar
Desaipcion: 4109142C20150000143
[max 100 caractenss]
Catalogacion [*} ESCRITD -

ESCRITO DE PERSONACION EN PROCECHMIENTO «

[~ Documantos Anexos [ pdf, .rtf, .jpeg, ipg, tif, .odt, zipl: ==

Figura 7
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Para aceptar el escrito seleccionaremos la linea del Escrito y pulsaremos la accidon

| Personaciones

Encontrados: 1| Seleccionades -1 Mansajes por pag N -

TIPO MEN SAIE REMITENTE ASUNTO Y PROC. TIPO PROC.  FECHA ENVIOH
@ PERSONACION TORIBIO ANGEL MARIA JOSE [T98]  Prosedimiento Ordinaris [ORDI (CIVIL) 458/3015 de JDO. PRIMERA INSTANCIA N3 de Sevila A2015  ORD  ZRNAZ018 12,0048
4 « B » » 5]

Marcar como no leido I Descargar Cancelar

Figura 8

Se muestra mensaje de confirmacion:

Los mensajes seleccionadaos han sido aceptados correctamente

Puede verificar su estado en su carpeta Tramitados

Figura 9

Verificamos que el escrito pasa automdticamente a la Carpeta “Tramitados”
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En aste momants tiene 11 mansajes en su carpats Tramitados por SGP

Tipe o Mensaje ;| Todos v Blugans

Enconirados: 11 | Seleccionados 0 AMeniajes par pag 5o-

ASUNTD

b IR0
r @ PERSOMACION (a8 120048

TRO0LI0T8
143028

] I‘:A FERSONACION [7s)

T ZZ0AF0N0

B FERROMACICH 1525] duite cambiags LICE](GIVIL) 22014 de JO0, PRIMERAS INSTANCIA N, 3 o8 Syl 22014 i [EE et

=3 IRICIADOR b reil-]
B &4 ABURTD 1555] Dureche da la parsona 13.4z28

Figura 10

Acuse de Recibo del Presentador. Tras la aceptacion por la Oficina de
Registro y Reparto el Acuse de recibo del escrito presentado se actualiza para
que el presentador conozca el cambio de estado

DIFERENCIA ENTRE LA ACCION ACEPTAR Y DESCARGAR

implica cumplir con las exigencias legales inherentes al proceso de
remisiones ya que se garantiza la autenticidad e integridad de la fransmision, asi
como la fecha y hora de envio y recepcion. Permite descargar justificantes de
presentacion de escritos con plena validez juridica.

es una utilidad del sistema que facilita la gestion propia del acuse y
los documentos remitidos al margen de los procesos de transmision que se
generan con la aceptacion o cancelacion de los escritos, documentos y
noftificaciones.

Ambas acciones deben realizarse, aunque en dos momentos diferenciados:
¢ Aceptar — Tras recibir el Escritos

¢ Descargar — Cuando se localiza el asunto en la aplicacion de Registro y
Reparto
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Cuando se presenta el Escrito de la Oficina de Registro y Reparto pueden
presentarse dos situaciones distintas:

1. El asunto estd pendiente de reparto o aun no se ha recibido la ifineracion
del Organo remitente.

2. El asunto ya se ha repartido al Organo Destinatario.

Para conocer el estado del asunto al que va dirigido el escrito, usaremos las
Consultas de la aplicacion adriano para Registro y Reparto.

L Registro y Reparto ( REGISTRO Y REPARTO CIVIL SEVILLA)

Asuntos Herramientas  Ayuda

Registrar F3
Reparto 2

W

Lo &l

Por &suntos Shift+Cerl4-F1
Por Intervinientes Shift4Chrl+F2
Corsulkafanulacion de Exclusiones

Consultas »

Listados

CIefre

Histor!al Itneraclones

Figura 11

La Consulta de Asuntos incorpora como campo especifico de acotaciéon el N.I.G.

El asunto no procede de LexNet por lo que la acotacion “Origen Telematico”
debe estar como “No” o “Indiferente”.

Realizada la consulta se presentan los siguientes escenarios:
¢ Que el Asunto aparezca pendiente de Reparto
¢ Que el Asunto no aparezca

¢ Que el Asunto aparezca como repartido

A continuacién veremos como se genera cada uno de ellos.
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Se han habilitado una serie de carpetas de cardcter instrumental, la
carpeta de Descarga “Personaciones” con la subcarpetas “PARA ADJUNTAR"” vy
“ENVIADOS ADRIANO SIN DOCUMENTQO", para facilitar el flujo de los documentos.

Realizada las acotaciones oportunas, la Consulta de Asuntos muestra el siguiente
resultado: el asunto estd registrado y permanece a la espera de reparto.

wm, Consulta Asuntos

Diesde Hasta
Fecha Entrada: [o1/0472008 [30/0472016 -

Tipo Asunto; [ _I
Clase Aeparto: [7__|

o [—————— |

NG | 41091 42C201 0000087 I
Id Erwvio [ elematco: | L
. Olris Telemsati
Asuntos del Srgana [ et 2L =
Mo -

Wer Limpiar 14 Selecc, Imprirmir
Organo M54z unto M.|.G. F Entrada [NER egiztro Claze Rep =

4103142000 S8/201E 4103142C201 BO00ODOET

o consensuadas,

Figura 12

Procederemos a descargar los escritos de Lexnet e incorporarlos a Adriano.

En LexNet nos dirigimos a la Bandeja de Tramitados y localizamos el escrito con el
que vamos a trabagjar.

Para descargar el escrito realizamos la accion Descargar

P&gina 10 de 27
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Encontredos: 11 | Seleccionados @1

Menssjesporpdg: W -

TIFO MEN SAJE REMITENTE ASUNTO FECHA ENVIO

PERSONAC ION TORISI0 ANGEL MARLA JOTET [T28] . o

i ZZ03/2018
=]} I% FERSONACION TORIBIO ANGEL MARIA JOSE [738] ORD ErEHeE

4 « B » » @

- - SRR

Comprimir y descargar las netificaciones
Awso-im o =g seleccionadas

Figura 13
La aplicacién ofrecerd “Abrir” o “Guardar” el archivo.

Seleccionaremos la opcion “Guardar” y escogeremos la carpeta de descargas
“PARA ADJUNTAR", de la carpeta Personaciones.

i
Die=zcarga de ur!dniv_ s

LDesea abrir o guardar este archive?

Mombre: 201603 25133443 _qTIMOjMNTOO Vw0 ekSNHBXZh.Zip
= Tipo: Archive WIinRAR ZIF
De:  lexnetSprusbas_ justicia.es

[ Ao ][ Guerdar | [Cancaar 7] |

Figura 14
Esta carpeta se encuentra en la carpeta de red de la ORR (REGYREP):

e -2
vI - I; Buscar Personaciones b |
Nueva carpeta =~ 0 @
-
P Favoritics MNombre Fecha de modifica... Tipo Tamafio

| & Descargas ENVIADOS SIN DOCUMENTO 26/04/201612:10 Carpeta de archivos

Bl Escritorio | PARA_ADJUNTAR 25/04/2016 12:42 Carpeta de archivos

‘| Sitios recientes

Figura 15

P&gina 11 de 27



Justicia Digital

Guardaremos el Fichero, normalmente en formato comprimido .zip nomindndolo
con el N.I.G. del asunto.

Por ejemplo N.I.G. : 4109142C2015000189

PARA ADJUNTAR
g\_ J= g e Rap = §83 | Puscar PARA ADILINTAR
Orgenizar = Abrir +  Compartr con v M= carpeta H= -~ [
- N ;
¢ Favaritos Momibre IFechada modiicacin | Tipo I Tamaiio |
& Descarges 1, 410314201 5000102 z8|03fz01E 12:05 Carpeta comprmida. .. 386 KB
I Escrkario il 4109142020 15000143 08)03/2016 2:30 Carpota comprimida. . 0 KB
L. Loz [ECentes § o azcenrsonn 63 I5/03/2018 14:07 Carpeta comprmida, ., 406 KR

n F10rF1 4222005000189 1052016 13:36 Carpsta comprimida, ..

4 Bitliotecas

Figura 16

En este fichero se guardan los documentos, el Acuse LexNet y el documento
principal con los demds adjuntos en su caso.

G( :‘, Ii. = Doscarges ~ Rogylop - Personacionss - PARS ADIUNTAR ~ 4109142C2015000185 I ~ 23| [uscar +109142c2015000189
Organizar Extraer todos los archivos A= =
= itos — Mombre = I Tipo | Tamafio comprimido Protegido p...
i Farvor L
& Descargas i 2016_00001Z3_CMP_2016100000964...  Adobe Acrobst Document FOEKE Mo
B Escritorio T z016_0000123_CMP_Z016100000964...  Adobe Acrobat Document 33EKE Mo
- Sitios recientes

Figura 17

Si preferimos guardar los documentos descomprimidos, deberemos crear tantas
carpetas como documentos existan anadiendo un subindice al N.I.G

Momes = I Fecha de modficadon | Tipo
410914272015000 189 29/04[2016 13:32 Carpeta de archivos
H102142C2015000189- 2 zojo4f2016 13:32 Carpeka de archivos

CH0E4ZC2015000189-1 29/042016 13:32 Carpeta de archivos
1, 410914202015000102 2BJ03[2016 12:08 Catpeta comprimida. ..
!  4102142C2015000143 0B/03[2016 9:30 Carpeka comprimida, ..

Figura 18

Procederemos a incorporar los documentos para asociarlos al asunto principal e
itinerarlos al Organos Destinatario.

P&gina 12 de 27



Justicia Digital

Lexnet

El SGP Adriano para la Oficina de Registro y Reparto incorpora una Nueva
Funcionalidad para facilitar la incorporacion de los documentos: Funcionalidad
Documentos situada en la Barra de Menu:

,‘iﬁ' Registro ¥y Reparto ({ REGISTRO ¥ REPARTO CIVIL SEVILLA) - [Registro]
fsunkos  Herramientas  Ayuda

wln| & |5 || ] G| |

Registro Reparto Consulta Listados Documentos Historial

Figura 18

Se deberdn adjuntar de forma INDIVIDUALIZADA, NUNCA INCORPORAR EN
FORMATO ZIP.

Se recomienda borrar el fichero de la carpeta “PARA ADJUNTAR” una vez
incorporados los documentos al asunto.

Para incorporar los documentos realizamos los siguientes pasos:
. Abrir el asunto Principal

* Incorporar los documentos anexados del asunto al que vaya
referido el escrito

* Turnar el asunto

Localizamos el asunto realizando las acotaciones oportunas en la Consulta de
Asuntos.

P&gina 13 de 27
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A1051 42000 I2/2ME 4109142020 EDN00m T 07 032ME S/AME
2103142000 /206 4109142201 50000011 08:03/206 E/201 & DIRECTO SCHE
109142000 A1020E 4109142020 E0000020 080325 2FAAME DIRECTO
A1 42000 EANE N0 LC2ME000032 BAELZME 2N B MaNIUAL
L1031 42000 £3/201E 4109142C20160000032 03 0E2ME /2N E DIRECTD
10831 42000 SUANE 410942 20e0000047 AA0FIME T E Demardas consensusdes de sepaiacidn
L1 42000 EXANE 1051420000050 2ARmE 428N E DIRECTO
£10E1 42000 EX/AE 41091420 20180000053 230326 43N E Demardas consemsuads: de pepaiscin ¢
2109142000 FTAANE 41091 £2C20180000054 24034205 STIAME
A0 42000 FHANE 410514 AN E0000ES SAEMNE SN B AMTECEDEMTES
-
: o[

Figura 19

Marcamos la linea del asunto y pulsamos el botdn “Selecc”.
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Paso 2: con el Asunto abierto, pulsamos el boton

Figura 20

Se abre la siguiente ventana:

Pdgina 15 de 27
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Tipo Documental ‘
—
Figura 21

En la parte superior se relacionan los documentos adjuntos itinerados con el
asunto (diferentes a los anexados en el Escrito)

w. Documentos adjuntos [ %]

Figura 22

En la parte inferior se ofrecen las distintas acciones de la ventana:

* inicia el proceso de incorporacion de los
documentos.

* guarda los documentos incorporados que se relacionardn en la
parte superior de la ventana.

P&gina 16 de 27



m“uulumln_ et i .___.

LEvllsezuncm;i"“

Justicia Digital

EN ANDALUCIA

Lexnet

& Visualizar”: edita el documento seleccionado para su consulta en modo
solo lectura.

¢ 'Eliminar”: elimina el documento seleccionado.

e Anadi”: permite la seleccion de los documentos a incorporar.

Jacurmento

[atos del Locumermto:

Figura 23

Para incorporar los documentos seguimos estos pasos:

1. Pulsamos el botdn

2. Cumplimentamos el campo “descripcion Documento pescipen Documents Fincipal
Principal”

3. Seleccionamos el “Tipo Documental”
o Escrito de Personacion o Recurso

4. Seleccionamos los ficheros con el botdn “Anadir”

5. Grabamos .

Pdgina 17 de 27
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6. Repetimos el proceso en caso de tener mas documentos adjuntos.

El asunto se turna con normalidad conforme a las Normas de Reparto aprobadas,
itinerdndose al Organo destinatario con los documentos adjuntos.

¥ Aplicacion de Envio/Recepciin de IHneraciones

T 0310312016 Petha Para | Tpodeenvio | M Identficativa [ e Ruegistro
42 09i03a016 =] -

24f12f2015  Juzgado de PrCiEg PR

0fa1z016 De:  Registro y Reparto {Juzgado 12 Instancia)
£ oot A pars: Juzgade de Primera Instancia no3
- 11/03{2016 Envio de Asunto - INSCIV - 98/2015
& 15032018
% 29(03{2016 H.L.G. : 41091420 20150000146 =]
: (1D EMVIC LEXNET: 201501
s s, b
Mativo: REP

’%

&

:
&

£

3
@ Amplacidn: (10 ENVIO LEXNET: 201501 0000050853)

B

R

4

:
S

3

g

Figura 24

P&gina 18 de 27



Justicia Digital

EN ANDALUCIA

Lexnet

;ij_al.[lectréninﬁ N UeVaYUﬂ?

ks

uema.Judicial.de.Intérof
tect

oy

Readlizada la consulta, la aplicacion no localiza el asunto. Esto significa que el
asunto aun no se ha recibido en la Oficina de registro y Reparto.

Dimzcis Hsmxts
Faekm Erlrscds | or/oarszoe | 30/04/2016 m‘
Tie St I
C i IRt I

Sulkaduvy Pupaiie, |

I A sumiannmneas

Id Errein Tokamdticu, | o

Aeemtouse Jul Srgane T

Dalgon Tulboiabzg
Mo —

o] WA |

e, |

Lewiw irrir I
=

e

——i

Figura 25

En este caso, se deberdn descargar los documentos de lexnet tal como hemos

visto

en el apartado anterior.

Procedemos de esta manera para que si algun asunto tarda tiempo en recibirse

no se pierda al franscurrir los 90 dias

en los que se elimina de LexNet y lo

tengamos descargado en la carpeta “PARA ADJUNTAR™.

[
|

@’Qvl | L\DESCARGAS_LeNET\REGYREM\Personacioned

Crganizar Nueva carpeta
i Favoritos Munhes
& Descargas L EMVIADOS SIM_DOCUMENTO
BB Escritorio L PARA ADIUNTAR

L Sitios recientes

Figura 26

1-| =3 | Buscar Personacianes D |

— —

Fecha de modifica..  Tipo

26,/T4/2016 12:10

450472006 1242

Carpeta de archivos

Carpeta de archos
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Realizada la consulta la aplicaciéon localiza el asunto pero ya estd repartido. Al no
pertenecer a nuestro érgano ya no podremos incorporar los documentos.

-, Consultoa Acunlos

Lesde Hasta
Fecha Entrada G [D07047207 & ]|

Tipo Asanbon I i I
Clasc Ropaio: .|
Subclase Flepato: l ___I

I 47 097 420200 So0000sS

MLE
Id Erwvio Telemabco: [0
Asuntos dol Segano T | DILD:H Tehlmiﬁc;
- =
141 [==1 S TSE Lrmpr irriir

5

I [

LIFTIE i=ir

WLi2-T=)
05 0470186

Figura 27

En este supuesto de cardcter excepcional procederemos a descargar los
documentos de LexNet (tal como vimos anteriormente) y los guardaremos en la
carpeta de descarga Personaciones: “ENVIADOS ADRIANO SIN DOCUMENTOS™

Esta carpeta contiene una carpeta por cada Organo Judicial.

Jrganizar Mueva carpeta

. . Mombre
i Favoritos

8 Descargas 0401 337001
Bl Escritario 0401337002
= Sitios recientes 0401337003

Figura 28
Guardaremos los documentos nomindndolos con el N.I.G. en la carpeta del
Organo Judicial al que se le haya turnado el asunto.
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puede ocurrir que el asunto se haya turnado sin el documento.
Este hecho ocurre muy rara vez. Para facilitar que el érgano Judicial al que se ha
turnado el asunto sin el documento identifique esta circunstancia radpidamente se
recomienda que los usuarios de registro y Reparto indiquen en el campo
“Descripcion”: ENVIADOS ADRIANO SIN DOCUMENTO.

Registro v Reparto ( REGISTRO ¥ REPARTO CIVIL SEVILLA)Y - [Registro]

Azuntos Herramlentas  ayuds
AR P N RER A

Pagiskro Pesparibo ol s Liskados Hiskorial

ME & s nkoc Fech. Entradac Tipo Asundoc

| IEEEEGL | DE D4 AN B Jinscre _l Asunto Ciwil

MG M® R egistroc v Piapasrtbor SubClaze R aparto

I 41 097 4202901 BO0000Sn I OOO07 4,2 E Ir\d, LI DIRECTO I L]

Tipo Cuanti=c

Cuantia Morsda

Ex violencia domastica? [ Mo

Figura 29

El Organo Judicial deberd cotejar diariamente el contenido de esta carpeta para
incorporar los documentos recibidos al Asunto.

Esta carpeta se depurard automdticamente cada 90 dias (plazos LexNet).

La incorporacion de estos documentos se realizard por el acontecimiento “Escritos
Registrados en el propio érgano (acontecimiento “RERDJ")

Tipo de Acontecimiento Py
Acont. | Descripcion =l F
REA Resolucidn Tipo Auko
REAE Resbrir Procedimiento
REC Elewvacion rec, Sobre la Resclucion de Fondo
RECUN... Elevackin recurso un solo efecko
RED Resolucion Tipo Decrato _I

ki Expurgo
| m Recepcidn de escrtos (rec. dvect. an el Juzgada) | =l
e — T T e o

Figura 30

Resulta importante destacar que la gestion de estos escritos debe realizarse por el
nuevo acontecimiento ya que asi se pueden consultar los datos en las Consultas
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2 5= fquemauticial de nteaperailad . Segy
= Sarquitecturacat i

Especificas y Proveer el Escrito a fravés del acontecimiento asociado “Proveer

Escrito "(REPRQO)", consiguiendo la homogenizacion del proceso.

-

1.- Abrir el asunto.

Los pasos para registrar estos escritos son:

“RERDJ))),) .

Q.-Proveemos el Escrito.

2.-Realizar el Acontecimiento “Escritos Registrados en el propio o6rgano (Acontecimiento

~

/

/“Escenario 1: Que el Asunto aparezca Pendiente de Reparto. )
Descargar: Incorporar
Carpeta Docun‘?en tos Realizar Reparto
PARA ADJUNTAR
A J
) de
/"Escenario 2: Que el Asunto no aparezca. )
Descargar: I
Carpeta Dncorpor:lr Realizar Reparto
PARA ADJUNTAR ocumentos
A\ J
: . A
Escenario 3: Que el Asunto aparezca como repartido.
ORR: Descargar : 00JJ: Consultar la 00JJ: acontecimiento
Carpeta Carpeta “Escritos Registrados
ENVIADOS ADRIANO (actualizacion diaria) en el propio érgano
X SIN DOCUMENTOS (Permanencia: 60 dias) (‘RERDJ’)” )
Figura 31
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FLUJO 2: CANCELAR ESCRITOS DE PERSONACION

Para cancelar el escrito realizamos los siguientes pasos:

1. Visuadlizar el escrito pulsando sobre el campo Asunto (similar al
anteriormente visto)

2. Readlizar la accién

3. Verificar que el escrito se ha movido automdticamente a la carpeta
“Cancelados”

4. Descargar el Acuse LexNet y los documentos anexados ( similar al
antferiormente vista)

en el buzén Personaciones seleccionamos el escrito y pulsamos la accidn

Cancelar

Enconirsdoy: 7 | Sslecdonsdes 11

THPC MAEM $ATE AEMITENTE ASUNTD i PROC, TIPD PROC FECHA ENVID

v PERSONACION — TORISID AMGEL MARLY JOSE [733)

A A AN da S a0 MON 290072098 11:20:05
4 « H » » @

oo o oo | I
| Cancelar el escrito I
ANSD L ROr TGAAT 0 O

Fonesbibing

Figura 32
Al tratarse de una cancelacion manual se requiere especificar el motivo.

Cancelacion manual

Cancelacion manual _
Motivo cancelacion Incumphmients de normas p*n-ntsaltsl

Enviar cancelacion

Figura 33
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Verificamos que el Escrito pasa automdticamente a la carpeta
“Cancelados”.

En este momento tiene T mensajes en w anpets Cancelados por SGF

Tipe de Mensaje | Tades - H Urgansa

Enconirados: 7 | Seleosonsdos 0

Memajesporpig: (30 -

TP MEN SAJE REMITENTE ASUNTD N PROC. TIPO PROC.  FECHA ENVIO
B '-'I PERSDMACION TORIBID ANGEL WARLS JOSE [T38] Peraiion Juchcal [WT0] [CIVEL) 1333008 de JOOD PRIMERA INSTANCIA M. 3 de Sevila pr=tre L] L] 20018 131734
[} -i_:al INIGIADOR ASUINTO  WILLA MORILLA RACUEL [B54] Direcho 99 1 parsoeg 22032008 12:47-11
[l :C:‘]I INICIRDOR ASUNTO  Fiscalia de Libeds (23087 €500] Dierecnos nongef fmos Titpion noblgrgs THOME01E 14:35°20
B & IHIGIACCR ABUNTD  WILLA MORILLA RAQUEL 58] Derepho Je U persorg POE010 13135
Figura 34

Acuse de recibo del Presentador, Tras la cancelacién por la Oficina de
Registro y reparto el acuse de recibo del Escrito presentado se actualiza para que
el presentador conozca el cambio de estado de "Pendiente de Tramitar” a
“Rechazados”.

La descarga de los documentos asociados a los escritos cancelados es
opcional puesto que no vamos a trabajar con ellos.

N U

B 5ancejs e entrads (€) iBienvenido a LexNET!

M Fendientes de tramitar [3)
B Fersonaciones

Cancelados (2)

Resumen de actividad desde su Gltima conexion

Figura 35

El plazo de permanencia de los escritos cancelados es de sesenta dias en su
correspondiente Bandeja.
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FLUJO 3. DIFERENCIAR DISTINTOS SUPUESTOS

A continuacién vamos a diferenciar distintos supuestos que pueden presentarse
en la presentacion de Escritos:

¢ Presentacion de Escritos de Personacion donde conocemos los datos
¢ Imposibilidad de Envio
¢ Inferrupcion no planificada

Si quiere realizar una personacién en la que conoce el procedimiento y érgano
destino debe realizarla como Escrito de Tramite.

Buzon Escritos Libreta

Notificaciones Recibidas

No hay mensajes en esta carpeta

i Personacion
Trasls

s Recogidos

Enviar un Escrito de Tramite

[—=) A traves de esta seccion puede enviar un Escrito de
- /Tﬂil‘l'l'lt&

L}

—_—

Figura 36
Cuando la presentacion telemdtica de escritos perentorios dentro de plazo no

sea posible por interrupcion no planificada del servicio de comunicaciones
(LexNet), el remitente podrd proceder a su presentacion en soporte electrénico.

El usuario podrd descargar los de servicio a través de la
seccion de Avisos de LexNet. En esa seccidn se enconfrard un enlace de
descarga por cada justificante de interrupcion disponible.
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Figura 37

Cuando por el exceso del volumen de los archivos adjuntos, por el formato de
éstos o por la insuficiencia de capacidad del sistema Lexnet, el sistema no
permita su inclusion, impidiendo el envio en forma conjunta con el escrito
principal, se remitird Unicamente el escrito a fravés del sistema electrénico vy el
resto de documentacion, junto a los Anexos publicados en el Portal:

* Aportacion en soporte papel de escritos y/o documentos no
susceptibles de conversion en formato electronico.

* Aportacion de archivos adjuntos por exceso de volumen y/o
insuficiencia de Lexnet y otros supuestos legales.

En el supuesto de no poder aportar la documentacion completa por exceso de
volumen debemos indicarlo en el campo de check.
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Personacion (Paso 3 de 3)

-Nntiﬁsnl:innrs Recibidas
Recogidas
M 2.5umidas por Colegio
Traslados de copias
ice] Recogidos
Asumidos por Colegio
Acuses de recbo (3)
-Ammﬂd 05
M Rechazados
.Carpﬂa personal

LI Y

Narear en gl case de que |a limitacidn de capacidad del
sisterna no le permita adjuntsr ioda |8 documentacion
necesaria para 1a presentacidn del esorito

mpos obligatorios )

— Documento principal
Documento principal [pdf] ("k

Descripcion:
[max 100 caracteres]

Catalogacion (")

Elija una opcign =

- Documentos Anexos [.odf, .rif. .ipea. ipa, Aif, .odt. zipl: <=

Figura 38

Examinar

Junto al Anexo lll Aportacion de archivos adjuntos por exceso de volumen y/o
insuficiencia de Lexnet y otros supuestos legales.
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