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1 LEGISLACIÓN APLICABLE 

 
• Ley 42/2015, de 5 de octubre, de reforma de la Ley 1/2000, de 7 de enero, de 

Enjuiciamiento Civil. 
 

• Real Decreto 1065/2015, de 27 de noviembre, sobre comunicaciones electrónicas 
en la Administración de Justicia en el ámbito territorial del Ministerio de Justicia y 
por el que se regula el sistema LexNET. 
 

• La Ley 18/2011, de 5 de julio, reguladora del uso de las tecnologías de la 
información y la comunicación en la Administración de Justicia, definió un marco 
general del uso de medios informáticos en la Administración de Justicia, y dedicó 
el Capítulo III del Título IV al registro de escritos, las comunicaciones y las 
notificaciones electrónicas. 
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2 ¿Quiénes Están Obligados? 

 
Establece la LEC tras la reforma explica en la exposición de motivos: 
 

• A partir del 1 de enero de 2016, todos los profesionales de la justicia y 
órganos judiciales y fiscalías  estarán obligados a emplear los sistemas 
telemáticos existentes en la Administración de Justicia para la presentación de 
escritos y documentos y la realización de actos de comunicación procesal, 
debiendo la Administración competente, las demás Administraciones, 
profesionales y organismos que agrupan a los colectivos establecer los medios 
necesarios para que ello sea una realidad. 
 

• De forma genérica establece también lo siguiente: El uso de los medios 
telemáticos se extiende también a la tramitación de los exhortos, mandamientos y 
oficios, exhibición de documentos en cumplimiento de diligencias preliminares o 
presentación de informes periciales. 

 
 
En la presente guía se expone el modo en que se gestionarán los escritos en Adriano 
recibidos desde Lexnet. En primer lugar los tramitadores, y en segundo lugar, los 
iniciadores. 
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3 PROCESO DE INTEGRACIÓN EN LOS ESCRITOS DE TRÁMITE  

Los escritos de trámite entrarán directamente en el tramitador Adriano, no en los 
Decanatos. 
 
En LexNet, los órganos judiciales destinatarios del escrito desde el rol “Oficial” entrarán en 
Lexnet y descargarán el escrito. 
 

3.1 GESTIÓN DEL ESCRITO DE TRÁMITE EN LEXNET POR EL  ÓRGANO JUDICIAL 
DESTINATARIO. 

 
1. Acceso a Lexnet a la Bandeja de Entrada. 
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2. Picando sobre el ASUNTO, el órgano judicial comprobará los datos del escrito y la 
documentación sobre el que se envía el escrito de trámite: 

 
 

 
 

3. Una vez comprobado el  escrito y el receptor, así como la documentación adjunta el 
órgano judicial podrá  CANCELARLO (es decir rechazarlo) O INCORPORARLO AL 
SGP, es decir, el escrito entrará en el sistema de gestión procesal Adriano. 

 
 

4. Pincharemos en la opción INCORPORAR AL SGP.  
 
IMPORTANTE: 
 
En los casos en los que el representante sea no nominativo, puedan presentar escritos 
telemáticamente (Graduados sociales, Letrados de la Junta o Servicios Jurídicos de la 
Junta, Abogados del Estado y subbuzones -Fogasa, Inem, Agencia Tributaria y Consorcio 
de Seguros) y no esté grabado el interviniente del asunto en Adriano, se cancelará la 
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integración del escrito con el mensaje "El remitente no consta como representante de 
ningún interviniente". 
 
En el portal Adriano, se puede ver las actualizaciones de los perfiles que pueden 
presentar escritos telemáticamente. 
 
Para solucionarlo y que no se cancele el escrito es necesario antes de incorporar el 
escrito en LexNET que el órgano judicial verifique que el dato existe  y en caso de que no 
exista, grabarlo en Adriano como otro representante. 
 
Para ello, en Adriano: 

Nos vamos a la pestaña Intervinientes  y pulsamos sobre el botón de T.Otro Rep: 
 

 
 
A continuación, seleccionamos el perfil necesario: 
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Pulsamos sobre el botón  de Otro Rep: 
 

 
 

Y se nos abre la ventana para buscar al representante: 
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� En el caso de Graduados Sociales , podemos buscarlo por Nombre, Apellidos, 
Dni....... 
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� En el caso de que esta búsqueda no sea posible, buscaremos por el tipo de 
representante. Pulsamos el botón “Ver Resultados”, y elegimos el de la provincia 
correspondiente. 

 

 
 

� En el caso de los Ayuntamientos : 
 
En tipo de representante hay que seleccionar LCM. 
 
Una vez que se abre la ventana de Asistente Otros Representantes se puede buscar por 
el campo Primer Apellido introduciendo la localidad concreta. 
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Una vez seleccionado el correcto pulsamos Aceptar: 
 

 
Y a continuación Grabamos el interviniente: 
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Nunca hay que dar de alta a un representante, ni ca mbiarle su situación LexNET. Es 
necesario poner una incidencia para que lo hagan de sde Servicios Centrales. 
 
Una vez incorporado el escrito de trámite se quedará en la Bandeja  de  “TRAMITADOS” 
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Al procurador que presentó el escrito de trámite, le aparecerá esta aceptación del 
siguiente modo: En la Bandeja de Acuses de recibo/ Aceptados. 

 
 

 
 
En caso de que el escrito haya sido rechazado, ya sea por motivos automáticos o 
manuales, podemos consultarlo en la Bandeja de Acuses/ Rechazados. 
 
Seleccionamos el escrito en el que queramos ver el motivo de rechazo. Pulsando en el 
Asunto, se muestran los datos del mismo. En el apartado Estado, situado en la parte 
inferior de los datos, aparece el motivo por el que se ha rechazado. 
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En caso de que el usuario sea Oficial designado o  Letrado en la Bandeja de Entrada, 
podemos ver los escritos cancelados. 
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En el tipo de mensaje seleccionamos el tipo escrito y obtendremos aquellos que estén 
cancelados.  

 

 
 

Seleccionando en el asunto, se muestran los datos del mismo y en el apartado Estado 
situado en la zona inferior, vemos el motivo por el cual ha sido cancelado. 
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3.2 GESTIÓN DEL ESCRITO DE TRÁMITE EN ADRIANO 

3.2.1 PASO 1 ACCESO AL ESCRITO RECIBIDO: Menú Consultas/ Aceptación de 
Escritos recibidos mediante Lexnet  

 
El usuario localizará el escrito en la Consulta de escritos recibidos mediante LexNET. 
Para ello podrá utilizar los distintos filtros de búsqueda y abrir el asunto desde el 
resultado de la consulta. 
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3.2.2 PASO 2 COMPROBACIÓN DEL ESCRITO RECIBIDO MEDI ANTE LEXNET  

Ampliación de la ficha de datos y documentos.  

Una vez hayamos accedido al asunto podemos comprobar que en la Pestaña de los 
acontecimientos se ha generado un nuevo acontecimiento llamado ‘Recepción 
Escrito (remitidos desde LexNET)’. 
 
Especialidades de este acontecimiento: 
 

-Por defecto tendrá el estado ‘NO PROVEÍDO’ 
-Contiene dos documentos adjuntos 
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En primer adjunto se incorpora el acuse de recibo de LexNET:  
En dicho acuse de recibo se informa de: 
 
• En relación al cómputo de plazos , se indicará en el apartado FECHA HORA 

ENVÍO del día y la hora de presentación del escrito en LEXNET.  
 

• NÚMERO DE IDLexNet: o número de presentación del escrito en LEXNET: Este 
número permitirá realizar un seguimiento del estado del escrito. 

 

 
 

 
 

 
 
En el segundo documento se anexa el escrito que ha remitido el profesional. Dicho  
acontecimiento puede ampliarse picando sobre el botón AMPLIAR, de modo que se 
permita ver todos los datos de registro del escrito. 
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En concreto, se informará de: 
 

- El número de registro de escrito  que se le ha asignado en el órgano judicial. 
- El tipo de escrito de trámite  
- El escrito estará pendiente de proveer 

 
- Desde el botón Ver datos LEXNET  accederemos a los datos concretos del 

envío de Lexnet. 
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3.2.3 PASO 3 Provisión del Escrito Recibido. Acontecimiento “RE PRO” 

Posicionados encima del acontecimiento de Recepción de Escrito remitidos desde 
Lexnet LexNET ejecutaremos un nuevo acontecimiento de forma asociada, tal y como 
se muestra en la figura de abajo:  

 

 
 

Seleccionaremos el tipo de acontecimiento REPRO (Provisión de Escritos) 
 
 

 
 
 
A continuación indicaremos el escrito que se provee de la relación de escritos del asunto. 
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Podremos seleccionar como emitir el documento (No resolutivo, Resolutivo Tipo Auto o 
Resolutivo Tipo Decreto). Tecleamos 1,2 o 3 según nuestra opción y pulsamos Aceptar o 
INTRO. 
 

 
 
 

A continuación, de forma automática se mostrará el selector de modelos que permitirá 
generar el documento adecuado al trámite de la provisión. 
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Una vez realizado el documento se indicará la FASE Y EL ESTADO del asunto si la 
provisión del escrito supone cambio alguno. 

 

 
 
 

Para finalizar comprobaremos que el escrito se ha quedado PROVEIDO en el 
ESTADO del acontecimiento. 
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Para el seguimiento y control del estado de los escritos  se utilizará la Consulta 
de Provisión de Escritos. 
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