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Biblioteca IML

1. INTRODUCCION

La aplicacion de , se crea con la infencion de dar una respuesta a las
necesidades de gestion de los fondos bibliograficos de los Institutos de Medicina
Legal. Esta aplicacion puede ser utilizada no obstante por cualquier organismo de
lo con similares necesidades organizativas.

En relacion con la Biblioteca se manejan los siguientes conceptos:

. : Contiene ejemplares de libros. En general una por organismo.
Por ejemplo la Biblioteca del ILM.L. de Granada, la del Servicio de
Patologia Forense de Cdadiz, etc. Cada biblioteca tiene asignado al
menos un Administrador, quien se responsabiliza de la asignacion de
permisos para la catalogacion de ejemplares, realizacion de préstamos,
etc. en dicha biblioteca.

. Biblioteca seleccionada para los procesos de
catalogacion, préstamos y reservas y administracion. El concepto es
aplicable en los casos en que un usuario tenga permisos en mds de una

biblioteca.

. Corresponde a un libro con existencia fisica en una biblioteca
(signatura) . Un ejemplar se puede reservar, prestar, etfc.

* Identificado por su I.S.B.N., autor, editorial, edicién, etc. Para cada

libro podrd existir mas de un ejemplar en una biblioteca. Los libros se
catalogan de forma Unica y comun a todas las bibliotecas, de forma
que, para un libro dado, podamos conocer los ejemplares catalogados
en las distintas bibliotecas.

* Identificado por su nombre y apellidos. Se catalogan de forma
Unica y comun para todos los libros y bibliotecas, de forma que, para un
autor dado, podamos conocer todos los ejemplares/libros catalogados
en las distintas bibliotecas.

* ldentificada por su nombre. Se catalogan de forma Unica y
comun para fodos los libros y bibliotecas, de forma que, para una
editorial dada, podamos conocer todos los ejemplares/libros
catalogados en las distintas bibliotecas.

. Alta/Baja/Modificacion de ejemplares en una biblioteca.
En algunos casos puede llevar consigo el alta de nuevos libros; para el
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Manual de usuario

nuevo libro, un nuevo autor, editorial, etc. Esta funcionalidad estd
reservada en cada biblioteca sélo para usuarios con permiso especifico
de mantenimiento.

. Las consultas se realizan con la ayuda de
un amplio grupo de criterios, ftitulo, autor, palabras clave, etc. y
conjuntamente sobre todas las bibliotecas.

. Funcionalidad para la gestion y seguimiento de
préstamos y reservas de ejemplares a los usuarios. El ejemplar debe
haber sido previamente catalogado para su posterior préstamo y/o
reserva. Solo podrdn gestionar esta opcidén usuarios con el permiso
correspondiente.

. Gestion de los permisos de los usuarios en las Bibliotecas.
Solo podrdn utilizar esta opcidn usuarios con el permiso correspondiente.
* Todos los usuarios pueden realizar consultas, aunque no tengan

permisos especificos en ninguna biblioteca. En bibliotecas concretas un
usuario puede tener adicionalmente los siguientes permisos :

. Asignacion de permisos de Mantenimiento/Gestion,
Catalogacion, Préstamos y Reservas.

. Catalogacion, Préstamos y Reservas.

. Préstamos y Reservas.

Un libro se caracteriza por los siguientes datos:

. . NUmero identificador intfernacional del libro. El ISBN es un numero
creado para dotar a cada libro de un cédigo numérico identificador, algo
asi como un DNI de libro. Consta de 10 digitos que se dividen en cuatro
grupos cuya significacion es la siguiente: 2 digitos para identificar el pais, 3
digitos para identificar a la editorial, 4 digitos para identificar el libro, y 1
digito de comprobacion.
. Titulo del libro.
. Autor elegido de entre una lista de autores.

Ano de publicacién de la edicion.

Elegida entre una lista de editoriales.

L K IR R R K R 2R 2R 2R 4
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. Permite facilitar las busquedas segun una serie de palabras
que categorizan nuestro libro.
.
Un ejemplar se caracteriza por los siguientes datos:

.
. Ubicacién codificada del ejemplar en la biblioteca.
.

2. ACCESO A LA APLICACION (ESCRITORIO JUDICIAL)
El acceso al Escritorio Judicial se realiza en la direccion (URL):

hitp://escritoriojudicial.justicia.junta-andalucia.es/Escritorio/Inicio.do

Se presenta entonces la pantalla inicial del escritorio.

Zan Escritorio JUDICIAL 7

JUNTA DE ANDRLUCIA ”

Consejeria de Justica e Interior

lunes, 30 de diciembre de 2013 16:50

# Versién 2.5.2 del Escritorio Judicial Usuario l:l

10/02/2005 - Disponible 13 nueva versidn del Escritorio Judicial en DESARROLLO. En esta versidn se ha afiadido principalmente Contrasefia I:l

soporte para autenticacion de clientes mediante certificadas, accesa directo a las aplicaciones desde el propio menl mediante un m
doble click, e identificacidn de las aplicaciones a las que tiene acceso el usuario mediante certificado. -

Acoeso cerlificado
hitp-liusslad01:8080/Escritorio/

£0lvidd su contraseia?
2 Versién 2.5.1 del Escritorio Judicial

03/01/2005 - Disponible |3 versidn 2.5.1 del Escritorio Judicial en DESARROLLO. En esta versidn se incluyen los foros y
sugerencias

Pinche agui para acceder al nuevo escritorio

DESA - VERSION 2.12.1 COMNSEJERIA DE JUSTICIA E INTERIOR

Figura 1: Escritorio Judicial
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El primer paso para la enfrada en la Aplicacidon es completar con éxito un
proceso de identificacidn de usuario mediante la entrada de:

o Usuario

0 Contrasena
Pulsando Aceptar, el Escritorio valida los datos entrados, determina un perfil de
usuario y muestra una lista de las Aplicaciones a las que es posible acceder en
virtud de dicho perfil. Por ejemplo:

/‘\ Escritorio JUDICIAL

JUNTA DE ANDALUCIA

Consejeria de Justica e Interior

L SANCHEZ SANCHEZ, ANTOMIO  Procurador - Juzgado de [o Penal M*1 de Huelva = Penal jueves, 22 de noviembre de 2012 14:48

Aplicaciones Noticias

» Arex - Desarrollo # Version 2.5.1 del Escritorio Judicial

03/01/2005 - Disponible la version 2.5.1 del Escritorio Judicial SUGERENCIAS

en DESARROLLOD. En esta versidn se incluyen los foros y
» Consulta Incidencias SUGErEnCias,

* Consumibles nueva Finche agui para acceder al nuevo escritorio

DESA - WERSION 2.11 .4

Figura 2: Escritorio Judicial — Biblioteca IML

Pulsando (haciendo clic con el botén izquierdo del ratdn sobre la aplicacion
en la lista a la izquierda de la pantalla y después en el vinculo 1, se lanzard la ejecucion de
esta aplicacion.

3. MENU APLICACION

Al entrar en la aplicacidn se presenta su menu principal:

. Consulta de libros/ejemplares en las distintas bibliotecas.
. Gestion de ejemplares (alta/baja/modificacion).
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. Gestion de préstamos y reservas de ejemplares.
. Asignacion de roles especificos a usuarios para la realizacion
de labores de catalogacion y/o gestion de préstamos y reservas.

70\ Biblig

JUNTR TE ANDRLUCIA
Conssjeria de ustic ¢ Interior

Version 1.0.5

Bienvenida

Bienvenidos/as

Consulta

Catalogacion

Préstamos y Reservas

Administracion

Figura 3: Menu Principal

En los siguientes apartados se explican con detalle estas funcionalidades.

4. CONSULTA

Al seleccionar esta opcion de menu se presenta la siguiente pantalla:
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Usuario:

Consultas

Elegir Criterios

tsan v, —
riulo contiene .

Autor principal:

Editorial:

Palabras clave:

Signatura:

Biblioteca: Biblioteca del Instituto de Medicina Legal de Sevilla

| |
| |
Clasificacidn: | |
| |
| |

Titulo Fragmentu| contiene Vl:l |

Mis préstamos Mis reservas

Volver Inicializar criterios Aplicar

Figura 4: Criterios busqueda

Se precisa intfroducir al menos uno de los criterios para poder hacer una
busqueda de ejemplares. Pueden elegirse criterios individualmente o bien
cualquier combinacion de ellos (ver Anexo Criterios de BUsqueda).

Una vez suministrados los criterios que acotardn la busqueda, pulsando el botdn
se mostrard una relacion de los ejemplares que cumplan los citados
criterios. Por ejemplo:
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Criterios

Biblioteca:

= Biblioteca del Instituts de Medicine Legal de Sevilla

[Primero / Anterior] 1, 2, 3 [Siguiente / Ultima]

Num.
Ejemp.

Titula

AAR GO0

P
g‘eéﬁ;ﬁe] cambio .

_Ijintereabidat g

LEY18120

catalogo.servicios
ntrol presupuestario ¢}

Autor
Principal

PEREZ. LUIS
ANTONIO

b

ANATOMIA CLINICA DEL APARATO LOCOMOTCOR

F

RODRIGUEZ
VERACRUZ,
LULS JOSE

\TDMIA CLINICA DEL ROSTRO
—

GUTIERREZ
ARAGDNES,
MANUEL
JOSE

10

Titulo del libro. Pulsar
sobre él para verlos

CBRADOR
GUERRERLD,
FERNANDO

detalles

ROCARIGUEZ
VERACAUZ,
LUIS JOSE

ENFERMEDADES DE L& URa

MUNUERA
MARTINEZ,
LuIs

ENFEEMEDADES DEL TORAX

FRASER,. R.
5.

ENFERMEDADES RESPIRATORIAS

RODRIGUEZ-
UNDURRAGA,
J.

ENFERMEDADES RESPIRATORIAS PEDIATRICAS

MACRL L.

FISIOLOGIA PULMONAR

WEST. L.

Criterios

Figura 5: Consulta después de seleccionar criterios

En el ejemplo, como se puede observar en el cuadro con el titulo “Criterios”, se
han utilizado los criterios de Biblioteca (Biblioteca del Instituto de Medicina Legal

de Sevilla).
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Como resultado ha obtenido una relacidn de libros cuyas caracteristicas se
ajustan a los criterios de busqueda. Pulsando sobre el titulo de un libro, podrdn
consultarse sus datos, incluyendo los ejemplares existentes y su estado (prestado,
reservado o disponible). Por ejemplo:

[ﬁﬂ-’-TGHIA CLINICA DEL APARATO |

LOCoOMOTOR
1SN ¢ pE
Autor principali ROCRIGUEZ VERACRUZ, LUIS JOSE
R fu‘rws AUTORES
LU BT 3
e r——
Ao 2______ 1|
idiama:
Editorial: [EcIToORIAL CLINICA UNIVERSITARI ]
pais
Clasifieacibn: [ETrREMIDADES ]
Palabras clave:  [:AMATOMIA; CLINICA; APARATOLOCOMOTOR
[1.‘_‘:'“,.“”“:".,L o104 Pulsar para ver
g mas detalles del

ejemplar

(Bt rmbgn b

Biblicteca
dal
Imabituto
m L] 1
tadicing
Legal de
Sgvills

Wiodbvaer

Figura 6: Detalle del libro

En el cuadro superior de la imagen, se presentan todos los datos del libro
seleccionado. En el cuadro inferior se presenta una lista de todos los ejemplares

Pdgina 8 de 40



Justicia Digital

Biblioteca IML

de ese

libro existentes en

representado por un libro de color:

L
(88
L
a
e

El ejemplar esta libre, no esta prestado ni reservado al usuario.

El gjemplar esta reservado por el usuario.

El gjemplar esta prestado al usuario.

El gjemplar esta prestado a otro usuario.

las distintas bibliotecas,

i
iligistst

i 12U T Calidad ===
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4
|

Esquema.udicial de. [ntemp:érapj\linau‘ y.5¢g 2
quitecturacatalogo.servicios  }f |
[ z

o=
=<

como su estado

El ejemplar esta prestado al usuario, pero ha superado la fecha de limite de devolucidn.

Pulsando sobre los datos de un ejemplar, se accede a la consulta de sus datos
especificos. Por ejemplo:

Detalles del Ejemplar

(]

Titulo libro:

Biblioteca:
Signatura:

Fecha entrada:
Observaciones:

Fecha reserva:

ANATOMIA CLINICA DEL APARATO
LOCCMOTCR

|In5tituto de Medicina Legal de Sevilla (Extension)

coooppppl
18/07/2006

daa3aaa

[S—

Figura 7: Detalles del ejemplar

Valver

Entre estos datos se presenta su estado (un libro de color), asi como su fecha de

reserva o préstamo en caso de no estar disponible.

5. CATALOGACION

En una biblioteca dada, podrdn acceder a esta funcionalidad los usuarios que
tengan permiso de Mantenimiento o de Administrador en dicha biblioteca.
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La finalidad de este moddulo de Catalogacidon es la  gestion
(alta/baja/modificacion) de ejemplares/libros en cada biblioteca.

Al entrar en el médulo de Catalogacion se presenta la siguiente pantalla:

Bibiliotecas = Institubs de Medicine Legal de Sevilla (Extanzion)

[Primere fAntenor] 1, 2, 3, 4. 5,6, 7 [Siguents J Ulbmao]
. Autor
Signatura Titula Principal

Pulsar para ver o
maodificar los
detalles del

D I4L2I4LZI4ATITATISI ANATOMIA CLINICA DEL ROSTRO

" oTIERREZ
ARAGONES,
O 5 ANATOMLA CLIKICA DEL ROSTRO AN

JOSE

GUTIERREZ
ARAGONES,
O FRETATE ANATOMEA CLINICA DEL ROSTRO e
JOSE

GOMEZ DE
LA

O SLAABZ ANATOMIA DEL HIGADOD ESealERA,
AuiaN

GOMEZ DE
LA

184037 ANATOMEA DEL HIGADD EECALERA
JLEN
GARCIA

3993999999499 ANATOMIA MANUAL GIL A,
MANUEL

a

GARCIA

2343422032432 2453 243 ANATOMIA MANLAL GIL ARA,
MAMLIEL

GARCIA
GIL ARA,
MANUEL

GARCIA

43T6T4ITEI46T43T6435 ANATOMIA MANUAL GIL AAA,
MaRUEL

A4TE43TE4576075EIT44 ANATOMIA MANLAL

K i B e B8 e 1

qerigsdigll AMATOMIA PRACTICA 1, EJEMPLO

WValwer Critarios Agregar Raplicar Elirriknar

Figura 8: Catalogacion

Se establecen inicialmente como criterios por defecto la biblioteca actual y la
fecha de enfrada comprendida entre el primer dia de este mes y el dia actual.
Estos criterios de buUsqueda pueden modificarse (de igual modo que en las

Consultas) pulsando el botéon
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En el cuadro inferior se presenta la lista de ejemplares que cumplen con los
criterios mostrados en el cuadro superior. Pulsando sobre el titulo de alguno de los
ejemplares se presenta una pantalla para la consulta/modificacion de los datos
del ejemplar (Figura 9)

Adicionalmente se permite aqui:

& Agregar nuevos ejemplares

¢ Replicar un ejemplar catalogados

¢ Eliminar un ejemplar existente
Si el usuario tiene permisos en mdas de una biblioteca, se presenta un icono
“flecha hacia abajo” a la derecha del nombre de la biblioteca actual. Pulsando
sobre este icono podrd seleccionarse una nueva biblioteca actual. (Ver Anexo
Seleccion de biblioteca actual).

Catalogarida - Inatihabe e bedoine legal ik Sewdlls (s benaion)

Tituda lilero |
Aurbers

Sehgiabura:
Facha snteada 15/16/ 2006
Ejamplar de la extendion

Db sy as inmes

l.—lllnhqmllritm Tragmieen la

Valime Guwrdar

Figura 9: Modificar ejemplar

En esta pantalla se pueden modificar los datos del ejemplar. Pulsando sobre el fitulo
del libro se accede a la consulta/modificacion de los datos del libro. Se presenta la
siguiente pantalla:
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Catalogaciin -- Instituto de Medicina Legal de Sevilla (Extension)

(158N % Be ]

Titudo: ANATOMIA CLINICA DEL ROSTRO

Anibor primcipal GUTIERREZ ARAGOMNES, MARMUEL JOSE
Otros autores: Juan Gomeaz Peraz

Wolumsing ]

Edliciding

A 1996 : i
Telirria: | ESPafioL -
Editorial: [EDITORIAL MEDICA | |§|
Pais: | Guatemala S
Clasificacion: ANATOMIA E
Palabras elave: CTTTTT T TULLULL;

Dbhservaciones: Obzarvacion del ibro de anatomia clinica del rostro.

Volear Guardar Ayditars

Figura 10: Modificar libro

5.1. AUDITORIA

Debido a que el objeto “libro” se comparte por ejemplares en distintas bibliotecas, se
registran internamente todas las modificaciones realizadas, pudiendo ser consultadas
posteriormente (Boton pantalla de Modificacion). Por ejemplo:
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Catalogacidn - Institulo de Madicing Legal da Sevills (Extension)

[Prmaro [ Ankarior] A, 2 [Siguients [ LUitima)

@3-10-2006

MATATTA
CAMOHOT,
BAMKE

18hH Bé)
LRI i
TITULG:
AHAT S MEA
CLINECA
DEL
ROSTRO;
ALITCR |
AUTIERRED
ARAGONES.
MANUEL
JORL
EDITORIAL:
EDITORIAL
MEDICA

28-09-2006

HATATTA
CAMOHCE,
PAVAR

ISBH: 8¢
TR
TITULS:
AHATOMIA
CLINICA
DEL
ROSTROy
AUTCOR
Caralls
lisndras,
Crawidy
EDITOREAL
EDITORIAL
MECICA

280920046

HATATTA
CAMOHOT,
BRAR

ISBN: B&;
PSRRI
TITULS)
AHAT S MLA
CLINICA
DEL
ROSTRO)
AUTCR
AUTIIRRLE
ARAGONES .
MANUEL
jein)
IDITORIAL
EDITORIAL
MIDICA

29-09-2008

Figura 11: Modificar libro (Auditoria)

Se visualiza un histérico de cambios:

¢ lecha: Fecha de la modificacion
& Usuario: Usuario que realizd la modificacion
¢ Dalos: Datos del libro anteriores a la modificacion

HATATTA
CAMONOT,
PaLAR

188H 84
185H:
TITULG:
AT CiMiLA&
CLIRICA
DEL
ROSTRO:
AUTOR
GUTIERRET

ARAGONES,
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El botdn aparece sélo cuando hay datos de auditoria.

5.2. AGREGAR UN NUEVO EJEMPLAR

Pulsando en Agregar en la pantalla de Catalogacion (llustracion 8: Catalogacion)
se inicia el proceso de alta de un nuevo ejemplar. En este proceso puede ocurrir:

a) El ejemplar corresponde a un libro ya catalogado en ésta u ofra biblioteca.
En este caso no serd necesario dar de alta un nuevo libro.

b) El ejemplar corresponde a un libro aln no catalogado. En este caso serd
necesario catalogar el liboro como paso previo a la catalogacion del nuevo
ejemplar.

La aplicacion ofrece entonces una busqueda previa para comprobar si el libro
estd o no ya catalogado. Para esta busqueda se puede utilizar el titulo, el ISBN o
ambos.

Latalogaciin -~ Instituto de Medicing Legal de Sovilla (Extension)

Buscar libro

Titulo | contiens | [ |
ISEN & | |

Walvar Busar
Figura 12: Buscar libro

Una vez infroducidos los criterios de busqueda, pulsando Buscar se obtiene una
relacion de los libros catalogados cuyos datos satisfacen los criterios entrados. Por
ejemplo:
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Resultado de la bisquedas

Titnils: - RadhN

—

Fulsar en caso

de seleccionar

ToRAK éste libro
ENFERMECADES DEL TORAK .«’?f"#‘;ﬁ BAASE1EHAR
LA ECONOMEIR DEL TORAX ﬁ.— WJEL:E;?' 1313131
B F
ARATOMIA GEL TORAK G?:'E::-DEEQ. TESISPESTIONE Fulsar paka
FIRHARC O Crear un nueyo
g FSoa 1584 libro.

Waluar

Hudws

Figura 13: Resultado de busqueda

AqQui puede ocurrir:

a) El libro estd en la lista y por lo tanto estd ya catalogado. En este caso se
selecciona el libro pulsando sobre el fitulo del mismo, retornando al proceso

de alta de nuevo ejempilar.

b) El libro no estd en la lista. Pulsando

alta de un nuevo libro.

se pre

senta un formulario para el

IZBN s C——

Titulo: tora

]

Antor principal:

B

Dtros aubords:

Volunvan:
Edicking
Afror
Tdioma: (EsPafioL

Editorial: [

Pais: | - Selecciane un pais -

Figura 14: Nuevo libro

ialver Auardar

En el proceso de alta se infroducen los siguientes datos:
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. (Dato obligatorio) (Ver Anexo Seleccién de Clasificacion).

. Separadas por el cardcter *;".

. . (Dato obligatorio)
. . (Dato obligatorio)
.
.
.
.
.
. .
. . (Ver Anexo Editoriales).
.
.
.
.
Pulsando

, el libro queda catalogado prosiguiendo el proceso de alta del
nuevo ejemplar. Por ejemplo:

Pulsando

Catalogacidn -~ Institulo de Modicina Logal de Sevills (Extension)

Nuevo ejemplar

Titule heo:
Autor:

Signatura:
Fecha antrada:

Torax
MARTIM, JUAN JESLIS

|
02/01/2013 E

Vodvar

Figura 15: Nuevo ejemplar

el ejemplar quedard catalogado.

Guardar
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5.3. REPLICAR UN EJEMPLAR

Replicar permite catalogar nuevos ejemplares a partir de otro ya catalogado,
abreviando el proceso de alta (por ejemplo, cuando haya que catalogar mds de
un ejemplar para el mismo libro). Para ello solo basta marcar la casilla a la
izquierda del ejemplar a replicar y pulsar el botén keplicar,

Criterios

Whalslic i @1 * Inititute de Medicne Legal de Savills (Extansion)

[Primers / Anteror] 1, 2, 3, 4,5, 6, 7 [Siguients / Uitima)

Autor
Prineipal

GUTIERREZ

Marcamos el ARAGERES
L ROSTRO PBHLEL

gjemplar que L
LIEremos
—— e, q
e ol ARAGONES,

S ANATOMLA CLIRICA DEL ROSTRO AL
JOSE

GUTIERREZ

ARAGONES,
|:| BI6SAIT AMATOMLA CLINICA DEL ROSTRO MAAHLUEL

JOSE
GOMEZ DE
| Sladpz AHATOMIA DEL HIGADD m:nL:im.

JUAH
GOMEZ DE
818402 AHATOMIA DEL HIGADD “,:,TI“‘
JUAH

GAaRCLA
EEERT T LT AMATOMEA, MAMLIAL GIL Al
BRI L
QARC A
JIATNIIBITA9I249340 AMATOMEA MANUAL GIL Al
FAHLITL
AMRCLA
464D IEATTEITIEITNN AMATOMEA MaNLAL GIL Ad,
Pehigaie

a Pulsamos el
botdn Replicar.

Signatura

D JA1TI41TIN1 23543353

O

AITETAITEIIETAIFEATS AMATOMEA MaNUAL

oiojo|jo|0o

quesgudfgll ANATOMLA PRACTICA

Vodvar Critarios Agregar Raplicar Eliminar

Figura 16: Catalogacion — Replicacion

Se presenta entonces una pantalla para la entrada de la signatura del nuevo
ejemplar:
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HEZ SANCHEE, ANTONID
tatalogacidn -- Instituto de Medicina Legal de Sevills (Extension]

Muevo ejemplar

Titula libra; ANATOMIA CLINICA DEL ROSTRD
Aurtors GUTIERREEZ ARAGCONES; MANUEL JOSE
Hgnaturar ! ]

Fecha entrada: 02,/01/2013

Dbworvaciones: ‘ |

R lar as un fr it

wolyar Guard s

Figura 17: Replicar ejemplar

5.4. ELIMINAR UN EJEMPLAR

Para eliminar un ejemplar basta marcar la casilla situada a la izquierda del
ejemplar a eliminar y pulsar a continuacion el botéon
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Miblictecs: « Ingtituto de Medidne Legal de Sevilla (Extantion)

[PFrimero f Anterier] 1, 2, 3, 4,5, 6, 7 [Siguiente [ (imo]
Autor
Princip al

GUTEERREZ

MMarcamos el
ARAGONES,
MARHUEL

ejemplar que e

= QuUeremaos GUTIERREZ
s j,;:’-:r"‘ TR E T R e ARAGONES,
JOEE

GUTIERREZ

ARAGONES,
B896SA2T AMATOMIA CLINICA DEL ROSTRO
0 MARUEL

JOEE

Signatura

[] [24123412241225453534

GOMEZ DE

LA
Sladpl AHATOMIA DEL HIGADG ESCALERA,
JLIAM

GOMEZ OE
S1B4AD2 SHATOMEA DEL HIGADD t's‘c::iﬁn
JUaM

QARCTA
ToogQoIIIaag AMATOMIA MANLISL GIL il
FEAMUIEL

GRRCLA
SAAFAITFIIATIIATIIAN AMATOMIA MaNUAL GIL ARA,
MAHUEL
GARCIA
F4TEAITEATTEITIEI44 AMATOMIA MANUAL GIL A,
MANUEL
EARCTA

AFT6FAFFEIVET4FIEAFT AMATOMEA MAHLIAL aIkL AsA,
MGHLUEL

O

O

Fulsamos el
botan Eliminar.

B L Y o s ) T B

quesgedfgll AMATOMIA PRACTICA 1. ENEMPLO

YVolvar Critanos Agragar Haplicar Eliminar

Figura 18: Catalogacidn - Elimina

6. PRESTAMOS Y RESERVAS

En una biblioteca dada, esta funcionalidad estd disponible para los usuarios con
permisos de Gestion, Mantenimiento o Administracion en dicha biblioteca.

Se gestionan aqui:

¢ Reservas de ejemplares
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& Préstamos de ejemplares
Se presenta inicialmente la siguiente pantalla:

Criterios

bhieteca: - Inatitute da Madicine Lagal da Sewlla (Extengian)
A tuslmants prestedos - o

Extado Signatura Titulo Pqu:rl:-l

| suriernez |
B |3em3ae3929520952049 ANATOMIA CLINICA DL ROFTRO b |
| Jose

| somez e |

S1mdbz ANATOMIA DL HIGADG | escatina, |
| uwan |

GOMEZ DE |
LA |

T1R4E2 ARATOMEA DIL HIGADD | escalena, |

IAN

| LORE bbbb. |
447 TRASSIIRIITLITA4 ATLAS DE CIRUGIA DE CABEZA ¥ CUELLS | dormm |
3 i e ey
| auzmin |
I mona, |
| FERRANDO |
| GoNZaLEZ |
I o LA |

LIGUICOS v ELECTROLITOS EN CIRUGIA

SHTTINIIIITILANG FISICEATOLOGLA CHLULAR ¥ BIOGUIMICA

=015
patak-02 BATOLOGIAY DEL ABDOMEN SERNA,

|FRAncIsc |

Walvar Citarod

Figura 19: Préstamos y reservas
Se presenta inicialmente una relacion de los ejemplares actualmente prestados en la

biblioteca actual. Si el usuario tiene permisos en mds de una biblioteca, se presenta un
icono “flecha hacia abgjo” a la derecha del nombre de la biblioteca actual.
Pulsando sobre este icono podrd seleccionarse una nueva biblioteca actual. (Ver
Anexo Seleccion de biblioteca actual).

Un juego de iconos (libros de colores) indican el estado de préstamo/reserva de
los ejemplares. Su significado es el siguiente:

El glemplar esta libre, no esta prestado ni reservado.
El glemplar esta reservado, pero no prestado.

El ejemplar esta prestado.

EE8EE

El glemplar esta prestado, pero ya ha superado la fecha de limite de devolucion.
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Pulsando sobre Criterios pueden establecerse otros criterios para la seleccidon de
ejemplares, por ejemplo para la busqueda de un ejemplar a prestar, gestionar
devolucion, etc.:

158N —

Titulo i_g::rnt'ienr. Wy

Autor principal:

Editorial:

Palabras clave:

Fecha de . entrada "!: [ ] H l__[ _ ] m
w

Estado: todas

|
|
Clasificacion: |
|
|

Fmmm

Volvar Inicializar criterios Aplicar

Figura 20: Criterios

A los criterios normales de busqueda (ver Anexo Criterios de BUsqueda) se
agregan aqui ofros especificos para la gestion de préstamos y reservas:

¢ Fecha de entrada/préstamo/reserva
¢ Estado: todos/prestados(no devueltos)/prestados (fuera de
plazo)/reservados
Seleccionando un ejemplar en la pantalla que se muestra en la llustracion 19,
pulsando sobre el campo titulo, se accede a una pantalla para la gestion de sus
préstamos/reservas. Por ejemplo:
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o] SANECHES SAMUNE S, ANTEN

Frdstamas ¥ reservis - Instituio de Medicins Lagal de Sevilla (Extsnsion)

—

[ANATOMIA CLINICA DEL ROSTRO

Thtulay
Aulor prncipal: GUTIERREZ ARAGONES, MANUEL JOSE
Bibliotecar Instituto de Medscing Legal de Sevilla (Extension)
Signatura: 2345324532452 34525 |
Fecha entrada 11/07/2006
Facha baja:
Crbservacion de anatormia clinica del rostro.
Dlger acionnse
Prhtnfn“;;p;nlnnl Usuario rlurr:-llt': Dut::t:':ﬁn
FAMA
® owonzons | TN
GG
ACOTTAPA 1|
ip 0811/ 2006 ACOTTARAZ, | 30/14/ 2006
FASOHNG 24
T
[71] 04/10/2006 HATPSSAN | 1a¢10/2008 | 03/1172008
CONOH
Vil yae Agragar Rerarva

Figura 21: Detalles ejemplar

En la zona inferior de la pantalla se presenta una relaciéon del historial de reservas
y préstamos del ejemplar seleccionado.

Pulsando se presenta la siguiente pantalla para el alta de una
nueva reserva para el ejemplar seleccionado:

Mueva reserva

Fecha de reserva: 01,/03/2007 H

Prestatario: | IEI

Observaciones:

Valver Guardar

Figura 22: Nueva reserva
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Se solicitan los siguientes datos:

.
.
.
Pulsando

Fistaliai

giitad

Persona que realiza la reserva (ver Anexo Seleccion de Usuarios)

quedard realizada la reserva retornando a la pantalla anterior:

AMATOHIA CLINICA DEC ROSTRG l

(e
ek e bl GUTIERAES ARAGOMNES MAMNUEL JoiE
[T LAt de Medons da Savilly (Extensan
Sempry b LRAGHEAG REA RIS T
Wiy el ag 1 50T T
Fawhabagas
Olriervicess O ahabames dinga dei rotre.
Ry RO T | |
Fecha Ferha Feiha
FrévamofBeoerea DV Gnite Dewaluc e
aHA
@ LI TR et
Lamd
| ACOTTARS 3
[ 1] A LTI | RSO TTAPED, | 1078 173008
| PASDEMO L4
TaZA
| HATROSAR,
(1] 4/ ENTI0% | o |VMEOAIO0E | DT1L 00
—_— L . _—

Welian

Figura 23: Detalles ejemplar

Agreqe Baneses

La reserva readlizada aparece ahora indicada con un icono libro amarillo a la

izquierda.

Para realizar un préstamo se puede:

a) Dar de alta un nuevo préstamo

b) Convertir una reserva en préstamo

En el primer caso se pulsaria
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Muevo préstamo

Fecha de préstamo: 01/03/2007
Prastatario | | El
Fecha limite de devolucidn: I:I @]
Fecha de devalucion: i
Observaciones:
valver Guardar

Figura 24: Nuevo préstamo

Se solicitaria para un nuevo préstamo:

: Persona que realiza la reserva (ver Anexo Seleccion de Usuarios)

L K R R 4

(A completar cuando se devuelva el ejemplar)

.
En el segundo caso, convertir una reserva en préstamo, seleccionando la reserva
a convertir en la pantalla anterior, se presenta una pantalla general para la
modificacién/eliminacion de los datos de un préstamo o reserva:

Modificar préstamo freserva

Facha do rserva; 1

Fecha de préstama: osr11/2008 | [[]

Prastatarior ACOTTAPA 1 ACOTTAPAZ, FASONNO 24 1B
Fecha limite de devolueiin: (37117006 | B

Fecha devohscidn: [ 1EF

Obsarvagienss:

Yaolvar Elminar Guardar

Figura 25: Modificar préstamo/reserva

Basta ahora asignar una fecha de préstamo y una fecha limite de devolucion.
Pulsando Guardar la reserva queda convertida en préstamo:
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Prixtarmios ¥ reservas o Instituto de sModdicing Legal de Sovills (Cxbension)

Detalles del Ejemplar

Titule:

Muiter prndcipalt
Bibliateca:
Signatuera:
Facha entrada:
Fecha bajal

ANATGMIA CLIRICA DEL ROSTRO

GUTIERREZ ARAGONES, MANUEL JOSE

Instiute de Medicing Legal de Sevilla (Extension)

2R453345324523452 48

11/07/2006

Observacson de anatomea clinica dal rostro.

Fecha
PréstamofReserva

02701 3013

Usuario

COSASSA ,
PG

Fecha
Limnite

Fecha
Devalucidn

4 mE 2011

HANA
MATANA,
FSANHANHA
CAND

0811/ 2006

AL TIAPR T
ACOTTAPAZ,
F‘A;‘GHHQE'I

16/01/2013

O L0 H00s

TAZA
HETPOSAM,
COAN
CONON

1310/ 2006

a7f11/2006

Valuar

Figura 26: Detalles ejemplar
Al estar el ejemplar prestado, no es posible ya Agregar Préstamo aunque sigue

siendo posible Agregar Reserva.

Agrager Ragares

La pantalla gue muestra la Figura 25 se utilizard asi mismo de forma general para
modificar los datos de un préstamo o reserva. Por ejemplo, en el caso de

se selecciona el ejemplar (pantalla por ejemplo como la
qgue muestra la Figura 18). Se selecciona a continuacion el préstamo ( Figura 27) y
se rellena la fecha de devolucion ( Figura 25).

Esta pantalla se utiliza también para la eliminacién de una reserva o préstamo:

Botdn
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7. ADMINISTRACION

En cada biblioteca el médulo de administracion solo es accesible a usuarios con
permiso de Administrador en dicha biblioteca. Pueden gestionarse aqui los
siguientes permisos:

. : Catalogacion, Préstamos y Reservas.
. : Préstamos y Reservas.
Al entrar en el médulo de Administracion se presenta la siguiente ventana:

GESTION PERMISOS

UWsuario Ear\qn Ilrgunl!-mn Hl.ll“{iplﬂ Provincia Parmiso
Juzgado de

[ |asoaTosa HAnSSA, Pavie iractor L | 22008 | gy | Sevilla |Mantenedar
Savilla
Servicla

D SASAMAA , HATAR CANG Administradar | Informdtica Savilla Sevills | Mankenedor
Judicial
LML de

ACOTTARA 1 ACOTTAPAZ, ATONNAL ?:E"'“"“'““ Savilla Savilla Sevilla  [Mantanader
[Cantral)
M dice LML de

[ |acoTrara i AcOTTARAZ, FASORROL Forense Savilla Sawilla Savills Gastor
(Clinica) (Cantral)
Valyar Agragar Elirainar

Figura 27: Administracion
Pulsando sobre el botdn Agregar se presenta una pantalla para la asignacion a
un usuario de los permisos de Gestion o Mantenimiento:

GESTION PERMISODS
Asignacidn de permisos de Gestidn o Mantenimiento a un usuario
Usuario: I l E
Parmiso:| Gestion &
Valear Guasrdar

Figura 28: Asignacion de Permisos
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Se solicita aqui:

. (ver Anexo Seleccion de Usuarios)
.

Seleccionando un permiso en la pantalla que muestra la llustracidn 27, marcando
la casilla de seleccidon a su izquierda, y pulsando Eliminar, se elimina dicho
permiso.

8. ANEXOS
8.1. SELECCION DE BIBLIOTECA ACTUAL

Los procesos:

¢ Catfalogacion

& Préstamos y Reservas

¢ Administracion de permisos
Operan sobre una biblioteca actual. En los casos en que el usuario disponga de
los permisos adecuados en mds de una biblioteca, se ofrece la opcidon de
cambio de biblioteca actual mediante un icono a la derecha del nombre de la
biblioteca actual. Pulsando este icono se presenta una pantalla para la seleccion
de una nueva biblioteca actual:

Cambio de Biblioteca
Catalogacién - Instituto de Medicina Legal de Sevilla (Extension) & actual

Biblioteca
Institute de Medicina Legal de Sevilla (Extension)

Biblicteca del Institute de Medicina Legal de Huelva

Cancelar I l Aceptar

Figura 29: Seleccidn de Biblioteca Actual
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8.2. CRITERIOS DE BUSQUEDA

158N v+ =1
Titwlo | contiens | ]
lulﬂr.;:-r'.m;i;:l.: : | | IE
Clasificacidn: | | E
Editorial: | ] E
Palabras clave: | | El
Signatura: E - — 4
Biblicteca: | Biblicteca del Institute de Medicina Legal de Sevilla v
Titulo Fragmento Conbigne w |;| | II'

Mis pristamos Mis reservas

Volvar Inicializar criterios Aolicar

Figura 30: Criterios de busqueda (Anexo 8)

Esta pantalla se utiliza para seleccionar distintos criterios en los procesos de
busqueda de libros. Puede especificarse cualquier combinacién de criterios:

*
*

L 2K 2R 2R 4

*

Este criterio permite realizar bUsquedas por aproximacion. Pulsando
sobre el despegable que acompana al epigrafe “Titulo” se presentan los
distintos operadores de buUsqueda permitidos. Estos operadores se
explican con mdas detalle en el Anexo Operadores de Busqueda.

(Ver Anexo Autores).

(Ver Anexo Seleccion de Clasificacion).
(Ver Anexo Editoriales).

Podemos utilizar este campo para hacer bUsquedas por
palabras. Si queremos buscar a través de mds de una palabra
utilizaremos los simbolos "," para hacer un AND loégico, o un "+" para
hacer un OR légico. P.e.: anatomia+patologica.
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Biblioteca IML
. Marcando esta casilla el usuario puede restringir la
busqueda a aquellos ejemplares que actualmente tiene en préstamo.
. Marcando esta casilla el usuario podrd seleccionar aquellos

ejemplares sobre los que tenga hecha alguna reserva.
En esta pantalla:

* para retornar a la ventana anterior sin realizar ninguna operacion.
* para reiniciar los criterios.
. para iniciar la busqueda de libros en base a los criterios

establecidos.

8.3. OPERADORES DE BUSQUEDA

En algunos campos de informacion se podrdn realizar bUsquedas especiales en
base a los operadores que se detallan a continuacion:

. Los resultados de la busqueda contendrdn a la cadena de
buUsqueda en cualquier posicion.

. Los resultados de la busqueda contendrdn a la cadena de
buUsqueda al principio.

. Los resultados de la busqueda contendrdn a la cadena de
busqueda al final.

. Los resultados de la busqueda coincidirdn con el patrdén o la

cadena de busqueda especificados.
o Caracteres especiales:

* % Equivale a ninguno, uno o muchos caracteres
cualesquiera.
* _ Equivale a un cardcter cualquiera.
Las busquedas que hagan uso de estos operadores no distinguirdn mayusculas ni

tildes.
8.4. EJEMPLOS DE BUSQUEDA
En una busqueda de Libro por su nombre:
“torax” podria arrojar los siguientes resultados:

Pdagina 29 de 40



Justicia Digital

EN ANDALUCIA

Manual de usuario

AMATOMIA DEL TORAX

EMFERMEDADES DEL TORAX

TORAX

Si quisiéramos ser mads restrictivos, podriamos aplicar los siguientes operadores:

Comienza por “torax”, obtendriamos:

TORAX

Finaliza por “térax”, obtendriamos:

AMATOMIA DEL TORAX

EMFERMEDADES DEL TORAX

TORAX

ts como “"%tora_ ", obtendricmos:

AMATOMIA DEL TORAX

EMFERMEDADES DEL TORAX

TORAX
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8.5. SELECCION DE USUARIOS

Pristamos y reservas -- Instituto de Medicina Legal de Sevilla (Extension)
Seleccion de Usuarios

[Primero / Anterior] 1, 2 [Siguiente J Ulima]

D ALBEROLA MATECS, MARIA ELVIRA Juez

[ | APELLIDGL APELLIDOZ, NOMBRE Jusz

[ | apeLLiDoL APELLIDOZ, USUTARESTRY Auxilie Judidal

BARRIOS JIMINEZ. JOSEMARIA Midics Forensa (Clinica)

D CAND MOLINA, FRANCISCO JOSE Tramitacidn Processl

D GARCIA MORQ, MARIA JOSE Auxilie Judical

[ | sm_apeLLIo S LPENAL M _APELLIGOZPENAL, UISULPENAL Tramitacién Procasal

D MOLIMA PaALOMAR, GERARDO Jusz

D MORENC FERMAMDEZ, MONTSE Juez

D PEREEZ BUEHG, ANTONIC Tramitacidn Procesal
Volvar Selacconar Mas

Figura 31: Seleccién de usuarios

¢ Scleccionar para seleccionar el usuario que haya sido marcado mediante el
cuadro de control correspondiente.
& Mas para realizar una bUsqueda avanzada de usuarios. (llustracion 32).
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8.6. BUSCAR USUARIOS

Priéstamos y reservas -- Instituto de Medicina Legal de Sevilla (Extension)

Blisqueda de Usuarios

Mombre: |contiens | [IOSEMARIA |

Apellidos: | contiene v [earrIOS |

Cancalar Bugcar

Organismo

Juzgade de Instruccibn N1 de
Favilla

Municipio Provincia

3| BARRIOS JIMINEZ,
— | IOSEMARTA

Médico Forense

il
(Chnica) Savilla

Saleccionsr

Figura 32: Busqueda de usuarios

En esta pantalla se pueden realizar busquedas aproximadas de usuarios por
Nombre y/o Apelldos. Pulsando sobre el despegable que acompana a los
epigrafes de “Nombre” y/o "Apellidos” pueden seleccionarse los operadores de
buUsqueda disponibles. Ver Anexo Operadores de Busqueda.

En esta pantalla:

* para retornar a la ventana anterior sin realizar ninguna operacion.

. para realizar la busqueda de usuarios en base al operador de
busqueda seleccionado y a la/s cadena/s de nombre y/o apellidos
especificadal/s.

. para seleccionar el usuario que haya sido marcado mediante el
cuadro de control correspondiente.
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8.7. AUTORES

&y MNTOHLD

Catalogaciin -« Instituto de Medicina Legal de Sevilla (Extension)

Buscar autores

Autor| cant w | ] I Burcar

Mo #a bl arconbnedo mdngin regirtho |

Valwar

Figura 33: Busqueda de autor

Esta pantalla estd disponible para la busqueda de un autor.

. para realizar la busqueda del autor mediante el contenido de la caja
de texto (Ver anexo Operadores de BUsqueda).

. para retornar a la ventana anterior sin realizar ninguna operacion.

Se presenta un listado con los autores que satisfacen el criterio seleccionado:
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Catalogacidn -- Ingtituto do Medicina Logal de Sevilla (Extension)

Autor| contiens % fusn ] | Bugcar

[ | Pemez, Juan

[ | omEz 0F LA ESCALERA, JLAK

|:| MR TIN, JUAN JESUS

Walwar L] M difiea Elirminar

Figura 34: Seleccién de autor

Se selecciona un autor pulsando sobre su nombre. En los procesos de
catalogacion se presentan adicionalmente los siguientes botones:

. : Pulsando en Nuevo se inicia el proceso de alta para el nuevo autor.
La operatoria es similar a la utilizada en la busqueda/catalogacion de libros
y editoriales.

. . Seleccionando un autor, marcando la casilla de seleccidon a su
izquierda, y pulsando después Modificar se presenta una pantalla para la
modificaciéon de los datos de dicho autor (llustracion 35).

. . Seleccionando un autor, marcando la casilla de seleccion a su
izquierda, y pulsando después Eliminar se procede al borrado del autor
seleccionado. El proceso sélo es posible si el autor no estd asociado a
ningun libro en ninguna biblioteca.

Catalogackin - Instituto de Medicina Legal de Sevilla (Extension)

Hombre: JUAN
Apellidasz PEREZ

Volvar Guardar

Figura 35: Alta / modificacion de autores
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8.8. EDITORIALES

Catalogacidn -« Institubo de Medicina Legsl de Sevills (Extension)

Editerial| contens | |

[ VG o e el rel s . ]

Valuar

Figura 36: Busqueda de Editorial

Desde esta pantalla podremos seleccionar una editorial.

En esta pantalla:
para realizar la busqueda del autor mediante el contenido de la caja

de texto (Ver anexo Operadores de Busqueda).
* para retornar a la ventana anterior sin realizar ninguna operacion.

Se presenta un listado con las editoriales que satisfacen el criterio seleccionado:

L 4

Catalogaciin - Inatitute de Medicina Legal de Sevills (Extension)

Buscar editoriales

| Buscar

Editorial | contiene  » | [EDITORIAL MEDICA

E EDITORIAL MEDICA

D EDITORIAL MEDECA PANAMERICANAGaSS

Wolvar Hugua Madificar Elermidniar

Figura 37: Seleccién de Editorial

Se selecciona una editorial pulsando sobre su nombre. En los procesos de
catalogacion se presentan botones adicionales para agregar/modificar/eliminar
editoriales. El proceso es similar al explicado para autores en el apartado anterior.

Pdgina 35 de 40



LU I Calidad =5 =
s NUEVA!OfiifTali

Justicia Digital

EN ANDALUCIA

Esquema.lud_icial.de.lnterbp'.érapj\linan‘ y.5¢g
quitecturacatalogo.servicios  }f |

Manual de usuario

8.9. SELECCION DE CLASIFICACION

Catalogacidn - - Instituto de Medicing Legal de Sevilla [(Extension)

abnr todes | Cerrar todos

i ANATOMIA
L) EXTREMIDADES
L) NEUMOLOGIA
[} Tora®

B TRONCO
L) AUTOPSIAS

Wolver Pl mntanirnd ente

Figura 38: Seleccién de Clasificacion

Desde esta pantalla podremos seleccionar la clasificacion para un libro.
En esta pantalla:

* una clasificacion navegando en el drbol y pulsando sobre su
nombre. Pulsar “Abrir todos” para expandir el drbol completo de
clasificacion. Pulsar “Cerrar todos” para contfraer todo el arbol.

. para retornar a la ventana anterior sin realizar ninguna operacion.

El drbol de clasificacion no tiene mantenimiento de usuario, debiendo solicitar al

Servicio de Informdtica cualquier modificacién o ampliacion en el mismo.
Los datos en la aplicacion:
En la aplicacion se solicitan diferentes tipos de dafos:

Textos

Fechas

Horas

Etc.

Los se infroducen simplemente mediante teclado:

L K R R 4

Texto:
Un Texto
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Las Fechas deben infroducirse en el formato “dd/mm/aaaa”, es decir separando
el dia, el mes y el ano mediante “/". En la mayoria de los casos se dispone de la
ayuda de un botdn calendario situado junto al campo de entrada de la fecha:

Fecha:| 10/12/12 |g

Pulsando el botdn calendario, se abre un calendario para la seleccidén de la
fecha.

Determinadas enfradas de datos se realizan mediante la seleccidn sobre un
grupo de valores ofertados. Por ejemplo:

Mes| |V ]

Pulsando en la flecha de la derecha, se abre el conjunto de posibilidades,
pudiendo seleccionar la deseada.

La utilizacion de la aplicacion hace un uso intensivo del raton. En todos los casos,
siempre que se diga en el manual ‘pulsar el botén’ o “hacer clic”, supone situar el
puntero del ratdn sobre el botdn en cuestion y, a continuacién, hacer un clic con
el pulsador izquierdo del ratéon (derecho si es ratén para zurdos).

— /O
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