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El presente documento conforma el manual de la aplicacion Piezas de
Conviccion, teniendo como destinatarios los usuarios de la misma.

La finalidad de la aplicacion consistird en la gestion de la entrada/salida de los
legajos que contfienen piezas de conviccion, asi como gestionar los informes de

los mismos.

La aplicacion Piezas de Conviccion es una aplicacion web accesible a través del

Escritorio Judicial para aqguellos usuarios adscritos.

2 ACCESO A LA APLICACION

La aplicaciéon serd accesible desde el Escritorio Judicial a través de la direccién

(URL):
htt

N

JUNTA DE ANDALUOIA

Consejeria de Justica e Interior

lunes, 30 de diciembre de 2013 16:50

Noticias

# Version 2.5.2 del Escritorio Judicial

10/02/2005 - Disponible la nueva versidn del Escritorio Judicial en DESARROLLO. En esta versidn se ha afiadido principalmente
soporte para autenticacion de clientes mediante certificados, accese directo a las aplicaciones desde el propic menl mediante un
doble click, e identificacion de |as aplicaciones 3 1as que tiene acceso el usuario mediante certificado

http:#iusslad01:8080/Escritorio/

% Versién 2.5.1 del Escritorio Judicial

03i01/2005 - Disponible |3 versidn 2.5.1 del Escritorio Judicial en DESARROLLO. En esta versidn se incluyen los foros v
sugerencias.

Pinche agui para acceder al nuevo escritorio

DESA - VERSION 2.12.1

Figura 1: Pantalla Escritorio Judicial

Acceso

Acceso ocertificado

Dlvids su contrasefia?

CONSEJERIA DE JUSTICIA E INTERIOR

Pdgina 1 de 32


http://escritoriojudicial.justicia.junta-andalucia.es/Escritorio/Inicio.do
http://escritoriojudicial.justicia.junta-andalucia.es/Escritorio/Inicio.do

Justicia Digital

EN ANDALUCIA

Manual de usuario

El primer paso para la entrada en la aplicaciéon es completar con éxito un
proceso de identificacidn de usuario mediante la entrada de:

¢ Usuario
¢ Contrasena

Pulsando el Escritorio valida los datos entrados, determina un perfil de
usuario y muestra una lista de las Aplicaciones a las que es posible acceder en
virtud de dicho perfil.

JUNTA DE ANDALUCIA

Conseferis de usticta ¢ Interior

/:\ E_s_cri:tp.ri__c_) J_U_DICIAL

4 APELLIDOS , NOMBRE Traritacidn Procesal - Fiscalia de Sevilla (Sede; Audiencia Provincial) = Penad lunes, 04 de noviembre de 2013 09:05
Aplicaciones PIEZAS I
e
» Agenda IML

i Descarga Manuales
» Archivo IML - Local

4 Alertas
» Arex - Formacion

Tiene disponibles 0 aledas
» Asistencia Remota (Sevilla)

> Biblioteca Noticias

> Comunicacion Procesal

L Mo existen noticias de la aplicacidn,
Telematica

» Consola Administrativa Motazide laiaplicacion

» Consultas Adriano

» Consumibles

Figura 2: Pantalla Escritorio Judicial — Usuario identificado

Para acceder a la aplicacion basta con pulsar (hacer click con el botdn izquierdo
del ratén) sobre la aplicacion (Piezas de Conviccion), en la lista situada a
la izquierda de la pantalla y después en el vinculo
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3 DESCRIPCION DE LA PANTALLA PRINCIPAL

Al autenticarse en el Escritorio Judicial e ingresar en la aplicaciéon PIEZAS, el usuario
autenticado visualizard la siguiente pantalla:

Gy

JUNTADE MIOKLUOR ~ CONSEJERIA DE JUSTICIA E INTERIOR

Piezas 2.1.1

= Usuario: DCAZALLA HAZATTA CANONOZ

N

8
Ea

Mantenimiento de legajos

c-> o 3

Figura 3: Pantalla principal de Piezas

En ella podemos identificar dos zonas claramente diferenciadas, la superior
(cabecera) y la inferior (cuerpo de la pdagina).

En la primera de ellas, en la zona izquierda de la pantalla, se encuentra
informacién sobre el usuario que accede a la aplicacién, y a la derecha
podemos encontrar informacién sobre la version de la aplicacion. Ademas el
usuario encontfrard en esta Ultima zona tres botones: Esta
zona permanece activa e inalterable en toda la aplicacion.

¢ Inicio (®) : Al pulsar este botdn desde cualquier parte de la aplicacién, se
redirige al usuario a la pantalla principal.

¢ Ayuda (L2]) : Al pulsar este botdn se muestra informacion sobre la version de
la aplicacion.

Pdgina 3 de 32
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Version: 2.2.0

Figura 4: Pantalla principal de Piezas. Ayuda

o Salir (@) : Al pulsar este botdn se cerrard la aplicacion.,

4 DESCRIPCION DETALLADA DE LA FUNCIONALIDAD

Al acceder a la opcidn de menu Mantenimiento de Legajos, el usuario visualizard
la pantalla principal de la aplicaciéon, en la cual pueden distinguirse 4 secciones
diferentes: Piezas con mas de dos anos sin destino legal, Criterios de Busqueda de
Legajos, Listado de Legajo y los Botones de Opciones.

2 HOMBRE APELLIDOS

Piezas con mas de dos afios sin destino legal (3) ‘

PIEZAS CON MAS DE DOS ANOS SIN DESTINO LEGAL

Criterios de Biisqueda de Legajos

BUSCADOR DE LEGAJOS

Lista de Iail'ﬂl

Mo hay legsjos para mostrar

LISTADO DE LEGAJOS
i i i il

‘ IBOTONES DE oPcloNES EiiEees Woarlificar Legain

Figura 5: Bandeja de entrada

Pagina 4 de 32
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4.1 PIEZAS CON MAS DE DOS ANOS SIN DESTINO LEGAL

En este listado se mostrardn aquellos legajos que contengan una o mds piezas
con su fecha de constitucion superior a 2 anos respecto a la fecha actual. Este
listado se ve afectado por la seccion de 'Criterios de BUsqueda de Legaqjos’,
por lo que siempre serdn visibles aquellos legajos que cumplan la caracteristica
citada.

Por defecto esta seccidon permanecerd plegada, bastard con pulsar sobre la
barra de titulo de la seccidon para poder desplegarla y visualizar los datos. En la
barra de titulo, junto al mismo, se mostrard un nUmero indicando el total de
legajos que componen este listado.

Piezas con mas de dos afios sin destino legal (12)

Piezas con mas de dos afos sin destino legal (12)

|:| Legajo Fecha legajo éruann remitente Tipo Procedimiento H° Proc./Afio Acciones

|:| 102013 060972013 Juzgada de Instruccidn Me11 de Sevila Cuerta del ahbogado 00011 2/2009 ﬁ ﬁ:}}
|:| B/2013 01082013 Juzgado de Instruccidn Ne10 de Sevila Auxilio judicial europen 441201 /2012 ﬁ {}}
D S[2013 307203 Juzgado de Instruccion N1 de Sevila Diligs Previes 00001372010 p ﬁ:%
D 12122013 30723 Juzgado de Instruccion N1 4 de Sevila Diligs Previas 0113342013 p f{::_f}‘
|:| 142013 J0FR2M3 Juzgado de Instruccion N*10 de Sevila Fieza Separaca 009955/2M3 p {‘E}

Figura 6: Bandeja de entrada - Piezas con mds de dos anos sin destino legal

Entre las acciones que nos ofrece este listado (similares a las ofrecidas por el
Listado de Legajos, del que hablaremos mds adelante) tenemos:

+ Visuadlizacion (ﬁ); Permite visualizar el legajo correspondiente (Ver Legajo)

¢ Modificacion (): Permite modificar el legajo correspondiente (Modificar
Legajo)

¢ Eliminacion (): Permite eliminar el legajo correspondiente (Eliminar Legajo)

Pdgina 5 de 32
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En la parte izquierda de la tabla podemos observar la columna de los 'checkbox',
estos nos servirdn para idenfificar que legajo deseamos visualizar, modificar o
eliminar, utilizando los botones situados en la parte inferior de la pantalla y de
cuales hablaremos mds adelante. El 'checkbox' situado en la cabecera de la
columna marcard o desmarcard todos los legajos mostrados.

Debajo del listado podemos observar los controles para la paginacion, los cuales
nos ayudardn a desplazarnos por el contenido del listado. Contamos con los
siguientes botones: Primero, Anterior, Siguiente y Ultimo. Primero y Ultimo nos
enviardn siempre a la primera y Ultima pdgina del listado respectivamente. Los
botones Anterior y Siguiente nos permitirdn avanzar o retroceder una pdgina
dentro del listado.

4.2 CRITERIOS DE BUSQUEDA DE LEGAJOS

En la parte central de la pantalla el usuario dispone de un buscador de legajos.
Esta seccion estard plegada por defecto, pulsando sobre la barra del titulo se
desplegard y se mantendrd en este estado siempre que realizemos una
busqueda. Una vez desplegada basta con introducir los criterios de busqueda
deseados y pulsar el botdn 'Buscar'. Esta buUsqueda actualizard nuestra seccidon
'Listado de Legajos'.

v Criterios de Bisqueda de Legajos

Datos Legajo

Legajo: ! Fecha Constitucin: (m
OGrgano Remitente: —Seleccione Organo Remitente-- [v] Tipo Procedimiento: ~Seleccione Tipo Procedimiento-- | v |

N° Proc. 1 Fecha Juicio Oral: \m]

=]

NIG Fecha Desde: [m) Fecha Hasta:

Datos Transformacién
N° Proc.: 1 Organo: --Seleccione Organo Transformacion-—- | v

Tipo Procedimiento: —Seleccione Tipo Procedimiento-- v

Datos Pieza

Tipo Vida Pieza: —-Seleccione Tipo Vida Pieza— 2 Observ. Vida Pieza:
Descripcién Pieza:

Tipo de Ubicacién ~Elija el tipo de ubicacion— [v] Observacion Tipo Ubicacién:
Descripcion Ubicacion: --Elija una descripcion de ubicacion-- v | Observacion Descripcion Ubicacion:

Figura 7: Bandeja de Entrada — Criterios de BUusqueda de Legajos

Se podrd filtrar la bUsqueda por fechas, mediante los campos

P&gina é de 32
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Para limpiar todos los campos intfroducidos sin necesidad de ir uno a uno, basta
con pulsar el botdn 'Limpiar'. Redlizar esta accion limpiard también la seccidn
correspondiente al

4.3 LISTADO DE LEGAJOS

Este listado aparecerd por defecto sin legajos, para mostrar informacion en el,
deberd realizarse una buUsqueda utilizando la seccidon de 'Criterios de BUsqueda
de Legaqjos'. Si no se infroducen pardmetros de buUsqueda, se mostrardn todos los
legajos asociados al deposito del usuario que este identificado en la aplicacion. Si
se anaden criterios de busqueda, solo se mostrardn aquellos legajos que los
cumplan.

Legajo
1002013
Bi2013
1272013

512013

O
O
O
O
O
O |1sr2mz
[ |15=mz
[ 17203
[MEEL-E
O |amns
O

132013

Fecha

0808952013

01/08:2013

307203

307203

310702013

2810752013

2910702013

281072013

280712013

28/0752013

6ruanu remitente

Juzgado de Instruccidn M1 de Sevila
Juzgado de Instruccidn Ne10 de Sevilla
Juzgado de Instruccion MN914 de Sevilla
Juzgado de Instruccion M de Sevilla

Juzgado de Instruccisn M0 de Sevila
Juzgado de Instruccidn M6 de Sevila
Juzgado de Instruccidn N°2 de Sevilla

Juzgado de Instruccion N0 de Sevilla
Juzgado de Instruccidn M0 de Sevila

Juzgado de Instruccisn M0 de Sevila

Figura 8: Bandeja de Entrada - Listado de Legajos

Lista de legajos

Tipo Procedimiento
Cuents del abogado
Auyzilio judicial europeo
Diligs Previas
Diligs Previas
Pieza Separads
Recurso por defecta de jurisdiccion
Abstencion secretarios
Diligs Previas
Ao udicial europeo

Azilio udicial europeo

H° Proc./Afio

0001122009

44120142012

0133442013

00001342010

00393542013

0005542012

9E0080:2016

00487142013

01552002007

05338742010

Acciones

L& w
P w
LT T
LT T
LLT
L& w
LPLw
LT T
LLT
LLT

Las acciones disponibles en este listado son las mismas a las citadas en el
apartado 4.1 (Piezas con mdas de dos anos sin destino legal).

En la parte izquierda de la tabla podemos observar la columna de los 'checkbox',
estos nos servirdn para identificar que legajo deseamos visualizar, modificar o
eliminar, utilizando los botones situados en la parte inferior de la pantalla y de

Pagina 7 de 32
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cuales hablaremos mds adelante. El 'checkbox' situado en la cabecera de la
columna marcard o desmarcard todos los legajos mostrados.

Debajo del listado podemos observar los confroles para la paginacion, los cuales
nos ayudardn a desplazarnos por el contenido del listado. Contamos con los
siguientes botones: Primero, Anterior, Siguiente y Ultimo. Primero y Ultimo nos
enviardn siempre a la primera y Ultima pdgina del listado. Los botones Anterior y
Siguiente nos permitirdn avanzar o retroceder una pdgina dentro del listado.

4.4 BOTONES DE OPCIONES

Eliminar Legajo Muevo Legajo Modificar Legajo er Legajo Listado PDF Listado XLS

Figura 9: Bandeja de Enfrada — Botones de Opciones

Estos botones, situados en la parte inferior de la pantalla, nos ayudardn a la hora
de manipular los legajos mostrados en los listados anteriores o en la creacién de
nuevos legajos.

A continuacion se explica el funcionamiento de cada uno de ellos:

& Botdn 'Eliminar Legajo': Permite eliminar uno o varios legajos, los cuales
deben estar marcados mediante el 'checkbox' de los listados citados
anferiormente. Para completar el proceso de eliminacion se solicitara
confirmacion por parte del usuario.

¢ Botdon 'Nuevo Legajo': Este botdn nos llevard a una nueva pantalla (Pantalla
Nuevo Legajo) en la cual podremos infroducir los datos de un nuevo legajo.

¢ Botdon 'Modificar Legajo’: Permite modificar un legajo existente, para ello
debe marcarse el legajo a modificar, mediante el 'checkbox' del listado en
cuestion. Solo podrd modificarse un legajo a la vez.

¢ Botdn 'Ver': Permite visualizar un legajo de cualquiera de los listados, para
ello el legajo debe estar marcado mediante el 'checkbox' del listado en
cuestion. Solo podrd visualizarse un legajo a la vez.

P&gina 8 de 32
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¢ Botdon 'Listado PDF': Permite generar un documento PDF con el listado
resultante de la bUsqueda realizada.

& Boton 'Listado XLS': Permite generar un documento excel con el listado
resultante de la bUsqueda realizada.

".Mensaje de la pagina

Se procedera a eliminar los legajos seleccionados, También se
eliminaran las piezas que contienen dichos legajos, iDesea
conkinuar?

|. Acepkar H Cancelar

Figura 10: Bandeja de Enfrada — Mensaje de confirmacién de borrado

4.5 PANTALLA 'NUEVO LEGAJO'

Para llegar a esta pantalla bastard con hacer 'click' en el botdn 'Nuevo Legajo’ de
la pantalla 'Bandeja de Enfrada’.

Legajo: 8//| 2018 Fecha Constitucion:

B8

Organo Remitente: —Seleccione Organo Remitente— Fecha Juicio Oral:

Tipo Procedimiento: —Seleccione Tipo Procedimiento— N°Proc.:
NIG; Fecha Cancelacion:
Datos Transformacion

—Seleccione Tipo Procedimiento—
—Seleccione Organo Transformacion—| v |

Buscar Adriano
Guardar [l Cancelar

Figura 11: Nuevo Legajo
En esta pantalla podrdn crearse nuevos legajos a los que posteriormente
podremos anadir piezas, documentos o generar informes con ellos. El nUmero de

legajo se sugerird de forma automatica, pudiéndose cambiar si asi se desea. El

Pagina 9 de 32
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resto de campos deberdn ser incluidos de forma manual, salvo la seccidn de
que se cargard mediante el botdn 'Buscar Adriano', cuyo
funcionamiento explicaremos a continuacion.

Para la correcta creacidon de un legajo deben rellenarse los siguientes campos:

Una vez rellenos estos campos podremos utilizar el boton 'Buscar Adriano’, que
recuperard la informacion necesaria para nuestro legajo. En funcion del resultado
de la busqueda, se cargard la informacién en el campo NIG y la seccidon de
'Datos Transformacion' y se mostrard un mensaje informativo.

También se podrd 'Buscar Adriano' por organismo y nig de modo que cargardn
los campos tipo procedimiento y niUmero de procedimiento.

com0
51 2018 a0t
ot

000026 [ 2015,

Juzgado de Insinuceién N3 de Sevila [ ]
Dilgs Previas [v]

4109143220183000078)
Datos Transformacion

Prosedmiento Abreviadol v | Neproc 00000212018,

ranazsie
[ramte

Juzgado de o Penal 3 de Sevila (]
(PAB - 0000D2/2018)

Ejecutoria

Figura 12: Nuevo Legajo — Buscador Adriano

Una vez tengamos los datos deseados bastard con pulsar el botédn 'Guardar' y se
realizard la creacion del legajo. Completado el proceso de creacion, se nos
redireccionard a la bandeja de entrada de la aplicaciéon, actualizando los
listados.

Si antes de realizar la creacion del legajo se hubiese realizado una busqueda, al
volver a la pantalla principal después de crear el legajo, se mantendrdn los
campos de filtrado y la bUsqueda activa. Esto debe tenerse en cuenta ya que, si
el legajo que hemos creado no cumple los requisitos de filfrado que previomente
hemos insertado, este no aparecerd de forma inmediata en ninguno de los
listados.

P&gina 10 de 32
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4.6 PANTALLA 'MODIFICAR LEGAJO'

Para llegar a esta pantalla podemos hacerlo de dos formas diferentes:

¢ Pulsando sobre el icono 'Modificar’ () asociado al legajo en el listado

¢ Marcado el 'checkbox' del legajo deseado y pulsando el botdn '"Modificar

Legaqjo’
Lista de legajos
O Legajo Fecha Organo remitente Tipo Procedimiento Ne° Proc./Afio Acciones
O |7rems 16/0512018 Juzgado de Instruccion N°1 de Sevilla Conversion 000333/2000 D& m
[] |siot8 01/0512018 Juzgado de Instruccion N°1 de Sevilla Diligs. Indeterminadas 000033/2000 L& @
@ 6/2018 01/05/12018 Juzgado de Instruccion N°1 de Sevilla Impugnac Resol Justicia Gratuita 000232/2000 p@ @

O |3eo8 240412 Juzgado de Instruccion N°1 de Sevilla Abstencion secretarios 000012/2015 L& T
O | 22018 2210412015 Juzgado de InstruCeIoY Error Judicial 0000121995 p {:} ﬁ
[ |acois 01/01/2014 Juzgado de Instruccion N°1 de Sevilla Ausilio Fiscal 000021/1999 p {:} ﬁ

Figura 13: Bandeja de entrada — Modificar Legajo

Utilizando cualquiera de las dos formas indicadas se llegard a la pantalla
'Modificar Legajo’, en la cual se cargard la informacion del legajo seleccionado,
asi como los documentos y piezas asociadas al mismo.

En esta pantalla podemos modificar los datos del legajo asi como las siguientes
acciones:

¢ Anadir/Modificar/Visualizar/Eliminar piezas asociadas al legajo
¢ Anadir/Modificar/Eliminar documentos asociados al legajo
¢ Crearinformes con los datos del legajo

¢ Descargar documentos en formato pdf con los datos del legajo

P&gina 11 de 32
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Legajo: 2|1 2018 Fecha Constitucion: 22042015 |
Organo Remitente: Juzgado de Instruccién N°1 de Sevila | v | Fecha Juicio Oral; 280412015 )]
Tipo Procedimiento Error Judicial vl N°Proc.: oo0012)/[ 1995
NIG: Fecha Cancelacion: 31/05r2018 )
Modificar Tipo Vida Piezas Legajo: ~Seleccione Tipo Vida Pieza— [v]

Datos Transformacion

—Seleccione Tipo Procedimiento--| v | N° Proc.: l
—Seleccione Organo Transformacion— | v @
i)
Nimero Ejecutoria:
Documentos Adjuntados
Titulo Nombre Archivo
[J | Documento 1
Piezas
] Descripeién Pieza Tipo Ubicacisn Observacién Tipo Ubicacion Tipo Vida Pieza Acciones
[] | Piezade coleccionista Almacén Allado del ofro Entregado Juzgado D& m

Adjuntar Doc. Modificar Pieza Guardar Legajo PDF Legajo-Pieza [l Versién para imprimir

Figura 14: Modificar legajo

La seccion superior de la pantalla es similar a la de 'Nuevo Legajo' tanto en diseno
como en funcionamiento, por lo tanto los campos obligatorios son Ios mismos vy el
funcionamiento de la bUsqueda Adriano fambién. La Unica diferencia respecto a
la seccion de 'Nuevo Legajo' radica en el campo 'Modificar Tipo Vida Pieza
Legajo' y el botdn que se encuentra a su lado.

En este nuevo campo podemos seleccionar un tipo de vida para las piezas del
legajo, una vez seleccionado el tipo de vida bastard con pulsar el botdn 'Aplicar’
y el tipo de vida de TODAS las piezas del legajo se modificard. En el caso de que
el tipo de vida sea ‘Destruccion’ o ‘Entrega Juzgado' serd necesario completar el
campo ‘Fecha Cancelacion.

Los documentos asociados al legajo se muestran en el listado 'Documentos
Adjuntados', mostrando el fitulo del documento y un enlace al mismo, el cual nos
permitird descargar el documento haciendo 'click' sobre el.

Las piezas asociadas al legajo se mostrardn en la tabla inferior, similar a los listados
de legajos de la pantalla 'Bandeja de Enfrada’, y con unas opciones idénticas a
las ya indicadas para estos listados:

Pagina 12 de 32
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+ Visualizacion (p): Permite visualizar la pieza correspondiente (Ver Pieza)

¢ Modificacion (): Permite modificar la pieza correspondiente (Modificar
Pieza)

¢ Eliminacion (): Permite eliminar la pieza correspondiente (Eliminar Pieza)

Los botones de la parte inferior de la pantalla funcionan de forma similar a los
comentados en la pantalla '‘Bandeja de Entrada’, por lo tanto, para poder operar
con algunos de ellos serd necesario marcar los 'checkbox' del listado de piezas.
Sin embargo, en el caso de solo haber una Pieza asociada no seria necesario
marcarlo.

Adjuntar Doc. Modificar Pieza Guardar Legaio

Figura 15: Modificar Legajo- Botones de opciones

4.6.1 ANADIR DOCUMENTO

Para anadir un documento al legajo seleccionado deberd pulsarse el botdn
'Adjuntar Doc.' de la parte inferior. Este botdn nos llevard a la pantalla 'Adjuntar
Documento’, en la que podremos gestionar el documento a adjuntar.

4.6.1.1 PANTALLA ADJUNTAR DOCUMENTO

En esta pantalla serd posible seleccionar un documento para adjuntar al legajo
en modificacion.

Juzgado de Instruccion N'1 de Sewilla
Adjuntar Documento

Titulo: [ ]

Ruta

Nombre: [ ]

Figura 16: Ahadir documento

P&gina 13 de 32
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Solo podrédn adjuntarse documentos .PDF, la aplicacion informard de esto si

intentamos adjuntar otro tipo de documento.

.Mensaje de la pagina

Solo pueden adjuntarse archivos pdf

[ Acepkar ]

Figura 17: Anhadir documento — Aviso de documento PDF
Para adjuntar un documento debemos seguir los siguientes pasos:

Intfroducir el titulo del documento. Este titulo nos servird para identificar el

1.
documento dentro de la aplicacién, facilitando el reconocimiento del

documento para el resto de usuarios.

Adjuntar Documento

Documerto de Esténdares Aprobados 2012

Figura 18: Adjuntar documento - Titulo del documento

2. Lo siguiente serd pulsar sobre el botén 'Examinar’, se nos abrird un cuadro
de didlogo permitiéendonos navegar por nuestro ordenador para

seleccionar el documento a adjuntar.
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Adjuntar Documento

Titul o bocumemo de Esténdares Aprobados 2012 ‘

e ————

Ruta:

Buscar en: |E Diocumentacion v‘ Q2 E-

Daocumentos
recientes

@

E seritoria

Mis documentos

<

MiP

=1

Nombre: | GC_GD_ND_EstandaresDocumentacion_240. pdf v [

-

Tipo | Todos los archives | [_Cancelar |

Mis sitios de red [[] &bt come archive de sélo lectura

Figura 19: Adjuntar documento — Adjuntando un documento

Juzgado de Instruccion N*1 de Sevilla
I G

Titulo: Pocumemo e Estandares Aprobados 2012
& Aceptar
ReiEe GC_GD_MO_EstandaresDocumertacion_2-0 pdf

Figura 20: Adjuntar documento — Documento Preparado

3. Seleccionado el documento pulsamos el botdén 'Abrir' del cuadro de
didlogo, lo cual preparard nuestro documento para adjuntar.

En este punto del proceso, se podrd eliminar el documento a adjuntar
pulsando sobre el texto 'Eliminar’ (recuadro rojo) o podremos aceptar el
documento pulsando sobre el botdn 'Aceptar’ (flecha blanca). Si realizamos
esta Ultima accién, el documento queda listo para ser adjuntado al legajo vy
se nos mostrard el nombre del documento en la seccidon 'Nombre',
indicando que estd listo para finalizar el proceso.
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Adjuntar Documento

Titulo: Documento de Estandares Aprobacos 2012

GC_GD_NO_EstandaresDocumentacion_2-0 pef
Adjuntado con éxito

Ruta
Limpiar

Hombre. GC_GD_NO_EstandaresDocumertacion_2-0 pef <l e

Figura 21: Adjuntar documento — Documento Preparado

4. Como podemos ver en la ilustracion 21, el documento ha sido adjuntado
con éxito y cargado su nombre en la parte inferior. El texto 'Limpiar' borrard
el recuadro denominado 'Ruta’, en el cual hemos realizado las acciones
para adjuntar nuestro documento, pero no el documento a adjuntar.

Para finalizar el proceso bastard con pulsar el botdn 'Aceptar y el
documento quedard finalmente adjuntado al legajo. Al completar el
proceso se nos redirigird automaticamente a la pantalla de modificacion
del legajo y podremos ver el documento adjuntado.

Documentos Adjuntados
Titulo Hombre Archivo

|:| Documerto de Estandares Aprobados 2012 GC 5D WO EstandaresDocumentacion 2-0 pdf

Figura 22: Modificar Legajo — Documento adjuntado

4.6.2 MODIFICAR DOCUMENTO

Para modificar un documento deberd marcarse el 'checkbox' correspondiente all
documento a modificar en el listado de 'Documentos Adjuntados', posteriormente
bastard con hacer 'click' sobre el botdén 'Modificar doc.' para acceder a la
pantalla de '"Modificar Documento'.
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4.6.2.1 PANTALLA MODIFICAR DOCUMENTO

Juzgado de Instruccion N1 de Sevilla

Modificar Documento
Titulo: Eocumemo de Esténdares Aprobados 2012

Ruta:

MNombre I bC GO _MO_EstandaresDocumertacion_2-0 pof ‘ I

Figura 23: Modificar documento

Al acceder a la pantalla de 'Modificar Documento' podremos ver como
aparecen pre-cargados los campos de 'Titulo' y 'Nombre', correspondientes al
documento que hemos seleccionado para modificar.

Para readlizar la modificaciéon del documento bastard con modificar el campo
Titulo', si asi lo deseamos y deberd adjuntarse el documento de nuevo, ya que la
informacién mostrada en el campo 'Nombre' solo sirve de referencia para
conocer que documento previo.

Por lo tanto deberemos adjuntar el documento de la misma manera que en la
seccion 'Adjuntar Documento' (4.6.1.1) vy finalizar el proceso pulsando el botdn
'‘Aceptar.

4.6.3 ELIMINAR DOCUMENTO

Para eliminar un documento deberd marcarse el 'checkbox' correspondiente al
documento en el listado de 'Documentos Adjuntados', posteriormente haciendo
'click' sobre el botdn 'Eliminar Doc.' y previa confirmaciéon por parte del usuario, se
completard el proceso de eliminacion.
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Documentos Adjuntados
Titulo Nombre Archivo
Desktop\(Comentado) MODELO EXPEDIENTE FISICO

Documento 1

Piezas

) ipcion Pieza Tipo Ubicacion Observacion Tipo Ubicacion Tipo Vida Pieza Acciones

[ |Pieza de coleccionista Almacén Allado del otro Entregado Juzgado D &

Aduntar Do Wodicar Peza Guarcar ega PDF Loga Pcza [ “Carcoiar |

Figura 24: Modificar Legajo — Acciones disponibles para los documentos

L€ ]

Se procederd a eliminar el documento seleccionado. (Desea
cankinuar?

|_ Aceptar _|| Zancelar

Figura 25: Eliminar documento — Mensaje de confirmacion

4.6.4 NUEVA PIEZA

Para anadir una pieza al legajo seleccionado bastard con pulsar sobre el botdon
'‘Nueva Pieza' de la seccion inferior. Este botdn nos llevard a la pantalla 'Nueva
Pieza', en la que podremos gestionar los datos de |la pieza a insertar en el legagjo.

4.6.4.1 PANTALLA NUEVA PIEZA

En esta pantalla serd posible infroducir los datos de la pieza a insertar en el legajo
seleccionado.
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Juzgado de Instruccion N°2 de Sevilla

=rimefiom Fherer (e clo Fiemes ]

Tipo vida: | Seleccione Tipo Yida ~| Descripeitn Vida: |:|

Desc. Ubicasisn | Seleccions Descripeicn Ubicacin | Ohservacién Descripslén Ubisac dn:

Tipe Ubicacian: ‘ Seleccione Tipo Ubicaciin - | O

Figura 26: Nueva Pieza

El campo de legajo vendrd cargado automdaticamente y serd el nUmero y ano
del legajo a modificar, por lo que sus valores no son editables. El resto de campos
son obligatorios para la correcta creaciéon de la pieza.

Juzgado de Instruccion N°2 de Sevilla

0 El campo 'Fecha Const. Depdsite’ es obligatario.
egfe 7| 2013 sl @, @ttt

€3 El campo 'Descripeion Pieza' es obligatorio

beseripeiin paza: T 1

Q El campo 'Tipo Vida' es obligatorio.

Tipo Vida

| Seleccione Tipo Vida ~|
0 El campo 'Tipo Ubicacion' es obligatorio.
oo icasién: e e = bserwacin oo Urisacén: I

Q El campno 'Desc. Ubicacion' es obligatario
|—Seleccmne Descripeion Ubicacion |

Desc. Unicacidn: Observacidn Descripoitn Ubicacidn:

Figura 27: Nueva Pieza — Campos obligatorios

4.6.5 ALTA MASIVA DE PIEZAS

En esta pantalla serd posible realizar la creacion de multiples piezas de forma
simultdnea.
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Juzgado de Instruccién N°2 de Sevilla

Alta de Varias Piezas

Nirmero de Legajo: 2312013

— " — Observacion - P
Descripcion Namero . - Descripcion . P - P L Observacion Descripcion Fecha
" " Tipo Vida _ - Tipo Ubicacion Tipo Descripeion Ubicacion S .
Pieza Pieza Tipo Vida St Ubicacion Deposito
Ubicacion
O || [ | [ seleccione untipo de vida v | | [Ssiessione un tipo de ubicacion | | [Selecsione una descripcién de ubicacion . ]

E\iminar Guardar Cancelar

Figura 28: Modificar Legajo — Alta masiva de Piezas

El funcionamiento de esta pantalla es similar a la de 'Nueva Pieza', deberdn
infroducirse los valores para los campos mostrados en la pantalla y una vez
rellenos, pulsar el botdn de la parte superior 'Anadir Pieza'. Si no hemos rellenado
alguno de los campos obligatorios, visualizaremos un mensaje notificdndolo.

Juzgado de Instruccion N°2 de Sevilla

Descripeion | Hamero N " Descripcion
Pieza Pieza Tipo Vida Tipe Vida
O | Cuchitagrs | & | | Seteccione un tip de vida || | I {0

|

Mensaje de la pagina localhost:8080:

El canpa 'TIEO Vida' es obligatoria,

Alta de Varias Piezas

Niimera da Legaje: 20 12013

Dbservacion Descripeion
Ubicacion

Fecha
Deposite

soripoion de ubicacion

|

Eliminar

Figura 29: Alfa masiva de Piezas — Campos obligatorios

A medida que se van rellenando los campos, los combos de seleccion irdn
desapareciendo para mantener una visudlizacidon correcta de las piezas
completas. Para modificar valores en esos campos, basta con hacer 'click' con el
ratén en el campo para volver a tener disponible el combo.
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Juzgado de Instruccion N°2 de Sewilla
Alta de Varias Piezas

Niimers de Legajo: 28 £ 2013

Afadir Pieza

Descripcion | Himero Descripcidn Observacion Observacion Descripcién Fecha
Pieza Pieza Tipe Vida Tipo Vida Tipo Ubicacion Tipo Descripeion Ubicacion Ubicacién Deposito
" Ubicacion w
[ fcuchilo oré El Destruccién || D Tipa vidd | jaimacén | | mimacén ] Estanteria | ! I
O | ‘ l:l |Se\ecclone un tipo de vica ‘ ‘ | | Seleccione un tipo de ubicacidn ‘ | | |Se\ecclone una descripeidn de ubicacion v| l:l

Elimirer

Figura 30: Alta masiva de Piezas — Estado de los combos

Si se desea eliminar una pieza del listado, solo serd necesario marcar su
'‘checkbox' y pulsar el botdn 'Eliminar'.

Una vez tengamos las piezas deseadas, bastard con pulsar el botdn 'Guardar
para anadir todas las piezas al legajo deseado. Hecho esto se nos redireccionard
a la pantalla de '"Modificar Legajo' con las nuevas piezas creadas.

4.6.6 MODIFICAR PIEZA

Para modificar una pieza deberd marcarse el 'checkbox' correspondiente a la
pieza en la tabla de piezas, posteriormente bastard con hacer 'click' sobre el
botdn 'Modificar Pieza' para acceder a la pantalla de 'Modificar Pieza'.

Modificar Legajo

egajo: n: 2200412015

ano e Instruccion N°1 de Sevilla echa 28/0412015
000012|/| 1995,
3110512018
Modificar Tipo Vida Piezas Legajo:
Datos Transformacién
e o —
Organo: FechaTransformacion: [ ||
Descripcion on: | ] Estado o [
Fase io [ | Fecha Incoacién Ejecutoria: | |[[1]]
Nimero Ejecutora —
Documentos Adjuntados
Titulo Nombre Archivo
C\Users)600110 1\Desktopl(Comentado) MODELO EXPEDIENTE FISICO
[[] Documento t DE PIEZAS pdf
Piezas
] Descripeién Pieza Tipo Ubicacién Observacién Tipo Ubicacién Tipo Vida Pieza Acciones
@ Pieza de coleccionista Almacén Allado del otro Entregado Juzgado p {C} @
————————
Adjuntar Doc. [l Eliminar Doc_ za [l Modificar Pieza Guardar Legajo PDF Legajo-Pieza [l Version para imprimir

Figura 31: Modificar Legajo — Modificar Pieza
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4.6.6.1 PANTALLA MODIFICAR PIEZA

En esta pantalla serd posible modificar los datos de una pieza. Los campos se
cargaran automdticamente con la informaciéon de la pieza seleccionada y
bastard con seleccionar el campo a modificar, modificarlo y una vez terminada
la modificaciéon pulsar el botén 'Guardar'.

Juzgado de Instruccion N°2 de Sevilla

Manual de usuario

Modificar Pieza

Lagajo: i Fecha Const. Depésito:
Pieza 3
Deseripeién Fisza Nimera de Fiszas
g
Tipo “ida: | Ertregado Juzgado ~| Descripoidn Yida
Tipa Ubicacidn | &imacén ~| Observacicn Tipo Ukicacién
Deseripeidn Ubicacian | Distana ~| DObservacién Deseripeidn Ubicacian

[ Tipo Vida 5

— Histérico Ubicacié

Ohservaciones Tipo Ubicacion

| Descripcion Ubicacion Observaciones Descripeion Ubicacion

I
|

Fecha Cambio ‘

| Tipo Ubicacién

Mo existe histérico de ubicaciones para la pieza

— Histérico Vida Pieza

| Tipo Vida Pieza

Descripcion Vida Pieza

Fecha Pieza ‘

Mo exizte histdrico de la vida de |3 pieza

Figura 32: Modificar Pieza

Si al modificar una pieza se cambian los campos Tipo Vida', 'Descripcion Vidd',

Tipo Ubicacion',

'‘Observacion  Tipo  Ubicacion',

'Descripcion  Ubicacion' u

'‘Observacion Descripcion Ubicacion', quedard registrado un histérico del cambio
que se vera reflejado en la seccion de 'Histérico Ubicaciéon' o 'Histérico Vida Pieza'
dependiendo de que campos modificados.
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Juzgado de Instruccién N°2 de Sevilla

Legajo

Descripeidn Fieza:

Tipo Vida:
Tipa Ubicscisn:

Descripoian Ubicasin:

[

Pieza &

| Destruccion v

| Aimacén v|

| Mo v/

Fecha Const. Depdsito

Mimero de Fiezas:

Descripsién Yida:
Observacién Tipe Ubicacién:

Observacion Descripeion Ubicacion:

Modificar Pieza

l

Destruccion Estandar

-984R

—Histérico Ubicacio

Tipo Ubicacién

Observaciones Tipo Ubicacion

Descripcion Ubicacion

Observaciones Descripcion Ubicacién

Fecha Cambio

Almacen

Lu-05

Digtano

04117203

| Histérico Vida Pieza

Tipe Vida Pieza

Descripeion Vida Pieza

Fecha Pieza

Entregado Juzgado

D Tipo WYida 5

04511052013

Figura 33: Modificar Pieza — Histérico Modificacidn

4.6.7 ELIMINAR PIEZA
El proceso para eliminar una o varias piezas puede realizarse de dos formas:

+ Utilizando el icono adyacente a la informacién de la pieza ():

Si pulsamos sobre el icono se eliminard la pieza cuya informacion se
encuentra situada a la izquierda del icono. Antes de realizar la accidn de
borrado se solicitard confirmacidén por parte del usuario. Este método solo

permite borrar una a una las piezas.

+ Utilizando el botdn inferior de la pantalla de 'Modificar Legajo':

Para utilizar este método es necesario marcar previamente el 'checkbox' de
la pieza o piezas a eliminar. Una vez marcados los 'checkbox' bastard con
hacer 'click' sobre el botdn 'Eliminar Pieza' y se solicitard confirmacion por
parte del usuario para iniciar el borrado de la pieza o piezas marcadas. Este

meétodo permite borrar una o varias piezas.
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w) Descripcion Pieza Tipo Ubicacién Observacién Tipo Ubicacisn Tipo Vida Pieza Acciones

0 Descripein Almacén Subasta jo @_

utarDoc. J G Doz | Modtcar peza || cannar eza | Guardar Legso

Figura 34: Modificar Legajo — Opciones para el Borrado de Piezas

Mensaje de la pagina

Se procecerd a eliminar la pieza, iDesea conkinuar?

L Acepkar H Cancelar

Figura 35: Modificar Legajo — Confirmacién de Borrado

Mensaje de la pagina

Se procedera a eliminar las piezas seleccionadas. (Desea
conkinuar?

L Aicepkar H Cancelar

Figura 36: Modificar Legajo — Confirmacion de Borrado

4.6.8 CREAR INFORMES

A la seccion de creacion de informes podemos acceder desde las pantallas 'Ver
Legajo' y 'Modificar Legajo’, pulsando el botdn 'Crear Informe'.
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ion %3 o Sevila
— @
~Seleccions Tipo Vids Fi Apicar
[ 0000024
[imgko e PenaiN ool o] [isowia [
(PAB - D00002/2018) | [Tramite |
[Eiesutora ] I—
| —
\ \ T Hombre Archive \
! = most ]
\ = \
‘ m) ‘ Descripcion Pieza Tipo Ubicacién ‘ Observacion Tipo Ubicacién ‘ Tipo Vida Pieza ‘ — ‘
[ No hay piezas pera mosirr |
| Siinr Picza [l Guardar Logaio | Crear nfome

Figura 37: Crear informe — Acceso a crear informe

Juzgado de Instruccion N°2 de Sevilla

ormes Primera Tramitscio Informes Segunda Tramitacion ormes Tercera Tramtacia

O scuerdo | Olicio Destine Lagal 30 dizs.

O scuerdo | Diicio Destine Lagal 15 dias.
O fouerda Pasa s Peritas
© informe Pericial

O suerda t Dficio Destrucsitn Korma 26

Figura 38: Crear informe — Pantalla Principal
Una vez estemos en la pantalla principal de la generacion de informes, bastard
con seleccionar el tipo de informe a generar, revisar y/o modificar los datos (que
vendrdn pre-cargados del legajo seleccionado) y pulsar el botén 'Generar PDF'
para obtener el informe y poder seleccionar donde guardarlo
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Juzgado de Instruccion N°2 de Sevilla
C eeewmen ]

on | Infermes Segunda Tramitacion

Juzgado de Instruccian N2 de SEVi”E‘

Sevilla

4 de Moviembre de 201 3‘

O scuerdo s Dficio Destine Lagal 15 dias.

\
\
® fcuerdo s Oficio Desting Lagal 30 dizs. ‘
\
\

O Acuerdo Paso a Peritos. Juez Decar HASTAN NANOOT MATAR SAHOSNOSA‘
(@) (Rarra R Juzgade Origen: Seccidn n® 1 de la Audiencia Provincial de Sevil\a‘
© hcuerds \ Oficio Destruccién Norma 25 Wimera f Afia Legajo: /

o202

Niirera ¢ Afia Procedi misnta: 000001
i i

‘ Exharta recibico

Generat PDF

Figura 39: Crear informe - Tipo de informe seleccionado

4.6.9 CREAR INFORME DE LAS DILIGENCIAS

El boton “Diligencias” genera un documento en formato pdf con la informacion
del legajo que estamos visualizando junto a la de la pieza seleccionada (En caso
de haber mdas de una). En el caso que le legajo tenga mds de una pieza deberd
seleccionarse sobre que pieza se va a generar las diligencias, en otro caso no
serd necesario seleccionar la pieza.

Juzgado de Instruccion N°3 de Sevilla
p
I —
@
[ ] [
[ ] [ @
—1
| l itu Nombre Archiv I
o ey osumentos adjunios para mostr |
‘ O ‘ Descripcion Pieza. Tipo Ubicacion ‘ Tipo Vida Pieza ‘ Acciones ‘
[ ]

Figura 40: Generar Diligencias — Acceso a la opcidn
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Se nos abrird una ventana para seleccionar la ubicacion en la que guardarlo.
Una vez hecho esto, podremos visualizar los datos de las diligencias en un
documento con formato pdf.

JUZGADO DE INSTRUCCION N°3 DE SEVILLA

SERVICIO COMUN DE PIEZAS DE CONVICCION

EXPEDIENTE N°: 3/2018
ESTANTERIA: 111111-222222-333333
FECHA INCOACION: 01/05/2018

FECHA CANCELACION:  08/05/2018

Figura 41: Documento con la informacidén de las Diligencias
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4.6.10 CREAR VERSION PARA IMPRIMIR DE UN LEGAJO

Para generar un documento en formato pdf con la informaciéon de un legajo,
desde la pantalla de “Modificar Legajo* o desde la de “Ver Legajo” haremos clic
en el boton “Version para imprimir”.

Juzgado de Instruccion N*1 de Sevilla
Modificar Legajo

Legajo: I Fecha Consfitucid 07/0412014

drgano Remitente: | Fiscalia de menores de Sevila v Fecha Juicio Oral: 5/04/2014

Tipo Procedimiento: | Registro general v N° Proc.: 000001| /

Medificar Tipo Vida Piezas Legajo: [ Tipo Vida Pieza v NIG: 1

- Datos Ti i
Tipo Procedimients: —Seleccione Tipo Procedimiento-- ¥ N° Proc.: [ ]
Grgano: [—Seleccione Organo Transformacion—__ v | Fecha Transformacién: [ m
— D
Titulo Nombre Archivo
B C:\Users\D010067\Desktop\DocumentiSUBIR PARA
b |Prucba 1 PRUEBAS\G.pdt
] C:\Users\D010067\Desktop\DocumentiSUBIR PARA
L ||t PRUEBAS\.pdt
[ | Adjunto 3 5.pdf
Piezas
(] Descripcién Pieza Tipo Ubicacién ‘Observacién Tipo Ubicacién Tipo Vida Pieza Acciones
[} | Descripcion Almacén Subasta p @
Adjuntar Doc m Madificar Pieza Guardar Legajo Version para imprimir l Cancelar

Figura 42: Crear version para imprimir un Legajo — Acceso a la opcidn

Se nos abrird una ventana para seleccionar la ubicacion en la que guardarlo.
Una vez hecho esto, podremos visualizar los datos del legajo en un documento
pdf.
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LEGAJO
Legajo: 3/2018
Organo remitente:
de Sevilla
Tipo procedimiento: Diligs.Previas
NIG:
Datos transformacion

Tipo procedimiento:

Organo:

Descripcién Transformacion:
Estado Transformacion:

Fecha Incoacion Ejecutoria:

Piezas

esto es una prueba para ver
que ssale bien con
observaciones d egran
tamafiosssss

Para esta segunda peticion,
en la cual se solicita
informacion sobre la
ejecutoria en caso de que
exista el planteamiento sera
el siguiente:

Juzgado de Instruccion N°3

4109143220183000079

Procedimiento Abreviado

Juzgado de lo Penal N°3 de

Sevilla

(PAB - 000002,/2018)

Tramite

Almacén

Fecha Constitucion:

Fecha Juicio Oral:

N* Procedimiento:

Fecha de Cancelacién:

N° Procedimiento:

Fecha Juicio Oral:

Fase Transformacion:

Numero Ejecutoria:

fetrewannwATTT TR
fiifif seeeeeeeeeseae
reewieececeeeeeeeeeeeeeee
ceeeceeeeeeced wetrenytre

Figura 43: Version para imprimir un Legajo

01/05/2018

22/05/2018

00002e/2018

08/05/2018

000002/2018

Ejecutoria

Destruccion
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