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El presente documento conforma el Manual de la aplicacion de Registros de E/S
de Fiscalia/Juzgado teniendo como destinatarios los usuarios de la misma.

La finalidad de la aplicacion consistird en la gestion de los asuntos entre Fiscalia y

Juzgados.

La aplicacion registros de E/S de Fiscalia/Juzgados es una aplicacion web
accesible a través del Escritorio Judicial para aquellos usuarios adscritos.

2 ACCESO A LA APLICACION

El acceso al Escritorio Judicial se realiza en la direcciéon (URL):

http://escritoriojudicial.justicia.junta-andalucia.es/Escritorio/Inicio.do

Se presenta entonces la pantalla inicial del escritorio:

scritori JUD||AL _

lunes, 30 de diciembre de 2013 16:50

DESA - VERSION 2.12.1

Noticias

# Versién 2.5.2 del Escritorio Judicial

10i02/2005 - Disponible |3 nueva version del Escritorio Judicial en DESARROLLO. En esta versidn se ha afiadido principalmente
soporte para autenticacion de clientes mediante certificados, acceso directo a las aplicaciones desde el propie menl mediante un
doble click, e identificacidn de las aplicaciones a las que tiene acceso el usuario mediante certificado.

hitp:lfiusslad01:8080/Escritorio/

2 Version 2.5.1 del Escritorio Judicial

03/01/2005 - Disponible |3 versidn 2.5.1 del Escritorio Judicial en DESARROLLO. En esta versidn se incluyen los foros y
sugerencias

Pinche agui para acceder al nuevo escritorio

Figura 1: Pantalla Escritorio Judicial

Acceso

Anceso certificado

#0lvidé su centraseiia?

COMNSEJERIA DE JUSTICIA E INTERIOR
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El primer paso para la entrada en la aplicaciéon es completar con éxito un
proceso de identificacidn de usuario mediante la entrada de:

¢ Usuario
¢ Contrasena

Pulsando el Escritorio valida los datos entrados, determina un perfil de

usuario y muestra una lista de las Aplicaciones a las que es posible acceder en
virtud de dicho perfil.

/‘\ Escritorio JUDICIAL

JUNTA OE ANDALUCIA

Consejeris de Gobemaciin y lustica

. B JUZGADO JUZG, HUMEN  Jefe - Juzgado de lo Penal M°2 de Almeria = Fenal «

Aplicaciones Registros de E/S (Juzgados-Fiscalia) @

* Asistencia Remota i Descarga Manuales

* Consulta Incidencias i
iy Alertas
* eMaat
Tiene disponibles 0 alertas

» Registros de E/S (Juzgados-
Fiscalia)

Noticias

Motas de la aplicacian

DESA - VERSION 2.11.0 © CONSEJERIA DE GOBERNACION Y JUSTICIA

Figura 2: Pantalla Escritorio Judicial — Usuario identificado
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Pulsando(haciendo click con el botdn izquierdo del ratdn sobre la aplicacion

, en la lista a la izquierda de la pantalla y

después en el vinculo Ir, se lanzard la ejecucion de esta aplicacion.

3 PERFILES

Se distinguen cinco roles o perfiles de usuario a la hora de utilizar la aplicacion:

*

4

L 4

4

4

Rol Juzgado

Rol Fiscalia

Rol Consulta

Rol Administrador

Rol Registrador

El fin de la aplicacion es destinado a comunicacion entre los 2 primeros roles
(Juzgado y Fiscalia), el resto son anadidos con mas © Menos permisos para
facilitar la gestion de los asuntos.

El administrador podrd ver, modificar y borrar todos los asuntos sin ningun control,
mientras que los roles de consulta y registrador son similares a Juzgado o Fiscalia
pero con menos permisos destinados a personas que solo tengan que consultar o
dar altas y requieren ser validadas por ofros roles. A lo largo del manual se verdn
con mas detalle las distintas opciones para los roles.

4 DESCRIPCION DE LA PANTALLA PRINCIPAL

Al autenticarse en el Escritorio Judicial e ingresar en la aplicacion Registros de E/S
Juzgados-Fiscalia, el usuario autenticado, visualizard la siguiente pantalla, siempre
y cuando tenga los permisos oportunos. Solamente los usuarios con rol consulta no
tendrdn acceso al menu de configuracion.

Pd&gina 3 de 30
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Juzgado de lo Penal H°2 de Almeria
HUMEH JUZGADO JUZG

n Bandeja Asuntos
n Configuracion

m
e
n
0

Figura 3: Pantalla principal de los Registros de E/S Juzgados Fiscalia (Juzgados y Fiscalia)

Juzgado de Instruccion H*1 de Sevilla

AHNTOHIO SANCHEZ SAHCHEZ

u Bandeja Asuntos

c-3 @ 3

Figura 4: Pantalla principal de los Registros de E/S Juzgados Fiscalia (Consultas)

En ella podemos identificar dos zonas claramente diferenciadas, la superior y la
inferior.

En la primera de ellas se encuentra, en la zona izquierda de la pantallg,
informacién sobre el usuario que accede a la aplicacién, y a la derecha
informacidén sobre la versidon de la aplicacién. Ademds el usuario encontrard en
esta zona tres botones: Inicio, Ayuda y Salir. Esta zona permanece activa e
inalterable en toda la aplicacién.

Pdgina 4 de 30
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* : Al pulsar este botdn desde cualquier parte de la aplicacion, se
redirige al usuario a la pantalla principal.

. . Al pulsar este botdn se muestra informacién sobre la version de la
aplicacion.

Informacion de la Aplicacion

Registros de E/5 (Juzpados-Fiscalia)
Version: 1.5.2

Figura 5: Pantalla de informacion de Registros de E/S Juzgados Fiscalia Ayuda

. : Al pulsar este botdn se cerrard la aplicacion.

5 BANDEJA DE ASUNTOS

Al acceder a la opcidon de menU Bandeja Asuntos, el usuario autenticado podrda
distinguir entfre tres bloques diferentes de informacion: BUsqueda, Alarmas vy
Listado de Asuntos.

Pdgina 5 de 30
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Bisqueda [

Mo se han encontrado elementos.

Listado de asuntos

Org. I.IL Acciones

Proced.* Ejecut. s Estado* e . Edicion Acciones Envio
Cambio

0000022013 Aceptado Fiscalia de Almeria 0610572013 B

123112/2013 Rechazado Juzgado de lo Penal N°2 de Almeria 0610512013 Bl =]
86483412013 _ Juzgado de lo Penal N°2 de Almeria 06/05/2013 Bl B
124564/2013 _ Juzgado de lo Penal N°2 de Almeria 08/05/2013 mig b
84686412013 _ Juzgado de lo Penal N°2 de Almeria 06/05/2013 Hig B
00001812013 Aceptado Fizcalia de Almeria 1610512013 h

000016/2013 Pendiente de aceptar Juzgado de lo Penal N°2 de Almeria 06/05/2013 B j X ﬂ
000015/2013 Pendiente de aceptar Juzgade de lo Penal N=2 de Almeria 08/05/2013 m j 3‘ B
000017/2013 Rechazado Juzgado de lo Penal N°2 de Almeria 080512013 Bl I~
000001/2013 Rechazado Juzgado de Io Penal N°2 de Almeria 160412013 Hig I~
00000812013 Aceptado Fizcalia de Almeria 2400472013 B

00000612013 Aceptado Fizcalia de Almeria 1610512013 B

00000872013 Pendiente de aceptar Juzgado de Io Penal N°2 de Almeria 16/05/2013 sl | X
000005/2013 Pendiente de aceptar Fizcalia de Almeria 18/04/2013 E

Figura 6: Pantalla Principal Bandeja Asuntos
5.1 BUSQUEDA
En la parte superior de la pantalla el usuario dispone de un buscador de asuntos.

Para visualizar esta drea por completo, basta con pulsar el botdn “"Desplecar’”,
sifuado en la parte superior derecha de la barra y elegir entre las opciones los
criterios de buUsqueda a establecer.

Pagina 6 de 30
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Esta drea estd dividida en 2 partes, la superior , que es conocida como la
busqueda simple

Bisqueda Plegar
N procedimiento/Aio I:I i l:l H° Ejecutoria/Afio I:I f l:l

Organo origen | | Q. Organo destino | | Q.
Tipo Procedimiento | Causa Penal £ | Solo Urgente

Solo Causa con Preso Solo Vielencia

Solo Pieza Separada

[ Buscar ] [ Borrar seleccidén ]

Figura 7: Area de busqueda simple

Dentro de esta drea se encuentra el botén el cual permite
establecer criterios mds selectivos en la blUsqueda, tales como el Organo de
destino o incluir fechas entre las que buscar. Para ocultar este sub-drea basta con
pulsar el botdén !

AqQui puede observarse la segunda parte del dreq, la inferior, que corresponde a
la bUsqueda avanzada:

G | | Estado | v|
desde hasta
Fech e e 1/ [ 1™@)
desde hasta
et deneeptacton I [ I/M)
deside hasta
Fede et I | [ 1m@)
desde hasta
Fech de devetucion [ 1] [ I

Figura 8: Area de bUsqueda avanzada

Los usuarios podrdn configurar la busqueda que quieren visualizar por defecto. Se
verd mds abajo en el apartado de De
todas formas, el usuario podrd activar o desactivar los diferentes modos de
busqueda en cualquier momento picando en el botédn

Pagina 7 de 30
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Al realizar cualquier tipo de buUsqueda, el listado de asuntos (situado en la parte
inferior de la pantalla), aparecerd filfrado.

Si se ha realizado una busqueda y posteriormente se consulta, borra o modifica un
asunto, al volver a Bandeja permanecerd la busqueda con los asuntos filfrados.
Para indicar al usuario que se estd realizando una busqueda el bloque de
busquedas aparecerd desplegado y en la cabecera del listado de Asuntos
aparecerd el texto "Listado de asuntos >> Filtrados".

Bisqueda

H® procedimiento/Aio I:lf l:l

drgane origen [

Tipo Procedimiento | Causa Penal

Sélo Causa con Preso

Solo Pieza Separada

HIG

Fecha de envio

Fecha de aceptacion

Fecha de rechazo

Fecha de devolucion

desde

LI

desde

[___IEd

desde

[___IE

desde

[___ &

H* Ejecutoria/Aio l:lf l:l

| [&]  Organe destine | &

Salo Urgente
Sélo Violencia

Estado | W

hasta

L=

hasta

L___I=]

hasta

I ==

hasta

L___ =3

[ Buscar ] [ Borrar seleccion ]

Figura 9: Area de busqueda completa
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Juzgado de lo Penal N*2 de Almeria

Registros de E/S (Juzgados-Fiscalia) - 1.5.0

HUMEN JUZGADO JUZG @ [EJ @
Basqueda

N° procedimiento/Aiio l:l l:l

W Eecutoriatao [ |/ [ |

érgano origen |

| @ ﬁrgano destino

Tipo Procedimiento

Causa con Preso

Pieza Separada

Alarmas

ICaLlsa Penal

Mo se han encontrado elementos.

Urgente

Violencia

=

[&Bcar] [Bormrsdeccién]

Listade de asuntos >> Filtrados Nuevo Envio l Preparar Lote ]

Proced. *
000002/2013
12311212013
000017/2013
00001612013
00001812013
00001512013
00000172013
00000612013
00000972013
000008/2013

Ejecut.*

Estado*

Aceptado
Rechazado
Rechazado
Pendiente de aceptar
Aceptado
Pendiente de aceptar
Rechazado
Aceptado
Aceptado

Pendiente de aceptar

Org.
Actual™

Fiscalia de Almeria
Juzgado de lo Penal N2 de Almeria
Juzgado de lo Penal N°2 de Almeria
Juzgadao de lo Penal N°2 de Almeria

Fizcalia de Almeria
Juzgado de lo Penal N°2 de Almeria
Juzgado de lo Penal N°2 de Almeria

Fizcalia de Almeria

Fizcalia de Almeria

Juzgado de lo Penal N°2 de Almeria

F.

ult. 2
Cambio
06/05/2013
08/05/2013
08/05/2013
08/05/2013
08/05/2013
08/05/2013
16/04/2013
08/05/2013

240472013

08/05/2013

Acciones
Edicién

8
hiw
Hilw

Bl

Acciones Envio

XE

[Frepamere] [Eimmar] [nemum] [uruimr] [

) (

)

Figura 10: Busqueda filtrada por el campo “Tipo procedimiento” Resultado de asuntos filtrados

Si se desea finalizar la busqueda y visualizar los resultados sin aplicar ningun tipo
de filtro, basta con picar en el botén
preguntard al usuario si estd seguro de la accién. Si pulsamos en se

visualizardn todos los asuntos sin ningun fipo de filtro.

momento en el cual se

Pagina 9 de 30
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‘::’/ %a a limpiar los datos introducidos en el formulario de bisqueda v se eliminaran los filkros seleccionados, (Estd seguro?

Acephar H Cancelar

Figura 11: Mensaje de aviso a la hora de finalizar la busqueda

5.2 ALARMAS

En la parte central de la pantalla aparece el drea en el cual quedan
reflejadas todas las alarmas activas para el usuario. Esta drea puede ocultarse
pulsando el botdn siftuado en la parte derecha de su barra de fitulo. Su
configuracién se puede personalizar por cada usuario y se verd mds detallado en
el apartado de Aparecerd una alarma por cada
asunto que cumpla alguna alarma configurada para el usuario.

Alarmas Plegar
Ha recibido azuntos urgentes en la bandeja

El azunto con &l N® de procedimisnto 00000242013 lleva mas de 1 dia en estado "Pendignte Enviar
El azunto con &l N® de procedimisnto 00000542013 lleva mas de 1 dia en estado "Pendignte Enviar

3 elementos, mostrando todos.

Figura 12: Area de alarmas

5.3 LISTADO DE ASUNTOS

En la parte inferior de la pantalla aparece el drea En este
drea se mostrard un listado con los diferentes asuntos que el usuario puede
gestionar.

Las columnas mostradas en este apartado pueden ser configuradas en el
apartado pudiendo seleccionar el orden de
visualizacion o qué columnas visualizar. Todo esto se verd con mas detalle en el
apartado de

La primera columna es fija y se corresponde con un conjunto de elementos tipo
“checkbox” que permitird la seleccidon de varios asuntos para su tratamiento
conjunto, como se detalla en el apartado 4.4 del presente documento. Los

P&gina 10 de 30
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usuarios con rol Consulta no dispondrdn de esta columna ya que no tendrdn
opcidn a realizar selecciones multiples.

En la parte derecha de la barra de fitulo de esta dreaq, se encuentran el icono de
actualizar el listado de asuntos, el boton

El botdn 'Nuevo Envio' nos llevard a otra pantalla en la cual podrdn crearse
nuevos asuntos de una manera individual. El botdn 'Preparar Lote' nos enviard a
una pantalla donde podremos crear gran cantidad de nuevos asuntos de una
manera rapida.

Listado de asuntos == Filtrados Nuevo Envie l Preparar Lote l

Proced.*
0000022013
12311272013
000017/2013
000016/2013
000018/2013
000015/2012
000001/2013
000006/2013
000009/2013
000008/2013

La

Ejecut.* Estado =

Aceptado
Rechazado
Rechazado
Pendiente de aceptar
Aceptado
Pendiente de aceptar
Rechazado
Aceptado
Aceptado

Pendiente de aceptar

0Org.
Actual ®

Fiscalia de Almeria
Juzgado de lo Penal N=2 de Almeria
Juzgado de lo Penal N°2 de Almeria
Juzgado de lo Penal N°2 de Almeria

Fizcalia de Almeria
Juzgado de lo Penal N°2 de Almeria
Juzgado de lo Penal N°2 de Almeria

Fizcalia de Almeria

Fizcalia de Almeria

Juzgado de lo Penal Ne2 de Almeria

y el botéon de

F.

UIt. -
Cambio
06/05/2013
06/05/2013
06/05/2013
08/05/2013
06/05/2013
08/05/2013
18/04/2013
08/05/2013
24/04/2013

08/05/2013

Figura 13: Area del listado de asuntos (Juzgados)

Acciones
Edicidn

s (3

=

b
0G|

@
/@
a2
i
B2
nie
B
Ja

bEll

Acciones Envio

XE

muestra el Listado de asuntos de Juzgado. La siguiente en cambio
muestra los asuntos correspondientes a Fiscalia:

P&gina 11 de 30
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Proced.*

000002/2013

1231122013

00001772013

000018/2013

000015/2013

000018/2013

00000172013

00000972013

000006/2013

Ooo0OoOooooo@E O

oooooe2013

Ejecut. *

864834/2013

245884/2013

Org. -
Actual =

Fiscalia de Almeria - 06/05/2013

Fizcalia de Almeria

Juzgado de lo Penal N°2 de
Almeria

Juzgado de lo Penal N°2 de
Almeria

Juzgado de lo Penal N°2 de
Almeria

Fizcalia de Almeria

Juzgado de lo Penal N°2 de
Almeria

Juzgade de lo Penal N°2 de
Almeria

Juzgado de lo Penal N°2 de
Almeria

Fizcalia de Almeria
Fizcalia de Almeria

Juzgado de lo Penal N°2 de
Almeria

Figura 14: Area del listado de asuntos (Fiscalia)

F. B .
Tipo F. Acciones Acciones
FY P - . s -
Estado® uit. _*  Proce.” [RaclEy Envio™ Edicion Envio
Cambio
Causa .
P si uiazoz A A &
Pendiznte de 06/05/2013  Ejecutoria No 06/05/2013 5| X
aceptar
Pendiente Enviar 06/05/2013 Ejecutoria No 06/05/2013 ﬁ
Rechazado 08/05/2013 Causa Penal No 08/05/2013 B
Rechazado 06/05/2013 Causa Penal No 18/04/2013 B
D8/05/2013  Causa Penal No wazetz B8 a
Pendentede  1encp013  Causa Penal No 18/04/2013 B
aceptar
Pendientede  peieon13  Causa Penal No 18/04(2013 |
aceptar
Rechazado 16/04/2013 Causa Penal No 16/04/2013 ﬁ
24/04/2013  Causa Penal No 1610812013 B2 a)
06/05/2013 Causa Penal No 16/04(2013 A
Fendientede  peisom13  Causa Penal No 16/04/2013 B
aceptar
[‘ remlinj [l]emluerﬂwinj ['—1_" j ['—1_" il j

Las acciones que pueden readlizarse sobre un asunto se detallan en la siguiente

tabla:

ACCIONES DE EDICION

- Consulta

Permite visualizar la informacion referente al
asunto seleccionado.

11 - Modificar

Permite modificar cierta informacion referente
al asunto seleccionado.

& - Eliminar

Elimina el asunto seleccionado.

ACCIONES DE ENVIO

& - Aceptar

Acepta el asunto seleccionado.

Pdgina 12 de 30
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X - Rechazar Rechaza el asunto seleccionado.
&l - Devolver Devuelve el asunto seleccionado.
=] - Reenviar Reenvia el asunto seleccionado.
& - Archivar Archiva el asunto seleccionado.
== - Enviar Envia el asunto seleccionado.
OTROS

Los campos en negrita indican que el asunto es

Asuntos
urgente.

5.4 ACCIONES POSIBLES PARA UNO/VARIOS ASUNTOS

Ademds de poder tratarse cada asunto de manera individual, a fravés de los
botones especificados en el apartado anterior, pueden realizarse acciones sobre
varios asuntos, mediante la botonera situada bajo el listado de asuntos.

[Eﬁmmar] [Heenwar] [Emriar] [Ar-::hhrar]

Figura 15: Area del listado de asuntos (Botonera de acciones)

Es posible eliminar, aceptar, devolver, reenviar, enviar y archivar varios asuntos de
manera simultdnea (siempre que los asuntos seleccionados cumplan las premisas
adecuadas para llevar a cabo dichas acciones).

Existe un botdn llamado "Enviar Asuntos Pendientes" el cual le aparecerd a los
usuarios con rol JUZGADO y que lancen un filtrado por asuntos en estado
"Pendiente de Enviar'. Este botdén enviard sin necesidad de marcar todos los
asuntos que se estén viendo en ese momento. El filtrado por "Pendiente de Enviar'
no es exclusivo y se puede acompanar de otros filtros, pero es fundamental para
que aparezca el botdn que se marque esta opcidn.

En las acciones de envio, en el caso de rechazar asunto (uno solo), los motivos de
rechazo serdn los siguientes:

P&gina 13 de 30
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. : Ej. Se ha remitido un envio a través de la aplicacion pero no se
ha remitido la totalidad del procedimiento.

. Ej. Se ha remitido un envio a fravés de la aplicaciéon que
contiene datos que no concuerdan con el procedimiento recibido.

X3 Ej. Se ha remitido un envio a fravés de la aplicacion
que no es procedente.

Esto se realiza en una pantalla que se abre después de verificar con el usuario
que se va a rechazar un asunto. A parte de elegir entre los motivos de rechazo
anteriores se permite escribir en un campo de observaciones:

Motivo de rechazo

HIG | |
N* Procedimiento | Afio | 0000072013
N* Ejecutoria | Ao l:l

Motivo de rechazo | Seleccione un motivo

L] L«

Observaciones
Rechazo

choopind  (Semnted

Figura 16: Pantalla de motivo de rechazo

5.5 IMPRIMIR LA BANDEJA DE ASUNTOS

En la botonera de acciones se encuentran también varios botones cuyo fin es el
de imprimir el contenido de la bandeja de asuntos.

[ Imprimir asuntos ] [ Imprimir asuntos marcados ]

Figura 17: Botones de imprimir

Existen 3 botones diferentes para realizar las impresiones.

P&gina 14 de 30
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. Se generard un PDF con los datos y columnas actuales. Si
hay algun filiro u ordenacién en alguna columna también se verdn
reflejados en el fichero generado.

. Este botdn realiza la misma funcidn que el
anterior pero solo saldrdn los asuntos que tengan en la primera columna el
campo marcado.

. serd el Unico botdn visible para los usuarios con rol CONSULTA, el
botdn enviard directamente a la impresora la pantalla actual. Este botdn
Nno es visible por el resto de roles.

5.6 NUEVO ASUNTO

En esta pantalla podrdn crearse nuevos asuntos, indicando su NIG, si es urgente o
no, el nuUmero de procedimiento y su ano, el nUmero de ejecutoria y su ano, la
fecha de envio, el tipo de procedimiento, el érgano judicial de destino y una
descripcion.

Para dar de alta un nuevo asunto es necesario que los campos N° de
Procedimiento y Ano o N° Ejecutoria y Ano estén rellenos. Estos campos se auto
rellenardn con ceros por la izquierda, hasta completar las seis cifras maximas del
campo. Esto se produce al infroducir un valor en el campo deseado y se
selecciona ofro campo diferente del asunto. Ademds el tipo de procedimiento
vendrd determinado en funcidon del N° de Procedimiento o N° Ejecutoria.

Se muestran dos campos de descripcion:

¢ JUZIGADO: Podrd editar el primer campo de descripcidon pero sélo consultar
el campo Descripcidn Fiscalia.

& FISCALIA: Podrd editar el campo de descripcién Fiscalia pero sélo consultar
el campo Descripcion,
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NIG T

N* ProcedimientoiAfio Causa con preso

N* EjecutorialAno I:l l:l Violencia

Tipo de procedimiento Causa Pena Pieza Separada

Organo judicial origen |Jh:ga:c de lo Penal N°2 de Almeria | Fecha de envio El
Organo judicial destino [Fiscalia de Ameria | X)

Descripcion

Detalle g2l azunto|

Descripcion Fiscalia

[ Aceptar | | cancelar |

Figura 18: Pantalla de nuevo asunto
Tras la creacion del asunto, el sistema redirigird al usuario de nuevo a esta paginag,
y algunos campos, como el ‘Tipo Procedimiento’, el ‘Organo Judicial origen’ vy el
‘Organo Judicial destino’ aparecerdn con el valor que se les diera en la anterior
creacion; de esta manera, es posible dar de alta varios asuntos de similares
caracteristicas de forma mds rapida y sencilla.

5.7 ALTA MASIVA DE ASUNTOS.

Para crear un lote de asuntos, desde un usuario Juzgado, en la ventana del
listado de asuntos hacer clic en alguno de los botones “Preparar Lote”.
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Listado de asuntos >> Filtrados

Causa - .

Pieza Tipp  Org Rcciones Acciones

oEi Y Y o By A FY Py Y < i Y e 5
N°Ejecutoria’Aio* N°Proced/Aho#* Estado* Urgente® \Violencia# con 4 Separada” pr | mumq « HIG i B
Preso cambio
Pendiente Conias Juzgado de lo .
001259/2013 de si si si si Penal N®2 de  12/03/2013 B xXE
Penal s
aceptar Almeria
Pendiente Juzgado de lo
|E| 01010472013 de si si 5 si Ejecutoria  Penal N2 de  12/03/2013 B X
aceptar Almeria
Pendiente Juzgado de lo .
03030312013 de si si si si Ejecutoria Penal N°2de 1210312013 B X
aceptar Almeria
Pendiente Causa Juzgado de lo
|E| 05050512013 de si si si si Penal N°2 de  12/03/2013 BA t 4o
Penal Z
aceptar Almeria

) Archivar | [ imprimir |

Figura 19: Accé al alta masiva de bloques

Una vez se muestre la ventana para el

Nuevo Lote Envios

N°Proc./Afio N°Ejec./Aho Tipo Proc. Org.Judicial Dest. F.Envio C.PresolMielaacia gl Descripcion
C ] ] [causarens Ficaa e Amera [ [z [ E
=) ol '
1 4
Figura 20: Pantalla de creacién de bloques
Pulsando en el botén (1) podremos anadir una nueva fila a la

tabla del lote de envios. Cada fila se corresponderd con un asunto. Para rellenar
la descripcion , hacer clic en el botdn con forma de cruz. Se mostrard un cuadro
con el el que rellenaremos la descripcion, pulsando “Aceptar” cuando hayamos
acabado.

Cuando se anade una descripcion el color de icono cambiard para saber cuales
tienen descripcion sin necesidad de tener que picar en el icono:
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—  |Describiendo &1 asunto

Figura 21: Area de edicidn de descripcién

Desc,

b

Figura 22: Diferentes iconos para asuntos con descripcion y sin ella

Para borrar asuntos del lote, seleccionarlos marcando los cuadros al inicio de
cada fila que se desee eliminar y hacer clic en el botdn .(3)

Para terminar, pulsar el boton para crear el lote de asuntos.

5.8 MODIFICAR ASUNTO

Para modificar un asunto, desde la bandeja de asuntos hacemos clic en el botdon
correspondiente al asunto que queremos modificar.

.|

I3 : e
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Una vez hecho esto, se nos mostrard la pantalla de “Modificar Asunto”, en la cual
podremos varias los campos que nuestro usuario nos permita.

Modificar Asunto

NIG L ]
N° Procedimiento/Aiio I:l ! I:I

N° EjecutorialAfio [ [z0z

Tipo de procedimiento IEjecuturia j
f}rganojudicial origen |Ju2ga:|0 de lo Penal N=2 de Almeria

Organo judicial destino |Fiacalia de Almeria

Descripcion

Urgente

Causa con preso

Violencia

Pieza Separada

Fecha de envio

Iﬂﬁﬁﬂ

06/05/2013 |[ET]

Descripcion del Azunto enviado a fecha 08/05/2013 a las 12:45
Se mantiene la causa para enviar a €l juzgade.

Descripcion Fiscalia

Figura 23: Modificar asunto (Usuario Juzgado)
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Modificar Asunto

N* Procedimientol/Afio oooooz | Causa con preso
N EjecutorialAiio [ 1/ ] Violencia

Iﬂﬂﬂﬁ

Tipo de procedimiento I Causa Penal j Pieza Separada

Organo judicial origen |Juzga:|o de lo Penal N®2 de Almeria | Fecha de envio 14/04/2013
Organo judicial destino |FiECﬂ|fﬁ de Almeria |

Descripcion

Descripcion Fiscalia

Aceptada. Documento correcto| -

Figura 24: Modificar asunto (Usuario Fiscalia)

Para terminar pulsaremos el botdn “Acepiar .
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5.9 DETALLE DEL ASUNTO

gex(lun cambio L.

[xnemznmnmmal [Ier:trumtnNu[fVa l]flcm idici

fitinalfiscalra
ntemuerahllldad A Segunda

acatalngo sevicio

Fiscalia de Almeria

NUMEHN FISCALIA FISC

I I,

Detalle del asunto

HIG

Estado

Descripcion

N° Procedimiento/Aho
N* EjecutorialAfio

Tipo de procedimiento
Organo judicial origen

Organo judicial destino

Observaciones Rechazo

—
— -
[/ [5)

I Ejecutoria

|Juzgadu de lo Penal N®2 de Almeria

| Fiscalia de Almeria

Pendiente de aceptar

Urgente

Causacon preso
Violencia

Pieza Separada
Fecha de envio
Fecha de aceptacion

Fecha de devolucion

Fecha de rechazo

Motivo de rechazo

(=] (= @ =]

Descripcion Fiscalia

N*Proc.

2548342013 Ejecutoria

Organismo

Juzgado de lo Penal N°2 de
Almeria

Estado

Pendiente Enviar

s
-

N°Ejec. Tipo

Motive  Usuario  Fecha
Rechazo Cambio Cambio ™

SAHAA 06/05/2013
RN 17:25:40
SASA

Figura 25: Detalle del asunto

Pdgina 21 de 30




nzada ==

Gl

iente.Judicial Electranico N U €

Justicia Digital ,

Manual de usuario

En la pantalla de 'Detalle del Asunto' podemos ver los datos actuales del asunto.
En la parte inferior vemos una tabla con el histérico de los cambios que ha sufrido
el asunto desde que se cred hasta el momento actual. El histérico estd ordenado
por el campo 'Fecha Cambio', de manera que aparece en la parte superior el
estado inmediatamente anterior al actual, y a medida que vamos bajando
vemos los estados anteriores.

Para interpretar correctamente los datos que vemos, lo ideal es empezar por la
parte inferior del histérico. De esta forma vemos el estado con el que llega el
asunto al érgano, y asi a medida que vamos subiendo vamos viendo en cada fila
el estado con el que llega el asunto a los distintos érganos.

6 CONFIGURACION

Al acceder a la opcidén de menu , el usuario autenticado visualizard
una nueva pantalla con 4 opciones:

Configuracidn de tipo de bisqueda

Configuracidn de alarmas

G =5 D

Configuracidn de columnas

Configuracisn de colores

Figura 26: Pantalla principal de configuracion

6.1 CONFIGURACION DE TIPO DE BUSQUEDA

En esta pantalla el usuario podrd seleccionar entre dos tfipos de busqueda:
y Esta configuracion se aplicard en lo
referente a la bUsqueda, situada en la seccién de la

Seleccionar una opcidon u otra (simple o avanzada) hard que cuando el usuario
pulse el botdn de ‘desplegar’, situado en la seccidon de de la pantalla
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esta seccion aparezca completamente desplegada (modo de
buUsqueda avanzado) o no (modo de busqueda simple).

Configuracion de Tipo de bisqueda

Blsqueda simple: Permite la bisqueda por N°procedimiento/Ejecutoria, tipo, drganos y urgente.

Busqueda avanzada: Ademas de los filtros de la bisqueda simple, incorpora filtros de NIG, estado y rangos de fechas.

[ Guardar Cambios | | volver |

Figura 27: Pantalla de configuracion de tipo de busqueda

6.2 CONFIGURACION DE ALARMAS

En esta pantalla el usuario podrd configurar sus alarmas, pudiendo asi gestionarlas
como desee (crearlas y eliminarlas.

Configuracion de Alarmas
Asuntos urgentes en la bandeja N*® de asuntos con alarma a mostrar

Estado N° Dias Eliminar
Pendiente de aceptar -1 g
Rechazado -1 ﬂ
Aceptado -1 ﬂ
Aceptado 10 =]
Aceptado 1 ﬂ

Figura 28: Pantalla de configuracién de alarmas

Para crear una alarma nueva, basta con pulsar el boton y un
nuevo meny aparecerd.
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Configuraciéon de Alarmas

Asuntos urgentes en la bandeja N° de asuntos con alarma a mostrar

Estado N® Dias Eliminar
Pendiente de aceptar -1
Rechazado -1
Aceptado -1

Aceptado 10

Da@aa

Aceptado i

Nueva Alarma

Estado |Se|ecci0ne un elemento V| N de Dias |:|

 Guardar cambios | | Volver |

Figura 29: Pantalla para anadir nuevas alarmas

El ‘checkbox’ (‘Asuntos urgentes en la bandeja’) situado en la parte superior de la
pantalla, permite al usuario activar o desactivar un mensaje que informa al
usuario de que tiene asuntos urgentes en la bandeja.

Alarmas |

Ha recibido azuntos urgentes en la bandeja

El azunto con el N* de procedimienta 77777702011 v N® de ejecutoria 77777742013 lleva 0 dias en estado Aceptado
Figura 30: Mensaje mostrado si se activa la pantalla

6.3 CONFIGURACION DE COLUMNAS

Al acceder a la opcion de menu el usuario
autenticado visualizard una nueva pantalla, en la cual podrd configurar las
columnas que desea visualizar en la bandeja de asuntos. Bastard con arrastrar los
blogues verdes de un lado a otro en funcidn de lo que se desee o no visualizar. En
la columna de la derecha (seleccionadas) se indica que columnas desean
visualizarse. El orden de estds viene dado por la posicion que tengan, en este
caso funciona de arriba a abajo, siendo la primera en visuadlizarse la que mds
arriba esté de la columna.
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Columnas Seleccionadas

N°Proced/Afio
Estado

N°EjecutorialAfio

Organismo origen

Organismo destino
Violencia
Fecha envio
Causa con Preso
Fecha aceptacion
Pieza Separada
Fecha rechazo
Tipo proced.

Fecha devolucion
Organismo actual

Fecha dltimo cambio

NIG

Para seleccionar una columna a mostrar en la bandeja, arrastrela del blogque de Columnas al bloque Seleccionadas. Para eliminar una columna de la bandeja, arrastrela

en sentido contrario.
Guardar cambios i Volver i

Figura 31: Pantalla de configuracion de columnas

6.4 CONFIGURACION DE COLORES

Al acceder a la opcion de menu el usuario
autenticado visualizard una nueva pantalla, en la cual podrd gestionar los colores
utilizados para la gestion de estados. Podran crearse colores nuevos y eliminar los
ya existentes.
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Configuracion de Colores

Organismo Estado Color Borrar
Fizcalia Aceptado . ﬁ
Juzgado de lo Penal Aceptado . ﬂ
Juzgado de lo Penal Archivado . ﬂ
Juzgado de lo Penal Rechazado ﬂ
Juzgado de lo Penal Pendiente de aceptar ﬂ

Figura 32: Pantalla de configuracién de colores

Para crear colores nuevos bastard con pulsar el boton y un nuevo menu
aparecerd
Tipo de organismo: |Selecci0ne un elemento V| Estado: |Se|ecci0ne un elemento v| Color:
\eopind (Sancoterg

Figura 33: Pantalla de configuracién de colores

Esta configuraciéon sirve para mostrar los colores indicados en las columnas
y de la tabla de asuntos, facilitando asi la visualizacion
de los asuntos en funcion de dichos items.
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| Preparar Lote L_

| Huevo Envio r_

| Huevo Envio

—

| Preparar Lote L——————__

g PENMENTE ACEPTA R

| PENDIENTE ENVIAR ENVIAR P
_,;3- -\_\_‘_‘—%. ; _'_'_,_,_,—r"fﬂ
F‘!EEN"L']'/
|
1\ % «f ACEFTAR
e || RECHAZAR
RECHAZA DO
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PENDIENTE DE ACEPTAR % DEVOLVER
RX« REENVIAR
H'“"H-H .
ARCHIVAR [ b4
RECHAZAR =  RECHAZADO

ARCHIVADO
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